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1. Processo MCT n?: 04058/93-3, de 29/04/93
Parecer Técnico n2: MCT/DDT/079/93

Interessado: Sisco Sistemas e Computadores S/A.
CGC/MF n%: 34.265,918/0001-84

NBM: 8471.91.0100; Produto: Unidade digital de processamentc de mi-—
crocomputador; Modelos: SIX 386SX-33; SIX 386SX-40; SIX 386DX-40; SIX
4868X-33; SIX 486DX-33; SIX 486DX-50; SIX 486DX2~80; SIX 486DX2-66 e
SIX 486EISA-50.

2. Processo MCT n9: 04204/93-0, de 13/05/93
Parecer Técnico n: MCT/ DDT/068/93

Interessado: Memoconta Engenharia de Automagdo Ltda
CGC/MF n?: 63.946.172/0001-72

NBM: 8471.91.0100; Produto: Unidade Digital de Processamento para Au-—
tomagdo Comercial; Modelo: MEMOCASH~48;

NBM: 8473.30.0200; Produto: Teclado Numérico Remoto; Modelo: 1-PAD;
NBM: 8471.92.0401; Produto: Impressora de impacto; Modelo: MP~10.

NBM: 8471.99.0999; Produto: Concentrador/Multiplexador de Terminais;
Modelos: 4-MEMOBUFFER; 5~-MEMOPOWER e 6-MEMOLINK.

3. Processo MCT n2: 04225/93-7, de 18/05/93
Parecer Técnico n2: MCT/DDT/072/93

Interessado: SND Eletrdnica LTDA
CeC/MF n®: 56.227.648/0001-50

NBM: 8471.91.0100; Produto: Unidade Digital de Processamento de Mi—
crocomputador; Modelos: SND-AT 386SX~33; SND-AT 386DX-40; SND-AT
486DX~33; SND-AT 486DX~-50; SND~AT 486DX—~2 50; SND-AT 486DX-2 66.

4. Processo MCT n?: 04242/93-9, de 19/05/93
Parecer Técnico n?: MCT/DDT/077/93

Interessado: Digirede Indistria e Comércio de Equip. Eletrénicos LTDA
CGC/MF ne: 68.957.026/0001-66

NBM: 8471.91.0100; Produto: Unidade Digital de Processamento de Mi-
crocomputadores; Modelos: PCSX/333; PCSX/333D; PCSX/425; PCSX/425D;
PCDX/340; PCDX/340D; ©PCDX/341; PCDX/341D; PCDX/433; PCDX/433D;
PCDX/450; PCDX/450D; PCDX/466; PCDX/466D; PCDE/450; PCDE/450D; PC-
DE/466 e PCDE/466D.

NBM: 8471.91.0100; Produto: Unidade Digital de Processamento para Su-
permicrocomputador; Modelos: 8000 XQ30; 8000 XQ50; 8000 XQ50+ e 8000
XQ60.

NBM: 8471.92.9900; Produto: Terminal financeiro e bancério; Modelos:
TC 8109/01; TC 8108/01D; TC 8201/01; TC 8201/10; TC8201/20 e
TC8201/30.

NBM: 8471.92.9900; Produto: Terminal de cliente para consulta e ex-
trato; Modelos: TCL 8111/01; TCL 8111/01D; TCL 8111/10; TCL 8111/10D;
TCL 8111/20; TCL 8111/20D; TCL 8111/30; TCL 8111/30D; TCL 8111/KT;
TCL B8111/KTD; TCL 8211/01 - TCL 8211/10; TCL 8211/20 e TCL 8211/30,

NBM: 8471.92.9900; Produte: Terminal de informagdo e saque; Modelos:
TAS 8212/01 e TAS 8212/02D.

NBM: 8471.92.0401; Produto: Impressora Matricial; Modelos: 8108/00 e
8108 /PL.

NBM: 8471.99.0999; Produto: Unidade Digital de Derivagd@o; Modelos:
3311/10; 3321/10; 3322/12 e 7963/00.

NBM: 8473.40.0000; Produto: Dispensador de Notas; Modelo: 8210/10.

NBM: 8473.30.9900; Produto: Conjunto de Atualizagdo para Terminal Fi-
nanceiro e Bancério TC 8101; Modelos: 8101/KT e 8101/KTD.

5. Processo MCT n2: 04400/93-3, de 01/06/93
Parecer Técnico n?: DSA/MCT/047/93

Interessado: ACS - Automagdo, Controles e Sistemas Industriais LTDA
CGC/MF n?: 54.999.438/0001~54

NBM: 9032.89.0300; Produto: Controlador Digital de Demanda de Energia
Elétrica; Modelo; MicroMACS-D64,

6. Processo MCT n2: 04450/93~0 de 07/06/93
Parecer Técnico n2: MCT/DDT/082/93

Interessado : Cobra Computadores e Sistemas Brasileiros S/A.
CGC/MF n? : 42.318.949/0001-84

NBM: 8471.91.0100; Produto: Unidade digital de processamento para mi-
crocomputadores; Modelos: A~COBRA 386D; B-COBRA 386L; C—COBRA 386S;
D-COBRA 386S; E-COBRA 386S; F-COBRA 3865; G-COBRA 386D; A~COBRA 486;
B-COBRA 486; C-COBRA 486; D-COBRA 486; E-COBRA 486; F-~COBRA 486S;
G-COBRA 486; H~COBRA 486S.

NBM: 8471.91.0100; Produto: Unidade digital de processamento para su-—
permicrocomputador; Modelos: 1750 - UCP COBRA X~-3035; 1740 - UCp CQ-
BRA X—21; 1741 ~ UCP COBRA X-21.

NBM: 8471.91.0100; Produto: Unidade digital de processamento para es—
tagdo de trabelho; Modelom: 2701 - TMU; 2533 - TMU 386,

NBM: 8471.92.0500; Produto: Terminal de video com teclado; Modelo:
TI~-240.

uBM:  8471.82.9900; Produto: Terminal de entrada de dados; Modelos:
TELEVIP 2513; TELEVIP 2514; TELEVIP 2515; TELEVIP 2516.

7. Processo MCT n?: 04451/93-7, de 07.06.23
Parecer Técnico n%: MCT/DDT/078/93

Interessado: Sid Informatica S/A
CGC/MF n® : 77.623.163/70001~55

NBM:  B473.29.9900; Produto: Placa de circuito impresso montada para
terminal ponto de venda; Modelos: SID 6910; SID 6915; SID 6917; SID
6918; SID 6920; SID 6922; SID 6930; SID 6935; SID 6945; SID 6955; SID
6956; SID 6957; SID 6958; SID 6970 e SID 6980,

NBM: 8473.30.9900; Produto: Placa de circuito impresso montada para
nicrocomputador; Modelos: SID 861; SID 875BC; SID 804S25; SID 804D25;
SID 804D33; SID 2771; SID 2748; SID 2749; SID 850; SID 851; SID 858;
SID 859; SID 531E; SID 522E e SID 860.

WBM: 8473.30.9900; Produto: Placa de circuito impresso montada para
terminal financeiro e bancdrio, de informagdo e saque; Modelos: Kit
1200; SID 2767; SID 2769; SID 2762; SID 2763; SID 2766; SID 2633; SID
2765; SID 2715; SID 2716; SID 2725; SID 2726; SID 2727; SID 113; SID
115; SID 1805; SID 2717; SID 2718; SID 2719; SID 2724 e SID 2777.

8. Processo MCT n?: 045%8/93-6, de 09/06/93
Parecer Técnico n?: MCT/DDT/084/93

Interessado: RIMA Impressoras $/A. - Divisdo Impressoras.
CGC/MF n?: 51.033.975/0004~08

NBM: 8471.92.0401; Produto: Impressora Matricial; Modelos: Rima Per-
form 300; Rima Perform 400; Rima Perform 500; Rima Perform 24 e Emi-
lia R~400.

9. Processo MCT n?: 04558/93-6, de 09/06/93
Parecer Técnico n2: MCT/DDT/085/93

Interessado: RIMA Impressoras S/A. - Divis&o Mecanismos.
CGC/MF ne: 51.033.975/0001~57

NBM: 8471.62.0401; Produto: Impressora Matricial; Modelos: Rima Com-
pact e Rima Tristat.

(Gf. n? 159/93)

Ministério da Integracdo Regional

i TV

GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA N9 301, DE 26 DE JULHO DE 1993

O MINISTRO DE ESTADO DA INTEGRAGAO REGIONAL, no uso de suas
atribui¢des e tendo em vista o que dispde o Decreto no 728/93, de 21
de janeiro de 1993 ,resolve:

I - Aprovar o anexo Regimento Interno da Superintend@ncia
da Zona Franca de Manaus - SUFRAMA.
II - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio
e revoga a Portaria n? 0460, de 29 de outubro de 1979.

ALEXANDRE ALVES COSTA

REGIMENTO INTERNO
DA
SUPERINTENDENCIA DA ZONA FRANCA DE MANAUS
SUFRAMA

CAPITULO ]
NATUREZA, SEDE E FINALIDADE

A 1% A Superintendfincia da Zona Franca de Manaus - SUFRAMA, autarqula federal, criada
nele Decreto-lel n® 288, ds 28 de feverelro de 1957, vincula-se ao Ministério da Integragdo Reglonal.

Pardgrafn Unlco A SUFRAMA tem sede e foro em Manaus, capltat do Estado do Amazonas.

Art 27 A SUFRAMA tem por finalidade administrar a Zona Franca de Manaus, assim como
os heneficlos estendidos As 4reas plonelias, zonas de frontelras e outras localidades da Amazéanla Ocldentat,
conforme estabelech o Decreto-lel n* 358, de 15 de agosto de 1968
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caplTuLo it
ESTRUTURA REGIMENTAL

Art 3" - A Superintendéncla da Zona Franca ae Manaus - SUFRAMA tem a seguinte estrutura
basica:

1 - Orgéio superior de deliberagéio - Conselho de Administragio da SUFRAMA - CAS;

Il - Orgaios de assisténcla direta e Imediata ao Superintendente:

a) Gabinete - GAB

b) Coordenagido-Geral de Estudos Econdmicos e Empresarials - CEE;

it - Orgdos seccionals'

a) Procuradorla Jurldica - PRJ;

b) Auditoria - AUD;

¢) Superintendéncia Adjunta de Administragéo - SAD;

IV - Orgaos especificos:

a) Superintendéncia Adjunta de Planefamento - SAP;

b) Superintendéncia Adjunta de Operagdes - SAQ;

c) Superintendéncia Adjunta de Agdes Reglonals - SAR;

d} Entreposto Internaclonal da Zona Franca de Manaus - EIZOF

V - Orgdos descentralizados

a) Areas de Livre Comércio - ALC;

b) Coordenagdes Reglonals - COR.

ATRIBUICOES DO DIRIGENTE

Art. 42 - Ao Superintendente Incumbe:

1 - fixar as diretrizes de atuagdo e exercer a diregan geral das unidades executivas;
It - aprovar os planos de trabatho e, a nlvel das unidades executivas, os orgamentos pluranuais
de investimentos e o Orgamento-Programa da SUFRAMA;

N - submeter & aprovagio do Minlstério da Integragao Regional o Regimento Interno da
SUFRAMA;

1V - dispor sobre o funclonamento das unidades executlvas, bem-como sobre o desempenho
de atividades especlals;

V - propor alteragdes na estrutura operaclonal da SUFRAMA em fungdo dos planos de
desenvolvimento regional ou de novos programas do Governo Federal, observadas as normas vigentes;

VI - firmar acordos, contratos e convénios com entidades naclonals e Internaclonals;

Vil prover cargos e fungdes, admitir, requisitar e dispensar pessoal. bem como praticar todos
os atos de administragio de pessoal. observada a legislagio vigente,

VI - representar a SUFRAMA em jufzo ou fora dela;

IX - apresentar, nos prazos fixados, a prestagdo de contas correspondentes i gestdo do
exerclcio anterior;

X - autorizar o provimento de recursos financelros e materlals necessarlos & execugio de
programas, projetos e atividades;

X! - contratar a prestagdo de servigas técnicos com pessoas fisicas ou jurfdicas na forma da
legislagdo pertinente, para o desempenho de fungdes especlalizadas; R

. Xit - praticar todos os atos pertinentes & administrag@o financeira, contabif, de material e de
servigos gerals, na forma da legislagdo e normas especfiicas em vigor e determinar auditagens e verlficagoes
periddicas nessas dreas;

XH1 - determinar a instauragao de inquétitos conforme as normas e leglsfagdo pertinentes;

XIV - delegar competéncla para a prética de atos administrativos;

XV - submeter ao Conselho de Administragdo da SUFRAMA o Plano Diretor da SUFRAMA e
outras matérlas que dependam da apreclagéo ou aprovagio daquele coleglado;

XVI - propor ao Consetho de Administragdo da SUFRAMA a allenagao de bens mdvels elmévels
pertencentes & SUFRAMA;

XVl promover, dispensar e homologar licitagdes, bem coma firmar contratos para aquisigda
de material, execucdo de obras e servigos e locagio de Imdvels, na forma da legislagio vigente e normas
estabelecidas pelo Superintendente;

XVIH - expedir ordens de servigo para o infclo dos contratos e convénlos; e

XIX - cumprir e fazer cumprir as declsbes do Consetho de Administragdn da SUFRAMA.

CAPITULO I
ORGAO SUPERIOR DE DELIBERAGAO

SEGAO1
DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAD DA SUFRAMA
COMPETENCIA

Art. 57 - O Conselho de Administragdo - CAS tem por finalidade precipua orientar a entidade
na definigdo, programacéo e reallzagda de suas atribuigdes na forma da legislagio vigente

Parégrafo-Unico A arganlzago, funclonamento, competénela e composigiio-do Conselho de
Administragdo estao definldos em seu préprio Regimento Interno

CAPITULO IV
ORGAOS DE ASSISTENCIA DIRETA E IMEDIATA AO SUPERINTENDENTE

SEGAO!
DO GABINETE
COMPETENCIA

Art 87 Ao Gablnete - GAB compele assistir o Superintendente em sua representacdo politica
e snclal; Incumhir-se do preparo e despacho de seu expediente pessoal e desenvalver as atividades de
comunicagdo social

ORGANIZAGAO

Art 7°- O Gablnete tem a seguinte estrutura Interna-

1 - Coordenagio de Comunicagio Soclal - CCS '
2 - Caordenagdo de Eventos - CES
3 - Divisao de Apoio do Gabinete - DGA

COMPETENCIA DAS UNIDADES

N -

At 87 A Canrdenagiio de Comunicagio Sacial - CCS compete
1 - planejar. promover e desenvolver a politica de comunlcagio soclal da SUFRAMA;
It - planejar, promover, coordenar e executar agdes na drea da Comunicagio Instituclonal;
Il - planejar, promover, coordenar e executar as atividades relaclonadas com as 4reas de
Imprensa, divulgagao., relagdes publicas, publicidade e recursos audiovisuais: '
IV - planejar, promover, coordenar ¢ executar agdes especilicas nas areas de Imprensa,
divulgagao e publicidade.
Art.g7. A Coordenagio de Eventos - CES compete:
I - planejar, coordenar e executar os eventos de natureza técnica, Institucional e empresarial,
Il - articular-se com a Coordenagdo de Comunlcagdo Soclal - CCS sempre quie os evenlos
visarem & divulgagao das atividades da SUFRAMA: e

11l - apolar as atividades relativas ao cerimonial da Autarqula

Art 10- ADivisao de Apnio ao Gablnete - DGA compete elaborar e controlar a movimentagdo
de documentos no 4mbito do Gablnete.

[

ATRIBUIGOES DOS DIRIGENTES

Art. 11 - Ao Chefe de Gabinete incumbe:

1 - assessorar o Superintendente em sua representagdo polftica e socfal,

Il - preparar o expediente pessoal do Supetintendente:;

It - planejar, coordenar e avaliar as atividades relatlvas & Imprensa no 4mbito da SUFRAMA:

IV - planefar e coordenar a realizagdo de eventos soclals, culturals e politicos da Autarqula; e

V - coardenar as atividades relativas ao Consetho de Administragao da SUFRAMA.

Art 12- Aos Coordenadores e Cheles de Divisio Incumbe planelar, organlzar, diriglr e
controlar o funcionamento das atlvidades sob sua responsabilidade e exercer outras alribulgoes que lhes forem
cometidas.

SECAO I
DA COORDENAGAO GERAL DE ESTUDOS ECONOMICOS E EMPRESARIAIS ;
COMPETENCIA

At 13 A Conrdenagdoa-Geral de Estudos Econdimicos e Empresarials - CEE compete
assessorar 0 Superintendente quanto & formulagio de estudos nas 4reas tecnoldglica, econdmica e de Incentivos |
fiscals, visando a elaboracdo de programas estratégicos

ATRIBUIGOES DO DIRIGENTE i

Art 14 - Ao Coordenador-Geral de Estudos Econdmicos e Empresarlals incumbe coordenar

a elaboragio de estudos nas 4reas tecnoldgica. econémica e de Incentlvos fiscals, visando 4 elaboragdo de i
programas estratégicos para a Zona Franca de Manaus. '
s {

CAP[TULO IV .

ORGAOS SECCIONAIS

SEGAD!
DA PROCURADORIA JURIDICA
COMPETENCIA

Ant 15 A Procuradorla Jurfdica - PRJ compete prestar assessoramento jurfdico a
Superintendéncia e demals unidades adminlstrativas, elaborar contratos, convénlos ou qualsquer outros ‘j
Instrumentos legals que se fagam necessérios; orlentar a elaboragao de projetos de lef ou de seu regulamento;
minutar escrituras publicas e defender os Interesses Jurfdicos da SUFRAMA em qualquer Instancia ou tribunal, bem
como na esfera administrativa e leglslativa. i

ORGANIZAGAO

Art 16 - A Procuradoria Jurfdica tem a seguinte estrutura:
1 Coordenagdo de Questdes Administrativas - CQA
2 Coordenagao de Questdes Judiclals - CQJ

COMPETENCIA DAS UNIDADES

At 17- A Coordenagio de Questdes Administrativas - CQA compete:

1 - analisar e manlfestar-se em projetos de atos adminlstrativos a serem balxados ou propostos
pelo Superintendente ou Supetintendentes.Adjuntos da Autarquia sempre que envolverem matérla de dlrelto,

H - orientar a Administragdo quanto ao cumprimento de ordens e sentengas [udicials;

1l - orlentar, quando sollcitado, a solugdo de questdes de natureza adminlstrativa interna e que |
possam envolver aspectos de direito;

1V - examinar e manifestar-se, por solicliagio do Procurador- Geral, os Editals de Licltagdo a
serem langados e emitir pareceres em questdes resultantes de tals procedimentos; e

V -assessorar o Procurador Geral na efaboragio de convénlos, contratos, afustes ou qualsquer
outros documentos a serem firmados pela Administragao da Autarquia.

Art 18- A Coordenagio de Questdes Judiclals - CQJ compete:

I - manter reglstro atualizado de todos os processos Judiclals em que a SUFRAMA compareca
cnmo Autora, Ré. Litisconsoarte, Assistente ou Oponente, arliculando-se, para tanto, com os Procuradores que
exercitarem a representagdo da Autarquia em tals agdes; e

Il - recomendar ao Procurador-Geral a aqguisicio de livros e a assinatura de publicagdes de
natureza jurldica, orientando a organizagio da biblioteca especializada existente na Procuradorla Jurldica.

ATRIBUIGOES DOS DIRIGENTES
Art 19 - Ao-Procurador-Geral Incumbe
I promover, assessorado pelos Procuradores Autérquicos, a defesa dos Interesses da
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SUFRAMA, tanto na esfera Judiclal coma na execuliva e leglsfativa. propondo & Adminlstragio a adogin de medidas
de natureza administrativa que conslderar necessdrlas A protegaa desses interesses,

It - prestar assessoria Jurldica & Administragdo da SUFRAMA;

i - coordenar a emissdo de pareceres. o fornecimento de Inlormagdes ou Instrugdes re
procedimentos administrativos que possam envolver aspectos de direlto sempre que consultada,

IV - anallsar o5 atos referidos no item anterlor quando elabarados pelos Procuradores
Autarquicos, aprovando-os ou a eles arfuzindo o que considerar cahlvel;

V - elaborar convénlos, contratos. ajustes ou qualscuer outros documentos a serem firmados
pela Administragdo da Aularquia, sendo, para tanto, assessorado pelos Coordenadores ou demais Frocuradores
Autarquicos;

VI - elaborar, ou examinar quando preparados por outras unidades administrativas da Autarquia,
minutas de escrituras, portarias e outros atos a serem firmados pela Administragio, bem como minutas de textos
legislativos a serem propostos em defesa dos Interesses da Autarquia; e

Vit - assessorar o Superintendente no exercicio de suas atribuigdes, sempre que envolvam

aspectos de dlreito

SEGAO It
DA AUDITORIA
COMPETENCIA

Art 20 - AAuditoria - AUD compete verificar o cumprimento das normas comtabels, financelras
e administrativas no &mbito da SUFRAMA, de 6rgdos subvencionados e daqueles que recebam recursos através
de convénios, acompanhar os trabalhos dos 6rgaos de controle externo e dar orienlagdes prévias e periddicas acs
setores da Autarquia.

ATRIBUIGOES DO DIRIGENTE

Art 21+ Ao Auditor-Chele incumbe:

| . acompanhar a execugdo administrativa, financeira, contébil e patrimonial, visando verilicar
alegaliddde dos atos, agentes e o cumprimento dos programas da Autarquia;

Il coordenar as atividades de auditoria no &mbito da SUFRAMA, avallando os resultados quanto
A eficiénceia dos controles;

- verificar e oplnar sobre as contas dos responsavels pela aplicagao, utilizagdo ou guarda de
bens e valores publicos;

IV- examinar e opinar sobre as prestagdes de contas dos responsavels pela geréncia e aplicagdo
de recursos de suprimento de fundos, convénlos e acordes: e

V- examinar os atos de gestdo com o proposito de certificar a adequagao e a regularidade das
contes e comprovar a elicldncla e a eficécia na aplicagia dos recursos piblicos.

Suphe w
DA SUPEMSTENRINGIA ABJINTA DE ADMIMETANG KO
COMMETENCIA

Att. 22 - A Superintendéncla Adjuita de Administragdo - SAD compete coordenar e controlar
a8 siliviadie refativas a comunicacGes administralives, parimOnis, matertal, reprografie, transporte, zefadoria,
vigifiiieie, mapuiencio, contabifidade, fnencas, acompanhamento financelro de contrates e convémos,
modipnizacladministrativa e rectrsos humanos.

E———

Art 23 - A Superintendéncia Adjunta de Administragdo - SAD tem a sequinte estrutura.
1 - Departamento de Modemizagao - DEMOR

1.1 - Divisdo de Docurnentagao e Informagao - DIOC
1.2 - Divisdo de Informética - DINF

1.3 - Divisdo de Programas de Modernizagdo - DIMO

2 - Departamento Financelro - DEFIN

2.1 - Divisao de Execugdo-Orgamentéria e Financeira - DIOF
2.1.1 - Segéo de Controle da Receita - SERE

2.2 - Divisdo de Contabilidade - DICT

2.2.1 - Segao de Arquivo Financeiro - SEAF

23 - Divisdo de Convénios e Contratos -DICN

3 - Departamento de Administragdo - DEADM

3.1 - Divisdo de Material e Patriménio - DIMP

3.1.1 - Secéo de Compras - SECP

3.1.2 - Segdo de Almoxarifado - SEAL

31.3 - Segdo de Patrimdnlo - SEPA

3 2 - Divisdo de Atividades Auxiliares - DIAT

3.2.1 - Segdo de Zeladoria - SEZE

3 2.2 - Segao de Manutengao - SEMA

3 23 - Segdo de Transporte - SETR

3.2.4 - Secdo de Vlgilancia - SEVI

3.3 - Divisdo de Comunicagdes Administrativas - DICM
3.3 1- Segdo de Protocolo - SEPR

3.3.2 - Segdo de-Movimentagao de Documebtos - SEDC
3.3.3 - Segdo de Arquivo Geral - SEAG

4 - Departamento de Recuros Humanos - DERHU

4 1 - Divisio de Cadastro e Lotagdo - DICL

4 1.1 - Seqédn de Direitos e Deveres - SEDS

412 - Segao de Folha de Pagamento - SEPG

4 2 - Divisdo de Benelficios - DIBF

4 3 - Divisao de Desenvolvimento de Recursos Humanos - DIDR

COMPETENCIA DAS UNIDADES

Art 24 - An Depantamento de Moademizacin DEMOR  compete planefar, desenvysler p
controlar as-atividarles relaclonadas 3s Areas de orqanizacis o midndrs, infarmatica documentagio e bikintera
Art 75 . A Dislsan de Documentagio e ifnmaidu - DIOC compete

I articylar se com a Divisdo de Comunicagbes Administrativas do Departamento de
Administragin. para o estabelecimenta da politica de preservagao da memo6ria técnica e histérica da Autarquia;

It - implementar métodos de divulgagdo do acervo, com vista A disseminagao da informagio;

11 - atender as Unidades que requeiram informagdes técnicas documentéarias e
biblinteconfimicas,

IV - participar de estudos e projetos para a Implantacao de sistemas e servigos de documentagio
e Informnagdo; e

V. manter intercdmbio com outras entidades.

Art 26 - A Divisiio de Informética - DINF compete*

I - realizar estudos e pesquisas com vistas A Identificagio de necessidade de Implantagio efou
olimizacan de sistemas informatizados;

Il promover, acompanhar e fiscalizar a contratagio de servigos externos de informética,

Il - desenvolver sistemas Informatizados;

IV - prestar ou providenclar assisténcia técnica para os equipamentos de Informética,
pertencentes ao patrimdnio da SUFRAMA; e

V - controlar e coordenar a utilizagao e a alocagao de equipamentos de informética.

Art 27 - A DWisdo de Programas de Modernizagao - DIMO compete:

I - levantar, anallsar e dlagnosticar necessidades de olimizag3o de métodos e processos de
trabalho nas Unidades Administrativas;

il - elaborar os projetos de arranjos fisicos. acompanhando sua execugao;

11l - elaborar e controlar atos normativos de administragio interna;

1V - elaborar formulérios 8 manter atualizados os devidos controles;

V  propor. quando for o caso, a adequagao da estrutura regimental e/ou regimento Interno as
atribuigdes emanadas por forga de legislagdo ou normatizagdo pertinente;

Vi - estabelecer padroes técnlcos para a andlise de propostas relativas 4 contratagéio de servigos

na area de modernizagdo;

Vil - estudar e propor medidas de desregulamentagdo e desburocratizagdo dos métodos e
processos administrativos e de controle da Autarquia; .

VIl padronizar, executar e acompanhar os projetos de publicagbes de interesse do 6rgdo; e

1X - participar de quaisquer projetos que envolvam a atividade de modernizagéo.

Art 28 Ao Departamento Financelro -DEFIN compete exercer controle financelro-contabil
dos recursos orgamentérios e extra- orgamentérios; coordenar a elaboragdo da prestagéo de contas do-6rgdo e
fornecer subsldios necessarios ao sistema de planejamento.

: Art, 29 - ADivisiode Execugao Orcamentéria e Financelra - DIOF compete coordenar, orlentar
@ executar as atividades de movimentagdo de recursos orgamentarios e financelros, registrar.e controlar os créditos
orgamentérios e adiclonals consignados & SUFRAMA; emitir empenhos, provisdes e anulagdes attorizadas pelo
Ordenador de Despesas; emitlr ordens bancérias ou de créditos e efetuar pagamento; eontrolar os saldos dos
empenhos e analisar as despesas.

A1, 30- A Segdo de Controle da Recelta - SERE compete:

t - proceder a conferéncia, andlise e ctassificagdo das receltas arrecadadas;

it - compatibllizar os avisos bancirios com os valores das respectivas gulas;

H - elaborar comparativos mensals das recelas fixadas no orgamento com as efetivamente
arrecadadas; e

IV - fornecer os dados necessarios A elaboragio da programacao orgamentdria.

Art. 31 - A Divisao de Contabliidade - DICT compete coordenar, otlentar & execitar as
atividades referentes as operagdes financelras, orgamentdrias e patrimontals do Orgéio, elaborar dsmonstrativos
das disponibiidades bancérias. proceder & escrituraglo dos sistemas orgamentério, financeko e pakimoniad;
elaborar balancetes & demonsicaivos analificos, peviddicos ous néo e 0 Bengo Gersl da SUFRAMA; proceder &
abertura de tosnadas de comes especials; e emitr §o netes A Operagdee des WG amontos, de conformickinke. com
o Plarno de. Contas deUnisio.

An. 32 - A Segio de Arquive Finsmceiro - SEAF compete:

t - catalogar, arquivar e mamter 80b stm guawda 03 processos e toda a documentagio referente
& receita e despesa da SUFRAMA;

It - manter organizados os processos e documeantos destinados &s audhorias Internas; e

Il  aplicar a tabela de temporalidade de documentos, de acordo com as normas legals vigentes.

Art. 33 - A Divisio de Convénios e Contratos - DICN compete:

I - controlar a execugao financelra dos convénlos e contratos referentes a obras e servigos;

I - encaminhar & Auditorla processos de contratos e prestagdes de contas de convénlos
firmados pela SUFRAMA, para anélise e parecer téchico conclusivo, submetendo-os ao Ordenador de Despesas;

Wi - sollcitar, de Unidades Administrativas ou de Comissdes responsévels, a anélise dos pleitos
formulados por entldades governamentals, apresentando relatédrio técnico dos mesmos:

IV - efetuar a revisdo a o arquivamento de pareceres, balancetes, refatérios e outros documentos
relativos ao acompanhamento, fiscallzagdo e controle de convénios e contratos;

V - fornecer a Divisdo de Execugdo Orgamentaria e Financelra as Informagdes necessarlas a

liberagdo de recursos referentes aos convénios firmados pela SUFRAMA;

VI - anallsar pareceres e laudos técnicos emitidos pelo Departamento de Engenharta nas
prestagdes de contas dos convénios faturas e notas fiscals de contratos firmados com a SUFRAMA; e

Vit - analisar as prestagdes de contas dos convénios e faturas de contratos, emitindo parecer
e submetendo-o ao Ordenador de Despesas

Art. 34 Ao Departamento de Administragdo - DEADM compete identiflcar e prover as
necessidades de material de consumo e permanente, equipamentos e instalagées, proceder ao cadastramento,
controle, inventdrio, manutengdo e conservagdo dos bens patrimonials e executar as atividades de transporte,
comunicagdes administrativas, arquivo, telecomunicagdes, zeladoria. portaria e reprografia.

Art 35- A Divisio de Materlal e Patriménio - DIMP compete planejar, orgapizar, orientar e
fiscalizar a execugdo das alividades relacionadas & gestiao-de material, alimoxarifado, patriménio e outras tarefas
correlatas & sua area.

Ar.36- A Secdn de Compras - SECP compete’

| - providenciar a aquisicdo de material e de servigos,

i1 - elaborar o calendario de compras de material,

hif- fornecer & comissdo delicitagao as inlormag des e/ou especificagdes necessdrias daquisicio
de material e enntratagdo de obras e servigos;

IV - elaborar e manter atualizado o catdlagn de material permanente e de equipamentos: e

V- organizar e manter atualizado o cadastro de identificagio de fornecedores e executantes de
obras e servigos

Art 37 - A Secdo de Almoxaritado - SEAL eompete

I elahorar o calendario de distibnic Ao de material em estoque;

Ii - atender as requisigies de material das Unidares Administrativas;

il - efetuar o contraln fisico e financeiro do material adauirido, distribuldo e em estoque.

IV elaborar, semestralmente, o inventédrin dna matetials em eétoque.

Vo comproce juntamente com a Secio de Maoutenidn, o perfeito funclonamento dos
prpamentos adauithins, attes de aiedistnibuicio s Unidades Adming-trativas; e
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VI propor a aquisicio re maleriaf de consimo com vista 3 reposiyio de estogue.
Art 38 . A Spgan dn Paldminia  SEFA compotn

b oelassificar, 1eqistrar carfastear @ controlar os hens de propriedade da SUFRAMA,

It forneror & Diviedo dp Canbilldads 36 variiedes patrirmoniaiz dos hens mieais e Imérepls,
mediante Incnrparcaes e baivas nenridas;,

i elaberar tolatanos periddicas sobre a< afividardes d»’sonvnlvld:‘-}s.

IV - elabarar anvalimente o lvent&rda fisico patrimordal dos hens mévels e Imavais,

vV propor reapeoveitamentn. movimentagan, allenagin e nutras formas de desfazimento dos
hrns consideradns nrinsns, recuperivels, irecuperdvels e antieconfimicos,

VU efetuar, periodiamenie. qoiorn , & cETIGat O BET U P,

Vil pravidenciar o segiin dos bens mavels e imdvels contra possivels sinistros; e

VI quardar e cantrolar as eseritigras publicas do: bons Imovels s projetos de engenbartye
ospecifiragies thenicts dos prédins da SUFRAMA

At 39 . ADidsio de Atividades Auxitiares - DIAT compete coonlenar, suparvisionar, contralar
e fiscallzar a execuigin das atividades relativas & manutensiin, conservagio e instalagio de equipamentos, bens
mAveis, zeladoria, vigilincla e transporte.

At ASegiuan Doadole L D Swuprte

| - controlar e fiscalizar a exeruciio das atividades relacionadas & portarla, conservagio e
fimpeza das instalacdes da SUFRAMA Innlnsive o eontrole dos senvigos eontratrdos,

I - providenciar a axprugio de servgos de midanga e movimentagin de mohilifrio nas
Unirdades Administrativas. e

- executar, diretamente ou através dr terceiras 0s servigos de reparn, reforma sfou conserto
e mobiliario

At 41. A Seqdo de Manutengio - SEMA compete

! - efetuar 2 manutengan e repare dos equipamentos de telecomunicagdes, das Instalagbes
clélriras, Hidraulicas e estruturals dns edilicing, zelando pela =us convorvagio:

I - elaborar a prngramagdo de servigos e obras com suas respectivas especificagbes e
orgamento-base, bem comn providenciar sua execugén,

lit- examinar o materiz! ou equipamento comvista a prestagio de assisténcia técnica no perfodo
e garantia; e

IV providenciar a execugdn dos servigos de carpintaria, rnarcenaria. pinturas, soldagens,
vidragaria, alvenaria e outras relacionados 3 conservagio dos bens maveis e imdvels

Att 42 . A Seqan de Transporte - SETR competo

I - providenciar a legalizagio dos velculns Junlo ans drgios competentes,

1t - promover estudns e pesnuisas sobre o custo operacional dos velculos. elaborando os
respectivas demonstrativos;

11! - executar as atividades de abastecimento e controlar as despesas delas rlecorrentes;

IV - erlentar e controfar a manutengin , conservagio e utilizagdo dos velculos oficlais

V - registrar ncorréncia policial de acidentes de trinsito e providenciar faido policlal; e

V! - zelar pelas normas Internas e dispositivos da legislagdo referentes a Transportes Oficlals e
Cadigo Naclonal de Transito, orlentando os condutares de velculos sobre a urbanidade, seguranga dos usudrios
e apresentagio pesseal K

At 43 - A Secdo de Vigilancla - SEVI chmpete

| - zelar pela integridade iislca do patriménio da SUFRAMA, bem como pela sequranga das
pessoas que utilizam suas dependéncias, contra distirbios socials ou de qualquer natureza;

) - aclonar ns recursos necessarios em situagdes especials;

l - coordenar a entrada e salda de vefculos, bem como orlentar o estacionamento e a
sinalizagdo do trénsito na &rea da- SUFRAMA; e

IV - providenciar a conservagio dos sfmbolos nacionais de acordo com alegislag3o vigente

An 44 - A Divisio de Comunicagdes Administrativas - DICM compste coordenar,
supervisionar e controlar a execugdo das atividades refativas a protocaln, autuagao de documentos, movimentagdo
de expedlente, publicago de atos oficlals, divuigacio de atos administrativos, encadernagéo, arquivo, reprogratia
e telecomunicagbes

Art 45- A Segdp de Protocolo - SEPR compete’

I - protocolar e distribulr a documentagio dirlgida ao Orgio;

11 - dar cumprimento as normas emanadas pelo Governo Federa! quando referentes ao sistema
de protocolo de documentos; e

I - formalizar a autuagio dos dncumentos saficltados pefas Unldades Administrativas de
acordo com as normas existentes para o controle dos mesmaos

Art 46 - A Secdo de Movimentagio de Documentos - SEDC compele

I - controlar e distribulr, Internamente, a documentagio enviada ao Orgao,

11 - providenciar a experlicio de documentos emitidos pelas Unidades Adminlstrativas;

I - executar e contralar a movimentagéo dos servigos de ralotes,

JV - providenciar a publicagdo de atos oficlals e outros documentos,

V - elaborar o Boletim de Servigo e providenclar sua distribulgao;

VI - executar e controlar a reprografia de documentos, plantas e projetos requisitados pelas
Unidades Administrativas;

VI - executar a operagdo dos equipamentos telecomunicativos de acordo com as normas
exlstentes; e

VIl - controlar a movimentagdo de processos, fornecentdo informargdes quanto ao andamento
e leralizagdo dos mesmos

Art 47 - A Secio de Arquivo Geral - SEAG compete’

1 - executar e supervisionar as normas e procedimentos técnicos que regem as documentos de
arquivos,

il - preservar e se responsabllizar pela guarda e conservagao do acerva documental;

It - solicltar a cria¢io de uma comissdo composta por téenicos de diversas &reas da Institulgao,
para avaliar, examinar e selecionar documentos para eliminagédo ou arquivamento final,

IV - aplicar a tabela de temporalidade de dacumentos: e

V - fornecer certiddes de processos e documentas, mediante autorizagio superior

At 48 - Ao Departamento de Recursos Humanos - DERHU compele planejar, coordenar e
conirolar a execucio-das atividades de cadastro, lotagio e classificagdo de cargos e salarios, de legistagao de
pessoal, recrutamento, selegdo e desenvolvimento e assisténcia médica e social

Art. 49 - A Divisdo de Cadastio e Lotagio - DIGL compete coardenar, supervisianar, controlar
e fiscalizar a execugdo de atividades relacionadas a cargos e salétios. remuneragdes e vantagens, assim como
efetuar os recothimentos previstos em lel e desenvalver oulras atividades correlatas com sua 4rea de atuagio

A 50 - A Segao de Direilos e Deveres - SEDS compete

1 - manter organizado e atualizado o cadastro de servidores,

Il emilir centiddes. declaragies e outras documentos similares, baseados nas informagaes
cadastrais dos servidoras,

il - contralar a apuragio de frequéncia bem como elabnrar e acompanhar o plano anual de

farlas,

W provideneiar a emissio de passanens e pagamento de didnas,

Vo elelnar os reccllimentns prevstos em el e consignados em Intha de pagamento: e

VI - pxaminar e emitic paraceres conclusivos em easns concretos de aplicagio de leglslacao
wlomide wdiioitos, destes, vantagens e veporshiidades.

Ast 51- A Segio de Folha de Pagamento -SEFG competle

b executar as atlvidades referentes an pagamento rfa venclimentos, remuneraciien o vantagens;

I registrar e controlar as cansignagdes obyrigatdrias e facultativas

At 52 . A Divisdn de Beneficios - DIBF compele

| acompanhar, coordenar e liscalizar a execugao das atvidades de assistdnicla médica e
ndentalqica dos servidares p de seus depencdentes;

Il - conferlr e atastar as faturas hospltatares, cdentoléqgueos e laboratorfals,

Il - elaborar e executar projetns de movimentacao e orientagdo dos servidares, obletivando o
seu reajustaments psico sockl, famliar e conunitarlo,

IV - assislir @ apolar o servidor e seus famillares em sltuagdes de ocorrénclas trdgicas e de
falecimentn

v - coonfenar e dscanear as awvdades de fornecmmndu de ollunalagdo dos sendderss,
observands os aspeclos nubiclonals, higiénicos e Instalagtes fisicas do restaurante; e

VI promoves prograruas petédicos de assisténcla médico-preventiva. bem como a reslizagio
de exames de sanidade e capacldade fisica dos servidores.

A 53 - A Divisio de Desenvolvimento de Recursos Humanos - DIDR compete-

1 - coordenar, orientar e controlar as atividacdes relativas a recrutamento e seleg@o de pessoal;

H - planejar, coordenar e acompanhar o desenvolvimento de planos e programas de
treinamento.

lil - coardenar e avallar, em articulagdo com todas as Unidades da SUFRAMA, os programas
de sstigios,

IV programar e executar a avaliagdo de desempenho dos servidores com vista ao trelnamento,
readaptagdo, remanejamento e promogao;

V - realizar estudos e pesquisas visando Identificar as necessidades de desenvolvimento do
pessoal da SUFRAMA: e

Vi -realizar estudos e andlise de técnicas de treinamento, aplicandn e avaliando novos conceitos

e recursos de ensing

ATRIBUIGOES DOS DIRIGENTES

Art 54 - Ao Superintendente Adjunto de Adminlstragdo Incumbe:

| - administrar os recursos flnancelros necessérlos & execu¢do dos programas, projetos e
atividades da SUFRAMA;

It - coordenar o pravimento de recursas humanos e materials as unldades administrativas da
SUFRAMA;

Il - exercer a arlentagiio normativa sobre as unidades administrativas;

W . assinar cheques e ordens bancérias em conjunto com o Diretor do Depanamento
Financelrn: . T .
V - coordenar as atividades relativas a modemizagéo administrativa e Informélica; e
VI - cumprir e fazer cumprir as normas emanadas de érgdos superlores.
Art. 55 - Aos Diretores de Departamentos, Chefes de Divisdes e Segdes Incumbe, planejar,
organlzar, dlrigir, coordenar, e contralar o funcionamento das unidades sob sua responsabllidade e exercer outras

atribulgGes que thes forem cometidas.

cAPITULO VI
ORGAOS ESPECIFICOS

SECAO!
DA SUPERINTENDENCIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO
COMPETENCIA

At 56 - A Superintendéncia Adjunta de Planefamento - SAP compete coordenar e controlar
as atividades relativas a formulagao de planos e pragramas voltados para o desenvolvimento regional, pesquisa e
estatistica econdmico- social, comércio exterior, orgamento, programagio financelra, andlise e acompanhamento
de projetos, bem como fomento as micro e pequenas empresas

OHGANIZAGAD

An 57 - A Superintendéncia Adjunta de Planejamento tem a seguinte estrutura Interna:
1. Departamento de Planejamento - DEPLA

1 1 Divisdo de Planejamento e Programagao- DIPL;

1.2. Divisdo de Comércio Exterlor -DIEX; e

1 3 Divisio de Pesquisa e Informagdes Soclo-Econdmicas - DISE.

2. Departamento de Orgamento e Programagao Financelra - DEORF

2.1, Diviso de Programagéo Orgamentéria - DIOR; e

2 2 Divisan de Programagdo Financelra - DIPF,

3 Departamento de Andlise e Acompanhamento de Projetos de Investimento - DEPRO
3 1. Divisdo de Andlise e Acompanhamento de Projetos Industrials -DIP1;

3.2 Divisdo de Anélise 8 Acompanhamento de Projetos Agropecudrios - DIPA; e

3 3 Divisdo de Promogin a Micro e Pequena Empresa - DIPM.

COMPETENCIA DAS UNIDADES

At 58 Ap Departamento de Planejamento - DEPLA compete elaborar e atuallzar o
diagndstico socio rcondmico, analisar o comportamento conjuntutal da economia e propor alternatlvas e
estraléglas para o desenvolvimento reglonal e para a programacao da SUFRAMA

Ant 59 A Divisao de Planejamento e Programagéo - DIPL compete:

I - promover a elaboragdo e atualizagdo sistemndtica do diagnéstico séclo-econdmico da
SUFRAMA;

It elaborar ou anallsar os planos e programas de desenvolvimento da regido
compatibiiizando os ao planejamente local. estadual e nacional, bem como acompanhar a execugio dos mesmos;

it acompanhar, anallsar e avallar, slstematicamente. a execugdo dos planos e programas de
decenvalvimento da SUFRAMA. visando adequ4-ios, permanentemente, & tealidade reglonal; e

IV - elaborar os programas anuals e plurianuals de lovestimentos.
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At 60- A DWisio de Comércio Exterior - DIEX campete:

| - identificar, elaborar e acompanhar programas que visem ao Incremento e diversificacio das
exportagdes da Zona Franca de Manaus,

1I - analisar. cantrolar e acompanhar processos relativos a programas especlals de exportagia,

lil - elaborar e acompanhar a execugéo dos programas voltados para o Incremento das relages
da SUFRAMA com mercados comuns e associagdes internacionais

At 61 A Diviséio de Pesquisa e Informagées Sacio- Ecanégmicas - DISE compete

I - eletuar pesquisas e levantamentos de informagdes sdclo- econdmicas de interesse ra
SUFRAMA;

1l - produzir os indicadores socin-econdmicos e caardenar a-execugao de trabalhos referentes
a controle estatlsticos de produg@o, mio-de-obra, nivel salarlal, insumos, mercados, faturamentos, tributos,
Investimentos e outros de interesse da SUFRAMA;

Il - emitir pareceres no campn da estatlstica sempre nue necessario; e

IV - divulgar as informagdes sbcio-econdmicas no dmbito da SUFRAMA

Art 62 - Ao Departamento de Orgamento e Programagdo Financelra - DEORF compete dafinir
critérlos para o acompanhamento {fsico financeiro dos projetos de solicitagia de recursos, bem como coordenar
aelaboragdo e e&ecuqz’xo de proposta orgamentdria para a Autarquia

Att. 63- A Divisao de Programagao Orgamentéria - DIOR compete®

| - elaborar a proposta orgamentéria e o Plano. Anual de Aplicagéo;

I - avaliar o desempenho do sistema orgamentério através de contalo permanente com as
unidades orgamentarias do sistema e articulagio com a Coordenadoria Geral de Orgamento e Finangas/COF/MIR;

Iit - acompanhar a execugdo orgamentéria, elaborar e manter atualizados os controles
orgamentérios;

IV - elaborar e atuatizar informagbes orgamentarias visando ac acomparhamento e previsio da
receita;

V - elaborar os programas anuais e plurianuals de Ihvestimentos;

Vi - acompanhar a execugdo flslco-financeira de programacao conselldada pelos programas
anuals e plurianuais de Ihvestimentos;

VH - preparar o cronograma de desembolso, avaliando sua execugao, e

Vil - controlar a disponibitidade de caixa da SUFRAMA de acordo com as Informagdes
fornecidas pelo Sistema-Integrado da Administragdo Financelra - SIAF

An.64- A Divisdo de Programagdo Financelra - DIPF compete:

1 - analisar projetos que envolvam transferéncias de recursos financeiros a Orgios federals,
estaduais, municipais e entidades privadas sem lins lucrativos;

it - registrar e controlar a solicitagéo de recursos financelros:

1Ii.- articular-se com a Divisdo de Convénios e Contratos - DICN visando obter as informagdes
necessérias a liberagao de recursos referentes aos convénios firmados pela SUFRAMA;

IV - definir critérios para o acompanhamento ffsico-financeiro dos projetos de solicitagio de
TeCUISOS;

V . elaborar proposigdes e resolugdes de convénios e contratos a serem submetidos ac CAS:

VI - emitir parecer para elaboracdo de contratos de obras e servigos a serem executados pela
SUFRAMA; e

VIt - acompanhar a execugdo financeira dos contralos e convénios de acordo com as
Informagdes fornecidas pela Divisao de Convénlos e Contratos

Art.65- Ao Deparamento de Anélise e Acompanhamenta de Projetos de Investimento -
DEPRO compete analisar os projetos de Investidores que deselam se estabelecer na 4rea de abrangéncla da
SUFRAMA, com vista & concessdo de Incentivos; acompanhar e fiscalizar a execugio dos mesmas, bem coma
fomentar o desenvolvimento de micro e pequenas empresas.

At 66 A Divisdo de Anélise e Acompanhamento de Prajetos industrials  DIP) campete

| - realizar estudos e pesquisas necessdrias A definigdo de normas e padrdes téenicos para
andlise e acompanhamento de projetos industrials:

1l - analisar projetos que visem a obtengéo de incentivos administrados pela SLIFRAMA;

It acompanhar e fiscalizar projetos industrials aprovados pela SUFRAMA, de acnrdn com as
normas e padrdes técnicos vigentes;

IV - articutar se com as demals unidades da SUFRAMA ou outras entidades publicas. sempre
que na anélise ou fiscalizagio dos projetos Industrials houver necesstdade de pareceres tcricos relacionados com
as alividades especflicas dessas unidades ou institulgdes;

V - classificar e arquivar os projetas, pareceres. memarias de andlise e acompanhamento, o
relatdrios refativos aos projetos submetidos & apreciag3o da Divisio, e

Vi - elaborar diagnésticos setoriais e perfis de projetos indusirials, bem como estudos de
viabliidade econdmica visando compatibilizar ao desenvolvimentn desse setar o3 projetos submetidos 4 SUFRAMA

At 67 - A Divisao de Andlise e Acompanhamento de Projetus Agropecudrios - DIPA compele

1-realizarestudos e pesquisas necessérias a definigdo de normas e padroes técnlcos deanslise
e fiscalizagdo de projetos agropecudrios;

1l - analisar os projetos agropecudrios que visem & oblengdo de incentivos administrados pela
SUFRAMA;

NI - acompanhar e fiscalizar projetos Industriais aprovados pela SUFRAMA, de acotdo comas
normas e padrdes técnlcos vigentes;

IV - articular se com as demals unidades da SUFRAMA ou oulras entidades pablicas, sempre
que na anélise ou fiscalizagdo dos projetos agropecuérlos houver necessidade de pareceres técnicos refaclonados
com as atividades especllicas dessas Unlidades ou Instituigdes;

V - classlilcar e arquivar os projétos, pareceres, memdrias de andlise e acompanhamento e
relatdrlos referentes aos projetos submetidos 3 apreciagio da Oivisio; e

VI efaborar dlagndsticos setorials e perfis de projetos agropecuarios, bem como estudos de
viabilldade econdmica visando compatibilizar ac desenvolvimento desse setor os projetos submetidos & SUFRAMA

. Art. 68 - A Divisdo de Promogéio 4 Micro e Pequena Empresa - DIPM compete

| - efetuar estudos e pesquisas para diagnosticar as tendéncias de mercado com relagio a
investimento e identificar fontes de captagio de recursos,

U analisar e acompanhar projetos de micro a pequenas empresas industriais, agropecudrias
e de servigos que visem & obtengdn dos incenfivos administrados pela SUFRAMA;

lit - fornecer subsidios que orientem & politica de Incentivos a micro e peguena empresa, e

IV . articular-se com as demais unidades da SUFRAMA e entidades publiras ou privadas
relacionadas corm as allvidades da Divisdo

ATRIBUIGOES DOS DIRIGENTES
At 62 Ao Superintendente Adjunto de Planejamerto Incumibs

I supervirlonar as atividades de plangjamento, creatasida, andlise o acompanhamento de
prufetas, comercla extedor, fomento 4 pequena e miven empresa o pasaulsa e estatlistica econdmico- sochal;

Il eneaminhar ao Superintendente para apreciacio o aprovagin do Conselho de Administragio
05 projetos Industrials e agropecudrios anallsaclos,

fil - submeter & apreciagiio do Superintendente a programacgéa de desenvolvimentao da Zona
Franea da Manaus. hem como a estratdgia de Implantagdo dos planns e programas de acordo com as normas e
dirptrizes estabelecidas prlo Minlstério da Inteqragao Reglonal,

IV - estabelecer normas e padrdes técnicos para andlise de projetos industtiais e agropecudrios;
e

V' caordenara elaboragiin do orgamento programa da SUFRAMA, bem como os Planos Anuals
e Plurianuals de investimento

Arl 70 - Aos Diretores de Departamentos e Cheles de DivisGes Incumbe planejar, organizar,
dirigir, coordenar, e contralar o funclonamento das unidades sob sua responsabitidade e exercer outras atribuigoes
que thes forem cometidas

SEGAO Y
DA SUPERINTENDENCIA ADJUNTA DE OPERAGOES
COMPETENCIA

At 71 A Superintendéncla Adjunta de Operages - SAO compete orlentar e controlar as
atividades relativas & entrada e & movimentagédo de mercadorlas naclonals e estrangelras sujeltas ao regime da
ZonaFranca de Manaus, promover e gerenciar o cadastramento de empresas. elaborar, analisar e fiscalizar projelos
de engenharia de interesse da SUFRAMA e aqueles decorrentes de contratos e convénlos, bem como promover a
manutengdo dos Distritos Industrial e Agropecudrio

ORGANIZAGAO

Art. 72 - A Superintendéncla Adjunta de Operagdes - SAQ tem a seguinte estrutura:
1 Departamenta de Controle de Mercadorias - DECOM

1.1 Divisdo de Mercadoria Estrangeira - DIME; &

1.2 Divisdo de Mercadorla Nacional - DIMA.

2 Departamento de Cadastro - DECAD

3 Departamento de Engenhatria - DENGE

3 1. Divisda de Projetos - DIPJ;

32 Divisdo de Fiscalizagdo de Obras - DIOB; e

33 Divisdo de Administragao dos Diatritos Industrial e Agropecudario - DIAG

COMPETENCIA DAS UNIDADES

Art 73 - Ao Departamento de Conlrole de Mercadorias - DECOM compete coordenar as
tarefas pertinentes ao controle de importagdo, entrada, moviinentagao e safda de mercadorlas de origem naclonal
e estrangelra sujeitas an regime da Zona Franca de Manaus

Art 74 - A Divisdo de Mercadorias Estrangeiras - DIME compete:

I executar atividades relativas & importagio, a entrada, movimentagdo e salda de mercadorias
de origem estrangelra sujeitas ao regime da Zona Franca de Manaus;

Il - analisar, registrar, controlar e autorizar a Importagdo de mercadorias estrangelras, sob o
regime de contrale da Zana Franca de Manaus; e

il - verificar, reglstrar e controlar a entrada de mercadorias estrangelras na Zona Franca de

Manaus
Art 75 - A Divisio de Mercadorias Nacinnals - DIMA compete:
| - receher natas fiscals de produtos nacionals;
il - analisar, conferlr. registrar e ultimar cobranga do prego publico pelos servigos prestadaes;
Ilf executar atividades relativas ao internamento de inercadorias nacionais na Zona.Franca de
Manaus,

V- vistoriar e fiscalizar "in lorn’ o Internamento de mercadorias nacionals negncladas aos
regimes da Zona Franea de Manaus. e

vV controlar a arrecadagdo gerada pela cobranga do prego publico pelos servigos prestados
na Zana Franca de Manaus e dreas uridicionadas & SUFRAMA

At 76 Ao Departamento de Cadastro - DECAD compete elaborar, propor e aplicar critérios,
y adides de controle e métodos de andlise de documentos cadastrals de pessoas urldicas visando & concessio
dos incentivos fiscals administrados pela SUFRAMA, estabelecer padrdes de controle e mélodos de andlise de
dorumentos cadastrals para credenciamento de usuérios junto 8 SUFBAMA; cadastrar as empresas através das
Areas de Livie Coméreio e Coordenagdes Reglonals, proceder os registros dos dados cadastrais atinentes as
empresas cadastradas, mantendo atualizado o banco de informagfes: e manter em disponibilidade informagées
acerca das empresas e ertidades, emitindo relatorios periddicos

Art 77 - Ao Departamento de Engenharia - DENGE compete coordenar as atividades refativas
4 elaboragiio, andlise, acompanhamento e fiscalizagio de profetos de engenharla e arquitetura, no ambito da
SUFRAMA

At 78 - A Divisio de Projetas - DIPJ compete:

I - elaborar e orgar, diretamente ou por intermédin de tercelros, projelos de arquitelura e
engenharia de interesse da SUFRAMA; .

It - analisar projetos de engenhatla e arquitetura inteqrante de projetos técnicos e econdmicos
apresentados A SUFRAMA para obtengio de incentivos-fiscals, levando em conta, quando for o caso, as normas
tecnicas pata ocupagio do solo dos Distritos Industrial e Agropecuério, e

il - elabarar termo de recebimento de abras em conjunto com a Diviséo de Fiscalizagéo de
Ohras - DIOB

Art 79 - A Divisiio de Fiscallzagio de Obras - DIOB compete:

1 fiscalizar 4reas comuns do Distrito Industrinl nn tocante ao palsagismo, drenagens, melos
fins, aquamentos e outros;

It - acompanhar e liscalizar obras decorrentes de convénios e contratos,

Iit - elaborar Lauro Técniro de Viabilidade Operacional para empresas beneficladas com
incentivas fisrais administrados pela SUFRAMA,

WV acompanhar e fiscalizar projetos de arquitetura e engenharia aprovados pela SUFRAMA
para empresas Jocalizadas no Distrito Industrial, e

vV plaborar em conjuntn enm a Divisan de Andlise » Acompanhamentn de Projelos Industials
NP e DiLlsdo de Andlise e Acompanhamento de Projelos Agropecuario  DIPA os laudos de produto

At 80 - A Divisdo de Administragia dos Distritas industrial @ Agropecudrio - DIAG compete:

I - elaborar relatorins circunstanciados objetivando o atendimento ou ndo dos pleitos das
smprocas ocupantes do Distrita Indusirial e Agropecuario,

it - comtralar a ocupagio do Distrito Industrial e Agropecudrie da Zona Franea de Manaus,
mevlante informag Ao da Divietin de Projetos,

W cnordenar as atividadss de mamtten: o fconservaciicdainfrasstrutura bisica dos Distiitos

Industnal e Agroprecudno.
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1V . anallsar levanlamentas topngraficos de &reas dostinadas &s empresas. e
vV elaborar Termos de Sesirna de Aroas o weren artpadas nns Distrins Aropecudrios e
Inclustiad

ATRIBUIGOES DOS DIRIGENTES

Att 81 Ao Superintendenta Adjunto de Operagoes incimbe

I estabslecer, em conjunto rom o Supenntendenta Adiuntn de Aghes Regionas & o Diretor
din Entreposin Internacional da Zona Franca de Manaus as narmas padides e métacdns de contrale de entrada,
movimentacio e salda de mercadorins pactonals ¢ estrangeoiras  sujeitas aos snaimes adminictrarton pela
SUFRAMA; ’

1 - dirlqir as atividades de controle de merradorias estrangeiras e nacionais,

Il - homolagar as Certificados de Insrrigdo  Cadastral das empresas wnportadoras de
mercadnnias nacionais e estrangelras

IV- apravar normas e padries técnicos de fiscallzagio de obras. e

V - diriglr as atividades relativas a projetos de engenharia no dmbito da SUFRAMA.

Art 82 - Aos Diretores de Departamentos e Chefes de Divisdes incumbe planejar, organizar
dirigir. coardenar, e controlar o funclonamento das unidades sob sva responsabilidade e exercer outras atribuigoes
quie thes forem cometidas

SEGAO I
DA SUPERINTENDENCIA ADJUNTA DE AGOES REGIONAIS
COMPETENCIA

Art 23 - ASuperintendéncia Adjunta de Agdes Reglanais  SAR compete caordenar e controlar
as alividades desenvolvidas pelas Areas de Livre Comércio e pelas Conrdenagies Regionals

ATRIBUIGOES DO DIRIGENTE

Art 84- Ao Superintendente Adjunto de Agdes Regionais - incumbe-

| - coordenar as atividades da SUFRAMA Junto aos érgdos e entidades puhlicas e privadas
sedladas nas Areas de Livre Camércio e Coordenagdes Reglonals;

If - aprovar, em conjunto com o Supetintendente Adjunto de Operacgdes e o Diretor do
Entreposto Internacional da Zona Franca de Manaus as normas, padrdes e métodos de contrale de entrada,
movimentagio e safda de mercadorias naclonals e estrangelras, sujeitas aos regimes administrados pela

SUFRAMA;
1t - articular-se com as unidades administrativas da SUFRAMA sempre que a interveniéncla

destas se faga necessaria; e
IV - assessorar as unldades administrativas da SUFRAMA no que se refere & definigdo de dreas

para a execugdo de projetos e atividades

SEGAC IV
DO ENTREPOSTO INTERNACIONAL DA ZONA FRANCA DE MANAUS
COMPETENCIA

Art. 85 - AoEntreposto Internaclonal da Zona Franca de Manaus - EIZOF campele coordenar
e controlar as atividades de Importagao e exportagéo, sob o regime do Decreta n® 205, de 5 de setembro de 1991
e legislagio complementar,

ORGANIZAGAO

Art. 86- O Entreposto Intemaclonal da Zona Franca de Manaus - EIZOF tem a seguinte
estrutura Interna:

1. Divisdo de Armazenagem - DIAR;

2. Divisio de Controle - DICR: e

3. Divisdo de Liberacdo de Mercadorias - DILM

COMPETENCIA DAS UNIDADES

Art 87 - ADivisao de Armazenagem - DIAR compete
I - inspecionar e identificar as mercadorlas admitidas ho Entreposto;
It - estocar as mercadorias de acordo com a técnica mals adequada a sua conservagéo e

contrale; &
111 - proceder 4 entrega da mercadaria mediante a autarizagio e vistoria da Divisao de Liberacio

de Mercadorias.
Art. 88 - ADivisdao de Controle - DICR compete:
1 - criar e manter mecanismos de controle compativeis &s exigénclas do volume e movimentagio

do estoque;
1 - manter um sistera de informagaes entre as Divisdes de Armazenagem e de Liberagdo de

Mercadoras;

il - calewlar o valor a ser pagn e rantrolar o pagamento da-armazenagem das mercadorias
esloraras no Entreposto,

IV manter registros estat/sticos cas mercadorias em trdnsito no Entreposta, com vista 2
iclentificagao de tegimes aduaneiros, e

v verificar a dacumentagio libervia peln adiana

Art 8 ADiisia de Liberagin e Mercadaodas - DILM rempeta

I - receber da Divisao de Contrale a documentagia neceasdtia 4 sulda da mercadorta; ¢

Il - proceder A vistoria das mercadorias para {ins de liharagao

ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art 10 - Ao Diretor do Entreprstn internarioral da Zona Franca de Manaus incumbe

I - aprovar em conjunto com o S ndu 4 Adjurty de Opetagces ea Superintendenty de
Acans Regionals as normas, padrdes e métodos de controle de entrada movimentacio e salda de mercadarias
estrangeiras, stjeitas aos regimes administradne pela SUFRAMA:

1t corrdenar, supervisionar e fiscalizar as atividades de controle de entrada, movimentagin e
saida do mercadorias anmazenadas no Ertceposta

11 prestar contas a0 Superintendente dos recursos repassadng aquak per tituln, obedecendn
as normas ¢ prazos estabelecking:

1V solicttar an Superintendsrge o primento das rroesos materiin | s & financeliros
necessdrios & execusiio das suas alividades

At 01 Aos Cheles da Divisges incumbse planejar, arganizar. dirigh, coordenar e contralar o
uncipnamaro das unidides sob sy respansabiiiade ez e o outras atrihulg es que thes [orem cometidas

CAPITULCQ VIt

SECAOt
DOS ORGAOS DESCENTRALIZADOS
COMPETENCIA

At 92 - As Areas de Livre Comércio - ALC compete administrar os Instrumentos de incentivos
flacais pertinentes, bem assim aperaclonalizar os mecanismos de Impotagéo e Internamento de mercadorias
racionals e estrangetras e representar a SUFRAMA na respectiva drea de Jurlsdigio

ORGANIZAGAC

Art 93 - As Areas de Livie Coméreio - ALC t8m a sequinte estntura:
1 Servigo Administrativo  SEAD
2 Servigo Operacional - SEOP

COMPETENCIA DAS UNIDADES

Ar. 94 - Ao Servigo Administrativo - SEAD compele executar no dmbito da Area de Uivre
Comércio, atividades relativas a pessoal, materlal, finangas e outras que the lorem cometidas

Art. 95 - Ao Servigo Operaclonal - SEOP compete executar, supervislonar e controlar as
atividades referentes ao cadastramento de empresas; ac controle de mercadorias sujeitas aos regimes pertinentes,
bem como operacianalizar, a nivel local, os programas e projetos definldos para a regléo.

Art 96 - As Coordenagdes Reglonals - COR compete representar a SUFRAMA nas respectivas
4reas de Jurisdigo, nos limites e condigdes fixados pelo Superintendente, bem como coordenar e controlar as
atividades das empresas Importadoras de mercadorlas nacionals e estrangelras.

Péragrafo Unico As Coordenagbes Reglonais em numero de 15 {quinze), terdo suas
localizagdes definidas pelo Superintendente.

ATRIBUIGOES DOS DIRIGENTES

At 97 - Aags Diretores de Areas de Livre Comérclo e aos Coordenadores Regionals Incumbe
planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar o funclonamento das unidades sob sua responsabilidade;
representar a SUFRAMA nas suas respectivas dreas de atuagdo e exercer outras atrlbulgdes que Ihes forem
cometidas.

CAP{TULO Vil
DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

At 98- A organlzagio Interna e o funclonamento dos 6rgdos definidos no Capltulo i deste
Regimento serdo estabelecidos em manuals de servigos e normas especilicas, aprovados pelo Superintendente.

At 98- O Superintendente e os Superintendentes Adjuntos serdo nomeados pelo Presidente
da Republica e 0s demals ocupantes de cargos em comlissdo ou fungdes de conflanga pelo Superintendente.

Paragrafo Primelro - Os ocupantes de cargos em comlssdo ou fungdes de conflanga dos

Superintendentes Adjuntos serdo indlcados pelos respectivos titulates.
Paragrafo Segundo -Todos os ocupantes de cargos em comisséo ou fungdes de conflanga

serdo substituldos, em suas faltas ou Impedimentos, na forma do Parégrafo Primelro.
Ar.100 - Os cargos de Coordenadores Reglonals sfio privativos dos servidores do Quadro

Permanente da Autarquia, respeitadas as ocupagoes feitas anteriormente.

PORTARIA N9 358, DE 13 DE AGOSTO DE 1993

O MINISTRO DE ESTADO DA INTEGRAGAO REGIONAL, no usc de suas
atribuigdes legais, de acordo com o disposto no Art. 26 da Lei n®
8.447, de 21 de julho de 1992, na Instrugdo Normativa/STN nt 02, de 19
de abril de 1993 e considerando o que consta no Processo nR
01600.001055/93-68, resolve:

I ~ Aprovar o Planc de Aplicacio constante do Processo acima referido
conforme discriminagio resumida a seguir:

Beneficifrio: PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULO RAMOS—MA

Cédigo do Programa de Trabalho: 07.040.0183.5501.0208

Especificagdo: Construgdo de Estrada Vicinal em Paulo Ramos-MA
Valores: CR$ 9.900.000,00 (nove milh&es e novecentos mil cruzeiros
reais) referente ao Elemento de Despesa 45.40.42 - Fonte 100 e CR$
2.475.000,00 (dois milhdes e guatrocentos e setenta e cinco mil
cruzeiros) referente ao Elemento de Despesa 45.40.41 - Fonte 115,
totalizande CR$ 12.375.000,00 (doze milhdes, trezentos e setenta e
cinco mil cruzeiros).

Nota(s) de Empenho: N®2(sg): 93NE02117 e 93N01588, de 12/08/93 e
27/07/93, respectivamente.

II - A liberagdo dos recursos fica condicionada a disponibilidade de
caixa do Tesouro Nacional.

IIT = Caber4 a Secretariaz de Administragdo Geral e & Secretaria ‘“de
Desenvolvimente Regional, exercerem a fiscalizag&8o e o acompanhamento
fisico-financeiro do objetc especificado de modo a evidenciar & boa e
reqular aplicag@o dos recursos transferidos.

IV - O beneficiidrio obriga-~se a apresentar ac MINISTERIO DA INTEGRAGAC
REGIONAL, Relatério de Execugdnm Fisico-Financeira Parcial e Prestagdo
de Contas Final, até 30 (trinta) dias ap6s o término da execugio do
objeto previsto no Plano de aplicagio.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

ALEXANDRE ALVES COSTA
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