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1 INTRODUGAO

O presente manual tem por finalidade orientar as instituicoes credenciadas
no CAPDA que serdao submetidas a avaliagdao de desempenho institucional, etapa
que exige o preenchimento do Relatério Avaliagao de Desempenho de ICT (RADI).

O novo formulario RADI devera ser preenchido exclusivamente no ambiente
SEl, por meio de acesso como Usuario Externo. O processo € composto por uma
sequéncia de etapas, que envolvem o preenchimento do formulario eletrénico e a
inclusao organizada da documentagdao comprobatéria, conforme orientagdes
descritas neste manual.

E fundamental que todos os documentos exigidos estejam corretamente
anexados no processo. A auséncia de informagdoes ou documentos pode
comprometer a analise e o resultado da avaliacao, que também inclui visita técnica a
instituicao.

O objetivo deste manual é facilitar o correto envio das informagoes,
assegurando maior eficiéncia na analise realizada pela SUFRAMA e permitindo a
verificagcdo do cumprimento do Plano de PD&Il e da documentagao exigida nos

critérios de manutencéo do credenciamento.

2 INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO E SUBMISSAO DO FORMULARIO RADI

Entrega do Relatorio RADI

O Relatério Avaliacao de Desempenho de ICT (RADI) devera ser obrigatoriamente
entregue como documento nato-digital no SEIl, ndao sendo aceito em formato PDF ou
.doc. -

Para garantir o correto preenchimento e submissao, siga rigorosamente as instrugdes abaixo:

1. Download e Preenchimento Inicial

e Baixe o modelo do formulario RADI em formato Word (.doc), disponivel na pagina
oficial da SUFRAMA.

e Realize o preenchimento prévio no Word, reunindo todas as informacobes
necessarias com antecedéncia.

e Esse preenchimento servira como base para a transcrigdo no SEI, otimizando tempo e
evitando erros.



2. Criacao de Usuario Externo no SEI

Para iniciar o peticionamento, a instituicido devera possuir um Usuario Externo no SEI.

e Caso ainda n&o possua, siga o0 passo a passo disponivel no link:
Manual do Usuario Externo — SEI/SUFRAMA

3. Abertura do Processo — Documentacao Comprobatoria

e Abra um processo no SEl do tipo: “PROCESSO - DOCUMENTAGAO
COMPROBATORIA - RADI”.

e Insira, de forma organizada, todos os documentos comprobatérios exigidos para a
avaliacdo do RADI, conforme orientacbes do Manual.

¢ Cada comprovante deve ser anexado como documento individual.

e Apds a inclusdo, clique em “Peticionar” para gerar o Recibo Eletrénico de
Protocolo, que contera o niumero SEIl de cada documento.

. Atencao: Esses numeros deverao ser referenciados no formulario RADI, no momento
do seu preenchimento. Sugere-se o preenchimento ainda no formulario RADI em Word.

4. Abertura do Processo — Formulario RADI

e Finalizada a etapa de comprovagdo documental, abra um segundo processo no tipo:
“PROCESSO - RELATORIO AVALIACAO DE DESEMPENHO DE ICT - RADI”.

e Utilize o formulario previamente preenchido em Word para transcrever as
informagoes diretamente nos campos do sistema SEI.

e E recomendavel copiar e colar (CTRL + C / CTRL + V) as tabelas e contetdos do
Word, respeitando a formatagéo original.

1. Atencao: Certifique-se de que todos os campos estejam devidamente preenchidos. O
envio de informagbes incompletas podera acarretar indeferimento da submissido ou
aplicagao de penalidades.

5. Orientacoes Gerais para o Preenchimento no SE|

Tempo de preenchimento

e O sistema permite aproximadamente 1 hora de edicdo continua. Por isso, é
essencial que todas as informagdes estejam previamente organizadas antes do inicio.

Campos de preenchimento

e Os campos editaveis estao destacados em azul-claro.

e Os textos auxiliares (também em azul) indicam o formato esperado e devem ser
apagados durante o preenchimento final.

e Os titulos e estruturas do formulario nao devem ser alterados.


https://www.gov.br/suframa/pt-br/sistemas/sei/manual-do-usuario-externo.pdf/view

Limite de profissionais por categoria no formulario

o Até 30 pesquisadores efetivos

e Até 20 bolsistas

o Até 20 colaboradores nao pesquisadores

e Até 20 profissionais nao efetivos

Recomenda-se priorizar os profissionais mais representativos. A lista completa, organizada
por categoria, deve ser enviada em formato PDF e anexada ao PROCESSO -
DOCUMENTACAO COMPROBATORIA - RADI.

3 PREENCHIMENTO — DOCUMENTAGAO COMPROBATORIA

1° Passo — Abertura do Processo de Documentagcao Comprobatoéria (RADI)

1.1 Inicio do Procedimento

Para iniciar o processo, € necessario abrir um novo processo no SEIl, denominado

“Documentagdao Comprobatoéria — RADI”.

Abertura de novo processo no SEI

correta.

&
sel.
Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Publica
Procuragtes Eletronicas
Peticionamento

Recibos Eletronicos de Protocolo

Intimacgoes Eletronicas

. Para realizar o Peticionamento de forma



Confrole de Acessos Externos

ARerar Senla

Pesquisa Piblica

P 8 Eletronicas
Peticionamento
Processo Movo

Intercorrente

1.2 Peticionamento de Processo Novo

Durante o peticionamento, € essencial preencher todos os campos obrigatorios

e anexar toda a documentagdo comprobatéria. Siga as instru¢des abaixo:

o Tipo de Processo: Documentacdo Comprobatoria
o UF: AM ou outro estado
o Tipo: Gestao Tecnologica — Documentagdo Comprobatéria

Peticionamento de Processo Novo

Orientagoes Gerais

Escolha o tipo de processo que deseja formalizar a abertura. Antes, visualize orientacdes especificas parando o mouse sobre cada tipo abaixo.
_ Para protocolizar documentos em processos j& - acesse o0 menu Peticionamento > Intercorrente.

Cligue Aqui e acesse o Manual do Usudrio Externo do SEL

Caso tenha qualguer dificuldade no use, envie e-mail com o maximo de dados possivel para: sei@suframa.gov.br

Em breve, mais processos serdo disponibilizados.

~lcodoProcessor  UF
gestédo tecnologica: documentagéo Todos v

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Gestdo Tecnologica: Documentagio Comprobatdria

Todos os campos devem ser preenchidos corretamente para que o processo
seja direcionado a CGTEC.

1.3 Preenchimento do Formulario de Peticionamento

No formulario de peticionamento, preencha os seguintes campos:

o Especificagao: Documentagdo Comprobatéria RADI - ICT:
[NOME DA INSTITUICAQ]

o Interessado

. CNPJ

. Razao Social



Peticionamento de Processo Novo
Peticionar || Voltar |

Tipo de Processo: Gestéo Tecnolégica: Documentagio Comprobatéria

Orientagdes sobre o Tipo de Processo

Para dar inicio ao procedimento de envio do Relatdrio de Avaliagdo de Desempenho da Instituigdo (RADI), a instituigdo devera criar, ne SEI, um processo intitulado ?

Documentagio Comprobatdria ? RADI?. Nesse processo, deverdo ser inseridos todos os documentos comprobatérios exigidos, de forma ordenada e organizada, conforme as
instrugdes do Manual de Preenchimento. Cada comprovante deve ser cadastrado como um documento individual ne SEI, o que permitira referencia-lo corretamente no RADI, por

me

Formulério de Peticionamento

Especificagio (resumo limitado a 100 caracteres):

Documentag&o Comprobatdria RADI - ICT

Interessados: B
(: " Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica

CNPJ: Razdo Social:

Validar Adicionar

Ainda no preenchimento do Formulario de Peticionamento & necessario
preencher todos campos:

1. Preencha o nivel de acesso: Atividades Industriais

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que
forem indicados abaixo estardo condicienados a andlise por servidor publico, que podera alterd-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (30 Mb):

Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento:

Carta hd

Nivel de Acesso: n

v
Formato: n )
Mato-digital Digitalizado | Adicionar |
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agbes

Todos os campos devem ser devidamente preenchidos.

1.4 Anexacao da Documentagao Comprobatoéria
Para anexar os documentos:

1. Escolha o arquivo no computador

2. Preencha os campos:

Tipo de Documento

Nivel de Acesso

Formato

Complemento do Tipo de Documento

® 2 0 T o

Formato



Documentos Complementares (30 Mb):
Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: n Complemento do Tipo de Documento:
v |

Nivel de Acesso:

Formato: n )
() Nato-digital () Digitalizado | adicionar |
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agbes

Clique em Adicionar

Observacgao: Cada item de avaliacdo do RADI deve ter um documento
especifico. Portanto, serdo necessarios varios anexos, organizados conforme o
Manual, contendo todos os documentos exigidos para a avaliagdo do Relatorio
Avaliacado de Desempenho de ICT (RADI).

Documentos Complementares (30 Mbl:
Escolher Arguivo | MANU#.L_DDCUMENTAQE.O_COMPROEATDF{IA_RADI.I:Iocx

Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documento: ﬂ

Nivel de Acesso: ﬂ

Formato: ﬂ I
(__)Nato-digital () Digitalizado Adicionar

1.5 Solicitar o Peticionamento
Apbs anexar todos os documentos, a instituicdo pode concluir o

peticionamento, encerrando assim a primeira etapa do processo RADI.

Nome do Arquivo Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato AcgOes

Peticionar || Voltar |

1.6 Conclusao do Peticionamento
Apos anexar todos os documentos, a instituicdo pode concluir o

peticionamento.
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I - |- |
Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica
|. Assinar | | Fechar |

A confirmag&o de sua senha importa na aceitagdo dos termos e condig@es que regem o processo eletrdnico, além do disposto no
credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragdo de que sdo auténticos os digitalizados, sendo
responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s3o de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre
os dados informades e os documentos; a conservagio dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de
revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizagdo
por meio eletrénico de todos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio, com a
entidade porventura representads; a observancia de gue os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento
pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do Gtime dia do prazo, considerado sempre o horério oficial
de Brasilia, independente do fuso hordrio em que se encontre; a consulta periddica ao SEl, a fim de verificar o recebimento de
intimac&es eletrénicas.

Usuério Externo:

Valter Rocha Morais

Cargo/Fungdo:

Selecione Cargo/Fungéo v

Senha de Acesso ao SEI:

1.7 Recibo Eletronico da Peticao

Ao concluir o peticionamento, sera gerado um “recibo eletrénico de
protocolo”, que servira como checklist da instituicdo. Ele contera todos os anexos e
os respectivos numeros SEI, que deverdo ser utilizados no preenchimento do
formulario RADI.

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Pesquisar || Fechar |

Inicio: Fim: Tipo de Peticionamento:

Todos v

Lista de Recibos (2 registros)

Data e Horario { | Numero do Processo 1 | Recibo 1 | Tipo de Peticionamento | |
20/07/202502:21:22  52710.000007/2025-85 1446366 Processo Novo
18/07/202516:39:34  52710.000006/2025-31 1446363 Processo Novo la

Observagiao: E possivel verificar todos os anexos inseridos no processo ja

com seu numero SEI. Eles estdo logo acima do recibo eletrénico.

1.8 Ao entrar no recibo eletrénico de protocolo
E possivel verificar todos os arquivos anexados na Peticdo, assim, como o
numero SEIl correspondente a cada arquivo. Esses numeros sdo os mesmos

utilizados posteriormente no Formulario para depois concluir o Peticionamento sera
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criado o recibo eletronico da Peticdo. Este documento tera a funcdo de CheckList

para a Instituicdo, pois contera todos os anexos, assim como, todos numeros SEI
que deverao ser inseridos no Formulario do RADI (no préximo processo).

Recibo Eletronico de Protocolo - 1446363

Usuario Externo (signatario): Valter Rocha Morais
Data e Horério: 18/07/2025 16:39:34
Tipo de Peticionamento: Processo Novo
Niamero do Processo: 52710.000006/2025-31
Interessados:
Valter Ltda
Pr los dos D (N SEI):
- Documento Principal:
- Formuldrio RDAP
o Usuano Ex\erno acima identificado lo» prewameme avisado que o petici importa na aceitacdo dos termos e icdes que regem o p: dnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na
dos to-digit: cdo de que sdo auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e admvmslrauvamenle pelo uso indevido. Ainda, foi avisado que os niveis de acesso indicados para
0s d estariam dos a anal-se por servidor publico, que podera altera-los a qualquer sem idade de prévio aviso, e de que sdo de sua exclusiva responsabilidade

« a conformidade entre os dados informados e os documentos;
a conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de

conferéncia
+ arealizagdo por meio eletrbnico de todos os atos e comunicacdes processuais com o préprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada;
« aobservincia de que os atos p se no dia e hora do rec pelo SEI p 0s p até as 2 do tltimo dia do prazo, considerado sempre

o horario oficial de Brasilia, mdependeme do fuso hordrio em que se encontre;
« aconsulta periodica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletronicas.

A existéncia deste Recibo, do p: e dos acima indi pode ser conferida no Portal na Internet do(a) Superintendéncia da Zona Franca de Manaus.

1.9 Apds gerar o primeiro processo (Peticionamento)
E possivel ja preencher todos os campos do Formulario no Word com as
informacdes exigidas na avaliagdo, assim como, os numeros SEI com os

comprovantes em anexos.

Acesso Externe com Disponibilizaghe Parcii

3,1 IDENTIFICACAQ DA INSTITUICAD
RAZAQ SOCIAL

ENDERECO (PRINCIPAL)
TELEFONE INSTITUCIONAL

E-MAIL INSTITUCIONAL

SITIO ELETROMICO INSTITUCIONAL
ANO DA CRIACAO

ANOD DE CREDENCIAMENTO NO

HUMERQ.SE)
SOCIAL, ESTATUTO QU — I Numero SEI I
EQUIVALENTE
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4 PREENCHIMENTO — PREENCHIMENTO - RADI

2° Passo — Abertura do Processo do préprio RADI no SEI

2.1 Para inicio do procedimento da 22 parte.
Sera necessaria abertura do outro Processo para preenchimento do RADI.
Para isso, a instituicdo devera iniciar um primeiro processo no SEl (Peticionamento),

denominado “RADI”.

SUPERINTEMDEMCLA DA ZOMA FRAMCA DE MAMALIS
sel.

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Publica

Procuragoes Eletronicas

Peticionamento

Recibos Eletronicos de Protocolo

Intimacgbes Eletronicas

Abertura de novo processo no SEI. Para realizar o Peticionamento de forma

correta.
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Conlirole de Ace

ARerar Senla

Pesquisa Piblica

P 8 Eletronicas

Peticionamento

Processo Movo

Intercorrente

2.2 Abrir novo documento RADI

Durante o peticionamento, € essencial preencher todos os campos obrigatérios

e anexar toda a documentagdo comprobatéria. Siga as instru¢des abaixo:
o Tipo de Processo: Gestdo Tecnoldgica: Relatério Avaliagdo de

Desempenho Institucional
o UF: AM ou outro estado

o Tipo: Relatério Avaliagdo de Desempenho de ICT - RADI:

Peticionamento de Processo Novo

Orientagdes Gerais

Escolha o tipo de processo que deseja formalizar a abertura. Antes, visualize orientagdes especificas parando o mouse sobre cada tipo abaixo.
_ Para protocolizar documentos em processos jé - acesse o menu Peticionamento > Intercorrente.

Cligue Aqui e acesse o Manual do Usuério Externo do SEI.

Caso tenha qualquer dificuldade no uso, envie e-mail com o méximo de dados possivel para: sei@suframa.gow.br

Em breve, mais processos serfio disponibilizados.

?
Tipo do Processo: UF:

gestdo tecnoldgica: relatdrio Todos v

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Gestéo Tecnolégica: Relatério de Avaliagdo de Desempenho Institucional

Todos os campos devem ser preenchidos corretamente para que o processo
seja direcionado a CGTEC.

2.3 Preenchimento do Formulario de Peticionamento
No formulario de peticionamento, preencha os seguintes campos:

o Especificagdao: Documentacdo Comprobatoria RADI - ICT:
[NOME DA INSTITUICAQ]



14

° Interessado
. CNPJ
. Razao Social

Para abrir novo documento RADI a instituicao deve localiza o formulario RADI:

Ele se encontra neste item do processo, podendo ser acessado desta forma:

Interessados:
(' )Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica

Natureza CPF/CNPJ Nome/Razéo Social Agoes

Documentos

0s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que
forem indicados abaixo estarfo condicionades & andlise per servidor plblico, que poderd altera-los a qualguer momente sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: E RADI - TESTE (clique aqui para editar contelido)

Nivel de Acesso:

Restrito v

2.4 Para realizar o preenchimento do Formulario RADI é necessario
preencher todos campos:

Para realizar o preenchimento do Formulario RADI no SEI, é obrigatério preencher
todos os campos, sem omissodes.

A fim de facilitar esse processo, a CGTEC disponibilizou um modelo do formulario RADI em
formato Word (.doc), com todos os campos idénticos aos do sistema SEI. Esse modelo
serve como rascunho para preenchimento prévio, permitindo ao usuario maior tempo para
revisar e organizar as informacdes.

Recomendacgoées para o preenchimento no SEI:

e Utilize o formulario Word previamente preenchido para transcrever as informagdes no
sistema SEI.

e Recomenda-se copiar e colar diretamente os conteudos (inclusive tabelas) do
Word para os campos correspondentes do sistema, o que agiliza o processo e reduz o
risco de erros ou retrabalho.

e Atencao: verifique se todos os campos foram copiados integralmente. O
preenchimento incompleto podera resultar em penalidades ou indeferimento da
submissao.
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FORMULARIO PARA SUBMISSAO DAS INFORMAGOES NECESSARIAS PARA EMISSAO DO RELATORIO DE AVALIAGAO DE DESEMPENHO DA INSTITUIGAO [RADI)
Trata-se de formuldrio para submissdo das informages necessérias para emissdo do Relatério de Avaliagio de Desempenho da Instituigde (RADI), concernente & avaliagdo para manutencio do
credenciamento no CAPDA para execugdo de atividades de Pesquisa, Deserwolvimento e Inovacio (PD&I) na Amazénia Ocidental e Amapa de que trata o § 12 do art. 20 do Decreto n® 10.521, de
15 de outubro de 2020, para fins de fruicdo dos beneficios oriundos de i i tos realizados por emp de desenvolvimento ou produg3o de bens e servigos de informatica que fizeram jus
aos incentivos fiscais previstos no art. 22 da Lei n? 8.387, de 30 de dezembro de 1991, observando os requisitos da Resolugdo CAPDA n2 5, de 7 de dezembro de 2010.
E importante salientar que a Avaliacio de Desempenho da Instituicio compreende a andlise do Relatdrio de Avaliacio de Desempenho Institucional (RADI), e a avaliac3o realizada por meio de
visita técnica. Esta visita técnica permite verificar o cumprimento dos critérios de manutencio do credenciamento e a execugdo do Plano de P&D apresentado, servindo como respaldo as
informagtes constantes na documentacdo encaminhada
Instrucdes de preenchimento:
Os documentos gerados no SEl devem ser concluidos em até 1 hora. Por essa raziio, recomenda-se que o responsavel pelo preenchimento ja tenha as informagfes & mio previamente ao inicio do
preenchimento;
O preenchimento do formulario deve se dar nos espacos demarcados pela cor azul claro;

Os textos em cor azul indicam o formato da informacio a ser fornecida ou registram instrug3o adicional para o campo em questio e podem ser apagados para o preenchimento da informacio
efetiva;

E solicitada o preenchimento de quantidade limitada de profissionais no corpo do formuldrio (até 30 pesquisadores efetivos, até 20 bolsistas, até 20 colaboradores ndo pesquisadores e até 20

profissionais ndo efetives). Deve selecionar os profissionais mais relevantes e significativos da instituigio para integram o formulério. A relacio completa dos profissionais organizada por grupo
deve ser submetida em documento em PDF separadamente, juntamente as demais documentagbes.

1. DADOS DE CARACTERIZACAD DA INSTITUICAO
RAZAO SOCIAL ‘
CNPI [XOXXOXO0XXKXK-XX]

2. DADOS EIAIPRESENTA];EO DO RADI

Abertura do Formulario e posterior substituicdo das informacdes

| 3. IDENTIFICACAO INSTITUCIONAL

3.1 IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO |
RAZAQ SOCIAL RAZAO SOCIAL

e ENDERECO [PRINCIPAL] ENDERECO (PRINCIPAL)
TELEFONE INSTITUCIONAL TELEFONE INSTITUCIONAL
E-MAIL INSTITUCIONAL EMAIL INSTITUCIONAL
SITIO ELETRONICO INSTITUCIONAL | SITIO ELETRONICO INSTITUCIONAL

e e ANO DA CRIACAQ AMNO DA CRIACAC
SUBSTITUIR O PROPRITCAMPO DO FORMEARI — ANO DE CREDENCIAMENTO NO | AMNO DE CREDENCIAMENTO NO
Qe I cAPDA cAPDA
/ MOMERQ SE) DO CONTRATO NUMERQ_SEIL DO CONTRATO

SOCIAL, ESTATUTO OU SOCIAL, ESTATUTO OU
EQUIVALENTE EQUIVALENTE

Regras de Formatagao no Ambiente SEI:

1. Respeitar a formatagao original: as tabelas devem ser inseridas com largura de
90%.

2. Nao alterar os titulos dos campos: apenas os espacgos indicados em azul estao
habilitados para edicao.

3. E permitido substituir o contetido de cada campo diretamente por meio de copiar
(CTRL + C) e colar (CTRL + V) do Word para o sistema SEI.

2.a) Formatacgao das Tabelas no Formulario SEI

Ao inserir uma tabela no formulario do SEI, ela pode perder a formatagcao
Para ajustar:

e Clique com o botao direito do mouse sobre a tabela inserida;
e Acesse as opgdes de formatacao e defina a largura para 90%.
¢ Em "Estilo de borda", selecione linha simples e defina a espessura como 1;
e Confirme a formatagao e revise a visualizagao final no campo.

1. Atencao: A ndo conformidade com esses padrbes pode comprometer a legibilidade e a
padronizagao exigida no processo.
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PASSO A PASSO:

FORMULARIO PARA SUBMISSAO DAS INFORMAGOES NECESSARIAS PARA EMISSAD DO RELATORIO DE AVALIACAO DE DESEMPENHO DA INSTITUICAO (RADI)

Trata-se de fi lério para submiss3o das inf Bes necessirias para emissdo do Relatdrio de Avaliagio de D ho da igdo (RADI), concernente 4 avaliacio para manutencdo do
credenciamento no CAPDA para execugdo de atividades de Pesquisa, Dy i e 3o (PD&I) na ia Ocidental e Amapd de que trata o § 12 do art. 20 do Decreto n# 10.521, de
15 de outubro de 2020, para fins de fruigio dos beneficios oriundos de por emp de oup ¢80 de bens e servigos de informdtica que fizeram jus
a0s fiscais previ no art. 2¢ da Lei n® 8.387, de 30 de de 1991, 05 réq da a0 CAPDA n® 5, de 7 de de 2010,
E importante salientar que a iagdo de Dr d 3o comp a andlise do io de iag3o de Dr Institucional (RADI), e a avaliagio realizada por meio de
wvisita técnica. Esta visita técnica permite verificar o cumprimento dos critérios de manutenglo do credenclamento e a execugo do Plano de PED apresentado, servindo como respaldo as
5. ¢ na d i had
| Instrugdes de preenchimento: ) cot caev | |
05 documentos gerados no SEI devem ser concluidos em até 1 hora. Por e: o Jue o resp pelo p jd tenha as inf ¢oes d miop ao inicio do
n ha »
O preenchimento do deve se dar nos espagos demarcados pela Linha v
Os textos em cor azul indicam o formato da informacdo a ser fornecida ou Coluna , anal para o campo em questio e podem ser dos para o p h da informagio
| efetiva;
E solicitada o p de g limitada de p no ot Apagar Tabela J pesquisadores efetivos, até 20 bolsistas, até 20 colaboradores no pesquisadores e até 20
profissionais ndo efetivos). Deve seleci o5 profissionais mais rel Limpar Formatacdo  sicio para integ fi lirio. A relagio leta dos profissionai da por grupo
| deve ser submetida em documento em PDF separadamente, juntamented | poroi: Tanen
Editar Div
Remover Div
1. DADOS DE CARACTERIZAGAOD DA INSTITUIGAD
RAZAD SOCIAL
ENPI [0 I00C X000 000¢-XX]

2.b) Acesse a fungao: Formatar Tabela

) Colar Ctri+V
Célula ’
| Linha »
: Coluna B
l Apagar Tabela
Limpar Formatacao

| Formatar Tabela ]

Editar Div

Remover Div

2.c. Formate para os Padrdes: Largura: 90% e Borda: 1
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Formatar Tabela X

Formatar Tabela || Avancado

Linhas* Largura
5 90%
Colunas* Anara
5
Cabecalho Espacamento
Nenhum v

Margem interna

<ndo ajustado> v

Legenda

& I
- Cancelar 4

2.d. Pronto. Ela ja estara no Padrao do Formulario

1. DADOS DE CARACTERIZAGAOD DA INSTITUICAD

RAZAD SOCIAL

CNPI [0 30 2008 200082

2. DADOS DA APRESENTAGAO DO RADI

2.1 PROTOCOLO

Dados de protocolo das informagBes para emissio do Relatdrio de Avaliagio de Desempenho da Instituigio (RADI).

DENTRO DO PERIODO DE AVALIAGAO?

T, P
oA :a?:a :;mocow PERIODO DE AVALIACAO
L AnAAl (MARCAR COM X)

ANO INICIAL

2.6 Apos o realizar o preenchimento do Formulario RADI pode-se concluir

O processo:

Apds o preenchimento completo do Formulario RADI no SEI, a instituicao
podera concluir o peticionamento do processo tipo:
“PROCESSO — RELATORIO AVALIAGAO DE DESEMPENHO DE ICT — RADI”.
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Tipa e Becusrariee [ L oemphemania do Tipa de Documanto: [B

Verificagéo Final:

1. O formulario RADI esta integralmente preenchido, com todas as secdes
devidamente completadas;

2. Caso tenha sido utilizado o formulario Word para transcri¢ao:
a. A formatagao original das tabelas foi mantida, com largura de 90%;

b. Somente os campos destacados em azul foram editados (os titulos e
cabecalhos permanecem inalterados);

c. O cabecgalho do formulario nao foi modificado;
d. A sequéncia légica do formulario foi preservada;

3. Toda a documentagao acessoria obrigatéria esta anexada, como:
a. Procuracéo, se aplicavel,

b. Documentos complementares exigidos nas instrugdes.

Concluida essa etapa, a segunda parte do processo — o preenchimento do
proprio RADI — estara finalizada.

A SUFRAMA se encarregara de vincular o processo da Documentagao Comprobatoéria
ao processo do RADI, consolidando os dois procedimentos para analise.
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