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CHECKLIST - DOCUMENTAGCAO PARA PLEITO DE CREDENCIAMENTO NO CAPDA.

Incubadora de Empresa de Base Tecnoldgica

. — ~ . . o Apresentado
Item Normativa Elementos para avaliacao Documentagao a ser Requisito Observacao
encaminhada sim | N3o
Decreto n? - Natureza Juridica da Estatuto Social e/ou Obrigatério | Deve constar finalidade compativel com atividades de
10.521/2020 art. 5@ Incubadora e / ou entidade Regimento Interno incubagdo no objeto da instituicao.
Resolugdo n? 7/2015 | mantenedora.
ﬁnexo :|S,Ub,lter|n71i1 - Atender o critério geografico da
nexoflinciso L /. politica de incentivos SUFRAMA.
Regularidade Ter sede na Amaz6nia Ocidental
Juridica - Fiscal e/ou Amapa.
- Comprovagao de
compatibilidade com a atividade
de incubagado
Resolugdo n? 7/2015 | Se existe vinculo formal entre Estatuto ou documento Obrigatério | A Mantenedora da Incubadora deve apresentar

Anexo Il inciso 1 7.2

mantenedora e a incubadora.

especifico comprobatdrio
da Mantenedora (contrato,
estatuto, regimento
interno) e CNPJ da
mantenedora

documentos que comprovem o vinculo institucional e

juridico.

Personalidade juridica prépria ou fazer parte de uma
instituicdo, que sera responsdvel legal pela incubadora.
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Sistema de
Incubagao

Resolugdo n2 7/2015
Anexo | Subitem 1.2;
Anexo | Subitem 1.5;
Anexo | Subitem 2.1;
Anexo Il inciso | 3.
Sistema de Incubacdo

- Sistema (metodologia) de
Incubagdo detalhado:
prospeccao; Selegdo; Suporte;
Avaliagdo; e graduagdo de
empresas de base tecnologica.

- Quando couber: sistemas de
pré-incubacdo e pds-incubacdo
com a mesma caracterizagdo.

- Sistema baseado no modelo
CERNE, com detalhamento
completo dos processos.

- Utilizar indicadores de
desempenho, preferencialmente
os sugeridos pelo CAPDA, com
base na metodologia da
ANPROTEC.

- Descricdo do sistema de
incubagdo com caracteriza¢ao
detalhada das atividades de:
prospecgao, sele¢do, suporte,
avaliagdo e graduagdo de
empresas de base tecnoldgica e
guando couber sistemas de pré-
incubagdo e pds-incubagio.

- modelo do processo de selecao
de empresas e seu regulamento,

Documento comprobatério
de sistema de Incubagao

Documentos que podem ser
apresentados:

> Plano de Gestdo ou Manual
de Indicadores; ou,

> Relatédrios de Avaliagdo ou
Monitoramento; ou,

> Sistema de Informac&o ou
Plataforma de Gestdo; ou,

> Relatério de Avaliacdo
Externa CERNE (ANPROTEC).

Obrigatdrio

Documentagdo obrigatdria para demonstrar
operacionalidade do modelo de incubagdo.

Documento que apresenta os indicadores adotados
(base CERNE), metas minimas, fontes de dados,
critérios de avaliagdo e frequéncia de analise.
Relatdrios periddicos com os resultados dos
indicadores das empresas incubadas, comparando
com os indices minimos definidos.

Evidéncias de uso de sistema para registrar e
acompanhar os indicadores (ex: prints de telas,
relatério gerado pelo sistema, manuais de uso).
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Sistema de
Incubagao

modelo de convénio ou contrato
entre a incubadora e a empresa,
e modelo de contrato de
prestacdo de servigos (quando
houver). Sera verificado a
existéncia de: servigos de apoio
administrativo, orientagdo para
startups, comercializagdao
servicos prestados a empresa
incubada, etc.

- Area de atuacdo da
incubadora.

Resolugdo n? 7/2015
Anexo | Subitem 2.4

- Avaliagdo econdmica,
faturamento, receita, de
negacios etc.

- Ficha de avaliagdo e plano de
desenvolvimento das empresas
incubadas.

Comprovara o disposto no item
1.5 - Plano de desenvolvimento
das empresas incubadas.

Relatdrio de avaliagdo das
empresas vinculadas

Obrigatdrio

Recursos
humanos

Resolugdo n2 7/2015
Anexo | Subitem 1.3
Anexo | Subitem 2.2

Ter recursos humanos para
gestdo da incubadora e prover
permanentemente, direta ou
indiretamente, servicos e
capacitagdo em gestao
empresarial, gestdo da
inovacdo tecnoldgica, e
comercializagdo de produtos e
Servigos.

Curriculos Lattes ou
declarac¢do atualizados
Comprovantes de vinculo
empregaticio. Carteira de
Trabalho Digital, contrato
de trabalho, telas do e-
Social, link para o portal da
transparéncia (para
servidores publicos)

Obrigatdrio
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Relagdo de profissionais com
formagdo e vinculo
comprovado e Curriculos ou
declaragdo de atualizagdo no
Lattes

contendo a relagdo
completa dos
pesquisadores da
instituicdo;

Recursos
humanos Anexo Ilinciso |, item | - Total da forga de trabalho Roteiro pleito Obrigatdrio
4 Recursos Humanos | explicitado na tabela modelo. credenciamento
incubadora preenchido
- Relagdo de profissionais com
vinculo com a Instituicdo
envolvidos em atividades de
incubagao, ademais do Lattes.
Resolucdo n? 7/2015 | - Dispor de espaco fisico e Relatdrio de Infraestrutura. Obrigatdrio
Anexo | Subitem 1.4 | infraestrutura compativeis com | Contratos de utilizagdo de
Anexo | Subitem 2.3 | a execugdo de atividades de espagos fisicos de Terceiros
Anexo Ilinciso |, desenvolvimento de produtos, | (no que couber).
ltem 5 - Infraestrutura | Processos e servicos para
[ e T abrigar individualmente as

empresas.

- relatdrio com a descrigdo das
instalagGes fisicas e
infraestrutura para execugao
de atividades de
desenvolvimento de produtos,
processos e servigos.

- Descrigcdo do espaco fisico
para abrigar individualmente as
empresas incubadas.
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Resolugdo n2 7/2015 | Operar com no minimo 05 Editais de Incubagdo e/ou Obrigatério

Anexo | Subitem 1.6 | empresas incubadas ou possuir | Contratos com empresas
edital de selegao publicado em | incubadas
vigor.

Operagao da
Incubadora
Verificar a operagdo regular, por meio da
N . N . L comprovacdo de empresas incubadas ativas ou da
Resolucdo n? 7/2015 | - Edital de Sele¢do de Empresas | Documentos de Seleg¢do de Obrigatorio o . .
. ) o existéncia de edital de selegdo vigente, conforme
Anexo | Subitem 2.5 | e Projetos que contenham os empresas (critérios e . 5 0
L . o . previsto na Resolugdo n2 7/2015.

Anexo Ilinciso |, item | critérios de julgamento. regulamentos

6 Operagdo da 50 d

Incubadora - Comprovagdo de es’tz?r
operando com no minimo 5
empresas ou possuir edital
publicado de sele¢do de
empresas de base tecnoldgica

) » Resolucdo n? 7/2015 | Para comprovacdo dos dados Roteiro pleito Obrigatdrio
Identificagdo e . s - .
. | Anexollinciso |, iniciais. Identificagdo e credenciamento
representacao

da incubadora

item 1 Identificacdo

item 2 Representagao

representagao da incubadora.

incubadora preenchido
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Outras
Informagdes

Anexo Il inciso Il
Encaminhamento

informacdes.

Requerimento datado e
assinado pelo dirigente, todas
as folhas rubricadas e envio ao
Protocolo Geral da SUFRAMA,
conforme modelo
disponibilizado ao final do
Anexo Il da Resolugdo CAPDA
n2 07/20105.

credenciamento
incubadora preenchido.
Requerimento de
credenciamento

Resolugdo n2 7/2015 | Complementarmente a Plano de atividades de Obrigatério | Evidéncia de atuagdo regular com empresas incubadas.
Anexo Il inciso |, item | documentacdo exigida, incubacdo e histérico de Processo de incubagdo, comprovando que a
8 Anexos apresentar Plano de atividades | empresas incubadas e incubadora mantém empresas ativas, realiza
de incubagdo de empresas graduadas graduagdes e gera resultados concretos, conforme
para os préximos dois anos, previsto na Resolugdo n? 7/2015.
incluindo a expectativa de
empresas a graduar, e ainda o
numero de empresas
incubadas e graduadas nos
ultimos dois anos.
Resolugcdo n2 7/2015 | Preenchimento integral das Roteiro pleito Obrigatorio
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