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Orgao: Ministério da Economia/Superintendéncia da Zona Franca de Manaus
PORTARIA SUFRAMA N° 602, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2022

Aprovar o Regimento Interno da Superintendéncia da Zona
Franca de Manaus - SUFRAMA

O SUPERINTENDENTE DA SUPERINTENDENCIA DA ZONA FRANCA DE MANAUS - SUFRAMA, no
uso da atribuicao que lhe confere o art. 11, caput, inciso V, do Decreto n°® 10.829, de 05 de outubro de 2021,
e tendo em vista o disposto no art. 5°, caput, inciso Ill, do Decreto n° 11.217, de 30 de setembro de 2022,
resolve:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno da Superintendéncia da Zona Franca de Manaus -
SUFRAMA, na forma dos Anexos | e Il desta Portaria.

Art. 2° Ficam revogadas:

| - a Portaria n°® 83-SEl, de 12 de janeiro de 2018, do Ministério da Industria, Comércio Exterior e
Servicos; e

Il - a Portaria n°® 449, de 11 de junho de 2021, da SUFRAMA,
Art. 3° Esta Portaria entra em vigor sete dias apos a data de sua publicagao.

ALGACIR ANTONIO POLSIN
ANEXO |

REGIMENTO INTERNO DA SUPERINTENDENCIA DA ZONA FRANCA DE MANAUS - SUFRAMA
CAPITULO |
DA CATEGORIA E FINALIDADE

Art. 1° A Superintendéncia da Zona Franca de Manaus - SUFRAMA, autarquia criada pelo
Decreto-Lei n°® 288, de 28 de fevereiro de 1967, vinculada ao Ministério da Economia, com sede e foro na
cidade de Manaus, capital do Estado do Amazonas, tem como finalidade promover o desenvolvimento
socioecondomico, de forma sustentavel, na sua area de atuagao, mediante geracao, atragao e consolidagao
de investimentos, com vistas a insercao internacional competitiva.

CAPITULO Il

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 2° A SUFRAMA tem a seguinte estrutura organizacional:

| - 6rgao colegiado de deliberacao superior: Conselho de Administracao da SUFRAMA;
Il - 6rgaos de assisténcia direta e imediata ao Superintendente:
a) Gabinete;

b) Coordenacao-Geral de Assuntos Institucionais; e

c) Superintendéncia Adjunta Executiva;

lll - érgaos seccionais:

a) Procuradoria Federal,

b) Auditoria Interna;

c) Corregedoria;

d) Ouvidoria; e

e) Superintendéncia Adjunta de Administracao;
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IV - 6rgaos especificos singulares:

a) Superintendéncia Adjunta de Desenvolvimento e Inovagao Tecnologica;
b) Superintendéncia Adjunta de Projetos; e

c) Superintendéncia Adjunta de Operacodes; e

V - unidades descentralizadas:

a) Coordenacao-Geral de Representagao Institucional,

b) Areas de Livre Comércio; e

c) Coordenagdes Regionais.

Paragrafo unico. As Areas de Livre Comércio e as Coordenagdes Regionais vinculam-se
diretamente a Superintendéncia Adjunta de Operacgoes.

CAPITULO Il
DA DIRECAO E NOMEACAO

Art. 3° A SUFRAMA ¢ dirigida pelo Conselho de Administracao, por seu Superintendente e cinco
Superintendentes Adjuntos.

Art. 4° As nomeagdes para 0s cargos em comissao e as designagdes para as funcdes de
confianga integrantes da Estrutura Regimental da SUFRAMA observarao os termos da legislagao vigente.

§ 1° O Procurador-Chefe da Procuradoria Federal sera indicado pelo Advogado-Geral da Uniao,
na forma estabelecida no § 3° do art. 12 da Lei n® 10.480, de 2 de julho de 2002.

§ 2° O Auditor-Chefe sera designado e dispensado na forma estabelecida no § 5° do art. 15 do
Decreto n° 3.591, de 6 de setembro de 2000, e no inciso VIl do caput do art. 2° do Decreto n° 9.912, de 10
de julho de 2019.

§ 3° O Corregedor tera sua indicagcao submetida previamente a apreciagcao do érgao central do
Sistema de Correicao do Poder Executivo Federal, na forma estabelecida no § 1° do art. 8° do Decreto n°
5.480, de 30 de junho de 2005.

§ 4° O Ouvidor tera sua designacao e dispensa submetidas a aprovacao da Controladoria-Geral
da Uniao, na forma estabelecida no § 1° do art. 11 do Decreto n°® 9.492, de 5 de setembro de 2018.

CAPITULO IV

DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

Secao |

Do d6rgao colegiado de deliberacao superior

Art. 5° Ao Conselho de Administracao compete exercer as competéncias previstas no Decreto n°
0.912, de 10 de julho de 2019.

Secao
Dos 6rgaos de assisténcia direta e imediata ao Superintendente
Art. 6° Ao Gabinete compete:

| - assessorar e apoiar o Superintendente da SUFRAMA em sua atuagao politica, social e
administrativa;

Il - acompanhar o fluxo de documentos e processos na SUFRAMA, afetos ao atendimento de
demandas de interesse do Superintendente;

[ll - exercer a funcao de secretaria administrativa do Conselho de Administracao da SUFRAMA;
IV - incumbir-se do preparo do expediente pessoal e da agenda do Superintendente; e
V - Recepcionar visitas e apoiar o Superintendente na recepgao de autoridades.

Art. 7° A Coordenagao de Apoio Administrativo ao Gabinete compete:
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| - elaborar e expedir comunicagdes oficiais do Superintendente da SUFRAMA, e orientar as
unidades administrativas da SUFRAMA na elaboracao e expedicao das demais comunicagoes oficiais;

Il - receber, identificar, distribuir e controlar o fluxo de documentos e processos no ambito do
Gabinete; e

[l - realizar atividades administrativas relativas a administracao de pessoal e de recursos
logisticos e tecnoldgicos ho ambito do Gabinete.

Art. 8° A Coordenacdo-Geral de Assuntos Institucionais compete:

| - planejar, coordenar e supervisionar as atividades de comunicacao social, publicacao,
divulgacao institucional, relacdes publicas, eventos e acompanhamento de materias de interesse da
SUFRAMA:; e

Il - coordenar a elaboracao e execucao do Plano Anual de Comunicacao - PAC, em consonancia
com as diretrizes definidas pela Secretaria de Comunicagao Social da Presidéncia da Republica.

Art. 9° A Coordenacao de Relagdes Institucionais compete:

| - elaborar e executar o Plano Anual de Comunicacao - PAC, em consonancia com as diretrizes
definidas pela Secretaria de Comunicagao Social da Presidéncia da Republica;

Il - divulgar para a midia em geral assuntos de interesse da SUFRAMA;
lll - preparar e acompanhar entrevistas individuais e coletivas de interesse da SUFRAMA,;

IV - produzir e distribuir publicacdes institucionais voltadas a promogao e divulgacao dos
programas e agoes da SUFRAMA,;

V - monitorar direta ou indiretamente as publicacdes de assuntos de interesse da SUFRAMA nos
diversos veiculos de comunicacao;

VI - gerir o conteudo do sitio da SUFRAMA e de perfis institucionais nas midias sociais;

VIl - elaborar e acompanhar a execucao direta ou indireta das acdes de publicidade
institucional;

VIIl - apoiar as demais unidades administrativas da SUFRAMA, concernentes as atividades de
comunicacao; e

IX - elaborar e acompanhar a execugao das atividades de patrocinio de interesse da SUFRAMA.
Art. 10. A Coordenacao de Eventos compete:
| - coordenar e realizar os eventos de interesse da SUFRAMA;

Il - promover e executar acoes de relagdes publicas institucionais junto ao publico interno e
externo da SUFRAMA; e

lll - apoiar as atividades relativas ao cerimonial da SUFRAMA.
Art. 11. A Superintendéncia Adjunta Executiva compete:

| - assistir o Superintendente na definicao de diretrizes e na supervisao de agdes das
Superintendéncias Adjuntas e demais unidades administrativas integrantes da estrutura da SUFRAMA;

Il - planejar, coordenar e supervisionar a execugao de atividades relativas:

a) ao desenvolvimento de acdes com vistas a melhoria continua da governanca e da gestao
estratégica no ambito da SUFRAMA,;

b) ao planejamento e a avaliagao da implementacao de medidas, de mecanismos e de praticas
organizacionais de governanca no ambito da SUFRAMA;

c) ao Sistema de Planejamento e de Orcamento Federal no ambito da SUFRAMA; e
d) a coordenacao e ao acompanhamento da gestao de riscos no ambito da SUFRAMA,;

[ll - coordenar, no ambito das competéncias da SUFRAMA, a elaboracao de estudos e de agoes
voltadas as seguintes areas:

a) conjuntura econdémica e dinamica econémica;
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b) direito tributario, legislacao tributaria e incentivos fiscais;

c) questoes ambientais e de sustentabilidade na Amazonia;

d) turismo e cultura;

e) comercio exterior e assuntos internacionais; e

f) promogao comercial e atragao de investimentos.

Art. 12. A Coordenagao-Geral de Assuntos Estratégicos compete:

| - auxiliar o Superintendente Adjunto Executivo na definicao de diretrizes e na supervisao de
acoes estratégicas das Superintendéncias Adjuntas e demais unidades administrativas integrantes da
estrutura da SUFRAMA,;

Il - coordenar a execucao de atividades relativas:

a) ao desenvolvimento de agdes voltadas a melhoria continua da governanca e da gestao
estratégica no ambito da SUFRAMA;

b) ao planejamento e a avaliacao da implementacao de medidas, de mecanismos e de praticas
organizacionais de governanga no ambito da SUFRAMA;

c) a coordenacao do sistema de planejamento e programacao orcamentaria da SUFRAMA, e
acompanhar o seu cumprimento; e

d) ao acompanhamento da gestao de riscos no ambito da esfera de competéncias da
SUFRAMA;

lll - coordenar a elaboracao de estudos e agdes, no ambito da esfera de competéncias da
SUFRAMA, voltadas as seguintes areas:

a) conjuntura e dinamica econdmica;

b) legislacao tributaria e incentivos fiscais;

c) questdes ambientais e de sustentabilidade na Amazoénia; e

d) turismo e cultura.

Art. 13. A Coordenacao de Estudos Econdmicos e Empresariais compete:

| - elaborar estudos e agdes, no ambito da esfera de competéncias da SUFRAMA, voltadas as
seguintes areas:

a) conjuntura e dinamica econdémica;

b) legislacao tributaria e incentivos fiscais;

c) questoes ambientais e de sustentabilidade na Amazonia; e

d) turismo e cultura.

Art. 14. A Coordenacao de Planejamento, Governanca e Gestao compete:

| - acompanhar e avaliar agoes, planos e projetos, inclusive os de execugao indireta, quando de
interesse da Superintendéncia Adjunta Executiva, nos niveis estratégico, tatico e operacional, verificando
sua aderéncia as diretrizes institucionais;

Il - desenvolver acdes voltadas a melhoria continua da governanga e da gestao estratégica no
ambito da SUFRAMA;

lll - planejar e avaliar a implementacao de medidas, mecanismos e praticas organizacionais de
governanca no ambito da SUFRAMA,;

IV - coordenar os sistemas de planejamento estratégico, tatico e operacional da SUFRAMA, e a
suas respectivas programacoes orcamentarias, acompanhando o cumprimento de objetivos e metas, sem
prejuizo da elaboracao do Relatorio de Gestao da Autarquia; e

V - acompanhar a gestao de riscos no ambito da esfera de competéncias da SUFRAMA.

Art. 15. A Coordenacgao-Geral de Comércio Exterior e Assuntos Internacionais compete:
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| - assistir a Superintendéncia Adjunta Executiva quanto a assuntos relacionados a politica de
Comércio Exterior do Governo Federal, temas tarifarios, programas nacionais de comércio exterior e
fomento a exportacao;

Il - assistir a Superintendéncia Adjunta Executiva na recepcao de delegacdes estrangeiras e nos
temas de negociagdes internacionais, cooperacao técnica internacional, Mercosul, organizacdes
internacionais e temas de fronteira;

[l - assistir a Superintendéncia Adjunta Executiva na articulagao institucional para promogao do
Modelo Zona Franca de Manaus, prospeccao de Investidores para a regiao e participacao em eventos
internacionais; e

IV - elaborar estudos e acdes, no ambito da esfera de competéncias da SUFRAMA, voltadas as
areas de comeércio exterior, assuntos internacionais, promogao comercial e atragao de investimentos.

Secao lll
Dos 6rgaos seccionais

Art. 16. A Procuradoria Federal junto & SUFRAMA, orgao de execugao da Procuradoria-Geral
Federal, compete:

| - representar judicial e extrajudicialmente a SUFRAMA, observadas as normas estabelecidas
pela Procuradoria-Geral Federal,

Il - orientar a execucao da representacao judicial da SUFRAMA, quando sob a responsabilidade
dos demais 6rgaos de execugao da Procuradoria-Geral Federal,

[ll - exercer as atividades de consultoria e de assessoramento juridicos no ambito da SUFRAMA
e aplicar, no que couber, o disposto no art. 11 da Lei Complementar n° 73, de 10 de fevereiro de 1993;

IV - auxiliar os demais o6rgaos de execucao da Procuradoria-Geral Federal na apuracao da
liquidez e certeza dos créditos, de qualquer natureza, inerentes as atividades da SUFRAMA, para inscricao
em divida ativa e cobranca;

V - zelar pela observancia da Constituicao, das leis e dos atos emanados dos poderes publicos,
sob a orientacao normativa da Advocacia-Geral da Uniao e da Procuradoria-Geral Federal; e

VI - encaminhar a Advocacia-Geral da Uniao ou a Procuradoria-Geral Federal, conforme o caso,
pedido de apuracao de falta funcional praticada por seus membros.

Art. 17. A Coordenacao Juridica compete:

| - praticar os atos relativos a representacao judicial e extrajudicial da SUFRAMA, observadas as
normas estabelecidas pela Procuradoria-Geral Federal;

Il - prestar subsidios de fato, de direito e outros necessarios a defesa da SUFRAMA, quando
realizada por outros drgaos de execucao da Procuradoria-Geral Federal;

lll - elaborar e atualizar teses juridicas e definir estratégias processuais sobre matéria especifica
da atividade finalistica da SUFRAMA;

IV - orientar o cumprimento de decisoes judiciais;

V - propor o ajuizamento de acoes de interesse da SUFRAMA, inclusive as agoes civis publicas e
de improbidade administrativa, ou a intervengcao nestas agoes quando ajuizadas por outros 6rgaos e em
acoes populares;

VI - propor a representacao judicial de autoridades e servidores da SUFRAMA, observado o
disposto no art. 22 da Lei n°® 9.028, de 12 de abril de 1995 e nas normas da Advocacia-Geral da Uniao;

VII - gerenciar o andamento e os resultados das a¢des judiciais de interesse da SUFRAMA,

VIIl - opinar sobre matéria contenciosa, de natureza administrativa ou judicial, observadas as
normas estabelecidas pela Procuradoria-Geral Federal,

IX - praticar os atos necessarios ao auxilio dos demais orgaos de execucao da Procuradoria-
Geral Federal na apuracao da liquidez e certeza de créditos de qualquer natureza de titularidade da
SUFRAMA para inscricao em divida ativa e cobranca;
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X - realizar estudos e pesquisas juridicas de interesse da SUFRAMA;
XI - analisar minutas de edital de licitagao, contratos, convénios, acordos e outros atos analogos;
Xl - analisar a legalidade dos atos normativos previamente a sua edicao;

Xl - assistir as autoridades da SUFRAMA no controle interno da legalidade administrativa dos
atos a serem praticados; e

XIV - analisar a legalidade dos processos administrativos disciplinares e sindicancias instauradas
pela SUFRAMA, apos apresentacao do relatorio final, quando encaminhados pelo Superintendente.

Art. 18. A Auditoria Interna compete:

| - proceder ao controle interno, fiscalizar e examinar os resultados quanto a economicidade, a
eficacia e a eficiéncia da gestao orcamentaria, financeira, contabil, patrimonial, de pessoal e dos demais
sistemas administrativos e operacionais da SUFRAMA,;

Il - assessorar a direcao da autarquia para o cumprimento dos objetivos institucionais da
SUFRAMA, prioritariamente, na supervisao e no controle interno administrativo;

lll - realizar auditorias e emitir relatério sobre a execucao fisica e financeira e os resultados
obtidos na aplicacao dos recursos, relativamente aos programas e as agdes sob a responsabilidade da
SUFRAMA;

IV - examinar e emitir parecer sobre a prestacao de contas anual da SUFRAMA e sobre as
tomadas de contas especiais;

V - editar as normas e estabelecer as diretrizes da area da Auditoria Interna, em conjunto com as
demais unidades da SUFRAMA,

VI - acompanhar o atendimento as diligéncias e a implementacao das recomendacoes dos
orgaos e das unidades do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal e do Tribunal de Contas
da Uniao; e

VII - elaborar o Plano Anual de Atividades da Auditoria Interna e o Relatério Anual de Atividades
de Auditoria Interna.

Paragrafo unico. A Auditoria Interna vincula-se ao Conselho de Administracao, nos termos do
disposto no § 3° do art. 15 do Decreto n°® 3.591, de 2000.

Art. 19. A Coordenacéao de Auditorias compete:
| - realizar auditorias nos programas e agdes constantes no Plano Anual de Trabalho;
Il - avaliar os sistemas informatizados e os controles adotados no ambito da SUFRAMA;

lll - examinar as contas dos responsaveis pela geréncia e aplicacao de recursos de suprimento
de fundos, convénios e acordos, dentre outros, bem como a utilizacdo ou guarda de bens e valores
publicos, no ambito da SUFRAMA;

IV - acompanhar, avaliar e orientar os atos e fatos da gestdo orcamentaria, financeira e
patrimonial da Autarquia, com vistas a aplicacao regular e a utilizacao racional dos recursos e bens
publicos; e

V - elaborar o Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna - PAINT do exercicio seguinte, bem
como o Relatdrio Anual de Atividade da Auditoria Interna - RAINT, a serem encaminhados ao 6rgao ou a
unidade de controle interno a que estiver vinculada.

Art. 20. A Corregedoria compete:

| - planejar, dirigir, orientar, supervisionar, avaliar e controlar as atividades de correicao no ambito
da SUFRAMA;

Il - instaurar ou requisitar a instauracao, de oficio ou a partir de representacdes e denuncias, de
sindicancias, incluidas as patrimoniais, de processos administrativos disciplinares e de demais
procedimentos correcionais para apurar responsabilidade por irregularidades praticadas no ambito da
SUFRAMA, e decidir acerca das propostas de arquivamento de denuncias e representacoes;
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[l - encaminhar ao Superintendente da SUFRAMA, para julgamento, 0s processos
administrativos disciplinares que possam implicar a aplicagao de penalidades de sua competéncia;

IV - propor o encaminhamento a autoridade competente, para julgamento, dos processos
administrativos disciplinares que possam implicar a aplicagcao de penalidades de sua competéncia;

V - avocar, de oficio ou por meio de proposta, sindicancias, processos administrativos
disciplinares e outros procedimentos correcionais em curso na SUFRAMA e determinar o reexame
daqueles ja concluidos ou, conforme o caso, propor ao Superintendente da SUFRAMA a avocagao ou o
reexame do feito;

VI - adotar agdes preventivas e repressivas sobre a ética funcional e disciplinar dos servidores; e
VII - exercer as demais competéncias previstas no art. 5° do Decreto n° 5480, de 2005.
Art. 21. A Ouvidoria compete:

| - executar as atividades de ouvidoria previstas no art. 13 da Lei n°® 13.460, de 26 de junho de
2017,

Il - propor acoes e sugerir prioridades nas atividades de ouvidoria de sua area de atuagao;

[l - informar ao 6rgao central do Sistema de Ouvidoria do Poder Executivo Federal a respeito do
acompanhamento e da avaliacao dos programas e dos projetos de atividades de ouvidoria;

IV - organizar e divulgar informacdes sobre atividades de ouvidoria e procedimentos
operacionais;

V - processar as informagdes obtidas por meio das manifestacdes recebidas e das pesquisas de
satisfagcao realizadas com a finalidade de avaliar os servicos publicos prestados, em especial sobre o
cumprimento dos compromissos e dos padroes de qualidade de atendimento da Carta de Servigos ao
Usuario, de que trata o art. 7° da Lei n°® 13.460, de 2017,

VI - produzir e analisar dados e informacdes sobre as atividades de ouvidoria ho ambito da
SUFRAMA;

VIl - receber, examinar e dar encaminhamento a reclamacoes, a elogios, a sugestoes e a
denuncias referentes a procedimentos e a agoes de agentes e 6rgaos, nos termos do disposto no Decreto
n° 9.492, de 2018, e atender as solicitagdes de acesso a informacao, conforme disposto na Lei n°® 12,527, de
18 de novembro de 2011, no ambito da SUFRAMA; e

VIIl - organizar e interpretar o conjunto das manifestacdes recebidas e produzir indicadores
sobre o nivel de satisfacao dos usuarios dos servicos publicos prestados no ambito do Poder Executivo
federal relacionado as competéncias institucionais da SUFRAMA,

Art. 22. A Superintendéncia Adjunta de Administragcdo compete:

| - planejar, coordenar e supervisionar a execucao das atividades relativas aos Sistemas de;
a) Administracao Financeira Federal,

b) Administracao dos Recursos de Tecnhologia da Informacao - Sisp;

c) Contabilidade Federal;

d) Gestao de Documentos de Arquivo - Siga;

e) Organizacao e Inovacao Institucional do Governo Federal - Siorg;

f) Pessoal Civil da Administracao Federal - Sipec; e

g) Servigcos Gerais - Sisg;

Il - planejar, coordenar e supervisionar a execugao das atividades relativas a tomadas de contas
dos ordenadores de despesa e dos demais responsaveis por bens e por valores publicos e de todo aquele
que der causa a perda, a extravio ou a outra irregularidade que resulte em dano ao erario; e

lll - proceder a analise e manifestar-se sobre questoes pertinentes a estrutura regimental da
SUFRAMA.

Art. 23. A Coordenagao-Geral de Recursos Logisticos compete:
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| - coordenar, supervisionar e controlar a execugao das atividades de transporte, comunicagoes
administrativas, arquivo, telecomunicacodes, zeladoria, portaria, reprografia, licitagcao e documentacao;

Il - coordenar a analise, elaboracao e execugao do plano anual de contratagoes;

[l - coordenar as agdes para provimento das necessidades de materiais de consumo,
expediente, permanente, equipamentos e de instalacoes;

IV - coordenar as agdes de cadastro, controle, inventario, manutencao e conservacao dos bens
patrimoniais;

V - coordenar as agoes de analise e elaboracao das minutas de editais, e demais instrumentos
congéneres, visando a instrugao de processos licitatorios;

VI - coordenar as agoes de publicidade dos atos relativos a licitacao, contratos, projetos,
recursos humanos e outros ; e

VII - coordenar as atividades de analise e instrucao de processos relativos a contratos, termos
aditivos, repactuacoes, reajuste de precos e demais instrumentos congéneres.

Art. 24. A Coordenacio de Atividades Auxiliares compete:

| - coordenar, supervisionar, controlar e fiscalizar a fase de planejamento e da execucao dos
contratos de fornecimento dos servicos de zeladoria, vigilancia, transporte, fornecimento de energia,
fornecimento de agua, sanitizacao e dedetizacao;

Il - fornecer suporte a Coordenacao-Geral de Recursos Logisticos referente a consolidacao de
informacoes, elaboracao de relatoérios e estudos; e

[ll - consolidar o plano anual das contratagcdes de competéncia da unidade.
Art. 25. A Divisdo de Comunicacdes Administrativas compete:

| - elaborar, coordenar e acompanhar a politica de documentagao e informagao no ambito da
SUFRAMA;

Il - desenvolver as atividades de gestao documental,

lll - coordenar as atividades de protocolo e arquivo;

IV - providenciar a publicagao de atos oficiais;

V - gerir o sistema de processo administrativo eletronico no ambito da SUFRAMA,;

VI - executar atividades relativas a gestao de contratos de servigos postais, telecomunicagoes e
outsourcing de impressoes; e

VIl - requisitar, receber, selecionar, registrar, catalogar, classificar e disseminar o material
bibliografico de interesse da SUFRAMA.

Art. 26. A Secao de Protocolo compete:

| - executar e avaliar as atividades de protocolo que se referem ao recebimento, conferéncia,
classificacao, registro, digitalizacdo e tramitacdo de documentos/processos de origem externa
enderecados a SUFRAMA;

Il - expedir documentos/processos eletronicamente ou em suporte fisico; e
[l - zelar pela uniformizagcao das atividades de protocolo no ambito da SUFRAMA.
Art. 27. A Secao de Arquivo compete:

| - receber por transferéncia, dos arquivos setoriais das unidades administrativas da SUFRAMA,
os documentos em fase intermediaria e proceder ao recolhimento dos documentos de guarda
permanente;

Il - gerir os depodsitos de documentos sob sua guarda; e
[l - atender as solicitagdes internas de consulta e empréstimo dos documentos sob sua guarda;

Art. 28. A Secao de Zeladoria e Vigilancia compete:
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| - acompanhar e fiscalizar a fase de execucao dos contratos de vigilancia patrimonial, agente de
portaria, conservacao e limpeza nas unidades administrativas da SUFRAMA;

Il - elaborar os documentos necessarios para a fase de planejamento das contratacdes de
competéncia da unidade;

[ll - monitorar a execucao orcamentaria dos contratos e consolidar o histérico das informacgoes;

IV - propor norma de controle de acesso de pessoas, veiculos e gestao do estacionamento.
Art. 29. A Secao de Transporte compete:

| - acompanhar e fiscalizar a fase de execugao dos contratos dos servigcos de transporte para
atendimento das unidades da SUFRAMA;

Il - elaborar os documentos necessarios para a fase de planejamento das contragcdes de
competéncia da unidade;

[ll - monitorar a execucao orcamentaria dos contratos e consolidar o histérico das informacgoes;

IV - propor norma de requisicao e utilizagao dos servigos de transporte.
Art. 30. A Secao de Servicos de Apoio Administrativo compete:

| - acompanhar e fiscalizar a fase de execucao dos contratos de copeiragem, mensageiros,
recepcionistas, secretariado, dedetizagcao, agua e luz, aluguel de prédios e movimentacao de carga para
atendimento das unidades da SUFRAMA;

Il - elaborar os documentos necessarios para a fase de planejamento das contratacdes de
competéncia da unidade;

[ll - monitorar a execucao orcamentaria dos contratos e consolidar o histérico das informacgoes;

e

IV - propor normas gerais de utilizagcao dos servigos de apoio administrativo.

Art. 31. A Coordenacgao de Engenharia e Manutengao Predial compete:

| - elaborar os projetos basicos de servicos e obras de engenharia e arquitetura das edificacoes
pertencentes a SUFRAMA;

Il - programar, supervisionar, fiscalizar e receber obras e servicos de engenharia e arquitetura e,
quando couber, elaborar projetos executivos;

lll - elaborar e executar os projetos de arranjo fisico das unidades administrativas SUFRAMA;

IV - elaborar o projeto basico/termo de referéncia dos servicos de manutencao predial e
fiscalizar a execucao na sede e assessorar as unidades regionais no aspecto da fiscalizagao contratual,

V - elaborar estudos a respeito da infraestrutura do distrito agropecuario a fim de subsidiar a
propositura de medidas da conservacao e melhoramento junto aos orgaos competentes com acgao
conjunta da Coordenacao-Geral de Analise e Acompanhamento de Projetos Agropecuarios;

VI - elaborar estudos tecnicos objetivando a contratacao de apoio logistico, com subsidios da
Superintendéncia Adjunta de Projetos, nos casos de esbulho ou turbacao nos imoveis sob a posse ou de
propriedade da SUFRAMA localizados no distrito agropecuario e distrito industrial de Manaus destinados
ao desenvolvimento de projetos econdmicos e propor medidas destinadas a recuperagao ou protecao
possessoria ou dominial; e

VIl - analisar os projetos e medidas adotadas pelos érgaos competentes no sentido da
conservagao e melhoramentos da infraestrutura referida no inciso V do caput.

Art. 32. A Coordenacao de Contratos, Patriménio e Procedimentos licitatérios compete planejar,
organizar, orientar e fiscalizar a execugao das atividades relacionadas a gestao de material, almoxarifado,
patrimonio, contratos, licitagcao e outras tarefas correlatas a sua area.

Art. 33. A Secao de Compras e Contratos compete:

| - consolidar as demandas do Plano Anual de Contratacoes - PAC;
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Il - elaborar o calendario de compras e providenciar a aquisicao de materiais de consumo,
permanente e a contratacao de assinaturas de revistas, jornais e periodicos de natureza técnica;

lll - fornecer as informagdes e/ou especificagdbes necessarias a aquisicao de materiais no
ambito das unidades administrativas da SUFRAMA, mediante a elaboracao de termo de referéncia e
projeto basico;

IV - elaborar o termo de referéncia e/ou projeto basico a aquisicao de materiais de consumo,
permanente e contratagao de assinaturas de revistas, jornais e periddicos de natureza técnica na sede e,
quando necessario, nas unidades descentralizadas;

V - analisar processos relativos as solicitacoes de repactuacao de contratos, revisao e reajustes
de precgos;

VI - acompanhar os prazos de vigéncia dos contratos e respectivos aditivos, mediante
comunicacao tempestiva com as areas afetas;

VII - acompanhar o tramite de aditamento de contratos e monitora-los ate sua publicacao; e
VIII - registrar os contratos nos sistemas governamentais conforme a legislagao em vigor.
Art. 34. A Secao de Procedimentos Licitatérios compete:

| - elaborar minutas de editais, minutas de contratos e demais instrumentos congéneres,
visando a instrucao de processos licitatorios;

Il - providenciar a publicidade dos atos relativos a licitagao;

Il - prestar apoio administrativo a comissao de licitagcao, comissao de contratacao e aos
pregoeiros; e

IV - elaborar, anualmente, relatério consolidado dos processos de licitacao realizados no
exercicio.

Art. 35. A Secao de Almoxarifado compete:

| - receber, conferir e distribuir conforme as requisicbes de material das unidades
administrativas; e

Il - efetuar o controle fisico e financeiro do estoque, propor sua reposicao e elaborar seu
inventario periddico e rotativo.

Art. 36. A Secao de Patriménio compete:

| - classificar, registrar e cadastrar os bens de propriedade da SUFRAMA assim como controlar a
localizacao dos bens via sistema;

Il - fornecer a Coordenacao de Contabilidade e Custos as variagcdes patrimoniais dos bens
moveis e imoveis, mediante incorporacoes e baixas ocorridas;

[l - elaborar, anualmente, o inventario fisico-patrimonial dos bens moveis e imoveis;

IV - propor reaproveitamento, movimentagao, alienacao e outras formas de desfazimento dos
bens considerados ociosos, irrecuperaveis e antiecondémicos;

V - providenciar o seguro dos bens moveis e imoveis contra possiveis sinistros;

VI - realizar baixa patrimonial dos bens imodveis da SUFRAMA mediante solicitacao da unidade
competente; e

VII - fiscalizar os servicos de mudanca e movimentagao de cargas nas unidades administrativas.
Art. 37. A Coordenagao-Geral de Recursos Humanos compete:

| - coordenar as atividades relacionadas com as politicas de desenvolvimento de recursos
humanos, assisténcia meédica e social, e de administracao de pessoal ativo, inativo e pensionista;

Il - elaborar programas e projetos relacionados com o desenvolvimento dos recursos humanos
da SUFRAMA;

[l - subsidiar a unidade administrativa competente na elaboracao da proposta orcamentaria
relativa a area de recursos humanos;
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IV - coordenar, subsidiar e acompanhar a elaboracao do plano de cargos, carreiras e salarios; e

V - identificar a necessidade de recursos humanos, propor e acompanhar a realizacao de
concurso publico no ambito da SUFRAMA,

Art. 38. A Coordenacao de Desenvolvimento e Assisténcia ao Servidor compete:

| - coordenar as atividades relacionadas ao desenvolvimento, acompanhamento e assisténcia
aos servidores ativos e dos inativos conforme legislagcao especifica;

Il - coordenar e executar as atividades de avaliacao de progressao, de desempenho, de
gratificacao de qualificacao e de estagio probatoério dos servidores;

[ll - coordenar, acompanhar e executar as atividades relacionadas ao programa de Estagios;

IV - solicitar e acompanhar exames admissionais, e periddicos e pericias médicas dos servidores
ativos e de dependentes quando for o caso;

V - desenvolver atividades de promocao a saude e de melhoria da qualidade de vida do
servidor; e

VI - incluir, atualizar e analisar os registros dos servidores ativos e dependentes, quando
aplicavel, em sistema do Governo Federal para fins de plano de saude.

Art. 39. A Divisdo de Capacitacdo compete:

| - identificar as necessidades de treinamento e capacitagao junto as unidades administrativas,
elaborar o Plano de Desenvolvimento da Autarquia e executa-lo anualmente apds aprovacao, conforme
legislagao especifica; e

Il - publicar mensalmente os dados relativos a afastamentos dos servidores referente as agoes
de desenvolvimento.

Art. 40. A Coordenacao de Legislacao e Administragao de Pessoal compete;

| - administrar a execucao das atividades relacionadas a cadastro, cargos e salarios,
remuneracao, vantagens e beneficios de servidores;

Il - instruir e analisar, quando necessario, os processos e expedientes judiciais referentes a
legislacao de pessoal, a fim de subsidiar a Procuradoria Federal na defesa da Autarquia em processos
judiciais;

lll - elaborar atos administrativos relacionados a admissao, desligamento, afastamentos e
movimentacgao dos servidores e empregados publicos;

IV - instruir e analisar processos que envolvam direitos e deveres dos servidores da SUFRAMA
no ambito dos recursos humanos;

V - executar a atualizacao dos atos e registros funcionais dos servidores ativos, empregados
publicos e estagiarios;

VI - controlar e acompanhar a lotagcao numérica, nominal e as vagas de pessoal existentes no
quadro de pessoal da SUFRAMA;

VII - instruir e analisar processos de admissao de servidores, encaminhando-o0s para apreciagao
da Controladoria Geral da Uniao/AM; e

VIIl - acompanhar a frequéncia dos servidores, empregados publicos e estagiarios.
Art. 41. A Divisdo de Folha de Pagamento compete:
| - executar as atividades relacionadas a folha de pagamento de servidores ativos e estagiarios;

Il - incluir, excluir e alterar registros cadastrais e financeiros de servidores ativos, empregados
publicos e estagiarios nos sistemas do governo federal; e

lll - acompanhar e elaborar a folha de pagamento dos servidores ativos e estagiarios.

Art. 42. A Coordenacao-Geral de Execucao Orcamentdria e Financeira compete:
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| - fornecer, quando solicitado, dados da execucao orcamentaria a unidade responsavel pela
elaboracao da proposta orcamentaria, solicitacao de créditos adicionais € em outros procedimentos
relativos ao orcamento;

Il - coordenar a execucgao da programacgao orgamentaria e financeira; e
lIl - coordenar as atividades de contabilidade, custos e arrecadacao.

Art. 43. A Coordenacao de Execucdo Orcamentdria e Financeira compete controlar e fiscalizar a
execucao das atividades relativas a execugao orcamentaria e a execugao financeira.

Art. 44. A Secao de Execugao Financeira compete:
| - executar e controlar a liquidacao contabil e pagamento das despesas; e

Il - fornecer, mensalmente ou quando solicitado, dados da execucgao financeira da Autarquia ao
Ordenador de Despesas.

Art. 45. A Secao de Execucao Orgcamentaria compete:

| - fornecer dados da execucao orgcamentaria a unidade responsavel pela elaboracao da
programacao e alteracdes orcamentarias;

Il - informar os saldos e limites orcamentarios disponiveis as unidades solicitantes;
[l - emitir empenhos autorizados pelo Ordenador de Despesas;

IV - emitir descentralizacdoes de créditos orcamentarios autorizadas pelo Ordenador de
Despesas;

V - fornecer, mensalmente ou quando solicitado, dados da execucao orcamentaria da Autarquia
ao Ordenador de Despesas; e

VI - orientar as unidades administrativas da SUFRAMA quanto aos procedimentos relativos a
execucao orcamentaria.

Art. 46. A Coordenagao de Contabilidade e Custos compete:
| - executar as atividades contabeis e de custos da SUFRAMA;

I - analisar e emitir parecer sobre os Balancetes, o Balanco Patrimonial e demais
Demonstrativos Contabeis da SUFRAMA,;

lll - reqgistrar e atualizar o Cadastro Informativo dos Creditos Nao Quitados - CADIN, relativo aos
valores devidos a SUFRAMA;

IV - analisar e acompanhar as concessoes de suprimentos de fundo, bem como as prestacoes
de contas; e

V - realizar a conformidade diaria e contabil no Sistema Integrado de Administracao Financeira
do Governo Federal - SIAFI.

Art. 47. A Coordenacgao de Arrecadagdo compete:

| - executar as atividades relativas a arrecadacao e cobranca da taxa devida a SUFRAMA pelo
exercicio do poder de policia ou pelos servigcos prestados;

I - acompanhar as estimativas e reestimativas das receitas arrecadadas junto ao Sistema
Integrado de Planejamento e Orgcamento do Governo Federal - SIOP e fornecer dados da arrecadacgao,
quando solicitado, para fins de alteragcdes Orcamentaria.

[l - analisar e emitir parecer nos processos de restituicao da taxa devida a SUFRAMA pelo
exercicio do poder de policia ou pelos servicos prestados, quando devido, com base nos subsidios
técnicos prestados pelas respectivas Unidades Administrativas;

IV - fornecer, mensalmente ou quando solicitado, relatérios com demonstrativos da arrecadagao
e de cobranca de débitos das taxas da SUFRAMA; e

V - subsidiar a Procuradoria Federal junto a SUFRAMA com dados e informagdes pertinentes ao
Sistema de Arrecadagao e cobrancga.

Art. 48. A Coordenacao-Geral de Tecnologia da Informacao e Comunicagao compete:
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| - propor diretrizes, normas e procedimentos que orientem e disciplinem a utilizagcao dos
recursos relacionados a tecnologia da informagao na SUFRAMA e verificar seu cumprimento;

Il - disponibilizar e incentivar o uso de solugdes de tecnologia e sistemas de informacao;

[l - propor politicas de seguranca da informacao e verificar a eficiéncia das acodes
implementadas na SUFRAMA,;

IV - promover a identificacao de novas tecnologias voltadas a area de tecnologia da informacgao;

V - promover a articulagcao com outros 6rgaos do Poder Executivo federal e entre os demais
Poderes nos temas relacionados a tecnologia da informagao;

VI - planejar, coordenar e acompanhar as contratacoes e aquisicoes de solugcoes de tecnologia
da informacao da SUFRAMA, em conformidades com os normativos correlatos ao tema; e

VII - promover o uso estratégico e a governanca da tecnologia da informagao em articulagao
com as demais areas da SUFRAMA.

Art. 49. A Coordenagao de Sistemas compete:

| - realizar estudos com vista a atender necessidade de desenvolvimento e otimizacao de
sistemas de informacao;

Il - desenvolver e implantar sistemas informatizados para tratamento da informacao da
SUFRAMA;

lll - desenvolver, implantar e sustentar sistemas informatizados na SUFRAMA;

IV - cadastrar e manter atualizado o controle dos usuarios internos dos sistemas corporativos da
SUFRAMA;

V - diagnosticar e analisar as necessidades de otimizacao de metodologias e processos de
trabalho no ambito da Coordenacao; e

VI - elaborar e avaliar as normas e procedimentos administrativos no ambito da Coordenacao.

Art. 50. A Coordenagdo de Infraestrutura em Tecnologia da Informagdo e Comunicagao
compete:

| - garantir direta ou indiretamente a manutencao e alocacao dos equipamentos de tecnologia
de informagao e comunicacao;

Il - analisar e avaliar os servicos de Tecnologia da Informagao e Comunicagao - TIC com vistas
ao correto cumprimento dos padrdes de seguranga e funcionalidade no ambito da SUFRAMA;

lll - gerenciar a rede corporativa da SUFRAMA assegurando o0 acesso e a seguranca dos dados;

IV - avaliar e propor a aquisicao de novas tecnologias, novos produtos e servicos de TIC que
garantam o funcionamento adequado e compativel com a estrutura de TIC no ambito da SUFRAMA; e

V - levantar, identificar e encaminhar as necessidades de TIC para deliberacao do Comité
responsavel pela Governanca Digital da SUFRAMA.

Secao IV
Dos érgaos especificos singulares

Art. 51. A Superintendéncia Adjunta de Desenvolvimento e Inovagdo Tecnolégica compete
planejar, coordenar e supervisionar a execucao de atividades relativas:

| - ao monitoramento estratégico de programas e de projetos de desenvolvimento economico e
produtivo;

Il - & articulagao institucional e ao apoio voltados ao desenvolvimento regional e a inovagao
tecnologica;

[l - & celebragcao, ao acompanhamento e a analise da prestacao de contas de transferéncias
voluntarias de recursos da Uniao administradas pela SUFRAMA; e

IV - aos programas e aos projetos destinados ao desenvolvimento da ciéncia, da tecnologia e da
inovacgao, na area de atuacao da SUFRAMA, em articulacao com entidades publicas e privadas.
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Art. 52. A Coordenagao-Geral de Desenvolvimento Regional compete:

| - coordenar a celebragao, monitoramento, acompanhamento e analise da prestagcao de contas
dos instrumentos de transferéncia de recursos voltados a projetos de desenvolvimento regional,

Il - coordenar os instrumentos de parceria visando a execucao de programas de trabalho,
projetos/atividades ou evento de interesse reciproco voltados ao desenvolvimento regional,

lll - coordenar agdes e apoiar articulagcao com 6rgaos e entidades voltadas ao desenvolvimento
regional;
IV - apoiar a articulagcao institucional com o ecossistema local, nacional e internacional de

Pesquisa, Desenvolvimento Tecnologico e Inovagao (PD&I); e

V - articular acoes em prol da integracao entre os diversos planos voltados para o
desenvolvimento e redugao das desigualdades, em nivel regional.

Art. 53. A Coordenacao de Analise de Projetos de Desenvolvimento compete:

| - realizar a analise do enquadramento e selecao das propostas apresentadas com vistas a
celebracao de instrumentos de transferéncia de recursos voltados a projetos de desenvolvimento regional,

Il - operacionalizar a celebragcao de instrumentos de transferéncia de recursos e demais
instrumentos de parceria visando a execugao de programas de trabalho, projetos/atividades ou evento de
interesse reciproco voltados para o desenvolvimento regional,

lll - executar agcoes de apoio a articulagao com orgaos e entidades voltadas ao desenvolvimento
regional; e
IV - executar acdoes em prol da integracao entre os diversos planos voltados para o

desenvolvimento e redugao das desigualdades, em nivel regional.

Art. 54. A Coordenacgao de Monitoramento e Acompanhamento de Projetos de Desenvolvimento
compete:

| - monitorar os instrumentos de transferéncia de recursos celebrados na Plataforma +Brasil;

Il - acompanhar a execucao fisica e financeira dos instrumentos de transferéncia de recursos
voltados para projetos de desenvolvimento regional;

[ll - monitorar e acompanhar a execugao dos instrumentos de parceria visando a execugao de
programas de trabalho, projetos/atividade ou evento de interesse reciproco voltados para o
desenvolvimento regional;

IV - manter atualizados os registros dos instrumentos de transferéncias de recursos voltados
para projetos de desenvolvimento regional firmados pela SUFRAMA junto a Plataforma +Brasil, objetivando
a transparéncia das informagoes;

V - analisar as Prestacdoes de Contas dos instrumentos de transferéncia de recursos voltados
para projetos de desenvolvimento regional,

VI - orientar tecnicamente os signatarios de parcerias institucionais e recebedores de recursos
da autarquia para a execucao de projetos de desenvolvimento regional; e

VII - propor a instauracao de Tomada de Contas Especial dos instrumentos de transferéncias de
recursos voltados para projetos de desenvolvimento regional com prestacoes de contas reprovadas,
quando for o caso.

Art. 55. A Coordenagao-Geral de Gestao Tecnologica compete:

| - coordenar as atividades de monitoramento e fiscalizagcdo do cumprimento das obrigagdes de
investimentos em Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacao (PD&l) como contrapartida aos incentivos fiscais
administrados pela SUFRAMA;

Il - coordenar as atividades de apoio técnico e administrativo ao Comité das Atividades de
Pesquisa e Desenvolvimento Tecnologico na Amazdnia (CAPDA);

[ll - participar atividades de articulagcao com o ecossistema local, nhacional e internacional de
Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacao (PD&D);
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IV - participar nas atividades de promogao e adensamento do ecossistema de Pesquisa,
Desenvolvimento e Inovagao (PD&I) da regido de atuagao da SUFRAMA,;

V - coordenar e elaborar estudos técnicos sobre os resultados da politica publica e a evolugao
do ecossistema de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacao (PD&I) da regidao de atuacao da SUFRAMA;

VI - coordenar e elaborar estudos técnicos voltados ao aprimoramento dos normativos da
politica de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacao (PD&I) da regiao de atuacao da SUFRAMA;

VIl - apoiar as agdes associadas a Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacao (PD&I) da
Superintendéncia-Adjunta de Desenvolvimento e Inovacao;

VIIl - contribuir com a unidade administrativa responsavel pelo acompanhamento dos
empreendimento industriais que usufruem de incentivos fiscais administrados pela SUFRAMA, no que
concerne as obrigagdes de investimento em Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagao (PD&D); e

IX - contribuir com a unidade administrativa responsavel pela representacao da SUFRAMA junto
ao GT-PPB, referente a discussao e proposigcao de processos produtivos basicos (PPB), no que concerne ao
as obrigagoes de investimento em Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacao (PD&).

Art. 56. A Coordenagao de Monitoramento Tecnoldgico compete:

| - executar as atividades de monitoramento do cumprimento das obrigacoes de investimentos
em Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagao (PD&I) como contrapartida aos incentivos fiscais administrados
pela SUFRAMA;

Il - avaliar os planos de PD&I das obrigacoes de investimentos em Pesquisa, Desenvolvimento e
Inovacao (PD&I) como contrapartida aos incentivos fiscais administrados pela SUFRAMA,;

lll - analisar os Relatérios Demonstrativos (RD) e os Relatorios de Asseguracao Razoavel (RAR) de
PD&I das obrigacbes de investimentos em Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacao (PD&I) como
contrapartida aos incentivos fiscais administrados pela SUFRAMA;

IV - avaliar as demais obrigacdes acessorias decorrentes das obrigacdes de investimentos em
Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacao (PD&I) como contrapartida aos incentivos fiscais administrados pela
SUFRAMA;

V - elaborar estudos técnicos sobre os resultados da politica publica de Pesquisa,
Desenvolvimento Tecnologico e Inovagao (PD&I) da regiao de atuacao da Suframa;

VI - avaliar e propor aprimoramento dos normativos da politica de Pesquisa, Desenvolvimento
Tecnologico e Inovacao (PD&l) da regiao de atuacao da Suframa relativos ao monitoramento das
obrigacdes de investimento em PD&;

VII - elaborar relatérios de acompanhamento das atividades desenvolvidas pela unidade; e

VIIl - apoiar nas demais acdes associadas a Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacao (PD&l)
demandadas pela Coordenacao-Geral de Gestao Tecnologica.

Art. 57. A Coordenagao de Articulagao Tecnoldgica compete:

| - executar as atividades de promocao e adensamento do ecossistema de Pesquisa,
Desenvolvimento e Inovagao (PD&I) da regiao de atuagcao da SUFRAMA,;

Il - executar as atividades de articulacao com o ecossistema local, nacional e internacional de
Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacao (PD&D);

lll - executar as atividades de apoio administrativo do Comité das Atividades de Pesquisa e
Desenvolvimento Tecnologico na Amazoénia (CAPDA);

IV - acompanhar e fiscalizar os programas prioritarios do CAPDA,

V - executar as atividades de avaliagao e acompanhamento das entidades credenciadas no
CAPDA;

VI - elaborar estudos técnicos referentes ao ecossistema de Pesquisa, Desenvolvimento
Tecnologico e Inovacao (PD&l) da regiao de atuagao da Suframa;
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VII - avaliar e propor aprimoramento dos normativos da politica de Pesquisa, Desenvolvimento
Tecnologico e Inovacao (PD&I) da regiao de atuacao da Suframa relativos as competéncias do CAPDA para
credenciamento de entidade e gestao dos Programas Prioritarios;

VIII - elaborar relatérios de acompanhamento das atividades desenvolvidas pela unidade; e

IX - apoiar nas demais agdes associadas a Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacao (PD&l)
demandadas pela Coordenacao-Geral de Gestao Tecnolodgica.

Art. 58. A Superintendéncia Adjunta de Projetos compete planejar, coordenar e supervisionar a
execucao de atividades relativas:

| - a analise tecnico-econOmica de projetos industriais, agropecuarios e de prestacao de
servicos com vistas a concessao de incentivos fiscais administrados pela SUFRAMA;

Il - & andlise e a aprovagao da listagem dos insumos importados destinados a industrializagao
de produtos na Zona Franca de Manaus;

lll - ao acompanhamento, a fiscalizagao e a avaliagcao de projetos industriais, agropecuarios e de
prestacao de servicos;

IV - ao acompanhamento das ocupacoes de lotes de terras no distrito industrial e no distrito
agropecuario da SUFRAMA;

V - a anadlise e a fiscalizagao de projetos de engenharia e de arquitetura, executados em areas
do distrito industrial e do distrito agropecuario da SUFRAMA;

VI - a participacao da SUFRAMA nos exames, na emissao de pareceres e em propostas de
fixacao e de alteragao de processos produtivos basicos;

VIl - a0 acompanhamento do cumprimento de processos produtivos basicos no ambito da
SUFRAMA;

VIIl - ao controle de dados, de informagdes socioecondmicas e de indicadores de desempenho
de projetos beneficiarios de incentivos fiscais administrados pela SUFRAMA,;

IX - a participagcao em estudos e em pesquisas destinadas a subsidiar a politica industrial,
agrossivilpastoril e agroindustrial para as areas beneficiadas com os incentivos fiscais administrados pela
SUFRAMA; e

X - a proposicao de normas, de diretrizes e de padrdes técnicos para 0 uso e para a ocupagao
de lotes de terras destinados a implantagcao de empreendimentos no distrito industrial e no distrito
agropecuario da SUFRAMA.

Art. 59. A Coordenacio-Geral de Andlise de Projetos Industriais compete:

| - coordenar a analise técnico-economica de projetos industriais, comerciais e de prestacao de
servigcos com vistas a concessao de incentivos fiscais administrados pela SUFRAMA;

Il - coordenar a analise, 0 acompanhamento e a fiscalizagao de implantagao de projetos de
engenharia e arquitetura em lotes no distrito industrial da SUFRAMA;

[ll - coordenar a analise de processos produtivos basicos com vistas a obtencao de incentivos
fiscais administrados pela SUFRAMA,;

IV - participar de estudos e pesquisas com vistas a subsidiar a politica industrial para o Polo
Industrial de Manaus e areas de abrangéncia dos incentivos fiscais administrados pela SUFRAMA;

V - participar de agoes e programas com vistas a identificacao de oportunidades de negdcios,
adensamento de cadeias produtivas e de atragao de investimentos para o polo industrial de Manaus;

VI - elaborar, propor normas, diretrizes e padroes técnicos para uso e ocupacao de lotes no
distrito industrial da SUFRAMA;

VII - participar de estudos e pesquisas com vistas a proposicao de diretrizes, normas e padroes
técnicos para analise, fixacao e alteragcao de processos produtivos basicos no ambito da SUFRAMA; e

VIIl - propor e dar encaminhamento a pleitos para fixagao de novos processos produtivos no
ambito da SUFRAMA.
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Art. 60. A Coordenagao de Analise de Projetos de Incentivos compete:

| - analisar projetos técnico-econdmicos industriais, comerciais e de prestacao de servicos com
vistas a obtencao de incentivos fiscais administrados pela SUFRAMA,;

Il - analisar pleitos de cadastramento de produto padronizado, tipos € Nomenclatura Comum do
Mercosul - NCMs, por parte de empresas titulares de projetos industriais beneficiarios de incentivos fiscais
da SUFRAMA,;

[ll - analisar pleitos de enquadramento de produtos a processo produtivo basico fixados no
ambito da SUFRAMA;

IV - propor normas e padroes tecnicos para apresentacao e analise de projetos industriais,
comerciais e de prestacao de servicos;

V - participar de estudos e pesquisas com vistas a subsidiar a politica industrial para o Polo
Industrial de Manaus e para as areas de abrangéncia dos incentivos fiscais administrados pela SUFRAMA,;

VI - participar de programas e agoes voltadas a identificacao de oportunidades de negdcios,
demandas de adensamento de cadeias produtivas e de atracao de investimentos para o polo industrial de
Manaus; e

VII - participar de estudos e pesquisas com vistas a proposicao de diretrizes, normas e padroes
técnicos para analise, fixacao e alteracao de processos produtivos basicos no ambito da SUFRAMA.

Art. 61. A Coordenagao de Analise e Acompanhamento de Projetos de Engenharia e Arquitetura
compete:

| - analisar e acompanhar projetos de engenharia e arquitetura inerentes a empresas titulares de
projetos industriais, comerciais e de servicos aprovados para implantacao no distrito industrial da
SUFRAMA;

Il - acompanhar e fiscalizar o cumprimento das normas técnicas de ocupacao de lotes no
ambito do distrito industrial da SUFRAMA,;

[ll - monitorar a ocupagao e uso de lotes no ambito do distrito industrial da SUFRAMA;

IV - subsidiar os procedimentos para instrugao de processo licitatério com vistas a concessao de
lotes no ambito do distrito industrial da SUFRAMA,;

V - propor a atualizacao ou adequacao de normas e padroes técnicas inerentes aos projetos de
engenharia e arquitetura e de uso e ocupacao de lotes ho ambito do distrito industrial da SUFRAMA; e

VI - coadjuvar as acoes da SUFRAMA nos casos de esbulho ou turbacao detectadas em areas
do distrito industrial da Suframa, com vistas a recuperacao ou protecao possessoria ou dominial.

Art. 62. A Coordenacdo-Geral de Acompanhamento de Projetos Industriais e Analise de
Processos Industriais compete:

| - coordenar o acompanhamento, a fiscalizacdao e a avaliagao de projetos industriais
beneficidrios de incentivos fiscais administrados pela SUFRAMA;

Il - coordenar as atividades de controle de conformidade das importacdes de matérias-primas,
produtos intermediarios, materiais secundarios e de embalagem, componentes e outros insumos
utilizados no processo produtivo basico no ambito da SUFRAMA,;

[ll - participar e/ou apoiar estudos e pesquisas destinadas a subsidiar a politica industrial de
governo; a identificacao de oportunidades de adensamento de cadeias produtivas no ambito do polo
industrial de Manaus e a proposicao de fixagao ou alteracao de processos produtivos basicos;

IV - elaborar, propor normas, diretrizes e padroes técnicos para o acompanhamento de projetos
industriais e avaliagao de cumprimento de processo produtivo basico no ambito da SUFRAMA;

V - coordenar o acompanhamento e a avaliagao do cumprimento de processo produtivo basico
pelas empresas titulares de projetos industriais beneficiarios de incentivos fiscais administrados pela
SUFRAMA;

https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-suframa-n-602-de-13-de-dezembro-de-2022-451167853 17/25



16/12/2022 08:37 PORTARIA SUFRAMA N° 602, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2022 - PORTARIA SUFRAMA N° 602, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2022 - DOU - Imprensa Nacional

VI - coordenar as atividades de controle, recepcao, analise, validacao e ajustes de dados
socioecondmicos declaradas pelas empresas titulares de projetos industriais beneficiarios de incentivos
fiscais administrados pela SUFRAMA; e

VIl - coordenar as atividades de organizacao e consolidacao de dados socioecondémicos de
projetos industriais beneficidrios de incentivos fiscais administrados pela SUFRAMA com vistas a dar
publicidade as informacgdes de carater publico.

Art. 63. A Coordenacgao de Acompanhamento e Controle de Insumos compete:

| - analisar, atestar e propor padroes de conformidade das importacdes de matérias-primas,
produtos intermediarios, materiais secundarios e de embalagens, componentes e outros insumos
inerentes aos processos produtivos de produtos beneficiarios dos incentivos fiscais administrados pela
SUFRAMA;

Il - elaborar, organizar e controlar os registros referentes as restricoes ou excecoes legais, nos
modulos proprios do sistema de anuéncia as importagoes de insumos, destinados a industrializacao de
produtos beneficiados pelos incentivos fiscais administrados pela SUFRAMA;

lll - coadjuvar estudos e pesquisas com vistas a proposicao de padroes de conformidade para a
importacdoes de matérias-primas, produtos intermediarios, materiais secundarios e de embalagens,
componentes e outros insumos inerentes aos processos produtivos de produtos beneficiarios de
incentivos fiscais administrados pela SUFRAMA; e

IV - subsidiar os processos de andlise, autorizacao e validacao de ajustes de dados
socioecondmicos requeridos por empresas titulares de projetos industriais beneficiarios de incentivos
fiscais administrados pela SUFRAMA.

Art. 64. A Coordenacgao de Acompanhamento de Projetos Industriais compete:

| - acompanhar, vistoriar e avaliar os projetos industriais beneficiarios de incentivos fiscais
administrados pela SUFRAMA;

[l - analisar e dar encaminhamento aos processos demandados por empresas titulares de
projetos industriais beneficidrios de incentivos fiscais administrados pela SUFRAMA e outros;

[l - acompanhar e avaliar o cumprimento de processo produtivo basico por parte de empresas
titulares de projetos industriais beneficiarios de incentivos fiscais administrados pela SUFRAMA,;

IV - coadjuvar estudos e pesquisas com vistas a proposicao de normas, diretrizes e padroes
téecnicos para o acompanhamento de projetos industriais e de avaliagao de cumprimento de processo
produtivo basico no ambito da SUFRAMA,;

V - coadjuvar estudos e pesquisas com vistas a subsidiar a politica industrial de governo, a
identificacao de oportunidades de atracao de investimentos para o polo industrial de Manaus e a
proposicao de fixagao e alteragao de processos produtivos basicos; e

VI - subsidiar os processos de analise, autorizacdo e validagcao de ajustes de dados
socioecondmicos requeridos por empresas titulares de projetos industriais beneficiarios de incentivos
fiscais administrados pela SUFRAMA.

Art. 65. A Coordenagado-Geral de Andlise e Acompanhamento de Projetos Agropecuarios
compete planegjar, dirigir e coordenar a execucao de atividades relativas:

| - & anadlise, acompanhamento e fiscalizacao de projetos técnico-econdmicos com vistas a
implantacao de atividades de exploracao de recursos hidricos, agricultura, pecuaria, agroindustrias e
outras no ambito do distrito agropecuario e demais areas de atuacao da SUFRAMA;

Il - a participacao em estudos e pesquisas com vistas a subsidiar a politica de implementagao
de projetos técnico-econdmicos de exploracao de recursos hidricos, agricultura, pecuaria, agroindustrias e
outras no ambito do distrito agropecuario e demais areas de atuacao da SUFRAMA;

[ll - a realizacao de estudos e pesquisas com vistas a proposicao de diretrizes, normas e padroes
técnicos de analise de projetos técnico-econdmicos, assim como de ocupacao e utilizacao de lotes
alienados no ambito do distrito agropecuario da SUFRAMA;
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IV - a participagcao em agoes, planos, programas e projetos com vistas a elaboracao de estudos
de viabilidade, diagnosticos setoriais, perfil de projetos, identificacao de oportunidades de negdcios e
atracao de investimentos para o incremento das atividades econdmicas no ambito do distrito agropecuario
e demais areas de atuacao da SUFRAMA;

V - a analise, vistoria técnica e instrucao processual com vistas a regularizacao fundiaria de lotes
de terras ocupados no distrito agropecuario e area de expansao do distrito industrial da SUFRAMA; e

VI - a identificagao de casos de esbulho ou turbacao no ambito do distrito agropecuario e area
de expansao do distrito industrial da SUFRAMA, com vistas a proposicao de medidas de recuperagao ou
protecao possessoria ou dominial, com base em uma nota técnica elaborada pela Coordenacao-Geral de
Analise e Acompanhamento de Projetos Agropecuarios, para subsidiar decisao do Superintendente da
Autarquia.

Art. 66. A Coordenacao de Analise de Projetos Agropecudrios compete:

| - analisar projetos projetos técnico-econdmicos com vistas a implantacao de atividades de
exploracao de recursos hidricos, agricultura, pecuaria, agroindustrias, turismo, mineracao e outras no
ambito da SUFRAMA;

Il - propor diretrizes, normas e padroes técnicos de apresentacao e analise de projetos , assim
como de ocupacao e utilizacao de lotes alienados no ambito do distrito agropecuario da SUFRAMA;

Il - analisar projetos de engenharia rural e de levantamento topografico inerentes a
empreendimentos a serem instalados no distrito agropecuario mediante projeto técnico-econdmico
aprovado pela SUFRAMA;

IV - organizar, controlar e manter atualizado os dados e as informagdes inerentes aos lotes
ocupados no ambito do distrito agropecuario e area de expansao do distrito industrial da SUFRAMA;

V - analisar, instruir e dar encaminhamento a processos com vistas a regularizacao fundiaria de
lotes ocupados no ambito do distrito agropecuario e area de expansao do distrito industrial da SUFRAMA;

VI - coadjuvar os procedimentos para instrugcao de processo licitatério com vistas a concessao
de lotes de terras no ambito do distrito agropecuario da SUFRAMA para implantagao de projetos técnico-
econdémicos; e

VII - eventualmente, por determinacao do Coordenador-Geral de Analise e Acompanhamento
de Projetos Agropecuarios, os servidores desta unidade poderao realizar atividades de acompanhamento
em reforgco a Coordenacao de Acompanhamento de Projetos Agropecuarios.

Art. 67. A Coordenagao de Acompanhamento de Projetos Agropecuarios compete:

| - acompanhar, monitorar e fiscalizar a implantagao de projetos de exploracao de recursos
hidricos, agricultura, pecuaria, agroindustrias, turismo, mineracao e outros no ambito do distrito
agropecuario e demais areas de atuacao da SUFRAMA;

Il - propor diretrizes, normas e padrdes téecnicos de acompanhamento e fiscalizagao de projetos
técnico-econdmicos, e de ocupacgao e utilizacao de lotes alienados no ambito do distrito agropecuario da
SUFRAMA;

lll - identificar, no campo, areas do distrito agropecuario disponiveis ao atendimento do processo
de ocupacgao e implantacao de empreendimentos mediante projetos técnico-econdmicos aprovados pela
SUFRAMA;

IV - realizar vistorias técnicas previas com vistas a instrucao de processos inerentes a
regularizacao fundiaria de lotes ocupados no ambito do distrito agropecuario e area de expansao do
distrito industrial da SUFRAMA;

V - coadjuvar o processo de organizacao, manutencao e atualizacao de dados e informacoes
referentes a ocupacgao de lotes no ambito do distrito agropecuario e area de expansao do distrito industrial
da SUFRAMA;

VI - subsidiar procedimentos para elaboracao e instrucao de processo licitatorio com vistas a
concessao de lotes de terras no ambito do distrito agropecuario da SUFRAMA,;
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VIl - identificar, monitorar e instruir o processo nos casos de esbulho ou turbacdo no ambito do
distrito agropecuario e area de expansao do distrito industrial da SUFRAMA, com vistas a proposicao de
medidas de recuperagao ou protecao possessoria ou dominial; e

VIII - eventualmente, por determinacao do Coordenador-Geral de Analise e Acompanhamento
de Projetos Agropecuarios, os servidores desta unidade poderao realizar atividades de analise em reforco
a Coordenacao de Analise de Projetos Agropecuarios.

Art. 68. A Superintendéncia Adjunta de Operagdes compete planejar, coordenar e supervisionar
a execucao de atividades relativas:

| - ao controle das entradas fisica e documental de mercadorias nacionais e da entrada
documental de mercadorias estrangeiras, ambas com incentivos fiscais, na area de atuacao da SUFRAMA,;

Il - ao cadastro e ao credenciamento de pessoas fisicas e juridicas com interesses vinculados as
atividades da SUFRAMA,;

[l - & administracao das operacdes finalisticas das unidades descentralizadas localizadas na
Amazoénia Ocidental e em Macapa e Santana, no Estado do Amapa, em articulacdo com as demais
unidades da SUFRAMA;

IV - a analise, ao controle, ao acompanhamento e a avaliagao dos processos de exportacao de
produtos industrializados na Zona Franca de Manaus, nos termos do disposto na Lei n°® 13.451, de 16 de
junho de 2017;

V - a0 monitoramento e ao gerenciamento de risco das operacoes de entrada de mercadorias
no ambito da SUFRAMA; e

Art. 69. A Unidade de Inteligéncia e Riscos Fiscais compete:

| - assistir o Superintendente Adjunto de Operacdes no desenvolvimento de agdes conjuntas e
integradas entre as unidades da Superintendéncia Adjunta de Operagdes, na area de Riscos Fiscais, com
vistas ao aperfeicoamento continuo dos mecanismos de controle das operagoes;

Il - monitorar, analisar e detectar, atraves de ferramentas de gestao e controle, indicios de
atipicidades em operagoes finalisticas supervisionadas pela SAO, nas areas beneficiadas pelos incentivos
fiscais administrados pela SUFRAMA,;

[l - assistir o Superintendente Adjunto de Operagdes na proposicao, acompanhamento e
avaliacao de parcerias interinstitucionais na area de gestao de riscos fiscais; e

IV - realizar demais atividades que lhe forem atribuidas pelo Superintendente Adjunto de
Operagoes.
Art. 70. A Coordenacao-Geral de Importacido e Exportacdo compete:

| - coordenar e controlar as atividades relativas a entrada de mercadorias estrangeiras nas areas
beneficiadas por incentivos fiscais administrados pela SUFRAMA,;

Il - coordenar e controlar as atividades relativas a operacionalizagao dos processos referentes
aos planos de exportacao das empresas com domicilio na area de atuagcao da SUFRAMA;

lll - coordenar e controlar a emissao de manifestagcoes técnicas aos pedidos de ressarcimento
das taxas arrecadadas pela SUFRAMA em operagdes com mercadorias estrangeiras;

IV - coordenar e controlar agoes, estudos, pesquisas e participar de reunides e eventos voltados
ao continuo aperfeicoamento dos instrumentos de comércio exterior administrados pela SUFRAMA,
visando ao aumento das exportacoes e a diversificagao de mercado;

V - coordenar e controlar as atividades relativas ao atendimento ao publico concernente a
entrada de mercadorias estrangeiras nas areas beneficiadas por incentivos fiscais e as atividades relativas
aos planos de exportacao, ambos administrados pela SUFRAMA,;

VI - subsidiar outros setores da SUFRAMA, quando couber, na analise de assuntos relativos a
importacao e exportacao de mercadorias, por meio de manifestagcdes técnicas ou disponibilizacao de
dados e informacoes;
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VIl - coordenar e controlar o atendimento ao publico em sua area de competéncia, visando a
garantir a qualidade e a celeridade na prestacao dos servicos; e

VIIl - realizar demais atividades que lhe forem atribuidas pela Superintendéncia Adjunta de
Operacoes.

Art. 71. A Coordenacao de Controle de Importacdo e Exportagdo compete:

| - coordenar e controlar a instrugcao e a analise de processos administrativos e procedimentos
relativos as atividades de importacao e exportacao de mercadorias pertinentes ao controle da SUFRAMA;

Il - coordenar a atualizacao permanente do banco de dados relativo ao processamento de
pedidos de licenciamento de importacao e de procedimentos de integracao entre a SUFRAMA e o sistema
do governo federal de controle de comércio exterior, pertinente a mercadoria importada com incentivos
fiscais administrados pela SUFRAMA,;

lll - coordenar e controlar a instrugao e a analise da operacionalizacao dos processos referentes
aos Planos de Exportacao das empresas com domicilio na area de atuagao da SUFRAMA;

IV - realizar agoes, estudos e pesquisas e participar de reunioes e eventos voltados ao continuo
aperfeicoamento dos instrumentos de comércio exterior administrados pela SUFRAMA, visando ao
aumento das exportagodes e a diversificacao de mercado;

V - realizar o atendimento ao publico em sua area de competéncia, visando a garantir a
qualidade e a celeridade na prestacao dos servicos; e

VI - realizar demais atividades que Llhe forem atribuidas pela CGIEX.
Art. 72. A Coordenacao-Geral de Controle de Mercadorias e Cadastro compete:

| - coordenar e controlar as atividades relativas ao cadastro e ao credenciamento de pessoas
fisicas e juridicas com interesses vinculados a atuacao da SUFRAMA,;

[l - coordenar e controlar as atividades relativas a entrada de mercadorias nacionais nas areas
beneficiadas pelos incentivos fiscais administrados pela SUFRAMA;

lll - coordenar e controlar a emissao de manifestagcdes técnicas aos pedidos de ressarcimento
das taxas arrecadadas pela SUFRAMA em operagdes com mercadorias nacionais;

IV - coordenar e controlar agoes, estudos e pesquisas, inclusive participacdao em eventos,
voltados ao continuo aperfeicoamento das atividades relativas ao cadastro e credenciamento de pessoas
fisicas e juridicas com interesses vinculados a atuagao da SUFRAMA, e ao controle da entrada de
mercadorias nacionais nas areas beneficiadas pelos incentivos fiscais administrados pela SUFRAMA;

V - supervisionar as operagoes finalisticas das unidades descentralizadas localizadas na
Amazonia Ocidental e em Macapa e Santana, no Estado do Amapa, em articulagao com as demais
unidades da SAO, visando ao aperfeicoamento continuo dos processos administrativos e procedimentos
relativos ao controle de operagcdes nacionais;

VI - coordenar e controlar o atendimento ao publico em sua area de competéncia, visando a
garantir a qualidade e a celeridade na prestacao dos servicos; e

VII - realizar demais atividades que lhe forem atribuidas pela Superintendéncia Adjunta de
Operacgoes.

Art. 73. A Coordenacao de Cadastro compete:

| - coordenar e controlar a instrugao e a analise de processos administrativos e procedimentos
relativos as atividades de cadastro e credenciamento de pessoas fisicas e juridicas na Zona Franca de
Manaus, com interesses vinculados as atividades da SUFRAMA, nos termos da legislagcao vigente;

Il - coordenar e controlar a atualizacao permanente do banco de dados cadastrais e
disponibilizar informacgdes pertinentes das empresas e entidades e de credenciados cadastrados;

Il - realizar inspecdes nas empresas, a qualquer momento, em conformidade com os
dispositivos regulamentares em vigor;

IV - realizar agoes, estudos e pesquisas, inclusive participacao em eventos, voltados ao continuo
aperfeicoamento das atividades relativas ao cadastro e ao credenciamento de pessoas fisicas e juridicas;
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V - realizar o atendimento ao publico em sua area de competéncia, visando a garantir a
qualidade e a celeridade na prestacao dos servicos; e

VI - realizar demais atividades que lhe forem atribuidas pela Coordenacao-Geral de Controle de
Mercadorias e Cadastro.

Art. 74. A Coordenacio de Gestao Integrada de Operacdes compete:

| - coordenar e controlar a instrucao e a analise de processos administrativos e procedimentos
relativos as solicitacdes de internamento de notas fiscais nas areas beneficiarias dos incentivos fiscais
administrados pela SUFRAMA;

Il - realizar estudos e pesquisas necessarias a proposicao de normas visando ao continuo
aperfeicoamento dos processos administrativos e procedimentos relativos as solicitacdes de internamento
de notas fiscais;

lll - propor, executar e avaliar agoes internas e externas de compartilhamento de informagoes,
de cooperagao e integracdo com os orgaos das administragcdes tributarias e de controle, incluindo
participacao em eventos, relacionados as atividades de cadastro e credenciamento, e de ingresso de
mercadoria hacional da SUFRAMA,;

IV - planejar, coordenar e controlar a utilizacao de métodos, técnicas e parametros da atividade
de vistoria no ambito do controle da entrada de mercadorias nacionais nas areas beneficiadas pelos
incentivos fiscais administrados pela SUFRAMA,;

V - orientar e controlar as operacdes finalisticas das unidades descentralizadas localizadas na
Amazonia Ocidental e em Macapa e Santana, no Estado do Amapa, em articulagao com as demais
unidades da CGMEC, visando ao aperfeicoamento continuo dos processos administrativos e
procedimentos relativos ao controle de operacdées com mercadorias nacionais;

VI - realizar o atendimento ao publico em sua area de competéncia, visando a garantir a
qualidade e a celeridade na prestacao dos servigos; e

VII - realizar demais atividades que lhe forem atribuidas pela CGMEC.
Art. 75. A Coordenacao de Execucao de Vistoria compete:

| - coordenar, controlar e instruir a execucao da atividade de vistoria fisica, documental e
eletrénica na entrada de mercadorias nacionais na Zona Franca de Manaus;

Il - realizar agoes, estudos e pesquisas, inclusive participacao em eventos, voltados ao continuo
aperfeicoamento da atividade de vistoria, pertinente ao controle da entrada de mercadorias nacionais na
Zona Franca de Manaus;

Il - realizar o atendimento ao publico em sua area de competéncia, visando a garantir a
qualidade e a celeridade na prestacao dos servicos; e

IV - realizar demais atividades que lhe forem atribuidas pela CGMEC.
SecaoV

Das Unidades Descentralizadas

Art. 76. A Coordenagao-Geral de Representacgao Institucional compete:

| - representar a Suframa em Brasilia e prestar apoio ao Superintendente e demais servidores
quando a servico naquela localidade;

Il - promover e acompanhar o andamento de mateérias de interesse da Suframa;

lll - prestar apoio institucional aos Superintendentes, demais servidores e colaboradores; e

IV - executar outras competéncias que o interesse da Suframa demandar.

Art. 77. As Coordenagdes das Areas de Livre Comércio e as Coordenagdes Regionais compete:

| - coordenar e controlar, no ambito da respectiva unidade, a execucao de atividades
operacionais relativas ao cadastro e ao credenciamento de pessoas fisicas e juridicas com interesses
vinculados a atuacao da SUFRAMA, e ao controle da entrada de mercadorias nacionais na sua area de
atuacao para fins de administracao dos incentivos fiscais;
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Il - coordenar e controlar o atendimento ao publico, no ambito da respectiva unidade, acerca
dos procedimentos relativos a entrada de mercadorias nacionais ou importadas nas areas beneficiadas
pelos incentivos fiscais administrados pela SUFRAMA;

[ll - coordenar e controlar a execucao de atividades administrativas na sua area de atuacao;

IV - contribuir com estudos e pesquisas voltados ao continuo aperfeicoamento das atividades
relativas ao cadastro e credenciamento de pessoas fisicas e juridicas e ao controle da entrada de
mercadorias nacionais em sua area de atuacao; e

V - coordenar e controlar o apoio, em sua area de atuacao, a projetos e atividades relativos as
demais unidades administrativas da SUFRAMA, quando determinado pela administragao superior.

Art. 78. Aos Servicos e Setores de Operacdes competem apoiar as Coordenacgodes, as
Coordenagdes Regionais e as Areas de Livre Comércio no exercicio de suas competéncias regimentais.

CAPITULOV

DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Secao |

Do Superintendente

Art. 79. Ao Superintendente incumbe:

| - fixar as diretrizes de atuacao e exercer a direcao-geral das unidades da SUFRAMA;

Il - propor o plano anual e o orgamento e, apos a sua aprovagao, dar conhecimento ao Conselho
de Administracao da SUFRAMA;

[l - dar conhecimento ao Conselho de Administracao da SUFRAMA dos relatorios parciais e
anuais de atividades e de desempenho da Suframa;

IV - propor alteracdes na estrutura operacional da SUFRAMA em funcdo dos planos de
desenvolvimento regional ou de novos programas do Governo federal para a Amazonia Ocidental e demais
areas de abrangéncia, observadas as normas vigentes;

V - firmar contratos, convénios, ajustes, acordos e outros instrumentos congéneres, observada a
legislagao vigente;

VI - exercer o poder disciplinar nos termos da legislacao;
VII - representar a SUFRAMA;

VIII - apresentar, nos prazos fixados, a prestacdo de contas correspondente a gestao do
exercicio anterior;

IX - autorizar o provimento de recursos financeiros € materiais necessarios a execucao de
programas, de projetos e de atividades;

X - contratar a prestacao de servigcos técnicos com pessoas fisicas ou juridicas, na forma da
legislacao pertinente, para o desempenho de fungdes especializadas;

Xl - praticar todos os atos pertinentes a administragao financeira, contabil, de material e de
servicos gerais, na forma da legislagao em vigor, e determinar auditorias e verificagdes peridodicas nessas
areas;

Xll - submeter ao Conselho de Administracao da SUFRAMA as matérias que dependam da
apreciacao ou da aprovagao do colegiado;

Xl - propor ao Conselho de Administracao da SUFRAMA a alienagao de bens moveis e imoéveis
pertencentes a autarquia;

XIV - cumprir e fazer cumprir as decisées do Conselho de Administracao da SUFRAMA; e

XV - promover, dispensar e homologar licitagdes e firmar contratos para aquisicao de material,
execucao de obras e servicos e locacao de imoveis, na forma da legislacao vigente.

Secao

Dos Superintendentes Adjuntos
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Art. 80. Aos Superintendentes Adjuntos incumbe planejar, dirigir, coordenar e orientar a
avaliacao e a execucao das atividades de competéncia de suas respectivas unidades.

Secao lll

Do Gerente de Projetos

Art. 81. Ao Gerente de Projetos incumbe:

| - liderar as equipes responsaveis por alcangar os objetivos dos projetos;

Il - realizar atividades de planejamento, execugcao, acompanhamento e entrega de projetos;
[l - realizar a estruturacao do projeto de acordo com a metodologia estabelecida;

IV - controlar o fluxo de informagdes requeridas no processo de monitoramento do projeto;

V - deliberar sobre risco e entraves estratégicos sob sua alcada de decisao e subir aos niveis
superiores aqueles que superem sua algada; e

VI - realizar demais atividades que lhe forem atribuidas pelo Superintendente Adjunto
Executivo.

Secao IV
Dos demais dirigentes

Art. 82. Ao Chefe de Gabinete, ao Procurador-Chefe, ao Auditor-Chefe, ao Corregedor, ao
Ouvidor, aos Coordenadores-Gerais € aos demais dirigentes incumbe planejar, dirigir € coordenar a
execucao das atividades de suas respectivas unidades.

CAPITULO VI

Das Disposicoes Gerais

Art. 83. O Superintendente da SUFRAMA sera substituido, em seus impedimentos e

afastamentos legais, pelo Superintendente Adjunto Executivo.

Art. 84. Os casos omissos e as eventuais duvidas na aplicagao deste Regimento Interno serao

solucionados pelo Superintendente.

ANEXO Il

QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNCOES DE CONFIANCA DA
SUPERINTENDENCIA DA ZONA FRANCA DE MANAUS - SUFRAMA:

CARGO/ ~
~ DENOMINACAQO
UNIDADE ~ CCE/FCE
EIENCAO CARGO/FUNCAO
1 Superintendente CCE 117
GABINETE 1 Chefe de Gabinete CCE113
1 Assistente FCE 2.07
1 Assistente Técnico CCE 202
Coordenacao 1 Coordenador FCE 110
COORDENACAO-GERAL DE ASSUNTOS
Coordenacao 2 Coordenador CCE 110
SUPERINTENDENCIA ADJUNTA EXECUTIVA 1 Superintendente Adjunto |CCE 115
1 Gerente de Projeto CCE 313
1 Assessor Técnico CCE 210
1 Assistente Técnico CCE2.02
1 Assistente Técnico CCE2.01
Coordenacao-Geral 2 Coordenador-Geral FCE 113
Coordenacao 2 Coordenador FCE 110
PROCURADORIA FEDERAL 1 Procurador-Chefe FCE 113
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1 Assistente FCE 2.07
Coordenacao 1 Coordenador FCE 110
AUDITORIA INTERNA 1 Auditor-Chefe FCE 113
1 Assistente FCE 2.07
Coordenacao 1 Coordenador FCE 110
CORREGEDORIA 1 Corregedor FCE 113
1 Assistente Técnico CCE 201
OUVIDORIA 1 Ouvidor FCE 113
1 Assistente Técnico CCE 201
SUPERINTENDENCIA ADJUNTA DE ADMINISTRACAO |1 Superintendente Adjunto | CCE 1.15
1 Assessor Técnico CCE 210
1 Assistente Técnico CCE 2.02
Coordenacao-Geral 2 Coordenador-Geral CCE113
Coordenacao-Geral 2 Coordenador-Geral FCE 113
Coordenacao 10 Coordenador FCE 110
Divisao 3 Chefe FCE 1.07
Secao 11 Chefe CCE 103
DESENVOLVIMENTO £ R]J(L)J\,/\I,A-ré&[())ETECNOLOGICA 1 Superintendente Adjunto | CCE 115
1 Assessor Técnico FCE 2.10
4 Assistente Técnico CCE 2.02
Coordenacao-Geral 2 Coordenador-Geral FCE 113
Coordenacao 4 Coordenador FCE 110
SUPERINTENDENCIA ADJUNTA DE PROJETOS 1 Superintendente Adjunto | CCE 1.15
1 Assessor Técnico CCE 210
2 Assistente Técnico CCE 2.02
Coordenacao-Geral 1 Coordenador-Geral CCE113
Coordenacao-Geral 2 Coordenador-Geral FCE 113
Coordenacao 6 Coordenador FCE 110
SUPERINTENDENCIA ADJUNTA DE OPERACOES 1 Superintendente Adjunto |CCE 115
1 Assessor Técnico FCE 2.10
1 Assistente Técnico FCE 2.05
1 Assistente Técnico CCE 2.02
Coordenacao-Geral 2 Coordenador-Geral FCE 113
Coordenacao 4 Coordenador FCE 110
Servico 3 Chefe FCE 1.05
COORDENAGAO-GERAL DE REPRESENTACAO s Coordenador-Geral | CCE113
AREAS DE LIVRE COMERCIO
Coordenacao 2 Coordenador CCE110
Coordenacao 4 Coordenador FCE 110
Servico 6 Chefe FCE 1.05
COORDENACOES REGIONAIS
Coordenacao 2 Coordenador CCE110
Coordenacao 3 Coordenador FCE 110
Servico 4 Chefe FCE 1.05
Setor 1 Chefe CCE102

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.
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