MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
SUPERINTENDENCIA DO DESENVOLVIMENTO DO NORDESTE
AV. ENG. DOMINGOS FERREIRA, 1967, EMPRESARIAL SOUZA MELO TOWER
BOA VIAGEM, RECIFE-PE, CEP 51111-021, (+5581) 2102-2000

EDITAL

Processo n2 59336.001259/2019-47

Edital de Pregdo Eletronico para Registro de Pregos N2 01/2021

Torna-se publico que a Superintendéncia do Desenvolvimento do Nordeste - SUDENE, por meio da
Coordenacdo de Licitacbes e Contratos, sediada na Avenida Engenheiro Domingos Ferreira, n? 1967,
Empresarial Souza Melo Tower, 62 andar, Boa viagem, Recife-PE, CEP 51.111-021, realizard licitacdo para
REGISTRO DE PRECOS na modalidade de PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento menor
preco, sob a forma de execucdo indireta, no regime de empreitada por preco unitdrio, nos termos da Lei n?
10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n2 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto 9.507, de 21
de setembro de 2018, do Decreto n? 7.746, de 05 de junho de 2012, do Decreto n2 7.892, de 23 de janeiro
de 2013, das Instru¢cdes Normativas SEGES/MP n2 05, de 26 de maio de 2017 e n2 03, de 26 de abril de 2018
e da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, e do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei
n2 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sess3o: 25/01/2020
Horario: 09:00

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBIJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao,
através de registro de preco, de servicos especializados referentes a avaliacdo, classificacdo, higienizacdo e
digitalizacdo de documentos, tratamento de imagens, indexacdo e gestdo arquivistica do acervo de
documentos da Superintendéncia do Desenvolvimento do Nordeste - Sudene, conforme condicoes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo sera realizada em grupo Unico, formados por 6 (seis) itens, conforme tabela
constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o
compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado serda o menor preco do grupo, observadas as exigéncias
contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacbes do objeto.



2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes ao 6rgao gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes sdo
as que constam da minuta de Ata de Registro de Pregos.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacao
dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2 O cadastro no SICAF deverd ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
wWww.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de
seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transac¢des inerentes a
este Pregdo.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgao ou
entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a
correcdo ou a alteragdo dos registros tao logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 92 da IN SEGES/MP n¢ 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema

4.2. N3do poderdo participar desta licitacdo os interessados:

4.2.1. proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislagcdo vigente;

4.2.2. gue ndo atendam as condi¢Ges deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3. estrangeiros que ndo tenham representagdao legal no Brasil com poderes expressos para

receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4. gue se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 92 da Lei n© 8.666, de 1993;
4.2.5. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;
4.2.6. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo

(Acérddo n2 746/2014-TCU-Plenario);

4.2.7. instituicdes sem fins lucrativos (paragrafo Unico do art. 12 da Instru¢do Normativa/SEGES n2
05/2017).
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4.2.7.1. E admissivel a participacdo de organizagdes sociais, qualificadas na forma dos arts. 52 a 72 da
Lei 9.637/1998, desde que os servicos objeto desta licitagdo se insiram entre as atividades previstas no
contrato de gestdo firmado entre o Poder Publico e a organiza¢do social (Acérddo n? 1.406/2017- TCU-
Plenario), mediante apresentacdo do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos constitutivos.

4.2.8. sociedades cooperativas, considerando a vedacdo contida no art. 10 da Instru¢cdo Normativa
SEGES/MP n2 5, de 2017.

4.3. Nos termos do art. 52 do Decreto n2 9.507, de 2018, é vedada a contratacao de pessoa juridica
na qual haja administrador ou sdcio com poder de direcdo, familiar de:

a) detentor de cargo em comissao ou fungdo de confianca que atue na area responsavel
pela demanda ou contratacdo; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do drgdo contratante.

4.3.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cénjuge, o companheiro ou o
parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Sumula
Vinculante/STF n2 13, art. 59, inciso V, da Lei n2 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29, inciso lll, do Decreto
n.2 7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacdo, na execucao
dos servicos contratados, de empregado da futura contratada que seja familiar de agente publico ocupante
de cargo em comissdo ou funcdo de confianga neste érgao contratante.

4.5, Como condicdo para participacdo no Pregdo, o licitante assinalard “sim” ou “ndo” em campo
préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

4.5.1. gue cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.5.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “ndo” impedirad o prosseguimento no certame;

4.5.1.2. nos itens em que a participa¢ao nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte.

4.5.2. gue estd ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus anexos;

4.5.3. gue cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada
estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

454, gue inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

4.5.5. gue ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIll, da Constituicao;

4.5.6. gue a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucdo Normativa
SLTI/MP n2 2, de 16 de setembro de 2009.

4.5.7. gue ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constituicao Federal;

4.5.8. gue os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam
as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n? 8.213, de 24 de
julho de 1991.



4.6. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitard o licitante as
sancOes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descrigdo do objeto ofertado e o preco, até a
data e o horadrio estabelecidos para abertura da sessdao publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

5.2 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do
SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4, As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 12
da LC n2123, de 2006.

5.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operacées no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitacao anteriormente inseridos no sistema;

5.7. N3o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizagdo dos procedimentos de negociagao e julgamento da
proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do
envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

6.1.1. Valor total de cada item e valor do grupo;

6.1.2. Descricdo do objeto, contendo as informacbes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia

6.2. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacao dos
servicos, apurados mediante o preenchimento do Modelo de Proposta de Precos, conforme Anexo |l deste
Edital;

6.3.1. A Contratada deverd arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.



6.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento seguindo estritamente as regras
contratuais de faturamento dos servigos demandados e executados, concomitantemente com a realizagao,
se necessario e cabivel, de adequacao contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b" do
inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MP n.5/2017.

6.4. A empresa é a Unica responsdvel pela cotagdo correta dos encargos tributarios. Em caso de
erro ou cotacdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas as orientacdes a
seguir:

6.4.1. cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido durante toda a
execucao contratual;

6.4.2. cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido, unilateralmente, da
planilha e haverd glosa, quando do pagamento, e/ou reducdo, quando da repactuagdo, para fins de total
ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizacdo, a qualquer
tempo, comprovacao da adequacdo dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servicos, serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

6.8. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacgao.
6.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de

contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

6.10.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdao pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adoc¢do das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execuc¢do do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis,
ilegalidades, ou ndao apresentem as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.



7.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

7.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por

meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote.

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de
1% (um por cento).

7.9. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que
os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

7.10. A etapa de lances da sessao publica tera duragao de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracdo da sessao publica.

7.11. A prorrogacdao automadtica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12. N3ao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorroga¢do automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances,
em prol da consecuc¢do do melhor preco.

7.14. N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

7.16. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢do dos lances.

7.17. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

7.18. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, conforme definido neste Edital e seus
anexos.



7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

7.20. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal,
do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparacdao com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts.
44 e 45 da LC n2 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n2 8.538, de 2015.

7.21. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunica¢do automatica para tanto.

7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para
o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.25. S6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.25.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 39, § 29, da Lei n? 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos
Servigos:

7.25.1.1. prestados por empresas brasileiras;

7.25.1.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

7.25.1.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei

para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislacao.

7.26. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletrénico dentre as
propostas ou os lances empatados.

7.27. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida
melhor proposta, vedada a negociacdao em condig¢des diferentes das previstas neste Edital.

7.27.1. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
7.27.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a

proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

7.28. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.



8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de negocia¢do, o pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequac¢do ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo Unico do art. 72 e no § 92 do
art. 26 do Decreto n.2 10.024/2019.

8.2. A analise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio da
Proposta de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relacdo a sua proposta final, conforme anexo deste
Edital.

8.3. A Proposta de Precos devera ser encaminhada pelo licitante exclusivamente via sistema, no
prazo de 2 (duas) horas, contado da solicitacdo do pregoeiro, com os respectivos valores readequados ao
lance vencedor, e serd analisada pelo Pregoeiro no momento da aceita¢ao do lance vencedor.

8.4. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Proposta de Precos nao
caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta, desde que nao contrariem exigéncias
legais.

8.5. Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A
da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.5.1. ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.5.2. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.5.3. ndo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.5.4. apresentar preco final superior ao preco maximo fixado (Acérddo n. 1455/2018- TCU-

Plenario), percentual de desconto inferior ao minimo exigido ou que apresentar preco manifestamente
inexequivel;

8.5.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar gue possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

| - for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos
global ou unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

Il - apresentar um ou mais valores da proposta de precos que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de cardter normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisérias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

8.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n°
8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para
gue a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.7. Quando o licitante apresentar prego final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos pregos
ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e evidente pela andlise da
Proposta de Precos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, serd obrigatéria a realizagdo de
diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.8. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade
e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.



8.8.1. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessao publica para a realizacdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente poderd ser reiniciada mediante aviso
prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em
ata

8.9. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de nao aceitagdo da
proposta.

8.9.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.9.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas de
custo readequadas com o valor final ofertado.

8.10. Todos os dados informados pelo licitante em sua proposta deverao refletir com fidelidade os
custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.11. O Pregoeiro analisard a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Proposta de
Precos com aqueles praticados no mercado em relagdo aos insumos e também quanto aos saldrios das
categorias envolvidas na contratacdo;

8.12. Erros no preenchimento da Proposta ndao constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja
majoragao do prego.

8.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

8.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagcdao de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

8.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

8.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

8.15. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e
horario para a continuidade da mesma.

8.16. Nos itens ndo exclusivos para a participacdao de microempresas e empresas de pequeno porte,
sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificacao,
pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.17. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITACAO

9.1. Como condicao prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condi¢des de
participacao, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);



http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis

c) Cadastro Nacional de Condenacgbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenacgdes por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica poderd haver a substituicdo das consultas das
alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritdrio, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

| - A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

Il - O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacao

9.1.3. Constatada a existéncia de sang¢do, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.

9.1.4. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condicOes de participacdo, a habilitacdo dos licitantes serd verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal, a
gualificacdo econdmica financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto na Instrucdio Normativa
SEGES/MP n2 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 03, de
2018 mediante utilizacdo do sistema, deverd atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF até o
terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacao da
proposta, a respectiva documentacgao atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se a consulta
aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(6es) valida(s), conforme art. 43, §32, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios
a confirmacgdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los,
em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em rela¢do a integridade do
documento digital.

9.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.


http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital,
a documentacdo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacdo:

9.8. Habilitagdo juridica:

9.8.1. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitac¢do ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.8.3. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

9.8.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

9.8.6. Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacdo respectiva.

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.9.5. prova de inscricao no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda Municipal do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.10. Qualificagdo Econémico-Financeira:



9.10.1. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

9.10.2. balanco patrimonial e demonstracées contdbeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdao de
balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;
9.10.2.2. ¢ admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.
9.10.3. comprovacao da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de

Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo
das seguintes férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
5G = Ativo Total
" | Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante
lC= Ativo Circulante
Passivo Circulante
9.10.4. As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices

de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patriménio liquido
de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacdo ou do item pertinente.

9.11. Qualificagdo Técnica:

9.11.1. Comprovacgdo de aptidao para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de
atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.11.1.1. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

9.11.1.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior,
conforme item 10.8 da IN SEGES/MPDG n. 5, de 2017.

9.11.1.3. Para a comprovacdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos, é admitida a apresentacdo de
atestados referentes a periodos sucessivos ndo continuos, ndo havendo a obrigatoriedade dos trés anos
serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

9.11.1.4. Poderd ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo
equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao, nos termos
do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

9.11.1.5. O licitante disponibilizard todas as informacGes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, consoante o disposto
no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

9.11.2. Declaracdo de que possui em seu quadro permanente pelo menos 1 (um) profissional com
formacdo de nivel superior em Arquivologia ou especializacdo na area de classificacdo, avaliacdo e gestdo de



arquivo, legalmente habilitado, comprometendo-se, quando da assinatura do contrato, comprovar tal
situacdo por meio de apresentacao do respectivo diploma registrado pelo MEC e devido comprovante de
vinculo profissional.

9.11.2.1. Para a comprovacgao do vinculo profissional com a licitante, deve-se admitir a apresentacado de
cOpia da carteira de trabalho (CTPS), contrato social do licitante, contrato de prestacdo de servico ou, ainda,
de Declaragdo de Contratagdo Futura do Profissional (conforme Apéndice E do Termo de Referéncia),
assinada pelo representante da empresa e pelo profissional, com indicacdo de seus dados e compromisso do
mesmo a participar da execucdo do objeto caso a licitante venca o certame.

9.11.3. As empresas deverdao apresentar atestado de vistoria assinado pelo servidor responsavel,
conforme exigido no Termo de Referéncia.

9.11.3.1. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaracdo emitida pelo licitante em que
conste, alternativamente, ou que conhece as condi¢bes locais para execucdao do objeto; ou que tem pleno
conhecimento das condicbes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assume total
responsabilidade por este fato e ndo utilizard deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem
desavencas técnicas ou financeiras com a contratante.

9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a)
da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do balanco
patrimonial e das demonstracdes contabeis do ultimo exercicio.

9.13. A existéncia de restricdao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez
que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacao.
9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte,

e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a
mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaracdo do vencedor, comprovar a
regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracao publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

9.15. A nado-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, sendo facultada a convocagdo dos
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdio na
documentagao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.

9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e hordrio para a continuidade da mesma.

9.17. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.18. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, haverad nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdao da proposta
subsequente.

9.19. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante serd
declarado vencedor.



10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 02
(duas) hora horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante
ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar a Proposta de Precos, devidamente ajustada ao lance vencedor,

10.1.3. conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideragao no
decorrer da execugdo do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.3. Os pregos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos

e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n2 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros;
no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdao estes
ultimos.

10.4. A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um resultado,
sob pena de desclassificagao.

10.5. A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que ndo corresponda as especificagbes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro
licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, apds a homologacao.

11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacao fiscal e
trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de no minimo
trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é,
indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivacao da intenc¢do de recorrer, para decidir se admite ou nao o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificard as
condicOes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a inten¢cdo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdao, o prazo de trés dias para
apresentar as razoes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
guerendo, apresentarem contrarrazées também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que comecarao
a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.



11.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no enderego
constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:
12.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagao

da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdao publica, situacdo em que serdo
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n?2 123/2006, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo
reaberta.
12.2.1. A convocacao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail de acordo com a fase

do procedimento licitatério.

12.2.2. A convocacgao feita por e-mail dar-se-8 de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso ndo haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos
apresentados.

13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatério.

14. DA GARANTIA DE EXECUGCAO

14.1. Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdao, conforme regras constantes do
Termo de Referéncia.

15. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1. Homologado o resultado da licitacdo, terd o adjudicatario o prazo de de 05 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da data de sua convocagao, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade
encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas
neste Edital.

15.2. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Prec¢os podera
ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo licitante vencedor, durante o seu
transcurso, e desde que devidamente aceito.

15.3. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessdrias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a descricdo do(s)
item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condi¢Ges.



15.3.1. Sera incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os
bens ou servicos com precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificacdo do certame;

16. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

16.1. Apds a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratacdo, serd firmado Termo de
Contrato.

16.2. O adjudicatério terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua

convocacdo, para assinar ELETRONICAMENTE o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

16.2.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

16.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 57, § 19, da Lei n? 8.666, de 1993, conforme
estabelecido no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

16.4. Previamente a contratacdo a Administracdo realizara consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensao tempordria de participacdao em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29,
da Instrugcdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 69, lll, da Lei n2 10.522, de 19 de
julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

16.4.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o
fornecedor nado estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem 6nus, antes da
contratagao.

16.4.2. Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua
situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades
previstas no edital e anexos.

16.5. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a comprovacao das
condicOes de habilitacdo consignadas no edital, que deverdao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia
do contrato ou da ata de registro de precos.

16.6. Na hipdtese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condicdes de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, a Administragdo, sem
prejuizo da aplicacdo das sanc¢bes das demais cominacdes legais cabiveis a esse licitante, poderad convocar
outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a comprovacao dos requisitos para
habilitagcdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagdo, assinar o
contrato ou a ata de registro de precos.

17. DO REAJUSTE EM SENTIDO GERAL

17.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Edital.

18. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

18.1. Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de Referéncia.

19. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA



19.1. As obrigacGes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.

20. DO PAGAMENTO

20.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este
Edital.

21. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS.

21.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n?2 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

21.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

21.1.2. ndo assinar a ata de registro de pregos, quando cabivel;

21.1.3. apresentar documentagao falsa;

21.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

21.1.5. ensejar o retardamento da execugao do objeto;

21.1.6. nao mantiver a proposta;

21.1.7. cometer fraude fiscal;

21.1.8. comportar-se de modo inidéneo;

21.2. As sancbes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em

pregdo para registro de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente.

21.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condic¢des
de participa¢do, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

21.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracBes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

21.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacao;

21.4.2. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;

21.4.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

21.4.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo prazo
de até cinco anos;

21.4.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

21.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais san¢des.

21.6. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica
nacional ou estrangeira, cOpias do processo administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da



empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizacdo — PAR.

21.7. A apuracdo e o julgamento das demais infra¢gdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

21.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

21.9. Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cédigo Civil.

21.10. A aplicagdao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo

que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

21.11. A autoridade competente, na aplicacdo das sancOes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o
principio da proporcionalidade.

21.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21.13. As san¢des por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no Termo de
Referéncia.

22. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

22.1. Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao reduzir seus precos ao valor
da proposta do licitante mais bem classificado.

22.2. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicard o resultado do
certame em relagdo ao licitante melhor classificado.

22.3. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do licitante
vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta individual apresentada durante a
fase competitiva.

22.4. Esta ordem de classificacao dos licitantes registrados deverd ser respeitada nas contratagdes e
somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame ndo assine a ata ou tenha seu registro cancelado
nas hipdteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n® 7.892/213.

23. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

23.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa poderd impugnar este Edital.

23.2. A impugnacao podera ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail licita@sudene.gov.br, ou
por peticdo dirigida ou protocolada no endereco Avenida Engenheiro Domingos Ferreira, n2 1967,
Empresarial Souza Melo Tower, 62 andar, Boa viagem, Recife-PE, CEP 51.111-021.

23.3. Caberd ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragdo deste Edital e seus anexos,
decidir sobre a impugnacdo no prazo de até dois dias Uteis contados da data de recebimento da impugnacao

23.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.



23.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no Edital.

23.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis, contado
da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsdaveis pela elaboracao
do edital e dos anexos.

23.7. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.
23.7.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnac¢ao é medida excepcional e devera ser motivada

pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

23.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administracao.

24. DAS DISPOSICOES GERAIS
24.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.
24.2. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo

do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

24.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o
hordrio de Brasilia — DF.

24.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que
ndao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficdcia para fins de
habilitacdo e classificacao.

24.5. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

24.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

24.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresenta¢ao de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsdvel por esses custos, independentemente da conducao
ou do resultado do processo licitatério.

24.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

24.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

24.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

24.11. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico hp://sudene.gov.br/licitacoes-
e-contratos/licitacoes-em-andamento, e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no endereco Avenida
Engenheiro Domingos Ferreira, n? 1967, Empresarial Souza Melo Tower, 62 andar, Boa viagem, Recife-PE, CEP
51.111-021, nos dias Uteis, no horario das 08:00 as 17:00, mesmo endereco e periodo no qual os autos do
processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.
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assinatura
eletrbnica

Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO | - Termo de Referéncia, SEI 0184682;

A - Estudos Técnicos Preliminares - ETP S, SEI n2 0184705;

B - Termo de Compromisso de Manutenc¢ao de Sigilo em Contrato, SEI n2 0184706;
C - Fluxograma dos Servicos, SEI n2 0184707,

D - Cronograma Fisico-Financeiro, SEI n2 0184710;

E - Declaracao de Contratacao Futura de Profissional, SEI n2 0184712;
F - Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR, SEI n? 0184714,
ANEXO Il — Modelo da Proposta de Pregos, SEI 0198342

ANEXO Il — Minuta de Ata de Registro de Precos, SEI 0198406

ANEXO IV — Minuta de Termo de Contrato, SEI 0198443.

Documento assinado eletronicamente por Mariza Fontaine Costa, Coordenador, em 06/01/2021, as

&
i
JEI- lily 06:24, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8

de outubro de 2015.

Tl B T
_.q':;._f’-*:'-iﬂ c6digo CRC 5119E05D.

Referéncia: Processo n2 59336.001259/2019-47

SEIn? 0216430
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http://sei.sudene.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
SUPERINTENDENCIA DO DESENVOLVIMENTO DO NORDESTE
AV. ENG. DOMINGOS FERREIRA, 1967, EMPRESARIAL SOUZA MELO TOWER
BOA VIAGEM, RECIFE-PE, CEP 51111-021, (+5581) 2102-2000

TERMO DE REFERENCIA

Processo n? 59336.001259/2019-47
1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo, através de registro de prego, de servicos especializados referentes a avaliagdo, classificagdo, higienizagao
e digitalizagdo de documentos, tratamento de imagens, indexacdo e gestdo arquivistica do acervo de documentos da Superintendéncia do
Desenvolvimento do Nordeste - Sudene, conforme condig¢Ges, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

:x Unidade de Quar.mtatlvo
Grupo | Item Descricao . estimado
Medida
(24 meses)
Elaboragdo do Cédigo de Classificagdo de Documentos - CCD e da Tabela de Temporalidade e
1 |Destinagdo - TTD de todo o acervo da Sudene (documentos de atividades-meio e atividades- Servico 1
fim)
2 | Avaliagdo de documentos e classificagdo, de acordo com o CCD e a TTD a serem elaborados | Documento 32.102
1 3 | Preparagdo documental e higienizagdo bésica Caixa 4.586
Digitalizagdo de documentos, com certificagdo digital (ICP-Brasil) e reconhecimento dptico
4 | 4.219.120
de caracteres (OCR) em formato PDF/A e PNG magem
5 | Cadastramento dos metadados e indexagdo dos documentos digitalizados Documento 32.102
Acondicionamento e organiza¢do dos documentos fisicos que foram digitalizados, com .
6 . . ~ Caixa 4.586
fornecimento de caixas-box padrdo para os documentos de guarda permanente
1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum, ndo continuado, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade

pregdo, em sua forma eletrbnica, para registro de pregos, envolvendo a digitalizagdo do acervo da Sudene, conforme condigdes a seguir.

1.3. Os quantitativos dos itens sdo os discriminados na tabela acima e representam estimativas, ndo implicando a obrigacdo da
contratacao da totalidade de tais itens.

1.4. Justificativa do agrupamento: por serem todos os servigos solicitados correlatos e visando garantir padronizagdo, melhor
gerenciamento, garantia de entrega, economia em escala para contratagdo de tais servigos, a licitagdo sera composta por um Unico grupo
composto por 06 itens, conforme tabela acima. Ressalta-se que lidar com um Unico fornecedor diminui o custo administrativo de
gerenciamento e fiscalizagdo de todo o processo da contratagdo e, ademais, 0 aumento da eficiéncia administrativa no setor publico que
perpassa pela otimizagdo do gerenciamento de seus contratos e ganhos de logistica na prestagdo dos servigos.

1.5. A presente contratagdo adotara como regime de execugdo a empreitada por prego unitario.

1.6. O contrato terd vigéncia pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser prorrogado, com base no artigo 57, §19, da Lei
n. 8.666/93.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratagdao encontram-se pormenorizados em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4, DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado, sem fornecimento de mdo de obra em regime de dedicacdo exclusiva, a ser

contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletronica, através de registro de prego.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, n3o se
constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execugdo indireta é vedada.

4.3, A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo Contratante,
vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO



5.1.

5.2.
5.3.
6.

6.1.

Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

5.1.1. A empresa a ser contratada deverd ser especializada em servigos de gestdo documental, pois o servico a ser realizado
consiste no tratamento de documentos publicos visando a avaliagdo, classificacdo, acondicionamento, digitalizacdo e indexacdo
de documentos de guarda permanente e intermediaria;

5.1.2. A licitante devera disponibilizar atestados que deverdo comprovar a prestacdo de servigos compativeis com o objeto
licitado por periodo ndo inferior a 3 (trés) anos, até a data da abertura da sessdo publica da licitagao;

5.1.3. Todas as atividades desenvolvidas no objeto da contratagdo deverdo seguir as recomendacoes vigentes do CONARQ e da
ABNT, no que couber;

5.1.4. A empresa contratada devera seguir as regras gerais e os requisitos de digitalizagdo estabelecidos no Decreto n?
10.278/2020;

5.1.5. Os servicos objeto dessa contratagdo deverdo ser acompanhado por um profissional Arquivista devidamente
habilitado, que serd o Responsavel Técnico pelas atividades;

5.1.6. O dimensionamento e a qualificacdo da equipe especializada sera de responsabilidade da empresa;

5.1.7. O Responsavel Técnico da Contratada deverd assinar Termo de Compromisso de Manutengdo de Sigilo (Apéndice B deste
Termo de Referéncia), garantindo o sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de
interesse da Contratante ou de terceiros, de que tomar conhecimento em razdo da execugdo do objeto da contratagdo, devendo orientar
seus empregados nesse sentido;

5.1.8. A empresa devera fornecer todos os materiais e Equipamentos de Protec¢do Individual e Coletiva - EPIs e EPCs e de apoio
direto ao seu colaborador (luvas, mascaras, camisetas e crachas de identificagdo, entre outros) e todos os matérias e equipamentos
necessarios para a preparagao, organizagao, digitalizagdo e acondicionamento correto dos documentos;

5.1.9. A empresa a ser contratada devera realizar todas as atividades objeto dessa contragdo nas instalacGes da Contratante
(edificio Souza Melo Tower, situado na Avenida Engenheiro Domingos Ferreira, 1967, Boa Viagem, Recife/PE, CEP: 51111-021, e no
antigo Edificio Sede, situado na Avenida Professor Moraes Rego, Cidade Universitdria , Recife/PE, CEP: 50670-420);

5.1.10. A empresa devera adotar todas as providéncias necessarias para reciclagem de folhas descartadas e caixas inutilizadas;
5.1.11. A empresa devera garantir a disponibilidade dos equipamentos e substituicdo e manutengdo em caso de falhas;
5.1.12. O servigo de digitalizagdo devera ser realizado por equipamentos em perfeito estado de funcionamento, fornecidos pela

empresa, de forma a garantir a qualidade das imagens digitais geradas;

5.1.13. A protec¢do e a preservagdo dos documentos em papel deve ocorrer mediante: higienizagdo mecanica, remogdo de agentes
poluentes, fungos, excrementos de insetos, etc.; limpeza das superficies; enxerto nas partes faltantes; desmonte, se necessdrio, e novo
acondicionamento em caixas-box padrao para os documentos de guarda permanente;

5.1.14. O manuseio dos documentos para digitalizacdo e guarda deve ocorrer de forma a garantir sua preservagdao permanente;

5.1.15. A digitalizagdo dos documentos deve ser feita utilizando padrdes abertos, conforme Decreto n2 10.278/2020, preservando
as caracteristicas do documento e evitando danifica-los no processo;

5.1.16. Os documentos devem ser indexados e deve ser possivel fazer reconhecimento Optico de caracteres (OCR) para
proporcionar maior eficiéncia na busca de informacgoes;

5.1.17. Os documentos de guarda permanente devem ser acondicionados em novas caixas-box padrdo, os demais documentos
podem ser acomodados em caixas utilizadas em bom estado;

5.1.18. A empresa devera fornecer o controle da localizagao fisica de todas as caixas no acervo da Sudene, apds a conclusdo dos
servigos;

5.1.19. Ndo ha a necessidade da empresa a ser contratada promover a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento,

tecnologia e técnicas empregadas;

5.1.20. A Contratante sera responsavel pelo fornecimento da infraestrutura operacional composta por itens como o servidor de
armazenamento e backup para guarda das imagens processadas, bem como pelo fornecimento de energia elétrica e iluminagdo nas
areas de trabalho.

Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢Ges necessarias para a prestacdo do servico.
As obrigages da Contratada e Contratante estdo previstas neste Termo de Referéncia.
VISTORIA PARA A LICITACAO

Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas instalagdes do local de

execucgdo dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9 as 16 h, devendo o agendamento
ser efetuado previamente pelos telefones (81) 2102-2117 /2102-2233 ou pelo e-mail coseg@sudene.gov.br.

6.2.

O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-se até o dia util anterior a data

prevista para a abertura da sessdo publica.

6.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado, apresentando documento
de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.



6.3. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera ser entregue CD-ROM, “pen-drive” ou outra forma
compativel de reproducgdo, contendo as informagdes relativas ao objeto da licitagdo, para que a empresa tenha condi¢des de bem elaborar
sua proposta.

6.4. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacées de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos
decorrentes.

6.5. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para o cumprimento das
obrigagOes objeto da licitagdo.

7. CARACTERISTICAS GERAIS DO ACERVO DA SUDENE E CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO ESTIMATIVO PARA EXECUCAO DOS
SERVICOS

7.1. Em levantamento preliminar realizado nas diversas unidades desta Autarquia, estimou-se um volume de documentos a serem

tratados em aproximadamente 5.000.000 (cinco milhdes) de folhas, que compreendem documentos oficiais, tais como: normas, legislacGes,
documentos recebidos e expedidos, processos de contratos, convénios e incentivos fiscais, certiddes, livros, cartilhas, etc., os quais estdo
contidos em processos administrativos. Tais processos estdo fisicamente organizados, em sua maioria, em caixas que estdo acomodadas em
estantes que ocupam espagos na atual sede da Superintendéncia, situada na Avenida Engenheiro Domingos Ferreira, 1967, Boa Viagem,
Recife/PE (CEP: 51111-021), e no antigo Edificio Sede, situado na Avenida Professor Moraes Rego, Cidade Universitaria , Recife/PE (CEP:
50670-420).

7.2. Para esta contratacdo deve-se considerar a unidade "Documento" como sendo um volume de um processo administrativo,
contendo em média, 200 folhas (ou 131 paginas digitalizaveis, descartando os versos em branco ou com carimbo "em branco").
7.3. A Contratada deve processar os documentos dos seguintes tipos: A0, Al, A2, A3, A4, oficio de diferentes gramaturas (50-
180g/m?).
7.4. O cronograma fisico-financeiro estimativo dos servigos consta no Apéndice D deste Termo de Referéncia.
7.5. Os quantitativos previstos no cronograma poderdo sofrer alteragdes frente ao acervo a ser tratado, no entanto, tais
modificagGes deverdo ser devidamente justificadas pela Contratada.
8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
8.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

8.1.1. A Contratada deverd apresentar um Plano de Trabalho Provisdrio, para apreciagdo e aprovagdo da Sudene, em até 10 (dez)

dias uteis apds assinatura do contrato, contendo, no minimo, as seguintes informagdes:

a) cronograma de execuc¢do dos servigos, com indicacdo da meta de producdo mensal, conforme modelo constante no
Apéndice D deste Termo de Referéncia;

b) especificagdo da equipe responsavel pela execugdo;
c) relagdo e especificagdo dos materiais basicos a serem utilizados no processo;
d) modelos dos formularios para geragao dos relatérios diarios e mensais a serem aprovados pela Contratante;

8.1.2. Havendo necessidade de ajustes, a Contratada terd o prazo de 2 (dois) dias Uteis para providencia-los e encaminhar
novamente o Plano de Trabalho Provisério;

8.1.3. A Contratante tera 2 (dois) dias Uteis para validar o novo Plano de Trabalho Provisério;

8.1.4. Aprovado o Plano de Trabalho Provisério, este passara a ser considerado o Plano de Trabalho Definitivo;

8.1.5. A partir da data da aprovagdo do Plano de Trabalho, a Contratada terd 5 (cinco) dias Uteis para iniciar a execugdo dos
servigos;

8.1.6. Antes de iniciar a execu¢do dos servigos, o Responsavel Técnico da Contratada, alocado para o projeto, devera assinar o

Termo de Compromisso de Manutengado de Sigilo, conforme modelo constante no Apéndice B deste Termo de Referéncia.

8.2. Os servigos deverdo ser executados nos arquivos da Sudene, cujas localizagdes foram informadas no subitem 7.1 deste Termo
de Referéncia;

8.3. O Apéndice C deste Termo de Referéncia possui o fluxograma dos servigos a serem realizados durante a execugdo do contrato;
8.4. As informagdes pormenorizadas para a execug¢do do objeto da contratacdo estdo previstas no item 9 deste Termo de Referéncia.
8.5. Salienta-se que todos os servicos detalhados serdo prestados sob demanda, mediante a disponibilidade de saldo do
empenho e a conveniéncia da Sudene.
9. DETALHAMENTO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS
9.1. DA ELABORAGAO DO CCD E DA TTD DE TODO O ACERVO
9.2. A Contratada deverd elaborar previamente a todos os demais servigos os seguintes instrumentos de gestdo arquivistica:

9.2.1. Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo - CCD: instrumento arquivistico utilizado para classificar todo e

qualquer documento produzido ou recebido pela Autarquia no exercicio de suas fungGes e atividades (meio e fim).

9.2.1.1. Sua elaboragdo devera ser realizada apds a andlise e estudo do funcionamento da Contratante, sua legislagdo,
estrutura, organograma, etc., através de reunides com responsaveis pelos arquivos das Unidades Administrativas e Técnicas;



9.2.1.2. No que couber, os documentos deverao ser classificados de acordo com o Plano de Classificagdo e Destinagdo - PCD
ja existente da Sudene, porém, serd necessaria sua revisdao completa a fim de contemplar todos os documentos recebidos nesta
nova contratacao, incluindo a elaboragdo de uma tabela de equivaléncia entre o CCD validado e o vigente;

9.2.1.3. A empresa deverd seguir todas as determinagdes do Decreto n2 10.278/2020, das resolugdes do CONARQ e das
normas técnicas da ABNT, no que couber.

9.2.2. Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo - TTD: instrumento arquivistico resultante da avaliagdo
de todo o acervo, estrutura e legislagdo pertinente, que tem por objetivo definir os prazos de guarda dos documentos de arquivo
corrente e intermediario, e sua destinagdo final, eliminagdo ou recolhimento ao arquivo permanente, levando em conta o seu valor
administrativo, fiscal, legal ou para a pesquisa.

9.2.2.1. Sua estrutura basica deverd necessariamente contemplar os conjuntos documentais produzidos e recebidos pela
Autarquia no exercicio de suas atividades (meio e fim), prazos de guarda, nas fases Corrente e Intermediaria e a destina¢do final
eliminagdo ou guarda permanente. Sendo assim, é imprescindivel conhecer a estrutura e funcionamento da Superintendéncia,
através do estudo de sua legislacdo, organograma, fluxogramas e manuais. Para elaboragdo da tabela, deve-se necessariamente
ocorrer, no minimo, as seguintes etapas:

a) Realizagdo de entrevistas para coletas de dados, com técnicos que possam fornecer conhecimento dos assuntos
especificos de cada area meio e fim;

b) Levantamento e exame da documentagdo existente.

9.2.2.2. A empresa deverd seguir todas as determina¢des do Decreto n? 10.278/2020, das resolugcdes do CONARQ e das
normas técnicas da ABNT, no que couber.

9.3. Quanto aos servigos descritos no subitem 9.1 deste Termo de Referéncia que tratam da elaboragdo dos Instrumentos de
Gestdo Arquivistica, 0s pagamentos se dardo apds a conclusio e entrega dos Instrumentos arquivisticos. Ou seja, embora possa haver a
necessidade de diversas reunides para o acompanhamento da elaboragdo e revisdo destes instrumentos, os pagamentos serao
devidos apenas apds os aceites do Plano de Classificagdo Documental e da Tabela de Temporalidade pela Sudene, constituindo-se o item
1 da tabela apresentada no subitem 1.1 deste Termo de Referéncia.

9.4. DA AVALIAGCAO E CLASSIFICACAO DOS DOCUMENTOS

9.5. Consiste na aplicagdo dos Cdédigos de Classificagdo de Documentos de Arquivo e da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos, elaborados pela Contratada, aos documentos e na ordenagdo dos documentos por cédigo de classificagdo, pelo tipo, data,
numeragado entre outras formas a serem incluidos no Sistema Eletronico de Informagdes - SEI utilizado pela Contrante.

9.6. A classificagdo e a avaliagdo dos documentos deverdo ser realizadas de acordo com as determinagdes do CONARQ por técnicos
treinados para a utilizagdo do CCD e da TTD das atividades meio e fim, e deverd seguir, no minimo, os seguintes passos:

9.6.1. Leitura do documento para identificagdo da classe principal e de suas subdivisdes;
9.6.2. Identificagdo do cédigo de classificagdo;
9.6.3. Localizagdo dos prazos de guarda, a partir da classificagdo do documento;
9.6.4. Separagao, por cédigo, dos documentos com prazo de guarda vencido e com destinagdo indicada para guarda permanente;
9.6.5. Preenchimento da Listagem de Eliminagdao de Documentos;
9.6.6. Separacdo, por codigo de classificagdo, dos documentos com prazo de guarda vigente;
9.7. A destinagao final para eliminagdo deve ser o resultado do processo de avaliagdo, com base na Tabela de Temporalidade de

Documentos de Arquivo. Consiste na separagdo dos documentos que tenham a sua guarda justificada, daqueles desprovidos de valor.

9.8. Os documentos passiveis de eliminagdo deverao ser acondicionados em caixas de arquivo inativo sem maiores qualificagdes,
inclusive podendo ser utilizadas caixas ja utilizadas, desde que em bom estado, e deverao ser relacionados na Listagem de Eliminagdo, onde
deverd constar informagdes bdsicas dos documentos, como ano, série de documentos a qual pertencem, e tipo de documento, de acordo com
as orientagdes do CONARQ.

9.9. A Contratada devera apresentar a Listagem de Eliminagdo, de acordo com as determinagdes legais, juntamente com o banco de
dados com todas as informagdes legais necessdrias ao descarte, bem como todos os termos de eliminagdo nos parametros indicados pela
legislagdo pertinente.

9.10. DA PREPARAGAO DOCUMENTAL E HIGIENIZAGAO BASICA

9.11. A preparacdo documental consiste em receber o controle ordenado das caixas e processos e preparar os documentos, limpa-los
de particulas visiveis, retirando grampos e qualquer elemento que danifique o scanner ou retarde a digitalizacdo, além de aplicar técnicas
legais para que a informacdo seja digitalizada.

9.12. Todos os documentos classificados e avaliados como de fase intermedidria e permanente devem ser higienizados e
desinfestados para eliminagdo de poeira, fungos e insetos, eliminagdo de poeira. E fundamental que todo acervo esteja limpo e que tais
procedimentos sejam realizados com instrumentos adequados.

9.13. Além disso, na higienizagdo basica dos documentos deverdo ser retirados outros residuos dos documentos, como bilhetes,
copias, clipes, fitas adesivas, sem que tal agdo cause danos a estrutura do suporte dos documentos, de forma a permitir a visualizagdo integral
dos documentos a serem digitalizados.

9.14. Ressalta-se que documentos com tempo de guarda expirados ndo devem ser higienizados.



9.15. DA DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS

9.16. O processo de digitalizacdo dos documentos devera resultar na captura das imagens dos documentos para efeito de
disponibilizagdo e preservagdo. As imagens digitalizadas deverdo sofrer um processo de controle de qualidade, para verificar se houve alguma
falha durante o processamento, além do uso da tecnologia de reconhecimento ético de caracteres (OCR), detalhados nos subitens 9.22 e
9.23 deste Termo de Referéncia. Aquelas imagens que apresentarem qualquer defeito deverdo ser digitalizadas novamente, sem custo
adicional para a Contratante.

9.17. A Contratada se responsabilizard pelo manejo e movimentagdo dos documentos recebidos para execugdo dos servigos,
devendo empregar todas as medidas que garantam a seguranga e a integridade fisica aos documentos.

9.18. O servico de digitalizagdo deverd ser realizado por equipamentos em perfeito estado de funcionamento, fornecidos pelo
Contratada, de forma a garantir a qualidade das imagens digitais geradas e atender todas as particularidades dos documentos que compdem
o acervo, conforme descrito no item 7 deste Termo de Referéncia.

9.19. Os procedimentos e as tecnologias utilizados na digitalizagdo de documentos fisicos devem assegurar:
|- a integridade e a confiabilidade do documento digitalizado;
Il - a rastreabilidade e a auditabilidade dos procedimentos empregados;

I - o emprego dos padr&es técnicos de digitalizagdo para garantir a qualidade da imagem, da legibilidade e do uso do
documento digitalizado;

IV - a confidencialidade, quando aplicavel; e
V- a interoperabilidade entre sistemas informatizados.
9.20. O documento digitalizado destinado a se equiparar a documento fisico para todos os efeitos legais e para a comprovagdo de

qualquer ato perante pessoa juridica de direito publico interno devera:

I - ser assinado digitalmente com certificagdo digital no padrdo da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil, de modo a garantir a autoria da digitaliza¢do e a integridade do documento e de seus metadados;

Il - seguir os padrdes técnicos minimos previstos na tabela abaixo; e

Documento Res? I.u ¢do Cor Tipo Original Forma.to ile
Minima Arquivo
Textos impressos, sem ilustragdo, em preto e branco 300 dpi Monocromatico (preto e branco) Texto PDF/A
Textos impressos, com ilustragdo, em preto e branco 300 dpi Escala de cinza Texto/imagem PDF/A
Textos impressos, com ilustragdo e cores 300 dpi RGB (colorido) Texto/imagem PDF/A
Textos manuscritos, com ou sem ilustragdo, em preto e branco 300 dpi Escala de cinza Texto/imagem PDF/A
Textos manuscritos, com ou sem ilustragdo, em cores 300 dpi RGB (colorido) Texto/imagem PDF/A
Fotografias e cartazes 300 dpi RGB (colorido) Imagem PNG
Plantas e mapas 600 dpi Monocromatico (preto e branco) Texto/imagem PNG

* Na hipdtese de o arquivo ser comprimido, deve ser realizada compressdo sem perda, de forma que a informagao obtida apds a descompressdo seja
idéntica a informagdo antes de ser comprimida.

I - conter, no minimo, os metadados especificados na tabela abaixo.

Metadados Definicdo

Palavras-chave que representam o conteddo do documento. Pode ser de preenchimento livre ou com o

Assunto .
uso de vocabuldrio controlado ou tesauro.
Autor (nome) Pessoa natural ou juridica que emitiu o documento.
Data e local da digitalizagdo Registro cronoldgico (data e hora) e tépico (local) da digitalizagdo do documento.

Identificador Unico atribuido ao documento no ato de sua captura para o sistema informatizado (sistema

Identificador do documento digital ..
de negdcios).

Responsavel pela digitalizagdo Pessoa juridica ou fisica responsavel pela digitalizagdo

Elemento de descrigdo que nomeia o documento. Pode ser formal ou atribuido:

formal: designagdo registrada no documento;

atribuido: designagdo providenciada para identificagdo de um documento formalmente desprovido de
titulo.

Titulo

Indica o tipo de documento, ou seja, a configuracdo da espécie documental de acordo com a atividade

Tipo documental
que a gerou.

Algoritmo que mapeia uma sequéncia de bits (de um arquivo em formato digital), com a finalidade de

Hash (chek dai . e x . .
ash (chekesum) da imagem realizar a sua verificagdo de integridade.

Identificagdo da classe, subclasse, grupo ou subgrupo do documento com base em um plano de

Classe e
classificagdo de documentos.

Data de produgdo (do documento original) Registro cronoldgico (data e hora) e tépico (local) da produgdo do documento.




Destinagdo prevista (eliminagdo ou guarda Indicagdo da préxima agdo de destinagdo (transferéncia, eliminagdo ou recolhimento) prevista para o
permanente) documento, em cumprimento a tabela de temporalidade e destinagdo de documentos das atividades-
meio e das atividades-fim.

Indica o género documental, ou seja, a configuragdo da informagdo no documento de acordo com o

Género ) . e s
sistema de signos utilizado na comunicagdo do documento.
Prazo de guarda Indicagdo do prazo estabelecido em tabela de temporalidade para o cumprimento da destinagdo.
9.21. N3o serdo objeto de digitalizagao folhas em branco ou apenas com o carimbo em branco. Tais folhas devem ser removidas no

tratamento das imagens e nao deverdo constar nos objetos digitais resultantes da digitalizacdo nem serdo consideradas para fins de
faturamento ou cobrancga.

9.22. O Controle de Qualidade de Imagens - CQl deverd ser realizado através de software interligado com o processo de
digitalizagdo. O CQl realizara a verificagdo das imagens dos processos, contagem de paginas e corre¢do da digitalizagdo, quando necessario.
Sera realizada a checagem dos resultados obtidos na etapa de digitalizagdo dos documentos, avaliando a qualidade da imagem capturada,
bem como a sequéncia e integridade dos documentos digitalizados. Sera realizado o descarte de imagens indesejdveis, tais como paginas
separadoras e versos em branco.

9.22.1. Para isso, serdo utilizados os seguintes critérios para checagem dos documentos convertidos:
a) Verificagdo da quantidade de imagens geradas por lote.
b) Verificagdo do tamanho médio do arquivo de imagem.
c) Avaliagdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e legibilidade.

9.23. A Contratada deverd prestar servigos de conversdo textual através de Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR), com a
inclusdo do recurso de pesquisa textual através de qualquer palavra, frase ou trecho de frase constante nas imagens digitalizadas. Para isso
serd necessaria uma fase de reconhecimento textual, automatizada, através de um software de Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR e
ICR), sendo que a solugdo deverd possuir obrigatoriamente as seguintes caracteristicas técnicas:

9.23.1. Reconhecimento exclusivo para caracteres impressos e manuscritos;
9.23.2. Geracdo de arquivos no formato PDF/A, contendo a imagem digitalizada e os textos reconhecidos, mantendo layout
original do documento.
9.23.3. No arquivo PDF, diante da impossibilidade de reconhecimento de uma palavra, frase ou trecho de frase, esta deve ser
substituida pelo trecho da imagem correspondente, na exata posi¢cdo onde deveria estar o texto reconhecido;
9.23.4. Suporte de reconhecimento para 3 (trés) diferentes tipos de documentos: estruturados, semi-estruturados e nao-
estruturados.

9.24. Serd realizada por amostragem a verificagdo para controle de qualidade do reconhecimento do OCR. A taxa de acerto do OCR

devera ser maior que 90%, caso contrario, sera necessaria a corre¢ao do servico. Nos casos em que se fique comprovado que a taxa de
reconhecimento ocorreu aquém do esperado em virtude de ma qualidade do documento original, o responsavel pelo arquivo podera
autorizar o aceite do servico.

9.25. DO CADASTRAMENTO DOS METADADOS E INDEXACAO DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS

9.26. Os documentos digitalizados, tratados e processados deverdo ser transferidos para o servidor de armazenamento e backup da
Sudene, de forma organizada e indexada com a nomenclatura a ser definida conjuntamente com a Area Técnica da Coordenacdo-Geral de
Tecnologia da Informagdo da Superintendéncia.

9.27. Apds a transferéncia, a Contratada devera realizar o cadastramento dos documentos no Sistema Eletronico de Informagdes - SEI
da Contratante, com a utilizagdo de alguns dos metadados requeridos no subitem 9.20 deste Termo de Referéncia, além de outros, com vistas
a localizagdo e recuperagdo agil dos documentos no sistema, como por exemplo:

a) Numero do processo;
b) Tipo do processo;
c) Data do documento;
d) Interessados;
e) Classificagdo por Assunto;
f) Nivel de Acesso (sigiloso, restrito, publico).
9.28. DO ACONDICIONAMENTO E ORGANIZAGAO DOS DOCUMENTOS ORIGINAIS

9.29. Deverdao ser devidamente acondicionados em caixas-box padrdo todos os documentos ja classificados, higienizados e
digitalizados pela Contratada, da seguinte forma:

a) os documentos deverdo ficar agrupados e ordenados de acordo com a sua Classificagdo, Temporalidade e Destinagdo
Final, e deverdo ser reunidos e acondicionados pelas suas datas limite;

b) devera ser mantida a ordem e a sequéncia original de cada documento;




c) as caixas-box deverdo ser de papeldo, produzidas de acordo com as especificacdes contidas na Instru¢gdo Normativa AN/n2
1, de 18/04/1997;

d) deverdo ser substituidas somente as caixas que estiverem em estado ruim de conservacgao (fornecidas pela Contratada) e
aquelas usadas para acomodar documentos classificados como de guarda permanente;

e) as caixas deverdo ser devidamente identificadas com etiquetas pela Contratada, de forma que se mantenha total controle
sobre a guarda dessa documentagdo com enderegcamento ldgico sequencial, datas-limite e o cddigo de classificagdo e/ou
descritor do assunto dos documentos;

f) devera ser elaborada listagem de controle de documentos por caixa e localizagdo fisica da caixas, e disponibilizada em
formato aberto de planilha;

g) mesmo os documentos com prazo de guarda expirado deverdo ser devidamente acondicionados e identificados e devera
ser feita uma listagem dessa documentagdo para controle e para auxiliar na confecgdo das Listagens de Eliminagdo;

h) os documentos originais deverdo ser arquivados nas dependéncias de origem e transportados pela Contratada.
10. DA INFRAESTRUTURA TECNOLOGICA E OPERACIONAL PARA A PRESTAGAO DOS SERVICOS

10.1. A Contratante sera responsavel pelo fornecimento da infraestrutura tecnoldgica e operacional composta dos seguintes itens:
servidor de armazenamento e backup para guarda dos documentos processados, fornecimento de energia elétrica e iluminagdo para os locais
dos trabalhos da Contratada.

10.2. A Contratada sera responsavel pelo dimensionamento da equipe especializada, material de seguranga de apoio direto ao
seu colaborador (EPIs, EPCs, luvas, mdscaras, camisetas, crachas de identificagdo, entre outros), outros materiais necessarios ao correto
acondicionamento dos documentos (caixas, papéis, envelopes, etiquetas, entre outros) e todos os materiais e equipamentos necessarios para
a preparagdo, organizacdo e digitalizacdo dos documentos (bancadas ou mesas de preparacdo, scanners de documentos com mesa
digitalizadora, scanners com cadeiras, computadores para esta¢des de captura, tratamento, indexagdo e coordenagdo, entre outros).

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO

11.1. A avaliagdo da execugdo dos servigos sera realizada periodicamente, durante toda a vigéncia da contratagdo, pelos fiscais e
gestores do contrato por meio de relatdrios e atas produzidos pela Contratada e verificagdo por amostragem de documentos digitalizados.
Salienta-se que, de acordo com o art. 45 da Lei n2 9.784/99, em caso de risco iminente, a Administragdo Publica podera, motivadamente,
adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestagdo do interessado.

11.2. A medicdo seguira as unidades de medida constantes da tabela do item 1 deste Termo de Referéncia, considerando-se os
precgos unitarios especificados na proposta da Contratada, ja incluidas todas as despesas necessarias. Ressalta-se que o pagamento do servigo
do item 1 da mesma tabela (elabora¢do do CCD e da TTD) se dardo somente apds a conclusdo e entrega desses instrumentos arquivisticos,
conforme destacado no item 9.3 deste Termo de Referéncia.

11.3. No prego contratado deverdo estar inclusos todas as despesas e custos, diretos e indiretos, necessarios a execugdo do objeto do
Contrato, bem como todos os tributos, contribuigdes e encargos, fiscais, comerciais, trabalhistas, fundiarios, sociais, previdenciarios e outros,
de qualquer natureza, que incidam sobre a execugdo do objeto do Contrato, as despesas eventuais, inclusive com seguros, e, ainda, o lucro da
Contratada.

11.4. Em hipdtese alguma serd admitida antecipa¢do do pagamento.

11.5. Para efeitos de conferéncia e posterior ateste da fatura/nota fiscal, a Contratada devera encaminhar a fiscalizagdo do Contrato,
previamente ao envio da fatura, as seguintes documentacGes e informagdes, observando também o estabelecido nos itens 18 e 19 deste
Termo de Referéncia:

a) Relatério detalhado dos servigos executados até o Ultimo dia do més;
b) Informagdes sobre a quantidade média de documentos processados semanalmente.

11.6. Sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, conforme Instrumento
de Medicdo de Resultado (IMR), Apéndice F deste Termo de Referéncia, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, conforme disciplinado no subitem
17.9 deste Termo de Referéncia.

11.7. Executados os servigos, a Contratante pagard a Contratada o valor correspondente aos servigos demandados e concluidos no
més, apos a fiscalizagdo do Contrato atestar a sua conclusdo, conforme detalhado nos itens 18 e 19 deste Termo de Referéncia.

11.8. A simples estocagem de materiais ndo caracterizara aplicagdo e/ou execuc¢io de servigos.

12. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

12.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios

necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

12.1.1. A empresa a ser contratada devera dimensionar e fornecer todos os materiais de seguranga de apoio direto ao
colaborador (luvas, mascaras, camisetas e crachds de identificacdo, entre outros) e todos os matérias e equipamentos necessarios para a
preparagdo, organizagdo, digitalizacdo e acondicionamento correto dos documentos e imagens (scanners, computadores, impressoras,
etiquetas, dentre outros);

12.1.2. A Contratada devera fornecer caixas-box padrdo para acomodar os documentos de guarda permanente ou substituir
caixas ndo aproveitaveis;

12.1.3. A Contratada deverd garantir a disponibilidade dos equipamentos e substituicdo e manutengdo em caso de falhas.



13. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
13.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de
sua proposta;

13.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor (ou comissdo) especialmente designado, anotando em
registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

13.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas no curso da
execucgado dos servicos, fixando prazo para a sua corregao, certificando-se que as solugGes por ela propostas sejam as mais adequadas;

13.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagcdo do servigo, no prazo e condigGes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
13.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade

com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.
13.6. Ndo praticar atos de ingeréncia na administra¢cdo da Contratada, tais como:

13.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou
responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e
apoio ao usuario;

13.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

13.6.3. promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizagdo destes em atividades
distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relagdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

13.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela
contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e passagens.

13.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;

13.8. Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

13.9. Cientificar o 6rgdao de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

13.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagGes técnicas, orcamentos, termos de recebimento, contratos
e aditamentos, relatérios de inspegdes técnicas apds o recebimento do servico e notificacées expedidas.

14. OBRIGAC@ES DA CONTRATADA

14.1. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados

necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessadrios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

14.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregGes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

14.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

14.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em conformidade com as
normas e determinagdes em vigor;

14.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissao
ou fung¢do de confianga no drgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

14.6. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada
deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servicos, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Unido; 3) certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo
de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017;

14.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigages previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais
previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

14.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local dos servigos.

14.9. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a
qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execu¢do do empreendimento.

14.10. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica
ou que ponha em risco a seguranc¢a de pessoas ou bens de terceiros.



14.11. Promover a guarda, manutencgao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessdrio a execugdo dos servigos,
durante a vigéncia do contrato.

14.12. Promover a organizac¢do técnica e administrativa dos servigcos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os
documentos e especificagcdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

14.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagGes dos Poderes
Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

14.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovag¢do, quaisquer mudangas nos métodos executivos que
fujam as especificagdes do memorial descritivo.

14.15. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de
guatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

14.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

14.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n? 13.146, de 2015.

14.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

14.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto
aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranc¢a da Contratante;

14.21. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios
em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;

14.22. Assegurar a Contratante, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo VIl — F da Instru¢do Normativa
SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

14.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequagdes e atualizagdes
que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar
e utilizar os mesmos sem limitagdes;

14.22.2. Os direitos autorais da solu¢do, do projeto, de suas especificages técnicas, da documentagdo produzida e congéneres, e
de todos os demais produtos gerados na execu¢do do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando
proibida a sua utilizagdo sem que exista autoriza¢do expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangées civis e penais
cabiveis.

14.23. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de
informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos da contratante ou da nova empresa que continuard a execugdo dos
Servigos.

15. DA SUBCONTRATAGCAO

15.1. Ndo sera admitida, ainda que parcial, a subcontrata¢do do objeto contratual. O descumprimento dessa cldusula acarretard na
rescisdo contratual e cobranca da Contratada dos eventuais prejuizos suportados pelo Contratante.

16. ALTERAGAO SUBJETIVA

16.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela

nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais cladusulas e condi¢gdes do
contrato; ndo haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

17. CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUGAO

17.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestagdo dos
servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos
por trés ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993.

17.2. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para o acompanhamento e controle da execugdo dos
servigos e do contrato.

17.3. A verificagdo da adequacdo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos no item 9 deste Termo
de Referéncia.

17.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na
execugdo do servigo, devera comunicar a autoridade responsdvel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

17.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos deverd ser verificada juntamente
com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.



17.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias
ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

17.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de
sangOes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n2 8.666, de 1993.

17.8. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistemdtica,
podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique assegurada a
distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agbes relacionadas a Gestdo do
Contrato.

17.9. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execugdo do objeto e utilizard o Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Apéndice F deste Termo de Referéncia, ou outro instrumento substituto para afericdo da
qualidade da prestagdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre
que a Contratada:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

17.9.1. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos
Servigos.
17.10. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a

sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a Contratada a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

17.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da Contratada a avaliagcdo da execuc¢do do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de
desempenho e qualidade da presta¢do dos servigos realizada.

17.12. Em hipotese alguma, sera admitido que a prépria Contratada materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo
dos servigos realizada.

17.13. A Contratada podera apresentar justificativa para a presta¢do do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser
aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e
alheios ao controle do prestador.

17.14. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da presta¢do do servico em relagdo a qualidade exigida, bem
como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
san¢des a Contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

17.15. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar
ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

17.16. A conformidade do material a ser utilizado na execu¢do dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da
Contratada que contenha sua relagao detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

17.17. As disposi¢des previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017,
aplicavel no que for pertinente a contratagao.

17.18. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigGes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

18. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO
18.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo.
18.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a Contratada devera entregar toda a documentagdo

comprobatdria do cumprimento da obrigagdao contratual;

18.3. O recebimento provisério serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo apds a entrega da
documentagdo acima, da seguinte forma:

18.3.1. A Contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servicos executados, por meio de profissionais técnicos
competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servi¢o, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

18.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird
apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da presta¢do dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

18.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregGes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a



fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

18.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e InstrucGes exigiveis.

18.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da Contratada, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consondncia com suas atribui¢Ges, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

18.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado deverd conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessdrios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

18.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério circunstanciado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

18.3.2.3. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-
se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

18.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o Gestor do Contrato devera
providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

18.4.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as
respectivas corregdes;

18.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas;
18.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

18.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da

incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga
das disposi¢Oes legais em vigor (Lei n® 10.406, de 2002).

18.6. O gestor emitirad termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdo apresentados, e comunicard a Contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

18.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicagdo de penalidades.

19. DO PAGAMENTO
19.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.
19.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei

8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, nos
termos do art. 59, § 32, da Lei n2 8.666, de 1993.

19.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico, conforme este Termo de Referéncia.

19.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio
de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

19.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as
providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.
19.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:
19.4.1. o0 prazo de validade;
19.4.2. a data da emissao;
19.4.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;
19.4.4. o periodo de presta¢do dos servigos;
19.4.5. o valor a pagar; e
19.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
19.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara

sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovagao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

19.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera efetuada a reten¢do ou glosa no
pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:



19.6.1. nao produziu os resultados acordados;
19.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

19.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

19.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

19.8. Antes de cada pagamento a Contratada, serad realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das condi¢bes de
habilitagdo exigidas no edital.

19.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

19.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo deverda realizar consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢gdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

19.11. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar aos 6rgdos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

19.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

19.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

19.13.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade,
segurancga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade
da contratante.

19.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31
da Lein2 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

19.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa privada que tenha em seu quadro societario
servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

19.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensacgdo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela é calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

1= (™) 1=(6/100)/365 TX= Percelntl.?e;(l)ggltg:zfznual =6%
20. REAJUSTE
20.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentac¢do das propostas.
20.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos contratados poderdo sofrer

reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice Nacional de Preco ao Consumidor Amplo - IPCA exclusivamente para as
obriga¢0es iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

20.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo
reajuste.
20.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara a Contratada a importancia calculada

pela Gltima varia¢do conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a Contratada obrigada
a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

20.4. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

20.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndao possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

20.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego
do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

20.7. O reajuste serd realizado por apostilamento.

21. GARANTIA DA EXECUCAO



21.1. O adjudicatdrio prestard garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n? 8.666, de 1993, com validade
durante a execug¢do do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor total do contrato.

21.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da assinatura do
contrato, a Contratada deverd apresentar comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida
publica, seguro-garantia ou fianga bancdria.

21.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretard a aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos
por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

21.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.
21.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd abranger um periodo de 90 dias apds o término da
vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n2 5/2017.
21.4. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
21.4.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacdes nele
previstas;
21.4.2. prejuizos diretos causados a Administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;
21.4.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a Contratada; e
21.4.4. obrigagOes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada,

qguando couber.
21.5. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior, observada a
legislagdo que rege a matéria.
21.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com
corre¢do monetdria.

21.7. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro
em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos,
conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

21.8. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827
do Cddigo Civil.
21.9. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova situagdo ou

renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagado.

21.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, a Contratada obriga-se a fazer a
respectiva reposigdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

21.11. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
21.12. Sera considerada extinta a garantia:
21.12.1. com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a

titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as
cldusulas do contrato;

21.12.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo ndo comunique a ocorréncia
de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicag¢do, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F
da IN SEGES/MP n. 05/2017.

21.13. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o objetivo de apurar
prejuizos e/ou aplicar sangdes a Contratada.

21.14. A Contratada autoriza a Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no neste Edital e no Contrato.
22. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
22.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, a Contratada que:
22.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagGes assumidas em decorréncia da contratacao;
22.1.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
22.1.3. falhar ou fraudar na execugao do contrato;
22.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou
22.1.5. cometer fraude fiscal.
22.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a Contratada as seguintes sangoes:
22.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacSes contratuais consideradas faltas leves,

assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;



22.3.

22.2.2. Multa de:

22.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso
na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragcdo, no caso
de execug¢do com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucdo total da
obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

22.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugdo do
objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial da obrigagdo assumida;

22.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da
obrigacdo assumida;

22.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e
22.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacdo da garantia (seja para

refor¢o ou por ocasido de prorrogacgdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias
autorizard a Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

22.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

22.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o ¢rgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a
Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

22.2.4. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o consequente descredenciamento
no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

22.2.4.1. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em quaisquer das
hipoteses previstas como infragdo administrativa no subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.

22.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

As sancOes previstas nos subitens 22.2.1, 22.2.3, 22.2.4 e 22.2.5 poderdo ser aplicadas a Contratada juntamente com as de

multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

22.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragGes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia; 05
2 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento; 04
3 Manter funcionario sem qualificagdo para executar os servigos contratados, por empregado e por dia; 03
4 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagdo, por servigo e por dia; 02
5 Retirar funcionarios ou encarregados do servigo durante o expediente, sem a anuéncia prévia da Contratante, por empregado e por dia; 03
Para os itens a seguir, deixar de:
6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia; 01
Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar do érgao fiscalizador, por ocorréncia; 02
Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as necessidades do servigo, por funcionario e por dia; 01
9 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo 03
orgdo fiscalizador, por item e por ocorréncia;
10 Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos previstos no edital/contrato; 01
11 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relagdo de obrigagdes da CONTRATADA 01
22.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:




22.5.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

22.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;
22.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.
22.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurard o contraditério e a

ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

22.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da
Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

22.8. Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

22.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade
podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

22.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater
educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

22.11. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n?
12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo
necessarias a apura¢do da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para
ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

22.12. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica
nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

22.13. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da
ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participagdo de agente publico.

22.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
23. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
23.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos,
conforme disciplinado no Edital.
23.2. Os critérios de qualificagdo econ6mica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no Edital.
23.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:
23.3.1. Comprovacdo de aptiddo para a prestagdo dos servigcos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto

desta licitacdo, ou com o item pertinente, por periodo ndo inferior a trés anos, mediante a apresenta¢do de atestados fornecidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

23.3.1.1. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente;

23.3.1.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do
inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 da IN SEGES/MPDG n. 5, de
2017.

23.3.1.3. Para a comprovacdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos, é admitida a apresentacdo de atestados referentes a

periodos sucessivos ndo continuos, ndo havendo a obrigatoriedade dos trés anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

23.3.1.4. Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagdo de diferentes
atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de comprovagdo de capacidade
técnico-operacional, a uma Unica contrata¢do, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

23.3.1.5. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovacdo da legitimidade dos atestados
apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servicos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n.
5/2017.

23.3.2. Declaragdo de que possui em seu quadro permanente pelo menos 1 (um) profissional com formagdo de nivel superior em
Arquivologia ou especializagdo na area de classificagdo, avaliagdo e gestdo de arquivo, legalmente habilitado, comprometendo-se,
qguando da assinatura do contrato, comprovar tal situagdo por meio de apresentagdo do respectivo diploma registrado pelo MEC e devido
comprovante de vinculo profissional.

23.3.2.1. Para a comprovagdo do vinculo profissional com a licitante, deve-se admitir a apresentagdo de cdpia da carteira de
trabalho (CTPS), contrato social do licitante, contrato de prestacdo de servigo ou, ainda, de Declaragdo de Contratagdo Futura do
Profissional (conforme Apéndice E deste Termo de Referéncia), assinada pelo representante da empresa e pelo profissional, com
indicagdo de seus dados e compromisso do mesmo a participar da execugao do objeto caso a licitante venga o certame.

23.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo:



23.4.1. Valor Global: RS 1.822.779,24 (um milh3o, oitocentos e vinte e dois mil, setecentos e setenta e nove reais e vinte e quatro

centavos).
23.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composicdo de precos anexa ao Edital.
23.5. O critério de julgamento da proposta é o menor prego global.
23.6. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.
24. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
24.1. O custo estimado da contratagdo para os 24 meses de execugdo é de RS 1.646.886,14 (um milh3o, seiscentos e quarenta e seis
mil,_oitocentos e oitenta e seis reais e quatorze centavos).
24.2. A pesquisa de preco foi realizada diretamente com fornecedores dos servicos no mercado, conforme estabelecido na Instrucdo
Normativa n2 73/2020 da Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia.
24.3. A pesquisa de prego encontra-se nos autos do processo, registrado sob o nimero SEI n2 0184618.
25. INiCIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS
25.1. A execucdo dos servicos sera iniciada em até 5 (cinco) dias Uteis apds a aprovagdo do Plano de Trabalho pela Sudene, conforme
detalhado no item 8 deste Termo de Referéncia.
26. APENDICES

A - Estudos Técnicos Preliminares - ETP (SEI n2 0184705);

B - Termo de Compromisso de Manutengdo de Sigilo em Contrato (SEl n2 0184706);
C - Fluxograma dos Servigos (SEI n2 0184707);

D - Cronograma Fisico-Financeiro (SEI n2 0184710);

E - Declaragdo de Contratagdo Futura de Profissional (SEI n2 0184712);

F - Instrumento de Medi¢do de Resultado - IMR (SEI n2 0184714).

Recife, 25 de setembro de 2020.

ELAINE DE ANDRADE LIMA FERRARI

Coordenadora de Servigos Gerais e Logistica - COSEG

CAMILA LEANDRO DE SOUZA

Analista Técnico Administrativo

FILIPE FREIRE ISIDRO

Analista Técnico Administrativo

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como os Estudos Técnicos Preliminares e os demais Apéndices deste Termo.

BRIVALDO JOSE DE VASCONCELOS SOARES

Coordenador da Coordenagdo-Geral de Logistica, Administragdo e Finangas - CGAF

O presente documento segue assinado pelos servidores elaboradores que compdem a Comissdo instituida pela Portaria n2 111/2019 (SEI n
0089745), pela autoridade Requisitante e pela autoridade responsavel pela Aprovagdo da conveniéncia e oportunidade, com fulcro no art. 149
do Decreto n? 10.024/2019, cujos fundamentos passam a integrar a presente decisdo por forga do art. 50, § 19, da Lei n2 9.784/1999.
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L
JEI! lj Documento assinado eletronicamente por Filipe Freire Isidro, Analista Técnico Administrativo, em 25/09/2020, as 18:59, conforme horario
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Estudo Técnico Preliminar 2/2020

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 59336.001259/2019-47

2. Normativos aplicaveis

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993. Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constitui¢do Federal, institui normas para
licitagGes e contratos da Administracao Publica e da outras providéncias;

Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002. Institui, no &mbito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos
do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitacdo denominada pregdo, para aquisicdo de bens e
servicos comuns, e da outras providéncias;

Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991. Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras
providéncias;

Lei n° 12.682, de 9 de julho de 2012. Dispde sobre a elaboragdo e o arquivamento de documentos em meios
eletromagnéticos;

Decreto n° 10,024 de 20 de setembro de 2019. Regulamenta a licitacdo, na modalidade pregdo, na forma eletronica, para
a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos comuns, incluidos os servigos comuns de engenharia, e dispde sobre o
uso da dispensa eletronica, no ambito da administragdo publica federal.

Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015. Dispde sobre o uso do meio eletronico para a realizacdo do processo
administrativo no ambito dos 6rgdos e das entidades da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional;

Decreto n° 10.278, de 18 de marco de 2020. Regulamenta o disposto no inciso X do caput do art. 3° da Lei n° 13.874, de
20 de setembro de 2019, e no art. 2°-A da Lei n° 12.682, de 9 de julho de 2012, para estabelecer a técnica e os requisitos
para a digitalizacdo de documentos ptiblicos ou privados, a fim de que os documentos digitalizados produzam os mesmos
efeitos legais dos documentos originais;

Resolugdo n° 31 - Arquivo Nacional, de 28 de abril de 2010. Dispde sobre a adocdao das Recomendagdes para
Digitalizacdo de Documentos Arquivisticos Permanentes;

Instrug¢do Normativa n° 5 — SEGES/MP, de 26 de maio de 2017. Dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de
contratacdo de servigos sob o regime de execugdo indireta no ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica
e fundacional;

Instrucdo Normativa n° 73 - Secretaria de Gestdo/ME, de 5 de agosto de 2020. Dispde sobre o procedimento
administrativo para a realizacdo de pesquisa de pregos para a aquisicdo de bens e contratacdo de servigos em geral, no
ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional

Portaria n® 47 - Arquivo Nacional, de 14 de fevereiro de 2020. Dispde sobre o Cddigo de Classificagdo e Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos relativos as atividades-meio do Poder Executivo Federal.

3. Descricao da necessidade

A finalidade precipua dos arquivos consiste em servir a administracdo e também franquear o acesso as informacdes aos usuarios
em geral. Em qualquer acervo, os documentos oriundos dos atos administrativos e de seus historicos sdo objeto constante de
pesquisas. Sendo assim, o manuseio desses documentos em suporte de papel tende a comprometer a sua integridade fisica,
colocando em risco as informacdes ali contidas.
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E de suma importancia que a Sudene desenvolva e aplique a gestio documental, com o intuito de garantir o acesso as
informacoes produzidas e recebidas, as quais sdo essenciais para garantir o processo decisério, assegurar direitos e especificar
responsabilidades, além de dar transparéncia aos atos administrativos.

O Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015, impde a todos os érgdos e entidades a implementagdo da gestdo eletrnica de
processos e documentos, reforcando a implantacio de uma gestdo documental. Além disso, o Decreto n° 10.278/2020
estabelece os requisitos para a digitalizacdo de documentos ptiblicos ou privados, a fim de que os documentos digitalizados
produzam os mesmos efeitos legais dos documentos originais.

Considerando-se que os documentos arquivisticos se constituem, primeiramente, em instrumentos fundamentais para a tomada de
decisdes e formacdo de histérico documental e, num segundo momento, em fontes de prova, garantia de direitos e testemunhos
de acdo, faz-se necessaria a adogdo de procedimentos rigorosos de controle para garantir a confiabilidade e a autenticidade desses
documentos bem como seu acesso continuo.

O controle sobre a producdo documental e a racionalizagdo de seu fluxo, por meio da aplicacdo de modernas técnicas e recursos
tecnoldgicos sdo objetivos da implantacao da gestdo documental na Sudene. Entre as atividades a serem desenvolvidas, destacam-
se: a elaboragdo e a utilizacdo de instrumentos técnicos de classificacdo e de temporalidade, bem como a destinagdo dos
documentos para a melhoria dos servigos prestados a prépria Institui¢do.

O Cobdigo de Classificacdo de Documentos - CCD é um instrumento de trabalho utilizado para classificar todo e qualquer
documento produzido ou recebido por um 6érgdo no exercicio de suas fungdes e atividades. Nele, as funcdes, atividades, espécies
e tipos documentais, genericamente denominados "assuntos", encontram-se hierarquicamente distribuidos de acordo com as
funcoes e atividades desempenhadas pelo érgao.

A Tabela de Temporalidade e de Destinacdo de Documentos - TTD tem a finalidade de estabelecer prazos de retencédo para os
documentos nas unidades, regulamentar a transferéncia destes ao Arquivo Geral e orientar a sua destinacdo final, ou seja,
eliminagdo ou guarda permanente.

E fundamental que o Cédigo de Classificagio e a Tabela de Temporalidade sejam elaborados e aplicados simultaneamente, pois a
destinacdo do documento é determinada pelo seu assunto, devendo, inclusive, ser parametrizado em moédulo especifico no SEI -
Sistema Eletronico de Informacao.

O CCD e a TTD constituem-se em instrumentos essenciais a organizacdo dos documentos gerados no decorrer das atividades
administrativas (atividades meio e fim) e presentes nos arquivos correntes e intermediarios da institui¢do, permitindo acesso aos
documentos por meio da racionalizacdo e controle das informacdes neles contidas, garantindo seu acesso e recuperacdo de forma
rapida e eficiente.

Além disso, esses instrumentos possibilitam a rapida recuperacdo de informagoes, orientam as atividades de producéo e fluxo
documental, avaliacdo e destinacdo dos documentos produzidos e recebidos, a gestdo de sistemas de gerenciamento eletrénico de
documentos e a preservagao, conservacdo, aumentando a eficacia dos servicos arquivisticos desta institui¢do.

E ainda, a digitalizacdo dos documentos visa a reducdo de gastos com impressdes e copias em papel, assim como a otimizacdo do

espaco fisico do arquivo, que podera ser utilizado pelas equipes de trabalho da Sudene para atividades produtivas, desde que néo
comprometa a preservagao do arquivo fisico original dos documentos de guarda permanente.

4. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Diretoria de Administragdo - DAD Aluizio Pinto de Oliveira

5. Descricao dos Requisitos da Contratacao

A empresa a ser contratada devera ser especializada em servigos de gestdao documental, pois o servigo a ser realizado consiste no
tratamento de documentos publicos visando a avaliagdo, classificacdo, acondicionamento, digitalizacdo e indexacdo
de documentos de guarda permanente e intermedidria;

A licitante devera disponibilizar atestados que deverdo comprovar a prestacdo de servigos compativeis com o objeto licitado por
periodo ndo inferior a 3 (trés) anos, até a data da abertura da sessdo publica da licitagdo;
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Todas as atividades desenvolvidas no objeto da contratagdo deverdo seguir as recomendacdes vigentes do CONARQ e da ABNT,
no que couber;

A empresa deverda seguir as regras gerais e 0s requisitos de digitalizacdo estabelecidos no Decreto n° 10.278/2020;

Os servigos objeto dessa contratagdo deverdo ser acompanhado por um profissional Arquivista devidamente habilitado, que sera
o Responsavel Técnico pelas atividades;

O dimensionamento e a qualificagcdo da equipe especializada sera de responsabilidade da empresa;

O Responsavel Técnico da Contratada devera assinar Termo de Sigilo e Responsabilidade, garantindo o sigilo, sob pena de
responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse da Contratante ou de terceiros, de que
tomar conhecimento em razdo da execugdo do objeto da contratacdo, devendo orientar seus empregados nesse sentido;

A Contratada deverd fornecer todos os materiais e Equipamentos de Protecdo Individual e Coletiva - EPIs e EPCs, segurancga e de
apoio direto ao seu colaborador (luvas, mascaras, camisetas e crachas de identificacdo, entre outros) e todos os matérias e
equipamentos necessarios para a preparagdo, organizacao, digitalizacdo e acondicionamento correto dos documentos;

A empresa a ser Contratada devera realizar as atividades de avaliacdo, selecdo, higienizacdo, digitalizacdo e indexacdo dos
documentos nas instalagcdes da Contratante (edificio Souza Melo Tower, situado na Avenida Engenheiro Domingos Ferreira,
1967, Boa Viagem, Recife/PE, CEP: 51111-021, e no antigo Edificio Sede, situado na Avenida Professor Moraes Rego, Cidade
Universitaria , Recife/PE, CEP: 50670-420);

A empresa devera adotar todas as providéncias necessdrias para reciclagem de folhas descartadas e caixas inutilizadas.
A empresa devera garantir a disponibilidade dos equipamentos e substitui¢do e manutencdo em caso de falhas;

O servico de digitalizacdo deverd ser realizado por equipamentos em perfeito estado de funcionamento, fornecidos pela empresa,
de forma a garantir a qualidade das imagens digitais geradas;

A protecdo e preservacdo dos documentos em papel deve ocorrer mediante: higienizacdo mecéanica, remogdo de agentes
poluentes, fungos, excrementos de insetos, etc.; limpeza das superficies; desmetalizacdo (remocdo todo e qualquer traco de ferro,

cobre e oxidacdo); enxerto nas partes faltantes; desmonte, se necessario, e novo acondicionamento para os documento de guarda
permanente com valor histérico;

O manuseio dos documentos para digitalizacdo e guarda deve ocorrer de forma a garantir a preservacdo permanente dos mesmos;

A digitalizacdo dos documentos deve ser feita utilizando padrdes abertos, preservando as caracteristicas do documento e evitando
danifica-los no processo;

Os documentos devem ser indexados e deve ser possivel fazer reconhecimento éptico de caracteres (OCR) para proporcionar
maior eficiéncia na busca de informacdes;

Os documentos de guarda permanente com valor histérico devem ser acondicionados em caixas novas, os demais documentos
podem ser acomodados em caixas utilizadas em bom estado;

A empresa devera fornecer o controle da localizacdo de todas as caixas no acervo da Sudene, apés a conclusdo dos servicos;

Ndo ha a necessidade da empresa a ser contratada promover a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas;

A Contratante serd responsavel pelo fornecimento da infraestrutura logistica e operacional composta por itens como o servidor de
armazenamento e backup para guarda das imagens processadas, energia elétrica e iluminagao.

Todos os servicos serdo prestados sob demanda, mediante a disponibilidade de saldo do empenho e a conveniéncia da
Sudene.

6. Levantamento de Mercado

Os servicos que constituem o objeto deste estudo enquadram-se como servi¢os comuns, sem relevante complexidade técnica, e as
solucdes escolhidas correspondem as praticas mais comuns do mercado.
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Nao ha contratacdes anteriores na Sudene com as mesmas especificagdes, mas observou-se a existéncia de vérios editais da
Administracdo Federal, de anos anteriores, abordando servigos semelhantes aos aqui definidos, ndo pairando divida, portanto,
quanto a adequacdo das especificacdes aos servigos amplamente oferecidos no mercado.

Nao foi identificada a necessidade de realizacdo de consulta e audiéncia publica para coleta de contribui¢des a fim de definir a
solugdo mais adequada visando a preservar a relacdo custo-beneficio, que caberia apenas em contratacoes de grande vulto ou nos
casos de alta complexidade técnica do objeto.

Por se tratar de servicos de preservacdo do acervo documental, a unica solucdo viavel é aquela que deve observar,
obrigatoriamente, as recomendagdes do CONARQ e a legislacdo aplicavel, ndo restando margem para escolha de solugéo diversa.

7. Descricao da solucao como um todo

A solucdo perpassa pela contratacdo da prestacdo de servigos especializados referentes a avaliagdo, classificacdo, higienizacdo,
digitalizagcdo de documentos, tratamento de imagens, indexacdo e gestdo arquivistica e documental do acervo de documentos da
Superintendéncia do Desenvolvimento do Nordeste — Sudene.

O fluxograma com as etapas da solugéo estd no Anexo I deste instrumento.

8. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

A Sudene tem em seu acervo fisico o total estimado de 5.000.000 (cinco milhdes de folhas) de documentos, independente do
formato, suporte ou da natureza, que compreendem documentos oficiais, tais como: normas, legislacdes, documentos recebidos e
expedidos, contratos, convénios, certiddes, etc., 0s quais estdo organizados em processos administrativos, que estdo fisicamente
em estantes que ocupam areas na atual sede da Sudene, situada na Avenida Engenheiro Domingos Ferreira, 1967, Boa Viagem,
Recife/PE - CEP: 51111-021, e no antigo Edificio Sede, situado na Avenida Professor Moraes Rego, Cidade Universitaria ,
Recife/PE - CEP: 50670-420.

Nao serdo objeto de digitalizacao folhas em branco ou apenas com o carimbo em branco. Tais folhas devem ser removidas
no_tratamento_das_imagens e ndo_deverdo constar nos objetos digitais resultantes da_digitalizacdo nem serem
consideradas para fins de faturamento ou cobranca.

Os quantitativos previstos poderdo sofrer alteracdes frente ao acervo a ser tratado, no entanto tal alteracdo devera ser
devidamente justificada.

. Quantidade
. Unidade .
Item Descricao . estimada
de medida
(24 meses)

Elaboracao do Cédigo de Classificacdo de Documentos - CCD e
1 da Tabela de Temporalidade e Destinagdo - TTD de todo o acervo Servico 1
da Sudene (documentos de atividades-meio e atividades-fim)

Avaliagdo e classificacdo de documentos, de acordo com o CCD

2 2.102
e a TTD a serem elaborados Documento 32.10
3 Preparagdo documental e higienizagdo bésica Caixa 4.586
Digitalizacdo de documentos, com certificagdo digital (ICP-
4 Brasil) e reconhecimento 6ptico de caracteres (OCR) em formato Imagem 4.219.120
PDF/A e PNG
5 Cadastramento dos metadados e indexacdo dos documentos Documento 32102

digitalizados

Acondicionamento e organizacao dos documentos fisicos que
6 foram digitalizados, com fornecimento de caixas-box padrdo para Caixa 4.586
os documentos de guarda permanente com valor histérico

4de7



UASG 533014 Estudo Técnico Preliminar 2/2020

9. Estimativa do Valor da Contratacao

Os procedimentos adotados para obtencdo de preco de referéncia para a nova licitagdo serdo realizados com observancia das
disposicOes previstas na Instrucdo Normativa n® 73/2020 da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital
do Ministério da Economia, norma que dispde sobre o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de precos para
a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, no dmbito da administracdo publica federal direta, autdrquica e
fundacional.

Considerando a singularidade e especificidade do servigo a ser contratado, a pesquisa de precos foi realizada diretamente com o
mercado fornecedor.

As pesquisas de pregos e as memdrias de célculo constam nos autos do processo.

O valor global estimado para esta contratacdo foi de R$ 1.646.886,14.

10. Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Solucao

Por serem todos os servigos solicitados correlatos e visando garantir padronizacdo, melhor gerenciamento, garantia de entrega,
economia em escala para contratacdo de tais servicos, a licitacdo devera ser composta por um tinico grupo.

Ressalta-se que lidar com um unico fornecedor diminui o custo administrativo de gerenciamento e fiscalizacdo de todo o

processo da contratacdo e, ademais, o aumento da eficiéncia administrativa no setor publico passa pela otimizagdo do
gerenciamento de seus contratos e ganhos de logistica na prestacdo dos servigos.

11. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao seré necessaria nenhuma contratacdo correlata e/ou interdependente a pretendida.

12. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A contratagdo foi prevista no Plano Anual de Contratacdes (PAC) para o exercicio 2021.

13. Prazo de Execucao dos Servicos

O prazo estimado para execuc¢do dos servicos é de 24 meses, podendo ser prorrogado nos termos do §1°, do art. 57 da Lei n° 8.666
/93.

14. Resultados Pretendidos

Promover a melhoria da gestdo e organizacdao documental com disponibilizacdo e preservacdo das imagens documentais, com
vistas a melhoria na divisdo das tarefas, atividades e projetos de seus colaboradores;

Promover a melhoria organizacional dos espacos atualmente ocupados pelos arquivos fisicos para melhor distribuicdo das
atividades e da forca de trabalho;

Reduzir gastos com impressdes e copias em papel, contribuindo para diminuir o impacto do homem no meio ambiente;

Aperfeigoar a preservagdo da memoria e na seguranca dos documentos originais que estdo em suportes ndo digitais, por reduzir
Seu manuseio;

Possibilitar a migracao de um suporte ndo digital para um suporte digital;
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Propiciar a rapidez de acesso a informagao;

Atingir o resultado de melhoria na produtividade e na auto estima dos colaboradores.

15. Providéncias a serem Adotadas
Implantagdo da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos - CPAD da Superintendéncia;

Cumprimento por parte da Autarquia do Decreto n° 10.278/2020, quanto ao armazenamento e preservacdo dos documentos
digitalizados.

16. Possiveis Impactos Ambientais
Com relacdo aos EPIs e EPCs, serdao adotados preferencialmente, equipamentos que sejam sustentaveis. Os equipamentos
fabricados em materiais tradicionais, deverdo ter seu descarte feito a partir de coleta seletiva tendo o intuito de direcionar os

residuos para a reciclagem;

O descarte de qualquer material, previamente autorizada pela Sudene (folhas descartadas e caixas inutilizadas, por exemplo),
devera ser realizado pela empresa a ser contratada em observancia a legislacdo pertinente e boas praticas de sustentabilidade
ambiental;

17. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
17.1. Justificativa da Viabilidade

Diante de todo o exposto, justifica-se a viabilidade da pretendida contratagao.
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18. Responsaveis

ELAINE DE ANDRADE LIMA FERRARI

Desenhista/Coordenadora de Servicos Gerais e Logistica

CAMILA LEANDRO DE SOUZA

Analista Técnico Administrativo (Administradora)

FILIPE FREIRE ISIDRO

Analista Técnico Administrativo (Bibliotecério)

DIEGO VERAS EMERENCIANO

Engenheiro/Chefe do Servigo de Engenharia e Manutencao Predial
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Lista de Anexos

Atengdo: alguns arquivos digitais enumerados abaixo podem ter sido anexados mesmo sem poderem ser impressos.

® Anexo I - Fluxograma TR Digitalizacdo.pdf (123.05 KB)
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Legenda:
Elaboracao do Cddigo de Classificagdo de

Atividade Sud

I:I vidade sudene Documentos - CCD e da Tabela de

I:I Atividade Contratada Temporalidade e Destinagéo - TTD de todo o
acervo (documentos de atividades-meio e

atividades-fim)

Classificagao e avaliacao dos
documentos (aplicagdo do CCD e da

TTD)

/\

Documentos de guarda

Documentos descartaveis intermediaria ou de
guarda permanente

Y

A A

Elaboracao de Lista de Preparagéo documental
e higienizagao basica

Eliminacao

Y
Digitalizagdo de documentos, com certificagdo
digital (ICP-Brasil) e reconhecimento 6ptico de
caracteres (OCR) em formato PDF/A e PNG

Y

Acondicionamento dos

documentos nas caixas
originais

Y

A A

CPAD da Sudene Sudene (CGTI)
homologa Lista de disponibiliza servidor de

Ellmlnaggog '”'C'?t armazenamento e backup
processo de descarte
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metadados e indexagcdo dos
documentos digitalizados no SEI

/\

Documento sem valor Documento de valor
histérico

histérico

Y

Acondicionamento dos
documentos em caixas
novas




APENDICE B

TERMO DE COMPROMISSO DE
MANUTENCAO DE SIGILO EM CONTRATO



MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
SUPERINTENDENCIA DO DESENVOLVIMENTO DO NORDESTE

TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGAO DE SIGILO EM CONTRATO

Processo n2 59336.001259/2019-47

A SUPERINTENDENCIA DO DESENVOLVIMENTO DO NORDESTE, sediada em av. Eng. Domingos Ferreira, 1967 -
Empresarial Souza Melo Tower, - Bairro Boa Viagem, Recife/PE, CEP 51111-021, CNPJ n2 09.263.130/0001-91, doravante
denominada CONTRATANTE, e, de outro lado, a [NOME DA EMPRESA], sediada em [ENDERECO], CNPJ n2 [CNPJ], doravante
denominada CONTRATADA;

CONSIDERANDO que, em razdo do CONTRATO N2 [XX/AAAA], doravante denominado CONTRATO PRINCIPAL, a
CONTRATADA podera ter acesso a informagdes sigilosas da CONTRATANTE;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustar as condi¢des de revelacdo destas informacdes sigilosas, bem como definir as
regras para o seu uso e protecdo;

CONSIDERANDO o disposto na Politica de Seguranca da Informagdo da CONTRATANTE;

Resolvem celebrar o presente Termo de Comprom. Manutengao de Sigilo em Contrato, doravante TERMO, vinculado
ao CONTRATO PRINCIPAL, mediante as seguintes clausulas e condicGes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste TERMO o estabelecimento de condigdes especificas para regulamentar as obrigagdes a serem
observadas pela CONTRATADA, no que diz respeito ao trato de informagdes sigilosas, disponibilizadas pela CONTRATANTE, por forga
dos procedimentos necessarios para a execugdo do objeto do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes e em acordo com o
que dispdem a Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, o Decreto n? 7.724, de 16 de maio de 2012, e Decreto n? 7.845, de 14 de
novembro de 2012, que regulamentam os procedimentos para acesso e tratamento de informagdo classificada em qualquer grau de
sigilo.

2. CLAUSULA SEGUNDA — DOS CONCEITOS E DEFINIGOES
2.1. Para os efeitos deste TERMO, sdo estabelecidos os seguintes conceitos e definigdes:
2.1.1. Informagdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgdo e transmissdo de conhecimento,

contidos em qualquer meio, suporte ou formato.
2.1.2. Informacao Sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso publico em razdo de hipétese legal de
sigilo, subdividida em:

l- Classificada: em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranc¢a da sociedade e do Estado, a qual é
atribuido grau de sigilo reservado, secreto ou ultrassecreto, conforme estabelecido pela Lei n? 12.527, de 18 de
novembro de 2011, e pelo Decreto n? 7.845, de 14 de novembro de 2012; e

Il - N3do Classificada: informagGes pessoais e aquelas ndo imprescindiveis para a seguranga da sociedade e do
Estado abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigilo.

2.1.3. Contrato Principal: contrato celebrado entre as partes, ao qual este TERMO se vincula.
3. CLAUSULA TERCEIRA — DA INFORMAGAO SIGILOSA
3.1. Serdo consideradas como informagdo sigilosa, toda e qualquer informacdo classificada ou ndo nos graus de sigilo

ultrassecreto, secreto e reservado. O TERMO abrangera toda informagdo escrita, verbal, ou em linguagem computacional em
qualquer nivel, ou de qualquer outro modo apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas ndo se limitando a: know-how,
técnicas, especificagdes, relatérios, compilagdes, cédigo fonte de programas de computador na integra ou em partes, férmulas,
desenhos, cépias, modelos, amostras de ideias, aspectos financeiros e econdmicos, defini¢des, informacGes sobre as atividades da
CONTRATANTE e/ou quaisquer informacdes técnicas/comerciais relacionadas/resultantes ou ndo ao CONTRATO PRINCIPAL, doravante
denominados INFORMACOES, a que diretamente ou pelos seus empregados, a CONTRATADA venha a ter acesso, conhecimento ou
que venha a lhe ser confiada durante e em razdo das atuagdes de execu¢do do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes.

4. CLAUSULA QUARTA — DOS LIMITES DO SIGILO
4.1. As obrigacdes constantes deste TERMO n3o serdo aplicadas as INFORMAGOES que:

I- sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelagao, exceto se tal fato decorrer de ato
ou omissdo da CONTRATADA;
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Il - tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao presente TERMO; e

I - sejam reveladas em razdo de requisigdo judicial ou outra determinagdo valida do Governo, somente até a
extensdo de tais ordens, desde que as partes cumpram qualquer medida de protecdo pertinente e tenham sido
notificadas sobre a existéncia de tal ordem, previamente e por escrito, dando a esta, na medida do possivel, tempo
habil para pleitear medidas de protegdo que julgar cabiveis.

5. CLAUSULA QUINTA — DOS DIREITOS E OBRIGAGOES

5.1. As partes se comprometem a ndo revelar, copiar, transmitir, reproduzir, utilizar, transportar ou dar conhecimento, em
hipotese alguma, a terceiros, bem como a ndo permitir que qualquer empregado envolvido direta ou indiretamente na execugdo do
CONTRATO PRINCIPAL, em qualquer nivel hierdrquico de sua estrutura organizacional e sob quaisquer alegagdes, faca uso dessas
INFORMACOES, que se restringem estritamente ao cumprimento do CONTRATO PRINCIPAL.

5.2. A CONTRATADA se compromete a nao efetuar qualquer tipo de cdpia da informacgado sigilosa sem o consentimento
expresso e prévio da CONTRATANTE.

5.3. A CONTRATADA compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite formal da direcdo e empregados que atuardo direta ou
indiretamente na execugdo do CONTRATO PRINCIPAL sobre a existéncia deste TERMO bem como da natureza sigilosa das
informacgdes.

5.4. A CONTRATADA devera firmar acordos por escrito com seus empregados visando garantir o cumprimento de todas as
disposi¢coes do presente TERMO e dara ciéncia a CONTRATANTE dos documentos comprobatorios.

5.5. A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessarias a prote¢do da informagao sigilosa da CONTRATANTE,
bem como evitar e prevenir a revelagdo a terceiros, exceto se devidamente autorizado por escrito pela CONTRATANTE.

5.6. Cada parte permanecera como fiel depositaria das informagdes reveladas a outra parte em fungdo deste TERMO.

5.7. Quando requeridas, as INFORMAGCOES deverio retornar imediatamente ao proprietario, bem como todas e quaisquer

copias eventualmente existentes.

5.8. A CONTRATADA obriga-se por si, sua controladora, suas controladas, coligadas, representantes, procuradores, socios,
acionistas e cotistas, por terceiros eventualmente consultados, seus empregados, contratados e subcontratados, assim como por
quaisquer outras pessoas vinculadas a CONTRATADA, direta ou indiretamente, a manter sigilo, bem como a limitar a utilizacdo das
informagdes disponibilizadas em face da execugdao do CONTRATO PRINCIPAL.

5.9. A CONTRATADA, na forma disposta no paragrafo primeiro, acima, também se obriga a:

I- N3o discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou dispor das INFORMACOES,
no territério brasileiro ou no exterior, para nenhuma pessoa, fisica ou juridica, e para nenhuma outra finalidade que
nao seja exclusivamente relacionada ao objetivo aqui referido, cumprindo-lhe adotar cautelas e precaugdes
adequadas no sentido de impedir o uso indevido por qualquer pessoa que, por qualquer razdo, tenha acesso a elas;

- Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando com todos os custos do
impedimento, mesmo judiciais, inclusive as despesas processuais e outras despesas derivadas, a divulgagdo ou
utilizagdo das INFORMAGCOES por seus agentes, representantes ou por terceiros;

I - Comunicar a CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer divulgagdo, caso tenha
que revelar qualquer uma das INFORMACOES, por determinag3o judicial ou ordem de atendimento obrigatério
determinado por érgao competente; e

IV - Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso as informagdes sigilosas.
6. CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA
6.1. O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratdvel, permanecendo em vigor desde a data de sua assinatura até

expirar o prazo de classificacdo da informacdo a que a CONTRATADA teve acesso em razao do CONTRATO PRINCIPAL.

7. CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES

7.1. A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade das INFORMACOES, devidamente comprovada, possibilitard a imediata
aplicag¢do de penalidades previstas conforme disposi¢cGes contratuais e legislagdes em vigor que tratam desse assunto, podendo até
culminar na rescisdo do CONTRATO PRINCIPAL firmado entre as PARTES. Neste caso, a CONTRATADA, estara sujeita, por agdo ou
omissdo, ao pagamento ou recomposicdo de todas as perdas e danos sofridos pela CONTRATANTE, inclusive as de ordem moral, bem
como as de responsabilidades civil e criminal, as quais serdo apuradas em regular processo administrativo ou judicial, sem prejuizo
das demais sangGes legais cabiveis, conforme art. 87 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993.

8. CLAUSULA OITAVA - DISPOSICOES GERAIS
8.1. Este TERMO de Confidencialidade é parte integrante e inseparavel do CONTRATO PRINCIPAL.
8.2. Surgindo divergéncias quanto a interpretagdo do disposto neste instrumento, ou quanto a execugdo das obrigacles

dele decorrentes, ou constatando-se casos omissos, as partes buscardo solucionar as divergéncias de acordo com os principios de
boa fé, da eqiidade, da razoabilidade, da economicidade e da moralidade.
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8.3. O disposto no presente TERMO prevalecera sempre em caso de duvida e, salvo expressa determinagdo em contrario,
sobre eventuais disposigdes constantes de outros instrumentos conexos firmados entre as partes quanto ao sigilo de informacdes, tal
como aqui definidas.

8.4. Ao assinar o presente instrumento, a CONTRATADA manifesta sua concordancia no sentido de que:

|- A CONTRATANTE terd o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo, auditar e monitorar as
atividades da CONTRATADA;

Il - A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pela CONTRATANTE, todas as
informacg0es requeridas pertinentes ao CONTRATO PRINCIPAL.

- A omissdo ou tolerancia das partes, em exigir o estrito cumprimento das condicGes estabelecidas neste
instrumento, ndo constituird novagdo ou rendncia, nem afetara os direitos, que poderdo ser exercidos a qualquer
tempo;

IV - Todas as condigcBes, termos e obrigacdes ora constituidos serdo regidos pela legislagdo e regulamentagdo
brasileiras pertinentes;

V- O presente TERMO somente podera ser alterado mediante TERMO aditivo firmado pelas partes;

VI - AlteragGes do numero, natureza e quantidade das informagdes disponibilizadas para a CONTRATADA nao
descaracterizardo ou reduzirdo o compromisso e as obrigacdes pactuadas neste TERMO, que permanecera valido e
com todos seus efeitos legais em qualquer uma das situagdes tipificadas neste instrumento;

VIl - O acréscimo, complementagdo, substituicdo ou esclarecimento de qualquer uma das informagdes
disponibilizadas para a CONTRATADA, serdo incorporados a este TERMO, passando a fazer dele parte integrante,
para todos os fins e efeitos, recebendo também a mesma protecdo descrita para as informagdes iniciais
disponibilizadas, sendo necessario a formalizagdo de TERMO aditivo a CONTRATO PRINCIPAL; e

VIII - Este TERMO ndo deve ser interpretado como criagdo ou envolvimento das Partes, ou suas filiadas, nem em
obrigagdo de divulgar INFORMACOES para a outra Parte, nem como obrigac3o de celebrarem qualquer outro acordo
entre si.

9. CLAUSULA NONA — DO FORO

9.1. A CONTRATANTE elege o foro da Justica Federal em Recife, Se¢do Judicidria do Estado de Pernambuco, onde esta

localizada a sede da CONTRATANTE, para dirimir quaisquer duvidas originadas do presente TERMO, com renuncia expressa a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente Termo de Comprom. Manutengao de Sigilo em Contrato
assinado eletronicamente pelas partes.

Referéncia: Processo n? 59336.001259/2019-47 SEI n2 0183864



APENDICE C

FLUXOGRAMA DOS SERVICOS



Legenda:
Elaboracao do Cddigo de Classificagdo de

Atividade Sud

I:I vidade sudene Documentos - CCD e da Tabela de

I:I Atividade Contratada Temporalidade e Destinagéo - TTD de todo o
acervo (documentos de atividades-meio e

atividades-fim)

Avaliacéo e classificagdo dos documentos
(aplicagao do CCD e da TTD elaborados)

/\

Documentos de guarda

Documentos descartaveis intermediaria ou de
guarda permanente

Y

A A

Elaboracao de Lista de Preparagéo documental
e higienizagao basica

Eliminacao

Y
Digitalizagdo de documentos, com certificagdo
digital (ICP-Brasil) e reconhecimento 6ptico de
caracteres (OCR) em formato PDF/A e PNG

Y

Acondicionamento dos

documentos nas caixas
originais

Y

A A

CPAD da Sudene Sudene (CGTI)
homologa Lista de disponibiliza servidor de

EImmaggog '”'C'?t armazenamento e backup
processo de descarte

Y
Cadastramento dos metadados e
indexacao dos documentos
digitalizados no SEI

/\

Documento sem valor Documento de valor
histérico

histérico

Y

Acondicionamento e
organizagéo dos
documentos em caixas
novas




APENDICE D

CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO



Servicos
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24
- - " % d 30 d
Apresentagdo do Plano de Trabalho para apreciagdo e aprovagdo da Sudene, ee:::caa °
mobilizagdo da equipe e dos equipamentos necessarios para o inicio dos
servigos Valor (R$)
Elaboragdo do Cédigo de Classificagdo de Documentos - CCD e da Tabela de | % de execugio do 33,33% 33,33% 33,33%
) ae it K K K
Temporalidade e Destinagdo - TTD de todo o acervo da Sudene (documentos mo
de atividades-meio e atividades-fim) Valor (R$) R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 102.050,00
L L % de execugdo do
Avaliagdo e classificagdo de documentos, de acordocomo CCDeaTTD a item
serem elaborados Valor (RS)
% de ef:r:“" do 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00%
Preparagdo documental e higienizagdo basica
Valor (RS) RS 7.337,60 RS 7.337,60 RS 7.337,60 RS 7.337,60 RS 7.337,60 R$ 7.337,60 R$7.337,60 R$7.337,60 R$7.337,60 R$7.337,60 R$7.337,60 R$ 7.337,60 R$ 7.337,60 R$ 7.337,60 R$ 7.337,60 R$ 7.337,60 R$ 7.337,60 R$ 7.337,60 R$ 7.337,60 R$ 7.337,60
o L . % de execugdo do
Digitalizagdo de documentos, com certificagdo digital (ICP-Brasil) e item
reconhecimento dptico de caracteres (OCR) em formato PDF/A e PNG Valor (R$)
%de ef:r:?a" do 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00% 5,00%
Cadastramento dos metadados e indexagdo dos documentos digitalizados
Valor (RS) RS 5.076,13 RS 5.076,13 RS 5.076,13 RS 5.076,13 RS 5.076,13 R$5.076,13 R$5.076,13 R$5.076,13 R$5.076,13 R$5.076,13 R$5.076,13 R$5.076,13 R$5.076,13 R$5.076,13 R$5.076,13 R$5.076,13 R$5.076,13 R$5.076,13 R$5.076,13 R$5.076,13
Acondicionamento e organizagdo dos documentos fisicos que foram % de execugdo do
PO N . . x it
digitalizados, com fornecimento de caixas-box padrdo para os documentos e
de guarda permanente Valor (RS)
Total (més) R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 102.050,00 RS 77.241,81 RS 77.241,81 RS 77.241,81 RS 77.241,81 RS 77.241,81 RS 77.241,81 RS 77.241,81 RS 77.241,81 RS 77.241,81 RS 77.241,81 RS 77.241,81 RS 77.241,81 RS 77.241,81 RS 77.241,81 RS$ 77.241,81 RS$ 77.241,81 RS$ 77.241,81 RS 77.241,81 RS 77.241,81 RS 77.241,81
Total (acumulado) R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 102.050,00 R$ 179.291,81 R$ 256.533,61 R$ 333.775,42 R$ 411.017,23 R$ 488.259,03 R$ 565.500,84 R$ 642.742,65 R$ 719.984,46 R$ 797.226,26 R$ 874.468,07 R$951709,88  R$1.028.951,68  R$1106193,49  R$1.183.43530 RS 1260.677,10  R$1.337.91891 RS 141516072  R$1.492.40252 RS 1569.644,33 RS 1.646.886,14

100,00%

R$ 0,00

100,00%

R$ 102.050,00

100,00%

R$ 18.137,63

100,00%

R$ 146.752,00

100,00%

RS 1.244.640,40

100,00%

R$ 101.522,58

100,00%

R$ 33.783,53



APENDICE E

DECLARACAO DE CONTRATACAO FUTURA
DO PROFISSIONAL



A
Contratante

Referente: Pregdo Eletronico N2 XXXXX/2020

A Empresa Licitante [Razdo Social da Empresa Licitante], inscrita no CNPJ sob o
N2 [CNPJ da Empresa Licitante], por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
[Nome completo do Representante Legal], portador(a) da Carteira de Identidade n2
[RG do Representante Legal] e do CPF n? [CPF do Representante Legal], declara, para
fins de prova e participacdo da presente licitacdo, que disponibilizara profissionais com
o nivel de qualificacdo exigido para a prestacdo de servicos objeto deste Edital, antes
da assinatura do contrato, estando os mesmos relacionados a seguir e anexadas as
comprovacoes devidas:

e (relacionar PROFISSIONAIS, com nome e informacgdes de contato);
¢ (anexar documentac¢dao comprobatdria, tais como certificados e diplomas).

Anuéncia dos profissionais:

[Nome dos profissionais]

Local e Data.

[Nome do Representante Legal]
Cargo



APENDICE F

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE
RESULTADO - IMR



A execucdo dos servicos sera fiscalizada obedecendo aos indicadores do indice de
medi¢do de resultados (IMR) abaixo:

Indicador 1

Nome do indicador

Documentos em conformidade com classificagao

Objetivo

Mensurar o) indice de documentos classificados
satisfatoriamente

Nivel de servico

IA=1DC>95% = N/A
IA=1DC90% - 95% = 2%

95%: 6timo
90 a 95%: bom indice de
80 - 90%: regular | Avaliagao IA=1DC80% - 90% = 5%
<80%: ruim IA =1DC <80% = 10%

Indexagao do

Documentos classificados em conformidade com o Cddigo de
Classificacdo de Documentos e Tabela de Temporalidade dos

resultado

Documentos

Caso o |A seja > 95%: pagamento = PX
Calculo do Caso o IA seja < 95%: pagamento = PX * (1-1A)
pagamento Onde: PX = valor constante nos relatdrios de medigdes

validados pela contratante, referente aos documentos
classificados.

Periodicidade

Mensal

Polaridade

Maior melhor

Descritores do
calculo do
indicador

IDC = TEM/TCF * 100

Onde:

IDC = indice de documentos classificados e aprovados, por més,
medido em %.

TEM - Total da execucdo mensal (caixas - documentos
classificados) realizada com sucesso

TCF - Total de caixas (documentos classificados) fiscalizadas.

Instrucdes de
coleta

A execugdo mensal relativa aos documentos fiscalizados sera
considerada concluida satisfatoriamente quando atender aos
requisitos do Termo de referéncia, sua avaliacdo e classificacao
for feita corretamente e a integridade fisica dos documentos for
mantida, apds verificacdo pela contratante.

A amostragem sera de 10% do total de caixas documentos
avaliados e classificados por més.




Indicador 2

Nome do indicador Documentos em conformidade com classificagao

Mensurar o tempo de atraso em relagdo ao cronograma

Objetivo . .
previamente estipulado

e Até 10 dias: 100%
e 11a15dias:95%
Nivel de servico e 16 a20dias: 90%
e 21 a25dias: 80% + sang¢des administrativas previstas em lei
e 26 a30dias: 70% + san¢des administrativas previstas em lei

Indexacao do ~ . .
¢ Execucdo das atividades no prazo definido no cronograma

resultado
Periodicidade Mensal
Polaridade Menor melhor

12 O tempo de execucdo do servico sera mensurado ao final de

o cada atividade prevista no plano de trabalho;
Instrucdes de

coleta . f
22 O cronograma a ser considerado sera o ultimo aprovado pela

contratante




MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
SUPERINTENDENCIA DO DESENVOLVIMENTO DO NORDESTE

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

GRUPO | ITEM

DESCRICAO/ESPECIFICACAO

UNIDADE DE
MEDIDA

Quantitativo
estimado
(24 meses)

VALOR
UNITARIO
(RS)

VALOR
TOTAL
(24
MESES)
(R$)

01

Elaboragao do Cédigo de Classificagdo de
Documentos - CCD e da Tabela de
Temporalidade e Destinagdo - TTD de todo
o acervo da Sudene (documentos de
atividades-meio e atividades-fim).

Servigo

02

Avaliagdo de documentos e classificagao,
de acordo com o CCD e a TTD a serem
elaborados

Documento

32.102

03

Preparagdo documental e higienizagado
basica

Caixa

4.586

01
04

Digitalizacdo de documentos, com
certificagdo digital (ICP-Brasil) e
reconhecimento éptico de caracteres (OCR)
em formato PDF/A e PNG

Imagem

4.219.120

05

Cadastramento dos metadados e indexag¢do
dos documentos digitalizados

Documento

32.102

06

Acondicionamento e organiza¢do dos
documentos fisicos que foram
digitalizados, com fornecimento de caixas-
box padrdo para os documentos de guarda
permanente.

Caixa

4.586

VALOR TOTAL ESTIMADO DO GRUPO 01 (RS)

Notas:

e O licitante deverd preencher todo os campos deste Modelo.

e Endereco para prestacdo dos servicos: Av. Eng. Domingos Ferreira, 1967, Boa Viagem, Recife/PE, CEP:
51.111-210 e Av. Professor Moraes Rego, Cidade Universitaria , Recife/PE, CEP: 50670-420.

e Prazo estimado para conclusdo dos servicos: 24 meses.




Declaro expressamente que nos pre¢os cotados estdao computadas todas as despesas para a execugao dos
servicos. O preco apresentado considera a totalidade dos custos e despesas do objeto da Prestacdo de
Servicos e todas as despesas com mao-de-obra, materiais, mdaquinas ou equipamentos porventura
necessarios, encargos das leis trabalhistas e sociais, todos os custos diretos e indiretos, taxas, remuneracao,
despesas fiscais e financeiras, e quaisquer despesas extras e necessarias ndo especificadas, mas julgadas
essenciais ao cumprimento do objeto desta Prestagao de Servigos.

DADOS DA EMPRESA
Razao Social: CNPJ:
Endereco Completo:

Representante legal: Contatos:
DADOS BANCARIOS DA EMPRESA:

Nome do Banco: Banco n<:

Agéncia n2: Conta Corrente n2:

(Local), de de 2020

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

(Nome, assinatura, carimbo)

eil Documento assinado eletronicamente por Mariza Fontaine Costa, Coordenador, em 17/11/2020, as
:i'mml: lily 16:28, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8
de outubro de 2015.

eletrbnica

. 1 =.- A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
4 Eﬁ"rﬂ&_ http://sei.sudene.gov.br/sei/controlador_externo.php?
3 " acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0198342 e o

Referéncia: Processo n2 59336.001259/2019-47 SEI n2 0198342

Criado por mfco, versao 6 por mfco em 17/11/2020 16:18:26.
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MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
SUPERINTENDENCIA DO DESENVOLVIMENTO DO NORDESTE

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Processo n? 59336.001259/2019-47

A SUPERINTENDENCIA DO DESENVOLVIMENTO DO NORDESTE — SUDENE, com sede na Avenida Engenheiro Domingos Ferreira,
n? 1967, Boa Viagem, Recife-PE, CEP: 51.111-021, inscrita no CNPJ/MF sob o n2 09.263.130/2018- 91, neste ato representada
pelo Coordenador-Geral de Logistica, Administracdo e Finangas, Senhor Brivaldo José de Vasconcelos Soares, brasileiro, casado,
portador da Carteira de Identidade n2 1.876.290 SSP/PE e do CPF n2 268.945.484-04, nomeado pela Portaria n? 126 de
22/09/2015, publicada no DOU de 23/09/2015, considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de pregdo, na forma
eletrbnica, para REGISTRO DE PRECOS ne@ ....... /2020, publicada no ...... de ...../..../20....., processo administrativo n? ........ ,
RESOLVE registrar os pregos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagdo por ela(s)
alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condiges previstas no edital, sujeitando-se as partes as normas
constantes na Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, no Decreto n? 7.892, de 23 de janeiro de 2013, e em
conformidade com as disposicGes a seguir:

1. DO OBIJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a eventual prestacdo de servico de servigos
especializados referentes a avaliagao, classificagdo, higienizagdo e digitalizagdo de documentos, tratamento de imagens,
indexacdo e gestdo arquivistica do acervo de documentos da Superintendéncia do Desenvolvimento do Nordeste - Sudene,
especificados no Termo de Referéncia, anexo | do edital de Pregdo n? .......... /2020, que é parte integrante desta Ata, assim como
a proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificagdes do objeto e as demais condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que
seguem:

Grupo |

Prestador do servigo (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

Valor total
Item Descri¢do/ Unidade de Quant. estimado Valor (24 meses)
Especificagdo Medida (24 meses) unitdrio (R$) (r$)

Elaboragdo do Cédigo de Classificagdo de Documentos
- CCD e da Tabela de Temporalidade e Destinagao -

1 i 1
TTD de todo o acervo da Sudene (documentos de servico
atividades-meio e atividades fim)
Avaliagdo de documentos e classificagdo, de acordo
2 D t 32.102
com o CCD e a TTD a serem elaborados ocumento
3 Preparagao documental e higieniza¢do basica Caixa 4.586

Digitalizacdo de documentos, com certificagdo digital
4 (ICP-Brasil) e reconhecimento éptico de caracteres Imagem 4.219.120
(OCR) em formato PDF/A e PNG

5 Cadastramento dos metadados e indexagdo dos Documento 32.102




documentos digitalizados

Acondicionamento e organizagao dos documentos
fisicos que foram digitalizados, com fornecimento de

6 caixas-box padrdo para os documentos de guarda Caixa 4.586
permanente
2.2 A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a esta Ata.
3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
3.1. O 6rgdo gerenciador serd a SUPERINTENDENCIA DO DESENVOLVIMENTO DO NORDESTE — SUDENE.
3.2. Sdo érgdos e entidades publicas participantes do registro de pregos:
DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
3.3. A ata de registro de precgos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer érgao ou entidade da

administracdo publica que ndo tenha participado do certame licitatorio, mediante anuéncia do érgdo gerenciador, desde que
devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condi¢gdes e as regras estabelecidas na Lei n2 8.666, de
1993 e no Decreto n? 7.892, de 2013.

3.3.1. A manifestacdo do érgdo gerenciador de que trata o subitem anterior, salvo para adesdes feitas por érgdos ou
entidades de outras esferas federativas, fica condicionada a realizagdo de estudo, pelos drgdos e pelas entidades que ndo
participaram do registro de pregos, que demonstre o ganho de eficiéncia, a viabilidade e a economicidade para a administra¢do
publica federal da utilizagdo da ata de registro de pregos, conforme estabelecido em ato do Secretdrio de Gestdo do Ministério
do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo

3.4. Caberd ao fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Pregos, observadas as condi¢des nela estabelecidas,
optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento, desde que este fornecimento ndo prejudique as obrigacGes anteriormente
assumidas com o érgdo gerenciador e drgaos participantes.

3.5. As aquisicOes ou contratacdes adicionais a que se refere este item ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade,
a... (maximo cinquenta) por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na ata de registro de
precos para o orgdo gerenciador e drgdos participantes.

3.6. As adesGes a ata de registro de precos sdo limitadas, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item
registrado na ata de registro de pregos para o 6rgdo gerenciador e érgdos participantes, independente do nimero de érgdos nao
participantes que eventualmente aderirem.

3.7. Ao 6rgdo ndo participante que aderir a ata competem os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo
fornecedor das obriga¢des contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais
penalidades decorrentes do descumprimento de cldusulas contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes, informando as
ocorréncias ao érgdo gerenciador.

3.8. Apos a autorizagdo do 6rgdo gerenciador, o érgdo nao participante deverd efetivar a contratagdo solicitada em até
noventa dias, observado o prazo de validade da Ata de Registro de Precos.

3.8.1. Cabera ao 6rgdo gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogacdo do prazo para efetivagdo da
contratacdo, respeitado o prazo de vigéncia da ata, desde que solicitada pelo érgdo ndo participante.

4. VALIDADE DA ATA

4.1. A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 12 meses, a partir do(a).....cccceevveeerveerreeennnen. , ndo podendo ser
prorrogada.

5. REVISAO E CANCELAMENTO

5.1. A Administracdo realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos ndo superiores a 180 (cento e

oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos pregos registrados nesta Ata.

5.2. Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos pregos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a Administragdo promover as negocia¢des junto ao(s)
fornecedor(es).




5.3. Quando o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo superveniente, a
Administracdo convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a redugdo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

5.4. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado sera liberado do compromisso
assumido, sem aplicacao de penalidade.

5.4.1. A ordem de classificagao dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos valores de mercado observard a
classificagdo original.

5.5. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor ndo puder cumprir o
compromisso, o érgdo gerenciador podera:

5.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacdo ocorra antes do pedido de fornecimento, e
sem aplicagdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

5.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacao.

5.6. N3do havendo éxito nas negociagdes, o orgdo gerenciador devera proceder a revogac¢do desta ata de registro de
precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

5.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

5.7.1. descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos;

5.7.2. ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, sem
justificativa aceitavel;

5.7.3. ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles praticados no mercado;
ou

5.7.4. sofrer san¢do administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato administrativo, alcangando o drgdo
gerenciador e 6rgdo(s) participante(s).

5.8. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos itens 6.7.1, 6.7.2 e 6.7.4 sera formalizado por despacho
do 6rgao gerenciador, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

5.9. O cancelamento do registro de pregos poderd ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou
forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

5.9.1. por razdo de interesse publico; ou

5.9.2. a pedido do fornecedor.

6. DAS PENALIDADES

6.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das penalidades estabelecidas no Edital.
6.1.1. As sangOes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregdo para registro de

prec¢os que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente, nos termos do art. 49, §12 do Decreto n?
10.024/19.

6.2. E da competéncia do drgdo gerenciador a aplicagio das penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta ata de registro de preco (art. 59, inciso X, do Decreto n? 7.892/2013), exceto nas hipdteses em que o
descumprimento disser respeito as contratages dos érgaos participantes, caso no qual cabera ao respectivo érgdo participante
a aplicagdo da penalidade (art. 62, Paragrafo Unico, do Decreto n? 7.892/2013).

6.3. O érgdo participante devera comunicar ao érgdo gerenciador qualquer das ocorréncias previstas no art. 20 do
Decreto n2 7.892/2013, dada a necessidade de instauragdo de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

7. CONDICOES GERAIS

7.1. As condigGes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do objeto, as obrigacdes da
Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢Ges do ajuste, encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

7.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos, inclusive o acréscimo de
que trata o § 12 do art. 65 da Lei n2 8.666/93, nos termos do art. 12, §12 do Decreto n2 7.892/13.

7.3. S6 serd admitida a contratacdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as propor¢Ges de quantitativos
definidos no certame;



7.4. A ata de realizagdo da sessdo publica do pregdo, contendo a relagdo dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou

servigos com precos iguais ao do licitante vencedor do certame, serd anexada a esta Ata de Registro de Precos, nos termos do
art. 11, §42 do Decreto n. 7.892, de 2013

E, para firmeza e prova de assim haverem, entre si, ajustado e acordado, apds ter sido lido juntamente com seu(s) anexo(s), a
presente Ata é assinado eletronicamente pelas partes.

Local e data

Assinaturas

Representante legal do érgdo gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(es) registrado(s)

il
sel
assinatura L‘ﬁ
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Mariza Fontaine Costa, Coordenador, em 17/11/2020, as 16:42, conforme horéario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

-' A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.sudene.gov.br/sei/controlador_externo.php?
» acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0198406 e o codigo CRC 1849246B.

Referéncia: Processo n? 59336.001259/2019-47 SEI n2 0198406

Criado por cls, versdo 16 por mfco em 17/11/2020 16:41:06.
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MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
SUPERINTENDENCIA DO DESENVOLVIMENTO DO NORDESTE
AV. ENG. DOMINGOS FERREIRA, 1967, EMPRESARIAL SOUZA MELO TOWER
BOA VIAGEM, RECIFE-PE, CEP 51111-021, (+5581) 2102-2000

MINUTA DE CONTRATO

Processo n2 59336.001259/2019-47

Unidade Gestora: 533014

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE

SERVICOS N2 ........ /...., QUE FAZEM ENTRE
Sl A SUPERINTENDENCIA DO
DESENVOLVIMENTO DO NORDESTE E A
EMPRESA

A Superintendéncia do Desenvolvimento do Nordeste - Sudene, Autarquia Federal, com sede na Avenida
Engenheiro Domingos Ferreira, n? 1967, Edificio Souza e Melo Tower, Boa Viagem, Recife-PE, CEP 51.111-

021, inscrita no CNPJ sob 0 n? 09.263.130/0001-, neste ato representado(a) pelo(a) .......ccceevvvveeeeennns (cargo e
nome), nomeado(a) pela Portaria n? ...... , de ..... de e, de 20..., publicada no DOU de ..... de
............... de ..........., portador da matricula funcional n2 ......................sseeu....., doravante denominada
CONTRATANTE, € 0(a) ..coovvvunrrrrrrrrrrereeennnn. inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 N2 .....ccceeveeveenvnennnnnn. , sediado(a) na
................................... , €M .ccccccvvrivveeeeeen....... doravante designada CONTRATADA, neste ato representada
pelo(a) Sr.(a) ..ccoovvvrrrrnenenn. , portador(a) da Carteira de Identidade n?2 ............... , expedida pela (o)
.................. ,eCPFne.............., tendo em vista 0 que consta no Processo n2 ................cccccuvvvveee. € €M

observancia as disposi¢cdes da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002,
do Decreto n? 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 26 de maio de
2017, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdao n2 .......... /2020, mediante as
cladusulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servicos de avaliacdo, classificacdo,
higienizacao e digitalizacdo de documentos, tratamento de imagens que serdo prestados nas condi¢cbes
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo | do Edital de Pregdo Eletrénico n? /2020.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no preambulo e a proposta
vencedora, independentemente de transcricao.

1.3. Objeto da contratagdo:

H Item H Descrigdo/Especificagdo H Unidade de

Quant. H Valor

‘ Valor




Medida estimado || unitario | total
(24 (RS) (24
meses) meses)

(RS)

Elaboracdo do Cdodigo de
Classificacdo de
Documentos - CCD e da
Tabela de Temporalidade e
Destinacdo - TTD de todo o
acervo da Sudene
(documentos de atividades-
meio e atividades fim)

Servigo 1

Avaliacao de documentos e
classificacao, de acordo
como CCDeaTTD aserem
elaborados

Documento 32.102

Preparagao documental e

ST Caixa 4.586
higienizacdo basica

Digitalizacdo de
documentos, com
certificagdo digital (ICP-
Brasil) e reconhecimento
Optico de caracteres (OCR)
em formato PDF/A e PNG

Cadastramento dos
5 metadados e indexac¢do dos || Documento | 32.102
documentos digitalizados

Imagem 4.219.120

Acondicionamento e
organizag¢do dos
documentos fisicos que
6 foram digitalizados, com Caixa 4,586
fornecimento de caixas-box
padrdo para os documentos
de guarda permanente

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1 O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir
da data de assinatura deste instrumento, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 57, § 19, da Lei
n? 8.666, de 1993.

3. CLAUSULA TERCEIRA — PRECO
3.1. O valor total da contratacdo é de RS ...... (corrreeeenn. )
3.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da

execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a CONTRATADA
dependerdo dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.



4. CLAUSULA QUARTA — DOTAGAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
propria, prevista no orcamento da Sudene, para o exercicio de 2020, na classificagdo abaixo:

Gestdo/Unidade: 533014 / 53203
Fonte:

Programa de Trabalho:

Elemento de Despesa:

Plano Orgamentario:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas
da mesma natureza, cuja alocacdo serd feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condi¢bes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo do Edital, e no Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste de precos do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratagdo, conforme regras constantes do
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

8. CLAUSULA OITAVA — REGIME DE EXECUGAO DOS SERVICOS E FISCALIZAGAO

8.1. O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que
serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos no Termo de Referéncia, anexo
do Edital.

8.2. O prazo de execucdo dos servicos sera de 24 (vinte e quatro) meses e seguira o cronograma
previsto no Anexo D do Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA - DA SUBCONTRATACAO

10.1. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANGOES ADMINISTRATIVAS.



11.1. As sancOes relacionadas a execugao do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia,
anexo do Edital.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO

12.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas no art. 78 da Lei
n2 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplica¢cdo das
sanc¢Oes previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

12.2. Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a CONTRATADA
o direito a prévia e ampla defesa.

12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao administrativa
prevista no art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serad precedido:

12.4.1. balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.4.2. relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. indenizacdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — VEDAGOES

13.1. E vedado & CONTRATADA interromper a execu¢do dos servicos sob alegacdo de

inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERAGOES
14.1. Eventuais alterages contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993.
14.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou

supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

14.3. As supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdao exceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n2 8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente,
segundo as disposicdes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Didrio Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n2 8.666, de 1993.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO



17.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execu¢ao deste Termo de Contrato sera o
da Justica Federal em Recife, Secdo Judicidria do Estado de Pernambuco.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato, que, depois de lido e achado em ordem,
vai assinado eletronicamente pelos contraentes e por duas testemunhas.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

ei‘ Documento assinado eletronicamente por Mariza Fontaine Costa, Coordenador, em 17/11/2020, as
Tl |

abtwie lﬁ' 16:49, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8
eletrénica de outubro de 2015.

if:— A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.sudene.gov.br/sei/controlador_externo.php?

- acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 0198443 e o
" cédigo CRC E1E424B2.
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