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SUPERINTENDENCIA DO DESENVOLVIMENTO DO CENTRO-OESTE

RESOLUCAO SUDECO N° 28, DE 04 DE AGOSTO DE 2021.

Institui o rito do processo administrativo de apuragdo
de responsabilidade das infragdes praticadas pelos
licitantes e contratados e estabelece procedimentos
para aplicacao de san¢des administrativas no ambito
da Superintendéncia do Desenvolvimento do Centro-
Oeste.

A DIRETORIA COLEGIADA DA SUPERINTENDENCIA DO
DESENVOLVIMENTO DO CENTRO-OESTE, no exercicio das competéncias que lhe foram
outorgadas pela Resolugao n® 04 de 21 de maio de 2012, resolve:

Art. 1° Instituir o rito do processo administrativo de apura¢do de responsabilidades das
infragdes praticadas por licitantes e contratados e estabelecer procedimentos para aplicacdo das
penalidades previstas na Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, no
ambito da Superintendéncia do Desenvolvimento do Centro-Oeste — SUDECO.

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° Os instrumentos convocatérios e contratos deverao fazer mengao a esta Resolugao,
em complementacdo as demais leis e atos normativos aplicaveis, inclusive nas hipdteses de dispensa e
inexigibilidade de licitagao.

Art. 3° Para fins das notificagdes de que trata esta Resolucdo, deverd ser encaminhado
oficio aos licitantes e contratados, os quais serdo considerados entregues com o Aviso de Recebimento -
AR, ou recebido assinado em segunda via.

Paragrafo unico. Esgotados todos os meios a garantir que o interessado, onde quer que
esteja, tome conhecimento do desenrolar dos procedimentos adotados, deverd ser realizada a citagdo por
edital, a ser publicada uma unica vez no Diério Oficial da Unido.

Art. 4° Deverdo ser adotados documentos padrdes em anexo, que serdo disponibilizados no
Sistema Eletronico de Informacdo - SEI, e que poderdo ser alterados conforme conveniéncia da
Administragdo e anuéncia da Diretoria de Administragdo, apds aprovagao da Procuradoria.

Art. 5° A aplicacdo das sang¢des de impedimento de licitar e contratar no ambito da Unido
(art. 7° da Lei n° 10.520, de 2002) e de declaragdo de inidoneidade (art. 87, inc. I'V. da Lei n°® 8.666, de
1993) nao retroagirdo, tendo efeito a partir da aplicagdo, competindo a Administracao, diante de contratos
existentes, avaliar a imediata rescisdo no caso concreto, conforme Orientacdo Normativa AGU, n°® 49 de
25 de abril de 2014.

CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS
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Art. 6° Compete aos gestores e fiscais de contratos:

I - constatar as ocorréncias contratuais, registrando-as no sistema de contratos Comprasnet
Contratos, encaminhar Notificagdo Preliminar ao contratado e analisar a resposta a notificacao; e

I - abrir processo de apuracdo, caso ndo sejam acatadas as justificativas apresentadas pelo
contratado, e envia-lo a Divisao de Contratos, com os documentos constantes do art. 17 desta Resolugao.

Art. 7° Compete a Divisdo de Contratos:

I - receber e analisar a conformidade do processo com o art. 6°, para posterior envio a
autoridade competente para autorizar o procedimento;

IT - promover todas as notificagdes, salvo a notificagdo preliminar de competéncia dos
gestores e fiscais, acompanhar a contagem dos prazos, bem como todo o andamento do processo;

III - analisar a Defesa Prévia apresentada; e
IV - acompanhar o pagamento da multa aplicada.

Art. 8° Ao Diretor de Administragdo compete apresentar proposta fundamentada a Diretoria
Colegiada sobre hipotese de situagdo que enseje a declaragdo de inidoneidade, para que seja encaminhada
ao Ministro de Estado de Desenvolvimento Regional.

Art. 9° Compete a Diretoria Colegiada da SUDECO:
I - a dosimetria da sang¢do, conforme art. 15 desta Resolugao;

IT - decidir sobre as penalidades previstas nos incisos I, II e III do art. 87° da Lei n°® 8.666,
de 1993, e penalidades previstas no art. 7° da Lei n® 10.520, de 2002;

[T - exercer, motivadamente, seu juizo de reconsideracdo ou ndo, acerca de decisdo
anteriormente proferida;

IV - admissibilidade de recurso interposto; e
V - decidir o recurso interposto contra penalidade aplicada.

Paréagrafo unico. Fica permitida a delega¢do das competéncias de que tratam os incisos I a
IV.

CAPITULO 111
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Secao I
Da adverténcia

Art. 10. Por ter cardter educativo com o objetivo de sanar faltas contratuais leves, a sancao
de adverténcia somente podera ser aplicada durante a vigéncia do contrato.

Secao 11
Das multas

Art. 11. Para fins de cobranca de multa, serd seguida preferencialmente a ordem
estabelecida abaixo:

I - descontado do valor da garantia prestada;
I - descontado dos pagamentos devidos pela Administragao;
III - recolhido por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU; e

IV - procedimento judicial.
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§ 1° Aplicada a penalidade e havendo garantia prestada na forma do art. 56 da Lei n° 8.666,
de 1993, sera a seguradora ou fiadora notificada pela autoridade competente.

§ 2° Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenca, que serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos
pela Administragao.

§ 3° Inexistindo garantia prestada e pagamentos devidos pela Administra¢do, o contratado
sera notificado pela Divisdo de Contratos para proceder ao recolhimento do respectivo valor por
intermédio de GRU, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

§ 4° Nao logrado éxito na quitacdo do valor devido, apds os procedimentos dos §§1° ao 3°
deste artigo, o processo serd enviado a Procuradoria Federal junto a SUDECO para providéncias quanto a
inscri¢do do débito em Divida Ativa da Unido e posterior cobranga judicial da multa.

§ 5° As sangdes previstas nos incisos I, III e IV do artigo 87 da Lei n°® 8.666, de 1993, e do
artigo 7° da Lei n°® 10.520, de 2002, poderao ser aplicadas juntamente com a do inciso II do artigo 87 da
Lei n® 8.666, de 1993.

Secao 111

Da suspensiao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracio, impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do SICAF

Art. 12. A suspensdo temporaria de licitar, bem como o impedimento de contratar, serdo
arbitrados de acordo com a natureza e a gravidade da falta cometida, observado o limite temporal previsto
na legislagdo e devera ser utilizado como critério de dosimetria o disposto no art. 15 desta Resolugao.

Art. 13. Para a penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Unido, pelo prazo de
at¢ 5 (cinco) anos, a Divisdo de Contratos dard providéncias ao descredenciamento do SICAF, sem
prejuizo as multas previstas no instrumento convocatorio e/ou no contrato e demais cominagdes legais.

Secao IV
Da declaracao de inidoneidade

Art. 14. A aplicagdo da sangao de declaragdo de inidoneidade ¢ de competéncia exclusiva

do Ministro de Estado de Desenvolvimento Regional, conforme previsdo legal no art. 87, §3°, da Lei n°
8.666, de 1993.

Paragrafo Unico. A sancdo prevista no inciso III do artigo 87 da Lei n® 8.666, de 1993, ndo
podera ser aplicadas juntamente a san¢do prevista no caput.

CAPITULO IV
DA DOSIMETRIA

Art. 15. Para a aplicacdo ou reconsidera¢do de sangdes administrativas em licitagdes ou
contratos cujos editais e anexos ndo previram critérios de dosimetria, deverdo ser observados os critérios
abaixo, pontuando justificadamente a responsabilidade da empresa, numa escala de 0 a 5, em que 0
representa "ndo se aplica", e 5 representa "aplica-se totalmente".

DOSIMETRIA DA SANCAO

CRITERIOS PONTUACAO JUSTIFICATIVA/MEMORIA DE CALCULO

Grau de culpabilidade (I)

Antecedentes — Historico de
Infragdes (II)

Gravidade de Infragoes (I1I)
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DOSIMETRIA DA SANCAO
Prejuizos suportados pela
Administracao (IV)
Dificuldade colocada pela
contratada na apuracgdo da infragdo
no saneamento da situacdo (V)
PONTUACAO OBTIDA (1) + (1) + (I1I) + (IV) + (V)
= (PONTUACAO OBTIDA/25)*(SANCAO
PENALIDADE A SER ADMINISTRATIVA APLICAVEL EM SUA FORMA
APLICADA MAIS GRAVOSA, EM UNIDADE DE TEMPO OU
UNIDADE MONETARIA)

§ 1° Os critérios adotados para calcular a dosimetria da sanc¢do sdo definidos da seguinte
forma:

I - grau de culpabilidade: E refletido na proporc¢io de responsabilidade direta do licitante ou
contratado na falta cometida. Devera ser analisado se foi a empresa que deu causa ao fato ocorrido
verificando principalmente qual a proporg¢ao e participagdo dela na falta cometida.

IT - antecedentes - Historico de infragdes: Devera ser analisado se a empresa cometeu
alguma falta contratual anterior ao processo em andamento.

III - gravidade da infragdo: A gravidade serd analisada através dos impactos causados pela
falta cometida.

IV - prejuizos suportados pela Administracao: Devera ser analisado se a administragao teve
que arcar com alguma responsabilidade devido a falta cometida pela licitante ou contratada.

V - dificuldade colocada pela contratada na apuracdo da infragdo ou saneamento da
situagdo: Deverd ser analisado se a empresa dificultou ou ndo na resolu¢do das faltas contratuais
cometidas.

§ 2° A pontuagdo maxima, de 25 pontos, corresponde a san¢ao administrativa aplicavel em
sua forma mais gravosa, ¢ a dosimetria dar-se-4 mediante calculo da razdo direta de proporcionalidade.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 16. Identificada falha na execucao contratual pela fiscalizacdo ou gestdo, a ocorréncia
deverd ser registrada no sistema de contratos Comprasnet Contratos com comunicagdo via sistema ao
preposto da empresa, para que este, a contar do recebimento, proceda com os esclarecimentos e/ou
providéncias para a resolu¢do das eventuais irregularidades apontadas, no prazo que a Administracdo
entender cabivel.

Paragrafo unico. Eventuais irregularidades apontadas, constando, pelo menos:
a) o resumo dos fatos;

b) a eventual resposta da contratada em face da Notificacao Preliminar recebida, bem como
a seguinte alinea:

c) as referéncias legais e contratuais;
d) as san¢des correlatas;

e) o rito procedimental do processo administrativo sancionador a que podera ser submetido,
com a descri¢do de todas as fases e prazos; e

f) copia de portaria de designacao do fiscal e do gestor do contrato.

Art. 17. Caso ndo sejam apresentadas justificativas e/ou providéncias ou quando as
apresentadas ndo forem aceitas, devera ser aberto processo SEI — GESTAO DE CONTRATO:
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APURACAO DE RESPONSABILIDADES DE INFRACOES, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis,
com posterior envio a Divisdo de Contratos, constando os seguintes documentos:

a) manifestacdo técnica fundamentada, emitida pelo Gestor do Contrato ou Pregoeiro que
identificar irregularidades na participagdo em procedimento licitatério, na execu¢dao contratual dos
projetos, servigos ou obras, sobre o fato ocorrido;

b) Notificacdo Preliminar da ocorréncia encaminhada ao licitante ou prestador do servigo,
com exposi¢do dos motivos que a ensejaram, bem como dos prazos para defesa e a indicagdo das sangdes
cabiveis;

c) eventual resposta da contratada em face da Notificacdo Preliminar recebida;

d) copia de portaria de designacdo do fiscal e do gestor do contrato;

e) copia do contrato ou instrumento equivalente, edital e anexos; e

f) documentos que comprovem o descumprimento da obrigacdo assumida, tais como:
1. copia da nota fiscal, contendo atestado de recebimento;
2. notificagdes ou solicitacdes nao atendidas;

3. laudo de inspegao, relatorio de acompanhamento ou de recebimento e manifestagao
técnica emitidos pelos responsaveis pelo recebimento ou fiscalizagdo do contrato; e

4. relatorios de Gestao do Comprasnet contratos.

Paragrafo unico. A instrug¢do inicial do procedimento devera ser realizada em processo
autdbnomo, vinculado ao processo principal.

Art. 18. A Divisdo de Contratos, apds autorizacdo de abertura do processo de apuragado,
fundamentada e assinada pela autoridade responsavel por aplicar sangdes, deverd no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis notificar o licitante/contratado sobre a possivel infragdo, mediante expedi¢ao de Oficio
com a cdpia integral dos autos em anexo, para que apresente Defesa Prévia no prazo de 5 (cinco) dias Uteis
contados da data de recebimento.

Paragrafo Unico. Da notificagdo para Defesa Prévia, deverd constar:

a) identificagao da SUDECO;

b) nimero de oficio;

¢) data e local;

d) identificacdo do processado;

e) niimeros do processo sancionador, edital e contrato;

f) titulo da notificacdo (ex.: notificacdo para aplicagdo de sangdes);

g) descrigdo breve da possivel conduta culposa;

h) clausulas contratuais ou do edital descumpridas por aquela conduta culposa;

1) penalidade correspondente a que estd sujeito o processado e seu fundamento legal e
contratual, inclusive informando os percentuais, no caso de multa, e o periodo maximo da suspensao /
impedimento do direito de licitar e contratar com a administracao ou ente federativo;

J) prazo de 05 (cinco) dias uteis para apresentagdo de Defesa Prévia, conforme o artigo 87,
§2° da Lei n° 8.666, de 1993, exceto “declaragdo de inidoneidade”, que tem prazo de 10 (dez) dias tuteis,
conforme o artigo 87, §3° da Lei n° 8.666, de 1993;

k) informagao de que, se aplicada, a penalidade sera registrada no SICAF e no CEIS;
1) copia integral do processo;
m) assinaturas dos servidores do setor ou comissao competente.

Art. 19. Recebida a Defesa Prévia, a Divisdao de Contratos, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias uteis, elaborara Nota Técnica com a analise acerca da manifestacdo e posterior encaminhamento a
autoridade competente por aplicar sangdes.
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Paragrafo unico. Quando na Defesa Prévia forem apresentados novos fatos e provas, os
autos poderdo, mediante justificativa, ser remetidos ao gestor do contrato para manifesta¢do, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias tteis, acerca das novas documentagdes.

Art. 20. A autoridade responsavel por aplicar sangdes podera decidir pela aplicagdo da
penalidade ou arquivamento dos autos, com a desclassificagdo da sangdo, por meio de despacho
fundamentado, no prazo maximo de 5 (cinco) dias tuteis, com base na andlise da Defesa Prévia realizada
pela Divisao de Contratos.

Paragrafo unico. Caso a autoridade de que trata o caput entenda pela aplicagdo da
penalidade, os autos deverdo ser previamente encaminhados a apreciacdo da Procuradoria Federal junto a
SUDECO.

Art. 21. Proferida a decisdo apos analise juridica, sera expedido Oficio, no prazo maximo
de 5 (cinco) dias tuteis, acompanhado do Ato de Aplicacao de Penalidade e demais atos instrutorios, para
que seja franqueada a possibilidade de o licitante ou contratado apresentar recurso, no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, contados da data de recebimento, conforme Lei n® 9.784, de 1999.

§ 1° Recebido o recurso pela autoridade competente para aplicar sangdes, que o analisara
quanto a tempestividade, e ndo reconsiderando sua decisdo, este serd imediatamente encaminhado a
Assessoria Técnica do Gabinete para elaboragdo de relatorio e posterior encaminhamento a Diretoria
Colegiada, que o julgara dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento do recurso, por
meio de Despacho Decisorio assinado por todos os seus membros, o qual terd carater de aprovagao ad
referendum.

§ 2° O Despacho Decisorio de que trata o §1° serd deliberado pela Diretoria Colegiada em
sua proxima reuniao.

§ 3° A Diretoria Colegiada para decidir o recurso podera, desde que devidamente motivado,
ratificar, modificar, anular ou revogar, total ou parcialmente, a decisdo recorrida, conforme previsao legal
no art. 64 da Lei n® 9.784, de 1999.

§ 4° Nos casos em que a decisdo do recurso resultar em agravamento da sangdo, o
recorrente deverd ser intimado com prazo minimo de 5 (cinco) dias uteis para que formule nova
manifestagdo, no prazo, antes da decisdo, conforme previsao legal no paragrafo unico do art. 64 da Lei n°
9.784, de 1999.

Art. 22. A publica¢do da aplicagdo da san¢do no Diario Oficial da Unido e registro no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, e demais sistemas sera realizada pela
Divisao de Contratos prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis apos decisao final da Diretoria Colegiada.

Paréagrafo tinico. Nao serao publicadas no Diario Oficial da Unido as adverténcias e multas.

Art. 23. A Divisdo de Contratos enviara a infratora a notificacdo para ciéncia da decisdo,
com estas em anexo, juntamente com os comprovantes de registro das penalidades, publicacio e eventual
GRU.

CAPITULO VI
DO ENCERRAMENTO

Art. 24. O encerramento do processo sancionatdrio dar-se-4 por meio de despacho da
Coordenagdo de Licitagcdes e Contratos com comunica¢do ao gestor do contrato e a Diretoria Colegiada
para ciéncia.

Art. 25. Fica revogada a Resolugdo SUDECO n° 27, de 29 de julho de 2021.
Art. 26. Esta Resolugdo entra em vigor a partir de 1° de setembro de 2021.

NELSON VIEIRA FRAGA FILHO
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Documento assinado eletronicamente por Nelson Vieira Fraga Filho, Superintendente, em
04/08/2021, as 17:50, conforme Decreto N.2 8.539 de 08/10/2015 e Decreto N.2 8.277 27/06/2014
da Presidéncia da Republica.

~ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://bit.ly/292Spil, informando o
codigo verificador 0252059 e o cddigo CRC FADFEDAS3.

ANEXO1

Modelo de Notificacao Preliminar

OFICIO N°
Brasilia, XX de XX de 20XX.

Ao Senhor XXX

Representante Legal Empresa X

Enderego Completo

Assunto: Solicita justificativas/esclarecimentos/providéncias.

Senhor Representante,

1. Com fulcro no art. 67, caput e § 1°, da Lei n° 8.666, de 1993, solicito justificativas ou
esclarecimentos, bem como adocao de eventuais providéncias, sobre os fatos abaixo relacionados:
Referéncia ~
Resumo dos fatos Sanc¢des Correlatas

Legal/Edital/Contrato

Indicar qual ou quais sangdes
previstas para o fato em que a
empresa podera ser sancionada,
tendo em vista a violacdo ao

Descrigao dos fatos com um nivel de detalhamento que
propicie a empresa apresentar sua justificativa de
forma ampla. Indicar, se for o caso, o periodo, valores,
nome dos terceirizados envolvidos e outras

Indicar as clausulas do
Edital ou do Contrato,
bem como da legislagdo
correlata eventualmente

informacgdes importantes. el . Edital ou Contrato.
infringidas.
1. Ex: Atraso de salario
2. Tendo em vista os fatos acima elencados, requer-se a imediata regulariza¢ao da situagdo

(descrever o que deve ser feito para o exato cumprimento da obrigacdo), a qual ja enseja o atraso de (....)
dias em relacdo a obrigagdo prevista na clausula (......) do Contrato Administrativo (n° do contrato).

3. Alerto sobre o que dispdem as clausulas XXX do Contrato n® XXX que se referem as
sangoes previstas para o descumprimento de obrigacdes pela Contratada.

4. Por oportuno, informo que o ndo atendimento da providéncia ou o seu atendimento fora das
condi¢des contratuais ensejara instauracdo de procedimento administrativo especifico para o exame dos
fatos e eventual aplicacao das sangdes previstas no Contrato n° (XXX), que tera por base a Lei n® 8.666, de
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1993, a Lei n° 9.784, de 1999, bem como a legislagdo correlata, e serd processado de acordo com as
seguintes fases:

a) fase preliminar: possibilitar & empresa apresentar justificativas quanto a conduta que
ensejou a abertura do procedimento;

b) fase da defesa prévia: ndo sendo aceitos os argumentos da justificativa serd aberto
prazo para apresentagdo de defesa prévia (art. 87, § 2° da Lei n® 8.666, de 1993) e
alegagoes finais (art. 44, da Lei n® 9.784, de 1999);

c) fase de aplicagdo da sancdo: se os argumentos presentes na defesa ndo forem
suficientes para afastar a sangdo prevista e/ou ndo forem apresentadas as provas do
alegado, a sang¢do serd aplicada pela autoridade competente com abertura de prazo para
recurso administrativo;

d) fase recursal: protocolado o recurso, se nao reconsiderar a decisdo, a autoridade que
aplicou a sanc¢do remetera o recurso a autoridade imediatamente superior para analise e
decisdo sobre o recurso (art. 109, § 4° da Lei n° 8.666, de 1993).

5. Solicito que a resposta seja realizada por escrito, instruida com documentos que julgar
pertinentes e assinada pelo representante legal da empresa.

6. Por fim, seja encaminhada a autoridade abaixo assinada no Setor Bancario Norte, Quadra 1,
Lote 30, Bloco F, 19° andar, Edificio Palacio da Agricultura, no prazo maximo de (cinco dias uteis),
contados do recebimento deste.

Atenciosamente,
XXXXXXXX
(autoridade competente)
ANEXO II
Modelo de Defesa Prévia
OFICIO N°

Brasilia, XX de XX de 20XX.

Ao Senhor XXX
Representante Legal Empresa X Endereco Completo

Assunto: Notificacido para apresentacio de Defesa Prévia.

Senhor Representante,

1. A Unido, por intermédio da Superintendéncia do Desenvolvimento do Centro- Oeste -
SUDECO, neste ato representada por XXX, Coordenador-Geral de Suporte Logistico e Tecnologla da
Informagao, vem NOTIFICAR (nome da empresa a ser notificada), ja qualificada no Contrato n° (numero
e ano do contrato), sobre a instauragdo do Procedimento Administrativo de Apuracdo de Irregularidade,
Processo n® XX, acerca dos seguintes fatos:

Referéncia ~
Resumo dos fatos Legal/Edital/Contrato Sancées Correlatas
Descricao dos fatos com um nivel de detalhamento Indicar as cldusulas do Indicar qual ou quais sangoes
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que propicie a empresa apresentar sua Defesa de Edital ou do Contrato, previstas para o fato em que a
forma ampla. Indicar, se for o caso, o periodo, valores, | bem como da legislacdo | empresa podera ser sancionada,
nome dos terceirizados envolvidos e outras correlata eventualmente tendo em vista a viola¢ao ao
informacdes importantes. infringidas. Edital ou Contrato.
1. Ex: Atraso de salario
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2. Em resposta ao Oficio n° ...... de ....../....../ , encaminhado pelo (nome do 6rgdo ou entidade
contratante), por meio do qual foram relacionados os fatos acima elencados, essa empresa (nome da
empresa contratada) apresentou justificativas em ....../....../. ,bem como anexou as provas documentais que
julgou pertinentes.

3. As justificativas apresentadas foram examinadas pelo setor competente, juntamente com 0s
documentos que a instruiram, com o fim de amparar os argumentos da defesa. (EX: Ocorre que ficou
constatado o atraso de XX dias no pagamento do salario dos empregados que prestam servigos neste
6rgdo, ndo sendo possivel aceitar como justificativa o pagamento parcial dos valores, conforme a analise
feita pelo setor competente constante do relatorio/nota técnica, juntada em anexo).

4. Assim, fica essa empresa notificada para, querendo, apresentar Defesa Prévia, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias tteis, a contar da data do recebimento desta notificacdo, relativa aos fatos
acima descritos, a ser dirigida a autoridade abaixo assinada, tendo em vista a possivel aplicagdo de san¢des
administrativas previstas no Contrato Administrativo n® XX/20XX, em conformidade com os artigos 87 a
88 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e do artigo 7° da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, sem
prejuizo da rescisdo do contrato, nos termos do art. 77 e seguintes do mesmo diploma legal.

5. Por oportuno, informo que os autos do Processo Administrativo n® XXXXX, encontram-se
em anexo ao presente expediente e que a qualquer tempo pode ser solicitada vista integral aos processos,
por meio da Coordenagdo de Licitacdes e Contratos, das 7h as 19h, no Setor Bancério Norte, Quadra 1,
Lote 30, Bloco F, 19° andar, Edificio Paldcio da Agricultura, telefones de contato: (61) 3251-
8531/8544/8551, sendo possivel ainda solicitar o acesso pelo e-mail: contratos@sudeco.gov.br.

Atenciosamente,

Nome da autoridade
Cargo

(autoridade competente)

 Nos casos em que a empresa estiver com as certiddes vencidas no Sicaf ou nos sitios dos Orgéos,
fundamentar a Notificagdo com o artigo 3°, § 4°, I da IN 02/2010, que estabelece normas para o
funcionamento do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF no ambito dos
orgaos e entidades integrantes do Sistema de Servicos Gerais - SISG.

¢ Enviar copia integral do processo, como anexo do Oficio.

ANEXO III
Modelo de Notificacio de Imposicio de Penalidade

OFICIO N°
Brasilia, XX de XX de 20XX.

Ao Senhor XXX

Representante Legal Empresa X

912
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Enderego Completo

ASSUNTO: Notificacio de Imposicio de Penalidade /RESCISAO CONTRATUAL
(nota explicativa: somente incluir a rescisdo contratual na hipotese de ser adotada juntamente com a
imposicao da penalidade).

Senhor Representante,

1. A Unido, por intermédio da Superintendéncia do Desenvolvimento do Centro-Oeste -
SUDECO, neste ato representada por XXX, Coordenador-Geral de Suporte Logistico e Tecnologia da
Informacao, vem NOTIFICAR (nome da empresa a ser notificada), ja qualificada no Contrato n® (nimero
e ano do contrato), da aplicagdo da penalidade (descrever a pena aplicada, por ex. adverténcia, multa, etc.)
e da rescisdo do Contrato n® XX/XX (nota explicativa: manter o trecho sublinhado somente se for notificar
conjuntamente acerca da rescisdo contratual e da aplicagdo de penalidade), conforme decisdo
fundamentada da autoridade, juntada em anexo.

2. Assim, fica a empresa notificada para, querendo, apresentar RECURSQ, no prazo maximo
de 05 (cinco) dias 1teis, conforme previsto no art. 109 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, a contar
da data do recebimento desta notificagdo, dirigido a Diretoria Colegiada da Superintendéncia do
Desenvolvimento do Centro-Oeste, localizada no Setor Bancario Norte, Quadra 1, Lote 30, Bloco F, 19°
andar, Edificio Pal4cio da Agricultura, CEP 70040-908, Brasilia/DF.

3. Caso ndo seja apresentado recurso no prazo estipulado, a penalidade sera registrada no
Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores do Governo Federal — SICAF, conforme preconiza o
inciso II do Art. 34, da Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 03, de 26 de abril de 2018, e sera emitida a
Guia de Recolhimento da Unido - GRU, no valor especificado acima, que segue em anexo a este oficio,
podendo ser solicitado o seu parcelamento.

4. Caso nao seja efetuado o pagamento voluntario da multa, seu valor serd descontado de
eventuais pagamentos a que a empresa fizer jus e, se inexistentes, serd dado inicio a cobranga por via
judicial, através da inscrigdo do débito em Divida Ativa da Unido.

5. Por oportuno, informo que a decisdo proferida se encontra em anexo ao presente expediente
e que a qualquer tempo pode ser solicitada vista integral aos processos, por meio da Coordenagdo de
Licitagdes e Contratos, das 7h as 19h, no Setor Bancario Norte, Quadra 1, Lote 30, Bloco F, 19° andar,
Edificio Palacio da Agricultura, telefones de contato: (61) 3251- 8531/8544/8551, sendo possivel ainda
solicitar o acesso pelo e-mail: contratos(@sudeco.gov.br.

Atenciosamente,
Nome da autoridade
Cargo

(autoridade competente)

E importante ficar atento ao seguinte: Art. 109. Dos atos da Administragdo decorrentes da
aplicacdo desta lei cabem:

I — recurso, no prazo de 5 (cinco) dias uteis a contar da intimacao do ato ou da lavratura da
ata, nos casos de:

]

Paréagrafo tinico. Nenhum prazo de recurso, representacao ou pedido de reconsideragdo se
inicia ou corre sem que os autos do processo estejam com vista franqueada ao interessado.
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. Sendo assim, devera ser obrigatoriamente enviada copia do processo juntamente com
a notificagdo para que possam ser realizadas as contagens do prazo.

ANEXO IV

Modelo de Notificacdo de Imposicio de Penalidade apds analise de recurso

OFiCIO N°
Brasilia, XX de XX de 20XX.

Ao Senhor XXX
Representante Legal Empresa X

Endereco Completo

Assunto: Notificacdo de Imposicao de Penalidade, apds analise de recurso, quanto ao
descumprimento do Contrato Administrativo n.” XX/XX.

Senhor Representante,

1. A Unido, por intermédio da Superintendéncia do Desenvolvimento do Centro- Oeste -
SUDECO, neste ato representada pelo Coordenador-Geral de Suporte Logistico e Tecnologia da
Informacao Substituto, Sr. XXXX, em face dos elementos constantes do processo administrativo n°
XX/XX, vem informar a (nome da empresa), ja qualificada no Contrato n® XX/XX, que na XX Reunido
Ordinaria da Diretoria Colegiada do dia XX/XX/XX, conforme decisdo fundamentada da autoridade,
juntada em anexo, foi decidido pela aplicagdo da seguinte penalidade:

I- ADVERTENCIA;

II - MULTA, na forma prevista no instrumento convocatorio ou no contrato;
conforme decisdo fundamentada da autoridade juntada em anexo;

11T - SUSPENSAO temporaria de participacio em licitagio e impedimento de
contratar com a Administracao, pelo prazo de (descrever o prazo) anos em conformidade
com o que dispde o contrato e a Lei 8.666/1993;

IV - IMPEDIMENTO DE LICITAR e contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios e, serd descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de
cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 40 desta Lei, pelo
prazo de (descrever o prazo), sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e
das demais cominagdes legais.

2. A multa devera ser recolhida por meio de pagamento da Guia de Recolhimento da Unido -
GRU, no valor de R$ (descrever o valor) com vencimento em xx/xx/20xx, conforme documento anexo.
Copia do comprovante de recolhimento do valor da multa deverd ser enviada para o enderego da
Contratante, por via postal ou eletronica, dentro do prazo estipulado.

3. Caso nao seja efetuado o pagamento voluntario da multa, seu valor sera descontado de
eventuais pagamentos a que a empresa fizer jus e, se inexistentes, serd dado inicio a cobranga por via
judicial, por meio da inscri¢ao do débito em divida ativa da Unido.

4. A penalidade sera devidamente cadastrada pelo setor competente no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

5. Por oportuno, informo que a decisdo proferida se encontra em anexo ao presente expediente
e que a qualquer tempo pode ser solicitada vista integral aos processos, por meio da Coordenacdo de
Licitagoes e Contratos, das 7h as 19h, no Setor Bancario Norte, Quadra 1, Lote 30, Bloco F, 19° andar,
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Edificio Palacio da Agricultura, telefones de contato: (61) 3251- 8531/8544/8551, sendo possivel ainda
solicitar o acesso pelo e-mail: contratos@sudeco.gov.br.

Atenciosamente,
Nome da autoridade
Cargo
(autoridade competente)
Referéncia: Processo n2 59800.000947/2021-81 SElI n2 0252059
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