ROTEIRO DE PROVIDENCIAS 2023

FASES: PROPOSTA, PLANO DE TRABALHO E CELEBRACAO DO
INSTRUMENTO

COM RECURSOS DE EMENDA DE BANCADA

1. O presente roteiro contempla as orientacdées para a insercao no
Transferegov.br das informacdes necessdrias para a aprovacao da Proposta, do
Plano de Trabalho e celebracdo do instrumento no ambito da Sudeco, com recursos
d e Emenda Impositiva de Bancada, em conformidade com a Portaria
Interministerial n2 424/2016.

2. Em atencao ao disposto no art. 80 da Lei n® 14.436/2022 (Lei de
Diretrizes Orcamentarias 2023), a Secretaria de Gestao e Inovacao do Ministério da
Gestao e da Inovacao em Servicos Publicos (SEGES/MGI) divulgou os cronogramas
para execucao das emendas individuais 2023, com finalidade definida, no
Transferegov.br.

CRONOGRAMA PARA EXECUCAO DE CONVENIOS:

Acao Responsavel Prazo
C s g Coordenador de 12 até
Indicacao dos beneficiarios pelas bancadas bancada 10/04
‘o e a 11/04 até
Analise das indicacdes SRI/PR 30/04
Divulgacao dos Programas noTransferegov.br Concedente 19/05 até
08/05
Envio das Propostas e Plano de Trabalho Proponente 092/8/50?)te

1. Andlise das Propostas/Plano de Trabalho;

2. Complementacao das Propostas e Plano de
Trabalho;

3. Reanalise das Propostas e Plano de Trabalho;
4. Aprovacao/Rejeicao; e

Registro de Impedimento Técnico no SIOP

23/05 até

Concedente/Proponente 07/07

CRONOGRAMA PARA EXECUCAO DE CONTRATO DE REPASSE




Acao Responsavel Prazo

o ~r&
Indicacao de beneficiarios pelas bancadas Cookr)girgzggr de %O /%tj
‘e s 11/04 até
Analise das indicacbes SRI/PR 30/04
Divulgacao dos Programas no Transferegov.br Concedente 19/05 a
08/05
Envio das Propostas de Trabalho Proponente 0%(/)5’553

1. Andlise das Propostas de Trabalho

2. Complementacao da Proposta/Plano de 23/05 a

Trabalho; e Concedente/Proponente 08/06

3. Reanalise da Proposta de Trabalho

Envio para Mandataria Concedente até 09/06
. 12/06 até

Envio de Plano de Trabalho Proponente 23/06

1. Analise do Plano de Trabalho;

Complementacao do Plano de Trabalho; 23/06 até

2. Reanalise de Plano de Trabalho; Proponente/Mandatéria 07/07

3. Aprovacao/Rejeicao de Plano de Trabalho; e
Registro de Impedimento Técnico no SIOP

3.

Observacoes Gerais

1) Em atencao ao disposto no § 12 do art. 166 da Constituicao Federal e considerando
o cardater obrigatério de execucdo das emendas de bancada, o regime de execucao
estabelecido nestes cronogramas tem como finalidade garantir a efetiva entrega a
sociedade dos bens e servicos decorrentes de emendas de bancada,
independentemente de autoria

2) Os cronogramas acima se aplicam para todas as emendas de bancada do
Orcamento Geral da Unido, exercicio 2023, com finalidade definida, executadas no
Transferegov.br.

3) A data limite para andlise conclusiva das propostas e/ou planos de trabalho, bem
como o registro dos impedimentos de ordem técnica no SIOP pelo concedente ou
mandatéria devera ser até 07/07/2023.

4) Nos casos em que nao foi identificado impedimento de ordem técnica, apds
07/07/2022 os concedentes e a mandataria deverdo continuar o fluxo normal dos
tramites processuais com vistas a celebracdo dos instrumentos de transferéncia.

5) A critério dos 6rgaos concedentes, a andlise da proposta poderd ocorrer
conjuntamente com a andlise do plano de trabalho obedecendo o prazo final para
manifestacao conclusiva (aprovagao/rejeicao) e registro do impedimento no SIOP.

6) Este cronograma ndo se aplica as transferéncias especiais, cujos prazos serao
definidos em cronograma préprio.

7) Sao consideradas hipéteses de impedimentos de ordem técnica aqueles dispostos
no art 72 da Lei n? 14.436, de 9 de agosto de 2022 (LDO 2023), bem como aqueles
estabelecidos pela regulamentacdo do érgdo central.

PARA A PROPOSTA

A andlise da Proposta inserida no Transferegov.br, serd precedida da

verificacao da existéncia da documentacao do titular do ente proponente, na aba
“Cadastramento”. Assim, caso o cadastramento no referido Transferegov.br ainda
nao tenha sido efetuado, é indispensavel a sua efetivacdo com os documentos
abaixo relacionados:

a) RG e CPF (para todos);



b)ata de posse ou diploma (quando se tratar de prefeito, governador
ou presidente de consécio publico); e

c)ato de designacao (quando o proponente for uma unidade de um
governo de estado ou seja, secretaria, agéncia.... ).

4. Na insercao da Proposta, devera ser informado o valor da
contrapartida que o proponente aportara, disponivel na area "Regra de
Contrapartida". Esta informacao se dé logo apés o item "Busca Programa para
Proposta", em conformidade com o "Tutorial Transferegov.br, Médulo: Transferéncias
Discricionarias e Legais" link: (https://www.gov.br/transferegov/pt-
br/manuais/transferegov/discricionarias/atos-preparatorios/2-tutorial dados-da-
proposta_convenios_convenente.pdf).

5. Concluida a etapa da contrapartida, o proponente deverd fazer o
preenchimento dos oito campos seguintes, 0os quais compdem a "Justificativa" e
para este preenchimento, seqguem sugestdes que a critério do proponente podem
ser utilizadas na sua integralidade ou em parte segundo a necessidade:

4.1- "Caracterizacao dos interesses reciprocos":

Explicitar os interesses reciprocos (entre convenente e concedente) para
a possivel execucao da proposta.

Os interesses do Programa 2217, que visam estimular o
desenvolvimento de territérios, cidades e regides, ampliando a estruturacao
produtiva e urbana, e a provisdao de servicos publicos para a reducdo das
desigualdades socioecon6micas, em multiplas escalas, o0s quais guardam
conformidade com os interesses deste Proponente, que sao os seguintes (identificar
os interesses do convenente que se relacionem com o do Programa 2217):

4.2- "Publico alvo":

C

Indicar o publico alvo da Proposta (beneficiarios da proposta),
guantificando-o, pois esta informacdao é necessaria para avaliacao do alcance das
Politicas Publicas. Eis alguns exemplos:

-drenagem e pavimentacao serd a quantidade dos moradores das
respectivas ruas que receberao as obras;

-para aquisicao de um trator agricola, por exemplo, serd a quantidade
de agricultores de determinada comunidade beneficiados com o equipamento;

-quando da aquisicao de equipamento(s) que venha(m) a executar obras
em diversos pontos da cidade, o publico alvo sera a populagcdo do municipio.

4.3- "Problema a ser resolvido":




Descrever qual problema a proposta pretende resolver, caso o
instrumento seja celebrado e executado.

E possivel que o proponente ja possua 0 equipamento, mas a quantidade
gue possui ndo é suficiente para atender as demandas que o 6rgao recebe, neste
caso identificar o problema que esta situacao tem trazido:

-A auséncia de drenagem e de pavimentacao em ruas da cidade, tem
provocado oU trazido .........coccovviiiiiiiiiiiii e, (contextualizar o que a falta da
drenagem e da pavimentacado tem causado a populacao)

-Auséncia de um espaco adequado na cidade ou no bairro identificar
..................................................... para a comunidade desenvolver o0s servicos
comuns as atividades de feiras.

-Auséncia de ponte no Rio , ha altura
do(a@) «ooovviii 0o que tem causado transtornos e prejuizos para
-Auséncia de praca na cidade ou no
DAINTO ..o , 0 que tem
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4.4- "Resultados esperados":

Descrever os resultados que se espera atingir com a execucao do
instrumento caso seja celebrado (elencar os resultados pretendidos)

4.5- "Relacao entre a proposta apresentada e os objetivos e
diretrizes do Programa Federal":

Demonstrar que a proposta possui relacao com os objetivos e diretrizes
do Programa 2217 disponibilizado pela Sudeco.

O Programa 2217 tem como objetivo estimular o desenvolvimento de
territérios, cidades e regides, ampliando a estruturacao produtiva e urbana, e a
provisao de servicos publicos para a reducao das desigualdades socioecondmicas,
em multiplas escalas (enumerar os objetivos almejados):

4.6- "Categorias":

Aqui, o sistema traz, automaticamente, a informacao das categorias de
investimentos marcadas quando da selecao do programa e se relaciona com o objeto
a ser formalizado (exemplo: equipamentos, obras, etc.).

4.7- "Objeto do Convénio":

A descricao do objeto devera ser clara, precisa e concisa, devendo se
relacionar com o produto final do convénio ou contrato de repasse, observado o
Programa de Trabalho, a seguir algumas sugestoes:

(*)Sugestoes de preenchimento quando o instrumento tenha
como OBJETO a aquisicao de EQUIPAMENTO(S):




Aquisicao de trator e implementos agricolas; ou

Aquisicao de implementos agricolas, composto de ............... ;

Aquisicao de caminh&o e de trator com implementos; ou

Aquisi¢cao de caminh&o; ou

Aquisicao de caminhdo e de retroescavadeira;

Aquisicao de caminh&o, de retroescavadeira e de trator com implementos.

Observacao:

A quantidade dos equipamentos somente devera ser informada no Plano
de Aplicacao Detalhado (PAD).

As especificacdes que caracterizem ou diferenciem
um equipamento do outro, somente deverao ser informadas no Plano de
Aplicacao Detalhado (PAD).

(*)Sugestoes de preenchimento quando o instrumento tenha
como OBJETO a execucao de OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA:

¢ Quando se tratar de obras de drenagem, pavimentagao ou semelhantes, o objeto devera ser
seguido com a identificagdo apenas do bairro onde as obras ou 0s servigos serao
executados, a identificacdo mais pormenorizada devera ser inserida nas metas e etapas no
plano de trabalho;

¢ Quando se tratar de outro tipo de obra, faz-se necessario que o plano de trabalho detalhado
contemple os elementos ou o conjunto de elementos que ao final corresponda ao objeto das
obras ou servigo de engenharia executados;

¢ Quando se tratar de construcado de edificacdo ou modernizagao de edificacao existente, o
objeto devera ser seguido com a identificagao da rua e do bairro onde as obras seréao
executados, a identificagdo mais pormenorizada dos servigos devera ser inserida nas metas
e etapas do plano de trabalho.

4.8 "Capacidade Técnica e Gerencial":

O Proponente deverd declarar junto a Superintendéncia de
Desenvolvimento do Centro-Oeste - Sudeco, que dispde de pessoal com capacidade
administrativa, técnica e gerencial para a plena execucdo do objeto do instrumento a
ser celebrado, assumindo, no caso de formalizacao de convénio ou contrato de
repasse, a responsabilidade pela execucao plena do objeto proposto em todas as
fases, exigidas pela legislacao vigente, mormente nas licitacdes, no acompanhamento
e na apresentacao da prestacao de contas (modelo de declaracao disponivel no
site da Sudeco).

PARA O PLANO DE TRABALHO

6. Visando a analise e aprovacao do Plano de Trabalho, que no caso do
contrato de repasse, se dara pela Caixa Econbmica Federal, Mandataria da Uniao, o
proponente, inclusive consécio, devera inserir no Transferegov.br, na aba “requisitos
para celebracao”, os seguintes documentos e declaracdes de acordo com o0s
modelos enviados e disponibilizados no site da Sudeco, no link:
(https://www.gov.br/sudeco/pt-br/acesso-a-informacao/convenios-e-transferencias):

a) Declaracao negativa de duplicidade de convénio;
b) Declaracao de movimentacao financeira;



c) Declaracao de custos (no caso de celebracao de convénio que tenha
como objeto aquisicao;

d) Declaracao de compatibilidade de precos para projetos de obras (no
caso de celebracao de convénio que tenha como objeto execucao de
obras e servicos de engenharia;

e) Declaracao de capacidade administrativa, técnica e gerencial;

f) Declaracao de contrapartida ou declaracao de contrapartida acima
do percentual da LDO, quando for o caso;

g)Comprovacao da disponibiidade orcamentaria (Lei orcamentaria
anual quando se tratar de Administracao Publica);

h) QDD rubricado pelo servidor responsavel;
i) Plano de Sustentabilidade;

7. Quando se tratar de consércio publico, o interessado deverd atender
também, mediante a insercao no Transferegov, os documentos exigidos na Portaria
STN n2 4, de 2 de janeiro de 2020, bem como o Estatuto aprovado em assembleia.

PARA CELEBRACAO DO INSTRUMENTO

8. Quando a proposta visar a celebracao de convénio com secretaria de
estado ou equivalente, faz-se necessaria a interveniéncia do governo do respectivo
estado, ocasiao em que serd observada a insercao dos documentos listados no item
2 deste Roteiro.

9. A proposta que tenha como objeto a execucao de pavimentacao de vias
urbanas, nao podera ser destinado recursos para atender a despesas sem prévia ou
concomitante implantacao de sistemas de abastecimentos de agua, esgoto sanitario,
drenagem ou manejo de aguas pluviais, quando necessario, conforme inciso XVI, do
art. 18, da Lein? 14.436/2022 (LDO 2023).

10. A proposta que tenha como objeto aquisicao com valor de até R$
1.000.000,00 (um milhdo de reais), é condicao para a celebracao do convénio,
a insercao prévia do Termo de Referéncia, na aba "Projeto Basico / Termo de
Referéncia" do Trasnferegov.br.

11. O Termo de Referéncia, devera estar acompanhado de no minimo
trés pesquisas mercadoldgicas, emitidas pelo respectivo mercado fornecedor do
bem/produto a ser adquirido, em observancia a Portaria Interministerial n® 424/2016.

12. Termo de Referéncia: é o documento em que o0 requisitante
identifica/detalha aquilo que realmente precisa adquirir, trazendo a definicao do objeto
e elementos necessarios a sua perfeita contratacao e execucao. Na sua elaboracao
devem ser observados os fundamentos exigidos no Art. 62 da Lei 14.133/2021, e
no Art. 32 do Decreto n? 10.024/2019.

13. A insercao no Transferegov.br do Termo de Referéncia, juntamente com
os trés orcamentos, precisa ocorrer no prazo de até 30 (trinta) dias, apds a
aprovacao do Plano de Trabalho, no Transferegov.br, pela Sudeco.

14. A identificagdo das caracteristicas do bem a ser adquirido devera guardar
uniformidade no texto constante do Cronograma Fisico, do Plano de Aplicacao
Detalhado (PAD) e do Termo de Referéncia. Estas descricdes deverao ser também as
mesmas do edital da licitacao.



15. No tocante as especificacdes do equipamento, e visando o sucesso do
processo licitatorio, o interessado devera se atentar para:

a) evitar especificacbes desnecessarias, principalmente aquelas que
levem prejuizo (impugnagdes) ao certame licitatorio;

b) nas descricbes nao podem conter marcas;

c)as especificacdes devem guardar relevancia com os padrdes
encontrados nos equipamentos em qualguer montadora ou fabrica;

d)nas especificacdes é recomendavel que se estabelecam exigéncias
minimas, por exemplo: ano de fabricacao 2022 ou superior ou do ano
da compra; e

e)nao pode conter especificacdes, tipo “de fabricacao nacional” ou
“proprio da fabrica” ou "garantia de", etc., pois elas podem configurar
direcionamento do processo.

16. Quando se tratar de consdrcio publico, o interessado devera comprovar
a sua regularidade no Cadin.

17. O valor estimado para o bem ou servico a ser adquirido, devera ser
registrado no Termo de Referéncia, contendo apenas 0s equipamentos aprovados no
plano de trabalho, em consonancia com a Instrucao Normativa n® 73 de 5 de agosto
de 2020 e mediante a utilizacao dos seguintes parametros:

a)Painel de  Precos, disponivel no endereco  eletrénico
gov.br/paineldeprecos, desde que as cotacdes refiram-se a aquisicoes
ou contratacdes firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
de divulgacao do instrumento convocatoério;

b)Aquisicbes e contratacdes similares de outros entre publicos,
firmados no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacao
do instrumento convocatorio;

c)Dados de pesquisa publica em midia especializada, de sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados
no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacao do instrumento
convocatério, contendo a data e hora de acesso; ou

d)Pesquisa direta com os fornecedores, mediante solicitacao formal
de cotacao, desde que os orcamentos considerados estejam
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgacao do instrumento convocatorio.

e) As pesquisas realizadas junto aos fornecedores devera conter, no
minimo: descricao do objeto, valor unitario e total, nUmero do Cadastro
de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ do proponente, endereco e telefone de contato e data de
emissao.

18. Nas pesquisas de precos, deverdao ser priorizados 0s parametros
estabelecidos nas alineas "a" e "b" e poderao se da de forma combinada ou nao.

19. A s especificacoes do equipamento, contidas no Plano de Trabalho
aprovado, sao partes integrantes do objeto descrito no termo do instrumento
celebrado.




20. Quando o instrumento for celebrado na modalidade de contrato de
repasse, a responsabilidade da Sudeco fica restrita ao cotejo e aprovacao da
proposta, cabendo a Caixa EconOmica Federal, independentemente da origem dos
recursos, as providéncias restantes.

ATENCAO: No caso do ndo atendimento ao disposto neste
Roteiro, seja pelo nao envio de documento listado, o envio em desacordo,
ou a inobservancia de qualquer requisito, podera impedir a celebracao do
instrumento, em observancia ao disposto no art. 22 da Portaria
Interministerial n? 424/2016.

Informacdes sobre o assunto: WhatsApp Institucional (61) 996442043 e
(61) 3251-8611 ou pelo e-mail: cfor@sudeco.gov.br.

Informacdes sobre Transferéncias Voluntdrias no ambito da Sudeco,
consultar o seu site: gov.br/sudeco ou o link: https://www.gov.br/sudeco/pt-
br/acesso-a-informacao/convenios-e-transferencias

DIRETORIA DE IMPLEMENTACAO DE PROGRAMAS E DE GESTAO DE FUNDOS

BRASILIA - MAIO/2023

Referéncia: Este Documento estd relacionado ao nup do

SEI n20351845
Processo/Protocolo de n2 59800.000026/2023-80



