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SUDAM

MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO REGIONAL
SUPERINTENDENCIA DO DESENVOLVIMENTO DA AMAZONIA
Diretoria de Administragdo
Coordenagdo-Geral de Pessoal, Administragdo e Finangas
Coordenacdo de Gestdo de Pessoas

TERMO DE REFERENCIA N2 124/2022-SCD/CGP/COGAF/DIRAD

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Contratagdo de pessoa juridica especializada na prestagdo de servigos de Agente de Integracdo de Estagios, responsavel por todo o processo
administrativo, juridico e contratual referente a contratacdo de estagiarios de nivel superior, desde a sele¢do até o desligamento do estagiario,
incluindo a intermediagdo e pagamento de seguro contra acidentes pessoais, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

1.2 Tabela 1 - Demonstrativo do valor mensal e total do Contrato

Valor Van(;(:otaI

itari Val
Item Descri¢do Unidade de medida unitario Quantidade alor Contrato(RS)
por mensal
... | Mensal 12
estagiario (RS) meses
(RS)
1 Prest.agfo de ser\{igos de age.ntAe d.e integragdo de estagiAé\ric?s, conforme Vagas de Estagio 48,00 13 624,00 7.488,00
condigOes, quantidades e exigéncias do Termo de Referéncia

1.3 O objeto da adesdo tem a natureza de servigo comum de natureza continuada, sem dedicagdo de mao de obra exclusiva.
1.4 Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.
1.5 A presente contratagdo adotarad como regime de execugdo a empreitada por pego unitario.

1.6 O prazo da vigéncia do contrato é de 12 meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com
base no artigo 57, Il da Lei 8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1 A contratagdo de agentes de integragdo se da pela impossibilidade da Superintendéncia do desenvolvimento da Amazénia - Sudam atender
(implementar, executar, acompanhar) a todas as prerrogativas legais referentes a manutenc¢do de contatos de estagio dado a falta de estrutura e
de pessoal que deve ser direcionado para tal fim (celebrar convénio com todas as InstituicGes de ensino dos candidatos a estagio, contratar
companhia seguradora, manter banco de curriculos, proporcionar acompanhamento pedagdgicos, entre demais atribuigdes).

2.2 Dessa forma, nos termos do art. 11 da instru¢do normativa 213/2019: "(...) Os orgdos ou entidades poderdo recorrer aos servicos de agentes
de integragdo publicos ou privados para atuarem como auxiliares no processo de aperfeigoamento do Instituto do estdgio, mediante condi¢des
acordadas em instrumento juridico apropriado, devendo ser observada, no caso de contratagdo com recursos publicos, a legislagdo que
estabelece as normas gerais de licitagdo."

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 Processo licitatério, mediante dispensa eletrGnica para a contragdo de servigo de Agente de Integracdo de Estagio para intermediar a relagdo
entre a instituicdo de ensino, a Sudam, e o estudante, desenvolvendo atividades de recrutamento, sele¢do, contratagao,controle,
acompanhamento e desligamento do estagidrio.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVIGCOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1 Trata-se de servigo comum, de carater continuado e sem fornecimento de mdo de obra em regime de dedicagdo exclusiva, a ser contratado
mediante licitagdo, na modalidade dispensa eletrénica.

4.2 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em
quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execugdo indireta é vedada.

4.3 A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se
qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Enquadramento do objeto na categoria de servigos comuns, que trata a Lei n2 10.520/2002 e Decreto n2 10.024/2019, por possuir padrdes de
desempenho e caracteristicas gerais e especificas encontradas no mercado.

5.2 Enquadramento nos pressupostos do Decreto n2 9.507, de 21 de setembro de 2018, constituindo-se em atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares a drea de competéncia legal do érgdo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu
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respectivo plano de cargos, vedadas a transferéncia de responsabilidade para a realizagdo de atos administrativos ou a tomada de decisdo para o
contratado. Conforme prevé, ainda, o Inciso XX, Art. 12 da Portaria n2 443, de 27 de dezembro de 2018.

5.3 Os servigos configuram-se como servigo de natureza continuada, assim torna-se conveniente, em razdo dos custos envolvidos na sua
contratagdo, um dimensionamento maior do prazo contratual, com vistas a obtengdo de pregos e condi¢des mais vantajosas para a
Administragdo, de que cabe citar, por exemplo, evitar custos administrativos com contratacées repetitivas que ensejariam dispéndios, haja vista
que, a necessidade e conveniéncia de manter disponiveis os servigos elencados neste instrumento sdo imprescindiveis a Administragao pelos
motivos ora expostos.

5.4 Os servigos terdo duragdo de 12 (doze) meses, executados de forma continua, que poderado ter a sua duragdo prorrogada por iguais e
sucessivos periodos com vistas a obtengdo de pregos e condigdes mais vantajosa para a administragdo, limitada a 60 (sessenta) meses, conforme
disposto no inciso Il, do art. 57, da Lei n2 8.666/93.

5.5 A contratagdo sera efetivada de modo a atender a SUDAM na cidade de Belém/PA, conforme tabela de enderego abaixo:

QUANTIDADE DE

UNIDADE SIGLA ENDERECO ESTAGIARIOS
Superintendéncia do - o A
Desenvolvimento da SUDAM Travessa Antonio Baena, n? 1.113, Bairro: 13

Amazonia. Marco.Belém/PA

5.6 A realizagdo do estagio curricular ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza e dar-se-a mediante Termo de Compromisso celebrado entre o
estudante e o 6rgdo ou entidade, com a interveniéncia obrigatdria do agente de integragdo a ser contratado.

5.7 A duragdo do estagio ndo podera exceder a 2 (dois) anos, conforme art. 21 da IN 213 de 2019.

5.8 A Contratada devera prestar servicos de agéncia de integragdo de estagiarios, fazendo a interlocu¢do entre os érgdos,as instituicbes de ensino
e os estudantes. A empresa devera fazer o recrutamento, a sele¢do, a operacionalizagdo e a administragdode todo o processo do estagio.

5.9 As vagas a serem oferecidas serdo para estudantes de nivel superior e que frequentem cursos cujas areas de formagdo estejam relacionadas
diretamente com as atividades institucionais, programas, planos e projetos desenvolvidos pelas unidades da Sudam.

5.10 Os estagiarios deverdo trabalhar de segunda a sexta-feira, em jornada didria de 4 horas, totalizando 20 horas semanais ou 6 horas,
totalizando 30 horas.

5.11 Conforme artigo 17 da Orientagdo Normativa n2 2, de 24 de junho de 2016, “a dura¢do do estagio ndo podera exceder a quatro semestres,
salvo quando se tratar de estagidrio com deficiéncia, que podera permanecer no mesmo 6rgdo ou entidade até o término do curso.”

5.12 O agente de integracdo devera negociar e intermediar a assinatura de seguro contra acidentes pessoais para cada estagiario, a ser
contratado pela Sudam, cuja apdlice seja compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no termo de compromisso.

5.13 A Contratada sera responsavel por verificar periodicamente (no minimo semestralmente) a manutengdo do vinculo do estagidrio com a
instituicdo de ensino, através da matricula e frequéncia regular do estudante.

5.14 O agente de integragdo sera responsavel pela celebragdo e assinaturas do Termo de Compromisso entre o estagiario, a parte concedente do
estagio e a instituicdo de ensino, devendo sempre haver compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no
Termo de Compromisso.

5.15 As propostas de precos e os lances a serem ofertados pelos licitantes deverdo englobar tanto os valores referentes a taxa de
administragdo/agenciamento como os valores referentes aos seguros contra acidentes pessoais dos estagiarios.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1 N3o incidem critérios de sustentabilidade na presente licitagdo.
6.2 N3o identificamos nenhum possivel impacto ambiental.

7. VISTORIA PARA A LICITACAO

7.1 Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas instalagdes do local de execugdo dos
servigos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08 horas as 16 horas.

7.2 O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a
abertura da sessdo publica.

7.3 Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

7.4 Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera ser entregue CD-ROM, “pen-drive” ou outra forma compativel de
reprodugdo, contendo as informacdes relativas ao objeto da licitagdo, para que a empresa tenha condi¢des de bem elaborar sua proposta.

7.5 A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alega¢des de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

7.6 A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigGes locais para o cumprimento das obrigacGes
objeto da licitagdo.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
8.1 A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

8.2 O servigco compreende o agenciamento de estudantes de nivel superior para oportunidades de estdgio na unidade da Sudam localizada no
estado do Pard, mediante pagamento de taxa de administragdopor estagiario e dos valores referentes aos seguros contra acidentes pessoais;

8.3 O valor informado contempla tanto os valores referentes a taxa de administragdo/agenciamento como os valores referentes aos seguros
contra acidentes pessoais dos estagidrios;
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8.4 A jornada de trabalho dos estagidrios sera de 4 horas diarias, totalizando 20 horas semanais ou 6 horas diarias,totalizando 30 horas semanais,
de segunda a sexta-feira, em horario comercial.

8.5 Cabera ao agente de integragdo:

8.6 Receber a demanda da Contratante, contendo o quantitativo de vagas, os locais de trabalho, os cursos alinhados ao trabalho, os
conhecimentos necessarios e o perfil do estudante desejado;

8.7 Divulgar nas institui¢des de ensino, por veiculo de comunicagdo impresso ou meio eletrénico, as oportunidades de estdgio e forma de
processo seletivo;

8.8 Receber as inscrigoes;

8.9 Selecionar e encaminhar a Contratante candidatos com o perfil desejado, na propor¢dao minima de 3 candidatos por vaga, salvo justificativa
escrita;

8.10 Manter contato constante com Contratante até as vagas serem preenchidas. Se necessario, selecionar mais candidatos para o processo
seletivo;

8.11 Emitir os Termos de Compromisso de Estagio (TCEs) e coordenar que sejam devidamente assinados;
8.12 Providenciar o desligamento dos estudantes, quando solicitado;

8.13 Efetuar alteragdes nos Termos de Compromisso de Estagio (TCEs), quando solicitado;

8.14 Emitir termos aditivos de prorrogagdo de estagio;

8.15 Acompanhar periodicamente (no minimo semestralmente) a situagdo escolar dos estagiarios, confirmando seu vinculo com a instituicdo de
ensino. Da mesma forma, informar a Contratante sobre eventuais quebras de vinculo (trancamento de matricula e/ou abandono de curso) entre
estudantes e instituicdo de ensino, sempre que informado pela instituigdo de ensino;

8.16 Enviar mensalmente, junto com a nota fiscal para faturamento, a relacdo de estagiarios atualizada;

8.17 Realizar reunides periddicas com os estagiarios, objetivando obter informagdes quanto ao nivel de satisfacdo e expectativas com relagdo as
atividades desempenhadas. Tais reunides poderdo ser presenciais ou ndo-presenciais;

8.18 O prazo entre o recebimento da demanda da Contratante e o envio dos primeiros curriculos para andlise da contratante serd de no maximo
15 dias;

8.19 A execugdo dos servicos serd iniciada a partir da assinatura do contrato.
9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1 Para fins de execugdo dos servigos pertinentes ao objeto do Termo de Referéncia, sera disponibilizado pela Superintendéncia do
desenvolvimento da amazobnia, equipamentos, mobilidrios, materiais de expediente e utensilios necessarios nas quantidades de vagas
disponibilizadas em cada unidade requisitante de estagiarios.

10. INFORMACGES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
10.1 A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
10.2 A Sudam firmara contrato para aquisi¢do de 13 estagiarios de nivel superior, satisfazendo as necessidades de mdo de obra desta Autarquia.

10.3 Do quantitativo de vagas a serem oferecidas, devera ser destinado o percentual de 30% a estudantes negros, de acordo com o Decreto n?
9.427, de 28 de junho de 2018, e de 10% a portadores de deficiéncias, nos termos da Lei n2 11.788, de 25 de setembro de 2008, desde que as
atividades de estdgio sejam compativeis com a deficiéncia.

10.4 Desse modo, do total das vagas oferecidas, 2 (duas) vagas serdo destinadas a estudantes portadores de deficiéncias, de acordo com o § 5°.
do art. 17 da Lei n°. 11.788/2008, c /c art. 7°. da Instrugdo Normativa n2 213, e 5 (cinco) vagas destinadas a estudantes negros, conforme
preceitua o Decreto n°. 9.427/2018.

10.5 A carga horaria do estagio sera de 4 (quatro) horas diarias e vinte semanais ou 6 (seis) horas diarias e trinta semanais, observado o disposto
no Art. n°. 10, inc. I, da Lei n°. 11.788/2008, bem como o horario de funcionamento da Instituicdo, desde que compativel com o horario escolar,
devendo ser cumprida no local indicado pela Administragdo.

10.6 A realizagdo do estdgio ndo acarretard vinculo empregaticio de qualquer natureza e dar-se-a mediante Termo de Compromisso de Estagio
celebrado entre o estudante ou com seu representante ou assistente legal, quando for o caso, e a Institui¢do, com a interveniéncia obrigatéria da
instituicdo de ensino, no qual devera constar:

10.7 Identificagdo do estagiario, do curso e seu nivel académico;

10.8 Qualificagdo e assinatura dos contratantes;

10.9 Mengdo de que o estagio ndo acarretara qualquer vinculo empregaticio;
10.10 Valor da bolsa-estagio;

10.11 Vedagdo expressa a possibilidade de qualquer espécie de cobranga ou
10.12 Desconto pelo agente de integragdo na bolsa-estégio;

10.13 A carga horaria compativel com o horério escolar;

10.14 Duragdo do estagio, obedecido ao periodo minimo de um semestre;

10.15 Obrigagdo de apresentar relatérios semestrais e finais ao dirigente da Unidade onde se realiza o estagio, sobre o desenvolvimento das
tarefas que lhes foram cometidas;

10.16 Assinatura do estagiario, do responsavel pela Instituigdo e da instituigdo de ensino;
10.17 Assinatura do representante ou assistente legal do estagiario, quando houver;
10.18 Condigdes de desligamento do estagio;

10.19 Indicagdo de que o estudante somente terd a carga horaria do estagio reduzida pelo menos a metade nos dias de verificagdes periddicas ou
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finais, condicionada a apresentacdo de declaragdo emitida pela instituicdo de ensino;

10.20 Indicagdo expressa de que o Termo de Compromisso de Estagio decorre de contrato.

10.21 O valor de referéncia da contratagdo, para o periodo de 12 meses, portanto, serd de RS 7.488,00 (sete mil quatrocentos e oitenta e oito
reais) , conforme tabela abaixo:

Item

Descrigao

Quantidade

Valor maximo unitario por
estagiario(RS)

Valor maximo
totalmensal (RS)

Valor maximo total
anual (RS)

Prestacdo de servigos de agente de

13

48,00

624,00

7.488,00

integragdo de estagidrios

10.22 DA BOLSA ESTAGIO

10.23 O estagiario de nivel superior perceberd , em pecunia, a titulo de bolsa de estégio a ser paga pela Sudam, a importancia mensal de RS

787,98 (setecentos e oitenta e sete reais e noventa e oito centavos), equivalente a jornada de 20 (vinte), horas semanais enquanto que a bolsa de
estagio a importancia mensal de RS 1.125,69 (um mil cento e vinte e cinco reais e sessenta e nove centavos), equivalente a jornada de 30 (trinta),
horas semanais.

10.24 O valor da bolsa estagio, para o periodo de 12 meses, portanto, serd de RS 122.924,88 (cento e vinte e dois mil novecentos e vinte e quatro
reais e oitenta e oito centavos) para jornada de 20 (vinte), horas semanais enquanto que para jornada de 30 horas semanais, portanto, serd de RS
175.607,64 (cento e setenta e cinco mil seiscentos e sete reais e noventa e sete centavos), conforme tabela abaixo:

ltem Descricio Quantidade Valor unitario mensal por estagiario Valor total mensal Valor total anual
(RS) (R$) (R$)
1 Bolsa estagio carga horaria 20 h 13 787,98 10.243,74 122.924,88
30h 1.125,69 14.633,97 175.607,64

10.25 Sera considerada para efeito de cdlculo do pagamento da bolsa, além da proporcionalidade da jornada a que estiver submetido, a
frequéncia mensal do estagiario, deduzindo-se os dias de falta ndo justificada e a parcela de remuneragdo didria proporcional aos atrasos,
auséncias e saidas antecipadas, salvo hipdtese de compensagdo de horario até o més subsequente ao da ocorréncia.

10.26 O pagamento do auxilio-transporte no valor em pecunia de RS 10 (dez reais) por dia, a ser paga pela Sudam, serd efetuado no més anterior
ao de utilizagdo do transporte coletivo.

10.27 O valor do auxilio-transporte, para o periodo de 12 meses, portanto, sera de RS 34.320,00 (trinta e quatro mil trezentos e vinte reais),
conforme tabela abaixo:

Valor total
Item |Descri¢cdo |Quantidade| Valor unitario mensal (RS:).(R$10,00 x22 dias x 1 Valor total mensal (R$) (R$10,00 x 22 dias x 13 anual (RS)
estagidrios) . (Valor total
estagidrios)
mensal x 12
meses)
1 | Awlio- 13 220,00 2.860,00 34.320,00
transporte

10.27 Na hipodtese dos desligamentos o estagiario que receber bolsa-estagio e ndo houver usufruido do recesso remunerado, proporcional ou
integral, durante a vigéncia do contrato celebrado, fard jus ao seu recebimento em pecunia.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua
proposta;

11.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissdo especialmente designados, anotando em registro préprio

as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

11.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢Ges, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos
servigos, fixando prazo para a sua corregao, certificando-se que as solugGes por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.5 Efetuar as retenc¢des tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber da IN SEGES/MP n. 5/2017.

11.6 N3o praticar atos de ingeréncia na administra¢do da Contratada, tais como:

11.7 Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela

indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgdo e apoio ao usuario;

11.8 Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

11.9 Promover ou aceitar o desvio de fungGes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas
previstas no objeto da contratagdo e em relagdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

11.10 Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio érgdo ou entidade responsavel pela contratagdo,
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especialmente para efeito de concessdo de diarias e passagens.
11.11 Fornecer por escrito as informagGes necessdrias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;
11.12 Realizar avaliagOes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

11.13 Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento
das obrigagdes pela Contratada;

11.14 Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagdes técnicas, orgamentos, termos de recebimento, contratos e
aditamentos, relatdrios de inspe¢des técnicas apds o recebimento do servigo e notificagdes expedidas;

11.15 Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 52, da
Lei n2 8.666, de 1993.

11.16 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagGes, apresentem condi¢Ges adequadas ao cumprimento, pela
contratada, das normas de seguranga e saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

11.17 Zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso de Estagio.
11.18 Ofertar instalagbes que tenham condi¢des de proporcionar ao educando atividades de aprendizagem social, profissional e cultural.

11.19 Indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formagdo ou experiéncia profissional na drea de conhecimento desenvolvida no curso
do estagiario, para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

11.20 Contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice seja compativel com valores de mercado, conforme fique
estabelecido no Termo de Compromisso. A negociagdo e pagamento deste seguro é de responsabilidade da Contratada.

11.21 Entregar, por ocasido do desligamento do estagiario, termo de realizagdo do estagio com indicagdo resumida das atividades desenvolvidas,
dos periodos e da avaliagdo de desempenho;

11.22 Manter a disposi¢do da fiscalizagdo documentos que comprovem a relagdo de estagio;

11.23 Enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis) meses, relatério de atividades, com vista obrigatdria ao estagiario.
11.24 Efetuar o pagamento, ao estagiario, tanto da bolsa auxilio como do auxilio transporte.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1 Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao
perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

12.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execu¢do ou dos materiais empregados;

12.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a
entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdao em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da
garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

12.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas e
determinagdes em vigor;

12.5 Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fun¢do
de confianga no érgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010;

12.6 Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes
documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

c) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado;

d) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017;

12.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagGes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagGes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislagdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

12.8 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local
dos servigos.

12.9 Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo,
ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

12.10 Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha
em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

12.11 Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execug¢do dos servicos, durante a
vigéncia do contrato.

12.13 Promover a organizag¢ado técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os
documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

12.14 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagGes dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.
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12.15 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do memorial descritivo.

12.16 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condig¢do de aprendiz para os maiores de quatorze
anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.17 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagGes assumidas, todas as condig¢des de habilitagido e
qualificagdo exigidas na licitacdo;

12.18 Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela Lei n2 13.146, de 2015.

12.19 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

12.20 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.21 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga da Contratante;

12.22 Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em
quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;

12.23 Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo VIl — F da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP
n2 5, de 25/05/2017:

12.24 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequagdes e atualizagdes que vierem a ser
realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitagdes;

12.25 Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagdo produzida e congéneres, e de todos os
demais produtos gerados na execugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo
sem que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sang¢des civis e penais cabiveis.

12.26 Realizar a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagées, podendo
exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos da contratante ou da nova empresa que continuara a execugdo dos servigos.

12.27 Estabelecer mecanismos de controle quanto a porcentagem de estudantes negros e com deficiéncia contratados, com o objetivo de
sempre atender as normas legais.

12.28 Providenciar a contratagdo e o pagamento de seguro contra acidentes pessoais em favor dos estagidrios, informando a Contratante o
numero das apélices e da companhia seguradora.

13. DA SUBCONTRATACAO
13.1 N3o serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatdrio.
14. ALTERAGAO SUBJETIVA

14.1 E admissivel a fusdo, cis3o ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa
juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigGes do contrato; ndo haja
prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

14.2 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-3o pela disciplina do art. 125 da Lei n2 14133/2021.

14.3 A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condig¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessdrios, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4 As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

15.1 A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do
servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacgdo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.2 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o
documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando
as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.3 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n? 8.666, de 1993.

15.4 O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de san¢des
administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos
artigos 77 e 87 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.5 As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser
exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestdo do Contrato.

15.6 A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugdo do objeto.

15.7 Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degeneragdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.8 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.
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15.9 Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos realizada.

15.10 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo
fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle
do prestador.

15.11 Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando
esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sang¢des a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

15.12 O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o
caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

15.13 A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA
que contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.14 As disposigGes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel
no que for pertinente a contratagdo.

15.15 A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢8es técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da
Lei n? 8.666, de 1993.

16. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

16.1 A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) e instrumento substituto para aferi¢cdo da
qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

16.2 A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.
16.3 A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

16.4 Dada a natureza dos servicos, a finalidade da prestacdo é garantir um atendimento célere as demandas da Suframa.

16.5 O instrumento de medic¢do sera o Instrumento de Medi¢do de Resultado - IMR.

16.6 A forma de acompanhamento sera presencial, feita por responsdvel no local de prestagdo dos servigos.

17.7 A periodicidade da verificagdo por Instrumento de Medi¢do de Resultado - IMR serd mensal.

17.8 As faixas de ajuste do pagamento e as sangdes dar-se-do conforme disposto no Instrumento de Medicdo de Resultado-IMR.

17.9 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangGes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

17.10 Né&o produziu os resultados acordados;
17.11 Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

17.12 Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITACI\O DO OBJETO
17.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do objeto contratual, nos termos abaixo.

17.2 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA deverd entregar toda a documentagdo comprobatéria do
cumprimento da obrigagdo contratual;

17.3 O recebimento provisdrio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo apos a entrega da documentagao acima,
da seguinte forma:

17.4 A contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisGes finais que se fizerem necessarios.

17.5 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das
avaliagGes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

17.6 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a dltima e/ou
Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

17.7 O recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
InstrugOes exigiveis.

17.8 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera
elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢Ges, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

17.9 Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca
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das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.10 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.

17.11 Na hipétese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

17.12 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor do Contrato devera providenciar o
recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.13 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

17.14 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagées
apresentadas; e

17.15 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento
de Medigdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

17.16 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das
disposicOes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.17 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicagdo de penalidades.

18. DO PAGAMENTO
18.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta), contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

18.2 Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante deverad comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor
exato dimensionado.

18.3 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993,
deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 592, § 39,
da Lei n2 8.666, de 1993.

18.4 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo de Referéncia.

18.5 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

18.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do
art. 31 da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

18.7 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

18.8 O prazo de validade;

18.9 A data da emissao;

18.10 Os dados do contrato e do érgdo contratante;

18.11 O periodo de prestagdo dos servigos;

18.12 O valor a pagar; e

18.13 Eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

18.14 Havendo erro na apresentac¢ado da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado
até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagdo da
regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

18.15 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, serd efetuada a retengdo ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢Ges cabiveis, caso se constate que a Contratada:

18.16 Ndo produziu os resultados acordados;
18.17 Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

18.18 Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

18.19 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

18.20 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencao das condic¢bes de habilitagdo exigidas
no edital.

18.21 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

18.22 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

18.23 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
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fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.24 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

18.25 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a
contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

18.26 Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional
ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

18.27 Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212,
de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

18.28 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, 8 empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico
da ativa do drgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentdrias vigente.

18.29 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela
é calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX) I= (6/100) / 365 | = 0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

19. REAJUSTE

19.1 Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das propostas.

19.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos contratados poderdo sofrer reajuste apds o
interregno de um ano, aplicando-se o indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo IPCA exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte férmula (art. 52 do Decreto n.2 1.054, de 1994):

R=V(I-12) /12, onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

12 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada para entrega da proposta na licitacdo; | = indice
relativo ao més do reajustamento;

19.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

19.4 No caso de atraso ou nao divulgagdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela
ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

19.5 Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

19.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em
substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

19.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

19.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.
20.GARANTIA DA EXECUCAO

20.1 N3o exigida garantia contratual.

21. CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

21.1 As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
disciplinado no edital.

21.2 Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.
21.3 Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:
21.4 Registro ou inscrigdo da empresa licitante na entidade profissional, em plena validade;

21.5 Comprovagdo de aptiddo para a prestacdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou
com o item pertinente, mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

21.6 Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a servigos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:

a) Comprovacdo de aptiddo para a prestagdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto
desta licitagdo, ou com o item pertinente, por periodo ndo inferior a um ano, mediante a apresentagdo de atestados fornecidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado;

b) Devera haver a comprovagdo da experiéncia minima de 01 ano na prestagdo dos servigos, conforme item 10.8. do Anexo
VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

c) Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
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especificadas no contrato social vigente;

d) Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de
sua execugao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5,
de 2017.

e) Poderad ser admitida, para fins de comprovag¢do de quantitativo minimo do servigo, a apresentagdo de diferentes atestados de
servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo se equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

f) O licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e
local em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

21.7 As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo apresentar atestado de vistoria assinado pelo servidor responsavel.

21.8 O atestado de vistoria podera ser substituido por declaragdo emitida pelo licitante em que conste, alternativamente, ou que conhece as
condigGes locais para execugdo do objeto; ou que tem pleno conhecimento das condi¢es e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho,
assume total responsabilidade por este fato e ndo utilizara deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavengas técnicas ou
financeiras com a contratante.

22. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais
sejam:

22.2 dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

22.3 dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

22.4 dar causa a inexecugdo total do contrato;
22.5 deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
22.6 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

22.7 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

22.8 ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

22.9 apresentar declaragdo ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletronica ou a
execugdo do contrato;

22.10 fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
22.11 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

22.11.1 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento
como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances

22.12 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

22.13 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

22.14 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal, as seguintes sang¢oes:

g) Adverténcia pela falta do subitem 21.1.1 deste termo de referéncia, quando nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave;

h) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado dos itens prejudicados pela conduta do fornecedor, por qualquer das
infragdes dos subitens 21.1.1 a2 21.1.12;

i) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado
a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 21.1.2 a 21.1.7 deste termo de referéncia, quando ndo se
justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

j) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos, nos casos dos subitens 21.1.8 a 21.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais
grave;

22.15 Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
I- a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
Il - as peculiaridades do caso concreto;

1 - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

V- os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;
V- a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢gdes dos drgios de
controle.

22.16 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla
defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 14.133, de 2021.

22.17 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao
contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

22.18 A aplicagdo das sangOes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano
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causado a Administragdo Publica.
22.19 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

22.20 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12
de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

22.21 A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou
estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

22.22 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de
danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente
publico.

22.23 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla
defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de
1999."

23. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
23.1 O custo estimado da contratagdo é de 7.488,00 (sete mil quatrocentos e oitenta e oito reais).
24. DOTACAO ORCAMENTARIA

24.1 As despesas decorrentes do objeto da presente licitagdo correrdo a conta de recursos especificos, consignados no orgamento geral da unido,
na seguinte dota¢do orcamentaria:

24.2 Programa /atividade: 04122003220000001, FONTE: 0100000000, Elemento de despesas: 339039

-

-
)eu d Documento assinado eletronicamente por Kerlice de Nazaré Sousa Rodrigues, Administrador(a), em 29/09/2022, as 11:03, conforme horario
assinature Y oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

—
-
)EI! d Documento assinado eletronicamente por Rogerio Matos dos Santos, Diretor, em 30/09/2022, as 11:04, conforme horario oficial de Brasilia,
assinatura com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

S
o
)EI! d Documento assinado eletronicamente por Jeanne Maria Lima de Aragdo, Coordenador, em 03/10/2022, as 13:36, conforme horério oficial de
assinaturs . Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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