INCLUSAO, ALTERAGAO OU EXCLUSAO DE TRATAMENTOS ADMINISTRATIVOS NO SISTEMA
INTEGRADO DE COMERCIO EXTERIOR - SISCOMEX.

Compete a Secretaria de Comércio Exterior (SECEX) a habilitacdo de o6rgdos da
Administracao Publica Federal, bem como a inclusdo, alteracdo ou exclusdo de tratamentos
administrativos incidentes sobre operagdes de comércio exterior no Sistema Integrado de
Comércio Exterior — SISCOMEX.

De acordo com a Portaria SECEX N2 65, de 26 de novembro de 2020, a inclusao, alteragdo
ou exclusdo de tratamento administrativos incidentes sobre opera¢Ges de comércio exterior no
SISCOMEX deverio ser solicitadas da seguinte forma pelo Orgdo Anuente:

1. Usuario Interno do Sistema Eletronico de Informagdo (SEI)

Para a realizacdo de sua solicitacdo de inclusdo, alteracdo ou exclusdo de tratamento
administrativos sobre operagdes de comércio exterior no SISCOMEX serd necessaria a abertura
de um processo SEl com a seguinte indicacdo:

i) “Tipo de Processo”: “Comércio e Comércio Exterior:”;
ii) “Especificagdo”: “Incluséo, Alteragcdo, Exclusdo Tratamento Administrativo”;
i) “Nivel de Acesso”: “A definir pelo drgéo”;

iv) “Hipctese Legal”: “A definir pelo érgéo”.

Nesse processo devera ser incluido o oficio de que trata o caput do Art. 82 da Portaria
SECEX 65/2020 - a ser firmado pelo titular da unidade competente pela regulamentacdo ou
execugao do tratamento administrativo — bem como o formulario correspondente a solicitagcao,
preenchido com o detalhamento das informac6es necessarias a implementacdo do tratamento
administrativo, conforme as orientagdes contidas:

a) no Anexo IV da portaria:

1. em caso de incidéncia sobre as exportac¢des; ou

2. em caso de operagdes a serem cursadas por meio do médulo LPCO Importagdo;
ou

b) no Anexo V da portaria, em caso de operagdes a serem cursadas por meio do médulo
Siscomex Importacao Anuentes

Instruido o processo com a documentacdo pertinente, esse devera ser “Enviado”, pelo
ambiente SEI, para “MDIC-SECEX-DECEX — Departamento de Operac¢ées de Comércio Exterior”.


https://www.gov.br/siscomex/pt-br/legislacao/PortariaSecex65de2020TextoCompilado.pdf

2. Usuario Externo do Sistema Eletronico de Informagao (SEI)

Protocolo no Servico Eletronico de Informacdes (SEI) do Ministério da Economia. Caso o
6rgao nao utilize o SEI no seu ambito interno, sera necessario cadastrar um usudrio no sistema
para que esse protocole a solicitacdo de inclusdo, alteracdo ou exclusdo de tratamentos
administrativos. Sugerimos consultar o seguinte link para maiores informagdes a respeito da
utilizacdo do SElI por usuarios externos:

https://www.gov.br/servicoscompartilhados/pt-br/assuntos/gestao-
documental/sistema-eletronico-de-informacoes-sei/usuario-externo

Apds a realizacdo do cadastro de usudrio externo, deverda ser aberto um
processo SEI com as seguintes especificacOes:

1. “Tipo de Processo”: “Protocolizagcdo de documentos para a Secretaria de Comércio
Exterior (SECEX”;

2. “Especificac@o”: “Inclusdo, Alteragdo, Exclusdo Tratamento Administrativo”;
“Nivel de Acesso”: “A definir pelo drgdo”;

4. “Hipdtese Legal”: “A definir pelo orgdo”.

Nesse processo devera ser apensado o Oficio de que trata o caput do Art. 82 da Portaria 65
- a ser firmado pelo titular da unidade competente pela regulamentacdo ou execucdo do
tratamento administrativo - e vir acompanhado do formulario correspondente a solicitagdo,
preenchido com o detalhamento das informagdes necessdrias a implementa¢do do
tratamento administrativo e conforme as orientagdes contidas:

a) no Anexo IV:

1. em caso de incidéncia sobre as exportagdes; ou
2. em caso de operagdes a serem cursadas por meio do médulo LPCO Importagao; ou

b) no Anexo V, em caso de operagdes a serem cursadas por meio do médulo Siscomex
Importagdo Anuentes;

No caso de duvidas de como proceder, sugerimos consultar a “Cartilha do Usuario Externo

do SEI/ME”, ou entrar em contato com sei@economia.gov.br.

Instruido o processo com a documentagdo pertinente, este devera ser “Enviado”, pelo

ambiente SEI, para “MDIC-SECEX-DECEX — Departamento de Operagées de Comércio Exterior”.


https://colaboragov.sei.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.gov.br/servicoscompartilhados/pt-br/assuntos/gestao-documental/sistema-eletronico-de-informacoes-sei/usuario-externo
https://www.gov.br/servicoscompartilhados/pt-br/assuntos/gestao-documental/sistema-eletronico-de-informacoes-sei/usuario-externo
mailto:sei@economia.gov.br.

