IASS

Subsistema Integrado de
Atencao a Saude do Servidor

SIAPE SAUDE
MODULO DE EXAMES MEDICOS PERIODICOS

MANUAL OPERACIONAL DOS USUARIOS:
OPERADORA / ORGANIZACAO MILITAR - OM

Realizacao:
GOVERNO FEDERAL

..--'_Zj
?{%"3@ SQ'“ Ministerio do A
S% IASS Secretaria de Plalniejanlwnto S
&

Recursos Humanos

PAIS RICO E PAIS SEM POBREZA



©
IASS Subsistema Integrado de Atencdo a Salde do Servidor

Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao
Secretaria de Recursos Humanos

Departamento de Saude, Previdéncia e Beneficios do Servidor

© 2011. Ministério do Planejamento Or¢camento e Gestédo

Secretario e Recursos Humanos

Duvanier Paiva Ferreira

Diretor do Departamento de Saude, Previdéncia e Ben

Sérgio Antonio Martins Carneiro

Coordenacéo e Supervisdo Geral

Marco Antdnio Gomes Pérez
Samara Maria Douets V. Cunha Dias
Sérgio Antonio Martins Carneiro

Participacdo na concepc¢dao e desenvolvimento técnico

Alexandre Aiquel Vaz Costa

Carlos Augusto Garcia Lima

Carlos Cezar Soares Batista

Claudio Mendes de Oliveira

Doris Terezinha Loff Ferreira Leite
Edson Ferreira Camara

Elga Eunides Alves de Araujo

fris Paula de Santana Ramos Morais
Jose Emilio Ferreira

Marcia de Carvalho Cristovao Silva
Marcia de Olinda Masson dos Reis
Marcus Alexis Novais de Almeida
Maria Liliane Maciel Montefusco dos Santos
Marco Antonio Gomes Pérez

Maria Raquel Stacciarini

Raffaello Popa Dibenardi

Samara Maria Douets V. Cunha Dias
Teresa Cristina Arduini de Medeiros
Tereza Cristina Lauande

Elaboracédo do Manual

Maria Liliane Maciel Montefusco dos Santos
Marcus Alexis Novais de Almeida
Revisao do Manual

Carlos Cezar Soares Batista

Elga Eunides Alves de Araujo

Iris Paula de Santana Ramos Morais

José Emidio Albuquerque P. Silva

Samara Maria Douets Vasconcelos

eficios do Servidor

DESAP/SRH/MP
DESAP/SRH/MP
DESAP/SRH/MP

do sistema

INSS/RS
IBGE/RJ
DESAP/SRH/MP
IBGE/RJ
INSS/RS

IN/DF
DESAP/SRH/MP
DESAP/SRH/MP
IBGE/RJ

ABIN
DESAP/SRH/MP
FUNASA/DF
FUNASA/DF
DESAP/SRH/MP
DESAP/SRH/MP
UFPR
DESAP/SRH/MP
UFPR

FUNASA/ DF

FUNASA/DF
FUNASA/DF

DESAP/SRH/MP
DESAP/SRH/MP
DESAP/SRH/MP
DESAP/SRH/MP
DESAP/SRH/MP

SIAPE SAUDE — Exames Periddicos — Mddulo Operadora/Organizacéo Militar

Verséo: 24/05/2011. Sujeito a alteragBes e atualizacao.



o
IASS Subsistema Integrado de Atencdo a Salde do Servidor

Sumario

APRESENTACAOD ...ttt enen, 03

| — INTRODUGAO ..ottt sttt 04

[ — ACESSO AO PORTAL SIAPENET ....oiiiiiiiiiiiee e 05

[l — ACESSO AO APLICATIVO DO SISTEMA ....oooiiiiiiieeee e 13

IV — ACESSANDO O MODULO COM O PERFIL DE GESTOR..................... 18

V — MENU MANTER MEDICOS .....coooviiieeeieeieee ettt 18

VI — MENU MANTER CREDENCIADOS — PERFIL GESTOR ..........cccn....e. 25

VIl — MENU AVALIAR SELECAO DE SERVIDORES

— PERFIL GESTOR ..ottt e e 31

VIl — MENU ACOMPANHAMENTO EXAMES PERIODICOS

—  PERFIL GESTOR ...ttt 35

IX — ACESSANDO O MODULO COM O PERFIL

PROFISSIONAL MEDICO ...coiiiiiiiiiiiieiei ettt 36

X — SITUACAO EM QUE DEVERA MANTER PENDENTE .....ccccceveveurnnee. 41

Xl — RETORNO DO SERVIDOR COM PENDENCIA ......cccoverereeeieeeeeeee, 46

Xl = CONCLUIR EXAME CLINICO .....ouviuiiiiicceeece e 48

Xl — IMPRIMIR FORMULARIQ DE DADOS PARA O EXAME PERIODICO

— PERFIL PROFISSIONAL MEDICO .....ccciiiiiiiiiiiiiiieeeee e 51

XIV — ACOMPANHAR EXAMES PERIODICOS REALIZADOS

— PERFIL PROFISSIONAL MEDICO .....cooiiiiitiieeieeeceeeeeee e, 52
ANEXO | — Orientacgdes sobre a Certificagao Digital ......................... 56
ANEXO II — Orientacdes sobre o Teste de Fagerstron ...................... 58
ANEXO Il — Orientagfes sobre 0 Questionario “CAGE” ..................... 59

SIAPE SAUDE — Exames Periddicos — Mddulo Operadora/Organizacéo Militar
Verséo: 24/05/2011. Sujeito a alteragBes e atualizacao.



o
IASS Subsistema Integrado de Atencdo a Salde do Servidor

APRESENTACAO

Os Exames Médicos Periddicos, disposto no art. 206-A da Lei 8.112/1990, € parte integrante
da Politica de Atencdo a Saude e Seguranca do Trabalho do Servidor Publico Federal e
integra um conjunto de avaliacbes necessérias ao acompanhamento da saude dos
servidores. Estes exames objetivam, prioritariamente, a preservacdo da saude, a partir da
avaliacdo médica e a deteccdo precoce dos agravos, relacionados ou ndo ao trabalho, por
meio de exames clinicos, avaliagBes laboratoriais e de imagens, baseados nos fatores de
riscos aos quais os servidores poderdo estar expostos no exercicio das diversas atividades
no servico publico federal.

As informacBes dos exames médicos periddicos compordo o perfil epidemiolégico dos
servidores publicos federais, sendo importante para subsidiar o desenvolvimento de acfes
de promocdo a saude, prevencdo de agravos, bem como de acdes de vigilancia aos
ambientes e processos de trabalho. Essas informacdes, preservado o sigilo, serdo
sistematizadas no Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos — SIAPE, no
Modulo de Exames Médicos Periédicos.

O Manual Operacional, que ora se apresenta, € um instrumento que serve para detalhar os
procedimentos e funcionalidades, na forma de passo a passo, com informacdes
relacionadas a operacionalizagdo do modulo de Exames Médicos Peridédicos do SIAPE-
Saude, destinado, especificamente, as operadoras de planos de saude conveniadas ou
contratadas, bem como as organizacdes militares, ambas com acesso por meio de

certificacao digital.

Departamento de Saude, Previdéncia e Beneficios do Servidor

Brasilia, 8 de abril de 2011.
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| - INTRODUCAO

Os 6rgaos e entidades integrantes do Sistema de Pessoal Civil da Administracdo Publica
Federal — SIPEC, que forem realizar os exames médicos peridédicos de seus servidores,
poderéo se valer de servigos médicos do proprio 6rgdo, de convénios com operadoras de
plano de salde, organizadas na modalidade de autogestdo, ou realizar contratos
administrativos com operadoras de planos de assisténcia a saude.

O acesso das operadoras de planos de saude conveniadas ou contratadas e das
organizacdes militares ao moddulo, permite a operacionalizacdo de funcionalidades que
serdo executadas por dois diferentes tipos de usuarios. A saber:

m Perfil Gestor: destinado ao profissional da operadora ou da organizacdo militar
responsavel pela gestdo e interlocucdo entre operadora/ organizagcdo militar e o
orgao; liberacdo sistémica do grupo de servidores para execugdo dos exames;
atualizacéo da rede credenciada, médicos militares e das operadoras; e

m Perfil Profissional: destinado aos profissionais médicos da operadora ou médico da
organizacao militar responsavel pela execucéo dos exames médicos periddicos.

Segue, abaixo, fluxo atual do médulo de exames peridédicos com destaque para 0 momento
das operadoras de planos de saude conveniadas ou contratadas e das organizagdes
militares:

FLUXO DO PROCESSO - MODULO EXAMES MEDICOS PERIODICOS
- Operadoras/Organizacfes Militares -
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Il - ACESSO AO PORTAL SIAPENET

Para acessar o Médulo Exames Médicos Periddicos é necessario primeiro direcionar-se
para Portal Siapenet no endereco eletrbnico abaixo.

1° Passo: acessar o sitio www.siapenet.gov.br e clicar na aba Saude.

Portal Siapenet - Windows Intemet Explorer

G ¢ o
Wk |
F2& Wiiserio do Plansjamento, Orcamento e Gestdo Des

Portal
]

Brasilia, 04 de Margo de 2011,

m Apresentacao

(& Portal Siapenet [_‘ Lhv B v

IPamﬁar Servidor Pensionista  Orgio

[l

% O SIAPEnet foi implantado como sitio oficial das informagdes do Sistema Integrade de Administragdo de Recursos Humanos - SIAPE.
Certificado de Seguranca

[ e A Becretaria de Recursos Humanos do Ministério do Planejamento, como drgdo Central do SIPEC e gestor deste sistema, e em conjunto com
Autenticagao 0% Usuarios dos drgdos integrantes do SIPEC, vemn buscande maodernizar este instruments no sentido de tornar disponivel aos servidores, de
Documentos forma dgil e transparente, as suas informagdes pessoais, funcionais e financeiras.

Links Desde outubro de 2006, o SIAPEnet estd de cara nova, pois foi reestruturado com base no conceito de Portal, nele estardo disponiveis um

conjunto representativa de funcionalidades de recursos humanos com tecnologia de Internet, bem como a possibilidade de comunicagao, por

Central de Servi ; A e ; ) )
o= meio dos informes, entre este drgdo central e suas unidades setoriais e seccionais.

Serpro

Norma de Seguranga Desta forma, os servidores ativos, aposentados e pensionistas poderdo acompanhar de forma mais detalhada a sua vida funcional, seus

Mapa d .P " I— dados pessoais e financeiros sem nenhuma burecracia e com muite mais seguranca, contribuinde assim, para que as informagdes constantes
apa do Portal

na base SIAPE sejam consistentes e vernssimeis, de modo 3 subsidiar politicas de gestdo de pessoas do governo federzl.

Envie uma Mensagem

Departamento de Administracio de Sistema de Informacdo de Recursos Humanos DASIS/SRH/MP

Marco 2011
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Figura 01: Acesso ao Portal Siapenet.
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2° Passo: acesso ao Portal SIASS.

Ao acessar o0 Portal o usuério tem a opcao de acessar o link “Exames Periodicos ” que é de
dominio publico ou ir direto para o “Acesso Seguro” o qual permite a entrada ao Médulo dos

Exames Médicos Periodicos.

Caso o usuario opte em acessar as funcionalidades de dominio publico o usuario devera clicar

em “Exames Periédicos .

El Ministério do Plangjamenta, Orcamento e Gestao
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Figura 02: Portal SIASS [ https://www2.siapenet.gov.br/saude/ ] .
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3° Passo: ao acessar esta tela o usuario visualiza as 3 opcoes:

- Validacao de Guias de Exames,
- Consultar Servidores Convocados, e
- acessar o simulador do médulo de exames médicos periddicos.

EI, Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destagues do Governa v
[alA] B@clic| e p S er e st W e e e
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0) Ol
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Figura 03: Portal SIASS [ https://www2.siapenet.gov.br/saude/ ] .
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4° passo: para validacdo da Guia de Exames, cligue no menu Validacdo de Guias de
Exames . Essa funcionalidade é destinada a comprovar a sua autenticidade.

io do Planejamento, Orcamento e Gestaa
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@ rortal e
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- |
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Figura 04: Portal SIASS — Validagéo de Guia de Exames.
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5° Passo: para a Validacdo de Guia de Exames, digite o CPF do servidor no campo
destinado para este fim e o nimero da Guia que se encontra no campo Autenticagdo e, em
seguida, clique em Validar para confirmar os dados. Caso opte por corrigir ou validar novas

guias, cligue em Limpar .

E=a Ministério do Planejamento, Orcamento @ Gestao

_lalA| EBclc|
< oy o)
iASS

@™ pPortal
,
b &
Ty

Exames Periédicos
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wvalidacdo de Guia de Exames

e —

Autenticaco : | il 1. T 1.1

Apresentacio /
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Eventos
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Sitos Ao anteraien
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[
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Mapa do Portal

S|y Acesso Seguro
! Login

Figura 05: Portal SIASS — Validacdo de Guia de Exames
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Ministénio do Plapsjamento. Orfamento & Gestio
Secretaria de Recursos Humanos
Subsistema Inteprado de Arencio a Saade do Servider - SIASS

Guia de Exames - Laboratorial

Data de emiss3o: 2808201 11.07:15

Orgao responsivel

[Nome Unidade de Satde - MINISTERTO D0 PLANET. ORCAMENTO E GESTAO
[Endereco rus testes, 123
[Municipic Erasilia UF Distrito Telefone 61 33333333
Dados do Servidor
[Nome EITANA PEREIRA DA COSTA
Sexo Feminino Data de Nascimento 31051964
CPF 2BT21TT2134 RG 564237
Autenticidade

A surenticidade desta Guis de Exames podera s=r confizmada oo porial de SLASS na iemet, oo eoderege
btip//www L siapenet o br, por mss TomED:
3989.DBBD.69TC.BC1A.CBEB.9ACT

e ——

Exames Requisitados
40301630 - Creatining - pesquisa e/'on dosagam
40301605 - Colesterol total - pesquisa ='on dosagem

‘transfusional

40311236 - 2, 5-hexanodions, dosagem ns urins

—

403043461 - Hemograma com conmgem de plagnetas on fragdes {erimograms, lencograma. plaquetas)
40302032 - Glicemia apés sobrecarga com dextrosol ou glicose - pesquisa e'on dosagem:
40403840 - Transaminasze pirdvica - TGP ou ALT por componente hemoterapico - pasquiza 2'on doszgem - medicine

40311210 - Fotina de urina (caracteres fisicos, elementos anormais e sedimentoscopia)
40302504 - Transaminasze cxalacética (amino wansferase asparato) - pesquiza e'on dosagem

Figura 06: Guia de Exames.
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6° Passo : cligue no menu Consultar Servidores Convocados.

Essa funcionalidade destina-se a consulta da lista de servidores que foram convocados a
realizar os exames médicos periodicos pelas Unidades de RH dos 6rgéos e entidades do
SIPEC.

Para realizar a consulta, cliqgue em Consultar Servidores Convocados.

io do Planejamento, Orcamento e Gestao | Destagues do Governo -
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Figura 07: Portal SIASS — Consultar Servidores Convocados.
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7° Passo : para Consultar servidores a serem convocados, digite a UF a ser consultada, bem
como o respectivo Orgdo para pesquisa e clique em Consultar . Caso opte por corrigir ou
realizar outra pesquisa, clique em Limpar .
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Figura 08: Portal SIASS — Consultar Servidores Convocados.
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8% Passo: acesso ao Simulador de Exames Periédicos.

Este recurso possibilita uma maior ambientacdo e conhecimento prévio do mdodulo nos
diversos perfis de acesso, ou seja: Servidor, Orgdo, Saude (médicos) e Operadora/

Organizacdes Militares. O simulador é uma ferramenta dindmica, sendo periodicamente
atualizada de acordo com as evolug¢des do médulo e serd utilizado fora do ambiente real.

O acesso ao Simulador ndo necessita de habilitacdo (senha).

Para acessar o simulador, clique em Simulador de Exames Periédicos e siga 0s passos
de acordo com o capitulo desejado: Servidor, Orgdo, SalGde (médico) e
Operadora /Organizacdes Militares

, Orcamento e Gestao | Destagues do Governa “

1r para contetido | Ir para manu

< o o)
K . Secretarla de
I 'A_'_. :.)s; SE—”‘ Recursos Humanos
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P
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“3

Figura 09: Simulador de Exames Periddicos .
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Il - ACESSO AO APLICATIVO DO SISTEMA - USUARIOS: OPERADORA |/
ORGANIZAGCAO MILITAR.

O Modulo permite o acesso especifico destinado as Operadoras e as Organiza¢ges Militares
(OM’s), que serdo responsaveis pela execucdo dos exames peridédicos nos servidores
pertencentes ao SIPEC?, conforme o gue determina a Portaria N° 783, de 7 de abril de 2011.

O acesso ao ambiente seguro do Siape Saude para os usudrios Operadoras e OM's
acontecerd mediante a CERTIFICACAO DIGITAL, utilizando de recurso tecnolégico
confiavel (Token) e submetido ao sistema de seguranca do SERPRO.

O cadastramento da operadora é de responsabilidade do 6rgéo contratante ou convenente,
gque devera cadastrar o gestor da operadora que terdo acesso ao modulo.

No caso das OM'’s a responsabilidade pelo cadastramento do gestor da unidade de recursos
humanos.

Para a realizacdo deste cadastramento devera ser informado, oficialmente, os seguintes
dados:

1 DADOS DA OPERADORA: CNPJ (que podera ser nacional ou regional),
sigla, Cep, UF, municipio, logradouro, bairro, telefone com o DDD.

2 DADOS DOS PROFISSIONAIS QUE TERAO ACESSO AO MODULO NO
ORGAO INDICADOS PELA OPERADORA A SEREM RESPONSAVEIS
PELA OPERACIONALIZACAO DO SISTEMA: CPF, Nome Completo, RG,
telefone com DDD e e-mail. Sugere-se, que o endereco eletrénico informado
seja o institucional e que todos os indicados tenham acesso ao mesmo.

Obs.: Fica a critério da Operadora/Organizagédo Militar, cadastrar o CNPJ
Nacional e todos os profissionais de diferentes UF's, ou cadastrar o CNPJ
das suas Regionais com 0s seus responsaveis técnicos de cada regiao.
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1° Passo: Acesso ao Modulo Exames Médicos Periddicos.

Para acessar ao Médulo, clique na caixa de Acesso Seguro .

E2& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destaques do Govero =
[“_ A C | Ir para conteddo | Ir para menu

=20 Yol
5 f o y
o 5 > Secretaria de
>4 lAr'Sd)s;‘ SQ Recursos Humanos

=4 Subsizlems inbegrado da
Afemqdo & Sadde do Servidor

Publicado o decreto da realizacao de Exames Periodicos Suk
Y A
teste e Wa 1_,(,.-.‘;;\»‘ \:
- el e
! T o
2en - / /J\“ﬂ\ Tt
3 L = |
t_--a.\h“_ 2 2\_ g lt ' ‘-36%:},
St YA
it e /
teste2 1 st 9%
(ol § 1
i £
teste e -
L
2 = e
. Mais Noticias e
Apresentacao : : =L T
e N R R N e Iﬁ.l H'_,}-f
Documentos Moticia Urgente!
= Localize:
Legislacao SasE = E
e e UnidadesSiass_ -

Taste de noticia

Artigos = o

R P TR R =

Eventos

e e SIS c o)
d

Noticias manual UG rel leig

Sitios de Interesse
Construcdo Coletiva . T Fiemnn
R PP LT P e L RESUMOS
Exames Periddicos : * DEFERIDOS

Canal de Comunicacio = Documento
coat e comuncaco SiAS S e

Mapa do Portal

Dividas mais
/=y Acesso Seguro | / Frequentes
I- I Login

Figura 10: Acesso Seguro.
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2° Passo: Clique na caixa Avancar do Médulo : Usuarios Operadora/Organizacao Militar.

Ambiente de homologacao

Orgao operadora /
Organizacdo Militar

I1 -

Para acessar o sisterna & Para acessar o sistemna é Para acessar o sistemna & Para acessar o sistermna é
necessario informar, no necessario informar, no necessario informar, no: necessario informar o
‘campo abaixo, a campo abaixo, o CPF do campo abaixo, o CPF do certificado digital & a
Identificagdo Unica do usuario usuario senha de acesso
usudrio
Identificacio Unica CPF CPF
~ N
,—| Avancar Avangar Avancar ‘ Avangar ’
N—

Figura 11: Acesso ao Médulo Operadora/Organizacao Militar.

15

SIAPE SAUDE — Exames Periédicos — Médulo Operadora/Organizagéo Militar
Versdo: 24/05/2011. Sujeito a alteragdes e atualizacao.



©
IASS Subsistema Integrado de Atencao a Saude do Servidor

3° Passo: O acesso, via Operadora /OM, sera individual por meio de certificacdo digital.

A utilizacdo dessa certificagdo possibilita a adogdo de mecanismos de seguranga capazes
de garantir autenticidade , confidencialidade e integridade das informacdes prestadas.
Saiba mais a respeito dessa certificagéo no Anexo | deste manual.

E.:Q Ministéria do Planejamento, Orcamento e Gestao Destaques do Govemio - '_; jcS

v s e

Este sistema necessita de autenticagdo por certificado
digital para acesso 3s funcionalidades.
q Informar Certificada Dim

ey

Figura 12: Acesso ao Modulo: usuarios Operadoras/OM’s, informando a certificacao digital.

4° Passo: Sistema verificando a certificacao digital

E=X Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destaques do Govema - B

Aguarde o leitor de certificados digitais werificar seus
certificados...

Figura 13: Acesso ao Médulo: usudrios Operadoras/OM’s, verificando a certificacdo digital.
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5° Passo: Introduza o dispositivo de certificacdo digital (“Token”) e digite a senha
disponibilizada para ter acesso ao Moédulo: usuarios Operadoras/OM’'s. Lembrando que o
profissional médico tem que ter sido devidamente cadastrado no modulo operado e ter a
certificacao digital

Digite a sua senha PIN.

0la 1

Agora é necessano verficar o seu PIN.

PIN da Usudrio:

Cancelar

Clique em Login para
confirmar e ter acesso a
préoxima tela.

Clique em cancelar
para encerrar o
processo.

Figura 14: Acessando ao Médulo: usuarios Operadoras/OM’s.
6° Passo: selecione o perfil e acesse o sistema.

F2R Ministérlo do Planejamente, Orcamento e Gestao Destagues do Govemo - eS|

- ]
F- 1
==

> | Sacretania de
Tt Recursas Humanos

W

Berfis de Acesso ao Sistema

Gestor : NOME FANTASIA TESTE DENSENVOLVIMENTO
HINA-SIAPESAUDE - DF

Profissicnal : NOME FANTASIA TESTE
ENSENVOLVIMENTO - TREINA-SIAFESAUDE - DF

N
Entrar )  Votar )

Clique em Entrar para

confirmar e ter acesso a Clique em Voltar para

o retornar a tela anterior.
proxima tela.

Figura 15: Acessando ao Mddulo: usuarios Operadoras/OM's, informando o Perfil de
Acesso.

Observacdo: O gestor ou profissional médico que for cadastrado com mais de uma
Operadora/Organizacéo Militar, ir4 aparecer em diversos perfis. Observe se estd acessando

com o perfil correto .
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IV - ACESSANDO O MODULO COM O PERFIL DE GESTOR

Esta etapa do moédulo esta direcionado aos responsaveis técnicos indicados pelas
Operadoras de Saude/Organizacao Militar que foram previamente cadastrados pelo 6rgéo.

Tem por finalidade incluir, alterar e excluir dados da Rede Credenciada (hospitais,
clinicas, laboratorios e médicos), além de liberar e monitorar o quantitativo de servidores
selecionados pelo 6rgéo para convocacao.

Segue, abaixo, 0 passo a passo do processo de operacionalizacdo do sistema.
V - MENU MANTER MEDICOS
Tem por funcionalidade o cadastramento dos médicos.

1° Passo: selecione o menu Manter Médicos .

Boatarde, ({Gestor)
VocE estd aquir Mapa do Site

Mapa do Site

Operadora /

- - [ ] EEStEu
Organizacao
Militar 0 Acompanhar Exames Periddicos
Gestdn o fAvaliar Selecdo de Servidores
Mapa do Site o Manter Credenciados
Sair

Alterar Perfi < 0 Manter Médicos >
.4 + Mapa do Site

* Sair

s Alterar Perfil

Figura 16: Funcionalidade do Menu Gestéo, destacada a op¢cdo Manter Médicos.
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2° Passo: neste menu serdo cadastrados os médicos que fardo a avaliacdo clinica,
possibilitando que os mesmos tenham acesso ao sistema com a certificacéo digital.

Boa tarde, | (Gestor)
Vocé estd aquit Gestdo = Manter Médicas

Cligue em Incluir para

Operadora / Manter Médicos ter acesso aos campos
STz L (T Norme | \ a serem cadastrados.
Militar
P CPF 1
Mapa do Site HE : /
Sair CRM 1 /
alterar Perfil UF do Conselho ||:| v| /

V
Consultar_ | Inchai )
N—"

Yoltar - Topo

Figura 17: Funcionalidade do Menu Manter Profissionais Operadora/Organizacdo Militar,
destacada a opc¢ao Incluir .

3° Passo: Preencha os campos com os dados do profissional médico.

Boa tarde, | {(Gestor)
Yocé estd aqui: Gestdo = Manter Médicos

o=
R Manter Médicos - INCLUIR 2
orga_r;_lzagao PROFISSIONAL
Militar cPF * T - |
Gestéo RG * Emall % |[cesm@restecombr ]
Mapa do Site b d
ata de . .
Sair e R Sexo ™ OFeminino @ Masculing
Alterar Perfil CRM * uEe o 1~ \
Telefone * Celular * , . -
LOCAL DE ATENDIMENTO / Ap6s a inclusdo dos
Morme do ( i
Servigo de [Hospital Teste | dadOS, cllque em
sadde * \ Gravar .
Logradouro *  |[Teste
Mimero 123 Complemento ,ﬁ
Bairro * [ Teste ||cEP * [70.000-000
UF da S i P =
R ) — panicio * |y ™
Ander — sala L |
D
) ) —
* Campos obrigatdrios
Yoltar - Topo

Figura 18: Funcionalidade do Menu Manter Profissionais Operadora/Organizacdo Militar,
destacada a opcéo Gravar .
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4° Passo: sera exibida a confirmacéo que o profissional médico foi incluido com sucesso.

Bom dia, ! (Gestor)
Vocs estd aqui: Gestdo > Manter Profissionais Operadora

Operadora [

Clique em Consultar,
para que seja exibida a
lista dos profissionais
médicos cadastrados.

Manter Médicos

Profissional incluido com sucesso

Organizacao

.NDmE.
Gestdo (==
Mapa do Site L
e =

|cam
Alterar Perfil i

:UF do Conselhe -

Voltar - Topo

Figura 19: Funcionalidade do Menu Manter Profissionais Operadora/Organizacdo Militar,
destacada a opc¢ao Consultar .

5° Passo: para Alterar, ou Encerrar ou Excluir os dados de um profissional médico, clique
sobre 0 nome do mesmo para abrir o detalhamento do profissional médico cadastrado.

Boa tarde, 1 {Gestor)
Wocé estd agqui: sestao = Manter Médicos

Manter Médicos &

Nome CPF CRM UF do Conselho Situacio
NOME DE TESTE NO DESENYOLYIMENTO 15330567149 1232 DF% Ativo

Yoltar - Topo

Operadora /
Organizagao
Militar
Gestda
Mapa do Site
Sair

Alterar Perfil

Sé poderad ser alterado ou encerrado o
profissional médico que estiver com o
status da situacao ativo.

Figura 20: Funcionalidade do Menu Manter Profissionais Operadora/Organizacdo Militar,
destacada a opgédo Nome.
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6° Passo: neste momento, sera exibido os dados do profissional médico selecionado.

Boa tarde, ! (Gestor)
Vocg estd aqui: Gestdo = Manter Médicas

Manter Médicos

Clique no botdo Alterar para
que os campos figuem

Operadora /

Organizagao

PROFISSIONAL

Militar crr Tesaneerias Towm N disponiveis para alteragdo.
Gestio RG 45454545 E-mail N
Mapa do Site Data de nascimento 21/10/1960 Sexo Ma%m\
Sair CRM 1232 UF de Atuacio DF / /
Alterar Parfil Telefone 43 - 42432432 Celular 43 - 4/
" LOCAL DE ATENDIMENTO
Mome do Servigo de Salde servigo médico /
Logradaura asa norte
Mimero 3333 Complemento/ /dﬁ:lsfu
Bairro asa norte CEP / FoOooooon
UF do Servigo de Sadde DF Municipio/ Brasilia
andar 4 sala /) 432

Yoltar - Topo

Figura 21: Funcionalidade do Menu Manter Profissionais Operadora/Organizacdo Militar,
destacada a opcéao Alterar .

7° Passo: faca as alteragdes nos campos desejados.

Boa tarde, | (Gestor)
Vocé estd aqui: Gestdo = Manter Médicas

. g
PP Manter Médicos - ALTERAR a
Orga_rll_lzagao PROFISSIONAL

Militar CPF * Morme * NOME DE TESTE NO DESENYOLYIMENTO. |

GESta:I : RG * 45454545 E-mail * Fermer@tdtci govr ~

Mapa do Site 7 ~

Data de

Sair nascimento * Sexo ™ O Ferninina ?/ A.pOS a alteragao

Alterar Perfil p— e o =) { cligue em Gravar.

.4

Telefore * 42432432 Celular * | 43243243

LOCAL DE ATENDIMENTO N -
Morne do

Servico de ervign médico |

Sadde *

Logradouro *  |asanorte

Mamero Complemento hdufdsfu /

Bairra * B3a norts || cEp * 70000000, A

UF 0 Ser0 a1 ]

Andar |C| Sala V/ |
—C

—
* Campos obrigatérios

Yoltar - Topo

Figura 22: Funcionalidade do Menu Manter Profissionais Operadora/Organizacdo Militar,
destacada a opcéao Gravar .
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8° Passo: logo apds a realizacdo do passo anterior serd exibida a confirmacdo que o
profissional médico foi alterado com sucesso.

Boa tarde, ! {Gestor)
Voo estd aqun Gestdo = Manter Médicas
PN Manter Médicos / o

Profissional alterado com sucesso

Organizagao

Militar Mome
Gestio CFF
Mapa do Site RG
Sair
- CRM
Alterar Perfil
UF do Conselho -

InCIUi'

Figura 23: Funcionalidade do Menu Manter Profissionais Operadora/Organizacao Militar,
destacada a opc¢ao Consultar .

Yoltar - Topo

Obs.: Apés clicar em Consultar , repita o0 5° passo.

9° Passo: encerrando um profissional médico médico

O profissional médico selecionado pode ficar na lista de consulta com o status encerrado ou
ser excluido por completo se 0 mesmo néo tiver feito nenhum acesso ao sistema.

Boa tarde, | {Gestor)

Vock estd aqui: Gestio = Manter Médicas

PR Manter Médicos - ENCERRANDO 2
Organizagao
Militar PROFISSIONAL
Gestdo CPF 15330567149 Morme NOME DE TESTE NO DESENVOLVIMENTO
Mapa do Site RG 45454545 E-mail rerrrer@fdfdflki.qov.br
— Data de nascimento 21/10/1960 Sexo Masculino
alt Ferfil CRM 1232 UF de Atuagio DF
erar Perfi

— Telefone 43 - 42432432 Celular 43 - 43243243

LOCAL DE AT.ENDIMEHTU - e Microsoft Internet Explorer. P§|
Morme do Servigo de Sadde servigo médico —
Lagradaurn asa norte P ) .
T vy 3333 e pu—— fdufdsfu \_.4/ Confirma encerramenta da registro?
Bairro asa norte CEP Jooooooon
UF do Servigo de Sadde DF Municipio Brasilia ( oK ) Cancelar
Andar 4 Sala 432 N —”

Teste
Motivo *

Cancelar

Clique no botdo Encerrar
para excluir ou encerrar o
profissional médico.

Clique no botdo OK para
confirmar o encerramento do
registro.

Figura 24: Funcionalidade do Menu Manter Profissionais Operadora/Organizacao Militar,
destacada as opc¢des Encerrar e OK.
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10° Passo: sera exibida a confirmacdo que o profissional médico foi encerrado com
sucesso.

Boa tarde, | (Gestor) /
YocE estd aqui: Gestdo = Manter Médicos
Wl Manter Médicos =

Profissional encerrado com sucesso

Organizagao
Militar [orne | |
CPF [ |
Mapa do Site ne ]
Sair chRM 1
Alterar Perfil | = —
|UF do Conselho |IL v.|

¥Yoltar - Topo

Clique no botdo
Consultar.

Figura 25: Funcionalidade do Menu Manter Profissionais Operadora/Organizacao Militar,
destacada as op¢des Consultar .

11° Passo: para Reativar um profissional médico, clique sobre o nome do mesmo que esta
com a situacao Encerrada para abrir o detalhamento do mesmao.

Boa tarde, | {(Gestor)
Voo estd aquir westao = Manter Médicos

e
P Manter Médicos =
Organizagao

Militar [ Mome o [ CPF | cRM | UF do Conselho__J} [situacao

Gestio | NOME DE TESTE NO DESENYOLYIMENTO ) | 15330567149 | 1232 | DE | \gncerrada

: N

Mapa do Site ¥oltar - Topo

Sair

Alterar Perfil

S6 podera ser reativado quem estiver
com o status da situagdo Encerrado.

Figura 26: Funcionalidade do Menu Manter Profissionais Operadora/Organizacdo Militar,
destacada a opcado Nome.
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12° Passo: neste momento, sera exibido os dados do profissional médico selecionado.

Boa tarde, ! {Gestor)

Voo estd aqui: Gestao = Manter Médicas

Pl Manter Médicos =
Orga_n_lzagao PROFISSIONAL
Militar CPF 15330567149 Narme
Gestio RG 45454545 E-rmail
Mapa do Site Data de nascimento 21/10/1960 Sexo
Zair CRM 1232 UF de Atuacdo
alterar Perfil Telefone 43 - 42432432 Celular 43 A \‘:p Confirma reativacio do registro?
LOCAL DE ATENDIMENTO
Mome do Servigo de Salde servigo médico /_\
Lagradaura asa norte Ok Cancelar
Mamera 3333 Complementa fduf N
Bairro asa norte CEP Fooooooo \
UF do Servigo de Sadde DF Municipia Brasilia \
andar 4 Sala 432 \
e
N—

Clique no botdo OK para
confirmar a reativagdo
do registro.

Clique no botdo Ativar
para Reativar o
profissional médico.

Figura 27: Funcionalidade do Menu Manter Profissionais Operadora/Organizacao Militar,
destacada a opcéao Ativar .

13° Passo: serd exibida a confirmacgao que o profissional médico foi reativado com sucesso.

«

Profissional reativado com sucesso

Boa tarde, ! {Gestor)
Voo estd aqui: Gestdo = Manter Médicos

Manter Médicos

dn

Operadora /

Organizagao
Militar Norme |
‘3estio CEF | |
Mapa do Site ne =
Alterar Perfil - : :
UF do Conselho |' V|

T Consutar | incu |

( Yoltar - ’Tnpo

Cliqgue no botdo Voltar e
retorne ao menu principal.

Figura 28: Funcionalidade do Menu Manter Profissionais Operadora/Organizacdo Militar,
destacada as opc¢oes Voltar .
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VI - MENU MANTER CREDENCIADOS - PERFIL GESTOR

Este menu tem por finalidade cadastrar toda a Rede Credenciada (Clinicas, Hospitais,
Laboratorios, etc).

1° Passo: selecione o menu Manter Credenciados .

Boa tarde, ({Gestor)
Wocé esta aquis Mapa do Site

Operadora / Mapa do Site

* Gestdo

Organizacao
Militar < Acompanhar Exames Periddicos

Gestdo o Avaliar Selegdo de Servidores

Mapa do Site o Manter Credenci@
Sair

Alterar Perti < Manter Médicos

£ 4

+ Mapa do Site
* Sair

¢ Alterar Perfil

Figura 29: Funcionalidade do Menu Gestéo, destacada a op¢do Manter Credenciados

2° Passo: para cadastrar os “Credenciados” selecione o menu Incluir .

Bom dia, ! (Gestor)
Vocé estd aqui: Gestdo = Manter Credenciados

; =

P Manter Credenciados

Organizagao Operadora NOME FANTASIA TESTE DENSENVOLVIMENTO

Militar Orado 00123 - TREINA-SIAPESAUDE
Gestio UF DF
Mapa do Site TR =
e = Distrito Federal - |Municfpiu | -
Alterar Perfil CNPI/CPF |
. 3
Nome do credenciado || J

Tipo de credenciado -

Clinico

Giten Clinic Clique em Incluir para
ter acesso aos campos
a serem cadastrados.

Radiolégico =]
Laboratorial 2 L=
avalicdo clinica

Naturezas

Figura 30: Funcionalidade do Menu Manter Credenciados, destacada a op¢ao Incluir .
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3° Passo: Preencha os campos com os dados do Credenciado.

Bom dia, ! (Gestor)
Vocé estd aquii Gestdo > Manter Credenciados

e ae  Manter Credenciados - INCLUIR

Clique no botdo OK para
confirmar a inclusdo do registro.

Organizagao

Militar Operadora NOME FANTASIA TESTE DENSENVOLVIMENTO

Grstin Orgao 00123 - TREINA-SIAPESAUDE
Mapa do Site UF OF 4 |
Sair /
e |pADOS DO cREDENCIADG /
Altsrar Perfi T e —
CNP/CRF * 791 766 23149 Tipo de credendiado = / | Hosptal v

Mome do Credenciado
ke

Teste 1 | y /
o T Windows Internet Explorer Q’ /ﬂﬁia = o

Logradouro * fteste 201 |
Bairro * {teste @ Confirma inclusdo do regj “omplemento I

Ramal

DDD *

Hordrio funcionamento i

C= )l o=

DADOS DO RESPONSAVEL

Nome fteste

CPF {647.937.964-00

DoD B | |F0"8 omoseses |
Clinico

RadiclégN
Natiireras Laboratorial 2 —» >
<

avalicdo clinica

Apés a inclusdo dos
dados clique em
Gravar.

* Campos obrigatérios

Figura 31: Funcionalidade do Menu Manter Credenciados, destacada a op¢ao Gravar e OK.

4° Passo: Sera exibida a confirmacdo que o Credenciado foi incluido com sucesso.

Bom dia, ! (Gestor)
Vocé estad aqui: Gestdo > Manter Credenciados
P Manter Credenciados =

Organizagio Registro incluido com sucesso
Militar Operadora NOME FANTASIA TESTE DENSENVOLVIMENTO

Gestio Oraao 00123 - TREINA-SIAPESAUDE
Maps do Site i DF
Sair =
—_—— UF Distrito Federal - |Mgn\cip\o' -
Altarar Perfil . l

cnmycsr —

Nome do credenciado || ]

Tipo de credenciado -

Clinico

Laboratorial
Radicldgico > |
. Labaoratarial 2 <
Clique em Consultar, avalicdo clinica

para que seja exibida a
lista dos credenciados
cadastrados.

Voltar - Topo

Figura 32: Funcionalidade do Menu Manter Credenciados, destacada a op¢do Consultar .
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5° Passo: Para Alterar ou Encerrar os dados de um Credenciado, clique sobre o
CNPJ/CPF do mesmo para abrir o detalhamento do Credenciado cadastrado.

* Bom dia, ! (Gestor)
Vocé estd aqui: Gestdo > Manter Credenciados

Operadora / Manter Credenciados

&
Organizagao
Militar Operadora NOME FANTASIA TESTE DENSENVOLVIMENTO
Orgdo 00123 - TREINA-SIAPESAUDE
Gestio UF oF
Mapa do Site _p—
Sair CNP1/CPF Tipo Nome Municipio ur |/ situaciio \
Alterar Perfil — Hospital hOSPITAL xxx Brasilia DF I Ativo
R 311.366.481-00 ) Laboraterio Maria Exames Brasilia DL‘ Ativo ’
S s — Hospital Teste 01 Brasilia —oF |\ Ativo

Indica a situagdo do Credenciado: se o

mesmo estd Ativo no sistema ou Encerrado.

Figura 33: Funcionalidade do Menu Manter Credenciados, destacada a opgdo CNPJ/CPF.

6° Passo: Neste momento, sera exibido os dados do Credenciado cadastrado.

Boa tarde, 1 (Gestor)
Vocé ests aqui: Gestdo > Manter Credenciados

D &
el Manter Credenciados @
Organizagao —

Militar Operadora NOME FANTASIA TESTE DENSENVOLVIMENTO
Oradio 00123 - TREINA-SIAPESAUDE

Gestdo UF OF

Mapa do Site

= DADOS DO CREDENCIADO

AerarPerfl |cueyjceE 311.366.481-00

Nome do credenciado Maria Exames
Tipo de credenciado Laboratorio iUF ;DET_"_'E? _F_eg_e_ral Municipio Brasilia
Logradouro asa sul He
Bairro asa sul Cep %
Complemento
DoD 51 {Fone |99885544
Hordrio funcionamento |E-mail | CIIqUe no bot3o Alterar
M /
DADOS DO RESPONSAVEL ( para que os campos fiquem
Nome
. .o ~

crr \ disponiveis para alteragdo.
bbb Fone

Clinica

avalicao clinica
Naturezas

N——"

Voltar - Topo

Figura 34: Funcionalidade do Menu Manter Credenciados, destacada a op¢ao Alterar .

27

SIAPE SAUDE — Exames Periédicos — Médulo Operadora/Organizagéo Militar
Versdo: 24/05/2011. Sujeito a alteragdes e atualizacao.



(o) . .
IASS Subsistema Integrado de Atencdo a Salde do Servidor

7° Passo: altere os campos desejados.

Boa tarde, ! (Gestor)
Wocé estd aqui: Gestdo = Manter Credenciados

PSSR Manter Credenciados - ALTERAR

Clique no botdo OK para
confirmar a alteragdo do

Organizagao registro.
Militar Operadora NOME FANTASIA TESTE DENSENVOLVIMENTO

Gestio Srado 00123 - TREINA-SIAPESAUDE T

Mapa do Site i e /

Sair / /

#ar  |DADOS DO CREDENCIADD /

‘A—‘te”a” Eeitl CNBI/CPE = |E~£ﬁf§6€i§i1m— ‘T ipo de credenciado * / / | Laborstorio =
Nome do credenciado * Maria Exames | /
Cep * 7ooooooo | ‘UF * | ‘Distrito Federal = |M/ / | Brasiia
Logradouro * asa sul | lyf VA . |F |
Bairro * Eea ] ‘Windows Internet Explorar / @ T ]
oD = e | Fone*  [ssed L1
Horzrio funcionamenta | Email [ ] @ Confirma altey/ fo do registro?

L

DADOS DO RESPONSAVEL
Nome I
i R ( oK P | Concelar ﬂ

1 g 7 ~
= l ford Apods a alteragdo
Laboratorial i
Radiolégico = dos dados cllque
Naturezas * AR 2 em Gravar.
* Campos obrigatérios
)
| Gravar |

Voltar - Topo

Figura 35: Funcionalidade do Menu Manter Credenciados, destacada a op¢ado Gravar e OK.

8° Passo: Sera exibida a confirmacao que o Credenciado foi alterado com sucesso.

Boa tarde, ! (Gestor) /
Wocé estd aqui: Gestdo = Manter Credenciados
A Manter Credenciados 4

Organizagio Registro alterado com sucesso
Militar Operadora |NOME FANTASIA TESTE DENSENVOLVIMENTO

Gestdo Orgso 100123 - TREINA-SIAPESAUDE

posae |

Mapa do Site L |BF

Sair 5

- uF Distrito Federal - Municipia | -

Alterar perfil
CNP1/CPF [ |
Nome do credenciade || |

Cligue em Consultar,

Tipo de credendisdo - ) =
Chinico para que seja exibida a
o s ol = lista dos Credenciados
Hemlvess Laboratarial 2 ===
avalico clinica e cadastrados.

Voitar - Topo

Figura 36: Funcionalidade do Menu Manter Credenciados, destacada a op¢do Consultar .

Atencdo : Apos clicar em consultar, repita o 5° passo.
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9% Passo: Encerrando um Credenciado.

O Credenciado selecionado pode ficar na lista de consulta com o status encerrado ou ser
excluido por completo se o servigo ndo tiver sido prestado.

Boa tarde, | (Gestor)

Vocé estd agui: Gestao = Manter Credenciados

Operadora

Manter Credenciados

para confirmar o encerramento

Organizagao -
gM'I' ; ¢ Operadora [NOME FANTASIA TESTE DENSENVOLVIMENTO
AR Gradn |00123 - TREINA-SIAPESAUDE
Gestio UF |oF
Mapa do Site /
P DADOS DO CREDENCIADO /
e CHEY/CRF 311.366.481-00 /

Clique no botdo OK

do registro.

Nome do credenciade

Maria Exames

Hordrio funcionamento

Tfipprgp.cred‘enéixada Laboratorio D\strlto Federal Municipio Brasilia
Logradouro asa sul No
BEIJEI'D aca sul Mitrcdows imemet bplarer Cep 70000000
Complemento
DD 61 |Ramal

CDnﬁrma encerrameny/ A registro?

DADOS DO RESPONSAVEL

¥ N
Nome
C= ) o=
DDD |Fone
Clinico
avalicao clinica
Naturezas

Cliqgue no botdo Encerrar
para o encerramento de
um credenciado.

—

Voltar - Topo

Figura 37: Funcionalidade do Menu Manter Credenciados, destacada as op¢des Encerrar e

OK.

10° Passo: Nesta tela sera exibida a confirmag¢do que o Credenciado foi encerrado com

Sucesso.

Boa tarde, | (Gestor)

Vocé estd aqui: Gestdo = Manter Credenciados

Operadora /

Organizacao
Militar

Gestdn

Alterar Perfil

Manter Creden

ciados

Registro encerrado com sucesso

/

an

Operadora NOME FANTASIA TESTE DENSENVOLVIMENTO
Orgdo 00123 - TREINA-SIAPESAUDE
UF DF
UE DR Faders | v [ muicipio /
CMPY/CPF (
Nome do credenciade || | \
Tipo de credenciade -

Clinico

Laboratorial

Radiclégico
Naturezas

Laboratorial 2

avalicdo clinica

Cligue em Consultar, para
gue seja exibida a lista dos
Credenciados cadastrados.

Voltar - Topo

Figura 38: Funcionalidade do Menu “Manter Credenciados”, destacada a op¢ao Consultar .
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11° Passo: Para reativar os dados de um Credenciado encerrado, clique sobre o
CNPJ/CPF do mesmo que esteja com a situacado encerrado.

Boa tarde, 1 (Gestor)
Wocé esta agui: Gestdo > Manter Credenciades

PErl Manter Credenciados
Orga_r‘l_lzagao Operadora: NOME FANTASIA TESTE DENSENVOLVIMENTO
Mllltar [‘-'!rg%ﬂ 00123 - TREINA-SIAPESAUDE
‘Gestio UF DF
Mapa do Site
;ri CNP1/CPF Tipo Mome Municipio UF Situacao
e P - — Hospital HOSPITAL xo00 Brasilia OF ——
Q 311.366.481-00 ) Laboratorio Maria Exames Brasflia DF ( Encerrado )
S ———— Hospital Teste 01 Erasllia DF =

Voitar - Topo

Figura 39: Funcionalidade do Menu Manter Credenciados, destacada a op¢do CNPJ/CPF.

12° Passo: Sera disponibilizada uma tela com os dados do Credenciado que foi encerrado.

Boa tarde, 1 (Gestor)
Wocé estd aqui: Gestdo > Manter Credenciados

Operadoral Manter Credenciados - REATIVAR =
Drgb:_rll_ltzagao Operadora MOME FANTASIA TESTE DENSENV_OLVIMENTO
Liiny Orgéo 00123 - TREINA-SIAPESAUDE

Gestdo UF DF

Mapa do Site

Sair DADOS DO CREDENCIADO

EW CNPI/CPF 311:356.481—00
Nome do credenciado Maria Exames
Tipo de credenciado Laboratario JuF |Distrito Federal Municipio Brasilia
Logradours asa sul Ne
Bairro asa sul Cep 70000000
Complementa
DoD 51 {Fone lag8a5544 |Ramal
Hordrio funcionamento |E-mail
DADOS DO RESPONSAVEL |
Nome
CPF . ~ .
ooD Fone / Clique no botdo Ativar

/ .
o para reativar o
avalicdo clinica Cl‘edenciado

Naturezas

Voitar - Topo

Figura 40: Funcionalidade do Menu Manter Credenciados, destacada as opcdes Ativar .
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13° Passo: Sera exibida a confirmacéo que o Credenciado foi ativado com sucesso.

Bea tarde, | (Gestor,

Wocé estd aqui: Gestﬁ)o = Manter Credenciados
Gper adoraty Manter Credenciados

5 - Registro ativade com sucesso
Organizacao

an

Militar Operadara [NOME FANTASIA TESTE DENSENVOLVIMENTO,
R Orgio 00123 - TREINA-SIAPESAUDE
Mapa do Sits B it
Sai : 5
ot UF Distrilo Federal 5 ‘Mur’um’p\o =z
Alterar Perfil —
CNPI/CPF [ |
Neme do credenciade || 1

Tipo de credenciado N -

Clinico
Laboratorial
Radiolégico
Laboratorial 2
avalicio clinica

Naturezas

[l

| Consuttar |1 inchir | I

Clique no botdo Voltar e
retorne ao menu principal.

Figura 41: Funcionalidade do Menu Manter Credenciados, destacada as op¢des Voltar .

VIl - MENU AVALIAR SELECAO DE SERVIDORES — PERFIL GESTOR

Esta funcionalidade tem como objetivo avaliar a capacidade técnica de atendimento da sua
Rede Credenciada por grupo de servidores selecionados pelo 6rgao, que serdo convocados
para realizacdo dos exames periodicos.

1° Passo: Selecione 0 menu Avaliar Selecdo de Servidores

Boa tarde, {Gestor)
Vocé estd agui; Mapa do Site

Operadora / Mapa do Site

* Gestdo

Organizacao
Militar O Acormpanhar Exames Periddicos

Gestdo @ar Selegdo de Ser@

Mapa do Site o Manter Credenciados
Sair .
Y E— o Manter Médicos

. * Mapa do Site
& Sair

« Alterar Perfil

Figura 42: Funcionalidade do Menu Gestdo, destacada a opc¢do Avaliar Sele¢do de
Servidores .
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2° Passo: Sera disponibilizado um quadro com todos os grupos de servidores por érgdo, UF
e 0 periodo que os servidores terdo para realizar 0s seus exames.

Bom dia, I (Gestor)
Vocé ests aqui: Gestdo > Avaliar Selecia de Servidares

Avaliar Selegdo de Servidores =

Operadora /

Organizagéo
Militar DatadaSelecso | GrgD Namero de Servidores | _ Periodo de Realizacio
Gestio 10/03/2011 | ssaupe/ pF 3 |  De 10/03/2011 & 30/03/2011
M’apa do Site \
Sair Voltar - Topo
Alterar Perfi

Cligue em uma das duas opgGes
destacadas, para detalhar a
selegdo feita pelo Orgdo.

Figura 43: Funcionalidade do Menu Avaliar Selecédo de Servidores, destacada a op¢ao Data
de Selec&o e Orgao/UF.

3° Passo: esta tela vai exibir o quantitativo de servidores com seus respectivos exames
selecionados pelo 6rgdo para aprovagdo ou rejeicdo da Operadora/Organizagédo Militar.

Bom dia, ! (Gestor)
Vocé estd aqui: Gestio = Avaliar Selecdo de Servidores

Operadora / Avaliar Selecdo de Servidores

Clique aqui para abrir a
tela com o detalhamento
dos exames.

Organizagéo
Militar |Data de Inicio para Realizacdo dos Exames|10/03/2011
|Data de Fim para Realizagso dos Bxames | 30/03/2011

Mapa do Site |Quantidzde de Servidores Convocades
Sair EQl{ant\dgde Total ,d,e Exame.? Ragu\sirtardr @
: SRUDE/DF

Gestdo

[Orgde/Ur

Alterar Perfil I = =
|Data / Hora da Convocagio

10/03/2011 -8

|Avaliagio @ Aprovar ©) Rejeitar

Confirmar Cancelar

Voltar - Topo

Exames da Convocacdo
=N

Quantidade: |Exame; - — M—
] 140301044 - Acetilcolinesterase, em eritrdcitos - pesquisa efou dosagem
3. 10301605 Colestdraliotal - Pesaiitaaio dosagem
3 140301630 - (_:r_gatmina - p(_esqui_s__a efou dosage!'n o . )
3 140302032 - Glicemia apds sobrecarga com dextrosol ou glicose - pesquisa efou
fdasadz
140302504 - Transaminase oxalacética (amino transferase aspartato) - pesquisa efou
dosagem
140304361 - Herograma com contagern de plaguetas ou fragfes (eritrograma,
\eucngrjamrar, plaqgat§§)
|40304957 - Adenograma {inclui hemograma)

3

3

3

s 140311210 - Rotina de urina (caracteres fisicos, elementos anormais e
sedimentoscopia)

3 40311236 - 2,5-hexanodiona, dosagem na urina

3 40403840 = ‘.r-ransammass Dira:\;\ca o ‘.FGP ou ALT por cumpuns‘n‘ts H‘emuteré‘;‘:;icu %
kefagisa oo iosager < mgiing teanshutional,

2

2

4030313 - Sanque oculto, pesauise -nasfezes
140316130 - Antigeno especifico prostético livre (PSA livre) - pesquisa e/ou dosagem

Figura 44: Funcionalidade do Menu Avaliar Selec&o de Servidores, destacada a opcéo
total de exames requerido.

32

SIAPE SAUDE — Exames Periddicos — Mddulo Operadora/Organizacéo Militar
Verséo: 24/05/2011. Sujeito a alteragBes e atualizacao.



[ . .
IASS Subsistema Integrado de Atencdo a Salde do Servidor

4° Passo: No momento que a Operadora Aprovar e Confirmar a referida lista, o sistema
envia uma mensagem (e-mail) para todos os servidores comunicando a sua convocagao e
para o 6rgédo informando a liberacdo do grupo.

Bom dia, ! (Gestor)
Vocé estd aqui: Gestio = Avaliar Selecdo de Servidores

Avaliar Selecdo de Servidores - APROVAR &

fData de Inicio para Realizagdo dos Exames | 10/03/2011

Gestio |Data de Fim para Realizacho dos Exames  |30/03/2011
Mapz do Site [Quankeese de serdares Convaceias |7

|Quantidade Total de Exames Requisitados |30

Orgdo/UF _ | SSAUDE/DF
|Data / Hora da Convocagio 110/03/2011 - 91:63

|Awaliagdo ,‘ Rejeitar

Confirmar Cancelar

~—

Sair
Alterar Perfil

Voltar - Topo

Apds marcar o botdo Aprovar,
cligue em Confirmar.

Atencdo: Recomenda-se que, previamente, o Orgdo e a Operadora definam o quantitativo
de servidores a serem selecionados.

Figura 45: Funcionalidade do Menu Avaliar Selecdo de Servidores, destacada a opgéo
Confirmar .
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5° Passo: A partir do momento que a Operadora rejeita a referida lista é necessario que
seja justificado e confirmado em seguida. Neste momento o sistema envia uma mensagem
para o Org&o com a justificativa da rejeicao.

Marque o botdo
Rejeitar e Justifique.

Bom dia, ! (Gestor)
Vocé esta aqui: Gestdo > Avaliar Selecia de Servidores

el Avaliar Selegdo de Servidores - REJEITAR
Organizagao

Militar Data de Inicio para Realizagio dos Exames 10/03/2011
Gestio Data de Fim para Realizacio dos Exames  |30/03/2011
Mapa do Site Quantidade de Servidores Convocades |3
e Quantidade Total de Exames Requisitados |30
T OragolE |ssaucejor
Data / Hora da Convocagio __1UfUB,"2Elll - 91:63

1 Aprova@ Rejeitar

Avaliagdo

|0 caracteres digitados / restam 600

=

AN

Voltar - Topo

Apds marcar o botdo Rejeitar
e justificar, Clique em
Confirmar.

Figura 46: Funcionalidade do Menu Avaliar Selecdo de Servidores, destacada a opcéo
Confirmar .

6° Passo: Neste momento serd exibida que a avaliagao foi realizada com sucesso.

Boa tarde, | {Gestor)
“ocg estd agui: mapa do Site

Operadora / Mapa do Site =

- - Avaliacdo realizada com sucesso.
Organizacao . Gestdo

Militar

@ Acompanhar Exames Periddicos

Gestio

O Avaliar Selecdo de Servidores

Mapa do Site

Sair © Manter Credenciados
ey Pegil o Manter Médicos
|

» Mapa do Site
s Sair

* Alterar Perfil

Figura 47: Funcionalidade do Menu Avaliar Sele¢ao de Servidores.
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VIII - MENU ACOMPANHAMENTO EXAMES PERIODICOS — PERFIL GESTOR

Esta funcionalidade tem por

monitoramento da Operadora.

objetivo disponibilizar

1° Passo: Selecione o0 menu Acompanhar Exames Periédicos

Boa tarde, (Gestor)

Vocé estd aqui: Mapa do Site

Operadora /

Organizacao
Militar

Gestio

Mapa do Site

Sair

Alterar Perfil
.

Mapa do Site

* Gestdo

@panhar Exames Pe@

< Avaliar Selecdo de Servidores

< Manter Credenciados

< Manter Médicos

¢+ Mapa do Site

* Sair

& Alterar Perfil

relatérios gerenciais para

(0]

Figura 48: Funcionalidade do Menu Gestdo, destacada a opcdo Acompanhar Exames

Peri6dicos.

2° Passo: Sera disponibilizado um quadro geral da situacdo de todos os servidores

convocados.

Bom dia, ! (Gestor)
Vocé estd aqui: Gestdo > Acompanhar Exames Periddicos

Acompanhar Exames Periddicos

| Nome do Servidor | Matricula|  CPF

f;ESt;E-I : |PEDRO SIAPE

215611

Mapa do Site |VALMIR SIAPE SAUDE 1713740 |154.397.983-00 |6

712

| Nedoexame

p

peri6di

| Data de conclusio do exame |

|os/o1/2011

[Candliido

|27/01/2011

|cancluida

Sair

= [TOTAL DE SERVIDORES
alterar perfil :

|3

S —

Cligue no botdo Voltar e
retorne ao menu principal.

Figura 49: Funcionalidade do Menu Acompanhar Exames Periédicos, destacada a opcao

Voltar.
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IX - ACESSANDO O MODULO COM O PERFIL PROFISSIONAL MEDICO.

1° Passo: Neste momento defina o perfil profissional para o médico.

FZR Ministério do Planejamento, Orgamento e Gesta

Destaues do Govemo

Perfis de Acesse ao Sistema

) Gestor : NOME FANTASIA TESTE DENSENVOLVIMENTO
- TREINA-SIAPESAUDE - DF

® Profissional : NOME FANTASIA TESTE

/ DENSENVOLVIMENTO - TREINA-SIAPESAUDE - DF

2° Passo: Selecione o menu Realizar Exames Periddicos

Essa funcionalidade possibilita ao médico cadastrado pela Operadora, realizar a avaliacao
clinica (exames clinicos e emisséo do Atestado de Saude Ocupacional - ASO).

Bom dia, ! {Profissional)
Yood esta aqui: Mapa do Site
Operadora / Mapa do Site

Drgnniz’agin *» Exame Periodico
Militar o

Acompanhar Exames Periodicos Realizados

_G_l?_siiﬁ_'fl o o Imprimir Formulario de Dados para o Exame Periddico

=%

Mapa do Site Gealizar Examne Perié@
Sair
alterar Perfil * Mapa do Site
TEE— _

+ Sair

* Alterar Perfil

Figura 50: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periodicos
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3° Passo: No momento do inicio da avaliacao clinica, preencha um dos campos (nome,
CPF, RG, Matricula ou Situacdo ) do servidor e clique em Consultar caso prefira deixe
todos os campos em branco e clique em Consultar para ver toda a lista de servidores e a
situacdo de cada um.

8o dia, 1 (Profissional)
Vocé estd aqui: Exame Periddico > Realizar Exame Pericdico

PSS Realizar Exame Periddico - CONSULTAR =
Organizagao = i :
Militar i -
Cestio. L = |
Mapa do Sits RG |
Sair ?VQED 1”2737irR7E717NrA'51AF’ESAUDE
Alterar Perfil Matricula il
Situacdo do Exame Periddico ‘ -

* Campos abrigatarios

Voltar - Topo

Figura 51: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periddicos, destacada a opcao
Consultar.

3° Passo: Para iniciar a avaliacao clinica , cligue sobre o nome ou CPF ou matricula ou
situacdo para abrir o detalhamento do Credenciado cadastrado.

Boa tarde, 1 {Profissional)
“ocE estd aqui: Exame Periddico = Realizar Exame Periodico

Operadora / Realizar Exame Periodico - CONSULTAR &
Drga_n_lzagao / Nome CPF Matricula Situacdo do Exame Periodico———
Militar ( SINVAL DE S0UZA GOMES 150.075.961-91 172479 Confirmado >
Exame Periddico NMARCIO PAULD BUZANELLI 547.760.078-00 1301193 Confirmado -
Mapa do Site o — —_— s
Sair
Alterar Perfil

Figura 52: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periodicos, destacada as opcoes
nome, CPF, matricula e situacao
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4° Passo: Neste momento sera disponibilizado automaticamente os dados do servidor
selecionado para iniciar a avaliacao clinica.

Boa tarde, 1 {Profissional)
VocE estd aquit Exame Periddico = Realizar Exame Periodico

NP Realizar Exame Periddico =
Drga_n_lzagao - DADOS DO SERVIDOR
Militar DADOS DD SERVIDOR
Exame Periddico Name SINVAL DE SOUZA GOMES
Mapa do Site Sexo Masculing |Data de Nascimento
Sair CPF 15007596191 lrG
Alterar Perfil Naturalidads LAGAMOR. / MG y Cligue em Iniciar a
Y DADOS FUNCIONAILS ( Avaliagdo Clinica.
Identificagéno Unica 001724797 Orgd

Lotag8o de Exercicio 000056061 - Gabinete do Ministro Matricula S%
Cargo Fungio / RATIFICACAD DE REPRESENTACAC

TIPD DE ADICIONAL

Mome do Adicional | V

Yoltar - Topo

Figura 53: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periodicos, destacada as opcoes
Iniciar Exame Periddico

5° Passo: Apds a etapa anterior sera exibida a caixa acrescida com o campo Dados
Complementares a ser complementada.

Boa tarde, ! (Profissional)
oo estd aqui: Exame Periddico = Realizar Exame Periodico

FIEE Realizar Exame Periodico &
org':_r;!:agao - DADDS DO SERY¥IDOR
Hicar ~
w— DADOS DO SERYIDOR Atengao: preencher com os
Exame Periddico Mome SINVAL DE SOUZA GOMES / .« .
Mapa do Site Sexo Masculing |Data de Mascimenta { dados da real atIVIdade
Sair cer 15007595161 X2 \ exercida pelo servidor.
Alterar Perfil Naturalidade LAGAMOR / MG

DADDS FUNCIONAIS

Identificacda Unica 001724797 Grado gE;jl\-ISE‘W W
Lotagdo de Exercicio 000056061 - Gabinete do Ministro Matricula SIAPE 1724?9/
Cargo Fungdo craTy _DE REPRESENTACAD
\ TIPO DE ADICIONAL /

Horne do Adicional /

/
- DADODS COMPLEMENTARES 4
DADDS COMPLEMENTARES —
Hdrmero do Exame Periddico 0.000.017/20 Atividade Informada l:|)
Tipagem Saguinea [s] T ETIT= F3 e
Portador de Necessidades Especiais Portador de Doenga Crinica O sim ® Nao

1 1. Histérico Dcupacional 2. Antecedentes Pessoais 3. Antecedentes Familiares 4. Hibitos Pessoais i

.

1 5. Condigdes Atuais de Trabalho 6. Hipotese Diagnostica e Conduta 8. Resultados de
Exames

Obs.: Em seguida inicie o preenchimento dos
Formularios independentemente da seqliéncia
numeérica disposta no Sistema.

Figura 54: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periodicos, destacada as opcoes
Histérico Ocupacional.

38

SIAPE SAUDE — Exames Periédicos — Médulo Operadora/Organizagéo Militar
Versdo: 24/05/2011. Sujeito a alteragdes e atualizacao.



o
IASS Subsistema Integrado de Atencdo a Salde do Servidor

6° Passo: Seguem abaixo exemplos de formularios que integram a consulta a ser realizada
pelo profissional médico. Lembrando que este momento da consulta € composto por outras
abas que devem ser igual e integralmente preenchidas.

Exemplo 1:

HISTORICO OCUPACIONAL

AMNAMMESE

Outro(s) Emprego(s)

Teve outrofs) empregols) O sim O NEo
Acidente de trabalho

Teve Acidente de trabalho O =im O NEo
Doenca de trabalho

Teve doenca relacionada ao trabalho O sim O N30

Em caso de afastamento, retornou a mesma . -

atividade O sim O néo
Outra(s) Atividade(s)

Exerce outrals) atividade(s) O sim O Mo

Usa Equiparmento de Protecdo Individual O sim O N3o

Quais
0 caracteres digitados / restam 200

Lateralidade O pestra O cCanhote O ambidestro

Cbservagio

0 caracteres digitados / restam 600

Confirmar Dados

Ap0ds o preenchimento de todos os
formuldrios, clique no botdo
Confirmar Dados para passar para a
proxima tela onde tem as opgdes de
concluir ou manter pendentes os
exames. conforme tela a sesuir.

Ap0ds o preenchimento dos dados
solicitados no formuldario, clique no
botdo Gravar para passar para o
outro formulario a ser preenchido.

Figura 55: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periddicos, destacada as opcdes
Gravar e Confirmar Dados.

Obs.:
1 Todas as vezes que se clicar em gravar sera apresentada na tela que a gravacao
foi realizada com sucesso.

2 Em alguns casos quando a opcdo SIM for selecionada sera aberto um novo
campo complementar ou alguns botdes ocultos serédo habilitados.

3 E obrigatério o preenchimento de todos os campos dos formularios.
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Exemplo 2:
ANAMMESE
HABITOS PESSODAIS
YocE tem por habito?
até 2 wezes por semana
Reali i . "
Ie_a |zsar BHErEICos O sim ® Nio Frequencia? 3 wezes por semana
rmais de 3 vezes por semana
Uso regular de O =i N . até 3 horas por dia
sim &) N3 Frequéncia?
computador em casd acima de 3 horas por dia
e e e e e =
!—h\mcé & tabagista? & zim O Mo O Ex-fumante !
e e 1
'Ingere bebidas™ ~ ~ | & L A= . T i
P alendlicas . _._._._|_ ©Osim Omge ;
Toma reqgularmente . o 5
algum medicamento? O sim @ néo el
Atividade cultural . - 5
regular / hobby O sim @ no Guzl
Doador sanguinen ) zim @ Mo
Durante o dia
Ranger ou apertar os . . Sl . .
dentes (bruxismal) O sim ® Nio Frequéncia® =0 a noite
Dia & noite
Observagio
0 caracteres digitados / restam 600
Gravar Confirmar Dados

Yoltar - Topo

Informagdes complementares no Anexo Il deste manual
‘—} TABELA DE FAGERSTROM

O Dentro de 5 minutos 2. ¥ocE acha dificil ndo
1, Quanto ternpo apis acordar vocs O Entre 6 & 30 minutos ;ﬂmgréer?glﬁbcisg(oczﬁgo eI
furna o seu primeiro cigarro? ~ . bR AL WoEim L Nao
) Entre 31 e 60 minutos igrejas, bibliotecas,
O Apads 60 minutos ete.)?
(2 10 ou menos
3 Qual o cigarro do dia gue traz mais ™ i z : el £y
satisfacdo (ou que rmais detestaria = 0 gl ie et ? Quanto;_m?garros gozs| M 11 220
deixar de fumari? 0 OQutros HIREHREaa ) 21830
) 31 ou mais
6. Wocé furmna mesmo
5. Yoce furma mais frequentemente - quando estd tio doente -
pela manhd (ou nas primeiras horas | O sim (O NEo que precisa ficar de O sim O Mo
do dia) que no resto do dia? cama a rmaior parte do
sl
7. Conclusdo guanto ao grau de
.depen_déncia
InformacgBes complementares no Anexo lll  deste manual.
QUESTIDNﬂRID CAGE
P Algurna wez vocé sentiu que dewveria diminuir a () sim (O As pessoas o aborrecemn pargue criticam o seu O zim O
quantidade de bebida? MEo modo de beber? MEo
- . O sim O |Yocé costumna beber de manh& para diminuir o O sim O
Vocé se sente culpado pela raneira como bebe? Nan MervOsiSMD OU 4 ressaca? N

Conclusdo Megativo para CAGE

Figura 56: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periddicos, destacada as opcdes
Gravar e Confirmar Dados.
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7° Passo: Apéds o preenchimento de todos os formularios sera exibida a tela com as opc¢des:
Concluir Exames ou Manter Pendente .

X — SITUACAO EM QUE DEVERA MANTER PENDENTE.

Tem por funcionalidade possibilitar que o médico solicite outros exames adicionais ficando
necessario o retorno do servidor para sua conclusao.

Boa tarde, | (Profissional) . o
Wocé estd aqui: Exame Periddico = Realizar Exame Periodico
PP Realizar Exame Periodico =
Drganizgio ,Gravacdo efetuada com sucesso
Militar DADOS DO SERYIDOR
Exame Periddico Nome SINUAL DE SOUZA GOMES
Mapa do Site Sexo Masculing Data de Mascimento 13/07/1953
Sair CPF 15007595191 RG 333224
= Tipagem Saguinea Q Fator RH +
Alterar Perfil -
——————  [Stdedelinformada
Portador de Doenga Criinica [ET

EXAME PERIODICO
Mirmero 0.000.017/2011

CONCLUIR EXAME PERIODICO MANTER PENDENTE

rando as informagfes registradas, o Considerande as informagdes registradas, o exame ndo pode ser concluida,
iem condigles de ser concluido com |ficando na dependéncia de autros exames e de retorno para conclusio.
S0,

Cllque aqu para regIStrar Esta funcionalidade cabe exclusivamente para exames efou avaliacies que
qual a pendéncia eo tenham relagdo direta corn a detecgfo de possiveis doengas provocadas ou

agravos em decorréncia da atiyidadedabacal do servidor,
prazo de retorno. = eomeercrom

Figura 57: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periddicos, destacada as opcdes
Manter Pendente.

Yoltar - Topo

Atencdo: Os EXAMES ADICIONAIS: devem ser solicitados na necessidade de outro
exame para a conclusao da aptiddo para o trabalho na ocasiao do periddico.
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1° Passo: Defina o prazo que o servidor tem para retornar com o exame adicional solicitado
e Justifiqgue a necessidade do mesmo.

Born dia, ! {(Profissional)
Voo estd aqui; Exame Periddico = Realizar Exame Periddico

- YT
FIPEN Realizar Exame Periddico =
orga_n_lzagao DADOS DO SERYIDOR

Militar Name MARCIO FAULO BUZANELLT

Exame Periddico Sexo Masculing Data de Nascimento 20/03/1950

Mapa do Site CPF 54776007500 RG 9513505

Zair Tipagemn Saguinea o] Fator RH -

Alterar Perfil

L DADDS DD PRODISSIONAL

Profissional NOME DE TESTE NO DESENVOLVIMENTO CRM CRM-DF
Reaqistra 1232 Data
Cperadora £ Organizagdo Militar unimed - NOME FANTASIA TESTE DENSENYOLVIMENTO Local |Acre - AC

MANTER EXAME PERIODICO PENDENTE
r

Marque a caixinha para
abrir os campos de
solicitagdo de exames.

1) | solicitar examnes adicionais

Manter Pendente Cancel

Figura 58: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periddicos, destacada as opcdes
Solicitar exames adicionais.
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2° Passo: Neste momento serda aberto uma caixa para solicitacdo de exames adicionais

Boa tarde, ! (Profissional)

VWorcé estd aquit Exame Periddico = Realizar Exame Periodico

Realizar Exame Periddico

=
DADOS DO SERYIDOR
Exame Periddico Mome SINVAL DE SOUZA GOMES
Mapa dao Site Sexo Masculing Data de Mascimento 13/07/1953
Sair CPF 15007596191 RG 333224
Tipagem Saguinea [s] Fator RH +
Alterar Perfil
DADDS DO PRODISSIONAL
Profissional MOME DE TESTE MO DESEMVOLMIMENTO CRM |CRM-DF
Registro 1232 Data
Cperadora £ Organizagdo Militar unimed - NOME FANTASIA TESTE DENSENVOLVIMENTC Lacal |Acre - AC

\TER EXAME PERIODICO PENDENTE
dxima que o exame ficard pendente

Informe o motivo
da solicitagdo do
referido exame.

Data final dos exarm

p1os20 1

ESTE
Clique aqui para
S caracteres digitadaos q q p

escolher o exame
adicional desejado.

fativa

Solicitar exames adicionais

SOLICITACAO DE EXAMES ADICIONAIS

<Mntivo da solicitagio ‘
1] caraderesjﬂg@%ﬁam 600

Cddigo do Exame

Apés escolher o
exame adicional
desejado, clique em
incluir.

Incluir

| Ccadigo |

\
N\

Descricdo

|4ll]l]lll]9 |Ahdome s,/perior - tomografia computadorizada

Manter Pendente I Cancelar

Yoltar - Topo

Pesquisa de Exames Adicionais

Digite o cédigo ou
o0 nome do exame
desejado.

Pesquisa de Exames Adicionais

cadige — e
Descricio tomografia Clique em
—_— consultar para
Lubsuln exibir a lista.
E—
Cadigo Descricao
41001109 Abdome superior - tomografia computadorizada
Abdome total {abdome superior, pelve e retroperitonio)
41001095 % <
tomografia computadorizada
Angiotomografia (cranio ou pescoco ou térax ou abdon
41001168 : £
superior ou pelve) - arterial ou venosa
41001184 Angiotomoegrafia de aorta abdominal
41001176 Angiotomografia de aorta toricica
Articulagdo {(esternoclavicular ou ombro ou cotovelo ou punho
41001141 sacroiliacas ou coxofemoral ou joelho ou pé) - unilateral
tomografia computadorizada
41001044 Artil:ula(;ﬁes_ temporomandibulares - tomogral
computadorizada
40806146 Colangiografia venosa com tomoagrafias (RX) |
£ i | >

Figura 59: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periodicos, destacada as opcoes
Incluir, Manter Pendente, Consultar.
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3° Passo: Caso seja necessario excluir um exame adicional, vocé devera clicar duas vezes
sobre 0 nome do exame e logo apos cliqgue na opgéo excluir.

Bom dia, 1 {Profissional) . o
VYarcé estd aquit Exarne Periddico = Realizar Exame Periddico

- T
PIPERNNPE Realizar Exame Periddico =
Organizacao

Militar DADOS DO SERVIDOR

Exame Periddico Nome MARCIO PAULO BUZAKELL

Mapa do Site Sexo Masculing Data de Mascimento 20/03/1950

Sair ZPF 54776007500 RG 9813505

Tipagem Saguinea o] Fator RH -

Alterar Perfil

DADOS DO PRODISSIOMAL

Profissional NOME DE TESTE MO DESENYOLVIMENTC CRM | CRM-DF

Registro 1232 Microsoft Internet Explorer [X] Data

Operadora £ Organizagdo Militar unimed - NOME FANT, — Local |Acre - AC
- ) Tem certeza que deseja excluir?

MANTER EXAME PERIODICO PENDENTE Ly :

Data maxima gue o exame ficard pendente

[ OK ] [ Cancelar ]
0 caracteres digitados / restam 600

Cligue em OK para
Solicitar exames adicionais confirmar a exclusdo

SOLICITACAD DE EXAMES ADICIONAIS \ do exame adicional.

Justificativa

Motivo da solicitagdo ‘
0 caracteres digitados / restarmn 600

Cadigo do Exame E‘ Mome do Exame il&denograma (inclui hemaograma) |
" Excluir
N
Codigo Descricdo
40304957 Adenograma {inclui hemograma)
41001109 ,Ahdume superior - tomografia computadorizada

Yoltar - Topo

Em seguida clique na opgao manter pendente
para que seja enviada a solicitagdo do exame
adicional para o drgao.

Figura 60: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periédicos, destacada as opcédo
Excluir e Manter Pendente.
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4° Passo: Sera exibida a tela abaixo, informando que a pendéncia foi efetuada com sucesso
e exibida a caixa Exames Adicionais Solicitados , permitindo a impressdo do exame
solicitado, a ser entregue ao servidor.

Boa tarde, | (Profissional)
Vocg estd aquii Exame Periddico > Realizar Exame Periodico

Realizar Exame Periédico =

Gravacdo efetuada com sucesso

Operadora /

orga_n_lzagao DADOS DO SERYIDOR
Militar Nome SINVAL DE SOUZA GOMES
Exame Periddico Sexo Masculing Data de Mascimento 13/07/1953
Mapa do Site CFF 15007596191 RG 333224
Sair— Tipagem Saguinea o] Fator RH +
Alterar Perfil =
DADOS DO MEDICOD
Médico CRM CRM-
Reqgistro Data
Grodo Local
/.
MANTER EXAME PERIODICO PENDENTE /
Data mdxima que o exame ficard pendente/ / |
Justificativa / / |
EXAMES ADICIONAIS SOLICITADOS /
Mirmero da Solicitagio 17 Imprimir Solicitacdo ) |Data da Solicitagio |23/D3/"2011
Médico Solicitante |Registr0 / CRM |,-" CRM-
Motivo teste do manual
Exames Adicionais Solicitados
Situagdo da Solicitagdo Solicitado |Data da Avaliagio | 01/01/2010
Consideragies teste

Yoltar - Topo

Clique em finalizar para
gravar todo o processo.

Figura 61: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periddicos, destacada as opcéao
Finalizar.
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X1 - RETORNO DO SERVIDOR COM PENDENCIA

1° Passo: Para listar um Unico servidor, preencha um dos campos (nhome, CPF, RG ou
matricula ) e no campo situacdo do Exame Periddico, selecione a op¢do pendente e clique
em Consultar ou deixe todos os campos em branco com a situacdo pendente e clique em
Consultar para ver toda a lista de servidores com a situacao pendente.

Boa tarde, ! (Gestor)
Vocé estd aqui: Mapa do Site

Realizar Exame Periodico &

Profissional T
s Nome

Mapa do Site I
CPF
Sair !
Alterar Perfil RG
I |

=-ﬁrgaa 125000 - MINISTERIO DA SAUDE
Matricula i
Situagdo do Exame Periddico | -

| Confirmado [
Iniciado
* Campos obrigatdrios Fendents

Voltar - Topo

Figura 62: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periodicos, destacada a opcéo
Consultar.

2° Passo: para iniciar a avaliacdo clinica do servidor com pendéncia , cligue sobre o
nome, ou CPF, ou matricula e ou situacdo para abrir o detalhamento do servidor
selecionado.

Bom dia, 1 (Profissional) . .
oo estd agui: Exame Periddico = Realizar Exame Periddico

Realizar Exame Periddico =

Nome CPF Matricula Situacy rigdico
MARCIO PAULD BUZANELLI 547.760.076-00 1301193 Pendente

Yoltar - Topo

Operadora /
Organizagao
Militar
Exame Periddico
Mapa do Site
Sair

Alterar Perfil

Figura 63: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periodicos, destacada as opcoes
NOME, CPF, MATRICULA E SITUACAO .
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3° Passo: neste momento sera disponibilizado automaticamente os dados do servidor
selecionado para reiniciar a avaliag&o clinica dos exames pendentes.

Born dia, ! {(Profissional)
Voo estd aqui: Exame Periddico = Realizar Exame Periddico

" ST
=
PP Realizar Exame Periddico =)
Drga_rll_lzaga.o - DADOS DD SERVIDOR
Mi Itar DADOS DO SERVIDOR
Exame Periddico Home MARCIO PAULO BUZAMELLI
Mapa do Site Sex0 Masculino !Dat_a de Mascimento |20f03.f1950 (61 anos)
R CPF 54776007800 |rG | 9813508
“Alterar Parfil Naturalidade CAMPINAS / SP
T | DADOS FUNCIOMAIS
S i i LI 20113 = MINISTERIO Do
Identificagdo Unica 013011936 Orgio FLANEL, ORCAMENTO E GESTAQ
Lotagdo de Exercicio 000056061 - Gabinete do Ministro Matricila S1ARPE 1301193
' s DIRECAQ E ASSESSORAMENTO
Cargn Funcdo SUPERIOR
TIPO DE ADICIONAL
Nome do Adicional |

P S ——————
Iniciar Exame Periddico

Yoltar - Topo

Cliqgue em Iniciar Exames
Periodicos para reiniciar a
avaliacdo clinica.

Figura 64: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periodicos, destacada as opcoes
Iniciar Exame Periddico

4° Passo: em seguida sera exibido mais uma aba Exames Adicionais Solicitados

Bos tarde, 1 {Profissional) . - L
Woc estd aqui: Exame Periddico = Realizar Exame Periadico

. as gn
FIPENNPE Realizar Exame Periodico =
orga_r;_lzagao - DADOS DO SERYIDOR

Militar DADOS DO SERYIDOR

Exame Periddica Marme SINVAL DE SOUZA GOMES

Mapa do Site Sexo Masculino |Data de Mascimento |13,-"D?,-"1953 (57 anos)

Sair CPF 15007596191 lrG |333224

alterar Perfil Maturalidade LAGAMOR / MG

DADOS FUNCIONAIS

P~ E 20113 - MIMISTERIO [nle]
Identificacdo Unica 001724797 Orado PLANE].,ORCAMENTO £ GESTAC
Lotagdo de Exercicia 000056061 - Gabinete do Ministro Matricula SIAPE 172479
Cargao Fungio GRATIFICACAO DE REPRESENTACAC

TIPO DE ADICIONAL
Mome do Adicional

- DADDS COMPLEMENTARES

DADOS COMPLEMENTARES Cllque no menu, Exames
MNarmero do Exame Periddico 0.000.017/2011 Ati . e . . e

: - 7 Adicionai(s) Solicitado(s) para
Tipagern Saguinea o] F¥ . L.

Portador de Necessidades Especiais Po\\ abrlr o fOrmUIarlO aser

preenchido.

2. Antecedentes Pessoais

1. Histdrico Ocupacional

5. Condicdes Atuais de Trabalho 6. Hipotese

‘ 9. Exames Adicionais Solicitados .

Figura 65: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periodicos, destacada as opcoes
Historico Ocupacional.

ges Londuta

Exames
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5° Passo: Neste momento sera exibido o formulario dos Exames Adicionais Solicitados.
Preencha os campos e em seguida clique em confirmar dados.

> Aplicar data para todos os exames adicionais Aplicar

EXAMES ADICIOMAIS

Resultado Marmal w Data da Realizagdo
Abdome superior - tomografia Foi utilizada a guia do periddico para realizagdo deste exame Sim |
computadorizada
Cbservagio

0 caracteres digitados / restam 600

Gravar Confirmar Dados

> Atencdo: Quando todos os exames solicitados forem realizados em uma Unica data,
informe a data e clique em Aplicar , que a mesma sera transcrita para todos 0s exames.

¥oltar - Topo

Figura 66: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periddicos, destacada as opcdes
Confirmar Dados.

Xll — CONCLUIR EXAME CLINICO:

Essa funcionalidade tem por funcionalidade possibilitar a conclusdo dos exames periédicos
com a emisséo do ASO.

1° Passo: Ap6s avancar na etapa anterior clique em “Concluir Exame

Boa tarde, 1 (Profissional) . L
Vocé estd aquii Exame Periddico > Realizar Exame Periodico

Realizar Exame Periédico =

Gravacdo efetuada com sucesso

Operadora /

Organizagao
Militar DADOS DO SERVIDOR

Exarne Periddico Nome SINVAL DE SOUZA GOMES
Mapa do Site Sexo Masculing Data de Mascimento 13/07/1953
Sair ZPF 15007596191 RG FI5EE4
= Tipagem Saguinea o] Fator RH +
Alterar Perfil -
S  |diliddelinfounadd
Portador de Doenga Criinica Min

EXAME PERIODICO
Ndrmero 0.000.017/2011

CONCLUIR EXAME PERIODICO MANTER PENDENTE

Considerando  as informagdes registradas, o|Considerando as informagfes registradas, o exame ndo pode ser concluida,
exame estd em condigles de ser concluido com|ficando na dependéncia de outros exames e de retorno para conclusdo.
a erissdo do AS0,
Esta funcionalidade cabe exclusivamente para exames efou avaliagies que
tenhar relagio direta com a detecgdo de possiveis doengas provocadas ou

agravos em decorréncia da atividade laboral do servidor,
Concluir Exame Manter Pendente

Figura 67: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periddicos, destacada as opcdes
Concluir Exame.

¥Yoltar - Topo
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2° Passo: Nesta etapa o profissional médico conclui a avaliacdo clinica dos exames
periédicos.

Ao acessar essa tela o usuério deve preencher os dados para conclusdo da avaliagdo
clinica e posterior emissdo do ASO.

Boa tarde, ! {Profissional)
Vocé estd agui: Exame Periddico = Realizar Exame Periodico

. s g=
FIPEENNFE Realizar Exame Periodico &
orga_n_lzagao DADOS DO SERYIDOR

Militar Name SINVAL DE SOUZA GOMES

Exame Periddico Sexo Masculing Data de Nascimento 13/07/1953

Mapa do Site CPF 15007596191 RG 333224

Sair Tipagem Saguinea [s] Fator RH +

‘Alterar Perfil | Atividade Informada CIGITADOR

Portador de Doenga Crdnica M&o

|[ExAME PERIODICO |
Mdmero 0.000.017/2011
| |

RISCO OCUPACIONAL

) muséncia de Risco Ocupacional Especifico

(O Existéncia de Risco

CONCLUSAD
OAth

OApto com restrigio

O Inapta, com orientacio para avaliacio pericial

Observagio O Servidor foi orientado para
acompanhamento

0 caracteres digitados / restam 600

CIDS

O — =

O profissional médico pode
incluir um ou mais CIDs, caso o
ASO seja emitido como apto
com restricao ou inapto.

Caso a conclusdo do ASO
seja apto é so clicar na
opg¢ao Gravar .

Figura 68: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periodicos, destacada as opcoes
Incluir Gravar.
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3° Passo: Cligue em Confirmar Dados para abrir a tela de impressao do ASO.

Boa tarde, | {Profissional)
Voo estd aquir Exame Periddico = Realizar Exame Periodica

- -/ g=
PP Realizar Exame Periddico =
Organizagao

Militar DADOS DO SERVIDOR

Exame Periddico Mome SINVAL DE SOUZA GOMES

Mapa do Site Sexo Masculing Data de Mascimento 13/07/1953

—~— CFF 15007596191 RG 333224

= Tipagem Saguinea [u] Fator RH +

Alterar Perfil atividade Inf d DIGTADOR: |

\ 4 tvidade Infarmada Microsoft Internet Explorer (X

Portador de Doenca Crinica MEo —

|[ExaME PERIODICO \‘.p Confirma gravagHo?
|Mamera [0.000.017/2011

Ok Cancelar
RISCO OCUPACIONAL
]

Risco Ocupacional |nuséncia de Risco Ocupacional Especific
CONCLUSAD
Conclusdo |Aptu

Confirmar Dados Alterar Dados _

Yoltar - Topo

Cliqgue em OK para
confirmar a gravac3o.

Figura 69: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periodicos, destacada as opcoes
Incluir Gravar.

3° Passo: imprima o ASO em trés vias.

Boa tarde, ! {(Profissional})
Yocé estd aqui: Exame Periddico > Realizar Exarme Periodico

. -z g=
RPN Realizar Exame Periddico &
orga_rl_lzagao DADODS DO SERYIDOR

Militar MNome SINVAL DE SOUZA GOMES

Exame Periddico Sexo Masculing Data de Mascimento 13/07/1953

Mapa do Site CPF 15007596191 RG 333224

Sair Tipagem Saguinea Q Fator RH +

Alterar Perfil Atividade Informada DIGITADOR

Portador de Doenga Crinica Mo

|[ExamE PERIODICO |

|Mimero |o.o00.017/2011 |
RISCO OCUPACIONAL

Risco Qcupacional |Auséncwa de Risco ©cupacional Especifico

CONCLUSAD

Conclusdo |Apt0

C Imprimir AS0)(

Caso nado seja possivel a
impressdo do ASO, finalize
para posteriormente imprimir.

1° via: Prontuario do servidor no érgao.
2° via: Servidor.
3° via: Pasta Funcional do servidor no 6rgéo.

Atencao: Sempre a trés vias do ASO devem ser assinadas.
Figura 70: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periddicos, destacada as opcoes

Imprimir ASO e Finalizar.
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Xl - IMPRIMIR FORMULARIO DE DADOS PARA O EXAME PERIODICO - PERFIL
PROFISSIONAL MEDICO

Tem por funcionalidade possibilitar a impresséo dos formulérios de anaminese clinica, para
posteriormente serem inseridos para o sistema.

1° Passo: Selecione o0 menu Imprimir Formulario de Dados para Exame Periddico

Bom dia, ! (Profissional)
Yood esta aqui: Mapa do Site

Operadora / Mapa do Site

- e * Exame Periddico
Organizacao
Militar o Acompanhar Exames Periddicos Realizados

Gestan o @primir Formularic de Dados para o Exame @

Faes Ae sl o Realizar Exame Periodico

Sair

alterar Perfil s Mo tke:

R i
* Sair

* Alterar Perfil

Figura 71: Funcionalidade do Menu Imprimir Formulario de Dados para Exame Periédico.
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XIV - ACOMPANHAR EXAMES PERIODICOS REALIZADOS - PERFIL PROFISSIONAL
MEDICO

Tem por finalidade possibilitar o0 acompanhamento de todo o processo de avalia¢édo clinica
por servidor.

1° Passo: Selecione o menu Acompanhar Exames Periédicos Realizados

Bom dia, ! (Profissional)
Yood esta aqui: Mapa do Site

Operadora / Mapa do Site

= e * Exame Periddico
Organizacao

Militar G Acompanhar Exames Peridgdicos Realizadus>
_G_l?_staﬂ o Imprimir Formulario de Dados para o Exame Periddico
MpRs Horsite C Realizar Exame Periddico
Sair
alterar Perfil * Mapa do Site
R .

* Sair

* Alterar Perfil

Figura 72: Funcionalidade do Menu Acompanhar Exames Periédicos Realizados

2° Passo: Para acompanhar os exames periédicos realizados de um servidor, preencha um
dos campos para selecionar sé o servidor desejado e cligue em Consultar ou deixe todos
0s campos em branco e clique em Consultar para ver toda a lista de servidores e a situacao
de cada um.

Bom dia, ! {Profissional)
Vocé esta aqui: Exame Periddico = Acompanhar Exames Periddicos Realizados

Operaton Acompanhar Exames Periédicos Realizados i
[Pomekendocr | [ TREINA-SIAPESAUDE
Mj.pa do Site Nome do Servidor | |
el - Matricula [ |
Alterar Perfil
CPF [

MésfAno de convocacio [ |
Periodo de data fim para -
_{__e_ahzagﬁu de exame | I S |
Nimero / Ano do exame. ]
periodico

Situagdo do exame pericdico Concluido -

Voltar - Tope

Figura 73: Funcionalidade do Menu Acompanhar Exames Periodicos Realizados, destacada
a opcao Consultar.
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3° Passo: Sera disponibilizada a lista com o total de servidores e a situacdo dos exames
periédicos.

Bom dia, ! (Profissional)
Vocé estad aqui: Exame Periddico > Acompanhar Exames Periddicos Realizados

Acompanhar Exames Periédicos Realizados =

Bgﬂgie[lg@\po Nome do Servidor Matricula CPF N° do exame periédico Data de com:lus;/ P R t.f.
Mapa do Site ADRIANA STAPE SAUDE |1713700 |154.897.976-73] | / ara Retificar ou
Sair 1713700 154.897.976-73/ R H H H H
eimprimir o ASO, clique
Alterar Perfil T/15700 IO p ’ q
1712639 |154.887.971-69 \ sobre o nome do servidor.
ALDA SIAPE SAUDE 1713699 |154.857.971-69
ALDA SIAPE SAUDE 1713699 |154.8097.971-89
ALICE SIAPE SAUDE 1713634 |154.897.924-42 w__-_-u—wﬁmn/raé
ALICE SIAPE SAUDE 1713634 |154.857.924-42 N&o Respondido
ALICE SIAPE SAUDE 1713634 |154.857.924-42 Recusado
ALICE SIAPE SAUDE 1713634 |154.8597.924-42 Convocado
AMELIA SIAPE SAUDE 1713671 |154.897.964-30 N3o avaliade pela Operadora
AMELIA STAPE SAUDE 1713671 |154.8597.964-30 Nao Respondido
AMELIA SIAPE SAUDE 1713671 |154.897.964-30 Convocado
|ANA SIAPE SAUDE 1713633 |154.857.919-85 N&o avaliado pela Operadora
ANA SIAPE SAUDE 1713633 |154.897.919-85 N&o Respondido
ANA STAPE SAUDE 1713633 |154.897.919-85 Recusado
ANA STAPE SAUDE 1713633 |154.897.919-85 Convocado
ANTONIO SIAPE SAUDE |1713668 |154.897.959-72 N3o avaliado pela Operadora
ANTONIC SIAPE SAUDE 1713668 |154.897.959-72 N&o Respondido
ANTONIO STAPE SAUDE 1713668 |154.897.959-72 Convocado
BEATRIZ SIAPE SAUDE 1713676 |154.857.975-16 N&o avaliado pela Operadora
BEATRIZ SIAPE SAUDE 1713676 |154.897.979-16 N&o Respondido
BEATRIZ SIAPE SAUDE 1713676 |154.897.979-16 Convocado
BENTO SIAPE SAUDE 1713674 |154.897.974-01 Nao Respondido
BENTO SIAPE SAUDE 1713674 |154.897.974-01/3 N&o Iniciado
BENTO SIAPE SAUDE 1713674 |154.897.974-01 Convocado
BERNADETE 1713702 |154.897.986-45 N&o avaliado pela Operadora
BERNADETE 1713702 |154.857.986-45 N&o Respondide
BERNADETE 1713702 |154.897.986-45 Convocado
VALMIR SIAPE SAUDE 1713740 |154.897.983-00 N&o Respondido
VALMIR STAPE SAUDE 1713740 |154.897.983-00 N&o Respondido
VALMIR STAPE SAUDE 1713740 |154.897.983-00/6 27/01/2011 Concluido
VANIA SIAPE SAUDE 1713741 |154.8597.988-07 NEo avaliado pela Operadora
|VANIA SIAPE SAUDE 1713741 |154.897.988-07 N&o Respondido
VANIA SIAPE SAUDE 1713741 |154.897.988-07 Coenvocado

| TOTAL DE SERVIDORES |
|35 |

Voltar - Tope

Figura 74: Funcionalidade do Menu Acompanhar Exames Periodicos Realizados, destacada
a opcao Nome do Servidor.
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4° Passo: Esta tela permite que o profissional médico retifique ou reimprima o ASO.

Bom dia, ! (Profissional)
VocE esta aqui: Exame Periddico = Acompanhar Exames Periddicos Realizados

Operaddra Acompanhar Exames Periédicos Realizados ]
|Exame Periddico.  [pADOS BASICOS DO SERVIDOR
Mapa do Site Nome ILDEU SIAPE SAUDE
Sair Sexo Masculino |Data de Nascimento {01/01/1960
Alterar Perfil CPF 154.897.916-32 RG l11111
DADOS FUNCIONALS DO SERVIDOR
Identificacio Unica 017136512 \Orgdo 1123 - TREINA-SIAPESAUDE
Matricula SIAPE 1713651 |Lotagdo de Exerdicio 1000000002 - SAUDE2
Cargo ADMINISTRADOR

DADOS DO EXAME PERIGDICO

Data de convecagio |04/01/2011 |Data de conclusdo |0a/01/2011
Ndmero do exame. |0.000.001/2011 Situagdic do exame perisdice | Concluide
EXAMES REQUISITADOS

Hemograma com contagem de plaquetas ou fragdes (eritrograma, leucograma, plaguetas)

Glicemia apds sobrecarga com dextrosol ou glicose - pesquisa e/ou dosagem

_ Creatinina - pesquisa e/ou dosagem

Exames Bdsicos Colesterol tetal - pesquisa e/ou dosagem

Transaminase pirdvica - TGF ou ALT por compenente hemoterdpico - pesquisa /ou dosagem - medicina transfusional
Rotina de urina (caracteres fisicos, elementos anormais e sedimentoscopia)

Transaminase oxalacética (amino transferase aspartata) - pesquisa sfou dosagem

Sangue oculto, pesquisa - nas fezes

Pames Comblumentates Antigeno especifico prestatico livre (PSA livre) - pesquisa efou dosagem
DADOS DO MEDICO RESPONSAVEL

Nome do Profissional | NOME DE TESTE NO DESENVOLVIMENTO

CRM 1111 [UF do Brofissional oF
PERIODO PARA REALIZACAD DO EXAME

Data Inicio {04/01/2011

Data Fim {0s/01/2011

RESULTADO DO EXAME

Aptiddo Inapto, com orientac3o para avaliagdo pericial

Observagio

CID K11 - Doencas das gldndulas salivares

Pericia Atencdo! Agendar perfcia caso ndo tenha sido agendada

+ HISTORICO DE EXAMES PERIODICOS DO SERVIDOR

Figura 75: Funcionalidade do Menu Acompanhar Exames Periodicos Realizados, destacada
as opcOes Retificar ou Reimprimir.

5° Passo: Esta tela permite o que o profissional médico médico inclua mais de um CID ou
retifique o resultado do ASO.

Bom dia, 1 (Profissional)
Vocé esta aguii Exame Periédico > Acompanhar Exames Periédicos Realizados

TR Acompanhar Exames Periédicos Realizados =
Exame Periddico BETIEICAGAD
| Mapa do site =
sair Justificativa™
;\Itera'r Perfil — i
0 caracteres digitados / restam 600
Conclusdio | @) apto ) Apto comrestrigde '@ Inapto, com orientagdo para avaliagdo pericial ‘ [T servidor foi orientado para acompanhamento

Observagio

0 caracteres digitados / restam 600

CIDS

0 — ]

cIp - Descricio

\Kll \Doem_:as das gléndulas salivares ‘

Loz ]

Voltar - Topo

Figura 76: Funcionalidade do Menu Acompanhar Exames Periodicos Realizados, destacada
a opcao Incluir e Gravar.
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6° Passo: Esta tela permite o que o profissional médico médico Altere ou Exclua o codigo
da CID.

Bom dia, ! (Profissional)
Vocé esta aqui: Exame Perigdico = Acompanhar Exames Periodicos Realizados
Acompanhar Exames Periodicos Realizados ]

Exame Peritdico -

|ExameFeriodico’  |RETIFICACAO

Mapa do Site

s S, -
Sair -

- -

Alorer el Justificativa 2

0 caracteres digitados / restam 600

Conclusdo. | ) Apto () Apto com restricio @ Inapto, com orientagdo para avaliagio pericial ‘ [l servider foi orientado para acompanhamenta

Oﬁservagﬁ‘:

0 caracteres digitados / restam 600

ki1 ||  Doengas das gléndulas safivares
' Citeran) (

Voltar - Topo

Figura 77: Funcionalidade do Menu Acompanhar Exames Periédicos Realizados, destacada
as opcdes Alterar, Excluir, CID, Descricdo e Gravar.
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ANEXO |

ORIENTACOES SOBRE A CERTIFICACAO DIGITAL

A certificacdo digital € uma tecnologia que confere sigilo, agilidade e validacao juridica as
transacoes eletrbnicas, possibilitando que o usuario se comunique e efetue transacfes na
internet com seguranca e integridade de conteudo, evitando fraudes e falsificagfes. Trata-se
de uma credencial que atesta a identidade de uma pessoa fisica, juridica, méaquina,
aplicacdo ou sitio na web, por meio de um par de chaves (Chave Publica e privada) e a
assinatura de uma terceira parte confidvel - a Autoridade Certificadora — AC.

A certificacdo digital oferece as seguintes garantias:

m Autenticidade do emissor e do receptor da transagéo ou do documento;
m Integridade dos dados contidos na transa¢do ou ho documento; e
m Confidencialidade entre as partes.

1. TIPO DE CERTIFICADO DIGITAL:

Para o acesso de operadoras de plano de saude ou de organizacdes militares ao modulo de
exames médicos periddicos do SIAPE Saude, € necessario certificacdo do tipo A3 .

O certificado do tipo A3 utiliza como midia de armazenamento e portabilidade um hardware
criptogréfico, que devera ser um Token USB que armazenam informacdes referentes ao
certificado do usuario.

O acesso a essas informacgdes é feito por meio de uma senha pessoal, determinada pelo
titular, cabendo ao mesmo, o sigilo dessa senha, que funciona como um mecanismo de
blogueio para restringir o uso do certificado.

2. OBTENCAO DO CERTIFICADO DIGITAL — ICP Brasil do tipo A3:

Para que possa ser aceito e utilizado por operadoras de plano de saude ou de organizagfes
militares, os certificados digitais precisam ser emitidos por entidades apropriadas. Sendo
assim, o primeiro passo é que a operadora ou organiza¢cao militar procure uma Autoridade
Certificadora — AC.

Existem varias entidades -certificadoras com critérios distintos para a emissdo de
certificados, o que pode resultar em diferenca de custos, documentacbes exigidas e
trAmites. Portanto, € conveniente que os interessados (operadoras de planos de saude ou
organizacdes militares) busquem qual a AC que seja mais adequada a sua necessidade.

Seguem abaixo alguns links de Autoridades Certificadoras - AC que poderdo ser
consultadas pelos interessados, para obtencdo de orientacdes sobre como proceder a
certificacdo para acessar o modulo de exames médicos periddicos do SIAPE Saude:

56

SIAPE SAUDE — Exames Periddicos — Mddulo Operadora/Organizacéo Militar
Verséo: 24/05/2011. Sujeito a alteragBes e atualizacao.



o
IASS Subsistema Integrado de Atencdo a Salde do Servidor

m Banco do Brasil

m Caixa Econbmica Federal
m Casa da Moeda do Brasil
m Correios

Imprensa Oficial
Receita Federal
Serpro

Outros...

3. RESPONSABILIDADE DO TITULAR CERTIFICADO:

O certificado digital € pessoal e intransferivel, por isso a senha deve ser protegida e
mantida sob exclusivo controle do titular da certificacdo, sendo de sua integral
responsabilidade a guarda, divulgacéo e uso indevido da mesma.

Em caso de suspeita de comprometimento da chave privada, seja por uma invasao
sofrida no computador ou pelo surgimento de operagdes associadas ao uso da chave
gue ndo sejam de conhecimento do seu proprietario, a imediata revogacdo do
certificado deve ser requerida pelo titular a AC responsavel pela sua emissao.

O certificado digital serd inutilizado em quaisquer das seguintes situacdes:

m Perda do Token;

m Bloqueio das senhas PIN e PUK (a senha ¢é bloqueada ap6s digita-la
incorretamente cinco vezes); e

m Formatacao, inicializacdo ou remocao das chaves do Token.

4. CERTIFICACAO DIGITAL E PROVEDORES DE ACESSOS:

Para que as operadoras de plano de saude e as organizacfes militares certificadas
possam acessar o0 modulo de exames meédicos periddicos do SIAPE Saulde sera
necessario o contato, prévio, com areas de administracdo de rede ou provedores
destes respectivos 6rgaos e operadoras.

Cabera a area de administracédo de rede fornecer os meios fisicos e tecnolégicos para
0 acesso ao moédulo por cerificacao digital. Assim, estando de posse da certificacdo
digital e de todas as informacdes pertinentes expedidas pela Autoridade Certificadora,
0s interessados junto a seu provedor de acesso, deverao:

m Verificar a configuragéo da rede de internet e adequa-la;
m Instalar o drive do Token; e

m Adequar o nivel de acesso.

IMPORTANTE: Todas estas orientagbes deverdo ser seguidas, também, pelos
médicos de operadoras de plano de salde que executardo os exames médicos
periddicos no modulo SIAPE Saude. Caso o sistema ndo permita o acesso, 0
profissional médico devera verificar junto a sua &rea de informatica ou provedor de
acesso local.
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ANEXO I

ORIENTACOES SOBRE O TESTE DE FAGERSTROM PARA
DEPENDENCIA DE NICOTINA
Fagerstrom Test for Nicotine Dependence (FTND)

O Fagerstrém Test for Nicotine Dependence — FTND (Teste de Fagerstrom para
Dependéncia de Nicotina) € um instrumento validado para rastreamento na avaliacdo
do grau de dependéncia fisica de nicotina. Como ferramenta de avaliacdo, é
empregado por especialistas para ajudar a definir a estratégia mais adequada para

aquelas pessoas que pretendem cessar 0 uso do cigarro.

O teste consiste em um questionario de seis perguntas de escolha simples, onde para
cada alternativa existe uma pontuacdo; a soma dos pontos permitira avaliar o grau de
dependéncia de nicotina. Os resultados obtidos auxilia 0 médico na avaliagéo clinica,
bem como na possibilidade de encaminhamento a programas de atencao especifica

(Ex.: Programas de Cessacao do Tabagismo, Pneumologista, etc).

Fonte: FAGERSTROM, K. O. Measuring degree of physical dependence to tobacco
smoking with reference to individualization of treatment. Addict. Behav. v. 3, p. 235-
241, 1978.
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ANEXO Il

ORIENTACOES SOBRE O QUESTIONARIO “CAGE”

7

Este instrumento é constituido por quatro questbes na forma de um anagrama* e
utilizado para rastreamento do uso abusivo do alcool em situa¢des em que a pessoa

afirma fazer o uso de bebidas alcodlicas.

Tem, na sua aplicacdo em exames peridédicos, como objetivo a triagem (screening)
para encaminhamento a programas de atencdo especifica, servindo ainda como

importante instrumento de auxilio quando da realizacéo da avaliacao clinica.

Caso o0 resultado tenha sido positivo, o0 médico deve analisar a
possibilidade/necessidade de encaminhamento/acompanhamento. Considera-se o0
resultado positivo se uma das respostas for SIM. Porém, como todo teste, obviamente
que o CAGE néo é 100% positivo para identificacdo do processo de dependéncia do

alcool, apenas um indicativo com validagao cientifica.

*Anagrama do CAGE:

Alguma vez vocé sentiu que deveria diminuir a

- — i
C = cut down = diminuir = quantidade de bebida?

As pessoas 0 aborrecem porque criticam o seu

— =
A Zannoyed = aborrecer 3 L ber?

G —*guilt = culpa = Vocé se sente culpado pela maneira como bebe?
E—~+eye opening = ao o Vocé costuma beber de manha para diminuir o
despertar nervosismo ou a ressaca?

Fonte: Masur, J, Monteiro, M. Validation of the CAGE alcoholism screening test in
Brazilian Psychiatry inpatient hospital setting. J Biol Res , 1983; 16: 215-8.
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