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APRESENTACAO

Os Exames Médicos Periédicos, disposto no art. 206-A, da Lei 8.112/1990, € parte
integrante da Politica de Atengdo a Saude e Seguranca do Trabalho do Servidor Publico
Federal e integra um conjunto de avaliagbes necessarias a0 acompanhamento da saude
dos servidores. Estes exames objetivam, prioritariamente, a preservacdo da saude, a partir
da avaliacdo médica e a deteccdo precoce dos agravos, relacionados ou ndo ao trabalho,
por meio de exames clinicos, avaliacdes laboratoriais e de imagens, baseados nos fatores
de riscos aos quais os servidores poderdo estar expostos no exercicio das diversas
atividades no servico publico federal.

As informacBes dos exames médicos peridédicos compordo o perfil epidemiolégico dos
servidores publicos federais, sendo importante para subsidiar o desenvolvimento de acbes
de promocdo a saude, prevencdo de agravos, bem como de ac¢Bes de vigilancia aos
ambientes e processos de trabalho. Essas informacdes, preservado o sigilo, serdo
sistematizadas no Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos — SIAPE, no
Modulo de Exames Médicos Periddicos.

O Manual Operacional, que ora se apresenta, € um instrumento que serve para detalhar os
procedimentos e funcionalidades, na forma de passo a passo, com informacdes
relacionadas a operacionalizagdo do modulo de Exames Médicos Peridédicos do SIAPE-
Saude, destinado, especificamente, aos médicos tanto aqueles pertencentes aos quadros
dos érgdos e entidades que compdem o SIPEC, quanto aos de operadoras de plano de
saude contratados ou conveniados e militares.

Departamento de Saude, Previdéncia e Beneficios do Servidor

Brasilia, 8 de maio de 2011.
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| - INTRODUCAO

Os 6rgaos e entidades integrantes do Sistema de Pessoal Civil da Administracdo Publica
Federal — SIPEC, que forem realizar os exames médicos periddicos de seus servidores,
poderdo se valer de médicos servidores publicos no a&mbito do SIPEC, médicos contratados
ou conveniados por meio de operadoras de plano de assisténcia a Saude ou meédicos
militares.

Os médicos, por sua vez, poderdo acessar o médulo de exames periodicos do SIAPE Saude
diretamente pelo sitio oficial das informacdes do Sistema Integrado de Administracdo de
Recursos Humanos - SIAPE, no modulo SIAPEnet, sendo que os das operadoras de plano
de assisténcia a saude e militares acessardo por certificacdo digital e os médicos servidores
publicos dos drgédos e entidades do SIPEC, acessardo mediante habilitacdo especifica.

Cabera aos médicos procederem com os exames de avaliagdo: anamnese, exame clinico e
avaliardo os resultados dos exames solicitados (laboratoriais, de imagens e outras
avaliagcBes clinicas especificas), concluirem sobre as condicGes de saude dos servidores e
emitirem o Atestado de Saude Ocupacional — ASO.

Para efeito de operacionalizacdo deste médulo informatizado, € necessario esclarecer que
embora na pratica clinica costuma-se denominar o termo exames complementares para
referir os procedimentos diagndésticos que extrapolam a anamnese e o exame fisico, neste
médulo de exames médicos periddicos, apenas para fins de discriminar os exames exigidos
no Decreto n° 6.856, de 25/05/2009, e na Portaria Normativa SRH/MP n° 04, de 15/09/2009,
foi adotada a seguinte denominagéo:

- Exames Bésicos - aqueles obrigatérios de serem realizados em todos os servidores;

- Exames Complementares — aqueles obrigatérios apenas para algumas categorias
de servidores segundo sexo ou faixa etaria,

- Exames Especificos - aqueles necessarios para monitoramento de servidores com
exposicao ocupacional a fatores de risco a saude;

- Exame Adicional — outro(s) que se mostre(m) necessario(s) em servidores que
demonstrem uma condi¢do clinica individual que possa comprometer sua aptidao
para o trabalho na ocasido do exame médico periddico

Segue, abaixo, fluxo atual do médulo de exames periédicos com destaque para 0 momento
da participacdo dos médicos:
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FLUXO DO PROCESSO — MODULO EXAMES MEDICOS PERIODICOS
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Il - ACESSO AO PORTAL SIAPENET

Para acessar o Modulo de Exames Médicos Periodicos é necessario primeiro direcionar-se
para Portal Siapenet no endereco eletrbnico abaixo.

1° Passo: Acessar o sitio www.siapenet.gov.br e clicar na aba Saude.

Portal Siapenet - Windows Intemet Explorer

‘?PortaISiapen_et [_‘ - @ L

FRR Minsteio do Pancfamento,Oraments e st -

Servidor  Pensionista f.‘!rg&o

Brasilia, 04 de Margo de 2011,

m Apresentacado \

% O SIAPEnet foi implantado como sitio oficial das informagdes do Sistema Integrade de Administragdo de Recursos Humanos - SIAPE.
Certificado de Seguranca i e _ - , )
e & Secretaria de Recursos Humanos do Ministério do Planejamento, come érgde Central do SIPEC e gestor deste sistema, & em conjunto com
Autenticagao 0% Usuarios dos drgdos integrantes do SIPEC, vemn buscande maodernizar este instruments no sentido de tornar disponivel aos servidores, de
Documentos forma dgil e transparente, as suas informagdes pessoais, funcionais e financeiras.

Links Desde outubro de 2006, o SIAPEnet estd de cara nova, pois foi reestruturado com base no conceito de Portal, nele estardo disponiveis um
Dentsal de Borvions conjunto representativa de funcionalidades de recursos humanos com tecnologia de Internet, bem como a possibilidade de comunicagao, por
Serpro meio dos informes, entre este drgdo central e suas unidades setoriais e seccionais.

Norma de Sequranca Desta forma, os servidores ativos, aposentados e pensionistas poderdo acompanhar de forma mais detalhada a sua vida funcional, seus
W dados pessoais e financeiros sem nenhuma burecracia e com muite mais seguranca, contribuinde assim, para que as informagdes constantes

apa do Portal

na base SIAPE sejam consistentes e vernssimeis, de modo 3 subsidiar politicas de gestdo de pessoas do governo federzl.

Envie uma Mensagem

Departamento de Administracio de Sistema de Informacdo de Recursos Humanos DASIS/SRH/MP

Marco 2011

i 5
6 7 & 9101 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31

[PrieeFoenena | softwersivre |
Figura 01: Acesso ao Portal Siapenet.
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2° Passo: Acesso ao Portal SIASS.

Ao acessar o Portal SIASS, o usuario tem a opcao de acessar o link “Exames Periédicos " que
€ de dominio publico ou ir direto para o “Acesso Seguro” o qual permite a entrada ao Mddulo

dos Exames Médicos Periddicos.

Caso o usuario opte em acessar as funcionalidades de dominio publico o usuario devera clicar

em “Exames Periédicos

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destaques do Governa v
|Il I| C E c_| Ir para contaddao | Ir para menu
" AlA Biclc

o

Portal

IASS

Sabeiztema integrado de
Rieredo & Soode do Servider

Exames Periddicos
Pagina Inicial > Exarmes Periddicos
w Malidagdo de Guia de Exames
s Consultar Servidores Convocados

» Simulador de Exames Periddicos

Apresentacdo
e
LegISIagao R
nrtlgos A
Eventas:
Noticias.

Sitios de Interesse

Construcdo Coletiva /
< Exames Periddicos >

Canal de Comunicacdo

Mapa do Portal

a1 Acesso Seguro
| Login

Figura 02: Portal SIASS [ https://www2.siapenet.gov.br/saude/ ] .
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3° Passo: Ao acessar esta tela o usuario visualiza as 3 opcoes:

- Validacao de Guias de Exames,
- Consultar Servidores Convocados, e
- Acessar o simulador do modulo de exames médicos periodicos.

E=A Ministério do Plane;amr_nlu Orgamento e Gestao | Destaques do Gowerno. e

Ir para conteddo | Ir para manu

< o o
|A,S,S, DAl

Subsisbema Inteqrado do
Aiengso & Suide do Servider

Exames Peribdicos

Pagina Inicial = Exames Perigdicos

I m Walidagdo de Guia de Exames I
. m Consultar Servidores Convocados i
. 4 o
( .

I m Simulador de Exames Periddicos

Apresentacdo

Documentos

LiEalizei

Legislagén SRR

mEs | Unidades Siass |

A.rtlgns M
Davidas mais

Boeaos: Frequentes

Noticias
Sitios de Interesse
Construcdo Coletiva

Exames Peridodicos

Canal de Comunlca(;;u. Manual Operacional
Pericia Oficial
Mapa do Portal

Sesess = Doc: nto
~ H Acesso Seguro %'As de cul'r::ﬁl)
Login

Manual de Pericia Oficial
am Saude do Servidor

Figura 03: Portal SIASS [ https://www2.siapenet.gov.br/saude/ ] .
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4° passo: Para validacdo da Guia de Exames, clique no menu Validacdo de Guias de
Exames . Essa funcionalidade é destinada a comprovar a sua autenticidade.

E=R Ministéric do Planejamento, Orgamento e Gestao | Destagues do Governa -
[alA] clc| TP hara ot nan | Hpara

J@™™ Portal

IASS
ROV S s
o

Bubsigbema Integrado do
Atergio & Sande do Servider

Exames Periédicos

Pagina Inicial > Exames Periadicos

m Consultar Servidores Convocados

m Sirnulador de Exarmes Periddicos

Apresentacio

Documentos

ian Localize:
.Lfa.g'.s_.al.:'_a.n s |Unidades Siass |
Arti o ¥
el a6 1 Duvidas mais
it Frequentes

Noticias
Sitios de Interesse
Construcdo Coletiva

Exames Periddicos
Bl i Bl Manual Operacional
Pericia Oficial
Mapa do Portal
=2 Documento
%'As de Criaglio

Manual de Pericia Oficial
em Saide do Servido

,_‘ Acesso Seguro
! Login

Figura 04: Portal SIASS — Validacédo de Guia de Exames.
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5° Passo: Para a Validacdo de Guia de Exames, digite o CPF do servidor no campo
destinado para este fim e o nimero da Guia que se encontra no campo Autenticagdo e, em
seguida, clique em Validar para confirmar os dados. Caso opte por corrigir ou validar novas
guias, cligue em Limpar .

& Ministério do Planejamenta, Orcamento e Gestao Destagues do Governo v
|I Al E_IE| Ir para conteddo | Ir para menu

J@ rortal 2

Saubsigtems Integrado do
AMergEo & Saude do Servider

Exames Periodicos

Pagina Inicial = Exames Periddicos = WalidagBo de Guia de Exames

Validacdo de Guia de Exames

Autenticacdo : | . [ I [ | [

G imenr]
Apresentacdo
Documentos
e CECARET
Legislacao e - ;
| Unidades Siass el

Arti P ¥
L I Davidas mais
Dt Frequentes

Notici
i Acordodef h

Sitios de Interesse

Construcdo Coletiva

Exames Periddicos

T T Manual Operacional
Canal de Comunicacdo e 3
Pericia Oficial

Mapa do Portal
r Acesso Seguro = de Cﬂwio
1 Login

Manual de Pericia Oficial
em Saude do Serv

Figura 05: Portal SIASS — Validacdo de Guia de Exames
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Modelo de Guia de Exames com Campo de Autenticidade
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oransfirdomal
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Figura 06: Guia de Exames.
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6° Passo: Cligue no menu Consultar Servidores Convocados.

Essa funcionalidade destina-se a consulta da lista de servidores que foram convocados a
realizar os exames médicos periodicos pelas Unidades de RH dos 6rgéos e entidades do
SIPEC.

Para realizar a consulta, clique em Consultar Servidores Convocados.

E=a Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao | Destagues do Governa -
[ATA] c_l'c_l Ir para conteddo | Ir para menu

@™ Portal 2

‘Subsistersa integrado de
Meren & Soude do Servider

Exames Periddicos

Pdgina Inicial > Exames Periddicos

= Malidac8o de Guia de Exames (

= Consultar Servidores Convocados

L= adizos

Apresentacdo

Documentos

g = = Localize:

Legislacdo e e ———
e e | Unidades Siass |
Artigos ] .
Duvidas mais
i Frequentes

MNoticias

Sktios de Interesse
Construco Coletiva
Ewames Peribdicos
Ganal de Comunicagio
Hapa t:io Port;al

IASS I thie

o Acesso Seguro
| Login

Manual de Paricia O
am Saude do Se

Figura 07: Portal SIASS — Consultar Servidores Convocados.
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7° Passo: Para Consultar servidores a serem convocados, digite a UF a ser consultada,
bem como o respectivo Orgdo para pesquisa e clique em Consultar . Caso opte por corrigir
ou realizar outra pesquisa, clique em Limpar .

EZA Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao | Destagues do Governo ~
[AA] c|c] Ir para contedde | Ir pars menu

@ Portal

0 el
:! 2 Secretaria de
I A-SS; S Recursos HOmanos

Subsisterna Infegrado de
Mergio & Sande do Servider

Exames Periédicos

Pdagina Inicial > Exames Periddicos

Consultar Servidores Convocados

Grudo
Nimear]

Apresentacio /
Documentos
I sl
Legislacdo e
e e e | Unidades Siass .
Artigos
Eventos

Noticias

sitios de Interesse
Construcso Coletiva
Euatins Buvddicag:
o eeiiie s
Mapa do Portal

| O Acesso Seguro
| q Login

| “"‘?""Z_-uuﬂ softworeivre |

wersh

I il Manual Speradaras.d...

Figura 08: Portal SIASS — Consultar Servidores Convocados.
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8% Passo: Acesso ao Simulador de Exames Periddicos.

Este recurso possibilita uma maior ambientacdo e conhecimento prévio do modulo nos
diversos perfis de acesso, ou seja: Servidor, Orgdo, Saude (médicos) e Operadora/

z

Organizacbes Militares. O simulador é uma ferramenta dindmica, sendo periodicamente

atualizada de acordo com as evolug¢des do médulo e serd utilizado fora do ambiente real.

O acesso ao Simulador ndo necessita de habilitagdo (senha).

Para acessar o simulador, clique em Simulador de Exames Periddicos
de acordo com o capitulo desejado:

Operadora /Organizacdes Militares

E=2 Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

lAlA| .._c_,[.:_c !
I._._:. P :.J a_)’

@™ Portal
Subsistoma integrado do

Miergdn & Gaude do Servider

Exames Periddicos

Pdgina Inicial = Exames Periddicos

Servidor, Orgdo, Saude (médico)

| Destagues do Governo -

Ir para conteddo | Ir para menu

SE [! Secretaria de
Recursos Humanos

m “alidacdo de Guia de Exames
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m Sirmmulador de Exarnes Periddicos
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D’ol:urrnerrltusr B
Legislacao

Artlgus e
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S.iéio;de. .Int.e.re;se
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Figura 09: Simulador de Exames Periddicos.

Localize;

irﬁlaiades Siass v

Davidas mais
Frequentes

Manual Operacional
Pericia Oficial

SIASS 2

Manual de Paricia Oficial
em Saude do Servidor

T
I ErMOZS o i1 FSha

e siga 0s passos

e
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9° Passo: Acesso ao Modulo de Exames Médicos Periodicos

Para acessar o Modulo de Exames Médicos Periddicos, clique na caixa de Acesso Seguro .

A Sutsistema Inteqrado do

" Atemedo 3 Sadde do Servider

teste

abcd

teste2

teste
Apresentacdo o
Documentos Moticia Urgents!
Legislacdo as=a
S DS T S Teste de noticia
Artigos =
Eventos
s o C

d

Noticias

Sk i Intresse
Canstvischin Cotetien
s PGS
PR ——

Mapa do Portal

oy Acesso Seguro | /
Login

Figura 10: Acesso Seguro.

Publicado o decreto da realizacdo de Exames Periodicos

Mais Noticias

Destagques do Govemao -

Ir para conteddo | Ir para menu

SE Secretaria de
FRecursos Humanos

Sub

Localize:

Unidades Siass 5

manual I!I‘i rGlibig
Part 1

e Fiacpun
RE3UMOS
: * - DEFERIDOS

SIASS S the

Duvidas mais
Frequentes

ATENCAO: A partir deste momento, o acesso ao modulo ¢ diferenciado de acordo com o
tipo de perfil de acesso do médico examinador.

Médicos servidores publicos federais de 6rgéos e entidades do SIPEC, devem seguir as
instrucdes abaixo e desconsiderar as paginas de 19 a 20, referente aos médicos de

BN

operadoras de assisténcia a saude e médicos militares que devem considerar as
informac0@es contidas nessas paginas.
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Il - ACESSO DE MEDICOS SERVIDORES PUBLICOS FEDERAI S

1° Passo: No médulo “Saude, digite seu CPF e cligue em Avancar

E=x Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

Servidor Orgao operadora /

|

Organizacdo Militar

Para acessar o sistemna & Para acessar o sistemna é Para acessar o sistemna & Para acessar o sistermna é
necessario informar, no necessario informar, no necessario informar, no necessario informar o
‘campo abaixo, a campo abaixo, o CPF do campo abaixo, o CPF do certificado digital & a
Identificagdo Unica do usuario usuario senha de acesso
usudrio

Identificacdo Unica CPF CPF
— T 27 ) (— e

Figura 11: Acesso ao Modulo Saude: Médico Servidor Publico Federal

ATENCAO: Para ter acesso, o0 médico que realizara os exames médicos periodicos
deverd estar previamente cadastrado pela unidade de RH e habilitado pelo DESAP/
SRH/MP.
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2° Passo: Selecione o perfil médico, clique em entrar e acesse 0 sistema.

E=ER Ministéria do Planejamento, Orcarmentu e Gestéo.

Perfis de Acesso ao Sisterna

rC‘J_"liestur do Sistema
\@Médito : 10000 - DF

Figura 12: Perfil de Acesso

IV - ACESSO DE MEDICOS DE OPERADORAS DE ASSISTENCIA A SAUDE E DE
MEDICOS MILITARES.

1° Passo: No médulo Operadora/ Organizacao Militar, clique em Avancar.

E=A Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao:

Servidor Orgéao operadora /

|!'|‘I|l|;- m .I;I

0Organizacdo Militar

Para acessar o sistermna é Para acessar o sisterna é Para acessar o sisterna é Para acessar o sisterna é
necessario informar, no necessario infarmar, no necessdrio informar, no necessario informar o
‘campo abaixo, a campo abaixo, o CPF do campo abaixo, o CPF do certificado digital e a
Identificagdo Unica do Usuario Usuario senha de acesso

usuario

Identificacdo Unica CPF CPF

,—| ,m‘ Bwangar Avangar .
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2° Passo: O acesso, via Operadora /OM, sera individual por meio de certificagé@o digital.

A utilizagc&o dessa certificagéo possibilita a adogdo de mecanismos de seguranca capazes
de garantir autenticidade , confidencialidade e integridade das informacdes prestadas.
Saiba mais a respeito dessa certificacdo no Anexo | deste manual.

E2A Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestéo Destaques do Govemo M -HeS A

Este sistema necessita de autenticagdo por certificado
digital para acesso 3s funcionalidades.
q Irformar Certificade Digm

==

Figura 12: Acesso ao Modulo: Médicos de Operadoras ou Médicos Militares, informando a
certificacao digital.

3° Passo: Sistema verificando a certificacéo digital

E] Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destaques do Govemo i Hj 'ﬁ"*

Xy Secretanade
-+t Recursos Humanos

Aguarde o leitor de certificados digitais verificar seus
certificados...

Figura 13: Acesso ao Médulo: usudrios Operadoras/OM’s, verificando a certificacdo digital.
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4° Passo: Introduza o dispositivo de certificacdo digital “Token” e digite a senha
disponibilizada para ter acesso ao Moédulo: usuarios Operadoras/OM’'s. Lembrando que o
profissional médico tem que ter sido devidamente cadastrado no moédulo operado pela
operadora ou pela organizacado militar e ter a certificacéo digital

Digite a sua senha
DINI

I
instalados

ificacdo do PIN do Usuério.

0la 1

Cancelar

Clique em Login para
confirmar e ter acesso a

sxima tel Clique em cancelar
préxima tela.

para encerrar o
processo.

Figura 14: Acessando ao Médulo: usuarios Operadoras/OM’s.

5° Passo: Selecione o perfil profissional (médico) e cligue em entrar para o acesso ao
sistema.

& Ministério do Planejamente, Orcamento e Gestao

sam S

Perfis de Acessc ao Sistema

) Gestor : NOME FANTASIA TESTE DENSENVOLVIMENTO
- TREINA-SIAPESAUDE - DF

® Profissional : NOME FANTASIA TESTE

/ DENSENVOLVIMENTO - TREINA-SIAPESALIDE - DF
=]

Figura 15: Perfil de Acesso

ATENCAO: O gestor ou profissional médico que for cadastrado em mais de uma
Operadora/Organizagdo Militar,terd o seu nome aparecendo em todos os perfis cadastrados.
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IV — REALIZAGAO DE EXAMES MEDICOS PERIODICOS

Embora as cores das telas referentes ao Médulo Saude (médicos servidores) e Modulo
Operadora/Organizacdo Militar sejam diferentes, assim como 0 menu no canto esquerdo
das respectivas telas, as funcionalidades sédo as mesmas para todos os perfis de acesso
dos médicos (Acompanhar Exames Periodicos Realizados, Imprimir Formulario de Dados
para o Exame Periédico e Realizar Exame Periédico).

Para efeito de orientacdo neste manual, utilizaremos as telas do modulo
Operadora/Organizacdo Militar que tratam das mesmas funcionalidades presentes no
ambiente acessado pelos médicos servidores publicos.

1° Passo: Selecione o menu Realizar Exames Periddicos

Esta funcionalidade possibilita ao médico realizar exames de avaliacdo como anamnese,
exame clinico e resultados dos exames solicitados (laboratoriais, de imagens e outras
avaliacoes clinicas especificas), concluindo quanto as condi¢des de saude dos servidores e
emitir o Atestado de Saude Ocupacional — ASO.

Bom dia, ! {Profissional)
Yood esta aqui: Mapa do Site

Operadora / Mapa do Site
Organizacao

*» Exame Periodico
o Acompanhar Exames Peridgdicos Realizados
o Imprimir Formulario de Dados para o Exame Periodico

@ealizar Exarme Perindic

* Mapa do Site

Alterar Perfil
e "
® Sair

* Alterar Perfil

Figura 16: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periédicos
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2° Passo: Na avaliacdo clinica, preencha um dos campos (nome, CPF, RG, Matricula ou
Situacéo) e clique em Consultar caso prefira deixe todos os campos em branco e clique
em Consultar para ver toda a lista de servidores e a situacdo de cada um.

8o dia, 1 (Profissional)
Vocé estd aqui: Exame Periddico > Realizar Exame Pericdico

Dperudorn) Realizar Exame Pe =
Organizagao = i
e ome
Militar
L 1
gesta :
Mapa do Site RG | |
Sair ?rgﬁa lrgiirREINA'SIAPESAUDE
Alterar Perfil Matricula T —
Situagao do Exame Periddico -

* Campos abrigatarios

Voltar - Topo

Figura 17: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periédicos, destacada a opcédo
Consultar.

3° Passo: Para iniciar a avaliacdo clinica, clique sobre o nome, ou CPF, ou matricula, ou
situacao para abrir o detalhamento do servidor cadastrado.

Boa tarde, 1 {Profissional)
“ocE estd aqui: Exame Periddico = Realizar Exame Periodico

ECreE e /7 Realizar Exame Pe icc =)
Drga_n_lzagao / Nome CPF Matricula Situacdo do Exame Peritdico
Militar SINVAL DE SOUZA GOMES 150.075.961-91 172479 Confirmado >
Exarme Periddico NMARCIO PAULD BUZANELLI 547.760.078-00 1301193 Confirmado ok
Mepo éb Sfio Yoltar - Topo
Sair
Alterar Perfil

Figura 18: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periddicos, destacada as opcoes
nome, CPF, matricula e situacao
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4° Passo: Neste momento, disponibiliza-se, automaticamente, os dados do servidor
selecionado para inicio da avaliacao clinica.

Boa tarde, | (Profissional)

Wocé estd agui: Exame Periodico » Realizar Exame Periodico ’
Ml Realizar Exame Periodico 8
Urga_l;_lzagao - DADOS DO SERYIDOR
Militar DADOS DO SERYIDDR
Exame Periddico Home SINVAL DE S0UZ4 GOMES
Mapa do Site Sexo Masculing Data de Nascimento 13/07/1953 (57 anos)
S CPF 15007596191 RG 333224
Alterar Perfil Naturalidade LAGAMOR / MG
Y |DADDS FUNCIONALS

o@ o s Dow \
Identificagdo Unica 001724797 Orgdo . .
Cliqgue em Iniciar Exame

Lotagdo de Exercicio 000056061 - Gabinete do Ministro | Matricula SI& Periédico
Carga Fungdn
/
TIPD DE ADICIDNAL /
Nome do Adicional | /
r Iniciar Exame Perniddico

Yoltar - Topo

Figura 19: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periodicos, destacada as opcoes
Iniciar Exame Periddico
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5° Passo: ApGs a etapa anterior, serd exibida a caixa acrescida com o campo Dados
Complementares a ser preenchido com a Atividade Informada pelo servidor.

Boa tarde, ! (Profissional)
oo estd aqui: Exame Periddico = Realizar Exame Periodico

Realizar Exame Pe

Operadora / =
org':_r;!:agao - DADDS DO SERY¥IDOR
Hicar
DADDS DO SERYIDOR A
o Atengao. preencher com os
Exame Periddico Mome SINVAL DE SOUZA GOMES ..
Mapa do Site Sexo Masculina Data de Mascimento dadOS da I'eal athIdade
Sair CPF 15007596191 RG exercida pelo servidor.
Alterar Perfil Haturalidade LAGAMOR / MG
| DADDS FUNCIONAIS
Identificacda Unica 001724797 Grado
Lotagdo de Exercicio 000056061 - Gabinete do Ministro Matricula SIAPE
Cargo Fungdao

TIPO DE ADICIONAL
Norme do Adicional
- DADODS COMPLEMENTARES

DADDS COMPLEMENTARES

Nimero do Exame Periddico D.DDDDI?.-’ZD@nformada >
Tipagem Saguinea 0 T +

Portador de Necessidades Especiais Portador de Doenga Crinica O sim ® Nao

I 1. Histérico Dcupacional 2. Antecedentes Pessoais 3. Antecedentes Familiares 4. Hibitos Pessoais

.

I 5. Condigdes Atuais de Trabalho 6. Hipotese Diagnostica e Conduta 8. Resultados de
Exames

Obs.: Em seguida inicie o preenchimento
dos Formularios independentemente da
sequéncia numérica disposta no Sistema.

Figura 20: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periédicos.

Para efeito de orientacdo neste manual, apresentaremos algumas das oito abas que
constituem o formulario do exame médico periddico por considerarmos ser desnecessario
tecer comentarios sobre todas as abas, tendo em vista que muitas delas sdo auto-
explicativas do ponto de vista técnico para a area medica.

Destaca-se ainda, que o médico podera preencher o questionario correspondente a cada
aba, na ordem que melhor convier. E necesséario para confirmagédo, que todas as abas
estejam integralmente preenchidas. Assim, a aba correspondente ao “Exame Fisico” podera

ser preenchida antes da aba referente a “Hipotese Diagnostica”, conforme o rito
semiotécnico.
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6° Passo: Seguem abaixo exemplos de abas que integram a consulta a ser realizada pelo
médico. Lembrando que este momento da consulta é composto por outras abas que devem
ser igual e integralmente preenchidas.

Exemplo 1:

AMAMMESE

HISTORICO DCUPACIONAL
Outro{s) Emprego(s)

Tewve outrals) empregols) O zim O Maa
Acidente de trabalho
Teve acidente de trabalha O =im O Maa
Doenca de trabalho
Teve doenga relacionada ao trabalho O simm O N3
Em caso de afastamento, retornou a mesma . -
atividade O sim O Mo
Outra{s) Atividade(s)
Exerce outrals) atividade(s) O sim O Mo
Usa Equiparento de Protegdo Individual O =im ) N30
Quais

0 caracteres digitados / restam 200
Lateralidade ) Destra O cCanhotoa ) Ambidestro

Observagdo

0 caracteres digitados / restam 600

Confirmar Dados

Ap0ds o preenchimento de todos os
formularios, clique no botao
Confirmar Dados para passar para a
préxima tela onde tem as opc¢Ges de
concluir ou manter pendentes os
exames, conforme tela a seguir.

Ap0ds o preenchimento dos dados
solicitados no formulario, clique no
botdo Gravar para passar para o
outro formulario a ser preenchido.

Figura 21: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periodicos, destacada as opcoes
Gravar e Confirmar Dados.

ATENCAO:

1. Todas as vezes que se clicar em gravar serd apresentada na tela que a gravacao
foi realizada com sucesso.

2. Em alguns casos, quando a opgdo SIM for selecionada serd aberto um novo
campo complementar ou alguns botdes ocultos serdo habilitados.

3. E obrigatério o preenchimento de todos os campos dos formularios.
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Exemplo 2:

AMNAMMESE

HABITOS PESSODAIS
YocE tem por habito?

até 2 wezes por semana
O sim ® Nio Frequéncia? 3 wezes por semana

rmais de 3 vezes por semana

Realizar exercicios

. té 3 h di
O sim @ nio Frequéncia? até oras por dia
acima de 3 horas por dia

Ingere bebidas . " 1
P alendlicas . _._._._|_ ©Osim Omge ;
Toma reqgularmente . o 5
algum medicamento? O sim @ néo el
Atividade cultural . - 5
regular / hobby O sim @ no Guzl

Doador sanguinen ) zim @ Mo

Durante o dia

Ranger ou apertar os . o B ioa . .
dentes (bruxismo) O sim ® Hia Frequéncia’ S04 a noite

Dia & noite

Observagio

0 caracteres digitados / restam 600

Gravar Confirmar Dados

Yoltar - Topo
Informagbes complementares no Anexo Il deste manual

TABELA DE FAGERSTROM

&)

Dentro de 5 minutos 2. Wocé acha dificil ndo
furnar em locais onde o "
furmo & proibido {como ) 2im O Mao

ey
i

1. Quanto termpo apos acordar vocé _! Entre £ & 30 minutos

fura o seu primeira cigarra?

) Entre 31 e 60 minutas igrejas, hibliotecas,
(&) Apads 60 minutos eto.)?
(2 10 ou menos

3 Qual o cigarro do dia gue traz mais (™ i = ; K]

satisfacdo (ou que rmais detestaria = 0 bl e raths ? Quanto;_m?garros fozel W 11 220

deixar de fumari? O Qutros HILRROEaa (21830

. 31 ou mais
6. Vocé furmna mesmo

5. Yoce fuma mais frequentemente - quando estd tio doente -

pela manhd (ou nas primeiras horas | O sim O NEo que precisa ficar de O sim O Mo

do dia) que no resto do dia? cama-a raior parte do

tempo?

7. Conclusdo guanto ao grau de

.d,a_penc_léngia
InformagBes complementares no Anexo Il deste manual.

QUESTIDNﬂRIU CAGE

Algurna wez vocé sentiv que deveria diminuir a ) sim (O |As pessoas o aborrecem porque criticam o seu O sim O
quantidade de bebida? NEo modo de beber? NEo

. . ) sim (O |Vocé costuma beber de manhd para diminuir o O sim O

Vaocg se sente culpado pela rmaneira cormo bebe? Nao MErvasiSmD OU & ressaca? Nao

Conclusdo Megativo para CAGE

Figura 22: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periddicos, destacada as op¢oes
Gravar e Confirmar Dados.
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7° Passo: Apéds o preenchimento de todos os formularios sera exibida a tela com as opc¢des:
Concluir Exames ou Manter Pendente .
a) SITUACOES EM QUE OS EXAMES DEVERAO SER MANTIDOS PENDENTES

Esta funcionalidade possibilita ao médico solicitar exames adicionais, sendo necessario o
retorno do servidor para conclusdo do exame.

Boa tarde, 1| (Profissional)
Vock estd aqui: Exame Periddico = Realizar Exame Periodico
PPN Realizar Exame Periodico / =

’/  Gravacao efetuada com sucesso

Organizacao

Militar DADOS DO SERVIDOR
Exame Periadico Mome SINVAL DE SOUZA GOMES
Mapa do Site Sexa Masculing Data de Nascimenta 13/07/1953
Sair CPF 15007596191 RG 333224
= Tipagem Saguinea Q Fator RH +
Alterar Perfil

Atividade Informada

Portador de Doenga Crinica Mao

EXAME PERIODICO
Mimero 0.000,017/2011

CONCLUIR EXAME PERIODICO MANTER PENDENTE

rando as informacgdes registradas, o|Considerando as informacgdes registradas, o exame ndo pode ser concluido,
em condiglies de ser concluido com ficando na dependéncia de autros exames e de retorno para conclusio.,
S0,

Clique aqui para
registrar qual a
pendéncia e o prazo de | fmmmm——

Esta funcionalidade cabe exclusivamente para exames efou avaliagles que
tenham relagSo direts com a detecgdo de possiveis doengas provocadas ou
agravos em decorréncia da agiyid g servidor.

s P

Yoltar - Topo

Figura 23: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periddicos, destacada a op¢do Manter
Pendente.

ATENCAO:

Os EXAMES ADICIONAIS : devem ser solicitados na necessidade de outro exame para a
conclusao da aptiddo para o trabalho na ocasiao do periddico.
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8° Passo: Defina o prazo que o servidor tem para retornar com o exame adicional solicitado
e justifigue a necessidade do mesmo.

Born dia, ! {Profissional)
Vocg estd aqui: Exame Periddico = Realizar Exame Periddica

FIPEREE Realizar Exame Periddico =
orga_n_lzagao DADODS DO SERYIDOR
Militar Marme MARCIO PALLO BUZANELLT
Exame Periddico Sexa Masculing Data de Nascimento 20/03/1950
Mapa do Site CPF 54776007300 RG 9813505
Sair Tipagemn Saguinea o] Fator RH
Alterar Perfil
L DADDS DO PRODISSTIONAL
Profissional NOME DE TESTE NO DESENWOLVIMENTO CRM | CRM-DF
Registro 1232 Data
Operadora / Organizag8o Militar unimed - NOME FANTASIA TESTE DENSENWYOLVIMENTO Local |Acre - AC

MANTER EXAME PERIODICO PENDENTE

IX | solicitar exames adicionais

Marque a caixinha para
abrir os campos de
solicitagao de exames.

Manter Pendente Cancel

Figura 24: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periddicos, destacada a opcéo
Solicitar exames adicionais.
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9° Passo: Neste momento, sera aberto uma caixa para solicitacdo de exames adicionais

Boa tarde, ! (Profissional)
VWorcé estd aquit Exame Perid

dico = Realizar Exame Periodico

Realizar Exame Pe

Operadora / =
Organizagao
Militar DADOS DO SERVIDOR
Exame Periddico Mome SINVAL DE SOUZA GOMES
Mapa dao Site Sexa Masculing Data de Mascimenta 13/07/1953
Sair CPF 15007596191 RG 333224
Tipagem Saguinea [s] Fator RH +
Alterar Perfil
DADDS DO PRODISSIONAL
Profissional MOME DE TESTE MO DESEMVOLMIMENTO CRM |CRM-DF
Registro 1232 Data
Cperadora £ Organizagdo Militar unimed - NOME FANTASIA TESTE DENSENVOLVIMENTC Lacal |Acre - AC
|nforme o0 motivo \IER EXAME PERIODICO PENDENTE
. . ~ dxima que o exame ficard pendente 01052011 Data final dos exam
da solicitagdo do —
referido exame. tiva Clique aqui para
S caracteres digitadaos

escolher o exame
Solicitar exames adicionais adicional dESEJadO-

SOLICITACAO DE EXAMES ADICIONAIS

<Mntivo da solicitagio ‘
0 caracteres JiaitqdosArestam 600

Cddigo do Exame

Ap0s escolher o

exame adicional
Descricio \\ desejado, clique em
incluir.

Incluir

Ccadigo |
[41001109

|Ahdome sg/perior - tomografia computadorizada

Manter Pendente I Cancelar

Yoltar - Topo

Pesquisa de Exames Adicionais

Digite o cédigo ou
o0 nome do exame
desejado.

Pesquisa de Exames Adicionais

|

Go"d-igo

tomografia |

Deserigio Clique em
— consultar
Consultar s
para exibir a
R —
Cadigo Descricdao
41001109 Abdome superior - tomografia computadorizada
Abdome total {abdome superior, pelve e retroperitonio)
41001095 s <
tomografia computadorizada
Angiotomografia (cranio ou pescogo ou térax ou abdon
41001168 : 2
superior ou pelve) - arterial ou venosa
41001184 Angiotomografia de aorta abdominal
41001176 Angiotomografia de aorta toracica
Articulacdo (esternoclavicular ou ombro ou cotovelo ou punho .
41001141 sacroiliacas ou coxofemoral ou joelho ou pé) - unilateral
tomografia computadorizada
41001044 Articula(;ues_ temporomandibulares - tomogral
computadorizada
40806146 Colangiografia venosa com tomografias (RX) Ll
£ I | >

Figura 25: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periddicos, destacada a opc¢éo de
solicitacdo de exames adicionais.
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10° Passo: Caso seja necessario excluir um exame adicional, clique duas vezes sobre o

nome do exame e logo apds clique na opcao excluir.

Bom dia, 1 {Profissional)

VYarcé estd aquit Exarne Periddico = Realizar Exame Periddico

Realizar Exame Periddico

Operadora /

Organizagao
Militar

DADOS DO SER¥YIDOR

Exame Periddico Nome MARCIO PAULO BUZAKELL
Mapa do Site Sexo Masculing Data de Mascimento 20/03/1950
Sair ZPF 54776007500 RG 9813505
Tipagem Saguinea o] Fator RH -
Alterar Perfil
DADOS DO PRODISSIOMAL
Profissional NOME DE TESTE MO DESENYOLVIMENTC CRM | CRM-DF
Registro 1232 Microsoft Internet Explorer [X] Data
Operadora £ Organizagdo Militar unimed - NOME FANT, — Local |Acre - AC

MANTER EXAME PERIODICO PENDENTE

Data maxima gue o exame ficard pendente

L

\ ? ) Tem certeza que deseja excluir?

Justificativa

[ o
|

] [ Cancelar ]
0 caracteres digitados / restam ;wg’
w Clique em OK para

Solicitar exames adicionais

SOLICITACAD DE EXAMES ADICIONAIS

confirmar a exclusdo
\ do exame adicional.

Motivo da solicitagdo ‘
0 caracteres digitados / restarmn 600

ans0ees7 | | Ngme go Examne

Cadigo do Exame | [scenograma (inclui hemograma) |

o
" Exclui )
S—”’
Codigo Descricdo
40304957 Adenograma (jnéui hemograma)
41001109 Abdome syp€rior - tomografia computadoerizada

Manter Pendente

CanCEIa' _

Yoltar -

Topo

Em seguida clique na op¢do manter pendente
para que seja enviada a solicitagdo do exame
adicional ao érgao.

Figura 26: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periodicos, destacada as opcoes
Excluir e Manter Pendente.
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Modelo de Guia de Solicitacdo de Exames Adicionais

Solicitecio de EiarsePediddice
Heidem  LESHARDD BAPE SALDIE = Tl [P -
[T T Lo el Bl T 2R TR L1k LD LT B
Crekeme 0 EE i Eonla ur OF
Ao aCim Rk A AN DR [ T il
LR St B irMIme Shuerei Facvimima Ik B3
o EoRlH SRR b
Akl
s [ERRTIE, O
Tt EMEL [
Tl s
AR el Sk RIECH R et il e ereresgen o FIWEEH
v
i

P B oo, (e, il e e el

=11 Poma 1

1AW ApSsmEnsspEsran t EE SR

Lin ARl B LR
My T D

LIDOMAADD S1AE e (D - IEFSDPRL0F

Figura 27: Modelo de Guia de Solicitacdo de Exames Adicionais
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11° Passo: Sera exibida a tela abaixo, informando que a pendéncia foi efetuada com
sucesso e exibida a caixa Exames Adicionais Solicitados , permitindo a impresséo da
guia do exame solicitado, a ser entregue ao servidor.

Boa tarde, | (Profissional)
Vocg estd aquii Exame Periddico > Realizar Exame Periodico

FIPNNNF Realizar Exame Pe ico - =1
A - Gravacdo efetuada com sucesso
orga_r‘_lzagao DADOS DO SERYIDOR ‘
Militar Nome SINVAL DE SOUZA GOMES
Exarne Periddico Sexo Masculino Data de Mascimenta 13/07/1953
Mapa do Site CFF 15007596191 RG 333224
Sair Tipagem Saguinea ] Fatar RH +
Alterar Perfil =
DADOS DO MEDICOD
Médico CRM CRM-
Reqgistro Data
Grodo Local

MANTER EXAME PERIODICO PENDENTE
Data mdxima que o exame ficard pendente

Justificativa

EXAMES ADICIONAIS SOLICITADOS
17 Imprimir Solicitagdo Data da Solicitagdo 23/03/2011
Registro / CRM £ CRM-

Mirmero da Solicitagio

Médico Solicitante

Motivo teste do manual
Exames Adicionais Solicitados
Situagdo da Solicitagdo Solicitado Crata da Avaliagdo 0170172010
teste

Considerages

Yoltar - Topo

Clique em finalizar para
gravar todo o processo.

Figura 28: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periodicos, destacada as opcoes
Imprimir solicitacdo e Finalizar.

31

SIAPE SAUDE — Exames Periddicos — Mddulo Operadora/Organizacéo Militar
Verséo: 24/054/2011. Sujeito a alteracdes e atualizagdo.



[ . .
IASS Subsistema Integrado de Atencdo a Salde do Servidor

VI - RETORNO DO SERVIDOR COM PENDENCIA

1° Passo: Para listar um Unico servidor, preencha um dos campos (home, CPF, RG ou
matricula ) e no campo situacdo do Exame Periddico, selecione a op¢do pendente e clique
em Consultar, ou deixe todos os campos em branco com a situacdo pendente e clique
em Consultar para ver toda a lista de servidores com a situagcao pendente.

Boa tarde, ! (Gestor)
Vocé estd aqui: Mapa do Site

Realizar Exame Peri

Profissional

I e |Nome
Mapa do Site

Sair ,CPF

Alterar Perfil RG
|Grago 2500 - Nk ERo Dy salinr
Matricula i i
Situagde do Exame Periddica -

| Confirmade:
Iniciado

* Campos obrigatorios

Voltar - Topo

Figura 29: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periddicos, destacada a opcéao
Consultar.

2° Passo: Para iniciar a avaliacéo clinica do servidor com pendéncia, clique sobre o nome,
ou CPF, ou matricula, ou situacdo para abrir o detalhamento do servidor selecionado.

Bom dia, 1 (Profissional) . .
oo estd agui: Exame Periddico = Realizar Exame Periddico

IV Realizar Exame Periodico )
Organizagao

s Nome CPF Matricula Situacg rigdico
Militar MARCIO PAULO BUZANELLI 547.760.076-00 1301193 Pendente
Exame Periddico

Yoltar - Topo

Mapa do Site
Sair
Alterar Perfil

Figura 30: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periodicos, destacada as opcoes
NOME, CPF, MATRICULA E SITUACAO .
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3° Passo: Neste momento serdo disponibilizados automaticamente os dados do servidor
selecionado para reiniciar a avaliagéo clinica dos exames pendentes.

Born dia, ! {Profissional)
“Wocé estd agui: Exame Periddico = Realizar Exame Periddico

PR Realizar Exame Perioddico &
Orga_rll_lzagao - DADDS DO SERYIDOR
Militar DADOS DO SERYIDOR
Examne Periddica Norme MARCID PAULD BUZANELLI
Mapa do Site Sexo Masculina !D_ata de Mascimento |20/D3.f1950 {61 anos)
Sair CPF 54776007500 |RG |9513505
“alterar Perfil Waturalidade CAMPINAS / 5P
DADOS FUNCIONAILS
et e Lo 20113 - MINISTERIO ulal
Identificagdo Unica 013011936 Orgdo PLANE]., ORCAMENTO E GESTAGC
Lotagdo de Exercicio 000056061 - Gabinete do Ministra Matricula STAPE 1301193
e DIRECAQ E  ASSESSORAMENTO
Cargo Fungdo SUPERIOR

TIPO DE ADICIONAL
MNome do adicional |

p——————
Iniciar Exame Periddico

Yoltar - Topo

Clique em Iniciar Exames
Periodicos para reiniciar a
avaliacdo clinica.

Figura 31: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periddicos, destacada a opcéo Iniciar
Exame Periddico .

4° Passo: Em seguida sera exibida uma nova aba denominada Exames Adicionais
Solicitados .

Bos tarde, 1 {Profissional) . - L
Woc estd aqui: Exame Periddico = Realizar Exame Periadico

’
FIPERNNNPE Realizar Exame Periodico =
orga_r;_lzagao - DADOS DO SERYIDOR

Militar DADOS DO SERYIDOR

Exame Periddico Nomne SINVAL DE SOUZA GOMES

Mapa do Site Sexo Masculino |Data de Mascimento |13,-"D?,-"1953 (57 anos)

Sair CPF 15007596191 lrG |333224

alterar Perfil Maturalidade LAGAMOR / MG

DADOS FUNCIONAIS

P~ E 20113 - MIMISTERIO [nle]
Identificacdo Unica 001724797 Orado PLANE].,ORCAMENTO £ GESTAC
Lotagdo de Exercicia 000056061 - Gabinete do Ministro Matricula SIAPE 172479
Cargao Fungio GRATIFICACAO DE REPRESENTACAC

TIPO DE ADICIONAL
Mome do Adicional

- DADDOS COMPLEMENTARES
DADOS COMPLEMENTARES

Cligue no menu, Exames

Mimero do Exarne Periddico 0.000.017/2011 At/ . . . . .
T Seaniee o rf Adicionais Solicitados para
Portador de Necessidades Especiais Po abrir (o] formulério a ser

preenchido.

2. Antecedentes Pessoais

1. Histdrico Ocupacional

5. Condicdes Atuais de Trabalho 6. Hipotese

‘ 9. Exames Adicionais Solicitados .

Figura 32: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periédicos, destacada a opcéo
Exames Adicionais Solicitados.

Exames
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5° Passo: Neste momento sera exibido o formulario dos Exames Adicionais Solicitados.
Preencha os campos e em seguida clique em confirmar dados.

Quando todos os exames solicitados forem realizados em
uma Unica data, informe a data e clique em Aplicar, que
a mesma sera transcrita para todos os exames.

Aplicar data para todos os exames adicionais Aplicar

EXAMES ADICIOMAIS

Resultado Marmal w Data da Realizagdo
Abdome superior - tomografia Foi utilizada a guia do periddico para realizagdo deste exame Sim |
computadorizada
Cbservagio

0 caracteres digitados / restam 600

Gravar Confirmar Dados

Figura 33: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periddicos, destacada a opcéao
Confirmar Dados dos Exames Adicionais.

¥oltar - Topo

VIl - CONCLUIR EXAME CLINICO
Essa funcionalidade possibilita a conclusdo dos exames periddicos e a emissao do ASO.

1° Passo: Apds avancar na etapa anterior clique em “Concluir Exame

Boa tarde, 1 {Profissional)
VocE estd aqui: Exame Periddico > Realizar Exame Periodico

FIPURNEEN Realizar Exame Pe

ICO =

- - Gravacdo efetuada com sucesso
Organizacao ¢
Militar DADOS DO SER¥IDOR
Exame Periddico Nome SINVAL DE SOUZA GOMES
Mapa do Site Sexa Masculing Data de Mascimentao 13/07/1953
Sair CPF 15007596191 RG 333224
= Tipagem Saguinea o] Fator RH +
Alterar Perfil

Atividade Informada

Portador de Doenga Crinica [EL)

EXAME PERIODICO
Ndrmero 0.000.017/2011

CONCLUIR EXAME PERIODICO MANTER PEMDENTE

Considerando  as informagdes registradas, o|Considerando as informacdes registradas, o exame ndo pode ser concluido,
exame gstd em condicles de ser concluido com|ficando na dependéncia de outros exames & de retorno para conclusdo,
a emissdo do ASO.
Esta funcionalidade cabe exclusivarmente para exames efou avaliages que
tenham relagdo direta com a deteccdo de possiveis doengas provocadas ou

agravos em decorréncia da atividade laboral do servidor,
Concluir Exame Manter Pendente

Figura 34: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periddicos, destacada a opcéao
Concluir Exame.

¥Yoltar - Topo
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2° Passo: Nesta etapa 0 médico conclui a avaliacdo clinica dos exames periodicos.

Ao acessar essa tela, o0 médico deve preencher os dados para conclusdao da avaliacdo
clinica e posterior emissédo do ASO.

Boa tarde, | (Profissional)
Vocé estd aqui: Exame Periddico > Realizar Exame Periodico

Operadora / Realizar Exame Pe

Organizacao
Militar

Exame Periddico Sexo Masculing Data de Mascimento 13/07/1953

DADOS DD SERVIDOR
Marme SINVAL DE SOUZA GOMES

Mapa do Site CPF 15007596191 RG 333224
Sair Tipagern Saguinea [s] Fator RH +
alterar Perfil Atividade Informada DIGITADOR

Portador de Doenga Crénica Mao

|[ExaME PERIGDICO |
|Mamero 0.000.017/2011 |

RISCO OCUPACIONAL

O Auséncia de Risco Ocupacional Especifica

(O Existéncia de Risco

CONCLUSAD
Onpto

Onpto com restrigdo

OInath, com orientagdo para avaliagdo pericial

Observagio O Servidor foi orientado para
acompanhamenta

0 caracteres digitados / restam 600

CIDS

I — =

O profissional médico pode
incluir um ou mais cédigos da
CID, caso o ASO seja emitido
como apto com restri¢cao ou
inapto.

Caso a conclusdo do ASO
seja apto é s clicar na
opgdo Gravar.

Figura 35: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periddicos, destacadas as opcoes
Incluir e Gravar.
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3° Passo: Cligue em Confirmar Dados para abrir a tela de impressdo do ASO.

Boa tarde, | {Profissional)
Voo estd aquir Exame Periddico = Realizar Exame Periodica

Realizar Exame Pe

Operadora /

Organizagao
Militar DADOS DO SERYIDOR

Exame Periddico Mame SINVAL DE S0UZA GOMES

Mapa do Site Sexo Masculing Data de Mascimento 13/07/1953

Sair CPF 150075956191 RG 333224

= Tipagem Saguinea [u] Fator RH +
Alterar Perfil Atividade Inf d DIGHTADOR o |
tvidade Jntormada Microsoft Internet Explorer |X|

Portador de Doenca Crinica MEo —

|[ExaME PERIODICO \‘.p Confirma gravagHo?
|Mamera [0.000.017/2011

N e
RISCO OCUPACIONAL S— .\

Risco Ocupacional |nuséncia de Risco Ocupacional Especfico

CONCLUSAD \

Conclusdo |Aptu \
Confirmar Dados Alterar Dados

Yoltar - Topo

Clique em OK para
confirmar a gravagdo.

Figura 36: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periddicos,
Confirmar Dados e Gravar.

S as opcodes

4° Passo: Imprima o ASO em trés vias.

Boa tarde, ! {(Profissional})
Yocé estd aqui: Exame Periddico > Realizar Exarme Periodico

’
RPN Realizar Exame Per co =
orga_n_lzagao DADODS DO SERYIDOR

Militar MNome SINVAL DE SOUZA GOMES

Exame Periddico Sexo Masculing Data de Mascimento 13/07/1953

Mapa do Site CPF 15007596191 RG 333224

Sair Tipagem Saguinea Q Fator RH +

Alterar Perfil Atividade Informada DIGITADOR

Portador de Doenga Crinica Mo

|[ExamE PERIODICO |
|Mimero |0.000.017/2011 |
RISCO OCUPACIONAL

Risco Qcupacional |Auséncwa de Risco ©cupacional Especifico

CONCLUSAD

Conclusdo |Apt0

C Imprimir AS0)(

1° via: Prontuario do servidor no 6rgao.
2° via: Servidor.
3° via: Pasta Funcional do servidor no 6rgéo.

Caso nado seja possivel a
impressdo do ASO, finalize
para posteriormente

Figura 37: Funcionalidade do Menu Realizar Exames Periodicos, destacadas as opcoes
Imprimir ASO e Finalizar.
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VIII - IMPRIMIR FORMULARIO DE DADOS PARA O EXAME MEDICO PERIODICO
Possibilita a impressao do Formulario de Dados, em branco, que podera ser preenchido
pelo servidor, afim de dar celeridade ao exame médico periddico e que posteriormente
serdo inseridos no sistema.

1° Passo: Selecione o menu Imprimir Formulério de Dados para Exame Periddico

Bom dia, ! {Profissional)
Yood esta aqui: Mapa do Site

Operadora / Mapa do Site

= - *» Exame Periodico
Organizacao
Militar o Acompanhar Exames Periddicos Realizados

_'~_3_l_3_51:_§_9 o @primir Formulario de Dados para o Exame PeriﬁE

il do Sit " —

i it o Realizar Exame Periodico

Sair

Alterar Perfil * Mapa do Site

5 4 N
® Sair

* Alterar Perfil

Figura 38: Funcionalidade do Menu Imprimir Formulario de Dados para Exame Periédico.
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IX - ACOMPANHAR EXAMES PERIODICOS REALIZADOS

Possibilita 0 acompanhamento de todo o processo de avaliacdo médica do servidor.

1° Passo: Selecione o menu Acompanhar Exames Periédicos Realizados

Bom dia, ! {Profissional)
Yood esta aqui: Mapa do Site

Operadora / Mapa do Site

= o= * Exame Periddico
Organizacao

Militar G Acompanhar Exames Periddicos Realizadus>
_G_l?_staﬂ o Imprimir Formulario de Dados para o Exame Periddico
1 do Sit ; e

e i < Realizar Exame Pericdico

Sair
Alterar Perfil * Mapa do Site
R

® Sair

* Alterar Perfil

Figura 39: Funcionalidade do Menu Acompanhar Exames Periddicos Realizados

2° Passo: Para acompanhar os exames periddicos realizados de um servidor, preencha um
dos campos para selecionar s6 o servidor desejado e clique em Consultar. Caso deseje
consultar a lista com todos os servidores, deixe todos os campos em branco e clique em
Consultar.

Bom dia, ! {Profissional)
Vocé estd aqui: Exame Periddico = Acompanhar Exames Periddicos Realizados
Acompanhar Exames Periodicos Realizados &

Exarne Periddico Orgdo TREINA-SIAPESAUDE
Mapa do Site Nome do Servidor [ |
Sair |

s Matricula | |
Alterar Perfil z =
CPF [

MésfAno de convocacdo |
Feriodo de data fim para I
realizagio de exame I | —
Nimero [ Ano do exame I
periddico

Situagdo do exame periddico VCDnduiﬁo =

Voltar - Topo

Figura 40: Funcionalidade do Menu Acompanhar Exames Periodicos Realizados, destacada
a opc¢ao Consultar.
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3° Passo: Sera disponibilizada a lista com o total de servidores e a situacdo dos exames
periédicos.

Bom dia, 1 (Profissional)
Vocé estd aqui: Exame Periddico > Acompanhar Exames Periddicos Realizados

Acompanhar Exames Periédicos Realizados

=

BEpEpgiacol Nome do Servidor | Matricula CPF N° do exame periédico|Data de conclusgr” .
Mapa do Site ADRIANA SIAPE SAUDE |1713700 |154.897.976-73] | / Para Retificar ou
Sair F 1713700 |154.897.976-73  __ _ ——— . P H
Alterar Perfil ADRIANA SIAPE SAU T7I5700 [Towoor Relmp"mlr o ASOI cllque
ALl E 1713699 |154.897.971-69
AN sobre o nome do
ALDA SIAPE SAUDE 1713699 | 154.897.971-69
|ALDA SIAPE SAUDE 1713699 |154.897.971-69
ALICE STAPE SAUDE 1713634 |154.807.324-42 w___ﬂu—gpeﬁu/mé
ALICE SIAPE SAUDE 1713634 |154.897.924-42 N&o Respondide
ALICE SIAPE SAUDE 1713634 154.857.524-42 Recusado
|ALTCE SIAPE SAUDE 1713634 |154.897.924-42 Convecade
AMELIA SIAPE SAUDE 1713671 |154.897.964-30 N&o avaliado pela Operadora
AMELIA SIAPE SAUDE  |1713671 |154.897.964-30] N&o Respendide
AMELIA SIAPE SAUDE  |1713671 |154.897.964-30] Convocade
|AMA STAPE SAUDE 1713633 |154.837.919-85 N&o avaliado pela Operadara
ANA SIAPE SAUDE 1713633 |154.897.919-85 N&o Respondide
ANA STAPE SAUDE 1713633 |154.897.919-85 Recusado
ANA SIAPE SAUDE 1713633 |154.897.919-85 Convocade
ANTONIO SIAPE SAUDE |1713668 |154.897.959-72| N&o avaliado pela Operadora
ANTONIC SIAPE SAUDE |1713668 |154.897.959-72 N&o Respendide
ANTONIO SIAPE SAUDE |1713668 |154.897.959-72 Convocade
BEATRIZ SIAPE SAUDE  |1713676 |154.897.979-16| Néo avaliade pela Operadera
[BEATRIZ STAPE SAUDE 1713676 |154.097.979-16, N&o Respendide
BEATRIZ SIAPE SAUDE 1713676 |154.897.979-16 Convocado
BENTO SIAPE SAUDE 1713674 |154.807.974-01 N&o Respondide
BENTO SIAPE SAUDE 1713674 |154.897.974-01 3 NEo Iniciado
BENTO SIAPE SAUDE 1713674 |154.807.974-01 Convecade
BERNADETE 1713702 |154.897.9686-45 N&o avaliado pela Operadora
BERNADETE 1713702 |154.897.986-45 Nio Respendidoe
BERNADETE 1713702 |154.897.986-45 Convocado
LJ\LMIR SIAPE SAUDE 1713740 |154.897.983-00 N&o Respondido
VALMIR SIAPE SAUDE  [1713740 |154.897.983-00 N&o Respendide
VALMIR SIAPE SAUDE  |1713740 |154.897.983-00{6 27/01/2011 Concluide
VANIA SIAPE SAUDE 1713741 |154.897.388-07 No avaliade pela Operadora
|VANIA SIAPE SAUDE 1713741 |154.897.988-07 N&o Respendide
VANIA SIAPE SAUDE 1713741 |154.897.988-07 Convocado

| TOTAL DE SERVIDORES |
EL] |

Voltar - Topo

Figura 41: Funcionalidade do Menu Acompanhar Exames Periédicos Realizados, destacada
a opcao Nome do Servidor.
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4° Passo: Esta funcionalidade permite ao médico retificar

Bom dia, ! (Profissional)
Vocé estd aqui: Exame Periddico = Acompanhar Exames Periddicos Realizados

Operadora

Acompanhar Exames Periodicos Realizados

ou reimprimir o ASO.

| Exarne Perigdico DADOS BASICOS DO SERVIDOR

Mapa do Site Nome ILDEU SIAPE SAUDE

Sair Sexo Masculing |Data de Nascimento {01/01/1360

Alterar Perfil CPF 154.897.916-32 |RG {11111

| | DADOS FUNCIONAIS DO SERVIDOR
Identificacde Unica 017136512 |6rgao 1123 - TREINA-SIAPESAUDE
Matricula SIAPE 1713651 |Lotagdio de Exercicio Euuouuuuoz - SAUDEZ2
Cargo ADMINISTRADOR

DADOS DO EXAME PERIODICO

Data de convecagdo

|d/01/2011 |Data de conclusdo |0g/01/2011

Nimero do exame.

|0.000.001/2011 |Situaciio do exame perisdice | Concluido

EXAMES REQUISITADOS

Exames Basicos

Hemograma com contagem de plaguetas ou fragdes (eritrograma, leucograma, plaguetas)

Glicemia apés sobrecarga com dextrosol ou glicose - pesquisa efou dosagem

Creatinina - pesquisa &/ou dosagem

Colesterol total - pesquisa e/ou dosagem

Transaminase pirdvica - TGP ou ALT por componente hemoterapico - pesquisa efou dosagem - medicina transfusional
Rotina de urina {caracteres fisicos, elementos anermais e sedimentoscepia)

Transaminase oxalacética (amino transferase aspartato) - pesquisa e/ou dosagem

Exames Complementares

Sangue oculto, pesquisa - nas fezes
Antigeno especifico prostatico livre (PSA livre) - pesquisa efou dosagem

DADOS DO MEDICO RESPONSAVEL

Nome do Profissional

|NOME DE TESTE NO DESENVOLVIMENTO

CRM 11111 |UF do Profissional DF
PERIODO PARA REALIZACAD DO EXAME

Data Inicio lo4/01/2011

Data Fim {o5/01/2011

RESULTADO DO EXAME

Aptid&c: Inapto, com orientacdo para avaliagdo pericial

Observagdo

CID K11 - Doencas das gldndulas salivares

Pericia Atencdo! Agendar pericia caso ndo tenha sido agendada

+ HISTORICO DE EXAMES PERIODICOS DO SERVIDOR

Figura 42: Funcionalidade do Menu Acompanhar Exames Peridédicos Realizados,

destacadas as opcoes Retificar ou Reimprimir.
5° Passo: Esta tela permite que o médico inclua mais de um cédigo da CID  ou retifique o
resultado do ASO.

Bom dia, ! (Profissional)
Wocé estd agui: Exame Periddico = Acompanhar Exames Periddicos Realizados

- Acompanhar Exames Peridédicos Realizados =
Exarrie Periddico SELLICALAD
Mapa do Site i
Sair Justificativa®
Alterar Perfil -
0 caracteres digitados [/ restam 600
Conclusio | @ Apto ) Apto com restrigio @ Inapto, com orientagio para avaliagio pericial ‘ [T servidor foi orientado para acompanhamento
-
‘Observacio
0 caracteres digitadas / restam 600
cins

00— B

CcID Descricdo

[ka1 |Deencas das glandulas salivares |

Voltar - Topo

Figura 43: Funcionalidade do Menu Acompanhar Exames Periodicos Realizados, destacada
a opcao Incluir e Gravar.
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6° Passo: Nesta tela é possivel que o médico Altere ou Exclua algum (s) codigo(s) da CID.

Bom dia, ! (Profissional)
Vocé esta aqui: Exame Perigdico = Acompanhar Exames Periodicos Realizados
Acompanhar Exames Periodicos Realizados ]

| Exame Periddico RETIFICACAO

Mapa do Site

i =
Sair :

= -

Alterar Perfi A o

0 caracteres digitados / restam 600

Conclusdo @) Apto () Apto com restricdo @ Inapte, com crientagdc para avaliagdo pericial ‘ "] Servider foi orientado para acompanhamenta

Observagﬁ‘s

0 caracteres digitados / restam 600

||  Doengas das gléndulas safivares

Voltar - Topo

Figura 44: Funcionalidade do Menu Acompanhar Exames Peridédicos Realizados,
destacadas as opg¢0Oes Alterar, Excluir, CID, Descrigédo e Gravar.
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ANEXO |

ORIENTACOES SOBRE A CERTIFICACAO DIGITAL

A certificacdo digital € uma tecnologia que confere sigilo, agilidade e validacado juridica as
transacoes eletrbnicas, possibilitando que o usuario se comunique e efetue transacfes na
internet com seguranca e integridade de conteudo, evitando fraudes e falsificagfes. Trata-se
de uma credencial que atesta a identidade de uma pessoa fisica, juridica, méaquina,
aplicacdo ou sitio na web, por meio de um par de chaves (Chave Publica e Privada) e a
assinatura de uma terceira parte confidvel - a Autoridade Certificadora — AC.

A certificacdo digital oferece as seguintes garantias:

m Autenticidade do emissor e do receptor da transagéo ou do documento;
m Integridade dos dados contidos na transa¢édo ou ho documento; e
m Confidencialidade entre as partes.

1. TIPO DE CERTIFICADO DIGITAL:

Para o acesso de operadoras de plano de saude ou de organizacdes militares ao modulo de
exames médicos periddicos do SIAPE Saude, € necessario certificacdo do tipo A3 .

O certificado do tipo A3 utiliza como midia de armazenamento e portabilidade um hardware
criptogréfico, que devera ser um Token USB que armazenam informacdes referentes ao
certificado do usuario.

O acesso a essas informacgdes é feito por meio de uma senha pessoal, determinada pelo
titular, cabendo ao mesmo, o sigilo dessa senha, que funciona como um mecanismo de
blogueio para restringir o uso do certificado.

2. OBTENCAO DO CERTIFICADO DIGITAL — ICP Brasil do tipo A3:

Para que possa ser aceito e utilizado por operadoras de plano de saude ou de organizacdes
militares, os certificados digitais precisam ser emitidos por entidades apropriadas. Sendo
assim, o primeiro passo é que a operadora ou organizacao militar procure uma Autoridade
Certificadora — AC.

Existem varias entidades certificadoras com critérios distintos para a emissdo de
certificados, o que pode resultar em diferenca de custos, documentacdes exigidas e
trAmites. Portanto, € conveniente que os interessados (operadoras de planos de saude ou
organizacdes militares) busquem qual a AC que seja mais adequada a sua necessidade.

Seguem abaixo alguns links de Autoridades Certificadoras - AC que poderdo ser
consultadas pelos interessados, para obtencdo de orientacdes sobre como proceder a
certificacdo para acessar o modulo de exames médicos periddicos do SIAPE Saude:

m Banco do Brasil m Receita Federal
m Caixa Econémica Federal m  Serpro

m Casa da Moeda do Brasil m Outros...

m Correios

m Imprensa Oficial
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3. RESPONSABILIDADE DO TITULAR CERTIFICADO:

O certificado digital € pessoal e intransferivel, por isso a senha deve ser protegida e mantida
sob exclusivo controle do titular da certificacdo, sendo de sua integral responsabilidade a
guarda, divulgacéo e uso indevido da mesma.

Em caso de suspeita de comprometimento da chave privada, seja por uma invaséo sofrida
no computador ou pelo surgimento de opera¢cdes associadas ao uso da chave que néo
sejam de conhecimento do seu proprietario, a imediata revogacao do certificado deve ser
requerida pelo titular a AC responsavel pela sua emissao.

O certificado digital ser& inutilizado em quaisquer das seguintes situacoes:

1. Perda do Token;

2. Bloqueio das senhas PIN e PUK (a senha é bloqueada apoés digita-la incorretamente
cinco vezes); e

3. Formatacao, inicializacdo ou remocéao das chaves do Token.

4. CERTIFICACAO DIGITAL E PROVEDORES DE ACESSOS:

Para que as operadoras de plano de saude e as organiza¢des militares certificadas possam
acessar o médulo de exames médicos periodicos do SIAPE Salde serd necessario o
contato, prévio, com areas de administracdo de rede ou provedores destes respectivos
orgaos e operadoras.

Cabera a area de administracdo de rede fornecer os meios fisicos e tecnolégicos para o
acesso ao médulo por cerificacdo digital. Assim, estando de posse da certificacdo digital e
de todas as informacdes pertinentes expedidas pela Autoridade Certificadora, os
interessados junto a seu provedor de acesso, deveréo:

m Verificar a configuragéo da rede de internet e adequa-la;
m Instalar o drive do Token; e

m Adequar o nivel de acesso.

IMPORTANTE: Todas estas orientacdes deverdo ser seguidas, também, pelos médicos de
operadoras de plano de salde que executardo os exames meédicos periédicos no mdédulo
SIAPE Saude. Caso o sistema ndo permita o acesso, o profissional médico devera verificar
junto a sua area de informética ou provedor de acesso local.
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ANEXO I

INFORMACOES TESTE DE FAGERSTROM PARA DEPENDENCIA DE NICOTINA
Fagerstrom Test for Nicotine Dependence (FTND)

O Fagerstrom Test for Nicotine Dependence — FTND (Teste de Fagerstrom para
Dependéncia de Nicotina) é um instrumento validado para rastreamento na avaliacdo do
grau de dependéncia fisica de nicotina. Como ferramenta de avaliacdo, € empregado por
especialistas para ajudar a definir a estratégia mais adequada para aquelas pessoas que

pretendem cessar o uso do cigarro.

O teste consiste em um questionario de seis perguntas de escolha simples, onde para cada
alternativa existe uma pontuacdo; a soma dos pontos permitira avaliar o grau de
dependéncia de nicotina. Os resultados obtidos auxilia 0 médico na avaliacao clinica, bem
como na possibilidade de encaminhamento a programas de atencdo especifica (Ex.:

Programas de Cessac¢ao do Tabagismo, Pneumologista, etc).

Fonte: FAGERSTROM, K. O. Measuring degree of physical dependence to tobacco smoking
with reference to individualization of treatment. Addict. Behav. v. 3, p. 235-241, 1978.
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ANEXO Il

INFORMACOES QUESTIONARIO CAGE

Este instrumento é constituido por quatro questdes na forma de um anagrama* e utilizado
para rastreamento do uso abusivo do alcool em situacGes em que a pessoa afirma fazer o

uso de bebidas alcodlicas.

Tem, na sua aplicacdo em exames periddicos, como objetivo a triagem (screening) para
encaminhamento a programas de atencdo especifica, servindo ainda como importante

instrumento de auxilio quando da realizacéo da avaliag&o clinica.

Caso o resultado tenha sido positivo, 0 médico deve analisar a possibilidade/necessidade
de encaminhamento/acompanhamento. Considera-se o resultado positivo se uma das
respostas for SIM. Porém, como todo teste, obviamente que o CAGE nédo é 100% positivo
para identificacdo do processo de dependéncia do alcool, apenas um indicativo com

validacao cientifica.
*Anagrama do CAGE:

C =cut down = diminuir sy Alguma vez vocé sentiu que deveria diminuir a
gquantidade de bebida?
As pessoas 0 aborrecem porque criticam o seu

_} =
A —annoyed = aborrecer ®  modo de beber?

G —~guilt = culpa = Vocé se sente culpado pela maneira como bebe?
E—+eye opening = ao sy Vocé costuma beber de manha para diminuir o
despertar nervosismo ou a ressaca?

Fonte: Masur, J, Monteiro, M. Validation of the CAGE alcoholism screening test in Brazilian
Psychiatry inpatient hospital setting. J Biol Res , 1983; 16: 215-8.
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