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SIAPE SAUDE

INTRODUCAO

O Subsistema Integrado de Atencdo a Saude do Servidor (SIASS), instituido pelo Decreto
n® 6.833, de 29/04/2009, tem por objetivo coordenar e integrar agoes e programas de atengéao a
salde do servidor baseado em trés grandes eixos: assisténcia a salde; pericia oficial em saude;
promogao, prevengdo e acompanhamento da saude dos servidores. Refere-se a construgao e
consolidacdo de uma politica transversal de gestdo de pessoas, entre os diferentes érgdos da
Administragdo Publica Federal, com diretrizes centrais de natureza normatizadora, com
implantacdo desconcentrada entre os atores envolvidos, sustentado por ferramenta informatizada
para coleta e armazenamento de dados.

Compete a Secretaria de Gestdo Publica do Ministério do Planejamento, Orgamento e
Gestao a articulagao estratégica da construgao e implantacao das Unidades SIASS, a estimulagao
da padronizagado de procedimentos, a constituicao de acordos de cooperagao técnica, a formagao
de redes de servigos com gestdo compartilhada das agdes relacionadas a saude e seguranga nos
locais de trabalho, a racionalizagdo de recursos humanos, materiais e financeiros e a gestao das
informagoes.

Conforme definido no Decreto n? 6.833/2009, entende-se como:

- assisténcia a saude: acdes que visem a prevencao, a detecgdo precoce e o tratamento
de doencgas e, ainda, a reabilitacdo da salde do servidor, compreendendo as diversas areas de
atuacao relacionadas a atencao a saude do servidor publico civil federal;

- pericia oficial em salide: acdo médica ou odontolégica com o objetivo de avaliar o
estado de saude do servidor para o exercicio de suas atividades laborais; e

- promocao, prevencao e acompanhamento da saulde: acdes com o objetivo de intervir
no processo de adoecimento do servidor, tanto no aspecto individual quanto nas relagdes coletivas
no ambiente de trabalho.

SIAPE SAUDE

O SIAPE SAUDE foi concebido e desenvolvido para automatizar as informagdes de satde
do servidor publico federal e também como ferramenta de consolidagdo da Politica de Atencéo a
Saude e Seguranga do Trabalho do Servidor Publico Federal - PASS. Tem como base de dados o
cadastro SIAPE e permite a Administracdo Publica Federal ter informagdes gerenciais para a
tomada de decisées.

Os dados funcionais e pessoais dos servidores sdo recuperados da base do SIAPE e
passam a compor o prontuario eletrénico de saude do servidor.

O sistema é utilizado pelos servigos de salde, Unidades SIASS, Recursos Humanos dos
diversos 6rgdos e Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestdo conforme perfil e nivel de
acesso estabelecido. Pretende padronizar informagdes de aproximadamente 660.000 servidores e
seus dependentes, distribuidos em 216 6rgdos da administragéo direta, autarquica e fundacional.

Com a implantagao do sistema nas Unidades SIASS sera possivel conhecer os ambientes
de trabalho, as causas do adoecimento e afastamentos dos servidores e, assim, intervir nestas
realidades para promover melhorias, valorizando a saude do servidor e da coletividade, atuando de
forma preventiva e no cuidado do bem estar fisico e mental do servidor no seu ambiente de
trabalho.
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A partir da sistematizacdo e andlise dos dados inseridos no sistema SIAPE SAUDE sera
possivel definir o perfil epidemiolégico do servidor e as diretrizes de atengao a salde e seguranga
do trabalho do servidor.

O sistema é constituido dos médulos de pericia oficial em salde, exames médicos
periédicos, promogdo a saude, vigilancia aos ambientes de trabalho, consultas gerenciais e
investidura em cargo publico.

O médulo de pericia oficial prevé o cadastramento dos profissionais da area de saude,
médicos, cirurgides dentistas e demais profissionais que podem emitir parecer para subsidiar e
concluir a pericia, o registro dos procedimentos em salude e de avaliagdo da capacidade laboral
decorrente de agravos ocupacionais, bem como, o0 controle de concessdo de licengas e
aposentadorias por invalidez, acidentes de trabalho e doengas ocupacionais. Os registros dos
Conselhos de Medicina e Odontologia sdo validados, quinzenalmente, em arquivos com o0s
registros disponibilizados pelo Conselho Federal de Medicina e Conselho Federal de Odontologia.

Os médulos estdo sendo construidos em plataforma avangada, em linguagem Java, com
acesso via internet e totalmente integrado com os médulos de Afastamentos, Aposentadoria,
Dependentes e Pensao do SIAPE.

SIAPE é o Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos de abrangéncia nacional,
que se constitui hoje na principal ferramenta para a gestao do pessoal civil do Governo Federal,
realizando mensalmente o pagamento dos servidores ativos, aposentados e pensionistas dos
diversos d6rgdos da Administracdo Publica Federal direta, instituicbes federais de ensino,
autarquias, fundagbes e empresas publicas.
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OBJETIVOS DO MANUAL

Este manual tem o objetivo especifico de detalhar os procedimentos e funcionalidades
relacionadas ao médulo de pericia oficial em saude, do SIAPE SAUDE.

Pericia oficial em salude consiste em uma acdo médica ou odontol6égica cujo objetivo é avaliar o
estado de saude do servidor para o exercicio de suas atividades laborais, no ambito da
administragao publica federal.

A pericia oficial em salde prevé a participagdo de outras areas do conhecimento além das areas
periciais (médica e odontolégica). Estas areas subsidiardo e complementardo o processo pericial,
além de qualificar a atencdo a saude na medida em que contribui para a efetiva intervengao nos
processos, nos ambientes e nas condicées de saude dos servidores publicos da administragdo
federal.

Este médulo permite aos varios setores da administracdo publica como Unidades de Sadde,
Unidades SIASS, éareas de RH, chefias imediatas e a prépria SEGEP do Ministério do
Planejamento, Orgcamento e Gestao acompanhar as questodes relativas a salude do servidor publico
e a sua relagdo com ambientes, processos e condigdes de trabalho.

O sistema possibilita o registro dos profissionais envolvidos com a pericia, as licengas e avaliagcoes
realizadas, considerando as informagées individuais do servidor, conforme prevé as normas que
estabelecem o sigilo e a seguranga das informagdes.

Dessa forma, o mddulo de pericia oficial em saldde contempla as seguintes funcionalidades:
- Cadastro das Unidades SIASS;
- Cadastro dos gestores da Unidade;

- Cadastro de peritos, equipe multiprofissional, pessoa extira siape e quadro técnico
multiprofissional;

- Atualizagao da tabela de tempo padrdo da Unidade;

- Atualizagao da tabela de feriado local;

- Configurar diferenga do horario de Brasilia;

- Registro dos prontuarios dos servidores, com a anamnese, exames, CID e diagndstico;
- Controle de agenda do perito;

- Realizagdo das pericias singulares e juntas;

- Emisséao de laudos oficiais (médico e odontol6gico);

- Consultas de prontuario;

- Retificacao de laudos oficiais;

- Cancelamentos de pericias;

- Realizagao de junta médica e odontoldgica;

- Registro de Comunicacao de Acidente de Trabalho - CAT;

- Solicitagdo de informagdes ao profissional assistente;

- Solicitacao de pareceres a equipe multiprofissional de suporte a pericia;
- Solicitagao de retificagao de laudo;

- Consultas Gerenciais; e

- Registro de Atestados.
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Todo o processo de acesso ao sistema e de operacionalizagdo pelos diferentes atores seréo
realizados a partir de regras de controle de acesso, por perfis e niveis diferenciados conferindo
segurancga ao acesso e sigilo na guarda das informagdes.

O sistema SIAPE SAUDE, médulo Pericia Oficial trabalhara com os seguintes perfis:

- Gestor do sistema: E o Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, por intermédio do
Departamento de Politicas de Saude, Previdéncia e Beneficios do Servidor DESAP/SEGEP/MP,
responsavel por funcionalidades especificas de dominio restrito, cujo controle reflete em toda rede
SIASS;

- Gestor da Unidade: E o gestor de cada Unidade SIASS a quem cabera a responsabilidade das
funcionalidades especificas de dominio aberto e descentralizado. S&o funcionalidades que
impactam na gestao especifica da Unidade;

- Administrativo da Unidade: os servidores administrativos, que no desempenho de suas funcdes
nas Unidades SIASS, tém a responsabilidade de gerenciar funcionalidades descentralizadas e que
impactam especificamente na gestao da Unidade a que pertencem;

- Peritos: (médico e cirurgido-dentista) Sao os profissionais nas areas periciais, que realizam as
avaliagOes periciais e alimentam o mdédulo de pericia, incluindo a relagdo com outras areas que
compreendem a pericia oficial em saude;

- Equipe multiprofissional: Sao os profissionais de areas afins a pericia que poderdo subsidiar
com pareceres a pericia oficial em saude, estabelecer nexos com acidentes em servigo ou com
doencas do trabalho, exemplo: equipe psicossocial, de vigilancia e outros.

NIVEL DE ACESSO - Define a abrangéncia das operacbes do usudrio as bases de dados do
Sistema.

PERFIL: conjunto de “transagbes /funcionalidades” disponibilizadas ao operador do sistema para
realizagdo de suas atividades.

Todas as pessoas que utilizam o sistema sdao denominadas usuarios. O nivel de permissdo de
acesso ¢ determinado pelo perfil.

O sistema esta preparado nao s6 para executar as pericias, mas também para o cadastramento
prévio dos profissionais que trabalhardo com o moédulo, dos tipos de licencas, avaliagdes de
aposentadorias, remogdes e outras possiveis concessfes de que trata a Lei 8.112/90 e que
poderdo ser objeto das avaliagdes periciais.

O sistema prevé a montagem das tabelas que ajudarado na gestdo do médulo, a integracao com a
base de dados do SIAPE, para efeito de recuperagdo dos dados cadastrais dos servidores e de
seus dependentes, bem como a integragcao aos sistemas dos conselhos federais de classes.

Para que os usuérios utilizem o modulo de Pericia Oficial em Saude foram estruturados
treinamentos especificos, compostos por conteddos teéricos e praticos aplicados aos diferentes
perfis de usuarios.

A figura a seguir ilustra os perfis de acesso ao moédulo - Unidade SIASS.

PERFIS

Tipos de Usuarios

| Gestor Unidade
Administrativo
| | | Perito

Equipe Multiprofissional
[ Servidor ] LUnidade SIASSJ
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ACESSO AO SIAPE SAUDE
ACESSO AO PORTAL SIAPENET

O acesso ao ambiente seguro do SIAPE SAUDE sera exclusivo para usuérios cadastrados no
sistema de seguranga do SERPRO, denominado Senha-Rede. Este sistema garante a
inviolabilidade das senhas, tornando seguro o acesso ao SIAPE SAUDE.

Senha - Rede — Sistema de controle de acesso utilizado na Rede SERPRQO de computadores,
integrado com o Cadastro Geral de Contribuintes da Receita Federal, por meio do CPF para a
pessoa fisica. Registra dados relativos as atividades dos operadores, armazenando-os em
arquivos histoéricos para uso posterior em procedimento de auditoria.

TODAS AS ACOES executadas pelos usudrios sdo REGISTRADAS através de LOGs que
permitem identificar e rastrear o0 uso e o mau uso da senha, e tem o carater de segurancga e sigilo
do sistema.

ATENCAO!

Proteja a sua senha. Quando vocé encerrar as operagoes, tenha sempre o cuidado de desconectar
a sessao.

O usuario é o responsavel pela guarda da senha, respondendo integralmente pelos seus atos,
devendo para isso obedecer aos requisitos de seguranga instituidos, sujeitando-se as
consequéncias das sangdes penais ou administrativas cabiveis em decorréncia do mau uso.

A senha é personalissima e intransferivel, do que advira responsabilidade pessoal por todo e
qualquer prejuizo decorrente de sua cessao a terceiros, ainda que em carater emergencial ou por
necessidade de servigo, incluindo-se no conceito de terceiros: secretarios, assistentes, superiores
hierarquicos, subordinados ou por responsaveis por atividades funcionais, sem prejuizo de outros
quaisquer.

Constitui mau uso da referida senha ou das habilitagdes, sua utilizagdo para fins estranhos a
competéncia funcional ou para fins de acesso aos dados e informagées estranhas a finalidade
publica; a utilizagdo, pelo mesmo modo, da senha designada para outrem, ainda que de boa fé e
para fins licitos; e a utilizacdo da senha de outrem com a finalidade de interferir na gestao do
sistema auferindo ou produzindo vantagens pessoais, causando ou imputando prejuizo a outrem,
em qualquer monta ou proporgao.

As informagdes contidas nos sistemas da Administracdo Publica sao protegidas por sigilo.

Para segurancga dos dados e para utilizar o Siape Saude, os operadores cadastrados no Senha-
Rede recebem a nova senha, composta da palavra NOVA acrescida de quatro algarismos. Esta
senha é a chave de entrada para o primeiro acesso ao sistema. Assim que efetuada a troca pelo
usuario, esta senha é descartada.

O Cadastramento no Senha-Rede é efetuado pelo Cadastrador Parcial do 6rgao de origem do
servidor.
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ACESSO AO APLICATIVO - Ja atualizado com as rotinas referentes ao ALO SEGEP.

12 Passo: Acessar o sitio www.siapenet.qov.br . Clicar na aba Saude.

Para acessar o médulo pericia oficial em saude, os servidores ja deverdo estar incluidos no Senha-
Rede e deverdo também estar habilitados no sistema.

Com a implantagdo da Central de Atendimento do SIPEC - ALO SEGEP, a parte de seguranca e
administracdo do sistema SIAPE, bem como todos os outros sistemas, inclusive o Siape Saude,
passam a ser atendidos por meio desse novo servico.

Assim, as solicitacbes de habilitagbes com o preenchimento de formulério original devera ser
providenciado pela Unidade SIASS e enviado, necessariamente, para o seguinte endereco a
Central de Atendimento ALO SEGEP:

SECRETARIA DE GESTAO PUBLICA - SEGEP/MP - CENTRAL DE ATENDIMENTO
Via S1 - Esplanada dos Ministérios, Bloco C - Sala 112.

CEP 7046-900 - Brasilia/DF.

As dlvidas dos usuarios podem ser dirimidas por meio do Telefone n® 0800 - 9782328.

Os formularios com solicitagao de habilitacao, exclusao, alteracdo ou reativagao, estao disponiveis
no Portal Siapenet por meio do seguinte endereco eletrénico: www.siapenet.gov.br

Os formuléarios para acesso ao SIASS estéo disponiveis no SIAPENET - ORGAO - OBTENCAQ
E ENVIO DE ARQUIVOS - APLICATIVOS - FORMULARIO ACESSO EXAMES PERIODICOS e
PERICIA OFICIAL.

Importante:
A fim de agilizar o atendimento de usuarios devido aos prazos e cronogramas do SIAPE, serdo

admitidos os formularios para cadastramento digitalizados encaminhados por meio do ALO
SEGEP, anexados em campo especifico no Portal Siapenet, preferencialmente pela opcéo
formulario eletrénico no Portal Siapenet. A rotina de atendimento continuara a mesma.

Contudo, o formulario original devera ser enviado, necessariamente, para o endereco do Ald
SEGEP ja especificado acima.

Caso nao seja encaminhado o formulario original devidamente assinado pelos responséaveis legais
nos termos da Norma e Execugéo n® 001/2006, a habilitacdo sera suspensa.

O ALO SEGEP atende pelos seguintes meios:

- Telefone: 08009782328

- Web: por meio de formulério personalizado e disponibilizado no sitio - www.siapenet.gov.br
(pagina inicial, coluna "servicos" - ALO SEGEP - E-mail: alo.segep@planejamento.gov.br
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Para acessar o sistema, o usuario deve entrar no enderego www.siapenet.gov.br e na
funcionalidade SAUDE, conforme indicado pelo circulo na figura abaixo:

%) Portal Siapenet - Mozilla Firefox

Arquivo  Edker Exbir Hstérico Fayoritos Femramentas  Ajuda

GE' c x {r Iﬂ| siapenet.gov.br/Portal/Servicof asp T - I-:_"Icongfe

2] Mais vistados @) Guia répido @mM

FordSiape ||

IPesquisar Servidor  Pensionista  Orgdo  Consignataria Saiide

Brasilia, 14 de Fevereiro de 2013,

m Apresentacao

@
Apresentagdo
Certificado de Seguranga O SIAPEnet foi implantado como sitio oficial das informagdes do Sistema Integrado de Administragéo de Recursos Humanos -
R SIAPE.
Autenticagéo

A Secretaria de Gestdo Publica do Ministério do Planejamento, como érgédo Central do SIPEC e gestor deste sistema, e em conjunto

Documentos d . . & 8 5 4 ,
_ com 0s usudrios dos érgdos integrantes do SIPEC, vem buscando modernizar este instrumento no sentido de tornar disponivel aos
Links servidores, de forma &gil e transparente, as suas informagGes pessoais, funcionais e financeiras.
ALO SEGEP

oesimessr Desde outubro de 2006, o SIAPEnet esté de cara nova, pois foi reestruturado com base no conceito de Portal, nele estardo
Norma de Seguranga disponiveis um conjunto representativo de funcionalidades de recursos humanos com tecnologia de Internet, bem como a
e | possibilidade de comunicagdo, por meio dos informes, entre este érgédo central e suas unidades setoriais e seccionais.

Mapa do Portal
Envie uma Mensagem Desta forma, os servidores ativos, aposentados e pensionistas poderdo acompanhar de forma mais detalhada a sua vida funcional,
seus dados pessoais e financeiros sem nenhuma burocracia e com muito mais seguranga, contribuindo assim, para que as
informag@es constantes na base SIAPE sejam consistentes e verossimeis, de modo a subsidiar politicas de gestéo de pessoas do
governo federal.
.. Departamento de Gestdo dos Sistema e Informagdes das Estruturas e da For¢a de Trabalho DESIN/SEGEP/MP
1 2

34567839
10 11 12 13[14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28

Figura 01: Acesso ao SIAPE SAUDE.

O acesso também podera ocorrer digitando o enderego: https://www2.siapenet.gov.br/saude/
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Apbs clicar em SAUDE, sera apresentado o Portal SIASS, que contém informagbes sobre a
Politica de Atencdo a Salde e Seguranca do Trabalho do Servidor Pulblico Federal em seus
diversos aspectos.

1 - Role a barra de rolagem a direita, para baixo e clique “Acesso Seguro — Login”, no canto
superior esquerdo da pagina, conforme indica a seta na Figura 02:

%) SIASS - Mozilla Firefox
Aquvo Edter Exbir Histérico Fayorkos Feramentas Ajuda

© T : “le X @B

2] Mais vistados @) Guia répido 5. Ultimas noticias

=l81x|

Oypaione [ -] Search | % porcreator v egay 8 Amazon | s options-
| ) stass -
Acesso & Informagio BRASIL =
’ Ataumentar fonte. A=diminir fonte. (it contrast
> o
“IASS B O o B
: z J&ﬂ?m';?;mﬁ ApresentagBo  Sitios de Interesse  Contato  Mapa do Sitio
[ ©}
] Acesso sequro s
L y
AADD
ﬁ TV SIASS S
P 4 ; -
= - Subsistema Integrado de 1N 2]]3

Atencao 3 Satde do Servidor
u Unidades e Grupos

Nucleo Estadual do MS em Sergipe
recebe o A

Localize as Unidades de Saide,
Sistemas Implantados e GT's:

No dia 14 de
B

Q Construgio Coletiva

]
Conclido F)
Bnicer| | @5 2 @O OB 4 > | @ Portalstapenet - msdul.. | @ ExpressoLivee - serero...|[@ ) 2013_Manuais Revi | (W] MANUAL OPERACIONAL ... « W8 1037

Figura 02: Indicacao de acesso seguro ao SIAPE SAUDE.

2 - Apds clicar em “Acesso Seguro — Login”, vocé sera direcionado para a tela Figura 03, onde:

Servidor: permite que o servidor acesse suas informagdes pessoais, funcionais, dossié, férias,
contracheques, entre outras. Permite, também, o agendamento de pericia singular.

Orgao: permite que o RH dos 6rgdos fagam atualizagbes relativas aos dados cadastrais,
funcionais e financeiros dos servidores. Permite, também, o agendamento de pericia singular.

Saude: permite o acesso as funcionalidades do médulo de pericia oficial em saude.
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3 — Digite o seu CPF no moédulo Saude, conforme indicado na Figura 03:

%) Portal SIAPENet - Médulo Satide - Mozilla Firefox

Arquivo Edtar Exbir Histérico Fayoritos Ferramentas Ajuda
et o b e ; 7 - [ co00e P

/GE\ c X &) iﬁ siapenet,gov.br

2] mais vistados (@) Guia répido 5| Oktimas noticias
O piorge | -] search | = poFCreator " eBay 8. Amazon | 4 Options-

] s1ass | Portal SIAPENet - Mdulo Saide 3 |

Informacgoes de 3 -
SaGde e Seguranca 3 retaria de Gestio Pibli

Este link fornece acesso as informacdes de pericias em saade, exames periddicos e promogdo a
saade do servidor pablico federal. E de acesso exclusivo para servidores habilitados no SIAPE
Saude, protegidos por normas de sigilo e seguranca.

Médico do

Operadora / Trabalho/Engenheiro de

Organizagﬁo Seguranca nas esferas
o Estadual, Municipal ou do
Militar Distritn Federal

74

(e

Para acessar o sistema Para acessar o sgtema Para acessar o sistema Para acessar o sistema Para acessar o sistema
€ necessario informar a & necessario inforMgr, & necessario informar, & necessario informar o & necessario informar o
Identificagdo Unica do no campo abaixo, o no campo abaixo, o CPF certificado digital e a certificado digital e a
usudrio do usudrio do usudrio senha de acesso senha de acesso
CPF CPF 1ai3; Certificado 'ai3; Certificado L
souDigital @ soo . Digital @
> sosol
[ —
hA__Aa» A, =
)

Figura 03: Indicacao de acesso ao SIAPE SAUDE.

A senha inicial é gerada automaticamente pelo sistema no momento do cadastramento do usuéario
no Senha-Rede. A senha fornecida sera utilizada somente para o primeiro acesso.

O cadastramento do servidor no Senha-Rede é efetuado pelo cadastrador parcial no drgao de
origem do servidor.
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4 - Se este for o primeiro acesso ou a senha estiver expirada, clique em trocar senha.

Jamss || PortalSIAPENet - Modulo Saide 3

Informagdes de
Salde e Seguranca

Senha: Trocar senha

I OO

0 o o i -
E@@E@EEEE@

3 3 0 2

[toue | [ o |

A senha deve ser informada no teclado acima

Figura 04: Primeiro acesso, destacado o campo TROCAR Senha.
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CPF

Senha ;.ooo..oo”

Nova Senha
Confirmar nova Senha| ]

4 Shift I Espaco

A senha deve ser informada no teclado acima

Figura 05: Acesso destacado os campos Senha e Nova Senha.
ATENCAO

Na formac&o de nova senha, utilizar o minimo de 06 e méximo de 12 caracteres. NAO é permitido
utilizar os formatos de senhas abaixo:

1) Caracteres idénticos: AAA97BVTC ou XBUFE22222;
Senhas consecutivas: MCPSRV06, MCPSRV07, MCPSRVO08;

)
) Somente caracteres numéricos: 0913567826;
) Somente caracteres alfabéticos: MPCXZTRVS;
) Senhas com sequéncia do teclado: ASDFGH, POIUYT , CLKJHG;
) Senha invertida: CHAVE1579 — 9751EVAHC;
) Partes do nome: MAR13579 (MARCOS), IRA97531 (PEREIRA);
) Formato data: RSCGUJUN10, PKBFEMAI2010;
9) A palavra "NOVA": NOVA13579;
0) Menos de 6 caracteres alfanuméricos: 08MB6;
1) Mais de 12 caracteres alfanuméricos: 842135076UGV2;
2) Datas de aniversario, casamento, nascimento e outras: 20061988;
3)  Senhaigual a uma das trés ultimas senhas ja utilizadas;
4) Numero de telefone: 20219000
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Para que o profissional da equipe multiprofissional e o perito consigam acessar o sistema SIAPE
Saude - moédulo Pericia Oficial em Saude é necessario que os mesmos estejam cadastrados
também dentro do sistema, no menu Cadastro/Perito/Equipe Multiprofissional. Esta é uma
atribuicdo do Administrativo da Unidade.

S0 duas as possibilidades de problemas de acesso ao Sistema: HABILITACAO e SENHA:

HABILITACAO:

- Habilitacdo invalida: caso a pessoa nao tenha sido habilitada ainda no SIAPE Sadde;

- Habilitacdo invalida: caso a pessoa tenha sido habilitada no SIAPE Saude, mas nao tenha sido
cadastrada no sistema no menu Cadastro - Perito e Multiprofissional. Este assunto é de
responsabilidade do Gestor ou do Administrativo da propria Unidade.

SENHA:

- Senha invalida: caso a senha esteja errada, sera necessario emitir nova senha, pelo Cadastrador
Parcial, para este servidor. Neste caso, sempre é necessario contactar o Cadastrador Parcial na
area de Recursos Humanos do érgao do servidor;

- Senha revogada: caso o usuario figue mais de 30 dias sem utilizar o sistema ou tentou o acesso
por mais de duas vezes, a senha apresentara a situagao de revogada. Neste caso também devera
solicitar a emissdo de nova senha, que serd gerada pelo Cadastrador Parcial na area de RH do
6rgao do servidor;

- Senha expirada: usuario nao ficou mais de 30 dias sem utilizar, mas a senha expirou e necessita
ser alterada. Neste caso devera trocar a senha, observando o seguindo procedimento: apds a
inclusdo do CPF, informar a senha atual que foi expirada, a nova senha, com necessidade de
confirmacao. Esta situagéo s6 depende do usuario e a troca da senha podera ser efetuada.
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5 — Ao avangar sera apresentado teclado virtual conforme Figura 06, para que seja informada a
senha de acesso pessoal e intransferivel.

Informacoes de
SalGde e Seguranca

CPF

Senhal:| Trocar senha

CJCE sl E aFslCel El el Collo] T
] 01 | 5 O
] 5 5
I 233 3 3 S

[towe | | Eapago |

A senha deve ser informada no teclado acima

Figura 06: Teclado virtual.

6 — Apés informar sua senha no teclado virtual serdo mostrados os perfis de acesso ao sistema.

7 - Selecione o seu perfil para acessar o Sistema.

Quando vocé estiver operando o sistema no dia-a-dia, em tempo real, apenas serdo
disponibilizados os perfis previamente habilitados, conforme o seu cadastro.

Informacoes de
Salde e Seguranca

Perfis de Acesso ao Sistema

" Gestor do Sistema

(" Gestor da Unidade : UNIDADE SIASS MP

" administrativo da Unidade : UNIDADE SIASS MP
Multiprofissional : UNIDADE SIASS MP

" Gestor do Portal

(e o]

Figura 07: Op¢éao de Perfil Multiprofissional
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Nos proximos itens serdao detalhadas as funcionalidades do sistema do Perfil
Multiprofissional.

PERFIL MULTIPROFISSIONAL

Este perfil corresponde aos profissionais de areas afins a pericia que poderdao subsidiar com
pareceres a pericia oficial em salude, estabelecer nexos com acidentes em servico ou com doengas
do trabalho, por exemplo: equipe psicossocial, de vigilancia e outros.

Ao marcar a opgdo “Multiprofissional” e clicar em “entrar” conforme destacado na Figura 07,
localizada na pagina anterior, sera apresentado o Mapa do Site, conforme Figura 08.

Ambiente de treinamento

Boa tarde, SONIA MARIA SILYA BORGES! (Multiprofissional)
Vocé estd aqui: Mapa do Site

Mapa do Site
. Pagina Inicial
Pdgina Inicial

Promocdo & Satde ** Promocdo & Saude

Pericia I Realizar Acolhimento
Mapa do Site - pericia
Sair ) o
e o ' Acompanhamento pela Equipe Multiprofissional
_ ' Acompanhamento/Parecer
_ ' Comunicagdo de Acidente do Trabalho
Comunicados " Nexo Causal
L ne—

L Sair

i Alterar Perfil|

Figura 08: Mapa do Site - Multiprofissional.

CADASTRO DO MULTIPROFISSIONAL PELO GESTOR DA UNIDADE OU ADMINISTRATIVO

Para que o profissional da Equipe Multiprofissional opere o sistema é necessario que ele esteja
cadastrado na Unidade SIASS. Quem efetua o cadastro sdo os servidores com perfil Administrativo
ou Gestor da Unidade SIASS.

Para o cadastramento o Gestor da Unidade SIASS ou o Administrativo devera incluir o profissional
no Cadastro como Quadro Técnico Multiprofissional, detalhando os dados referentes a: Formacao,
Conselho, Nimero do Registro no Conselho e Especialidade, se houver, conforme a Figura 09.
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Quadro Técnico Multiprofissional

SONIA MARIA SILYA BORGES

Nome SONIA BORGES

CPF Data de Nascimento 20091960 Sexo

RG Orgéo Expedidor RG SSPOF UF do RG
Identificagdo Unica

Unidade SIASS UNIDADE SIASS MP

Hordrio Inicial de Trabalho * 08:00

Hordrio Final de Trabalho * 18:00

Instrumento Legal Portaria 1234_2013

Local de Atendimento * V' Unidade s1ass [~ Externo

Area de Atuacdo * I™ assisténcia Acompanhamento do Servidor I Vigildncia Ambiental V parecer ™ Promogdo

ENDERECO DE ATENDIMENTO - PARA EXIBICI\U NO PROTOCOLO DE ATENDIMENTO
M Mesmo endereco da Unidade do SIASS

SELECIONE A FORMACAO E AS ESPECIALIZACOES

Formagéo * Psicologia =
Conselho CRP - CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA Registro * 12345678
Especialidade PSICOLOGIA DO TRABALHOj

Alterar Excluir Cancelar
Formagao Especialidade Conselho UF
Psicologia PSICOLOGIA DO TRABALHO CRP DF

Gravar

* Campos obrigatdrios

Figura 09: Cadastro do Multiprofissional

AGENDA DO MULTIPROFISSIONAL

=)

OF

UF*  OF x|
Registro
12345678

Yoltar - Topo

As pericias somente poderdo ser encaminhadas para parecer se o servidor com o perfil de
Multiprofissional estiver com horario disponivel na agenda, de acordo com a Figura 10. Os
servidores com perfil Administrativo ou Gestor da Unidade SIASS sado os responsaveis pela gestao

das agendas da Equipe Multiprofissional.
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AGENDA MODELO

Procedimento

@ Aplicar Agenda Modelo c Limpar Agenda do Membro do Quadro Técnico Multiprofissional

N&o existe nenhuma Agenda Modelo cadastrada

Disponibilizar horario para:

SEG 04/11/2013

09:00 -
09:20 -
09:40 -
10:00 -
10:20 -
10:40 -
11:00 -
11:20-
11:40 -
12:00-
12:20 -
12:40 -

09:20
09:40
10:00
10:20
10:40
11:00
11:20
11:40
12:00
12:20
12:40
13:00

@ Parecer/Acompanhamento C acolhimento

TER 0511112013

09:00 -
09:20 -
09:40 -
10:00 -
10:20 -
10:40 -
11:00 -
11:20 -
11:40 -
12:00 -
12:20 -
12:40 -

09:20
09:40
10:00
10:20
10:40
11:00
11:20
11:40
12:00
12:20
12:40
13:00

QUA 06/11/2013

09:00 -
09:20 -
09:40 -
10:00 -
10:20 -
10:40 -
11:00 -
11:20 -
11:40 -
12:00-
12:20 -
12:40.-

09:20
0p:40
10:00
10:20
10:40
11:00
1:20
11:40
12:00
1220
12:40
13:00

QUI 071112013
06:00 -
06:20 -
06:40 -
07:00-
07:20 -
07:40 -
08:00 -
08:20 -
08:40 -
09:00 -
09:20 -
09:40 -
10:00 -
10:20 -
10:40 -
11:00 -
11:20 -
11:40 -
12:00 -
12:20 -
12:40 -

06:20
06:40
07:00
07:20
07:40
08:00
08:20
08:40
09:00
09:20
09:40
10:00
10:20
10:40
11:00
11:20
11:40
12:00
12:20
12:40
13:.00

Figura 10: Agenda do Multiprofissional.

SEX 08/11/2013

06:00 -
06:20 -
06:40 -
07:00 -
07:20 -
07:40 -
08:00 -
08:20 -
08:40 -
09:00 -
09:20 -
09:40 -
10:00 -
10:20 -
10:40 -
11:00-
11:20-
11:40 -

06:20
06:40
07:00
07:20
07:40
08:00
08:20
08:40
09:00
09:20
09:40
10:00
10:20
10:40
11:00
1120
11:40
12:00

12:00-

12:20

|

12:20 -
12:40 -

12:40
13:00

Disponibilizar horario

ACOMPANHAMENTO / PARECER PELO PROFISSIONAL DA EQUIPE MULTIPROFISSIONAL

Para incluir Parecer:

1- Clique na fungao “Acompanhamento/Parecer”, conforme a Figura 11. Aqui vocé podera registrar
as avaliagdes para subsidiar a conclusao da pericia pelo perito.

Vocé somente tera acesso as pericias se o perito tiver efetuado o encaminhamento para a Equipe

Multiprofissional.

No encaminhamento o perito ndo escolhe a pessoa, mas escolhe a formagao e a especialidade. O
sistema agenda de forma automatica para o primeiro profissional com agenda disponivel e,

portanto, o agendamento é efetuado aleatoriamente.

SIAPE SAUDE - Pericia Oficial em Satde

19/34



Mapa do Site
! Pagina Inicial

P&gina Inicial

Promogdo & Saude ! Promocdo a Salde

Pericia i Realizar Acolhimento

Mapa do Site 3 Perkeis

Sair ) o
Alterar Perfil : Acompanhamento pela Equipe Multiprofissional

_ i Acompanhamento/Parecer
_ I Comunicagdo de Acidente do Trabalho

Comunicados i Nexo Causal
_ ' Mapa do Site

o Sair

. Alterar Perfil

Figura 11: Mapa do Site — Multiprofissional — destacada a opcao Acompanhamento/Parecer

2 — Ao clicar em “Acompanhamento/Parecer” vocé sera direcionado para a sua agenda, de acordo
com a Figura 12. Siga com as “setinhas” no canto superior esquerdo para os dias anteriores e no
canto superior direito para os dias futuros. Os encaminhamentos vindos da pericia sempre estardo
disponiveis no dia seguinte ao do encaminhamento.

) Portal SIAPENet - Médulo Satde - Mozilla Firefox
Arquivo Edter  Exbir Histérico Fayortos Fenamentas  Ajuda

GE' sepenetqov.nfsaudefGerPericisQuadTecricaMokprafisonal dotnethod=pesqusarhgend e X E‘L'{Gw@‘e

2] Mais viskados @) Guarépido 31 Ultimes noties
B

| potal sapEet - Mol Side

Informacoes de Salde
e Seguranca no Trabalho

Bem-vindo ao Sistema de Informagdes de Saiide e Seguranga

Ambiente de treinamento

Quinta-feira, 07 de Novembro de 2013
Vocé estd aqui: Periga > Acompanhamento/Parecer

Acompanhamento/Parecer !

W\IA MARIA SILYA BORGES

Pégina Inicial
Promogdo & Salde <« Quinta - 07/11/2013 5
Pericia

Mapa do Site
So Consultar
Alterar Perfil .

Ndo existe nenhum agendamento para essa data

Jroltar - Topo

Comunicados

Figura 12: Agenda — Acompanhamento / Parecer
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3 — Procure na Agenda o horério agendado, conforme indicado na Figura 13. Clique no horério e
observe que a “Situagdo da Pericia” estara “Pendente Aguardando Parecer”.

Acompanhamento/Parecer
SONIA MARIA SILYA BORGES

El
Pégina Inicial
Promogio & Sadde Sexta - 08/11/2013
i ' Horério Nome Tipo Situagdo Pericia
Hapa do Site 11:00 - 11:40 J0A0 CAPAO 111 Parecer Pendente Aguardando Parecer
Sair
Alterar Perfil Consultar
U T
Comunicados
Figura 13: Agenda — Acompanhamento Parecer — Horario Agendado
4 - Ao clicar no horério, vocé terd os dados do periciado. Caso deseje, podera consultar mais
dados do servidor e para isto basta clicar em “+ DADOS DO SERVIDOR”. Veja o destaque
conforme assinalado na Figura 14.
Acompanhamento/Parecer =

SONIA MARIA SILYA BORGES

DADOS DO PERICIADO

Agendamento para Servidor

Nome JOAO CAPAO III

Sexo Masculino Data de Nascimento 15/01/1951
CPF RG 1131789

s

- DADOS DO SERYIDOR
DADOS DO SERYIDOR

Nome JOAO CAPAO III

Sexo Masculino Data de Nascimento 15/01/1951

CPF RG 1131789

ENDERECO

Logradouro SHISGS 7000 Ndmero SN
Complemento CASA Bairro ASA SUL CEP 71000000
Cidade BRASILIA UF DF DDD Telefone 61 Telefone

E-mail JOAO.CAPAO@GMAIL.COM

DADOS FUNCIONAIS

Identificacdo Unica 018858260 brgdo 00537 - MINISTERIO DO TREINAMENTO

Lotagdo de Exercicio 000000003 - COORDENACAO-GERAL DE GESTAO DE PESSOAS Matricula SIAPE 1885826

Cargo AGENTE ADMINISTRATIVO Fungdo

AGENDAMENTO

Membro do Quadro Técnico Multiprofissional SONIA MARIA SILVA BORGES

Formacéo Psicologia Especializacdo PSICOLOGIA DO TRABALHO

Conselho CRP Registro 12345678 UF DF
Data/Hora do Agendamento 08/11/2013 - 11:00

Unidade de Saide UNIDADE SIASS MP Cidade Brasilia UF DF
PERICIA 4772013 08/11/2013 11:52 (HORARIO DE BRASILIA)

Unidade SIASS UNIDADE SIASS MP

Origem Agendamento pela Unidade Siass Pericia Singular

Area Pericial Odontolégica

Tipo de Pericia LICENCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE

Perito Marcia de Carvalho Cristévdo Silva Conselho CRO - DF Registro 1111
Encaminhamento para Parecer TESTE

Iniciar Parecer

Figura 14: Consultar + Dados do Servidor
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CONSULTAR PERICIA

Antes de iniciar o parecer vocé podera consultar os dados da pericia como: anamnese, exames
fisicos ou complementares, terapéutica instituida e CIDs.

1 - Clique na “Pericia” conforme indicado na Figura 15.

Acompanhamento/Parecer

SONIA MARIA SILYA BORGES

DADOS DO PERICIADO

Agendamento para Servidor

Nome JOAO CAPAO III

Sexo Masculino Data de Nascimento 15/01/1951
CPF : RG

DADOS DO SERYIDOR
DADOS DO SERYIDOR

Nome JOAO CAPAO III

Sexo Masculino Data de Nascimento 15/01/1951

CPF ) RG

ENDERECO

Logradouro SHISGS 7000 Ndmero SN
Complemento CASA Bairro ASA SUL CEP 71000000
Cidade BRASILIA UF DF DDD Telefone 61 Telefone

E-mail JOAO.CAPAO@GMAIL.COM

DADOS FUNCIONAIS

Identificacdo Unica 1 Orgio 00537 - MINISTERIO DO TREINAMENTO

Lotacdo de Exercicio 000000003 - COORDENACAO-GERAL DE GESTAO DE PESSOAS Matricula SIAPE

Cargo AGENTE ADMINISTRATIVO Funcdo

AGENDAMENTO

Membro do Quadro Técnico Multiprofissional SONIA MARIA SILVA BORGES

Formacédo Psicologia Especializagdo PSICOLOGIA DO TRABALHO
Conselho CRP Registro 12345678 UF DF
Data/Hora do Agendamento 08/11/2013 - 11:00

Unidade de Saide UNIDADE SIASS MP Cidade Brasilia UF DF

0871172013 11:52 (HORARIO DE BRASILIA)
8 = UNIDADE SIASS MP
Origem Agendamento pela Unidade Siass Pericia Singular

Area Pericial Odontoldgica

Tipo de Pericia LICENCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE

Perito Marcia de Carvalho Cristév&o Silva Conselho CRO - DF Registro 1111
Encaminhamento para Parecer TESTE

Iniciar Parecer

Figura 15 — Consulta Pericia

2- O sistema ira retornar a consulta da pericia, conforme mostra a Figura 16.

ATIVIDADE PROFISSIONAL
Atividade Profissional

ANAMNESE

Anamnese TESTE
EXAME FisIco

Exame Fisico TESTE

AREA PERICIAL ODONTOLOGICA

Registros do Sistema Estomatognatico
TERAPEUTICA INSTITUIDA
Terapéutica Instituida TESTE

DIAGNOSTICO/CIDS
CID PRINCIPAL
CID GS01 - Dor facial atipica

+ HISTORICO DA PERICIA

Figura 16 — Retorno da Consulta Pericia
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N

3 — Role a tela até o fim e clique em “Iniciar Parecer” conforme indicado na Figura 17.

Acompanhamento/Parecer

SONIA MARIA SILYA BORGES

DADOS DO PERICIADO

Agendamento para Servidor
Nome JOAO CAPAO III
Sexo Masculino Data de Nascimento 15/01/1951
CPF RG
+ DADOS DO SERYIDOR
AGENDAMENTO
Membro do Quadro Técnico Multiprofissional SONIA MARIA SILVA BORGES
Formagéo Psicologia Especializagéo PSICOLOGIA DO TRABALHO
Conselho CRP Registro 12345678 UF DF
Data/Hora do Agendamento 08/11/2013 - 11:00
Unidade de Satde UNIDADE SIASS MP Cidade Brasilia UF DF
PERICIA 47/2013 08/11/2013 11:52 (HORARIO DE BRASILIA)
Unidade SIASS UNIDADE SIASS MP
Origem Agendamento pela Unidade Siass Pericia Singular
Area Pericial Odontoldgica
Tipo de Pericia LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE
Perito Marcia de Carvalho Cristdvéo Silva Conselho CRO - DF Registro 1111
Encaminhamento para Parecer TESTE

Iniciar Parecer

Yoltar - Topo

Figura 17 — Iniciar Parecer

4 — O sistema ira recuperar os dados do agendamento: Nome do Profissional, Formagao,
Especialidade, Conselho, Registro, Data, Hora do Agendamento, Unidade SIASS, Cidade e UF,
identificados na Figura 18.

PARECER

Membro da Equipe Multidiciplinar SONIA BORGES

Formacio Psicologia Especialidade PSICOLOGIA DO TRABALHO
Conselho CRP Registro rd

Data/Hora do Parecer 08/11/2013 - 15:27 (Hordrio de Brasilia) Data/Hora do Agendamento 08/11/2013 11:00 - 11:40

Unidade SIASS UNIDADE SIASS MP Cidade BRASILIA UF DF
AVALIACAOD
Encaminhamento para Parecer TESTE
Avaliagdo *
Limite de caracteres: 10000
ENCAMINHAMENTO DO PARECER RETORNA PARA AVALIACAOD
Seréd concluido o parecer. Agendar um hordrio para nova avaliagdo.
Encaminhar ao Perito A dar R da Avaliaca

Voltar - Topo

Figura 18 — Avaliacao
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AVALIACAO

Ao iniciar o parecer, vocé tera as indicagdes da necessidade do Perito no “Encaminhamento para
Parecer”. Observe o que é solicitado e em seguida inicie a sua avaliagdo. Vocé tera um limite de
1000 caracteres para digitar. O sistema efetuara a contagem automatica dos caracteres utilizados
e quantos restam conforme indicado na Figura 18.

AGENDAR RETORNO DA AVALIAGCAO

1 - Caso necessdrio, vocé podera agendar um ou mais retornos para avaliagdo. Escreva o
resultado da avaliagcao e clique em “Agendar Retorno da Avaliagdo” conforme indicado na Figura
19.

PARECER
Membro da Equipe Multidiciplinar SONIA BORGES
Formacio Psicologia Especialidade PSICOLOGIA DO TRABALHO
Conselho CRP Registro 7
Data/Hora do Parecer 08/11/2013 - 15:27 (Horario de Brasilia) Data/Hora do Agendamento 08/11/2013 11:00 - 11:40
Unidade SIASS UNIDADE SIASS MP Cidade BRASILIA UF DF
AVALIACAO
Encaminhamento para Parecer TESTE
Avaliagdo *
Limite de caracteres: 10000
ENCAMINHAMENTO DO PARECER RETORNA PARA AVALIAcﬁD

Serd concluido o parecer. \gendar um hordrio para nova avaliagdo.

Encaminhar ao Perito Agendar Retorno da Avaliacdo

Yoltar - Topo

Figura 19 — Agendar Retorno da Avaliacao

2 - Preencha uma data. Se deixar em branco o sistema ird procurar o primeiro horario disponivel na
agenda para efetuar o agendamento. Clique em “Consultar Horarios” conforme indicado na Figura
20.

PARECER
Membro da Equipe Multidiciplinar ~ SONIA BORGES
Formagdo Psicologia Especialidade PSICOLOGIA DO TRABALHO
Conselho CRP Registro 7
Data/Hora do Parecer 08/11/2013 - 15:27 Data/Hora do Agendamento 08/11/2013 11:00 - 11:40
Unidade SIASS UNIDADE SIASS MP Cidade BRASILIA UF DF
AVALIACAO
Encaminhamento para Parecer TESTE

Teste. Sera necessério o retorno do servidor para avallagéol
Avaliagéo

\ AGENDAMENTO PARECER \

Agendar retorno a partir de

Consultar Horérios

* Campos obrigatérios

Figura 20 — Consulta Horario Disponivel para Agendamento de Retorno

SIAPE SAUDE - Pericia Oficial em Satde 24 /34



3 — Selecione o dia e o horario conforme indicado na Figura 21.

PARECER

Membro da Equipe Multidiciplinar
Formagéo

Conselho

Data/Hora do Parecer

Unidade SIASS

AVALIACAO
Encaminhamento para Parecer

Avaliagdo

AGENDAMENTO PARECER
Agendar retorno a partir de

SELECIONE O HORARIO

Data

HORARIO /
09:00 - 09:40

09:40 - 10:20

10:20 - 11:00

11:00 - 11:40

* Campos obrigatdrios

SONIA BORGES

Psicologia Especialidade
CRP Reagistro
08/11/2013 - 16:44 Data/Hora do Agendamento
UNIDADE SIASS MP Cidade BRASILIA
TESTE
Teste. Retorno do servidor seré agendado para nova avaliagéo. Trazer informacdes

do médico assi 2

11/11/2013

Figura 21 — Selecao de Horario

PSICOLOGIA DO TRABALHO

7
08/11/2013 11:00 - 11:40
UF DF

Yoltar - Topo

4 — Apos selecionar o horario, cligue em “Encaminhar”. O servidor ficara agendado para vocé, no
dia e hora selecionados conforme mostra a Figura 22.

PERICIA 47/2013
Unidade SIASS
Origem

Area Pericial

Tipo de Pericia
Perito

AVALIACAO
Encaminhamento para Parecer

Avaliagdo

AGENDAMENTO

Membro da Equipe Multidiciplinar
Formagéo

Conselho

Data

Unidade SIASS

08/11/2013 11:52 (HORARIO DE BRASILIA)
UNIDADE SIASS MP

Agendamento pela Unidade Siass

Médica / Odontoldgica

LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE

Mércia de Carvalho Cristévéo Silva Conselho

TESTE

Teste. Retorno do servidor seré agendado para nova avaliagéo. Trazer informagdes

cc s do médico assi

SONIA BORGES

Psicologia Especialidade

CRP Registro

11/11/2013 Hordrio

UNIDADE SIASS MP Cidade BRASV
Encaminhar

Pericia Singular

CRO - DF Registro

PSICOLOGIA DO TRABALHO
7

09:00 - 09:40

UF DF

Figura 22 — Dados do Agendamento
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5 — Apds clicar em “Encaminhar” o sistema retornard a mensagem de “Gravagao efetuada com
sucesso” conforme indicado na Figura 23.

BT  Acompanhamento/Parecer

e & Gravacao efetuada com sucesso
Eginalinics SONIA MARIA SILYA BORGES

Promogdo & Salde
Sexta - 08/11/2013

Pericia

Mapa do Site Hordrio Nome Tipo Situagdo Pericia

Sair v 11:00 - 11:40 JOAO CAPAO III Parecer Pendente Aguardando Parecer
Alterar Perfil

I Consultar

Comunicados

Figura 23 — Retorno de Gravacdao do Encaminhamento de Agendamento de Retorno

6 — Sera apresentado o “Protocolo do Retorno para Avaliagdo” conforme a Figura 24. E necessario
que se tenha o Adobe Reader ou similar instalado na sua maquina. Imprima e entregue ao
servidor.

. . 1 3
& I A N Subsistema Integrado de Atencéo a Satude do Servidor
= UNIDADE SIASS MP
Protocolo de Retorno para Avaliacio

Identificacao

Nome do Servidor: JOAO CAPAO III

Orgio: 00537 - MINISTERIO DO TREINAMENTO

Matricula SIAPE: CPF:
Agendamento Pericia: 0.000.047/2013

Data: 08/11/2013 Hora: 11:00

Tipo Pericia: LICENCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE
Unidade SIASS:  UNIDADE SIASS MP
Logradouro: Rua abc, N° A3, 3 Andar
Telefone: 41 23145687 Bairro:

Cidade: Brasilia UF: DF

Formacio: Psicologia Especializacao: PSICOLOGIA DO TRABALHO

Brasilia, 08 de Novembro de 2013

Figura 24 — Protocolo de Retorno para Avaliacao
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6 — Para escrever um novo parecer ou nova avaliagao, clique no “horario agendado” conforme
indicado na Figura 25. Observe que o horario disponivel para continuagédo da avaliagao nao esta
assinalado.

Acompanhamento/Parecer

=
SONIA MARIA SILYA BORGES
Sexta - 08/11/2013
Horério / Nome Tipo Situagdo Pericia
Vv 11:00 - 11:40 JOAO CAPAO 11 Parecer Pendente Aguardando Parecer
Consultar
Foltar - Topo
Figura 25 — Agenda — Acompanhamento/Parecer
7 — Clique em “Iniciar Parecer” de acordo com o indicado na Figura 26.
Acompanhamento/Parecer
SONIA MARIA SILYA BORGES
DADOS DO PERICIADO
Agendamento para Servidor
Nome JOAO CAPAO 111
Sexo Masculino Data de Nascimento 15/01/1951
CPF | RG
+ DADOS DO SERYIDOR
AGENDAMENTO
Membro do Quadro Técnico Multiprofissional SONIA MARIA SILVA BORGES
Formagdo Psicologia Especializagdo PSICOLOGIA DO TRABALHO
Conselho CRP Registro 12345678 UF DF
Data/Hora do Agendamento 08/11/2013 - 11:00
Unidade de Salde UNIDADE SIASS MP Cidade Brasilia UF DF
PERICIA 4772013 08/11/2013 11:52 (HORARIO DE BRASiLIA)
Unidade SIASS UNIDADE SIASS MP
Origem Agendamento pela Unidade Siass Pericia Singular
Area Pericial Odontoldgica
Tipo de Pericia LICENCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE
Perito Mércia de Carvalho Cristdvéo Silva Conselho CRO - DF Registro 1111
Encaminhamento para Parecer TESTE
Iniciar Parecer
Yoltar -

Figura 26 — Iniciar Parecer

8 — As avaliagbes anteriores ficam gravadas. Complemente as informacoes. Vocé podera agendar

um novo retorno ou concluir o parecer, conforme indicado na Figura 27.
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AVALIACAD

Encaminhamento para Parecer TESTE
Teste. Retorno do servidor seré agendado para nova avaliagéo. Trazer informagdes

complementares do médico assistente.
Avaliagdo *

Limite de caracteres: 10000

ENCAMINHAMENTO DO PARECER RETORNA PARA AYALIAGAOD

Serd concluido o parecer, Agendar um hordrio para nova avaliagdo.

Encaminhar ao Perito Agendar Retorno da Avaliagao

Yoltar - Topo

Figura 27 — Retorno da Avaliacdo Anterior.

CONCLUSAO DO PARECER

1 — Para conclusao do parecer e devolugao ao perito, clique em “Encaminhar ao Perito”, conforme
indicado na Figura 28.

AVALIACAD
Encaminhamento para Parecer TESTE

Teste 1 - Retorno do servidor seré agendado para nova avaliagéo. Trazer
informagdes complementares do médico assistente.
e Teste 2 - Avaliagéo concluida. |
Avaliagdo

Limite de caracteres: 15210000

ENCAMINHAMENTO DO PARECER RETORNA PARA AYALIACAOQ

Serd concluido o parecer, Agendar um hordrio para nova avaliagéo,

Encaminhar ao Perito Agendar Retorno da Avaliagao

Yoltar - Topo

Figura 28 — Encaminhar ao Perito

2 — O campo “Conclusao” é de preenchimento obrigatério. Faga a conclusao e clique em “Concluir
Parecer” de acordo com a Figura 29. Estao disponiveis 4000 caracteres para a conclusdo. Observe
que nesta tela serdo apresentados os dados do agendamento para o perito. Para qual Perito sera

encaminhado, Conselho e Registro, a Unidade SIASS, a Data e o Horario disponivel na Agenda do
Perito.
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AVALIACAO
Encaminhamento para Parecer TESTE

Teste 1 - Retorno do servidor seré agendado para nova avaliagéo. Trazer
informagdes complementares do médico assistente.
Teste 2 - Avaliagéo concluida.

Avaliagdo

CONCLUSAO

/

AGENDAMENTO RETORNO PERICIA

Perito Mércia de Carvalho Cristévdo Silva

Conselho CRO - DF Registro 1111
Unidade SIASS UNIDADE SIASS MP

Data 12/11/2013 Hordrio 09:20 - 09:40

Conclusdo *

Limite de caracteres: 4000

Concluir Parecer

Yoltar - Topo

Figura 29 — Concluir Parecer.

ACOMPANHAMENTO PELA EQUIPE MULTIPROFISSIONAL

Apoés a concluséo da pericia, o perito podera encaminhar a pericia para a Equipe Multiprofissional
cadastrada pelo Gestor ou Administrativo.

O acompanhamento sera efetuado pelos profissionais incluidos na Equipe Multiprofissional e
somente serd possivel quando a conclusido da Pericia resultar em Afastamento.

No encaminhamento de um servidor para acompanhamento pela Equipe Multiprofissional ndo é
realizado um agendamento de hordrio especifico. Todos os profissionais cadastrados no Grupo
terdo acesso aos acompanhamentos direcionados aquela determinada equipe. O servidor podera
ser encaminhado para mais de um grupo.

O sistema enviara e-mail para a UPAG — Unidade Pagadora relacionada ao servidor, somente
quando esta UPAG existir na estrutura e com endereco de e-mail cadastrado, comunicando que o
periciado foi encaminhado para acompanhamento.

As informacgdes relacionadas ao acompanhamento podem ser mantidas por qualquer um dos
integrantes do grupo, conforme o cadastro do grupo, a qualquer momento até a conclusdo deste
acompanhamento.

1 — No menu principal, cligue duas vezes na opg¢ao “Acompanhamento pela Equipe
Multiprofissional” de acordo com a Figura 30.
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Informagdes de SaGde
e Seguranca no Trabalho

Ambiente de treinamento
Bom dia, SONIA MARIA SILYA BORGES! (Multiprofissional)
Vocé estd aqui: Pericia
NP Pericia “ )
' Acompanhamento pela Equipe Multiprofissional
Pagina Inicial
Promogio ?" ‘" Acompanhamento/Parecer
Pericia " Comunicagao de Acidente do Trabalho
Hapa do Ste ' Nexo Causal
Sair
Alterar Perfil Yoltar - Topo
Comunicados
Figura 30 — Opcao Acompanhamento pela Equipe Multiprofissional.
2 — Clique no “Nome da Equipe Multiprofissional” conforme a Figura 31.
m Acompanhamento pela Equipe Multiprofissional g
—= SONIA MARIA SILYA BORGES
Pégina Inicial /
Promogdo & Salde Nome da Equipe Multiprofissional Sigla
pericia GRUPO BEM ME QUERD BEM
Mapa do Site Yoltar - Topo
Sair
Alterar Perfil
A
Comunicados

Figura 31 — Sele¢do do nome da equipe multiprofissional

3 — Serao apresentados todos os servidores com pericia concluida e encaminhamentos enviados,
conforme indicado na Figura 32. Para iniciar o acompanhamento, clique no nimero da pericia.
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Acompanhamento pela Equipe Multiprofissional

)
— SONIA MARIA SILYA BORGES
Pégina Inicial
Promogdo & Saide NO pericia Dt. pericia Periciado frea Tipo de pericia Perito Servidor
i 48 / .. LICENCA POR ACIDENTE EM SERVICO OU MOLESTIA Mércia de Carvalho Cristovéo
Pericia . 2013 11/11/2013 BERNADETE Odontoldgica PROFISSIONAL Silva BERNADETE
Mapa do Site 49 11715 SO SIMPE \ totscicy ICENCA POR ACIDENTE EM  SERVICO OU MOLESTIA Marcia de Carvalho Cristévéo SILVIO SIAPE
Sair 2013 SAUDE 9% pROFISSIONAL Silva SAUDE
Alterar Perfil
_ Consulta Acompanhamentos Concluidos
—— o T
Comunicados
Figura 32 — Relacdo de Servidores com Acompanhamentos enviados pelo Perito
4 — Para consultar as informagdes constantes da pericia cliqgue no item “Pericia n%ano” conforme
indicado na Figura 33.
Acompanhamento pela Equipe Multiprofissional 8
SONIA MARIA SILYA BORGES
Pagina Inicial
Promog8o & Sadde DADOS DO PERICIADO
Perice Nome BERNADETE
. Sexo Feminino Data de Nascimento 01/01/1960 Parentesco 0 Mesmo
Mapa do Site
: CPF : RG 11111111111
Sair
Alterar Perfil + DADOS DO SERYIDOR
PERICIA 48/2013 11/11/2013 14:45 (HORARIO DE BRASILIA)
_ Unidade do SIASS UNIDADE SIASS MP Cidade BRASILIA UF DF
Comunicados Perito Marcia de Carvalho Cristdvéo Silva Conselho CRO Registro
E inh to para A h e Acompanhamento do servidor pelo Grupo Bem me quero
+ HISTORICO DE ACOMPANHAMENTOS
ACOMPANHAMENTO
Membro do Quadro Técnico Multiprofissional SONIA MARIA SILVA BORGES
Data do Acompanhamento 11/11/2013
Unidade do SIASS UNIDADE SIASS MP Cidade BRASILIA UF  DF
Observagdes *
Gravar
Yoltar - Topo

Figura 33 — Consulta informacées sobre a Pericia

SIAPE SAUDE - Pericia Oficial em Salde 31/34



5 — Para consultar o histérico dos acompanhamentos, clique em “Histérico de Acompanhamentos”
de acordo com a Figura 34. Serdo retornados o nome do Membro do Quadro Técnico
Multiprofissional, a Data do Acompanhamento, a Unidade SIASS e as Observacgdes.

Acompanhamento pela Equipe Multiprofissional

e
SONIA MARIA SILYA BORGES
Pagina Inicial
Promogdo & Sade DADOS DO PERICIADO
GOkl Nome BERNADETE
2 Sexo Feminino Data de Nascimento 01/01/1960 Parentesco 0 Mesmo
Mapa do Site
= CPF RG 11111111111
Sair
Alterar Perfil + DADOS DO SERYIDOR
PERICIA 48/2013 11/11/2013 14:45 (HORARIO DE BRASILIA)
- Unidade do SIASS UNIDADE SIASS MP Cidade BRASILIA UF DF
Comunicados Perito Mércia de Carvalho Cristévio Silva Conselho CRO Registro
E inh to para panh. it Acompanhamento do servidor pelo Grupo Bem me quero
+ HISTORICO DE ACOMPANHAMENTOS
ACOMPANHAMENTO
Membro do Quadro Técnico Multiprofissional SONIA MARIA SILVA BORGES
Data do Acompanhamento 11/11/2013
Unidade do SIASS UNIDADE SIASS MP Cidade BRASILIA UF  OF
Observagdes *
Gravar
Yoltar - Topo
Figura 34 — Histérico de Acompanhamentos
6 — Para iniciar o acompanhamento, preencha o campo “Observagdes” e clique em “Gravar”
conforme mostra a Figura 35.
Saiide Acompanhamento pela Equipe Multiprofissional &
- — SONIA MARIA SILYA BORGES
Pagina Inicial
Promogdo & Sadde DADOS DO PERICIADO
Pericia Nome BERNADETE
: Sexo Feminino Data de Nascimento 01/01/1960 Parentesco 0 Mesmo
Mapa do Site
X CPF RG 11111111111
Sair
Alterar Perfil + DADOS DO SERYIDOR
PERICIA 48/2013 11/11/2013 14:45 (HORARIO DE BRASILIA)
A ynidade do S1ASS UNIDADE SIASS MP Cidade BRASILA  |UF OF
Comunicados Perito Marcia de Carvalho Cristévio Silva Conselho CRO Registro
_ Encaminhamento para Acompanhament Acompanhamento do servidor pelo Grupo Bem me quero
+ HISTORICO DE ACOMPANHAMENTOS
ACOMPANHAMENTO
Membro do Quadro Técnico Multiprofissional SONIA MARIA SILVA BORGES
Data do Acompanhamento 11/11/2013
Unidade do SIASS UNIDADE SIASS MP Cidade BRASILIA UF DF
Testes para o Manual - ambiente de treinamento.
Observagdes * /
Gravar
Yoltar - Topo

Figura 35 — Acompanhamento - Observagoes
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7 — Apés clicar em “Gravar”, confirme os dados de acordo com a Figura 36.

Pégina Inicial
Promogéo & Salde
Pericia

Mapa do Site

Sair

Alterar Perfil

Comunicados

Acompanhamento pela Equipe Multiprofissional

]
SONIA MARIA SILYA BORGES
DADOS DO PERICIADO
Nome BERNADETE
Sexo Feminino Data de Nascimento 01/01/1960 Parentesco 0 Mesmo
CPF RG 11111111111
+ DADOS DO SERVIDOR
PERICIA 48/2013 11/11/2013 14:45 (HORARIO DE BRASTLIA)
Perito Mércia de Carvalho Cristdvéo Silva Conselho CRO Reqistro
Unidade do SIASS UNIDADE SIASS MP Cidade BRASILIA UF DF
E inh to para Acompanh it #Acompanhamento do servidor pelo Grupo Bem me quero
+ HISTORICO DE ACOMPANHAMENTOS
ACOMPANHAMENTO
Membro do Quadro Técnico Multiprofissional SONIA MARIA SILVA BORGES
Data do Acompanhamento 11/11/2013
Unidade do SIASS UNIDADE SIASS MP Cidade BRASILIA UF  DF
Observagdes Testes para o Manual - ambiente de treinamento.

Confirmar Dados
Yoltar - Topo

Figura 36 — Confirmacéao dos Dados
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8 — Sera apresentada a mensagem de “Gravagao efetuada com sucesso”. Neste momento vocé
podera enviar para “Acompanhamento do Grupo” para novas avaliagbes e complementagdes ou
ainda “Concluir Acompanhamento Definitivamente” de acordo com a Figura 37.

Acompanhamento pela Equipe Multiprofissional

)
— Gravacdo efetuada com sucesso
Pagina Inicial SONIA MARIA SILVA BORGES
Promogéo & Salde
Pericia
Mapa do Site Acompanhamentos do grupo  Concluir acompanhamento definitivamente
Bl Yoltar - Topo
Alterar Perfil
A
Comunicados
Figura 37 — Envio para novo acompanhamento ou conclusao

CONCLUIR ACOMPANHAMENTO DEFINITIVAMENTE
1 - Clique em “Concluir acompanhamento definitivamente” conforme demonstra a Figura 38.

NP Acompanhamento pela Equipe Multiprofissional )

e Gravacdo efetuada com sucesso

Pégina Inicial SONIA MARIA SILVA BORGES
Promogdo & Salde
Pericia
Mapa do Site Acompanhamentos do grupd§ Concluir acompanhamento definitivamente
Sair Yoltar - Topo
Alterar Perfil

Comunicados

Figura 38 — Concluir Acompanhamento Definitivamente
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