S VY " & 4

Subsistema Integrado de
Atencao a Saude do Servidor

MANUAL OPERACIONAL DO USUARIO DO SIAPE SAUDE

MODULO: PERICIA OFICIAL EM SAUDE
Perfil Administrativo de Apoio a Pericia Oficial em Saude

Departamento de Politicas de Saude, Previdéncia e
Beneficios do Servidor DESAP/SEGEP/MP

Siape

' GGGGGG 0A EEEEEEE
1 secep o BRESIL

Secretaria de Gestao Publica PAIS RICO € PAIS SEM POBREZA

SIAPE SAUDE - Pericia Oficial em Satde 1/67



Secretaria de Gestao Publica - SEGEP
Departamento de Politicas de Saude, Previdéncia e Beneficios do Servidor - DESAP
2013. Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestéao.

(Reproducao autorizada desde que citada a fonte).

Secretaria de Gestao Publica
Ana Lucia Amorim de Brito
Diretora do Departamento de Politicas de Saude, Previdéncia e Beneficios do Servidor

Cynthia Beltrdo de Souza Guerra Curado

Concepcao e Desenvolvimento Técnico

Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao - MP
Ministério da Fazenda - MF

Ministério da Saude - MS

Universidade Federal de Sdo Paulo - UNIFESP
Universidade Federal do Rio Grande do Sul - UFRGS

Revisao da 22 edicao

DESAP/SEGEP/MP

Elga Eunides Alves de Araujo

iris Paula de Santana Ramos Morais

Marcia de Olinda Masson

Samara Maria Douets Vasconcelos Cunha Dias

Sbnia Maria Silva Borges

Versao: Setembro/2013- Brasilia/DF

SIAPE SAUDE - Pericia Oficial em Satde 2/67



Sumario

INTRODUGAO. ...ttt ettt et e et et ettt e et et e et et et ee e s s e s eaeen e seseeennen e 4
OBUETIVOS DO MANUAL ...ttt e e en e en e en e s 6
ACESSO AO SIAPE SAUDE ...t ee e s en e en e, 8
ACESSO AO APLICATIVO ...t en et en e 9
PERFIL ADMINISTRATIVO ..ottt ses e sess s eseesenneseeenenenanenens 17
(07.Y0) XS N2 TO N n I 1= T TP 18
CADASTRO DE PESSOA EXTRA-SIAPE .......ocoiuiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e see s v s v sen e v s anene s 24
CADASTRO DE QUADRO TECNICO MULTIPROFISSIONAL .......voveveueeeeeeeees e eeeneeenen e 25
CADASTRO DE EQUIPE MULTIPROFISSIONAL.........cocvieeeeieieeeeeeeeeeeeees e eeeeeee s s neeesenenen 28
CONSULTA DE PERITO ...ttt en et n e e en e e 31
CONSULTA DE PESSOA EXTRA SIAPE .....ooivieeeeceeeeeeeeeeeeee e ee e es v s v s e anenenanene s 32
CONSULTA DE QUADRO TECNICO MULTIPROFISSIONAL ......ooveveuereeeeeeee e v eeeenen e 33
ALTERAR/ENCERRAR PERITO......cooeuiieiiceeeceeeeeee e sesenses v senes e esen s s senansen s anenenanenen s e 33
ALTERAR/ENCERRAR PESSOA EXTRA SIAPE..........oooioiieeeeieeeeeeeeeeeee et eeesen v 36
ALTERAR/ENCERRAR QUADRO TECNICO MULTIPROFISSIONAL........cccoeveveeeeeveeeeeeereeeieeenne. 37
ALTERAR TEMPO PADRAO DE PERICIA UNIDADE SIASS.......coiieieieeeee oo 39
INCLUSAOQ DE FERIADOS LOCAIS ...ttt sn e s een s 42
CRIAGCAQ DE AGENDA MODELO ........ciuiuieiteeeeeeee et en e en e 44
CRIACAO DE AGENDA PARA PERITO / QUADRO TECNICO MULTIPROFISSIONAL................ 47
AGENDAMENTO DE PERICIA ...ttt ee et ee e en e v en s e senan s e anenenaneneann e 50
REGISTRO DE ATESTADO .....ovvevieeeeeeeeeeteteieeeeetesee et eee e eee s sesesesssesssssesesnsseeesenesanenes 57
ALTERAR/ENCERRAR OU REIMPRIMIR O REGISTRO ........oovivieieeeeeeeeeee e 61

SIAPE SAUDE - Pericia Oficial em Satde 3/67



SIAPE SAUDE

INTRODUCAO

O Subsistema Integrado de Atencdo a Saude do Servidor (SIASS), instituido pelo Decreto
n® 6.833, de 29/04/2009, tem por objetivo coordenar e integrar agoes e programas de atengéo a
saude do servidor baseado em trés grandes eixos: assisténcia a saude; pericia oficial em saude;
promogdo, prevencdo e acompanhamento da salde dos servidores. Refere-se a construgéo e
consolidacdo de uma politica transversal de gestdo de pessoas, entre os diferentes érgdos da
Administragdo Publica Federal, com diretrizes centrais de natureza normatizadora, com
implantacdo desconcentrada entre os atores envolvidos, sustentado por ferramenta informatizada
para coleta e armazenamento de dados.

Compete a Secretaria de Gestdo Publica do Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestao a articulagao estratégica da construcao e implantacao das Unidades SIASS, a estimulagao
da padronizagao de procedimentos, a constituicao de acordos de cooperagao técnica, a formagao
de redes de servigos com gestdo compartilhada das agdes relacionadas a saude e seguranga nos
locais de trabalho, a racionalizagdo de recursos humanos, materiais e financeiros e a gestao das
informacdes.

Conforme definido no Decreto n? 6.833/2009, entende-se como:

- assisténcia a saude: acdes que visem a prevencao, a detecgdo precoce e o tratamento
de doencgas e, ainda, a reabilitacdo da salde do servidor, compreendendo as diversas areas de
atuacao relacionadas a atencao a saude do servidor publico civil federal;

- pericia oficial em salude: acdo médica ou odontolégica com o objetivo de avaliar o
estado de salde do servidor para o exercicio de suas atividades laborais; e

- promocao, prevencao e acompanhamento da satde: agdes com o objetivo de intervir
no processo de adoecimento do servidor, tanto no aspecto individual quanto nas relagdes coletivas
no ambiente de trabalho.

SIAPE SAUDE

O SIAPE SAUDE foi concebido e desenvolvido para automatizar as informacdes de salde
do servidor publico federal e também como ferramenta de consolidagdo da Politica de Atencédo a
Saude e Seguranga do Trabalho do Servidor Publico Federal - PASS. Tem como base de dados o
cadastro SIAPE e permite a Administracdo Publica Federal ter informagdes gerenciais para a
tomada de decisodes.

Os dados funcionais e pessoais dos servidores sdo recuperados da base do SIAPE e
passam a compor 0 prontuario eletrénico de saude do servidor.

O sistema é utilizado pelos servigos de salde, Unidades SIASS, Recursos Humanos dos
diversos 6rgaos e Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestdo conforme perfil e nivel de
acesso estabelecido. Pretende padronizar informagdes de aproximadamente 660.000 servidores e
seus dependentes, distribuidos em 216 6rgaos da administragao direta, autarquica e fundacional.

Com a implantagao do sistema nas Unidades SIASS sera possivel conhecer os ambientes
de trabalho, as causas do adoecimento e afastamentos dos servidores e, assim, intervir nestas
realidades para promover melhorias, valorizando a saude do servidor e da coletividade, atuando de
forma preventiva e no cuidado do bem estar fisico e mental do servidor no seu ambiente de
trabalho.
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A partir da sistematizacdo e analise dos dados inseridos no sistema SIAPE SAUDE sera
possivel definir o perfil epidemiol6égico do servidor e as diretrizes de atengao a saude e seguranca
do trabalho do servidor.

O sistema é constituido dos médulos de pericia oficial em salde, exames médicos
periédicos, promogdo a saude, vigilancia aos ambientes de trabalho, consultas gerenciais e
investidura em cargo publico.

O modulo de pericia oficial prevé o cadastramento dos profissionais da area de saude,
médicos, cirurgides dentistas e demais profissionais que podem emitir parecer para subsidiar e
concluir a pericia, o registro dos procedimentos em salude e de avaliagdo da capacidade laboral
decorrente de agravos ocupacionais, bem como, o controle de concessdo de licengas e
aposentadorias por invalidez, acidentes de trabalho e doengas ocupacionais. Os registros dos
Conselhos de Medicina e Odontologia sédo validados, quinzenalmente, em arquivos com o0s
registros disponibilizados pelo Conselho Federal de Medicina e Conselho Federal de Odontologia.

Os médulos estao sendo construidos em plataforma avangada, em linguagem Java, com
acesso via internet e totalmente integrado com os médulos de Afastamentos, Aposentadoria,
Dependentes e Pensao do SIAPE.

SIAPE ¢é o Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos de abrangéncia nacional,
que se constitui hoje na principal ferramenta para a gestao do pessoal civil do Governo Federal,
realizando mensalmente o pagamento dos servidores ativos, aposentados e pensionistas dos
diversos drgdos da Administracdo Publica Federal direta, instituicbes federais de ensino,
autarquias, fundagbes e empresas publicas.
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OBJETIVOS DO MANUAL

Este manual tem o objetivo especifico de detalhar os procedimentos e funcionalidades
relacionadas ao médulo de pericia oficial em saude, do SIAPE SAUDE.

A pericia oficial em salde consiste em uma agao médica ou odontolégica cujo objetivo é avaliar o
estado de saude do servidor para o exercicio de suas atividades laborais, no ambito da
administragao publica federal.

A pericia oficial em saude prevé a participagado de outras areas do conhecimento além das areas
periciais (médica e odontoldgica). Estas areas subsidiardo e complementardo o processo pericial,
além de qualificar a atengdo a saude na medida em que contribui para a efetiva intervengao nos
processos, nos ambientes e nas condicées de salde dos servidores publicos da administragdo
federal.

Este médulo permite aos varios setores da administracdo publica como Unidades de Saude,
Unidades SIASS, éareas de RH, chefias imediatas e a propria SEGEP do Ministério do
Planejamento, Orgcamento e Gestao acompanhar as questodes relativas a salude do servidor publico
e sua relagcdo com ambientes, processos e condigdes de trabalho.

O sistema possibilita o registro dos profissionais envolvidos com a pericia, as licencas e avaliagcoes
realizadas, considerando as informagfes individuais do servidor, conforme prevé as normas que
estabelecem o sigilo e a seguranga das informagoes.

Dessa forma, o médulo de pericia oficial em salde contempla as seguintes funcionalidades:
- Cadastro das Unidades SIASS;

- Cadastro dos gestores da Unidade;

- Cadastro de peritos, equipe multiprofissional, pessoa extra siape e quadro técnico
multiprofissional,

- Atualizagao da tabela de tempo padrao da Unidade;

- Atualizagao da tabela de feriado local;

- Configurar diferenga do horério de Brasilia;

- Registro dos prontuérios dos servidores, com a anamnese, exames, CID e diagnéstico;
- Controle de agenda do perito;

- Realizagao das pericias singulares e juntas;

- Emisséao de laudos oficiais (médico e odontol6gico);

- Consultas de prontuario;

- Retificagao de laudos oficiais;

- Cancelamentos de pericias;

- Realizagao de junta médica e odontoldgica;

- Registro de Comunicagao de Acidente de Trabalho - CAT;

- Solicitagdo de Informagdes ao profissional assistente;

- Solicitacao de pareceres a equipe multiprofissional de suporte a pericia;
- Solicitagao de retificagao de laudo;

- Consultas Gerenciais; e

- Registro de Atestados.
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Todo o processo de acesso ao sistema e de operacionalizagdo pelos diferentes atores serao
realizados a partir de regras de controle de acesso, por perfis e niveis diferenciados conferindo
seguranga ao acesso e sigilo na guarda das informagdes.

O sistema SIAPE SAUDE, médulo Pericia Oficial trabalhara com os seguintes perfis:

- Gestor do sistema: E o Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, por intermédio do
Departamento de Politicas de Salde, Previdéncia e Beneficios do Servidor DESAP/SEGEP/MP,
responsavel por funcionalidades especificas de dominio restrito, cujo controle reflete em toda rede
SIASS;

- Gestor da Unidade: E o gestor de cada Unidade SIASS a quem cabera a responsabilidade das
funcionalidades especificas de dominio aberto e descentralizado. Sao funcionalidades que
impactam na gestao especifica da Unidade;

- Administrativo da Unidade: os servidores administrativos, que no desempenho de suas funcgées
nas Unidades SIASS, tém a responsabilidade de gerenciar funcionalidades descentralizadas e que
impactam especificamente na gestdo da Unidade a que pertencem;

- Peritos: (médico e cirurgido-dentista) Sao os profissionais nas areas periciais, que realizam as
avaliagbes periciais e alimentam o moédulo de pericia, incluindo a relagdo com outras areas que
compreendem a pericia oficial em saude;

- Equipe multiprofissional: Sao os profissionais de areas afins a pericia que poderao subsidiar
com pareceres a pericia oficial em salde, estabelecer nexos com acidentes em servigo ou com
doengas do trabalho, exemplo: equipe psicossocial, de vigilancia e outros.

NIVEL DE ACESSO - Define a abrangéncia das operagdes do usudrio as bases de dados do
Sistema.

PERFIL: conjunto de “transagbes /funcionalidades” disponibilizadas ao operador do sistema para
realizagdo de suas atividades.

Todas as pessoas que utilizam o sistema sdo denominadas usuarios. O nivel de permissdo de
acesso é determinado pelo perfil.

O sistema esté preparado nao s6 para executar as pericias, mas também para o cadastramento
prévio dos profissionais que trabalhardo com o médulo, dos tipos de licengas, avaliagbes de
aposentadorias, remogdes e outras possiveis concessdes de que trata a Lei 8.112/90 e que
poderao ser objeto das avaliagdes periciais.

O sistema prevé a montagem das tabelas que ajudardo na gestdo do médulo, a integragdo com a
base de dados do SIAPE, para efeito de recuperagao dos dados cadastrais dos servidores e de
seus dependentes, bem como a integragéo aos sistemas dos conselhos federais de classes.

Para que os usudrios utilizem o modulo de Pericia Oficial em Saude foram estruturados
treinamentos especificos, compostos por conteldos teoricos e praticos aplicados aos diferentes
perfis de usuarios.

A figura a seguir ilustra os perfis de acesso ao médulo - Unidade SIASS.

PERFIS

Tipos de Usuarios

Gestor Unidade
| | Administrativo
| | | Perito

Equipe Multiprofissional
[ Servidor ] [ Unidade SIASS ]
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ACESSO AO SIAPE SAUDE

ACESSO AO PORTAL SIAPENET

O acesso ao ambiente seguro do SIAPE SAUDE sera exclusivo para usuérios cadastrados no
sistema de seguranca do SERPRO, denominado Senha-Rede. Este sistema garante a
inviolabilidade das senhas, tornando seguro o acesso ao SIAPE SAUDE.

Senha - Rede — Sistema de controle de acesso utilizado na Rede SERPRO de computadores,
integrado com o Cadastro Geral de Contribuintes da Receita Federal, por meio do CPF para a
pessoa fisica. Registra dados relativos as atividades dos operadores, armazenando-os em
arquivos histéricos para uso posterior em procedimento de auditoria.

TODAS AS ACOES executadas pelos usudrios sdo REGISTRADAS através de LOGs que
permitem identificar e rastrear o uso e 0 mau uso da senha, e tem o carater de seguranca e sigilo
do sistema.

ATENCAO!

Proteja a sua senha. Quando vocé encerrar as operagoes, tenha sempre o cuidado de desconectar
a sesséo.

O usudrio é o responsavel pela guarda da senha, respondendo integralmente pelos seus atos,
devendo para isso obedecer aos requisitos de segurangca instituidos, sujeitando-se as
consequéncias das sangdes penais ou administrativas cabiveis em decorréncia do mau uso.

A senha é personalissima e intransferivel, do que advira responsabilidade pessoal por todo e
qualquer prejuizo decorrente de sua cessao a terceiros, ainda que em carater emergencial ou por
necessidade de servigo, incluindo-se no conceito de terceiros: secretarios, assistentes, superiores
hierarquicos, subordinados ou por responsaveis por atividades funcionais, sem prejuizo de outros
quaisquer.

Constitui mau uso da referida senha ou das habilitagdes, sua utilizagdo para fins estranhos a
competéncia funcional ou para fins de acesso aos dados e informagées estranhas a finalidade
publica; a utilizagao, pelo mesmo modo, da senha designada para outrem, ainda que de boa fé e
para fins licitos; e a utilizacdo da senha de outrem com a finalidade de interferir na gestao do
sistema auferindo ou produzindo vantagens pessoais, causando ou imputando prejuizo a outrem,
em qualquer monta ou proporgao.

As informagdes contidas nos sistemas da Administracdo Publica sao protegidas por sigilo.

Para seguranca dos dados e para utilizar o Siape Saude, os operadores cadastrados no Senha-
Rede recebem a nova senha, composta da palavra NOVA acrescida de quatro algarismos. Esta
senha é a chave de entrada para o primeiro acesso ao sistema. Assim que efetuada a troca pelo
usuario, esta senha é descartada.

O Cadastramento no Senha-Rede é efetuado pelo Cadastrador Parcial do drgdo de origem do
servidor.
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ACESSO AO APLICATIVO - Ja atualizado com as rotinas referentes ao ALO SEGEP.

12 Passo: Acessar o sitio www.siapenet.qov.br . Clicar na aba Saude.

Para acessar o médulo pericia oficial em saude, os servidores ja deverdo estar incluidos no Senha-
Rede e deverdo também estar habilitados no sistema.

Com a implantagdo da Central de Atendimento do SIPEC - ALO SEGEP, a parte de seguranca e
administracdo do sistema SIAPE, bem como todos os outros sistemas, inclusive o Siape Satde,
passam a ser atendidos por meio desse novo servico.

Assim, as solicitacbes de habilitagbes com o preenchimento de formulario original devera ser
providenciado pela Unidade SIASS e enviado, necessariamente, para o seguinte endereco a
Central de Atendimento ALO SEGEP:

SECRETARIA DE GESTAO PUBLICA - SEGEP/MP - CENTRAL DE ATENDIMENTO
Via S1 - Esplanada dos Ministérios, Bloco C - Sala 112.

CEP 7046-900 - Brasilia/DF.

As dlvidas dos usuarios podem ser dirimidas por meio do Telefone n® 0800 - 9782328.

Os formularios com solicitagao de habilitacao, exclusao, alteracdo ou reativagao, estao disponiveis
no Portal Siapenet por meio do seguinte endereco eletrénico: www.siapenet.gov.br

Os formuldrios para acesso ao SIASS estio disponl’vgis no SIAPENET - ORGAO - OBTENCAO
E ENVIO DE ARQUIVOS - APLICATIVOS - FORMULARIO ACESSO EXAMES PERIODICOS e
PERICIA OFICIAL.

Importante:
A fim de agilizar o atendimento de usuarios devido aos prazos e cronogramas do SIAPE, serdo

admitidos os formularios para cadastramento digitalizados encaminhados por meio do ALO
SEGEP, anexados em campo especifico no Portal Siapenet, preferencialmente pela opcéo
formulério eletrdnico no Portal Siapenet. A rotina de atendimento continuara a mesma.

Contudo, o formulario original devera ser enviado, hecessariamente, para o endereco do Al6
SEGEP ja especificado acima.

Caso nao seja encaminhado o formulario original devidamente assinado pelos responséaveis legais
nos termos da Norma e Execugéo n® 001/2006, a habilitacdo sera suspensa.

O ALO SEGEP atende pelos seguintes meios:

- Telefone: 08009782328

- Web: por meio de formulério personalizado e disponibilizado no sitio - www.siapenet.gov.br
(pagina inicial, coluna "servicos" - ALO SEGEP - E-mail: alo.segep@planejamento.gov.br
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Para acessar o sistema, o usuario deve entrar no enderego www.siapenet.gov.br e na
funcionalidade SAUDE, conforme indicado pelo circulo na figura abaixo:

illa Firefox

) Portal Siapenet

Brquivo  Editar  Exibic  Histdrico  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

)()l)' c x T2 Iﬁ |htlp:/fwww‘siapenet.guv‘br/Purla\/Servi:uﬂ.ﬂpresenlacaa‘asu
@ Mais visitados w Guia répido 2 Ukimas HUM

iorge
Oy peore

J ﬁ Portal Siapenet

Vl Search Hb ',E POFCreator e eBay 8 Amazon | "4 Options™

PoeiSiape | o0 T
i -. .

IPesquisar Servidor  Pensionista  Orgéo  Consignatériz Satde

Brasilia, 14 de Fevereiro de 2013,

-~ =)
m Apresentacdo =
Apresentacdo
Certificado de Seguranga 0 SIAPEnet foi implantado coma sftio oficial das informag@ies do Sistema Integrada de Administracio de Recursos Humanos -
i SIAPE.
Autenticacio
Documentos A Secretaria de Gestdo PUblica do Ministério do Flanejamento, como érgéo Central do SIPEC e gestor deste sistema, e em conjunto
R com os usudarios dos drgdos integrantes do SIPEC, vem buscanda modernizar este instrumento no sentido de tornar disponivel aos
Links servidores, de forma agil e transparente, as suas informagfes pessoais, funcionais e financeiras.
ALO SEGEP

Desde outubro de 2006, o SIAPENet estd de cara nova, pois foi reestruturado com base no conceito de Portal, nele estardo
Morma de Sequranca disponiveis um conjunto representativo de funcionalidades de recursos humanes com tecnologia de Intemet, bem como a

Mapa do Fortal possibilidade de comunicagdo, por meio dos informes, entre este drgdo central e suas unidades setoriais e seccionais.

Ervie uma Mensagem Desta forma, os servidores ativos, aposentados e pensionistas poderdio acompanhar de forma mais detalhada a sua vida fundional,

I 3eUs dados pessoais & financeiros sem nenhuma burecracia & com muito mais seguranga, contribindo assim, para que as
informagdes constantes na base SIAPE sejam consistentes e verossimeis, de modo a subsidiar politicas de gestdo de pessoas do
governo federal.

- Fevereiro 2013 - Departamento de Gestdo dos Sistema e InformacGes das Estruturas e da Forca de Trabalho DESIN/SEGEP/MP
1 2

345 6 7 8 8
10 11 12 13/14 15 18
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28

Figura 01: Acesso ao SIAPE SAUDE.

O acesso também podera ocorrer digitando o endereco: https.//www2.siapenet.gov.br/saude/
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Apés clicar em SAUDE, sera apresentado o Portal SIASS, que contém informagbes sobre a
Politica de Atencdo a Saude e Seguranga do Trabalho do Servidor Publico Federal em seus
diversos aspectos.

1 - Role a barra de rolagem a direita, para baixo e clique “Acesso Seguro — Login”, no canto
superior esquerdo da pagina, conforme indica a seta na Figura 02:

&) 51455 - Mozilla Firefox —l&] x|
aquvo Ediar  Exbr  Hstérico  Favortos  Ferramentas  Ajuda

o == : ERN - R BT PeS

2] Mais visitados (@) Guia répido 5. Ultimas noticias

€9 peorce | sesrch - 7 porcreator @t eBay @ amazon | i Options

| Lstass [=] =

&
P sumisema meyraao ge 2

resentagfo  Sftios de Interesse  Contato  Mapa do Sitio
# aengo 3 Salde do Servicor i g

0 IR  Documentos | Legistacio 1 Evento B

L) Acesso Sequro

/.

“IASS

|‘_" TV SIASS

Subsistema Integrado de 1Nzl|s
P Atencio 3 Saude do Servidor

{4 Unidades e Grupos

Mucleo Estadual do MS em Sergipe

Localtee as Unidades de Sade,
recebe o

Sistemas Implantados & GT':
Mo dis 14 de agosto, o Servigo de Gestdo de Pessoas do

Niicleo Estadual do Mlinistério da Saode em Sergipe

(NEMS/SE), dando continuidade 3 programagio da Semana =
do Servidor, convidou o "Sans no SUS...

we: Curso para Operacionalidade do Modulo de Promogi
& Secretaria de Gestio Publica (SEGEP), do Ministéria do Planejamento, Orgamento =
Gestia, por meio da Departamenta 4z Politicas de Salde, Previdéncia e Bensfizios do

Servider- DESAP, & em parceris com a Escols SEGEP & & Uniserpra, organizon o curse
visando  aperacionalizagio do Madulo de Promagdn ...

() construgdo Coletiva ]

-]
[ concluide &
Biniciar| | @59 2 @ © 0 =& J > | @ roral stapenist- wédu... | @) BxpressoLivre- serero.. || @ s1asS - Mozilla Firefow | ) 2013_Manusis Revisada. . | (W] MANUAL OPERACIONAL .. « B 1T

Figura 02: Indicacao de acesso seguro ao SIAPE SAUDE.

2 - Apés clicar em “Acesso Seguro — Login”, vocé sera direcionado para a tela Figura 03, onde:

Servidor: permite que o servidor acesse suas informagbes pessoais, funcionais, dossié, férias,
contracheques, entre outras. Permite, também, o agendamento de pericia singular.

Orgdo: permite que o RH dos 6rgdos facam atualizacdes relativas aos dados cadastrais,
funcionais e financeiros dos servidores. Permite, também, o agendamento de pericia singular.

Saude: permite o acesso as funcionalidades do médulo de pericia oficial em salde.
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3 — Digite o seu CPF no médulo Saude, conforme indicado na figura:
S

frquivo  Ediar  Exibir  Histérico  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

gi@- C X & w iapenet.gov. brfsaude{Login. 77 - m-‘smg\e P

Mais visitados (@) Guia répido 5 lkimas noticias

[ T ‘Jtl v| Search H» % POFCreator &Y eBay 8 Amazon | " Options™
| 1 stass {. | || Portal SIAPENet - Médulo Saide [ - -

e BRASE
Informacées de
Saldde e Seguranca

Este link fornece acesso as informacdes de pericias em satde, exames periddicos e promogdo a
saide do servidor pablico federal. E de acesso exclusivo para servidores habilitados no SIAPE
Salde, protegidos por normas de sigilo e sequranca.

Médico do
Operadora / Trabalho/Engenheiro de

Seguranca nas esferas

Servidor

Organizagao

AR Estadual, Municipal ou do
. Militar Nistritn Fedpral
= I
1
- U i
Para acessar o sistema

Para acessar o sistema Para acessar o sistema Para acessar o sistema
& necessario informar, € necessario informar o & necessario informar o
ho campo abaiko, o CPF certificado digital e a certificado digital e a
do usuario senha de acesso senha de acesso

& necessario informar a
Identificagdo Unica do

usuario do usudrio

_Certificado i, Certificado

igital @ =" Digital @

BRI

o [ —

=

Concluido

Figura 03: Indicacao de acesso ao SIAPE SAUDE.

A senha inicial é gerada automaticamente pelo sistema no momento do cadastramento do usuario
no Senha Rede. A senha fornecida sera utilizada somente para o primeiro acesso.
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4 - Se este for o primeiro acesso ou a senha estiver expirada, clique em trocar senha.

| ) Portal STAPENet - Modulo Saide [

Informacoes de
Salde e Seguranca

or [ ]
Senhal:| Trocar senha

ﬂ rar

o

3| G o 2 o 3 o -
E@@I@EIEIIIE

1|33 3 ] o o e

Lo | [ e |

A senha deve ser informada no teclado acima

Figura 04: Primeiro acesso, destacado o campo TROCAR Senha.
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CPF
Senha
Mova Senha

Il

Confirmar nova Senha

2 a1 O
O0E 0 EnnnnEEnE
s EAE R REEE0]
NEEEMENMEE0H
T I —

& senha deve ser informada no teclado acima

Figura 05: Acesso destacado os campos Senha e Nova Senha.
ATENCAO

Na formagao de nova senha, utilizar o minimo de 06 e maximo de 12 caracteres. NAO é permitido
utilizar os formatos de senhas abaixo:

1) Caracteres idénticos: AAA97BVTC ou XBUFE22222;
Senhas consecutivas: MCPSRV06, MCPSRV07, MCPSRV08;

)
) Somente caracteres numéricos: 0913567826;

) Somente caracteres alfabéticos: MPCXZTRVS;

5) Senhas com sequéncia do teclado: ASDFGH, POIUYT , CLKJHG;
) Senha invertida: CHAVE1579 — 9751EVAHC;

) Partes do nome: MAR13579 (MARCOS), IRA97531 (PEREIRA);

) Formato data: RSCGUJUN10, PKBFEMAI2010;

) A palavra "NOVA": NOVA13579;

0)  Menos de 6 caracteres alfanuméricos: 08MB6;

1) Mais de 12 caracteres alfanuméricos: 842135076UGV2;

2) Datas de aniversério, casamento, nascimento e outras: 20061988;
3) Senha igual a uma das trés Ultimas senhas ja utilizadas;

4) Numero de telefone: 20219000
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Para que o perito e o profissional da equipe multiprofissional consigam acessar o sistema SIAPE
Saude - médulo Pericia Oficial em Salde é necessario que os mesmos estejam cadastrados
também dentro do sistema, no menu Cadastro/Perito/Equipe Multiprofissional. Esta é uma
atribuicdo do Administrativo da Unidade.

S0 duas as possibilidades de problemas de acesso ao Sistema: HABILITACAO e SENHA:

HABILITACAO:

- Habilitac&o invalida: caso a pessoa nao tenha sido habilitada ainda no SIAPE Saude;

- Habilitacdo invalida: caso a pessoa tenha sido habilitada no SIAPE Saude, mas nao tenha sido
cadastrada no sistema no menu Cadastro - Perito e Multiprofissional. Este assunto é de
responsabilidade do Gestor ou do Administrativo da propria Unidade.

SENHA:

- Senha invalida: caso a senha esteja errada, sera necessario emitir nova senha, pelo Cadastrador
Parcial, para este servidor. Neste caso, sempre é necessario contactar o Cadastrador Parcial na
area de Recursos Humanos do érgao do servidor;

- Senha revogada: caso o usuario fique mais de 30 dias sem utilizar o sistema ou tentou o acesso
por mais de duas vezes, a senha apresentara a situagao de revogada. Neste caso também devera
solicitar a emissao de nova senha, que sera gerada pelo Cadastrador Parcial na area de RH do
6rgao do servidor;

- Senha expirada: usuario nao ficou mais de 30 dias sem utilizar, mas a senha expirou e necessita
ser alterada. Neste caso devera trocar a senha, observando o seguindo procedimento: apds a
inclusdo do CPF, informar a senha atual que foi expirada, a nova senha, com necessidade de
confirmacao. Esta situagéo s6 depende do usuario e a troca da senha podera ser efetuada.
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5 — Ao avangar serda apresentado teclado virtual, conforme Figura 6 para que seja informada a
senha de acesso pessoal e intransferivel.

Informacoes de
Salde e Seguranca

CPF

Senha: Trocar senha

CIC eIl el Fsl Col F el Lol ol I
(] wCERITIM [w] (o] I ]
EE@@EEDD
5 23 0

[tsem | | Espaco |

4 senha deve ser informada no teclado acima

Figura 06: Teclado virtual.

6 — Apds informar sua senha no teclado virtual sera mostrado os perfis de acesso ao sistema.

7 - Selecione o seu perfil para acessar o Sistema.

Quando vocé estiver operando o sistema no dia-a-dia, em tempo real, apenas serdo
disponibilizados os perfis previamente habilitados, conforme o seu cadastro.

Informagoes de
Sadde e Seguranca

Perfis de Acesso ao Sistema

O Gestor do Sistema

) Gestor da Unidade : UNIDADE SIASS MP

) Administrative da Unidade : UNIDADE SIASS MP
OPerito : UNIDADE SIASS MP

OMultiproﬁssional : UNIDADE SIASS MP

O Gestor do Portal

Figura 07: Opcao de perfil.
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Nos proximos itens serdo detalhadas as funcionalidades do sistema do perfil
Administrativo.

PERFIL ADMINISTRATIVO

Este perfil corresponde ao técnico responsavel pela parte administrativa do médulo. Dentre as
funcionalidades estdo a de incluir no Cadastro os profissionais de salde, atualizar tabelas
funcionais e gerir agendas de pericias.

Informacoes de
Salde e Seguranca

Petfis de Acesso ao Sistema

CGestor do Sistema

" Gestor da Unidade : UNIDADE SIASS MP
 administrativo da Unidade ; UNIDADE SIASS MP
rPeritD 1 UNIDADE SIASS MP

CGestor do Portal

Figura 08: Perfil Administrativo.

Ao marcar a opgao Administrativo da Unidade e clicar em entrar, sera apresentada a tela
onde sao disponibilizados os Comunicados do Gestor do Sistema:

Informagoes de Sadde
e Seguranca no Trabalhc ; ;
Bem-vindo ao Si s de guranca

Ambiente de treinamento

Boa tarde, home po vswirio {Administrative da Unidade)
Voo estd aquis Comunicados

Satde Comunicados

Pagina Inicial Mao existem noves comunicados |
Promogio & Saude - Topo |
Cadastro

Tabelas

Agenda

Abestadn

Mapa do Site

Sair

Alterar Parfil

Comunicados

Figura 09: Comunicados
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Ao marcar a opgao “Administrativo da Unidade” e clicar em “Entrar”, serd apresentada a seguinte
tela referente ao Mapa do Site:

N - Pagina Inicial
Pagina Inicial

SRR Vo3 do Site

Promocgio & Sadde : Promocdo a Sadade

Cadastro 2 Solicitar Inscrigdo em Grupo/Atividade de Promogdo 4 Sadade
TelaEles I Cadastro

Agenda

Atestado © Equipe Multiprofissional

Mapa do Site I Perito

Sair

I Pessoa Extra-Siape
Alterar Perfil . . -
I Quadro Técnico Multiprofissional

: Tabelas

Comunicados I Funcionais

I Tempo Padrdo de FPericia Unidade Siass

:I Feriado Local

: Agenda
I Agenda Modelo
: Agenda Perito/Quadro Técnico Multiprofissional
: Agendamento de Pericia
I Atestado
I Registro de Atestados
: Mapa do Site
- Sair

S|te :: Alterar Perfil

Tabela 10: Funcionalidades do administrativo da Unidade.

CADASTRO

CADASTRO DO PERITO

Cada Unidade SIASS podera cadastrar e consultar os peritos que nela atuam. O cadastro e a
consulta dos profissionais de salde que atuardo como peritos (médicos e cirurgides-dentistas)
podem ser executados tanto pelo Gestor da Unidade quanto pelo Administrativo da Unidade. Neste
momento orientaremos vocé - Administrativo, sobre quais sao os procedimentos.

1 - Selecione a opgao Perito conforme a Figura 11, no menu Cadastro.
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N

ST it

Equipe Multiprofissional

Pégina Inicial
Promogdo & Sadde
Cadastro

Tabelas

Agenda

Atestado

Mapa do Site

sair

Alterar Perfil

! Pessoa Extra-Siape

! Quadro Técnico Multiprofissional

Comunicados

Figura 11: Funcionalidades do Administrativo da Unidade, destacada a opcao “Perito”.

2 - Neste momento ndo é necessario preencher os dados do novo perito, apenas clique no botao
“Incluir” apontado pela seta abaixo para cadastra-lo, conforme Figura 12.

Perito

Unidade Siass

Morne

CPF

Formagdo
Especialidade

Local de Atendirmento
Pericia

Area Pericial

Tipo Pericia

* Carnpaos obrigatdrios

UNIDADE SIASS MP

=
[T Unidade s1ass I Externa
- Singular [ Junta

Consultar Incluir

Yoltar - Topo

Figura 12: Opcao Incluir Perito.

1. - Informe um dos parametros a seguir: Identificacdo Unica, Orgao, Matricula, Nome ou CPF,
conforme Figura 13, para recuperar no SIAPE os dados do servidor que serd cadastrado como
perito. Clique em “Consultar”. O sistema ira recuperar os dados do servidor da base de dados do
SIAPE. Uma vez recuperados os registros, ndo sdo permitidas as alteracées nos mesmos. Caso
identificado alguma inconsisténcia, orientar o servidor a procurar a area de Recursos Humanos
para as corregoes.

Perito

Identificacdo Unica
Grado

Matricula

Morne

CPF

Consultar

Yoltar - Topo

Figura 13: Inclusao de dados do perito.
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4 - Caso seja informado o0 nome do perito, sera aberto o campo Tipo Consulta conforme Figura 14,
no qual se informard se o perito € um servidor com dados no SIAPE, ou pessoa-externa néo
cadastrada no SIAPE como, por exemplo, um servidor da ABIN ou Banco Central, cujos dados
serdo recuperados do Cadastro de Pessoa Extra-Siape, a ser especificado adiante.

Perito

{dp

Identificagdo Unica
drodo

Matricula

Mome Geraldo Oliveira
Tipo Consulta * servidor 7 Externo
CPF

/v Consultar

Yoltar - Topo

Figura 14: Campo Tipo Consulta.

O cadastro de Pessoa Extra-Siape recupera dados de peritos externos. Somente deverdo ser
cadastrados como extra siape servidores do Banco Central e da ABIN, pois estes ndo estao no
cadastro do siape.

5 - Serao recuperadas da base de dados do SIAPE as respectivas informagdes do servidor. Clique
no “Nome” para visualizar as informagdes, conforme Figura 15.

Perito

NOME DO PERITO

ap

Nome Identificagdo Unica CPF

/ FERNANDO ALBUQUERQUE i FEEREEEEEEE! Servidor

Voltar - 1 0po

Figura 15: Dados do perito.

6- Cliqgue na “Area Pericial” conforme Figura 16 e selecione entre a area pericial Médica ou
Odontologica. O Sistema recuperara os Tipos de Pericia relacionados a area selecionada.
Selecionando a Formagdo, o sistema recuperarda as especialidades associadas; em Local de
Atendimento, podem ser selecionadas ambas as opgdes “Unidade SIASS” e “Externo” ou apenas
uma; em Instrumento Legal informe o ato de designagéo do perito com o nimero e data da portaria

de designacao.
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Perito

MAME RO SHARIN

Nome FERNANDO ALBUQUERQUE

CPF 11111111111 Data de Nascimento
RG 1111111 Orgdo Expedidor RG
Identificacdo Unica 01234 i

Unidade SIASS UNIDADE SIASS MP

Area Pericial * E]

Formagdo * E

Conselho * E Registro *

Local de Atendimento = | Unidade S1ASS | Externc

Horaric Inicial de Trabalho *
Hordrio Final de Trabalho *

Instrumento Legal *

ENDERECO DE ATENDIMENTO - PARA EXlBICiO NO PROTOCOLO DE ATENDIMENTO
¥| Mesmo enderece da Unidade do SIASS

SELECIONE AS ESPECIALIDADES
Descricdo [+
Incluir

SELECIONE 0S TIPOS DE PERICIA *

Gravar

11/11/1970

sSSP

Sexo

Masculing

UFdoRG MG

UF *

Figura 16: Opcao Perito — como Servidor com dados no SIAPE

Local de Atendimento: externo = indicagdo se o perito ira realizar pericia domiciliar ou hospitalar.

Perito
WAME A HEHARIN
Nome FERNANDO ALBUQUERQUE
CPF 11111111111 Data de Nascimento
RG 1111111 Orgdo Expedidor RG
Identificagdo Unica 01234 ’
Unidade SIASS UNIDADE SIASS MP
Area Pericial * E
Formagdo * E
Conselho * E| Registpe™
Local de Atendimento * | Unidade 51455 [ Externc

Hordrio Inicial de Trabalho *
Hordrio Final de Trabalhe *

Instrumento Legal *

ENDERECO DE ATENDIMENTO - PARA EX AD NO PROTOCOLO DE ATENDIMENTO
V] Mesmo enderego da Unidade do SIASS

SELECIONE AS ESPECIALIDADES
Descrigao E|
Incluir

SELECIONE 0S TIPOS DE PERICIA *

Gravar

11/11/1970
5P

Sexo
UF do RG

UF *

Masculino

MG

Quando o perito atende o servidor no mesmo endereco da Unidade SIASS, deve-se selecionar o

campo “Endereco de Atendimento — Para Exibigdo no Protocolo de Atendimento” —

endereco da Unidade SIASS”.
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ENDERECO DE ATENDIMENTO - PARA EXIBI(,'KO NO PROTOCOLO DE ATENDIMENTO
Mesmo endereco da Unidade do SIASS

Logradouro * NUmero Complemento
DDD * Telefone * Ramal
CEP * UF * Iv] Municipio *

Quando o perito atende o servidor em local diferente da Unidade, sera necessario o preenchimento

dos campos relativos ao enderego de atendimento realizado.

7- No campo “Selecione as Especialidades” podera ser cadastrada a especialidade do perito,
podendo ser incluida mais de uma para 0 mesmo perito, ou seja, quantas especialidades forem
necessarias. Para tanto, selecione a opgao “Descricdo” conforme a Figura 17 e clique em “Incluir”.

Apobs esta operagao, a especialidade ird constar logo abaixo, em cor azul.

SELECIOME AS ESPECIALIDADES

Descrigdo I GERIATRIA - l
Incluir
Descricdo
DERMATOLOGIA
GERIATRIA
SELECIONE 0S TIPOS DE PERICIA *
Gravar

* Campos obrigatdrios

Figura 17: Descricao de Especialidades.

8- Em seguida selecione os “Tipos de Pericia” nas quais o perito esta apto, conforme Figura 18,

elencando as Pericias Singulares e/ou Juntas e clique em “Gravar”.

SIAPE SAUDE - Pericia Oficial em Satde

22167



SONIA MARIA SILVA BORGES

Nome GERALDO OLIVEIRA

CPF Data de Nascimento 20/1211 946 Sexo Masculino
RG drgdo Expedidar RG UF da RG
Identificacdo Unica

Unidade 51455 UNIDADE SIASS MP

Area Pericial * wadica x|

Formagdo * Wedicing = |

Consalho * crm x| Registro * 12345678 UF * oF 7|

Local de Atendimento *
200
18:00

Horéario Inicial de Trabalho *
Horario Final de Trabalho *

Instrumento Legal *

¥ unidade 51255 [ Externo

Poraria 123456 2013

ENDERECO DE ATENDIMENTO - PARA EXIBICAO NO PROTOCOLO DE ATENDIMENTO

[¥ Mesmo endereco da Unidade do SIASS

SELECIONE AS ESPECIALIDADES
Descricdo

SELECIONE OS TIPOS DE PERICIA *

IAC,&O_ D& CARPACIDADE LABORATIVA DE SERVIDOR
POR RECOMENDACAO SUPERIOR

[¥ 47 - AvALIAGED DA CAPACIDADE LABORATIVA PARA FINS DE
READAPTACAD

¥ 62 - A'VALIACJSQ DE DEFICIEMCIA PARA FINS DE CONCESSAOQ
DE PENSAD WITALICLA

¥ a1 —,QVALIAQ,ED DE IDADE MENTAL PARA FINS DE CONCESSAD
DE AUXILIO PRE-ESCOLAR

¥ 71 - AVALIAGAD DE IMWVALIDEZ DE DEPEMDENTE

[ 68 - AVALIAC/S\Q DE INWALIDEZ PARA FINS DE COMCESSAOQ DE
PENSAD TEMPORARLA

¥ 56 - AVALTACAD PARA CONCESSAD DE LICEMGCA & GESTANTE

¥ 60 - £val IACAO PaRA FINS DE ISEMGAOD DO IMPOSTO DE
RENDA SOBRE & APOSENTADORLA

¥ 73 - AVALIAC.&O” PARA FINS DE ISENCAO DO IMPOSTO DE
REMD& SOBRE PENSAQ

¥ 54 - LICEMCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE

v 57 - LICENCA POR ACIDENTE EM SERVICO OU MOLESTIA
PROFISSIOMAL

[ 69 - LICENCA POR MOTIVO DE DOENCA EM PESSOA DA
FAMILIA QU DEPEMDENTE

¥ 70 - REAVALIACAQ DE DEFICIENCIA PARA FINS DE PEMSAQ

ALERGIAE IMUNOLOGIA

=l
Incluir

Descricdo

ALIACAD DA CAPACIDADE LABORATIVA DE SERVIDOR EM DISPONIBILIDADE
¥ 72 - AVALIAGAQ DA CAPACIDADE LABORATIVA DE SERVIDOR POR RECOMENDAGAQ SUPERIOR
¥ 47 - AVALIAGAD DA CAPACIDADE LABORATIVA PARA FINS DE READAPTACAO

™ =1 - AVBLIACAD DA MECESSIDADE DE HORARIO ESPECIAL PARA SERVIDOR COM FAMILIAR
PORTADOR DE DEFICIENCIA

¥ so - avallacAo DA NECESSIDADE DE HORARIO ESPECIAL PARA SERVIDOR PORTADOR DE
DEFICIENCIA

'? T4 - AvaLIACED DA MECESSIDADE DE TRATAMENTO ESPECIALIZADC EM INSTITUICAD PRIVADA,
A COMTA DE RECURSOS PUBLICOS

[¥ 52 - AVALIACAD DE DEFICIENCIA PARA FINS DE CONCESSAQ DE PENSAC VITALICIA

[¥ 51 - AVALIACAD DE IDADE MENTAL PARA FINS DE CONCESSAO DE AUXILIO PRE-ESCOLAR
¥ 71 - AWVALIACAD DE INVALIDEZ DE DEPENDENTE

[¥ 65 - AVALIACAD DE INVALIDEZ PARA FINS DE CONCESSAO DE PEMSAC TEMPORARIA

~ 66 - AVALIAGAD DE INWVALIDEZ PERMANENTE DECORREMTE DE ACIDENTE EM SERVIGO OU
MOLESTIA PROFISSIONAL PARA FIMS DE APOSENTADORIA

¥ 53 - avaLIACAO DE IMNWALIDEZ PERMANENTE POR DOENGCA ESPECIFICADA EM LEI PARA FINS DE
APOSENTADORIA

¥ &5 - AuallACAD DE IMVALIDEZ PERMANENTE POR DOENGA MNAO ESPECIFICADA EM LEI PARA
FINS DE &P OSENTADORIA

¥ &7 - AVAEIACSO DE INWALIDEZ POR DOEMCA ESPECIFICADA EM LEID
INTEGRALIZACAQ DE PROVENTOS

¥ 52 - AVALIACAD DE SANIDADE WMENTAL PARA FINS DE PROCESSO ADMINISTRATIVO
DISCIPLIMAR

[¥ 56 - AVALIACAD PARA COMCESSAO DE LICENCA A GESTANTE

¥ 60 - AVALIACAQ PARA FINS DE ISENCAO DO IMPOSTO DE RENDA SOBRE A APOSENTADORIA
[¥ 73 - AVALIACAQ PARA FINS DE ISENCAO DO IMPOSTO DE RENDA SOBRE PENSAC

[¥ 54 - LICENCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE

[¥ 55 - LICENGCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE POR JUNTA OFICIAL

P&RA FINS DE

WITALICIA

¥ sa - REAVALIACAO DE INWALIDEZ PARA FINS DE PENSAQ
TEMPORARIA

* Campos obrigatdrios

Figura 18:
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57 - LICENGCA POR ACIDENTE EM SERVICO QU MOLESTIA PROFISSIONAL

69 - LICENGCA POR MOTIVO DE DOEMGCA EM PESSOA DA FAMILIA O DEPENDENTE
70 - REAVALIAGAD DE DEFICIEMCLA PARA FINS DE PENSAO VITALICIA,

¥ 59 - REAWALIAGAD DE INVALIDEZ PARA FINS DE PENSAD TEMPORARIA

¥ 55 - RECOMENDACAD PERA TRAT. ESPECIALIZADO EM INSTITUICAO PRIVADA, A CONTA DE
RECURSQS PUBLICOS

¥ 40 - REMOCAO POR MOTIVO DE DOENGCA DE FAMILI&AR DO SERVIDOR
¥ 45 - REMOGAQ POR MOTIVO DE DOENGA DO PROPRIO SERVIDOR
[¥ 63 - REVISAOD DE APOSENTADORIA POR INVALIDEZ

Gravar

Opcao Tipos de Pericia.
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CADASTRO DE PESSOA EXTRA-SIAPE

1 - Selecione 0 menu Pessoa Extra-Siape da opcdo Cadastro, conforme Figura 19.

I Equipe Multiprofissional

Pdgina Inicial
\ Promogdo & Sadde - Perito
Cadastro . Pessoa Extra-Siape
TElicls ! Quadro Técnico Multiprofissional
Agenda

Atestado
Mapa do Site
Sair

Alterar Perfil

Comunicados

Figura 19: Funcionalidades do Administrativo da Unidade, destacada a opcao “Pessoa
Extra-Siape”.

2- Na tela subsequente, clique em “Incluir”.

Pessoa Extra-Siape g

SONIA MARILA SILVA BORGES

CPF
RG

Nome

Consultar  Incluir

Voltar - Topo

3 - Informe os dados e clique em “Gravar” para efetivar o cadastro da Pessoa Extra-Siape
(Servidores do Banco Central ou da Agéncia Brasileira de Inteligéncia — ABIN), conforme Figura
20.

PESSOA EXTRA-SIAPE

Nome™

Data Nascimento™ Sexo®

CPF*

RG* Expedidor® UF* I:
DDD Telefone

Email

Orgdo de Origem

o
Cargo

Matricula

Gravar

Voltar - Topo

) Figura 20: Cadastro do perito como “Pessoa Extra-Siape”.
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4- Uma vez incluido o servidor Extra-Siape, o cadastro dele ficara disponivel para visualizagéo e
recuperagao em qualquer Unidade SIASS.

CADASTRO DE QUADRO TECNICO MULTIPROFISSIONAL

1 - Selecione no Cadastro a opgédo Quadro Técnico Multiprofissional conforme Figura 21.

ST Cadisto
. Equipe Multiprofissional

Péagina Inicial
Pramogio & Salde © Perito
Cadastro

Tabelas

. Pessna

! Quadro Técnico Multiprofissional

Agenda

Atestado
Mapa do Site
Salr

Alterar Perfil

Comunicadas

Figura 21: Funcionalidades do Administrativo da Unidade, destacada a op¢ao “Quadro
Técnico Multiprofissional”.

2 - Na tela subsequente clique em “Incluir’, conforme Figura 22.

Unidade Siass UNIDADE SIASS MP

Nome

CPF

Formagdo
Especialidade

Local de Atendimento [ Unidade 51255 [ Externo

0 Vigilancia Ambiental

Assisténcia
D Parecer

Area de Atuacdo

0 Acompanhamento do Servidor .
D Promogae

Consultar  Incluir

* Campos obrigatdrios

Voltar - Topo

Figura 22: Funcionalidade do Administrativo da Unidade para incluir Quadro
Técnico Multiprofissional.
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3 - Ao clicar o botao “Incluir” o sistema ird abrir a seguinte tela, conforme Figura 23.

Iienticacho Unica |
Orgio

Watricula

Nome

CP

Consultar

Voltar - Topo

Figura 23: Funcionalidade do Administrativo da Unidade para incluir Quadro Técnico
Multiprofissional.

4 - Informe um dos parametros: identificagdo Unica, érgao e matricula, nome ou CPF. Neste
momento o sistema ira efetuar o batimento da informagao com o cadastro do SIAPE e recuperar as
informagdes do servidor constantes da base de dados, conforme Figura 24.

Quadro Técnico Multiprofissional 3

IRIS PAULA DE SANTANA RAMOS MORAIS

\ Nome Identificacéo Unica (PF

IRIS PAIVA Servidor

Voltar - Topo

Figura 24: Funcionalidade do Gestor da Unidade, incluir quadro técnico multiprofissional.

5 - Selecione o0 nome do servidor e clique duas vezes.

5.1. Neste momento, vocé ird incluir o horério de trabalho inicial e final do servidor, o documento
legal que o autoriza a trabalhar como membro do Quadro Técnico Multiprofissional. Vocé deverd
também marcar o local do atendimento: se na Unidade, se externo ou ambos e a(s) area(s) de
atualizagao.

Local de Atendimento. externo = indicagdo se domiciliar ou hospitalar.

5.2. Para registro dos dados da formagdo e especializagbes vocé ira informar a formacgao,
conselho, registro, UF e a especialidade e clicar no botdo “Incluir’. Esta operagdo podera ser
realizada diversas vezes, considerando todas as areas de formacado e as especializagdes do
servidor, conforme Figura 25.
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Quadro Técnico Multiprofissional S

NOME DO USUARIO

Nome SERVIDOR CERTINHO

CPF 111.111.141-11 Data de Nascimento 22/10/1986 Sexo Masculino
RG 1111111 Orgéo Expedidor RG SSP UF do RG DF
Identificacdo Unica 012345678

Unidade SIASS UNIDADE SIASS MP

Horario Inicial de Trabalho *

Hordrio Final de Trabalho *

Instrumento Legal

Local de Atendimento * Unidade SIASS Externo

Assisténcia Acompanhamento do Servidor Vigilancia Ambiental Parecer

Area de Atuagdo * =
Promocgao

ENDERECO DE ATENDIMENTO - PARA EXIBICAO NO PROTOCOLO DE ATENDIMENTO
¥/ Mesmo endereco da Unidade do SIASS

SELECIONE A FORMACAO E AS ESPECIALIZACOES

Formacdo * EI
Conselho Registro * UF * [~]
Especialidade [~]

Incluir

Gravar

Figura 25: Funcionalidade do Administrativo da Unidade para incluir Quadro Técnico
Multiprofissional.

Apbs a inclusao da formagéao e das especializagdes clique no botao “Incluir’. Em seguida clique no
botao “Gravar”.
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CADASTRO DE EQUIPE MULTIPROFISSIONAL

Apbs a concluséo da pericia, o perito podera encaminhar a pericia para a equipe multiprofissional
cadastrada pelo gestor ou pelo administrativo. O acompanhamento sera efetuado pelos
profissionais incluidos na Equipe Multiprofissional e somente sera possivel quando a concluséao da
Pericia resultar em Afastamento.

E possivel encaminhar um servidor para acompanhamento da Equipe Multiprofissional e, neste
caso nao é realizado um agendamento de horario especifico, ou para um membro do Quadro
Técnico Multiprofissional, com uma formacao especifica, e neste segundo caso com agendamento
de horario para acompanhamento.

O agendamento é realizado de forma automatica pelo sistema. Caso nao haja horarios disponiveis
na agenda do membro do Quadro Técnico Multiprofissional para o agendamento, ndo serd
possivel efetuar esta transagéo.

Atencéo: E importante que os membros do Quadro Técnico Multiprofissional tenham agendas com
horarios disponiveis para agendamento automatico pelo sistema.

O sistema enviarda e-mail para a UPAG — Unidade Pagadora relacionada ao servidor, somente
quando esta UPAG existir na estrutura e com enderego de e-mail cadastrado, comunicando que o
periciado foi encaminhado para acompanhamento.

1 - Selecione no Cadastro a opgao Equipe Multiprofissional, conforme Figura 26.

Vocé esté'aqui: Cadastro

SN Cadastc
~ Equipe Multiprofissiona
Pagina Inicial

Promocdo a Salde * Perito

Cadastro :: Pessoa Extra-Siape
Tabelas L. . .

: Quadro Técnico Multiprofissional
Agenda
Atestado
Mapa do Site
Sair
Alterar Perfil

Comunicados

Figura 26: Funcionalidades do Administrativo da Unidade, destacada a opcao “Equipe
Multiprofissional”.
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2 — Na tela subsequente, clique em “Incluir” conforme Figura 27.

Informagoes de Sadde
e Seguranca no Trabalho:

H#Js;p

Secretaria de Gestao Publica

Ambiente de treinamento

Sdbado, 12 de Outubro de 2013
Vocé estd aqui: Cadastro > Equipe Multiprofissional

Equipe Multiprofissional &

NOME DO USUARIO

Pagina Inicial

Promogdo 4 Salde Unidade Siass UNIDADE SIASS MP

Cadastro Nome da Equipe Multiprofissional

Tabelas Sigia

Agenda :
L - Consultar Incluir

Atestado

Mapa do Site Voltar - Topo

Sair

Alterar Perfil

[ —

Comunicados

Figura 27: Funcionalidades do Administrativo da Unidade, destacada a op¢ao de incluir
Equipe Multiprofissional.

3 — Informe um nome para a equipe multiprofissional e uma sigla. Selecione a formagéo. O sistema
ir4 recuperar os profissionais cadastrados como quadro técnico multiprofissional. Apés selecionar a
formacdo e o nome, clique no botdo “Incluir.” Repita a operacdo até que todos os membros
daquela equipe estejam selecionados. Nao se esquecer de clicar no botdo “Incluir’, conforme
Figura 28. Depois de realizadas as inclusées, clique no botao “Gravar”.

Vocé estd aqui: Cadastro > Equipe Multiprofissional

Equipe Multiprofissional g
NOME DO USUARIO

Pagina Inicial

Promogio 4 Saiide Nome da Equipe Multiprofissional

Cadastro St

Tabelas MEMBROS DA EQUIPE MULTIPROFISSIONAL

Agenda Formagdo el

Atestado Nome B

M2pa do Ske Incluir Limpar:

Sair

Alterar Perfil / Gravar

_ * Campos obrigatérios

Y Voltar - Topo

Comunicados

Figura 28: Funcionalidades do Administrativo da Unidade, destacada a opc¢ao incluir Equipe
Multiprofissional.
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2. - Seré retornada a mensagem de confirmagdo da gravagao, conforme Figura 29.

segunda-feira, 21 de Qutubro de 2013
Yooé estd aquir Cadastro » Equipe Multiprofissional

m Equipe Multiprofissional 8
SONIA MARIA SILYA BORGES

Pagina Inicial
Promogén & Saide Nome da Equipe Multiprofissional * Unidlade SIASS MP 0 site “https:/ /treinamento2.siapenet.go ﬂ
Cadastro Sigla * SIASS ’
Carfima gravagdo?

Tabelas

MEMBROS DA EQUIPE MULTIPROFISSIONAL
Agenda
fitestado Formagao j CaLe\arI
Mapa do Site Nome j
sar Incluir  Limpar
Alterar Perfil Nome Farmacio
_ EMIDIO SIAPE SAUDE TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO
_ IRIS PATYA Psicologia
CTitEEiEs MARCIA BORGES Assistente Social
L p—

* Campos obrigatdrios

Yoltar - Topo

Figura 29: Funcionalidades do Administrativo da Unidade, destacada a opc¢ao incluir Equipe
Multiprofissional — Confirmacéao de Gravacao.

5 — Clique em OK. Gravacgao efetuada com sucesso, conforme Figura 30.

Segunda-feira, 21 de Outubro de 2013
Vock estd aqui: Cadastro > Equipe Multiprofissional

m Equipe Multiprofissional &
Gravacdo efetuada com sucesso

Pégina Inicial SONIA MARIA SILYA BORGES
Promogdo 4 Salde

Unidade Siass UNDADE SI&33 MP
Cadastro
Tabelas
Agenda Sigla
Atestado

Mapa do Site

Nome da Equipe Multiprofissional

Consultar | Incluir

Sair Yoltar - Topo
Alterar Perfil

Comunicados

Figura 30: Funcionalidades do Administrativo de Unidade, destacada a op¢éao incluir
“Equipe Multiprofissional”’- Gravacao efetuada com sucesso.
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CONSULTA DE PERITO

A Unidade SIASS sé consegue visualizar no Sistema os peritos cadastrados na sua prépria
Unidade, na base de dados do SIAPE ou no cadastro de Pessoa Extra-Siape.

1 - Selecione no menu Cadastro a opgao “Perito” conforme Figura 31.

Bom dia, SONIA MARIA SILYA BORGES! (Administrativo da Unidade)
Wocod estd aqui: Cadastro

Cadastro
. L i Equipe Multiprofissional
Pdgina Inicial

Promogdo & Sadde = Perito
Cadastro I Pessoa Extra-Siape
Tabelas

i Quadro Técnico Multiprofissional
Agenda

Atestado
Mapa do Site
Sair

Alterar Perfil

Comunicados

Figura 31: Menu Perito com destaque para consulta de perito.

2 - Informe os parametros de pesquisa desejados, ou seja, se o servidor é de Unidade SIASS ou
Externo e clique em “Consultar”, conforme demonstrado na Figura 32.

Perito =
Unidade Siass UNIDADE SIASS MP

Nome

CPF

Formagdo IMedicina VI

Especialidade

Local de Atendimento 7 Unidade s1855 [ Externo

Pericia 7 singular T Junta
Area Pericial I VI
Tipo Pericia I 'I
Consultar Incluir

* Campos obrigatdrios \

Figura 32: Menu Perito com destaque para consulta de perito.
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3 - Seréo retornados os dados de acordo com os pardmetros informados conforme Figura 33.
Clique sobre 0 nome do perito para expandir detalhes do cadastro.

Perito 3
SONIA MARIA SILYA BORGES
Unidade do Sisss UNIDADE SIASS MP
Identificagio lnica CPF Farmagio Area Pericial Situacio
Madicana Mgz Inatvg Pagsna Extra-SLAPE
Odorfnkogia Odontaligica Ao Pessoa Extra-SLAPE
Madicana Médhza Al Sarndor
Medicina Médica Ao Servidor
My Irabv Pessoa Extra-SIAPE
Odontoligica Ao Prssoa Extra-SLAPE
2 Odontalbgea Al Sarador
EORGE Madicina Médica Ao Servidor
DSIHO DA CUSHA VIANA NET Madiana Méden Al Padsna Extrs-SLAPE

Valtar -

Figura 33: Resultado da consulta por perito.
CONSULTA DE PESSOA EXTRA SIAPE

1 - Selecione no menu Cadastro a opgao “Pessoa Extra SIAPE” conforme Figura 34 e informe os
parametros de pesquisa desejados e clique em “Consultar” como demonstrado na Figura 35.
Cadastro
Equipe Multiprofissional
\ I Perito
I Pessoa Extra-Siape

Quadro Técnico Multiprofissional

Figura 34: Consulta de Pessoa Extra SIAPE

s B

CPF
RG

Nome

Consultar ~ Incluir

Voltar - Topo

Figura 35: Consulta de Pessoa Extra SIAPE
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2 - Serao retornados os dados de acordo com os parametros informados. Clique sobre 0 nome da
pessoa para expandir detalhes do cadastro.

CONSULTA DE QUADRO TECNICO MULTIPROFISSIONAL

1 - Selecione no menu Cadastro a op¢cdo Quadro Técnico Multiprofissional conforme Figura 36,
informe os parametros de pesquisa desejados e clique em “Consultar”.

0 I 1 1 | .
Uadro Tecnico Multorofissonal 8
Unidade Siass UNIDADE SIASS MP

Nome

CPF

Formagéo v

Ezpecialidade v

Local de Atendimento [0 unidade 51255 [ Externs

O Vigilancia Ambiental

. . |:| Azsisténcia
Area de Atuagdo |:| Parecer
O Acompanhamento do Servidor,
O Promogdo

Consultar  Incluir

* Campos obrigatdrios

Voltar - Topo

Figura 36: Consulta de Quadro Técnico Multiprofissional

ALTERAR/ENCERRAR PERITO

1 - Selecione no menu Cadastro a opgao Perito, conforme Figura 37.

I Cadastro
\:: Equipe Multiprofissional
I Perito

i1 Pessoa Extra-Siape

i0 Quadro Técnico Multiprofissional

Figura 37: Cadastro — destacada a opcao “Perito”
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2 - Informe os parametros de pesquisa desejados, destacando se o servidor é de Unidade SIASS
ou Externo e cligue em “Consultar” conforme Figura 38.

Perito =

Unidade Siass UNIDADE SIASS MP

Marme

CPF

Formagdo IMedicina VI

Especialidade

Local de Atendimento 7 Unidade s1855 [ Externo

Pericia 7 singular T Junta
Area Pericial I VI
Tipo Pericia I 'I
Consultar Incluir

* Campos obrigatdrios

Figura 38: Consulta perito.

3 - Serao retornados os dados de acordo com os parametros informados, conforme Figura 39.
Clique sobre 0 nome do perito para expandir detalhes do cadastro.

Perito
SONIA MARLIA SILVA DORGES

Unidade do Siass UNIDADE S1ASS MP
HinmeE Identificagio lnica LPF Formagio Area Pericial Situacio
Madicana Mgz Inatvg Pagsna Extra-SLAPE
Odorkology Gdontoligica Ay Pessoa Extra-SLAPE
Madicana Médhza Al Sarndor
Medicina Médica Ao Servidor
Madiana Moy Inatvg Pagsna Extra-SLAPE
Odorinkegia Odontoligica Ao Prssoa Extra-SLAPE
ek nlogey Odontalgea Al Sarador
Madicina Médica Ao Servidor
DSINO0 DA CUNHA YIANA NET Madiana Midocs Al Pedena Extrs-SLAPE

Valtar -

Figura 39: Resultado da consulta por perito.

4 - Clique no nome do perito que deseja alterar ou encerrar. Role a tela até o final conforme Figura
40.. Caso selecionada a opgao encerrar, sera obrigatorio incluir informagdes no campo justificativa,
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19 - LICENGCA & GESTANTE

20 - LICEMNCA POR ACIDENTE EM SERWICO OU DOENCA
PROFISSIONAL

26 - CONCESSAC DE  AUXILIO PRE-ESCOLAR A
ExCEPCIONAIS COM IDADE MEMTAL DE ATE 06 ANOS DE
IDADE

27 - COﬂ[\.ISTAT.C\C.aO__ DE DEfICIENCIA PAaRA FINS DE
COMNCESSAD DE PENSAD VITALICIA
31 - APOSENTADORIA POR INWALIDEZ PERMANEMTE POR
DOENCHE MAD ESPECIFICADS EM LEI
32 - APOSENTADORIA POR INWVALIDEZ PERMAMNENTE POR

DOEMCA ESPEC. EM LEI (ACIDENTE DE TRABALHO U
MOLESTIA PROFISSIONAL)

35 - COMSTATACAQ DE INVWALIDEZ
CONCESSAQ DE PEMSAC TEMPORARIA

44 - LICEMNCA POR MOTIVO DE DOENCA EM PESS0A DA
FAMILIA (até 60 dias)

PARA  FIME DE

Alterar

COEMCA ESPECIFICADA EM LEI
17 - LICEMGA PARA TRATAMENTD DE SAUDE

18 - LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE SUPERIOR A
120 DIAS

20 - LICENCA POR ACIDENTE EM SERVICO OU DOENCA
PROFISSIONAL

21 - RECpMENDAC.aO FARA TRAT, ESPECIALIZADC EM
INSTITUICAD PRIVADA, A CONTA DE RECURSOS PUBLICOS

24 - ISENGAQ DO IMPOSTO DE REWMDA SOBRE A
APOESENTADORIA

28 - REVERSAD DE APOSENTADORIA
29 - APROVEITAMENTO DE SERVIDCR EM DISPONIBILIDADE

31 - APOSENTADORIA POR INVALIDEZ PERMAMEMTE POR
COENMCA MAD ESPECIFICADS EM LEI

32 - APCSENTADORIA POR INWVALIDEZ PERMAMEMTE FOR
DOEMCA ESPEC, EM LEI (ACIDENTE DE TRABALHO oOU
MOLESTIA PROFISSIONAL)

33 - TRANSFORMACAD D&  APOSENT.EM  FROVENTOS
INTEGRAIS MOT, POR INWALIDEZ POR DOEMCA
ESPCIFICADA EM LEI OU ISENCAC DE IMPOSTO DE RENDA

46 - COI’\LSTF\TF\CEO"DE DEFICIEMCIA PARA FINS DE
MANUTENCAD DE PENSAC VITALICIA

Encerrar

Figura 40: Resultado da consulta por perito, com op¢éao para alterar ou encerrar.
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ALTERAR/ENCERRAR PESSOA EXTRA SIAPE

1 — Selecione no menu Cadastro a opgao “Pessoa Extra SIAPE”, conforme Figura 41.

I Cadastro
I Equipe Multiprofissional
\:: Perita
i1 Pessoa Extra-Siape

i0 Quadro Técnico Multiprofissional

Figura 41: Menu Cadastro — Opcao Pessoa Extra-Siape

2 - Informe os parametros de pesquisa desejados e clique em Consultar conforme Figura 42.

Somente sera permitido alterar ou encerrar aqueles servidores cadastrados pela Unidade que os
incluiu.

Pessoa Extra-Siape

SONIA MARTA SILYA BORGES

CPF
RG

Nome

Consultar " Incluir

Yoltar - Topo

Figura 42: Consulta de Pessoa Extra SIAPE

3 - Serao retornados os dados de acordo com os parametros informados. Clique sobre o nome da
pessoa para expandir detalhes do cadastro, conforme Figura 43.

Pessoa Extra-Siape

NOME DO USUARIO

dp

Nome CPF RG
ANDERSON SOUZA

AUGUSTO DE CARYALHO FONTES
BRUNO PALAORO
FABRICIO

Yoltar - Topo

Figura 43: Retorno da Consulta de Pessoa Extra SIAPE
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4 — Selecione 0 nome do servidor cadastrado como Extra Siape e em seguida selecione a opgao
alterar ou encerrar, conforme Figura 44. Caso selecionada a opg¢ao encerrar sera obrigatdrio incluir
informagdes no campo “Justificativa”.

Pessoa Extra-Siape &
IRIS PAULA DE SANTANA RAMOS MORAIS

Mome Anderson Souza

Data Mascimento 010172011 Sexo Masculing

CPF

RG 123456733 Expedidor S5P UF Paranz

oooD Telefone

Ernail

Orgdo de Origem

UF

Cargo

Matricula

Data/Hora Cadastramento 04/03/2011 93:84

Alterar Encerrar

Yoltar - Topo
Figura 44: Retorno da Consulta de Pessoa Extra SIAPE com opcao “Alterar” ou “Encerrar”.

ALTERAR/ENCERRAR QUADRO TECNICO MULTIPROFISSIONAL

1 - Selecione no menu Cadastro a op¢cado Quadro Técnico Multiprofissional, conforme Figura 45.

I Cadastro
i1 Equipe Multiprofissional

i1 Perita

\ ! Pessoa Extra-Siape

I Quadro Técnico Multiprofissional

Figura 45: Menu Cadastro — Op¢ao Quadro Técnico Multiprofissional

2 - Informe os parametros de pesquisa desejados e clique em Consultar de acordo com a Figura

46. ;o C
Quadro Tecnico Multorofissional
Unidade Siass UMIDADE SIASS MP
Home
PR
Formacdo W
Especialidade i
Local de Atendimente O unidade s1235 [ Externo
O: L O Vigilancia Ambiental
Area de Atuacdo Assistencia [ rarecer

O Acompanhamento do Servidor .
D Promocao

Consultar Incluir

* Campos obrigatérios /

Voltar - Topo

Figura 46: Consulta de Quadro Técnico Multiprofissional
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3 - Seréo retornados os dados de acordo com os parametros informados. Clique sobre o nome da
pessoa para expandir detalhes do cadastro, de acordo com a Figura 47.

Quadro Técnico Multiprofissional =1

IRIS PAULA DE SANTAMNA RAMOS MORALS

Unidade do Siass Unidade de Saide do Ministéno do Plansjamento & Gestha . DF

Identificagdo

Mame Unica CPF Foarmacso Situacho

AMA ABEALCY AMNDRADE LIMA Assistencia Social Ativa »ErYIRor

—— i vesr B Fessoa
AMDERSON SOUZA Medicing HEND Extra-SIAPE
BERNADETE e LOURDES P<icoloaia Ao carvidar
MARTIMNS TEIXEIRA =] I rvido
ILDEL GERALDO MAGELA Madici I ative carvida
YARLGAS Fedicana Lk g: SErvedor
IRIS PAULA DE SANTAMNA Assistencia Social trative i
RAMDS MORAIS SEISTANCE 2008 Inativg Servidor
EARLA SZELIGA Madiains Atrva Servidor
MARCIA DE OLIMNDA MASSOMN AssrstEncis So014 Medicins Irative B &
oS REIS / Psicalogia nalyg S8y r
RAFAEL ADALBERTO DA SILVA Medicina Inative Servidor

Yoltar - Topo

Figura 47: Retorno da Consulta de Quadro Técnico Multiprofissional

4 - Apéds selecionar o nome do profissional cadastrado como Quadro Técnico Multiprofissional.
Selecione a opgao “Alterar” ou “Encerrar”. Caso selecionada a opg¢ado encerrar sera obrigatério
incluir informagdes no campo “Justificativa”. Veja a Figura 48.

Quadro Técnico Multiprofissional =
IRIS PAULA DE SANTANA RAMOS MORAIS

Name Andergon Souzn

CFF Drata de Nascimento | 20110101 Sexo s LG
RS 1235675 5&“5"' Expedidor  |oop Ezd" PR
Identificagio Unica

Unidade SIASS Unidade de Sadde do Ministério do Planejamento & Gestio - DF

Local de Atendimento Unidade SIASS - Externo

Area de Atuacio AssistEncia - Acompanhamento do Servidor - Vigildncia Ambiental - Parecer - Promogio
Hordrio Inicial de Trabalhe G0

Hordrio Final de Trabalho 1800

Instrurnento Legal

ENDERECO DE ATENDIMENTO - PARA EXIBICAD MO PROTOCOLO DE ATEMDIMENTO

Mezrma enderage da Unidade do SIASS

Formacdo Especialidade Conselho Registro
Medicins PEDRIATRIA CRM 1000

Alterar Encerrar

Yoltar = Topo

Figura 48: Resultado da consulta por perito, com opcao para “Alterar” ou “Encerrar”.
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TABELAS FUNCIONAIS - TEMPO PADRAO DE PERICIA UNIDADE SIASS

ALTERAR TEMPO PADRAO DE PERICIA

1 - Selecione no menu Tabelas / Funcionais, a opcao Tempo Padrao de Pericia Unidade SIASS,
conforme Figura 49.

=

4! secep

Secretaria de Gestao Piblica

Informagdes de Saide
e Seguranca no Trabalho

Bem-vindo ao Sistema de Informagdies de Saide e Seguranca

Ambiente de treinamento

Bom dia, SONIA MARIA SILYA BORGES! (Administrativo da Unidade)
Vg estd aqui Tabelas > Funcionais
Funcionais 8

:: Tempo Padrdo de Pericia Unidade Siass
Pégina Inicial

Promogéo & Salde * Feriado Local

Cadastro

Tk Yoltar - Topo

Agenda
Atestado
Mapa do Site
Sair

Alterar Perfil

Counicados

Figura 49: Op¢ao Funcionais / Tempo Padrao de Pericia Unidade Siass.

2 - Cligue no botao “Alterar”. A alteracdo do tempo padrao de pericia singular devera ser
homologada pelo Gestor do Sistema SIAPE Saude: SEGEP/MP. Veja Figura 50.

(i}

Tempo Padrdo de Pericia Unidade Siass

SONIA MARIA SIL¥A BORGES

Unidade Siass 1 - UNIDADE 14535 MP
Tempo padrdo para pericia singular da y
Unidade 20 minutod, Alterar

Tempo padrio do Sisterma para pericia
singular 20 minutos

Multiplicador para gquadro técnico 7
multiprofissional

Multiplicador para Junta 2

MULTIPLICADOR DE TEMPO PADRAO DE PERICIA POR LOCAL
Domiciliar 4

Hospitalar 4
Caso o multiplicador esteja vazio, sera utilizado o valor padrio do sistema
Gravar

+ HISTORICO DE ALTERACAO DO TEMPO PADRAO PARA PERICIA SINGULAR

Todos campos ohrigatdrios

Voltar - Topo

Figura 50: Opcao Tempo Padréao de Pericia Unidade Siass.
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3 - Informe 0 novo tempo padrao proposto para a pericia singular da Unidade, preencha o campo
“Justificativa” e clique em “Gravar”. Veja Figuras 51 e 52.

Tempo Padrédo de Pericia Unidade Siass

SONIA MARIA SILVA BORGES

Unidade Siass / 1 - UNIDADE 5IASS MP

Justificativa *

Tempo padrdo para pericia singular da I—
minutos

Unidade

Tempo padrao do Sistema para pericia

singular 20 minutos
Multiplicador para quadro teécnico 2
multiprofissional

Multiplicador para Junta 2

MULTIPLICADOR DE TEMPO PADRAC DE PERICIA POR LOCAL
Darniciliar 4

Hospitalar 4
Caso o multiplicador esteja vazio, serd utilizado o valor padrdo do sistema
Gravar

+ HISTORICO DE ALTERACAO DO TEMPO PADRAO PARA PERICIA SINGULAR |
Todos campos obrigatdrios

Yoltar - Topo

Figura 51: Proposta de Tempo Padrao para Pericia Singular.

O sistema ira informar a data provavel em que o novo tempo padrdo entrara em vigor, caso o
gestor aprove a solicitacdo, o que dependera das agendas dos peritos. Uma dica é desmarcar
todas as agendas, caso vocé queira que o tempo padrdo entre em vigor antes do prazo previsto.

Note que, no caso em questao, todas as agendas modelo serdo invalidadas e deverdo ser
atualizadas.

Tempo Padrédo de Pericia Unidade Siass

-
SONIA MARIA SILVA BORGES
Unidade Siass 1 - UNIDADE SIASS MP
processa mais demorada devido 4s especificidades locais
Justificativa *
Lmr;% Sadréo para peticia singular da I—SD minutos 0 site “https://treinamentoz.siapenet.qov.br” diz: x|
Tempo padrdo do Sistema para pericia 50 b O nowa tempo padrEo de peritia singular kerd vigendia prevists & partir do dia 26/10/2013. Com
singular minutos esta alteragdo do tempo padrdo de peticia singular todas as agendas modelo serdo invalidadas &
. . deverdo ser atualizadas. Tem certeza que deseja prossequir com a gravagdo?
Multiplicador para quadro técnico

multiprofissional z

Cancelar

Multiplicadar para Junta 2

MULTIPLICADOR DE TEMPO PADRAO DE PERICIA POR LOCAL
Darmiciliar 4

Hospitalar 4
Caso o multiplicador esteja vazio, serd utilizado o valor padrdo do sistema
Gravar

+ HISTORICO DE ALTERACAO DO TEMPO PADRAO PARA PERICIA SINGULAR
Todos campos obrigatdrios

voltar - Topo

Figura 52: Alteracao do tempo padrao de Pericia Singular.
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Apds a gravacao efetuada com sucesso, sera informado que existe uma solicitagdo de alteragdo
de tempo padrdo de Pericia Singular aguardando a homologacao do Gestor do SIAPE Salde.

Apds a recusa ou aceitacdo da solicitagdo pelo Gestor do SIAPE Salde, sera gerada uma
mensagem alertando para o fato, a qual podera ser consultada no Tempo Padrdo de Pericia
Unidade SIASS.

Alerta: A data sugerida pelo Sistema tem relagdo com a agenda do Perito. Se desejar que o tempo
padréo seja alterado antes dessa data, cancele as agendas do perito e altere as agendas modelo,
que estavam baseadas no tempo padrdo anteriores.

A tabela de Tempo Padrdo de Pericia possui outros atributos que podem ser alterados pela
Unidade SIASS, sem necessidade de homologacao do Gestor do SIAPE Saude:

a. Multiplicador para Quadro Técnico Multiprofissional;

b. Multiplicador para Junta;

c. Multiplicador de Tempo Padréo de Pericia por Local (Domiciliar e Hospitalar).

Caso o multiplicador esteja vazio, sera utilizado o valor padrdo do sistema. A tabela mantém o
histérico de todas as alteracées efetuadas do tempo padrdo para a pericia singular como registro
para consulta, conforme pode ser visualizado no espago marcado na Figura 53.

o P - .
Tempo Padrao de Pericia Unidade Siass 5
SONIA MARIA SILYA BORGES

Unidade Siass 1 - UMIDADE SIASS MP

Eil"gggepadrao para pericia singular da 20 minutos | Alterar

Tempo padrdo do Sistemna para pericia

singular 20 minutos

Multiplicador para quadro técnico B

multiprofissional

Multiplicador para Junta 2

MULTIPLICADOR DE TEMPO PADRAD DE PERICIA POR LOCAL
Domiciliar 4

Hospitalar 4

Caso o multiplicador esteja vazio, serd utilizado o valor padrio do sistema

Gravar

- HISTORICO DE ALTERACAD DO TEMPD PADRAD PARA PERICIA SINGULAR:

Data da Alteracio Data Inicio Data Fim Tempa {minutos)
14/05/2009 18/05/2009 18/05/2009 20
14/05/2009 18/05/2009 15/06/2009 30
10/06/2009 15/06/2009 30/11/2009 20
18/11/2009 30/11/2009 30/11/2009 30
15/11/2009 3041172009 30/11/2009 a
18/11/2009 30/11/z009 15/03/2010 30
02/03/2010 15/03/2010 15/03/2010 20
02/03/2010 15/03/2010 15/03/2010 20
02/03/2010 15/03/2010 15/03/2010 20
02/03/2010 15/03/2010 15/03/2010 20
02/03/2010 15/03/2010 14/06/2010 20
13/04/2010 14/06/2010 03/05/2010 25
27/04/2010 03/05/2010 20

Todos campos obrigatdrios

¥Yoltar - Topo

Figura 53: Multiplicadores e historico de alteracées.
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INCLUSAO DE FERIADOS LOCAIS

A fim de evitar remanejamentos de agenda desnecessarios, a inclusdo de feriados locais deve ser
feita antes da criagdo da agenda dos peritos e do agendamento das pericias.

1 - Selecione no menu Tabelas / Funcionais a opg¢ao Feriado Local, conforme Figura 54.

. g Ty
=m0 -

{l.‘" =re

: 4! scep

Secretaria de Gestao Piblica

Informacdes de Sadde
e Seguranca no Trabalho

Bem-vindo ao Sistema de Informagdes de Satide e Sequranca

Ambiente de treinamento

Bom dia, SONIA MARIA SILYA BORGES! (Administrativo da Unidade)
Yook estd aquit Tabelas » Funcionais

Funcionais a

i Tempo Padrdo de Pericia Unidade Siass

Pagina Inicial
Pramogén 4 Saide * Feriado Local

Cadastra \

e Yoltar - Topo

Agenda
Atestado
Mapa do Site
Sair

Alterar Perfil

Comunicados

Figura 54: Opcao Feriado Local.

2 - Na tela subsequente, clique no botao “Incluir’, conforme Figura 55.

Feriado Local a
SONIA MARIA SILYA BORGES

Unidade Siass UNIDADE SIASS MP

Més j

Ano 2013
Descrigdo

Consultar | Incluir

Yoltar - Topo

Figura 55: Opcao Feriado Local - Incluir

3 — Informe a data, a descricdo do feriado e clique em “Gravar”. Veja Figuras 56 e 57. A data
informada deve ser maior ao dia de inclusdo dos dados, pois 0 sistema nao registra feriados
passados. Feriados nacionais j4 cadastrados pelo Gestor do Sistema nao precisam ser informados
novamente.
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Feriado Local =

IRIS PAULA DE SANTAMNA RAMOS MORAIS

FERIADDS MACIOMAIS

Data | Descricao
Unidade SIASS Unidade de Saldde da Ministério do Planejarnenta & Gestio - DF
Data L 1
Descrigdo [ |

Todos campos obrigatdrios

Figura 56: opcao Feriado Local e Gravar

Vocé estd aqui: Tabelas > Funcionais > Feriado Local

m Feriado Local 8
NOME DO USUARIO

Pagina Inicial :

.Prornogén 3 Saude FERIADOS NACIONAIS

Cadastro Data ; Descrigio

s 28/10/2013 Dia do Servidor Piblico

: = 02/11/2013 Finados

Agerﬂa k o -t —
- | 15/11/2013 Proclamacdo da Republica

(e — 25/12/2013 Natal

Mapa do Site ' '

Sair Unidade SIASS 'UNIDADE SIASS MP

Alterar Perfil Data i

Comunicados i .
Todos campos obrigatérios

Voltar - Topo

Figura 57: Definicao de data e descricao de feriado local.

4 - Para consultar os feriados locais cadastrados, informe pelo menos um parametro na tela
Feriado Local conforme Figura 58 e cligue em “Consultar”.

Feriado Local =
Unidade Siass UNIDADE SIASS MP |
= |

ans [E—

Descrigio [ |

Voltar - Topo

Figura 58: Consulta Feriado Local.
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CRIAGAO DE AGENDA MODELO

A Agenda Modelo permite ao Administrativo da Unidade SIASS realizar a montagem da Junta
Oficial e 0 agendamento para a realizagao de Pericia Singular. E um facilitador para disponibilizar
as agendas dos profissionais por até 6 meses.

Cada Unidade SIASS podera criar diversas Agendas Modelo. Estas agendas contém os horarios
dos dias da semana que o profissional esta disponivel para a realizagcdo de pericias ou realizagao
de pareceres.

Podem ser criadas uma ou varias Agendas Modelo. A Agenda Modelo pode ser aplicada a um
perito especifico ou para varios peritos que compartilhem os mesmos horarios e dias da semana.

A Agenda Modelo é semanal e os intervalos de horarios sdo estabelecidos com base no tempo
médio padrdo de pericia.

1 - Selecione no menu Agenda a opcao Agenda Modelo, conforme Figura 59.

Informacgoes de Sadde
e Seguranca no Trabalho

ll"l‘i

Secretaria de

Bem.vindo ao Sistema de Informacdes de Saide e Sequranca

Ambiente de treinamento

Bom dia, SONIA MARIA SILYA BORGES! (Administrative da Unidade)
Voot estd aquii Agenda

i Y :

- : i Agenda Modelo
Pagina Inicial

Promogio & Saude i Agenda Perito/Quadro Técnico Multiprofissional

Cadastro . Agendamento de Pericia

Tahelas

bgenda Foltar - Topo
Atestado

Mapa do Site

Sair

alterar Perfil

Cornunicados

Figura 59: Menu Agenda / Agenda Modelo
2 - Na tela Agenda Modelo, cligue em “Incluir’ conforme Figura 60.

Agenda Modelo &

IRIS PAULA DE SANTANA RAMOS MORAIS

Unidade Siass Unidzade de Salde do Ministério do Plangjamento & Gestéo - DF

Descrigdo

Consultar  Incluir

Yoltar - Topo

Figura 60: Menu Agenda / Agenda Modelo - Incluir.
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3 - Informe o0 nome da Agenda Modelo no campo “Descri¢cdo” e selecione os horarios disponiveis
para agendamento de pericia singular ou junta, selecionando os horarios. Cligue em Gravar.
Selecione se pericia singular ou junta. Marque um de cada vez, selecionando o campo “Pericia
Singular” e posteriormente “Junta Oficial”’, conforme demonstrado na Figura 61.

Os horarios disponiveis para agendamentos de:
a) Pericia Singular — com Local de Pericia Interna ficara marcado na cor bege;
b) Pericia Singular — com Local de Pericia Externa ficara marcado na cor azul;
¢) Junta Oficial — com Local de Junta Interna ficara marcado na cor roxa;

d) Junta Oficial — com Local de Junta Externa ficara marcada na cor verde.

-Agenda Modelo

SONIA MARIA SILYA BORGES

Descrigdo *

Unidade Siass UNIDADE SIAZE MP

Hordrio Inicio Funcionamento 08:00 Horario Fim Funcionamento 19:30
Ternpo Padrdo Pericia 20

Tipo de Agenda Modelo & peritg Quadro Técnico Multiprofissional

Disponibilizar horédrio para:  Pericia Singular & Junta Oficial

Local da pericia:  Interna @ Externa

SELECIOHE O HORARIO PARA INCLUIR HA AGEHDA *

SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA
06:00 - 06:20 06:00 - 06:20 06:00 - 06:20 06:00 - 06:20 06:00 - 06:20
06:20 - 06:40 06:20 - 06:40 06:20 - 06:40 06:20 - 06:40 06:20 - 06:40
06:40 - 07:00 06:40 - 07:00 06:40 - 07:00 06:40 - 07:00 06:40 - 07.00
07:00 - 07:20 07:00 - 07:20 07:00 - 07:20 07:00 - 07:20 07:00 - 07:20
07:20 - 07:40 07:20 - 07:40 07:20 - 07:40 07:20 - 07:40 07:20 - 07:40
07:40 - 08:00 07:40 - 08:00 07:40 - 08:00 07:40 - 08:00 07:40 - 08:00
08:00 - 08:20 08:00 - 08:20 08:00 - 08:20 08:00 - 08:20 08:00 - 08:20
08:20 - 08:40 08:20 - 08:40 08:20 - 08:40 08:20 - 08:40 08:20 - 08:40
08:40 - 09:00 08:40 - 09:00 08:40 - 09:00 08:40 - 09:00 08:40 - 09:00
09:00 - 09:20 09:00 - 09:20 09:00 - 09:20 09:00 - 09:20 09:00 - 09:20
09:20 - 09:40 09:20 - 09:40 09:20 - 09:40 09:20 - 09:40 09:20 - 09:40
09:40 - 10:00 09:40 - 10:00 09:40 - 10:00 09:40 - 10:00 09:40 - 10:00
10:00 - 10:20 10:00 - 10:20 10:00 - 10:20 10:00 - 10:20 10:00 - 10:20
10:20 - 10:40 10:20 - 10:40 10:20 - 10:40 10:20 - 10:40 10:20 - 10:40
10:40 - 11:00 10:40 - 11:00 10:40 - 11:00 10:40 - 11:00 10:40 - 11:00
11:00 - 11:20 11:00 -|11:20 11:00 - 11:20 11:00 - 11:20 11:00 - 11:20
11:20 - 11:40 11:20 - 11:40 11:20 - 11:40 11:20 - 11:40 11:20 - 11:40
11:40 - 12:00 11:40 - 12:00 11:40 - 12:00 11:40 - 12:00 11:40 - 12:00

Figura 61: Menu Agenda / Agenda Modelo - Incluir horario Singular e Junta.

4 - Para consultar a Agenda Modelo cadastrada informe a “Descricdo” da agenda modelo e clique
em Consultar, conforme Figura 62.

Agenda Modelo 5

SONIA MARTA SILYA BORGES

Unidade Siass UNDADE FIASS WP

Descrigio /

Consultar  Incluir

foltar - Tope

Figura 62: Menu Agenda / Agenda Modelo - Consultar.
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5 - Serao retornadas todas as Agendas cadastradas, conforme Figura 63.

Agenda Modelo

=
IRIS PAULA DE SANTANA RAMOS MORAIS

Descricdo
agenda da manha - junta
agenda siass - 23 ¢ 42 manha - junta
Paula
teste

Yoltar - Topo

Figura 63: Menu Agenda / Agenda Modelo - Retorno de Consulta.

6 - Serdo apresentadas as Agendas Modelo cadastradas. Ao consultar uma Agenda Modelo
cadastrada antes da alteragdo de tempo padréo, o sistema informa que essa agenda nao é mais

vdlida e que todos os tempos serdo recalculados. Se prosseguir com a consulta, sera necessario
refazer a agenda. Veja a Figura 64.

Agenda Modelo

Descricao
Agenda da Unidade de Sadde do MP
AGENDA DE PERICIA SINGULAR - MANHA
agenda modelo da unidade x

Windows Internet Explorer

9 O tempo padro de peritia foi dlterada e essa agenda modelo ndo € mais valida, Para ativar & agenda modelo todos os tempos serda recalculados, Tem certeza que deseja
\7/ prossequir com & ativagdo?

Figura 64: Aviso de invalidade da agenda.
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CRIAGAO DE AGENDA PARA PERITO / QUADRO TECNICO MULTIPROFISSIONAL

Pode ser criada uma agenda especifica para o perito ou ser aplicada uma Agenda Modelo por um
periodo maximo de seis meses.

1 - Selecione no menu Agenda a opgdo Agenda Perito / Quadro Técnico Multiprofissional,
conforme Figura 65.

Informagées de SaGde
e Seguranca no Trabalho

Ambiente de treinamenteo

Bom dia, SONIA MARIA SILYA BORGES! {(Administrativo da Unidade)
Voof estd aqui: Agenda

Pagina Inicial /

Promogio & Sadde : Agenda PeritofQuadro Técnico Multiprofissional

Cadastro ;. Agendamento de Pericia

Tabelas

Agenda
Atestado
Mapa do Site
Sair

Alterar Perfil

Comunicados

Figura 65: Opcao Agenda Perito / Quadro Técnico Multiprofissional.

2 - Para selecionar o perito especifico, informe um dos parametros, como Identificagdo Unica,
Nome ou CPF, ou apenas clique em “Consultar” para visualizar todos os peritos cadastrados.

Agenda Perito/Quadro Técnico Multiprofissional g

SONIA MARIA SILVA BORGES

Unidade iass UNIDADE 5435 WP
Identificagéo Unica

Nome

CPF

Tipa Constlta * W perits ¥ Quadra Técnice Muttiorfissional

Consultar

* Campos obrigatdrios

Yoltar - Topo

Figura 66: Op¢ado Agenda Perito / Quadro Técnico Multiprofissional - Consultar
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3 - Cligue no nome do perito para abrir a agenda, conforme Figura 67.

Agenda Perito/Quadro Técnico Multiprofissional

SOMIA MARIA SILYA BORGES

Nome CPF Identificacio Gnica Perito/Quadro Técnico Multiprofissional

Figura 67: Identificacédo de peritos.

4 - A agenda pode ser informada manualmente ou pode ser aplicada uma agenda modelo ja
cadastrada. Esta ultima opg¢ao torna-se mais viavel, uma vez que requer apenas a criacao de uma
Agenda Modelo.

4.a - Para criar a agenda manualmente, selecione o tipo de pericia, singular ou junta e clique nos
horarios que o profissional tem disponiveis para agendamento em cada dia da semana. Para
mudar de semana ou més, clique nas opgbes correspondentes nas laterais, localizadas a
esquerda, no canto superior da agenda, na opgao “més anterior” ou “<<” e ainda a direita, no canto
superior da agenda, na opgao “préximo més” ou “>>", conforme demonstrado na Figura 68.

Agenda Perito/Quadro Técnico Multiprofissional

SONIA MARIA SILYA BORGES

PERITO

Marme Elga Araujo
Unidade SIASS UNWIDADE SIASS MP
Hordrio de Trabalho do Perito Dias 08:00 35 18:00
Hardrio de Funcionamento da Unidade Siass Das 09:00 &5 19:30

+ DADOS COMPLEMENTARES DO PERITO

AGENDA MODELO
Procedimento S Aplicar Agenda Modelo c Lirnpar Agenda do Perito

Agenda Modelo ﬂ Diata Inicio Data Firn
Aplicar

Disponibilizar hordrio para: ® Pericia Singular ' Junta Oficial

Local da pericia: ® Interna © Externa
SEG 071072013 TER 081052013 QUA 09/10/2013 QU 10/ 072013 SEX 11/10/2013
06:00 - 06:20 06:00 - 06:20 06:00 - 06:20 06:00 - 06:20 06:00 - 06:20
06:20 - 06:40 06:20 - 06:40 06:20 - 06:40 06:20 - 06:40 06:20 - 06:40
06:40 - 07:00 06:40 - 07:00 06:40 - 07:00 06:40 - 07:00 06:40 - 07:00
07:00 - 07:20 07:00 - 07:20 07:00 - 07:20 07:00 - 07:20 07:00 - 07:20
07:20 - 07:40 07:20 - 07:40 07:20 - 07:40 07:20 - 07:40 07:20 - 07:40
07:40 - 08:00 07:40 - 08:00 07:40 - 08:00 07:40 - 08:00 07:40 - 08:00
08:00 - 08:20 08:00 - 08:20 08:00 - 08:20 08:00 - 08:20 08:00 - 08:20
08:20 - 08:40 08:20 - 08:40 08:20 - 08:40 08:20 - 08:40 08:20 - 08:40
08:40 - 09:00 08:40 - 09:00 08:40 - 09:0p 08:40 - 09:00 08:40 - 09:00
09:00 - 09:20 09:00 - 09:20 09:00 - 09:20 09:00 - 09:20 09:00 - 09:20
09:20 - 09:40 09:20 - 09:40 09:20 - 09:40 09:20 - 09:40 09:20 - 09:40
09:40 - 10:00 09:40 - 10:00 09:40 - 10:00 09:40 - 10:00 09:40 - 10:00
A0:00 - 10:20 10:00 - 10:20 | 10:00 - 10:20 10:00 - 10:20 10:00 - 10:20
A0:20 - 10:40 10:20 - 10:40 Disponibilizar hordrio 20 - 10:40 10:20 - 10:40 10:20 - 10:40
10:40 - 11:00 10:40 - 11:00 10:40 - 11:00 10:40 - 11:00 10:40 - 11:00

Figura 68: Op¢cao do menu Agenda Perito / Quadro Técnico Multiprofissional
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Outros dados do perito podem ser visualizados expandindo o campo “Dados Complementares do
Perito”. Se tiver havido mudanga de tempo padrdo da pericia e a agenda modelo for posterior a
esse evento, a data de inicio para aplicacdo da agenda modelo devera ser posterior a data
prevista, ou as agendas de todos os peritos deverdo ser remarcadas.

Ao tentar marcar uma agenda para o perito fora do horario de funcionamento da Unidade SIASS, o
sistema informa e solicita confirmagcdo. O mesmo ocorre ao se tentar marcar uma agenda para o
perito fora do horario do trabalho cadastrado para o profissional.

4.b. Para criar a agenda a partir de uma agenda modelo, clique no procedimento “Aplicar
Agenda Modelo”, selecione qual Agenda Modelo deseja aplicar, informe a Data Inicio (maior que a
data atual), a Data Fim e clique no botdao Aplicar. Sera permitido o agendamento por até seis
meses, conforme Figura 69.

Agenda Perito/Quadro Técnico Multiprofissional

SONIA MARIA SILYA BORGES

PERITO

Nome Elga Araujo
Unidade SIASS UMIDADE SIASS MP
Hordrio de Trabalho do Perito Das 08:00 &5 18:00
Hordrio de Funcionamento da Unidade Siass Das 09:00 &s 19:30

+ DADOS COMPLEMENTARES DO PERITO

AGENDA MODELD
Procedimento © Aplicar Agenda Modelo C Lirmpar Agenda do Perito

Agenda Modelo ﬂ Data Inicio Data Fim
Aplicar
Disponibilizar hordrio para: @ Pericia Singular  Junta Oficial
Local da pericia:  Interna " Externa
SEG 07/10/2013 TER 08i10/2013 QUA 05102013 Qul10M0/2013 SEX 1111012013
06:00 - 06:20 06:00 - 06:20 06:00 - 06:20 06:00 - 06:20 06:00 - 06:20
06:20 - 06:40 06:20 - 06:40 06:20 - 06:40 06:20 - 06:40 06:20 - 06:40

Figura 69: Opcao Agenda Perito / Quadro Técnico Multiprofissional — Aplicar agenda modelo

4.c. Para limpar a agenda do perito de uma Unica vez, clique no procedimento Limpar Agenda
do Perito e informe a Data Inicio (maior que a data atual) e a Data Fim, conforme Figura 70.

Agenda Perito/Quadro Técnico Multiprofissional

SONIA MARIA SILWA BORGES

PERITO

Mame Elga Araujo
Unidade SIASS UNIDADE SIASS MP
Hordrio de Trabalho do Perito Das 08:00 as 15:00
Hordrio de Funcionamento da Unidade Siass Das 09:00 as 13:30

+ DADOS COMPLEMENTARES DO PERITO
AGENDA MODELD
Frocedimento [ Aplicar Agenda Modelo o Limpar Agenda do Perito

Data Inicio Drata Firmn

Limpar Agenda

Disponibilizar hordrio para:  pericia Singular © Junta oficial

Local da pericia: @ Interna © Externa
SEG 07/10/2013 TER 081002013 QUA 0911002013 aui1oMos2013 SEX 1141002013
06:00 - 06:20 06:00 - 06:20 06:00 - 06:20 06:00 - 06:20 06:00 - 06:20

Figura 70: Opc¢cao Agenda Perito / Quadro Técnico Multidisciplinar — Limpar agenda do Perito
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AGENDAMENTO DE PERICIA

O servidor com perfil administrativo s6 podera agendar Pericia Singular.

1. Selecione no menu Agenda a opg¢ao Agendamento de Pericia, conforme Figura 71.

Informacoes de Saltde - =
e Seguranca no Trabalho

Bem-vindo ao Sistema de Informagdes de Saide e Sequranca

Ambiente de treinamente

Bom dia, SONLA MARIA SILYA BORGES! (Administrativo da Unidade)
Vocé estd aqui: Agenda

. . :: Agenda Modelo
Pagina Inicial

Promogo & Satide * Agenda PeritofQuadro Técnico Multiprofissional

Cadastro

:: Agendamento de Pericia
Tabelas \

Agenda
Atestado

Mapa do Site
Sair
Alterar Perfil

Comunicados

Figura 71: Menu Agenda / Op¢ao Agendamento de Pericia.

2. Deixe os parametros em branco e clique no botao “Incluir’, conforme Figura 72.

Agendamento de Pericia

SONIA MARIA SILYA BORGES

Unidade Siass UNIDADE SIASS MP

Narme

CPF

Data Inicio

Data Fim

Local de Atendimento @ Unidade 51455 © Externa
Tipo de Agendamento j

Tipo de Pericia j

Pericia r Singular ™ Junta
firea Pericial j

Consultar  Incluir

* Campos obrigatdrios

Yoltar - Topo

Figura 72: Menu Agenda / Op¢ao Agendamento de Pericia - Incluir
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3. Clique no Tipo de Periciado, “servidor” ou “pensionista” e informe um dos parametros
solicitados como a lIdentificagdo Unica, Orgao, Matricula, Nome ou CPF e clique no botao
“Consultar”, conforme Figura 73.

Tipo Periciado ® servider O Pensionista
1dentificagdo Unica
drgdo

Matricula

Nome MARIA BRAGA CASTRO
CFF

Consultar

Figura 73: Menu Agendamento de Pericia / consulta.

4. Na tela seguinte, cligue no nome do servidor ou pensionista para abrir 0 agendamento da
pericia.

A pericia pode ser agendada para o proprio servidor, seu dependente ou para acompanhamento
de familiar. Se for para o dependente ou acompanhamento familiar, selecione o nome do
respectivo periciado. O dependente deverd estar cadastrado no Mddulo de Dependentes do
SIAPE.

O administrativo da Unidade SIASS podera solicitar Junta Oficial em Saude, informando a
justificativa. Cabera ao Gestor da Unidade homologar ou recusar a solicitagdo.

Outros dados do servidor como enderego e dados funcionais podem ser visualizados expandindo o
campo “Dados do Servidor”, conforme Figura 74.

DADOS DO SERVIDOR

Meme MARIA BRAGA CASTRO

Sexo Femininc Data de Nascimento 10/M10/1858

CPF Tt RG A1 11111

ENDERECO

Logradouro Nimero 11111
Complemento Bairro CEP 11111
Cidade UF DDD Telefone Telefone T
E-mail

DADOS FUNCIONAIS

Identificacdo Unica AARARRRRARENI ﬁrgén 20113 - MINISTERIC DO PLANE].,.OCRCAMENTO E GESTAC

Lotagdo de Exercicio Matricula SIAPE 11111111

Cargo Fungdo

Figura 74: Campo Dados do Servidor.

5. Informe na tela “Dados do Agendamento” a area pericial identificando se €& médica ou
odontoldgica. Selecione o tipo de pericia, informe o telefone de contato e o local de atendimento,
especificando se a pericia sera na Unidade SIASS ou pericia externa. Clique no botao “Consultar
Horarios”.

6. Pericia externa: se Domiciliar ou Hospitalar. Quando selecionada esta opcao, informar os dados
do endereco e o telefone do local onde sera realizada a pericia.
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6.a. A pericia pode ser agendada no primeiro dia disponivel e para visualiza-la clique no botao
“Consultar Horarios”;

6.b. A pericia pode ser agendada num dia especifico. Informe a data, a qual deve ser sempre
maior que a data atual e consulte a disponibilidade de horarios;

6.c. A pericia pode ser colocada em “Lista de Espera”, caso haja urgéncia e ndo exista horario
disponivel. Clique na opgao correspondente

LISTA DE ESPERA

Cada Unidade SIASS possui sua propria lista de espera diaria. No final de cada dia, esta lista de
espera é apagada.

A lista de espera relaciona os servidores por ordem de entrada na lista, com excegdes dos
atendimentos preferenciais, informados pelo Usuario da Unidade SIASS no momento do
agendamento na lista de espera. Quando o servidor é incluido na lista de espera, ndo serd
reservado um horario para o seu atendimento, devendo aguardar a possibilidade de encaixe para a
realizacdo da pericia. Para ser incluido na lista de espera, o servidor ndo pode ter um horério
agendado.

Esta lista de espera pode ser visualizada por todos os Peritos da Unidade SIASS. O atendimento
da lista pode ser realizado por qualquer Perito da Unidade SIASS e s6 é permitida para Pericia
Singular.

O atendimento desta Lista de Espera sera efetuado de acordo com a possibilidade e
disponibilidade dos Peritos. Assim a gestdo desta lista é de responsabilidade dos Usuarios da
Unidade SIASS e dos Peritos, conforme Figura 75.

DADOS DO AGENDAMENTO
Pericia Singular
Tipo do Agendamento * Pericia
Unidade SIASS * UNIDADE SIAS5 NP v
Justificativa *
(SE;EE“ser\udor & de uma Uorg que ndo € atentida por esta Unidade
Area Pericial = v
Tipo de Pericia * v
Telefone para Contato * ( )
Local de Atendimento * ® Unidade 51855 O Externa
Data
Consultar Hordrios Lista de Espera

* Campos obrigatdrios

Figura 75: Campo Dados do Agendamento.
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1 - Selecione o horario do agendamento da pericia. Se o dia e o horario disponivel ndo atenderem,
pode ser feita nova consulta, conforme Figura 76.

Nova Consulta Lista de Espera
SELECIONE 0 HORARID
Drata 11/10/2013
HORARIO

* Campos obrigatdrios

Figura 76: Selecao do horario.

Antes de gravar o horario do agendamento da pericia, 0 mesmo ainda pode ser alterado, conforme
Figura 77.
DADODS DO AGENDAMENTO

Unidade SIASS UNIDADE SIAZS MP
teste

Justificativa

Tipo do Agendamenta Pericia

Area Pericial Médica

Tipo de Pericia LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE

Telefone para Contato (61 )20201043

Local de Atendimento Unidade SIASS

Data 1AD2M3 Hardrio 09:00 - 09:20

Gravar Alterar Horario do Agendamento

Figura 77: Alteracao do horario.

Apés gravar o horario do agendamento da pericia, o sistema ird emitir um protocolo em arquivo
PDF, que vocé podera salvar ou imprimir, conforme Figura 78.

O protocolo possui um campo de Identificacdo que contém o nome do servidor, érgdo, matricula
SIAPE e CPF, e ainda dados do Agendamento da pericia com a data, hora, tipo de pericia,
enderego da Unidade SIASS e telefone para contato.

IMPORTANTE:

Apés o agendamento € enviado um e-mail para a UPAG comunicando a realizagdo deste
agendamento.

O e-mail é enviado para a caixa de e-mail da UPAG a qual o servidor pertence. O endereco
eletrénico podera ser alterado pela area de Gestio de Pessoas do 6rgéo no SIAPE, na transacéo
>TBALENDUOR.

Caso o servidor possua mais de um vinculo é utilizado o e-mail do vinculo selecionado para a
realizacdo do agendamento. Também é enviado um e-mail para a UAPO relacionada ao servidor,
quando esta existir na estrutura do 6rgao, com e-mail cadastrado.
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O protocolo possui um campo de Identificacdo que contém o nome do servidor, 6rgdo, matricula
SIAPE e CPF, e ainda dados do Agendamento da pericia com a data, hora, tipo de pericia,
enderec¢o da Unidade SIASS e telefone para contato.

Download de Arquivos §|
Deseja salvar ou abnr este arquivo?

i, Mome: protocolo, pdf
|| Tipo: Adobe Acrobat Document, 397KE

Origem:  hom1.siapenet.gov.br

Abrir I [ Salvar ] [ Cancelar

I e I Embora arquivos provenientes da Internet poszam ser dteiz, alguns
N arquivos podem danificar seu computador. Se vocé ndo confiar em
= 3ua onigem, ndo abra nem salve este arquivo. Qual & o risco?

Figura 78: Protocolo do agendamento.

Caso ndo apareca a mensagem para download de arquivos, verifique se 0 computador possui o
software Adobe Reader, disponivel no Portal www.adobe.com.

2 - Caso a pericia seja urgente ou nao encontre horario disponivel na agenda, providencie a
inclusdo de horario de pericia do servidor na Lista de Espera, conforme Figura 79.

DADOS DO AGENDAMENTO

Pericia Singular

Tipo do Agendamento * Pericia |

Unidade SIASS * UNDADE SIAZE NP ~

Justificativa =
(Este servidor € de uma Uorg que ndo € atentida por esta Unidade
Siass)

Area Pericial = -
Tipo de Pericia * 1
Telefone para Contato * ( )
Local de Atendimento * @ Unidade 51855 O Externc
Data
Consultar Hordrios Lista de Espera

* Campos obrigatdrios

Voltar - Topo

Figura 79: Indicacao da Lista de Espera.

3 - Informe se o atendimento é preferencial ou ndo e clique em “Gravar’. Uma mensagem sera
gerada com a confirmagdo da gravagao, conforme Figura 80.

Agendamento de Pericia 8

Gravacdo efetuada com sucesso

Atendimento

. Tipo de Pericia QOutras Informacdes
Preferencial

Horario de Entrada Nome Orgdo do Servidor

10:24:01 SERVIDOR 20113 Sim LICENCA PARA TRATAMENTC DE SAUDE

Voltar - Topo
Figura 80: Alerta da gravacao efetuada.
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O atendimento fica sujeito a disponibilidade de horario, na forma de “encaixe” na agenda dos
peritos.

A lista de espera se encerra no fim do dia e ndo é mantida na agenda do dia seguinte.

O sistema ndo permite incluir um servidor na lista de espera, caso ele ja tenha um mesmo tipo de
pericia agendada.

4 - Para consultar as pericias agendadas, informe algum parametro ou clique no botédo
“Consultar” na tela de Agendamento de Pericia, conforme Figura 81, para buscar todas as pericias.

Agendamento de Pericia =

Unidade Siass * UNIDADE SIASS NP hd
Nome

CPF

Data Inicio

Data Fim

Local de Atendimente ® unidade 51855 O Externc

Tipo de Agendamento w

Tipo de Pericia

Pericia [ singular [ junta

Area Pericial -

Consultar Incluir

* Campos obrigatdrios

Voltar - Topo

Figura 81: Consulta de agendamento de pericia.

5 - Clique na data para expandir os dados do agendamento, conforme Figura 82.

,
Agendamento de Pericia 2
SONIA MARIA SILYA BORGES
Unidade do Siass UNIDADE SIA55 MP

\ Data Hordrio Pericia Nome Periciado Tipo Periciado drgéo  Tipo Pericia Tipo Agend. Sit. da Pericia

037102013 11:20 - 11:40 0.000,019/2013 BENTO SIAPE SAUDE Servidor 123 singular Pericia Iniciada Concluséo
11/10/2013 09:00 - 09:20 0.000.020/2013 MARCIA BORGES Servidor 61014 Singular FPericia Agendada

i Pégina: 2 de 2 (27 registros encontrados)
Inicio - Anterior - Préxjma - Ultima

Voltar - Topo

Figura 82: Expansao dos dados do agendamento.

6 - Cligue em “Reimprimir Protocolo” para abrir novamente o arquivo de protocolo gerado em
PDF.
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SONIA MARIA SILYA BORGES

DADOS DO PERICIADD

Agendamenta para Servidor
Mome Periciado MARCIA BORGES
Sexa Femining Data de Nascimento 15011851
CPF RG :
DADOS DO AGENDAMENTO
Unidade SIASS UMIDADE SIASS MP
Justificativa teste
Tipo do Agendarmento Pericia
Area Pericial Médica
Tipo de Pericia LICEMCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE
Situagdo da Pericia Agendada
Telefone para Contato (61 20201043
Local de Atendimento Unidade SIASS
Data 1140/2013 Hordrio 08:00 - 09:20
Profissional Elga Araujo
Cancelar Remanejar Agendamento Reimprimir Protocolo
Nesta mesma tela, existe a possibilidade de remanejar o agendamento.
=
SONIA MARIA SILYA BORGES
DADOS DO PERICIADD
Agendarnento para Servidor
Nome Periciado MARCLA BORGES
Sexo Feminino Data de Nascimento 15011951
CPF RG :
DADOS DO AGENDAMENTO
Unidade S1ASS UMIDADE SIASS MP
Justificativa teste
Tipo do Agendamento Pericia
Area Pericial Médica
Tipo de Pericia LICENGA PARA TRATAMENTO DE SAUDE
Situagdo da Pericia Agendada
Telefone para Contato (61 )20201043
Local de Atendimento Unidade SIASS
Data 114072013 Hordrio 09:00 - 08:20
Profissional Elga Araujo

Reimprimir Protocolo

Apbs selecionar esta opgao para remanejar 0 agendamento de pericia, serd necessario consultar
novos horarios ou incluir em lista de espera, conforme Figura 83.

DADOS DO AGENDAMENTO
Pericia Singular

Tipo do Agendamento

Area Pericial
Tipo de Pericia

Telefone para Contato
Local de Atendimento
Data

* Campos obrigatdrios

UMNIDADE SIASS MP

Pericia

Medica

Lic| PARA TRATAMENTO DE SAUDE
(18

Unidade S

Consultar Hordrios Lista de Espera

Figura 83: Indicacao de consulta de horarios e lista de espera.
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CALENDARIO PARA VISUALIZAGCAO DE AGENDAS DISPONIVEIS:

O sistema exibe um calendario para visdo geral e navegacdo entre as semanas e meses. No
calendario é possivel identificar os dias em que ha horarios disponiveis nas agendas e também os
dias em que ha agendamento de pericias.

OBSERVACAO: ltens exclusivos do Perfil de Gestor da Unidade

Alguns itens relativos ao SIAPE SAUDE sdo exclusivos do Perfil de Gestor da Unidade SIASS que
estdo localizados em Agenda, tais como: Acompanhar Atendimento e Pericias; Agendamento de
Pericia — Gestor; Junta Oficial; Remanejar Agendamentos de Perito/Quadro Técnico
Multiprofissional e Solicitar Retificacdo de Laudo.

REGISTRO DE ATESTADO

Esta funcionalidade destina-se a inclusao de atestados médicos ou odontolégicos inferiores a 15
dias. Vocé devera transcrever para o sistema exatamente o que esta escrito no atestado. Quando
incluido o atestado, o sistema ir4 gerar um protocolo em PDF, para impressdo e entrega ao
servidor.

Os atestados de até 5 dias corridos nao podem ultrapassar 14 dias acumulados no periodo de 12
meses.

Os atestados devem conter, obrigatoriamente, o cddigo da CID. Caso nao tenha esta informacgé&o,
uma pericia deveréa ser agendada.

1 — Selecione no menu Atestado, a opgao “Registro de Atestados”, conforme a Figura 84.

Boa tarde, SONIA MARIA SILYA BORGES! (Administrativo da Unidade)

Voo estd aqui Atestado
Atestado /

. . ' Registro de Atestados
Pagina Inicial

Promogdo 4 Salde

Cadastro

Tabelas
Agenda
Atestado

Mapa do Site
Sair
Alterar Perfil

Comunicados

Figura 84: Funcao: Registro de Atestados.
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2 — Clique no botao “Incluir’, conforme Figura 85.

Registro de Atestados 8
SONIA MARIA SILYA BORGES

Unidade Siass UNIDADE SIASS MP

drgdo j

Matrfcula

Nome do Servidor

Name da Profissional
Data

Consultar  Incluir

Woltar - Topo

Figura 85: Opcéo para Incluir Registro de Atestados.

3 — Informe um dos parametros para consulta: identificagdo Unica, 6rgao, matricula, nome ou CPF,
conforme Figura 86.

de 2013
Registro de Atestados

Registro de Atestados 2
SONIA MARIA SILYA BORGES

Identificacéo Unica

Grogdo

Matricula

Narme

CPF

Consultar

Yoltar - Topo

Figura 86: Consulta dados do Servidor

4 - Sera detalhado o nome, identificagdo Unica e CPF do servidor, conforme Figura 87. Clique no
nome do servidor.

Registro de Atestados

SONIA MARIA SILYA BORGES

/ Naome Identificacdo (nica CPF

Yoltar - Topo

MARCIA BORGES

Figura 87: Retorno da Consulta — Registro de Atestados.
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5 — Caso deseje, vocé podera consultar mais dados do servidor. Basta clicar em “+ dados” do
servidor, que serdo apresentados os dados pessoais € os funcionais do servidor consultado,
conforme destacado na Figura 88.

6 — Selecione a espécie: “licenca para tratamento da saude” quando se tratar de servidor ou
“licenca por motivo em pessoa da familia” quando se tratar de familiar do servidor. Na inclusdo de

familiar, o_mesmo devera estar cadastrado obrigatoriamente no Mddulo de Dependentes do

SIAPE, com o codigo de beneficio igual a 11. Os campos marcados com * (asterisco) sdo de
preenchimento obrigatério. Preenchidos todos os campos, clicar em “Gravar” e os dados do
atestado irdo constar do final da pagina. Podera ser incluido um ou mais atestados, conforme
Figura 88.

Registro de Atestados =

IRIS PAULA DE SANTANWMDR#IS

'+ DADOS DO SERYIDOR:

DADOS DD ATESTADD

Espécie * ¥ ||[Fundamento Legal
Data do Atestado *

Conselho * hd

UF * w

Registro *

Mome do
Profissional *

CID

Sugestin de dias
de afastamento *

Ohservaches

-

Gravar

Yoltar - Topo
Figura 88: Inclusdo do Registro de Atestado.

Apobs confirmacgao e gravagao, o sistema abrird um protocolo com o registro do atestado.

Importante ter Adobe Reader instalado, conforme Figura 89.

Neste registro constam o nimero do registro da Licenga considerando uma sequéncia numérica e
0 ano vigente, nome do servidor, 6rgdo, matricula e CPF, além do periodo de afastamento
apresentado no atestado - data inicio e data fim, o nUmero de dias de afastamento sugeridos no

atestado, base legal, data e nome do servidor responsavel pela inclusdao dos dados.
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REGISTRO DE LICENCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE

INFERIOR A 15 DIAS
Mimero do Registro D00.000.002:2012
Identificagio
Mome do Servider: JUREMA
Orglo: 25000 - MINISTERIO
Matricula SIAPE: CPE:

Considerando que o atestado apresentado preenche os critérios estsbelecidos no Decreto n° 7003/09 & Orientacio Nonmativa
©® 03/10, fica registrada a Licenga para Tratamento de Sande inferior a 15 dias.

Periodo de afastamento apresentado no atestado: de 20/03/2012 até 22/03/2012
Mumero de dias de afastamento sugeridos no stestado: 3 dia (3)

Base Lagal:

Decreto 32323,2009

BRASITIA, 20 da Margo de 2012

Becebide e cadasmade por:

IRIS PAULA DE SANTANA RAMOS MOEAIS
CPF: 310.242.701-49

Figura 89: Protocolo do Registro de Atestado.
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ALTERAR, ENCERRAR OU REIMPRIMIR O REGISTRO.

1 - Para alterar, encerrar ou reimprimir o registro clique na funcionalidade “Registro de Atestado”
conforme a Figura 90.

Boa tarde, SONIA MARIA SILYA BORGES! {Administrativo da Unidade)
Vocé estd agqui; Atestado

Pagina Inicial

Promogdo & Sadde
Cadastro

Tabelas

Agenda /
Atestado

Mapa da Site

Sair

Alterar Perfil

Comunicados

Figura 90: Funcionalidade Registro de Atestado.

2 - Vocé sera direcionado para a tela de consulta. Neste momento informe um dos parametros para
consulta: matricula do servidor e nome, nome do profissional ou data do atestado.

3 - Apods definir o par@metro da pesquisa, clique em “Consultar” conforme Figura 91.

Registro de Atestados

IRIS PAULA DE SANTANA RAMOS MORAIS

Unidade Siass Unidade de Sadde do Ministério do Planejamento e Gestdo - DF
Srgdo A
Matricula

Mome do Servidor

Mome do Profissional

Data /

Consultar  Incluir

Figura 91: Funcionalidade Registro de Atestado — Consultar
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4 - O sistema ira recuperar os dados gravados e armazenados na base do SIAPE.
5 — Selecione o botao “Alterar”, “Encerrar” ou “Reimprimir o Registro”, conforme Figura 92.

DADOS DO SERYIDOR

Maome

Sexo Feminino Cata de Mascimento 15/06/1979 (32 anos)

ZPF R

ENDERECO

Logradouro RUA MARLA Himero 100
Carnplerento APTO 402 Bairro IEUISSIDCI)ENARIOS Los CEFP 60824040
Cidade FORTALEZA UF CE DoD Telefone 085 Telefone

E-rnail

DADOS FUNCIONAILS

Identificagdo Unica Orgéo 26233 - UMIVERSIDADE FEDERAL Dy CEARA

Lotagdo de Exercicio %DEE-PEDRS?;\N{IDIHOOSPITAL HHIVERSITARIO Matricula SIAPE

Cargo EMFERMEIR O Funigdo

DADDS DO ATESTADD

Mamero 000.000.016/2011

Especie Tratamento de Sadde Fundamento Legal Decreto 3232372009
Data do Atestado 15/07/2011

Conselho CRM - CONSELHOS REGIOMNAL DE MEDICIMNA

Registro 1212 LF OF

Mome do Profissional WALCIR ALVES DA MATA

CID 110 - Influenza devida a outro virus da influenza [gripe] identificado

Dias de Afastarnento 3

Cbhservacies

Alterar Encerrar Reimprimir Regiztro

+ HISTORICO DO ATESTADO

Yoltar - Topo

Figura 92: Funcionalidade Registro de Atestado: Alterar, Encerrar ou Reimprimir o Registro.

ALTERAR:

6 - Ao clicar em “Alterar” sera permitido fazer as alteragbes dos dados do atestado, porém é
obrigatério informar o motivo da alteragdo no campo justificativa, conforme Figura 93.
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DADOS DO ATESTADOD

MNarmera 000.000.016/2011
Especie * Tratamento de Salde  ||Fundamento Legal Decreto 323232009
Data do Atestado * 12072011
Caonselho * CRM - COMSELHO REGICHAL DE MEDICIMA bt
LF * DF - Distrito Fecleral A
Registro * 1212
Nome do WALCIR ALYES D& MATA,
Profissional *
CID * J10 Influenza devida a outro virus da influenza [gripe] identificado
Sugestdo de dias 3
de afastamento *
Cbhservacies
teste

Justificativa *

Gravar

Figura 93: Alterar dados do atestado

- Clique em “Gravar”. Sera pedida uma nova confirmacao e clique em OK, conforme Figura 94.

DADOS FUMCIONAIS

Identificagio Unica érgao 26233 - UMNIVERSIDADE FEDERAL O CEARA
= @ a 0000003554 - HOSPITAL  UMIWERSITARIO a
Lotagdo de Exercicio WALTER CANTIDIO Matricula SIAPE
Cargo EMFERMEIRO-ARES Fungio
ELLULRER LS LY O site “http://hom2.siapenet.gov.b... &|
Marmera oo - -
Espécie * Tr e Confirma gravacso? Decreto 32323/2009
Data do Atestado * |15

Conselho * CR ok | ’ Cancelar l
UF * DF

Registro * 1212

Morne do

Profissional * WALCIR ALVES DA MATA

CID * J10 Influenza devida a outro virus da influenza [gripe] identificado

Sugestio de dias 3
de afastarmenta *

Observacides
teste

Justificativa *

Gravar

Figura 94: Confirmacao de Gravacao do Registro de Atestado.
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8 - Sera retornada a mensagem de “Gravagao efetuada com sucesso”, conforme Figura 95.

Registro de Atestados

Gravacao efetuada com sucesso
IRIS PAULA DE SANTANA RAMOS MORAIS

Unidade Siass Unidade de Sadde do Ministério do Planejamento e Gestdo - DF

Srgio b
Matricula

Marne do Servidor

Mome do Profissional

Crata

Consultar  Incluir

Yoltar - Topo
Figura 95: Inclusdo do Registro de Atestado.
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9 - Um novo protocolo sera automaticamente gerado, conforme demonstrado na Figura 96.

? n014

F

Subsistema Integrado de Atengdo a Satude do Servidor

e
: HHBD UNIDADE SIASS MP

{/
REGISTRO DE LICENCA PARA TRATAMENTO DE SAUDE

INFERIOR A 15 DIAS

Numero do Registro 000.000.001/2013

Identificacio

Nome do Servidor: ADRIANA AMARAL

Orgdo: 00416 - MINISTERIO FICTICIO - INPI 016

Matricula SIAPE: CFF:

Considerando que o atestado apresentado preenche os critérios estabelecidos no Decreto n° 7003/09 e Orientacio Normativa
n° 03/10, fica registrada a Licenca para Tratamento de Saude inferior a 15 dias.

Periodo de afastamento apresentado no atestado: de 25/05/2013 até 25/05/2013
Numero de dias de afastamento sugeridos no atestado: 1 dia (s)

Base Legal:

teste

Brasilia, 07 de Agosto de 2013

Recebido e cadastrado por:

ELGA EUNIDES ALVES DE ARAUJO
CPF: 584.497.281-34

Figura 96: Protocolo do Registro de Atestado.
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ENCERRAR:

10 - Siga as instrugbes dos itens 1, 2, 3 e 4. Clique no botao “Encerrar”, conforme Figura 97.

DADOS DO SERYIDOR

Maome

Sexo Feminino Cata de Mascimento 15/06/1979 (32 anos)

ZPF R

ENDERECO

Logradouro RUA MARLA Himero 100
Carnplerento APTO 402 Bairro IEUIESIDCIJENARIOS Los CEFP 60824040
Cidade FORTALEZA UF CE DODD Telefone 085 Telefane

E-mail

DADOS FUNCIONAIS

Identificacdo Unica drgdo 26233 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA

Lotagdo de Exercicio EVD'ELD.EEDRSBS‘;‘N{IDIHOOSPITAL HHIVERSITARIO Matricula SIAPE

Cargo EMFERMEIRC Fungao

DADOS DO ATESTADO

Marmera 00o0.000.016/2011

Espécie Tratarmento de Sadde Fundarenta Leqgal Decreto 32323/2009
Data do Atestado 15/07/2011

Conselha CRM - CONSELHO REGIOMAL DE MEDICIMA

Registro 1212 UF CF

Mome do Profissional VALCIR ALVES DA MATA

CID J10 - Influenza devida a outra wirus da influenza [gripe] identificadn

Dias de Afastarnento 3

Cbhservacies

Alterarl Encerrar |Reimprimir Regiztro

Figura 97: Encerrar Registro de Atestado.
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11 — Informe o motivo do encerramento do atestado no campo “Justificativa” e clique em
“Confirmar”, conforme Figura 98.

DADOS DO ATESTADO

Miamero ao00.000.001/2012

Espécie Tratarmento de Sadde Fundarnento Legal Decreto 32323/2009

Data do Atestado 27/0z/z01z

Conselho CRM - COMNSELHO REGIONAL DE MEDICINA

Registro 1212 UF OF

Morme do Profissional WALCIR ALVES DA MATA

CID 110 - Influenza devida a outro wirus da influenza [gripe] identificado

Dias de afastamento 2

Observagies

JUSTIFICATIVA

IRIZ P&ULA DE SANTANA RAMOS
Mame MORATS CPF JE
Justificativa *
Confirmar| Retornar
Figura 98: Encerrar Registro de Atestado — Confirmar.

SIAPE SAUDE — Pericia Oficial em Salde 67 /67



