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APRESENTACAO

Os Exames Médicos Periddicos, disposto no art. 206-A, da Lei 8.112/1990, é parte integrante da
Politica de Atencao a Saude e Seguranca do Trabalho do Servidor Publico Federal e integra um
conjunto de avaliagcdes necessérias ao acompanhamento da satde dos servidores. Estes exames
objetivam, prioritariamente, a preservacdo da saude, a partir da avaliacdo médica e a deteccdo
precoce dos agravos, relacionados ou ndo ao trabalho, por meio de exames clinicos, avaliacdes
laboratoriais e de imagens, baseados nos fatores de riscos aos quais os servidores poderao estar
expostos no exercicio das diversas atividades no servigo publico federal.

As informacgfes dos exames médicos periddicos comporédo o perfil epidemioldgico dos servidores
publicos federais, sendo importante para subsidiar o desenvolvimento de a¢des de promocédo a
saude, prevencdo de agravos, bem como de ac¢des de vigilancia aos ambientes e processos de
trabalho. Essas informacdes, preservado o sigilo, serdo sistematizadas no Sistema Integrado de
Administracao de Recursos Humanos — SIAPE, no Modulo de Exames Médicos Periddicos.

O Manual Operacional, que ora se apresenta, € um instrumento que serve para detalhar os
procedimentos e funcionalidades, na forma de passo a passo, com informacgdes relacionadas a
operacionalizacdo do modulo de Exames Médicos Periddicos do SIAPE-Saude, destinado as
Unidades de Recursos Humanos dos 6rgdos e entidades que compdem o SIPEC, que serao
responsaveis pelo planejamento e acompanhamento dos exames médicos periddicos dos seus
servidores.

Departamento de Saude, Previdéncia e Beneficios do Servidor

Brasilia, 25 de maio de 2011.



| - INTRODUCAO

Os o6rgéos e entidades integrantes do Sistema de Pessoal Civil da Administracdo Publica Federal
— SIPEC, que forem realizar os exames médicos periddicos de seus servidores, contardo com as
Unidades de Recursos Humanos para planejar a execucdo do programa de peridédicos dentro do
mddulo informatizado de Exames Médicos Periddicos.

Os exames serdo bienais, anuais ou em intervalos menores, conforme faixa etaria, género, tipo
de atividade e fatores de riscos aos quais podem estar expostos os servidores publicos. Os
Exames Médicos Periddicos surgiram com a inclusdo do Artigo 206-A da Lei 8.112/1990 e foram
posteriormente regulamentados pelo Decreto 6.856/2009, pela Portaria SRH n® 04/2009 e pela
Portaria SRH n° 783/ 2011. E importante ressaltar que o servidor ndo é obrigado a fazer os
exames, mas a sua recusa deve ser registrada em termo.

O orgédo, por sua vez, devera acessar o modulo de exames periodicos do SIAPE Saude
diretamente pelo sitio oficial das informacbes do Sistema Integrado de Administracdo de
Recursos Humanos - SIAPE, no médulo SIAPEnRet,

Caberd aos 6rgdos alimentarem o mdédulo informatizado com informagdes basicas acerca dos
periddicos, selecionar o publico alvo, convocar os servidores, encaminhando-os para realizacdo
dos exames periddicos e acompanhar todo o processo de execuc¢do do programa.

O sistema foi desenvolvido visando diferentes tipos de acesso, considerando a seguranca e sigilo
das informacdes, portanto, este acesso varia de acordo com o perfil do usuério, a saber:

ORGAO:

- Perfil periddico: responsavel pela execugdo dos exames periddicos no 6rgao;
SAUDE:

- Perfil gestor do sistema: DESAP/SRH/MP

- Perfil médico: servidor publico federal do érgéo;

SERVIDOR:

- Perfil servidor responsavel pelo aceite ou recusa dos exames peridédicos, bem como pelo
preenchimento do formulario para o exame médico;

OPERADORA/ ORGANIZACAO MILITAR - OMs:

- Perfil gestor: responsaveis técnicos das operadoras contratadas/ conveniadas ou das OMs para
realizacdo dos exames periodicos

- Perfil profissional: médicos das operadoras contratadas/ conveniadas e médicos militares

Para efeito de operacionalizacdo deste moédulo informatizado, é necessério esclarecer que
embora na pratica clinica costuma-se denominar o termo exames complementares para referir os
procedimentos diagndsticos que extrapolam a anamnese e 0 exame fisico realizado pelo médico
examinador, neste médulo de exames medicos periddicos, apenas para fins de discriminar os
exames exigidos no Decreto n°® 6.856, de 25/05/2009, e na Portaria Normativa SRH/MP n° 04, de
15/09/2009, foi adotada a seguinte denominacgao:



- Exames Béasicos - aqueles obrigatérios de serem realizados em todos os servidores

- Exames Complementares — aqueles obrigatérios apenas para algumas categorias de
servidores segundo sexo ou faixa etaria

- Exames Especificos - aqueles necesséarios para monitoramento de servidores com
exposicao ocupacional a fatores de risco a saude

- Exame Adicional — outro(s) que se mostre(m) necessario(s) em servidores que
demonstrem uma condicdo clinica individual que possa comprometer sua aptidao para o
trabalho na ocasido do exame médico periddico

Segue, portanto, as orientacdes para operacionalizagdo do modulo érgao.



Il - ACESSO AO PORTAL SIAPENET

O acesso ao ambiente seguro do SIAPE SAUDE, MODULO ORGAO sera exclusivo para
usuarios cadastrados no sistema de seguran¢ca do SERPRO, denominada Senha-Rede. Este
sistema garante a inviolabilidade das senhas, tornando seguro o acesso ao SIAPE SAUDE e
registrando, através de LOG, todas as acfes executadas pelos usuarios.

ACESSO AO APLICATIVO

1° Passo: Acessar o sitio www.siapenet.gov.br . Clicar na aba Orgao.

Para acessar o modulo de exames periodicos, os servidores devem estar habilitados no SIAPE.
Os servidores deverdo solicitar ao cadastrador parcial do préprio 6rgdo a sua habilitagcdo no perfil
saudeexame do modulo 6rgéo (exames periddicos), no SIAPENET.

Para que o cadastrador parcial do 6rgéo consiga habilitar os servidores no perfil saudeexame, ele
deverd também possuir o perfil saudeexame. Caso o cadastrador parcial ndo possua este perfil,
deve solicitar ao DESIS/SRH/MP a sua incluséo.
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Figura 01: Acesso Orgéo.



2° Passo: Informar o CPF
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Figura 02: Acesso Orgéo, destacado o campo CPF.

3° Passo: Se este for o primeiro acesso _ ou a senha estiver expirada , clicar em trocar senha.
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Figura 03: Acesso Orgéo, destacado o campo TROCAR Senha.



4° Passo: Digitar a senha inclusive a palavra NOVA (NOVAXXXX), se for o primeiro acesso, e,
em seguida, informar e confirmar nova senha, utilizando o teclado virtual.

El Ministéric do Hun:iumin, Ceramento & Gestio

TROCAR SEMHA
CHNTA D0 WSLARTO
l:f'.F'F
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FPARA ALTERAR & SENHA, INFORME:
N.m-u $|E|r+|u

Confirmar nova Senha | ]
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= E =@ e EE D

P FHEEEEDE -II: B ["

IEEEEEEEDCOE

| = Ehin | | Eapsco
c; ...an'u:-:.:- da carma devem ser irfoemados no tecade scima

Figura 04: Acesso Orgéo, destacado o campo TROCAR Senha.

ATENCAO:

Na formacdo de nova senha, utilizar o minimo de 06 e maximo de 12 caracteres. NAO sera
permitido utilizar os formatos de senhas abaixo:

1. Datas de aniversério, casamento, nascimento e outras: 20061988;
Numero de telefone: 20219000;
Caracteres idénticos: AAA97BVTC ou XBUFE22222;
Senhas consecutivas: MCPSRV06, MCPSRV07, MCPSRVO0S;
Somente caracteres numéricos: 0913567826;
Somente caracteres alfabéticos: MPCXZTRVS;
Senhas com sequéncia do teclado: ASDFGH, POIUYT , CLKJHG;
Senha invertida: CHAVE1579 - 9751EVAHC;
Partes do nome: MAR13579 (MARCOS), IRA97531 (PEREIRA);

. Formato data;: RSCGUJUN10, PKBFEMAI2010;

. A palavra "NOVA": NOVA13579;

. Menos de 6 caracteres alfanuméricos: 08MB6;

. Mais de 12 caracteres alfanumeéricos: 842135076UGV2;

© ©® N o g bk wD

e
A W N P O

. Senha igual a uma das trés ultimas senhas ja utilizadas.



50 Passo:

Apés a troca das senhas, os demais acessos seréo efetuados diretamente informando

o0 CPF e a senha criada no teclado virtual.
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Figura 05: Acesso Orgao, destacado o campo Senha.

ATENCAO:

Existem duas possibilidades de problemas de acesso: habilitacdo e senha.

HABILITACAO:

SENHA:

Habilitacao invalida: caso o usuario ndo tenha sido habilitado no sistema Senha Rede
(responsavel DESAP/SRH/MP);

Senha expirada: a senha expira periodicamente, sendo necessaria sua alteracao.
Neste caso, a senha devera ser trocada, apds a inclusdo do CPF, informar a senha
atual (que foi expirada), a nova senha e confirma-la. Este problema sera resolvido pelo
usuario que trocara sua senha;

Senha invalida;: a senha estd errada, entdo é necessario emitir nova senha
(NOVAXXXX). Este problema sera resolvido pelo Cadastrador Parcial que emitird nova
senha para 0 USUArio;

Usuario revogado: usuario com senha invalida e tenta acessar mais de duas vezes o
sistema. Este problema sera resolvido pelo Cadastrador Parcial que emitira nova
senha para o usuario;



6° Passo: Na tela inicial do SIAPENET/ORGAO, clicar em ORGAO/UPAG.
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Figura 06: Acesso Orgéo, destacado o campo Orgdo/Upag .
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EXAMES PERIODICOS

Este mddulo esta direcionado aos Recursos Humanos dos Orgdos, em conformidade com a
Portaria n° 04, de 15 de setembro de 2009. Os Orgéos e Entidades do Sipec deverao realizar os
exames periddicos em todos os servidores ativos, independentemente de adesdo a Planos de
Saude.

A seguir orientagfes, passo a passo, de todo processo de operacionalizacdo do sistema.

1° Passo: Selecione o menu Orgdo/UPAG .

Mapa do Site

Gestor do Sistema

i Gestor do Sistema

Ltf)rgﬁw’UPAG

Mapa do Site it Exames Periddicos

Sair . —
[ % BDHFCeAmE PEdHiod

it Avaliagdo da Sclicitagdo de Exame Adicional
i Cadastro
i ‘Cadastro de Médicos
. Operadora e Responsavel Tecnico
i Pessoa Extra-Siape
:i Confirmacdo para Realizagdo de Exame Pericdico
I Consultas
 Acompanhamento de Exames Feriodicos
: Consultar Convocactes
:t Consultar Exames Ferigdices por Situacgao
i Emitir Relagdo de Credenciados & Médicos
o Imprimir Comunicados de Convocacdo
! Custos de Exames para Periddicos
i Formularios
o Imprimir Formularie de Dados para o Exame Perigdico
o Imprimir Medelo do Terme de Autorizagao
v Imprimir Medelo do Terme de Responsabilidade
o Selegac de Servidores
! Tabelas
! Credenciados

! Relagdo de Exames

¥Yoltar:- - Topo

Figura 07: Funcionalidade do menu Orgéo.
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2° Passo: Selecione o menu Saude.

Grgéio/UPAG

Consignatario

Sestor do Sistema
Orgdc/UPAG
Mapa do Site

Sair

: Adicional

. Declaracoes
it Folha

I Gerencial

i Servidor

i1 Tabelas

Figura 08: Funcionalidade do menu Orgao/UPAG, destacada a opcdo Salde.

¥oltar - Topo

3° Passo: Selecione o menu Exames Periédicos

Saide

Zonsignatario

Gestor do Sistema
Orgao/UPaG

Mapa do Site

Sair

i Agendamento Pericia

! Comunicacdo de Acidente do Trabalho

i Consulta Afastamento

i Consulta Sclicitacies de Reconsideracao
i Consulta Scolicitactes de Recurso

. Exames Periodicos

i Solicitacao de Avaliacdo Laboral

Figura 09: Funcionalidade do menu Salde, destacada a op¢do Exames Periodicos

Yoltar - Topo

ATENCAO: O mddulo de exames periddicos possui 0 home da transacdo e menu na qual a
mesma esta inserida no topo da pagina. Desta forma o usuario ira saber em qual transacao esta

operando.
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Il - FUNCIONALIDADE TABELAS:

Selecione 0 menu Tabelas .

Exames Periddicos

Consignatario

Gestor do Sisterna
Org4o/UPAG
Mapa do Site

Sair

;! Confirmacdo de Realizacdo de Exame Periadico
! Consultas

! Custos de Exames para Periddicos
: Formularios

:: selecao de Servidores

i Tabelas

! Abrir Exame Peridadico
i Awvaliacdo da Solicitagcdao de Exame Adicional

:: Cadastro

Este a
funcionalidade de
cadastrar a rede
credenciada e definir

tem

menu

0s grupos de exames
especificos.

¥Yoltar - Topo

Figura 10: Funcionalidade do menu Exames Periddicos, destacada a opcao Tabelas.

TABELAS _ Credenciados

Os oOrgaos gue optarem por realizar os seus exames periddicos sem contratar operadora deverao
cadastrar, consultar ou excluir a rede credenciada, neste momento.

A seguir, passo a passo dos procedimentos para a realizacdo do cadastramento.

1° Passo: Selecione o menu Credenciados .

Orgao

Consignatario

Gestor do Sistema
Orgéo/UPAG
Mapa do Site

Salr

Tabelas

. Relacdo de Exames

¥eltar - Topo

Figura 11: Funcionalidade do menu Tabelas, destacada a opcdo Credenciados .
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2° Passo: Para cadastrar um credenciado, clique em Incluir para liberar os campos a serem
preenchidos.

Credenciados
E}Fg‘ﬁsce‘ 20113 - MINISTERIC DO PLAME]., CRCAMENTC E GESTAC
UF | Distrito Federal v

| ~
Clinico
Laboratorial
Notirezas || RaCiOIOgicO
T Laboratorial 2
avalicdo clinica

¥oltar - Topo

Figura 12: Funcionalidade do menu Tabelas>Credenciados, destacada a op¢ao Incluir.

3° Passo: Preencha os campos com os dados do credenciado.

Credenciados - |NCLUIR

Oragdo 00123 - TREINA-SIAPESAUDE
UF Distrito Federal E

DADOS DO CREDENCIADO
CNP1/CEE * (AT - |Wpu¢i6«c:redewadﬂ\* | flospldl o

[Hospital Periodico |

[oooo-00 |-th:“ | Distritn Federal n|

Jasa sul | Complemento
Fone = 33333333 Ramal [ ]
e @:w as 19:00 E-mail |I‘|Dsprtal.permﬁ:cn@mm.cum.br |

DADOS DO RESPONSAVEL

Nome |José da Siva |

cor

oop B |Fone eessaeas ]

Imagem
Clinico
laboratorial

Apbds a inclusdo de

dados, clique em

Gravar.

Naturezas *

* Campos obrigatérios

Voltar - Topo

Figura 13: Funcionalidade do menu Tabelas>Credenciados, destacada a op¢ao Gravar.
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ATENCAO:
» DADOS DO CREDENCIADO - O preenchimento dos campos com (*) sdo obrigatérios;
« DADOS DO RESPONSAVEL — O preenchimento dos campos n&o s&o obrigatorios;

« CAMPO NATUREZA - (campo obrigatorio), Identifique o tipo de natureza de exames que 0
credenciado estara apto a atender, dé um cligue em cima para marcar. Em seguida, clique

nos Botdes “ > “ou “ < “ e o0 dado sera cadastrado na caixa ao lado, conforme indicacédo
das setas.

4° Passo: Sera exibida a confirmacado de gravacédo da inclusao.

Credenciados /
Gravacao efetuada com sucesso

Qroan 20113 - MINISTERIQ DO PLANEL, ORCAMENT® E GESTAD Para pesquisar a relagdio de
LiF |Dls.tritn Federal _v| / credenciados, deixe todos os
[ campos exatamente como estdo e

CNPICPE [ | \ clique na opgdo Consultar, que sera
Mome do | \ exibida uma lista (conforme o 59
C{l’&d’e-nCi-El_dD Passo).
Tipo de -
credenciado

Clinica

Labaratorial

Radialdgico *
Maturezas 3

Labaoratorial 2 <

avalicdo clinica

I e [ e

Figura 14: Funcionalidade do menu Tabelas>Credenciados, destacada a op¢ao Consultar .
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5° Passo: Para alterar ou excluir os dados de um credenciado, clique sobre o niumero do
CNPJ/CPF do credenciado para abrir o detalhamento do cadastro.

Credenciados - CONSULTAR

CNP1/CPF Tipo Nome Municipio |UF Situacao
B0.6836.525-00 Y Clinica cely |laboratorio Brasilia oF Ativo:
e Labaoratdria Centro de patologia Brasilia DF Ativo
173.356.985-53 Clinica Clinica de Fertilidade D & C Salvador | BA Ativo
00.000.000/0002-72 Clinica Clinica de mamagrafia Brasilia | DF Ativo
00.000.000/0002-72 Hospital Hospital 1 Brasilia DF Ativo:
160.676.005-00 Hospital Hospital » Brasilia DF Ativo
061.885.675-72 Hospital Jutay Sadde Ocupacional Salvador | BA Ative
00.000.000/0001-91 | Laboratério Laboratario 1 Brasiia | DF Ativo
504.903.625-21 Laboratdria laboratdrio de saude Salvador | BA Ao
00.853.966f0001-71 Labaoratdria Labaoratario X Brasilia OF Ativo
F10.242.701-49 Clinica Sahin Brasilia DF Ativo
834.191.524-34 Hospital um dais tres de aliveira quatro Recifs PE Ative
#34.191.524-34 Hospital urn dais tres de oliveira quatro Recife PE. Ativo:

¥oltar - Topo

Figura 15: Funcionalidade do menu Tabelas>Credenciados, destacada a op¢cdo CNPJ/CPF de
um credenciado.

6° Passo: Vocé deve escolher um dos campos para fazer a pesquisa, conforme exemplo abaixo.

Para pesquisar um Unico credenciado,
preencha o campo CNPJ/CPF ou o
campo Nome do Credenciado que sera
lista com os dados do
credenciado pesquisado (conforme 72

Credenciados
Orgdo 00123 - TREINA-SIAPESAUDE /
UF Distrite Federal - /
— -~
< CNPI/CPF exibida a
Noeme do
Eredangido T —
- - Passo).
ipo de =
credenciado
Municipic -
laboratorial
laboratorial 2
MNaturezas lm.a.gem
Clinica <

Consultar

Incluir

Cligue na opgao
Consultar.

Voltar - Topo

Figura 16: Funcionalidade do menu Tabelas>Credenciados, destacada a op¢do Consultar

individual.
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7° Passo: Para alterar ou inativar os dados de um credenciado, clique sobre o niumero do
CNPJ/CPF do credenciado para abrir o detalhamento do cadastro.

Credenciados - CONSULTAR

CHP1/LCPE Tipo Mome Municipio UF Situacao
C 989.826.525-00 ) Clinica cely laboratoric Braszilia DF Ativo
Voltar - Topo

Figura 17: Funcionalidade do menu Tabelas>Credenciados, destacada a op¢cdo CNPJ/CPF para
alterar ou inativar.

8° Passo: Neste momento, os dados do credenciado selecionado serao exibidos.

Credenciados

Orgdo

00123 - TREINA-SIAPESAUDE

UF

DF - Distrito Federal

DADODS DO CREDENCIADD

CHNPIACPE 959.836.525-00
iy dh : cely laboratorio
credenciada
Tipo de = Clinica LIF Distrito Federal -Muniefpia- Brasilia
credenciado
Logradoura av, tancredo neves ok 48
Brairra. boa vista Cep 70000000
‘Complemento predio
DoD 51 Fore 32328585 Rarmnal l123
Harario : : S : G 2
e eara 13:00 as 19:00 E-rnail | celylaboratoric@grnail.com
DADOS DO RESPONSAYEL
Morne cely bertina
CPF 989.836.525-00
(B B &1 !-Fl_:n'e 32328585
labaratonal 2
Maturezas
i
Alterar Inativar

Yoltar - Topo

Clique no botdo

disponiveis
alteragao.

Alterar para que
os campos fiquem

para

Figura 18: Funcionalidade do menu Tabelas>Credenciados, destacada a op¢ao Alterar os dados
do credenciado.
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9° Passo: Faca as alteracdes nos campos desejados

Credenciados- ALTERAR

=

6"9&:&1

00123 - TREINA-SIAPESAUDE

UF

Distrite Federal

-

DADOS DO CREDENCIADO

/~  Apds a Alteracio

cligue em Gravar.

CNPI/CPF * [o8g.836.525-00 |‘i‘jpfa_'a¢; credenciade * | Clinica -
2}:::\'71«2 do- e {cely laboratorio |
Cep * [Fonooooo |'_LFE * | Distrito Federal = Miinicipio * Brasiia
Leogradouro * \av. tancredo neves | Mo las
Bairro * lboa vista ] Complemento | [predio
oo * BT | rons * |323z8858s Ramal E= (
Hordds istossisos | e-mai o@mai
i e 13:00 as 18:00 E-mail |[celylaboraterio@gmail.com | \
= /
DADOS DO RESPONSAVEL
Home [cety bertina | /
cer
oo B s [poazsses |
laboratorial laboratori
Imagem
Natur - Clinico
* Campos ebrigatdrios /

Voltar -

Tooo

Figura 19: Funcionalidade do menu Tabelas>Credenciados, destacada a op¢édo Gravar alteracao.

10° Passo: Seré exibida a confirmagéo que a gravacao foi efetuada com sucesso.

Credenciados /
Gravacao efetuada com sucesso

Orgdo 00123 - TREINA-SIAPESAUDE
UF ' Distrita Federal -
CNPI/CPF E—
Nome do |
credenciade
Tipa de =
credenciado
Municipio -
laboratorial
laboratorial 2
. >
Naturezas Mg = |
i Clinico

G [ i

alteracgéo.

T —
( Voitar - )ropo

Figura 20: Funcionalidade do menu Tabelas>Credenciados, destacada a opc¢ao Voltar apos a

Cligue na opgdo
Voltar e retorne

ao menu Tabela.
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11° Passo: Parainativar um credenciado, repita os Passos 4° e 5° ou 6° e 7° e serdo exibidos o0s
dados do credenciado selecionado.

Credenciados - INATIVAR

Q}’_gé'ﬂ {00123 - TREINA-SIAPESAUDE Clique no b0t50 OK pa ra
UF DF - Distrito Federal /
( confirmar a inativagdo

DADOS DO CREDENCIADO \ .
CNpI/CPF 589.836.525-00 do credenciado.
Mome do credenciade | cely laboratorio
Tipa de credenciada | Clinica UF iDistritd Federal Municipio Brasilia
Logradourg. av. tancredo neves Ne 45
Bairro boa vista Cep 70000000
Complemento predio /
DDD 51 [Fone  |3232838% [ramal [123 /
Hordrio funcionamento |13:00 as 15:00 |E_-Fna_:[I |Gelylabaratorio@grhail.com /
DADOS DD RESPONSAVEL Windows Internet Explorer M
Nome cely bertina
CPF 989.836.525-00
bbD 61 |5°“e @ Confirma encerramento do registro?

= Cligue no botdo

laboratorial 2
» Inativar para o
Netrszas Qi Dlonan) encerramento  do
7/\ credenciado.

Voltar - Topo

Figura 21: Funcionalidade do menu Tabelas>Credenciados, destacada as opc¢des Inativar e OK
para confirmar o encerramento dos dados.

12° Passo: Sera exibida a confirmacéo que o registro foi encerrado com sucesso.

Credenciados /
Encerramento efetuado com sucesso

Grado 00123 - TREINA-SIAPESAUDE
UF -Dls.tri‘tu Federal -
CNP_J"'CPF l:l / C|ique na opgéo
Nome do |
credenciado Voltar e retorne
Tipo de z =
credenciado \ ao menu Tabela.
Municipio - T

laboratarial

laboratorial 2
MNaturezas }m.a.gem

Clinico

- E——

e ——
C_ Voltar -JTopo

Figura 22: Funcionalidade do menu Tabelas>Credenciados, destacada a opc¢éo Voltar apds
encerramento.
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13° Passo: Para reativar os dados de um credenciado, repita o Passo 4° e clique sobre o
namero do CNPJ/CPF do credenciado, com a situacdo encerrado.

Credenciados - CONSULTAR

CNP1/CPF Tipo rNome Municipio |UF Situacao
ﬁag,ass.szs—oh Clinica cely laboratorio Brasilia DF ﬁﬂcerradc-
CoTTTme=eTT | Laboratdrio Centro de patolagia Brasilia OF
173.356.285-53 Clinica Clinica de Fertilidade D & C Salvador | BA At
O.A00.000/0002-F2 Clinica Clinica de marmografia Brasilia DF Ativo
00.000.000/0002-72 Hospital Hospital 1 Brasilia DF Ativo:
160.678.005-00 Hospital Hospital = Brasilia DF Ativo
061.885.675-72 Hospital Jutay Salde Ocupacional Salvador |BA Ativo
00.000.000/0001-91 | Laboratdrio Laboratdrio 1 Brasilia | DF Ativo
504.903.625-91 Laboratdria laboratdrio de saude Salvador | BA Ativo
00.853.966f0001-71 Labaratdria Laboratorio ¥ Brasilia DF Ativo
310.242.701-49 Clinica Sabin Brasilia DF At
834.191.524-34 Haospital urri dois tres de oliveira quatro Recife FE Ativo
834.191.524-34 Hospital urmn dois tres de aliveira guatro Recife FE Ativo:

voltar - Topo

Figura 23: Funcionalidade do menu Tabelas>Credenciados, destacada a op¢do CNPJ/CPF de
um credenciado com a situacao encerrada.

14° Passo: Faca a reativacdo do credenciado.

Credenciados - REATIVAR

[6rggia {00123 - TREINA-SIAPESAUDE |
luF |OF - Distrito Federal |
DADOS DD CREDENCIADO

CNPI/CPFE 089.836.525-00

Mome do credenciade |cely laboratorio

Tipo de credenciado Clinica UF iDistritd Federal Municipio Erasilia
Logradoura. av. tancredo neves N 48

Bairro boa vista Cep 70000000
Complemento predio

DoD 51 [Fone  [32328585 |Ramal [123 Clique no botdo OK para
Hordrio funcionamento |13:00 as 19:00 |Er|ina:r| !celylaboratorio@gmail.com

confirmar a reativagdo

DADOS DO RESPONSAVEL ;
Nome cely bertina Windows Internet Explorer [f)__<| do credenciado.
CPF 989.836.525-00
DDD &1 |Fore \

laboratonal 2

Naturezas

Clique no botdo Reativar
para a reativagdo do
credenciado.

Voltar - Topo

Figura 24: Funcionalidade do menu Tabelas>Credenciados, destacada as opcfes Reativar e OK
para confirmar a reativacdo dos dados do credenciado.
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15° Passo: Sera exibida a confirmacéo da ativagcdo do registro.

Credenciados
Registro ativado com sucesso
: : = : Cligue na opgdo
Crgéo 20113 - MINISTERIG DO PLANE). GRCAMENTC E GESTAQ /
UF [Ditrio Fegeral | \ Voltar e retorne
\
e [— ao menu Tabela.
Nome do credenciade | \\
Tipo de credenciado v:_| \
Muricipio )
= ] \
Clinico
Laboratorial
Radioldgico [ =]
s Labaratorial 2
avalicda clinica

NLaftar __Sde

Figura 25: Funcionalidade do menu Tabelas>Credenciados, destacada a opc¢ao Voltar apos a
reativagao.
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TABELAS _ Relacdo de Exames

A lista de exames existentes foi pré-cadastrada pelo Ministério do Planejamento. O 6rgéo,
independentemente de realizar os exames com operadoras, tem a opgao de selecionar os
exames especificos, em conformidade com as atribuicbes exercidas por cada servidor ou por um
grupo de servidores. Na eventual necessidade de inclusdo de novos exames especificos, os
mesmos deverdo ser solicitados ao DESAP/SRH/MP, por meio de oficio ou por e-malil
institucional siapesaude.periodico@planejamento.gov.br, informando na mensagem:

- no campo assunto: Sigla do Orgéo/ UF — Exames Periddicos;
- no texto da mensagem: o nome do exame, o codigo da Terminologia Unificada em

Saude Suplementar — TUSS, os fatores de risco e as categorias expostas, bem como
a justificativa para a realizacéo de cada exame solicitado.

ATENCAO:

Para fins do sistema SIAPE SAUDE _ Moddulo Exames Periodicos, os exames foram
conceituados da seguinte forma:

- Exames Basicos - aqueles obrigatérios de serem realizados em todos o0s servidores

- Exames Complementares — aqueles obrigatérios apenas para algumas categorias de
servidores segundo sexo ou faixa etaria

- Exames Especificos - aqueles necessarios para monitoramento de servidores com
exposicao ocupacional a fatores de risco a saude

- Exame Adicional — outro(s) que se mostre(m) necessario(s) em servidores que
demonstrem uma condicdo clinica individual que possa comprometer sua aptidao para o
trabalho na ocasido do exame médico periodico

A seguir orientagdes para a criacdo da Relagédo de Exames :

1° Passo: Selecione 0 menu Relacao de Exames .

Consignatario

Gestor do Sistema

QggiofUPAG it Credenciados

”Mapa do Site ~. Relacdo de Exames
Salr

Yoltar Topo

Figura 26: Funcionalidade do menu Tabelas, destacada a opcdo Relacdo de Exames .
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2° Passo: Vocé pode criar uma ou mais relacéo de exames, para isso clique em Incluir .

Relacao de Exames

Consignatario
Gestor do Sistema

Crgfo/UPAG brgéa- 20113 - MINISTERIO DO PLANEL ORCAMENTE E GESTAD

Mapa do Site [ OF - Distrito Fegeral |

Sair

o | (D ——

¥Yoltar - Topo

Figura 27: Funcionaiidade do menu Tabelas>Relacdo de Exames, destacada a opcao inciuir um
grupo.

3° Passo: No campo Nome, digite 0 nome que sera dado ao grupo levando em consideracao as
especificagbes das atividades desenvolvidas pelos servidores e, em seguida, marque as
caixinha(s) com um clique selecionando na relagdo abaixo, os Exames Especificos que fardo
parte deste grupo.

Relacao de Exames- INCLUR

DTQ%O 20113 - MINISTERIC DC PLAME]L  CRCAMENTC E GESTAC
UF * | DF - Distrito Federal v
Mame = [ / |
EXAMES ESPECIFICOS
_|:| 2,5-hexanodicna, desagem na urina
] Acetilcolinesterase, e eritrocitos - pesquisa efou desagem
] Acide delts aminolevulinico (para chumbo inorganico] - pesquisa &/ou dosagem
O Acido hiptirico (para tolusno) - pesquisa =/ou dosagem Cligpr @ el
O Acids mandslico (para estirens) - pesquisa s/ou dnsaaem para confirmar
E Agido metilhipiirica (para xilenos) - pe_-sd_'- Windows Internet Explorer  [3X) o registro.
= A@‘_j_o'yam[mamjéhco EVI’"‘%] -_.J:.t%sqm'sa ef "ﬂ?f"’ Canfirma inclusag 2
| Artictdagao coxofemoral (quadril) - examy
[iT] Articulagio escapuleurneral (ombro) - ex] ( oK 2 Cancelar
Q Audiometria ccupacicnal ou de selecio
=\ Azida sédica, teste da (para deissulfeto de carbono)
Carboxihemoglobina (para mendxide de carbone diclorometanc) - ?/ Apds selecionar os exames
Chumbe - peeguisa e/ou dosagem \ clique em Gravar.
Colinesterase [para carbamatos crgancfosforados) - pesquisa e.fouy
Cromo - pesquisa efou dozagem /

Gravar

¥Yoltar - Topo

Figura 28: Funcionalidade do menu Tabelas>Rela¢do de Exames, destacada a op¢do Gravar e
OK para confirmar a incluséo.
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4° Passo: Sera exibida a confirmacdo que a gravacao foi efetuada com sucesso.

Relacao de E}{ame\ Clique em Consultar que
ravacdo efetuada com sucesso sera exibida uma lista com

Orgéio. 00123 - TREINA-SIAPESAUDE \ toda relagdo de exames |
UF DF - Distrits Federal - / e . |
especificos ja criados.

Voeltar - Topo
Figura 29: Funcionalidade do menu Tabelas>Grupo de Exames, destacada a opcgao Consuitar a
lista com a relacdo de exames.

5° Passo: Para alterar ou excluir uma relacdo de exames, clique sobre 0 nome do grupo para
abrir o detalhamento do mesmo.

Relacdao de Exames - CONSULTAR

Nome Exames Especificos

aldineide lemos P-aminofenol {para anilina) - pesquisa efou dosagem,

Metais al, As, Cd, Cr, Mn, Ha, Mi, £n, Co, outro {s) absorgdo atdmica {cada) - pesquisa efou
dosagemn {(Analise: cromal,

Centro de Cidncias da Metais al, .|3.5J"1_2|j,l'13rJ Mr, Ha, Ni,_ Zn, Cao, outra (s)_absnrgéo atlﬁrnica {cada) - pesqui.sa sfou
sande dosagem (F\nall_se. u:rnrpu:_), P-aminofenol (p_ara einllllna) - pesquisa efou dosage_m, Acido delta
amlnnlevyﬂnlco (par; chumbo inorganico) - pesquisa efou dosagem,

Metais Al, &5, Cd, Cr, Mn, Hag, Mi, 2n, Co, outro {s) absorgdo atdmica {cada) - pesguisa efou
dosagem (F\ng’_li_gg:_ﬂ'_n_mn),

cely laboratorio de biologia

Guarda de Endemias

Metais Al, A=, Cd, Cr, Mn, Hg, Mi, £n, Co, outra (s} absorgio atdmica {cada) - pesquisa efou
Laboratorio & dosagemn [(Analise: eromo), P-arminofenol {para anilina) - pesquisa efou dosagem, Acido delta
arninalevulinico (para churmbao inorganica) - pesquisa efou dosagern,

 Metais al, As, Cd, Cr, Mn, Hg, Mi, Zn, Co, outro (5} absorgdo atdmica (cada) - pesquisa efou

Laboratnitade ans tarai = dosagem (Analise! cromo), P-aminofenol {para anilina) - pesquisa efou dosagem,

Metais al, As, ©d, Cr, Mn, Hg, Mi, £n, Co, outro {s) absorgdo atémica {cada) - pesquisa efou

kahnidtoria deihilngia dosagem (Andlise: cromo), P-aminofenol {para anilina) - pesquisa efou dosagem,

Metais al, As, Cd, Cr, Mn, Ha, Mi, £n, Co, outro {s) absorcdo atémica {cada) - pesquisa efou

skt ben elefot ot u:Iusagern'(.C'.neilisna:___c:_rcu'nc')J P-aminofenol (para anilina) - pesquisa efou dosagem,

Oficina da editora

: Bl Acido delta arminolevuolinico fpara churmbo inorgénica) - pesquisa efou dosagem,
universitaria :

Metais al, &5, Cd, Cr, Mn, Hg, Ni, 2n, Co, outro (s} absorgdo atdmica (cada) - pesquisa efou

Recepcao/SMURE dosagern (Analise: croma),

Metais al, A=, ©d, Cr, Mn, Hg, Mi, Zn, Co, outro {5} absorgdo atdmica (cada) - pesquisa efou

Sadde Deypacionsl dosagern (Andlise: cromo), P-aminofenol {para anilina) - pesguisa efou dosagemn,

Metais Al, As, Cd, Cr, Mn, Hg; Ni, 2n, Co, outro (s} absorgdo atdmica {cada) - pesquisa efou
Setor de Enfermagem dosagem {(Andlise: cromo); P-aminofenol {para anilina) - pesquisa efou dosagem, Acido delta
arminolevulinico {para chumbo inorgdnico) - pesquisa efou dosagerm,

Yoltar - Topo

Figura 30: Funcionalidade do menu Tabelas>Relacdo de Exames, destacada a opcdo Nome do
grupo para alteragéo.
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6° Passo: Neste momento sera exibida a relagéo de exames especificos do grupo selecionado.

Relacao de Exames Cligue no botdo Alterar

Orafio 00123 - TREINA-SIAPESAUDE [ para que 0s campos
UF DF - Distrito Federal \ . . oo
S S \ fiquem disponiveis para

as alteragoes.

EXAMES ESPECIFICDS
P-aminofencl (para anilina) - pesquisa &/ou dosagem:

Voltar - Topo

Figura 31: Funcionalidade do menu Tabelas>Relagdo de Exames, destacada a opcao Alterar
disponibilizar a tela para alteracao.

7° Passo: Faca as alteracdes desejadas.

o k=3
Relacao de Exames - ALTERAR
Grgao 00123 - TREINA-SIAPESAUDE — . "
UF DF - Dictrito Federal Windows Internet Explorer @V Cllque no botao
Nome. aidineide lemos OK para confirmar
= @ Confirma alteracéo do registro? 3
EXAMES ESPECIFICOS : a alteracdo.
] Metais Al, As, Cd, Cr, Mn, Hg, Ni, Zn, Co, outro (s) absorgia) I
P-aminofenol (para anilina) - pesquisa e/ou dosagem | Concelar |
Acido delts aminolevulinico (para chumbo incrganico) - pesq

Apés fazer as

alteragdes, clique

Voltar - Topo
no botdo Gravar.

Figura 32: Funcionalidade do menu Tabelas>Rela¢do de Exames, destacada as op¢fes Gravar e
OK para confirmar a alteracéo.

8° Passo: Sera exibida a confirmacado que a gravacgao foi efetuada com sucesso.

Cliqgue na opgdo

Relacdo de Exames SNa

Gravacdo efetuada com sucesso

Voltar e retorne
ao menu Tabela.

Orgao. 00123 - TREINA-SIAPESAUDE
UF OF - Distrito Federal -

| Consultar | Incluir

( Veitar ) Tepo

Figura 33: Funcionalidade do menu Tabelas>Relacdo de Exames, destacada a opcdo Voltar
apos a alteracao.
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9° Passo: Para excluir uma relacdo de exames, repita 0os Passos 4° e 5° e serdo exibidos os
dados do grupo selecionado.

Clique no

REIagaa de Exames r\I'I.I'ii':l:io'w.ls Internet Explorer botdo OK para
Srgdo e sauoE confirmar  a
urF . = P =
e Cligue no botdo \ @ Confirma exclusio? exclusgo.
Excluir para excluir a \\ -
relagdo de exames ~—_
especificos desejada - I - [ Eanseh) ]

Voltar - Topo

Figura 34: Funcionalidade do menu Tabelas>Relacdo de Exames, destacada a opcdo Excluir e
OK, para confirmacéao da exclusao.

10° Passo: Sera exibida a confirmacédo que a excluséo foi efetuada com sucesso.

Cligue na opgdo
Voltar e retorne

Relacao de Exames \

Exclusdo efetuada com sucesso

ao menu Tabela.

Orgao. 00123 - TREINA-SIAPESAUDE
ur DF - Distrito Federal -

| Consultar || Incluir |

( Voltar ) Topo

Figura 35: Funcionalidade do menu Tabelas>Relacdo de Exames, destacada a opgdo Voltar
apos exclusao.
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[l - FUNCIONALIDADE CADASTRO:

Esta funcionalidade cadastra
Selecione o menu Cadastro . médicos servidores publicos
com ou sem cadastro no
Orgao Exames Periddicos SLVIE S el SREEEEE (o

Consigratario plano de saude.

Gestor do Sistemia

érgEo/l_.E.G ;i Abrir Exame Periddico
Mapa do Site

i Awaliacdo da Solicita #ame Adicional

Sair
e

i Confirmacdo de Realizacao de Exame Periddico

i Consultas

! Custos de Exames para Periddicos
:: Formularios

it Selecdo de Servidores

. Tabelas

¥oltar - Topo

Figura 36: Funcionalidade do menu Exames Periédicos, destacada a op¢do Cadastro .

CADASTRO _ Cadastro de Médicos

Esta funcionalidade estd direcionada para os médicos servidores publicos efetivos que estao
cadastrados na base de dados do SIAPE.

A seguir, os procedimentos para o cadastro de médicos.

1° Passo: Selecione o menu Cadastro de Médicos.

Cadastro
Pagina Inicial

Administradar do Sistermna

Atualizacio Cadastral
Consignatario ! DOperadora/Drganizacio Militar

Consultas

.. Pessoa Exbtra-Siape

Docurmentacdo e Legislagio

Gestor do Sisterna

Figura 37: Funcionalidade do menu Cadastro, destacada a op¢édo Cadastro de Médicos
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2° Passo: Para cadastrar um médico clique em Incluir .

Cadastro de Medicos

Orgdo 20113 - MINISTERIOQ DO FLANEL., CRCAMENTO E GESTAO
UE | Distrito Federal |
MNome | |

S —
ST —

UF do CRM | v

Voltar - Topo

Figura 38: Funcionalidade do menu Cadastro>Cadastro de Médicos, destacada a opcao Incluir
cadastro.

3° Passo: Para buscar na base de dados do SIAPE o médico que deseja cadastrar, preencha os

campos Orgédo e Matricula no mesmo momento, ou s6 o campo Nome, ou s6 o campo CPF,
conforme exemplo na tela abaixo.

Cadastro de Médicos- INCLUIR (BUSCAR DADOS NO SIAPE)

:;;Tcaﬁo i ] / Clique na opgélo (?onsultar
Ma&féura. ] \ !oara dar contln.wdade na
: inclusdo do médico.

MNome |

CPF

Voltar - Topo

Figura 39: Funcionalidade do menu Cadastro>Cadastro de Médicos, destacada a opcao
Consultar na base de dados do SIAPE.

4° Passo: Cligue no nome do servidor, para abrir o detalhamento dos dados.

Cadastro de Médicos - pADOS RECUPERADOS DO SIAPE

Rlae. CPF CRM / UF Servidor / Pessoa Externa
€ MARCUS ALEXIS NOVAIS DE ALMEIDA > | 99999996400 | 1212/ OF Servider

Voltar - Topo

Figura 40: Funcionalidade do menu, Cadastro>Cadastro de Médicos, destacada a opcdo Nome
recuperado do SIAPE.
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Ap6s clicar em gravar

(¢} - Adi
5° Passo: Complete o cadastro do médico. diane am R

confirmar a inclusdo

Cadastro de Médicos

i3

Windows Internet Explorer

do registro.

Brado 20113 - MINISTERIO DO Y| |

UF * | Distrio Federal ] \\-f) Confirma inclusdo do g

Nome MARCUS ALEXIS NOWABDE [ ok~ || cCancelar

Sexo Iasculine . 299 999 .964-00

Identificacie Unica 2758571

U do Cai - [or ] e ([ —

Telefone = b1 |[33323333 Ramal [

Coliar = b fessesess |

LOCAL DE ATENDIMENTO

Home do Servigo de Saude * |Serviga de Saude Dr. Exame |

Logradoura = [sanw 113 Bloco W |

Namero! 510 Complemento L

Bairro = [Asa sul CEp = [roooo0o |

UF do Servico de Sadde = [oF | Hunicipio = [Brasiia |
Bnr 1 sais | ]

= D

*(Campos cbrigatdrios

Voltar - Topo

Figura 41: Funcionalidade do menu, Cadastro>Cadastro de Médicos, destacada as opc¢les
Gravar e OK para confirma a inclusao.

6° Passo: Sera exibida a confirmacéo que a gravacgéao foi efetuada com sucesso.

Cadastro de Médicos /
Gravacao efetuada com sucesso

Deixe  todos os campos

Grodo 20113 - MINISTERIO DO PLANE]. ORCAMENTO E GESTA7 exatamente como estdo e cligue
HE | Distrto Federal 4l ( na opgdo Consultar, que serd
Nome | | \ exibida uma lista com todos os
CPF [ 1 ) médicos ja cadastrados.

CRM [ ]

UF do CRM || |

Voltar - Topo

Figura 42: Funcionalidade do menu, Cadastro>Cadastro de Médicos, destacada a opcao
Consultar lista dos médicos cadastrados.
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Cligue na opgdo Voltar e

retorne a tela para consulta

7° Passo: Serda exibida a relagdo dos médicos cadastrados.
Cadastro de Médicos - CONSULTAR

por médico.

Mome CPF CRM / UF Servidor / Pessoa Exte’

LEGNARDO DE OLIVEIRA LEITE 025.180.559-08 1025/ BF Servidor I
ILDEU GERALDD MAGELA VARGAS 153.305.67 1-49 1111/ OF Servidor I
IRIS PAUHLA DE SANTANA RAMOS MORAIS 310.243.701-49 1111/ BF Servidor I
MARCUS ALEXTS NCVAIS DE ALMEIDA 647.937.964-00 1212/ BF Servidor 14

Figura 43: Funcionalidade do menu, Cadastro>Cadastro de Médicos, destacada a opc¢ao Voltar
para pesquisa individual.

8° Passo: Para consultar os dados de um médico especifico, preencha um dos campos.

Cadastro de Médicos

Orgao 20113 - MINISTERIQ DO PLAMNE]., ORCAMENTD E GESTAD / Cliqgue na opgao
UF | Distrito Federal % \ Consultar.

Name imarcus alexiz |

CRM [
UFdo cam | | /

-
Voltar - Topo

Figura 44: Funcionalidade do menu Cadastro>Cadastro de Médicos, destacada a opcao
Consultar meédico especifico.

Cligue no Nome do médico e
abra detalhamento do
cadastro, com as opgles de

9° Passo: Sera exibido o nome do médico ja cadastrado.

Cadastro de Medicos - CONSULTAR alteracio ou encerramento.

M CPE /crmﬁF‘ Serv

C__MARCUS AL EXIS NOVAIS DE ALMEIDA D 64#537.864-00 | 1212/ DF Servidor

Voltar - Topo

Figura 45: Funcionalidade do menu Cadastro>Cadastro de Médicos, destacada a opcdo Nome
para consulta individual.
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10° Passo: Para alterar dados do médico, clique em Alterar para liberar os campos.

Cadastro de Médicos

Grgdo 20113 - MINISTERIO DO FLANEL ORCAMENTC E GESTAQ

U Digtrito Federal

Hame WARCUS ALEXIS NOVAIS DE ALWEIDA,

Sexo Masculing CPE 999.939.964-00
Identificacdio Unica 4798871

UF do CRM DF CRM {1212
Telefans (41)3333-4444 Bamal

Celular (41)8888-8833

LOCAL DE ATENDIMENTO

Neme do Service de Saude Servico de Saude Dr. Exame

Logradauro. SONW 113 Bloco M

Mdmero 510 Complemento

Sairto Asa sul CEP 70.000-000
UF do Servico de Satde DF Municipia: Brasilia
Andar Zala

Voltar - Topo

Figura 46: Funcionalidade do menu Cadastro>Cadastro de Médicos, destacada a opcao Alterar
para liberar a alteracao.

11° Passo: Altere os dados necessarios.

Ap6s clicar em gravar

Cadastro de Médicos - ALTERAR

- T3 cligue em OK para

Orgdo 20113 - MINISTERIO DO PLANE]., ORC ol I 2 L 4 qf_ | p !

UE = |Distntu:r S :‘I"-l - . confirmar a alteragcao

- s ) Confirma alteracdo do registrns do registro.

szimes MARCUS ALEX T

Sewo Masculing “ [ concelr | |oosiie

Identificacic Unica 4796571

UF do CRM CRM [iz12 |

Telefone | | R Ramal [ . «
Apods a alteragdo,

L] -

clique em Gravar.

Figura 47: Funcionalidade do menu Cadastro>Cadastro de Médicos, destacada as opc¢les
Gravar e OK confirmando a alteragéo.
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12° Passo: Seré exibida a confirmagéo que a alteracéo foi efetuada com sucesso.

Cadastro de Medicos /

Gravagao efetuada com sucesso

Cligue na opgao

Orado. 20113 - MINISTERIC DC PLANEI. ORCAMENTG E GESTAC
uF [ Distrito Federal v Voltar e retorne ao
menu principal.

Norme | |

 voltar ) Tepo

Figura 48: Funcionalidade do menu, Cadastro>Cadastro de Médicos, destacada a opc¢ao Voltar
para o menu principal.

13° Passo: Para fazer o encerramento do registro do médico ja cadastrado, repita os Passos 6°
e 7° ou os Passos 8° e 9°.

Cadastro de Médicos - ENCERRAR

|Grago [20113 - MINISTERIO DO PLANEI. DRCAMENTD E GESTAD |
|L-'.F |D\stmt'o--Federa] |
ﬁﬁrﬁg WARCUS ALEXIS NOWAIS DEALNMEIDA

Sexo Masculing |CPF | 999.999.964-00

Identificacdo Unica 4786871

UF do cRM DF [crRm hz12

Telefone (41)3333-4444 |Ramal [

Celular (41)8858-8888

LOCAL DE ATENDIMENTO

Nome do Servige de Sadde Servigo de Saude Dr. Exame

Logradouro SONW 113 Bloca M

Nimero 510 Complemento A ~

s sl cie 7 Clique na opgdo
::;Semgp de Sadde DF ;:rjr:clpre ) Encerra r.

Figura 49: Funcionalidade do menu Cadastro>Cadastro de Médicos, destacada as opc¢les
Encerrar.
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14° Passo: Para efetivar o encerramento do registro do médico ja cadastrado, sera necessario
justificar o encerramento.

Cadastro de Médicos

f)rgéo 20113 - MINISTERIC DO FLANEL ORCAMENTOC E GESTAC

UF Distrito Federal

Nome

Windows Internet Explorer

Apds clicar em encerrar,
clique em OK para confirmar
N\ o encerramento do registro.

Sexs. |cPF 999.999.964-00
Identificacdo lnic \ ? J  Corfirma encerramento do i
UF do €RM CRM 1212
Telefons Fddd Ramal
aulr [C o D]
LOCAL DE ATENDIMENT &
Nome do Servico de Saude Servigo de Saude Dr. Exame
Legradouro SQNW 113 Bloco M
Mimero 510 Complemento.
Sairrn Asa sul CEP 70.000-000
UF do Servico de Satge Municipio Brasilia
Andar Sala
T Apds  justificar o
: encerramento, clique
Mativo ~
na opgdo Encerrar.

Voltar - Topo

Figura 50: Funcionalidade do menu Cadastro>Cadastro de Médicos, destacada as opcles
Encerrar e OK confirmando o encerramento.

15° Passo: Seré exibida a confirmagéo que o encerramento foi efetuada com sucesso.

Cadastro de Medicos

/

Registro encerrado com sucesso

Grgéo 20113 - MINISTERIO DO PLANE]. ORCAMENTO E GESTAQ
UF | Distrito Federal ~ [w|

/

UF do CRM ||

i

AT

e —

(eltar ) Topo

Cligue na opgdo Voltar e
( retorne ao menu principal.

Figura 51: Funcionalidade do menu Cadastro>Cadastro de Médicos, destacada a opc¢do Voltar

para o menu cadastro.
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CADASTRO _ Operadora/Organizacéo Militar

O orgdo que optar por utilizar uma operadora de plano de saude para realizar os exames
periédicos deverd fazer o cadastramento da mesma e seus respectivos responsaveis.

O cadastramento também devera ser efetuado pela Organizacdo Militar (Comando do
Exército/Marinha/Aeronautica e Ministério da Defesa) para realizacdo dos exames periédicos dos
servidores civis da unido.

A seguir os procedimentos para o cadastramento da Operadora/Organizacao Militar .

1° Passo: Selecione o0 menu Operador/Organizacdo Militar.

Cadastro

PZgina Inicial

Administrador do Sisterna

Atualizagdo Cadastral

Consignatario ! Operadora/Organizacdo Militar

Consultas

:: Pessoa Extra-Siape
Documentasdo e Legislagdo

Gestor do Sisterna

CObtencio & Envio de
Argquivos

SradofUPAG

Figura 52: Funcionalidade do menu Cadastro, destacada a opcado Operadora/Organizacdo
Militar .

2° Passo: Para cadastrar a operadora, clique em Incluir e os campos serdo liberados para
preenchimento.

Operadora/Organizacao Militar =
Més/ Ano Pagamento: 05/2011
NP [ ]
Marme da Operadora f Organizacdo Militar | |
Razio Social | |
sigla [
Consultar (| Incluir

Figura 53: Funcionalidade do menu, Cadastro>Operadora/Organiza¢do Militar , destacada a
opcao Incluir .
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3° Passo: Digite o CNPJ da operadora/Organizacdo Militar e cligue no Enter. O sistema ira
buscar automaticamente o nome e a razdo social na base de dados da Receita Federal. Caso o
CNPJ informado ja esteja cadastrado no sistema por outro Orgdo/UF, o sistema exibe os dados
cadastrados, possibilitando a edicdo para gravacao.

DADOS DA DPERADDRA / ORGANIZACAD MILITAR / Apos clicar em gravar
CHRJ * [ ] |5ig|a cligue em OK para
Nome * | confirmar a inclusdo
Razdo Socal do registro.

cap * ] =

Logradourn * | I:’

Bairro * |

Complermenta |

Do * L1 Telef [

DADODS DO RESPONSAVEL TECNICO l Ok 1 [ Cancelar ]

S I Home* | =

RG * T poo* [ |Te|efdne * ||7

E-rmail* | |

* Campos obrigatdrios

Ap0s a inclusdo,
Clique no botdo Incluir sempre que for clique no botdo
cadastrar um ou mais responsaveis Gravar.
técnicos da respectiva operadora.

Figura 54: Funcionalidade do menu Cadastro>Operadora, destacada as op¢des Incluir , Gravar e
OK para a confirmagéo da incluséo.

ATENCAO:

DADOS DA OPERADORA/ORGANIZACAO MILITAR: Mesmo que o convénio com a
operadora/organizacdo militar seja realizado nacionalmente, o CNPJ a ser cadastrado devera
corresponder a UF da Geréncia Regional da Operadora, com 0s respectivos responsaveis
técnicos.

DADOS DO RESPONSAVEL TECNICO: O campo responsavel técnico permite a inclusdo de
mais de um responsavel para a mesma operadora/organizacao militar. Este responsavel sera o
mesmo que ira acessar o Modulo Operadora/ Organizacao Militar, por meio de certificacéo digital,
e liberar o quantitativo de servidores, previamente selecionados pelo Orgio/UF para convocagao,
bem como efetuar o cadastro dos profissionais (médicos) que realizardo os exames periédicos.
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4° Passo: Sera exibida a confirmacdo que a gravacao foi efetuada com sucesso.

Operadora e Responsavel Técnico

Gravacdo efetuada com sucesso

CHPI

Preencha um dos campos para fazer uma

Morne da Operadora

consulta individual ou clique em consultar

HeAgag Sotial para ver todas as operadoras cadastradas.

L

Sigla

AN
>

¥oltar - Topo

Figura 55: Funcionalidade do menu Cadastro>Operadora/Organizacao Militar, destacada a opc¢ao
Consultar a relacdo de operadoras.

5° Passo: Sera exibida a relacdo das operadoras ja cadastradas.

Operadora/Organizacao Militar =
Més /Ano Pagamento: 05/2011

S .7 N Nome Operadora / Organizacdo Militar Razao Social Sigla | Situacao

ﬂﬂ.ﬂﬂﬂ.ﬂﬂﬂfﬂﬂﬂl-gb MOME FAMTASIA TESTE DEMSEMNYOLVYIMENTS RAZAD SOCIAL TESTE DESENVOLVIMENT O Unidme |[Ativo

oo, = -?Z‘WNTASIJ& TESTE DEMSEWWOLWVIMENT O RAZAD SOCIAL TESTE DESENVOLVYIMENT O unirmed |Ative

Voltar - Topo

Clique no CNPJ para abrir o detalhamento
do cadastro, com as opg¢des de alteragcdo
ou encerramento.

Figura 56: Funcionalidade do menu Cadastro>Operadora/Organizacdo Militar, destacada a opcao
CNPJ da operadora/Organizacao Militar.
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6° Passo: Para alterar os dados da operadora, clique em Alterar, para liberar os campos a
serem preenchidos.

Operadora/Organizacao Militar =

Més /Ano Pagamento: 052011

DADOS DA OPERADORA / ORGANIZACAD MILITAR

CHPJ 00,000,000/0001-91 [sigla [Unidme

Morne MOME FAMTASIA TESTE DEMSENVOLWVIMENTS

RazZo Sacial RAZAC SOCIAL TESTE DESEMVOLVIMENTOS

Cep 7000000 [uF |Acre [Municipia |Acrelandia
Logradouro hkihki |rye EEEEE
Bairro hj ke bk g b

Complemento

ooD a1 Telefone ETETETET |Ramal [

ORGADS DE RH / UF

Nome Orgio UF
25207 oF
20113 CF

RESPONSAWEIS TECMNICOS DA OPERADORA / ORGANIZACAD MILITAR NO ORGAOD / UF
Nome [ CPF
MOME DE TESTE MO DESEMWOLWIMENTS |z10z4z70143

Figura 57: Funcionalidade do menu Cadastro>Operadora/Organizagao Militar, destacada a opc¢ao
Alterar os dados da operadora.

ATENCAO: ORGAOS DE RH/UF: refere-se ao Orgéo/UF que cadastrou a operadora.
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7° Passo: Faca as alteragBes nos campos desejados.

Operadora/Organizacao Militar Ap6s clicar em gravar

cligue em OK para

DADOS DA DPERAD ORAOBL A7 o r Ao ML Eas - confirmar a alteragdo
cnps * I O site “https://hom1.siapenet.gov.... [X. = do registro.
Morme *
RazZo Social 0 Confirma alteracdo do registo?
Cap * @ io * Acreldndia v
Logradaoura * hikj hkj L (04 T[ Cancelar ] W‘
Bairro *
Complemento | |
ooD * 61 ] [Telefone *  |f7ererer | Resmel 4 Apds a alteragao,
DADOS DO RESPONSAVEL TECNICO \\ cllque em Gravar.
CPF * Morne * || >
RG * | | oo * | | |Te|efone s V IA/
E-rnail *
Incluir |
Nome CPF
[NOME DE TESTE NO DESENVOLVIMENTO pr |310z4270149 |
~

* Zampos obrigatdrios

Figura 58: Funcionalidade do menu Cadastro>Operadora/Organizacao Militar, destacada as
opgBes Gravar e OK para a confirmacdo da alteragéo.

8° Passo: Sera exibida a confirmacao que a gravacgéao foi efetuada com sucesso.

Operadora/Organizacao Militar /

Gravacio efetuada com sucesso

Cligue na opgdo Voltar e
retorne ao menu principal.

CHRPJ

Mome da COperadora f Organizagdo Militar I—

Razio Social | | \ \
Sigla \ \

( voltar - ’Topu

Figura 59: Funcionalidade do menu, Cadastro>Operadora/Organizacdo Militar, destacada a
opcéao Voltar .
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9° Passo: Para fazer o encerramento do registro da operadora ja cadastrada, repita os Passos
40 e 5°,

Apos clicar em encerrar,
Operadora/Organizacao Militar

o clique em OK para confirmar
O site “https://hom1.siapenet.gov.... |§|

o encerramento do registro.

DADOS DA OPERADOR. 0 Confirma encerramento do reqistro?
CHRJ -

Morme 5 3
F.azdo Social L oK J [ Cancelar ]
Cep |Munic|’pi0 |Acre|a"ndia
Logradaura hkihkj e |som97

B airro hjkhijkhjk

Cormplermento

DoD 61 Telefane 6TETETET [Rarmal [

ORGADS DERH / UF

Nome Orgio | UF
25207 P
z0113 : =
(/ Cligue na opgdo
RESPONSAVEIS TECNICOS DA OPERADORA / ORGANIZAGCAD MILITAR ND ORGAD / UF \ Encerrar
.
Nome

MOME DE TESTE MO DESEMVOLVIMENT O

P

Figura 60: Funcionalidade do menu, Cadastro>Operadora/Organizacao Militar, destacada as
opc¢Oes Encerrar e OK para a confirmagao do encerramento.

10° Passo: Sera exibida a confirmacéo que o encerramento foi efetuado com sucesso.

Operadora/Organizacao Militar / S

Més / Ano Pagamento: 05/2011
Registo encerrado com sucesso

ek [ | Clique na opgdo Voltar e

Morne da Operadora f Organizagdo Militar |

retorne ao menu principal.

Fazfo Social |

sl E— —

Yoltar - Topo

Figura 61: Funcionalidade do menu, Cadastro>Operadora/Organizacdo Militar, destacada a
opcao Voltar ao menu principal.
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11° Passo: Para fazer a reativacdo do registro da operadora com situagdo encerrada, repita 0s
Passos 4° e 5°.

Operadora/Organizacao Militar =
Més / Ano Pagamento: 05/2011
Q CHPD - Nome Dperadora / Organizacio Militar Razdo Social Sigla | Situacio
oo.0o00. 1-91 |MOME FAMTASIA TESTE DEMSEMWOLWIMENT O RAZAD SOCIAL TESTE DESEMWOLWIMEMNTS Unidrme |[Encerrado
00.000.000/0002-72 |MOME FANTASIA TESTE DENSENWOLWVIMENTO RAZAD S0OCIAL TESTE DESEMWVOLWIMEMT O unimed |Ativo

Voltar - Topo

Figura 62: Funcionalidade do menu Cadastro>Operadora/Organizacéao Militar, destacada a opc¢ao
CNPJ para reativar.

. . . ApOs clicar em encerrar,
12° Passo: Esta tela permite reativar o registro encerrado.

cligue em OK para

Operadora/Organizacao Militar confirmar a reativago do
registro.

DADOS DA OPERADORA DRG.ﬁNIZAGﬁD MILITAR

cHRa 00.000.000/0001-91 [siala W

Morme MOME B & EAsk

Razio Social iele O site “https://hom1.siaxg
Cep FOOOOo

bnicipio |Acre|éndia

Eqistro? |8989?

Logradoura hkihkj

B airro hik hijk
Coamplernmento
ooo a1 Cancelar

Clique na opgdo

7
RESPONSAVEIS TECNICOS DA OPERADORA / ORGANIZAGCAO MILITAR NO ORGAO / ( .
Nome > Reativar.

MOME DE TESTE MO DESENWOLWIMEMT O

—

Reativar

Woltar - Topo

Figura 63: Funcionalidade do menu Cadastro>Operadora/Organizacdo Militar, destacada as
opcoes Reativar e OK para a confirmagéo da reativagéao.
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13° Passo: Seré exibida a confirmagéo que o registro foi reativado com sucesso.

Operadora/Organizacao Militar / S

Més /Ano Pagamento: 05,/2011
Registro ativado com sucesso

cnp) [ 1 . x

= Cligue na opgdo Voltar e
Morme da Qperadaora / @rganizacdo Militar | ( o
N | retorne ao menu principal.
sigla L 1

Voltar - Topo

Figura 64: Funcionalidade do menu Cadastro>Operadora/Organizacao Militar, destacada a op¢ao
Voltar.
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CADASTRO_ Pessoa Extra-Siape

O Orgéo podera cadastrar exclusivamente, médicos, desde que servidores publicos federais,
gue ndo possuem cadastro no SIAPE, como é o caso dos servidores da ABIN e Banco Central .
Para isso, devera ser feito inicialmente o cadastro do médico no menu Pessoa Extra-Siape e, em
seguida, realizar o cadastramento deste profissional no menu Cadastro de Médico .

A seguir, os procedimentos para o cadastramento de um médico Extra-Siape.

1° Passo: Selecione o menu Pessoa Extra-Siape.

Cadastro

PZgina Inicial

Adrministrador do Sisterna

Atuslizacio Cadastral it Cadastro de Médicos

Consignataria ;i Operadora/0Organizacio Militar

iZ It

Cocurnentacio e Legizslagia

Gestar do Sisterna

Figura 65: Funcionalidade do menu Cadastro, destacada a opcdo Pessoa Extra-Siape .

2° Passo: Para cadastrar um médico, clique em Incluir para liberar para preenchimento.

Pessoa Extra-Siape

epe ]
e L ]
Morme || |

Figura 66: Funcionalidade do menu Cadastro>Pessoa Extra-Siape, destacada a opcao Incluir os
dados.
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Apos clicar em gravar
3° Passo: Preencha todos os campos em branco.

-
Windows Internet Explorer

clique em OK para
confirmar a inclusdo do

Pessoa Extra-Siape- INCLUIR

registro.

S
Nome [Henrigue Exames Periddicos @' Confirma incluséo do reg)
CPF krsoeresoes | || AL | afm T
DDD Bt | L
Data Nascimento [oamsms | Masculino =

Apds a inclusdo
dos dados clique
em Gravar.

* Todos os campos sdo obrigatdrios

Figura 67: Funcionalidade do menu Cadastro>Pessoa Extra-Siape, destacada a op¢do Gravar e
OK, para confirmacéao da inclusao.

ATENCAO: O sistema ird emitir mensagem caso o CPF informado ja estiver cadastrado na base
de dados do SIAPE.

4° Passo: Sera exibida a confirmacado que a gravacao foi efetuada com sucesso.

Pessoa Extra-Siape /

Registro incluido com sucesso

Para consulta da relagdo dos

meédicos cadastrados,
CPF ( mantenham todos os campos
RG / em branco e clique na opgao
Mome || Consultar, aue sera exibida

Consuliar Incluir

Voltar - Topo

Figura 68: Funcionalidade do menu Cadastro> Pessoa Extra-Siape, destacada a opcdo
Consultar lista de médicos cadastrados.

5° Passo: Serao exibidos todos os médicos ja cadastrados.

Pessoa Extra-Siape

Nome CPF RG
224 .451.951-87 111131313111
ildeu vargas ) 153.305.671-49 FEFTETET
I¥YEIRA LEITE 0z25.180.559-08 63222844
Marco 039,.755.938-00 44234234
Rafael Adalberto da Silva o o~ FF37.719-66 64615360
e V4 Cligue na opgdo Voltar e \QGo.071-34 s

[ retorne a tela anterior para

Topo

consulta de um Unico

médico.

Figura 69: Funcionalidade do menu Cadastro> Pessoa Extra-Siape, destacada a opcao Voltar .
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6° Passo: Caso queira realizar uma consulta especifica, preencha um dos campos para fazer a
consulta, conforme exemplo abaixo.

Pessoa Extra-Siape

Cligue na opgdo Consultar.

crr (ezaasiaaer )
R& [ —T
Nome | _— | |

Vaoltar - Topo

Figura 70: Funcionalidade do menu Cadastro> Pessoa Extra-Siape, destacada a opcao
Consultar o cadastro de um médico.

7° Passo: Sera exibida a tela com dados do médico selecionado.

Pessoa Extra-Siape - CONSULTAR

Nome CPF RG
Carlos Cezar ) 224.431.931-87 111113311

——

- Topo

Cligue no Nome do médico para
abrir o detalhamento do

cadastro, com as opgles de

Alteracao ou Encerramento.

Figura 71: Funcionalidade do menu Cadastro> Pessoa Extra-Siape, destacada a opcdo Nome
lista com o médico cadastrado.

8° Passo: Neste momento, serdo exibidos os dados detalhados do médico.

Pessoa Extra-Siape

MNaorme Carlos Cezar

CPF 224.431.931-87 RO 121114111

oo 11 Telefone LRE Clique no botdo Alterar
Cata = o .
T Rl Sexo Maseuling para que os campos fiquem
Orgdo do. 125 - TREINA-SIAPESALIDE disponiveis para alteragao.
Cadastrador

Diata/Hora ;

Cadastraments | 29/07/2010 16:18

Yoltar - Topo

Figura 72: Funcionalidade do menu Cadastro> Pessoa Extra-Siape, destacada a op¢ao Alterar
dados do médico.
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Ap0s clicar em gravar
9° Passo: Faca as altera¢cdes nos campos desejados.

Pessca Extra-Siape - ALTERAR

clique em OK para
confirmar a alteragdo

Winsdows Internet Explorer

do registro.

e s v [

CPF 22443193187 o Feqistra? \

obD K ARRERERE]
Data Nascimento EEE A Masculine -
‘Data/Hora Cadastramento 26/07/2010 18:18

Apos a Alteragdo

* Todos os campos sdo obrigatdrios

cligue em Gravar.

oltar - Topo

Figura 73: Funcionalidade do menu Cadastro> Pessoa Extra-Siape, destacada a opgdo Gravar e
OK, confirmacao de alteracéo.

10° Passo: Seré exibida a confirmagéo que a alteracédo foi efetuada com sucesso.
Pessoa Extra-Siape

Registro alterado com sucesso /

CPF | Clique na opgdo
RG [ ] Voltar e retorne ao
Nome || menu principal.

ST

T~
(voltar ) Topo

Figura 74: Funcionalidade do menu Cadastro> Pessoa Extra-Siape, destacada a opcéo Voltar
para o menu principal Pessoa Extra-Siape.
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11° Passo: Para fazer o encerramento do registro de um médico ja cadastrado, repita os Passos
4% e 5° ou 0s passos 6° e 7°.

Pessoa Extra-Siape

rW' d Internet Explorer ﬁ z i
Horme Carlos Cezar Apés  clicar em
CPF 224.431.931-87 RO encerrar, clique em
DDD.:: e Te @ Confirma encerramento do registro? OK para confirmar
ﬁ::ii'mentb 01/01/41990 Se o encerramento do
[s) ff«Q.énD di. i L I OK I Cancelar I registro.
‘_;Cﬁijastijaqf:l[": 123 - TREIMNA-SIAPESALDE :
Data/Hora ;
Cadastramenta 26/07/2010 16:18

Clique na

opgao Encerra.

Yoltar - Topo

Figura 75: Funcionalidade do menu Cadastro> Pessoa Extra-Siape, destacada a opcao Encerrar
e OK, para confirmacéo do encerramento.

12° Passo: Seré exibida a confirmagéo que o encerramento foi efetuada com sucesso.

Pessoa Extra-Siape /
Registro alterado com sucesso

Cligue na opg¢do Voltar e

2 —
) —

Nome |

retorne ao menu principal e

retorne ao menu cadastro de

médicos.

ST

N
( voltar ) Topo

Figura 76: Funcionalidade do menu Cadastro> Pessoa Extra-Siape, destacada a opcao Voltar .
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13° Passo: Agora o médico que foi cadastrado no Extra-Siape, (Passos 2° e 3°), deve ser
cadastrado no menu Cadastro de Médicos.

Cadastro

Pagina Inicial

Administrador do Sisterna
Atualizagio Cadastral .:_Cadastro de Médicos

Consignatario ! Dperadora/Organizacio Militar

Consultas :! Pessoa Extra-Siape

Figura 77: Funcionalidade do menu Exames Periddicos, destacada a opcdo Cadastro de
Médicos , para cadastrar o médico Extra-Siape.

14° Passo: Para cadastrar um médico clique em Incluir, para liberar os campos para
preenchimento dos dados

Cadastro de Medicos

Srgdo 00123 - TREINA-SIAPESALIDE
UF | Distrito Federal =]

Harme |

cor —

UF do CRM | L |

¥Yoltar - Topo

Figura 78: Funcionalidade do menu Cadastro>Cadastro de Médicos, destacada a opcao Incluir
médico Extra-Siape.
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15° Passo: Digite o nome do médico e selecione a opgdo Externo.
Cadastro de Medicos . )
Cligue na opgdo Consultar

Identificacdo Unica || | ( para dar continuidade na
Gradn \ inclusdo do médico.
Matriculas 4

Morme: maria da sitvar |
Tipo Consulta T cervidor (@ Exter-nu:a)
CPF [ | -

Yoltar - Topo

Figura 79: Funcionalidade do menu Cadastro>Cadastro de Médicos, destacada a opcao
Consultar médico extra-siape.

16° Passo: Clique no nome do servidor, para abrir o detalhamento dos dados.
Cadastro de Medicos.- consuLtar

Nome CPF Tipo
C maria da silva 311.366.451-00 Fessoa Extra-SIARE
S ———

¥oltar - Topo

Figura 80: Funcionalidade do menu Cadastro>Cadastro de Médicos, destacada a opcdo Nome
médico extra-siape.

17° Passo: Complemente os dados nos campos em branco.

Ap0s clicar em gravar clique

b em OK, para confirmar a
Cadastro de Medicos

inclusdo do registro.

A pagina https://treinamento:siapeN

Grgdo 123 - TREINA-SIAPESAUDE

B Distrito Federal v

i,\k_:mie maria da sitva

Sexo Masculing i

RG 23232323 Data de Nascimento
UF do CRM ey CaM

Telefone 61 |[e4easa4q Ramal

Clique na opgdo
Gravar.

* Todos os campos s3o obrigatdrios

Voltar - Topo

Figura 81: Funcionalidade do menu Cadastro>Cadastro de Médicos, destacada as opcles
Gravar e OK, para a confirmacéo da inclusdo dos dados do médico extra-siape.
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IV - FUNCIONALIDADE CUSTOS DE EXAMES PARA PERIODICO S

Neste menu serd exibida toda relagdo de exames cadastrados anteriormente, pelo seu érgao,
para que possam ser acrescidos 0s custos em valor de Real, de cada exame.

A seguir, os procedimentos para o cadastramento dos custos dos exames periddicos.

1° Passo: Selecione 0 menu Custo de Exames para Periddicos.

Exames Periodicos

Consignatario

Gestor do Sisterna

érgSD:‘lrl_Plﬂ.G i Abrir Exame Periddico

E_pa do Site ;. Avaliacdo da Solicitacdo de Exame Adicional
Sair

IS ¢ Cadastro

i Confirmacdo de Realizacdo de Exame Periddico

i Consultas

@ de Exames para Perié@

! Formularios

i Selecdo de Servidores

! Tabelas

¥oltar - Topo

Figura 82: Funcionalidade do menu Exames Periédicos, destacada a opcao Custo de Exames
para Periodicos.
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2° Passo: Para cadastrar, alterar ou consultar os custos dos exames, defina inicialmente quem
vai realizar os exames, clicando na opc¢do Operadora/Organizacdo Militar ou Servigco de

Saude.

Custos de Exames para Periodicos =)
o: 05/2011

Cligue na opgdo Consultar

T para dar continuidade na
drgdo 20113 - MINISTERIO DO PLAME] ,ORCAMENTO E GESTA{ ; . - ‘
— inclusdo, alteragdo ou
LF * | Distrito Federal b |
consulta dos custos dos
Responsdvel O Cperadora f Crganizagdo Militar ® Servico dy/ ‘
exames.

p 2
==

* Campos Obrigatdrios

Voltar - Topo

Figura 83: Funcionalidade do menu Custo de Exames para Periddicos, destacada a opcao
Consultar para abrir relacdo dos exames que serdo realizados pelo servico de saude.
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3° Passo: Para cadastrar, alterar ou consultar os custos dos exames que serdo realizados pela
operadora, escolha a operadora que ja foi cadastrada anteriormente e clique em Consultar.

Custos de Exames para Periodicos

Cligue na opgdo Consultar
para dar continuidade na

Grafo 20113 - MINISTERID DO PLANE], ,ORCAMENTO E GESTAD [
UF * [ Distrito Federal  w | ( inclusdo, alteragdo  ou

Rezpansavel [ Operadara / Organizagdo Militar ® Servico de Saﬁldé consulta dos custos dos

exames.

* Carmpaos Obrigatdrios

Voltar - Topo

Figura 84: Funcionalidade do menu Custos de Exames para Periddicos, destacada a opcao
Consultar para abrir relacdo dos exames que serdo realizados pela operadora.

4° Passo: Neste momento, exibi-se lista com todos os exames.

Custos de Exames para Periodicos

ér»g'fafhi 00123 - TREINA-SIAPESAUDE
[4ne Distrito Federal

BASICOS

Exame

Glicemia apés sobrecarga com dextrosol ou glicose - pesquisa efou dosagem
Rotina de urina (caracteres fisicos, elementos anormais e sedimentoscopia)

/~  Cliqgue no botdo Alterar

Creatinina - pesquiza &fou dosagem / para que 0s campos fiquem
Colesterol total - pesquisa efou dosagem {
Transaminase oxalacética (amino transferase aspartato) - pesquisa efou dosagem \ diSponiVeiS para alteragéo

Transaminase pirtvica (amino transferase de alanina)'— pesquisa efou dosagem \ . ~

— : : e . = > ou inclusdo dos valores.
Células, pesquisa de células neopldsicas (citolegia oncética) - pesguisa efou dosagem em liguidos orgah\
Hemograma com contagem de plaguetas ou fragoes {eritrograma, leucograma, plaguetas)

/
COMPLEMENTARES / /
Exame / / Valor
Mamografia convencional bilateral / /
Antigeno ezpecifico prostatico total (PSA) - pesquisa efou dosagem / /
Sangue oculto, pesquisa - nas fezes / /
/ S/
ESPECIFICOS - RISCO QUIMICO /] / |
Exame / / Valor
/ /S
ESPECIFICOS - RISCO FiSICO /] / |
Exame / / Valor
P-aminofenocl (para anilina) - pesguisa efou dosagem //
Acido delta aminclevulinico (para chumbo inorganico) - pesquisa efou dosagem //
Metais Al, As, Cd, Cr, Mn, Hg, Ni, Zn, Co, cutro (=) absoercdo atdmica (cada) - pesquisa % dosagem (Anadlise: cromo)
e
(Crovor]
* Campos Obrigatorios
Voltar - Topo

Figura 85: Lista de Custo de Exames Periédicos, destacada a opc¢éo Alterar valores.
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5° Passo: Inclua, complemente ou altere os valores.

Custos de Exames para Periodicos - ALTERAR

Oraéo 00123 - TREINA-SIAPESAUDE

UF * Dristrito Federal

Metais Al, As, Cd, Cr, Mn, Ha, Ni, Zn, Co, outro (s) absorgdo atémica (cada) - pesquisa efou dosagem (Andlise: cromo)

BASICOS
Exame Valor
Glicemia apds sobrecarga com dextrosol ou glicose - pesquisa efou dosagem
Rotina de urina (caracteres fisicos, elementos ancrmais & sedimentoscopia) 1,00
Creatinina - pesquisa e/
s parmapnny A pdgina http:ffhom1.siapenet.gov.br diz: )
Transaminase oxalacetid | - d ; | d 1,00
Esta alteracdo berd impacto emn bodo o sistema. Confirma alberacdo do registro?
Transaminase pirdvica ( e & i & g 2,00
Células, pesquisa de cél 4,00
Hemograma com contag | 200
COMPLEMENTARES = |
Exame \ Valor
Mameografia convencional bilateral / ApéS CI icar em Gravar 2,00
Antigeno especifico prostatico total (PSA) - pesgquisa efou dosagem q 2.50
/ cligue em OK, para
Sangue oculto, pesquisa - nas fezes ( . . - ) 2,00
\ confirmar a inclusdo ou Y,
ESPECIFICOS - RISCO QUIiMICO ~ .
9 \ alterac;ao dos reglstros. / |
Exame | Valor
Valor Padriio | | [ Aplicar |
ESPECIFICOS - RISCO FISICO |
Exame alor
@lor Padriio | 3.00] | Aplicar
P-aminofenal (para anilina) - pesquisa efou dosagem 3.00|
Acide delta aminolevulinico {para chumbo inorganico) - pesquisa efou dosagem 3.00
[ 3.00

Cligue na opgdo

* Campos Obrigatdrios

Gravar.

Voltar - Topo

Figura 86: Funcionalidade do menu, Custos de Exames para Periddicos, destacada as opc¢des

Gravar e OK, para confirmacgéo de alterac@o dos valores.

ATENCAO:

VALOR PADRAO - Quando todos os exames especificos tiverem um Gnico valor, digite o valor
desejado no campo Valor Padrdo e clique no menu Aplicar para que o mesmo seja repetido em

todos os exames.
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6° Passo: Sera exibida a confirmacéo que a gravacgéao foi efetuada com sucesso.

Custos de Exames para Periodicos
Gravacdo efetuada com sucesso

Orgdo 00123 - TREINA-SIAPESAUDE

UF* Distrita Federal

BASICOS |
Exame Valor

Glicemia apos sobrecarga com dextrosol ou glicose - pesquisa efou dozagem |IDU]

Rotina de uring {camcteregﬁsims, elementos anormais e sedimentoscopia) |:1DD_|

Creatinina - pesquisa e/ou dosagem

Colesterol total - pesquisa efou dosagem

Transaminase oxalacética (amina transferase aspartatn) - pesquisa e/ou dosagem [ o]

Transai"nir[aée_ ‘pirtvica (amino. t‘ransfer‘:"ase'de alaﬁir}a) - b-.esq_u'isa_ afdu_.ﬂﬂsagéi"n

Céhif_és',\'pesdms'é de células neo'p}ébii:_as_[g;ﬁ_ologié'_br'li:ﬁti.ca) - pesquisa efou dosagem em |fqﬂ1d0§'0fg$nicpé_

Hemegrama com contagem de plaguetas ou fragdies (eritrograma, leucograma, plaguetas)

COMPLEMENTARES
Exame Valor
Mamagrafia convencional bilateral 2.00
Antigeng especifico prostético total (PSA) - pesquisa efou dosagem
Sangue oculto, pesquisa - nas fezes
ESPECIFICOS - RISCO QUIMICO |
Exame Valor
Valor Padrio | | [ Aplicar |
ESPECIFICOS - RISCO FISICO |
Exame | Valor
Valor Padrio | 300 | Aplicar |

P-aminofenal (para anilina) - pesquisa e/ou dosagem

Acido delta aminolevulinico (para chumbo imr:géfn'ic_o) - pesquisa efou dosagem

Metais Al, As, Cd, Cr, Mn, Hg, Ni. Zn, Co, outra (s) abscrgdo atémica (cada) - pesquisa efou dosagem (Andlise: croma)

* Campos Obrigatérios

Cligue na opg¢do Voltar e
retorne ao menu principal.

( Voltar - ,Topo

Figura 87: Funcionalidade do menu Custos de Exames para Periddicos, destacada a opcao

Voltar .

53



V - FUNCIONALIDADE ABRIR EXAME PERIODICO

Neste menu serd registrado o cronograma de execucdo dos exames periddicos, incluindo o
periodo de divulgacéo, de inicio e término.

A seguir os procedimentos para o cadastramento do periodo de divulgacao e realizacdo exames
periédicos.

1° Passo: Selecione o menu Abrir Exames Periodicos.

Exames Periddicos

Consignatario

Gestor do Sisterma

érg§|:u’UP.ﬂ.G @ame PeriﬁD

Mapa do Site :i Awvaliacao da Solicitacdo de Exame Adicional
Sair
IS Cadastro

2! Confirmacdo de Realizacdo de Exame Periodico
i Consultas

:! Custos de Exames para Peridgdicos

:: Formularios

i Selecao de Servidores

. Tabelas

¥oltar - Topo
Figura 88: Funcionalidade do menu Exames Periddicos, destacada a opcdo Abrir Exame

Periédico .

2° Passo: Para cadastrar o periodo de divulgacao e convocacao, defina a UF e clique em Incluir .

Cadastro de Medicos

Grgdo 00123 - TREINA-SIAPESALUDE
LIF Distrito Federal .v|

eyl |

cor I

CRM L ]

UF do CRM | -

Figura 89: Funcionalidade Abrir Exame Periddico, destacada a opg¢ao Incluir .
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3° Passo: Inclua o periodo de divulgagéo, convocacéo e os dados do responsével pela gestéo da
execucdo dos exames periodicos no Orgao.

Abrir Exame Peridédico - INCLUIR

|f)rg§ﬂ 20113 - MINISTERIO DO PLANEL ORCA OB GESTAR

| = P = —
IUF | OF - Dt fa Tansre) v| Windows Internet Explorer l&i
ABERTURA DE EXAME PERIODICO

: T = Ee o - 3

Bats oe i e By liacens | 02/ I_g Confirma inclusdo do registro?

Data de Fim da Divulgacio™ s

Data de Inicio da Convocagio™ ,_D___Z{_D_E{Z__D_JZQ_J /\

Data de Fim da Convocacdo™ ‘ QK ’ Cancelar
Instrumento Legal™® [Portaria ne 222

DADOS DO RH N~

CEP* [roooo-o00 | Logradoure™ [SAS BL N Od 04 N\ |
MNimere™ 01 Complemento [ \

Bairra™ lasa Sul ] Andar ] 1SE|E |[301 N\

UF = | Distriio Federal > Municipio | Sl

Apos clicar em gravar,

oob* 61| Telefane e [ramal [37” )

Horario de Atendimente™ [08:00 as 18:00 | ( CIIque em OK/ para
el [chkin v | \ confirmar a inclusdo do
Matricula do Responsavel™ 12 = | \ .

Carge do Responsavel™ |Diretor de Recursos Humanos | regIStro'

E-miail Responsdvel® I!_gm@s\apeaaude.ccrd |

Cligue na opgdo Gravar.

Figura 90: Funcionalidade de o menu Abrir Exame Periddico, destacada as op¢des Gravar e OK,
para a confirmacéao de inclusao.

ATENCAO: Para efeito de orientacéio quanto a abertura dos exames periodicos, seréo adotadas
as seguintes nomenclaturas referentes aos campos da tela:

Data de Inicio e Fim da Divulgacdo : Periodo em que serdo disponibilizadas as
informacgdes referentes a realizacdo dos exames do 6rgdo. Este periodo ndo pode ser
superior a 12 meses.

Data de Inicio e Fim da Convocacdo : Periodo predefinido que permitira a selecdo e
convocacgao dos servidores para a realizagdo dos exames periédicos. Este periodo devera
estar compreendido entre a data de inicio e fim da divulgagéo.

Instrumento Legal: Campo onde podera citar o documento oficial que viabilizou a
realizacao dos exames no Orgéo. (Portaria, Memorando, Norma Interna, etc.)

Dados do RH:

Os campos de nome, cargo e matricula dever&o conter os dados do chefe ou coordenador
de RH, uma vez que ele tem competéncia legal para assinar as convocacdes dos
servidores. O servidor cadastrado neste campo tera o nome no documento de convocagao
como o servidor responsavel pela convocacao.

Os campos de endereco, e-mail, telefone e horario de atendimento, relativos a fornecer

informac@es gerais sobre os exames periddicos, deverdo conter os dados do responsavel
pela operacionalizacdo do exame.
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4° Passo: Sera exibida a confirmacgéo que o registro foi incluido com sucesso.

Abrir Exame Periodico

Registro incluido com sucesso /

Orgdo 00123 - TREINA-SIAPESAUDE

< Cligue na opgdo Consultar.

UF DF - Distrito Federal g

(_Consultar ) incluir |

Voltar - Topo

Figura 91: Funcionaiidade do menu Abrir Exame Periddico, destacada a opgdo Consuitar 0s

periodos dos exames.

5° Passo: Sera exibido um histérico com todos os periodos ja registrados e a situacdo atual. S6
sera permitido alterar ou encerrar os dados que tenham a situacéao ativa.

Abrir Exame Periodico - CONSULTAR

Cligue no Periodo de Divulgacdo e
abra o detalhamento cadastral, com as

opgoes de alteragdo ou encerramento.

Grgdo. 00123 - TREINA-SIAPESAUDE

=

UF CF - Distrito Federal -

Consultar Incluir

PERIODO DE DIVIN GACAO PERIODOD DE CONVOCACAO UF SITUACAD
i6/09/2010 a 30/09/2010_D 10/11/2010 a 15/12/2010 DF Ativa
16/09/2010 a 09,2010 01/10/2010 a 10/12/2010 DF Encerrada
01/08/2010 a 30/08/2010 01/08/2010 a 30/08/2010 DF Encerrada
Voltar - Topo

Figura 92: Funcionalidade do menu Abrir Exame Periodico, destacada a opgao Periodo de

Divulgagéo .

6° Passo: Neste momento, sdo exibidos os dados detalhados do periodo dos exames.

Abrir Exame Periodico

Clique no botdo Alterar para

[Brgae [20113 - MINISTERIO DO PLANEL.,ORCAMENTO E GESTAD V4

|ur |oF - Gistrito Federal AN novas alteracdes ou inclusées.
ABERTURA DE EXAME PERIODICO T

Nomers do Exame 3 /

Cata de Inicio da Divulgacdo  |02/01/2010 /

Data de Fim da Divulgagio  |30/12/2010 /

Diata de Inicio da Convecagdo |02/02/2010 /

Data de Fim d= Convocacdo | 20/12/2010 /

Instrumento Legal Portaria n® 222 /

DADOS DO RH /

Logradouro rua testes /

Nimerg 123 Complemente /

Bairro centro Andar: / Sala

CEP 80035120 UF 574 Municipic EBrasiliz
oo i Telefone Sz Ramal 456
Horario de Atendimento das 08:00 as 18:00

Responsavel Ildeu Vargas /

Matricula do Responsavel 1234567 /)

Cargs do Responsavel Analista y/4

E-rmail Respensavel ildeu@serpro.gov.br /

Figura 93: Funcionalidade do menu Abrir Exame Periédico, destacada a opcéo Alterar

alteracéo dos dados.

Voltar - Topo

para

ATENCAO: * NUMERO DE EXAMES corresponde ao himero de registros realizados.
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7° Passo: Altere os dados dos campos desejados. ] )
Apds clicar em Gravar,

cligue em OK, confirmando

Abrir Exame Periddico - ALTERAR

Orgdo 20113 - MINISTERIO DO PLANEL, CRCAMENTO E GESTAG @ alteragao do registro.

UF | oF - Distrto Federal | Windows Internet Explorer / :

ABERTURA DE EXAME PERIODICO /

Data de Inicio da Di igse= |[02/01/2010 | @ Confirma alteragao do registro?
30/12/2010

Dasa de In vogacdo* [02/02/2010 | - ——
Data de Fim da Convocagao™ ||20/12/2010 q oK. , Cancelar

Instrumenta Lagal® [Portaria ne 222

DADOS DO RH

CEP® [Focoo-oo0 | Logradoure™ IE.AS BN Od 04 |
Nimero® o Complements |

Bairro™ Asa Sul Andar | [sals [em

UF = [Distrio Fegeral ] Municipio = \ v

s TR Telefone™ [pemal [B3mn |

Horario de Atendimentc™ [08:00 3= 13:00 |

Responséng* [Homem Aranha |

Morrloula o Responsdvel*  [oasel ] .
Carge do Responsavel™ |Dirstor g2 Recurzos Humanos ] \ Cllque na op¢ao Gravar.

|E-mail Responisavel™ [srh@siapezaude.co o |

N
~—

Voltar - Topo

Figura 94: Funcionalidade do menu Abrir Exame Periddico, destacada a opcao Gravar

8° Passo: Sera exibida a confirmacao que o registro foi alterado com sucesso.

Abrir Exame Perioddico /

Registro alterado com sucesso

Clique na opgdo Voltar e

retorne ao menu principal.

Orgéo 00123 - TREINA-SIAFESAUDE
UF DF - Distrite Federal -

_Consultar || Incluir

( voltar -,Topo

Figura 95: Funcionalidade do menu Abrir Exame Periddico, destacada a opgao Voltar.



9° Passo: Para fazer o encerramento do periodo, repita os Passos 4° e 5°.

Abrir Exame Periédico - ENCERRAR ] .
Apés clicar em encerrar,

[Brago [20113 - MINISTERIO DO PLANE};ORCAMENTO E GESTAD

[oe 'DF - Distrito Federal — cligue em OK, para confirmar
Windows Internet Explorer: m .

ABERTURA DE EXAME PERIODICO o encerramento do registro.

Nimera do Exame 3

Data de Inicio da Divulgacdo | 02/01/2010 @ Confirma encerramento do registro? P

Data de Fim da Divulgacde | 30/12/2010 e

Data de Inicic da Convocagdo | 02/02/2010

Data de Fim da Convocacds | 20/12/2010
Instrumento Legal Portaria no 222 0K Cancelar |

DADDS DO RH . S —

Logradouro rua testes

Nimers. 123 Complements

Bairro centro Andar: Sala

CEP 80035120 UF DF Municipio Brasilia
poDoD 61 Telefone 133333333 Ramal 456
Horario de Atendimento das 05:00 as 18:00

Responsavel Ildeu Yargas

Matricula do Responeavel 1234567 Clique na opcdo E@
cargo do onedvel Analista N

E-mail Responsavel ildeu@serpro.gov.br /

Voltar - Topo

Figura 96: Funcionalidade do menu Abrir Exame Periddico, destacada as op¢des Encerrar e OK,

para a confirmacao do encerramento.

10° Passo: Seré exibida a confirmagéo que o encerramento foi efetuado com sucesso.

Cligue na opgdao Voltar e

retorne ao menu principal.
Abrir Exame Periodico

Encerramento da Abertura de Exame Periddico efetuada com sucesso

01'95'0 00123 - TREINA-SIAPESAUDE
UF OF - Distrito Federal -

_Consultar_|| Incluir

Figura 97: Funcionalidade do menu Abrir Exame Periddico, destacada a op¢ao Voltar .
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11° Passo: Para reativar o periodo de divulgacao, cligue em Consultar e escolha o periodo que
esta com a situagdo encerrada.

) L Cligue no  Periodo de
Abrir Exame Periodico

Orgio 120113 - MINISTERIO DO PLANE). ORCAMENTO E GESTAQ __—encontra-se encerrada.
UF [oF - Disrto Federal @]

divulgacdo, cuja  situagdo

i

PER[ODO DEDIVILGACAD PERIODO DE CONVOCACAD UF  |SITUACAD
(30/08/2010 2 30/03/2010.D 30/08/2010 a 30/03/2010 of  CEncerrada)
01/06/2010 a 30/08/2010 01/05/2010 a 30/08/2010 DF  |Ativa

Voltar - To

Figura 98: Funcionalidade do menu Abrir Exame Periddico, destacada o Periodo de Divulgacao
gue esta com a situacdo Encerrada.

ApOs clicar em gravar, clique
em OK, para confirmar a

0 - i i
12° Passo: Reative o periodo encerrado. reativagso do registro.

Abrir Exame Periddico

[Grase [20113 - MINISTERIO DO PLANE]. ORCAMENTO E GESTAC |
|UF |DF - Distrite Federal |
L
Data de Inicic da Divulgacde | 02/01/2010 9 ] e )
Data de Fim da Divulgacio 30/12/2010 '\-() Confirma reativacso do registra?
Data de Inicio da Convosacda | 0z/02/2010
Data de Fim da Convocacdo | 20/12/2010. C ok ; ek
Instrumento Legal Portaria n® 222
DADOS DO RH
Logradouro rua testes
Nimere. 123 Complemento
Bairro centro Andar Sala
CEP 80035120 UF DF Municipic Erasilia
s]a1n] 61 Telefone 33333333 Ramal 456
Horario de Atendimento das 08:00 as 18:00
Responsavel Ildeu Vargas
st e 0o Resporiel | 1234567 ¢ Clique na opg&o Reativar. }
Cargo do Responsavel Analista \
E-rnail Rasm'nséve| ildeu@serpro.gov.br 7
——
——

Voltar - Topo

Figura 99: Funcionalidade do menu Abrir Exame Periddico, destacada as opcdes Reativar e OK,
para a confirmacéo da reativacao do registro.
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13° Passo: Seré exibida a confirmagéo que a reativacéo foi efetuada com sucesso.

Cligue na opgdo Voltar e
retorne ao menu principal.

Abrir Exame Periédico /

Reativacdo da Abertura de Exame Periddico efetuada com sucesso

Grgdo 20113 - MINISTERIO DO PLANE]., ORCAMENTO E GESTAC \ |
UF DF - Distrito Federal | \ \

Yoltar Topa
Figura 100: Funcionalidade do menu Abrir Exame Periodico, destacada a opgao Voltar .
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V — FUNCIONALIDADE SELECAO DE SERVIDORES

Nesta funcionalidade, o Org&o ira definir os critérios para selecionar e identificar os servidores
COm 0S Seus respectivos exames.

A seguir, os procedimentos para a selecao dos servidores.

1° Passo: Selecione 0 menu Selecéo de Servidores.

Exames Periodicos

Caonsigrnatario

Gestor do Sistema

Orgdo/UPAG ¢ Abrir Exame Periddico

L ;i Avaliacdo da Solicitacdo de Exrame Adicional
Sair

IS Cadastro

;. Confirmacdo de Realizacdo de Exame Periddico
i Consultas

i Custos de Exames para Periddicos

' Formularios

@50 de Servid@

! Tabelas

¥oltar - Topo

Figura 101: Funcionalidade do menu Exames Periddicos, destacada a opcdo Selecdo de
Servidores .

2° Passo: Para selecionar os servidores que irdo realizar os exames periédicos, identifique na
opcdo Responsavel (Servigco de Saude ou Operadora), quem ira executar os referidos exames e
cligue em Selecionar, para abrir as opcdes de selecéo.

Selecao de Servidores =

Més / Ano Pagamento: 05/2011

érgso 20113 - MINISTERIC DO PLANED, jORCAMENTS E GESTAC

LF | Distrite Federal |

Responsavel @ Servico de Sadde D Operadara / Organizacdo Militar
e

Voltar - Topo

Figura 102: Funcionalidade do menu Selecdo de Servidores, destacada a opg¢do Selecionar ,
responséavel pela execucéo.
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3° Passo: Faca o filtro inicial definindo o Tipo de Sele¢do (por Grupo ou Individual), marque, por
exemplo, a opcdo Grupo e faca a selecao desejada. Neste momento, vocé devera definir os
critérios que serdo utilizados para selecao dos servidores a serem convocados.

Selecao de Servidores

étig'E:o_' 20113 - MIMISTERIO DO FLANE]D, ,ORCAMENTD E GESTAC
UF Distrito Federal

Tipo de 5’&}]3;5:{: ) Grupe ) Individual

SELEI_:.ﬁ.D EM GRUFPO

Ano do

Mascirmnenta: :l

Mk Janeiro Al = Abaneiro

Ez do : ==

Mascirenta Feversiro = <
Marco el -

Idade | b Anos Génern

Data de Ingresso. . o

o Servico | | até | | o ez

Fublica E

Recebe adicional

Bor Risco (Riscos || F1SICO —p, | —®SICO

que exigern QLT

Exame Periddico ||maj0zow 3

sernestrall

Grupo de Cargo || 049 - ORCAMENTO |\ carge | v

Carreira | vl
(56616 - SECRETARIA DE RECURS0S HUMANOS ]
056056 - kin.do Flanejamenta.Orcamento & Gestao =

_ . 056057 - Azzessoria Especial - GM

UQRG* 056058 - Assessoria Esp. de Controle Interno-Gh
056059 - Assessoria Gahinete do Ministro i leci
N5E06D - Assessoria Tecnica - G J Clique em Selecionar, para
056061 - Gahinete do kinistro | exibir o filtro.

UORGs Selecicnadas §

Cédigo Neme Quantidade Servidores

056057 Assessoria Especial - GM o Excluir

056059 Assessoria TeEcnica - GM 96 Exchiir

Total de Servidores. g6

= 4

*Campos Chrigatdrios

Voltar - Tepe

Figura 103: Funcionalidade do menu Selecdo de Servidores, destacada a opgdo Selecionar o
filtro desejado.

ATENCAO:

Nos campos: Més do Nascimento e Recebe Adicional por Risco sdo disponibilizadas mais de

uma opcdo, clica-se em cima dos itens desejados, marcar e, em seguida, clique no Botdo “>” e 0os
dados serao cadastrados na caixa a direita ou retorna a caixa da esquerda, conforme indicacdo
das setas.

NO CAMPO UORG*: Escolha uma UORG e em seguida cligue em Incluir OURG Selecionada ,
sera exibida a quantidade de servidores de cada UORG e o total de servidores lotados nas
UORGS selecionadas. Poderéo ser escolhidas varias UORGS em uma mesma selegéo.
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4° Passo: Serd exibida a lista com todos os servidores, que se enquadram no filtro realizado
anteriormente.

Selecao de Servidores

Exemplo dos Filtros: servidores

femininos nascidos em janeiro.

—

PARAMETROS DA PESQUISA

123 - TREINA-SIAPESAUDE

luF  [oF

SAUDEZ

1

Genero

Femining

DATA DE REALIZACAD DO EXAME

Ciata Inicio *

[

Dita Fim *

[

|ﬁl.|3|icar grupol

V°| aos selecionados

|Consultar| |Aplicar| |Limpar ||

RELACAD DE SERVIDORES | Fillrar
[IiMatricula Nome CPF DC D::?i;;?cn;u EsEpH;:riri':?csns TLI?:cge Selecionado
[J|1713700(RORIAN SIAPE SAUDE ) |154.897 976-73 Msirm Inge
[J1713699 |80 STAPESAODE . 15485~ Clique no Nome do Servidor, i Jrgn
[C|1713634 |ALICE SIAPE SAUDE 154,897,924 para detalhar os exames \ | Msirm o
[ll4713671 |AMELIA SIAPE SALDE 154,897 .964-3 requisitados e os respectivos )| MlsieIuo
[1|1713633 |ana SIAPE SAUDE 154.597.919-85 /| Wi Inzo
[lli7ise6s |ANTONID SIAPE SAUDE  |154,8987.959-72 valores. [lzirnl_Izo
[1|1713676 |BE&ATRIZ SIAPE SAUDE 154.837.979-16 lzirm Inas
Olli7iz702 |BERNADETE 154,897 986-45 Mzirmnze
[l|1713639 |BETANIA SIAPE SAUDE 154.897.949-09 Mlsirm Ingo
(11713672 |BETINA SIAPE SAUDE 154,897 .969-44 Msirngo
[l|1713701 |BRUNA SIAPE SAUDE 154.897.951-30 Meim Ingo
(4713730 |SaMIA SIAPE SAUDE 154,897.933-33 Mz a0
[1|1713728 |saNDR& SIAPE SAUDE 154.897.923-61 Mlzir Inzo
[1li713731 |SOFI& SIAPE SAUDE 154,897.935-48 [lzirnl_Inao
[|1713732 |sONI& SIAPE SAUDE 154.837.943-05 lzirm Inas
(17137323 |TaBATA SIAPE SAUDE 154,897.945-10 =i Iuga
[(l|1713734 |TaANIS SIAPE SAUDE 154.397,953-87 ] . Msirm[ugo
(1713735 |TATIANS SIAPE SAUDE  |154.807 95891 ([ s €0 S Y | Fsim s
[1|1713737 |TERESSH SIAPE SAUDE 154,597 968-63 selecionados apos o filtro. Wlsirm Iugo
11713739 |vALERIA SIAPE SAUDE 154,897.976-35 7 Mz nzEo
[1/1713741 |vaNIs SIAPE SAUDE 154.897.958-07 / MlzirInzo
| Anteriar | n | Frogima |

PESQUIZADOS CONYOCADOS
Total de Servidores Sem Risca Cz )"’ 21
Total de Servidores Com Risco. 0 ]
Total 21 21
CUSTO TOTAL ESTIMADO DOS EXAMES
R¢ 3.369,00

o -éhj&"‘o nao e encentra em periode de Eunuuca‘:;'é"u.

* Campos Obrigatdrias

para detalhar os exames que o servidor ira realizar.

¥Yoltar - Topo
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ATENCAO*DATA DE REALIZACAO DO EXAME: Campo obrigatério, onde devera ser informado
0 periodo de realizacdo dos exames peridédicos do grupo selecionado. Nao fardo parte desta
listagem, os servidores que estiverem de férias, licenca ou afastamento. Este periodo devera
estar contemplado no periodo geral de realizagdo anteriormente definido.

5° Passo: Sera exibida a lista com a relacdo dos exames basicos e complementares

respectivos valores por exames e custo total.

Exames do Servidor ‘ =l Fechar
Maorme: ADRIAMA SIARE SALIDE

Matricula 1713700

EXAMES REQUISITADOS cCusTO
40304361 - Hemograrma com contagermn de plaguetas ou fracies 4.00
{eritrograma, leucograma, plagquetas) 2
40302504 - Transaminase oxalacetica {amino transferase aspartato) - .00
LR e i
40301605 - Colesterol total - pesquisa efou dosagem 5,00
40311210 - Rotina de urina (caracteres fisicos, elementos anormais e 500
sedimentoscopial i
40808033 - Mamografia convencional bilateral z,00
40309045 - Células, pesquisa de células neoplasicas (citologia .00
oncotical - pesquisa efou dosager em liguidos organicos <
40302032 - Glicernia apds sobrecarga com dextrosal ou glicose - 500
pesguisa gfou dosagem A
40302512 - Transaminase pirdvica (amino transferasze de alanina) - 700
R e ) i
40301630 - Creatinina - pesquisa efou dosagem 4,00

40303136 - Sangue oculto, pesquisa - nas fezes

CUSTOD TOTAL DDS EXAMES

Fet:har Janela

R$ 45,00 /

Cligue em Fechar Janela, para
voltar para a tela anterior.

, COM seus

Figura 105: Funcionalidade do menu Sele¢&o de Servidores, destacada a opcdo Fechar Janela .
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6° Passo: Seleciona o grupo de exames especificos que serd aplicado ao(s) servidor(es).

Selecao de Servidores

PARAMETROS DA PESQUISA

draofo 123 - TREINA-SIAPESALDE LF |oF
UORG SAUDEZ

Més do Masciriento 1

Genero Ferninino

DATA DE REALIZACAD DO EXAME

Diata Inicio * 02/02/2010 |

!Data Firn *

|[02/03/2010 i

{-Eélicar grupD?MANUAL DO EXAME PERICDICO

icely laborstorio de hiologis
Centro de Ciéncias da Salde
Matricula [FHarda de Endemias
;Laboratorio A
1713700 ;_aborato'rin de Anatormiza
Taboratorio de bilogis
1713699 | ahoratério de Biologia
1713634  Laborstorio de Biologia-Cruz das Almas
Lahorstario de hioguimica
1713671 4 aboratdrio de bioquimica -Cruz das Almas
1713633 Laborstdrio de Microbiologis-Cruz das Almas
1713663 Lahorstdrio de Guimica Analtica

RELACAD DE

Ll

| ao0s selecionados

il:unsultari |_Aplica|J | Limpar|

-[-:-'--I;-l D::?ig!l?crzu EsEpHeacril;?csns TIiII::c?Je Selecionado

7673 MsirmInge

71-69 Mzir ugo

kpa:az| Msir Ingo

£4-30/ i Jnso

19-85| | MsirnInge
59-72|

Cliqgue no Grupo de exames,

(sim e

o | o o e

1713676 = il g0
ot desejado para habilita-lo. e
1713702 MO0 L= - B6-45 jadop lzimIngo
1oficing da editora universitaria L) = =
1713639 Recopcio/sMURD 49-08) — Msirm Inga
1713672  Satide Ocupacionsl Jea-44] Mzirm Inso
ey oo Enfermagem ¥ )a1-30| Msirn nge
1713642 |CARMEM SIAPE SAUDE 154.897,895-73 M Iuzo
1713644 |CECILIA SIAPE SAUDE 154.597.900-75 =il Iugo
1713680 |CELIA SIAPE SAUDE 154.897.989-96, Mzir[uzo

Figura 106: Funcionalidade do menu Sele¢éo de Servidores, destacada a opc¢ao Aplicar grupo

de exames.
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7° Passo: ldentifique o(s) servidor(es) que ser& aplicado o grupo de exame especifico, marque a
caixinha ao lado da matricula de cada servidor e cligue em Aplicar . Para selecionar todos
servidores de uma sé vez, marque a caixinha ao lado do nome Matricula .

Selecao de Servidores

PARAMETROS DA PESQUISA

Srgio 123 - TREINA-SIAPESAUDE [uF \DF
UCRG SAUDE2

Més do Mascirnents 1

,.G'anero Fermining

DATA DE REALIZACAD DD EXAME

Diata Inicio * i Diata Firn * ||

‘leicar grupo | MANUAL DO EXAME PERIODICO | aos selecionados

RELACAD DE SERVIDORES | Filtrar

] Matrl’cula! Mome CPF DC Data_l’.llifimu E:H:ar_n!as Ti|?u de Selecionado
Periadico Especificos Risco
A | MANUAL DO
713700 |ADRIANA SIAPE SAUDE  |154.597.976-73 EZAME Msir[ e
PERIODICO
MANUAL DO
713639 |ALDA SIAPE SAUDE 154.897.971-69 EXAME Mlsir e
PERIODICO
MANUAL DO
713654 |ALICE SIAPE SAUDE 154.597.924-42 EXAME MsimInze
\ / PERIODICO
[J[1713671 |AMELIA SIAPE SAUDE 154.597.964-30 Maim[Inze
(11713633 |ANA SIAPE SAUDE 154.897,919-85 Mzirnsga
[l1713668 |ANTONIO SIAPE SAUDE  |154.597.959-72 Msir e
m MANUAL DO N\
‘ 713676 |BEATRIZ SIAPE SAUDE 154.597.979-18 EXAME ) Mlsir[ e
\_/ PERIODICO
[1l1713702 |BERNADETE 154,897 .986-45 T— [sim Inso
(11713639 |BETANIA SIAPE SAUDE 154.897.949-02 2 Mlzir Iuga

Clique
especificos, que sera listada a relagdo de exames

no nome do grupo dos exames

que fazem parte desse grupo.

Figura 107: Funcionalidade do menu Selecéo de Servidores, destacada a op¢éo Aplicar grupo de
exames especificos.
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8° Passo: Para excluir o exame especifico aplicado a um ou mais servidores, basta marcar a
caixa ao lado da matricula e clicar em Limpar .

Selecao de Servidores
PARAMETROS DA PESQUISA

Srgio 123 - TREINA-SIAPESALDE LF OF
UGRG SalDE2

Més do Mascimento 1

Genero Fermining

DATA DE REALIZACAD DD EXAME
e (e ]

Data Firn *

| 02/03/2010 |
|Cnnsult;i |Aplicar| (E Limgari )

Inpiicar arupa | MANUAL DO EXAME PERIGDICO s | ans selecionados

RELACAD DE SERVIDORES | Filtrar

ﬂl‘latrl’cula Mome CPF DC Data_l’.llifimu E:-:ar_n!as TiPD de Selecionado
\ Periodico Especificos Risco

( )?13?00 ADRIANA SIAPE SAUDE 154.807.976-73 Msirn nza
‘ﬁ, MANUAL DO

1713699 |ALDA SIAPE SAUDE 154.697.971-69 EXAME MsimIuao
PERIODICO
MANUAL DO

[l1713634 |ALICE SIAPE SAUDE 154.897.924-42 EXAME Mzim Inga
PERIODICO

[l1713671 |AMELIA SIAPE SAUDE 154,897,964 -30 MsimInga

[Jl1713633 |ANA SIAPE SAUDE 154.897.919-85 Meim Iz

1713668 |ANTONIO SIAPE SAUDE 154.897.959-72 Mzl Inga
MANUAL DO

[l1713676 |BEATRIZ SIAPE SAUDE 154.897.979-16 EXAME =il Inga
PERIODICO

[l1713702 |BERNADETE 154.897.986-45 MsimInga

Figura 108: Funcionalidade do menu Sele¢cdo de Servidores, destacada a opg¢do Limpar para
excluir grupo de exames especificos de um servidor.
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9° Passo: Nesta tela vocé pode excluir os servidores que por algum motivo, ndo deverao fazer
0S exames nesta selecéo.

Selecao de Servidores

PARAMETROS DA PESQUISA
Srgdo 123 - TREINA-SIAPESALDE [uF |DF
UORG SAlUDEZ
Més do MNascimento 1
Genero Feminino
RELACAD DE SERVIDORES |[Filtrar|
[/ Matricula Nome CPF DC D::?ig:ﬁicn;n EsEpHeacri.;?csus T;'?:cge Selecigl\'ladn
[l|i713674 |ADRIANA SIAPE SAUDE  |154.897.974-01 Clsirdlhiaa
1713678 |ALDA SIAPE SAUDE 154.597.984-83 Clsid a0
[lj1713648 |ALICE SIAPE SAUDE 154.597.910-47 Clsifr~Indso
(01713650 |AMELIN. SIAPE SHUDE 154.597.915-51 ClzifnlInko
[ji713717 |an& SIAPE SAUDE 154.897.912-09 OlsrlInke
1713660 |ANTONID SIAPE SAUDE 154,897 .940-62 Ozl
[|1713714 |BEATRIZ SIAPE SAUDE 154.897.927-95 gl o
[1li713675 |BERNADETE 154.,897.975-92 Clsfr¥nga
(1713681 |BETAMIA STAPE SAUDE 154.897.990-21 ;P P
[li713651 |BETING SIAPE SAUDE 154.597.916-32 ClerbIngo
[lji713608 |BRUNS SIAPE SAUDE 154.597.594-92 e ndo
(1715632 |S&MIA SIAPE SAUDE 154.597.914-70 — = R
11713838 SANDRA SIAPE SAUDE 154.597.944-06 Selecione os servidores < OlbrlIngo
1713705 |SOFIA SIAPE SAUDE 154.897.977-54 . . \ ClstrlTrfo
C|i713722 |soNIA STAPE SAUDE 154.897.992-93 |\ que ndo ira realizar os ) OzitnIngo
[1li713723 |[TABATA SIAPE SAUDE 154.897.5898-16 exames. =i BT
[jt713611 |TaNIs STAPE SAUDE 154.897.904-07 Ulzir\~Ifig0
Clli713728 |TATIANA STAPE SAUBE 154,897.928-76 Clzirmidhsge
[lj1713738 |TERES# SIAPE SAUDE 154.597.963-59 Msir Iuso
[lli713738 |VALERIA STAPE SAUDE 154.897.973-20 Mzirmnge
[li713740 |vaNI& STAPE SAUDE 154.897.983-00 Wi Inge
| Anteior | n | Prosimo |

PESQUISADOS CONYOCADOS
Total de Servidores Sem Risco. 121 3
Total de Servidores Cor Risco 1] 0
Tatal 121 S
CUSTO TOTAL ESTIMADO DOS EXAMES
R$ 133,00
* Campos Obrigatarios

—_——

Apds selecionar os
servidores clique no
menu Selecionar.

Figura 109: Funcionalidade do menu Selecao de Servidores, destacada a op¢ao Selecionar para
excluir os servidores da lista.
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10° Passo: Serdo exibidos os nomes dos servidores que devem realizar os exames, apés a
exclusdo dos demais.

Selecao de Servidores

PARAMETROS DA PESQUISA
ey 1o o TREINS SLARE S RUDE Clique em Confirmar Selegio
UoRE SAUDEZ i o
T 1 { para confirmar a participagdo
Generno Masculing dos servidores.
DATA DE REALIZACAD DO EXAME / /
Data Inicia |02/02/2010 |Data Fimn / foto
/ /
C RELACAO DE SERVIDORES /)
_rq;i?r_l'c_m; _________ N_ D_I'FITE_ CPF DO/DC | Data Ultimo Peric’ldicq/ /ﬁes Especificos | Tipo de Risco
1713736 |IERESA SIAPE SAUDE |154,807,083.60
1713738 |YALERIA SIAPE SAUDE|154897 973-20
1713740 | ¥ANIA SIAPE SAUDE  |154,897,963-00 / /
//
TOTAL DE SERYIDDRES CONVOCADDS CUSTO TOTAL/ TIMADO DOS EXAMES
3 R 138,00 /
7

] Eunlilma’l Sleg:a

Voltar - Topo

Figura 110: Funcionalidade do menu Selecdo de Servidores, destacada a opgdo Confirmar
Selegéo.

11° Passo: Seré exibida a confirmagéo que a gravacao foi efetuada com sucesso.

Selecao de Servidores /

Gravacao efetuada com sucesso

df.’_:gé'@ 20113 - MINISTERIZ DO FLANED,, ORCANMENTD E GESTAD
LIF [ Distrito Federal  ~
Responsavel @ Servico de Sande O Operadora
e
————

P p— L

Figura 111: Funcionalidade do menu Sele¢éo de Servidores, destacada a op¢ao Selecionar .
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12° Passo: Para selecionar um servidor especifico, marque a opcao Individual e digite o nome,
ou CPF, ou 6rgao e matricula e clique na opcao Selecionar, conforme tela abaixo. N

Selecao de Servidores

Grgdo 123 - TREINA-SIAPESAUDE
F * | Distrita Federal |

Tipo de Selecio | Grupa (& Individual |

SELECAD INDIVIDUAL |

Marne [mar1A
Orglo [
Matricula F—
———————

* Campos Obrigatdrios

Yoltar - Topo

Figura 112: Funcionalidade do menu Selecao de Servidores, destacada a opcao Selecionar para
exibir a lista com o servidor especifico ou com vérios servidores.

13° Passo: Sera exibida a lista com relacdo de todos os servidores, conforme foi solicitado na
selecdo. Identifique o servidor desejado e cliqgue no nome do servidor.

Selecao de Servidores

MNome Identificacdo Unica CPF
MARIA SIAPE snunQ 017133361 154,936,126-07
MARIA ADDUD 000438091 096.564,997-00
MARIA ABDALA 008734275 411,332.773-49
MARIA ABE 004367647 FTEA91.417-04
MARIA &BIAHY n07 602324 325,367.040-65
MARIA ABOBORA 017153459 133.237.841-20
MARIA ABREU 001584979 246,320,901-15

Figura 113: Funcionalidade do menu Sele¢éo de Servidores, destacada a op¢cao Nome para
selecionar o servidor especifico.

14° Passo: Sera exibida a lista s6 com os dados do servidor selecionado anteriormente.

Selecao de Servidores

Mome Identificacdo Unica CPF
MARIA SIAPE SAUDE 017136105 154,807 .899-05

00123- S5AUDE 1713610 EXCEDENTE A LOTACAD

¥oltar - Topo

Figura 114: Funcionalidade do menu Selecdo de Servidores, destacada a op¢do Nome do
servidor especifico.
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15° Passo: Sera exibido o nome do servidor selecionado para realizar os exames, se houver
necessidade de aplicar um exame especifico é sé repetir os Passos 6° e 7°. E necessario definir a
data de inicio e fim da realizacdo dos exames. Ap0s esta definicdo, cligue na op¢éo Selecionar e
repita os Passos 10° e 11°

Selecao de Servidores

PARAMETROS DA PESQUISA

i C')r_-;iéc-- 20113 - MINISTERIC DO PLAMNED, , ORCAMEMNTS E GESTAOD |-LIF iD
Nore Maria Siape Salde

DATA DE REALIZACAD DD EXAME

Borimon [— Data Fim * [ —

Aplicar grupo | ‘fJ aos selecionados | Consultar | | Aplicar | | Limp.
RELACAD DE SERVIDORES | Filtrar

[]|Matricula Nome CPF DC Data_l:llt_imo Exdmes g de Seleciona:

Perigdico Especificos Risco
[ |1442572 |MARIA SIAPE SAUDE 235'549'326_|N50 14/05/2010 BIOLOGICO | [Fsim CIr
| Srterion | Prosirmo |
PESQUISADOS :CDNUDEH[)_Eg

Total de Servidores Serm Risco o ]

Total de Servidores Com Risco 1 1

Tt 02/02/2010 1 02/0 6_2010

CUSTO TOTAL ESTIMADO DOS EXAMES

R$ 12,00

TSN

* Campos Obrigatdrios

Yoltar - Tt

Figura 115: Funcionalidade do menu Selecédo de Servidores, destacada a op¢ao Selecionar para
confirmar a sele¢éo do servidor.

ATENCAO:
VERIFICACAO DE CAPACIDADE TECNICA DA OPERADORA:

O 6rgao que optar pela realizacdo de exames periddicos por Operadora, apos a selecao de
servidores realizada pelo Orgdo/UF, o responsavel técnico da Operadora, cadastrado
anteriormente, ird liberar no Modulo Operadora o quantitativo de servidores para convocagdo, em
conformidade com o que foi acordado com o Orgdo. S6 apods a liberacdo do responséavel técnico
que o Orgdo podera efetuar a confirmacdo de realizacdo do exame periddico dos servidores
selecionados.

O Modulo Operadora sera acessado por meio do Portal SIASS, Acesso Seguro_Operadora.
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VI - FUNCIONALIDADE CONFIRMAGCAO DE REALIZACAO DE EX AME PERIODICO
Nesta opgao o Orgéo iré identificar os servidores que optaram por fazer ou ndo os exames.
A seguir, os procedimentos para a selecdo dos servidores.

1° Passo: Selecione o menu Confirmacao de Realizacdo de Exame Periddico.

Exames Periddicos

Consignatdrio

Gestor do Sistemia

OrgdofUPAG :: Abrir Exame Periddico
Mapa do Site e i i E i G
. Avaliacdo da Solicitacdo de Exame Adicional
Zair
ISR ¢ Cadastro
@;50 de Realizacdo de Exame P@
:! Consultas

;i Custos de Exames para Periodicos
: Formularios
i Selecdo de Servidores

: Tabelas

¥oltar - Topo

Figura 116: Funcionalidade do menu Exames Periddicos, destacada a opcao Confirmacdo de
Realizacdo de Exame Periodico

2° Passo: Para listar todos os servidores convocados 0s que aceitaram ou recusaram fazer os
exames, cligue em Consultar .

Confirmacao de Realizacao de Exame Periodico

Argdo 20113 - MINISTERIO DO FLANE].,ORCAMENTO E GESTAD
uf | Distrito Federal |
Matricula [ ]
Narme I
CPF [ ]
Més/ano de convocagio [ 1]
S'i'tua.a_;ﬁ'n-do exame perio:dico-'
{_Consultar_|

¥Yoltar - Topo

Figura 117: Funcionalidade do menu Confirmacao de Realizacao de Exame Periddico, destacada
a opc¢ao Consultar para exibir a lista com os servidores.
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3° Passo: Seré exibida a lista com a rela¢@o dos servidores e a situacao.

Confirmacao para Realizacao deWo

Matricula Nome Data |:I_/n/ Cligue na matricula do Situacdo

1713609 JOAQ SIAPE SAUDE . —— Confirmada
servidor para visualizar o ;

17135611 PEDRG SIAPE SAUDE | | |confirmado
1715632 10SE SIAPE SAUDE detalhamento da /] |confirmado
1713638 MARCELQ Slaps=—"" ———\_ convocagdo. / |confirmado
1713648  JDARCIO SIAPE SALUDE Recusado
1713650 DIOGO SIAPE SAUDE Convocado
1713651 ILDEU SIAFE SAUDE Confirmada
1713660 EMIDIO SIAPE SAUDE Convocade
1713674 BENTO SIAPE SAUDE Confirmada
1713675 GUSTAMO SIAPE SAUDE Recusado
1713678 CARLOS SIAPE SAUDE Confirmada
1713881 HORACIC SIAPE SALIDE Convocado
1713705 MILSON SIAPE SAUDE Convocado
1715714 FELIPE SIAPE SAUDE Convocado
1713717 EDUARDO SIAPE SAUDE Recusado
1713722 OTAYIO SIAPE SAUDE Convocads
1713723 OTON SIAPE SAUDE Recusado
1715724 SILVIO SIAPE SAUDE Convocado
1713736 TIAGO SIAPE SAUDE Corvocado
1713738 TITO SIAPE SAUDE Convocade
1713740 VALMIR SIAPE SAUDE Convocado

¥oltar - Topo

Figura 118: Funcionalidade do menu Confirmacao de Realizacdo de Exame Periddico, destacada
a opcao Matricula para exibir o detalhamento da convocacao do servidor.

73



4° Passo: Sera exibido os detalhes da convocacao e a opc¢éo do servidor.

Confirmacao para Realizacao de Exame Periodico

DADOS BASICOS DO SERYIDOR

Morng IEMIDIO SIAPE SAUDE
Sexo: [Masculino |Data de Mascimento 0140141960
CPF ilﬁi.ﬂg?.94ﬂ—62 !R.G 1131131111

DADDS FUNCIONAIS DD SERYIDOR

Identificacgo Unica 017136601 Grgdn 173 - TREINA-SIAPESAUDE
Matricula SIAPE 1713660 Lotagdo de Exercicio 000000002 - SAUDES
Cargo ADMINISTRADOR

EXAMES REQUISITADODS

Exames Bdsicos

|Hemograma Microsoft Internet Explorer

:.:») Canfirma grawvacdo?

Glicernia apa
Creatinina -
Colesterol tof
Transarminasy
medicina tra

Retina de uritC
Transaminass

Exarnes
Complermentares

| es (eritrograma, leucograma, plaguetas)

& - pesquisa efou dosagem

nte hemoterdpico - pesquisa efou dosagem -

rrnais e sedimentoscopial

artato) - pesquisa e/ou dosagerm

Sangue oculto, pesqlisa - nas fezes
antigeno especifico prostatico livee (PS4 livre) - pesquisa efo

Cromo - pesquisa efou dosagem
2,5-hexanodiona, dosagem na urina
Acido metilhipirico {para xilenos) - pesquisa e/ou dosagem

Exames Especificos

E!E_ELIZAI;I"\.D DOS EXAMES

Perl’DdD': 11/11/2010 2 111172011

Apés clicar em
gravar, cligue em
OK, para confirmar

a gravagao.

Confirmagdo

@ concorda em Realizar o Exarme O Nio Concorda e Realizar o Exare

Clique na opgdo Gravar.

¥oltar - Topo

Figura 119: Funcionalidade do menu Confirmacdo de Realizacdo de Exame Periddico, destacada

a opcao Gravar e OK..

ATENCAO:

- Na impossibilidade do servidor concordar ou discordar da realizacdo dos exames periddicos via
Siapenet_Mdbdulo Servidor, o proprio Orgdo podera confirmar ou ndo a realizacdo do exame
periédico do servidor, desde que por solicitagdo do mesmo, por meio dos termos de autorizacao

ou de responsabilidade, conforme menu Formularios;

- No caso do servidor solicitar ao Orgdo a confirmacg&o da realizacdo dos exames, o formuléario de

autorizacao devera ser impresso no menu Formulérios para a assinatura.
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5° Passo: Sera exibida a opcao de imprimir as guias de exames que o servidor devera realizar.

Confirmacao para Realizacdao de Exame Periodico

DADDS BASICOS DO SERYIDOR

Marme EMIDID SIARE SAUDE

Sexo Masculing Data de Nascimento |01/01./1960

CPF 154,897 940-62 RG Ik ek

DADOS FUNCIONAIS DO SERYIDOR

Idenfificacio Unica |01?136601 Orgio 123 - TREINA-SIAPESAUDE
Matricula SIAPE 1713860 Lotacdn de Exercicio 000000002 - SAUDEZ
Cargo ADMINISTRADOR

GUIAS DE EXAMES SOLICITADOS

Selecione Daigéfrl-;zr;:]da MNatureza Exames Solicitados
= Imprimir
/ cadigo Exame em guia
Clique na caixinha, se separads
desejar imprimir um 40303136 | Sangue oculto, pesquisa - nas fezes

Unico exame ou oOsS | Hemograma com contagern de plaguetas ou fragies
- -HW&, plaguetas)
exames em folhas —— — ;
A0302052 Gl|cer|j|a apos &0 licose -
pesquisa efou dosagern

—

40301630 | Creatinina - pesguisa efou dosagem

40301605 | Colesterol total - pesquisa efou dosagem

Transarminase pirdvica - TGP ou ALT por componente
hermoterdpico - pesquisa efou dosagern - medicing
transfusional

17/11/2010/03:36 | Laboratarial| 4 nansaan

40516150 Antigeno especifico prostatico livee (PEA livre) - pesguisa
efou dosagem

40311210 Ratina de urina (caracteres fisicos, elementas anormais e
sedimentoscopia)

40302504 | 1ransaminase oxalacética (amino transferase aspartato) -
pesquisa efou dosagem

40313310 Cromo - pesguiza efou dosagem

40311236 | 2,5-hexanodiona, dosagem na urina

40313069 | Acido metilhipirico (para xilenos) - pesquisa efou dosagern

dojojo|o|0| o |30 00D

REALIZACAD DOS EXAMES |

[ “EF_: Municipio * | Brasilia |

Imprimir Guias Selecionadas

* Campos obrigatdrios
Clique na opgao Imprimir Guias

Selecionadas para imprimir as
guias dos exames solicitados.

Figura 120: Funcionalidade do menu Confirmacao de Realizacao de Exame Periddico, destacada
a opc¢ao Imprimir Guias Selecionadas

ATENCAO: As guias seréo geradas em arquivo PDF, podendo ser impressas.
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6° Passo: Para listar um servidor especifico convocado para realizar os exames, digite um dos

campos abaixo e clique em Consultar .

Confirmacao para Realizacao de Exame Periodico

00123 - TREINA-SIAPESAUDE

Grgéo

Uf | Distritc Federal ~|
Matricula hrizeet | A
ez |

crr —
Mésfano ds CORYOCEGHD I:l

Situacdo do axame--\per.":fo'd-:rco ﬁ

Consultar

¥oltar -

Figura 121: Funcionalidade do menu Confirmacéo de Realizacdo de Exame Periddico, destacada
a opcao Consultar para exibir a lista com a situacao do servidor.

7° Passo: Sera exibido o nome do servidor e a situacao.

Confirmacao para Realizacado de Exame Periodico

Matricula

MNome

Data do iltimo exame peridgdico concluido

Situacdo

(EED Y

HORACIO SIAPE SAUDE

Convocado

da convocagao.

Clique na matricula do servidor
para visualizar o detalhamento

¥Yoltar - Topo

Figura 122: Funcionalidade do menu Confirmacéo de Realizacdo de Exame Periddico, destacada
a opcao Matricula para exibir o detalhamento da convocacao do servidor.
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8° Passo: Sera exibido os detalhes da convocacgéo e a opcao do servidor.

Confirmacao para Realizacao de Exame Periodico

DADOS BASICOS DO SERYIDOR

ApOs clicar em gravar,

Morme HORACIO SIAPE SALDE
|Beng Masculing Data de Mascimento 01/01/1960 {
ZPE 154.897.990-21 RG 11111 \

DADOS FUNCIDMAIS DO SER¥IDOR

clique em OK, para

confirmar a gravagao.

EXAMES REQUISITADOS

Exarnes Bisicos

Hermograrma
Glicernia apd

Microsoft Internet Explorer E|

\?f) Confirma gravacdo?

Creatinina - g
Colesterol tot
Transaminas

E QK ? Cancelar

Identificagdo Unica 017136814 Grgio 123 - TREINA-53 "~
Matricula SIAPE 1713681 Lotagdo de Exercicia 000000002 2
Cargo ADMINISTRA

medicina transfusional

es (eritrograma, leucograrna, plaquetas)

& - pEsquisa efou dosagerm

nte hemoterdpico - pesquisa efou dosagem -

Rotina de urina (caracteres fisicos, elementos anormais e sedimentoscopia)

Transaminase oxalacética (amino transferase aspartato) - pesquisa efou dosagerm

Exames
Complernentares

Sangue oculto, pesquisa -

nas fezes

Antigeno especifico prostatica livre (PS4 livre) - pesguisa efou dosagem

REALIZACAD DOS EXAMES

Perioda

1141172010 & 11/11/2011

‘Confirmagio

) Concorda em Realizar o Exame &) Mo Concorda emi Realizar o Exame

Servidor assingl Termo de M&o Consentimento?

3 5im

(%) Man

Clique na opgdo Gravar.

Figura 123: Funcionalidade do menu Confirmacao de Realizacao de Exame Periddico, destacada

a opcao Voltar .

ATENCAO:

Caso o servidor se recuse a realizar os exames, clique em Nao Concorda em Realizar o Exame
e confirma a gravacao.
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9° Passo: Sera exibido que a gravacao foi efetuada com sucesso e habilita 0 menu para imprimir
o termo de responsabilidade.

Confirmacao para Realizacao de Exame Periodico

Gravacdo efetuada com sucesso

- DADODS DO SERYIDOR

DADOS DO SERVIDOR

Morme HORACIO SIAPE SAUDE

SEXO Masculing Cata de Mascimento: IlelelQEuD

CPFE 15489799021 RG 511111

ENDERELCDO

Logradouro RUS D& BICA MirnErD 10
Complermento Bairro ASA SLIL ZEP 70000000
Cidade BRASILIA [uF CF DOD Telefone |61 |Telefore 20202020
E-rnail IHORACIO@HOTMAIL

DADOS FUNCIODNAIS

Identificagdn Unica 017136614 |Orgdo 123 - TREINA-SIAPESAUDE

Lotaclo de Exereicia Q00000002 - SAUDEZ Matricula STAPE 1713681

Cargo ACMINISTRADOR Fungia

|EXAME5 REQUISITADDS

REALIZACAD DOS EXAMES

Ferindo

11/11/2010 a4 1171172011

Confirmacso

Mo Concorda em Realizar o Exame

|-S:ervidor=assmnu Terma de Nio Consentirnento?

|N5|:u

D KT

s> i [

Imprimir Termo de Rezponzahilidad

X

Clique na opgdo Imprimir Termo de
Responsabilidade para que o servidor
possa assinar sua recusa.

Yoltar -

Topo

Figura 124: Funcionalidade do menu Confirmacéo de Realizacdo de Exame Periddico, destacada
as opcdes Imprimir Termo de Responsabilidade.

ATENCAO:

Caso o servidor se negue a assinar sua recusa na participacdo dos exames médicos periddicos
oferecidos pela Administracdo Publica Federal, conforme o anexo da Portaria Normativa SRH/MP
n° 4/ 2009, o responsavel técnico do RH e mais uma testemunha deverao assinar o referido termo
nos campos destinados a esta informacao. Este documento devera ser sempre arquivado na
pasta funcional do servidor.
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VII - FUNCIONALIDADE CONSULTAS

Este menu tem a funcionalidade de fazer o monitoramento e acompanhamento dos exames
periodicos, bem como imprimir o comunicado de convocacao.

A seguir os procedimentos para a sele¢éo dos servidores.

1° Passo: Selecione o menu Consultas

Exames Periadicos

Consignatario

"

Gestor do Sisterma

érgﬁu.-‘lrl_Plﬁ.G ¢t Abrir Exame Periddico

fahe S : Awvaliacdo da Solicitacdo de Exame Adicional
Sair

I Cadastro

;i Confirmacao de Realizacdo de Exame Periddico
;. Custos de Erames para Periddicos

:: Formularios

;i Selecdo de Servidores

i Tabelas

¥oltar - Topo
Figura 125: Funcionalidade do menu Exames Periddicos, destacada a opc¢ao Consultas.
CONSULTAS _ Acompanhamento de Exames Periddicos

2° Passo: A opcdo destacada abaixo permite o Orgdo acompanhar a situagdo dos exames
periodicos dos servidores convocados.

Consultas

@Janhamentu de Exames PE@

Consultar Convocacdes

. Consultar Exames Periddicos por Situacdo
Emitir Relacdo de Credenciados

Imprimir Comunicados de Convocacdo

¥Yoltar - Topo

Figura 126: Funcionalidade do menu Consultas, destacada a op¢do Acompanhamento de
Exames Periddicos .
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3° Passo: Para fazer o acompanhamento dos exames de um servidor especifico € s6 preenche
um dos campos abaixo e tecla em Consultar, caso queira fazer o acompanhamento de todos os

servidores ja convocados deixe todos os campos sem preencher e clique em Consultar .

Acompanhamento de Exames Periodicos

dirgin 20113 - MINISTERIO D0 PLANE],,ORCAMENTO E GESTAC
UF | Distrita Federal |

Matriculs |—|

Marrie [

CPF [

Més/ano de u:u:unvncag:'ﬁn |

Mésfann de conclisdn
do exame periddico |:|

Perindo de data firn para |
realizagdo de exame

Momero £ anodo exame ([
periddica :

Situagdo do exame |
peridgdico 2|

¥oltar -

Topo

Figura 127: Funcionalidade do menu Consultas>Acompanhamento de Exames Periodicos,

destacada a op¢ao Consultar .
ATENCAO: A selecio também podera ser pelo periodo, situacdo de exames, etc.
As situacfes dos exames poderdo contemplar as seguintes situacoes:

- Convocado: servidor selecionado;

- Recusado: servidor recusou-se a realizar o exame;

- Nao Respondido: ap06s expirada a data estimada para realizacdo do exame e o

servidor nao se manifestou;

- Confirmado: servidor confirmou a realizagdo dos exames;

- Nao Iniciado: servidor confirmou a realizacdo dos exames, mas nao iniciou (apos

expirada a data estimada para realizacdo do exame)

- Iniciado: registro do exame periddico iniciado pelo médico clinico;

- Nao concluido: iniciado e ndo concluido (ap6s expirada a data estimada para

realizagdo do exame)

- Pendente: pendente de informacao;

- Atrasado: pendente de informacao (apos expirada a data estimada para realizacédo do

exame); e

- Concluido: exame periodico concluido (apés emissédo do ASO)
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4° Passo: Sera exibida a lista com o nome de todos os servidores convocados e a situacao de
cada um, clique no nome de um dos convocados, que sera exibido o detalhamento.

Acompanhamento de Exames Periodicos

Nome Matricula Data de dltima cl_:npc_lusan Situag?u_dn exame [_)atamfim para
de exame periddico periddico atual realizacdo de exame
ALESSANDRA CRISTIMNA = . -
CARDOSO 14593721 Mio Respondido 3040572010
E S&LLD CALDAS 35646 Mao Respondido 3040542010
5IL 934a0 Concluido 30/05/2010
HEBER L EEREL AR 1535893 N30 Respondida 30/05/2010
SILYA 4
SINYAL GOMES 172479 M&o Respondido 30/05/2010
MARIL STLEL 045306 Concluida 3040542010
TANIA ABREU SIMOES - - :
S 1193615 M&o Respondida’ 30/05/2010
TERESINHA DR SILYA 129085 Recusadn 30/05/2010
TEREZINHA MARQUES 1203018 M&o Respondido 30/05/2010
TITO JUNIDR 1535803 Cancluida 06/08/2010
YERONILIA DA COSTA 131154 Recusado 30/05/2010
WAGNER PEREIRA 8949323 Cancluida 25/05/2010
TOTAL DE SER¥IDORES
12
¥oltar - Topo

Figura 128: Funcionalidade do menu Consultas>Acompanhamento

destacada a opcédo Nome.

de Exames Periddicos,
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5° Passo: Nesta tela vocé podera observar o detalhamento e histérico da situagdo do servidor

selecionado.

Acompanhamento de Exames Periodicos

DADOS BASICOS DO SERYVIDOR

Marne SAULO CALDAS

Sexo Masculing Data de Mascimenta 08/10/1968
ladl | 998,999, 555-00 R G170

DADOS FUMCIONAIS DO SERYIDOR

Identiﬁc‘agé:_'g__ 'EiE:a (008945223 5362D_5 - FUNDACAD NACIONAL DE SALUDE
Matricula SIAPE 2945275 Q000000sz2 - CEDIDOS
Cargo DIGITADOR

DADOS DO EXAME PERIODICO

Data de convocacdo

l18/08/2010 Data de conclusdo

Miamero do exarme

Situacdn da exams

W Servico de Saude
periddico

Convocado Encarminhamento:

EXAMES REQUISITADOS

Exarmes Bdsicos

Hernograrma com contagern de plaguetas ou fragdes (eritrograma, leucograma, plaguetas)
Glicemia apds sobrecarga com dextrosol owglicose - pesquisa efou dosagem

Creatinina - pesquisa efou dosagem

Colesterol total - pesquisa efou dosagem

Transaminase pirdvica - TGP ou ALT por componente hemoterdpico - pesquisa efou dosagem -
rmedicina transfusional

Rotima de urina (caracteres fisicos, elemmentos anormais e sedimentoscopia)l

Transarminase oxalacética (amino transferase aspartato) - pesquisa efou dosagem

Exarnes
Complementares

Antigeno especifico prostético livre (PS4 livre) - pesquisa efou dosagem

Exarnes Espe'cfﬁc,ns

P-aminofernol (para anilina) - pesgquisa efou dosagem

Audiomnetria ocupacional ou de selegdo

Magneésio - pesquisa efou dosagem

Chumbo - pesquisa efou dosagem

#,5-hexanodiona, dosagem na urina

Metais &l &s, Cd, Cr, Mn, Hg, Mi, Zn, Co, outro s) absorgdo atdmica (cada) - pesguisa efou dosagem
(andlise: mercurio)

Metais &l, As, Cd, Cr, Mn, Hg, Mi, Zn, Co, outro (s) absorcdo atdmica (cada) - pesquisa efou dosagem:

PERIODO PARA REALIZ

ACAD DO EXAME

(analise: croma)
Voltar &~

Data Inicio: 18/08/2010 ~~  Clique na opgdo
Data Fimn 304082010 \__ retorne ao menu principal.
HISTORICO DA SITUACAO DO EXAME PERIODICO \
Dats §Hora Sitwacan Antarior Situacaa Ktual AN

18/08/2010 - 16:01

Convocado

Figura 129: Funcionalidade do menu Consultas>Acompanhamento de Exames Periddicos,

destacada a opcéo

Voltar .
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CONSULTAS _ Consultar Convocacgdes

1° Passo: A opcdo destacada abaixo permite o Orgdo acompanhar a situacdo dos exames
periédicos dos servidores convocados, por UF, quantitativo de convocados, periodo de
convocacao, na modalidade operadora e/ou servico de saude.

Consultas

it Acompanhamento de Exames Periddicos

@Itar Eunuuca;D

Consultar Exames Periodicos por Situacdo

:. Emitir Relacdo de Credenciados

Imprimir Comunicados de Convocacao

¥oltar - Topo

Figura 130: Funcionalidade do menu Exames Periddicos, destacada a opg¢do Consultar
Convocacoes.

2° Passo: Para consultar os servidores convocados, escolha uma das op¢des abaixo e clique em
Consultar , lembrando que o preenchimento do campo periodo de convocacao é obrigatorio.

Consultar Convocacoes =

Més/ Ano Pagamento: 05/2011

érggo 20113 - MIMISTERIC 0o PLAMEDL ,ORCAMENTO E GESTAD
UF | OF - Distrite Federal  w |
Periodo de Convocacio | | ata | |

@Todos OOperadora DSeruigo de Sadde

Operadora f Crganizagdo | |
Militar

Voltar - Topo

Figura 131: Funcionalidade do menu Consultas>Consultar Convocacdes, destacada a opc¢ao
Consultar .
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3° Passo: Sera exibida a lista com os convocados, com a data da convocagdo e do quantitativo

de servidores.

Consultar Convocacoes

detalhamento.

Convocagao para exibir o

Data da . Quantidade de Periodo de
GV eas e Orgdo f UF Servidores Realizacdo dos |[Encaminhamento | Situacdo
Convocados Exames
/\ 0113 - MINISTERIC D
(o9/o8/2010 éﬁNEJ.JORCAMENTO E GESTAD / i Dg;?géfg&fna unimed aprovado
F
2 - MINISTERIO DD ;
17082010 PE;\\ RCAMENTO E GESTAC / 3 lggggéfgéfua unimed Aprovado|
DF
20113 - I0 Do
18 f08/2010 PLANEJ.Bﬁ\ E GESTAD / 1 1%?']&;;?2%1505. Serviga Médico ;
OF
/
Cligue na Data de ¥oltar - Topo

Figura 132: Funcionalidade do menu Consultas>Consultar Convocacdes, destacada a opc¢ao

Data da Convocacéao .

4° Passo: Esta tela exibe o detalhamento da data da convocagéo selecionada.

Consultar Convocacgoes

{DADDS DA CONYDCACAD

Data de Inicio para Realizagdo dos fo/08/2010

Examies :

Diata de Firm para Realizagdo dos 09/0a/2010

Exarmmes

Quantidade de Servidores 1

Convoc Ei_.‘_lfr_s

Llsuario 153.305.671-49 - MAGELA WARGAS
Diata £ Hora da Convocacio 09/08/2010 11:37

{Custs Tatal R4 35,00

iFILTRDS UTILIZADDS

Fazdo Social

Orgde £ UF 20113 - MINISTERIO DO PLAME],, ORCAMENTOD E GESTAQ / OF

KMaomie {iris paula

ENCAMINHAMENTO ~ Clique na opgédo m
Operadara retorne ao menu principal.

Sigla unimed

Morrie MOME FANTASIA TESTE DENSENVOLYIMENTO T\ [

RAZAC SOCIAL TESTE DESENYOLVYIMENTO

A

S’Ltuag'én Aprovado

Data da Avaliagio 09/08/2010

\ |
\

Yoltar

Topo

Figura 133: Funcionalidade do menu Consultas>Consultar Convocacgdes, destacada a opcao

Voltar.
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CONSULTAS _ Consultar Exames Periédicos por Situagd o

1° Passo: A opcdo destacada abaixo permite o Orgdo consultar os exames periddicos por
situacao e gerar o relatoério e graficos.

Consultas

Acompanhamento de Exames Peridodicos

Consultar Convocacdes

@:ar Exames Peridodicos por Si@

Emitir Relacdo de Credenciados

Imprimir Comunicados de Convocacdo

¥Yoltar - Topo

Figura 134: Funcionalidade do menu Consultas, destacada a opc¢do Consultar Exames
Periédicos por Situacao.

2° Passo: Para consultar os exames periddicos por situagéo, cligue em Pesquisar .

Consultar Exames Periodicos por Situacao

Orgin 20113 - MINISTERIO DO PLANE]. ORCAMENTO E GESTAG  / Fara retornar ao menu
UF [DF -DistrtoFedersl ¥ [ consultar convocagdo,

o i clique neste campo de
Conyacasio B ) . Cla P
S

busca.

¥oltar - Topo

Figura 135: Funcionalidade do menu Consultas>Consultar Exames Periddicos por Situacao,
destacada a opcao Pesquisar .
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CONSULTAS _ Emitir Relac&o de Credenciados

1° Passo: A opcéo destacada abaixo permite o Orgédo emitir a relacéo da rede credenciada.

Consultas

it Acompanhamento de Exames Peridodicos
Consultar Convocacies
Consultar Exames Periddicos por Situacdo

@Relagﬁn de Eredenc@

Imprimir Comunicados de Convocacao

¥Yoltar - Topo

Figura 136: Funcionalidade do menu Consultas, destacada a opcdo Emitir Relacdo de
Credenciados.

2° Passo: Para emitir a relacdo de credenciados, preencha as opg¢Bes abaixo, lembrando que os
campos com (*) sdo obrigatorios.

Emitir Relacdao de Credenciados e Médicos =

Més S Ano Pagamento: 0572011

érggo 20113 - MIMISTERIO DO PLAMED, ,ORCAMENTO E GESTAD

OOperadora { Organizacdo Militar @Serui;o de Sadde

Operadora /
Organizacao Militar

Tipa de Credenciado
Clinica
Laboratarial

Matureza de Exarne Radioldgico

Laboratarial 2
avalicdo clinica

Voltar - Topo
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CONSULTAS _ Imprimir Comunicados de Convocagao

1° Passo: A opcéo destacada permite ao Org&o imprimir o comunicado de convocacao.

Consultas
i Acompanhamento de Exames Peridodicos
Consultar Convocacies

Consultar Exames Periddicos por Situacao

! Emitir Relacdo de Credenciados

@ir Comunicados de EunUDEEIE

Yoltar - Topo

Figura 138: Funcionalidade do menu Consultas, destacada a op¢ao Imprimir Comunicados de
Convocagao.

2° Passo: Neste momento, podem ser gerados os comunicados de convocacao dos servidores,
por periodo, individual ou grupo.

Imprimir Comunicados de Convocacao

Més,/Ano Paga

érgﬁo 20113 - MIMISTERIC O PLAMED, ,ORCAMEMT S E GESTAD
uF | DF - Distrito Federal |+ |
Encaminhamento @Todos OOperadoraf Organizacdo Militar OSerui;n de Sadde
O!:vleradora.l’ Crganizagdo | |
Militar
Id dinica [ 1
Morme do servidor | |
Periodn de Convocagio | | até | |
—

Figura 139: Funcionaiidade do menu Consuitas>Imprimir Comunicados de Convocacdo,
destacada a op¢ao Consultar .
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3° Passo: Seré exibida a lista com 0 nome, de acordo com a selegéo anterior.

Imprimir Comunicados de Convocacao

CPF Nome
46111255134 MARCIA RIBEIRD FANTUZZE DIAS

Figura 140: Funcionalidade do menu Consultas>Imprimir Comunicados de Convocacdo,

destacada a opcao Imprimir .
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VIIl - FUNCIONALIDADE AVALIAGAO DA SOLICITAGCAO DE E XAME ADICIONAL

1° Passo: A opcéo destacada abaixo permite ao Orgdo avaliar a solicitacdo de exame adicional
feita pelo médico examinador durante a avaliacao do servidor.

Exames Periodicos

Consignatario

Gestor do Sisterma

OrgdofURPAG i Abrir Exame Periddico

Mapa do Site @u da Solicitacdo de Exame m@
Zair

IS Cadastro

i Confirmacao de Realizagdo de Exame Periodico
:: Consultas

:: Custos de Exames para Periddicos

' Formularios

i Selecado de Servidores

i Tabelas

¥oltar - Topo

Figura 141: Funcionalidade do menu Exames Periédicos, destacada a opgdo Avaliacdo da
Solicitacdo de Exame Adicional.

ATENCAO: Os exames adicionais poder&o ser solicitados pelo médico, durante a execucéo dos
periédicos, quando houver necessidade de um outro exame nao tabelado no sistema para
conclusao da avaliacdo de aptiddo para o trabalho do servidor.

2° Passo: A opc¢ao destacada permite consultar as solicitacfes de exames adicionais geradas.

Avaliacao da Solicitagao de Exame Adicional

érago 20113 - MINISTERIO DO PLAME], ORCAMENTO E GESTAD
uF | DF - Distrita Federal |
BT

¥oltar - Topo

Figura 142: Funcionalidade do menu Avaliagdo da Solicitacdo de Exame Adicional, destacada a
opc¢éao Consultar.
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IX - FUNCIONALIDADE FORMULARIOS

Este menu sera utilizado pelos Orgéos, em uma excepcionalidade, quando da impossibilidade de
utilizar o sistema.

1° Passo: A opcao destacada abaixo permite o Orgdo imprimir formularios do sistema.

Orgdo Exames Periddicos

Consignatario

Gestor do Sisterma

@rgED:"_LEﬁ-G i Abrir Exame Periddico

E_pa g i Avaliacao da Solicitacdao de Exame Adicional
Sair

I - Cadastro

i Confirmacao de Realizagdo de Exame Periodico
:: Consultas

:: Custos de Exames para Periddicos

i Selecdo de Servidores

i Tabelas

¥oltar - Topo

Figura 143: Funcionalidade do menu Exames Periddicos, destacada a opcao Formularios.
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FORMULARIOS _ Imprimir Formulario de Dados para o E  xame Periédico

2° Passo: A opc¢ao destacada permite imprimir o formulario de dados para o exame periddico.

@r Formulirio de Dados para o Exame PBHE

i Imprimir Modelo do Termo de Autorizacao

2 Imprimir Modele do Termo de Responsabilidade

¥oltar Topo

Figura 144: Funcionalidade do menu Formulérios, destacada a op¢ao Imprimir o Formulario de
Dados para o Exame Periddico.

ATENCAO: Este formulario € destinado ao servidor que devera preenché-lo previamente a
consulta médica: dados funcionais, histérico ocupacional, antecedente familiar e hébitos
pessoais. Os demais itens seréo confirmados ou preenchidos no momento do exame clinico.

FORMULARIOS _ Imprimir Modelo do Termo de Autorizag &0

3° Passo: A opgédo destacada abaixo, permite imprimir o modelo do Termo de Autorizacgéo.

el
I o B pa
FOInu

i
= " S | 1—"“ =

= B

. Imprimir Formulario de Dados para o Erame Periddico

@ir Modelo do Termo de Autorizacéo >

: Imprimir Modelo do Termo de Responsabilidade

¥oltar Topo

Figura 145: Funcionalidade do menu Formularios, destacada a opgdo Imprimir Modelo do
Termo de Autorizagao.

ATENCAO: Este instrumento contempla o consentimento do servidor para a realizacdo dos
exames.

FORMULARIOS _ Imprimir Modelo do Termo de Responsab ilidade
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4° Passo: A opcdo destacada permite imprimir o modelo do Termo de Responsabilidade.

| o — (1 —
rormularios

2 Imprimir Formulario de Dados para o Exame Peridodico
2 Imprimir Modelo do Termo de Autorizacdo

@imir Modelo do Termo de RespunsahilidaD

¥oltar Topo

Figura 146: Funcionalidade do menu Formulérios, destacada a opcdo Imprimir Modelo do
Termo de Responsabilidade.

ATENCAO: Este instrumento contempla a recusa do servidor na participacdo dos exames

médicos periodicos oferecidos pela Administragdo Publica Federal, conforme o anexo da Portaria
Normativa SRH/MP n° 4/ 2009.
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ANEXOS

ANEXO | - Formulério e Habilitagdo em Sistemas _ Producéo _ Perfil Médico

ANEXO Il - Formulario e Habilitagdo de Médico em Sistemas _ Treinamento _ Perfil Médico e RH
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ANEXO | - Formulario e Habilitagdo em Sistemas _ Pr  oducgéo _ Perfil Médico

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

~ SECRETARIA DE RECURSOS HUMANOS

FORMULARIO DE HABILITACAO EM SISTEMAS

OPERADOR SIAPE

EXAMES PERIODICOS - PRODUCAO

DADOS DO SERVIDOR

NOME COMPLETO DO SERVIDOR

MATRICULA SIAPE CARGO CPF

CIDADE / UF NOME DO ORGAO

ENDERECO ELETRONICO TELEFONE
( )

ASSINATURA DO SERVIDOR DATA

AUTORIZACAO DA CHEFIA IMEDIATA

CHEFIA IMEDIATA CPF

ENDERECO ELETRONICO TELEFONE

MATRICULA SIAPE  ASSINATURA DA CHEFIA IMEDIATA

AUTORIZAGAO DO GESTOR DA UNIDADE SIASS OU RECURSOS HUMANOS

() GESTOR DA UNIDADE () GESTOR DE RECURSOS HUMANOS CPF

ENDERECO ELETRONICO TELEFONE UNIDADE SIASS CODIGO DA UNIDADE

MATRICULA SIAPE ASSINATURA DO GESTOR DA UNIDADE OU RECURSOS HUMANOS
PERFIL

( )MEDICO

OBS: Este formulério so ter& validade se o termo de responsabilidade abaixo estiver impresso no
verso, devidamente preenchido e assinado.
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TERMO DE RESPONSABILIDADE

Pelo presente termo, eu, _ , DECLARO ter
sido, nesta data, habilitado no sistema SIAPE SAUDE, médulo de Exames Periédicos , para o
exercicio de minha funcao.

Declaro-me, ainda, ciente de que:

I) O sistema em questdo é monitorado por meio de logs que permitem identificar e rastrear
0 USO e 0 mau uso do mesmo, em carater de seguranca e sigilo do sistema.

II) A senha é personalissima e intransferivel, do que advird minha responsabilidade
pessoal por todo e qualquer prejuizo decorrente de sua cessao a terceiros ainda que em carater
emergencial ou por necessidade de servico, incluindo-se no conceito de terceiros: secretarios,
assistentes, superiores hierarquicos, subordinados ou por responsaveis por atividades funcionais,
sem prejuizo de outros quaisquer.

llI) Constitui mau uso da referida senha ou das habilitacGes, sua utilizacdo para fins
estranhos a minha competéncia funcional ou para fins de acesso a dados e informacgfes
estranhas a finalidade publica; a utilizagcdo, pelo mesmo modo, da senha designada para outrem,
ainda que de boa fé e para fins licitos; e a utilizacdo da senha de outrem com a finalidade de
interferir na gestdo do sistema auferindo ou produzindo vantagens pessoais, causando ou
imputando prejuizo a outrem em qualquer monta ou proporcao.

IV) As informacgdes contidas nos sistemas da Administracdo Publica sdo protegidas por
sigilo.

As seguintes condutas constituem infracdes ou ilicitos que sujeitam o usuario deste
sistema a responsabilidade administrativa, penal e civil:

a) O acesso nao autorizado;

b) O acesso ndo motivado por necessidade de servico;

c) A disponibilizacao voluntaria ou acidental da senha de acesso;

d) A disponibilizacdo ndo autorizada de informacdes contidas nos sistemas; e

e) A quebra do sigilo relativo a informacdes contidas no sistema.

, de de 2011.

Nome:

RG: CPF:

Assinatura :
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ANEXO Il - Formulario e Habilitacdo de Médico em Si  stemas _ Treinamento

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

~ SECRETARIA DE RECURSOS HUMANOS

FORMULARIO DE HABILITACAO EM SISTEMAS

OPERADOR SIAPE

EXAMES PERIODICOS - TREINAMENTO

DADOS DO SERVIDOR

NOME COMPLETO DO SERVIDOR

MATRICULA SIAPE CARGO CPF

CIDADE / UF NOME DO ORGAO

ENDERECO ELETRONICO TELEFONE
« )

ASSINATURA DO SERVIDOR DATA

AUTORIZACAO DA CHEFIA IMEDIATA

CHEFIA IMEDIATA CPF

ENDERECO ELETRONICO TELEFONE

MATRICULA SIAPE  |ASSINATURA DA CHEFIA IMEDIATA

AUTORIZAGAO DO GESTOR DA UNIDADE SIASS OU RECURSOS HUMANOS

() GESTOR DA UNIDADE ( ) GESTOR DE RECURSOS HUMANOS CPF
ENDERECO ELETRONICO ITELEFONE UNIDADE SIASS CODIGO DA UNIDADE
MATRICULA SIAPE IASSINATURA DO GESTOR DA UNIDADE OU RECURSOS HUMANOS
PERFIL
( )MEDICO

OBS: Este formulério so terd validade se o termo de responsabilidade abaixo estiver impresso no

verso, devidamente preenchido e assinado.
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TERMO DE RESPONSABILIDADE

Pelo presente termo, eu, , DECLARO ter
sido, nesta data, habilitado no sistema SIAPE TREINAMENTO, moédulo de Exames Periddicos ,
para o exercicio de minha funcéo.

Declaro-me, ainda, ciente de que:

I) O sistema em questdo € monitorado por meio de logs que permitem identificar e rastrear
0 Uso e 0 mau uso do mesmo, em carater de seguranca e sigilo do sistema.

7

I) A senha é personalissima e intransferivel, do que advird minha responsabilidade
pessoal por todo e qualquer prejuizo decorrente de sua cessdo a terceiros ainda que em carater
emergencial ou por necessidade de servico, incluindo-se no conceito de terceiros: secretarios,
assistentes, superiores hierarquicos, subordinados ou por responsaveis por atividades funcionais,
sem prejuizo de outros quaisquer.

llI) Constitui mau uso da referida senha ou das habilitacGes, sua utilizacdo para fins

estranhos a minha competéncia funcional ou para fins de acesso a dados e informacfes
estranhas a finalidade publica; a utilizagcdo, pelo mesmo modo, da senha designada para outrem,
ainda que de boa fé e para fins licitos; e a utilizacdo da senha de outrem com a finalidade de
interferir na gestdo do sistema auferindo ou produzindo vantagens pessoais, causando ou
imputando prejuizo a outrem em qualquer monta ou proporcao.

IV) As informac8es contidas nos sistemas da Administracdo Publica sdo protegidas por
sigilo.

As seguintes condutas constituem infracdes ou ilicitos que sujeitam o usuario deste
sistema a responsabilidade administrativa, penal e civil:

f) O acesso nao autorizado;

g) O acesso ndo motivado por necessidade de servico;

h) A disponibilizacdo voluntaria ou acidental da senha de acesso;

i) A disponibilizacdo ndo autorizada de informacdes contidas nos sistemas; e

i) A quebra do sigilo relativo a informacdes contidas no sistema.

, de de 2011.

Nome:

RG: CPF:

Assinatura:
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