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FUNDACAO BIELIOTECA NACIONAL

Presidéncia
Av. Rio Branco, 219, - Bairro Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20040-008
Telefone: 2220-3040 - www.bn.gov.br

EDITAL N° 01/2021

Processo n° 01430.000080/2021-39

EDITAL DE OPORTUNIDADES FBN N° 01/2021
PROCESSO SELETIVO PARA COMPOSICAO DA FORCA DE TRABALHO DA FBN

A Fundacdo Biblioteca Nacional - FBN torna publico o processo de selecdo de servidores para
composi¢ao de sua forga de trabalho, com base na Portaria n® 282, de 24 de julho de 2020, publicada em
24 de julho 2020 e na Instru¢do Normativa N° 95, de 30 de setembro de 2020.

A FBN, funda¢do pubica vinculada ao Ministério do Turismo, ¢ o o0rgdo responsavel pela execucdo da
politica governamental de captacdo, guarda, preservagao e difusdo da producdo intelectual do Pais.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O presente edital tem por objetivo a selecio de servidores publicos federais para
composicdo da forca de trabalho das unidades administrativas da Fundacdo Biblioteca Nacional,
localizadas na cidade do Rio de Janeiro, e na Representacdo do Escritério de Direitos Autorais, localizada
na cidade de S3o Paulo.

1.2. A movimentacao, salvo disposicdo em contrario, ocorrera por prazo indeterminado.

1.3. O processo de selecdo serd conduzido pelo Setor de Capacitacdo e Desenvolvimento, com

apoio da Divisao de Recursos Humanos.

1.4. A selecdo para as vagas de que trata o presente edital compreendera as seguintes etapas:
a) inscricdo;

b) analise curricular; e
c) entrevista.

1.5. A carga horaria exigida corresponde a 40 horas semanais, resguardas as condicoes
especificas em lei;

1.6. Em caso de aprovacdo no processo seletivo, o servidor deverd permanecer no 6rgdo ou
entidade de destino pelo prazo minimo de 12 (doze) meses, exceto se, a qualquer tempo e em qualquer
hipdtese, a movimentacdo for encerrada por ato do Secretdrio de Gestdo e Desempenho de Pessoal da
Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia; e

1.7. Este edital estard disponivel no portal da Fundacao Biblioteca
Nacional: https://www.bn.gov.br/edital/2021/edital-oportunidades-no0012021-processo-seletivo-
composicao.

2. DOS REQUISITOS
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2.1. Ser servidor de cargo efetivo, regido pela Lei 8.112, de 11 de dez de 1990, pertencente a
orgdos ou entidades da administracdo publica federal, direta e indireta, autarquias e fundacdes;

2.2. Possuir graduacgdao escolar conforme perfil desejado, com certificado fornecido pela
instituicdo de ensino e reconhecido pelo Ministério da Educacdo (MEC);

2.3. N3o estar em estagio probatdrio;

2.4, N3o estar respondendo a Processo Administrativo Disciplinar;

2.5. N3o ter pendéncia quanto ao cumprimento de prazo minimo de permanéncia no ultimo

orgao ou entidade para o qual foi movimentado, nos termos do art. 13 da Portaria ME n2 282/2020;

2.6. N3do estar enquadrado nas situacdes elencadas nos itens Il e Ill do Art. 17 da Portaria N2
282, de 24 de julho de 2020;

2.7. Nao preencher os requisitos para aposentadoria; e

2.8. Residir na cidade do Rio de Janeiro e municipios limitrofes, e na cidade de S3o Paulo.

3. HABILIDADES E ATITUDES ESPERADAS

3.1. Proatividade;

3.2. Analise critica;

3.3. Objetividade e foco no cumprimento de prazos;

3.4. Comunicacdo escrita e interpessoal eficaz;

3.5. Facilidade de trabalhar em equipe e bom relacionamento interpessoal;

3.6. Negociacdo e facilidade na construcdo de alternativas para alcance dos objetivos e
resultados;

3.7. Organizagao, planejamento e gestdao do tempo; e

3.8. Capacidade de aprendizagem de novas ferramentas de trabalho.

4. DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO

4.1. INSCRICAO

4.1.1. Em cumprimento ao disposto no art. 42 da instrucdo Normativa SGP n? 4, de 28 de
dezembro de 2019, os curriculos a serem encaminhados para participacdo neste processo seletivo,
devem ser cadastrados no banco de talentos do SIGEPE, no
endereco https://bancodetalentos.economia.gov.br/;

4.1.2. As inscricoes deverdo ser realizadas até o dia 16 de abril de 2021, observados os seguintes
passos:

4.1.3. Preencher ou atualizar curriculo no banco de talentos do SIGEPE;

4.1.4. Baixar o curriculo em arquivo no formato PDF;

4.1.5. Preencher o formuldrio de incricdo (Anexo I);

4.1.6. Enviar o curriculo e o formuario de inscricdo para o endereco eletronico (e-

mail): oportunidades@bn.gov.br, com o assunto "Edital de Oportunidades FBN n2 01/2021", e informar
no corpo do e-mail: nome, n° da matricula SIAPE, n2 do CPF, nome do érgido/entidade de origem, nome
do cargo no érgdo/entidade de origem, até a data limite indicada no item 4.1.2 deste edital;

4.1.7. O candidato podera concorrer a apenas uma vaga deste Edital, escolhido no momento da
inscricao; e
4.1.8. Os candidatos participantes do processo de selecdo que forem selecionados para a etapa

seguinte serdo informados através de e-mails individuais.
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4.2. ANALISE CURRICULAR

4.2.1. Nesta etapa, sera avaliado se o candidato que possui os requisitos exigidos no item 2 deste
Edital, e a experiéncia/formagdo compativel com as fun¢des a serem desempenhadas pelo cargo;

4.2.2. Os curriculos recebidos serdo submetidos a uma triagem;

4.2.3. Os candidatos que apresentarem as competéncias mais aderentes ao perfil da vaga

contidos no Anexo Il deste edital serdo selecionados para a etapa seguinte(entrevista); e

4.2.4. Todos os candidatos receberdo o resultado da analise curricular, por e-mail no endereco
eletronico informado no ato da inscrigdo.

4.3. ENTREVISTA

4.3.1. Os candidatos selecionados para a etapa de entrevistas receberdo e-mail de convocacao
contendo data e horario de sua realizacao, preferencialmente por video; e

4.3.2. A selecdo contemplard andlise comparativa de potencial profissional entre todos os
candidatos pré-selecionados.

4.4, RESULTADO FINAL
4.4.1. Os entrevistados receberao o resultado do processo seletivo por e-mail; e
4.4.2. O resultado final do processo seletivo sera divulgado no Portal da Fundagao Biblioteca
Nacional.
5. CRONOGRAMA
5.1. As etapas do processo seletivo ocorrerdo de acordo com o cronograma abaixo:
ETAPAS PERIODO
Divulgacao do Processo Seletivo 29/03/2021
Inscricao 29/03/2021 a 16/04/2021
Analise curricular 05/04/2021 a 23/04/2021
Entrevista com os candidatos selecionados 03/05/2021 a 14/05/2021
Resultado Final 21/05/2021
6. DAS VAGAS
6.1. Estdo abertas 99 vagas para os cargos; unidade de lotagao; perfil desejado; e atribuicdes,

discriminados no (Anexo Il) deste edital.

7. DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1. Findo o processo seletivo, a FBN solicitara ao Ministério da Economia a movimentac¢ao dos
servidores aprovados;

7.2. Cabera ao servidor movimentado, caso ocupante de DAS ou FCPE, o pedido de exoneracao
em seu 6rgao de origem;

7.3. N3o serd disponibilizado qualquer documento comprobatério de analise de desempenho
do candidato no processo seletivo;

7.4. A participacdo no processo seletivo ocorrerd as expensas dos candidatos, sem qualquer
tipo de 6nus para a FBN;
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7.5. N3o caberdo quaisquer pagamentos a titulo de ajuda de custo e/ou auxilio moradia no
caso de movimentacdo para a FBN, que implique em mudanca de domicilio;

7.6. Em caso de duvidas sobre o processo seletivo, o candidato deverda enviar e-mail
para oportunidades@bn.gov.br ou drh@bn.gov.br;

7.7. No momento, ndo ha disponibilidade de vagas para Fungdes Gratificadas - FG, Funcdes
Comissionadas do Poder Executivo - FCPE ou Cargos em Comissao de Dire¢ao e Assessoramento - DAS; e

7.8. Os casos omissos serdo resolvidos pela Divisdo de Recursos Humanos da Fundacao
Biblioteca Nacional.

RAFAEL ALVES DA SILVA
Presidente

eil _ Documento assinado eletronicamente por Rafael Alves da Silva, Presidente, em 23/03/2021, as
- - [Ely 11:30, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na MP n2 - 2.200-2 de 24/08/2001, que

asiinatura
eletrénica institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.

Referéncia: Processo n? 01430.000080/2021-39 SEI n2 0054891

https://sei.bn.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=56704&infra_sistema=...

4/4


mailto:oportunidades@bn.gov.br
mailto:drh@bn.gov.br
https://sei.bn.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

MINISTERIO DO TURISMO

FUNDACZ\O BIBLIOTECA NACIONAL
http://www.bn.gov.br

ANEXO |

FORMULARIO DE INSCRIGAO EM PROCESSO SELETIVO
EDITAL DE OPORTUNIDADES FBN N2 01/2021

IDENTIFICACAO

Nome:

CPF:

Data de Nascimento: Matricula SIAPE:
E-mail: Telefone:

Cidade e UF de Residéncia:

ESCOLARIDADE

Nivel Escolaridade:

Area de Formac3o:

Instituicao de Ensino:

INFORMAGOES SOBRE O CARGO OCUPADO NO ORGAO/ENTIDADE DE ORIGEM

Cargo Efetivo:

Orgdo/Entidade de Origem:

Cidade e UF do Orgdo de Origem:

Unidade de Lotacgao:

DAS ou FCPE (Se ocupante):

Atribuicdes do Cargo:

VAGA PRETENDIDA: Item 6.1 - Anexo |l deste edital

Unidade de Lotacgao:

Vaga pretendida:

Av. Rio Branco, n2 219 - Centro - Telefone: (021) 2240-9528 e 2220-2220
CEP: 20040-008 - Rio de Janeiro - RJ - e-mail.movimentacao@bn.gov.br




ANEXO Il

GABINETE DA PRESIDENCIA

UNIDADE DE Ne DE 2 s =
~ CARGO - REFERENCIA * NIVEL PERFIL DESEJADO ATRIBUICOES
LOTACAO VAGAS ¢
. Supervisionar, orientar, acompanhar e executar de forma
especializada, em grau de maior ou menor complexidade, as
Graduagio em Biblioteconomia e registro no atividades de inventario, classificagdo, indexagdo,
CASA DA LEITURA 2 Bibliotecario SUPERIOR . - catalogagdo e registro de documentos bibliograficos,
respectivo Conselho Profissional de Classe O L. _ .
musicdlogos, fonograficos, iconograficos e outros.
. Realizar tarefas relacionadas com as técnicas de
documentacgdo.
AUDITORIA INTERNA
UNIDADE DE Ne DE 2 s =
~ CARGO - REFERENCIA * NIVEL PERFIL DESEJADO ATRIBUICOES
LOTACAO VAGAS ¢
Graduagdo preferencialmente na drea de . Executar trabalhos especializados de fiscalizagdo e gestdo
Tecnologia da Informagdo de tecnologia e informagdo.
Experéncia de no minimo 1 (um) ano em andlise / |. Assessorar a alta administragdo da FBN e ao Sistema de
auditoria em sistemas de informacédo Controle Interno do Governo Federal.
T . " . Realizar analise, pesquisa e pericia dos atos e fatos da
Experiéncia em planejamento de contratagGes de L ~ y
m administragdo que envolvam Tl de modo geral ou sistemas
de informatica ou riscos tecnoldgicos.
Elaboragio de documentos de licitagio (DOD, . Interpretar a Ieg_lslagao econdmico-fiscal, financeira, de
P L . pessoal e trabalhista.
Analista de Tecnologia da Estudo Técnico Preliminar, Pesquisa de Pregos, A h i | d |
1 olog SUPERIOR Anlise de Riscos e TR - Acompanhar e avaliar os recursos alcangados pelos
Informagdo gestores publicos.
Elaboragdo de expedientes oficiais, notas técnicas |. Subsidiar a modernizagdo e informatizagdo da
e relatdrios de auditoria administragdo financeira da FBN.
Co‘nheC{meTto e prétlca na utilizagdo ,na . Atuar no aprimoramento e fortalecimento das a¢des
operacionalizagdo dos sistemas coorporativos do A = . .
correcionais, da gestdo de riscos e da melhoria da
Governo Federal, como por exemplo: SEI, SIAFI, PR
governanga da instituigdo.
SIASG
. ~ . . Proceder ao andamento das representagdes e dentncias
Boa capacidade de expressdo oral e escrita e 3 L
X . . recebidas pela FBN, como objetivo de combater condutas e
conhecimentos em lingua estrangeira, " s ~
. A praticas referentes a lesdo ou ameaga de lesdo ao
preferencialmente em inglés o
AUDITORIA patriménio publico.
INTERNA Graduagio em Arquitetura ou Engenharia . Executar tr?balhos espeaal@ados sobre fiscalizagdo de
obras e servigos de engenharia.
Compreensdo dos normativos de licitagdo e
contratos administrativos, em especial, a Lei 8.666 | . Assessorar a alta administragdo da FBN e ao Sistema de
/93, Lei 10.520 e IN 05/2019 do Ministério da Controle Interno do Governo Federal.
Economia
Experiéncia de pelo menos 2 (dois) anos em . Andlisar, pesquisar e periciar os atos e fatos da
fiscalizagdo /e auditoria em obras e servicos de | administragdo orgamentdria, financeira e patrimonial que
engenharia envolvam obras e servigos de engenharia.
Elaboragdo de expedientes oficiais, notas técnicas |. Interpretar a legislagdo econdmico-fiscal, financeira, de
3 i e relatdrios de auditoria pessoal e trabalhista.
1 TECNICO DE NIVEL SUPERIOR

SUPERIOR

Conhecimento e pratica na operacionalizagdo dos
sistemas coorporativos do Governo Federal, como
por exemplo: SEl, SIAFI, SIASG

Boa capacidade de expressdo oral e escrita

. Acompanhar e avaliar os recursos alcangados pelos
gestores publicos.

. Atuar no aprimoramento e fortalecimento das a¢des
correcionais, da gestdo de riscos e da melhoria da
governanga da instituigdo.

. Zelar pela integral fiscalizagdo do patriménio publico.

. Acompanhar o andamento das representagdes e dentncias
recebidas pela FBN, como objetivo de combater condutas e
praticas referentes a lesdo ou ameaga de leséo ao
patriménio publico.




COORDENAGAO-GERAL DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO

UNIDADE DE Ne DE 2 - ~
~ CARGO - REFERENCIA * NIVEL PERFIL DESEJADO ATRIBUICOES
LOTACAO VAGAS ¢
. Elaborar a documentagdo que compde o processo
Ensino Médio ou Técnico Completo licitatério: Termo de Referéncia, Edital, Estudo Técnico
P Preliminar, Ata de Registro de Pregos e Contrato
Administrativo.
. Desejavel com gradfuagao fm qualquer drea de . Realizar a instrugdo dos processos licitatdrios.
COORDENAGAO DE 1 ASSISTENTE EM MEDIO ormacao
ADMINISTRAGAO ADMINISTRAGAO . Realizar a aquisi¢do de materiais e equipamentos diversos.
Experiéncia em processo de licitagdo
. Aquisi¢do Direta (Adesdo, Dispensa e Inexigibilidade).
. Realizar a aquisigdo direta de equipamentos por adesao,
Experiéncia de Pregoeiro e na drea de compras e dispensa e inexigibilidade.
licitagbes ’ . . . X
. Realizar Pregdo Eletrbnico para contratagdo de servigos.
Graduagdo em Tecnologia da Informagao,
Sistemas da Informagdo, Computagdo, Ciéncia da . ~ ~
~ A1 X . . Planejar a contratagdo de solugdes em TI.
Computagdo, Andlise de Sistemas, Engenharia de
Sistemas ou Engenharia da Computagdo
Experiéncia em formag&io em metodologias de . Realizar a gestdo de contratos e de servigos de TI.
ANALISTA DE TECNOLOGIA
1 DA INFORMACAO SUPERIOR Governanga de Tl, ITIL e COBIT . Elaborar pareceres técnicos, termos de referéncia.
. Realizar a gestdo de projetos.
Experiéncia em Gest3o de Projetos . Gestdo da continuidade de servigos de TI.
. Apoiar os processos de governanga de Tl (gestdo de
problemas e gestdo de mudangas).
. Fiscalizar os contratos de Tl (data center, links de
NUCLEO DE comunicagdo, correio eletrénico, manutengdo e suporte de
TECNOLOGIA DA Graduagdo em Tecnologia da Informagdo, equipamentos de rede, etc.).
INFORMAGAO 1 ANALISTA DE TECNqLOGIA SUPERIOR Sistemas da Informac&o, Computacdo, Ciénciada | Elaborar e implementar politicas de seguranca.
DA INFORMAGAO Computagdo, Andlise de Sistemas, Engenharia de
Sistemas ou Engenharia da Computagio . Operar a infraestrutura de rede.
. Planejar, implantar e gerénciar a infraestrutura de
armazenamento de dados baseada em storages.
. Realizar a gest&o de projetos.
. Realizar o levantamento de requisitos e modelagem de caso
Graduac3o em Tecnologia da Informacio, de uso e banco de dados, para codificagdo de sistemas WEB.
1 ANALISTA DE TECNOLOGIA | ¢ oo oo | Sistemas da Informag&o, Computagao, Ciéncia da |- Elaborar a documentagdo das etapas de desenvolvimento
de software, segundo as boas praticas.

DA INFORMAGAO

Computagdo, Andlise de Sistemas, Engenharia de
Sistemas ou Engenharia da Computagdo

. Apoiar tecnicamente a avaliagdo de solugdes de software
em processos de aquisi¢do e implementagdo.
. Fiscalizar os contratos de Tl (fabrica de software,

licenciamento de software, etc.).




Ensino Médio ou Técnico Completo.

. Executar, sob supervisdo, servigos de apoio a
administragdo. Manuseio de documentos para upload no
Assentamento Funcional Digital — AFD.

. Atender as solicitagdes dos servidores em atividade na
Fundagdo Biblioteca Nacional, fornecendo e recebendo
informagdes, utilizando as ferramentas de comunicagdo.

. Organizar a documentagdo funcional para arquivamento no
Assentamento Funcional Digital - AFD dos servidores em
atividade na Fundag&o Biblioteca Nacional.

. Elaborar relatérios e planilhas, utilizar recursos de
informatica.

. Redigir, mensagens, despachos notas técnicas, oficios, etc.

. Apoiar a execugdo da folha de pagamento dos servidores

DIVISAO DE ASSISTENTE EM ) ativols, cedidos e requisitédos. ) .
RECURSOS ADMINISTRACAO MEDIO . Registrar e manter atualizadas todas as informagdes dos
HUMANOS servidores junto aos Sistema SIAPE, SIAPENET, SIAPECAD,
Desejavel com graduagdo em qualquer drea de [ SIGEPE, AFD e outros sistemas administrativos.
formacdo . Instuir processos para concessdo de ajuda de custo, auxilio-
moradia e auxilio-transporte.
. Instuir processos de cessdo, exercicio provisério,
movimentagdo, redistribui¢do, remogdo e requisigdo de
servidores.
. Auxiliar na elaboragdo da Escala de Férias Anual dos
servidores em atividade na Fundagdo Biblioteca Nacional.
Conhecimento e prética na operacionalizagio dos |- Realizar as atividades relativas a frequéncia dos servidores
Sistemas SIAPE, SIAPENET, SIAPECAD, SIGEPE, e- | ativos, cedidos, requisitados e exercicio provisorio.
soal e SIGAC . Emitir certiddes de tempo de contribuigdo e de servigo e
declaragdes.
. Executar outras atividades compativeis com o cargo.
. Instuir processos administrativos relativos a abono de
permanéncia, aposentadorias e pensdo.

Ensino Médio ou Técnico Completo . Instruir processo. administrativo_s de revisdo de averbagdo
de tempo de servigo, de concessdo de vantagens, de
convers@o de licenga-prémio em pecunia, de isengdo de
imposto de renda e de auxilio-funeral.

. Atualizar registros de aposentados e pensionistas.
Desejavel com graduacio em qualquer dreade |- Registrar e atualizar a concesséo de aposentadorias e
formagdo pensdes no Sistema de Apreciagdo e Registro dos Atos de
SETOR/ DE ASSISTENTE E[\/I MEDIO Admissdo e Concessdes do Tribunal de Contas da Unido e no
BENEFICIOS ADMINISTRACAO e-Pessoal.
. Acompanhar o recadastramento anual de aposentados e
Conhecimento da Lei n2 8.112/1990 e da pensionistas. o
- R « . Gerar senha de acesso aos aposentados e pensionistas
legislagdo e normativos referentes a concessdo de | N
aposentadoria e pensdo Juntq :.ao Sistema SIGEPE.

. Auxiliar a elaboragdo da folha de pagamento de
aposentados e pensionistas

Conhecimento e prética na operacionalizagio dos |- Controlar a entrada e saida da documentagao fisica e digital

Sistemas SIAPE, SIAPENET, SIAPECAD, SIGEPE, e- | do Setor de Beneficios.
Pessoal, SIASS e SIGAC . Executar outras atividades compativeis com o cargo.
Graduagdo em Pedagogia, ou Psicologia, ou Letras, | . Realizar o Levantamento de Necessidades de Capacitagdo -
ou Assistente Social ou Comunicagéo Social LNC.
Experiéncia na area de Capacitagdo e . Auxiliar a eloboragdo do Plano de Desenvolvimento de
Desenvolvimento Pessoas da Fundag&o Biblioteca Nacional.

. Analisar as solicitagdes de participagdo servidores em agdes
de capacitagdo e desenvolvimento, de licengas e

Conhecimento da Lei n? 8.112/1990, da legislagdo afastémentos para ?apautagao. - .

e normativos referentes a drea de capacitacio e | Reallzaur os procedlme~ntos dg avaliagdo de ?ng|¢{ores para
TECNICO DE NIVEL SUPEIOR | SUPERIOR desenvolvimento concessao de progressdo funcional e de gratificagéo de

desempenho.
. Coordenar os procedimentos de contratagdo, avaliagdo e
pagamento de estagiarios e do agente de integragdo.
. Desenvolver e gerenciar o banco de talentos da Fundagédo

i " . o Biblioteca Nacional.

SETOR DE Clonheclmento e prética na operacionalizagdo dos Planejar e executar as agBes para assegurar o processo de
CAPACITACAO E Sistemas dos SIAPE, SIAPENET, SIAPECAD e SIGEPE | 4 |11ia da qualidade de vida dos servidores da Fundagao
DESENVOLVIMENTO e do Extrator de Dados Biblioteca Nacional.
. Executar outras atividades compativeis com o cargo.

Ensino Médio ou Técnico Completo. . Auxljz?r.nas atividades de recrutamento e selegdo de

estagiarios.
Desejével com graduagdo em qualquer drea de . Auxiliar as atividades de Levantamento de Necessidades de
formagdo Capacitagdo - LNC.
. Auxiliar nos procedimentos de avaliagdo de servidores para
ASSISTENTE MEDIO Nogdo do pacote Office completo com pratica em ZZ:::;:(;:: progressio funcional e de gratificagdo de
ADMINISTRATIVO criagdo de tabelas, preenchimento de planilhas e - ) . - X
formatacio de textos e imagens . Auxmai nos proced|m~entos d}e avallagaolt%e se~r\/|dores para
concessdo de progressdo funcional e gratificagdo de
desempenho.
Conhecimento e pratica na operacionalizagdo dos
Sistema SIAPE, SIAPENET, SIAPECAD, SIGEPE, e- | . Executar outras atividades compativeis com o cargo.
Pessoal e SIGAC
Graduagio em Arquivologia . ApC{i?l’ nal elabora;éj‘o.da taela de tempo»rallic.ia, do codigo de
classificagdo e demais instrumentos arquivisticos.
) Conhecimento de ges;ai;)ii?sdocumentos fisicos e Executar atividades no SEI.
SERVICO DE GESTAO ARQUIVISTA SUPERIOR Conhecimento do Sistema Eletronico de . Apoiar na mautengdo o Sistema Eletrénico de Ififormagdes

DOCUMENTAL

Informacdes - SEI

Conhecimeno nas atividades de protocolo

Conhecimento do Pacote Office

- SEI.

. Executar atividades de protocolo.

. Atendimento a usuarios.




CENTRO DE COLEGOES E SERVICOS AOS LEITORES

UNIDADE DE Ne DE 2 . ~
~ CARGO - REFERENCIA * NIVEL PERFIL DESEJADO ATRIBUICOES
LOTACAO VAGAS ¢
Graduagdo em Biblioteconomia e registro no . Executar atividades de inclusdo e atualizagdo de dados no
respectivo Conselho Profissional de Classe Catalogo do Patrimonio Bibliografico Nacional - CPBN.
Conhecimento basico da Histdria do Livro e das
NUCLEO DO PLANO Bibliotecas nos contextos Ocidental e Nacional . Auxiliar na execugdo de eventos e cursos informativos e de
NACIONAL DE P capacitagdo promovidos pelo PLANOR.
RECUPERACAO DE 2 BIBLIOTECARIO SUPERIOR
OBRAS RARAS . " .
. - . y . . Apoiar nos atendimentos de demandas por assessorias
Conhecimento basico de Bibliografia Material L o .
técnicas no ambito do acervo raro e de memodria.
Conhecimento intermedidrio em Representagdo | . Assessorar a equipe na realizagdo de visitas técnicas
Descritiva e Tematica remotas.
CENTRO DE COOPERAGAO E DIFUSAO
UNIDADE DE N2 DE 2 - ~
= CARGO - REFERENCIA * NIVEL PERFIL DESEJADO ATRIBUICOES
LOTACAO VAGAS ¢
Graduacio em Arguivologia . Supervisionar a gestdo documental e processual das
¢ q 8 atividades do Centro de Cooperagdo e Difusdo.
Experiéncia comprovada em gestio arquivistica |° Organizar e manter os acervos do Projeto Resgate Bardo do
P P 8 9 Rio Branco e do Programa de Apoio a Tradug&o.
Conhecimento e pratica em Windows, Pacote
1 ARQUIVISTA SUPERIOR Office, Internet
Gestdo eletronica de documentos (processo
eletrénico, digitalizagdo, etc.)
Sistema informatizado de gestdo arquivistica; SEI
(Sistema Eletrénico de Informagdes)
Graduagdo em Administragdo ou Relagdes
Internacionais . Coordenar as atividades técnicas e administrativas de
2 TECNICO DE NIVEL SUPERIOR Experiéncia comprovada trabalhos de gestdo de | programas e projetos como Prémio Cam&es, Prémio
SUPERIOR projetos Literdrio, Programa de Apoio a Tradugéo e Projeto Resgate
Conhecimento e pratica em Windows e Pacote | Bardo do Rio Branco.
CENTRO DE !
COOPERAGAO E Office
DIFUS/g\;O Graduagdo em Comunicagdo, Jornalismo, Letras,
Produgdo Editorial, Tradugdo ou Relagdes . Planejar e executar as atividades de difusdo de programas e
Internacionais projetos como Prémio Camdes, Prémio Literdrio, Programa
Experiéncia comprovada em agdes de promogio e | de Apoio a Traducdo e Projeto Resgate Baréo do Rio Branco.
divulgagdo cultural
TECNICO DE NIVEL Conhecimento e pratica em Windows, Pacote
2 SUPERIOR " .
SUPERIOR Office, Adobe Reader e Professional, Internet e . ~ - P
Outlook . Assessoria na gestdo das atividades técnicas e
— —— administrativas dos programas e projetos citados.
Experiéncia em Comunicagdo Interna: Intranet,
Boletim e Newsletter
Experiéncia em canais de Comunicagdo Externa: |. Produzir contetido para divulgagdo nos canais de
Redes Sociais, Imprensa comunicagdo interna e externa da FBN.
- S . Assessorar a gestdo das atividades técnicas e
Graduagdo em Historia . . . ~ .
. o administrativas do Projeto Resgate Bardo do Rio Branco.
TECNICO DE NIVEL . L e « .
1 SUPERIOR . . [ . Planejar as atividades de difusdo e produgdo de contetido
SUPERIOR Experiéncia comprovada em pesquisa na drea de !
o . P com base no acervo e nos produtos do Projeto Resgate
histéria e divulgagdo cientifica ~ .
Bardo do Rio Branco.




CENTRO DE PESQUISA E EDITORACAO

UNIDADE DE Ne DE 2 * - ~
LOTACAO VAGAS CARGO - REFERENCIA NIVEL PERFIL DESEJADO ATRIBUICOES
Graduagdo em Biblioteconomia, . Desenvolver pesquisas a partir do acervo da Biblioteca
Arquivologia ou Ciéncia da Informagdo, com Nacional e pesquisas voltadas ao aperfeigopamento da guarda
titulagdo minima de mestre e preservagdo do acervo.
Experiéncia de mais de 5 anos em pesquisa na . Realizar investigagdes cientificas que acompanhem a
drea de biblioteconomia, de arquivologia ou de | dindmica académica e alicerce o cumprimento institucional
TECNICO DE NiVEL ciéncia da informagdo da FBN na produgdo de conhecimento e difusdo cultural.
2 SUPERIOR SUPERIOR Conhecimento e pratica em Windows e Pacote |’ E'Iaborar textos, st_Jgerir temas, prospecFar temétiFas "
Office alinhadas ao planejamento macro com fins de publicagdes e
criagdo de textos publicaveis.
» I ~ I . Apoiar as iniciativas de pesquisas institucionais.
Desejavel experiéncia com produgdo e publicagdo
- de artigos cientificos . Colaborar nas atividades relativas aos programas de
COORDENACAO DE fomento a pesquisa da FBN.
PESQUISA Graduag3o em Letras, Ciéncias Sociais, Filosofia, |.Desenvolver pesquisas a partir do acervo da Biblioteca
Historia, Direito, Comunicagdo Social ou areas Nacional; pesquisas voltadas ao aperfeicoamento da guarda
afins, com titulo de mestre e preservagdo do acervo.
Experiéncia de mais de 5 anos em pesquisa na . Realizar investigagdes cientificas que acompanhem a
area de letras e literatura dindmica académica e alicerce o cumprimento institucional
TECNICO DE NiVEL da FBN na produgdo de conhecimento e difusdo cultural.
2 SUPERIOR SUPERIOR Conhecimento e pratica em Windows e Pacote | . Elaborar textos, sugerir temas, prospectar tematicas
Office alinhadas ao planejamento macro com fins de publicagbes e
criagdo de textos publicaveis.
» - ~ . Apoiar as iniciativas de pesquisas institucionais.
Desejavel experiéncia com produgéo e com
producdo e publicagio de artigos cientifico . Colaborar nas atividades relativas aos programas de
fomento a pesquisa da FBN.
. Atuar na produgdo editorial de obras a partir da
Graduagdo em Letras apresentacgdo da primeira versdo pelo autor e em todas as
etapas da revisdo textual e da preparagdo de originais.
) ) Experiéncia de mais de 5 anos em trabalhos de . Atual' em todo processo editorial de~ntro da equipe, com
5 TECNICO DE NIVEL SUPERIOR revisio de texto atengdo aos detalhes para manutengdo da norma culta da
SUPERIOR Lingua Portuguesa.
Conhecimento e pratica em Windows e Pacote . - T
) . Apoiar na revisdo de textos institucionais.
Office
Desejavel experiéncia com editoria de textos : Rfﬂ.ali.za_r atividades de .copi_de_sqmue relativas aos produtos
editoriais do setor e da instituicdo.
Graduagdo em Artes, Comunicagdo ou areas . Realizar a analise, adequag&o e aprovagdo dos textos, livros
correlatas e afins.
Experiéncia de mais de 5 anos em trabalhos de |- Manter contato com autores para adequagdo de conteddo.
editoracéo . Participar no processo decisorio nas etapas de preparagdo.
3 TECNICO DE NiVEL SUPERIOR . Participagdo na organizagdo do fluxo editorial.
SUPERIOR . Participacdo na aprovagao e revisdo dos textos em todas as
COORDENAGAO DE Dominio do Corew Draw, Adobe e outros etapas de preparagio e produgdo.
EDITORAGAO softwares de editoragéo - Analisar provas.
. Elaborar textos de apresentagdo, monitoramento das
atividades de adequagdo dos manuscritos aos padrdes
editoriais da FBN.
. Produzir textos voltados as publicagdes e demais produgdes
Graduag&o em Jornalismo, Letras, Comunicagdo | institucionais do CPE.
ou dreas correlatas X .
. Preparar minutas para mensagens eletronicas.
. Preparar releases de livros e demais materiais informativos
Experiéncia de mais de 5 anos em trabalhos de sobre as produgdes do setor.
redagdo de textos X )
. B . Preparar sinopses das obras produzidas pelo setor.
TECNICO DE NIVEL
5 SUPERIOR . Preparar notas biograficas dos pesquisadores envolvidos

SUPERIOR

Conhecimento e pratica em Windows, Pacote
Office e Internet

Desejavel experiéncia com redagdo de textos para
redes sociais

em projetos do setor, conforme solicitagdo da coordenagdo.
. Apoiar a escrita de documentos, relatérios e demais
materiais escritos referentes a projetos do CPE.

. Auxiliar na preparagdo de apresentagdes institucionais,
notas explicativas, legendas, descritivos, verbetes, notas de
quarta capa, notas de orelha de livros e descritores para
divulgagdo das publicagdes do setor.




CENTRO DE PROCESSAMENTO E PRESERVAGAO

UNIDADE DE

N¢ DE

~ CARGO - REFERENCIA * NiVEL PERFIL DESEJADO ATRIBUICOES
LOTACAO VAGAS ¢
Ensino Médio ou Técnico Completo . Dar suporte administrativo utilizando recursos tecnoldgicos.
. Desenvolver atividades de natureza repetitiva ou racional,
L ~ . de complexidade média a avangada, que permitam a sele¢do
Desejavel com graduagdo em qualquer drea de R : .
formagdio de alternativas ja consagradas, incluindo contatos frequentes
CENTRO DE ASSISTENTE B com demais areas da FBN, autoridades internas e externas,
PROCESSAMENIO E 1 ADMINISTRATIVO MEDIO outras institui¢Ges, fornecedores etc.

PRESERVACAO . Executar outras atividades de complexidade intermedidria a
Nogdo do pacote Office completo com pratica em [avangada inerentes ao exercicio do cargo de natureza de
criagdo de tabelas, preenchimento de planilhas e | assessoria a dire¢do.

formatac&o de textos e imagens . Preparar relatérios técnicos e de gestdo, planilhas diversas
e elaboragdo de documentos administrativos.
Ensino Médio ou Técnico Completo . Bealllzar' a conée(ma{caoyre\/entm do acervo (inspegdo,
diagndstico e higienizagdo).
Desejavel com graduagdo ?m qualquer drea de . Montar exposices.
formagdo
AUXILIAR EM CONSEVACAO ) Experlen.ua_ em higienizagdo e manuse_lo.de acervo
4 = MEDIO em instituicdo de guarda de acervo bibliogréfico,
E PRESERVACAO P .
documental ou artistico (Arquivos, museus ou
bibliotecas)
Nogao do pacote Office completo com pratica em
criagdo de tabelas, preenchimento de planilhas e
N formatacdo de textos e imagens
SECAO DE_ Graduagdo preferencialmente em Conservagdo-
CONSERVACAO Restauragdo de bens moveis, aceitavel em . . ~
) o - A . Conservar preventivamente o acervo (inspegéo,
Arquivologia, Biblioteconomia e registro no . P N L
X - diagndstico, higienizagdo e acondicionamento).
respectivo Conselho Profissional de Classe, ou
Museologia
2 TECNICO EM CONSEVAGAO SUPERIOR Experiéncia comprovada em conservagdo de . .
E PRESERVACAO acervo em instituicdo de guarda de acervo - Realizar a conservagdo reparadora do acervo.
bibliografico, documental ou artistico (Arquivos,
museus ou bibliotecas) . Montar exposigdes.
Néga? do pacote Office com_pleto com prat!ca €M | Produzir relatérios técnicos diversos.
criagdo de tabelas, preenchimento de planilhas e
formatagdo de textos e imagens
Graduagdo em Conservagdo-Restauragdo de Bens
?ulltu_rals, ou Be!as Art_es, ou ML_Jseologla, (?u . Realizar tratamentos de conservagdo e restauragdo em
Histdria, ou Arquivologia ou Biblioteconomia e .
N _ o livros, documentos e obras de arte sobre papel.
registro no respectivo Conselho Profissional de
Classe
Desejavel Pés-graduagdo Lato sensu na drea e/ou |. Conhecer, compreender e aplicar os principios, métodos e
Pds-graduagdo Stricto Sensu na area técnicas utilizados na conservagdo e restauragdo, com base
na ética e critérios tedricos.
SECAO]DO TECNICO EM CONSEVACAO . Dom!n:ar ateoriaea pr'atl.ca do l.J'SO de equipamentos,
LABORATORIO DE 2 E PRESERVACAO SUPERIOR materiais e produtos quimicos utilizados no processo de
RESTAURAGAO - . . conservagdo e restauragao, seguindo as normas de
Experiéncia profissional de no minimo de 2 anos
M seguranca.
de atuagdo como conservador-restaurador X . L . L .
. Realizar diagnésticos, visitas técnicas e atividades de
courrier, com posterior elaboragdo de laudos técnicos,
relatorios e pareceres.
. Executar intervengdes de conservagdo e restauragdo em
Desejével conhecimentos e experiéncia sobre encadernagdes.
Encadernagéo . Confeccionar acondicionamentos para livros e documentos
planos.
. Selecionar, preparar o material bibliografico para
microfilmagem de acervo corrente, raro e especial,
incluindo: livros, periddicos, livros raros, incundbulos,
manuscritos, partituras musicais, material cartografico, entre
outros.
. Pesquisar em base de dados, interna e externa, de titulos a
serem microfilmados, para possivel complementagdo.
TECNICO EM CONSEVACAO Graduagio em qualquer drea do conhecimento, . Verificar pagina por pagina do titulo a ser preparado.
SEGAO DE PREPARO 4 SUPERIOR | preferencialmente em Biblioteconomia e registro | . Fazer pequenas intervengGes/reparos em originais, caso

E PRESERVAGAO

no respectivo Conselho Profissional de Classe

necessario.

. Organizar rolos dos titulos para microfilmagem.

. Elaborar sinaléticas bliograficas.

. Codificar rolos.

. Inserir na base de dados os titulos microfilmados.

. Controlar e guardar rolo matriz em Sala Cofre.




Graduagdo em Biblioteconomia e registro no
respectivo Conselho Profissional de Classe, ou
Ciéncia da Informagdo, ou Administragéo, ou

. Executar atividades de apoio administrativo.

. Atender ao publico.

2 TECNICO DE NIVELSUPERIOR [ SUPERIOR RelagGes Publicas, ou Arquivologia
. Controlar e organizar os materiais recebidos.
N Dominio do pacote Office
DIVISAO DE . Manter contato com editoras.
DEPOSITO LEGAL
. Executar atividades de apoio administrativo.
Diploma de Técnico em Biblioteconomia _
2 AUXILIAR EM MEDIO . Atender ao publico.
DOCUMENTACAO . Controlar e organizar os materiais recebidos.
Dominio do pacote Office
Graduagao em Blbllotecqno_mm € registro no . Catalogar os materiais monograficos recebidos através de
respectivo Conselho Profissional de Classe ou depésito legal, doacdo, permuta ou compra
Ciéncia da Informagdo P gal, doagdo, p pra.
R - . . Realizar intercambio bibliografico e manter contato
Organizagdo e facilidade para trabalhar em equipe || P ~
interinstituicdes para doagdes e permutas.
12 BIBLIOTECARIO SUPERIOR i i a-|
Conhecimentos do formato Marc21 .enMvaigter atualizado cadastro de duplicatas e prepara-las para
DIVISAO DE Experiéncia em alimentagdo de bases de dados
AMPLIACAO DE bibliograficas
ACERVO Conhecimentos intermedidrios de lingua inglesa e
espanhola
" o . . . Realizar intercambio bibliografico e manter contato
Diploma de técnico em biblioteconomia L ~
interinstituicdes para doagdes e permutas.
AUXILIAR EM - . . Manter atualizado cadastro de duplicatas e prepara-las para
4 DOCUMENTAGAO MEDIO Conhecimentos do formato Marc21 envio.
Experiéncia em alimentagdo de bases de dados | . Realizar registro bibliografico e tombamento dos materiais
bibliograficas do acervo da FBN.
Graduagdo em Biblioteconomia e registro no . . L - .
. L . Classificar e indexar os materiais monograficos recebidos
respectivo Conselho Profissional de Classe ou . - ~
A ~ através de depdsito legal, doagdo, permuta ou compra.
Ciéncia da Informacdo
DIVISAO DE Organizagdo e facilidade para trabalhar em . Realizar o controle de autoridades e estabelecimento de
TRATAMENTO DA 6 BIBLIOTECARIO SUPERIOR equipe. pontos de acesso e de terminologia.
INFORMAGAO Conhecimentos do formato Marc21 e da
Classificagdo Decimal de Dewey
Experiéncia em alimentagdo de bases de dados
bibliograficas
Graduagdo em Biblioteconomia e registro no : AUXIII?r_ na exeqf;aoﬁe planos, p[ograma.s e projetos de
. - inventdrio, classificagdo, catalogagdo e registro de
respectivo Conselho Profissional o
documentos digitais.
3 BIBLIOTECARIO SUPERIOR . Realizar a gestdo de informagédo no acervo digital da FBN.
Conhecimento de metadados de preservagio . Realizar o controle de autoridades e cabecalhos de assunto.
digital como OAIS e PREMIS - . .
. Participar de estudos para elaboragdo de manuais e a
adogdo de novos padrdes de catalogagdo (RDA).
Graduagdo em Comunicagdo Visual, Web Design, |’ Au><|I|a£ na e>‘<ecu<;ao~de pIanF)s‘, programas e -pITOJetOS de
X . R promogdo e divulgagdo das atividades da BNDigital na
Desenho Industrial, Fotografia, Comunicagdo, . . ) L
. y . organizagdo de eventos promocionais, como exposicdes
Tecndlogo em Fotografia ou em outras dreas de . .
~ . encontros, palestras e conferéncias, atuar na produgdo de
formagdo equivalentes . A
conteudos digitais
. Avaliagdo e planejar a atualizagdo tecnoldgica dos portais
Conhecimento de arquitetura da informagdo e institucionais.
3 TECNICO EM SUPERIOR usabilidade para portais e paginas web . Produzir pegas gréficas para divulgagdo de conteddos e
PROGRAMAGAO VISUAL eventos.
COORDENAGAO DA Conheimento de ferramentas de edigéo e - Produzir e editar videos.
BIBLIOTECA tratamento de imagens para web . Elaborar estudos para construgdo de portais preservaveis.
NACIONAL DIGITAL
Conhecimento de ferramentas de edigdo de video . . -
web . Elaborar projetos de desenho para portais e paginas web.
Nogdes de preservagdo digital aplicada a portais e
paginas web
Ensino Médio ou formag&o técnica em
Comunicagdo Visual, Desenho Industrial, . ~ .
) o , . Auxiliar na execugdo de planos, programas e projetos de
Fotografia, Comunicagdo, Tecndlogo em digitalizagio
Fotografia ou em outras areas de formagdo ’
equivalentes
EXP;:':;EZ”;Q“:!';;?S:: elg:gg:?:snt;: de . Atuar na digitalizagdo do acervo e na produgdo de
8 TECNICO DE NiVEL MEDIO | MEDIO sitalizag P ’ conteddos digitais.

microfilme, cdmeras de médio e grande formato)

Conhecimentos em imagem digital, teoria das
cores, iluminagdo, armazenamento de arquivos
digitais

Experiéncia na utilizagdo de softwares de
tratamento de imagens e na identificagdo de
arquivos digitais (metadados)

. Realizar tratamento técnico da produgédo de recursos
digitais da BND e participar de estudos sobre normas e
padrdes de digitalizagdo.




ESCRITORIO DIREITOS AUTORAIS

UNIDADE DE Ne DE 2 - ~
~ CARGO PREFERENCIAL NIVEL PERFIL DESEJADO ATRIBUICOES
LOTACAO VAGAS ¢
Graduacio em qualquer 4rea de formeso, . Andlise documental e juridica dos pedidos de registro e/ou
feferen?ialmqente em Direito 590, averbagdo, bem como de alguns pedidos de servigos de
P recurso de indeferimento e resposta a dependéncia.
1 TECNICO DE NIVEL SUPERIOR Nogéo do pacote Office completo com pratica em
SUPERIOR criagdo de tabelas, preenchimento de planilhas e
formatag&o de textos e imagens
Desejével conhecimento e experiéncia em Direitos
Autorais
. Manter contato entre a Coordenagdo do EDA sede e outros
postos de atendimento.
Graduagdo em qualquer drea de atuagdo . Organizar e elaborar relatdrios mensais.
ESCRITORIO . Organizar a documentagdo do setor e criar planilhas para
DIREITOS AUTORAIS 1 TECNICO DE NIVEL SUPERIOR controle interno.
-RJ SUPERIOR . Recebimento das correspondéncias e realizar a pré-analise
Nogio do pacote Office completo com pratica em | de documentaggo.
criagdo de tabelas, preenchimento de planilhas e |. Atender ao publico.
formatacgo de textos e imagens . Manter atualizado o cadastro de protocolo e utilizar
sistema EDAX.
Ensino Médio ou Curso Técnico Completo . Atender ao publico.
Desejével graduacio em qualquer drea de atuagio |° Manter atualizado o cadastro de protocolo e utilizar
2 TECNICO DE NIVEL MEDIO MEDIO sistema EDAX.
Nogao do pacote Office completo com pratica em
criagdo de tabelas, preenchimento de planilhas e
formatagdo de textos e imagens
. Executar atividades de suporte administrativo, utilizando
Graduagdo em qualquer area de formagéo recursos de |nft?rlrnat|?a. X . ) .
. Elaborar relatérios técnicos e de gestdo, planilhas diversas e
) de documentos administrativos.
DIRE?COZI;(L)J'}I'ISRAIS 1 TECNICO DE NIVEL SUPERIOR Nogzo do pacote Office completo com praticaem |- Fazera inter[nediag_éo entre Fundagdo Biblioteca Nacional -
p SUPERIOR criagdo de tabelas, preenchimento de planilhas e | FBN @ Fundacdo Nacional de Artes - FUNARTE.

formatagdo de textos e imagens

Desejavel conhecimentos e experiéncia em
Direitos Autorais

. Atender aos usuarios.

. Realizar tarefas por inermédio do Sistema EDAX.

* Poderao concorrer as vagas, servidores publicos ocupantes de cargos com nomenclaturas distintas, desde que haja compatibilidade com as atribui¢6es a serem

desempenhadas.




