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MINISTERIO DA CIDADANIA
Esplanada dos Ministérios, Bloco 'A', - Bairro Zona Civico-Administrativa, Brasilia/DF, CEP 70054-906
Telefone: e Fax: @fax_unidade@ - www.cidadania.gov.br

PROCESSO N2 71000.046393/2020-06
EDITAL N2 17/2021

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA
CONCESSAO DE GSISTE DE NiVEL SUPERIOR DO SISTEMA SISG,
PARA A COORDENAGAO-GERAL DE LICITAGOES E CONTRATOS

DO MINISTERIO DA CIDADANIA, EM BRASILIA-DF

O Ministério da Cidadania esta selecionando 1 (um) servidor para atuar na Coordenagdo-Geral de Licitagdes e Contratos,
da Subsecretaria de Assuntos Administrativos, da Secretaria-Executiva, mediante concessdo de Gratificacdo Temporaria
das Unidades dos Sistemas Estruturadores da Administracdo Publica Federal - GSISTE, instituida pela Lei n? 11.356, de 19
de outubro de 2006.

A Coordenacdo-Geral de LicitacGes e Contratos - CGLC exerce atividades relativas a gestdo de contratos administrativos e
procedimentos licitatérios, inclusive a execu¢do orcamentaria e financeira, no ambito das unidades gestoras sob sua
administracdo; demandas e fluxos dos processos de aquisicdes e contratagdes, mediante licitagdes, adesdes, dispensas e
inexigibilidades de licitagdo; atos administrativos, internos e externos, necessarios a formalizacdo de contratos, aditivos,
acordos e demais instrumentos congéneres, bem como os atos relativos aos procedimentos licitatérios e as
contratagdes; acompanhamento da legislagdo e as normas vigentes que regulam os procedimentos de aquisicOes e
contratagdes, assegurando o seu cumprimento; e a instauragao dos processos administrativos sancionadores.

Ao servidor selecionado e movimentado para atuacdo na CGLC sera concedida GSISTE, do Sistema de Servicos Gerais -
SISG, de nivel superior, e poderdo participar do Programa de Gestdo na modalidade de Teletrabalho em regime de
execucdo integral ou parcial, nos termos da Instru¢do Normativa n2 65, de 30 de julho de 2020.

A GSISTE é aplicdvel somente a algumas carreiras do setor publico e possui limite maximo ajustado a remunerac¢do do
servidor nos termos da Lei n? 11.356, de 2006.

Caso o servidor selecionado ndo pertenca ao quadro de pessoal do Ministério da Cidadania, sera providenciado pedido
de cessdo, com base nos seguintes dispositivos: inciso Il do art. 93 da Lei n2 8.112, de 11 de dezembro de 1990; Decreto
n29.144, de 22 de agosto de 2017; Portaria ME n2 357, de 2 de setembro de 2019.

1. REQUISITOS BASICOS
a) Ser servidor efetivo ocupante de cargo de nivel superior, regido pela Lei n2 8.112, de 1990;
b) Ser estavel no cargo, nos termos do § 32 do art. 20 da Lei n28.112, de 1990;
c) Possuir formacdo de nivel superior em qualquer area;
d) Cumprir jornada semanal de 40 (quarenta) horas, resguardadas as disposicGes legais especificas;
e) Residir em Brasilia-DF ou entorno; e

f) Apresentar a anuéncia prévia da chefia imediata do 6rgdo de origem, de acordo com a politica de liberag¢do do
6rgdo ou entidade de exercicio dos candidatos as oportunidades oferecidas, conforme Anexo | deste Edital.
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2. DESCRICAO DO PERFIL:
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TiTULO DA VAGA:

GSISTE do Sistema SISG Nivel Superior - CGLC

FORMAGAO PREFERENCIAL:

Ciéncias Contdbeis, Economia, Direito, Administracdo, Estatistica e Matematica.

CONHECIMENTOS, HABILIDADES E
EXPERIENCIAS DESEJAVEIS:

a) Dominio razoavel em Word e Excel;

b) Organizacdo, dedicacdo e iniciativa;

c) Relacionamento interpessoal;

d) Aptiddo para trabalhar em equipe;

e) Boa redagdo e elaboragdo de textos oficiais, relatérios e notas técnicas;
f) Conhecimento em licitagdes e contratos;

g) Conhecimento em execugdo orcamentaria e financeira;

h) Conhecimento e operacionalizacdo do sistema SEI; e

i) Conhecimento e operacionalizacdo dos sistemas SIAFI, SIASG, SISPOAD,
COMPRASNET.

AS ATIVIDADES EXERCIDAS
ENVOLVEM:

a) Assessorar nas atividades da Coordenacdo-Geral;

b) Orientar, acompanhar e assessorar as unidades do Ministério na execugao das
atividades relativas a fase de planejamento das contratagdes e aquisi¢oes;

c) Orientar na elaboracdo dos artefatos da contratacdo: Oficializacdo da Demanda,
Estudos Técnicos Preliminares, Gerenciamento de Riscos e Projeto Basico ou
Termo de Referéncia;

d) Instruir os processos de aquisicbes e contratacdes a serem realizados por
contratacdo direta (Dispensa e Inexigibilidade de Licitagdo);

e) Executar atos administrativos necessarios aos procedimentos licitatorios;
f) Elaborar minutas de atos convocatdrios e instrumentos congéneres;
g) Instruir contratacdes pelo Sistema de Registro de Precos;

h) Apoiar na execucdo das atividades relacionadas aos contratos de
responsabilidade da Subsecretaria;

i) Analisar e apoiar na elaboracdo de contratos, termos aditivos, distratos e
instrumentos congéneres; e

j) Avaliar, orientar e executar as atividades de execugdo orcamentaria e financeira
no ambito das unidades gestoras sob sua administracdo.

3. SELECAO
Os interessados deverao:

a) Enviar o curriculo do

Sigepe Banco de Talentos, em formato PDF, para o e-mail:

avaliacao.desempenho@cidadania.gov.br;

b) Encaminhar a anuéncia prévia da chefia imediata (Anexo |);

c) Indicar no assunto "Sele¢do GSISTE - CGLC" e, no corpo do e-mail, informar os seguintes dados complementares:

1. Nome do cargo efetivo;

2. Plano de carreira ou plano de cargos a que pertence: (ex.: PGPE);

3. Nome do Orgio de Origem e, se for o caso, o de lotac3o atual;
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4. Se esta em estdgio probatério;
5. Enderec¢o completo de residéncia;
6. NUmero do CPF; e

7. Numero de horas de sua jornada de trabalho (Se inferior a 40 horas, informar o nimero de horas e a legislacdo
gue ampara).

Os curriculos serdo submetidos a analise e os candidatos selecionados serdo convidados para entrevista, que podera ser
realizada por videoconferéncia.

Ap0s o resultado final, serd providenciada a alteragao de lotacdo ou o pedido de cessdao, conforme o caso e, apds, serao
adotadas as providéncias para a concessdo da GSISTE de nivel superior.

4. CRONOGRAMA:
a) Inscri¢Bes e recebimento de curriculos: até 19/03/2021;
b) Andlise de curriculos: de 22 a 24/03/2021;
c) Agendamento de entrevistas: 25/03/2021 e 26/03/2021;
d) Realizacdo das entrevistas com os candidatos selecionados: de 29 a 30/03/2021;

e) O resultado do processo seletivo sera informado por e-mail aos candidatos selecionados na data provavel de
31/03/2021.

Os prazos previstos no presente cronograma poderdo ser prorrogados, a critério deste Ministério da Cidadania, por
intermédio da Subsecretaria de Assuntos Administrativos, de acordo com a avaliacdo de conveniéncia e oportunidade.

As entrevistas serdo realizadas pela Coordenagao-Geral de Licitagdes e Contratos, com a participagdo de representante da
Coordenacdo-Geral de Gestdo de Pessoas.

ANEXO | - AUTORIZAGAO DE PARTICIPAGAO EM PROCESSO SELETIVO

Autorizo o(a) servidor(a) , matricula
SIAPE ne , lotado(a) no(a)

a participar do Processo de Selecao da Coordenagao-Geral de Licitacbes e Contratos - CGLC, da Subsecretaria de
Assuntos Administrativos, da Secretaria Executiva do Ministério da Cidadania para ocupar Gratificacdo Tempordria das
Unidades dos Sistemas Estruturadores da Administracdo Publica Federal - GSISTE.

Declaro que estou ciente que, se o referido servidor for selecionado, serd aberto processo de cessdo para o Ministério da
Cidadania, para o qual manifesto, desde ja, minha concordancia.

Brasilia, de de 2021.

(assinatura da chefia imediata)

Nome da chefia imediata:

Cargo:

Matricula SIAPE ne@:
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Documento assinado eletronicamente por Silvia de Sousa Barbosa, Subsecretario(a) de Assuntos Administrativos, em
24/02/2021, as 15:25, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 10, inciso Il, da Portaria n2
390/2015 do Ministério do Desenvolvimento Social.

il
Sel o
assinatura
eletrdnica

0.1.

Referéncia: Processo n? 71000.046393/2020-06 SEI n2 9661448
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