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EDITAL INMA 01/2020

O INSTITUTO NACIONAL DA MATA ATLANTICA (INMA), Unidade de Pesquisa do
Ministério da Ciéncia, Tecnologia, InovacGes e Comunica¢des (MCTIC), divulga a
realizacdo de Processo Seletivo de servidores publicos ocupantes de cargos efetivos
regidos pela Lei 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com vistas a movimentacao para
compor forca de trabalho nos termos da Portaria MPDG n? 193, de 3 de julho de 2018,
através da identificacdo de servidores que possuam o perfil adequado ao desempenho
das atividades pertinentes aos diversos setores deste Instituto, conforme especificados
nos Anexos | e Il do presente Edital.

1. DAS VAGAS DISPONIVEIS
1.1. As vagas disponibilizadas por meio deste processo seletivo estdo especificadas no

Anexos | e Il do presente Edital, nos quais constam as respectivas dreas de atuacao,
numero de vagas, formacao, atribui¢des e lotacao.

AREA NIiVEL MINIMO N2 DE

VAGAS
Recursos Humanos Superior ou médio ou técnico 2
Compras e Licitacoes Superior ou médio ou técnico 2
Material e Patrimonio Superior ou médio ou técnico 2
Infraestrutura e Logistica Superior ou médio ou técnico 2
Servicos Gerais Médio ou técnico 4
Orgcamento e Finangas Superior ou médio ou técnico 2
Tecnologia da Informacdo e | Superior ou médio ou técnico 2

Comunicagao

Pesquisa Superior (doutorado) 15

Pesquisa Superior ou médio ou técnico 4

Colecdes Cientificas Superior (mestrado ou 2
doutorado)

Colecgdes Cientificas Superior ou médio ou técnico 2

Informacdo e Documentacao Superior (mestrado ou 2
doutorado)

Informacdo e Documentacao Superior ou médio ou técnico 2

Educacdo e Difusao Superior 2

Educacdo e Difusao Superior ou médio ou técnico 2

2. DAS INSCRICOES

2.1. Os interessados devem ter o curriculo cadastrado no Sigepe Banco de Talentos
(https://bancodetalentos.economia.gov.br/) e envia-lo, em formato PDF, para o e-mail
serhu@inma.gov.br, com o assunto "Selecdo de Servidores — INMA” informando a
Area/Nivel desejado no corpo da mensagem.
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3. DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO
3.1. O processo seletivo sera realizado em trés etapas:

a) 12 Etapa: Recebimento e selegdo de curriculos;
b) 22 Etapa: Agendamento e realizagdao de entrevistas;
c) 32 Etapa: Disponibilizagao do resultado por e-mail aos candidatos.

4. DO LOCAL DE TRABALHO

4.1. O Instituto Nacional da Mata Atlantica (INMA), Unidade de Pesquisa do Ministério
da Ciéncia, Tecnologia, Inova¢des e Comunica¢des (MCTIC) estd sediado na cidade de
Santa Teresa - ES.

5. DAS DISPOSICOES GERAIS

5.1. Apds o cumprimento das etapas previstas neste edital, a Direcdao do INMA ird
providenciar o encaminhamento da solicitacdo para movimentacdo dos candidatos
aprovados e classificados para as vagas a unidade competente do Ministério da
Economia.

5.2. A aprovacdo nas etapas deste processo seletivo ndo implica, obrigatoriamente, na
movimentacdo do servidor para o INMA/MCTIC, uma vez que a efetivacdo deste
procedimento depende de deliberacdo e autorizacdo do Ministério da Economia, nos
termos previstos na Portaria MPDG 193, de 3 de julho de 2018.

5.3. Os casos omissos e situagdes ndo previstas serdo resolvidos pela Diregdo do INMA,
com apoio dos Chefes de Divisdo das respectivas vagas.

5.4. O Processo Seletivo podera ser prorrogado, conforme avaliacdo da conveniéncia e
oportunidade do INMA/MCTIC.

5.5. Para outras informacgdes sobre o Processo Seletivo, o candidato deve enviar e-mail
para serhu@inma.gov.br, ou pelos telefones: (27) 3259-1182 / 3259-2100 / 3259-1696.
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ANEXO | - VAGAS NA DIVISAO DE PLANEJAMENTO E GESTAO - DIPGE
(TOTAL: 16 VAGAS)

AREA FORMACAO ATRIBUICOES LOTACAO
Executar procedimentos referentes ao
controle dos dados de cadastro e
pagamento;
Instruir processos administrativos;
orientar a aplicacdo da legislacao de
pessoal junto as unidades
organizacionais;
Registrar e manter atualizadas, junto a
sistemas internos e de governo todas
as informacgGes necessarias ao cadastro
e pagamento dos servidores ativos,
, . aposentados e beneficidrios de
Nivel superior ~
4 pens3o;
ou médio, em
RECURSOS qualquer é[ea Confe’ri.r e controlar dados dos ‘
HUMANOS de formacgdo, |relatérios de pagamentos recebidos, INMA/DIPGE
C_?m _ quanto a exatiddo de seus valores e /SERHU
(2 VAGAS) EXperiencia na \comandos das alteragdes;
area de
recursos Emitir relatérios e gerar os dados
humanos. necessdrios ao recolhimento dos
encargos sociais e/ou impostos
devidos tais como GFIP, RAIS, DIRF e
outros; executar as agdes
administrativas decorrentes dos
processos de RH;
Prestar consultoria interna aos
gestores e servidores;
Elaborar e implementar plano de
capacitacao e desenvolvimento;
Executar outras atividades compativeis
com o perfil.
AREA FORMAGAO ATRIBUICOES LOTACAO
Nivel superior |Atuar na drea de compras, licitagdes e
ou médio, em [contratos;
COMPRANS E qualquer a:ea Operar sistemas governamentais (SEI,
LICITACOES de formacao, SIASG, SICONV, etc.); INMA/DIPGE
com /SELIC
(2 VAGAS) experiéncia na |Conhecer e aplicar legislagdo relativa a
area de licitagBes e contratos, incluindo
compras € dispositivos infralegais, jurisprudéncia
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Atender demanda, supervisionar e
monitorar servicos de manutencao
predial e de instala¢gbes do Parque

Zoobotanico e das estacOes bioldgicas.

licitagdes. e doutrina referente a I|C|ta(;oes e
contratos;
Instruir processos administrativos de
dispensa/inexigibilidade;
Experiéncia em elaboracdo de planilha
de custos e formacdo de precos e
cdlculos de conta vinculada;
Fazer pesquisa de mercado e elaborar
editais.
AREA FORMACAO ATRIBUICOES LOTACAO
Atuar na drea de almoxarifado e
patrimonio;
) Operar sistemas governamentais (SEl,
Nivel superior SIASG, etc.);
ou médio, em
MATERIAL E qualquer drea [Conhecer e aplicar legislacdo relativa a
" de formacdo, [almoxarifado e patrimonio;
PATRIMONIO ¢ P INMA/DIPGE
com
experiénciana [Organizar almoxarifado; controlar /SEMAP
(2 VAGAS) rea de estogue, !angamento e controle
almoxarifado e [Patrimonial;
patrimonio. Fiscalizar contratos administrativos
(vigilancia, limpeza/jardinagem,
manutengdo predial, apoio
administrativo).
AREA FORMAGCAO ATRIBUICOES LOTAGAO
Operar sistemas SEl, SIGTEC, SIASG,
SCDP;
Conhecer e aplicar legislacao relativa a
licitacOes e contratos;
Nivel superior ) o )
ou médio, em Instruir processos administrativos;
|NFRAESTRUTURA E| qualquer a:ea Elaborar pesquisa de mercado, termos
LOGISTICA de formacdo, de referéncia e projeto basico; INMA/DIPGE
com experiéncia /SESEG
(2 VAGAS) naareade  |Executar fiscalizacdo de contratos de
infraestrutura e |servicos (vigilancia, limpeza/jardinagem,
logistica. manutencdo predial);
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comunicagao.

administracao publica federal;

Elaborar guias, cartilhas e manuais
referentes ao processo contratacdo de
solucdes de TIC da administracao
publica federal;

Analisar e compreender atos
normativos referentes as contratagdes

publicas;

AREA FORMAGAO ATRIBUIGCOES LOTACAO
SERVICOS GERAIS ’ - Desgnvolver ativida(N:Ies de servicos INMA/DIPGE
Nivel médio. |gerais de manutencdo do parque do
(4 VAGAS) Museu de Biologia Prof. Mello Leit3o. /SESEG
AREA FORMAGCAO ATRIBUICOES LOTACAO
Realizar controle orgamentario,
emissdo de empenho, liquidacdo e
pagamento, retengdo de impostos e
Nivel superior |contribui¢Ges; emissdo de relatérios
ou médio, em |[diversos;
qualquer area
ORCAMENTO E de formago, Operacionalizar os Sistemas: SIAFI,
FINANCAS com SCDP, TESOURO GERENCIAL, SIGTEC e INMA/DIPGE
o~ SE|: /SEORF
(2 VAGAS) exp(,erlenua na ’
area de Realizar a gestdo e operacionalizacdo
or¢amentoe |yq Suprimento de Fundos;
financas.
Conhecer as legislacGes atinentes as
atribuicdes, tais como Lei 4.320/1964,
IN 1234/2012-RFB, LC 116/2003.
AREA FORMACAO ATRIBUICOES LOTACAO
Atuar na formulacao de politicas e de
normas referentes a aquisicdo e a
gestdo de contratos relativos as
solucBes de TIC no ambito da
administracao publica federal;
Identificar, estruturar e sistematizar os
processos de trabalho referentes as
Nivel superior [contratacdes de solucbes de TIC da
TECNOLOGIA DA ou médio, com [@dministragdo publica federal;
INFORMACAO E formagAéo © Analisar, emitir parecer e desenvolver
COMUNICACAO — EXp?”enCIa propostas de revisdo, aperfeicoamento INMA/DIPGE
TIC nas areas de . Al
tecnologia da e raC|onaI|~za<_;ao do pEocesso
(2 VAGAS) informacso e contratagao de solugdes de TIC da
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Levantar, analisar e consolidar
informacdes referentes aos processos
de apoio e finalisticos da unidade;

Elaborar artefatos de planejamento da
contratacao de solucdes de TIC
necessarios aos processos de apoio e
finalisticos da SGD, bem como realizar
fiscalizagdo de contratos afetos a
unidade;

/Apoiar a gestao e a melhoria do
suporte aos diversos usudrios nos
temas afetos ao processo de contragdo
de solucdo de TIC;

Atender demandas do Sistema de
Informacédo ao Cidaddo (SIC), da
central de atendimento aos usuarios e
de orgdos de controle;

Elaborar notas técnicas, oficios,
despachos e outros expedientes
administrativos.

ANEXO Il - VAGAS NA DIVISAO DE CIENCIAS - DICIE

(TOTAL: 31 VAGAS)

AREA FORMAGCAO ATRIBUICOES LOTAGAO
Atuar nas linhas de pesquisa do
INMA, nas seguintes dreas: zoologia,
botanica, ecologia, geografia fisica,
recursos florestais, engenharia
Nivel superior florestal, medicina veterinaria,
com doutorado economia ambiental, economia dos
em Ciéncias recursos naturais, historia da ciéncia,
Biologicas, geografia agraria, educacao
Ciéncias ambiental, ciéncia da informacao,
- biblioteconomia, arquivologia e
PESQUISA Ciénﬁigarsa:j::cas e museologia; INMA/DICIE/
(15 VAGAS) da Terra ) 3 SEPEQ
e ’ |Cooperar na elaboragdo e captagdo
ClenC|§s Sociais  |je recursos para os projetos de
Aplicadas, pesquisa;
Ciéncias
Humanas ou Coordenar projetos de pesquisa e
Educacao. bolsistas vinculados aos projetos;
Realizar atividades de campo e em
laboratodrio;
Publicar artigos técnicos e cientificos.




& INMA
TS NAcicnuAL
DA MATA ATLANTICA

UNIDADE DE PESQUISA DO

MINISTERIO DA
CIENCIA, TECNOLOGIA,
INOVAGOESE COMUNICA(.‘OES

o BRASIT

GOVERNO FEDERAL

Elaborar pareceres ou notas técnicas.

Nivel superior

Apoiar as atividades de pesquisa do
INMA, principalmente nas areas de
zoologia, botanica, ecologia,
taxonomia, geoprocessamento,
recursos hidricos e modelgem
ecoldgica, entre outras;

em Ciéncias
Bioldgicas, Dar suporte na elaboracdo e
Ciéncias captacdo de recursos para os
Agrarias, projetos de pesquisa;
PESQUISA Ciéncias Exatas e ) ) INMA/DICIE/
(4 VAGAS) da Terra, Dar supor'Fe aos.prOJetos de pesquisa SEPEQ
Ciéncias Sociais (@ 205 bolsistas vinculados aos
Aplicadas, projetos;
Ciéncias Realizar atividades de campo e em
Huamanasou 31,5 atério;
Educacao.
Publicar artigos cientificos;
Elaborar notas técnicas, oficios,
despachos e outros expedientes
administrativos.
AREA FORMACAO ATRIBUICOES LOTACAO
Atuar na curadoria das coleg¢oes
cientificas das areas de zoologia ou
de botanica;
Atuar nas linhas de pesquisa do
Nivel superior, INMA, 'prlnapaAIn"nente nas areas de
com mestrado zoologia e botanica;
. ou dof’forj"do Cooperar na elaborag3o e captagio
COLECOES em Ciéncias  |4e recursos para os projetos de
CIENTIEICAS Bioldgicas ou ou pesquisa; INMA/DICIE/
afins, com ' SECOL
(2 VAGAS) experiéncia em |Cooperar com os coordenadores de
colegGes de projetos de pesquisa e com os
zoologia ou de |bolsistas vinculados aos projetos;
botanica.
Realizar atividades de campo e em
laboratorio;
Publicar artigos cientificos;
Elaborar pareceres ou notas técnicas.
COLECOES Nivel superior  |Dar suporte as atividades de INMA/DICIE/
CIENTIFICAS em Ciéncias curadoria das colecdes cientificas das SECOL
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histéricos;

Dar suporte a organizacdo e

Biolégicas ou  |areas de zoologla e de botanica;
(2 VAGAS) afins ou nivel
técnico em Meio (Atuar nas linhas de pesquisa do
Ambiente INMA, principaAImente nas areas de
Gest3o zoologia e botanica;
Am.blental, Dar suporte na elaboracdo e
Agrlcultyra, captacdo de recursos para os
B|oI(.)g!a., projetos de pesquisa;
Veterinaria,
entre outros. Dar suporte aos projetos de pesquisa
e aos bolsistas vinculados aos
projetos;
Realizar atividades de campo e em
laboratério.
AREA FORMACAO ATRIBUICOES LOTACAO
Atuar na organizagao e
documentacdo dos acervos da
biblioteca;
Atuar na organizagao e
documentacdo dos acervos
Nivel superior histéricos;
com mestrado ot jar na organizaciio e
ou doutorado documentagao de exposi¢des
em s .
% museoldgicas;
'NFORMACAONE Biblioteconomia, INMA/DICIE/
DOCUMENTAGAC Arquivologia, |Cooperar na elaboracdo e captagdo SEIND
(2 VAGAS) Ciéncia da fje recursos para os projetos de
Informacao, informacgao e documentacgdo e
Historia, histéricos/museoldgicos;
Museologia, ou ) )
afins. Coordenar projetos de informacgao e
documentacgdo e
histéricos/museoldgicos e os
bolsistas vinculados aos projetos;
Publicar artigos e livros;
Elaborar pareceres ou notas técnicas.
Dar suporte a organizac¢do e
documentacgao dos acervos da
INFORMACAO E Nivel médio  [piblioteca;
DOCUMENTACAO | e/ou técnico em Dar suporte 4 organizacio e INMA/DICIE/
qualquer area da - SEIND
(2 VAGAS) formacio. documentac¢do dos acervos
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documentacgao de exposicoes
museoldgicas;

Dar suporte a elaboragdo e captagao
de recursos para os projetos de
informacdo e documentacdo e
histéricos/museoldgicos;

Dar suporte aos projetos de
informacao e documentacgdo e
histéricos/museoldgicos e os
bolsistas vinculados aos projetos;

Publicar artigos e livros.

AREA FORMAGAO ATRIBUIGOES LOTACAO
Atuar no planejamento, organizacao
e execucao de programas e projetos
relacionados a comunicagdo social,
divulgacdo cientifica e educacdo
Nivel superior, ambiental;
com formacao Cooperar na elaboracdo e captacdo
_ em de recursos para os projetos de
EDUCACAO E Comunicacdo |comuynicagio social, divulgagso
DIFUSAO Social, cientifica e educagdo ambiental; INMA/DICIE/
Jornalismo, SEDIF
(2 VAGAS) Pedagogia, Coordenar projetos de comunicac3o
Educacdo social, divulgacdo cientifica e
Ambiental ou |educagdo ambiental; e os bolsistas
afins. vinculados aos projetos;
Publicar artigos cientificos,
jornalisticos e livros;
Elaborar pareceres ou notas técnicas.
Dar suporte no planejamento,
organizacao e execucao de
programas e projetos relacionados a
EDUCACAO E Nivel médio comunicacao social, divulgacao
DIFUSAO e/ou técnico em cientifica e educagdo ambiental; INMA/DICIE/
qualquer area da Dar su ~ SEDIF
porte na elaboracdo e
(2 VAGAS) formagao.

captacdo de recursos para os
projetos de comunicagdo social,
divulgacado cientifica e educagao

ambiental.




