ibrar

institutobrasileirodemuseus

Oportunidades no Instituto Brasileiro de Museus — Ibram

Requisitos

Este processo seletivo é destinado a servidores ou empregados publicos federais estaveis e residentes no
Distrito Federal ou entorno.

A jornada de trabalho semanal e de 40 horas, resguardadas as disposicdes legais especificas.

Sao oferecidas 2 (duas) vagas para lotacdo na Coordenac¢do de Orcamento, Finangas e Contabilidade.

Os interessados devem atualizar o curriculo no Sigepe Talentos, conforme art. 42 da Instrugdo Normativa
SGP n2 4, de 28 de dezembro de 2018.

Os selecionados serdo lotados na Coordenacgdo de Orcamento, Finangas e Contabilidade, na Sede do lbram,
em Brasilia/DF.

Orientagdes

Enviar para o e-mail: cofic@museus.gov.br

Colocar no assunto do e-mail: Sele¢do de Servidores COFIC/lbram

Colocar no corpo do e-mail a drea desejada: DCON ou DEOF

Prazo para inscricdo: até 11 de outubro de 2019

Informagdes complementares: (61) 3521-4257 ou 4258

Informagdes institucionais: www.museus.gov.br

Enderego do Ibram: Setor Bancario Norte, Quadra 2, Lote 8,Bloco N - Ed. CNC Il — Brasilia - DF

Etapas do Processo Seletivo

Os curriculos recebidos serdo submetidos a uma triagem sob a responsabilidade da Coordenacdo de
Orcamento, Financgas e Contabilidade.

Os selecionados receberdo a resposta por e-mail para agendamento de entrevista.

O resultado final do processo seletivo sera divulgado por e-mail aos participantes da entrevista.

Cronograma

Recebimento de curriculos: até as 23h59 de 11/10/2019
Envio de e-mail para agendamento da entrevista: 11/10/2019
Entrevistas: 14 a 18/10/2019

Resultado final: 21/10/2019

Outras Informagdes

Apds o resultado do processo seletivo, os candidatos selecionados terdo sua alteragdo de lotagdo ou exercicio,
conforme disciplina do instituto de movimentacdo para compor forga de trabalho na Portaria n2 193, de 3 de julho
de 2018.


mailto:cofic@museus.gov.br
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Distribuicao das Vagas

Conhecimentos de
legislagdo relativa a
contabilidade
publica;

Bom relacionamento
interpessoal.

AREA PERFIL ATIVIDADES
e Nivel médio ou e Orientar, supervisionar e acompanhar a contabilizacdo dos atos
superior, com e fatos da gestdao orcamentdria, financeira e patrimonial;
formagao em e Fornecer servigos de suporte e atividades de orientagdo conta-
Ciéncias bil as unidades vinculadas;
Contdbeis e e Acompanhar a elaboragao e disponibilizar informacgdes gerenci-
registro no ais a partir da andlise dos balancos e balancetes orcamentario,
Conselho Regional financeiro e patrimonial para a tomada de decisdes;
de Contabilidade; e Analisar as contas, balangos, balancetes e demais demonstra-
Experiéncia com ¢Oes contdbeis das unidades vinculadas e solicitar a regulariza-
os Sistemas ¢do de eventuais inconsisténcias;
Estruturantes do e Acompanhar a conformidade de registro de gestdo efetuada
Governo pelas Unidades Gestoras Executoras;
DCON - Divis3o Federgl, e Registrar a conformidade contabil das Unidades Gestoras Exe-
. especialmente cutoras e do IBRAM;
de Contabilidade Siafi e Siasg; o Efetuar regi . q idénci .
01 vaga ) gistros pertinentes e adotar as providéncias necessa

rias a responsabilizacdo do agente, com base em apuracées de
atos e fatos inquinados de ilegais ou irregulares.

e Preparar balancos, demonstra¢des contdbeis e declaracao do
contador destinada a compor o Relatério de Gestdo Anual;

e Fornecer e gerenciar a utilizagdo de senhas de usuarios do Sis-
tema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Fede-
ral (SIAFI) e do Sistema Integrado de Administracdo de Servicos
Gerais (SIASG);

e Acompanhar os lancamentos de aquisicdo e mobilizacdo de
bens;

e Atualizacdo do cadastro do Rol de responsaveis no SIAFI das
Unidades Museoldgicas

Finance
01 vaga

DEOF - Divisdo de
Execugao
Orgamentaria e

ira

Nivel médio ou
superior;

Pratica como
operador dos
Sistemas
Estruturantes do
Governo

Federal,
especialmente
Siafi, Siasg e
Siconv;
Conhecimentos de
legislagdo relativa a
execugao
financeira do
Governo Federal;
Bom relacionamento
interpessoal.

e Controlar a aplicacdo dos recursos da Unidade Gestora 423002,
Gestdo 42207, no Sistema Integrado de Administracao Finan-
ceira;

e Proceder a identificagdo das necessidades orgamentarias e fi-
nanceiras;

e Analisar, classificar, empenhar, apropriar, liquidar e pagar des-
pesas referentes aos processos de pagamentos das unidades
Museoldgicas ndo executoras vinculadas;

e Elaborar relatdrios gerenciais de execugao dos recursos da Uni-
dade Gestora;

e Propor medidas para aperfeigoar o acompanhamento e avalia-
¢do da execucgdo dos recursos;

e Efetuar, no Sistema Integrado de Administragdo Financeira do
Governo Federal (SIAFI), no Sistema Integrado de Administra-
¢do de Servigos Gerais (SIASG) e no Sistema de Convénios
(SICONV), a execucdo dos atos pertinentes a gestdo
orcamentdria e financeira.




