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TEXTO *
As unidades de gestio de pessoas dos 6rgéos e entidades integrantes do Sistema de Pessoal Civil da Administragio Federal, Sipec

Em resumo

O ingresso de servidor efetivo e a contratagdo de temporario passam a tramitar em um fluxo Gnico de requerimento, com as mesmas etapas e 0s
mesmos status.

A unidade de gestdo de pessoas deixa de acompanhar dois fluxos com nomenclaturas diferentes e passa a utilizar um s6 procedimento para os
dois tipos de vinculo.

A Unica diferenca entre eles é a etapa de assinatura da autoridade, aplicavel apenas a contrata¢éo de temporario.

Os nomes utilizados anteriormente continuam visiveis nas telas, mas apenas como opg¢des de encaminhamento do requerimento, e ndo mais
como status.

Passa a ser obrigatdrio anexar o comprovante de quitacéo eleitoral ao requerimento de ingresso.

Nenhuma etapa do processo foi suprimida. A mudanca é de fluxo e de nomenclatura.

O que houve

Cada tipo de ingresso tinha seu proprio fluxo de requerimento no Sigepe, com etapas e nomes de situacdo distintos. O mesmo momento do
processo aparecia com nomes diferentes conforme o vinculo, e situagées como deferimento parcial descreviam a tarefa pendente no sistema, e
ndo a situacdo do requerimento. Isso dificultava o acompanhamento pelas unidades e exigia que a mesma equipe dominasse dois
procedimentos.

Com a unificagdo, o requerimento de ingresso passa a ter um fluxo Unico, do envio da documentagao pelo ingressante até a publicacdo no
Assentamento Funcional Digital. As agfes de analise, devolugdo para correcdo, envio do termo ou contrato para assinatura, deferimento e
indeferimento sédo as mesmas nos dois tipos de vinculo. Apenas a contratacéo de temporario mantém a etapa de assinatura da autoridade.

No mesmo momento, o requerimento de ingresso passou a exigir o anexo do comprovante de quitagao eleitoral emitido pela Justica Eleitoral. A
indicacdo de zona e secdao eleitoral continua dispensada, e cabe a unidade conferir se 0 niumero informado corresponde ao documento anexado.

Como agir

No Sigepe, médulo Requerimento, acompanhe os requerimentos pelos status do fluxo Unico. As a¢des continuam sendo escolhidas no campo de
encaminhamento da tela de analise e, apos a assinatura do termo, na tela de deferimento.

Ao trocar um termo ou contrato ja anexado, utilize a opcao de substituicdo do documento, e ndo um novo anexo. Havendo mais de um documento
do mesmo tipo associado ao requerimento, todos seréo enviados ao Assentamento Funcional Digital.

Oriente as equipes que acompanham posses e contratagdes sobre a nova nomenclatura, para que a comunica¢cdo com o ingressante utilize os
mesmos termos exibidos no SouGov.

Em caso de erro ou inconsisténcia no fluxo de requerimento ou na exibicdo dos status, registre um chamado pela Central Sipec, informando a
funcionalidade utilizada, a data e a hora da ocorréncia, a URL completa e anexando print da tela completa com a mensagem de erro.

Mais informacgdes

Acesse: https://www.gov.br/servidor/pt-br/canais_atendimento/central-sipec
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