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ANTAQ

AGENCIA NACIONAL DE TRANSPORTES AQUAVIARIOS

Aprova a tabela de atividades e a adesdo das unidades organizacionais ao Programa de Gestdo por Resultados da Agéncia Nacional de Transportes
Aquavidrios - ANTAQ.

A DIRETORIA DA AGENCIA NACIONAL DE TRANSPORTES AQUAVIARIOS - ANTAQ, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 19 do
Regimento Interno, tendo em vista o disposto na Instrugdo Normativa n2 65, de 30 de julho de 2020, da Secretaria de Gestdo e Desempenho de Pessoal do
Ministério da Economia, considerando o que consta do Processo n2 50300.021520/2020-00 e o deliberado em sua 4922 Reunido Ordinaria, realizada em 17

de dezembro de 2020,

Resolve:

Art. 12 Aprovar a tabela de atividades do Programa de Gestdo por Resultados da Agéncia Nacional de Transportes Aquavidrios - ANTAQ, na

forma do Anexo |.

Art. 22 Aprovar a adesdo das unidades organizacionais, dispostas no Anexo Il, ao Programa de Gestdo por Resultados da Agéncia Nacional de

Transportes Aquavidrios - ANTAQ.

Art. 32 A tabela de atividades de que trata o caput do art. 12 deverd ser registrada pelas unidades organizacionais estabelecidas no Anexo Il
no sistema de acompanhamento do programa de gestdo disponibilizado pelo 6rgdo central do SIPEC.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor em 4 de janeiro de 2021.

EDUARDO NERY MACHADO FILHO

DIRETOR-GERAL

ANEXO |

TABELA DE ATIVIDADES DO PROGRAMA DE GESTAO POR RESULTADOS DA AGENCIA NACIONAL DE TRANSPORTES AQUAVIARIOS - ANTAQ

teletrabalho

Nome da unidade organizacional: Auditoria Interna | SIGLA: AUD
. Tempo~de Tempo de
Faixa de N execugdo ~ Ganho percentual de
. Parametros adotados execucdo da L
_— . complexidade da L x N da - produtividade
Descrigdo da atividade L para defini¢do da faixa L atividade N Entregas esperadas
atividade N atividade estabelecido, quando
de complexidade y em licavel —
em reglr.ne teletrabalho | 2P1C3VEl
presencial
Planejar as agBes de auditoria /consultoria. (Faixa A) Média complexidade | Tempo de Trabalho 100 horas | 80 horas 20% -Plano de trabalho aprovado
Planejar as a¢des de auditoria /consultoria. (Faixa B) Média complexidade | Tempo de Trabalho 80 horas 64 horas 20% -Plano de trabalho aprovado
Executar auditoria/consultoria. (Faixa A). Alta complexidade Tempo de Trabalho 260 horas | 220 horas 15% -Relatério preliminar de auditoria encaminhado
Executar auditoria/consultoria. (Faixa B). Alta complexidade Tempo de Trabalho 190 horas | 160 horas 16% -Relatdrio preliminar de auditoria encaminhado
Revisar e finalizar auditoria/ consultoria. (Faixa A). Média complexidade | Tempo de Trabalho 100 horas | 80 horas 20% -Relatério final de auditoria encaminhado
Revisar e finalizar auditoria/ consultoria. (Faixa B). Média complexidade | Tempo de Trabalho 80 horas 64 horas 20% -Relatdrio final de auditoria encaminhado
Monitorar as recomendagdes emitidas pela AUD. Baixa complexidade | Tempo de Trabalho 64 horas 48 horas 25% -Planilha de monitoramento atualizada
Elaborar Relatério Mensal de Monitoramento. Baixa complexidade | Tempo de Trabalho 32 horas 24 horas 25% -Relatério Mensal de Monitoramento. aprovado
Planejar as atividades anuais de de Auditoria Interna. | Alta complexidade Tempo de Trabalho 240 horas | 200 horas 17% -Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna - PAINT aprovado
Prestar coptas das atividades de Auditoria Interna Alta complexidade Tempo de Trabalho 200 horas | 160 horas 20% -Relatdrio Anual de Atividades de Auditoria Interna - RAINT aprovado
desenvolvidas no ano correspondente.
Prestar °°T“as das a.t'lvldades de Auditoria Interna Meédia complexidade | Tempo de Trabalho 80 horas 64 horas 20% -Relatdrio Trimestral de Atividades de Auditoria aprovado
desenvolvidas no trimestre correspondente.
EIGallE)orar © Planejamento Estratégico da Auditoria - Alta complexidade Tempo de Trabalho 240 horas | 200 horas 17% -Plano Estratégico da AUD aprovado
Elaborar o Plano de Gestdo Anual - PGA. Média complexidade | Tempo de trabalho 64 horas 48 horas 25% -Plano de Gestdo Anual - PGA aprovado
Implementar o Programa de Gestdo e Melhoria da . -Plano de implementagdo do Programa de Gestdo e Melhoria da
Alt lexidad Te de trabalh 240 h 200 h 17%
Qualidade (PGMQ). 2 complexidade empo de trabaino oras oras 5 Qualidade (PGMQ) aprovado
Responder e-sics Baixa complexidade | Tempo de Trabalho 40 horas 32 horas 20% -Respostas encaminhadas.
Elaborar o Relatdrio de Gestdo Anual. Média complexidade | Tempo de Trabalho 80 horas 64 horas 20% -Relatério de Gestdo Anual aprovado
Elaborar Matriz de Riscos de auditoria. Alta complexidade Tempo de Trabalho 240 horas | 200 horas 17% -Matriz de Riscos de auditoria aprovada
Nome da unidade organizacional: Corregedoria I SIGLA: CRG
Descrigdo da atividade Faixa de Parametros adotados Tempo de | Tempo de Ganho percentual de | Entregas esperadas
idade da para g0 da faixa a do da | produtividad
atividade de complexidade da atividade estabelecido, guando
atividade em aplicavel
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em regime
presencial
: . - N pox - Reunides realizadas
Gerenciar e executar as atividades administrativas da - . Pontos de Deciséo
. Média complexidade 80h 80h 0% - Documentos elaborados
Corregedoria no Processo A )
- Registros atualizados
Analisar processos em situagdes simples. Baixa complexidade | Tempo de Trabalho Sh Sh 0% - g:;;:;c]glca
- Nota técnica
N . ~ N " - Despacho
Analisar processos em situagdes complexa. Alta complexidade Tempo de Trabalho 40h 40h 0% Planilha
- Relatério
Atulalllzar sistemas corporativos apds a conclusdo da Baixa complexidade | Tempo de Trabalho 1h {por 1h (por 0% - CGU-PAD, e-PAD atualizados
analise de processos processo) | processo)
Alna!ls?r os autos de procedimentos administrativos Alta complexidade Tempo de Trabalho 50h 50h 0% - Nota técnica
disciplinares. - Despacho
Analisar documentagdo juntada aos autos na N 20h (por 20h (por - Nota técnica
s Alta complexidade Tempo de Trabalho 0%
condugdo de PAD/PAR/Sindicancia. P P ato) ato) i - Despacho
Elaborar Minutas de Termo de Indiciagdo pela - . " A
. Média complexidade | Tempo de Trabalho 50h 50h 0% - Minuta de Termo de Indiciagdo
Comissdo em PAD/PAR/Sindicancia. plexi 3 ° <
E!abf>rﬂar Mlnutg d? Relatorlo‘Fln.al pela Comisséo em Alta complexidade Tempo de Trabalho 50h 50h 0% - Minuta de Relatério
Sindicéncia Preliminar/Investigativa/TAC.
Elaborar Minuta de Relatério Final pela Comissdo em . . -
Alta complexidade Tempo de Trabalho 100h 100h 0% - Minuta de Relatério
PAD/PAR/Sindicancia pred P i n '
. . - iox - Reunides realizadas
Apreciar consultas e manifestar-se sobre matérias Pontos de Deciséo no
P e.a consu - ' Ae " . € € .I Média complexidade " et 80h 80h 0% - Respostas efetuadas
relacionadas com a disciplina funcional de servidores. Processo
- Despachos elaborados
Nome da unidade organizacional: Assessoria da Diretoria DR I SIGLA: AST-DR
Faixa de L Tempo_de Tempo de Ganho percentual de
. da da -
- L complexidade da L N S produtividade
Descrigdo da atividade L para da faixa : Entregas esperadas
atividade A N estabelecido, quando
de complexidade emregime |[em -
N aplicavel
presencial teletrabalho
- Votos redigidos
-Despachos redigidos
-Assessoria para posicionamento do Diretor nos processos de outros
relatores;
-Votos ou despachos nos processos de relatoria dos demais Diretores ou
Nivel de tecnicidade e sem relator (em RODs virtuais)
Atividades de Assessoramento Alta complexidade « 40h/semana | 40h/semana | 0% -Relatdrio de deliberagdes em processos (ROD presencial ou por
tempo de execugdo N .
videoconferéncia)
-Conferéncia da Ata de Reunido;
-Preparagdo prévia das reunides de diretoria;
-preparagdo, participagio e relatério de deliberagdes em reunides de
outra natureza
-Elaboragdo de apresentagdes
Nome da unidade organizacional: Assessoria da Diretoria DT I SIGLA: AST-DT
Faixa de Tempo_de Tempo_de Ganho percentual de
. ros da da o
- L complexidade da P N T o produtividade
Descri¢do da atividade . para da faixa em N Entregas esperadas
atividade A N estabelecido, quando
de complexidade regime em "
N aplicavel
presencial teletrabalho
-Elaboragéo de Votos
-Elaboragdo de Despachos de instrugdo de deliberagdes em ad
referendum da Diretoria Colegiada
-Elaboragdo de Despachos de encaminhamento
-Elaboragdo de Oficios
. - -Realizagdo de procedimentos instrutérios as Reunides Ordinérias da
Nivel de tecnicidade, . R .
. . N 40 horas 40 horas o Diretoria Colegiada
Atividade de assessoramento Alta complexidade tempo de execugdo e N N 0% - . P . N
I semanais semanais -Assessoramento de opinido durante as -Reunides Ordindrias da Diretoria
sensibilidade dos temas X o L ox . .
Colegiada para auxiliar as decisBes de posicionamento do Diretor
-Realizagdo de procedimentos durante as Reunides Ordinarias da
Diretoria Colegiada
-Andlise de ata de Reunido Ordinaria de Diretoria Colegiada
-Preparagdo e participagdo em reunides de outra natureza
-Elaboragdo de apresentagdes
Nome da unidade organizacional: ASSESSORIA DE COMUNICAGAO E RELACOES INSTITUCIONAIS I SIGLA: ARI
Faixa de o Tempo:ie Tempo::le Ganho percentual de
complexidade da el da da produtividade
Descrigdo da atividade L para defini¢do da faixa | atividade em | atividade L g perad;
atividade A N , quando
de complexidade regime em . —
" aplicével
presencial teletrabalho
Publicar contetidos nos Portais da ANTAQ Média complexidade | Tempo de trabalho 2h 2h 0% -P?glnas aNtuallz.adas x
-Divulgagdo de informagdo
Criar ¢ revisara a’rqult.et'ura da informag3o dos Média complexidade | Pontos de decisdo 6h 6h 0% -A!tera;ao della.you.t .
portais (home/pagina inicial) -Ajustes na pagina inicial
Reall.@r publicagdes no sistema da EBC - Baixa complexidade Tempo de trabalho 2h 2h 0% -Divulgagdo de avisos/licitagdes em jornais de grande circulagdo
Publicidade Legal
-Inser¢des/atualizagdes em sistemas internos;
-Acompanhar sistemas internos e externos
-Inser¢des/atualizagdes nas planilhas internas;
Procedimentos Administrativos Alta complexidade Pontos de decisdo 40h 40h 0% _RSSPOStaf a e-Sics; . N
-Elaboragdo de documentos administrativos
-Respostas no Sistema Ouvidoria;
-Instruir processos no SEI
-Outros.
-Obtengdo de propostas
Realizar pesquisa de pregos Média complexidade | Tempo de trabalho 16h 16h 0% -Contratos administrativos similares analisados
-Busca no Painel de Pregos
-Pesquisa de pregos
Elaborar Termos L‘1e Referéncia para contratagdo Alta complexidade Pontos de decisio 60h 60h % -Obtengdo de d?cu_mentos exigidos ?or lei pa?ra contra?tagao
de produtos/servigos -Termo de referéncia para contratagdo de objeto/servigo elaborado
-Processo de contratagdo instruido
-Formalizagdo da demanda
Instruir Processo de Licitagdo — Pregdo Alta complexidade Tempo de trabalho 160h 160h 0% “Termo de' Re_ferenclla .
-Estudo Técnico Preliminar
-Pesquisa de pregos
Instruir Processo de Licitagdo — Dispensa Alta complexidade Tempo de trabalho 32h 32h 0% -Termo_de Referéncia
-Pesquisa de Pregos
. . < - . -Minuta de Oficio
Instruir Pedido de Prorrogagdo Contratual Média complexidade | Tempo de trabalho 16h 16h 0% Relatérios
Instruir Pedido de Repactuagdo Baixa complexidade Tempo de trabalho 8h 8h 0% -Relatdrios
Instruir Encerramento Contratual Baixa complexidade Tempo de trabalho 4h 4h 0% -Oficio

-Analise documental
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-Relatérios
Instruir Processo de Sang¢do Baixa complexidade Tempo de trabalho 8h 8h 0% -Oficio .
-Documentos analisados
-Alimentagdo do sistema ComprasNet
Instruir processos de pagamento dos contratos ~Conferéncia da documentagdo exigida
. N ~ N Baixa complexidade Tempo de trabalho 4h 4h 0% -Relatdrios analisados
administrativos — sem m3o de obra exclusiva - N
-Conferéncia e atesto das notas fiscais
-Alimentagdo das planilhas de controle interno
-Alimentagdo do sistema ComprasNet
Instruir processos de pagamento dos contratos ~Conferéncia da documentagdo exigida
o P . P gﬂ 3 Média complexidade | Tempo de trabalho 16h 16h 0% -Relatdrios analisados
administrativos — com mao de obra exclusiva A .
-Conferéncia e atesto das notas fiscais
-Alimentagdo das planilhas de controle interno
Efetuar solicitagdes as empresas prestadoras de -Elabforaiga? d; OLdens df Szrw;o .
servigo de contratos administrativos sem mao de | Média complexidade Pontos de decisdo 30h 30h 0% on er%ncla as Propostas de s.ervla;o R s
obra exclusiva -Instrugdo ao prestador de servigo quanto as exigéncias da demanda
-Servico prestado com qualidade pela empresa
-Acompanhamento de prestagdo dos servigos
-Exigéncia de qualidade na prestagdo do servigo
Fiscalizar os contratos administrativos Média complexidade | Nivel de risco 30h 30h 0% -Acompanhamento do cumprimento de obrigagGes contratuais
-Documentagdo conferida
Aplicagdo de san¢bes
NOME DA UNIDADE ORGANIZACIONAL: SECRETARIA-GERAL SIGLA: SGE
- e Tempo de Tempo de Ganho percentual de
" . Pardmetros da da L
- . Faixa de complexidade L ! L s produtividade
Descrigdo da atividade L para defini¢do da faixa | atividade em | atividade : Entregas esperadas
da atividade A N estabelecido, quando
de complexidade regime em - —
; aplicavel
presencial teletrabalho
CAIl
CAl - Cadastrar processos no SEI provenientes Baixo complexidade Tempo de Trabalho 0,25 hora 0,25 hora 0% Processo Gerado
do FALABR
.CAI ) Anal:sar € enc.ammhar pedidos de Baixo complexidade Tempo de Trabalho 0,25 hora 0,25 hora 0% Despacho
informacgdo provenientes do FALABR
.CAI N Anal:sar € enc.ammhar pedidos de Médio complexidade Tempo de Trabalho 0,5 hora 0,5 hora 0% Despacho
informagdo provenientes do FALABR
. . Resposta Encaminhada no FALABR ou despacho de devolugdo da resposta
CAIl - Analisar, adequar e encaminhar respostas . N . o
. h Baixo complexidade Tempo de Trabalho 0,25 hora 0,25 hora 0% ao Interlocutor para devidas corregdes.
ao cidaddo provenientes do FALABR
. . Resposta Encaminhada no FALABR ou despacho de devolugdo da resposta
CAI - Analisar, adequar e encaminhar respostas . . . .
ox b Médio complexidade Tempo de Trabalho 0,5 hora 0,5 hora 0% ao Interlocutor para devidas correg@es.
ao cidaddo provenientes do FALABR
CAl - Analisar, instruir e encaminhar recursos Despacho
provenientes do FALABR para as dreas Médio complexidade Tempo de Trabalho 1 hora 1 hora 0% P
competentes
CAl - Analisar, adequar e encaminhar e Resposta Encaminhada no FALABR ou despacho de devolugdo da resposta
respostas de recursos ao cidaddo provenientes Baixo complexidade Tempo de Trabalho 0,75 hora 0,75 hora 0% ao Interlocutor para devidas corregdes.
do FALABR
CAIl - Analisar, adequar e encaminhar e Resposta Encaminhada no FALABR ou despacho de devolugdo da resposta
respostas de recursos ao cidaddo provenientes Médio complexidade Tempo de Trabalho 1 hora 1 hora 0% ao Interlocutor para devidas corregdes.
do FALABR
CAI - Prestar Esclarecimentos Ad|cl|0n~a|s acGu Médio complexidade Tempo de Trabalho 2 horas 2 horas 0% Subsidios encaminhados a CGU
em caso de recursos para aquele 6rgdo
CAI - Elaborar Relatério de SIC Médio complexidade Tempo de Trabalho 8 horas 8 horas 0% Relatdrio Gerado
CAl- A.n.allsar € encammtm_r pedidos advindos Baixo complexidade Tempo de Trabalho 0,5 hora 0,5 hora 0% Despacho
de Peticionamento Eletrénico
CAl- A.n.allsar € encamlntm_r pedidos advindos Médio complexidade Tempo de Trabalho 0,75 hora 0,75 hora 0% Despacho
de Peticionamento Eletrénico
CAl - Gerenc!ar_pedldos e recur.sos de v!sta de Médio complexidade Tempo de Trabalho 2 horas 2 horas 0% Monitoramento Realizado
processos (diariamente por meio do painel)
CAl ».Acompanh'a_r e mor:thrar as informagdes Médio complexidade Tempo de Trabatho 8 horas 8 horas 0% Portal Atualizado e diligenciamento das areas
publicadas no sitio eletronico da ANTAQ
CAI - Atualizar sistema de Transparéncia Ativa Médio complexidade Tempo de Trabalho 8 horas 8 horas 0% Atualizagdo do sistema para atendimento a CGU
CAl- Elaborar‘lfla.no de Dados Abertos da Alto complexidade Horm.)nte de 40 horas 40 horas 0% PDA Publicado
ANTAQ (por biénio) planejamento
CAl- Elaborarllfla.no de Dados Abertos da Médio complexidade Horm.)nte de 24 horas 24 horas 0% PDA Publicado
ANTAQ (por biénio) planejamento
CAl- Elaborarflza.no de Dados Abertos da Baixo complexidade Honz?nte de 8 horas 8 horas 0% PDA Publicado
ANTAQ (por biénio) planejamento
CAI - Revisar Plano de Dados Abertos da ANTAQ | Alto complexidade :IZ:ZET::;::O 40 horas 40 horas 0% Dados novos incluidos ou retirados do PDA/ alteragdes no PDA
CAl - Revisar Plano de Dados Abertos da ANTAQ | Médio complexidade :IZ:Ze?:r:ee?:o 24 horas 24 horas 0% Dados novos incluidos ou retirados do PDA/ alteragdes no PDA
CAl - Revisar Plano de Dados Abertos da ANTAQ | Baixo complexidade glz:ze?:rfe:io 8 horas 8 horas 0% Dados novos incluidos ou retirados do PDA/ alteragdes no PDA
CAl- MOHIKOI’?I‘ Plano de Dados Abertos da Média complexidade Tempo de Trabalho 4 horas 4 horas 0% Indicadores Calculados
ANTAQ (por bimestre)
CAl- (;arrggar N Eatglogar base de dados Média complexidade Tempo de Trabalho 9’5 hora por 9’5 hora por 0% Dados disponibilizados na plataforma CKAN
(atualizagdo periddica) item item
CAI - Elaborar Relatério de Dados Abertos Média complexidade Tempo de Trabalho 8 horas 8 horas 0% Relatério Gerado
CAIl - Imp~lan‘tar e conduzir os trabalhos de Alto cor o Sensibilidade do Tema 40 horas 40 horas 0% OI’Iel"Ita(;Oei realizadas, ~respostas elaboradas, relatérios, oficios materiais
adequagdo a LGPD de divulgacdo, adequagdo de processos, entre outros
CAIl - Imp~lan‘tar e conduzir os trabalhos de Médio R Sensibilidade do Tema 24 horas 24 horas 0% Orlerﬂa(;c»es~ realizadas, Iespostas elaboradas, relatérios, oficios materiais
adequagdo a LGPD de divulgacdo, adequagdo de processos, entre outros
CAl - Im;::lan‘tar e conduzir os trabalhos de Baixo cor o Sensibilidade do Tema 8 horas 8 horas 0% 0r|er1tagoes~ realizadas, Iespostas elaboradas, relatérios, oficios materiais
adequagdo a LGPD de divulgacdo, adequagdo de processos, entre outros
CAI - Participar de Audiéncia Publica Baixo complexidade Tempo de Trabalho 4 horas 4 horas 0% Audiéncia Publica Realizada
CAl - Participar de Audiéncia Publica Médio complexidade Tempo de Trabalho 8 horas 8 horas 0% Audiéncia Publica Realizada
CAIl - Atender 6rgdos de Controle ou outros
éregios de governo Alto cor jadi Tem;?‘g.t.i? Erabalho € 40 horas 40 horas 0% Documentos oficiais, Notas técnicas, despachos, relatérios
Ser do Tema
(,:Al: Atender érgéios de Controle ou outros Médio complexidade Tempg t.‘e Trabalho e 16 horas 16 horas 0% Documentos oficiais, Notas técnicas, despachos, relatérios
6rgdos de governo Sensibilidade do Tema
(,:Al: Atender drgéios de Controle ou outros Baixo complexidad Tem;?‘g.r.i? Erabalho € 4 horas 4 horas 0% Documentos oficiais, Notas técnicas, despachos, relatérios
6rgdos de governo Ser do Tema
CAI - Ajustar passivo de processos classificados
mcorreta»myerﬂe ou qualquer demanda . Baixo complexidade Tempo de Trabalho 0,5 horas por | 0,5 horas 0% Processos atualizados, falhas corrigidas
extraordindria decorrente de falhas em sistemas processo por processo
(por processo)
CITAQ
CITAQ-- Pu.bllcar atos do dia na plataforma Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 2 horas 2 horas 0% Publicages no ANTAQJuris
ANTAQJuris
CITAQ - Pulbllcar atos do dia na plataforma Média Complexidade Tempo de Trabalho 8 horas 8 horas 0% Publicages no ANTAQJuris
ANTAQJuris
CITAQ - Publicar atos do dia na plataforma Alta Complexidade Tempo de Trabalho 16 horas 16 horas 0% Publicagdes no ANTAQJuris
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ANTAQJuris * * * *
CITAQ - Atender demanda das UORG's de . " A -
Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,5 horas 0,5 horas 0% Publicagdes no portal da Agéncia
publicagdes/alteragdes no portal da ANTAQ ' P P § cac P 8
CITAQ - Atender demanda das UORG's de " . A -
Média Complexidade Tempo de Trabalho 4 horas 4 horas 0% Publicagdes no portal da Agéncia
publicagdes/alteragdes no portal da ANTAQ ' plext P § ublicac P gencl
CITAQ - Atender demanda das UORG's de . A -
Alta Complexidade Tempo de Trabalho 16 horas 16 horas 0% Publicagdes no portal da Agéncia
publicagdes/alteragdes no portal da ANTAQ piext P " ; ublicac P gencl
CITAQ - Coordenar processo de publicagdo pela Meédia Complexidade Tempo de Trabalho 40 horas 40 horas 0% Plarw de metas, _Reunloes, Notas Técnicas, Publicagdo
Editora ANTAQ revisada/padronizada
C!TA.Q - Verificar débitos de servidores junto & Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,5 hora 0,5 hora 0% Formuldrio de consulta de débito
Biblioteca ANTAQ
g:;ﬁg;s:ﬁ;ﬁ giasttzl:al 22:;;';’0 da Média Complexidade Tempo de Trabalho 1 hora 1 hora 0% Registro do material no SophiA
.CITAQ- R.eallz_ar dlagnosnAco fie necessidades Média Complexidade Tempo de Trabalho 40 horas 40 horas 0% Questionario, Nota Técnica, Despacho, Parecer, e-mails, ReuniGes, outros
informacionais para a Agéncia
CITAQ - Instrul.r processo de aquisigdo para o Alta Complexidade Tempo de Trabalho 40 horas 40 horas 0% Estudf: Te_cnlco, Pe?qu.lsa de Pregos, Mapa de Riscos, Termo de
acervo da Biblioteca ANTAQ Referéncia, Nota Técnica, outros
CITAQ - Reunir e disponibilizar no SophiA
material informacional da sede e das Unidades Média Complexidade Tempo de Trabalho 40 horas 40 horas 0% Registro do material no SophiA
Regionais
CITAQ - Realizar o inventério do acervo da . o, . . . .
Biblioteca ANTAQ Alta Complexidade Tempo de Trabalho 40 horas 40 horas 0% Registros no SophiA, Planilha, e-mail, outros
CITAQ- C?or(.ienar ° ?I’o!eto do Banco de Alta Complexidade Tempo de Trabalho 40 horas 40 horas 0% Banco de Jurisprudéncia da Agéncia
Jurisprudéncia da Agéncia
CITAQ - Adequar o layout da plataforma
ANTAQJuris aos normativos do governo Alta Complexidade Tempo de Trabalho 30 horas 30 horas 0% ANTAQJuris reformulado/migrado
eletrénico
Q- Desenvolv_eyr Yocabulano Controlado em Alta Complexidade Tempo de Trabalho 40 horas 40 horas 0% Vocabulario controlado
transportes aquavidrios
CITAQ - Indexar o acervo bibliogréfico no
sistema SophiA conforme Vocabuldrio Média Complexidade Tempo de Trabalho 40 horas 40 horas 0% Acervo indexado no SophiA
Controlado
CITAQ - Indexar contelidos do portal ANTAQ e
do Antaqluris, conforme Vocabuldrio Média Complexidade Tempo de Trabalho 40 horas 40 horas 0% Contetdos indexados no portal e no ANTAQJuris
Controlado
Sg:cqe;:;zgz;:’;g&f:in?)(doevomcao de item Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,25 horas 0,25 horas 0% Registro do empréstimo/devolugio no SophiA
igﬁg{i Digitalizar item do acervo da Biblioteca Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 2 horas 2 horas 0% Registro do material no SophiA
ill]?g(i Digitalizar item do acervo da Biblioteca Média Complexidade Tempo de Trabalho 16 horas 16 horas 0% Registro do material no SophiA
CAPA
C{-\PA - Fonfescnonar Atos da Reunido da Baixa Complexidade Tempo de Trabalho gh gh 0% Minutas de atos disponibilizadas
Diretoria - Até 50 atos
CAPA } Fonfesaonar Atos da Reunido da Média Complexidade Tempo de Trabalho 16h 16h 0% Minutas de atos disponibilizadas
Diretoria - Até 100 atos
CAPA ) Fonfe;aonar Atos da Reunigo da Alta Complexidade Tempo de Trabalho 24h 24h 0% Minutas de atos disponibilizadas
Diretoria - Acima de 100 atos
CAPA - CunfeFC|onar Ato éd referendum e outros Média Complexidade Tempo de Trabalho 0,5h 0,5h 0% Minutas de ato disponibilizada
atos para assinatura do Diretor-Geral
CAPA- Conf'ecclonar € dls.’fomb'“z?r con.trole de Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 1h 1h 0% Planilha atualizada e disponibilizada
processos-vista das ReuniGes da Diretoria
CAPA - Confeccionar e publicar Pauta de Média Complexidade Tempo de Trabalho 4h 4h 0% Pauta de deliberagéo e publicagdo no SophiA e no portal da Agéncia
Reunido de Diretoria - Até 50 itens P P § ¢ P ¢ P P &
::E:iégzzf;?rczgrai: isil:rl::agepggti:e:i Alta Complexidade Tempo de Trabalho 6h 6h 0% Pauta de deliberagdo e publicagdo no SophiA e no portal da Agéncia
CAF’A - _EIaborarAta de Reunido de Diretoria - Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 6h 6h 0% Minuta de Ata disponibilizada
Até 50 itens
CAP.A ) EIaboraIrAta de Reunido de Diretoria Média Complexidade Tempo de Trabalho 8h 8h 0% Minuta de Ata disponibilizada
- Acima de 50 itens
CAPA - Revisar a Ata de Reunido de Diretoria Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 1h 1h 0% Ata de Deliberacdo
CAPA - Cor)fecclonar Extrato de Ata de Reunido Baixa Complexidade Tempo de Trabatho 1h 1h 0% Extrato de Ata de Deliberagdo
de Diretoria
CAPA - Cf)r\fecclonar Oficio de Deciséo Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,25h 0,25h 0% Minuta de Oficio disponibilizada
Monocratica
;ﬁ::ri-zgzg\:ecclonar aditamento aos Termos de Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,5h 0,5h 0% Minuta de Deliberagdo e Termo Aditivo disponibilizados
CAPA - C(l)nfefuonar ato de rendincia aos Termos Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,25h 0,25h 0% Minuta de Deliberag3o disponibilizada
de Autorizagdo
CAPA :~D|sgon|b|l|zar bloco f‘e dgluberacao Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 1h 1h 0% Bloco de Deliberagdo ROD disponibilizado
(Reunido Virtual) - Pauta até 50 itens
CAPA :~Dlsgon|blllzar bloco fje dellberaicao Média Complexidade Tempo de Trabalho 2h 2h 0% Bloco de Deliberagdo ROD disponibilizado
(Reunido Virtual) - Pauta acima de 50 itens
CAP.A, ) Aiiotar prowdenuaf relativas a Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 1,5h 1,5h 0% Publicagdes no portal da Agéncia
habilitagdo para sustentagdo oral na ROD
CAPA - Pu’bllcarAtos de Reunido de Diretoria no Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 4h 4h 0% Publicagdes no DOU
DOU - Até 50 atos
CAPA - Publicar Atos de Reunido de Diretoria no ™ . A
DOU - Até 100 atos Média Complexidade Tempo de Trabalho 8h 8h 0% Publicagdes no DOU
CAPA - Publicar Atos de Reunido de Diretoria no . A
DOU - Acima de 100 atos Alta Complexidade Tempo de Trabalho 12h 12h 0% Publicagdes no DOU
CAPA - Publicar Atos de Reunido de Diretoria no . .
Baixa Complexidad Te de Trabalh 6h 6h 0%
SophiA (repositério de atos) - Até 50 atos abxa Lomplexidade empo de frabaio § Publicagdes no SophiA
CAPA - Publicar Atos de Reunido de Diretoria no - .
Média Complexidad Te de Trabalh 12h 12h 0%
SophiA (repositério de atos) - Até 100 atos ccia Lomplexidade empo de frabaio Publicagdes no SophiA
CAPA - Publicar Atos de Reunido de Diretoria no . . .
Alta Complexidad Te de Trabalh 18h 18h 0% Publicacd SophiA
SophiA (repositério de atos) - Acima de 100 atos a tomplexidade empo de frabaio ublicacoes no Sophi
CAPA - P.ubllcarAto ad referendum e outros Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Publicagdo no DOU
atos assinados pelo DG no DOU
CAPA - P.ubllcarAto ad referendljnm e outros Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Publicagdo no SophiA
atos assinados pelo DG no SophiA
CAPA - Publicar Aditamento e Rentincia a Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Publicagdo no DOU
Outorga no DOU
CAPA - PubllcarAdltamento € Renunciaa Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Publicagdo no SophiA
Outorga no SophiA
CAPA - Confeccionar e publicar Calendario de
Reunido de Diretoria e suas atualizages (SophiA | Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,5h 0,5h 0% PublicagBes no SophiA e no portal da Agéncia
e portal da Agéncia)
::S"?)’:)A:\;::l:sri;fc:: dA:éR:CL::;aO de Diretoria Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,5h 0,5h 0% PublicagBes no SophiA e no portal da Agéncia
CAPA - Publicar extrato de Ata de ROD no DOU Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,5h 0,5h 0% Publicagdo no DOU
CAPA - Publicar Deliberagdo de Processos Média Complexidade Tempo de Trabalho 0,25h 0,25h 0% Publicagdo no DOU
Sancionadores no DOU
CAPA - Publicar Dehberal;ao de Processos Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Publicagdo no SophiA
Sancionadores no SophiA
CAPA - Publicar Edital de
Citagdo/Intimagdo/Notificagdo Extrajudicial no Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Publicagdo no DOU
DOU
CAPA - Publicar Despacho - SOG (TLO e HTI) e Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Publicagdo no DOU
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CAPA - Publicar Extrato de Contrato e Termo ™ N A
P
Aditivo - SOG no DOU Média Complexidade Tempo de Trabalho 0,5h 0,5h 0% ublicagdo no DOU
CAPA - Pu'tnlfcar Extrato de Instrumento Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Publicagdo no DOU
Convocatério no DOU
CAPA - Publicar Despacho/Comunicado/Extrato . . —
da CPLA no DOU Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Publicagdo no DOU
CA.P.A - Publicar Aviso de Consulta Plblica e de Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Publicagdo no DOU
Leildo no DOU
(S::lrl'c;iz:/t;l;(‘:t?';:)‘;lssf(id:onl;rgada de Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Publicagdo no DOU
CAF.’A ) Cf)r?f.ecclor?a.r Aviso de Parhclpaf;ao'Soclal Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 1h 1h 0% Minuta de Aviso e Publicagdo no portal da Agéncia
e disponibilizar pagina no portal da Agéncia
CAPA - (.Zonsolldar N d|5p.0l'|I~bI|IZaI' Ato o Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Publicagdo no SophiA
Normativo e outros (extingdes/revogagdes)
CAPA - Consolidar Ato Normativo (alteragdes
normativas) - Normativos com n2 reduzido de Média Complexidade Tempo de Trabalho 1h 1h 0% Publicagdo no SophiA
dispositivos alterados
CAPA - Consolidar Ato Normativo (alteragdes
normativas) - Normativos com n2 elevado de Alta Complexidade Tempo de Trabalho 3h 3h 0% Publicagdo no SophiA
dispositivos alterados
j:lﬁ;:d-oc(?rr.}jic)clonar Termo de Transito em Média Complexidade Tempo de Trabalho 0,25h 0,25h 0% Minuta de Termo de Transito em Julgado disponibilizada
CAPA - Registrar penalidades aplicadas pela
Diretoria Colegiada no Sistema de Fiscalizagdo - | Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,25h 0,25h 0% Inser¢do/Atualizagdo no sistema SFIS
SFIS
CAPA - Confeccionar Notificagdo de Penalidade Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Minuta de Notificagdo de Penalidade disponibilizada
CAPAN Confeccionar Oficio de Notificagéo de Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Oficio enviado
Decisdo e Cobranca de Multa
CAPA - Confeccionar Despacho de Pedido de
Reconsideragdo com atesto de Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,2h 0,2h 0% Minuta de Despacho disponibilizada
tempestividade/intempestividade
CAPA: Con.feccl?nar Ed.lt.al df o Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,25h 0,25h 0% Minuta de Despacho disponibilizada
Citagdo/Intimacdo/Notificacdo Extrajudicial
CAPA - Inserir dados relativos as
Consultas Publicas no SIPAS - Normativos com Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 1h 1h 0% Inser¢Bes/Atualizagdes no sistema SIPAS
n2 reduzido de dispositivos
CAPA - Inserir dados relativos as
Consultas Publicas no SIPAS - Normativos com Média Complexidade Tempo de Trabalho 3h 3h 0% InsercBes/Atualizagdes no sistema SIPAS
n2 elevado de dispositivos
CAPA - Validar contribuigBes recebidas em " . I "
Baixa Complexidad Te de Trabalh 3h 3h 0% Contribi lidad
Consultas Publicas - Até 100 contribui¢des axa Lomplexidace empo e frabalho ontribuicoes validadas
CAPA - Validar contribui¢es recebidas em . . R "
Média Complexidad Te de Trabalh 6h 6h 0% Contribi lidad
Consultas Publicas - Até 300 contribui¢des ccla Lomplexidade empo e frabalho ontribuicoes validadas
CAPA - Validar contribuigbes recebidas em . P "
Alta Complexidad Te de Trabalh Sh Sh 0% Contribi lidad
Consultas Publicas - Acima de 300 contribuicdes a Lomplexidade empo e frabalho % ontribuicoes validadas
CAPA - Revisar e disponibilizar degravagéo de
Audiéncias Publicas e/ou Reunies Participativas | Média Complexidade Tempo de Trabalho 3h 3h 0% Publicagdo no portal da Agéncia
- n? reduzido de participantes
CAPA - Revisar e disponibilizar degravagéo de
Audiéncias Publicas e/ou Reunides Participativas | Alta Complexidade Tempo de Trabalho 6h 6h 0% Publicagdo no portal da Agéncia
- n? elevado de participantes
CAPA - Conflecslonar e publicar relatdrio de Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 1h 1h 0% Publicagdo no portal da Agéncia
Consultas Publicas
CAP/,{’ C.onfe?cuj)nar documentv?s unllza.d.os rTas Baixa Complexidade Tempo de Trabalho 0,25h 0,25h 0% Roteiros para atuagdo da mesa disponibilizados
Audiéncias Publicas e/ou Reunibes Participativas
CAPA - Clor.\solldar/allmentar aplanilha/painel Média Complexidade Tempo de Trabalho 10h 10h 0% Planilha/Painel atualizado
de estatistica semestral/anual da CAPA
CAPA - Realizar atividades de 0 Baixa Cc Jad Conhecimento Técnico 0,5h 0,5h 0% Respostas a consultas encaminhadas, reunides realizadas e outros
e tempo de trabalho
CAPA - Realizar atividades de assessoramento Média Complexidade Conhecimento Técnico 2h 2h 0% Respostas a consultas encaminhadas, reunides realizadas e outros
e tempo de trabalho
CAPA - Realizar atividades de assessoramento Alta Complexidade Conhecimento Técnico 4h 4h 0% Respostas a consultas encaminhadas, reunides realizadas e outros
e tempo de trabalho
CGD
CGD - Gerenciar perfis de acesso as ~ ~ P .
Cadastro/alt I d terno, externo, unidades,
funcionalidades dos sistemas SEI, PROCESSUS e | Baixa complexidade Tempo de atividade 0,15 horas 0,15 horas 0% a Aas rofalteracéo/exc us}au € usuarios interno, externo, unidades,
. assinaturas e cargos nos sistemas
QlikSense
CGD - Indexar pontos de acesso aos processos e Baixa complexidade Tempo de atividade 0,15 horas 0,15 horas 0% Cadastro/aIteraga.(?/exflusao de interessados, tipos de documentos e
documentos no SEI processos e classificagdes por assunto no SEI
. Tempo de atividade e
CGD - Pad d 1t SEI:
a( ron|zar‘ ocumentos no Baixa complexidade modelos de simples 0,5 horas 0,5 horas 0% Modelo de tipos de documentos no SEI
complexidade baixa .
encaminhamento
Tempo de atividade e
¢ep- Pafjronlzar documentos no SE: Alta complexidade modelos de formularios 4 horas 4 horas 0% Modelo de tipos de documentos no SEI
complexidade alta e/ou textos com
paragrafos
. Cancelamento de documentos no SEI
CGD - Manter conformidade legal nos
N |~ 8 Baixa complexidade Tempo de atividade 0,25 horas 0,25 horas 0% Desanexagdo de processos no SEI
procedimentos de gestdo processual no SEI
CGD - Viabilizar Peticionamento Eletrnico o ) B Taby!agao de dados junto ao setor técnico para parametrizagdo do
(Médulo SEI) Média complexidade Tempo de atividade 2 horas 2 horas 0% peticionamento
Disponibilizagdo de tipos de processo para peticionar
Tabulagdo de dados junto ao setor técnico para parametrizagdo da
CGD - Viabilizar IntimagZo Eletronica (Modulo Média complexidade Tempo de atividade 1 hora 1 hora 0% m,nma(fa?, . N - . -
SEI) Disponibilizagdo de tipos de intimag&o para intimar
CGD - Diagnosticar mal funcionamento nos
fluxos de trabalho dos sistemas SEI, PROCESSUS | Baixa complexidade Tempo de atividade 0,15 horas 0,15 horas 0% Abertura de chamado na TI
e QlikSense (analisar e abrir Tl Atende)
CGD - Distribuir volumes de processos Metadados em conformidade
A e P . Baixa complexidade Tempo de atividade 0,20 horas 0,20 horas 0% Digitalizagdo em conformidade
digitalizados e certificados pela ICP-Brasil no SEI o
Inser¢do do processo no SEI
. Metadados em conformidade
CGD - Distribuir di t t
istribulr oc‘u.men 0s externos " Baixa complexidade Tempo de atividade 0,10 horas 0,10 horas 0% Digitalizagdo em conformidade
protocolados e certificados pela ICP-Brasil no SEI oo —
Distribui¢do do documento protocolado para regular tramitagdo
CGD - Arquivar e emprestar processos e Baixa complexidade Tempo de atividade 0,15 horas presencial 0% Processos e documentos em suporte papel al.'qulva?dgs e acessiveis
documentos em suporte papel Processos e documentos em suporte papel disponibilizados para acesso
jggj;nlje'ﬁfshzar volumes de processos e Baixa complexidade Tempo de atividade 0,50 horas Presencial 0% Digitalizagdo de volumes de processos e documentos
CG,D - Parametrizar administraco do SEl e seus Alta complexidade Conheamentg t.ecnlco 0,50 horas 0,50 horas 0% Parametrizagdes do SEIl e de seus médulos
mddulos e tempo de atividade
fig?o- Protocolo de documentos em suporte Baixa complexidade Tempo de atividade 0,02 horas Presencial 0% Registro no SEI do documento externo protocolado
SGE
SGE - Atualizar informagdes no sitio eletronico . . ~ "
Baixa complexidade Tempo de Trabalho 1hora 1hora 0% Informagdes Publicadas
da ANTAQ de sua esfera de competéncia ' plexi P ; < ot
SGE - Atualizar informagdes no smo»ele.tromco Média complexidade Tempo de Trabalho 2 horas 2 horas 0% Informag&es Publicadas
da ANTAQ de sua esfera de competéncia
SGE - Atualizar informagdes no sitio eletronico Alta complexidade Tempo de Trabalho 4 horas 4 horas 0% InformagGes Publicadas

https://sei.antaq.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1325172&infra_si...
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da Antaq

processo

SGE - Analfsar Sontnbwgoes de consulta piiblica Média complexidade Tempo de Trabalho 0,5 horas 0,5 horas 0% Analise realizada
(por contribui¢do)
SGE - FIab}orar qocumentos de encaminhamento Alta complexidade Tempo de Trabalho 20 horas 20 horas 0% Notas Técnicas, Pareceres, Relatdrios, Despachos, Planilhas, Oficios e
ou opinativos diversos outros
SGE - Flab'orar c!ocumentos de encaminhamento Média complexidade Tempo de Trabalho 12 horas 12 horas 0% Notas Técnicas, Pareceres, Relatdrios, Despachos, Planilhas, Oficios e
ou opinativos diversos outros
SGE - Flab'orar c:?ocumentos de encaminhamento Baixa complexidade Tempo de Trabalho 2 horas 2 horas 0% Notas Técnicas, Pareceres, Relatdrios, Despachos, Planilhas, Oficios e
ou opinativos diversos outros
SGE - Revisar documentos diversos Baixa complexidade Tempo de Trabalho 2 horas 2 horas 0% Zl:ttra;STecnlcas, Pareceres, Relatérios, Despachos, Planilhas, Oficios e
SGE - Revisar documentos diversos Média complexidade Tempo de Trabalho 4 horas 4 horas 0% ‘l;l:ttra;STecnlcas, Pareceres, Relatérios, Despachos, Planilhas, Oficios e
SGE - Desenvolver contetdos informativos Alta complexidade Tempo de Trabalho 60 horas 60 horas 0% Manuais, apostilas, guias, roteiros e afins
SGE - Desenvolver contetidos informativos Média complexidade Tempo de Trabalho 40 horas 40 horas 0% Manuais, apostilas, guias, roteiros e afins
SGE - Desenvolver contetdos informativos Baixa complexidade Tempo de Trabalho 20 horas 20 horas 0% Manuais, apostilas, guias, roteiros e afins
:SrES;SIVImlstrar apresentacges, seminarios, Alta complexidade Tempo de Trabalho 8 horas 8 horas 0% Divulgagdo de informagdes e conhecimentos afetos a area
iﬁrEs;stlstrar apresentagges, seminarios, Média complexidade Tempo de Trabalho 4 horas 4 horas 0% Divulgagdo de informag@es e conhecimentos afetos a drea
:ﬁi;:’"mmar apresentagges, seminarios, Baixa complexidade Tempo de Trabalho 2 horas 2 horas 0% Divulgagdo de informagdes e conhecimentos afetos a area
SGE - Participar de reunides Alta complexidade Tempo de Trabalho 4 horas 4 horas 0% Reunido realizada
SGE - Participar de reunides Média complexidade Tempo de Trabalho 2 horas 2 horas 0% Reunido realizada
SGE - Participar de reunides Baixa complexidade Tempo de Trabalho 1 horas 1 horas 0% Reunido realizada
SGE - Propor e revisar normativos Alta complexidade Conhecimento técnico 40 horas 40 horas 0% Minuta de Normativo
e tempo de trabalho
SGE - Propor e revisar normativos Média complexidade Conhecimento técnico 16 horas 16 horas 0% Minuta de Normativo
e tempo de trabalho
SGE - Propor e revisar normativos Baixa complexidade Conhecimento técnico 8 horas 8 horas 0% Minuta de Normativo
e tempo de trabalho
SGE - Desen~volver e/ou Atualizar ferramentas de Alta complexidade Conhecimento Técnico 40 horas 40 horas 0% Painéis, planilhas e outras ferramentas de Tl atualizadas/desenvolvidas
Tl para gestdo e Tempo de Trabalho
SGE - Desen~vo|ver efou Atualizar ferramentas de Média complexidade Conhecimento Técnico 24 horas 24 horas 0% Painéis, planilhas e outras ferramentas de Tl atualizadas/desenvolvidas
Tl para gestdo e Tempo de Trabalho
SGE - Desen~vo|ver e/ou Atualizar ferramentas de Baixa complexidade Conhecimento Técnico 8 horas 8 horas 0% Painéis, planilhas e outras ferramentas de Tl atualizadas/desenvolvidas
Tl para gestdo e Tempo de Trabalho
SGE - Celebrar/Renovar/Aditar contratos L . Conhecimento Técnico Relatério, Termo delReferenc@, L?ocumento de Formallzagao‘da
L N Média complexidade 8 horas 8 horas 0% Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Despachos, Mapa de Riscos, Nota
administrativos e Tempo de Trabalho PR .
Técnica, e-mails e outros
SGE - Celebrar/Renovar/Aditar contratos . Conhecimento Técnico Relatcrio, Termo delReferenc@, l?ocumento de Formahzagao.da
L N Alta complexidade 40 horas 40 horas 0% Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Despachos, Mapa de Riscos, Nota
administrativos e Tempo de Trabalho . .
Técnica, e-mails e outros
SGE - Confeccionar respostas a E-SIC Baixa complexidade Tempo de Trabalho 0,5 horas 0,5 horas 0% Resposta a Pedido de Informacéo ao Cidaddo
SGE - Confeccionar respostas a E-SIC Média complexidade Tempo de Trabalho 1 hora 1 hora 0% Resposta a Pedido de Informagdo ao Cidaddo
SGE - Confeccionar respostas a E-SIC Alta complexidade Tempo de Trabalho 4 horas 4 horas 0% Resposta a Pedido de Informagdo ao Cidaddo
SGE - Realizar atividades de planejamento, . . Conhecimento técnico Plar_lejamentof contn?le do setolr{ Docum»ent.os de pla.m.ajamento .e .
~ ~ Baixa complexidade 0,5 horas 0,5 horas 0% projeto, Reunides realizadas, andlises preliminares, atividades atribuidas
coordenagdo e controle de agdes do setor e tempo de trabalho .
e revisadas e outros
SGE - Realizar atividades de planejamento, - . Conhecimento técnico PIar_\eJamento_? contn?le do seto,r,_ Docum_ent.os de pla.m.ajamento .e .
= ~ Média complexidade 2 horas 2 horas 0% projeto, Reunides realizadas, andlises preliminares, atividades atribuidas
coordenagdo e controle de agdes do setor e tempo de trabalho .
e revisadas e outros
SGE - Realizar atividades de planejamento, N Conhecimento técnico PIar_\eJamento_f contn?le do seto,r,_ Docum_ent.os de pla.n«.ajamento .e .
~ ~ Alta complexidade 4 horas 4 horas 0% projeto, Reunides realizadas, andlises preliminares, atividades atribuidas
coordenagdo e controle de agdes do setor e tempo de trabalho .
e revisadas e outros
SGE - Orientar, sob demanda, por e-mail ou Conhecimento técnico
telefone, usudrios internos e externos: Baixa complexidade 0,2 horas 0,2 horas 0% Orientagdo concedida
: y e tempo de trabalho
complexidade baixa
SGE - Orientar, sob demanda, por e-mail ou Conhecimento técnico
telefone, usudrios internos e externos: Média complexidade 0,5 horas 0,5 horas 0% Orientagdo concedida
: P e tempo de trabalho
complexidade média
SGE - Orientar, sob demanda, por e-mail ou N -
P N Conhecimento técnico . B .
telefone, usudrios internos e externos: Alta complexidade 1 hora 1 hora 0% Orientagdo concedida
: e tempo de trabalho
complexidade alta
SGE - Acompanhar execugdo contratual Média complexidade Conhecimento técnico 0,50 horas 0,50 horas 0% Gestdo de contrato, Planilha, Despacho, e-mail e outros
e tempo de trabalho
Check-List de processo de pagamento
SGE - Pagar contrato administrativo Baixa complexidade Tempo de atividade 2 horas 2 horas 0%
Atestacdo da prestacdo de servigos ou aquisi¢do de produtos
Check-List de processo de pagamento
SGE - Pagar contrato administrativo Média complexidade Tempo de atividade 4 horas 4 horas 0%
Atestacdo da prestagdo de servigos ou aquisi¢do de produtos
Nome da unidade organizacional: Secretaria de Planejamento e Coordenagdo Interna I SIGLA: SPL
Tempo de
Tempo de
P dotad da P ~ Ganho percentual de
Faixa de d para do da idade em execugdo da produtividade
Descrigdo da atividade L . N atividade em N Entregas esperadas
da atividade faixa de regime estabelecido, guando
. . teletrabalho -
- (em horas) aplicavel (%)
(em horas)
Qesen.volver metodologia de diagndstico Média complexidade Sensibilidade do 240 240h 0% -Metodologia de diagnéstico situacional
situacional tema
ElaboArar termo de refere?aa ou |n§trumentos Média complexidade Tempo de trabalho 168 168h 0% -Termo de referéncia ou instrumento congénere
congéneres para contragdo de servigos
Elaborar diagndstico situacional (interno e Alta complexidade Sensibilidade do 240 240h 0% -Diagnéstico situacional
externo) tema
Desenyglver workshops de planejamento Baixa complexidade Tempo de trabalho 24 24h 0% -Apresentagdo ou outros documentos utilizados nos workshops
estratégico (cada workshop)
Definir e compilar objetivos estratégicos Média complexidade Tempo de trabalho 80 80h 0% -Lista de objetivos estratégicos
Definir e compilar as metas estratégicas Média complexidade Tempo de trabalho 80 80h 0% -Lista de metas estratégicas
Definir e compilar os resultados estratégicos Média complexidade Tempo de trabalho 80 80h 0% -Lista de resultados estratégicos
esperados
Desenvolver indicadores institucionais para . Nivel hierdrquico do . - . -
s L Alta complexidade 80 80h 0% -Lista de indicadores para monitoramento do Plano Estratégico
monitorar o Plano Estratégico plano
Elaborar mapa estratégico Média complexidade Tempo de trabalho 56 56h 0% -Mapa estratégico
LevantlaI: e consolidar iniciativas e projetos Alta complexidade Pontos de deciséo no 240 240h 0% -Lista de iniciativas e projetos estratégicos
estratégicos processo
Definir os fatores externos alheios ao controle
d.a aggnc!a que poderdo afe.tar Baixa complexidade Pontos de decisdo no 20 40h 0% -Lista l/ie.fatores externos alheios que afetam o cumprimento do Plano
significativamente o cumprimento do plano processo Estratégico
estratégico
Fla?orar plano e.strate.g@o. (gbjenvos, metas, Alta complexidade Nivel hierdrquico do 240 240h 0% _Plano Estratégico
indicadores, projetos, iniciativas) plano
Elaborar resumo executivo do plano estratégico | Média complexidade :lII;/:therarqulco do 112 112h 0% -Resumo Executivo do Plano Estratégico
Monitorar as iniciativas e projetos estratégicos | 5 . complexidade Pontos de decisdono |, 112h 0% _Relatério de monitoramento

https://sei.antaq.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1325172&infra_si...

6/31



3/24/2021

SEI/ANTAQ - 1213142 - Portaria DG

Desenvolver metodologia e instrumentos de Alta complexidade Nivel hierdrquico do 160 160h 0% -Metodologia de revisdo do Plano Estratégico
revisdo do Plano Estratégico plano
Elaborar Plano Estratégico revisado Média complexidade 21||::Lh|erarqu|c0 do 80 80h 0% -Revisdo do Plano Estratégico
Levantar e consolidar as ages, metas e Pontos de decisdo no
resultados relacionados aos processos Média complexidade processo 168 168h 0% -Lista de desdobramento para o PGA
finalisticos e de gestdo que compordo o PGA
Desenvo~lver indicadores institucionais que Meédia complexidade Pontos de decisdo no 56 56h 0% _Lista de indicadores para o PGA
compordo o PGA processo
Elaborar Plano de Gestdo Anual (PGA) Média complexidade :;l;:::’merarqumo do 112 112h 0% -Plano de Gestdo Anual
Monitorar as agdes, metas e~resu|tados Baixa complexidade Pontos de deciséo no 112 112h 0% -Relatério de monitoramento
constantes do Plano de Gestdo Anual (PGA) processo
Des.e[wolver metodologmye instrumentos de Média complexidade Nivel hierdrquico do 160 160h 0% -Metodologia de revisdo do PGA
revisdo do Plano de Gestdo Anual (PGA) plano
Elaborar Plano de Gestdo Anual (PGA) revisado | Baixa complexidade ;‘::(t:sssie deciséo no 80 80h 0% -Revisdo do PGA
5:;’;” processos constantes da Cadeia de Média complexidade Tempo de trabalho 112 112h 0% -Lista de processos da Cadeia de Valor
Atualizar Diagrama de Escopo Baixa complexidade Tempo de trabalho 56 56h 0% -Diagram de Escopo atualizado
Consolidar alteragdes da Cadeia de Valor Baixa complexidade Tempo de trabalho 56 56h 0% -Cadeia de Valor
Apoiar a elaboragdo de planos de trabalho para . . .

B lexidad Te de trabalh 40 40h 0% -Pauta d do CGT
o Programa de Gestdo Por Resultados (PGR) aixa complexidace empo e trabaiho auta de reuniao do
Gerir reunido do Comité de Gestéo do Média complexidade Tempo de trabalho 80 80h 0% -Ata de reunido do CGT
Teletrabalho
Elaboraie analisar os resultados do Programa Meédia complexidade Sensibilidade do 112 112h 0% _Relatério do PGR
de Gestdo Por Resultados (PGR) tema
Elab(zrar tabela de atividades do Programa de Baixa complexidade Pontos de decisdo no 36 36h 0% _Tabela de Atividades PGR - SPL
Gestdo Por Resultados (PGR) processo
Consolu‘iar tabela de atividades do Programa Baixa complexidade Tempo de trabalho 24 24h 0% -Minuta de Tabela de Atividades PGR - Antaq
de Gestdo Por Resultados (PGR)
Providenciar a divulgagdo das informacgdes
registradas no sistema de acompanhamento do . . . . « - .

Média complexidade Tempo de trabalho 40 40h 0% -Contetdo para divulgagdo no sitio oficial da Anta
Programa de Gest&o Por Resultados (PGR) no P P ° p 8a¢ 9
sitio eletrdnico oficial da Antaq
Elaborar manifestagdo técnica sobre os
ReIaFeros de Ambientagdo das unujades Alta complexidade Sensibilidade do 120 120h 0% -Relatdrio técnico do CGT
participantes do Programa de Gestdo Por tema
Resultados (PGR)
Elaborar Relatério Gerencial, com a finalidade
de c.onhecerf:os beneﬁcloswe resultados Alta complexidade Pontos de decisdo no 120 120h 0% -Relatério técnico do CGT
advindos da implementagdo Programa de processo
Gestdo Por Resultados (PGR)
Consolidar e editar os resultados alcangados no
ltimo exercicio pelfs unldadgs.setorna|s d~a Alta complexidade Pontos de decisdo no 480 480h 0% -Rascunho do Relatério de Gestdo e Atividades
Antag, que compordo o Relatdrio de Gestdo e processo
Atividades
Elabora'r conteudg de ge.st-ao egovernanga para | o . complexidade Sensibilidade do 168 168h % -Te'x.to da segdo de gestdo e governanga para Relatério de Gestdo e
Relatdrio de Gestdo e Atividades tema Atividades
Determinar a materialidade das informagées
que compordo o Relatério de Gestdo e Baixa complexidade Tempo de trabalho 40 40h 0% -Infografico de materialidade das informagdes
Atividades
Elaborar Relatério de Gestdo e Atividades e Pontos de decisio no
encaminhar para os 6rgdos definidos na Lein? | Média complexidade rocesso 160 160h 0% -Relatério de Gestdo e Atividades
13.848/2019 P
Elaib.orar errata.dNo Relatério de Gestdo e Baixa complexidade Tempo de trabalho 40 40h 0% -Errata do Relatdrio de Gestdo e Atividades
Atividades (revisdo)
;‘Z‘I’:t”::‘lg‘:;dfeslil"lf‘;';as‘?/‘;;;;”e COMPOra0 0 |\ 14 dia complexidade Nivel de risco 320 320h 0% Minuta de Relatério da Lei n® 12.815/2013
Elaborar Relatério da Lei n2 12.815/2013 Baixa complexidade Tempo de trabalho 40 40h 0% -Relatério da Lei n? 12.815/2013
Consolidar contribui¢des das setoriais e .

s . " Sensibilidade do L )

elaborar proposta de atualizagdo do regimento | Alta complexidade tema 360 360h 0% -Proposta de atualizagdo do Regimento Interno
Interno
Levantar dados e Ir?forma(,‘oes, que compordoa | g, complexidade Nivel de risco 120 120h 0% -Minuta de Carta de Servigos
nova Carta de Servigos da Antaq
Elaborar Carta de Servigos revisada Baixa complexidade f:rr;s’—::bmdade do 240 240h 0% -Carta de Servigos revisada
Secretariar o Comité Estratégico de Média complexidade Sensibilidade do 168 168h 0% -Ata e/ou pauta de reunido do CEG
Governanga tema
Elab?rar pI?no de §cao Qara implantagdo da Alta complexidade Pontos de decisdo no 20 20h 0% _Plano de agio
gestdo de riscos e integridade processo
Desenvolver capacitagdo para as Pontos de decisio no
UORG envolvidas na implementagdo da gestdo | Média complexidade rocesso 80 80h 0% -Apresentagdo ou outros documentos utilizados na capacitagdo
de riscos e integridade P
ﬁi‘;‘;:‘;xf;ouomg'a de Gestdo de Riscos e Média complexidade Nivel de risco 80 80h 0% -Metodologia de Gestdo de Riscos e Integridade revisada
zll::;t;rar as acdes relacionadas aos eventos Baixa complexidade Nivel de risco 112 112h 0% -Relatério de monitoramento da gestdo de risco
Comunicar o estagio de implementagdo da
gestdo de riscos e integridade a alta Baixa complexidade Tempo de trabalho 40 56h 0% -Relatério de monitoramento da gestdo de risco
administragdo
::;:?g;t’;r diagnéstico situacional do projeto Baixa complexidade Tempo de trabalho 40 56h 0% -Diagndstico situacional do projeto estratégico
Ava||a|: vl|ab|l|dade e definir escopo do projeto Alta complexidade Pontos de decisdo no 80 80h 0% -Relatério de escopo do projeto estratégico
estratégico processo
Elaborar planejamento do projeto estratégico Alta complexidade Nivel de risco 80 80h 0% -Plano de agdo para o projeto estratégico
Monitorar as etapas de execugdo dos projetos | Média complexidade ;‘r):ct;)sssie decisdo no 112 112h 0% -Relatério de execugdo dos projetos na CGP
Mapear processos Média complexidade Tempo de trabalho 112 112h 0% -Fluxograma
Remodelar processos Baixa complexidade Nivel de risco 56 56h 0% -Proposta de remodelagem de processos
Gerir contrato de remodelagem de processos Alta complexidade g?::::sie decisZo no 240 240h 0% -Relatério de execugdo dos projetos na CGP
Responder e-SIC Baixa complexidade Nivel de risco 40 40h 0% -Minuta de Despacho de resposta ao cidaddo
Prestalt |nforma§065 a érgdos de controle ou Média complexidade Sensibilidade do 120 120h 0% -Minuta de Despacho de resposta
poder judiciario tema
Atualizar contelido de gestdo e governanga do Baixa complexidade Nivel de risco 40 40h 0% -Mensagem de solicitagdo de atualizagdo
Portal da Antaq
'I:t::::'fei' contetido de gestdo e governanca da Baixa complexidade Nivel de risco 40 40h 0% -Mensagem de solicitagdo de atualizagdo
Desenvolver‘quesnonarlo eletromc‘o na . Baixa complexidade Tempo de trabalho 24 24h 0% -Link do questionario ou alternativa analoga
plataforma LimeSurvey ou alternativa analoga
Nome da unidade organizacional: Secretaria de Tecnologia da Informagdo SIGLA: STI
Descrigdo da atividade Faixa de complexidade da | Parametros Tempo de Tempo de Ganho percentual de | Entregas esperadas

atividade dotados para do da da pr ivi

definigdo da faixa em ividade em belecido, quando
de complexidade teletrabalho aplicavel
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regime

presencial
SUPORTE DE Tl
g;‘:s::: e Manutenggo de usudrios de Baixa Complexidade Tempo de trabalho 160 160h 0% -Tarefa concluida dentro do Acordo de Nivel de Servigo (SLA|
Atender/Encaminhar ct jas ( isicoe: Média Cor idad Tempo de trabalho 160 160h 0% -Tarefa concluida dentro do Acordo de Nivel de Servigo (SLA|
Atender Incidentes e Problemas Média Compexidade Tempo de trabalho 160 160h 0% -Tarefa concluida dentro do Acordo de Nivel de Servigo
g\ibg:ltrarrocesso de pagamento em ferramenta Média Compexidade Tempo de trabalho 160 160h 0% -Tarefa concluida dentro do Acordo de Nivel de Servigo (SLA|
Abrir Emissdo de Certificado Digital Baixa Complexidade Tempo de trabalho 40 40h 0% -Tarefa concluida dentro do Acordo de Nivel de Servigo (SLA|
Apoiar/Emitir Certificado Digital Baixa Complexidade Tempo de trabalho 160 160h 0% -Tarefa concluida dentro do Acordo de Nivel de Servigo (SLA|
Atendimento de Demandas de Service Desk Média Compexidade Tempo de trabalho 160 160h 0% -Tarefa concluida dentro do Acordo de Nivel de Servigo (SLA|
Implanta¢do/Migracdo de Sistemas Alta Complexidade Tempo de trabalho 160 160h 0% -Tarefa concluida dentro do Acordo de Nivel de Servigo (SLA|
Fiscalizar Manutencgo de Infraestrutura de Média Compexidade Tempo de trabalho 80 80h 0% -Tarefa concluida
Data Center
Fiscalizar Marluten«;ao de Infraestrutura de Média Compexidade Tempo de trabalho 80 80h 0% -Tarefa concluida
Rede e Estacdes de Trabalho
PLANEJAMENTO DA CONTRTACAO E LICITACOES DE TI
Iniciar Processo de contratagdo Baixa Complexidade Tempo de trabalho 40 40h 0% -Tarefa concluida
Elaborar Planejamento da Contratagdo DOD Baixa Complexidade Tempo de trabalho 40 40h 0% -Tarefa concluida
Estudo Técnico Preliminar Complexo Média Compexidade Tempo de trabalho 80 80h 0% -Tarefa concluida
Estudo Técnico Preliminar Simples Alta Complexidade Tempo de trabalho x 160 160h 0% -Tarefa concluida

Complexidade
Andlise de Riscos Média Compexidade Tempo de trabalho 80 80h 0% -Tarefa concluida
Tempo de trabalho x

Elaboragdo de Termo de Referéncia Alta Complexidade ) 160 160h 0% -Tarefa concluida
Complexidade

Responder Questionamentos e Impugnagdes Média Compexidade Tempo de trabalho 80 80h 0% -Tarefa concluida

Apoiar Mudanca de Endereco nas ionai: Média Cor idad Tempo de trabalho 80 80h 0% -Tarefa concluida

PROJETOS DE TI

Iniciar Processo de contratagdo Baixa Complexidade Tempo de trabalho 40 40h 0% -Tarefa concluida

Planejar Sprint Curta (uma semana) Média Compexidade Tempo de trabalho 40 40h 0% -Tarefa concluida

Planejar Sprint Longa (duas semanas) Meédia Cor idad zemptln ditrfbalho * 1160 160h 0% -Tarefa concluida

or

Sprint Curta (uma semana) Alta Complexidade Tempo d? trabalho x 40 40h 0% -Tarefa concluida
Complexidade

Sprint Longa (duas semanas) Alta Complexidade Tempo d? trabalho x 80 80h 0% -Tarefa concluida
Complexidade

Inspegdo de Resultados Alta Complexidade Tempo d? trabalho x 40 40h 0% -Tarefa concluida
Complexidade

Elaborar documentagdo da Sprint Média Compexidade Tempo de trabalho 80 80h 0% -Tarefa concluida

Revisdo da Sprint Média Compexidade Tempo de trabalho | 40 40h 0% -Tarefa concluida

Encerrar Projeto Baixa Complexidade Tempo de trabalho 40 40h 0% -Tarefa concluida

OPERACAO DE Tl

Atender ou dar o devido encaminhamento de
processos do SEI como inclusdo, atualizagdo e | Baixa Complexidade Tempo de trabalho 40 40h 0% -Tarefa concluida
exclusdo de cadastro de usudrios

Atender ou dar o devido encaminhamento de

chamados abertos via Antag@tende Baixa Complexidade Tempo de trabalho | 40 40h 0% -Tarefa concluida
Iniciar processos de pagamentos no SEl de
contratos de empresas como: Manutengio de Média Compexidade Tempo de trabalho | 40 40h 0% -Tarefa concluida

Sala Cofre” Operagdo de Infra, Seguranca de
TI, Outsourcing de Impressdo, etc.
Responder questionamentos e impugnagdes
afetas a STI em contratagdes

Atender chamados referentes a emissdo de
certificado digital

Atendimento e acompanhamento de
demandas antag@tende como : acesso VPN,
Instagdo de softwares autorizados, liberagdo
de maquina/monitor, Indisponibilidade da Baixa Complexidade Tempo de trabalho 40 40h 0% -Tarefa concluida
pasta OCR, aumento de capacidade de pasta
de rede das diversas unidades, abertura de
chamados para a ROD e duvidas diversas
Gerenciar novos projetos, como migragdo do

Tempo de trabalho x

Complexidade 40 40h 0% -Tarefa concluida

Alta Complexidade

Baixa Complexidade Tempo de trabalho 40 40h 0% -Tarefa concluida

Tempo de trabalhox

SEI” ferramenta para teletrabalho (SUSEP) e Alta Complexidade ) 160 160h 0% -Tarefa concluida
Complexidade

outros.

Acompanhar a manutencdo da sala cofre Média Compexidade Tempo de trabalho 80 80h 0% -Tarefa concluida

Au)flllar.na mudanga de enderego das unidades Alta Complexidade Tempo dg trabalhox 160 160h 0% Tarefa concluida

regionais. Complexidade

DESENVOLVIMENTO DE SOLUGOES DE TI

Acompanhar demandas de Solugdes BI
Tempo de trabalho

(construgdo e manutengdo de painéis de Alta Complexidade P . X 160 160h 0% -Tarefa concluida

S Complexidade

indicadores);

Fiscalizacéo e G‘estao do Conntrato da empresa Média Compexidade Tempo de trabalho 80 80h 0% -Tarefa concluida

que presta servigos de solugdes Bl

Fiscalizagdo e Gestdo de Contratos Média Compexidade Tempo de trabalho 80 80h 0% -Tarefa concluida

Acompanhamento de demandas de Tempo de trabalho x

Manutengdo de Sistemas junto a Fabrica de Alta Complexidade P . 160 160h 0% -Tarefa concluida
Complexidade

Software

Acompanhamento de demandas de métricas Tempo de trabalho x

de Pontos de Fungdo (PF) junto a Fabrica de Alta Complexidade P . 160 160h 0% -Tarefa concluida

L Complexidade

Métricas

Confeg;ao de scripts de banco d.e dados para Alta Complexidade Tempo dfe trabalho x 160 160h 0% Tarefa concluida

atendimento de demandas de sistemas Complexidade

Homologagdo de scripts de banco de dados Alta Complexidade Tempo d? trabalho x 80 80h 0% -Tarefa concluida
Complexidade

Acor t itoe | rento de Tempo de trabalhox

requisitos de sistemas com usuarios e Fabrica | Alta Complexidade P . 160 160h 0% -Tarefa concluida
Complexidade

de Software

Testes e. Homologagaoyde. sistemas Alta Complexidade Tempo d? trabalho x 80 80h 0% -Tarefa concluida

confeccionados pela fébrica de software Complexidade

Acompanhamento de solugbes e Pontos de Alta Complexidade Tempo dfa trabalho x 160 160h 0% Tarefa concluida

Controle com fornecedores Complexidade

Atendlr_nento e Triagem de demandas Média Compexidade Tempo de trabalho 40 40h 0% -Tarefa concluida

provenientes do Antag@tende

Repasse e acorTlpEfnh‘amento de demandas do Média Compexidade Tempo de trabalho 40 40h 0% -Tarefa concluida

Antag@tende a Fabrica de Software

Repasse e acompanhamento de demandas de o . .

Média C dad Te de trabalhi 40 40 0% -Taref: luid.

Metrificagdo a Fabrica de Métricas | PF] ccia Lompexidade empo ce trabaiho areta concluida

Repassse de conhecimentos de sistemas da Tempo de trabalho x

agéncias a novas equipes de Fabrica de Alta Complexidade P ) 160 160h 0% -Tarefa concluida
Complexidade

Software

Monitoramento e acompanhamento de

demandas de manutengdo de sistemas do Média Compexidade Tempo de trabalho 80 80h 0% -Tarefa concluida

PDTI

Andlise e despachos de processos SEI
Te de trabalhi

referentes & demandas de manutengdo em Alta Complexidade empo ? rabaiho x 80 80h 0% -Tarefa concluida

Sistemas Complexidade
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Andlise e despachos de processos SEI Alta Complexidade Tempo de trabalho x | 80 80h 0% -Tarefa concluida
referentes a rotinas afetas a Coordenadoria Complexidade
ATIVIDADE DE GESTAO
ReuniGes de Projeto e Controle de Solicitagdes | Média Compexidade Tempo de trabalho 80 80h 0% -Tarefa concluida
Prospecgdo de Tecnologias e Tendéncias de Alta Complexidade Tempo dfe trabalho x 160 160h 0% Tarefa concluida
Mercado Complexidade
g::::::;::;e Acompanhamento de Média Compexidade Tempo de trabalho 80 80h 0% -Tarefa concluida
Atendimento a Solicitagdes de e-cic Baixa Complexidade Tempo de trabalho 40 40h 0% -Tarefa concluida
Gestdo e acompanhamento de contratos de TI | Média Compexidade Tempo de trabalho 160 160h 0% -Tarefa concluida
Gestdo de demandas Média Compexidade Tempo de trabalho 80 80h 0% -Tarefa concluida
Acompanhamento de demandas criticas Alta Complexidade ‘éirrnn;::eiiedtar::alho x 160 160h 0% -Tarefa concluida
Atividades de Governalng? (elaboragdo e Média Compexidade Tempo de trabalho 80 80h 0% -Tarefa concluida
acompanhamento de indicadores)
Elaboragdo de respostas a 6rgdos de Controle . Tempo de trabalho x .
Alta Complexidade 160 160h 0% -Tarefa concluida
e coligados (CGU, TCU, SISP) plext Complexidade i |
Ellab?ragao de pareceres técnicos e Notas Alta Complexidade Tempo d? trabalho x 160 160h 0% Tarefa concluida
Técnicas Complexidade
Elaboragdo de Renovagdes de Contratos Média Compexidade Tempo de trabalho 80 80h 0% -Tarefa concluida
Nome da unidade organizacional: COORDENADORIA DE GESTAO DE CONTRATO/ GERENCIA DE LICITAGOES E CONTRATOS I SIGLA: GLC
Parametros :iechD;: da Tempo de Ganho percentual de
Descricio da atividad Faixa de complexidade da adotados para tivid‘;d m 3o da produtividad Entr rad
escricao da a ade atividade defini¢do da faixa a N ade el atividade em estabelecido, quando egas esperadas
de lexidad. reglme'. 1 balh plica

1. Atividades para prorrogagdo contratual
:\leengoc:/tz\algizl};t:;f;);&;sz::o\;anavels nao Baixa complexidade Tempo de trabalho | 6 horas 6 horas 0% -Nova tabela de custo do contrato
:r;gi:;gaag;gumentacao inicial - aptidao para Baixa complexidade :zn;l?;:isieclsao 9 horas 9 horas 0% -Documentagdo completa e apta atender o Parecer Referencial.
:r:gi:gaagggumentagao inicial - aptiddo para Média complexidade :znpt;sc::srieasao 12 horas 12 horas 0% -Documentagdo completa e apta atender o Parecer Referencial.
Instruir o processo de prorrogagdo Baixa complexidade Tempo de trabalho | 19 horas 19 horas 0% -Minuta do termo de Aditamento, aprovagdo da despesa
Instruir o processo de prorrogagdo Média complexidade Tempo de trabalho | 22 horas 22 horas 0% --Minuta do termo de Aditamento, aprovagdo da despesa
Instruir o processo de prorrogagdo Alta complexidade Tempo de trabalho | 26 horas 26 horas 0% -Minuta do termo de Aditamento, aprovagdo da despesa
Formalizar o Termo de Aditamento - TADI 4 horas 4 horas 0% -TADI assinado
Instruir o processo de prorrogagdo - PFA Baixa complexidade Tempo de trabalho | 24 horas 24 horas 0% -Minuta do termo de Aditamento, aprovagdo da despesa
Instruir o processo de prorrogagéo - PFA Média complexidade Tempo de trabalho | 26 horas 26 horas 0% -Minuta do termo de Aditamento, aprovagdo da despesa
Instruir o processo de prorrogagdo - PFA Alta complexidade Tempo de trabalho | 30 horas 30 horas 0% -Minuta do termo de Aditamento, aprovagdo da despesa
2. Ativid; para reaj o valor do
Instruir Processo de Reajuste Baixa complexidade :znpt:;c:;ieclsao 17 horas 17 horas 0% -Termo de Apostilamento
Instruir Processo de Reajuste Média complexidade :gn;f;czisieusao 20 horas 20 horas 0% -Termo de Apostilamento
Instruir Processo de Reajuste alta complexidade :znpt?:c:jsz:emsao 24 horas 24 horas 0% -Termo de Apostilamento
3 - Atividades para elaborar minutas e formalizar contratos novos
Analisar dados da contratagdo pretendida Baixa complexidade :gn;lsc:isieclsao 9 horas 9 horas 0% -Despacho contendo solicitagdo de alteragdes nos TRs
Analisar dados da contratagdo pretendida Média complexidade :znpt::;:;eamo 12 horas 12 horas 0% -Despacho contendo solicitagdo de alteragdes nos TRs
Elaborar minuta do Contrato Baixa complexidade Tempo de trabalho | 5 horas 5 horas 0% -Minuta do Contrato
Adequar as minutas ap6s analise da PFA Baixa complexidade Tempo de trabalho | 3 horas 3 horas 0% -nova Minuta do Contrato
Adequar as minutas ap6s analise da PFA Média complexidade Tempo de trabalho | 5 horas 5 horas 0% -nova Minuta do Contrato
Adequar as minutas apos analise da PFA Alta complexidade Tempo de trabalho | 5 horas 5 horas 0% -nova Minuta do Contrato
Eg;z:r:z;: contratos, apds a concluso da Baixa complexidade Tempo de trabalho | 7 horas 7 horas 0% -Contrato assinado
Ez:;:ltl;z;: contratos, apds a conclusio da Média complexidade Tempo de trabalho | 9 horas 9 horas 0% -Contrato assinado
Formalizar autorizagdo da conta vinculada Baixa complexidade Tempo de trabalho | 3 horas 3 horas 0% -Autorizagdo assinada
;;«z\;:denclar aindicago e emisséo da O do Baixa complexidade Tempo de trabalho | 3 horas 3 horas 0% -0S do fiscal
4 . Ativi para o valor do
Analisar a solicitagdo e os documentos x

. o . . . Pontos de decisdo . . . . s
comprobatdrios, verificar a legalidade e Baixa complexidade 1o Processo 7 horas 7 horas 0% -Planilhas conferidas e verificada a legalidade da solicitagdo
conferir as planilhas P
Analisar a solicitagdo e os documentos s

. L . - . Pontos de decisdo . . . . s
comprobatdrios, verificar a legalidade e média complexidade 10 Drocesso 9 horas 9 horas 0% -Planilhas conferidas e verificada a legalidade da solicitagdo
conferir as planilhas P
Analisar a solicitagdo e os documentos o

o . N R Pontos de decisdo N N " . .
comprobatdrios, verificar a legalidade e Alta complexidade 10 Processo 12 horas 12 horas 0% -Planilhas conferidas e verificada a legalidade da solicitagdo
conferir as planilhas P
f\:kc)en.:::iroa apreciagio da PFA, caso Baixa complexidade Tempo de trabalho | 2 horas 2 horas 0% -Parecer da PFA
Verificar alteragdes nas planilhas Baixa complexidade :Zn’)tl?:‘:t::sieclsao 2 horas 2 horas 0% -Novas planilhas de custos
Verificar alteragdes nas planilhas Média complexidade :gn;f;:isieclsao 3 horas 3 horas 0% -Novas planilhas de custos
Verificar alteragdes nas planilhas Alta complexidade :zn;::;:;eamo 4 horas 4 horas 0% -Novas planilhas de custos
E:g:t'i'r;n':‘:;?;ecmca e minuta do Termo de Baixa complexidade Tempo de trabalho | 16 horas 16 horas 0% -Minuta do Termo de Apostilamento
ZI:::;;"’:‘::?;EC"'& eminuta do Termo de Média complexidade Tempo de trabalho | 18 horas 18 horas 0% -Minuta do Termo de Apostilamento
ilpa(lj:;?arrrl:l:nttaotecnlca eminuta do Termo de Alta complexidade Tempo de trabalho | 24 horas 24 horas 0% -Minuta do Termo de Apostilamento
5 . Atividades para controlar as garantias contratuais
2’:::;?;: prazo de apresentagio das Baixa complexidade Tempo de trabalho | 4 horas 4 horas 0% -Garantir o prazo
Analisar a conformidade das garantias Baixa complexidade Zgn’:::cgzsieusao 6 horas 6 horas 0% -garantia validada
Analisar a conformidade das garantias média complexidade Zgnl)t:)osc::sieclsao 8 horas 8 horas 0% -garantia validada
Ln:tgr::;r?é:cesso de pagamento com auséncia Baixa complexidade Tempo de trabalho | 2 horas 2 horas 0% -Despacho com parecer
6 . Atividades para garantir a vigéncia dos
contratos
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Monitorar o prazo de vigéncia contratual Média complexidade Quantidade de 13 horas 13 horas 0% -Despachos para fiscal sobre a vigéncia
contratos
. . . Quantidade de X .
Monitorar o prazo de vigéncia contratua Alta complexidade contratos 16 horas 16 horas 0% -Despachos para fiscal sobre a vigéncia
7 . Atividades para aplicagdo de san¢do
Analisar os documentos encaminhados pelo s ~
. . By . . Pontos de decisdo -Documentagéo completa e apta para embasar um processo
fiscal e garantias fora do prazo relativos a Baixa complexidade 4 horas 4 horas 0% ) .
e - « do processo sancionatdrio
possibilidade de aplicagdo de sangdo
Analisar os documentos encaminhados pelo Pontos de decisdo -Documentagdo completa e apta para embasar um processo
fiscal/garantias fora do prazo relativos a Média complexidade 8 horas 8 horas 0% . . Ac P ptap P
o o = do processo sancionatdrio
possibilidade de aplicagdo de san¢do
Analisar os documentos relativos ao contrato | Baixa complexidade Tempo de trabalho | 4 horas 4 horas 0% -Penalidades identificadas no Termo de referéncia, Edital e Contrato
Notificar as partes interessadas Baixa complexidade Tempo de trabalho | 4 horas 4 horas 0% -Minuta de oficio
Analisar a defesa apresentada pela Baixa complexidade Tempo de trabalho | 4 horas 4 horas 0% -Despacho
Contratada
Instruir e Submeter a decisdo da autoridade Baixa complexidade Tempo de trabalho | 8 horas 8 horas 0% -Nota técnica
Notificar as partes interessadas Baixa complexidade Tempo de trabalho | 4 horas 4 horas 0% -Minuta de oficio
Analisar o recurso apresentado pela Baixa complexidade Tempo de trabalho | 4 horas 4 horas 0% -Nota técnica
Contratada
Instruir e submeter a decisdo final da . . . e
. Baixa complexidade Tempo de trabalho | 8 horas 8 horas 0% -Minuta de decisdo
autoridade
NOFIﬁCE:I’ as partes .e dar publicidade a Baixa complexidade Tempo de trabalho | 3 horas 3 horas 0% -Minuta de oficio, anotagdes no SICAF
aplicagdo da penalidade
8. Atividades para encerrar os contratos
?:;;l:;;zmcesso de Encerramento de Baixa complexidade Tempo de trabalho | 5 horas | 5 horas | 0% -Minuta do termo de encerramento
9. Atividades para indi
Ana!|s~ar a documentagdo que embasa a Baixa complexidade Tempo de trabalho | 2 horas 2 horas 0% -Documentagdo completa e apta para embasar um processo recisorio
rescisdo contratual
Instruir o processo de rescisdo Baixa complexidade Tempo de trabalho | 5 horas 5 horas 0% -Minuta do Termo de Rescisdo
Formalizar o Termo de rescisdo Baixa complexidade Tempo de trabalho | 2 horas 2 horas 0% -Termo de Rescisdo
10 . Atividades para analisar as garantias portudrias
Analls?r @ sollcltlagao ,e a documentaggo de Baixa complexidade Tempo de trabalho | 4 horas 4 horas 0% -Documentagdo completa e apta para possibilitar a analise da garantia
garantias do da drea fim.
Analisar a apdlice/carta fianga/caugdo Baixa complexidade Tempo de trabalho | 3 horas 3 horas 0% -Pesquisa na SUSEP
Emitir parecer Baixa complexidade Tempo de trabalho | 3 horas 3 horas 0% -Despacho com Parecer
11. Atividades para le e de Termos, Acordos, Ci ios, etc
Analisar a instrugdo processual com vista a o
. A . . Pontos de decisdo . o
assinatura de Acordos, Termos, convénios e Baixa complexidade do processo 2 horas 2 horas 0% -Documentagdo completa e apta para viabilizar o Termo
congeneres. P
Analisar a instrugdo processual com vista a o
. Ani - . Pontos de deciséo . o
assinatura de Acordos, Termos, convénios e médio complexidade do processo 4 horas 4 horas 0% -Documentagdo completa e apta para viabilizar o Termo
congeneres.
Analisar a instrugdo processual com vista a s
° . N Pontos de decisdo ~ -
assinatura de Acordos, Termos, convénios e Alta complexidade do processo 10 horas 10 horas 0% -Documentagdo completa e apta para viabilizar o Termo
congeneres.
dentificar na legislago o termo adequado Baixa complexidade Tempo de trabalho | 4 horas 4 horas 0% -Termo a ser firmado de acordo com a legislagdo
para o processo
Elaborar/conferir minuta do Termo Baixa complexidade 7 horas 4 horas 0% -Minuta do Termo
Instruir o processo Baixa complexidade Pontos de deciséo 8 horas 8 horas 0% -Nota técnica
do processo
Instruir o processo Média complexidade Pontos de deciséo 12 horas 12 horas 0% -Nota técnica
do processo
Instruir o processo Alta complexidade Pontos de deciséo 16 horas 16 horas 0% -Nota técnica
do processo
Analisar o parecer da PFA Baixa complexidade Tempo de trabalho | 2 horas 2 horas 0% -parecer da PFA
Adequar as minutas ap6s analise da PFA Baixa complexidade Tempo de trabalho | 4 horas 4 horas 0% -novas Minutas do Termo
Formalizagdo dos Termos Baixa complexidade Tempo de trabalho | 5 horas 5 horas 0% -Termo
12. Atividades comuns a todos processos
Publicar Atos no DOU - Termos Baixa complexidade Tempo de trabalho | 2 horas 2 horas 0% -Publicagdo no DOU
Alimentar sistemas de Transparéncia e Baixa complexidade Tempo de trabalho | 2 horas 2 horas 0% -sistemas de controle atualizados
Controle - termos
;;:::denaar aindicagdo e emissgo da O do Baixa complexidade Tempo de trabalho | 2 horas 2 horas 0% -Ordem de servigo do fiscal
13. Atividades diversas Baixa complexidade Tempo de trabalho 0%
Realizar estu(?o/aprofundamento em temas, Baixa complexidade Tempo de trabalho | 4 horas 4 horas 0% -Normas, pareceres e uniformizagdo de procedimentos
normas e regimentos.
Participar de reunides Baixa complexidade Tempo de trabalho | 2 horas 2 horas 0%
P_art'lclpar de equipes para Implementagio de Baixa complexidade Tempo de trabalho | 4 horas 4 horas 0%
sistemas
Realizar levantamento de informacdes sob Baixa complexidade Tempo de trabalho | 4 horas 4 horas 0%
demanda
Responder E-sic Baixa complexidade Tempo de trabalho | 4 horas 4 horas 0% -resposta E-sic
Subsidiar agdo judicial Baixa complexidade Tempo de trabalho | 4 horas 4 horas 0% -documentos inseridos no processo
Fazer despachos diversos Baixa complexidade Tempo de trabalho | 1 hora 1 hora 0% -despacho
Revisar textos produzidos pela equipe Baixa complexidade Tempo de trabalho | 1 hora 1 hora 0% -sugestdo de corregdes
Distribuir processos na equipe Baixa complexidade Tempo de trabalho | 1 hora 1 hora 0% -mdo de obra gerenciada
Fornecer informagBes/orientagties a fiscals ou Baixa complexidade Tempo de trabalho | 2 horas 2 horas 0% -reunido, instrugdes, tefonemas
demanda externa
Reahzalr tremamerl\to da equipe ou Irnembro Baixa complexidade Tempo de trabalho | 2 horas 2 horas 0% -Curso, elaboragdo de manuais, palestras
da equipe ou servidores de outras dres
Consolidar dados para alimentar os dados Baixa complexidade Tempo de trabalho | 4 horas 4 horas 0% -planilha
abertos (mensal)
Nome da unidade organizacional: Coordenadoria de Compras I SIGLA: CCO
Parametros Tempa::le Tempo de Ganho percentual de
. . da - e
Descrigdo da atividade Faixa de complexidade da adotados para atividade em da ° Entregas esperadas
< atividade defini¢do da faix: regim atividade em estabelecido, quando 8 P
de loxidad, egl e.. 1 halk plicével
Solicitar Compra ou Contratagdo Baixa complexidade Tempo de trabalho | 2h 2h 0% -Depacho para o responsavel da drea
Planejar Compra ou Contratagio - de dispensa Baixa complexidade Tempo de trabalho | 7h 7h 0% -Despacho
por valor
P!anejar Compra Aou(Contra(ag:jlo ',‘?e Intermediaria complexidade | Tempo de trabalho | 27h 27h 0% -Despacho
dispensa-Outros incisos e Inexigibilidade
Zl':;:ejar Compra ou Contratagio -de adesdo Intermediaria complexidade | Tempo de trabalho | 27h 27h 0% -Despacho ou Nota técnica
Planejar Compra ou Contratagdo - de Intermediaria complexidade | Tempo de trabalho | 41h 41h 0% -Despacho ou Nota técnica
aquisigdes, contratagdes de servigos ndo
continuados ou contratagdes de servigos
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continuados sem m&o-de obra exclusiva por
PE
Planejar Compra ou Contratagdo - de
contratagdes de servigos continuados e Alta complexidade Tempo de trabalho | 61h 61h 0% -Despacho ou Nota técnica
servigos na area de Tl
Planejar Cf’"‘p'a ou Contratagdo - de Alta complexidade Tempo de trabalho | 69h 69h 0% -Despacho ou Nota técnica
contratagdes com SRP
Realizar compra por dispensa por valor -
cotagdo eletrdnica (incisos | e Il do art 24 da Baixa complexidade Tempo de trabalho | 9h 9h 0% -Despacho
lei 8.666/2003)
Realizar contratagdo de servigo por dispensa -
por valor (incisos | e Il do art 24 da lei Baixa complexidade Tempo de trabalho | 6h 6h 0% -Despacho
8.666/2003)
::al(lelizaslj:(;z:gg; demais incisos do art. 24 Intermediaria complexidade | Tempo de trabalho | 28h 28h 0% -Despacho ou Nota técnica
.Real.lz.jar.a?qulslgao ou contratagdo por Intermedidria complexidade | Tempo de trabalho | 40h 40h 0% -Despacho ou Nota técnica
inexigibilidade
2:“13" compra ou contratagdo por adeséo a Intermedidria complexidade | Tempo de trabalho | 41h 41h 0% -Despacho ou Nota técnica
Realizar compra ou contratacdo por pregéo
eletrénico - aquisi¢des, contratagdes de
servigos ndo continuados ou contratagdes de | Alta complexidade Tempo de trabalho | 125h 125h 0% -Edital e Nota Técnica
servigos continuados sem mao-de obra
exclusiva
Realizar compra ou contratagdo por pregéo
eletronico - contratagdes de servigos Alta complexidade Tempo de trabalho | 160h 160h 0% -Edital e Nota Técnica
continuados e servicos na area de Tl
Reallfar. compra ou co~ntratagao por pregao Alta complexidade Tempo de trabalho | 160h 160h 0% -Edital e Nota Técnica
eletronico - contratagdes com SRP
Consolidar planilha para dados abertos Baixa complexidade Tempo de Trabalho | 1h 1h 0% -Planilha
Participar de Treinamento Baixa complexidade Tempo de Trabalho | 4h 4h 0% -Certificado
Participar de reuniGes diversas Baixa complexidade Tempo de Trabalho | 1h 1h 0% -Participacdo
Nome da unidade organizacional: Geréncia de Recursos Humanos SIGLA: GRH
Parametros Tempo:ied Tempo de Ganho percentual de
. . Faixa de complexidade da | adotados para ex.e‘.“:;af 2 execugdo da produtividade
Descrigdo da atividade L - . em .. R Entregas esperadas
atividade definigdo da faixa . em quando
. regime " E—
de complexidade . teletrabalho aplicével
presencial
Tempo de trabalho. -Analise da documentagdo apresentada (requerimento, tempo de
Instruir processo de Aposentadoria Alta Complexidade Andlise de 25 horas 25 horas 0% averbaga~o, consulta ao SIAPE — tempo de servigo e tempo de contribuigdo,
documentos e adequagdo legal)
legislagdo -Despacho fundamentando a deferimento ou ndo da aposentadoria
-Atendimento realizado para Auxilio moradia;
Instruir processo de Ajuda de Custo Média Complexidade Tem;l)v:o de trabalr)c 5 horas 5 horas 0% -Ana!lseiia documentagdo apresentada no SEI (Reguerlmenlto, portaria de
e andlise normativa publicacdo; regramento legal, documentos pessoais do servidor e de seus
dependentes)
Instruir processo de Licenga Capacitagdo Baixa Complexidade Tempo de trabalho | 0,5 horas 0,5 horas 0% -Mapa de Tempo de Servico
-Atendimento realizado para o pedido de Auxilio Saude;
-Analise da documentag&o apresentada no SEI (Contrato com a operadora
Instruir processo de Auxilio Satide (PER . . Tem;l)c? de trabalho de pl.'?no saude / odontoldgico; recibo de pagamento das parcelas do ano
, Média Complexidade e analise 20 horas 20 horas 0% anterior)
CAPITA) - Nivel 1 . x . 3
documental -Cadastro de inclusdo e Exclusdo de dependente / titular
-Cadastro de Inclusdo e Exclusdo da per capita no SIGEPE
-Processo de ressarcimento ao erario de valores indevidos de auxilio satide
Instruir pros:esso de Auxilio Saude (PER Baixa Complexidade Tempo de trabalho | 0,3 horas 0,3 horas % -Ar_mllsNe de processos de auxilio saude (documentagdo e comprovante de
CAPITA) — Nivel 2 quitagdo)
Tempo de trabalho -Atendimento realizado para o pedido de Auxilio moradia;
Instruir processo de Auxilio Moradia Média Complexidade e andlise 0,5 horas 0,5 horas 0% -Analise da documentagdo apresentada no SIGEPE (Contrato de Locagdo;
documental recibo, aderéncia ao regramento legal, valor do auxilio)
Tempo de trabalho. -Analise da documentagdo apresentada (requerimento, tempo de
Instruir processo de Abono Permanéncia Alta Complexidade Andlise de 10 horas 10 horas 0% averbaga~o, consulta a0 SIAPE ~ tempo de servigo e tempo de contribuiao,
documentos e adequagdo legal)
legislagdo -Despacho fundamentando a deferimento ou ndo ao abono permanéncia.
. — . Tempo de trabalho . ~
Instruir Pi de V: G HIN1, -Pl to da Contrat: ;
ns 'rulr rocesso de Vacinagdo (Gripe ) Média Complexidade e andlise 30 horas 30 horas 0% anejamento ha Aon ratacao
— Nivel 1 Termo de Referéncia;
documental
Instyrulr Processo de Vacinagdo (Gripe HIN1) Baixa Complexidade Tempo de trabalho | 10 horas 10 horas 0% -Fiscalizagdo dos servigos;
— Nivel 2 Pagamento
. ~ . Tempo de trabalho -Planejamento da Contratagdo;
Inst P de Contrat: de St !
nstruir 'ro.cesso 'e ontratagao de servico Média Complexidade e analise 50 horas 50 horas 0% -Termo de Referéncia;
Odontolégico — Nivel 1 ~
documental -Prorrogagdo contratual;
-Planilha de dados com valores dos beneficiarios;
. " . Tempo de trabalho -
Instruir Processo de Contratagdo de Servico . . o o -Cadastro dados no SIAPE de valores do plano odontolégico;
- " Baixa Complexidade e andlise 5 horas 5 horas 0% L .
Odontolégico — Nivel 2 -Fiscalizagdo dos servigos;
documental . P
-Pagamento mensal do servico odontoldgico;
Instruir Processo de Contratagdo de Servico - . Tem;'x.) de trabatho -Planejamento d? szntratagao;
o N B Média Complexidade e analise 50 horas 50 horas 0% -Termo de Referéncia;
de Gindastica Laboral/Quick Massage — Nivel 1 .
documental -Prorrogagdo contratual;
-Planilha de dados com atendimentos e servigos realizados;
. < . Tempo de trabalho el .
Instruir Processo de Contratagdo de Servico . . o o -Fiscalizagdo dos servigos;
L N N Baixa Complexidade e analise 5 horas 5 horas 0% L. i .
de Gindstica Laboral/Quick Massage — Nivel 2 documental -Relatério com os servigos realizados;
-Pagamento mensal do servico de Gindstica Laboral/Quick Massage
N ~ s N -Planejamento da Contratagdo;
Instruir Processo de Contratagdo de Exames , analise normativa . ’
g . g Alta Complexidade 60 horas 60 horas 0% -Termo de Referéncia;
Periddicos — Nivel 1 e documental B
-Prorrogagdo contratual;
Inst.r‘ulr Proceslso de Contratagdo de Exames Baixa Complexidade Tempo de trabalho | 8 horas 8 horas % -Fiscalizagdo dos servigos; o
Periddicos — Nivel 2 -Pagamento mensal dos exames peri6dicos
Instruir Pra de Contratag&o de Plano di r;]n’ql‘i)o ljje rebalhe: -Planejamento da Contratacéo;
s/ u locesso @ Contratagao de Plano de Alta Complexidade alise de 60 horas 60 horas 0% -Termo de Referéncia;
Saude — Nivel 1 documentos e =
. ~ -Prorrogagdo contratual;
legislagdo
Instruir Processo de Contratacio de Plano de ) ) fPIlanllha — relatdrio familia emitido pela empresa que fornece o plano de
Satde — Nivel 2 Baixa Complexidade Tempo de trabalho | 0,5 hora 0,5 hora 0% saude; ou
-Cadastramento Inclusdo/Exclusdo de beneficiario do Plano de Satde
Tempo de trabalho.
In,str_ulr Processo de solicitagdo de Concurso Alta Complexidade Andlise de 40 horas 40 horas 0% -Parecer com dados extraidos do SIAPE e DW
Publico documentos e
legislagdo
Tempo de trabalho.
Analisar ato de pessoal no sistema E-Pessoal Alta Complexidade Andlise de 10 horas 10 horas % -Inclusdo de documentos
do TCU documentos e Parecer
legislagdo
Publicar Boletim de Pessoal e Servigos Baixa Complexidade Tempo de trabalho | 0,5 hora 0,5 hora 0% -Boletim na intranet da ANTAQ
-Relatdrios referentes a auxilio familia, dados funcionais, dados gerenciais,
Elaborar relatério DW Média Complexidade Tempo de Trabalho | 3 horas 3 horas 0% auxilio moradia, estagidrio, imposto de renda ou outras demandas da chefia

imediata.
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Participar de Reunido Baixa Complexidade Tempo de trabalho | 2 horas 2 horas 0% -Relatério
-Ata
Enviar atestado para homologagdo Baixa Complexidade Tempo de Trabalho | 0,2 horas 0,2 horas 0% -(A);,ilig’e do atestado médico
Tempo de trabalho.
Instruir pr/ocesso de convénio com entidade Alta Complexidade Andlise de 60 horas 60 horas % -Termo de C.onvenlo corj\ {nshtunpa? SIASS
SIASS — Nivel 1 documentos e -Contrapartida no convénio (material e/ou pessoal)
legislagdo
Isr:ztsl';lr Z:s:lezso de convénio com entidade Média Complexidade Tempo de trabalho | 20 horas 20 horas 0% -Oficio - pericia médica em instituigdo do SIASS
Tempo de trabalho.
Responder questionamentos SIASS Média Complexidade QS:LI:rS:e‘:\:os . 5 horas 5 horas 0% -Oficio - atendimento de demandas relativas ao SIASS
legislagdo
Tempo de trabalho.
Instruir processo de Auxilio/beneficios Baixa Complexidade /d\gilljlrs:el:\ios e 1hora 1 horas 0% -Analise da documentacdo do auxilio/beneficio e emissdo de
legislagdo
Tempo de trabalho.
Instruir Processo de criagdo ou atualizagdo Alta Complexidade Andlise de 25 horas 25 horas % -Mlnutya d.e Norma. que envwolve.o st.at_or )
Normativa documentos e Nota técnica com introducdo e justificativa
legislagdo
Inftrulr processo de lotagdo de servidores — Média Complexidade Tempo de trabalho 10 horas 10 horas % _Edital
Nivel 1 e documental
Instruir processo de lotagdo de servidores — ~Entrevista;
Nivel 2 P < Baixa Complexidade Tempo de Trabalho | 5 horas 5 horas 0% -Documento de Selegdo de candidato; ou
Documento de Publicagéo do Resultado
Tempo de trabalho.
Instr'ulr processo de cessdo/requisigio de Média Complexidade Andlise de 10 horas 10 horas 0% -Nota técnica sobre a cessdo/requisigdo de servidor
servidores documentos e
legislagdo
Elaborar documentagdo a ser inserida no SEI | Baixa Complexidade Tempo de trabalho | 4 horas 4 horas 0% -Documento modelo para ser inserido no SEI
-Analise da solicitagdo de identidade funcional;
Instr.ulr processo de emissdo de identidade Média Complexidade Tempo de trabalho 1 hora 1 hora 0% -Atendimento de demanda sobre a emissdo de identidade funcional digital;
funcional e documental ou
-Emissdo de identidade funcional (fisica)
Tempo de trabalho.
Instrl{l’r Froces'so de contratagdo de Alta Complexidade Andlise de 50 horas 50 horas % -Planejamento d? Cf)ntratagao de Agente de Integragdo;
estagiario — Nivel 1 documentos e -Termo de Referéncia;
legislagdo
Instruir processo de contratago de -Contratagdo ou desligamento de estagidrio ou renovagdo de estégio;
estagidrio - Nivel 2 Média Complexidade Tempo de trabalho | 5 horas 5 horas 0% -Comprovante de rendimento de estagiario; ou
TCE, Termo Aditivo, Desligamento, ou demais documentos de estagiario.
-Fiscalizagdo dos servigos; ou
Ins(rl{lr Froceslso de contratagdo de Baixa Complexidade Tempo de trabalho 1 horas 1 horas % -Pa!gamento
estagiario — Nivel 3 e documental -Calculo da folha de pagamento
-Cadastro dos estagiarios nos sistemas da Agéncia
Tempo de trabalho.
Elaborar thas Técnicas sobre legislagdo de Alta Complexidade Andlise de 20 horas 20 horas 0% -Ngtas t~ecn|cas ou despachos de sub5|d~|os gue. eln.volvam questdes da
pessoal — Nivel 1 documentos e legislagdo de pessoal e envolvam questdes judiciais
legislagdo
Tempo de trabalho.
Elaborar thas Técnicas sobre legislagdo de Média Complexidade Andlise de 10 horas 10 horas % -NoFas tecnlfas c‘1ue envolvam questdes da legislagdo de pessoal e que
pessoal — Nivel 2 documentos e estejam no ambito da ANTAQ,
legislagdo
Tempo de trabalho.
Elaborar Notas Técnicas sobre legislagdo de Baixa Andlise de -Nota técnica que envolvam questdes da legislagdo de pessoal e que ja
. . 5 horas 5 horas 0% N L A
pessoal — Nivel 3 Complexidade documentos e estejam pacificadas no dmbito da ANTAQ
legislagdo
Tempo de trabalho.
. - . Anélise de - .
Elaborar expediente Média Complexidade 5 horas 5 horas 0% -Oficio ou despacho em resposta a demandas processuais
documentos e
legislagdo
Instruir processo de progressdo funcional Baixa Complexidade Tempo de trabalho 2 horas 2 horas 0% -Formulério de aval_lagao para pro~gressao funcional
e documental -Despacho e portaria de progresséo
Tempo de trabalho.
Instruir processo junto ao SIPEC Média Complexidade Anélise de 5 horas 5 horas 0% -Oficio sobre questionamento de legislagdo de pessoal
documentos e
legislagdo
Dar acesso aos sistemas Baixa complexidade Tempo de trabalho | 0,5h 0,5h 0% -Acesso dado
Tempo de trabalho.
Proce.ssar pagamento de exercicios Alta complexidade Andlise de 8h 8h 0% -Cadastro realizado
anteriores documentos e
legislagdo
Tempo de trabalho.
Cadestrar (avferb.ar} tempo de Média complexidade Andlise de 8h 8h 0% -Cadastro realizado
servigo/contribui¢cdo documentos e
legislagdo
Tempo de trabalho.
A - . Anilise de o .
Cadastrar abono permanéncia Média complexidade 4h 4h 0% -Cadastro realizado
documentos e
legislagdo
Tempo de trabalho.
T " . - . Anilise de .
Cadastrar agdo judicial (Sigepe Agdo Judicial) | Média complexidade 8h 8h 0% -Cadastro realizado
documentos e
legislagdo
Tempo de trabalho.
e 5 . . Anilise de .
Cadastrar agdo judicial (Sigepe Agdo Judicial) | Alta complexidade 16h 16h 0% -Cadastro realizado
documentos e
legislagdo
Cadastrar afastamento (diversos) Baixa complexidade Tempo de trabalho | 1h 1h 0% -Cadastro realizado
Cadastrar afastamento (diversos) Média complexidade Tempo de trabalho | 8h 8h 0% -Cadastro realizado
Tempo de trabalho.
S . . Anilise de .
Cadastrar Dados Funcionais (diversos) Baixa complexidade 2h 2h 0% -Cadastro realizado
documentos e
legislagdo
Tempo de trabalho.
S ™ . Anilise de .
Cadastrar Dados Funcionais (diversos) Média complexidade 4h 4h 0% -Cadastro realizado
documentos e
legislagdo
Tempo de trabalho.
- . . Anélise de .
Cadastrar Dados Pessoais (diversos) Baixa complexidade 2h 2h 0% -Cadastro realizado
documentos e
legislagdo
Tempo de trabalho.
- - . Anélise de .
Cadastrar Dados Pessoais (diversos) Média complexidade 4h 4h 0% -Cadastro realizado
documentos e
legislagdo
Tempo de trabalho.
Cadastrar de pensdo civil Alta complexidade Anélise de 8h 8h 0% -Cadastro realizado
documentos e
legislagdo
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Cadastrar de progressdo e promogdo Média complexidade Tempo de trabalho | 8h 8h 0% -Cadastro realizado
Cadastrar dependente e direitos decorrentes | Baixa complexidade Tempo de trabalho | 1h 1h 0% -Cadastro realizado
Cadastrar férias Baixa complexidade Tempo de trabalho | 0,5h 0,5h 0% -Cadastro realizado
Cadastrar férias Média complexidade Tempo de trabalho | 0,5h 0,5h 0% -Cadastro realizado
Cadastrar horério especial de servidor Baixa complexidade Tempo de trabalho | 0,5h 0,5h 0% -Cadastro realizado
estudante
Tempo de trabalho.
Cadaftrar mqvirrlentagao funcional Média complexidade Andlise de 8h 8h 0% -Cadastro realizado
(cessdo/requisi¢do) documentos e
legislagdo
5\1‘:?:;” movimentagao funcional (remogéo Baixa complexidade Tempo de trabalho | 0,5h 0,5h 0% -Cadastro realizado
Tempo de trabalho.
Ca.dastrzlir.pensao alimenticia (Sigepe Pensdo Alta complexidade Andlise de gh gh % _Cadastro realizado
Alimenticia) documentos e
legislagdo
Tempo de trabalho.
Ca.dastrzlir.pensao alimenticia (Sigepe Pensao Média complexidade Andlise de 4h 4h 0% -Cadastro realizado
Alimenticia) documentos e
legislagdo
Tempo de trabalho.
. " - . Anélise de .
Cadastrar provimento de fungdo Média complexidade 4h 4h 0% -Cadastro realizado
documentos e
legislagdo
Tempo de trabalho.
A . . Anélise de o .
Cadastrar vacancia de cargo (aposentadoria) | Alta complexidade 8h 8h 0% -Cadastro realizado
documentos e
legislagdo
Tempo de trabalho.
- - . Andlise de .
Cadastrar vacancia de fungdo Alta complexidade 8h 8h 0% -Cadastro realizado
documentos e
legislagdo
Confeccionar cracha Baixa complexidade Tempo de trabalho | 2h 2h 0% -Crachd confeccionado
Instruir processo de recolhimento do
contribuigdo previdencidria patronal dos Baixa complexidade Tempo de trabalho | 1h 1h 0% -Despacho de instrugdo
servidores em afastamento
Tempo de trabalho.
Instruir processo de reembolso de servidores - . Andlise de . "
Méd lexidad| 4h 4h 0% Dy ho de insti
da ANTAQ cedidos a outros orgdos cdla complexidace documentos e ° espacho de instrucac
legislagdo
Tempo de trabalho.
Processar o reembolso de servidores de . Anilise de .
Alt lexidad 8h 8h 0% -Di ho de instruga:
outros drgdos cedidos para ANTAQ 2 complexidade documentos e N espacho de instrugao
legislagdo
Tempo de trabalho.
- - . Anilise de . 5
Processar reposigdo ao erdrio Alta complexidade 40h 40h 0% -Despacho de instrugdo
documentos e
legislagdo
Tempo de trabalho.
Responder e-SIC Baixa complexidade Anélise de 2h 2h 0% -Despacho de resposta
documentos e
legislagdo
Tempo de trabalho.
Responder e-SIC Alta complexidade Anélise de 8h 8h 0% -Despacho de resposta
documentos e
legislagdo
Tempo de trabalho.
Responder e-SIC Média complexidade Anélise de 4h 4h 0% -Despacho de resposta
documentos e
legislagdo
Tempo de trabalho.
Inclu!r documentos no Assentamento Média complexidade Andlise de 4h 4h 0% -Documentos inseridos
Funcional Digital (AFD) documentos e
legislagdo
Homologar a folha de pagamento Média complexidade Tempo de trabalho | 4h 4h 0% -Folha de pagamento homologada
Sensibilidade do
Apurar frequéncia de servidores Alta complexidade tema. Andlise de 8h 8h 0% -Frequéncia apurada
documentos e
legislagdo
Encaminhar informagdes diversas (Tipoi 1) Baixa complexidade Tempo de trabalho | 1h 1h 0% -Informagdo encaminhada
Encaminhar informagdes diversas (Tipo 2) Média complexidade Tempo de trabalho | 2h 2h 0% -Informagdo encaminhada
Encaminhar informag&es diversas (Tipo 3) Alta complexidade Tempo de trabalho | 4h 4h 0% -Informagéo encaminhada
Tempo de trabalho.
Encaminhar informag@es para Declaragdo . . Andlise de ~ .
Média complexidade 8h 8h 0% -Informagéo encaminhada
Anual de Imposto de Renda (DIRF) ' plexi documentos e ° < !
legislagdo
Sensibilidade do
Prestar informagdes a Previdéncia Social Alta complexidade tema. Anallste de 8h gh 0% -Informagdo encaminhada
(SEFIP) manual de sistema
informatizado
Tempo de trabalho.
Enca.mlnhar informag&o a fim de orientar Média complexidade Andlise de 2h 2h 0% -Informagdo encaminhada
servidor documentos e
legislagdo
AtuallAzarvfoIha de ponto (langamento de Baixa complexidade Tempo de trabalho | 2h 2h 0% -Langamento da ocorréncia
ocorréncia)
AtuallAzarvfoIha de ponto (langamento de Média complexidade Tempo de trabalho | 4h 4h 0% -Langamento da ocorréncia
ocorréncia)
Tempo de trabalho.
~ . P : Andlise de .
Elaborar declarages e certiddes Média complexidade 4h 4h 0% -Minuta elaborada
documentos e
legislagdo
Sensibilidade do
Encaminhar Oficio (Tipo 1) Baixa complexidade temae Tempode |2h 2h 0% -Oficio encaminhado
trabalho
Sensibilidade do
Encaminhar Oficio (Tipo 2) Média complexidade temae Tempode |4h 4h 0% -Oficio encaminhado
trabalho
Tempo de trabalho.
R . Anilise de "
Processar pagamento substitui¢do Alta complexidade 4h 4h 0% -Pagamento realizado
documentos e
legislagdo
Gerlr. prfxva de vida aposentados e Média complexidade Tempo de trabalho | 8h 8h 0% -Prova de Vida atualizada
pensionistas
Tempo de trabalho.
Enc.ar.mnhar 2 Relagio Anual de Informagdes Média complexidade Andlise de 8h 8h 0% -Relagdo encaminhada
Sociais (RAIS) documentos e
legislagdo
Encaminhar relatérios da folha Média complexidade Tempo de trabalho. | 8h 8h 0% -Relatério encaminhado
Anélise de
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legislagdo
Tempo de trabalho.
- . . Andlise de -
Elaborar relatério gerencial Alta complexidade 16h 16h 0% -Relatério laborado
documentos e
legislagdo
Sensibilidade do
Atualizar SIORG/EORG Alta complexidade tema. Anal|54e de 20h 20h 0% -Sistema atualizado
manual de sistema
informatizado
Tempo de trabalho.
Insltrulr processo de elaboragdo de normas Alta Complexidade Andlise de 20H 20H % _Portaria-minuta
(Nivel 1) documentos e
legislagdo
Insltrulr processo de elaboragdo de normas Média Complexidade Tem;:,bc.r de traball:m 16h 16h % _Ajuste da norma
(Nivel 2) e andlise normativa
Insltrulr processo de Progressdo e Promogdo Baixa complexidade Tempo de trabalho | 4h oh 0% -Portaria minuta .
(Nivel 1) -Despacho de encaminhamento
Instruir processo de Progressdo e Promogdo -Pesquisar nomes no sistema
(Nivel 2) Média Complexidade Tempo de trabalho | 12h 12h 0% -Adequagdo do sistema
-Verificagdo de horas de capacitagdo
Insltrulr processo de Progressdo e Promogdo Média Complexidade Tempo de trabalho | 16h 16h % -Encaminhamento de.e-malls para ch.efews imediatos e servidores avaliados
(Nivel 3) -Correg3o de eventuais falhas na avaliagcdo
:r;lsllf,:ll;);nrocesso de licenca para capacitagio Baixa Complexidade Tempo de trabalho | 0,5h 0,5h 0% -Despacho para elaboragdo de mapa de tempo de servigo
-Andlises processuais da solicitagdo
Insltrulr processo de licenca para capacitagdo Média Complexidade Tempo de trabalho | 4h oh % Confecc:on.ar despac_h_o e portaria Minuta
(Nivel 2) -Conferéncia de certificado
Cadastro no Sigepe
-Despacho para solicitagdo de disponibilidade orgamentaria; ou
Ins,trulr processo de solicitagdo de cursos Baixa Complexidade Tempo de trabalho | 0,5h 0,5h % -Despat?ho para emissdo de. nota de emp.enho L
(Nivel 1) -Encaminhamento de e-mail para os servidores com autorizagdo para
realizagdo do curso.
::‘siflzlllgrrocesso de solicitaéo de cursos Média Complexidade Tempo de trabalho | 1h 1h 0% -Despacho para autorizagdo de curso
-“Check-list” da instituigdo promotora do curso
Instruir processo de solicitagdo de cursos ~Termo de atesto da fatura
(Nivel 3) Média complexidade Tempo de trabalho | 4h 4h 0% -Tirar certidGes da instituigdo para conferéncia
-Despacho de enc 1to para to
-Anexar nota fiscal
Instruir processo de Gratificagio p(?r Baixa complexidade Tempo de trabalho | 0,5h 0,5h 0% -Despacho para solicitagdo de disponibilidade orgamentaria
Encargos de Cursos e Concursos (Nivel 1)
-Conferéncia de projeto basico e Despacho de autorizagdo da capacitagdo;
Instruir processo de Gratificagdo por . N ou N N .
. Média complexidade Tempo de trabalho | 3h 3h 0% -Envio de anexos para preenchimento pelos instrutores
Encargos de Cursos e Concursos (Nivel 2) . .
-Conferéncia das etapas cumpridas
-Despacho de gecc para pagamento
Registrar de certificados Baixa complexidade Tempo de trabalho | 0,5h 0,5h 0% -Incluir certificado em sistema ou no sigepe
!"5‘”“_' processo de pagamento de bolsas de Média complexidade Tempo de trabalho | 1h 1h 0% -Conferéncia dos documentos para reembolso
incentivo Despacho para reembolso de bolsas
Dar acesso a sistemas para servidores (Nivel Média complexidade Tempo de trabalho | 0,5h 0,5h % -Cadastr~ar ou remf)ver servidores de s|§temas
1) -Alteragdo de perfis de acesso dos servidores
IZJ)ar acesso a sistemas para servidores (Nivel Alta complexidade Tempo de trabalho | 1h 1h 0% -Resolugdo problemas estruturantes via fabrica de software
Instruir processo de meta institucional Média complexidade Tempo de trabalho | 1h 1h 0% -Portaria-minuta .
-Despacho de encaminhamento
!nst.rulr_processo de divulgagdo meta Baixa complexidade Tempo de trabalho | 2h 2h % -Portaria-minuta )
institucional -Despacho de encaminhamento
Lr::t;;ullrl"oprocesso Jornada especial de Média complexidade Tempo de trabalho | 4h 4h 0% -Despacho de solicitagdo de jornada especial de trabalho
Instru_lr prNocess'o para afastamento para Média complexidade Tempo de trabalho | 2h 2h 0% -Despacho de encaminhamento para c.> CP?; ou,
capacitagdo (Nivel 1) -Despacho de afastamento para capacitagdo (pds CPG)
CL)‘nfecclonar relatério de execugdo de Média complexidade Tempo de trabalho | 8h 8h 0% -Relatério de execugdo
atividades CDA
Responder questionamentos Servidor Baixa complexidade Tempo de trabalho | 0,5h 0,5h 0% -E-mail, telefone, e outras plataformas de comunicagdo
Instn{lr F)rf)cesso de para pagamento de Baixa complexidade Tempo de trabalho | 0,5h 0,5h 0% -Despachos para pagamento de substituicdo
substitui¢do
I_th:J:: Eg’;e’\s:sss_rif;gagj:;é:f‘:;\;f:ole)s Alta complexidade Tempo de trabalho | 16h 16h 0% Pesquisa em instituigcdes
Instruir processos para grandes contratagdes Tempo de trabalho, ~Projeto basico
. A1 o R A
— MBA, POS, MESTRADO, OUTROS. (Nivel 2) Alta complexidade anal|§e dgcumento 40h 40h 0% Estudo Prellmlr}ar o B
e legislagdo -Despacho de disponibilizagdo orgamentaria
I_th:J:: Eg)SC,EI\S/ISsSSTpRaArIangji;(g:f"((;\lai'\[/aeﬁ?)s Média complexidade Tempo de trabalho | 40h 40h 0% -Despacho de resposta
Dlvulgar.cursos.para a_Agenaa (elaboracéio Baixa complexidade Tempo de trabalho | 1h 1h 0% -Envio de e-mail ou despacho para divulgagdes de capacitagdes
de e-mail e/ou instrugdo de processo)
Instruir processo de Selegdo de Bolsas (Nivel Média complexidade Tempo de trabalho | 1h 1h % -Edlta! de ‘:llvt{lgacac>~ )
1) -E-mail para divulgagdo de selegdo
Izn)strmr processo de Selegdo de Bolsas (Nivel Média complexidade Tempo de trabalho | 6h 6h 0% -Despacho com resultado provisério
I3n)stru|r processo de Selegdo de Bolsas (Nivel Média complexidade Tempo de trabalho | 4h 4h 0% -Divulgagdo do resultado final do processo de selegdo de bolsas
Elaborar Relatério Gerencial Média complexidade Tempo de trabalho | 4h 4h 0% -Relatério gerencial
Elaasl:::érnzlamlha de custos com didrias e Média complexidade Tempo de trabalho | 3h 3h 0% -Planilha com valores de didrias e passagens
Cobrar z:presenta(;ao de certificados de Baixa complexidade Tempo de trabalho | 0,5h 0,5 0% -Envio de e-mail
conclusdo
Instruir processo do PDP (Nivel 1) Baixa complexidade Tempo de trabalho | 4h 4h 0% -Elabora(,jao do O.ﬁCI,O de consulta as dreas; ou
-Esclarecimento as dreas
Instruir processo do PDP (Nivel 2) Média Complexidade Tempo de trabalho | 20h 20h 0% -Lancamento no sistema;
-Anélise da demanda; ou
Instruir processo do PDP (Nivel 3) Alta Complexidade Tempo de trabalho | 16h 16h 0% -Compilagdo da demanda; ou
-PDP
Elaborar Relatério Anual de Execugdo do PDP | Alta Complexidade Tempo de Trabalho | 40h 40h 0% -Relatério de Execugdo do PDP
Nome da unidade organizacional: Geréncia de Orgamento e Finangas SIGLA: GOF
Timpo-ded Tempo de
Parametros eﬁef:;:o a execugdo da Ganho percentual de
D ic30 das Atividad Faixa de Complexidade da | adotados para a Y' ade em atividade em produtividade Ent d
escri¢do das Atividades Atividade definicio da faixa de | BMe ) B belecido, quando | EMtregas esperadas
complexidade e €M | em horas aplicavel
horas (b)
(a)
Coordenadoria de Finangas (CFl):
Pagar fe.lturas N notals ﬁscals (energia, dgua, Baixa complexidade Tempo de trabalho 0h30min 0h30min 0% -Pagamentos realizados
telefonia e condominio)
Pagar faturas e notas fiscais de (servigos Média complexidade Tempo de trabalho 0h45min 0h45min 0% -Pagamentos realizados
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Pagar faturas e notas fiscais (servigos

3 Alta complexidade Tempo de trabalho 1h00min 1h00min 0% -Pagamentos realizados
continuados da Sede)
Pagar Didrias Nacionais - Sistema SCDP Baixa complexidade Tempo de trabalho 0h30min 0h30min 0% -Pagamentos realizados
Pagar Didrias Internacionais Alta complexidade Tempo de trabalho 4h00min 4h00min 0% -Pagamentos realizados
Baixar (do sistema SIAFI) e anexar (no SEI)
todos os docum.entos pertientes a c’a&.ia . . . . -Downloads de documentos do Sistema de Administragéo Financeira
pagamento realizado - ordens bancarias e Baixa complexidade Tempo de trabalho 0h30min 0h30min 0% .
o N (SIAFI) anexados ao respectivo processo de pagamento
comprovantes de retengdo/recolhimento de
impostos
Confer|r a Folha de Pagamento mensal dos Alta complexidade Tempo de trabalho 6h00min 6h00min 0% -Fonferenaa d0§ I.ancanjentAos orcémemanos no respectivo documento do
servidores Sistema de Administragdo Financeira (SIAFI)
::f\;;zr’;zlha de Pagamento mensal dos Alta complexidade Tempo de trabalho 4h30min 4h30min 0% -Pagamentos realizados
Realizar a leitura didria de comunicados via . . . . -Ler diariamente as mensagens recebidas por meio do Sistema de
Baixa complexidade Tempo de trabalho 1h00min 1h00min 0%
Sistema de Administragdo Financeira (SIAFI) i plext P ! ' Administracdo Financeira (SIAFI)
Rece?er e distribuir os E:rocessos no Sistema Alta complexidade Tempo de trabalho 4h00min 4h00min % -Proces:sos recebidos e. (-iIStrIbuldOS aos respectivos servidores para
Eletronico de Informagdes - SEI execugdo da tarefa solicitada
jziil:::r:tz:"m parecer de Encerramentos Baixa complexidade Tempo de trabalho 3h30min 3h30min 0% -Processo SEI analisado com respectivo parecer realizado
gziil:::r:tz:"m parecer de Encerramentos Média complexidade Tempo de trabalho 4h30min 4h30min 0% -Processo SEI analisado com respectivo parecer realizado
:2?::;:;:"“" parecer de Encerramentos Alta complexidade Tempo de trabalho 6h00min 6h00min 0% -Processo SEI analisado com respectivo parecer realizado
Realizar a Conformidade de Operadores Baixa complexidade Tempo de trabalho 0h30min 0h30min % -(Fonforrmdade de operadores realizada no Sistema de Administragdo
(mensal) Financeira (SIAFI)
Emitir GRU (aplicativo) Baixa complexidade Tempo de trabalho 0h45min 0h45min 0% -Guia dye_RecoIhlmento da Ur.uao (GRU) gerada e anexada no SEI ou enviada
a0 usudrio externo por e-mail
Emmr GRU referente aos parcelamentos Meédia complexidade Tempo de trabalho 2h30min 2h30min % -Guia dfe_RecoIhlmento da Ur.uao (GRU) gerada e anexada no SEI ou enviada
vigentes a0 usudrio externo por e-mail
Realizar o recebimentos diversos . . . . -Recebimento dos diversos pagamentos e registrar nos sistemas de
o . Baixa complexidade Tempo de trabalho 0h45min 0h45min 0% ~ )
(liquidagbes de créditos) controles da Coordenagdo de Finangas (CFl)
Receber e/ou devolver Garantias Contratuais Meédia complexidade Tempo de trabalho 3h30min 3h30min % »Beceblmento e/ou devolugdo das ga;rantlas‘ contratuais com registro nos
- CGC sistemas de controles da Coordenagdo de Finangas (CFI)
Receber e/ou devolver Garantias Portuarias - Média complexidade Tempo de trabalho 3h30min 3h30min 0% —Becehlmento e/ou devolugdo das ga-ranna§ portuarias com registro nos
GAP sistemas de controles da Coordenag&o de Finangas (CFI)
Criar processo de pagamento do Cartdo
Corporativo (anexar documentos Alta complexidade Tempo de trabalho 4h00min 4h00min 0% -Processo gerado no SEI com respectivas faturas mensais
comprobatérios e tramites para autorizagdo)
Elaborar o Fluxo de Caixa (diario) Média complexidade Tempo de trabalho 2h30min 2h30min 0% -Fluxo de caixa elaborado diariamente
Realll?ar o co(ntrole/leS recebiveis - Execugdo Alta complexidade Tempo de trabalho 4h00min 4h00min 0% -I.Receblmentos registrados nos sistemas de controles da Coordenagdo de
Judicial (Sapiens Divida) Financas (CFl)
Realizar a remessa de numerario ao exterior | Alta complexidade Tempo de trabalho 5h15min 5h15min 0% -Pagamentos realizados
Analisar (aprovar) novos pedidos de Média complexidade Tempo de trabalho 3h15min 3h15min 0% -Pedido de parcelamento analisado com respectivo parecer
parcelamentos
Regularizar Ordens Bancarias devolvidas Baixa complexidade Tempo de trabalho 1h00min 1h00min 0% -C.)rdens' bancérias devolvidas, e pagas no Sistema de Administragio
Financeira (SIAFI)
Registrar a Devolugdo de Despesas Baixa complexidade Tempo de trabalho 1h00min 1h00min 0% -Des;.)e.sas dfvol}ndas, r.egulanzadas e registradas no Sistema de
Administracdo Financeira (SIAFI)
Inscriver no Cadastro de Créditos ndo . . . . -Inscrigdo do devedor no Cadastro de Créditos ndo Quitados do Setor
B lexidad Te de trabalh 0Oh45i 0h45 0%
Quitados do Setor Publico Federal - CADIN aixa compiexidade empo de trabaino min min i Publico Federal - CADIN
Baixar inscrigdo no Cadastro de Créditos ndo . . . . -Baixa da inscri¢do do devedor no Cadastro de Créditos ndo Quitados do
B lexidad Te de trabalh 0Oh45 0h45 0%
Quitados do Setor Publico Federal - CADIN aixa compiexidade empo de trabaino min min i Setor PUblico Federal - CADIN
Er]'m'lr Declaragaolde Adimpléncia (1a 2 Baixa complexidade Tempo de trabalho 0h30min 0h30min 0% -Declaragdo de adimpléncia emitida
ndmeros de CNPJ's)
Er}wmr Declaragaolde Adimpléncia (3 a 15 Média complexidade Tempo de trabalho 1h00min 1h00min 0% -Declaragdo de adimpléncia emitida
ndmeros de CNPJ's)
Emitir Dleclara;ao de Adllmplencla (a partir Alta complexidade Tempo de trabalho 2h00min 2h00min 0% -Declaragdo de adimpléncia emitida
de 16 nimeros de CNPJ's)
Atender as demandas do e-SIC Alta complexidade Tempo de trabalho 3h15min 3h15min 0% —Atendl/n?ento as demandas reallzados e registrados no SE| ou encaminhado
a0 usuario externo via e-mail
Atender as demandas da PGR Média complexidade Tempo de trabalho 4h00min 4h00min 0% —Atendl/n?ento as demandas reallzados e registrados no SE| ou encaminhado
a0 usudrio externo via e-mail
Atender as demandas da PGR Alta complexidade Tempo de trabalho 5h15min 5h15min 0% -Atendl/rTTento as derﬁandas reallzados e registrados no SE| ou encaminhado
a0 usuario externo via e-mail
Comunicar recebimentos: encerramento dos -Comunicado informado via SEI sobre a quitagdo/encerramento de
processos de parcelamento, devolugdes e Baixa complexidade Tempo de trabalho 0h45min 0h45min 0% ~ N
3 processos de parcelamento, devolugdes e multas em gerais
multas em gerais
Emitir GRU - Slstfzma Arrecadagdo Meédia complexidade Tempo de trabalho 1h15min 1h15min 0% -Guia d/e.RecoIhlmento da Ur.nao (GRU) gerada e anexada no SEI ou enviada
(modelagem antiga) ao usudrio externo por e-mail
Emitir GRU - Sistema Arrecadagdo (nova Baixa complexidade Tempo de trabalho Ohd5min OhdSmin 0% -Guia dle.RecoIhlmento da Ur.nao (GRU) gerada e anexada no SEI ou enviada
modelagem) ao usuario externo por e-mail
Encerrar Processo de Pagamento Baixa complexidade Tempo de trabalho 0h30min 0h30min 0% -Processo analisado quanto a regularidade documental e assinado
despacho de encerramento de processo de pagmento
Atender as demandas da Auditoria Média complexidade Tempo de trabalho 3h00min 3h00min 0% -Atendimentos as demnadas realizados e registrados
Proceder a ajustes e inclusdes no Sistema de . . . . -Regularizagdo dos ajustes e inclusdes realizados no Sistema de
Baixa complexidad Tempo de trabalhi 0Oh45mi Oh45min 0%
Administragdo Financeira (SIAFI) ixa complexidade €mpo de tr ° n m i Administragdo Financeira (SIAFI)
Conferir os processos de pagamentos Alta complexidade Tempo de trabalho 4h00min 4h00min 0% -Conferéncia dos processos de pagamentos encaminhados a CFl
Elaborar o Relatério Institucional - Trimestral | Alta complexidade Tempo de trabalho 24h00min 24h00min % --Rel.at.orlo ~ conform? U'. - da Superl.ntendencla de
Administracdo e FInangas/Geréncia de Orcamento e Fiangas
Efeh:/arProFed.lmentos de cobranga de Baixa complexidade Tempo de trabalho OhaSmin Oh4Smin % -Exicugao da c_obranga, por meios legais, da Guia de Recolhimento da
GRU's ndo liquidadas Unido (GRU) ndo paga
Atender as demandas de andlises diversas Alta complexidade Tempo de trabalho 3h15min 3h15min 0% -Atendimentos as demandas solicitadas
Cancelar parcelame.ntos - Auséncia de Média complexidade Tempo de trabalho 2h30min 2h30min 0% -Cancelamento do parcelamento
pagamento por mais de 3 meses
Realizar audltorla ‘,’95 processos enviados Baixa complexidade Tempo de trabalho 1h00min 1h00min 0% -Andlise realizada
para Execucdo Judicial
Realizar audltorla ‘,’95 processos enviados Média complexidade Tempo de trabalho 2h00min 2h00min 0% -Andlise realizada
para Execugdo Judicial
Realizar audltorla f’?s processos Alta comg di Tempo de trabalho 3h15min 3h15min 0% -Andlise realizada
para Execugdo Judicial
Participar de reuniGes e eventos a interesse I L . . A
A L = P . . . -Participagéo da reunido/evento de interesse da Superintendéncia de
da da Superintendéncia de Administragdo e | Média complexidade Tempo de trabalho 2h00min 2h00min 0% . .p ¢ ~ / N P N
N y Administragdo e Finangas/Geréncia de Orgamento e Fiangas
FInangas/Geréncia de Orcamento e Fiangas
Atualizar painel de gestdo de multas/Antag Baixa complexidad Tempo de trabalho 1h00min 1h00min 0% -Painel atualizado no site da Agéncia Nacional de Transportes Aquavidrios
Realizar consultas .e criar relatérios gerencias Baixa complexidade Tempo de trabalho 1h00min 1h00min 0% -Consultas e relatdrios realizados
no tesouro gerencial
Realizar a conciliagdo financeira planilha de e . . .
-Conciliagdo fina a realizada entre lanilha de controle da
controle e o Sistema de Administragdo Média complexidade Tempo de trabalho 2h00min 2h00min 0% netiag ? " nfe"' ' ) €ap m. ‘a C~ ,0 N .
) . Coordenagdo de Finangas e o Sistema de Administragdo Financeira (SIAFI)
Financeira (SIAFI)
Orientar usudrios externos e intenos sobre
pagamentos e parcelamentos de multas Baixa complexidade Tempo de trabalho 0h30min 0h30min 0% -Orientagdes realizadas
administrativas
Regularizar ordens bancérias (OB) saques do -Realizado os langamentos no SEl e no Sistema de Administragdo Financeira
suprimento de fundos (CPGF) e devolugdo Baixa complexidade Tempo de trabalho 0h30min 0h30min 0% (SIAFI) quanto ao saque do suprimento de fundos (CPGF) e devolugdo da
de didrias didria
Conferir, assinar e despachar processos Baixa complexidade Tempo de trabalho 0h30min 0h30min 0% -Conferéncia dos registros processuais, com posterior assinatura no
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inerentes as atividades do Coordenador 1 1 1 1 despacho, e encaminhamento do respectivo processo ao setor competente

Registrar o Centro de Custos Baixa complexidade Tempo de trabalho 0h15min 0h15min 0% -Lang.arnenttj da§ |nforr.nagoes no respectivo centro de custo no Sistema de
Administracdo Financeira (SIAFI)

Registrar o Centro de Custos Média complexidade Tempo de trabalho 0h30min 0h30min 0% -Lang.arr\ent? da§ |nforrT|agoes no respectivo centro de custo no Sistema de
Administracdo Financeira (SIAFI)

Registrar o Centro de Custos Alta complexidade Tempo de trabalho 1h00min 1h00min 0% -Langan'-nent? da_s |nforrT|agoes no respectivo centro de custo no Sistema de
Administragdo Financeira (SIAFI)

Coordenadoria de Orcamento (COR):

Registro das ND apds analisar os Créditos . . .

o o L Alta complexidade Tempo de trabalho 16h00min 16h00min 0% -Notas de Detalhamento (ND)

Iniciais (LOA - Inicio do Exercicio)

Emitir NE estimativas das despesas com

atualizagdo das planilhas dos Contratos de Média complexidade Tempo de trabalho 2h00min 2h00min 0% -Notas de Empenho (NE)

Execugdo Plurianual.

Emitir Disponibilidade Orcamentaria Média complexidade Tempo de trabalho 2h00min 2h00min 0% -Demonstrativo Orcamentdrio (SEI) e Meméria de Calculo

Emitir NE das d,ESpesas conforme Média complexidade Tempo de trabalho 2h00min 2h00min 0% -Notas de Empenho (NE)

demandadas via SEI.

Em',w NE para despesas por Sistema de Alta complexidade Tempo de trabalho 8h00min 8h00min 0% -Notas de Empenho (NE)

Registro de Pregos - SRP

Em(n-]r pajecer(mstrucao) ‘?e conlsultasg Baixa complexidade Tempo de trabalho 4h00min 4h00min 0% -Despacho (SEI) e Memoria de Célculo Resposta SIC

solicitagdes em processo (inclusive E-Sic)

Emitir NE para reclassificagdo de despesas . . . .

Média complexidade Tempo de trabalho 1h00min 1h00min 0% -Notas de Empenho (NE

no decorrer do exercicio - SIAFI/SIAFIWEB ' plext P ! ' P (NE)

Executar as despesas com

aquisicdes/servicos mensais estimadas dos Baixa complexidade Tempo de trabalho 2h00min 2h00min 0% -Despacho (SEI) c/Quadro descritivo da(s) NE(s)

contratos.

Executar despesas com PSS (servidor em

licenga), bolsas de estudo, ajuda de custo e Baixa complexidade Tempo de trabalho 2h00min 2h00min 0% -Despacho (SEI) c/Quadro descritivo da(s) NE(s)

demais auxilios

Preparar e executar a despesa com Pessoal

Requisitado (Vinculagéio 309) enviar Offcio Alta complexidade Tempo de trabalho 4h00min 4h00min 0% -Oficio e/ou Nota Técnica com mensagem ao Ministério

e/ou Nota Técnica a Auditoria
SIAPE/M.Planejamento.

Executar despesas ESPECIAIS: Secretariado,
T.l., Agenciamento de Viagens, Alta complexidade Tempo de trabalho 3h00min 3h00min 0% -Despacho (SEI) c/Quadro descritivo da(s) NE(s)
Graficas; Faturas do Banco do Brasil (CPGF)
Executar Descentralizagdo de Crédito e
Recursos - Termo de Cessdo de Uso/TED
bem como de outros Orgdos (GECC ou
Contratos c/dispensa de TED)

Levantar as necessidades mensais de
recursos com registro de PF(solrecfin) - Média complexidade Tempo de trabalho 3h00min 3h00min 0% -Programagdo Financeira (PF) - SIAFIWEB
Custeio/Investimento

Registrar Contratos das despesas estimadas

Alta complexidade Tempo de trabalho 4h00min 4h00min 0% -Notas de Crédito(NC) e Programagdo Financeira (PF)

(SIAFI, CPE, SIASG e SIAFIWEB). Alta complexidade Tempo de trabalho 8h00min 8h00min 0% -Notas de Langamento e Planilhas de Controle
Fncerramento contratual - - .Levant;.;r € Alta complexidade Tempo de trabalho 5h00min 5h00min 0% -Despacho (SEl) com Memdria de Célculo (execugdo)
informar os saldos contratuais atualizados.
E:c:;jge(grz'fl?gg?::léél ; 2?::\"/\”23). Alta complexidade Tempo de trabalho 5h00min 5h00min 0% -Notas de Langamento e Planilhas de Controle
Levahtar 0s saldos das NE, (ddp) Elaborar Média complexidade Tempo de trabalho 16h00min 16h00min 0% -Planilhas de Controle
planilha FoPag e compartilhar com CCT.
prstrulr s Processos de Pagamento de Baixa complexidade Tempo de trabalho | 3h00min 3h00min 0% “Despacho (SEI) c/Quadro descritivo da(s) NE(s)
Registrar PF - FoPag com e-mail . . . P . P

R Alta complexidade Tempo de trabalho 3h00min 3h00min 0% -Programacdo Financeira (PF) - SIAFIWEB com mensagem ao Ministério
correspondente a STN/GENEF/COFIN P P 8 “ ! (PF) 8
Registrar Convénios e Outros Acordos nos . . . .

Alta complexidade Tempo de trabalho 4h00min 4h00min 0% -Notas de Langamento (SICONV-SIAFI) e Planilhas de Controle

sistemas SIAFI/SIASG/SICONV pred P ' ' ¢ { )
Executar despesas do SCDP - Re'g!strar Notas Alta complexidade Tempo de trabalho 8h00min 8h00min 0% -Notas de Empenho (NE) e registros do SCDP e Planilhas de Controle
de Empenho e Tetos Orgamentarios
E’Scﬁzzf::p':f;cfm CPGF - Registro das Média complexidade Tempo de trabalho 5h00min 5h00min 0% -Notas de Empenho (NE); Notas de Langamento e Planilhas de Controle
Executar despesas com CPGF - Prestagdo de Alta complexidade Tempo de trabalho 5h00min 5h00min 0% -Despacho (SEI) c/Quadro descritivo da(s) NE(s)

Contas - Parte Il

Acompanhar com tomada de decisdo as
demandas dos Orgdos Superiores - Execugdo | Alta complexidade Tempo de trabalho 32h00min 32h00min 0% -Consultas realizadas, reunides realizadas Propostas langadas SIOP
Orgamentaria Anual e PLOA

Emitir Relatérios Mensais - Controle da

~ Média complexidade Tempo de trabalho 8h00min 8h00min 0% -Relatérios emitidos
Execugdo dos Contratos
Consultar Te_sourlo.-Gen.entfla'l (Execugao' Média complexidade Tempo de trabalho 4h00min 4h00min 0% -Consultas realizadas e Relatérios emitidos
Orgamentaria; séries histéricas e demais)
Bloquear os créditos orgamentarios -
Demanda Setorial - Ajuste de P.O./Fontes Média complexidade Tempo de trabalho 3h00min 3h00min 0% -Notas de Detalhamento (ND)
SOF.(SIAFI)
Executar despesas com a remessa para o - .

-Notas de E ho (NE); P! F A hi to d

exterior - PIANC - Alta complexidade Tempo de trabalho 8h00min 8h00min 0% otas de Empenho (NE); Programacio Financeira e Acompanhamento da

execugdo

Subvengdes/Capacitagdo/Demais
Coordenadoria de Contabilidade (CCT):
Contabilizar a Liquidagdo de faturas e notas
fiscais (energia, dgua, telefonia e Baixa complexidade Tempo de trabalho 1h30min 1h30min 0% -Processo contabilizado e registrado no SIAFI
condominio)

Contabilizar a Liquidagdo de faturas e notas
fiscais (servigos continuados das Unidades

o L o Média complexidade Tempo de trabalho 3h45min 3h45min 0% -Processo contabilizado e registrado no SIAFI
Regionais, aluguéis, aquisicdes por
dispensa/inexigibilidade de licitagdo)
C»ont.ablllzar. 2 quuldégao de faturas e notas Alta complexidade Tempo de trabalho 4h45min 4h45min 0% -Processo contabilizado e registrado no SIAFI
fiscais (servigos continuados da Sede)
Instr‘ul.r N esclarecer atos e fatos contabil- Alta complexidade Tempo de trabalho 3h00min 3h00min 0% -Capacitagdo do servidor
administrativo internos e externos
Analisar e emitir psfrecer para liberagbes de Média complexidade Tempo de trabalho 4h45min 4h45min 0% -Concess3o do parecer para liberagdo do recurso
valores em conta vinculada bloqueada
Analisar e emitir p:frecer para liberagbes de Alta complexidade Tempo de trabalho 8h00min 8h00min 0% -Concess3o do parecer para liberagdo do recurso
valores em conta vinculada bloqueada
Apallsar e emitir pargcerlp?ra processos Alta complexidade Tempo de trabalho 4h45min 4h45min 0% -Concessdo parecer
diversos (consulta tributdria)
Regularizar inconsisténcias contébeis Alta complexidade Tempo de trabalho 8h00min 8h00min 0% -Inconsisténcias regularizadas
Ler diariamente comunicados via SIAFI Baixa complexidade Tempo de trabalho 1h30min 1h30min 0% -Ciéncia dos comunicados, e se for o caso, providéncias tomadas.
Rece?e_r e distribuir proNcessos no Sistema Meédia complexidade Tempo de trabalho 3h15min 3h15min 0% -Dlst.rlliuu;.ao dos processos aos integrantes da coordenagdo para
Eletronico de Informagdes - SEI providéncias
Analisar e emitir parecer de Encerramentos Baixa complexidade Tempo de trabalho 4h00min 4h00min 0% -Concessdo parecer
de Contratos
Analisar e emitir parecer de Encerramentos Média complexidade Tempo de trabalho 8h00min 8h00min 0% -Concessdo parecer
de Contratos
Analisar e emitir parecer de Encerramentos Alta complexidade Tempo de trabalho 16h00min 16h00min 0% -Concessdo parecer

de Contratos

Realizar a reclassificagdo contabil das
prestagdes de contas dos gastos com Média complexidade Tempo de trabalho 8h00min 8h00min 0% -Processo contabilizado e registrado no SIAFI
suprimentos de fundos

Contabilizar a folha de pagamento mensal
dos servidores

Realizar a conciliagdo mensal do Ativo Média complexidade Tempo de trabalho 3h15min 3h15min 0% -Conciliagdo efetivada

Alta complexidade Tempo de trabalho 36h00min 36h00min 0% -Processo contabilizado e registrado no SIAFI
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Imobilizado
Reallzalr a COnCI|Ia(,‘?!‘) mensal do.Ath) Média complexidade Tempo de trabalho 3h15min 3h15min 0% -Conciliagdo efetivada e contabilizagdo no SIAFI
Intangivel e contabilizar a amortizagdo
Realizar a conciliagdo mensal do Estoque de
Materiais e contabilizar o material Média complexidade Tempo de trabalho 3h15min 3h15min 0% -Conciliagdo efetivada
consumido
Realizar a obrigagdo acessoria da escrita
fiscal junto a Prefeitura Municipal de Alta complexidade Tempo de trabalho 4h45min 4h45min 0% -Escritugdo fiscal efetivada
Floriandpolis
?;::;s;;;nensalmente as demonstragdes Alta complexidade Tempo de trabalho 8h00Omin 8h00min 0% -Andlise efetivada
Realizar a conformidade contdbil mensal Baixa complexidade Tempo de trabalho 1h30min 1h30min 0% -Conformidade Efetivada
Apur?r_mensalmente 2 FEequencla Média complexidade Tempo de trabalho 4h45min 4h45min 0% -Frequéncia apurada dos servidores e estagidrios da coordenagdo
Eletronica da Coordenagdo
Elaborar as notas explicativas - Trimestral Alta complexidade Tempo de trabalho 40h00min 40h00min 0% -Notas explicativas elaboradas e inseridas no SIAFI
Elaborar Relatério de Atividades - Trimestral | Alta complexidade Tempo de trabalho 12h00min 12h00min 0% -Relatdrio Elaborado
Realizar a |n?c|.'|;ao, alteragio e baixas de Alta complexidade Tempo de trabalho 4h45min 4h45min 0% -CNPJ alterado
CNPJ (esporadico)
Elaborar respostas a Auditoria Interna Alta complexidade Tempo de trabalho 8h00min 8h00min 0% -Atendimento dos questionamentos
Emitir Declaragdo do Contador e -Apresentagdo da declaragdo em conjunto com as notas explicativas anexo
elaborar notas explicativas que integrardo a | Alta complexidade Tempo de trabalho 160h00min 160h00min 0% - o
- ao Relatério de Gestdo Anual
Prestacdo de Contas Anual
Realizar a obrigacdo acesséria anual da DIRF | Alta complexidade Tempo de trabalho 8h00min 8h00min 0% -Transmissdo para a Receita Federal com as informagdes correlatas
Registrar o Centro de Custos Baixa complexidade Tempo de trabalho 0h10min 0h10min 0% -Custos Registrados no SIAFI
Registrar o Centro de Custos Média complexidade Tempo de trabalho 0h30min 0h30min 0% -Custos Registrados no SIAFI
Registrar o Centro de Custos Alta complexidade Tempo de trabalho 2h00min 2h00min 0% -Custos Registrados no SIAFI
Registrar o Centro de Custos Folha de Alta complexidade Tempo de trabalho 8h00min 8h00min 0% -Custos Registrados no SIAFI
Pagamento
/C\::tl::se dos lancamentos do Centro de Alta complexidade Tempo de trabalho 2h00min 2h00min 0% -Conclusdo da andlise
Nome da unidade organizacional: Geréncia de Recursos Logisticos | SIGLA: GRL
. o N ey Tempo_de Tempo de Ganho percentual de
Faixa de 0s da 50 da dutividad
Descri¢do da atividade da atividade para defini¢do da atividade N M Entregas esperadas
" " . em quando
faixa de complexidade | em regime N
N teletrabalho aplicavel
presencial
Instruir Processo de Licitagdo - Pregdo Alta complexidade Tempo de trabalho 160 horas 160 horas 0% -Formalizagio di de_mandaA L . .
-Termo de Referéncia Estudo Técnico Preliminar Pesquisa de precos
Instruir Processo de Licitagdo - Dispensa Alta complexidade Tempo de Trabalho 32 horas 32 horas 0% -Formalizagio di De‘manda .
-Termo de Referéncia Pesquisa de Precos
-Minuta de Oficio
Instruir Pedido de Prorrogagdo Contratual Média complexidade Tempo de Trabalho 24 horas 24 horas 0% -Relatérios
-Nota Técnica
. " " . . -Relatérios
Instruir Pedido de Repactuagdo Baixa complexidade Tempo de Trabalho 8 horas 8 horas 0% .
-Nota Técnica
Instruir Encerramento Contratual Baixa complexidade Tempo de Trabalho 8 horas 8 Horas 0% 7Oﬁ?l.0 .
-Andlise Documental Relatérios
Instruir Processo de Sang¢do Baixa complexidade Tempo de Trabalho 8 horas 8 horas 0% ~Oficio L .
-Juntada de Relatdrios Diligéncias
Atestar Faturas com mdo de obra exclusiva Média complexidade Tempo de Trabalho 24 horas 24 horas 0% -Andlise Documentais Juntada de Relatorios Atesto para Pagar
Atestar Faturas sem m3o de obra exclusiva Baixa complexidade Tempo de Trabalho 4 horas 4 horas 0% -Andlise Documentais Juntada de Relatdrios Atesto para pagamento
Emitir Passagens no SCDP Baixa complexidade Tempo de Trabalho 30 Minutos | 30 minutos por 0% -Andlise documentais Emissdo Outros
por PCDP PCDP
Adquirir suprimentos via CPGF Baixa complexidade Tempo de Trabalho 8 horas 8 horas 0% -Pesqu_lsa de Precos R
-Instruir Processo de Aquisicdo Comprar Prestar contas
Liberar Valores de Conta Vinculada Alta complexidade Tempo de Trabalho 32 horas 32 horas 0% -Pesquisa Minuta de Norma
Elaborar Normativos Interno Alta complexidade Tempo de Trabalho 32 horas 32 horas 0% -Pesquisa Minuta Portaria
-Pesquisa de mercado realizada;
Instruir processo de locagdo de imdvel. Alta complexidade Tempo de trabalho 200 horas 200 horas 0% -Pesquisa de disponibilidade de imével para cessdo realizada;
-Layout desenhado;
-Nota técnica elaborada.
-Visita realizada;
-Relatério de vistoria preliminar elaborado;
Instruir processo de cessdo de imével. Alta complexidade Tempo de trabalho 160 horas 160 horas 0% -Reunides realizadas;
-Layout desenhado;
-Minuta de termo de cessdo elaborada;
-Nota técnica elaborada.
- " . " -Reunides realizadas;
Coletar/Transmitir informagdes para as NUmero de agbes !
. / . ' ,I 50es p Alta complexidade . " 4 24 horas 24 horas 0% -Solicitagdes enviadas;
Unidades Regionais realizadas L R
-Relatério conclusivo elaborado.
Realizar pesquisa de pregos Média complexidade Tempo de trabalho 8 horas 8 horas 0% -Relatério técnico elaborado.
Elaborar relatérios. Alta complexidade Acuidade na ananllse 24 horas 24 horas 0% -Relatério expedido.
da documentagdo
Anal|sarldocumenfos_/0r|enfar servndores- Alta complexidade NulT\ero de acBes 8 horas 8 horas 0% -Reunides realizadas; E-mails enviados; Documentos elaborados.
das URE's quanto as instrugdes processuais. realizadas
Nome da unidade organizacional: Geréncia de Desenvolvimento e Estudos I SIGLA: GDE
. N Parametros Tempu:ie Tempo de Ganho percentual de
Faixa de complexidade execugdo da ~ I
_— - .. adotados para .. da p
Descrigdo da atividade da atividade N . atividade em N R Entregas esperadas
definigdo da faixa de . em quando
. regime . E—
complexidade . teletrabalho aplicével
presencial
Realizar revisdo bibliografica tipo 1 sobre Baixa complexidade Pontos de decisdo do 40h 20h 0% - Nota Fe.cnlca elaborada
temas de estudos propostos No processo - Relatério elaborado
Realizar revisdo bibliografica tipo 2 sobre Média complexidade Pontos de decisdo do 80h 80h 0% - Nota Fe.cnlca elaborada
temas de estudos propostos No processo - Relatério elaborado
Realizar revisdo bibliografica tipo 3 sobre Alta complexidade Pontos de decisdo do 120h 120h 0% - Nota Fe.cnlca elaborada
temas de estudos propostos no processo - Relatério elaborado
Realizar revisdo bibliografica tipo 4 sobre Altissima complexidade Pontos de decisdo do 160 h 160 h 0% - Nota Fe.cnlca elaborada
temas de estudos propostos no processo - Relatério elaborado
Levantar dados necessarios ao : .
Pontos de decisa - Nota té laborad
desenvolvimento do estudo/pesquisa - tipo | Baixa complexidade ontos de decisao no 120h 120 h 0% ota 'e.cnlca elaborada
1 processo - Relatério elaborado
Levantar dados necessarios ao ; .
Pontos de decisa - Nota té laborad
desenvolvimento do estudo/pesquisa - tipo | Média complexidade ontos de decisao no 240 h 240h 0% ota 'e.cnlca elaborada
2 processo - Relatério elaborado
Levantar dados necessarios ao : PR
Pontos de decisa - Nota t laborad
desenvolvimento do estudo/pesquisa - tipo | Alta complexidade ontos de decisao no 480 h 480 h 0% ot 'e.cnlca elaborada
3 processo - Relatério elaborado
Levantar dados necessdrios a0 Pontos de decisdo no - Nota técnica elaborada
desenvolvimento do estudo/pesquisa - tipo | Altissima complexidade 720 h 720 h 0% -
" processo - Relatério elaborado
Identificar a necessidade de proposi¢do de | Média complexidade Pontos de decisdo no | 80 h 80h 0% - Nota técnica elaborada
sistemas informatizados de captagdo e processo - Relatério elaborado
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Elaborar minuta de Termo de Abertura do

Pontos de decisdo no

tipo 1 do Projeto de Estudo (TAP) Baixa complexidade processo 40h 40h 0% Minuta de TAP elaborada
E.Iaborar minyta de Termo de Abertura do Média complexidade Pontos de decisdo no 80h 80h 0% Minuta de TAP elaborada
tipo 2 do Projeto de Estudo (TAP) processo
E.Iaborar minyta de Termo de Abertura do Alta complexidade Pontos de decisdo no 120h 120h 0% Minuta de TAP elaborada
tipo 3 do Projeto de Estudo (TAP) processo
Elaborar o Plar\o do- Projeto de Baixa complexidade Horlzc.mte de 40h 40h 0% Minuta de plano elaborada
Estudo/Pesquisa - tipo 1 planejamento
Elaborar o Plar\o do_ Projeto de Média complexidade Honzc.mte de 80h 80h 0% Minuta de plano elaborada
Estudo/Pesquisa - tipo 2 planejamento
Elaborar o Pla_no do_ Projeto de Alta complexidade Honzc.mte de 120 h 120h 0% Minuta de plano elaborada
Estudo/Pesquisa - tipo 3 planejamento
Elaborar estudo técnico preliminar - minuta de Termo de Referéncia elaborada
(ETP), termo de referéncia, plano de - minuta de estudo téc.nico preliminar elaborada
trabalho ou instrumentos congéneres tipo 1 . B Sensibilidade e nivel B m!nuta de mapa de riscos el.al.)oradan
em caso de necessidade de contratago de Baixa c de risco do tema 24h 24h 0% - m!nuta de documento de oﬁclallzaglao .da demanda elaborada
servicos acessérios ou estabelecimento de - minuta de Acordo de Cooperagdo Técnica elaborada
ajustes - minuta de plano de trabalho elaborada
- minuta de TED elaborada
Elaborar estudo técnico preliminar B mfnuta de Termo de, Rgferénci? glaborada
(ETP), termo de referéncia, plano de - m!nuta de estudo tegnlco preliminar elaborada
trabalho ou instrumentos congéneres tipo Média-baixa Sensibilidade e nivel B m!nuta de mapa de riscos el.al.)oradzi
N ~ . . 40 h 40 h 0% - minuta de documento de oficializagdo da demanda elaborada
2 em caso de necessidade de contratagdo complexidade de risco do tema N . o
de servicos acessdrios ou estabelecimento - m!nuta de Acordo de Cooperagdo Técnica elaborada
de ajustes - minuta de plano de trabalho elaborada
- minuta de TED elaborada
Elaborar estudo técnico preliminar - minuta de Termo de Referéncia elaborada
(ETP), termo de referéncia, plano de - minuta de estudo téc.nico preliminar elaborada
trabalho ou instrumentos congéneres tipo 3 - . Sensibilidade e nivel B m!nuta de mapa de riscos el.al.)oradan
em caso de necessidade de contratago de Média complexidade de risco do tema 80 h 80h 0% - m!nuta de documento de oﬁclallzaglao .da demanda elaborada
servicos acessérios ou estabelecimento de - minuta de Acordo de Cooperagdo Técnica elaborada
ajustes - minuta de plano de trabalho elaborada
- minuta de TED elaborada
Elaborar estudo técnico preliminar B mfnuta de Termo de, Rgferénci? glaborada
(ETP), termo de referéncia, plano de - m!nuta de estudo tegnlco preliminar elaborada
trabalho ou instrumentos congéneres tipo . . Sensibilidade e nivel B m!nuta de mapa de riscos el.al.)oradzi
4 em caso de necessidade de contratacdo Média-alta complexidade de risco do tema 120h 120 h 0% - m!nuta de documento de oﬁclallza;lao .da demanda elaborada
de servicos acessdrios ou estabelecimento - minuta de Acordo de Cooperagdo Técnica elaborada
de ajustes - minuta de plano de trabalho elaborada
- minuta de TED elaborada
Elaborar estudo técnico preliminar - minuta de Termo de Referéncia elaborada
(ETP), termo de referéncia, plano de - minuta de estudo téc.nico preliminar elaborada
trabalho ou instrumentos congéneres tipo . Sensibilidade e nivel B m!nuta de mapa de riscos el.al.)oradan
5 em caso de necessidade de contratagio Alta complexidade de risco do tema 160 h 160 h 0% - m!nuta de documento de oﬁclallza;lao .da demanda elaborada
de servigos acessorios ou estabelecimento - minuta de Acordo de Cooperagdo Técnica elaborada
de ajustes - minuta de plano de trabalho elaborada
- minuta de TED elaborada
Elaborar estudo téenico preliminar - minuta de Termo dg Referéncia elaborada
(ETP), termo de referéncia, plano de - mfnuta de estudo tegnico preliminar elaborada
trabalho ou instrumentos congéneres tipo L. . Sensibilidade e nivel B m!nuta de mapa de riscos el.al.)oradzi
6 em caso de necessidade de contratacio Altissima complexidade de risco do tema 240 h 240h 0% - m!nuta de documento de oﬁclallza;lao .da demanda elaborada
de servicos acessérios ou estabelecimento - minuta de Acordo de Cooperagdo Técnica elaborada
de ajustes - minuta de plano de trabalho elaborada
- minuta de TED elaborada
Executar relatério de estudo/pesquisa tipo Baixa complexidade Zeenrsilsl‘):gljzd;;?vel 120h 120 h 0% - Relatério de Estudo/Pesquisa elaborado
;ercutar relatério de estudo/pesquisa tipo Média complexidade Zznrsilsigljzd;;?vel 240 h 240h 0% - Relatério de Estudo/Pesquisa elaborado
gxecutar relatdrio de estudo/pesquisa tipo Alta complexidade Zeenrsilzgljzd;;?ve' 360 h 360 h 0% - Relatério de Estudo/Pesquisa elaborado
ixecutar relatério de estudo/pesquisa tipo Altissima complexidade Zinrsi;tzlclyljzdti;:we' 480 h 480 h 0% - Relatério de Estudo/Pesquisa elaborado
- Mapas elaborados
- arquivos georreferenciados elaborados (pontos, poligonais)
- Nota técnica elaboradas
- Respostas a e-sics GDE elaboradas
Elaborar subsidios para a disseminagdo do Baixa complexidade Pontos de decisdo no 16h 16h 0% - Respostas a drgdo externos elaboradas
conhecimento gerado - tipo 1 processo - Relatérios de estudos/pesquisas diagramados
- planilha elaborada
- documento técnico revisado
- apresentagdo em .ppt realizada
- artigo cientifico elaborado
- Mapas elaborados
- arquivos georreferenciados elaborados (pontos, poligonais)
- Nota técnica elaboradas
- Respostas a e-sics GDE elaboradas
Elaborar subsidios para a disseminagdo do Baixa-média Pontos de decisdo no 2h 2h 0% - Respostas a drgdo externos elaboradas
conhecimento gerado - tipo 2 complexidade processo - Relatérios de estudos/pesquisas diagramados
- planilha elaborada
- documento técnico revisado
- apresentagdo em .ppt realizada
- artigo cientifico elaborado
- Mapas elaborados
- arquivos georreferenciados elaborados (pontos, poligonais)
- Nota técnica elaboradas
- Respostas a e-sics GDE elaboradas
Elaborar subsidios para a disseminagdo do Média complexidade Pontos de decisdo no 20h 20h 0% - Respostas a drgdo externos elaboradas
conhecimento gerado - tipo 3 processo - Relatérios de estudos/pesquisas diagramados
- planilha elaborada
- documento técnico revisado
- apresentagdo em .ppt realizada
- artigo cientifico elaborado
- Mapas elaborados
- arquivos georreferenciados elaborados (pontos, poligonais)
- Nota técnica elaboradas
- Respostas a e-sics GDE elaboradas
Elaborar subsidios para a disseminagdo do Média-alta complexidade Pontos de decisdo no 80h 80h 0% - Respostas a drgdo externos elaboradas
conhecimento gerado - tipo 4 processo - Relatérios de estudos/pesquisas diagramados
- planilha elaborada
- documento técnico revisado
- apresentagdo em .ppt realizada
- artigo cientifico elaborado
- Mapas elaborados
- arquivos georreferenciados elaborados (pontos, poligonais)
- Nota técnica elaboradas
- Respostas a e-sics GDE elaboradas
Elaborar subsidios para a disseminagdo do Alta complexidade Pontos de decisdo no 120h 120h 0% - Respostas a orgdo externos elaboradas

conhecimento gerado - tipo 5

processo

- Relatérios de estudos/pesquisas diagramados
- planilha elaborada

- documento técnico revisado

- apresentagdo em .ppt realizada

- artigo cientifico elaborado

https://sei.antaqg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1325172&infra_s...

18/31



3/24/2021

SEI/ANTAQ - 1213142 - Portaria DG

Elaborar subsidios para a disseminagdo do Altissima complexidade Pontos de decisdo no | 240 h 240 h 0% - Mapas elaborados
conhecimento gerado - tipo 6 processo - arquivos georreferenciados elaborados (pontos, poligonais)
- Nota técnica elaboradas
- Respostas a e-sics GDE elaboradas
- Respostas a drgdo externos elaboradas
- Relatérios de estudos/pesquisas diagramados
- planilha elaborada
- documento técnico revisado
- apresentagdo em .ppt realizada
- artigo cientifico elaborado
Analisar a viabilidade técnica de ajustes tipo Pontos de decisio no
1 propostos para execugdo de Baixa complexidade 24h 24h 0% - Nota técnica elaborada
estudos/pesquisas processo
Analisar a viabilidade técnica de ajustes tipo Pontos de decisio no
2 propostos para execugdo de Média complexidade 40h 40 h 0% - Nota técnica elaborada
estudos/pesquisas processo
Analisar a viabilidade técnica de ajustes tipo Pontos de deciso no
3 propostos para execugdo de Alta complexidade 80 h 80h 0% - Nota técnica elaborada
estudos/pesquisas processo
Atualizar base de dados geogréficos da nsibilidade do _ Imagem de atualizacio do sistema
Agéncia (SIGTAQ) com as informagdes de Baixa compl d > 24 h 24h 0% B . &
N ) R tema - Nota Técnica
geometria e atributos - tipo 1
Atualizar base de dados geogréficos da - S N
Agéncia (SIGTAQ) com as informagdes de Média complexidade sensibilidade do 40h 40h 0% B Imagerv d,e atualizacdo do sistema
N ) N tema - Nota Técnica
geometria e atributos - tipo 2
Atualizar base de dados geogréficos da . R .
Agéncia (SIGTAQ) com as informagdes de Alta complexidade sensibilidade do 80h 80h 0% ) Imagerﬁ d.e atualizagdo do sistema
N ) N tema - Nota Técnica
geometria e atributos - tipo 3
Nome da unidade organizacional: Geréncia de Estatistica e Avaliagdo de Desempenho | SIGLA: GEA
. o ros Tempo_de Tempo de Ganho percentual de
Faixa de ara definicio da da 30 da tutividad,
Descri¢do da atividade da atividade N N atividade em Lo ST J:£ |
faixa de N em ), quando
complexidade regime . Teletrabalho aplicével
presencial
-Planilhas de Acompanhamento de Demandas;
-Esclarecimentos de duvidas de usuérios;
-Desbloqueios de sistemas;
(l\;l[a)r;’tirp&;'sss[l)s’t\‘e'r;\g;)estruturantes da ANTAQ Baixa complexidade Tempo de Trabalho 40h 40h 0% i:taeti:‘satcr;sntill\ylzl::tsriezjt:ra;:)a;;ao, operador portuario, armador
-Inclusdo de instalagdes e usudrios nos sistemas;
-Validagdes de XML;
-Proposta de manutencdo adaptativa, corretiva e/ou evolutiva.
-Planilhas de Acompanhamento de Demandas;
-Esclarecimentos de davidas de usuarios;
-Desbloqueios de sistemas;
Manter os sistemas estruturantes da ANTAQ Meédia complexidade Tempo de Trabalho 80h S0h 0% .-Cadastr_os diversos (embarcagdo, operador portudrio, armador
(SDP, APP, SDN, SCP) internacional, dentre outros);
-Inclusdo de instalagdes e usudrios nos sistemas;
-Validagdes de XML;
-Proposta de manutenc3o adaptativa, corretiva e/ou evolutiva.
-Corregdo de funcionalidade do painel;
. o . -Relatdrios técnicos, pareceres, notas técnicas;
Realizar manutengdes adaptativas, . . "
corretivas e evolutivas no painel Estatistico Baixa complexidade Tempo de Trabalho 40h 40h 0% _ACF,EFCImOS de furlcmnalld'ad.es;
Aquaviario (EAA) -Analise de ev~olugoes poss'.\/e|3;.
-Documentagdo sobre funcionalidade;
-Documentagdo de uso.
-Corregdo de funcionalidade do painel;
. ~ . -Relatdrios técnicos;
Realizar manuteng¢des adaptativas, L N .
corretivas e evolutivas no painel Estatistico Média complexidade Tempo de Trabalho 80h 80h 0% —Acrle:§c|mos de fur:clonalld'ad.es;
Aquaviario (EAA) -Andlise de ev:)lu;oes p055|.ve|5;.
-Documentagdo sobre funcionalidade;
-Documentagdo de uso.
-Corregdo de funcionalidade do painel;
Realizar manutengdes adaptativas, -RelEl,tOI.'IOS tecnlcos;_ n
corretivas e evolutivas no painel Estatistico Alta complexidade Tempo de Trabalho 160h 160h 0% -Acrye_sclmos de furlclonalld?d?s;
Aquavidrio (EAA) -Andlise de ev~olu;oes pOSSI.VEIS;.
-Documentagdo sobre funcionalidade;
-Documentagdo de uso.
-Corregdo de funcionalidade do painel;
-Relatdrios técnicos;
Realizar manutengdes adaptativas, -Acréscimos de funcionalidades;
corretivas e evolutivas em outros painéis Baixa complexidade Tempo de Trabalho 40h 40h 0% -Novas tabelas ou painéis;
mantidos pela GEA -Analise de evolugdes possiveis;
-Documentagdo sobre funcionalidade;
-Documentagdo de uso.
-Corregdes de funcionalidades de painel;
-Relatdrios técnicos;
Realizar manutengdes adaptativas, -Acréscimos de funcionalidades;
corretivas e evolutivas em outros painéis Média complexidade Tempo de Trabalho 80h 80h 0% -Novas tabelas ou painéis;
mantidos pela GEA -Andlise de evolugdes possiveis;
-Documentagdo sobre funcionalidade;
-Documentagdo de uso.
-Corregdes de funcionalidades do painel;
-Relatdrios técnicos;
Realizar manutengdes adaptativas, -Acréscimos de funcionalidades;
corretivas e evolutivas em outros painéis Alta complexidade Tempo de Trabalho 160h 160h 0% -Novas tabelas ou painéis;
mantidos pela GEA -Analise de evolugdes possiveis;
-Documentagdo sobre funcionalidade;
-Documentagdo de uso.
-Relatdrios, pareceres, notas técnicas;
-Despachos;
Apoiar GDE em estudos e pesquisas Média complexidade Tempo de Trabalho 80h 80h 0% -Respostas a questionamentos;
-Tabelas com extragdes de bases;
-Participagdo em estudos e pesquisas desenvolvidas pela GDE.
-Relatdrios, pareceres, notas técnicas;
-Despachos;
Apoiar GDE em estudos e pesquisas Alta complexidade Tempo de Trabalho 160h 160h 0% -Respostas a questionamentos;
-Tabelas com extragGes de bases;
-Participagdo em estudos e pesquisas desenvolvidas pela GDE.
-Termos de Abertura de Projeto de Estudo (TAP)
-Documentos de Oficializagdo de Demanda - DOD para projetos que
envolvam STI;
. -Definigdo de cronograma;
Propor e acompanhar projetos -Comunicagdo com areas envolvidas;
relacionados as areas técnicas e a Tl da Média complexidade Tempo de Trabalho 80h 80h 0% - P
ANTAQ -Relatérios, pareceres, notas técnicas;
-Despachos;
-Oficios;
-Atas de reunides;
-Proposicdo de metodologia.
Propor e acompanhar projetos relacionados | Alta complexidade Tempo de Trabalho 160h 160h 0% -Termos de Abertura de Projeto de Estudo (TAP)
as dreas técnicas e a Tl da ANTAQ
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-Documentos de Oficializagdo de Demanda - -DOD para projetos que
envolvam STI;
-Definigdo de cronograma;
-Comunicagdo com areas envolvidas;
-Relatdrios, pareceres, notas técnicas;
-Despachos;
-Oficios;
-Atas de reunides;
-Proposicdo de metodologia.
-Relatdrios, pareceres, notas técnicas;
-Apresentagdes;
Realizar extragGes, tratamentos e analises de -is;ehns?g;:avuar;os(;i o
dados constantes das bases de dados da Baixa complexidade Tempo de Trabalho 40h 40h 0% -Artigos, textos para discussao;
-Respostas a e-SIC;
ANTAQ e bases de dados externas I
-Respostas a Ouvidorias;
-Relatdrios de gestdo;
-Demais encaminhamentos.
-Relatdrios, pareceres, notas técnicas;
-Apresentagdes;
Realizar extragdes, tratamentos e andlises de -;B\otl-ietlnstAq;Jawanos(;j. a .
dados constantes das bases de dados da Média complexidade Tempo de Trabalho 80h 80h 0% T1Igos, Textos para discussao;
-Respostas a e-SIC;
ANTAQ e bases de dados externas .
-Respostas a Ouvidorias;
-Relatérios de gestdo;
-Demais encaminhamentos.
-Relatdrios, pareceres, notas técnicas;
-Apresentagdes;
Realizar extragdes, tratamentos e andlises de —;B\otl-iennstquJawarlosc;i. -
dados constantes das bases de dados da Alta complexidade Tempo de Trabalho 160h 160h 0% r1igos, textos para discussao;
-Respostas a e-SIC;
ANTAQ e bases de dados externas .
-Respostas a Ouvidorias;
-Relatdrios de gestdo;
-Demais encaminhamentos.
Nome da unidade organizacional: GERENCIA DE MEIO AMBIENTE E SUSTENTABILIDADE SIGLA: GMS
Parametros Tempo_de Tempo de Ganho percentual de
Faixa de complexidade adotados para execugdo da do da jutividad,
Descrigdo da atividade L - " atividade em . erahalarid 8 d
da atividade defini¢do da faixa N em ), quando
de complexidade regime . teletrabalho aplicavel
presencial
. P P Tempo de
Solicitar Termo de Referéncia de érgdo . - o . P X
N . . trabalho e nivel de " -Oficio com solicitagdo de Termo de Referéncia ao 6rgdo ambiental
ambiental nos processos Baixa complexidade N 6h 4,8h 20%
- conhecimento competente
de arrendamentos portudrios P .
técnico aplicavel
. " Tempo de trabalho
Prestar informagdes aos e nivel de
Grgdos ambientais para emissdo de Média complexidade conhecimento 4h 4h 0% -Acompanhamento do trdmite e emissdo do TR
Termos de Referéncia
técnico aplicavel
Verificar aderéncia do Termo de Nivel de
:emf;:'::gla;p’;e;ecr::qdo :elot orga:. ol Média complexidade conhecimento h 7,2h 10% -Nota técnica sobre aderéncia do Termo as proposigdes da EPL
ponente ambienta técnico aplicavel
do EVTEA apresentado pela EPL
An:llsar produtol.res'l;:tante de :studos TerT}pT :e trabalho -Documento com sugestdes de alteragdo de -produtos
50 relar'neagas cimaticas no setor Alta complexidade €nive N N 24h 21,6h 10% -Lista, consolidada com GIZ e INPe, com as alteragdes necessarias
portudrio elaborados dentro do Acordo de conhecimento -Nota técnica sobre adequaggio do produto
Cooperagdo Técnica entre ANTAQ e GIZ técnico aplicével
o Nivel de .
Revisar indicadores e pesos ponderados -Documento com as alteragdes consolidadas
~ P 5 P Alta complexidade conhecimento 12h 12h 0% h <
no banco de questdes do sistema IDA o — Planilha com novos pesos
técnico aplicével
Tempo de
Definir as instalagdes que serdo avaliadas Média complexidade trabalhf:» e nivel de 6h 6h % _Lista de instalagdes
pelo IDA conhecimento
técnico aplicével
Tempo de trabalho
AtuallzaNr 0s dados de co.ntato das Baixa complexidade e nivel fﬁe 8h 8h 0% -Planilha de contatos prévia
instalagdes a serem avaliadas pelo IDA conhecimento
técnico aplicavel
Identificar junto as administragdes das Tempo de trabalho
instalagGes p?rtyarlas osfepreserltantes Baixa complexidade e nivel fje 10h 10h 0% -Planilha de responsaveis técnicos
que fornecerdo informag@es no sistema conhecimento
IDA técnico aplicavel
Tempo de trabalho
At”bu,'r a,s }nstalacoes aos devidos Baixa complexidade e nivel fje 4h 4h 0% -Planilha de vinculos
questiondrios do IDA conhecimento
técnico aplicavel
Criar login de acesso ao sistema IDA e Zer:T"ZtI) g: trabalho
informar instrugdes de acesso aos Baixa complexidade v N 6h 6h 0% -Oficio circular
questiondrios da avaliagdo conhecimento
técnico aplicavel
Atender a representante de instalagdo Ten}pT :e trabalho 0%
portudria durante o periodo da janela de Baixa complexidade :or:;eecir:ento 1h 1h ° -Mensagens eletronicas com as informagdes devidas
reenchimento dos questiondrios IDA . "
P a técnico aplicével
Avaliar instalagdo portudria no Tempo de -Relatdrio prévio passivel de alteragdes
IDA (.anallsar respostas de questionario, Alta complexidade trabalh'o e nivel de 20h 18h 10% -Lista fie pende.nt.:las~nas respostas i B
solicitar documentos complementares e conhecimento -E-mail com solicitagdes de esclarecimentos e complementagdes
validar as avaliagdes) técnico aplicével -Relatério aprovado apds alteragdes
Verificar inconsisténcias no painel TE",]DT :e trabalho Relatério de i isténci
dinamico do IDA e sistematizar os Alta complexidade €nive N € 12h 12h 0% © a.orlo € Inconsistencias .
. conhecimento -Planilha com os resultados apropriados
resultados apropriados P .
técnico aplicével
Solicitar manutengdes, junto a STI, do Ten,]pEIJ :e trabalho -Ata de reunido de alinhamento entre GMS e STI
painel dindmico de resultados do IDA. Média complexidade € nlze N € " 10h 10h 0% -Despacho de solicitagdo de servigo
c?n .eclme_n ,o -Painel de resultados atualizado e disponivel para consulta externa
técnico aplicével
o R divulgacio d tad Tenjp(ll :e trabalho -Oficio circular as instalagdes portudrias
rganlz:fr a~ u gagao 0s resultados Média complexidade enive 3 e 20h 18h 10% -Evento de divulgagdo
das avaliagBes anuais do IDA. conhecimento x
o - -Produgdo de release
técnico aplicavel
Prestar esclarecimentos a solicitagdo de
representante de instalagdo avaliada pelo Baixa complexidade Tempo de trabalho 1h 1h 0% -Mensagens eletronicas
IDA. -Despachos com respostas
Pactuar e acompanhar a Agenda Positiva Nivel de _Atas de reunides
do IDA junto ao porto aderente. Média complexidade conhecimento 10h 10h 0% .
. -Planilha de acompanhamento de status
aplicavel
Participar de reunido de comissdo ou Baixa complexidade Tempo de trabalho 4h 4h 0% -Ata de reunido

grupo de trabalho
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Analisar e atender a demanda internas Média complexidade Tempo de trabalho 16h 14,4h 10% -Despacho
por manifestagdo técnica e nivel de
conhecimento
técnico aplicavel
Tempo de trabalho
Analisar e atender a demanda interna por e nivel de 28.8h
manifestagdo técnica Alta complexidade conhecimento 32h ! 10% -Nota Técnica
técnico aplicavel
Tempo de trabalho
e nivel de
Elaborar o Relatério de Gestdo Alta complexidade c?nheclmer\tltx 50h 45h 10% -Relatério de Gestdo
técnico aplicavel
Nivel de
Elaborar o Plano de Gestdo Anual - PGA Alta complexidade c?nheclmer\tltx 16h 14,4h 10% -Plano de Gestdo Anual
técnico aplicavel
Tempo de trabalho
Analisar solicitagdo de Declaragdo de . e nivel de
Al lexidad 24h
Utilidade Publica para fins de supressdo 4 complexidade conhecimento 21,6h 10% -Nota técnica
de vegetagdo técnico aplicavel
Atender demanda complexa da Ter:?va ;‘Je trabalho Nota técni
Procuradoria Federal, Ministério Alta complexidade enive ) N 32h 28,8h 10% “Nota tecnica
. P N conhecimento -Despacho
Publico ou 6rgdo publico junto a ANTAQ o o,
técnico aplicavel
Tempo de trabalho
e nivel de
Atender demanda regular de outros - . :
- - 8 Média complexidade conhecimento Sh 4,5h 10% -Despacho
o6rgdos publicos P o
técnico aplicavel
Tempo de trabalho
ol e nivel de
Atender demanda extraordinéria da
. Alta complexidade conhecimento 16h 14,4h 10% -Resposta a Demanda da Ouvidoria ou E-SIC
Ouvidoria e E-SIC Lo i
técnico aplicavel
Desenvolver atividades relacionadas com Tervpo de trabalho R x .
= . e nivel de -Realizagdo de reunido preparatdria
a execugdo do Termo de Alta complexidade N T
c 5T conhecimento 80h 80h 0% -Realizagdo encontro
ooperagao Técnica entre os Portos - téeni licavel Relatério d inh "
COOPERAPORTOS ecnico aplicavel -Relatério dos encaminhamentos.
Tempo de trabalho
. . - . e nivel de
Analisar projeto legislativo (leis, decretos . N scni
sar proj 8 ( Alta complexidade conhecimento 24h 22,6h 10% -Nota técnica
e regulamentos) P o
técnico aplicével
Tempo de trabalho
. e nivel de
Elaborar a Agenda Ambiental e de -
& N Alta complexidade conhecimento 40h 36h 10% -Agenda Ambiental e de Seguranga Aquaviaria da ANTAQ
Seguranca Aquavidria da ANTAQ P L
técnico aplicavel
Flaborar ata decorrente de reunido Baixa complexidade Tempo de trabalho 3h 3h % _Ata de reunido
interna
Nome da unidade organizacional: Geréncia de Autorizagdo de Instalagdes Portudrias I SIGLA: GAP
. ) a d i Tempo:ie Tempo de Ganho percentual de
Faixa de ara definicio da da 30 da T
Descrigdo da atividade da atividade P N idade em oY Entregas esperadas
faixa de regime em quando
complexidade 8! N teletrabalho
presencial
-Check-lists;
-Minutas de oficio;
-Minutas de instrumento convocatoério;
-Minutas de extrato de instrumento convocatério;
-Notas técnicas;
-Analises de viabilidade locacional;
!nstrulrfrocessos'd.e autf)rlla;ao de Meédia complexidade Tempo de trabalho 160 horas 160 horas 0% -M!nutas de extrato de habllltfgao; N )
instalagdes portudrias privadas -Minutas de contrato de adesdo, termo aditivo, apostilamento e
instrumentos afins;
-Relatdrios de vistoria para emissdo de TLO;
-Minutas de TLO;
-Minutas de HTI;
-Minutas de declaragdo de adesdo ao REIDI;
Outros.
-Check-lists;
!nstrulrfmrocessos (,je registro de Média complexidade Tempo de trabalho 160 horas 160 horas 0% -Mlnutas/ det oficio;
instalagdes de apoio -Notas técnicas;
Outros.
-Inser¢des/atualizagBes no sistema Corporativo;
-Inser¢des/atualizagbes nas planilhas internas;
-Respostas a e-Sics;
-Subsidios a consultas internas ou externas;
-Minutas de oficio;
Gerir informagdes da GAP Média complexidade Tempo de trabalho 160 horas 160 horas 0% ;]l\r/ilj::;:'ngao do painel de monitoramento de -instalacdes portudrias
-Publicages no site da Antaq;
-Atualizagdo de informages de cunho administrativo e/ou gerencial;
-Respostas a Ouvidoria;
-Subsidios para elaborag&o de resposta a recursos administrativos;
-Outros.
Nome da unidade organizacional: GERENCIA DE AUTORIZAGAO DA NAVEGACAO | SIGLA: GAN
Faixa de E] os adotad Tempo_deda Tempo de Ganho percentual de
- L complexidade da para definicdo da L execugdo da produtividade
Descrigdo da atividade atividade faixa de ah\{ldade em atividade em estabelecido, quando Entregas esperadas
. regime s a—
complexidade . teletrabalho aplicavel
presencial
S . . -Nota Técnica, Despacho, Minuta de Oficio, Notificagdo, E-mail, Check-
Analisar, instruir, processar, registrar Alt di Jist. Relacio de Emb -
Processos de Outorga, Aditamento, Extingdo ae m.e 2 Tempo de trabalho 160 horas/més 160 horas/més 0% 'S N elagao de tm arcagoe.s, ~ .
- complexidade -Minuta de Termo de Autorizagdo ou Termo Aditivo,
e Comunicagdo N
-Registro e Cadastro de Empresas e Frotas
Analisar, instruir, processar, registrar -Elaboragdo de Relatdrio,
atividades de Gestdo da Base de Dados de Média complexidade | Tempo de trabalho 160 horas/més 160 horas/més 0% -Despacho, Nota Técnica, Minuta de Oficio, Notificagdo, E-mail,

EBN'S e Controle Documental

-Registro e Cadastro de Empresas e Frotas
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Analisar, instruir, processar Demandas Alta complexidade Tempo de trabalho 160 horas/més 160 horas/més 0% -Despacho, Nota Técnica, minuta de Resolugdo, Parecer Técnico,
Regulatdrias, Demandas da Setorial de minuta de Oficio
Fiscalizagdo, Respostas para outras
entidades, Demandas e Decisdes da
Diretoria, Etc.
Gerir e atualizar Base de Dados de EBN'S e Aftaemédia D Peticao/Soticitacao, E-mait, Nota Técnica, de
i i i P & vy - 3 , E-1 3 , Efaboracdo
ﬁt(:)c:gpanhar Sistemas Computacionais da complexidade Tempo de trabalho 160 horas/més 160 horas/més 0% Relatério, Registro, Atualizacio e Cadastro de Empresas e Frotas
Analisar e atender a demandas por Alta e média Tempo de trabalho -Documento de atendimento a demanda (e-SIC, minuta de resposta
informagdes (e-SIC, Ouvidoria, Fiscalizagdo, complexidade P 160 horas/més 160 horas/més 0% para Ouvidoria, Nota Técnica, Relatdrio, Parecer Técnico, minuta de
outras instituicdes) P Oficio)
Analisar e atender a demandas internas e
.ext,er.nas por mar\ylf.estagao técnica (temas Alta complexidade Tempo de trabalho 160 horas/més 160 horas/més 0% -Nota Técnica, Parecer Técnico, Despacho, Minuta de Oficio
juridicos, regulatérios, de governo,
legislativo)
Anal!?r ¢ a'tender N dema?das - . | Alta e média Tempo de trabalho . N -Relatoério, despacho, Nota Técnica, Apresentagao, Planilha de Registro
administrativas, em apoio a gestdo gerencial N 160 horas/més 160 horas/més 0%
. complexidade e Controle
e organizacional do setor
Nome da unidade organizacional: Geréncia de Afretamento da Navegagdo Sigla: GAF
Faixa de Parametros Tempo:‘le Ganho percentual de
. execugdo da Tempo de execugdo S
i . complexidade da adotados para L. L produtividade
Descrigdo da atividade . I N atividade em da atividade em : Entregas esperadas
atividade definigdo da faixa de N estabelecido, quando
. regime teletrabalho -
i aplicavel
-Atendimentos a demandas do sistema (SAMA) realizados
-Nota técnica elaborada
. . . -Reunides realizadas
- Analisar, processar e gerenciar pedidos N .
relativos as atividades de Afretamento ~Resposta a questionamentos encaminhada
o . N = Alta complexidade Tempo de trabalho 160 horas 160 horas 0% -Minuta de resposta E-SIC
Maritimo, Liberagdo de Embarcagdo para )
Carga Prescrita, Acordo Operacional e REB; -Processo Sl analisado
’ ! -Andlise dos pedidos do e-mail e sistemas (SAMA, Mercante, entre
outros)
-Consultas encaminhadas
-Atendimentos a demandas realizados e registrados
-Nota técnica elaborada
. . . -Reunides realizadas
- Analisar, processar e gerenciar pedidos Resposta a questionamentos encaminhada
relativos as atividades de Afretamento Alta complexidade Tempo de trabalho 160 horas 160 horas 0% N P au !
i} 8 Minuta de resposta E-SIC
Interior, Acordo Operacional e REB; N
-Processo SEl analisado
-Andlise dos pedidos do e-mail e sistemas (Mercante, entre outros)
-Consultas encaminhadas
-Atendimentos a demandas do sistema (SAMA) realizados
-Nota técnica elaborada
-Reunides realizadas
- Analisar, processar e gerenciar pedidos -Resposta a questionamentos encaminhada
relativos as atividades de Certificado de Alta complexidade Tempo de trabalho 160 horas 160 horas 0% Minuta de resposta E-SIC
Liberagdo de Carga Prescrita. -Processo SEl analisado
-Andlise dos pedidos do e-mail e sistemas (SAMA, Mercante, entre
outros)
-Consultas encaminhadas
-Atendimentos a demandas do sistema (Mercante) realizados
. . ~ -Nota técnica elaborada
- Homologar e atualizar as informagdes " N
X N « -Reunides realizadas
relativas ao Sistema de Arrecadagdo do Médi R N " ¢ inhad
Adicional ao Frete para Renovagdo da ccia . Tempo de trabalho 160 horas 160 horas 0% E_SPOS @ a questionamentos encaminhaca
. Complexidade -Minuta de resposta E-SIC
Marinha Mercante — AFRMM; N
-Processo SEl analisado
-Andlise dos pedidos do e-mail e sistemas (Mercante)
-Consultas encaminhadas
Nome da unidade organizacional: Geréncia de Portos Organizados I SIGLA: GPO
Faixa de Parametros Tempo~de Tempo de Ganho percentual de
I e execugdo da ~ ..
Descricio da atividad: da para tividad execugdo da produtividade Ent d
escrigao da anvidade atividade defini¢do da faixa @ v.| ade em atividade em estabelecido, quando niregas esperadas
. regime .
de complexidade " teletrabalho aplicével
presencial
-Minutas de oficio;
Analisar e instruir os processos de licitagdo Média complexidade | Tempo de trabalho | 160 horas 160 horas 0% -Notas técnicas;
-Outros.
Analisar e instruir os processos visando a -Minutas de oficio;
celebragdo de convénios de delegagdo de Média complexidade | Tempo de trabalho | 160 horas 160 horas 0% -Notas técnicas;
portos organizados -Outros.
Manter cadastro das concessdes, delegagdes -Inser¢des/atualizagdes no sistema Corporativo;
e dos instrumentos contratuais de Baixa complexidade | Tempo de trabalho | 160 horas 160 horas 0% -Insergdes/atualizagdes no sistema V2;
exploragdo de dreas e instalagdes portudrias -Manter atualizagdo o Painel de Outorgas
Analisar solicitagdes para habilitagdo do -Minutas de oficio;
porto organizado ao trafego maritimo Média complexidade | Tempo de trabalho | 160 horas 160 horas 0% -Notas técnicas;
internacional -Outros.
Analisar projetos de investimentos
apresentados pelas empresas -Minutas de oficio;
concessiondrias, deleg?tan.as e arrendata!'las Alta complexidade Tempo de trabalho | 160 horas 160 hotas 0% —Notals Fecnlcas; )
quando for o caso, no ambito das respectivas -Subsidios a consultas internas ou externas;
concessdes, delegagbes e contratos de -Outros.
arrendamento;
Analisar solicitagdes de declaragdo de
uhl;da.deg:l?llfa zara ﬁn.sdEie djsa‘pr.otpn;gao -Minutas de oficio;
ou de ins ulga? N N s\e_rw aoa Tlms raiva | vgdia complexidade | Tempo de trabalho | 160 horas 160 horas 0% -Notas técnicas;
de bens necessarios a implantagdo,
~ = L -Outros.
expansdo ou manutengdo das atividades
portudrias; e
Analisar e instruir processos e -Minutas de oficio;
prOCéderlenFOS envFJIvendo o reequilibrio Alta complexidade Tempo de trabalho | 160 horas 160 horas 0% _NOta,S Fecmcas; .
econdmico-financeiro de contratos de -Subsidios a consultas internas ou externas;
concessdo e de arrendamentos portuarios. Outros.
-Inser¢des/atualizagdes em sistemas internos e externos;
-Insergdes/atualizagdes nas planilhas internas;
-Respostas a e-Sics;
-Subsidios a consultas internas ou externas;
Gerir informagdes da Geréncia Média complexidade | Tempo de trabalho | 160 horas 160 hotas 0% Minutas de oficio;

-Manutengdo do painel de monitoramento de instalagbes portudrias;
-Atualizagdo de informagdes de cunho administrativo e/ou gerencial;
-Respostas a Ouvidoria;

-Subsidios para elaboragdo de resposta a recursos administrativos;
-Outros.

I Nome da unidade organizacional: Geréncia de Regulagdo Portuaria
r T
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Descrigdo da atividade Faixa de Parametros Tempo de Tempo de do | Ganhop de g
complexidade da adotados para execugdo da da ativid em produtivi
atividade defini¢do da faixa atividade em letrabalt bel quando
de lexidad regime pi | aplicavel
Tempo de execugdo
Avaliar propostas legislativas Média . Expene'n_cla 17h 17h 0% -Nota técnica elaborada
complexidade necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Realizar anall.se de Transferéncia de Média ) Experleynf:la 28h 28h % _Nota técnica elaborada
Controle Societério complexidade necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Realizar analise de Transferéncia de Média Experiéncia -Nota técnica elaborada
) N . - 39h 3%h 0% . L
Titularidade do Contrato complexidade necessaria -Minuta de termo aditivo
Impacto no setor
Analisar de atos de concentragdo que Médi 'llz'empide.execu;ao
possam configurar infragdo a ordem cdia . xperle'nga 66h 66h 0% -Nota técnica elaborada
. complexidade necessaria
econdmica
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Analn}ar dendncias de praticas desleais ou Média ) Expene/nga 44h a8h 0% _Nota técnica elaborada
abusivas, exceto pregos complexidade necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Arbitrar conflitos entre agentes regulados Alta complexidade Expene,nf:la 44h 44h 0% -Reumo‘es reallzadas
necessaria -Nota técnica elaborada
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Anallsal.' consultas ou |nt‘erpreta<;ao de Média ) Expene'nf:la 46h 24k % _Nota técnica elaborada
normativos ou casos omissos complexidade necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Analisar ?proprlagao de (?ustos e Metyo‘dos Média ) EXpeI’IE'nf:Ia 50h 50h % _Nota técnica elaborada
de Custeio de uma Autoridade Portudria complexidade necessaria
Impacto no setor
Realizar avaliagdo de Balangos e Médi 'llg'emp‘_)Ade.execu;ao
Demonstragdes de uma Autoridade ccia . xperleyn_cla 50h 50h 0% -Nota técnica elaborada
- complexidade necessaria
Portudria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Atue{llzar o Plano cAIe Contas, subsistemas e Média ) Experl(e'nFla 66h 66h % -Registro e atualizacio dos sistemas
planilhas cadastrais complexidade necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Apreciar de planos de aplicagdo de recursos | Baixa complexidade Expene/nga 28h 28h 0% -Nolta tecnica elabora{‘:la
necessaria Registro no controles internos
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Realizar analise de um inventario Meédia . Experle/n.ua 50h 50h 0% -No.ta tecnica elaborac.ia
complexidade necessaria Registro no controles internos
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Avahalj e. .classlﬁcar. bens.parf Alta complexidade Expeneynf:la 66h 66h 0% -Nota técnica elaborada
reversibilidade ou indenizagdo necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Realizar andlise de desincorporagao ou Baixa complexidade Experiéncia 22h 22h 0% -Nota técnica elaborada

necessaria

Impacto no setor
Tempo de execugdo
Experiéncia
necessaria

Impacto no setor
Tempo de execugdo
Experiéncia
necessaria

Impacto no setor
Tempo de execugdo
Experié/nFia 166h 166h 0% -Reunir")'es realizadas
necessaria -Nota técnica elaborada
Impacto no setor

Tempo de execugdo

incorporagdo de Bens

-Reunides realizadas
83h 83h 0% -AIR elaborada
-Minuta de Resolugdo

Revisar ou atualizar normativos Alta complexidade

-Reunides realizadas
221h 221h 0% -AIR elaborada
-Minuta de Resolugdo

Participar de elaboragdo de proposta

. Alta complexidade
normativa

Participar da elaboragdo ou atualizagdo da

Alta complexidade
Agenda Regulatéria P

Analisar as contribui¢des de uma audiéncia

ou consulta publica e consolidagdo do Média . Expene,nf:la 55h 55h 0% ~Nota Tanlca elaborada
. complexidade necessaria -Relatério elaborado
normativo
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Prestalt mflo'r,m‘a;oes a 6rgdos de controle ou | Média ) Expeneynf:la 22k 22h % _Nota técnica elaborada
poder judiciario complexidade necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Atender a solicitagdes da Ouvidoria, Média Experiéncia 11h 11h 0% -Minuta de resposta
b
Diretoria ou outras dreas complexidade necessaria -Nota técnica elaborada
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Atender a solicitacGes da Sociedade ou E- Baixa complexidade Experlgnfla 11h 11h 0% -Minuta de resposta SIC
SIC necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Reahfalj manutengat? sobre um sistema Média ) Experle'n'aa 22h 22h % _Reunides realizadas
eletrdnico (a cada trimestre) complexidade necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Participar da implantagdo ou evolugdo de Média Experiéncia 99h 99h 0% -Reunides realizadas
. P X . - 6 P
sistemas eletrdnicos (a cada trimestre) complexidade necessaria -Relatério elaborado
Impacto no setor
Tempo de execugdo
§erenuar cor}troles Interlnos M Baixa complexidade Experle/n.cla 55h 55h 0% -Registro no controles internos
informacionais (a cada trimestre) necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Prestar servigos a outra Unidade Média Experiéncia 11h 11h 0% -Reunides realizadas
b
Organizacional (pontos por dia util) complexidade necessaria -Minuta de documento elaborada
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Participar de comissdes propositivas ou Baixa complexidade Expene'n_ma 99h 99h 0% »Reumo,es reallzadas
grupos de trabalho necessaria -Nota técnica elaborada
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Elaborar documentos administrativos Experiéncia - .
5 - x . . - -Reunides realizadas
(apresentagdo, relatério, etc...) que ndo Baixa complexidade | necessaria 11h 11h 0% .
. -Minuta de documento elaborada
fagam parte de demandas processuais Impacto no setor
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Participar da elaboragdo de cartilhas,

Tempo de execugdo

relatorios gerenciais e manuais destinados Baixa complexidade Experle/nga 22h 22h 0% -Rgunloes realizadas
- necessaria -Minuta de documento elaborada
ao mercado regulado e usudrios.
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Realizar avaliagdo anual de alteragdo de Média Experiéncia -Nota técnica elaborada
. - 22h 22h 0% . .
Tabela de pregos complexidade necessaria -Registro no controles internos
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Anall.sar solicitagdo de antecipagdo de Média ) Expene'n_cla 66h 66h % _Nota técnica elaborada
Receitas complexidade necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Analisar dentncias de abusividade de Média Experiéncia -Reunides realizadas
. - 77h 77h 0% .
pregos ou de cobrangas complexidade necessaria -Nota técnica elaborada
Impacto no setor
Tempo de execugdo - .
Anali licitacdo d st o £ A -Reunides realizadas
n? !s_ar solicitagdo de reajuste ou revisao Alta complexidade xperle'n_cla 22h 22h 0% -Nota técnica elaborada
tarifaria Pontual necessaria . "
-Minuta de Resolugdo
Impacto no setor
Tempo de execugdo . .
Anali licitacio d st o E A -Reunides realizadas
n§ [S.ar solicitagdo de reajuste ou revisao Alta complexidade xperle'nga 77h 77h 0% -Nota técnica elaborada
tarifaria Completo necessaria . ~
-Minuta de Resolugéio
Impacto no setor
Nome da unidade organizacional: Geréncia de Regulagdo da Navegacdo Interior SIGLA: GRI
" Parametros Tempo de Tempo de Ganho percentual de
Faixa de = = e
- . . adotados para execugdo da execugdo da produtividade
Descrigdo da atividade complexidade da - . L e : Entregas esperadas
L defini¢do da faixa de | atividade em atividade em estabelecido, quando
atividade N . : s
complexidade regime presencial | teletrabalho aplicével
Acompanh?mento da ReV|sao~e Reajuste dos | Média ‘ Tempo de trabalho 32h 32h 0% _Nota técnica
Precos: Analisar a concentragdo do mercado. | complexidade
Acompanhamento da Revisdo e Reajuste de Baixa
Pregos: Realizar andlise prévia de . Tempo de trabalho 8h 8h 0% -Formulario
- complexidade
admissibilidade
Acompanhamento da Revisdo e Reajuste dos Média
Pregos: Analisar a justa causa da elevagdo . Tempo de trabalho 32h 32h 0% -Nota técnica
complexidade
dos pregos.
Atualizar informagdes do portal da ANTAQ Baixa N Tempo de trabalho 6h 6h 0% -E-mail
complexidade
Comparecer em eventos internos/externos Baixa N Tempo de trabalho 4h 4h 0% -Ata ou E-mail
complexidade
Elah]ulra.r documentos administrativos ndo Baixa i Tempo de trabalho 2h 2h 0% -Aprisentagao, Despacho, Minuta de memorando, Relatdrios, Atas de
decisdrios complexidade reunido, etc.
Elaborar cartilhas e manuats destinados ao Média . Tempo de trabalho | 40h 40h 0% -Cartilhas e Manuais
mercado regulado e usuérios complexidade
Preparar eventos/reunides internas e Baixa : Tempo de trabalho 2h 2h 0% S-lides, Rela_to_rlos, Planilhas, Conciliar ager}das, Entrar em contato
externas complexidade com os participantes, Reservar salas e equipamentos, etc.
Outras atividades Baixa . Tempo de trabalho 6h 6h 0% -Ndo especificado
complexidade
Defesa do Consumidor: Instruir processo Média
para envio aos érgdos de defesa do . Tempo de trabalho 32h 32h 0% -Nota técnica ou Parecer
. complexidade
consumidor
Demanda Externa: Responder MP e Justica Média . Tempo de trabalho 32h 32h 0% -Oficio ou Parecer
complexidade
Demanda Exter.na: Responder Orgdos Média . Tempo de trabalho 32h 32h 0% -Oficio ou Parecer
Governamentais complexidade
Demanda Externa: Responder Publico em Média . Tempo de trabalho 32h 32h 0% -Oficio ou Parecer
Geral complexidade
Responder Ouvidoria Baixa . Tempo de trabalho 4h 4h 0% -E-mail
complexidade
Responder E-sic Baixa . Tempo de trabalho 6h 6h 0% -Nota Técnica
complexidade
Efflt;é_‘o de Ato Nt?fmatlvf):. Res{llzar Consulta Baixa . Tempo de trabalho 8h 8h 0% -Ata, Apresentagdo ou Meméria
Publica ou Reunido Participativa complexidade
Edigdo de Ato Normativo: Elaborar Baixa -
Te de trabalhi 8h 8h 0% -F I
Formulario de Edigdo de Ato Normativo complexidade empo ce trabaiho % ormulario
Edicdo de Ato Normativo: Elaborar AIR Alta complexidade | Tempo de trabalho 200h 200h 0% -Relatorio de AIR
Edigdo de Ato Normanvo:_Elaborar B Alta complexidade | Tempo de trabatho 200h 200h 0% -Guia, Manual, Minuta de Resolugdo, Minuta de Resolugdo
Documento de Intervengdo Regulatdria (DIR) Comentada
Ed'ca(,) d?‘ /fto Normatlwlo: APallsar. Meédia N Tempo de trabalho 32h 32h 0% -Relatdrio de Contribuigdes
Contribui¢des de Participagdo Social complexidade
Ed'?ao de Ato N?rmanvo: A‘d‘equ?r pro;‘msta Média . Tempo de trabalho 32h 32h 0% -Minuta de Resolugdo
apos Contribuigdes de Participagdo Social complexidade
Edigdo de Ato Normativo: Realizar alteragdo Baixa
pontual (pequena retificagdo material ou . Tempo de trabalho 16h 16h 0% -Minuta de Resolugdo e Nota Técnica
complexidade
formal)
Consulta Interna: Responder consulta Média
regulatdria ou de interpretagdo normativa . Tempo de trabalho 24h 24h 0% -Nota técnica ou Parecer
complexidade
ou legal
Analls~ar Fondutas que PO§sam configurar Média . Tempo de trabalho 32h 32h 0% -Nota técnica ou Parecer
infragdo a ordem econémica complexidade
Analisar projetos legislativos Baixa . Tempo de trabalho 16h 16h 0% -Nota técnica ou Parecer
complexidade
Registrar Mowme.n’ta?gao nos Servigos de Baixa i Tempo de trabalho 1h 1h 0% _E-mail
Transporte Aquavidrio complexidade
Elaborar Acordo de Cooperagdo Média . Tempo de trabalho 24h 24h 0% -Minuta de Acordo
complexidade
Harn'_u.Jnlzar ou Mediar Administrativamente | Média . Tempo de trabalho 50h 50h 0% -Nota técnica ou Parecer
Confilitos complexidade
Participacio em Comissdes, Grupos de -Nota técnica, Parecer, Minuta de Resolugdo, Slides, Relatérios,
pac - P Alta complexidade | Tempo de trabalho 60h 60h 0% Planilhas, Conciliar agendas, Entrar em contato com os participantes,
Trabalho e Outros (por trimestre) B
Reservar salas e equipamentos, etc.
Elaborar ferramentas de gestdo Média . Tempo de trabalho 32h 32h 0% -E-mail, Planilha ou Painel
complexidade)
Ajustar ferramentas de gestdo Baixa . Tempo de trabalho 12h 12h 0% -E-mail, Planilha ou Painel
complexidade
Nome da unidade organizacional: Geréncia de Regulagdo da Navegacdo Maritima I SIGLA: GRM
N Parametros Tempo de Tempo de Ganho percentual de
Faixa de = ~ i
- . . adotados para execugdo da execugdo da produtividade
Descrigdo da atividade complexidade da . . L .. N Entregas esperadas
atividade definigdo da faixa de | atividade em atividade em estabelecido, quando
complexidade regime presencial | teletrabalho aplicavel
Comparecer em eventos internos ou Baixa Tempo de execugdo Sh Sh 0% -Relatdrio elaborado

externos: reunides, seminarios, visitas
técnicas, etc.

complexidade

Experiéncia
necessaria

https://sei.antaqg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1325172&infra_s...

-Ata ou Memoéria de reunido

24/31



3/24/2021

SEI/ANTAQ - 1213142 - Portaria DG

Impacto no setor
Levantar informagdes necessdrias ao "
. . Tempo de execugdo
desenvolvimento das atividades de . A -
o L 3 Baixa Experiéncia -Relatdrio elaborado
regulagdo, noticias, estudos, artigos, banco N - 21h 21h 0% .
N . complexidade necessaria -Nota técnica elaborada
de dados, sistemas eletrdnicos, entre
Impacto no setor
outros
Partici de elab 50 d " l’empidevexecucao -Reunides realizadas
@ clp.ar € elaboragao de proposta Alta complexidade xpeneyn»cla 21%h 21%h 0% -AIR elaborada
normativa necessaria . "
-Minuta de Resolugdo
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Participar da ela!)c_:raz;ao ou atualizagdo da Alta complexidade EXpeI’IE'nf:Ia 165h 165h 0% -Reunloyes reallzadas
Agenda Regulatéria necessaria -Nota técnica elaborada
Impacto no setor
'llg'empide.execua;ao -Reunides realizadas
Revisar ou atualizar normativos Alta complexidade xperleyn_cla 80h 80h 0% -AIR elaborada
necessaria . ~
-Minuta de Resolugdo
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Analisar projetos legislativos (leis, decretos | Baixa ) Experle'n'cla 16h 16h 0% _Nota técnica elaborada
e regulamentos) complexidade necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Analls~ar ?ondutas que PO§sam configurar Média . Expene/nga 45h 45h 0% _Nota técnica elaborada
infragdo a ordem econémica complexidade necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Levantar mffarma;oes necessdrias a andlise Alta complexidade Expene/nga 64h 64h 0% -Relatm:lo glaborado
concorrencial necessaria -Nota técnica elaborada
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Analisar acordos entre os drgdos do Média ) Expeneynf:la 23h 43h 0% Nota técnica elaborada
governo complexidade necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
. " . Média Experiéncia -Reunides realizadas
Arbitrar conflitos de interesse N L 48h 48h 0% -
complexidade necessaria -Nota técnica elaborada
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Mmutar d(?cumentos de processo que ndo | Baixa _ Expeneyn_ua 11h 11h 0% _Minuta de documento elaborada
é responsavel complexidade necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Subsidiar prc:cessos de denuncias ou Alta complexidade Experle'n'cla 75h 75h 0% -Nota .tnecnlca glaborada
representagdes necessaria -Reunides realizadas
Impacto no setor
Subsidiar questionamentos ou elaborar - Tempide.execucao P
~ N Média Experiéncia -Nota técnica elaborada
apresentagdes referentes a proposta de . P 43h 43h 0% .
norma complexidade necessaria -Minuta de documento elaborada
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Anallsaf consultas ou |nt§rpretacao de Média ) Experle/nga 44h 44h 0% _Nota técnica elaborada
normativos ou casos omissos complexidade necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Analisar contribui¢des apds Audiéncia Média Experiéncia -Nota técnica elaborada
o . . - 53h 53h 0% L
Publica e elaborar nova minuta complexidade necessaria -Relatdrio elaborado
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Participar de comissGes propositivas ou Alta complexidade Expene'n_ma 96h 96h 0% -Reun|qes reahzadas
grupos de trabalho (trimestral) necessaria -Nota técnica elaborada
Impacto no setor
Participar da elaboragdo de cartilhas ou . Tempt_)Ade.execua;ao . "
B N Baixa Experiéncia -Reunides realizadas
manuais destinados ao mercado regulado e N . 21h 21h 0% "
usudrios complexidade necessaria -Minuta de documento elaborada
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Analisar minuta de acordo Média . Experle'n'cla 43h 43h 0% -Nota técnica elaborada
complexidade necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Ate[\der a solicitagdo de informagdes por Média ) Expeneﬂua 27h 27h 0% _Nota técnica elaborada
6rgdos de controle complexidade necessaria
Impacto no setor
Elaborar apresentagdo sobre acordos . Tempfu“delexecucao . .
. L - Baixa Experiéncia " -Reunides realizadas
internacionais ou coordenar reunides . - 16h 16h 0% n
N complexidade necessaria -Minuta de documento elaborada
internas ou externas
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Subsidiar posml-ona.mento Qa Dlnretona em Média ) Expene'nf:la 48h 48h 0% _Nota técnica elaborada
temas de relagdes internacionais complexidade necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Atender a 59I|c|tagao de |nforrtlagoes pela Baixa ) Expene'n_cla 21h 21h 0% Nota técnica elaborada
Procuradoria Federal perante a ANTAQ complexidade necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Responder consultas da ouvidoria Baxa . EXpeI’IE'n-CIa 11h 11h 0% -Mlnuta' de_ resposta
complexidade necessaria -Nota técnica elaborada
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Responder consultas de e-sic Baixa . Experle'n'cla 11h 11h 0% -Minuta de resposta SIC
complexidade necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Reahfa( manutengag sobre um sistema Baixa ) Experlgnga 21h 21h 0% _Reunides realizadas
eletrdnico (a cada trimestre) complexidade necessaria
Impacto no setor
Tempo de execugdo
. . - ~ ) A } Ses reali
Fiarnupar da |Twrflantacao ou eyolugao de Alta complexidade Experle/nga 96h 96h 0% Reun@gs ealizadas
sistemas eletrdnicos (a cada trimestre) necessaria -Relatdrio elaborado
Impacto no setor
Tempo de execugdo
Atender demandas gerenciais: relatorio de | Média Expene'n.ua -Reunides realizadas
- - . necessaria 43h 43h 0% R
gestdo; auditoria; SPL complexidade -Minuta de documento elaborada
Impacto no setor
Desenvolvimento de TR e limei?é:ii:xecugao -Minuta de Termo de Referéncia elaborada
acompanhamento de estudos (por Alta complexidade P - 96h 96h 0% -Relatério de Estudo/Pesquisa elaborado
! necessaria o N
trimestre) -Reunides realizadas
Impacto no setor
Levantar informagdes para as demandas de | Baixa Tempo de execugdo 16h 16h 0% -Relatdrio elaborado
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-Minuta de documento elaborada

Tempo de execugdo
Participar de comissdes propositivas ou N Experiéncia -Reunides realizadas
Alta complexidade - 96h 96h 0% .
grupos de trabalho necessaria -Nota técnica elaborada
Impacto no setor
Elaborar documentos administrativos . Tempf:hde.execugao - .
x - ~ Baixa Experiéncia -Reunides realizadas
(apresentagdo, relatorio, etc...) que ndo . - 11h 11h 0% "
. complexidade necessaria -Minuta de documento elaborada
fagam parte de demandas processuais
Impacto no setor
. . Tempo de execugdo
Prestar servicos a outras dreas, como . o i~ .
. Baixa Experiéncia -Reunides realizadas
assessor (por dia) ou elaborando . - 11h 11h 0% "
N complexidade necessaria -Minuta de documento elaborada
documentos, painéis, etc.
Impacto no setor
Representar SRG ou GRM em GT de Tempo de execugdo
assuntos gerenciais ou de planejamento Baixa Experiéncia -Reunides realizadas
o N - Sh 5h 0% N
(comparecer a reunides, relatar e/ou complexidade necessaria -Minuta de documento elaborada
elaborar atas) Impacto no setor
Nome da unidade organizacional: Geréncia de Planejamento e Inteligéncia da Fiscalizagdo SIGLA: GPF
Parametros Tempo de
Faixa de execugdo da Tempo de execugdo | Ganho percentual de
. x . N adotados para L L PPN o
Descrigdo da atividade complexidade da I N atividade em da em p P
L. defini¢do da faixa . ..
atividade N regime teletrabalho quando aplicavel
de complexidade N
presencial
Elaborar Plano Anual de Fiscalizagdo (PAF). | Alta complexidade Tempo de trabalho 80,0h 60,0 h 25% -Plano Anual de Fiscalizagdo (PAF)
:E;il;t):rar Plano Plurianual de Fiscalizagdes Alta complexidade Tempo de trabalho 80,0h 60,0 h 25% -Plano Plurianual de Fiscalizagdes (PPF)
Realizar analise de risco dos prestadores
de SETYICO const}antes( no PAF em vngor/ Alta complexidade Tempo de trabalho 80,0h 60,0 h 25% -Nota Técnica
Reavaliar o perfil de risco de cada tipo de
servico anualmente.
Realizar estudo para subsidiar a revisdo do
planejamento de fiscalizagdo
(elaboragdo/alteragdo da metodologia de Alta complexidade Tempo de trabalho 53,3h 40,0 h 25% -Nota Técnica
risco da fiscalizagdo, diretriz estratégica,
etc.).
Identificar a necessidade de defini¢ao/
propos:;ao de slstem:.is |nfnrmfnzados de Alta complexidade Tempo de trabalho 53,3h 40,0 h 25% -Documento de Oficializagdo de Demanda (DOD)
captagdo e gestdo de informagdes de
fiscalizagdo.
Realizar a manutengdo corretiva e
evoluhvaﬂdo SFIS Web e SFIS Mobile Baixa complexidade | Tempo de trabalho | 2,7 h 2,0h 25% -Chamado aberto a STI
(confecgdo e acompanhamento de
chamado junto a STI).
Atuall.zar % cada.stros de reglstrc?s nao- Baixa complexidade | Tempo de trabalho 1,3h 1,0h 25% -Relatdrio gerencial de sistema com informagdes atualizadas
autorizados no sistema Corporativo.
Corrigir dados nos sistemas da fiscalizagdo
e nos sistemas relativos a cobranga de Baixa complexidade | Tempo de trabalho 2,7h 2,0h 25% -Relatdrio gerencial de sistema com informagdes atualizadas
multas (SFIS/ Arrecadagdo/ SEI/ outros).
Realizar a manutengdo corretiva dos
Paineis de Fiscalizagdo (Qliksense e Média complexidade | Tempo de trabalho 13,3h 10,0 h 25% -Painel Bl atualizado
Qlikview).
Realizar a manutengdo evolutiva dos
Paineis de Fiscalizagdo (Qliksense e Alta complexidade Tempo de trabalho 53,3h 40,0h 25% -Painel Bl atualizado
Qlikview).
Prestar esclarecimentos de baixa
complexidade t:!uanto ainsergdo de ) Baixa complexidade | Tempo de trabalho 27h 2,0h 25% -Mensagem de resposta nos canais de atendimento da GPF (e-mail,
dados/uso de sistemas (SFIS, SFIS Mobile, Teams, whatsapp)
outros) - Help Desk.
Elaborar proposi¢do normativa,
orientagdes e procedimentos-padrdo para « " . S .
-Resolugdo-Minuta, Minuta de Oficio-Circular, Despacho-Minuta,
a fiscalizagdo (Resolugdo-Minuta, Minuta Alta complexidade Tempo de trabalho 53,3h 40,0 h 25% UG inu - nu 1o-tireu P inu
L N Despacho, Nota Técnica, ODSE
de Oficio-Circular, Despacho-Minuta,
Despacho, Nota Técnica, ODSE, etc.).
Revisar manual de procedimento interno,
dgcumegto de propos@ao normanvi, Alta complexidade Tempo de trabalho 20,0h 30,0h 25% -Manua.l de procedn[nento |nternol; Documento:ﬁe prolpos@ao B
orientagdes ou procedimentos-padréo da normativa, orientag8es ou procedimentos-padrdo da fiscalizagdo.
fiscalizagdo.
:te:riljiar;:;[tl;d:{jsizqn‘gzadp:;lasmNA Média complexidade | Tempo de trabalho 26,7h 20,0 h 25% -Relatorio de Inteligéncia da Fiscalizagdo
Analisar a viabilidade técnica ou propor
acoljdo ‘?e c?opgracao afeto 4 Infellgencla Alta complexidade Tempo de trabalho 53,3h 40,0 h 25% -Nota Técnica; Minuta de acordo de cooperagdo
da fiscalizagdo (incluso elaboragdo de
minuta de acordo).
Acompanhar a execuggo de acordo de -Relatério de acompanhamento de acordo de cooperagdo afeto a
cooperagdo celebrado pela Antaq afeto a Média complexidade | Tempo de trabalho 26,7 h 20,0 h 25% L ) p. ~ perag
PR o inteligéncia da fiscalizagdo
inteligéncia da fiscalizagdo.
Planejar a execugdo de planos, programas,
Ievanta_mer:tos visando |dent'|ﬁca;ao»ou Alta complexidade Tempo de trabalho 533h 20,0h 25% ‘-Plano ou Prograrﬁé p]a.ra regularizagdo de prestadores de servigo
regularizagdo de prestadores de servico irregulares ou deficitarios
irregulares ou deficitarios.
Executar planos, programas,
levantamentos visando identificagdo ou P . -Relatério de acompanhamento do plano ou programa para
o x . Média complexidade | Tempo de trabalho | 26,7 h 20,0h 25% - L L
regularizagdo de prestadores de servico regularizagdo de prestadores de servigo irregulares ou -deficitdrios
irregulares ou deficitdrios.
Prospectar junto as unidades regionais e
Fosto-s .avMangados c-iemandas relacionadas Média complexidade | Tempo de trabalho 13,3h 10,0 h 25% -Relatdrio ou outro documento sobre a atividade executada
a aquisicdo de equipamentos de
fiscalizagdo e recursos logisticos.
Prestar suporte 3 aquisi¢do de
equipamentos a serem utilizados na
ﬁscalllzggao: elaboraiao de estudo ) Alta complexidade Tempo de trabalho 40,0h 30,0h 25% -Estuzfo ;?rellmmar; Mapa de riscos; Pesquisa de prego; Termo de
preliminar/ elaboragdo de mapa de riscos / Referéncia
pesquisa de prego/ elaboragdo de Termo
de Referéncia (por artefato).
Prestar suporte a aquisi¢do de
equipamentos a serem utilizados na Média complexidade | Tempo de trabalho 13,3h 10,0 h 25% -Termo de Atesto
fiscalizagdo: elaborar Termo de Atesto.
Prestar suporte a regularizagdo de
_contrat(zs de cesso ndo-onerosa das Baixa complexidade | Tempo de trabalho | 2,7 h 2,0h 25% -Relatério ou outro documento sobre a atividade executada
instalagdes dos Postos Avangados e
Unidades Regionais (por evento).
Acompanhar os relatérios de fiscalizagio Média complexidade | Tempo de trabalho 16,0 h 12,0 h 25% -Relatério ou outro documento sobre a atividade executada
dos Postos Avangados.
Acompanhar os processos sancionadores
com mais de 6 meses de tramitagdo na Média complexidade | Tempo de trabalho 26,7 h 20,0 h 25% -Relatério ou outro documento sobre a atividade executada
SFC.
Analisar assunto de alta complexidade, a Alta complexidade Nivel da 53,3h 40,0 h 25% -PATE, NOTE, RETE ou outro
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Analisar assunto de média complexidade, a
ser consolidado processualmente em PATE,
NOTE, RETE ou outro.

Média complexidade

Nivel da
complexidade do
assunto

40,0h

30,0h

-PATE, NOTE, RETE ou outro

Analisar assunto de baixa complexidade, a
ser consolidado processualmente em PATE,
NOTE, RETE ou outro.

Baixa complexidade

Nivel da
complexidade do
assunto

26,7h

200h

25%

-PATE, NOTE, RETE ou outro

Consolidar informag®es para subsidiar
posicionamento da URE ou SFC (planilha
eletronica, apresentagdo em ppt.,
fluxograma em bpm).

Média complexidade

Tempo de trabalho

26,7h

20,0h

25%

-Planilha eletrénica, apresentagdo em ppt, fluxograma em bpm

Elaborar relatério de viagem para
acompanhamento de fiscalizagdo.

Baixa complexidade

Tempo de trabalho

8,0h

6,0h

25%

-Relatdrio de viagem a servigo

Elaborar informes e boletins periddicos
sobre as agbes fiscalizatérias a pedido da
SFC.

Alta complexidade

Tempo de trabalho

40,0 h

30,0h

25%

-Informativo mensal da SFC

Planejar eventos de capacitagdo e de
desenvolvimento dos fiscais.

Alta complexidade

Tempo de trabalho

533h

40,0 h

25%

-Projeto Basico, Contetido Programdtico e outros documentos
congéneres

Elaborar Relatério SIOP (n? de
fiscalizagdes) para a Auditoria Interna e
GOF.

Baixa complexidade

Tempo de trabalho

2,7h

2,0h

25%

-Relatério SIOP

Elaborar Relatério de Acompanhamento
para Autoridade Portudria.

Baixa complexidade

Tempo de trabalho

2,7h

2,0h

25%

-Relatério de Acompanhamento para Autoridade Portuaria

Atender demanda da Procuradoria Federal
junto a Antaq e Ministérios Publicos.

Alta complexidade

Tempo de trabalho

533h

40,0 h

25%

-Oficio, Despacho ou outro

Atender demanda de 6rgdos de controle
externo e Auditoria Interna.

Média complexidade

Tempo de trabalho

26,7h

20,0h

25%

-Oficio, Despacho ou outro

Atender demanda de outros 6rgados
publicos e de outras superintendéncias da
Antaq.

Média complexidade

Tempo de trabalho

13,3h

100h

25%

-Oficio, Despacho ou outro

Atender demanda da Ouvidoria e E-SIC.

Média complexidade

Tempo de trabalho

13,3 h

10,0 h

25%

-Resposta a Demanda da Ouvidoria ou E-SIC

Realizar triagem e encaminhar demanda
da Ouvidoria da Antag.

Baixa complexidade

Tempo de trabalho

0,8h

0,6h

25%

-Demanda da Ouvidoria encaminhada a URE responsavel

Elaborar relatério trimestral de gestdo
interna da SFC.

Alta complexidade

Tempo de trabalho

40,0 h

30,0h

25%

-Relatdrio trimestral de gestdo da SFC

Elaborar Plano de Trabalho para integrar o
Programa de Gest&o por Resultados - PGR
da Antaq.

Alta complexidade

Tempo de trabalho

53,3h

40,0 h

25%

-Plano de Trabalho PGR

Avaliar resultados trimestrais e anual do
PGR na SFC.

Média complexidade

Tempo de trabalho

13,3h

10,0h

25%

-Despacho; Planilha de avaliagdo dos resultados; outros

Elaborar relatério trimestral com
resultados obtidos pela UO da SFC no PGR.

Alta complexidade

Tempo de trabalho

40,0 h

30,0h

25%

-Relatério trimestral com resultados obtidos no PGR

Reavaliar processos, atividades,
indicadores e metas dispostos nos Planos
de Trabalho integrantes do PGR na SFC.

Alta complexidade

Tempo de trabalho

40,0 h

30,0h

25%

-Relatério ou outro documento sobre a atividade executada

Elaborar documento para subsidiar
posicionamento da SFC acerca do PGR
(Despacho-Minuta, Oficio-Circular-Minuta,
ODSE-Minuta, etc.).

Média complexidade

Tempo de trabalho

26,7h

20,0h

25%

-Despacho-Minuta, Oficio-Circular-Minuta, ODSE-Minuta

Realizar acompanhamento da
produtividade dos servidores que
participam do PGR e daqueles em trabalho
presencial no ambito da UORG.

Média complexidade

Tempo de trabalho

13,3h

100h

25%

-Relatério ou outro documento sobre a atividade executada

Elaborar Despacho, Ata, Relatério (ou
documentos congéneres) bem como
participar de reunides em fungdo de
atuagdo de comissdo ou grupo de trabalho
vigente por indicagdo da chefia imediata,
SFC ou Diretoria (por més) - PAD, CGT,
CGTI, CGSI, CPLA, CONPORTOS,
CESPORTOS, etc.

Média complexidade

Tempo de trabalho

133h

100h

25%

-Despacho, Ata, Relatério (ou documentos congéneres)

Elaborar relatério de inspegdo ou auditoria
para comissdo ou grupo de trabalho
participante - PAD, CGT, CGTI, CGSI, CPLA,
CONPORTOS, CESPORTOS, etc.

Média complexidade

Tempo de trabalho

13,3h

10,0h

25%

-Relatdrio de inspegdo ou auditoria

Elaborar relatério técnico para comissdo
ou grupo de trabalho participante - PAD,
CGT, CGTI, CGSI, CPLA, CONPORTOS,
CESPORTOS, etc.

Alta complexidade

Tempo de trabalho

40,0h

30,0h

25%

-Relatério Técnico

Elaborar artefato (Despacho, Relatdrio ou
documento equivalente) contendo
relato/resumo de participagdo em evento
(congresso, seminario e outros) ou curso
de capacitagdo por interesse da instituigdo
(pontuagdo a cada turno de curso —
matutino, vespertino ou noturno).

Baixa complexidade

Tempo de trabalho

2,7h

2,0h

25%

-Despacho, Relatério ou documento equivalente

Acompanhar a frequéncia/ folha de ponto
dos servidores.

Baixa complexidade

Tempo de trabalho

53h

25%

-Boletim de Apuragdo de Frequencia (BAF)

Elaborar minuta de documento oficial que
ndo se enquadre em nenhum dos
processos mapeados.

Média complexidade

Tempo de trabalho

133h

25%

-Minuta de documento oficial

Elaborar documento oficial simples a
pedido da chefia (ex. preenchimento de
oficio de acordo com modelo belecido

Baixa comr

pela SFC/ despacho de encaminhamento
ou encerramento processual).

Tempo de trabalho

2,7h

25%

-Documento oficial

Elaborar Despacho, Ata, Relatério (ou
documentos congéneres) decorrentes de
reunido interna.

Baixa complexidade

Tempo de trabalho

2,7h

2,0h

25%

-Despacho, Ata, Relatério (ou documentos congéneres)

Executar outras atividades a pedido da
chefia.

Baixa complexidade

Tempo de trabalho

53h

4,0h

25%

-Relatério ou outro documento sobre a atividade executada

Nome da unidade organizacional: Geréncia de Fiscalizagdo de Portos e Instalagdes Portudrias; Geréncia de Fiscalizagdo da
Navegagdo; Unidade regional de Belém; Unidade Regional de Corumba; Unidade Regional de Floriandpolis; Unidade Regional de
Fortaleza; Unidade Regional de Manaus; Unidade Regional de Porto Alegre; Unidade Regional de Curitiba; Unidade Regional de
Porto Velho; Unidade Regional de Recife; Unidade Regional do Rio de Janeiro; Unidade Regional de Salvador; Unidade Regional de
S3o Luis; Unidade Regional de S&o Paulo; Unidade Regional de Vitdria.

SIGLA: GFP, GFN, UREBL, URECO,UREFL,UREFT, UREMN, UREPL, URECB, UREPV, URERE, URERJ, URESV,

URESL, URESP, UREVT

Parametros Tempo de
Faixa de execugdo da Tempo de execugdo | Ganho percentual di
R . adotados para ho percentualde ,
Descrigdo da atividade da e . em da em p g p
L da faixa 3 .
atividade N regime teletrabalho quando aplicavel
de complexidade .
presencial
Elaborar planejamento das equipes de
fiscalizagdo para execugdo do PAF no inicio | Alta complexidade Tempo de trabalho | 53,3 h 40,0 h 25% -Plano de equipes de fiscalizagdo do PAF
do ano.
Elaborar minuta de oficio ao regulado Baixa complexidade | Tempo de trabalho | 2,7 h 2,0h 25% -Minuta de oficio

conforme modelo estabelecido pela SFC
comunicando a classificagdo de risco do
PAF (pontos/ documento).
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Elaborar relatério de fiscalizagdo portudria

i::;:‘ s;?rzzfé'f?g;;g\;zso? dMaE:‘JSpe Alta complexidade z:?:;l?;:g:'pe 120,0 h 90,0 h 25% -Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria

de fiscalizagdo

Elaborar relatério de fiscalizagdo portuaria

de rito préprio: REIDI e/ou INVESTIMENTO - N Fungdo na equipe - o -
ARRENDATARIO - Membro da equipe de Média complexidade de fiscalizacio 80,0h 60,0 h 25% -Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria

fiscalizacdo

Elaborar relatério de fiscalizagdo: PORTO

:’:F?{Ihéﬁgllvl/:?\ﬁi)’\;I?ézitli:s:d'r?:;:mﬁpe Alta complexidade z:%?:czl?;sgslpe 100,0 h 75,0h 25% -Relatorio de Fiscalizagdo Portudria ou Maritima
de fiscalizagdo

Elaborar relatério de fiscalizagdo: PORTO

:):FBRLI;'?SI’\A?:\ISI%’\;D/:-An::ﬁrgudaM:c:{Ll;lr;’;AdAe Média complexidade z:?:;l?;z;:lpe 66,7 h 50,0 h 25% -Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria ou Maritima
fiscalizagdo

Elaborar relatdrio de fiscalizagdo: TUP,

LONGITUDINAL (PASSAGEIROS, CARGA E

MISTO), ETC, IPTUR, MARITIMA

(OUTORGA), AGENTES INTERMEDIARIOS

'(I";’:\}ESS)'S&PIEVBFAE?%?IRAEST\IXA(EIAORGA, Alta complexidade ;:"ﬁ?:;l?;:g:'pe 60,0 h 45,0 h 25% -Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria, Maritima ou Interior
VEICULOS E PASSAGEIROS), BENS

REVERSIVEIS (RN 29), EMBARCAGAO EM

CONSTRUGAO - Coordenador da equipe de

fiscalizagdo

Elaborar relatdrio de fiscalizagdo: TUP,

LONGITUDINAL (PASSAGEIROS, CARGA E

MISTO), ETC, IPTUR, MARITIMA

(OUTORGA), AGENTES INTERMEDIARIOS

'(I":\A‘\\}SS)’SIC/)\PII:\IR‘I'AE?Q?IRA(’;I(())':\I-IXJLA(F:ZIEIQGA, Média complexidade Z:';F:c;?;:g:pe 40,0h 30,0h 25% -Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria, Maritima ou Interior
VEICULOS E PASSAGEIROS), BENS

REVERSIVEIS (RN 29), EMBARCAGAO EM

CONSTRUGAO - Membro da equipe de

fiscalizacdo

Elaborar relatério de fiscalizagdo:

TRAVESSIA E TRAVESSIA MEI (CARGA,

VEICULOS E PASSAGEIROS), INSTALAGAO Funcéo na equipe

PORTUARIA REGISTRADA, IP{, CONPORTOS | Alta complexidade de fiscalizacio 40,0 h 30,0h 25% -Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria ou Interior
(POR AUDITORIA), INSTALAGCOES

PORTUARIAS PRIVADAS EM CONSTRUGAO -

Coordenador da equipe de fiscalizagdo

Elaborar relatério de fiscalizagdo:

TRAVESSIA E TRAVESSIA MEI (CARGA,

VE[CULQS E PASSAGEIROS), INSTALAGAO Funglio na equipe

PORTUARIA REGISTRADA, IP4, CONPORTOS | Média complexidade de fiscalizagdo 26,7h 20,0 h 25% -Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria ou Interior
(POR AUDITORIA), INSTALAGOES

PORTUARIAS PRIVADAS EM CONSTRUGAO -

Membro da equipe de fiscalizagdo

Lavrar e Acompanhar processo contendo Quantidade de

NOCI (de Oficio) com 1 (um) prazo de Baixa complexidade | prazos de 8,0h 6,0h 25% -Notificagdo de Correcdo de Irregularidade (NOCI)
vencimento. vencimento

Lavrar e Acompanhar processo contendo Quantidade de

NOCIs (de Oficio) com 2 (dois) prazos de Média complexidade | prazos de 10,7 h 8,0h 25% -Notificagdo de Corregdo de Irregularidade (NOCI)
vencimento. vencimento

Lavrar e acompanhar processo contendo Quantidade de

NOCIs (de Oficio) com 3 (trés) ou mais Alta complexidade prazos de 13,3 h 10,0 h 25% -Notificagdo de Corregdo de Irregularidade (NOCI)
prazos de vencimento. vencimento

Elaborar relatério de fiscalizagdo de rotina

em Auyt(_)ndade Pt?rtuarla~ou Operador Alta complexidade Fun?ao r.1a ef|u|pe 12,0 h 9,0h 25% -Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria

Portuario (checklist padrdo) - Coordenador de fiscalizagdo

da equipe de fiscalizagdo

Elaborar relatério de fiscalizagdo de rotina

em Auyt&_)rldade P?rtuarlaNou Operador Média complexidade Funf;ao r.1a e:qulpe 80h 6,0h 25% -Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria

Portuario (checklist padrdo) - Membro da de fiscalizagdo

equipe de fiscalizagdo

Elaborar relatério de fiscalizagdo de rotina

em Operador Portudrio (checklist Higiene e ~ .

R . = . Fungdo na equipe - o - .

Limpeza), Arrendatdrio, TUP ou Navegagdo | Alta complexidade . 16,0 h 12,0 h 25% -Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria ou Interior
. . M de fiscalizagdo

Interior (checklist padrdo) - Coordenador

da equipe de fiscalizagdo

Elaborar relatério de fiscalizagdo de rotina

em Operador Portuario (checklist Higiene e ~ .

K - - - . Fung&o na equipe - s - .
Limpeza), Arrendatario, TUP ou Navega¢do | Média complexidade de fiscalizagio 10,7 h 8,0h 25% -Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria ou Interior
Interior (checklist padrdo) - Membro da
equipe de fiscalizagdo
Elaborar relatério de fiscalizagdo de rotina
portudria (checklist Carga Perigosa) ou Fungso na equipe
Navegacdo Interior (checklist Serv. Alta complexidade . 20,0h 15,0 h 25% -Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria ou Interior

. de fiscalizagdo
Adequado) - Coordenador da equipe de
fiscalizagdo
Elaborar relatério de fiscalizagdo de rotina
portudria (checklist Carga Perigosa) ou Funcio na equipe
Navegagdo Interior (checklist Serv. Média complexidade de fiscalizagho 13,3h 10,0 h 25% -Relatdrio de Fiscalizagdo Portudria ou Interior
Adequado) - Membro da equipe de
fiscalizagdo
. " - - . Quantidade de " -
Lavrar auto de infragdo de oficio. Média complexidade N L 13,3h 10,0 h 25% -Auto de Infragdo de Oficio
fatos infracionais
Elaborar parecer_tecnlf:o instrutério (PATI) - Baixa complexidade Quan.ndade. de . 26,7h 20,0 h 25% -Parecer Técnico Instrutério (PATI)
com 1 (um) fato infracional. fatos infracionais
Elaborar p.arecert?cnlco_ Inst.rutono (PATH - Média complexidade Quan.ndade. de . 32,0h 24,0h 25% -Parecer Técnico Instrutério (PATI)
com 2 (dois) fatos infracionais. fatos infracionais
Elaborar earecer tt.ECnIC(? mst.rutono (PATI) - Alta complexidade Quan.ndade. de . 40,0 h 30,0h 25% -Parecer Técnico Instrutério (PATI)
com 3 (trés) fatos infracionais. fatos infracionais
Elaborar minuta de despacho de
jul_gam.ento/ elaborar minuta de desp?cho Baixa complexidade Quan.tidade. de ) 267h 20,0h 25% -Minuta de despaj:ho de julgamento, despacho opinativo ou
opinativo/ ou outro documento congénere fatos infracionais documento congénere
- com 1 (um) fato infracional.
Elaborar minuta de despacho de
jul,f;am.ento/ elaborar minuta d% despacho Média complexidade Quanfidade. de i 32,0h 240h 25% -Minuta de despa}cho de julgamento, despacho opinativo ou
opinativo/ ou documento congénere - com fatos infracionais documento congénere
2 (dois) fatos infracionais.
Elaborar minuta de despacho de
]U|§3m_e"‘°/ elaborar minuta d? despacho Alta complexidade Quanfidade. de ‘ 40,0h 30,0h 25% -Minuta de despa{cho de julgamento, despacho opinativo ou
opinativo/ ou documento congénere - com fatos infracionais documento congénere
3 (trés) fatos infracionais.
Elaborar os termos de TAC a ser celebrado. | Alta complexidade Tempo de trabalho | 40,0 h 30,0h 25% -Termo de Ajuste de Conduta (TAC)
Elaborar relatério de acompanhamento/
de relatério de conclusio/ analise de Média complexidade | Tempo de trabalho | 26,7 h 20,0 h 25% -Relatdrio de acompanhamento de TAC
pedido de prorrogagédo de TAC celebrado.
Revisar manual de procedimento interno, Alta complexidade Tempo de trabalho | 40,0 h 30,0h 25% -Manual de Fiscalizagdo
documento de proposigdo normativa,
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orientagdes ou procedimentos-padrdo da I I I I I
fiscalizagdo.

Elaborar planos, programas e
levantamentos visando identificagdo ou

o x . Média complexidade | Tempo de trabalho | 26,7 h 20,0h 25% -Relatério de Inteligéncia da Fiscalizagdo
regularizagdo de prestadores de servico
irregulares ou deficitarios.
Analisar assunto de alta complexidade, a Nivel da
ser consolidado processualmente em PATE, | Alta complexidad: complexidade do 53,3h 40,0 h 25% -PATE, NOTE, RETE ou outro
NOTE, RETE ou outro. assunto
Analisar assunto de média complexidade, a Nivel da
ser consolidado processualmente em PATE, | Média complexidade | complexidade do 40,0 h 30,0h 25% -PATE, NOTE, RETE ou outro
NOTE, RETE ou outro. assunto
Analisar assunto de baixa complexidade, a Nivel da
ser consolidado processualmente em PATE, | Baixa complexidade | complexidade do 26,7h 20,0 h 25% -PATE, NOTE, RETE ou outro
NOTE, RETE ou outro. assunto
52;?;'::;12::;2?8:2 Zirg:;bﬂdlar Média complexidade | Tempo de trabalho | 26,7 h 20,0 h 25% -Planilha eletrénica, apresentagdo em ppt ou fluxograma em bpm
Realizar analise de conformidade de
colntrato de ocupagio de.area.em porto Média complexidade | Tempo de trabalho | 13,3 h 10,0 h 25% -Nota Técnica ou outro documento congénere
publico frente ao normativo vigente,
editado por Antaq ou Poder Concedente.
Atualizar cadastro em sistemas de outras
Superlnte?ndenclas (Arrer’\.da_men_to.vz, Baixa complexidade | Tempo de trabalho | 5,3 h 4,0h 25% -Relatdrio gerencial de sistema com informagdes atualizadas
Corporativo e outros) - ndo inclui sistema
OuvidorV2.
Realizar pesquisa diaria no DOU, DOE e
DOM bem como outras publicagdes oficiais
cujo assunto e.nvc.)l\ia as competéncias da Média complexidade | Tempo de trabalho | 26,7 h 20,0h 25% -E-mail didrio de comunicagdo
Antaq e da Jurisdigdo da URE,
encaminhando, por e-mail, para os
servidores (horas/més).
Elaborar documento sobre diligéncia em Média complexidade | Tempo de trabalho | 13,3 h 10,0 h 25% -Relatodrio, Despacho, outro documento congénere
empresa regulada.
Atendgr demanda‘d? P'rc‘)curafiorla Federal Alta complexidade Tempo de trabalho | 53,3 h 40,0 h 25% -Oficio, Despacho ou outro
junto a Antaq e Ministérios Publicos.
Atender demapda. de drgdos de controle Média complexidade | Tempo de trabalho | 26,7 h 20,0 h 25% -Oficio, Despacho ou outro
externo e Auditoria Interna.
Atender demanda de outros 6rgdos
publicos e de outras superintendéncias da | Média complexidade | Tempo de trabalho | 13,3 h 10,0 h 25% -Oficio, Despacho ou outro
Antaq.
Atender demanda da Ouvidoria e E-SIC. Média complexidade | Tempo de trabalho | 13,3 h 10,0 h 25% -Resposta a Demanda da Ouvidoria ou E-SIC
Elaborar documento com subsidios para
regularizacgo de contrato de cess&o ndo- Média complexidade | Tempo de trabalho | 13,3 h 10,0 h 25% -Relatdrio, Despacho, outro documento congénere

onerosa da instalagdo do Posto Avangado
ou Unidade Regional.

Acompanhar e avaliar procedimento
interno a pedido da chefia (planilha, Média complexidade | Tempo de trabalho | 13,3 h 10,0 h 25% -Planilha, relatérios, cronogramas, outros
relatérios, cronogramas, outros).
Administrar a manutencdo predial do

L Média complexidade | Tempo de trabalho | 21,3 h 16,0h 25% -Relatério ou outro documento sobre a atividade executada
imovel da URE.

2:::;:;’:2': logistico as agdes Média complexidade | Tempo de trabalho | 13,3 h 10,0 h 25% -Relatdrio ou outro documento sobre a atividade executada
Realizar servigo de protocolo na URE. Baixa complexidade | Tempo de trabalho | 2,7 h 2,0h 25% -Documento externo protocolado

Administrar a planilha de fiscalizagdo da

conta vinculada de Contratos de Pessoal na | Média complexidade | Tempo de trabalho | 26,7 h 20,0 h 25% -Planilha atualizada

URE.

Representar a SAF (GRH, GOF, GRL) junto

aos servidores das URE e outros 6rgdos Média complexidade | Tempo de trabalho | 18,7 h 14,0 h 25% -Relatdrio ou outro documento sobre a atividade executada
(Ex.SIASS).

Realizar compras e aquisi¢des via Cartdo de

Pagamento Governo Federal (CPGF) para Média complexidade | Tempo de trabalho | 13,3 h 10,0 h 25% -Relatdrio ou outro documento sobre a atividade executada

servigos, obras e compras para URE (
gastos de custeio).

Realizar pesquisa de prego para
contratagdo de servigos, obras e compras Alta complexidade Tempo de trabalho | 40,0 h 30,0h 25% -Relatdrio ou outro documento sobre a atividade executada
para URE. (investimento)

Elaborar termo de referéncia/ contrato/

edital de licitagdo para contratagdo de Alta complexidade Tempo de trabalho | 40,0 h 30,0h 25% -Termo de Referéncia, minuta de contrato ou edital de licitagdo
servigos, obras e compras para URE.

Fiscalizar contrato de prestagdo de Nivel da

servigos, obras ou compras para a URE - Alta complexidade complexidade da 16,0 h 12,0 h 25% -Relatdrio de fiscalizagdo contratual ou outro congénere

alta complexidade. fiscalizagdo

Fiscalizar contrato de prestagdo de Nivel da

servigos, obras ou compras para URE - Baixa complexidade | complexidade da 2,7h 2,0h 25% -Relatorio de fiscalizagdo contratual ou outro congénere

baixa complexidade. fiscalizagdo

Elaborar Termo de Atesto de prestagdo de
servigos/materiais e despesas.

Avaliar faturas/nota fiscal com todos os
documentos necessarios ao atesto de Baixa complexidade | Tempo de trabalho | 2,7 h 2,0h 25% -Termo de Atesto
servigos, obras ou compras para URE.
Solucionar problemas relacionados a
faturas/nota fiscal (valores, taxas, impostos

Baixa complexidade | Tempo de trabalho | 2,7 h 2,0h 25% -Termo de Atesto

N Baixa complexidade | Tempo de trabalho | 2,7 h 2,0h 25% -Termo de Atesto
errados, etc) de servigos, obras ou compras
para URE.
Revisar Plano de Trabalho para integrar o
Programa de Gestdo por Resultados - PGR | Média complexidade | Tempo de trabalho | 13,3 h 10,0 h 25% -Plano de Trabalho revisado
da Antaq.
f;zzﬁ;z;:f&:::z;;z:ﬁgIdt;og::c 1o PGR. Alta complexidade Tempo de trabalho | 40,0 h 30,0h 25% -Relatorio trimestral de acompanhamento do PGR
Realizar acompanhamento da
produtividade dos servidores que
participam do PGR e daqueles em trabalho | Média complexidade | Tempo de trabalho | 13,3 h 10,0 h 25% -Relatdrio trimestral de acompanhamento do PGR
presencial no ambito da UORG (pontuagdo
mensal).

Elaborar Despacho, Ata, Relatério (ou
documentos congéneres) bem como
comparecer a reunides em fungdo de Média complexidade | Tempo de trabalho | 13,3 h 10,0 h 25% -Despacho, Ata, Relatério (ou documentos congéneres)
atuagdo de comissdo ou grupo de trabalho
vigente por indicagdo da chefia.

Elaborar relatério de inspegdo ou auditoria
para comissdo ou grupo de trabalho

Média complexidade | Tempo de trabalho | 13,3 h 10,0 h 25% -Relatdrio ou outro documento sobre a atividade executada
participante - PAD, CGT, CGTI, CGS|, CPLA, '@ complext P g io ou ou u vidade execu
CONPORTOS, CESPORTOS, etc.

Elaborar relatério técnico para comissdo ou
grupo de trabalho participante - PAD, CGT, Alta complexidade Tempo de trabalho | 53,3 h 40,0h 25% -Relatério ou outro documento sobre a atividade executada

CGTI, CGSI, CPLA, CONPORTOS,
CESPORTOS, etc.

Elaborar artefato (Despacho, Relatério ou Baixa complexidade | Tempo de trabalho | 2,7 h 2,0h 25% -Despacho, Relatério ou documento equivalente
documento equivalente) contendo
relato/resumo de participagdo em evento
(congresso, seminario e outros) ou curso
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de capacitagdo por interesse da instituigdo
(pontuagdo a cada turno de curso —
matutino, vespertino ou noturno).
Acompanhar a frequéncia/ folha de ponto
dos servidores.

Elaborar minuta de documento oficial que
ndo se enquadre em nenhum dos Média complexidade | Tempo de trabalho | 13,3 h 10,0 h 25% -Minuta de documento oficial
processos mapeados.

Elaborar documento oficial simples a
pedido da chefia (ex. preenchimento de
oficio de acordo com modelo belecido | Baixa cc lexidad Tempo de trabalho | 2,7 h 2,0h 25% -Documento oficial
pela SFC; despacho de encaminhamento
ou encerramento processual).

Elaborar Despacho, Ata, Relatério (ou
documentos congéneres) decorrentes de Baixa complexidade | Tempo de trabalho | 2,7 h 2,0h 25% -Despacho, Ata, Relatério (ou documentos congéneres)
reunido interna.

Executar outras atividades a pedido da

Baixa complexidade | Tempo de trabalho | 5,3 h 4,0h 25% -Boletim de Apuragdo de Frequencia (BAF)

chefia Baixa complexidade | Tempo de trabalho | 5,3 h 4,0h 25% -Relatério ou outro documento sobre a atividade executada
|nSthI.III' processos sancionadores da SFC Alta complexidade Tempo de trabalho | 176,0 h 176,0 h 0% -Despacho de Julgamento da SFC; --Despacho Opinativo da SFC; Oficio
(antigo Por Tarefa)

ANEXO I

UNIDADES ORGANIZACIONAIS ADERENTES AO PROGRAMA DE GESTAO POR RESULTADOS DA AGENCIA NACIONAL DE TRANSPORTES AQUAVIARIOS — ANTAQ

'UNIDADE ORGANIZACIONAL SIGLA
Assessoria da Diretoria DT AST-DT
|Assessoria da Diretoria DR IAST-DR
/Assessoria de Comunicagio ¢ Relagdes Institucionais IARI
Corregedoria CRG
/Auditoria Interna AUD
Secretaria-Geral SGE
Secretaria de Planejamento e Coordenagdo Interna SPL
Secretaria de Tecnologia da Informagao STI
Superintendéncia de Administragdo e Finangas SAF
Geréncia de Licitagdes e Contratos GLC
Geréncia de Or¢camento e Finangas GOF
Geréncia de Recursos Humanos GRH
Geréncia de Recursos Logisticos GRL
Superintendéncia de Desempenho, Desenvolvimento e Sustentabilidade [|SDS
Geréncia de Desenvolvimento e Estudos GDE
Geréncia de Estatistica e Avaliagdo de Desempenho GEA
Geréncia de Meio Ambiente ¢ Sustentabilidade GMS
Superintendéncia de Outorgas SOG
Geréncia de Autorizagdo de Instalagdes Portuarias GAP
Geréncia de Autorizagdo da Navegacao GAN
Geréncia de Afretamento da Navegagao GAF
Geréncia de Portos Organizados GPO
Superintendéncia de Regulagio SRG
Geréncia de Regulagdo Portuaria GRP
Geréncia de Regulag@o da Navegacgao Interior GRI
Geréncia de Regulagdo da Navegacdo Maritima GRM
Superintendéncia de Fiscalizagdo e Coordenagao das Unidades Regionais||SFC
Geréncia de Fiscalizagdo da Navegagao GFN
Geréncia de Fiscalizagdo de Portos e Instalagdes Portuarias GFP
Geréncia de Planejamento e Inteligéncia da Fiscalizagéo GPF
[Unidade regional de Belém 'UREBL
\Unidade Regional de Corumba 'URECO
\Unidade Regional de Florianopolis IUREFL
[Unidade Regional de Fortaleza \UREFT
\Unidade Regional de Manaus UREMN
[Unidade Regional de Porto Alegre \UREPL
[Unidade Regional de Curitiba 'URECB
[Unidade Regional de Porto Velho \UREPV
[Unidade Regional de Recife URERE
[Unidade Regional do Rio de Janeiro [URERJ
\Unidade Regional de Salvador URESV
Unidade Regional de Séo Luis URESL
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3/24/2021 SEI/ANTAQ - 1213142 - Portaria DG

Unidade Regional de Sdo Paulo

URESP

\Unidade Regional de Vitoria

UREVT

il
SeI o
assinatura
eletrénica

fundamento no § 19, art. 62, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Eduardo Nery Machado Filho, Diretor-Geral, em 19/12/2020, as 14:19, conforme horario oficial de Brasilia, com

E2 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://www.antaq.gov.br/, informando o cédigo verificador 1213142 e o cédigo CRC C1E82E11.

Referéncia: Processo n? 50300.021520/2020-00

SEIn? 1213142
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