TUTORIAL OPERACIONAL
SIGEPE Beneficio -

Consultar Pendéncias do
Auxilio-Transporte

Setembro de 2026

12 edicao



SIGEPE Beneficio | Auxilio-Transporte

Consultar Pendéncias do Auxilio-Transporte

Tutorial operacional — SIGEPE Beneficio

Este tutorial apresenta orientagdes para a consulta, identificagao e tratamento de pendéncias
relacionadas ao Auxilio-Transporte no SIGEPE Beneficio, contemplando as diferentes formas de
resolucdo disponibilizadas pelo sistema.

O material também detalha o tratamento dos casos em que o calculo apresenta a situagéao
“Indisponivel sem Vencimento”, incluindo orientacdes para identificagcdo dos valores, realizagao dos
ajustes financeiros cabiveis e registro do tratamento manual no SIGEPE Beneficio.
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Visao geral

Pendéncia

Reenvio

Langamento Manual

Retidos — Ano Anterior

Envio de Ocorréncia

1. Acesso a funcionalidade
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Providéncia principal

Tentar novamente a inclusdo automatica do
lancamento na folha.

Registrar um acerto realizado diretamente pela

unidade, fora da integracao automatica.

Registrar ciéncia e tratar o saldo conforme as regras
de exercicios anteriores ou reposicao ao erario.

Registrar o efetivo deslocamento no médulo SIGEPE

Ocorréncias.

Caminho: SIGEPE Beneficio > Auxilio-Transporte > Consultar Pendéncias.

Sig epe Sistema de Gestao de Pessoas X

£ Auxilio Transporte

Manter Concessao

Consultar Pendéncias

Central de Mensagens

Manuais

Wersao12.0

Pagina 4




SIGEPE Beneficio | Auxilio-Transporte

2. Consulta de pendéncias

Na telainicial, a pesquisa pode ser refinada pelos seguintes filtros:

1- Competéncia do Beneficio;
2- Orgao;
3- Regime Juridico;
4- Resolugao de Pendéncias;
5- UPAG;
6- Situagao Funcional.
Para visualizar todas as pendéncias do 6rgédo, deixe os campos em branco e selecione
"Pesquisar". O sistema exibira a relagdo completa de servidores com pendéncias.
3 Al spart endénc
Competéncia do Beneficio: Resolucdo de Pendéncia:
-] -
17500 - MGI - Ministério da Gestao e da Inovagao em Services Publicos LI T v

Regime Juridico situagio Funcional

; & Limpar ) Q Pesquisar

Calculos com pendéncia

Matricula Nome (Competéncia do Beneficio
AgBes P = A BN Tipo de Calculo Detalhamento

1]
x
3
3
]
z

0842026 Sem registro de Efetivo Deslocamento

L]
B
|5
<]
=

08,2026 Sem registro de Efstivo Deslocamento

n
B
i
o
7
]
=

08/2026 Sem registro de Efetivo Deslocamento

3. Formas de resolucao disponiveis

3.1 Reenvio

Use a opcao "Reenvio" quando um lancamento automatico nao tiver sido incluido na ficha
financeira em razdo de algum impedimento. A justificativa do impedimento pode ser
consultada no detalhamento do langamento.

A pesquisa exibira os servidores cujos langamentos podem ser reenviados.

Na coluna Agoes, selecione o icone de trés linhas e, em seguida, a opgao "Reenviar".
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- Ausilio Transporte Consultar Pendéncias

Competéncia do Beneficio: Resolucdo de Pendéncia:

Reenvio LS

Orgio: UPAG:

Regime Juridico Situagao Funcional

- Todo: A

/7

Calculos com pendéncia =

Matricula Nome Competéncia do Beneficio
Arins - - a Tipo de Calculo Detalhamento
Exibir Meméria de Calculo

= = = =

07/2026 Adiantamento Servidor desativado

E 2475 ADRIANO 06/2026 Adiantamento Servidor com assunto calculo para beneficio desligado

O sistema solicitara a confirmacgao da acao.

Reenvio de Lancamento X

O reenvio sera aplicado a 1 lancamento(s).

Esta operacao criara um novo langcamento, o qual sera processado na competéncia atual da
folha.

Os calculos relacionados serao definidos como processados.

Apds a confirmacao, serd exibida uma mensagem informando o processamento do reenvio.

@ Reenvio dols) lancamento(s) realizado(s) com sucesso

Concluida essa etapa, o servidor deixard de aparecer nessa lista de pendéncias. Para
acompanhar o resultado do langcamento, consulte a Memoéria de Calculo do servidor.

Como consultar a Memoria de Calculo

Caminho: SIGEPE Beneficio > Auxilio-Transporte > Manter Concesséo > Pesquisar o servidor >
Acdes > Memoria de Calculo.

Atencédo: apds o langamento de Reenvio, sera demonstrado o status Processado. Isso nao significa
que o lancamento foi efetivado em folha, pois ainda podem existir impedimentos cadastrais
relativos a competéncia. Se o reenvio nao resultar na efetivacdo do langamento, a pendéncia sera
automaticamente direcionada para a forma de resolugéo Langamento Manual.
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3.2 Lancamento Manual
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A acao “Cadastrar Langamento Manual” é utilizada quando, por questdes cadastrais ou
sistémicas, nao é possivel efetivar automaticamente o langcamento na folha de pagamento do

servidor.

Na colunaAcdes, selecione oicone de trés linhas e, em seguida, Registrar Lancamento Manual.

w Awxlio Transporte  * Consultar Pendéncias
Competéncia do Beneficio: Resolucao de Pendéncia:
MM/AAAA L] Langamento Manual
Orgdo: UPAG:
Todos hd Todos
Regime Juridico: Situagio Funcional:

- ~ Todos

Calculos com pendéncia

~ Matricula Nome Competéncia do Beneficio
Acoes - A = A = 2
= - = - - -
E 237 ALESSANDRA 08/2026
Exibir Memoria de Calculo
AMARILDO 08/2026
I Rﬂmrar Langamento Manual I
FABIO 08/2026

Tipo de Calculo

Adiantamento

~

e Y

Detalhamento

Sem Base para contrapartida

Sem Base para contrapartida

Servidor excluido o o ‘

Registrar langamento manual extra Sigepe Beneficio

O registro manual sera aplicado a 1 langcamento(s).

realizou acerto manual diretamente na folha (SIAPE).

Folha de Langamento (obrigatdrio):

ke

09,2026 )

Esta acdo é irreversivel e de total responsabilidade do orgao.

Esta operacao apenas formaliza dentro do Sigepe Beneficio que o orgao
Nenhum langamento automatico sera repassado para a folha de pagamento.
Apos a Confirmacao, o impeditivo da coluna situacao do lancamento

‘Encaminhado para ajuste manual® sera transformado para "Modificacdo
Implementada® com o detalhamento de "Lancamento Manual'.

Informe a competéncia em que o acerto foi realizado.

Importante: o registro de Langamento Manual ndo gera nem encaminha valores para a folha de

pagamento.
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Essa acdo apenas registra a providéncia adotada, regulariza a pendéncia no SIGEPE Beneficio
e remove eventuais impedimentos ao prosseguimento do fluxo de cancelamento do beneficio.

No exemplo acima, o servidor encontra-se na situacao “Excluido do Sistema” e apresenta
valores pendentes de regularizacdo. Nesse caso, o 6rgao realizou o cadastro no Sigepe
Beneficio exclusivamente para fins cadastrais.

A regularizacao dos valores pendentes devera ser realizada pelo 6rgdo, mediante langamento
manual em folha suplementar, emissdo de GRU ou adogéao de outro procedimento aplicavel ao
caso.

Na Memodria de Calculo, é possivel comparar a situagdo do langcamento antes e depois do
registro manual.

Antes do Lancamento Manual

Valor Valor valor

Competéncia do Beneficio  Tipo Calculo . Caleulado  Situacdo do Calculo Situacao do Lancamento Detalhamento  Folha de Lancamento
Acdes = Contencéao
el a = a = — o= a = a = a = O
s = = = A = = 2 = < = 3 = 3
a = v

v a

s
> = 06/2026 Adiantamento 206,80 000 20680 NaoEfetivado Scaminfiado pars allsteliSenvicon 05/2026

manual excluido
Contrapartida N . .

’ 06/2026 do 0,00 0,00 000  Nio Efetivado Encaminhado paraajuste  Servidor 05/2026

) L Luid
Adiantamento manua excluido

No exemplo, o calculo de Adiantamento aparece como N&o efetivado e Encaminhado para
ajuste manual. O detalhamento informa o motivo: Servidor excluido.

Nesse caso, cabe a unidade de gestédo de pessoas realizar o acerto devido e, depois, registrar
o Langamento Manual.

Sinalizacao visual: A cor rosa indica lancamentos que exigem acao complementar da unidade de
gestao de pessoas.

Depois do Lancamento Manual

Valor Valor Valor

Competéncia do Beneficio  Tipo Calculo N Calculado  Situacdo do Calculo Situacédo do Lancamento Detalhamento Folha de Lancamento
AcH = Contencao
GOES s = 2 = = = 2 = 2 = & = 2
s = < 3 A = = s = 3 = = s
a = -
- -
s
— Modificaca L It
» = 06/2026 Adiantamento 20680 0,00 20680  Efetivado Sl e S 05720201 @)
Implementada Manual
Contrapartida -
Modifi L It
» 06/2026 do 000 000 000  Efetivado octiicacao ancamento og/2006 @
Implementada Manual

Adiantamento

Apds o registro, o calculo de Adiantamento deixa de apresentar a sinalizagdo colorida,
indicando que nao hé acédo pendente no modulo.

As alteracdes podem ser verificadas nos campos “Situacdo do calculo”, “Situacdo do
lancamento” e “Detalhamento”.
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3.3 Retidos — Ano Anterior
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Valores decorrentes do registro tardio do efetivo deslocamento ou de ajustes relativos a

competéncias de ano anterior ficam retidos no SIGEPE Beneficio. O tratamento deve observar a

Portaria Conjunta SGP-SRT-SOF/MGI n° 155, de 7 de janeiro de 2026.

Por esse motivo, rendimentos e descontos referentes a competéncias de anos anteriores ndo séo

langados automaticamente na folha do servidor.

Ao selecionar a forma de resolugao “Retidos — Ano Anterior”, o sistema exibira todos os casos nessa

situacgao.

Na coluna Agbes, selecione o icone de trés linhas e, em seguida, “Registrar Retidos — Ano Anterior”.

w Aulio Transporte > Consultar Pendéncias
Competéncia do Beneficio: Resolucdo de Pendéncia:
= Langamento de Retidos - Ano Anterior
Orgao: UPAG:
[ - T
Regime Juridico Situago Funcional:

Calculos com pendéncia

v

Sy

Matricula Nome Competéncia do Beneficio
Acdes = a = a = a Tipo de Calculo Detalhamento
E 145 ADELMO 12/2025 Retido no Exercicio Anterior
Exibir Memoria de Calculo
TARIANA 12/2025 Retido no Exercicio Anterior

Registrar Retidos - Ano Anterior

Apds sera apresentado a seguinte mensagem:

Registrar Ciéncia de Acéo - Retidos - Ano
Anterior - SIGEPE Beneficio

Esta funcionalidade formaliza no Sigepe-Beneficio a
ciéncia do orgdo quanto a necessidade de adocéao
das providéncias relativas aos saldos apurados de
competéncias anteriores.

Os lancamentos referentes a anos anteriores nao
podem ser processados automaticamente na folha
do exercicio vigente, cabendo a Gestao de Pessoas
realizar os procedimentos cabiveis conforme a
natureza do saldo:
* Valores a Pagar: Exercicios Anteriores — Portaria
Conjunta SGP-SRT-SOF/MGI n® 155/2026.
* Valores a Descontar. Reposicac ao Erario — ON
n° 05/2013-SEGEP/MP.

LIELMO 11,2025 Retido no Exercicio Anterior o o ‘
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Registrar Ciéncia de Acao — Retidos — Ano Anterior
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Essa funcionalidade registra, no SIGEPE Beneficio, a ciéncia do érgdo quanto a necessidade de
tratar os saldos apurados referente competéncias anteriores.

Ao selecionar "Confirmar", a pendéncia sera regularizada no modulo. A unidade devera realizar o
tratamento fora do SIGEPE Beneficio, de acordo com a natureza do saldo:

e Valores a pagar: processar como Exercicios Anteriores, conforme a Portaria Conjunta SGP-SRT-
SOF/MGI n° 155/2026.

e Valores a descontar: adotar os procedimentos de Reposigao ao Erario, conforme a Orientagao
Normativa n® 5/2013-SEGEP/MP.

Apds a confirmacgao, o sistema exibird a mensagem de conclusao da agéo.

Q Operacdo de registro de retidos - ano anterior - realizada com sucesso

Na Meméria de Calculo, é possivel comparar a situagédo antes e depois do registro da ciéncia.

Antes da acao Registrar Retidos — Ano Anterior

Competéncia do Beneficio

Acdes a

12/2025

4 1272025

Valor Valor

Tipo Calculs
Ipi iu ° Contencao
= * = a
= ¥

o it

Retroativo de

- N/A
Concessao

Contrapartida do
Retroativo de
Concessao

N/A N/A

vaior

Calculado  Situacdo do Calculo

o i

Retido ref.
competéncia ano
anterior

Retido ref.
competéncia ano
anterior

N/A

Depois da acao Registrar Retidos — Ano Anterior

Competéncia do Beneficio

Agbes .
s

3 12/2025

3 12/2025

Valor Valor

Tipo Caleuls
Ip_f’_ aledio Contencdo
= ¢ = a

o it

Retroativo de

- 880.00
Concessao

-880.00

Contrapartida
do Retroativo de
Concessao

0.00 0.00

Valor
Calculado

= &
= =

o i

000 Efetivado

000 Efetivado

Situacao do Calculo

Situacao do Lancamento

N/A

N/A

Situacao do Lancamento

= &
= =

Modificagao
Implementada

Modificagao
Implementada

Detalhamento

= =

N/A

N/A

Detalhamento

= &
= =

Lancamento
Competéncia
Ano Anterior

Lancamento
Competéncia
Ano Anterior

Folha de Lancamento

N/A

N/A

Folha de Langamento

= 2
= <

N/ZA

N/AA

Sinalizagao visual: a cor laranja indica langamentos que exigem agao complementar da unidade de

gestdo de pessoas.

ApOds o registro, o langamento deixa de apresentar a sinalizagéo colorida, indicando que néo ha
acédo pendente no médulo.
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As alteracdes podem ser verificadas nos campos “Situacdo do calculo”, “Situacdo do
lancamento” e “Detalhamento”.

Importante: o registro no SIGEPE Beneficio formaliza apenas a ciéncia do 6rgdo. O médulo ndo
realiza o acerto financeiro nem mantém controle paralelo das providéncias adotadas fora do
sistema.

Alguns langamentos retidos apresentam o valor calculado; outros exibem "N/A".

"N/A" indica que nao havia informacgoes suficientes para o calculo automatico. Nessa hipoétese,
cabe a unidade de gestao de pessoas apurar o valor devido.

3.4 Envio de Ocorréncia

Use a opcao "Envio de Ocorréncia" para identificar servidores e competéncias com pendéncia de
registro do efetivo deslocamento.

A/ Auxilio Transporte Consultar Pendéncias
Competéncia do Beneficio: Resolucao de Pendéncia:
& Envio de Ocorréncia x -
Orgao: UPAG:
T ~ Tt ~
Regime Juridico: Situagdo Funcional:
Todos ~ Todos ~
Calculos com pendéncia =
Matricula Nome Competéncia do Beneficio
Agdes - a - a - a Tipo de Calculo Detalhamento
= 1240 AARON 08,2026 Sem registro de Efetivo Deslocamento
= 2335 ABADIA 08/2026 Sem registro de Efetivo Deslocamento
= 1122 ABADIA 08/2026 Sem registro de Efetivo Deslocamento

AN

A pesquisa exibird os servidores e as competéncias que aguardam o registro do efetivo
deslocamento.

Nessa pendéncia, a coluna "Agbes" permite apenas consultar a Memoéria de Calculo. A regularizagéo
deve ser realizada no médulo SIGEPE Ocorréncias.

Para orientagdes sobre o cadastro, consulte:
TUTORIAIS - SIGEPE OCORRENCIA

Apods o cadastro no modulo SIGEPE Ocorréncias, a informagéo sera enviada automaticamente ao
SIGEPE Beneficio.
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Confirmado o efetivo deslocamento, o calculo sera processado e os valores serdo encaminhados a
ficha financeira. Se a competéncia for de ano anterior, o lancamento sera direcionado para “Retidos
— Ano Anterior”.

4. Situacao “Indisponivel sem Vencimento”

Esta secdo complementa as orientacdes sobre o Lancamento Manual, apresentando o tratamento
dos casos em que o SIGEPE Beneficio nao localiza o Vencimento Basico ou rubrica equivalente na
competéncia utilizada para o calculo do Auxilio-Transporte.

Objetivo do tutorial: orientar a identificagao dos valores devidos quando o SIGEPE Beneficio nao
localiza o Vencimento Basico (ou rubrica equivalente) na competéncia e, por isso, nao consegue
realizar o calculo automaticamente.

4.1 Quando essa situacao ocorre?

Em algumas situagdes, o SIGEPE Beneficio ndo consegue identificar o Vencimento Basico ou uma
rubrica equivalente na competéncia utilizada para o calculo do Auxilio-Transporte. Sem essa
informacgao, o sistema nao possui todos os dados necessarios para calcular e encaminhar os valores
automaticamente.

Nesses casos, o calculo é apresentado com a situacao “Indisponivel sem Vencimento” e o
lancamento é encaminhado para ajuste manual. O 6rgao devera apurar o valor devido, realizar o
ajuste financeiro cabivel e, posteriormente, registrar no SIGEPE Beneficio que o tratamento foi
efetuado manualmente.

Exemplo utilizado neste tutorial

A solicitacao de Auxilio-Transporte foi realizada em 10/08/2026. Entretanto, o provimento e o
cadastro do servidor no SIAPE ocorreram somente na folha de setembro/2026. Por esse motivo, hdo
houve pagamento de Vencimento Basico na ficha financeira da competéncia agosto/2026; os valores
correspondentes a agosto foram pagos retroativamente na folha de setembro/2026.

Més/Ano solicitado:  SET2026 Setembro  v|2026 v ou
R/D Mov. Fina. Rubrica Nome Rubrica Seq./Ass. Més-Ano/Perc. Prazo/Fragdo Valor
R 00742 CONT.TEMPOR ART 37 C.F PROFES. 0 1.364,96
I R | 00742 CONT.TEMPOR ART 37 C.F PROFES. 6 AGO2026 001 850,00 I
a4
D 98018 PREVIDENCIA SOCIAL CDT PESSOAL 0 102,37
BRUTO : 1.364,96 DESCONTO: 102,37 LIQUIDO : 1.262,59

Pagina 12




SIGEPE Beneficio | Auxilio-Transporte

Ao consultar os langamentos no SIGEPE Beneficio, observa-se que, na competéncia agosto/2026,
nao ha Vencimento Basico ou rubrica equivalente disponivel para leitura pelo sistema. Neste
exemplo, a rubrica equivalente é a 742. Assim, o valor aparece como “N/A” e a situagao do calculo é
apresentada como “Indisponivel sem Vencimento”.

e Valor

5
3

Competéncia do Beneficio  Tipo Célculo _ Calculado  Situacdo do Calculo Situacao do Lancamento Detalhamento  Folha de Lancamento
Acoes - - . = Contencso — = A = A = -~ = =
s = < = = = < = 3 = 3 = <
2 = s
a
s
= 08/2026 Retroal\v:: de N/A N/A N/A \ndispom\/etsem Encaminhado para ajuste N/A N/A
Concessao vencimento manual

Referéncia:
Auxilio cadastrado em: 27/08/2026 17:44:21.
Data de solicitagao: 27/07/2026.

Valor diario: 35,00.
Dias previstos: 15.

08/2026 Retroativo de N/A N/A N/A

vencimento manual

I Contrapartida do I i
Indisponivel sem Encaminhado para ajuste N/A N/A

Concessao

Referéncia:
Auxilio cadastrado em: 27/08/2026 17:44:21,
Data de solicitagao: 27/07/2026.

Valor vencimento (folha de 07/2026): 0,00 <:
Dias previstos: 15.

N A
4.2 Como localizar os valores para langamento manual

Antes de calcular: expanda o lancamento pela seta apontada para baixo. O detalhamento
apresenta informacdes como valor diario, dias previstos e demais dados utilizados na memoaria de
calculo.

4.2.1 Retroativo de concessao + contrapartida

10 passo — Localizar o valor do Retroativo de Concesséao.

Calculo do Retroativo de Concessao

Valor diario: R$ 35,00
Dias previstos: 15 dias
R$ 35,00 x 15 dias = R$ 525,00
Resultado: R$ 525,00

20 passo — Calcular a contrapartida correspondente ao periodo.

Vencimento Basico da competéncia agosto/2026: R$ 850,00 (valor langado na ficha de
setembro/2026).

Dias previstos: 15 dias.
Percentual de contrapartida: 6% (Medida Proviséria n® 2.165-36/2001 e Instrugdo Normativa SRT/MGI
n®71/2025).

Calculo da contrapartida

(R$ 850,00 + 30 dias x 15 dias) x 6% = R$ 25,50
Resultado: R$ 25,50
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Valor calculado de Auxilio-Transporte no periodo

R$ 525,00 - R$ 25,50 = R$ 499,50
Resultado: R$ 499,50

Importante: este tutorial apresenta uma regra de calculo simplificada. Para consultar a regra
completa do Auxilio-Transporte, segue o LINK CALCULO AUXILIO TRANSPORTE.

4.3 Efetivo deslocamento

Ainformacéo do efetivo deslocamento deve ser registrada no Sigepe Ocorréncias. Apds o registro das
ocorréncias, o calculo de Efetivo Deslocamento no SIGEPE Beneficio, que antes estava como
“Pendente”, passara para “Indisponivel sem Vencimento”, com o detalhamento “Encaminhado para
ajuste manual”.

Material de apoio: LINK TUTORIAL SIGEPE OCORRENCIAS.

Para visualizar a memaria de calculo e a quantidade de dias efetivamente deslocados na
competéncia, expanda o langamento pela seta apontada para baixo.

Efetivo

= 08/2026 DesLocam?nto NA NAA NAA Indlsponwelsem Encaminhado para ajuste N/A NA
do Retroativo de vencimento manual
Concessao

Referéncia:
Auxilio cadastrado em: 27/08/2026 17:44:21
Data de solicitagao: 27/07/2026

Valor vencimento (folha de 07/2026). 0,00.
Valor didrio: 35,00.
Dias efetivos em 08/2026 (atualizado em 27/08/2026 18:24:41): 10. @

Valores calculados do Efetivo Deslocamento, referente a 08/2026:
Valor bruto: 350,00.

Valor contrapartida: 0,00

Valor liquido: 350.00.

Valor liquido do Retroativo de Concessao: 0,00 o o

No exemplo, o servidor teve 10 dias de efetivo deslocamento. Como o valor anteriormente calculado
considerou 15 dias previstos, sera necessario ajustar a diferenca correspondente a 5 dias.

4.4 Memodria de calculo do ajuste

10 passo — Recalcular o valor considerando os 10 dias de efetivo deslocamento.

Valor do beneficio considerando o efetivo deslocamento

Valor diario: R$ 35,00

Dias de efetivo deslocamento: 10 dias
R$ 35,00 x 10 dias = R$ 350,00
Resultado: R$ 350,00

2% passo — Recalcular a contrapartida considerando os 10 dias.

Pagina 14




SIGEPE Beneficio | Auxilio-Transporte

Vencimento Basico da competéncia agosto/2026: R$ 850,00 (valor langado na ficha de
setembro/2026).

Dias de efetivo deslocamento: 10 dias.

Percentual de contrapartida: 6%.

Contrapartida do periodo

(R$ 850,00 + 30 dias x 10 dias) x 6% =R$ 17,00
Resultado: R$ 17,00

Valor devido de Auxilio-Transporte no periodo

R$ 350,00 - R$ 17,00 = R$ 333,00
Resultado: R$ 333,00

Valor a ser ajustado

Valor devido: R$ 333,00

Valor pago anteriormente: R$ 499,50
R$ 333,00 - R$ 499,50 = - R$ 166,50
Valor a ser descontado: R$ 166,50

4.5 Registrar o tratamento manual no SIGEPE Beneficio

Apds identificar os valores devidos e realizar os ajustes financeiros cabiveis na ficha do servidor, o
érgao devera registrar no SIGEPE Beneficio, para fins cadastrais, que os lancamentos foram tratados
manualmente.

Paraisso, selecione a acao “Registrar Langcamento Manual”.

Retroativo de Indisponivel sem Encaminhado para ajuste
’ E 07/2026 e N/A N/A N/A sponiv ! R N/A N/A
Concessao vencimento manual

I Registrar Langamento Manual I Contrapartida do
» Retroativo de N/A N/A N/A
Concessdo

Indisponivel sem Encaminhado para ajuste
vencimento manual

N/A N/A

Atencao: o registro dessa acao no SIGEPE Beneficio ndo gera impacto financeiro automatico. Ele
formaliza que o érgéo realizou o acerto manual diretamente na folha/SIAPE.

Na mensagem apresentada pelo sistema, informe a competéncia em que o langamento manual foi
realizado e, em seguida, confirme a operacéo.
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Registrar lancamento manual extra Sigepe Beneficio X

O registro manual sera aplicado a 1 langcamento(s).

Esta operacéo apenas formaliza dentro do Sigepe Beneficio que o érgao
realizou acerto manual diretamente na folha (SIAPE).
Nenhum lancamento automatico sera repassado para a folha de pagamento.

Apds a Confirmacdo. o impeditivo da coluna situacdo do lancamento
"Encaminhado para agjuste manual® sera transformado para 'Modificacdo

Implementada” com o detalhamento de "Lancamento Manual’.

Esta acao € irreversivel e de total responsabilidade do orgao.

Folha de Langamento (obrigatorio):

.

0972026 2]

o)

4.6 Resultado apos a confirmacao

Apds a confirmacao, o lancamento passa a registrar que a modificacao foi implementada e que o
tratamento ocorreu por langcamento manual, conforme demonstrado abaixo.

Retroativo di Modificaca L t
» 07/2026 seaedag 52500 52500 000  Efetivado i skt

Concessao Implementada Manual 0972026 @

Contrapartida do
» = 07/2026 Retroativo de 0.00 0.00 000 Efetivado
Concessao

Modificacao Lancamento

/.
Implementada Manual 09/2026 @

Em resumo: quando o sistema néo localiza o Vencimento Basico, o 6rgédo deve identificar os
dados da competéncia, apurar manualmente o valor devido, realizar o ajuste financeiro cabivel e
registrar no SIGEPE Beneficio que o langamento foi tratado manualmente.
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