GUIA DO USUARIO
GESTOR OPERACIONAL

(Unidade de Gestao de Pessoas - UGP)

12 Acesso e Atribuicao de Perfis

o00
880 DESENVOLVEGOV



Sumario

I R Vot T 1 Yo T TR
LI I O ] o T 1= {1 o PP PRPPT
T.2 ACESSO € AULENTICAGAD ceeuuiieii ittt ettt ettt et eee et eeneeneeansenesnscansanssnssensennsens
LIRC R 22- =11 o F= T a1 (o] F-=1 D PP PP PR PRPP

2. GEStA0 B ACESSOS € PITIS tuitiiiiiiiiiiiiieiiiii ettt eieee et eeieteeeeteetesesaesesnesnearaasnasnaens

3. PerfiS € At UGS . ceniii ittt ee et e e e et e e e e e e e e ea e e aanas

4, OULIaS INTOIMAG O S it ittt ittt ettt e ee et eee et eeetaetuneeneeneeansenesnssansanssensenssnnses



1. 12 Acesso

1.1 Objetivo

Esta secdo descreve o fluxo do 12 acesso ao DesenvolveGOV pelo perfil Gestor
Operacional, e a gestdo de acessos dos usuarios.

1.2 Acesso e autenticagao

O acesso ao sistema é realizado por meio de autenticagdo integrada ao gov.br.

Passo 1 - Autenticacao

O usuario acessa o sistema e realiza sua autentica¢cdo com as credenciais do gov.br.
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Transformacdo Digital na gestdo de pessoas
A partir de julho de 2026, 0s érgios e entidades do Sipec elaboram seus PDPs no
DesenvolveGOV — mais estratégico, transparente e orientado por evidéncias.

Apés a autenticagdo, o usuario é direcionado para a pagina inicial do sistema.

https://desenvolvegov.enap.gov.br/

1.3 Pagina inicial
Ao acessar o sistema, o usuario visualizara os seguintes menus:
e Home;

e Gerenciar PDP;
e (Cadastrar Necessidades de Desenvolvimento;


https://desenvolvegov.enap.gov.br/

e Minhas Necessidades;
e (Gestao de Acessos.

Na pagina inicial serdo apresentadas as informagdes do Plano de Desenvolvimento de
Pessoas (PDP) vigente do 6rgao ao qual o usuario esta vinculado:

e Orgio;

e Status do PDP;

e Periodo de vigéncia;

e Ano de referéncia;

e Botao “Gerenciar PDP”.
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Menus

Menu Home

Permite visualizar as informacgoes do PDP vigente.
Menu Gerenciar PDP

Permite acessar a relacdo de necessidades de desenvolvimento do O6rgdo para
priorizacao.

Menu Cadastrar Necessidades de Desenvolvimento
Permite cadastrar novas necessidades de desenvolvimento.
Menu Minhas Necessidades

Permite visualizar as necessidades de desenvolvimento cadastradas pelo préprio Gestor
Operacional.

Menu Gestao de Acessos

Permite administrar os perfis dos usuarios do 6rgao (Usuario PDP, Chefia PDP, Gestor
Operacional, Aprovador PDP).



2. Gestao de acessos e perfis
A funcionalidade Gestdo de Acessos permite administrar os perfis dos usuarios do érgao.

Ao acessar a funcionalidade, o sistema apresentard o 0Orgdo vinculado ao Gestor
Operacional.

0

Gestao de Perfis de Acesso

Atribua perfis de acesso aos servidores por érgdo e unidade

Selecione o Orgio

Escolha o 6rgdo para iniciar a gestdo dos perfis de acesso

Buscar orgao.
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A IMPORTANTE: Ressalte-se que o DesenvolveGOV, em sua integracio ao
SIAPE localiza o servidor pelo seu 6rgdao/unidade. Sendo assim, para o Gestor
Operacional conseguir enxergar algum servidor e lhe atribuir determinado perfil,
este servidor precisard ter realizado seu primeiro acesso via gov.br no
DesenvolveGOV.

Passo 1 - Selecdo do Orgio
O usuario seleciona o 6rgdo desejado.
Passo 2 - Selecao da Unidade

Apébs selecionar o o6rgdo, serdo apresentadas todas as unidades organizacionais
vinculadas.

O usudrio podera utilizar filtros para localizar a unidade desejada.
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Passo 3 - Selecdo do Servidor

Ao selecionar uma unidade, serdo apresentados os servidores que ja realizaram pelo
menos um acesso ao sistema.

Usuarios

NSTITUTO FEDERAL CATARINENSE

Buscar usudrio...

Passo 4 - Definicao dos Perfis

Ao selecionar um servidor, o sistema apresentara todos os perfis disponiveis para
atribuicao.

Basta marcar os perfis desejados e salvar a alteracao.

r N
Atribuir Perfil de Acesso X

Perfil de Acesso

(O Usudrio

(O Usudrio PDP

[ (@ Chefia PDP }

(0 Gestor Operacional

(O Aprovador PDP

Cancelar @
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Passo 5 - Alteracao dos Perfis
Alteracao para o perfil Usuario

0 DesenvolveGOV nao permite a remocao de perfis ja atribuidos. Quando for necessario
restringir as permissdoes de um servidor, o perfil podera ser alterado para Usuario,
passando a permitir apenas a visualizagdo das informagdes disponiveis no sistema.

Outras alteracgoes de perfil



Demandas de alteracdo que ndo possam ser realizadas pelo Gestor Operacional, ou que
envolvam configuragdes especificas de acesso, deverdo ser encaminhadas a equipe de
suporte do DesenvolveGOV para analise e ado¢ao das providéncias cabiveis.

A\ IMPORTANTE: Antes da entrada em operac¢io do DesenvolveGOV, os 6rgios
e entidades foram orientados a indicar os primeiros Gestores Operacionais,
responsaveis pela administracdo dos acessos ao sistema em cada 6rgao.

Apés o primeiro acesso, o Gestor Operacional podera atribuir esse mesmo perfil a
outros servidores, ampliando a equipe responsavel pela gestdo do sistema.

Ao realizar essa atribuicdo, existe uma funcionalidade adicional denominada
"Envio de PDP". O Gestor Operacional que receber essa funcionalidade sera o
Unico autorizado a encaminhar o Plano de Desenvolvimento de Pessoas (PDP) a
autoridade maxima do 6rgdo, responsavel pela sua aprovagao (Aprovador PDP).

Atencao: ao atribuir o perfil de Gestor Operacional a outro servidor, selecione a
funcionalidade "Envio de PDP" apenas para o(s) servidor(es) que efetivamente
sera(ao) responsavel(is) pelo encaminhamento do PDP para aprovacao.
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Cancelar



3. Perfis e atribuicoes

Usuario - O perfil Usudrio é um perfil apresentado ao primeiro acesso ao
DesenvolveGOV. Este perfil possibilita a visualizacdo de necessidades cadastradas,
validadas e priorizadas exclusivamente na sua unidade de exercicio e o PDP completo do
seu 6rgdo de exercicio apds o periodo de elaboracdo. Nao é disponibilizado acesso ao
cadastro de necessidades para este perfil.

Usuario PDP - O Usudario PDP é o perfil responsavel pelo cadastro de necessidades no
DesenvolveGOV. Este perfil é atribuido ao servidor pelo Gestor Operacional, que, por sua
vez, determinara a possibilidade deste Usuario PDP cadastrar apenas necessidades de
sua prépria unidade, ou cadastrar necessidades de mais unidades.

A IMPORTANTE: Para que seja possivel o Usuario PDP cadastrar necessidades
de desenvolvimento de outra (s) unidade (s), o Gestor Operacional precisara, ao
atribuir o perfil ao servidor, adicionar o item Representante de equipe, o que
viabilizara que o Usuario PDP visualize outras unidades, e insira outras UFs e
quantitativo de servidores:

F &
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Cancelar m
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Chefia PDP - O perfil Chefia PDP é responsavel pela validacdo de necessidades ja
cadastradas no DesenvolveGOV. Ele tem a competéncia para validar necessidades



cadastradas pelo Usuario PDP de forma a passarem pela préxima etapa (priorizagao de
necessidades). Além da validac¢do, a Chefia PDP pode proceder a edi¢do e o agrupamento
de necessidades, quando necessarios.

Gestor Operacional - E o perfil responsavel pela administracdo dos acessos e pela gestdo
operacional do DesenvolveGOV no 6rgao ou entidade. Entre suas atribui¢des estdo a
concessdao de perfis de acesso aos servidores, a priorizacdo das necessidades de
desenvolvimento ja validadas, bem como a edi¢cdo e o agrupamento dessas necessidades,
quando necessario.

Os primeiros Gestores Operacionais, indicados pelo 6rgdo ou entidade e cadastrados
pela equipe gestora do DesenvolveGOV, possuem permissodes para atribuir todos os perfis
disponiveis no sistema aos demais servidores.

Ja os Gestores Operacionais cadastrados posteriormente pelos primeiros Gestores
Operacionais possuem permissoes restritas, podendo atribuir apenas os perfis Usuario
PDP e Chefia PDP.

Aprovador PDP - Corresponde a autoridade maxima do 6rgdo ou entidade, ou a
autoridade por ela delegada nos termos da PNDP.

4. Outras Informacoes

Em caso de duvidas técnicas ou operacionais, utilize os canais oficiais de suporte e os
materiais orientadores disponibilizados pelos 6rgaos competentes.

FAQs e materiais complementares: disponiveis no Portal do Servidor e nas paginas
oficiais da PNDP e do DesenvolveGOV, conforme divulgacdo do 6rgdo central do SIPEC.

Pagina da PNDP
PNDP — Portal do Servidor

FAQ
Sistema DesenvolveGOV — Portal do Servidor

Perguntas frequentes
Perguntas frequentes — Portal do Servidor

Minha Enap
minha.enap.gov.br

Agradecemos o seu compromisso com o fortalecimento da cultura de planejamento e
aprendizagem continua na Administragdo Publica Federal.


https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/desempenho-e-desenvolvimento-de-pessoas/pndp
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/desempenho-e-desenvolvimento-de-pessoas/pndp-/perguntas-frequentes-faqs/novo-sistema-desenvolvegov-1
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/desempenho-e-desenvolvimento-de-pessoas/pndp-/assuntos-pndp/perguntas-frequentes-sobre-a-pndp
https://minha.enap.gov.br/
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