
Gerenciar excedente de horas GECC
• Consultar excedente de horas GECC do servidor

• Solicitar excedente de horas GECC para servidor



Gerenciar excedente de horas GECC

Nesta página é possível consultar se um servidor tem horas de
GECC autorizadas por excepcionalidade (+ 120h/anuais) e
solicitar mais horas.

1. No Menu Principal, clique na opção "Gerenciar excedente
de horas".

2. Pesquise se o servidor tem horas excedentes já autorizadas
no exercício por meio do CPF ou na lupa “Buscar servidor
Siape”.
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3. Caso o servidor não possua nenhuma hora excedente cadastrada no Sistema, a pesquisa retornará com o resultado “Dados não
encontrados para esse CPF”.
4. O botão de “Cadastrar excedente” estará habilitado. Clique no botão.

5. Faça o cadastro de horas excedentes.
6. Faça o upload com o documento da autorização.

IMPORTANTE:
Fique atento às regras de autorização de horas de
excepcionalidade previstas no Decreto nº 11.069/2022 e na
IN SGP/MGI nº 33/2023.



Gerenciar excedente de horas GECC
3. Caso o servidor possua horas
excedentes cadastradas no Sistema,
a pesquisa retornará com o
detalhamento das horas.

4. O botão de “Cadastrar
excedente” estará habilitado. Clique
no botão e proceda o cadastro
conforme página anterior.

IMPORTANTE:
É possível Excluir ou Alterar
Autorização de horas de GECC
excedentes. Para isto, basta clicar
em Ações.

NÃO é possível alterar ou excluir
Autorização de horas de GECC
excedentes que foram cadastradas
por órgão diferente do usuário.


