GECC

Gratificac@o por Encargo
de Curso ou Concurso

Informar Execucao de Atividades

- Informado a Execuciao de Atividades e Solicitando Pagamento

- Solicitacao de Pagamento Individual

* Alterando a Forma de Pagamento

« Solicitacio de Pagamento em lote até 20 servidores e para mais de 20
servidores

- Pagamento de Exercicios Anteriores

« Informando a Execu¢io de Atividade na modalidade “Nao Remunerado”



Atividades — Informando a Execugao e Solicitando o Pagamento

Atividade: Elaborar Material Didatico , . o i
Apods a execucao de uma atividade é
Informagdes  Vincular Servidor  Historico possivel informar sua execug¢ao por meio da

funcionalidade “Solicitar Pagamento”.

Vincular Servidor

&
o L Vocé pode solicitar o pagamento
T _ individualmente ou em lote.
) Para pagamento individual
1. Na pagina Vincular Servidor, escolha o
servidor que vocé deseja informar a
execucao de atividade e solicitar o
Atividade vinculada pagamento.
Heumaliiseiili, — 2. Clique na lupa em "Detalhar" a
Informagses ~ Anexos  Solicitagdes pagamento  Histérico v:::o esquerda ou nos trés pontinhos {(...) a
direita.
Informagées da atividade 3. Abrira a tela de detalhe do servidor.
- nicada 4. Passe o mouse em "Acoes" e escolha a
— o1/1y/2023 st 2LAV/2023 opcao "Solicitar Pagamento".

5. Abrira a tela da proxima pagina.



Atividades — Informando a Execugao e Solicitando o Pagamento

Solicitar pagamento da atividade vinculada Se o servidor a
ser pago esta em
Dados da atividade vinculada exerCIICiO no 6rg50
Servidor: _ Tipo servidor: Siape

executor da atividade
de GECC

Atividade: Elaboracao de Apostila Periodo: 14/06/2024 ate 17/06/2024

Antes de solicitar o pagamento da atividade vinculada, registre a carga horaria realizada da atividade vinculada:

6. Verifique os dados.
7. Informe a carga horaria realizada.
8. Verifique o campo "Valor

da Solicitagao"
Incluir observagao 9.Em seguida
O ’

cligue em "Solicitar Pagamento".

Carga horaria prevista: 4 Carga horaria realizada: 0

Valor da solicitagao: RS 0 00

Carga horaria da solicitagao:

Informacdes do pagamento IMPORTANTE:
As solicitagbes de pagamento podem ser
Més/ano folha: 06/2024  Situagdo: Aberta Més/ano referéncia: 06/2024 feitas apds a atividade ter sido iniciada (a
partir da data de inicio).
Dados de pagamentic originals: Vocé pode solicitar pagamento de toda a
Tipo de pagamento Banco Agéncia Conta corrente Actes carga horaria ou de parte daca rga
hordria.
Folha = = B @ \ z
E possivel ALTERAR a forma de

pagamento por meio do botdo Agées

Solicitar Pagamento



Atividades — Informando a Execug¢ao e Solicitando o Pagamento — Alterando a Forma de Pagamento

Informacoes do pagamento

Més/ano folha: 06/2024  Situacdo: Aberta  Més/ano referéncia: 06/2024

Dados de pagamento originais:

Tipo de pagamenio Banco Agéncia

Folha + =

Alterar Forma de Pagamento

Tipo de pagamenta:
. Folha Ordem Bancaria Maodulo de Exercicio Anterior

Justificativa:

Conta corrente

A

Maximo de caracteres /1000

Cancelar

E possivel ALTERAR a forma de
pagamento por meio do botao
Acgoes:

. Cligue no botdo com o lapis
. Abrird a seguinte tela
. Selecione a nova forma de

pagamento

. Justifique
. Salve
. Ap6s salvar, a tela retornard

para o demonstrado na pdagina
74 deste Manual

. Proceda como demonstrando

na pagina 74



Atividades — Informando a Execu¢ao e Solicitando o Pagamento

Se o servidor a ser pago NAO estd em

Solicitar pagamento da atividade vinculada exercicio no 6rgdo executor da

atividade de GECC
Dados da atividade vinculada
_ _ ) 6. Faga a descentraliza¢do de crédito para o
Servidor ANDR;—_A_ Tipo servidor: Siape v d .. d d
Atividade: Elaboracéo de Apostila Periodo: 14/06/2024 ate 21/06/2024 orgao. .e exercicio do servidor antes
de solicitar o pagamento FORA do
SISTEMA.
Antes de solicitar o pagamento da atividade vinculada, registre a carga horaria realizada da atividade vinculada: 7. Verifique os dados.
8. Informe a carga horaria realizada.
Carga horaria prevista: 8 Carga horaria realizada: O

9. Em seguida, informe o numero da Nota

Valor da solicitagao: RS 0.00

Carga horaria da solicitacéo ‘ de Crédito e da Programacao financeira.
Nota de Cradito: @ T — 10. Verifique o "Valor da solicitagao".
coniEienise ‘ I ‘ 11. Clique em "Solicitar pagamento".

Observe atentamente as instrugao
para preenchimento da Nota de Crédito e da
Informacdes do pagamento Programacao Financeira que deverdo
obedecer o seguinte formato:
Més/ano folha: 06/2024  Situacdo: Aberta  Més/ano referéncia: 06/2024
Nota de Crédito:

Dados de pagamento originais:

2024NC123456
Tipo de pagamento Banco Agéncia Conta corrente Acoes Ano, letras NC maiusculas, 6 digitos
Folha “ Programacao Financeira:
123456/2024PF123456

6 digitos, barra /, ano, letras PF maiusculas, 6 digitos
i S
Caso ndo seja informado o n2 da Nota
de Crédito e da Programacgao Financeira,
IMPORTANTE: Também é possivel alterar a forma de pagamento conforme descrito nas paginas 73 e 74 ndo sera possivel solicitar o pagamento.



Atividades — Informando a Execugao e Solicitando o Pagamento

Apos a solicitacdo de pagamento, o Responsavel pelo pagamento, devidamente cadastrado, recebera um e-mail
contendo informacdes demonstradas no Relatério de Execucao (préoxima pagina) com as orientagdes para
pagamento.

Modelo de e-mail que sera enviado ao Responsavel pelo Pagamento.

sigepe-notificacao@servidor.gov.br & & Responder %~ Responderatodos ¢~ Encaminhar & | [53
Para: I —— Qui, 13/06/2024 12:03

D Solicitagao de Pagamento de..
2 153k8

Prezado(a)s,

Vimos informar gue ofs) servidar(es) relacionado(s) em anexo, realizou(aram) a(s) atividade(s) pela(s) qual(is) devera(da) ser remunerado(s) pela
Gratificacdo por Encarge de Curso ou Concurse (GECC) regida pelo art. 76-A da Lei n® 8.112, de 1990, pelo Decreto n® 11.069, de 2022 e pela
Instrugdo Normativa n® 33, de 2023, conforme Relatdrio que segue em anexo com informag@es complementares.

ATENCAO:

* O Sistema da GECC envia o pagamento da gratificacdo automaticamente para a Folha de Pagamento do orgao/entidade de exercicio do(s)
servidor(es).

* Se ofs) servidor(es) estd(d0) em exercicio nesse 6rgio/entidade, vocé NAO precisa realizar nenhum outro procedimento.

+ No entanto, se o(s) servidor(es) estd(d0) em exercicio em outro érgdo/entidade realize a descentralizacdo conforme procedimento previsto
no art. 14 da IN® 33/2023.

+ Se o servidor ndo esta no SIAPE (servidor Externo), realize o pagamento via Ordem Bancaria e apos, entre no Sistema da GECC para informar
o pagamento.

Quinta-feira, 13 de junho de 2024



Atividades — Informando a Execugao e Solicitando o Pagamento

D Sigepe

SISTEMA,
DE GESTAO
DE PESS0AS

Este é o Relatdrio de Execucao que
serd enviado como anexo ao

RELATORIO DE EXECUGAO DE ATIVIDADES PASSIVEIS DE PAGAMENTO DE Responsavel pelo Pagamento.
GRATIFICACAO POR ENCARGO DE CURSO OU CONCURSO (GECC)

OrRGAO/ENTIDADE EXECUTOR DA cECC NG

O Relatdrio contém:
* O nome do Evento;
or ou servidores o () nome da Atividade;
Encargo de Curso ou .
Tde 2022 e pela Instruggo  » (s dados do servidor;
* O d6rgao do servidor;
FATOGERADOR ~ 4~ * A carga hordria realizada;
Curso de lingua porfuguesa { Elaborac@o de Apostila ° O valor da hora Ja’ Ca|CU|ad0 com

14/06/2024 - 21/06/2024 .
base no percentual ou no preco fixo

Pelo presente Relatorio o GGG [=conhece gue o
abaixo realizaram as seguintes atividades pelas quais dever8o ser remunerados pela Gratificaca
Concurso (GECC) regida pelo art. 76-A da Lei n® B.112, de 1990, pelo Decreto n°® 11
Normativa n® 33, de 2023.

: Mota Credito / Prog Carga Hor. |Valor hora| Valor a Ser .
= Financeira Orgao Realizada Pago (ver slide 26), e
W 2024NC125478 MGI 1| R$150] RS 150,00 e (O valor total da ser pago.
125478/2024PF 125479




Atividades — Informando a Execugao e Solicitando o Pagamento

O(s) servidor(es) que executou(aram)

Prezadiofa) senvidor(=) v -
uma atividade de GECC e sera(ao)

Informamos que no sistema informatizado destinado ao acompanhamento, controle e pagamento pago(s) também recebe(m) um e-

da Gratificacdo por Encargo de Cursc ou Concurso — GECC foi solicitado © pagamento da seguinte . . ~

ivitladde ar Sair b mail com a informacgao conforme

modelo ao lado.

Nome do Evento: Concurso MEC 2024

Orgéo/Entidade executora do evento: FUNDACAQ ESCOLA NACIONAL DE ADM. PUBLICA
Atividade realizada: Aplicacdo, Aplicador de prova Ceub

Periodo de realizacio: de 19/02/2024 até 20/02/2024

Carga horaria realizada: 1

Valor a receber: R§ 65,54

20/02/2024



Atividades — Informando a Execug¢ao e Solicitando o Pagamento

Evento: Concurso Mec 2024 m Para pagamento em lote

Informacgées Locais Responsavel Pagamento Atividades Historico I Solicitar I

O informe de execucgao e a solicitacao de
pagamento em lote pode ser feita de 3

Dados do evento

FHNPACAG FECOLANACIONAL DEADH FUBLEA maneiras diferentes: por Evento, por grupo
‘” d%w de Atividades ou por uma Atividade
especifica.

— Por Evento

Link:

1. Entre no Dashboard e localize o Evento
ou pesquise o Evento na funcionalidade
Pesquisar Evento.

2. Cligue no Evento que deseja informar a
execucao e solicitar o pagamento.

3. No canto superior direito, clique em
“Acoes" e, em seguida, “Solicitar
pagamento".

Observacdes:



Atividades — Informando a Execug¢ao e Solicitando o Pagamento

Dados da atividade Para pagamento em lote
Tipo/Subtipo:2. Desenho instrucional - 21 Situacao: Iniciado Formacao exigida: Graduacio Periodo: 1970872024 ate 24/06/2024

Elalzoracao de matenal multimicia para curso a

distancia POI' Even tO

Forma de calculo de pagamento: Valor fxo Walor fixe: RS 100,00 Carga horaria: 20 Previsio de custor RS 160000 4 Apa rece ra’ I |Sta d e se rvi d ores

que estao vinculados a
atividades que podem ja estar
concluidas.

Més/ano folha: 06/2024  Situacéo: Aberia

Total de pendéncias de pagamento: 4

Servidor LT T i valor Descentralizagso Actes 5. Escolha os servidores
g e \ ) ‘7 ey % B colqcando a carga horarla
i realizada por cada servidor.
Mota de credito: @ 2 o
| e | 6. Informe a Nota de Crédito e a
CAROLINA SGARABOTO R Ex- 2024NCIZ345¢ . ] )
> e 4 o | | L e m— Q o Programacao Financeira (ver
‘ Ex 123466/ 2024PCI23456 ‘ slide 52)
Mata de credita €@ 7. Cllque em ”SO“C'tar
TATIANA NEVES DA SILVEIRA PINTO —_— ‘ Ex 2024NC123456 ‘ pagamento".
" MG A Descertratizar 4 B ‘ ‘ B0 Frogramacao financeira @ QB
e marcs | IMPORTANTE:
3 Eets 4 o | | R$000 a o Em "Agbes", vocé pode detalhar

cada atividade na lupa e fazer
observagoes especificas em
cada servidor por meio do
campo observacgao (livro).



Atividades — Informando a Execug¢ao e Solicitando o Pagamento

Evento: Concurso Mec 2024 Para pagamento em lote

Informagdes  Locais  ResponsavelPagamento  Atividades  Historica | — Por o de Atividades
Atividade o 1. Dentro de um Evento, localize suas
Atividades.
i e e beconbthpliondo Vagms  provieBodecusto.  Smclio 2. No canto superior direito, clique em
Rt T "Acbes" e, em seguida, "solicitar
| pagamento".
o B . R o 3. Aparecera lista de servidores que estao
i VRGN, G : Kidado vinculados a atividades que podem ja
T — R estar concluidas.
s . . o o 4. Escolha os servidores colocando a carga

horaria realizada por cada servidor.
5. Cligue em "solicitar pagamento".



Atividades — Informando a Execug¢ao e Solicitando o Pagamento

Evento: Concurso Mec 2024 Para pagamento em lote
Informacdes  Locais  Responsavel Pagamento  Atividades  Histérico
§ - Por Atividade
Atlvidade 1. Dentro de um Evento, localize suas
Atividades.
Dotlanent b Gniieo oo 2. Localize a Atividade que deseja informar
solador o paCou o msiessa a execucgdo e solicitar o pagamento.
SIS _— e o 3. Cligue em "AgBes" e, em seguida,
o "solicitar pagamento".

4. Aparecera lista de servidores que estao

Flboracio e quesiesdeprovas  Eaborachode quesing o 2 asoo emelaboracio vinculados a atividades que podem ja
estar concluidas.

5. Escolha os servidores colocando a carga
hordria realizada por cada servidor.

6. Informe a Nota de Crédito e a
Programacao Financeira (ver slide 52)

7. Cligue em "solicitar pagamento".

Fiscalizagdo Fiscal de prova Qualguer formacac 026% 2 RS 123938 Concluido




Atividades — Informando a Execug¢ao e Solicitando o Pagamento

Evento: Concurso Mec 2024

Informacodes Locais Responsavel Pagamento Atividades

Atividade

Actes  Tipo

Alterar
-

Solicitar pagamento I

—

Canecelar

Coordenagao

Elaboracio de questdes de provas

Fiscalizagdo

Detalhamento

Aplicador de prova Ceub

Aplicador de prova UnB

Coordenacao de elaboracao de prova

Elaboracdo de questdo de prova

Fiscal de prova

Historico

Formacao

Qualquer formacic

Qualquer formacic

Qualquer formacdo

Mestrado

Qualquer formacic

Percentual Aplicade

022%

0.22%

0.33%

050%

0.26%

Vagas

10

bls]

Previsdo de Custo

RS 196620

RS 52432

RS 393240

RS Q.00

RS 123936

Situacdo

Iniciado
Iniciado
Iniciado
Em elaboracao

Concluido

Para pagamento em lote para mais de 20
servidores

Caso a atividade que vocé deseja solicitar
pagamento tem mais 20 servidores a serem
pagos, vocé podera fazer a solicitacao por
meio de planilha do excel.

1.Dentro de um Evento, localize a Atividade.
2. Cligue em "Ag0Oes" e, em seguida,
"Solicitar pagamento".

3.Aparecera a seguinte mensagem:
"Atencdo! Esta atividade possui mais do que
20 pendéncias de pagamento. Para esses
casos, orientamos que execute os passos
abaixo:"



Atividades — Informando a Execug¢ao e Solicitando o Pagamento

Més/ano folha: 06/2024  Situagédo: Aberta Para pagamento em lote para mais de 20
servidores

Atencao!
Esta atividade possui mais do que 20 pendéncias de pagamento. Para esses casos. orientamos que execute os passos abaixo:

4. Siga 0 passo a passo:
Baixe a planilha de excel
Preencha a planilha com
as informac6es necessarias (veja proximo
slide)
Submeta a planilha preenchida
Aguarde a validagao

Passo 1: Faca o download da planilha pré-preenchida.

Passo 2: Submeta a planilha depois de preenchida.

Envio de documento (Formato. Microsoft Excel 2007, extenséo XLSX Tamanho maximo: SMB)

L Selecione o arquivo

Passo 3: Aguarde a validacao do arquivo.

Submeta a planilha preenchida e aguarde a validagdo.



Atividades — Informando a Execug¢ao e Solicitando o Pagamento

Para pagamento em lote para mais de 20 servidores

Ao baixar a planilha, esta vira pré-preenchida com as colunas ID, Atividade, Matricula, Nome, Orgdo, Tipo de Pagamento e Descentralizacdo de Recurso.

As colunas Carga Horaria Solicitada, Nota de Crédito e Programagao Financeira sdo de preenchimento obrigatério exceto para os casos em que ja vier preenchida com a informagao "Nao
se aplica".

A coluna Observagdo é de preenchimento opcional.

As colunas Validado e Falha virdo em branco e este procedimento estd correto nesta etapa do procedimento.

IMPORTANTE:
Fique atento ao correto formato de preenchimento da Nota de Crédito e da Programacao Financeira conforme:
Nota de Crédito: Programacao Financeira:
2024NC123456 123456/2024PF123456
Ano, letras NC maiusculas, 6 digitos 6 digitos, barra /, ano, letras PF maiusculas, 6 digitos
ID IAtividade Matricula Nome Orgao fipo de Descentralizagdo de Recurso Car.g? Horaria No’ta.de P.rogran?a;ao Observagdo \Validado Falha
Pagamento Solicitada Crédito Financeira
5563 |Aula de redagdo IANA MGl Folha Sim
x . ~ ~ N3o se ~ .
5572 |Aula de redagdo lAna Maria IAEB N3o Remunerada [Nao [ N3o se aplica
5552 |Aula de redagdo IANDREA MARIA MGl Folha Sim
5569 |Aula de redagdo IANTONIO MGl Folha Sim
5561 |Aula de redagdo ICAMILA MGl Folha Sim
5562 |Aula de redacdo ICAMILLA MGl Folha Sim
5553 |Aula de redagdo ICAROLINA MGl Folha Sim




Atividades — Informando a Execug¢ao e Solicitando o Pagamento

Atengao!

A Esta atividade possui mais do que 20 pendencias de pagamento. Para esses casos. orientamos que execute os passos abaixo: Pa ra paga me nto e m Iote pa ra ma is d e 20
servidores

Passo 1. Faca o download da planilha pré-preenchida.
5.Salve o arquivo com a planilha
devidamente preenchida

Passo 2: Submeta a planilha depois de preenchida. 6 SU b meta 0Oa rq u iVO

Envio de documento (Formato: Microseft Excel 2007 extensao XLSX Tamanho maximo SMB} 7 . Ag U a rd e a Va I id a gé O

L Selecione o arquivo

Caso haja algum erro no preenchimento da

planilha, o sistema podera:

Passo 3: Aguarde a validagao do arquivo.

Submeta a planilha preenchida e aguarde a validacio

-retornar com a planilha contendo o
° ™ +«——detalhamento dos erros; ou

Foram encentrados alguns problemas de validacao do arquivo. Faca o download do arquivo abaixo com os erros, Corrija-os e volte para o Passo 2,

-apenas indicar na mensagem que houve um

rro no preenchimento.

Passo 3: Aguarde a validacao do arquivo.

Submeta a planitha preenchida e aguarde a validagéo

Proceda com as corregdes e submeta novamente
o a planilha.

© Nais)linhals) 4" a carga horaria solicitada para pagamento excede a carga horaria pendente para atividade. Corrija valores e submeta novamente a planilha.
Falha ao validar a planilha.

Caso a planilha esteja correta, aparecera

Passo 3: Aguarde a validacéo do arquivo. / menSagem de SuceSSO!
e Sucesso!

As solicitacoes de pagamento foram processadas com sucesso. Vocé pode salr desta pagina



Atividades — Pagamento de Exercicios Anteriores

Na virada de exercicio financeiro, os pagamentos de GECC do tipo FOLHA devem ser feitos conforme as seguintes regras:

1. Se a atividade realizada teve sua conclusao em dezembro do ano anterior, seu pagamento devera ser feito via Folha

de Pagamento do més de janeiro do exercicio seguinte diretamente no sistema, normalmente no formato Folha de
Pagamento.

2. Se a atividade realizada teve sua conclusao em outros meses no ano anterior, ou ainda no més de dezembro, porém a
Folha de Pagamento nao é mais a de janeiro do exercicio seguinte, seu pagamento devera ser feito via Modulo de
Exercicios Anteriores por fora do sistema e, apds o pagamento, devera ser informado no sistema.

Como proceder no médulo da GECC?

1. Selecione a opgao Solicitar Pagamento na modalidade individual conforme pagina 73
2. Aparecera automaticamente o seguinte Aviso:

Aviso. Somente é possivel solicitar pagamento tipo folha para solicitagoes de exercicio anterior cujo més de referéncia é
dezembro do ano anterior e 0 més de pagamento da folha aberta é janeiro do ano seguinte. Altere a forma de pagamento
na opg¢do alterar localizada na coluna A¢ées, da segdo de dados do pagamento originais



Atividades — Pagamento de Exercicios Anteriores

Dados da atividade vinculada

Servidor. CARCLIMA DINIZ VENTIN Tipo servidor. Siane
Atividade: Aula de libras Periodo: 10/08/2024 ate 12/05/2024

Antes de solicitar o pagamento da atividade vinculada, registre a carga horaria realizada da atividade vinculada:

Carga horaria prevista: 10 Carga horaria realizada; O
Corges hariia da scliciiagic: | Valor da solicitacio: RS 0,00
Nota de Credito: @ Programacao Financeira @
20ENCZH50 | | 3. Cliqgue no botdo com o |apis abaixo

Incluir observacio de Agb'es
4. Abrira a tela de alteragao da forma

de pagamento

A Aviso, Somente e possivel solicitar pagamento tipe folha para solicitagdes de exercicio anterior cujo mes de referéncia £ dezembro do ano anterior e 0 mes de pagamento da
folha aberta 2 janeiro do ano seguinte. Altere a forma de pagamento na opcie alterar localizada na coluna Acdes, da secio de dados do pagamento onginais

Informacdes do pagamento

Més/ano folha: 02/2025 Situacédo: Aberta Més/ano referéncia: 09/2024

Dados de pagamento originais:
Tipo de pagamento Banco Agéncia Conta corrente Aches
Fotha = % % =

Solicitar Pagamento



Atividades — Pagamento de Exercicios Anteriores

5. Altere a forma de pagamento de Folha

el e / para Mddulo de Exercicios Anteriores
Tipo de pagamento: 6 JUStIfIq ue

@ rolha Ordem Bancaria Modulo de Exercicio Anterior 7. Salve

Jslientivg 8. Apos salvar, a tela retornara para o
demonstrado na pagina 63 deste Manual
9. Proceda como demonstrando na

A

Manmo de caracteres /1000

pagina 63

IMPORTANTE:

A realizacdo do pagamento via Médulo
cancelar de Exercicios Anteriores DEVE ser feita

fora do modulo da GECC.

Apos a realizacao do pagamento no
modulo é necessario confirmar o
pagamento por meio da funcionalidade
Consultar Pagamentos GECC no menu
inicial (ver paginas 107 e 108)



Atividades — Informando a Execu¢ao na modalidade Nao Remunerado

Servidor: ANDREA MARIA

Para os casos de servidores que realizarem
Evento/Atiidade cadasoleiscie  Cmgarodia v swece  omencie aane @ commapcsnes  @TIVICl@de de GECC na modalidade "Nao
e —————— A , Remunerado" (Ver Decreto n? 11.069/2022), é
= R necessario que seja feito o informe de execucgdo.
Para fazé-lo, vocé devera:
1. Solicitar o pagamento da Atividade.
2. Apods a solicitacao de pagamento, ao Consultar
o Pagamento, aparecera o status “Sem Valor”.
IMPORTANTE:
R o . wwwws Ao consultar a situacdo da Atividade, vocé

Prevista

verificara que aparecera como “Concluida”.

CAROLINA Ms Concluida 19/02/2024 até 29/02/2024 8H Q



