GECC

Gratificacdo por Encargo
de Curso ou Concurso

Cadastrando um Evento

« 0 que vou precisar

- Iniciando o Cadastro

- Cadastrando um Evento a ser realizado ou Retroativo

« Cadastrando uma Unidade e um Servidor Responsavel

« Buscando uma Unidade e um Servidor Responsavel

« Suspendendo um evento

* Alterando dados de um Evento de forma retroativa

- Cadastrando evento que ultrapassa mais de um exercicio
« Pesquisando Evento



Cadastrando um Evento

Antes de iniciar o cadastro de Evento, verifique na Check-list abaixo se vocé tem todas as informagoes de que
vai precisar:

Nome do Evento

Detalhes do Evento:

Unidade responsavel pela demanda do Evento

Servidor responsavel pela demanda do Evento

Local(is) no qual o Evento serd realizado, com endereco completo

Lista de todas as atividades passiveis de GECC que o Evento contera, com o detalhamento do local, periodo
de realizacao, carga horaria, quantidade de servidores que serao contratados, formacao académica
necessaria para realizar a atividade, % percentual incidente sobre o maior vencimento basico da
administracao publica federal para ser calculado para cada hora da atividade ou valor fixo a ser pago aos
servidores.

v’ Lista com nome completo, CPF ou matricula dos servidores que serdo contratados e qual o 6rgdo de
exercicio eles atuam

Nome e e-mail completo do Responsavel pelo Pagamento de cada servidor que realizara atividade de GECC
Dados bancarios dos servidores que por ventura venham a ser pagos por meio de ordem bancaria
Documentos digitalizados de cada servidor contratado previstos na Instrucdo Normativa SGP/MGI n2
33/2023
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Cadastrando um Evento

Toda vez que for contratar um servidor para realizar uma atividade passivel de pagamento de GECC, antes de
cadastrar a atividade a ser contratada, vocé deve cadastrar o “Evento” ao qual esta atividade sera vinculada.

Exemplo:
Vou disponibilizar para meu dérgdo/entidade um Curso de Excel e precisarei contratar 2 instrutores para
ministrar aulas e 1 instrutor para elaborar material diddtico: vou entrar no sistema e fazer o cadastro do

evento “Curso de Excel” no qual, posteriormente, vincularei as atividades de INSTRUTORIA e ELABORACAO DE
MATERIAL DIDATICO.

Como cadastrar um Evento a ser

Eventos GECC realizado ou Retroativo

1. Ao acessar o sistema, localize
abaixo do Dashboard, a lista de
Eventos GECC.

Concurso MGI 2025 Concurso 06/11/2023 até 29/03/2024 COPED Iniciado

Curso de PowerBI Curso 13/11/2023 ate 17/11/2023 CGOF Em elaboracéo

2. Cligue em “Cadastrar”.



Cadastrando um Evento

Cadastrar evento GECC
1. Cadastre os dados do Evento
- N ) Dados do evento

OBSERVACAO: Todos os campos sdo de preenchimento
obrigatdrio, exceto os campos "Link" e "Observacoes".

. . . Tipo de evento
2. Para cadastrar as informacdes da Unidade Demandante B (Vo
do Evento e o Responsavel pelo Evento, clique em Descrigio

Q, Buscar unidade

Q. Buscar servidor )

Maxima de caracteres /1000

O Sistema fard a busca automatica da unidade dentro do Periodo
seu orgdo/entidade e do servidor responsdvel pela | = e &
demanda com base nas informacgées do SIAPE. Lk Opciral

‘ M4

Observacges (Opcional):

Informagoes do demandante

Unidade demandante:

Nenhuma unidade selecionada Q Buscar unidade

Responsavel:

Nenhum responsavel selecionado Q. Buscar servidor

y:
Maximo de caracteres /4000




Buscar unidade organizacional X

No campo “Buscar unidade

organizacional” o sistema fara a Informe parte do nome da unidade!

busca pelo nome parcial, pela —

g g ’ Unidade . o~ .
S|g|a ou ainda pe|o numero da TERee ts-:."'r".faGu."-.'d[.'d:' desejada Ex Coordenagdo

unidade do Demandante.

E em “Buscar servidor” o sistema
permite a busca pelo CPF, nome

. , ] o . ]
parCIal e matncula do SerV|d0r uscar servidor
responsavel pela demanda e o e o e e o o et b
Orgao:
Mome ‘ ‘

CPE ‘ 000.GO0 000-00 Matricula: | ‘

(o) 2D

Apods o preenchimento dos campos obrigatoérios, clique

em Salvar.
Cancelar



Cadastrando um Evento

Eventos GECC

Total de eventos encontrados: 159

Acoes Nome Tipo Periodo Unidade Situacédo
O Evento retroativo cadastrado
Curso de Word retroativo Curso 01/03/2024 até 29/03/2024 D Direx Iniciado nO SISte m a a pa rece ral n O
Teste homo T4 24/10/24 Curso 01/10/2024 até 17/10/202 : Iniciade dGShboard com a Ind |Cagao q ue
é retroativo com o simbolo do
Curso de lingua portuguesa Curso 14/06/2024 até 28/06/2024 CGGP Iniciado " re | (3 g | (@) " .
teste voltar Curso 24/10/2024 ate 24/10/2024 CGGP Iniciado
teete Curso 24/10/2024 ate 29/10/2024 CGGP Iniciade

<<<°2345>»5v



Cadastrando um Evento - Retroativo

IMPORTANTE:
Também é possivel realizar o cadastro de Evento de forma Retroativa para os seguintes casos:

1. Evento ja realizado, cuja(s) atividade(s) foi(oram) iniciada(s) e encerrada(s)
Exemplo: Estou no més de novembro mas disponibilizei, no més de outubro, um evento para meu drgdo/entidade
denominado Curso de Excel e precisei contratar 2 instrutores para ministrar aulas e 1 instrutor para elaborar

material diddtico. As atividades dos 3 instrutores foram realizadas mas ndo realizei nenhum cadastro no sistema da
GECC.

2. Evento ainda em andamento cuja(s) atividade(s) ja foi(oram) iniciada(s) e ndao cadastradas e ainda nao
foi(oram) encerrada(s)

Exemplo: Estou no més de novembro mas no més de outubro iniciei um evento para meu orgdo/entidade
denominado Curso de Excel e precisei contratar 2 instrutores para ministrar aulas e 1 instrutor para elaborar

material diddtico. As atividades jd iniciaram mas nGo se encerraram em dezembro. NéGo realizei nenhum cadastro
no sistema da GECC

IMPORTANTE:
Os Eventos de GECC devem ser planejados com antecedéncia, assim como o seu cadastro no sistema. Para fins de

acompanhamento e controle do pagamento, o cadastro de Evento de forma Retroativa deve ser feito SOMENTE em
Caso excepcionais.




Cadastrando um Evento - Retroativo

IMPORTANTE:

Tendo em vista que os Eventos de GECC devem ser planejados com antecedéncia, assim como o seu cadastro no
sistema, para fins de acompanhamento e controle do pagamento, o cadastro de Evento de forma Retroativa nos
casos listados na pagina anterior SOMENTE sera possivel para eventos passados dentro do mesmo exercicio. Para
eventos realizados no ano de 2024, SOMENTE foi permitido cadastro no sistema da GECC até o dia 31/12/2024.

Desde dezembro de 2024, NAO é mais permitido o pagamento de GECC via funcionalidade FPATMOVFIN.




Alterando evento de forma retroativa

E possivel a alterar um evento cuja

data de inicio e fim ja houver

passado desde que nao haja

solicitagcao de pagamento
Eventos GECC associada:

Total de eventos encontrados: 162

Exemplo: Hoje é dia 10 de novembro e
preciso alterar dados de um Evento que
Alterar QvT Curso 24/10/2024 até 30/11/2024 D Direx Suspenso iniciou em 01/ 10 efinalizou em 30/ 10.

Solicitar pagamento

Acdes Nome Y Tipo Periodo Unidade Situacdo

Reativar

CNV teste T4 Curso 01/10/2024 até 20/12/2024 "D Direx Iniciado .
Cancelar 1. No dashboard, localize o evento;
Curso de Word retroativo Curso 01/03/2024 até 29/03/2024 'D Direx Iniciado 2 . E m "Aga e S " C I i q U e e m a |te ra r;
3. Abrira a pagina contendo o
Curso de lideranga 2025 Curso 03/02/2025 até 30/09/2025 Direx Em elaboracao

evento cadastrado. Faca a
R — Cuso 10/04/2024 216 26/06/2024 D cac — alteragdo necessaria;
I 4. Apd6s a alteragao realizada,
<@z 2 e w5 v clique em salvar.



Suspensao de evento

Eventos GECC Cadaszira 9 .
(o) sistema permite

R suspender um evento na
sdes | vome ¥ Tipo Periodo Unidade SituacBo seguinte situacao:
Abtorar o Curso 2471042024 ate 3071172024 D Dhres iticiack ., .
oo O periodo do evento foi
s CNV taste T Curso 01/10/2024 ke 20/12/2024 D Dare niciadio iniciado, mas nao
Cancelar . .
finalizado.
H Cabrso da Word retroatnio Cuiso O1A53/2004 ale 265.°04/.2024 ) e fniciacko
Como fazer a suspensﬁo:
] Cuirso de lideranca 2026 Curso DRSPS 2006 gt 30002025 e Em alaborachin .
1. No dashboard, localize o
i Cuidae dhe Ui PoaLgibess Cuifa 10/ /2024 3t 26/05,/2024 D) CoGP Irisetacks evento que deseja
suspender;
n 2 n H
Suspender evento X o ° 2. Em . Agoes 4 Cllque na
opcao suspender;
Ao suspender o evento, todas as suas atividades serdo suspensas. Caso deseje prosseguir, 3 Ab ri ra’ uma Ca iXa de
informe o motivo da suspensao do evento. d Ia’ |OgO na q Ual deve ré
Motivo da suspensao: .
I ser informado,
obrigatoriamente, 0
— — motivo da suspensao.
Maximo de caracteres: /1000 . .
4. Clique em confirmar.




Suspensao de evento

E possivel a alteragdo da data inicial
do evento quando estiver iniciada e
suspensa, permitindo alterar a data
inicial, desde que abranja o periodo

Eventos GECC das atividades do evento:
Total de eventos encontrados: 162
- , , , - Exemplo: Hoje é dia 10 de novembro e
Acdes Nome Y Tipo Periodo Unidade Situacdo ... , ~ .
iniciei um evento para meu érgéo/entidade.
Alterar QvT Curso 24/10/2024 até 30/11/2024 D Direx Suspenso Suspendi o curso dia 30 de novembro ( dei
SelieiarRamReRen uma pausa, podendo retornar). A primeira
Reativar X 3 X . o o .
2o CNV teste T4 Curso 01/10/2024 ate 20/12/2024 'D Direx Iniciaco atIVIdade do evento aconteceu a part”- de
15 de novembro. Posso alterar a data inicial
Curso de Word retroativo Curso 01/03/2024 até 29/03/2024 'D Direx Iniciado dO evento deSde que nao InICIe apo,s o d[a
4
v , , ) 15 de novembro.
Curso de lideranga 2025 Curso 03/02/2025 até 30/09/2025 Direx Em elaboracao
Curso de lingua portuguesa curso 10/04/2024 até 28/06/2024 "D CGGP Iniciado 1 NO dashboard |Oca|ize 0 evento
. ’
o sy ‘75 5 ‘ sSuspenso,

2. Em "AgOes" clique em alterar;

3. Abrira a pagina contendo o
evento cadastrado. Faca a
alteracao no periodo;

4. Apos a alteracao realizada,
cligue em salvar.



Cadastrando um evento que ultrapassa mais de um exercicio

Procedimentos referentes ao acompanhamento, ao controle de horas e ao pagamento da GECC que ultrapassem mais de um exercicio:
O que fazer:

Em relacdo ao cadastro de eventos que ultrapassam o exercicio vigente, eles deverao ser cadastrados no mddulo separadamente pelo ano
de realizagao:

Exemplo: Nome do Evento: Curso de Libras
Periodo de realizacdo: de 01/08/2024 a 31/03/2025

Assim, é necessario: Realizar o cadastro do ano de 2024, considerando o periodo do ano de ocorréncia, conforme exemplo:

Nome do Evento: Curso de Libras (2024)
Periodo de realizagdo: de 01/08/2024 a 31/12/2024

Realizar o cadastro do ano de 2025, considerando o periodo do ano de ocorréncia, conforme exemplo:

Nome do Evento: Curso de Libras (2025)
Periodo de realizacdo: de 01/01/2025 a 31/03/2025

Checar se a carga horaria e o periodo da realizacao das atividades estao cadastrados no evento correspondente ao ano de sua execucao.



Pesquisando Eventos

Sigepe sitema de Gestso de Possoas & Também é possivel pesquisar um Evento. No canto superior esquerdo da tela do
sistema GECC, clicar em Pesquisar eventos GECC. Vocé tera acesso a lista de
Eventos GECC, e buscar pelos filtros Nome, tipo, situacdo, periodo, unidade
Bushtieaid demandante.

{  Gratificacéo

B Pesquisar eventos GECC ;
» Pesquisar eventos GECC
B Manterevento GECC
Nome do evento:
~ . . Viocé pode fazer a pesquisa escrevendo parte do nome do evento ‘
B Consultar pagamentos GECC - . i :
Tipo de evento: Situacao:
E oy (2 . Selecione um tipo de evento s Selecione uma situagdo L
Saldo de horas GECC do Servidor
Unidade demandante: Petioda:
B Gerenciar excedente de horas GECC Nenhuma unidade selecionada Q' Buscar unidade ‘ &

tr. '1-" S3 ns H i
Central de Mensagens B

Manuais B

Total de eventos encontrados: 17

AcBes Nome Tipo Periodo Unidade Situacao

Curso de Redacao Oficial Curso 21/11/2023 até 22/11/2023 COPED Concluido

Curso de PowerBl Curso 13/11/2023 ate 17/11/2023 CGOF Iniciado



