GECC

Gratificacdo por Encargo
de Curso ou Concurso

Perfis de Usuarios

» Perfis disponiveis e suas atividades
Fluxo simplificado e suas funcionalidades
« Cadastro de Perfis no sistema



Perfis disponiveis para o Sistema da GECC

e  Cadastrar um evento no qual serd(do) realizada(s) atividade(s) passivel(eis) de pagamento da

GECC
~ e  Cadastrar o(s) local(is) de realiza¢do do evento
- e  Cadastrar a(s) atividade(s) passivel(is) de pagamento de GECC do evento cadastrado
e  Vincular servidor(es) a cada atividade(s) cadastrada(s) de forma automadtica (vinculagdo com o
Perfil Gestor de Responsdvel pela gestdo SIAPE) com anexac¢do de documentos e vincular servidor ndo SIAPE (Externo) com cadastramento
Pessoas do(s) eventos de GECC no das informacgdes

orgdo/entidade executora | e  Consultar periodo de férias e afastamentos do servidor
da GECC que ird contratar | ¢  Consultar a compensacao de horas de GECC realizadas em horario de expediente
os servidores para a . Fazer o calculo das horas de atividades de GECC que serdo realizadas e o valor da gratificacdo com
realizacao de atividades base nos percentuais de cada atividade previstos em Legislagao vigente
passiveis de pagamentode | e  Cadastrar o responsavel pelo pagamento de GECC
GECC Realizar o informe de execucdo atividade(s) através da “Solicitacdo de Pagamento” pelo sistema
(disparo automatico de e-mail com o Relatério de Execucgdo)
Visualizar dashboard com informacg&es sobre os eventos de GECC de seu érgdo/entidade
Consultar horas anuais de atividade de GECC realizada por um servidor
Solicitar acréscimo de horas anuais (+ de 120 horas)
Concluir Evento

) ¢ e  Visualizar dashboard com informacdes sobre os eventos de GECC de seu érgdo/entidade

- Responsavel pelo e  Consultar Pagamentos
paga?nento seF;a do e  Receber e-mail com a informacdo de que foi solicitado pagamento de atividade de GECC (se for o

4rgio/entidade executor da e-mail cadastrado)
Perfil Gestor de & GECC. seia 0 6re3o . Descentralizar o crédito do pagamento quando o servidor que receberda a GECC estiver em
Pagamento » 58 & exercicio em outro 6rgdo que ndo o executor (FORA do SISTEMA)

/entldade(csigcecxercmlo da ° Realizar o pagamento por Ordem Bancaria e Mddulo de Exercicios anteriores (FORA DO SISTEMA)

IMPORTANTE: E recomendado que os perfis Gestor de Pessoas e Gestor de Pagamentos seja concedido a servidores diferentes, no entanto é

possivel que o mesmo servidor possa ter mais de um perfil. Para isso, basta solicitar ao cadastrador parcial.




Cadastro de Perfis

Como fago para obter meu acesso ao Sistema?

Por meio do Gestor de acesso setorial (cadastrador parcial) do drgdo/entidade, servidor da Unidade de Gestdo de
Pessoas. Cada drgao e entidade da APF possui pelo menos um Gestor de acesso setorial. Procure a Unidade de
Gestao de Pessoas de sua instituicao para saber o procedimento interno de solicitacao de perfil.

Sou o cadastrador parcial do meu drgiao/entidade. Como faco para fornecer acesso ao Sistema GECC para
servidores do meu 6rgdo/entidade?

Para utilizacdo do moédulo é necessario que os usuarios responsaveis pelas informacdes da Gratificacdo por
Encargo de Curso ou Concurso - GECC, possuam habilitacdes no AUTORIZA conforme orientagdes abaixo:

Quadro Resumo Habilita¢oes

Nivel de Acesso Perfil Permissao
Orgdo Gestor de Pessoas GRA_GESTOR_PESSOAS
Orgdo Gestor de Pagamentos GRA_GESTOR_PAGAMENTQOS




