ATA DE REUNIAO PARA ANALISE DOS PEDIDOS DE INCLUSAO DE
DOCUMENTOS 13/03 A 22/05- Redmine #1795

Aos 22 de setembro de 2017 reuniram-se 0S seguintes integrantes do
Comité Gestor de Analise Documental do AFD, Carlos Augusto Silva,
Claudio Ribeiro Braga, Martha Moya e Rodrigo Oliveira com o objetivo de
analisar as solicitagcbes de inclusdo de novos documentos conforme
orientacdes emanadas do Arquivo Nacional:

Solicitado pelo INSS

OFICIO DE FREQUENCIA - Né&o foi aprovado sua inclusao pelo Comité, pois
trata-se de procedimento relativo a controle de frequéncia,

PORTARIA DE DESIGNACAO E DISPENSA DE FUNCAO COMISSIONADA
DO INSS => JA EXISTE NO AFD => 5.5.1 Nomeac&o, posse, exercicio e
exoneracao Portaria de designacdo de FCT, FG, CD, FCC e FCPE e 5.5.1
Nomeacao, posse, exercicio e exoneracdo Portaria de dispensa da FCT, FG,
CD, FCC e FCPE;

Solicitado pelo Miniterio da Fazenda

PORTARIA DE CADASTRADOR DE SISTEMA = Foi aprovada a incluséo - 1.1
Ingresso do Servidor - 1.1.3 Registros Funcionais = Portaria de cadastrador de
sistema;

PORTARIA DE ACUMULACAO DE FERIAS = Foi aprovado a incluséo - 5.2
Controle de frequéncia - 5.2.4 Férias - Ato de Acumulagéo de férias;

FORMULARIO DE ALTERACAO DE FERIAS = N&o foi aprovada a inclus&o
pois a logica do AFD é o registro do documento final do processo de trabalho e
esse registro fica em sistema;

PORTARIA DE INTERRUPCAO DE FERIAS => Foi aprovada a incluséo - 5.2
Controle de frequéncia - 5.2.4 Férias - Portaria de interrupcdo de férias;

PORTARIA DE CONCESSAO DE PORTE DE ARMA = Foi Aprovada a
inclusdo- 1.1 Ingresso do Servidor - 1.1.3 Registros Funcionais = Portaria de
Concesséao de Porte de Arma;

DOCUMENTO DE PORTE DE ARMA => N&o foi aprovada a inclusédo pois o
documento é um objeto pessoal que o servidor deve apresentar quando
necessario;

PORTARIA DE FISCAL DO CONTRATO = Néao foi aprovada a incluséo pois
este tipo de documento deve ser anexado junto ao processo em que se refere
0 contrato;

Solicitado pela Susep - Superintendéncia de Seqguros Privados no Distrito
Federal




ATO DE CESSAO/REQUISICAO DE SERVIDORES => Foi aprovada a
modificacdo de Portaria de Cesséo para Ato de Cessao;

ATO DE CONCESSAO DE AUXILIO NATALIDADE=> Foi inserido no AFD no
item 6.4.4 Auxilio Natalidade - Ato de Concesséao Auxilio Natalidade;

ATO DE DESIGNACAO DE RESPONSAVEL=> N&o foi aprovada a inclusdo
pois este tipo de documento deve ser anexado junto ao processo em que se
refere o contrato.

ATO DE REMOCAO DE SERVIDOR=> Foi inserido no AFD no item 5.3
Movimentacéo de pessoal 5.3.4 Remocao Portaria de remocao

ATO DE SUSPENSAO/RESTABELECIMENTO DE PAGAMENTO A
SERVIDOR/PENSIONISTA=> Nao foi aprovada a inclusédo pois de acordo com
Art 11° da ON 01 MP as providencias a serem observadas sdo Publicar no
DOU, Abrir processo Administrativo individual e Supender o pagamento,
portanto ndo h& necessidade de arquivar na pasta.

COMPROVANTE DE DOAQAO VOLUNTARIA DE SANGUE=> NZo foi
aprovada a inclusédo pois ela refere-se a frequéncia e isso deve ficar registrado
no controle de frequéncia;

Solicitado pelo Instituto Federal Rio Grande do Norte

DESIGNACAO DE SUBSTITUTO INTERINO => ja existe no AFD=> 5.5.2
Designacao e dispensa de substituto eventual "Portaria de designacdo de
substituto eventual”; incluimos em OBS informando que serve para Interino;

Solicitado pelo Universidade Federal do Vale do Sdo Francisco

ACORDAO TCU => j4 existe no AFD => 1.1.3 Registros Funcionais Acord&o
TCU admissao; 6.2.2 Concessao, alteracao, revisdo ou cancelamento Acordao
TCU+ aposentadoria+; 6.3.2 Concesséo, alteracdo, revisédo ou cancelamento
Acordéo TCU pensao;

Solicitado pela Receita Federal

FI’CHA DE AVALIAC}AO DE DESEMPENHO DE ESTAGIO PROBATORIO =>
JA EXISTE NO AFD => 4.1.1. Estagio Probatorio Formulario de avaliagéo
Obrigatério Sao aceitos: Fichas de avaliacdo, planilhas;

PLANILHA DE AVALIA(}AO DE DESEMPENHO DE ESTAGIO
PROBATORIO => JA EXISTE NO AFD => 4.1.1. Estagio Probatério Formulario
de avaliacdo Obrigatorio S&o aceitos: Fichas de avaliacéo, planilhas;

PORTARIA DE CONSTITUICAO DE COMISSAO E SUBCOMISSAO DE
DOCUMENTOS = > JA EXISTE NO AFD DE FORMA GENERICA = > 5.2.3
Participacdo em grupos de trabalho, comissfes e comités Ato de designacao


http://portais.univasf.edu.br/

de participacdo do servidor Condicional grupos de trabalho, eventos e
comissoes;

DECLARACOES EMITADAS PELO ORGAO => N&o foi aprovada pelo comité
declaragBes genéricas - favor especificar na legislacdo a obrigatoriedade de
inclusdo dos documentos solicitados.

PORTARIA DE DISPENSA DE PONTO => Nao foi aprovada a inclusao pois
ela refere-se a frequéncia e isso deve ficar registrado no controle de
frequéncia;

PORTARIA DE CONSTITUIQAO DE COMISSAO DE INQUERITO => JA
EXISTE NO AFD DE FORMA GENERICA => 5.2.3 Participacdo em grupos de
trabalho, comissdes e comités Ato de designacao de participacdo do servidor
Condicional grupos de trabalho, eventos e comissées

PORTARIA DE CONCESSAO DE AUXILIO NATALIDADE = > JA EXISTE NO
AFD => 6.4 Seguridade 6.4.4 Auxilio Natalidade - Ato de Concessédo Auxilio
Natalidade;

PORTARIA DE CONSTITUICAO DE EQUIPE E GRUPO => JA EXISTE NO
AFD DE FORMA GENERICA = > 5.2.3 Participacdo em grupos de trabalho,
comissdes e comités Ato de designacdo de participacdo do servidor
Condicional grupos de trabalho, eventos e comissoes;

PORTARIA DE DESIGNACAO - OUTROS => informamos que existem outros
tipos de documentos que atendem sua solicitacdo como o caso de Comissoes
que JA EXISTE NO AFD =>
5.2.3 Participagdo em grupos de trabalho, comissbes e comités Ato de
designacdo de participacdo do servidor obs: grupos de trabalho, equipes,
eventos e comissoes;

Solicitado pelo Ministério do Comercio Exterior

PORTARIA DE AUTORIZACAO DE HORARIO ESPECIAL PARA
ESTUDANTE - Informamos que alteramos o nome do tipo de documento para:
Ato de autorizagdo de horario especial para estudante e na observagédo
incluimos: Portaria, Despacho, Nota Informativa;

FICHA DE CADASTRAMENTO BASICO => JA EXISTE NO AFD 1.1.3
Registros Funcionais Ficha cadastral;

DECLARAGCAO DE CIENCIA SOBRE VEDAGAO DE NEPOTISMO => JA
EXISTE NO AFD => 1.1.2 Registros Pessoais Formulario de Informacdo de
Vinculos Familiares entre Agentes Publicos Federais - MAS INCLUIMOS NA
OBSERVACAO => Nepotismo conforme decreto DECRETO N° 7.203;

Solicitado pelo IBGE




PORTARIA DE DISPENSA - RJU - N&o ha necessidade de reindexar os
documentos que ja foram incluidos e de agora em diante vocé pode classificar
nos seguintes itens: Portaria de designacéo de FCT, FG, CD, FCC e FCPE; e
Portaria de dispensa da FCT, FG, CD, FCC e FCPE;

Solicitado pela Universidade Federal Rural do Semi-Arido

PORTARIA DE DESIGNACAO PARA COMISSAO => JA EXISTE NO AFD =>
5.2.3 Participagdo em grupos de trabalho, comissbées e comités Ato de
designacéao de participacao do servidor Condicional;

Solicitado pela Universidade Federal da Fronteira Sul

DECLARAQAO DE RECOLHIMENTO DE TETO MAXIMO DO INSS - CTU =>
Informamos que foi incluido no AFD para o Regime CTU: 3 - REGIME -
TEMPORARIO Funcdo 1 - Provisdo da Forca de Trabalho 1.1 Ingresso do
contratado temporariamente 1.1.1 Registros Pessoais Declaracdo de
Recolhimento de Teto Maximo do INSS e e CLT: 2 - REGIME - CLT Funcédo 1 -
Provisdo da Forca de Trabalho 1.1 Admissdo do emprego 1.1.1 Registros
Pessoais Declaracao de Recolhimento de Teto Maximo do INSS;

Solicitado pelo Departamento de Orgdos Extintos e de Gestédo de Folha de
Pagamento - DEPEX/SGP/MP

PROCESSO PARA PAGAMENTO VIA SIAPE => Solicitamos mais
informacBes para analisarmos esta solicitacdo, informando a legislacdo que
oriente a inclusédo na pasta do servidor;

ACAO JUDICIAL - EXT => N&o entendemos sua solicitacdo pois temos
documentos especificos para a acdo judicial. Ex: 3.2 Obriga¢des judiciais 3.2.1
Cumprimento de Decisdes Judiciais Ato do Comando Geral da PM, do Corpo
de Bombeiros e da Justica federal, Distrital Municipal ou Estadual ; 3.2
Obrigacdes judiciais 3.2.1 Cumprimento de Decisdes Judiciais Certidao de
transito em julgado; 3.2 Obrigacdes judiciais 3.2.1 Cumprimento de Decisdes
Judiciais Citagdo de decisdo judicial; 3.2 Obrigagdes judiciais 3.2.1
Cumprimento de Decisdes Judiciais Decisfes, sentencas e acordaos
3.2 Obrigacdes judiciais 3.2.1 Cumprimento de Decisdes Judiciais Lista de
beneficiarios 3.2 Obrigacdes judiciais 3.2.1 Cumprimento de DecisGes Judiciais
Mandado de intimacédo; 3.2 Obrigagdes judiciais 3.2.1 Cumprimento de
Decisdes Judiciais Notificagdes; 3.2 Obriga¢des judiciais 3.2.1 Cumprimento de
Decisdes Judiciais Oficio do Comando Geral da PM, da justica Federal ou
Estadual; 3.2 Obrigacdes judiciais 3.2.1 Cumprimento de Decisdes Judiciais
Parecer do orgéo juridico;

PROCESSO DE COMUNICADO DE FALECIMENTO - EXT => JA EXISTE NO
AFD => 5.7 Vacancia de Cargo 5.7.6 Falecimento Certidao de 6bito

PROCESSO DE REFORMA — EXT - favor incluir na justificativa, a legislacéo e
0 amparo que oriente a inclusdo na pasta do servidor, especificando para cada
tipo de documento a que o documento se refere para o comité analisar.
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PROCESSO DE EXERCICIOS ANTERIORES - EXT= favor incluir na
justificativa, a legislacdo e o amparo que oriente a inclusdo na pasta do
servidor, especificando para cada tipo de documento a que o documento se
refere para o comité analisar.

PROCESSO DE ISENCAO DE IMPOSTO DE RENDA — EXT= favor incluir na
justificativa, a legislagdo e o amparo que oriente a inclusdo na pasta do
servidor, especificando para cada tipo de documento a que o documento se
refere para o comité analisar.

PROCESSO DE RECURSO AO TCU - EXT= favor incluir na justificativa, a
legislacdo e o amparo que oriente a inclusdo na pasta do servidor,
especificando para cada tipo de documento a que o documento se refere para
0 comité analisar.

PROCESSO DE REPOSICAO AO ERARIO — EXT= favor incluir na justificativa,
a legislacdo e o amparo que oriente a inclusdo na pasta do servidor,
especificando para cada tipo de documento a que o documento se refere para
0 comité analisar.

PROCESSO DE REVERSAO DE COTA PARTE — EXT= favor incluir na
justificativa, a legislacdo e o amparo que oriente a inclusdo na pasta do
servidor, especificando para cada tipo de documento a que o documento se
refere para o comité analisar.

PROCESSO DE REVISCAODE REFORMA — EXT= favor incluir na justificativa,
a legislacdo e o amparo que oriente a inclusdo na pasta do servidor,
especificando para cada tipo de documento a que o documento se refere para
0 comité analisar.

Ficou decidido publicar a Tabela de Documentos Funcionais com as
modificagdes analisadas por este Comité.



