ATA DE REUNIAO PARA ANALISE DOS PEDIDOS DE INCLUSAO DE
DOCUMENTOS 10/10 a 10/01- Redmine #1486

Aos 11 de janeiro de 2017 reuniram-se 0S seguintes integrantes do
Comité Gestor de Analise Documental do AFD, Carlos Augusto Silva,
Claudio Ribeiro Braga com o objetivo de analisar as solicitagcbes de
inclusdo de novos documentos conforme orientagcdes emanadas do
Arquivo Nacional:

Solicitado pela Universidade Federal da Bahia

PROCESSO DE ACUMULACAO DE CARGOS, EMPREGOS E FUNCOES =
N&o foi aprovado pelo Comité;

PROCESSO DE AJUDA DE CUSTO= Nao foi aprovado pelo Comité, pois faz
parte da folha de pagamento e fica no SIAPE;

PROCESSO DE AUXILIO-ALIMENTACAO = Foi aprovado a inclusdo => 1.1.3
Registros Funcionais - Termo de opcéo;

PROCESSO DE AUXILIO-FUNERAL= Foi inserido 6.4 Seguridade 6.4.3
Auxilio Funeral - Processo de concesséao de auxilio Funeral

PROCESSO DE AUXILIO-MORADIA= N&o foi aprovado pelo Comité, pois ja
existe sistema especifico para a documentacao;

PROCESSO DE AUXILIO-NATALIDADE= foi aprovada a inclusdo - 6.4.4
Auxilio Natalidade - Ato de Concessao Auxilio Natalidade;

PROCESSO DE DESAVERBACAO DE TEMPO DE CONTRIBUIQAO: Nao foi
aprovado pelo Comité;

PROCESSO DE PAGAMENTO DE EXERCICIOS ANTERIORES= N&o foi
aprovada a inclusdo pois ja existe modulo no SIAPE para processar as
informacdes, entdo o processo deve ser arquivado no SEI;

PROCESSO DE ISENCAO DE IMPOSTO DE RENDA= Foi aprovado a
inclusdo do documento "Ato da concesséao de isengéo de IR";

PROCESSO DE REMOCAO= Foi incluido = 5.3.4 Remoc¢do = Portaria de
remocao;

Solicitado pela Universidade Federal de Sdo Carlos

ATO DE ENTRADA EM EXERCICIO - CTU = Foi aprovado a inclusédo do Tipo
Documento “Ato de Entrada em Exercicio”;

Solicitado pelo Ministerio do Planejamento




PORTARIA DE CESSAO = Este documento ja existe = 5.3.5 Cessé&o = Portaria
de cessao;

PORTARIA DE NOMEACAO DE FCPE= JA EXISTE NO AFD => 55.1
Nomeacéo, posse, exercicio e exoneracao Portaria de designacédo de FCT, FG,
CD, FCC e FCPE e 5.5.1 Nomeacao, posse, exercicio e exoneracao Portaria
de dispensa da FCT, FG, CD, FCC e FCPE;

Solicitado pela Universidade Federal de Itajuba

ACORDAO DO TCU - LEGALIDADE DE ADMISSAO - DOU = Foi aprovado a
inclusdo 6.3.2 Concesséao, alteracao, revisdo ou cancelamento - Acorddo TCU
pensédo e esta sendo disponibilizado no sistema;

Solicitado pela Universidade Federal de Santa Maria

PROCESSO DE CONVERSAO DE TEMPO ESPECIAL PARA
APOSENTADORIA=

ATO DE CONCESSAO DE ABONO DE PERMANENCIA= Ja existe na tabela
no item 6.2.3 Concessao de Abono de Permanéncia - Ato de concessao de
abono de permanéncia;

ATO DE CONCESSAO DE LICENCA PATERNIDADE= Foi aprovado o
seguinte tipo de documento “Ato de prorrogagao de licenga paternidade”;

PORTARIA DE DISPENSA FCPE -foi aprovada incluséo;

Solicitado pela Receita Federal

PORTARIA DE DESLIGAMENTO - Foi inserido na planilha item 5.3.4 Ato de
desligamento;

DECLARACAO DE DISPENSA - N&o foi aprovada a incluséo pois ela refere-
se a frequéncia e isso deve ficar registrado no controle de frequéncia;

PORTARIA DE DELEGACAO DE COMPETENCIA - NZo foi aprovada a
incluséo pois trata-se de ato institucional relativa a estrutura organizacional;

FORMULARIO DE FERIAS - ACUMULACAO/ INCLUSAO / ALTERACAO -
N&o foi aprovado pois sdo operacdes ja automatizadas no SIGEPE;

Solicitado pela Universidade Federal do Rio Grande do Sul

DESPACHO DE CONCESSAO DE ABONO DE PERMANENCIA - J4 existe na
tabela no item 6.2.3 Concessao de Abono de Permanéncia - Ato de concessao
de abono de permanéncia;



FORMULARIO DE GOZO DE LICENCA PREMIO POR ASSIDUIDADE - Foi
incluido 5.4.17 Licenca Prémio - Formulario de Usufruto de licenca prémio;

MAPA DE CONCESSAO DE ABONO DE PERMANENCIA - Foi incluido 6.2.3
Concessdo de Abono de Permanéncia - Ato de concessdao de abono de
permanéncia - e em observacdes;

PARECER DA PERICIA MEDICA - N&o foi contemplado pois ja faz parte do
processo de concesséo de aposentadoria que é incluido integralmente;

PERFIL PROFISSIOGRAFICO PREVIDENCIARIO - PPP - Foi incluido o item
6.2.5 Conversdo em tempo comum do tempo de servigo especial - Formulario
de informacdes sobre atividades exercidas em condicfes especiais;

PORTARIA DE INTERRUPCAO DE FERIAS - Foi incluido o documento 5.2.4
Férias;

Solicitado pelo Ministério de Justica

ATO DE CONCESSAO DO AUXILIO NATALIDADE - foi aprovada a inclus&o -
6.4.4 Auxilio Natalidade - Ato de Concessao Auxilio Natalidade

ATO DE CONCESSAO DO AUXILIO ALIMENTACAO - N&o foi aprovado pelo
Comité pois ndo ha necessidade de arquivar este tipo de documento no AFD

Solicitado pelo Universidade Federal Rural de Pernambuco

DECLARAQAO QUE NAO RESPONDE A PROCESSO ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR - Nao foi aprovado pelo Comité pois € documento que faz parte
do processo de Admisséao;

CERTIDAO DE ANTECEDENTES CRIMINAIS - N&o foi aprovado pelo Comité,
pois € documento que faz parte do processo de Admissao;

TERMO DE RESPONSABILIDADE QUE NAO RECEBE AUXILIO-
ALIMENTACAO - Nao foi aprovado pelo Comité pois é documento que faz
parte do processo de Admisséo;

DECLARACAO DE BENS E VALORES - Foi aprovada a inclusdo - 1.1.3
Registros Funcionais - Declaracdo de bens e valores;

Solicitado pela Rodoviaria Federal

PORTARIA DE AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO PARA
APOSENTADORIA E DISPONIBILIDADE - Foi aprovado - 6.2.4 Averbacéo de
tempo de servico - 6.2.4 Averbacéo de tempo de servico;

Solicitado pela Universidade Federal de Alfenas




ATO DE APLICACAO DE ADVERTENCIA - Este documento ja existe na
Tabela = 5.6.1 Processo Administrativo Disciplinar (PAD) - Ato conclusivo do
PAD,;

PORTARIA DE AUTORIZACAO DE COLABORACAO TECNICA - Foi
aprovada a inclusédo = 5.3.9 Colaboracao = Ato de autorizacao;

PORTARIA DE DESIGNACAO E DISPENSA DE CARGO DE DIRECAO - CD
= Foi aprovada a inclusdo = 5.5.1 Nomeacdao, posse, exercicio e exoneragao =
Portaria de designacéo de FCT, FG, CD, FCC e FCPE;

PORTARIA DE DESIGNAQAO E DISPENSA DE FUNQAO DE
COORDENACAO DE CURSO - FCC =Foi aprovada a inclusdo = 5.5.1
Nomeacdo, posse, exercicio e exoneracdo = Portaria de designacdo de FCT,
FG, CD, FCC e FCPE;

PORTARIA DE DISPENSA POR PRESTACAO DE SERVICOS A JUSTICA
ELEITORAL = N&o foi aprovada a inclusao pois ela refere-se a frequéncia e
isso deve ficar registrado no controle de frequéncia,

PORTARIA DE DESIGNACAO E DISPENSA DE FUNGCAO NAO
REMUNERADA - N&o foi aprovado pelo Comité, solicitamos melhores
esclarecimentos que tipo de funcéo é esta solicitacdo?;

PORTARIA DE ENCERRAMENTO DE AFASTAMENTO PARA POS-
GRADUACAO = ja consta o documento = 5.4.3 Afastamento para participacéo
em programas de pés-graduacdo = Portaria de autorizagdo/encerramento para
participacdo em programa de pés-graduacao;

PORTARIA DE PRORROGACAO DE AUTORIZACAO PARA PARTICIPAR
EM PROGRAMA DE POS-GRADUACAO = ja consta o documento = 5.4.3
Afastamento para participacdo em programas de pés-graduacéo = Portaria de
autorizacdo/encerramento para participacdo em programa de pos-graduacao;

PORTARIA DE ENCERRAMENTO DA AUTORIZACAO DE HORARIO
ESPECIAL PARA ESTUDANTE = Nao foi aprovado pelo comité pois se refere
a controle de frequéncia.
PORTARIA DE PRORROGACAO DE CESSAO = Este documento ja existe =
5.3.5 Cesséo = Portaria de cessao;

ATO DE REMOCAO INTERNA = Foi incluido = 5.3.4 Remocéo = Portaria de
remocao;

PORTARIA DE PRORROGACAO DA LICENCA PATERNIDADE = Foi
aprovado o seguinte tipo de documento “Ato de prorrogacdo de licenca
paternidade”;

Ficou decidido publicar a Tabela de Documentos Funcionais com as
modificacdes analisadas por este Comité.






