
ATA DE REUNIÃO PARA ANÁLISE DOS PEDIDOS DE INCLUSÃO DE 
DOCUMENTOS 16/08 a 10/10- Redmine #1319 

Ao 11 de outubro de 2016 reuniram-se os seguintes integrantes do Comitê 
Gestor de Análise Documental do AFD, Carlos Augusto Silva e Claudio 
Ribeiro Braga com o objetivo de analisar as solicitações de inclusão de 
novos documentos conforme orientações emanadas do Arquivo Nacional: 

Solicitado pela Universidade Federal de Tocantins 

DOCUMENTOS EXIGIDOS PELO TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIÃO 
ENTRE OUTROS- Esclarecemos que não se trata de desfalcar o processo 
original e sim obter uma cópia digitalizada dos documentos elencados para o 
AFD. O AFD foi concebido para simplificação dos processos de trabalho de 
forma que somente os documentos finalísticos da maioria dos processos serão 
arquivados no AFD, exceto os processos de admissão, aposentadorias e 
pensões que serão arquivados integralmente no AFD, para fins de fiscalização 
do TCU; 

Solicitado pela Universidade Federal de São Carlos 

LAUDO MEDICO PERICIAL - Esclarecemos que os laudos citados não vão 
fazer parte do AFD, conforme orientação da área de saúde do servidor da 
SEGRT ficando restritos aos registros no SIASS e por haver integração entre o 
SIAPE e esse sistema. 
PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO - Informamos que a solicitação foi 
atendida e que o documento será incluído na tabela de documentos do AFD 
com o nome “Plano de Atividade – ETG”; 

Solicitado pela Universidade Federal de Uberlândia 

DISPOSITIVO LEGAL QUE ORIGINOU A VAGA- Informamos que a 
solicitação foi atendida quanto ao Dispositivo legal que originou a vaga, Edital 
do concurso, Portaria de contratação e que quanto a Declaração de 24 face o 
fundamento utilizado será incluído em CTU e não CLT com o nome de 
“Dispositivo Legal que originou a Vaga – CTU”. 

Solicitado pela Universidade Federal de Itajubá 

PORTARIA QUE AUTORIZOU O PROVIMENTO – CTU -  Foi aprovada a 
inclusão do documento. 
COMPROVANTE DA ORIGEM DA VAGA - Foi aprovada a inclusão do 
documento  “Comprovante da origem da vaga – CTU”.  
DECLARAÇÃO DE INACUMULAÇÃO DE CARGOS - Foi aprovada a inclusão 
do documento “Declaração de Inacumulação – CTU” 
CÓPIA DA VALIDADE DO CONCURSO – não foi a aprovada a inclusão, pois 
não foi possível identificar que tipo de documento seria esse. 
 

Solicitado pela Universidade Tecnológica Federal do Paraná 

http://www.ufu.br/
https://unifei.edu.br/


PORTARIA DE DESIGNAÇÃO DE FISCAL DE CONTRATOS NO AFD - não 
foi aprovada a inclusão da portaria de designação de fiscal de contratos no 
AFD, face este documento estar relacionado ao processo de trabalho Gestão 
de Contratos. 

Solicitado pela Receita Federal 

COMUNICAÇÃO DE SUBSTITUIÇÃO –  Foi aprovada a inclusão do 
documento. 

CONCESSÃO DE INDENIZAÇÃO DE TRABALHO DE CAMPO - Foi aprovada 
a inclusão do documento. 

PLANILHA DE  AVALIAÇÃO DE DESEMPENHO DO ESTÁGIO 
PROBATÓRIO - Foi aprovada a inclusão do documento. 

FICHA DE AVALIAÇÃO DE DESEMPENHO PARA PROGRESSÃO 
FUNCIONAL - Foi aprovada a inclusão do documento.  

FORMULARIO DE DESIGNAÇÃO DE BENEFICIÁRIOS - Foi aprovada a 
inclusão do documento. 

FORMULARIO DE COLETA DE DADOS BIOMÉTRICOS -  Foi aprovada a 
inclusão do documento para o regime RJU 

BOLETIM DE OCORRÊNCIA DE AUXILIO TRANSPORTE – não foi aprovada 
a inclusão, pois já existe os seguintes tipo de documentos “Requerimento do 
Auxílio Transporte” e “Ato de Concessão do Auxílio Transporte”. 

PLANILHA DE ESTAGIO PROBATORIO -  não foi aprovada a inclusão, pois já 
existe a ficha de avaliação. 

REQUERIMENTO DE ASSISTENCIA A SAUDE – não foi aprovada a inclusão, 
pois não há necessidade de inserir este tipo de documento 

REQUERIMENTO DE PRORROGAÇÃO DA LICENÇA PATERNIDADE-  não 
foi aprovada a inclusão, pois já existe o seguinte tipo de documento “Ato de 
prorrogação de licença paternidade”. 

TERMO DE ENTREGA  - não foi aprovada a inclusão pois não entendemos 
que tipo de documento se refere. 

Solicitado pelo Ministério do Meio Ambiente 

DECLARAÇÃO DE NÃO BENEFICIÁRIO DE SEGURO DESEMPREGO - Foi 
aprovada a inclusão do documento “Declaração de Não Beneficiário de Seguro 
Desemprego – para os regimes RJU / CTU/ CLT; 

FORMULÁRIO DE INFORMAÇÃO DE VÍNCULOS FAMILIARES ENTRE 
AGENTES PÚBLICOS FEDERAIS, OPÇÃO POR INCIDÊNCIA DE PSS 



SOBRE CC OU FG -  Foi aprovada a inclusão do documento “Formulário de 
Informação de Vínculos Familiares entre Agentes Públicos Federais” – para os 
regimes RJU / CTU/ CLT e Opção por incidência de PSS sobre CC ou FG – 
RJU. 

ATO DE PRORROGAÇÃO DE ENTRADA EM EXERCÍCIO – Foi aprovada a 
inclusão do documento “Ato de prorrogação de entrada em exercício – RJU”. 

DECLARAÇÃO DE NÃO CONTRATADO NOS ÚLTIMOS 24 MESES-  Não foi 

aprovada, pois já existe o seguinte tipo de documento “Declaração de 24 

Meses e  de não contratado ultimos 24 meses”! 

 

COMPROVANTE DE ESCOLARIDADE PARA SALÁRIO FAMÍLIA- não foi 
aprovada a inclusão, pois basta a certidão a certidão para comprovar a 
solicitação. 

CPF DE DEPENDENTES - não foi aprovada a inclusão, embora seja 
obrigatório no SIAPE não é mais documento apenas inscrição a ser declarada 
pelo servidor e verificada no site da RFB pelo RH, 

SOLICITAÇÃO DE CRACHÁ E FOTO 3X4 RECENTE -  não foi aprovada a 
inclusão,  pois deverá fazer parte de ficha cadastral que já consta do sistema 
AFD no Regime RJU. 

 
Solicitado pelo Ministério da Industria, Comercio Exterior e  Serviços 

DOCUMENTO DE IDENTIFICAÇÃO – Foi aprovada a inclusão do Tipo de 
documento “Documento de identificação na opção cadastro de dependentes – 
RJU”. 

 
Solicitado pela Universidade Federal de São Carlos - UFSCar 

EDITAL DE CONCURSO –RJU - Foi aprovada a inclusão do Tipo de 
documento “Edital do Concurso” -  para os regimes RJU / CLT / CTU / 
RESIDENTES 

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO – CTU - não foi aprovada a inclusão pois 
foi incluída o tipo Edital de Concurso. 

FORMULARIO DE ADMISSÃO / SISAC - Foi aprovada a inclusão do Tipo de 
documento “Formulário do SISAC” -  para os seguintes regimes RJU / CTU / 
CLT / EX-TERRITÓRIOS / ANISTIADOS 

Solicitado pela Universidade Federal da Bahia 

http://www2.ufscar.br/
http://empresajr.org/


FICHA DE AVALIAÇÃO DE ESTÁGIO PROBATÓRIO -  Foi aprovada a 
inclusão do Tipo de documento “Ficha de avaliação de desempenho para 
progressão funcional – RJU”. 

ATO DE CONCESSÃO DO AUXÍLIO TRANSPORTE -  Foi aprovada a 
inclusão do Tipo de documento “Ato de Concessão do Auxílio Transporte – 
RJU”. 

ATO DE CONCESSÃO DE AUXÍLIO PRÉ-ESCOLAR -  Foi aprovada a 
inclusão do Tipo de documento “Ato de Concessão de Auxílio Pré-Escolar – 
RJU”. 

FICHA DE ADESÃO A PLANO DE SAÚDE -  Foi aprovada a inclusão do Tipo 
de documento “Ficha de adesão a plano de saúde – RJU”. 

DÉBITO COM O ERÁRIO - não foi aprovada a inclusão pois não foi possível 
identificar que tipo de documento seria; 

Solicitado pela Universidade Federal de Goiania 

DECLARAÇÃO DE SEGURO DESEMPREGO -  Foi aprovada a inclusão do 

Tipo de documento “Declaração de não beneficiário de seguro desemprego –

RJU”. 

DECLARAÇÃO DE DEDICAÇÃO EXCLUSIVA -  não foi aprovado. 

FICHA SISAC DE ADMISSÃO -  Foi aprovada a inclusão do Tipo de 
documento “Formulário do SISAC” -  para os seguintes regimes RJU / CTU / 
CLT / EX-TERRITÓRIOS / ANISTIADOS 

TERMO DE CIÊNCIA – FUNPRESP - Foi aprovada a inclusão do Tipo de 

documento “Termo de adesão – RJU”. 

SOLICITAÇÃO DE AUXÍLIO TRANSPORTE -  Foi aprovada a inclusão do 
Tipo de documento “Ato de Concessão do Auxílio Transporte – RJU”. 

SOLICITAÇÃO DE AUXÍLIO PRÉ-ESCOLAR - Foi aprovada a inclusão do 
Tipo de documento “Ato de Concessão de Auxílio Pré-Escolar – RJU”. 

SOLICITAÇÃO DE RESSARCIMENTO À SAÚDE SUPLEMENTAR - Ato de 
ressarcimento de saúde suplementar - RJU 

TERMO DE DESIGNAÇÃO DE DEPENDENTES - Ato de Designação de 
beneficiários/Dependentes 

PORTARIA DE APROVAÇÃO NO ESTÁGIO PROBATÓRIO - Portaria de 
aprovação de estágio probatório - RJU 

 



Ficou decidido publicar a Tabela de Documentos Funcionais com as 
modificações analisadas por este Comitê. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 


