Orientagdes sobre como cadastrar usuarios (Basico AFD e Operador AFD) no AFD

Servidor que da autorizagdo para os demais servidores acessarem o sistema AFD de acordo
com os perfis.

PASSO 1- Criar usuario no SAD.

12 Passo: digitar URL: https://afd.planejamento.gov.br/sip/ e digitar Usuério (CPF) e Senha.
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Usuirio;
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Pemmissbes »
Usudrios »
Infra »

22 Passo: Clicar em “Usuario” => “Novo” para realizar o cadastro do servidor que tera acesso
ao AFD.
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Pemmisses »
Usudrios » Nove
Infra 4 Listar Cadastro de Usudrio

Reativar

32 Passo: Na aba novo Usudrio, selecionar “Orgdo_=> SIPEC)”.

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E GESTAO

Sad SISTEMADE _
ADMINISTRAGAO

13000000001203 ~ ""

Permissbes 4 Novo Usuario
Usudrios >
Infra 3

Orgéo:
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Nome:

42 PASSO: Na Sigla deve inserir o CPF e o Nome (sempre CAIXA ALTA), ndo é necessario inserir
informagdo no ID RH e clicar em Salvar.
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PASSO 2- Dar permissao no SAD

12 PASSO: Clicar em “Permissdes” => “Administradas” para cadastrar pemisssdo ao servidor.
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Permissoes » Nova
Usuarios » Administradas
Infra »

32 Passo: Na aba de Permissdes Administrativas, selecionar Orgdo do Sistema => “SIPEC” e
Sistema => “SEI”.

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ
S d SISTEMA DE
a ADMINISTRAGAO
13000000001203 + [P

Permisstes »  Permissdes Administradas

:.Ls':nos : Pesquisar | | Nova | | Fechar |
Orgéo do Sistema: Orgéo da Unidade: Orgéo do Usuério: Perfil:
SIPEC v v v v
Sistema: Unidade: Usuario:

42 passo: Selecionar Orgdo da Unidade => “SIPEC”.
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Orgdo do Sistema: Orgao da Unidade: Orgéo do Usudrio: Perfil:
SIPEC v SIPEC v v
Sistema: Unidade: Usuario
SEI v v

52 Passo: Selecionar Orgdo do Usudrio => “SIPEC”.
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SEl v A

62 Passo: Selecionar a Unidade do servidor => clicar em “17000”.
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Usudrios »

Infra 13 B
Orgéo do Sistema: Orgéo da Unidade: Orgéo do Usuario:
SIPEC v SIPEC v SIPEC \d
Sistema: Onidad Usuario
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Pesquisar | | Nova | | Fechar

PBerfil:

72 Passo: Selecionar o Usuario informando o “CPF ou nome”, onde ird aparecer o servidor

cadastrado.
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Usudrios »

Infra 4 .
Orgéo do Sistema: Org&o da Unidade Orgéo do Usuario:
SIPEC v SIPEC v SIPEC A
Sistema: Unidade:

Usuario:
SEI v 17000000061983 v marce|

Pesquisar | | Nova | | Fechar

Perfil

00127563179 - MARCELA CARDOSO PIMENTEL
00177092106 - MARCELLI KANYO DE QUEIROZ
00298648288 - MARCELO DA SILVA NETO

00357779746 - MARCELO DE SOUZA NAVARRO
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Permisses »  Permissdes Administradas
Usuarios »
Infra » .
Orgdo do Sistema: Orgéo da Unidade: Orgéo do Usuario:
SIPEC v SIPEC v SIPEC v
Sistema: Unidade: Usudrio:
SEl 4 1700000061983 v jpoogeooz7en

Pesquisar | [ Nova | | Fechar

Perfil:

MARCELO GUIMARAES CARUSO

82 Passo: Selecionar o Perfil => “Basico AFD” ou “Operador AFD” e clique em “nova”.
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Orgio do Sistema: Orggo da Unidade: Org&o do Usurio: Perfil:
SIPEC v SIPEC v SIPEC v
Sistema: Unidade: u
SEI v 17000000061983 v
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/| Operador AFD

PermissGes »  Permissdes Administradas
Usudrios 13
Infra 13 .
Orgéo do Sistema: Orgéo da Unidade: Orgéo do Usuario:
SIPEC v SIPEC v SIPEC v
Sistema: Unidade: Usudrior
SEI v 17000000061983 v po0BE00Z7B0 |

992 Passo: Clicar em “Salvar”. Ird aparecer na tela as permisses do Servidor

Pesquisar Fechar
Berfil-
Basico AFD v

MARCELO GUIMARAES CARUSO
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Permissdes »  Permissdes Administradas
Usuarios »
Infra »
Orgio do Sistema: Orgéo da Unidade:
SIPEC v SIPEC X
Sistema: Unidade:
SEI v | 17000000061983 Y
Data Inicial: Data Final
08/06/2016 | B

Salvar | | Cancelar
Orgao do Usuario: Perfil
SIPEC & Basico AFD .4

Usuario:
1000s8

MARCELO GUIMARAES CARUSO
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Permissdes » Permissdes Administradas
Usuarios »
Infra » .
Orgéo do Sistema: Orgéo da Unidade
SIPEC v SIPEC v
Sistema: Unidade:
SEI v 17000000061983 v

Cancelar
Orgéo do Usuario: Perfil.

SIPEC v | BasicoAFD Y

MARCELO GUIMARAES CARUSO

Lista de Permissoes Administradas (3 registros).

- Usuario
050 15643 / SIPEC
0503 643 / SIPEC

5 Unidade

FIm

*/SIPEC
* /I SIPEC

3 Perfil Agbes
Basico AFD Blafeg
Operador AFD IB @ EI .’-'J



