1. Como assinar o documento do AFD — Para realizar assinatura deve seguir
0S seguintes passos:

1° passo: Inserir o certificado digital na maquina.

2° passo: Selecione o documento em PDA deseja assinar
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3° passo: Escolha a opcao “Abrir” documento
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4° passo: Caso esteja usando o PDF Reader, cligue em ferramentas
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5° passo: Cligue em certificados
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6° passo: Clique no icone “ Assinar Digitalmente”.
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7° Passo:

Ira abrir uma de informacdo orientando o local para exibir a

assinatura, clique ok e use o cursor criando o retangulo de assinatura no
canto inferior esquerdo da ultima folha.
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Com o mouse, clique e arraste para desenhar a area na qual exibir a assinatura.
WL CQuando terminar de arrastar a drea desejada, passara 3 proxima etapa do
processo de assinatura.
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8° Passo: Apds marcar o local de assinatura ira abrir uma caixa onde deve
(1) selecioanr o token que ir4 assinar, onde aparecera a (2) assinatura do

servidor.Cliqgue em assinar.
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9° passo: marcar assinatura padrdo no campo aparéncia

10° passo: selecionar o campo travar doc. apds assinatura

11° passo: inserir o motivo e o local

12° passo: clicar em assinar

13° Ira abrir uma tela para salvar o novo arquivo assinado. Clique em salvar
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14° passo: Ira abrir a caixa para introduzir o Pin do Token, digite sua senha
e clique ok.
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Introduzir FIM

Introduzir PIN:

15° passo: ApOs concluir irA aparecer a assinatura no canto esquerdo da
ultima folha do documento.
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