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Aos dezoito dias de agosto de 2022, reuniram-se os seguintes integrantes do Comitê Gestor de Análise Documental do AFD, Cláudio Braga, Bruna Rezende, Kaity Verônica Pereira, com o objetivo de analisar as solicitações de inclusão de novos documentos:
Solicitado pelo INSS
DECLARAÇÃO DE COMPARECIMENTO EMITIDA POR ÓRGÃO DE REPRESENTAÇÃO DIPLOMÁTICA OU CONSULAR DO BRASIL
A solicitação foi atendida, onde a tipologia documental existente “Formulário de visita domiciliar” foi alterada para “Comprovante de prova de vida” e a tipologia solicitada está descrita no campo observações.
Solicitado pela UFPEL
CERTIDÃO CIRCUNSTANCIADA
Não foi aprovado o pedido de inclusão da tipologia documental por se tratar de documento emitido pela instituição para comprovação de atividades exercidas quando do cargo, para fins particulares não afeto ao órgão de lotação. 
Solicitado pelo IFSP
INCENTIVO EDUCACIONAL

Não foi aprovado o pedido de inclusão da tipologia documental por já existir tipologia na Tabela de Documentos do AFD que atende a solicitação.
4.2 Gratificações 4.2.4 gratificação de Incentivo “Ato de concessão de gratificação de incentivo”.
Solicitado pelo IFSP
PORTARIA DE INTERRUPÇÃO DE LICENÇA PARA CAPACITAÇÃO
 A solicitação foi atendida, onde a tipologia documental foi aprovada como:
 5.4 Licença e afastamentos 5.4.10 Licença para Capacitação “Portaria de interrupção de licença para capacitação”
Solicitado pelo IFSP
TERMO DE ADOÇÃO/ TERMO DE GUARDA E RESPONSABILIDADE
A solicitação foi atendida, onde as tipologias documentais foram aprovadas como:
5.4 Licença e afastamentos 5.4.8 Licença à adotante “Termo de adoção”
5.4 Licença e afastamentos 5.4.8 Licença à adotante “Termo de guarda e responsabilidade”
Solicitado pelo IFSP
PORTARIA DE INVESTIGAÇÃO PRELIMINAR
A solicitação foi atendida, onde as tipologias documentais foram aprovadas como:
5.6 Regime disciplinar 5.6.1 Processo Administrativo Disciplinar (PAD)  “Ato de constituição da comissão de investigação preliminar”
5.6 Regime disciplinar 5.6.2 Processo de Sindicância “Ato de constituição da comissão de investigação preliminar”
Solicitado pelo IFSP
PORTARIA DE FUNÇÃO DE APOIO À GESTÃO (FAG)
A solicitação não foi atendida pois existe na Tabela de documentos do AFD, tipologia correlata que deverá ser utilizada nas designações da função especificada.
5.5 Cargos e Funções 5.5.1 Nomeação, posse, exercício e exoneração “Portaria de designação de  FCT, FG, FCC e FCPE”

Solicitado pelo IFPB
AUTODECLARAÇÃO
A solicitação não foi atendida pois já existe na Tabela de documentos do AFD a tipologia solicitada como:
Ingresso do Servidor 1.1.3 Registros Funcionais “Autodeclaração para execução de trabalho remoto”

COMPROVANTE DE VACINAÇÃO
A solicitação não foi atendida pois trata de documentação médica que está excluída do assentamento do servidor conforme Portaria 09 do AFD.

Solicitado pelo IFSP
TERMO DE DESLIGAMENTO DO PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO
TERMO DE ADESÃO AO PROGRAMA DE GESTÃO E DESEMPENHO
A solicitação não foi aprovada pelo Comitê, pois trata-se de procedimento relativo a controle de frequência que não faz parte da documentação do AFD.

Solicitado pelo IFSP
JORNADA FLEXIBILIZADA
A solicitação não foi aprovada pelo Comitê, pois trata-se de documento já inserido na Tabela de Documentos do AFD como:
 5.1 Cargo público 5.1.3 Jornada de trabalho “Portaria de redução e aumento de jornada de trabalho”
Solicitado pelo IFAC
MEMÓRIA DE CÁLCULO
A solicitação não foi aprovada pelo Comitê, pois trata-se de documento que faz parte do Processo de Aposentadoria ou Pensão, que deve ser inserido para a análise da concessão.
Solicitado pelo IFSP
EXERCÍCIO DE ATIVIDADE REMUNERADA DE PESQUISA, DESENVOLVIMENTO E INOVAÇÃO EM ICT OU EM EMPRESA
A solicitação não foi atendida, porém foi incluído nas observações, pois trata de redução de jornada para exercício fora do órgão onde a tipologia documental a ser utilizada deve ser:
 5.1.3 Jornada de trabalho  Portaria de redução e aumento de jornada de trabalho  Portaria de concessão de redução ou aumento de jornada e para atividade remunerada em ICT ou empresa.
Solicitado pelo RFB
PORTARIA DE ENQUADRAMENTO
Não foi atendido o pedido de inclusão pois o documento faz parte de decisão judicial e deve fazer parte do mesmo na tabela de documentos do AFD: Função 3 – Compensações; 3.2 Obrigações judiciais; 3.2.1 Cumprimento de Decisões Judiciais.



