UPAG — Como criar uma UPAG

Toda UPAG é uma UORG.

As regras de negécio referentes as UPAGs sdo as mesmas existentes no
SIAPE/SIAPECAD.
Importante:

e Sempre que for criada uma nova UPAG é obrigatéria a atualizacdo dos dados
de Convénio Bancario, UG de acerto, UO (Unidade Orcamentaria) e UPAG
Centralizadora (pagadora);

e Essas inclusdes/alteracbes deverdao ser realizadas por meio da transacao
TBATUPAGUG (ALTERA DADOS UG/BANCARIOS UPAG) no SIAPE; e

e Caso estas informacdes ndo estejam preenchidas ou atualizadas, havera
impacto no pagamento dos servidores.

O gestor logado deve iniciar pela Pesquisa da UORG, depois alterar as informagoes
da UORG para que seja indicada como UPAG.

PESQUISAR UORG

a) A funcionalidade “Pesquisar UORG pode ser acionada ao selecionar o item UORG,
no Menu.

b) Ao clicar em Pesquisar UORG sera exibida tela de Pesquisa. Acionar o bot&o
“Pesquisar”.

WVDCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR ¥ GESTAOQ DE FESSOAS * ESTRUTURA ORGAMIZACIOMAL ¥ UDRAG ¥ |
FESQUISAR UORG

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL / Swa secx3o Ird Expirar em: DOZ9:45

Inicio Aszociar Estruturas ~ Orgdo ~ UORG =~ Administracao ~

Pesqguisar UORG Pesquizar Hierarquia de UDORG Pesquisar UDORG por Cadastrar LWJRG Informal
Marcadores
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onoEn

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR ¢ GESTAQ DE FESSOAS * ESTAUTURA ORGAMIZACIONAL * UDAG * | SESTOR . GERALME

[
PESQUISAR LORG

ESTRUTURA ORGAMIZACIONAL Swa sessio Ird explrar om: D031

Inicio Aszociar Estruturas = Orglo ~ UORG ~ Administragdo ~

PESQUISAR UORG

Orgao: @

| 17000 - ME - Ministério da Economia |v |
Cédigo da UORG: [P Codign SIORG: [ Sigla: [
Mome: D
UF: Municipio: [J Unidades Pagadoras: [
| [v] L]
Denominagio de Autoridade: LTJ Area de Atuagio: LTJ Regimentadas: LTJ
| K v V]
Pendente de Situagdo: [ Administrativas: [J
Complementagio/Sincronizagio: [ | Y. | v|
Vinculadas & UORG Pai: [J Vinculadas & UPAG: (D UD':'RG Informal ()
[ 1] 1]

c) ApOs selecionar o botdo “Pesquisar’ sera exibido o resultado da pesquisa.

L ]

Resultados por paging:| 20 1

2|als]e|7]e]|s] 10 eroxime 1000 registrols) - Pégina[ 1 |de 50

- . Codigns +~ | Codipo o . SR

. Codign o Sigla ] Mome ] : UF | Siwagio o
AgBes z = = UORG Pai UPAG. = =
| A L A | al ([ o] (L3 [l A

— 5EI5S AREFACA ;'-'-GE“;:”-. DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL cgz43 53167 CE At
- EN ACARAL CE
_— AGENCIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL .
= 57790 ARFFAFA T ALTA FLORESTA MT E7756 57606 MT Ative
=] -5 ARESAC AGENCIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL N == , .
= 57821 ARFfAGU EM AQUIDAUANA M5 LTE0S L7606 M5 Ativa
— AGEMCIA DA RECEITA FEDERAL DO BERASIL .
= EE125 ARFFARI EM ARIQUEMES RO CE109 L73%8 RO Ativa
— Z7a T AGENCIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL — e .
- SEZO90 ARF/BAC Ehi BACABAL MA LEITS LE167 A Ativa
—_ AGENCIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL .
= 58345 ARF/B)S EM BOM JESUS PI GE338 Bl Bl Ative
— 3709 LEEET AGENCIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL T coe7 Bt
= 63Z32 ARF/BST EM BREJO SANTO CE 8226 L3167 CE Ativa
= 52439 AREFCSA AGENCIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL cR2E9 £g349 PE AtivD

EM CABO DE SANTO AGOSTINHO PE
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OBS 1: Na lista de resultados o gestor pode verificar quais as UPAG ja existem para
o Org3o na coluna “Cédigo UPAG”.

d) Na lista de resultados obtidos o gestor seleciona a UORG que sera indicada como
UPAG e aciona o menu de ag¢des na opcao “Alterar”.

Resultados por :-ég're: 1 | 2 | 3 | 4 | 5  Proximo 100 registrols) - Paging |I| de s

UNIDADES ORGANIZACIOMALS

Actes _ =L < Sigla . < Mome § £ LE:::I.Q:IIEEFI?ai < ijgig,aj Y UF § S| sit a-;a?':i o
B | Y | Y | A | [ =Y [ q | =Y =Y
= 67104 | PRT-10}-R| 104 JUNTA DE RECURSOS R| 67081 67298 DF Ative

pr— RT-11)-R) 11A JUNTA DE RECURSOS - RJ 67081 67298 DF Ative
IRT-12)-R) 124 JUNTA DE RECURSOS - RJ £7081 67298 DF Ative

Detainar IRT-13)-5P 124 JUNTA DE RECURSOS - 5P 57021 £7298 DF Ative
= 67108 | PRT-141-5P 144 IUNTA DE RECURSOS - 5P 67081 67298 DF Ativo
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e) Sera exibida tela “Alteracdo de UORG”.

f) Na Aba de Identificacdo o gestor verifica se a UORG € UPAG sim ou nao.

F.LTERP@AO DE UORG

58255 - ARF/ACA - AGENCIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL EM ACARAU CE - Ativo

Identificagao Informagdes Complementares Autoridade Marcadores
Dados do Orgdo
Cadigo do Orgde: [ Cadigo SIORG: [T Sigla do Orgdo: (I
17000 135876 ME

MNome do Orgdo: [
Ministéric da Ecenomia

Dados da Unidade Organizacional

Cadigo: [ Cadigo Siorg: [ Versio Siorg:
SE255 12442 451.0

Sigla: [ Nome: [

ARFIACA AGEMCIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL EM ACARAL CE
UORG Paiz [

55242 - DRF/S0E - DELEGACIA DA RECEITA FEDERAL DO ERASIL EM SOBRAL CE

Sigla SIAPE: * Nome para Documento Legal SIAPE: *

ARF/ACA |AGENC|A 0& RECEITA FEDERAL DO BERASIL EM ACARAL CE
CNP): (0 Nome para Relatdrio: * [

| ARF/ACAJAGENCIA RFE EM ACARAL |

Administrativa: * (7 Regimentada: * (7] Area de Atuagdo: * [

Csim @ Nio | - AREA FINALISTICA |v|
uraG: (@ Vinculada & UPAG: [

O sim @ Nio L&167 - SRRF/3RF - Superintendéncia Regional da Receita Federal do Brasil 3° Regido Fiscal

g) Para criar uma UPAG o gestor deve mudar o filtro de “Nao” para “SIM”.

h) Apds mudar o filtro para “SIM” na aba Identificagéo, a aba UPAG sera habilitada para
a inclusao de informacdes referentes a UPAG.

1) O gestor inclui as informacdes da UPAG.
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ABA UPAG

ALTERACAO DE UORG

Identificagio Infarmagties Camplementares Autoridade Marcadores LPAG
Dadaos da UPAG
UPAG Implantada: * Data de initio de pagamento: = Dias dteis p/ més: *

® 5im O Mo |:|
Conta FGTS

Banco: UF: Agdnria: Conta FGTH

| K > S |

Dados Conyénio ECT

Mumero do Contrato: Ano de Assinatura: UF:

Responsavels

CPF responsdvel criagio do CNP): * CPF responsdvel pelo enwio da DIRF: = CPF responsdvel pela GFIPSEFIP: *

Responsavels pela Lineragio do Pagamento

CFF do responsdvel: &

Y

g Justificetive de Alteragio

Justificativa para o Histdrico:

® CAMCELAR

OBS2: Podem ser incluidos até cinco registros de CPF de “Responsavel pela
liberacdo do pagamento”.

OBS3: Quando o Orgao tiver convénio firmado com a Empresa de Correios e
Telégrafos (ECT), deve complementar as informacdes do agrupamento “Dados
Convénio ECT”.
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j) O gestor confirma as informagdes e aciona o botdo “Gravar”.

Importante:

e Sempre que for criada uma nova UPAG é obrigatoria a atualizacdo dos dados
de Convénio Bancario, UG de acerto, UO (Unidade Orcamentaria) e UPAG
Centralizadora (pagadora);

e Essas inclusOes/alteracdes deverao ser realizadas por meio da transacao
TBATUPAGUG (ALTERA DADOS UG/BANCARIOS UPAG) no SIAPE;
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ALTERAR UMA UPAG PARA UORG

ABA IDENTIFICACAO

ALTE RA{;AO DE UQRG

58255 - ARF/ACA - AGENCIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL EM ACARAU CE - Ativo

Identificagao Informagdes Complementares Autoridade Marcadores
Dados do Orgdo
Cédigo do Orgdo: [ Cédigo SIORG: (D Sigla do Orgdo: (I
17000 135876 ME

MNome do Orgdo: [
Ministéric da Ecenomia

Dados da Unidade Organizacional

Cédigo: [ Cadigo Siorg: [ Versio Siorg:
SE255 12442 451.0

Sigha: [ Nome: [

ARFIACA AGEMCIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL EM ACARAL CE
UORG Paiz [

SE243 - DRFEOE - DELEGACIA DA RECEITA FEDERAL DO ERASIL EM SCERAL CE

Sigla SIAPE: * Nome para Documento Legal SIAPE: *

ARF/ACA |AGENC|A D4 RECEITA FEDERAL DO BERASIL EM ACARAL CE
CNP: Nome para Relatdrio: * [

| ARF/ACAJAGENCIA RFE EM ACARAL |

Administrativa: * m Regimentada: * @ Area de Atuagdo: * [

Csim @ Nio Sim | - AREA FINALISTICA |v|
upaG: (0 Vinculada & UPAG: [

O sim @ Nio L&167 - SRRF/3RF - Superintendéncia Regional da Receita Federal do Brasil 3° Regido Fiscal
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