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UPAG – Como criar uma UPAG 

Toda UPAG é uma UORG.  

As regras de negócio referentes às UPAGs são as mesmas existentes no 

SIAPE/SIAPECAD.  

Importante: 

 Sempre que for criada uma nova UPAG é obrigatória a atualização dos dados 

de Convênio Bancário, UG de acerto, UO (Unidade Orçamentária) e UPAG 

Centralizadora (pagadora);  

 Essas inclusões/alterações deverão ser realizadas por meio da transação 

TBATUPAGUG (ALTERA DADOS UG/BANCARIOS UPAG) no SIAPE; e 

 Caso estas informações não estejam preenchidas ou atualizadas, haverá 

impacto no pagamento dos servidores. 

O gestor logado deve iniciar pela Pesquisa da UORG, depois alterar as informações 

da UORG para que seja indicada como UPAG. 

PESQUISAR UORG 

a) A funcionalidade “Pesquisar UORG pode ser acionada ao selecionar o item UORG, 

no Menu. 

b) Ao clicar em Pesquisar UORG será exibida tela de Pesquisa. Acionar o botão 

“Pesquisar”. 
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c) Após selecionar o botão “Pesquisar” será exibido o resultado da pesquisa. 
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OBS 1: Na lista de resultados o gestor pode verificar quais as UPAG já existem para 

o Órgão na coluna “Código UPAG”. 

 

d) Na lista de resultados obtidos o gestor seleciona a UORG que será indicada como 

UPAG e aciona o menu de ações na opção “Alterar”. 
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e) Será exibida tela “Alteração de UORG”. 

  

f) Na Aba de Identificação o gestor verifica se a UORG é UPAG sim ou não. 

 

g) Para criar uma UPAG o gestor deve mudar o filtro de “Não” para “SIM”. 

 

 

h) Após mudar o filtro para “SIM” na aba Identificação, a aba UPAG será habilitada para 

a inclusão de informações referentes à UPAG.  

 

i) O gestor inclui as informações da UPAG. 
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ABA UPAG 

 

 

OBS2: Podem ser incluídos até cinco registros de CPF de “Responsável pela 

liberação do pagamento”. 

 

OBS3: Quando o Órgão tiver convênio firmado com a Empresa de Correios e 

Telégrafos (ECT), deve complementar as informações do agrupamento “Dados 

Convênio ECT”. 
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j) O gestor confirma as informações e aciona o botão “Gravar”. 

 

Importante: 

 Sempre que for criada uma nova UPAG é obrigatória a atualização dos dados 

de Convênio Bancário, UG de acerto, UO (Unidade Orçamentária) e UPAG 

Centralizadora (pagadora);  

 Essas inclusões/alterações deverão ser realizadas por meio da transação 

TBATUPAGUG (ALTERA DADOS UG/BANCARIOS UPAG) no SIAPE;  
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ALTERAR UMA UPAG PARA UORG 

ABA IDENTIFICAÇÃO 

 

 

 

 


