MINISTERIO DA GESTAO E INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria de Gestao de Pessoas

FORMULARIO DE HABILITAGAO SISTEMA SIGEPE
1. DADOS DO OPERADOR

NOME COMPLETO CPF (Somente numeros)
CARGO/FUNCAO CODIGO ORGAO
E-MAIL INSTITUCIONAL SIGLA ORGAO

A ASSINATURA DIGITAL com certificado digital valido no &mbito da ICP-Brasil ou realizada pelo Gov.br deve ser inserida ao
final deste documento PDF

2. DE ACORDO DIRIGENTE DE GESTAO DE PESSOAS ou AUTORIDADE COMPETENTE
(No caso de 6rgao nao pertencente a estrutura RH)

DIRIGENTE DE GESTAO DE PESSOAS ou AUTORIDADE COMPETENTE CPF (Somente numeros)

CARGO/FUNGAO

A ASSINATURA DIGITAL com certificado digital valido no &mbito da ICP-Brasil ou realizada pelo Gov.br deve ser inserida ao
final deste documento PDF

NiVEL DE ACESSO
[] GERAL [C] 6RGAO E VINCULADOS [] UORG E SUBORDINADAS
[] UNIDADE PAGADORA [J 6rRGAO [ uorG

CODIGO DA UPAG OU UORG (Quando solicitada habilitagdo nestes niveis): S

JUSTIFICATIVA/FINALIDADE DO ACESSO E VIGENCIA DO ACESSO

OS PAPEIS DE ACESSO DEVERAO SER INFORMADOS NOS RESPECTIVOS CAMPOS DESTE FORMULARIO
Versédo 1.66¢



MODULOS/PERFIS

AGOES JUDICIAIS

[ AJAUT - Autorizador AJ

[J AJCAD - Cadastrador AJ

[C] AUJCOMP - Complementador AJ

[] AJCONF - Confirmador AJ

[C] AJCONS - Consulta AJ

[[] AJCONSULTO - Consultor AJ
ADMINISTRAGAO DO SISTEMA

[C] AJEXEC - Executor AJ

[] AJGESIAPE - Gestor SIAPE AJ

[] AJCONFCAD - Confirmador Cadastral AJ
[J] AJHOMOL - Homologador AJ

[[] AJCADGERAL - Cadastrador Geral AJ

[C] AJPREAUT - Pré-autorizador (nivel UPAG)

[] ADMSIST_GESTOR_RODAPE - Manutengio do texto exibido no rodapé das funcionalidades

AFASTAMENTO

[C] AF_INCLUSAO_CONCESSAO - Responsavel pela inclusdo de concessdes de afastamento

[C] AF_CONSULTA - Permite ao usuario realizar apenas consultas no sistema

AFD - ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL
[[] AFD_AUDITOR - Auditoria do médulo AFD

[[] AFD_CONSULTA - Consulta dos documentos

[C] AFD_GESTOR - Gestido dos assentamentos funcionais

[] AFD_TECNICO - Manutengio dos assentamentos funcionais

[C] AFD_ARQUIVISTA - Gestio arquivistica de documentos nos assentamentos

AJUDA
[] HLP_ADM_GERAL - Ajuda geral
AVALIAQAO DE DESEMPENHO
[[] AD_GESTOR_V2 - Perfil de gestio para versio 2 AD
[C] AD_GESTOR_EP - Estagio Probatério
[C] AD_GESTOR_GD - Gratificagio por desempenho
BENEFICIO

[] BENEFICIO_GESTOR - Perfil vinculado a usuarios gestores.

CONSIGNAGOES
[[] cSGADM - Administrador do médulo
[[] CSGANALISTATR - Analista de Termo de Reclamagio
[[] CSGAUDITOR - Auditor
[[] CSGCONSULTA - Consulta Entidades Consignatarias
[[] CSGGTUPAG - Gestor UPAG

EORG - ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

[[] EORG_ADMIN_SISTEMA - Administrador do Sistema
[C] EORG_AUDITOR - Auditor do sistema

[[] EORG_DE_PARA - Associador de Estrutura

[[] EORG_GESTOR - Gestores SECCIONAIS e SETORIAIS
[] EORG_GESTOR_CENTRAL - Orgio Central

[[] EORG_ADMIN - Administrador do sistema

[] HLP_ADM_MODULO - Acesso aos médulos

] AD_MEMBRO_CAD - Membro do CAD

[] AD_MEMBROCAD_EP - Recurso Estagio Probatério

[C] CSGESCRCFE - Chefe do Escritério de Consignagdes (Rev)
[[] CSGESCRCSG - Escritério de Consignagdes
[[] cCSGGTCONSI - Gestor Consignagdo

[[] CSGREPSERP - Representante Serpro

[[] EORG_GESTOR_FUNCAO - Gestor de Fungées

[[] EORG_GESTOR_SETORIAL - Gestor Setorial

[[] EORG_GESTOR_UPAG - Gestor de UPAG

[] FUNCAO_GESTOR_ADM - Vaga/fungio nio integrada SIORG
[] FUNCAO_GESTOR_CENTRAL- Vagal/fungio qualquer Orgao

[] FUNCAO_GESTOR_ORGAO- Vagalfungio Orgio especifico



EVENTOS
[CJ] EVENTOS_GESTOR - Consulta dos 6rgdos [[] EVENTOS_GESTOR_CENTRAL - Consulta do érgéo central
FREQUENCIA
[[] FREQUENCIA_CHEFIA - Chefe (delegado ou substituto) da equipe responsavel pela homologagéo das fichas de frequéncia
[] FREQUENCIA_GESTOR - Gestor responsavel pela manutengéo das frequéncias na Unidade Pagadora ou no Orgao
[C] FREQUENCIA_GESTOR_CENTRAL - Gestor responsavel pela manutengao das frequéncias no érgao central
[[] FREQUENCIA_SERVIDOR - Usuario que possui vinculo com o governo e que registrara e mantera a prépria frequéncia
GESTAO DE VINCULOS
[] VINCULO_ADMINISTRADOR_SISTEMA - Administrador do sistema
[J] VINCULO_ESTAGIARIO - Estudante contratado para atuar em posto de aprendizagem
[J VINCULO_GESTOR_RH_ORGAO - Gestor de RH Orgio
[] VINCULO_GESTOR_RH_UPAG - Gestor de RH UPAG
[] VINCULO_LEITOR_RH_ORGAO - Leitor RH Orgéo
[] VINCULO_LEITOR_RH_UPAG - Leitor de RH UPAG
[J VINCULO_SUPERVISOR_DE_ESTAGIO - Servidor responsavel pela supervisdao e acompanhamento de estagiarios
[J] VINCULO_TECNICO_RH_ORGAO - Técnico de RH Orgiao
[] VINCULO_TECNICO_RH_UPAG - Técnico de RH UPAG
[] VINCULO_INFORMACOES_GERENCIAIS - Atender necessidade de acesso da area de negécio DEPRO/MGI
GED - GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS
[] GED_ADM - Administrador do GED [C] GED_CONSULTA - Consulta ao GED
[[] GED_GESTOR - Gestor do GED
GPROC - GESTAO DE PROCESSOS
[] GPROC_GESTOR - Gestor
[[] GPROC_ADM_PROCESSO - Administrador
[[] GPROC_CONSULTA_OPERACIONAL - Consulta de item de trabalho
GERENCIADOR E-SOCIAL

[] GESOC_ADMINISTRADOR - Exclusivo do Orgdo Central [[] GESOC_USUARIO - Usuario padrido do médulo
[[] GESOC_GESTOR - Gestor do médulo, tem acesso exclusivo ao dispensar evento.
GESTAO DA FOLHA
[[] GF_CONSULTA - Consulta informagdes apropriagido da Folha [] GP_CONSULTAR_PAGTO - Consultar pagamentos enviados
[[] GF_GESTOR_CENTRAL - Gestor do Sigepe Apropriagdes [[] GP_GERENCIAR_PAGTO - Gerenciar pagamentos devolvidos
[] GF_ORGAO - Apropriagio da Folha Orgios e Vinculados
GRATIFICAGAO
[] GRA_GESTOR_CENTRAL - Gestor central de 6rgéos [C] GRA_GESTOR_PESSOAS - Perfil para gestdo de pessoas
[[] GRA_GESTOR_PAGAMENTOS - Responsavel pela gestdo de pagamentos
MENSAGERIA
[[] MSGGERAL - Acesso [[] MSGPUBLRSS - Publicar RSS
[C] MSGMODULDO - Gestor de mensagens
MENU
[C] MENU_CONSULTA_NAVEGACAO - Visualizador Navegagao
[] MENU_ADM - Administrador do Menu



MORADIA
[ MORADIA_AUTORIZADOR - Usuario Autorizador [] MORADIA_GESTOR_PESSOAS - Gestor da Area de Pessoal
[C] MORADIA_CONSULTA - Consulta [C] MORADIA_GESTOR_IMOVEIS - Gestor de Iméveis

[] MORADIA_ADM - Administrador
OPORTUNIDADES

[[] oPO_AUTORIZADOR - Autorizador de Oportunidades [[] OPO_GESTOR - Gestor de Oportunidades

[[] oPO_AUTORIZADOR_REFORMA - Autorizador reforma adm [_] OPO_GESTOR_GERAL - Gestor Geral de Oportunidades

[[] oPO_GESTOR_DADOS - Gestor de dados [[] oPO_GESTOR_REFORMA - Gestor para reforma adm

[[] oPO_GESTOR_PESSOAS - Anilise de candidatos [[] oPO_GESTOR_PRODUTO - Todos recursos p/ profissiografia

[C] oPO_PESQUISADOR - Emisséo de laudo profissiografico
PENSAO ALIMENTICIA

[] PA_ADM - Administradores da aplicagdo [C] PA_AUDITOR - Auditor
[] PA_CONSULTA - Consultar Pensdes Alimenticias [[] PA_GESTOR_UPAG - Gestor de PA na UPAG
PESQUISA

[] AVALIACAO_GESTOR - Perfil Gestor - Avaliagédo de Servigos
[] AVALIACAO_MASTER - Perfil Master - Avaliagio de Servigos
PESSOA
[[] PESSOA_CONSULTA - Consulta de cadastro de pessoas [[] PESSOA_ADM - Administrador do médulo Pessoa
[[] PESSOA_GESTOR - Gestor do médulo pessoa [[] PESSOA_EXTERNO - Usuario externo
PTA — POSTOS DE TRABALHO E APRENDIZAGEM
[C] PTAADMINISTRACAO - Administrador do médulo
[[] PTAGestorCarteiraFuncional - Carteira Funcional Especial do SouGov
[] PTA_ALOCA_VAGAS - Alocar vagas nas unidades do érgdo
[C] PTA_CONSULTA_POSTOS - Consultar PTA ja efetivados
[] PTA_CONSULTA_PROPOSTAS - Consultar proposta de PTA
[J PTA_CARGA (exclusivo para a equipe de desenvolvimento)
[] PTA_ELABORADOR_PROPOSTA_RJU - Elaborar propostas regime RJU
[] PTA_LELABORADOR_PROPOSTA_CLT - Elaborar propostas regime CLT
[] PTA_ELABORADOR_PROPOSTA_AAC - Elaborar propostas aprendiz
[] PTA_ELABORADOR_PROPOSTA_MIL - Elaborar proposta regime Militar Ex-Ter
[] PTA_ELABORADOR_PROPOSTA_CDT - Elaborar propostas de PTA
[C] PTA_ELABORADOR_PROPOSTA_ETG - Elaborar propostas ETG
[l PTA_EFETIVADOR_PROPOSTA_CDT - Efetivar propostas de PTA
[] PTA_EFETIVADOR_PROPOSTA_RJU - Efetivar proposta regime RJU
[] PTA_EFETIVADOR_PROPOSTA_AAC - Efetivar proposta regime AAC
[] PTA_EFETIVADOR_PROPOSTA_CLT - Efetivar propostas CLT
[] PTA_EFETIVADOR_PROPOSTA_MIL - Efetivar proposta regime Militar
[] PTA_EFETIVADOR_PROPOSTA_ETG - Efetivar proposta ETG
[J PTA_EFETIVADOR_PROPOSTA_FOLHA - Efetivar proposta todos os regimes
[] PTA_QUADRO_FIXO_CENTRAL - Orgéo Central responsavel pelo banco de professor equivalente e do quadro fixo de técnicos
[] PTA_QUADRO_FIXO_SECCIONAL - Orgio Seccional responsavel pelo banco de professor equivalente e quadro fixo de técnico
[] PTA_QUADRO_FIXO_SETORIAL - Orgio Setorial responsavel pelo banco de professor equivalente e quadro fixo de técnicos



PUBLICAGAO

[C] PUB_ADMINISTRADOR - Administragdo do médulo de Publicagio

[CJ] PUB_BGP_ASSINANTE - Responsavel por assinar atos digitais

[] PUB_MANUAL_GESTAO - Gestdo dos Manuais do Servidor

[[] PUB_MANUAL_CONSULTA - Consulta de Manuais do Servidor

[[] PUB_CONSULTA - Perfil de consulta de atos legais

[[] PUB_CONSULTA_CENTRAL - Perfil de Consulta de Atos (Legis e BGP) e Manuais

[J PUB_LEGIS_ELABORADOR - Elaborador de atos legais

[CJ PUB_LEGIS_GESTOR - Gestor de atos legais

[] PUB_LEGIS_RECEBIMENTO_RESENHA - Responsavel pelo recebimento de resenha

[JPuB_BGP_ATOPUB_ELABORACAO_ORGAO - Elaboragio de Atos para Publicagio

[J]PUB_BGP_ATOPUB_GESTAO_CENTRAL - Gestdo de Legais e Atos para Publicagio no Orgao Central

[J]PuB_BGP_ATOPUB_GESTAO_ORGAO - Gestio e Elaboragédo de Atos para Publicagio nos érgios

[JPUB_BGP_ATOLEG_GESTAO_ORGAO - Gestio e Elaboragio de Atos Legais

[J PUB_BGP_CONSULTA_ORGAO - Consulta de Atos Legais e Atos para Publicagio
REQUERIMENTO

[[] REQ_CONSULTA - Permissao de consultar requerimento [C] REQ_GESTOR_GERAL - Gestor envio req. todos érgios

[[] REQ_GESTOR - Gestor do médulo requerimento [[] REQ_GESTOR_RELAT - Gerar e consultar relatérios

[[] REQ_GESTOR_ADM - Configuragdes especificas do médulo [ | REQ_GESTOR_UORG - Gestor Uorg
SAUDE

[] SAUDE_PRIORID_EXERC_ANTERIOR - Gestor da priorizagido do pagamento de exercicios anteriores
SAUDE_ADICIONAIS

[C] SAUDE_GESTAO_ADICIONAL_OCUPACIONAL [] SAUDE_VINCULADOR_ADICIONAL_OCUPACIONAL
[C] SAUDE_RESPONSAVEL_TECNICO_ADICIONAL_OCUPAC [[] SAUDE_GESTOR_SISTEMA
SELEGAO
[[] SELECAO_ADM - Administrador [[] SELECAO_ADM_EST - Administrador estagiario
[[] SELECAO_CONSULTA - Usuario de Consulta [[] SELECAO_GES_ORG_ANA - Gestor do Orgdo Analisador
[[] SELECAO_GES_ORG_CENTR - Gestor do Orgdo Central [[] SELECAO_GES_ORG_SOL - Gestor do Orgio Solicitante

[] SELECAO_TEC_ORG_ANA - Técnico do Orgao Analisador [] SELECAO_TEC_ORG_CENTR - Técnico do Orgido Central
[] SELECAO_TEC_ORG_SOL - Técnico do Orgao Solicitante
[[] SELECAO_ESTAG_ORGAO - Cadastrar orcamamento anual 6rgio, agente de integracdo e seguradora, contratos com agentes
[[] SELECAO_ESTAG_UPAG - Cadastrar uma autorizagdo de estagio no érgéo

SELECAO_CPNU
[[] SELECAO_CPNU_CONSULTA - Consulta ao médulo [[] SELECAO_CPNU_GESTOR - Gestor do médulo
[[] SELECAO_CPNU_GESTORGERAL - Gestor geral do médulo

SIGAP - ANISTIADOS POLITICOS

[[] SIGAP_SUP - Supervisor de reparagdo econémica [[] SIGAP_GES - Gestor de reparagido econémica
[] SIGAP_OPER - Operador de reparagio econémica [] SIGAP_MIGRADOR - migragio dos dados de anistiados
SIGEPE OCORRENCIAS

[C] OCORRENCIA_ADMINISTRADOR - Agrupa todas as funcionalidades do sistema para o perfil administrador
[[] OCORRENCIA_CONSULTA - Consultar registro de ocorréncia
[[] OCORRENCIA_ORGAO_CENTRAL - Usuarios do Orgédo Central, gestores do SIGEPE Ocorréncia

[[] OCORRENCIA_REGISTRO - Consultar registro de ocorréncia, Registrar ocorréncia e cancelar registro de ocorréncia



SISDIP_DFT
[[] SDP_GESTOR_GERAL - Gestor geral da aplicagio
[[] SDP_GESTOR_ORGAO - Concede acesso a outro gestor de 6rgéo, gestor de unidade, gestor estratégico e usuario
[[] SDP_GESTOR_ORGAO_VALIDADOR - Concede acesso a outro gestor de ¢
[[] SDP_GESTOR_UNIDADE - Concede acesso a outro gestor de unidade, gestor estratégico e usuario
[[] SDP_GESTOR_UNIDADE_VALIDADOR - Concede acesso a outro gestor de unidade, gestor estratégico e usuario
[[] SDP_GESTOR_ESTRATEGICO - Acessa os relatorios estratégicos da aplicagio
[C] SDP_USUARIO - Langa dados de esforgo do dimensionamento
TABELAS AUXILIARES
[C] TABAUX_CONSULTA - Consultar dos dados de tabelas auxiliares
[[] TABAUX_GESTOR_AUDITORIA - Manter os dados de tabelas auxiliares durante Folha em Auditoria
[[] TABAUX_GESTOR_FERIADOS - Manter os dados de feriados
[[] TABAUX_GESTOR_FINANCEIRO - Manter os dados financeiros
[] TABAUX_GESTOR_FUNCIONAL - Manter os dados de tabelas auxliares
[] TABAUX_GESTOR_FUNCIONAL_FINANCEIRO - Dados funcionais
VALIDAGAO CADASTRAL
[J VALIDACAO_COGEP - Validagado cadastral unidade de gestdo de pessoas
[] VALIDACAO_ORGAO_CENTRAL - Validagio cadastral 6rgéo central



MINISTERIO DA GESTAO E INOVAGAO EM SERVIGOS PUBLICOS
Secretaria de Gestao de Pessoas

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro-me ciente que:

| - As informagbes contidas nos sistemas de Administracdo Publica sdo protegidas por sigilo. Os
servidores/usuarios citados no formulario, poderdo ser responsabilizados pela utilizacdo indevida das
informacdes. As seguintes condutas constituem infragdes ou ilicitos que sujeitam o responsavel do
sistema cliente a responsabilizagcao administrativa, penal e civel:

a) 0 acesso nao autorizado;

b) o acesso nédo motivado por necessidade de servigo;

c¢) a disponibilizagao voluntaria ou acidental da senha de acesso;

d) a disponibilizagao nao autorizada de informagdes contidas na ferramenta; e
€) a quebra do sigilo relativo a informagdes contidas na ferramenta.

Il - Devo ter sob custddia, e disponibiliza-lo quando adequadamente solicitado, o formulario de
solicitacdo de acesso e o termo de responsabilidade.

lIl - Os servidores/usuarios citados no formulario submetem-se ao estabelecido na Portaria n° 236, de
08 de dezembro de 2014, que institui a politica de seguranga da informagéao do SIAPE, e declaram-se
cientes das regras de uso e sigilo contidos neste termo.

AUTORIZO A INCLUSAO DE HABILITACAO EM MEU CPF CONFORME INDICADO NO FORMULARIO
Assinatura do usuario/operador:

AUTORIZO A HABILITACAO DO USUARIO CONFORME INDICADO NO FORMULARIO
Assinatura do Dirigente de Gestéo de Pessoas/autoridade competente no caso de érgéo nao pertencente a estrutura de RH:
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