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Acesso ao sougov.br

Acessar a Plataforma SOUGOV.BR, em
https://sougov.economia.gov.br/sougov
ou pelo aplicativo para celular, e clicar em
Entrar com gov.br.

O SOUGOV.BR e uma plataforma inovadora do poder
Executivo Federal que promove a transformacao digital e
melhora os servicos publicos, tornando-os mais eficientes
simples e de melhor qualidade para servidoras, servidores
e pensionistas, melhorando a conexao com as unidades de
gestao de pessoas e contribuindo com a modernizagao da
administracao publica federal

Acesso

& Entrarcom gov.br

< ®) Ajuda

S

govb



https://sougov.economia.gov.br/sougov

Identificacao pessoal

Identifique-se no gov.br com:

2 B3 Numerodo CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

CPF

‘ Digite seu CPF ‘

Digitar o seu CPF e clicar em Continuar
ou identificar-se com outras opcdes.

Outras opcoes de identificacao:

@ Login com seu banco

S: Login com QR code

B seucertificado digital

&  seu certificado digital em nuvem




IDENTIFICACAO PESSOAL
g vb 0 #
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Digite sua senha

CPF
99999999999
Digitar a sua senha e clicar em Entrar.

Senha
‘ Digite sua senha atual @’

Clicar no icone @para visualizar a o

e — Esqueci minha senha
senha e verificar se digitou

corretamente.

Cancelar
Q Figue atento! < m

Nao compartilhar a sua senha com
terceiros!

Ficou com duvidas?




Identificacao pessoal
g vb 0 7
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Digite sua senha

CPF

Digitar a sua senha e clicar em Entrar.
Senha

{ Digite sua senha atual @ j

a Clicar no icone <& para visualizar a
senha e verificar se digitou
corretamente.

Esqgueci minha senha

( Cancelar
@ Figue atento!
Nao compartilhar a sua senha com
terceiros!

Ficou com duvidas?




Notificacao

Validacao Cadastral
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Validacao Cadastral

Atencao! - O 3 0 realiza ST
validacdo cadastral corforme PORTARIA
MGI N* 1035, DE 23 DE FEVEREIRO DE

2024
Varmos L @ rdOi0 S0 0Deras 4 Dassos
Ao acessar o SouGov.br, vocé serd notificado. E importante ler @ valdy corretamento
7 2 g ) . . 008 08 dO0s 008 5300 & D AN
Ler as instrucdes e clicar no botdo Iniciar. Jincilo com 8 sdiriebmci
’ 1R85 £
DoAY g =\ SO i ( &)
30/04/2024
a A validacdo poderd ser realizada a qualquer R0 O Gy UDNINEA.E xR
momento, no periodo de 12 de marco a 308 Lonvicos 4o SOUGOVER
- d A validacho cadastral nho substitul a
S0 e cbr QIe 2024. Caso queira consultar Ry sl Mg
PErOSE Servicos - “no s SOUGEONEBR Foli se vida

durante o processo quiser interromper, clicar
em Continuar depois.
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Autodeclaracao

Validacao Cadastral

Vinculo (Orgao - Uorg - Matricula)
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Autodeclara- Dados Pessoais  Contatos Outros Dados
cao

Possui acumulo de Pensao/Aposentadoria? @
(Outro beneficio de pensao por morte ou

Ler atentamente a mensagem SObre a aposentadoria do RPPS, do INSS ou de outra

acumulacéo de Penséo/Aposentadoria. esfera governamental (estadual, municipal,
distrital)).

Casc=ioce =z pessiarncls, = ce— ~<tima i

Pensdo/Aposentadoria ou outro beneficio de

pensao por morte ou aposentadoria do  Confirmar dados

REES=do==INSS T ou-~de - oulra = esfera - e Avancar

governamental (estadual, municipal ou e Salvarpara )

distrital) selecionar o simbolo @ para editar. \____ Continuar Depois _/

Clicar em Confirmar dados e Avancar.

Para interromper a validacao e continuar em
outro momento, Clicar em Salvar

para Continuar Depois.




Dados pessoais

Validagao Cadastral

6 Autodeclara- Dados Pesscais  Contatos Outros Dados
cao

€ Voltar para o passo anterior

Nome civil completo
ol NOME BENEFICIARIO
Verificar os dados atualmente cadastrados. Se o

dado informado estiver desatualizado, Datade/Nascimento  Sexo

selecionar o simbolo do “lapis” para alterar. : FEMININO
Filiagao 1

Nacionalidade

Pais de Origem Ano de Chegada no
Brasil

Em seguida, clicar no botdo Confirmar dados e
Avancar.

Os campos: Nome civil completo, Data de
nascimento, Sexo e Nome da mae, sao
integrados com a base de dados da Receita

v Confirmar dados —
e Avancar

Federal do Brasil - RFB. O sistema indicara
caso o0s dados tenham que ser ajustados | Salvarpara
primeiramente na RFB. g AR DOpO L




Contatos

Verificar seu telefone, e-mail, endereco e
demais informacdes de contato. Se o dado
informado estiver desatualizado, selecionar o
icone do “lapis” @ para alterar.

Em seguida, clicar no botdo Confirmar dados
e Avancar.

Validacao Cadastral

Autode- Dados Contatos Documen- Outros
claragdes Pessoals tos Dados

€ Voltar para o passo anterior

Telefones

-

Ramal Celular

Telefone Intermacional

E-mails

Institucional o
pessosl @)

Endereco

Validacao Cadastral

Endereco

-

CEP Caixa Postal

Tipo de Logradouro

Endereco Numero
Bairro

Municipio Estado
BRASILIA DISTRITO

FEDERAL

Confirmar dados
e Avancar

{ Salvar para \

\_ Continuar Depois _/




Documentos

Conferir os dados referentes aos seus
documentos pessoais. Se o dado estiver
desatualizado, selecionar o simbolo do
“lapis” @ para alterar.

Valideiclos csos= tlades =elicar Snos=botac
Confirmar dados e Avancar.

Validacao Cadastral

Autode- Dados Contatos Documen-  Outros
claragdes Pessoals tos Dados

€ Voltar para o passo anterior

Documentos

RG

Numero Orgdo UF
Expedidor Expedidor

Data Expedicao

PIS/PASEP

Numero

Titulo Eleitor

Numero Zona Secao
UF Data Emissao

Validacao Cadastral

23/10/1989

PIS/PASEP

Numero

Titulo Eleitor

Numero

Passaporte

Numero

Nao informado

Comprovagao Militar

Numero Orgao Série

v Confirmar dados
e Avancar

B Salvar para
Continuar Depois




Outros dados

Validagao Cadastral

Validagcao Cadastral

9 Filiagao 2
‘ : ‘ e Dado atual

Autode- Dados Contatos Documen- Outros
claragoes Pessoais tos Dados

Estado civil

ﬂ Dado atual

Verificar outros dados pessoais, como:

Eventuais alteragoes solicitadas por voce no

Filiacéo, Estado civil e outros. passo 5 serao enviadas para analise e

deferimento por parte da sua Unidade de

Gestao de Pessoas. Deficiéncia
Se o dado estiver desatualizado, selecionar Vocé podera acompanhar o andamento

Pessoa com Deficiéncia - Dado atual
deste reguerimento por meio  da

funcionalidade "Minhas Solicitacoes’, na tela Naoc
Home do SOUGOVBR. Mas ndo se
preccupe, sua validacao cadastral ja estara

Caso querla fazer alguma regular quando vocé clicar em “Concluir” Escolaridade
solicitacao adicional, selecionar o icone °

orshmoelordazlapis” @ para alterar.

Dado atual
€ Voltar para o passo anterior
Outros Dados Pessoais Dados Funcionais
Nome Social (opcional) Formagoes
Dado atual Dado atual

@ CURSO REGULAR DE 20 GRAU

e B B o

9]



Termos

10

Nl =-sOUGONBR ~= /4l
apresentar na tela o Termo de
Aceite.

Ler com atencdao as informacdes e,
para concluir, clicar em Aceito os
Termos.

Pronto! Sua Validacao Cadastral foi
realizada com sucesso!

Concorda com os termos?

Ao concluir a validacao dos dados. vocé

confirma que as informacgoes prestadas estao
corretas e completas, em atengao ao disposto
no art. 15 da PORTARIA MGI N° 1035, DE 23 DE
FEVEREIRO DE 2024.

Validagao Cadastral realizada com
sucesso

Ola, sua validacao de dados cadastrais pessoais
e funcionais foi concluida com sucesso!

Se voceé alterou algum dado nos passos de 1a 4,
a atualizacaoe foi realizada automaticamente no
seu cadastro.

Se voce solicitou alguma alteracao no passo 5
(Outros dados), foi gerado um requerimento que
sera analisado pela sua Unidade de Gestao de
Pessoas. Mas nao se preocupe, sua validagao
cadastral ja esta regular.

O acompanhamento deste requerimento pode
ser realizado por meio da funcionalidade ‘Minhas
Solicitacoes’, na tela Home do SOUGOVEBR, € o
da situacao da validacao cadastral por meio do
menu de Opcoes. funcionalidade "Situacao da
Validacao Cadastral’

Ir para a Tela Inicial




Ficou em dUvida se'vocé fez a

validacao cadastral da forma certa? S I o oG
Vocé pode verificar o status da .\\\\ _;._ k ¢
ValidaCéO. . Ficha o
Financeira Declaracdes o ;
Anual ¥
Acessar a tela inicial do SOUGOV.BR, e
clicar no icone E para-acessar o=menLl Solicitacoes
na parte superior esquerda da tela. Envie requerimentos para a sua Unidade
aestora
Clicar na opcao Cadastro, e depois em
Situacdo da Validacdo Cadastral. novo novo
¢ c & 2 TS
P &
() E =)

Conferéncia

1

Bruto
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Contracheque | Fevereiro ®

Resumo do ultimo contracheque

’ Descontos

Meus Contracheques »

Autoatendimento

Liquido

e
B

E} &

.

Buscar por funcionalidz

Consulta Afastamentos

Curriculo e Oportunidades

Cadastro o

Meu Perfil

ituacao da
Validacao Cadastral

Carteira Funcional

Financeiro

= Sair



Pendéncia

Ciclo da Validacao Cadastral

0003 - Ciclo 2024 v

1 2 De 16/02/2024 a 30/04/2024
if:_‘:l::;:i-ﬁ;f'r.'f:;} Realizar até 30/04/2024

Se vocé utilizou o botdo Salvar para S -
Contihiuar=Pepejs: o seu- status- sera hiepsTgoeR Yalcaeo Sadashion
mostrado como Pendente.

Data final da Validacao
: : : 2% 30/04/2024
Clicar em Realizar Validacdo Cadastral e
concluir o procedimento, dentro do
prazo legal. o

A VMalidacao Cadastral € necessaria
conforme PORTARIA MGI N° 1035, DE
23 DE FEVEREIRO DE 2024.

Realizar Validacao Cadastral




Duvidas s

Entre em contato com a Central de Atendimento de Pessoal - CAPE
pelo e-mail cape.dgp@gestao.gov.br ou compareca em uma de N0ssas

unidades.

1) cape

CENTRAL DE ATENDIMENTO DE PESSOAL



mailto:cape.dgp@gestao.gov.br
https://www.gov.br/servicoscompartilhados/pt-br/assuntos/nossas-unidades
https://www.gov.br/servicoscompartilhados/pt-br/assuntos/nossas-unidades

