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Acesso ao sougov.br

Acessar a Plataforma SOUGOV.BR, em
https://sougov.economia.gov.br/sougov
ou pelo aplicativo para celular, e clicar em
Entrar com gov.br.

O SOUGOV.BR e uma plataforma inovadora do poder
Executivo Federal que promove a transformacao digital e
melhora os servicos publicos, tornando-os mais eficientes
simples e de melhor qualidade para servidoras, servidores
e pensionistas, melhorando a conexao com as unidades de
gestao de pessoas e contribuindo com a modernizagao da
administracao publica federal

Acesso

& Entrarcom gov.br

< ®) Ajuda

S

govb



https://sougov.economia.gov.br/sougov

Identificacao pessoal

Identifique-se no gov.br com:

2 B3 Numerodo CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

CPF

‘ Digite seu CPF ’

Digitar o seu CPF e clicar em Continuar
ou identificar-se com outras opcdes.

Outras opcoes de identificacao:

@ Login com seu banco

-: Login com QR code
B seucertificado digital

&  seu certificado digital em nuvem




Identificacao pessoal
g vb 0 7

3

Digite sua senha

CPF

Digitar a sua senha e clicar em Entrar. Senha

{ Digite sua senha atual @ j

a Clicar no icone <& para visualizar a
senha e verificar se digitou
corretamente.

Esqgueci minha senha

. ( Cancelar
@ Figue atento!
Nao compartilhar a sua senha com
terceiros!

Ficou com duvidas?




Termo de uso
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Se este for o seu primeiro acesso, vocé tera que
concordar com o Termo de Uso.

O lider deve verificar a situacao da validacao
cadastral da composicao do quadro de pessoal da
sua unidade (UORG) e das chefias subordinadas,

caso existam, conforme Portaria MGI n® 1.035, de
23 de fevereiro de 2024.

QA utilizacdo desse canal sera apenas para

validacao e correcao. Solicitacdes de
movimentacdes devem ser realizadas conforme
procedimentos especificos do orgao.

TERMO DE USO
Quais informacgoes estao presentes neste documento?

Neste Termo de Usp, o usuario do servico SouGov
encontrard  informagées sobre: o funcionamente do
servico e as regras aplicavels a ele; o arcabougo legal
relacionado a prestagao do servigo; as responsabilidades
do usuéric ao utilizar o servigo, as respensabllidades da
administragdo publica ao prover o servigo; informagdes
para contato, ceso exista slguma diwvida ou seja
necessario atualizar informagoes; e o foro responsavel
per eventuais reclamacdes caso questdes deste Termo
de Uso tenham sido violadas.

Além disso, na Politica de Privacidade, o usudrio do
servico SouGov encontrard informagoes scbre: qual o
tratamento dos dados pessoals realizados, de forma
automatizada ou ndc, e a sua finalidade; os dados
nessoals dos usuarios necessarios pere a orestacao do

Concorde com o Termo de Uso e Politica de
Privacidade do aplicativo SouGov.br

Concorde com o Termo de Uso para o Chat do
SouGov.br

Concorde com o Termo de Uso para as
Consignagdes no SouGov.br,



Validacao

S

Se vocé ja utiliza o SOUGOV.BR no
perfil Lider, automaticamente, sera
redirecionado para a tela de
Validacao Cadastral.

Selecionar Iniciar.

Cargo

Contracheque | Fevereiro O]

Resumo do ultimo contracheque

Meus Contracheques )

Autoatendimento

Aqui vocé tem informacao a hora (l.l e quiser

Crancilta

Validagao Cadastral

Vinculo (Orgéo - Uorg - Matricula)
MGl

Cargo

Analista Tecnico Administrativo

Validagao Cadastral

Atencdo! E necessario realizar sua validagdo
cadastral, conforme PORTARIA MGI N° 1035, DE
23 DE FEVEREIRO DE 2024.

Vamos 13, é rapido. Sao apenas 5 passos.

E importante ler e validar corretamente todos os
dados, eles sao a base do seu vinculo com a
administracao.

Caso nao consiga realizar nesse momento &
possivel iniciar depois, ate o dia 30/04/2024.

Mas nao deixe para ultima hora. Evite as
penalidades previstas no normativo.

A partir do dia 01/05/2024, a finalizagao do
processo sera obrigatoria para acessar aos
servicos do SOUGOV.BR

0 Iniciar

.
Depois




Validacao

< Validacao de Equipe Status

Ciclo da Validacdo Cadastral
0003 - Ciclo 2024 v
Clicar em Realizar a Valida¢ao da Equipe. BEPUNAoHEDac

Realizar ate 30/04/2024

a Se for selecionado o botdo Iniciar Depois, a
validacao cadastral ficara pendente.

Se quiser realizar a validacao dentro de 24h
apos confirmar que deseja deixar para depois,

acessar O menu para contintar: = o = :
procedimento de validacdo cadastral. Apods

24h, automaticamente, sera direcionado para a
tela de Atualizacdo Cadastral.




Correcao

Orgo - Matnculs
Rungio
squpe
; Pesquiza
Buscar Servidor Q
EQUIPE EM 01/03/2024
Ultima atualizacio em 01/03/2024 044251
Qual tipo de correcao vocé desejar realizar?
- e - ¢
Pesquisar sua Equipe e clicar em Confirmar O ) ==
: e i .

Equipe ou Solicitar Corre¢éo de Equipe/PGD. P il componich o v e pesscal e i ke LJORGH ¢ s 9 Bt ageta ik
chefias subordinadas, cazo existam Se houver algum erro. selecicne a opcdo B eape
corespondente para solictar a comegdo, que a inclusao de ' -

A 5 i ¢op 9 Alterar Programa de Gestao
voce pOde ATENGAO: E necessario validar as informacdes do programa de gestio da sua

0|HC|UH' ageﬂte<5> pUb||CO<S> ﬂa GQUIDG, . Este canal & apenas para correcao. Solicitagdes

de alteracao de lotacao & movimentacdo interna

) % 2 . T i de servidor ndo devem ser realizadas por aqui
© Excluir agente(s) publico(s) na equipe e/ou: (orgmse) e

aAlterar Programa de Gestao.

MATRICULA CPF

Neste ciclo é obrigatorio solicitar a alteracdao do Rreirea it SR Koy
Programa de Gestao referente a sua equipe que
deverd ser feito no item de Alterar Programa
de Gestado.

Chefias Imediatamente Subordinadas

MATRICULA CPF




Inclusao de agente

Ongho - Matriculs
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Informacgdes do agente piblico que vocé desejar solicitar a inclusao, para fins de
cormreg30 do quadro de pessoal da sua unidade (UORG) e das chefias
subordinadas. caso existam

Ocer

Matricula

Qual tipo de correcao voce desejar realizar?

 —— ]

Incluir agente(s) publico(s)
na minha equipe

Campo ocbngatono

Se optar pela inclusdo de agente publico, Extur gt o
preencher os campos obrigatorios e

anexar documento de comprovacao.
Clicar em Avancar.

MATRICULA CPF
Justificativa *

Este canal € apenas para correcao. Solicitacoes

de alteracao de lotacdo e movimentacao interna

de servidor ndo devem ser realizadas poraqui

Tipo do Documento Anexo

e Documento de Comprovagao (PDF ou Imagem)




Inclusdo de agente
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Caso confirme a operacao, sera gerada uma sclicitacdo para a Unidade de Gestao de

Pessoas analisar

Confirma a solicitacdo de inclusao dofs) agentels) publicols) na sua unidade (UORG! ou dals)
chefials) subordinadals), caso existalm)?

Clicar em Confirmar e aguardar a
analise pela Unidade de Gestdao de
Pessoas ou Incluir mais servidores na S cPF
mesma solicitacdo e repetir o mesmo

PRE@EESSES
"rCl_‘ r MAais Servicgores na mesma DOl‘CiZB‘;aO
C D voltar )1 £ + Confirmar I




Exclusao de agente
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Se optar por Excluir agente(s)
publico(s) na sua equipe, procurar pelo
nome do(a) servidor(a) e seleciona-lo(a).

Escrever a justificativa e clicar em
Confirmar.

Excluir Servidor(es)

Orglo - Matniculs

funcao

Eqiipe

Pesquisa

Buscar Servidor

EQUIPE EM 01/03/2024
Ultima atualizacdo em 01/03/2024 0412:51

Qual tipo de correcao voce desejar realizar?

Selecione ofs) agente(s) publicols) que deveréao) ser excluidols) da sua unidade (UORG) ou

dafs) chefials) subordinadars), caso existalm), para fins de correcao cadastral
Incluir agente(s) pablico(s)

na minha equipe

) Voltar /' Confirmar
Excluir agente(s) pablico(s)
na minha equipe

Alterar Programa de Gestao

MATRICULA CPF

Este canal € apenas para correcao. Solicitacdes . .
de alteracdo de lotacdo e movimentacao interna Chefias Imediatamente Subordinadas
de servidor nao devem ser realizadas por aqui

MATRICULA

Justificativa

Tipo do Documento Anexo

n Documento de Comprovacao (PDF ou Imagem)



Alterar PDG
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Para Alterar o Programa de Gestao, vocé
podera Marcar Todos ou informar
individualmente o Programa de Gestao
de cada agente publico, ou ainda
selecionar por grupos referentes a
modalidade do Programa de Gestao.

Qual tipo de correcao voce desejar realizar?

Incluir agente(s) piiblico(s)
na minha equipe

Excluir agente(s) pablico(s)
na minha equipe

r ~
Alterar Programa de Gestao

| — |

Este canal € apenas para corregao. Solicitagdes
de alteracao de lotagdo & movimentacao interna
de servidor nao devem ser realizadas por aqui

Alterar Programa de Gestdo

Alteracao em lote de Programa de Gestao
Modifica todos servidores selecionados

Programa de Gestao

Nao participa v v

Chefias Imediatamente Subordinadas

MATRICULA CPF

Programa de Gestao

[ Participa v ]

Modalidade
{ PRESENCIAL a2 J

MATRICULA CPF

Programa de Gestao

[ Participa de Programa de Gestao? v

Nao participa

Participa

Programa de Gestao

{ Participa de Programa de Gestao? v

MATRICLUI A CPF



A I t erar P D G Alterar Programa de Gestsio

Alteracao em lote de Programa de Gestao
Modifica todos servidores selecionados

Nao participa v

1 2 Chefias Imediatamente Subordinadas

MATRICULA CPF

Programa de Gestao

Participa v
Modalidade
Aaselec|OfdlasI T agerite(SI sptiblicols); P i
abrird um card para gue margue a opg¢ao se
Participa ou ndo de Programa de Gestao. |
MATRICULA CPF

Se clicar em Participa, abrira o Card para
marcar a Modalidade do Programa de Programa de Gestdo

Gestao. Participa
Modalidade

Depois clicar em Confirmar. Qual a modalidade?

PRESENCIAL

TELETRABALHO PARCIAL

TELETRABALHO INTEGRAL

TELE. EXTERIOR (DEC. 11.072/22. ART. 12, VIIl - SUBSTITUICAQO)
TELE. EXTERIOR (DEC. 11.072/22. ART. 12, §7' - DISCRICIONARIA)




Confirmacao
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Para finalizar, verifigue se todos os
dados foram informados e clique
em Confirmar e Concluir.

< Alterar Programa de Gestao

MATRICULA
CPF

Programa de Gestao Participa

Modalidade TELETRABALHO PARCIAL

Chefias Imediatamente Subordinadas

MATRICULA CPF

Programa de Gestao Nao participa

v/ Confirmar e Concluir
< 'E) Voltar >




Termo de aceitacao

Sera apresentado um Termo de
Concordancia. Leia com atencdo as
informacdes e clicar em Aceito os
Termos.

Concorda com os termos?

Ao concluir a validacdo dos dados, voceé confirma que as informacdes prestadas
estao comretas e completas, em atencao ac disposto no art 15 da PORTARIA MGI N°
1035, DE 23 DE FEVEREIRO DE 2024




Conclusao

< Validacdo de Equipe

Validacao de Equipe concluida com sucesso

Pronto! (v

pe foi concluida com su

A validacdo da cadastral de sua Equipe
esta finalizadal

tenha solicitad €. VOC2 pode acompanhar o andamento do

mento em “Minha:

423 Ir para Tela Inicial do Lider




Situacao da validacao
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A

Orgdo - Uorg - Matricula

M A
Cargo M
Agente Agente
Contracheque | Junho 2021 = ire Q
Clicar nos trés tracos localizados na Resumo do Gltimo contracheque Buscar item do menu
parte Su pel’iOl’ esquerda OElE CEESSES Bruto Descontos Liquido ﬁ
¢ = Ci Ita Afasta t
ao status de Validacao Cadastral de © = ° T
sua Equipe. R Cat 295 curriculo e Oportunidades
Autoatendimento E Cadastro ~
Aqul vocé tem informacao a hora que quiser I
Meu Perfil
b BB
% .\\\\\\ N Situagao da Validagao )
Cadastral

Curriculo e Consuln Ficha Financei

Oportunidad q Anual Situagao da Validagao )
Cadastral (Lider)

Ver todas as opgles >

Carteira Funcional

a E = & @ Sair

e Sohchacos A My Perhil




Duvidas s

Entre em contato com a Central de Atendimento de Pessoal - CAPE
pelo e-mail cape.dgp@gestao.gov.br ou compareca em uma de N0ssas

unidades.

1) cape

CENTRAL DE ATENDIMENTO DE PESSOAL



mailto:cape.dgp@gestao.gov.br
https://www.gov.br/servicoscompartilhados/pt-br/assuntos/nossas-unidades
https://www.gov.br/servicoscompartilhados/pt-br/assuntos/nossas-unidades

