
Tutorial

Como solicitar licença paternidade



Acesso ao sougov.br

1

Acessar a Plataforma SOUGOV.BR, em
https://sougov.sigepe.gov.br/sougov

ou pelo aplicativo para celular, 
e clicar em Entrar com gov.br.

https://sougov.sigepe.gov.br/sougov/


Identificação pessoal

2

Digitar o seu CPF e clicar em Continuar 
ou identificar-se com outras opções.

999.999.999-99



Senha

Digitar sua senha e clicar em Entrar.

Clicar no ícone            para visualizar a 
senha e verificar se digitou corretamente.

Fique atento!
Não compartilhar a sua senha com 
terceiros!

3 999.999.999-99



Solicitações

4

Clicar em Outras Opções, no 

menu Solicitações. 

Servidor! 9999999



Solicitações

5

Clicar em Licença Gestante / 

Paternidade / Adotante



Tipo de Licença

6

Selecionar Licença Paternidade 

em Tipo de Licença e clicar em 

Solicitar Licença.



Solicitação

7

Informar apenas a Data de 

nascimento e clicar em Avançar.

O aplicativo, automaticamente, marcará 
a opção "Solicito prorrogação da Licença 
de mais de 15 dias, totalizando 20 dias"



Documento

8

Clicar no ícone        para selecionar 

o comprovante de nascimento.

(PDF ou Imagem)



Ciência

9

Clicar em Ciente, caso o documento 

esteja legível e em bom estado.



Certidão de Nascimento

Documento

10

Selecionar Certidão de Nascimento ou 

Aviso de Nascimento.



(PDF ou Imagem)

Conferência

11

Clicar em Avançar.



FRANCISCO  ADAM SILVA

Conferência

12

Conferir a solicitação e o documento 

anexado antes do envio para análise e 

clicar em Solicitar.

Licença Paternidade



Termos

13

Ler os termos e, caso concorde, clicar 

em Aceito os termos, para concluir a 

sua solicitação.



Entre em contato com a Central de Atendimento de Pessoal - CAPE pelo e-mail 
cape.dgp@gestao.gov.br ou compareça em uma de nossas unidades.

Dúvidas

mailto:cape.dgp@gestao.gov.br
https://www.gov.br/servicoscompartilhados/pt-br/assuntos/nossas-unidades
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