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Acesso ao sougov.br

Acessar a Plataforma SOUGOV.BR, em
https://sougov.sigepe.gov.br/sougov
ou pelo aplicativo para celular,

e clicar em Entrar com gov.br.

O SOUGOV.BR e uma plataforma inovadora do poder
Executivo Federal que promove a transformacao digital e
melhora os servicos publicos, tornando-os mais eficientes
simples e de melhor qualidade para servidoras, servidores
e pensionistas, melhorando a conexao com as unidades de
gestao de pessoas e contribuindo com a modernizacao da
administracao publica federal.
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https://sougov.sigepe.gov.br/sougov/

Identificacao pessoal

Digitar o seu CPF e clicar em Continuar
ou identificar-se com outras opcoes.

govbr

Uma conta gov.br

garante a identificacao

de cada cidadao que acessa
os servigos digitais do governo

© Alto Contraste % Vlibras

Identifique-se no gov.br com:

@ Numerodo CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta
govbr

CPF

999.999.999-99

-

Outras opgdes de identificagao:

[® Login com seu banco

BF Login com QR code

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem




Senha

Ig V.b © Alto Contraste A Vlibras

Digite sua senha

CPF
999.999.999-99

~ Senha

seseseennd] @

Digite sua senha para acessar o login unico do

Digitar sua senha e clicar em Entrar. governo federal. Esqueci minha senha

e Clicar no icone €@  para visualizar a \

senha e verificar se digitou corretamente. Ficou com duvidas?
Fique atento!

Ndao compartilhar a sua senha com
terceiros!

https://www.gov.br




Solicitacoes

Clicar em Outras Opgodes, no

menu Solicitagoes.

SOU oy
govbr

Contracheque | Junho 2025

Resumo do ultimo contracheque
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Solicitagoes

Envie requerimentos para a sua Unidade Gestora.
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Solicitacoes

< Solicitagées Solic es |m| Assistente - Meu Perfil

/ﬁ‘ > Minhas Solicitagoes > Solicitacoes

Je

Minhas Realizar Solicitacdes do
Solicitagoes Solicitagcao Gestor

Pesquisa

lic Q

Clicar em Licenga Gestante /

Paternidade / Adotante

Licenca Gestante / Paternidade / Adotante

Licenca para Capacitacao >

Solicitacao de Declaragao >




Tipo de Licenga

Selecionar Licenga Adotante em Tipo
de Licenga e clicar em Solicitar

Licenga.

¢ Licenca Gestante, Paternidade e Adotante

E o afastamento remunerado concedido a servidora, por adogao ou guarda judicial de crianca, pelo prazo de 120 dias consecutivos, prorrogaveis,

quando requerido por mais 60 dias

Selecione o Tipo de Licenga "

Licenca Adotante

| Solicitar Licenca |

1




Solicitacao

¢ Licenca Gestante, Paternidade e Adotante s |Q| Assistente a Meu Perfil

0 O ©

; Dados Solicitagao Documentos Conferéncia

0 Informe os dados da licenca

Dados da Licenca A
Informe a Data da Adogao *
I 08/07/2025 B I

Solicito prorrogacao de mais 60 dias,
‘) Solicito prorrogacao de mais 60 dias, totalizando 180 dias ,

totalizando 180 dias esta marcada. Clicar em

Avangar.

Informar a Data da Adogao e verificar se a opgao




Documento

Clicar no icone e para anexar o
Termo de Guarda e

Responsabilidade.

< Licenca Gestante, Paternidade e Adotante

1 o ®

Dados Solicitagao Documentos Conferéncia

i Anexe o(s) comprovante(s) necessario(s)

Termo de Guarda e Responsabilidade (PDF ou Imagem)
S




Ciencia

Atencao: E importante que o anexo seja gerado a partir de um documento legivel, em bom estado e em um ambiente bem iluminado para ser aceito pelo
sistema.

A legibilidade podera ser afetada por um documento que esteja amassado, rasurado ou com marcas, bem como em modo paisagem (pagina deitada).

Clicar em Ciente, caso o documento

esteja legivel e em bom estado.




Documento

10

Selecionado o Termo de Guarda e
Responsabilidade, clicar em

Avancar.

¢ Licenca Gestante, Paternidade e Adotante |Q| Assistente ;

1 o O,

Dados Solicitagao Documentos Conferéncia

Anexe ofs) comprovante(s) necessario(s)

Termo de Guarda e Responsabilidade (PDF ou Imagem)

h
Anexo: 0024530148-TEGUARES /2025 E

° Excluir anexo

k.:) vottar

S




Conferéencia

11

Conferir a solicitacdao e o documento
anexado antes do envio para analise e

clicar em Solicitar.

< Licenca Gestante, Paternidade e Adotante g s |g| Assistente

a Meu Perfil

0

1

Dados Solicitagao

: o

Documentos Conferéncia

Confira a solicitacéo e os documentos anexados antes do envio para analise

Terma de Guarda e Responsabilidade
Anenn O024530148-TEGUARES /2025

Solicitacio de Licenca Adotanbe

Com prorrogagao automatica

CATARINE CAIM SILVA

Vv Solicitar




Termos

X

Concorda com os termos?

Doclaro 500 & mnha nlekd responsablidade serem @xatas @ verdadevas as

Ler os termos e, caso concorde, clicar ifomaxes aqui prestacas. 500 pons do 105D bo ac ci o

crmral

em Aceito os termos, para concluir a (© witr )

sua solicitacao.




Dependente

X

Gostaria de solicitar cadastro de
dependente?

A mensagem Gostaria de solicitar cadastro de

dependente? sera apresentada. Escolher uma das

opgoes para finalizar o procedimento.




Duvidas 3

Entre em contato com a Central de Atendimento de Pessoal - CAPE pelo e-mail
cape.dgp@gestao.gov.br ou compareca em uma de nossas unidades.

) cape

CENTRAL DE ATENDIMENTO DE PESSOAL



mailto:cape.dgp@gestao.gov.br
https://www.gov.br/servicoscompartilhados/pt-br/assuntos/nossas-unidades

	Slide 1: Como solicitar licença adotante
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15: Dúvidas

