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Como solicitar afastamento
por motivo de casamento
Tutorial
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UNIAO E RECONSTRUGCAO



Acesso ao sougov.br

1 Feito para vocé
Servidora, Servidor e

Pensionista
do Executivo Federal

Acessar a Plataforma SOUGOV.BR, em
https://sougov.sigepe.gov.br/sougov
ou pelo aplicativo para celular,
e clicar em Entrar com gov.br.
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§ Autenticacao de Documento



https://sougov.sigepe.gov.br/sougov/

Identificacao pessoal

Identifique-se no gov.br com:

2 _ B Numerodo CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

‘ 999.999.999-99 ‘

. 2 % Continuar
identificar-se com outras opgdes.

Cutras opcdes de identificacao:

@ Login com seu banco

n: Login com QR code
8 seucertificade digital

& scu certificado digital em nuvem
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Senha

Digitar sua senha e clicar em Entrar.

Clicar no icone &  para visualizar a
senha e verificar se digitou corretamente.

Fique atento!

Ndao compartilhar a sua senha com
terceiros!

govb

Digite sua senha

CPF
999.999.999-99

Senha

Esqueci minha senha

soneer @

Ficou com duvidas?
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Solicitacoes

| /ﬂ\k Inicio E Solicitagoes ; Meu Perfil

Vinculo (Orgao - Uorg - Matricula) Trocar

MGI - SGS - 9999999 <

Ola, Servidor! &

1 Agente Administrativo

Contracheque | Marco 2025

Resumo do ultimo contracheque

Bruto vmvewvmveo Descontos wuwwwww° Liquido EETE T o

Meus Contracheques »

Clicar em Outras Opg¢des, no menu
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SoIICItagoes. Autoatendimento Solicitagdes
Aqui vocé tem informacac a hora que quiser! Envie requerimentos para a sua Unidade Gestora.
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Afastamento

Clicar em Informar Afastamentos.

< Solicitagoes

/ﬁ‘ > Minhas Solicitacbes > Solicitacbes

Minhas
Solicitagoes

Pesquisa

ar Q

Alterar Dados Bancarios

Atualizacdo Renda Extra SIAPE

Licenca para Capacitacdo

Saude Suplementar

Solicitagdo de Declaragdo

us
Solicitacoes do
Gestor




Afastamento

Clicar em Informar Afastamento.

Informar Afastamento

Tipos de Afastamentos permitidos:

1. Doacao de Sangue;
2. Alistamento ou Recadastramento eleitoral:
3. Casamento;

4. Falecimento do conjugue, companheire, pais, madrasta ou padrasto, filhos, enteados, menor sob guarda ou tutela e irmaos:
5. Juri e outros servigos obrigatorios por lei.

Informe seu Afastamento, atraves da opgao abaixo.

© Informar Afastamento




Afastamento

Selecionar o Tipo de Afastamento
(Casamento ou Unido Estavel) e informar a
data que inicia o afastamento (desde que

averbado no documento). Clicar em Avangar.

¢ Informar Afastamento

o ®

Inicio Documentos

Informe o Tipo de Afastamento: *

Conferéncia

Casamento

Inicio *

25/03/2025 [}




Anexo

Clicar no iconee para selecionar

o documento.

< Informar Afastamento

Inicio Documentos

.
1 Anexarcomprovante de

9 Certidao de Casamento ou Declaracao de Uniao Estavel (PDF ou Imagem)

Conferéncia




Documento

Atencao: E importante que o anexo seja gerado a partir de um documento legivel, em bom estado e em um ambiente bem iluminado para ser aceito pelo
sistema.

A legibilidade podera ser afetada por um documento que esteja amassado, rasurado ou com marcas, bem como em modo paisagem (pagina deitada).

Clicar em Ciente, caso o documento seja

legivel e em bom estado.




Selecao

Certidao de Casamento ou Declaracdo de Unido Estavel

Certidao de Casamento

Selecionar a documentagcdo comprobatodria
(Certidao de Casamento ou Declaragao de Unido

Estavel) e clicar em Selecionar Arquivo.




Documento

11

Clicar em Avangar.

< Informar Afastamento

o o ®

Inicio Documentos Conferéncia
.
1 Anexar comprovante de.

° Certidao de Casamento ou Declaragao de Uniao Estavel (PDF ou Imagem)

Y
Anexo: 0022691885-CECAS/2025 E

@ Excluir anexo




Conferéencia

¢ Informar Afastamento

I Z Inicio Documentos Conferéncia

i Antes de avangar, confira os dados de sua solicitacac,

Afastamento informado

LICAS

Conferir os dados de sua solicitacao e

Cli Ca r em Ava nga r. Documento Anexo 1

h
Anexo: 0022691885-CECAS/2025 b

3 VOlta '




Termos

Concorda com os termos?

Declaro, para fins de atendimento a solicitagio objeto deste requerimento, que as informacdes ora prestadas sao verdadeiras, sob pena de responsabilidade administrativa, civile penal,
conformeArt.299 do Codigo Penal Brasileiro (falsidadeideologica).

Ler os termos e, caso concorde, clicar em Aceito os

) | GEEEDD

termos, para concluir a sua solicitacao, ou em

Desistir, para cancelar a solicitagao.




Acompanhamento

< Solicitagoes

/ﬁ‘ > Minhas Solicitagoes

Eo .?a

Realizar Solicitagoes
Solicitagao do Gestor

14

Selecione os filtros desejados:

Numero da Solicitacao Criado a partir de

dd/mm/aaaa O

Tipo de Solicitagao
o-q ~ 2 __a Todos v
Acompanhar a soI|C|ta<;ao Nna pagina
Situacao
inicial do SouGov.br, no menu Todas v

Solicitacoes.

Auséncia por Motivo de Casamento

Criada em 26/03/2025 - 17.59:47

Ultima movimentacao em .09/04/2025 - 18:04:40

Ver detalhes

L Plana de Saficle por Convénio ou Contrato Gom Oneradora



https://sougov.sigepe.gov.br/sougov/

Duvidas 3

Entre em contato com a Central de Atendimento de Pessoal - CAPE pelo e-mail
cape.dgp@gestao.gov.br ou compareca em uma de nossas unidades.

) cape

CENTRAL DE ATENDIMENTO DE PESSOAL



mailto:cape.dgp@gestao.gov.br
https://www.gov.br/servicoscompartilhados/pt-br/assuntos/nossas-unidades
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