
Tutorial

Como designar substituto
eventual para CCE/FCE



Acesso ao sei!

1

Entrar no Sistema Eletrônico de Informações – 
SEI! com o seu Usuário e Senha. Clicar em 

ACESSAR.

https://colaboragov.sei.gov.br/
https://colaboragov.sei.gov.br/
https://colaboragov.sei.gov.br/


Processo

2

Clicar em Iniciar Processo



Escolher o Tipo de Processo 
Pessoal: Designação/Dispensa de 

Substituto
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Tipo de Processo



Tipo de Processo
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Preencher as informações e 

clicar em Salvar. 



Incluir Documento

5

Clicar em Incluir 

Documento



Tipo de Documento

6

Escolher Designação/Dispensa de 

Substituto CCE/FCE em Tipo de 

Documento.



Tipo de Documento
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Preencher as informações e 

clicar em Salvar.



Conteúdo
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Clicar em Editar Conteúdo para 

preencher as informações no 

formulário.



Envio
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Preencher o formulário, observando as 

Orientações Gerais e incluir as 

assinaturas no documento. 

Clicar em Enviar Processo.



Envio
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Enviar o processo para MGI-SSC-DGP quando o cargo 

ou função fizer parte da estrutura da SSC/SE/MGI ou 

quando o ato for de competência do(a) Ministro(a) ou 

do(a) Secretário(a)-Executivo(a) do MGI.



Entre em contato com a Central de Atendimento de Pessoal - CAPE pelo e-mail 
cape.dgp@gestao.gov.br ou compareça em uma de nossas unidades.

Dúvidas

mailto:cape.dgp@gestao.gov.br
https://www.gov.br/servicoscompartilhados/pt-br/assuntos/nossas-unidades
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