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Solicitar certidao de tempo de contribuicao

Tutorial
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UNIAO E RECONSTRUCAO



Formulario
| soucrAGRO DECERTIDRO OU DE DECLARAGAO POR TEMPO DE CONTRBUGRD

1. IDENTIFICAGAO DO(A) SERVIDOR(A)

Nome
1 CPF: PIS/PASEP: N® do Titulo
: ) Eleitoral:
E-mail: Telefone:
Endereco
atualizado:

2. ORGAO DE ORIGEM
)} Ministério do Desenvolvimento, Industria, Comércio Exterior e Servigos

)} Ministério da Fazenda

(
Preencher o formulario: Solicitacdo (
de Certiddo/Declaracdo de Tempo :
(
(

) Ministério da Gest3o e da Inovagdo em Servigos Publicos

) Ministério do Planejamento e Orgamento

de Contribuicdo e salva-lo em
formato *PDF.

)} Ministério dos Povos Indigenas

) Qutros (especificar):

. INFORMAR O ORGAO DE DESTINO DA CERTIDAD

w

. INFORMA(;E)ES COMPLEMENTARES

)} 12 via da Certid3o/Declaragdo de Tempo de Contribuiggo

4
(
[} 22via da Certid3o/Declaragdo de Tempo de Contribuigdo (Art. 200 da Portaria MTP n2 1.467/2022)
() Revisdo (Art. 198, Art. 199 e Art. 202 da Portaria MTP n2 1.467/2022)

[} Emiss3o de Relagdo das Bases de Calculo de Contribuigdes (Art. 186, X da Portaria MTP n2 1.467/2022)
5. IDENTIFICACAO DO PERIODO

S S a_ /) )



https://www.gov.br/servicoscompartilhados/pt-br/arquivos/formulario-de-solicitacao-de-certidao-ou-de-declaracao-por-tempo-de-contribuicao.docx
https://www.gov.br/servicoscompartilhados/pt-br/arquivos/formulario-de-solicitacao-de-certidao-ou-de-declaracao-por-tempo-de-contribuicao.docx
https://www.gov.br/servicoscompartilhados/pt-br/arquivos/formulario-de-solicitacao-de-certidao-ou-de-declaracao-por-tempo-de-contribuicao.docx

Assinatura eletronica

2 Assinatura de documento
Escolher arquivo
Acessar o Portal de Assinatura © Escolher arquivo
Eletronica utilizando a conta Gov.br e
. 2.0 . Escolha apenas arquivos nas extensdes DOC ou DOCX ou ODT ou JPG ou PNG ou PDF com
assinar o formuldrio seguindo o passo 2 100MB
d - passoredos=GovbE SEm s seguida;
realizar o download do documento. Kl

Arraste e solte o arguivo go-seu computador aqui



https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica

Protocolo digital

3

Acessar o Protocolo Digital e clicar em
Iniciar, realizando o acesso com
certificado digital ou login (CPF) e
senha.

= Servigos e Informacdes do Brasil 0 que vacé procura? Q

& > Senicos > Protocolar documentos junto ao Ministério da Gestao e da Inovagio em Servigos Publicos e aos érgdos integrados no Centro de Servicos Compartilhados

<
ul

Financas, Impostos e Gestdo Publica

(Gestdo Publica » Qutros Servigos

Protocolar documentos junto ao Ministério da Gestao
e da Inovagao em Servigos Publicos e aos 6rgaos
integrados no Centro de Servicos Compartilhados

" Protocolo.GOV.BR" , " Protacolar documentos junto ao MGI", " Protocolo gov.br
Ministério da Gestao e da Inovacao em Servicos Publicos”

Avaliacio 46 142923)
(tima Modificagaa: 30/11/2023 & compine @ f X in @
~ Oqueé?

Possibilita a0s cidaddos (portador ou interessado), aos orgios e as entidades publicas e privadas protocolar documentos e processos pela

Internet, de forma elatronica, ao Ministéno da Gestdo e da Inovacdo em Servicos Publicos (MG e orgdos parceiros, sem a necessidade de e

deslocarem fisicamente ateé o Protocolo Central e, ainda, evitar gastos com o envio de correspondéncia postal

Acesse a Cartilha do Protocolo GOVER - Cidaddo para verificar o passo a passo e demais orientacdes sobre o servigo



https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-ministerio-da-gestao-e-da-inovacao-em-servicos-publicos

Dados pessoais

4

Preencher o cadastro e
confirmar seus dados pessoais.
Role a tela para baixo para
Selecionar Solicitacao.

| Minhas Solicitacbes | Meus Compromissos

Preencher Dados da Solicitacao

Fases do atendimento

o o ©

Solicitacao

Responder Formulario

5 de preenchimento obrigatdrio

Meu Cadastro | Consultar Processos | Sair

Protocolo Digital

308803.3451851/2024
999.666.999-66

ELIPHAS LEVI MACHADO

E il *

eliphas.levi@email.com




] ] ~
Solicitacao

)
5 Dados da Solicitagao
Favor escolher a solicitagcdo conforme lista baixo:
Selecionar a opcdo 1 - Protocolar S
documentos para o Ministério da Gestao
e da Inovacéo em Servicos pL:Ib“COS, no 2 - Protocolizar documentos para o Ministério da Fazenda
Tipo de Solicitacao. . A
P ¢ Dados do Solicitante

Clicar em Prosseguir para o passo 2. [ auero solicitar em nome de outra pessoa

CANCELAR @

PROSSEGUIR PARAOPASS02




Solicitacao
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Em Tipo de Documento, informar
Requerimento. Clicar em [ﬂ] para Selecionar

Documento.

Obs.: Para cada item a ser incluido, informe todos os campos abaixo e, em seguida, clique no
botdo 'ADICIONAR DADOS NA TABELA +'. Se vocé estiver usando um dispositivo mavel, clique
primeiro no botdo e, 0s campos para preenchimento serdo apresentados.

Nesta solicitagdo podem ser incluidos, no méximo, 19 documentos, somando-se 0s
documentos necessarios e os documentos complementares.

lipo de Documento * Selecionar Documento *

Requerimento D
ADICIONAR DADOS NA TABELA +

Tipo de Documento Selecionar Documento Agides

Nenhum dado adicionado




Importacao

Clicar em Arquivo e selecionar, em seu
computador, o arquivo de solicitacdao de
certiddo ou de declaracao por tempo
de contribuicao preenchido e assinado.
Clicar em Importar.

Importar Documento

ARQUIVO

N

/

FECHAR X IMPORTAR




Solicitacao
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Clicar em Adicionar dados na tabela.

Informar se o processo se trata de
Complementacdo do Protocolo Anterior
e, caso seja, informar também o numero
do protocolo anterior.

Tamanho maximo de cada arquivo desse tipo: 30MB

* 0 anexo deste documento é obrigatério.

Obs.: Para cada item a ser incluido, informe todos os campos abaixo e, em seguida, clique no botdo 'ADICIONAR DADOS NA
TABELA +'. Se vocé estiver usando um dispositivo mével, clique primeiro no botdo e, 0s campos para preenchimento serdo

apresentados

Nesta solicitagdo podem ser incluidos, no méaximo, 19 documentos, somando-se os documentos necessérios e 0s
documentos complementares.

po de Documento * Selecionar Documento *
v U]
- ADICIONAR DADOS NA TABELA  +
Tipo de Documento Selecionar Documento Agoes
Requerimento StartDynamicCentent.pdf [}
20 v 1-1del

Complementagao do Protocolo Anterior

plementar a um pro




Documento Opcional

Documentos Complementares (Preenchimento Opcional)

Obs.: Para cada item a ser incluido, informe todos os campos abaixo e, em seguida, clique no botdo 'ADICIONAR DADOS NA
TABELA +'. Se vocé estiver usando um dispositivo movel, clique primeiro no botdo e, os campaos para preenchimento serdo

9 apresentados.

Nesta solicitagdo podem ser incluidos, no maximo, 19 documentos, somando-se os documentos necessarios e os

documentos complementares.

Anexar demais documentos em m_

Documentos Complementares,
preenchendo a Descricdo do -
documento e selecionando o)

Descrigao do documento Selecionar Documento Agdes

documento, assim como foi feita na
etapa anterior. Clicar em Adicionar

dados na tabela + e em seguida
Prosseguir para o Passo 3. \

RETORNAR PARA O PASS01 & PROSSEGUIR PARA O PASS03

Nenhum dado adicionado

20 1-0de0




Envio da Solicitacao
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Conferir as informacdes cadastradas e os

documentos anexados. Ler os termos e,

caso concorde, marcar em Concordo
com o termo.

Clicar em Enviar Solicitacdao e Baixar o
Recibo.

QAnotar o Numero Unico de Protocolo (NUP) e o

numero do processo SEIl gerado e acompanhar,
via e-mail automatico do sistema ou na opcao
Consulta de processos, em gov.br/economia/sei.

Penal Brasileiro se constatada falsidade ideolagica ou documental.

ACEITO receber as comunicagdes e notificagdes relacionadas a este
requerimento como resultado de andlise, corre¢do de pendéncias e
decisdes de modo suficiente pelos canais disponiveis na ferramenta,
sendo de minha inteira responsahilidade consultar periodicamente o e-

il mmd e ntende a s Als TRl an mnlata s T an! de mnetal e e

Concordo com o ter..

Prezado(a) ELIPHAS LEVI MACHADO, para coencluir, confira todos os dados e cliqu
no botdo "ENVIAR SOLICITAGCAO E BAIXAR O RECIBO".

O recibo de envio da solicitagao sera automaticamente baixado, sendo possivel
tambhém acessa-lo na aba "Minhas Solicitagdes". Enviaremos também um e-mail
com o assunto: Protocolo Digital - Ministério da Gestao e da Inovagao em
Servigos Publicos - Solicitagdo Recebida n® 308803.3451851/2024

~S

RETORNAR PARA O PASSO 2 -.:)

ENVIAR SOLICITAGAO E BAIXAR O RECIBO +



http://gov.br/economia/sei

Dividas &5

Entre em contato com a Central de Atendimento de Pessoal - CAPE pelo
e-mail cape.dgp@gestao.gov.br ou compareca em uma de nossas
unidades.

1) cape

CENTRAL DE ATENDIMENTO DE PESSOAL



mailto:cape.dgp@gestao.gov.br
https://www.gov.br/servicoscompartilhados/pt-br/assuntos/nossas-unidades
https://www.gov.br/servicoscompartilhados/pt-br/assuntos/nossas-unidades
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