( YATIVO ( )APOSENTADO ( )PENSIONISTA ( )OUTROS:

1. IDENTIFICAGCAO DO(A) SOLICITANTE

Nome / Nome Social:
CPF: Telefone:
Unidade de Lotacédo:

E-mail:

2. IDENTIFICACAO DO(A) REPRESENTANTE LEGAL!
Nome / Nome Social:

CPF: Telefone:
E-mail:

! Anexar documentagdo comprobatdria ou procuragéo.

3. REQUERIMENTO

) Certiddo de Tempo de Contribuicdo
) Cdpia de documento

) Cépia de Processo Administrativo

) Desbloqueio de usuario — SIGEPE

) Declaragdo

) Entrega de documentos

) Pagamento de atrasados no exercicio
) Revisdo de Aposentadoria

) Revisdo de Pensdo

) Outros:

e L Y T R N N N N R

4. ESPECIFICACAO DO REQUERIMENTO

Especificar: assunto; periodo, finalidade e legislacdo que amparam o pedido.

No caso de declaracdo informar os termos e condi¢cBes que devem ser declarados. Se a Declaracéo for documento
imprescindivel para percepcao de vantagens, direitos, beneficios ou posse em conselho, cargo ou funcéo, favor
informar o prazo para eventual priorizacao.

: / /
Local e data Assinatura Eletrdnica
(Obrigatéria a utilizagdo do Gov.br ou Certificado
Digital)




Definicéo

Formulario destinado a solicitacdo de Requerimentos Gerais referentes aos processos de trabalho de gestdo de pessoas,
por meio do Protocolo Digital, para aqueles usuarios gque ndo possuem acesso ao Sistema Eletronico de Informactes —
SEI' edesejam efetuar solicitagBes diversas aosorgaos atendidos pelo MGI, referentesaos servigos de gestdo de pessoas
que também ndo possam ser solicitados pelo SouGov.br ou pelo Sigepe.

Orientacdes Gerais

1.

Este formulério trata de versdo para usuario externo ao SEI' e deve observar o contido em:
https://catalogodeservicos.gestao.gov.br/servicos/solicitar-servicos-de-gestao-de-pessoas-usuario-externo/

Procedimento para usuario externo

1.
2.
3.

4.

oo

Preencher o formulario.

Salvar em formato PDF.

Acessar o0 Portal de Assinatura Eletronica utilizando a conta Gov.br, no enderego:
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica

Assinaro formulério e os documentos complementares, se houver, comodocumentode identificacdo, certiddes,
declaracdes ou qualquer outro documento digitalizado e que ird compor a solicita¢éo, seguindo o passo a passo
do Gov.br (https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica).

Realizar o download dos documentos.

Protocolar os documentos assinados no Protocolo Digital do Ministério da Gestdo e da Inovagao em Servigos
Publicos, no endereco: https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-ministerio-da-
gestao-e-da-inovacao-em-servicos-publicos

Fundamentacéo Legal

1.
2.
3.

Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020;
Lei n° 14.063, de 23 de setembro de 2020;
Instrucdo Normativa DAL/ME n° 23, de 9 de maio de 2022.

Consideracdes Finais

1.

2.

3.

Este modelo de formulario foi aprovado pela Diretoria de Gestdo de Pessoas — DGP do Ministério da Gestdo e
da Inovacao em Servigos Publicos (MGI), em 7 de marco de 2023.

Formularios em modelos diferentes dos documentos aprovados pela DGP ou que ndo forem preenchidos
corretamente poderdo ser devolvidos ao interessado sem andlise da solicitacéo.

A elaboracgédo, manutencéo, revisao e gestdo dos formularios disponiveis no Sistema Eletrénico de Informagdes
- SEI! e no Catélogo de Servigos, em matéria de gestdo de pessoas, no ambito do MGI, do Ministério dos
Povos Indigenas, do Ministério da Fazenda, do Ministério do Planejamento e Or¢camento, e do Ministério do
Desenvolvimento, Industria, Comércio e Servicos é de responsabilidade da Coordenacdo-Geral de Controle e
Modernizacéo de Pessoal - CGCOM/DGP. Caso queira solicitar revisao desse tipo de documento, procure a
compe.cgcom@aqgestao.gov.br .




