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Reprogramar férias

Tutorial
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Acesso ao sougov.br

govbr

Acesso

Acessar a Plataforma SOUGOV.BR, em

https://sougov.economia.gov.br/sougov : -- { .

& Entrarcom gOV.bl'

ou pelo aplicativo para celular, e clicar em
Entrar com gov.br.

O SOUGOV.BR e uma plataforma inovadora do poder
Executivo Federal gue promove a transformacao digital e
melhora os servicos publicos, tornando-os mais eficien
simples e de melhor qualidade para servidoras, servidores
e pensionistas, melhorando a conexao com as unidades de
gestao de pessoas e contribuindo com a modernizacao da
administracao publica federal.



https://sougov.economia.gov.br/sougov

Identificacao pessoal

Identifique-se no gov.br com:

2 B Numerodo CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gowvlor

CPF

‘ 999.999.999-66 ‘

Digitar o seu CPF e clicar em Continuar ou

Outras opcdes de identificacio:

@ Login com seu banco

ar Logincom QR code
B8 seucertificade digital

& scu certificado digital em nuvem




Identificacao pessoal

gv.b 0 7

Digite sua senha

CPF
999.999.999-66

Digitar a sua senha e clicar em Entrar.
Senha

% %k %k ok %k %k % %k

Clicar no icone @ para visualizar a senha

= P Esgueci minha senha
e verificar se digitou corretamente.

( Cancelar
Atencao!

Nao compartilhar a sua senha com terceiros!

A

Ficou com duvidas?




Verificacao
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Ola, Servidor! E

Orgao - Uorg - Matricula

ME -

Contracheque | Marco 2023 ®

Resumo do dltimo contracheque

Verificar se o vinculo informado é o de Bruto Descontos Liquido
exercicio atual, caso contrario, selecionar bl + e Q@ e @
o campo Orgdo — Uorg — Matricula para

alterar para o vinculo correto.

Meus Contracheques »

Autoatendimento

Aqui vocé tem informacgao a hora que quiser!
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Férias Minha Sa

Consulta
Contracheque

Solicitacoes

() = -

Inicio Solicitagoes Meu Perfil




Autoatendimento

Clicar em Férias, na opg¢ao
Autoatendimento.

de

sou o+
£ 9 &

Ola, Servidor! E
Orgao - Uorg - Matricula o
ME - 4

Contracheque | Marco 2023 ®

Resumo do dltimo contracheque

Bruto Descontos Liquido
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Meus Contracheques »

Autoatendimento

Aqui vocé tem informacgao a hora que quiser!

1 &<
")
Consulta L. )
Contracheque Feérias Minha Sa
Solicitacoes

() = -

Inicio Solicitagoes Meu Perfil




Detalhes

¢ Férias

Vinculo (Orgao - Uorg - Matricula)

Cargo
Agente Administrativo
N&o Solicitada 2025 A

Nao ha férias solicitadas.

Escolher o exercicio (ano de aquisicdo das
7 5 . N&o Solicitada 2024 A
férias) que deseja reprogramar e clicar em Ver

detalhes. Nao ha férias solicitadas.
Programar Férias

Homologada

1* Parcela 22 Parcela
26/12/2023
() B
Inicio Solicitacdes




Alteracao

Extrato de Férias

NdO

inicio Dias Término
20/03/2023 10 29/03/2023
Adiantamento Adiantamento 13°
Salarial N30
Clicar em Alterar Férias e alterar a data de N3o
inicio e a quantidade de dias na(s) parcela(s)
gue desejar reprogramar.
inicio Dias Término
0
Adiantamento Adiantamento 13°
Salarial Nio
Nao

« Alterar Férias
< ) Voltar >




Programacao

Clicar em Programar férias

Férias

Adiantamento Salarial

Adiantamento de 13

3? Parcela Nao Solicitada JRY4
Data de Inicio * Quantidade de dias *

Periodo de Férias

Inicio - Fim

Adiantamento Salarial

Adlantamento de 13

/ Programar Férias

C  Votar )




Confirmacao

Clicar em Confirmar e conferir se o e-mail
informado  na  notificagdo  automatica
corresponde ao da sua chefia imediata (Caso
ndo, encaminhar a solicitagdo para o e-mail
correto com os periodos programados
solicitando a homologagdo).

Confirmagao de Programagao

A sua programacao de férias sera enviada
para homologagao da sua chefia. Confirma
solicitagao ?




Duvidas =

Entre em contato com a Central de Atendimento de Pessoal - CAPE pelo e-mail
cape.dgp@gestao.gov.br ou compareca em uma de nossas unidades.

CENTRAL DE ATENDIMENTO DE PESSOAL



mailto:cape.dgp@gestao.gov.br
https://www.gov.br/servicoscompartilhados/pt-br/assuntos/nossas-unidades
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