
Tutorial

Homologar férias do servidor



Acesso ao sougov.br
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Acessar a Plataforma SOUGOV.BR, em
https://sougov.economia.gov.br/sougov
ou pelo aplicativo para celular, e clicar em
Entrar com gov.br.

https://sougov.economia.gov.br/sougov


Identificação pessoal
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Digitar o seu CPF e clicar em Continuar 
ou identificar-se com outras opções.



Clicar no ícone Líder.

Perfil Líder

3



Verificar no campo Férias a 
Homologar a relação de 
servidores que solicitaram a 
programação de férias.

Homologação
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Selecionar o servidor cujas férias 
queira analisar. Clicar na seta, ao 
lado do nome do servidor, para 
ver os períodos solicitados.

Análise
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Verificar as informações de férias e 
decidir entre Homologar ou Recusar.

Decisão
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Clicar em Homologar e 
confirmar sua decisão.

Homologação
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Caso tenha selecionado 
Recusar, justificar a 
recusa e clicar em 
Confirmar.
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Justificativa



Automaticamente, você 
será redirecionado para a 
página anterior.
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Redirecionamento



Entre em contato com a Central de Atendimento de Pessoal - CAPE 
pelo e-mail cape.dgp@gestao.gov.br ou compareça em uma de nossas 
unidades.

Dúvidas

mailto:cape.dgp@gestao.gov.br
https://www.gov.br/servicoscompartilhados/pt-br/assuntos/nossas-unidades
https://www.gov.br/servicoscompartilhados/pt-br/assuntos/nossas-unidades

