MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria de Servigos Compartilhados
Diretoria de Administracao e Logistica
Comité Interministerial de Governanga de Servigos Compartilhados
Camara Tematica de Administracdo e Logistica

ATA DE REUNIAO

6 REUNIAO ORDINARIA DA CAMARA DE ADMINISTRACAO E LOGISTICA
2% Reunido Ordinaria de 2025

Data: 22 de abril de 2025.
Horario: 15h30 as 17h30.

Local: Virtual, por meio da plataforma Teams.

I. PARTICIPANTES
a. Membros da Camara Tematica: relacionados no Anexo I.

b. Convidados: relacionados no Anexo III.

II. SECRETARIA-EXECUTIVA DA CTAL: Maiko Lemes, Gerente de Projeto, Diretoria de Administragao e
Logistica da Secretaria de Servicos Compartilhados do Ministério da Gestdo e da Inovacdo em Servigos Publicos.

I11. PAUTA

Pauta Proponente

Hélio Souza
Alteracdo da unidade responsavel pela

Diretor
elaboracdo e acompanhamento do Plano de ) ) . )
Contratagdes Anual (PCA). Diretoria de Contratagdes e Unidades
Descentralizadas

Lucas Alencar
Assessor Técnico Especializado
Diretoria de Administragdo e Logistica
SplitGov. . .
Dayane Feitosa Ribeiro
Contatora
Diretoria de Orcamento, Finangas e
Contabilidade

Celso Santana
Coordenador-Geral Infraestrutura Predial
Apresentagio e disponibiliza¢io do Painel substituto
de Leiaute. Lucas Alencar
Assessor Técnico Especializado

Diretoria de Administragdo e Logistica

Implantagdo do Moédulo de Pesquisa Publica ]
do SEI/ColaboraGov. Thiago Souza

Coordenador-Gera de Informacao e




Migragio do SEI/ColaboraGov para a Patrimonio Diretoria de Administragdo e
Dataprev. Logistica

IV. ABERTURA

A reunido foi iniciada por Lucimar Rizzo, que cumprimentou os participantes.

V. DISCUSSOES

a. Alteracio da unidade responsavel pela elaboracio e acompanhamento do Plano de Contratagdes Anual
(PCA)

Hélio Souza informou a transferéncia da competéncia do Plano de Contratagdes Anual da Diretoria de
Administragdo e Logistica (DAL) para a Diretoria de Contratagdes e Unidades Descentralizadas (DCD), com o
objetivo de unificar e fortalecer a gestdo das fases internas do ciclo de contratagdes entre as unidades localizadas em
Brasilia, DF, ¢ as unidades descentralizadas.

Os principais pontos abordados foram:
- Justificativa: integrar planejamento a execug¢do, evitando desencontros de informagao e retrabalhos;

- Abrangéncia: a mudanca impacta todos os oOrgdos atendidos, tanto em Brasilia quanto nas
Superintendéncias Regionais de Administragdo;

- Diretrizes:
- Uniformizagdo de procedimentos;
- Centralizagdo da gestdo do PCA (2025 em curso ¢ 2026 em construgdo);
- Criagao de listas padronizadas de itens;
- Aperfeigoamento do sistema estruturante (PGC), com apoio da SOF e da equipe de TI; e
- Possibilidade de ferramentas internas complementares.

Hélio Souza solicitou paciéncia durante o periodo de transicao e reforcou que os pontos focais devem
estar atualizados, visto que a comunicacao direta sera feita por meio desses representantes.

Questionamentos

1. Tatiane Passos, do Ministério dos Povos Indigenas, questionou se a DCD passaria a cuidar também
da fase interna das contratagdes exclusivas dos érgaos.

Hélio Souza respondeu que ndo, esclarecendo que a gestdo dessa fase continuara sob responsabilidade
dos proprios orgdos. A mudanga ocorrerd apenas na gestdo do PCA e na triagem de demandas para licitagdes
compartilhadas, com a ADCD atuando como auxiliar na consolidacdo, sem substituir as equipes de planejamento dos
ministérios.

Tatiane acrescentou que houve problemas com os Documento de Formalizagdo de Demanda inseridos
no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes com quantitativos incorretos, solicitando alinhamento
entre a DCD e as areas finalisticas dos ministérios para evitar conflitos de orientagao.

Hélio Souza reforgou a importancia de manter os pontos focais atualizados, destacando que esse canal
sera o unico para tratativas formais, cabendo a cada 6rgdo conduzir seus alinhamentos internos. A interlocugdo direta
ocorrera apenas entre os responsaveis indicados.

2. Marcela Saldanha, do Ministério do Esporte, perguntou se a DCD promoveria reunides tematicas para
alinhar fluxos e entender as especificidades dos orgdos, especialmente em relacdo ao PCA e as contratagdes
exclusivas.

Hélio Souza confirmou que sim, explicando que a equipe ainda estd em estruturacdo, com o
coordenador-geral tendo assumido recentemente. As reunides tematicas sdo consideradas fundamentais, mas serdo
retomadas gradualmente. Para 2025, o planejamento ja estd em curso, enquanto 2026 tera espago para inovagoes ¢
reformulacdes. A equipe também esta aberta a reunides pontuais, conforme demanda dos ministérios.

Marcela complementou que o Ministério do Esporte passa por reestruturacdo e ndo conta com equipe
técnica suficiente, levando muitos processos, mesmo os menos complexos, a serem encaminhados ao secretario-
executivo.



Ela solicitou flexibilidade nas exigéncias de Estudos Técnicos Preliminares e no Termo de Referéncia
em contratagcdes de pequeno valor.

Hélio concordou com a necessidade de ajustes, afirmando que as diretrizes serdo adaptadas conforme o
cenario de cada 6rgdo e que ferramentas em desenvolvimento ajudardo a racionalizar essas demandas.

b. Splitgov

Lucas Alencar e Dayane Feitosa apresentaram o sistema SplitGov, que substitui o controle manual via
Excel na gestdo do rateio de despesas compartilhadas. Os destaques foram:

- Objetivo: transparéncia, autonomia dos 6rgéos e confiabilidade no processo de rateio.
- Funcionalidades:
- Visualizag@o em tempo real das alocagdes por contrato;
- Relatérios automaticos por item, érgdo e contrato;
- Historico de alteragdes contratuais refletido no sistema (ex: aditivos, glosas);
- Cadastro mediante e-mail (splitgov(@gestao.gov.br) com CPF, nome, 6rgio e setor;
- Acesso via Gov.br com permissao de leitura.

Foram apresentados os dois modulos ativos: Imoveis e Contratos, € anunciados os préximos modulos:
Gestdo Contratual (executado) e Modulo Orcamentdrio, com previsdo de cruzamento automdtico com o Siafi,
otimizando também a descentraliza¢do de recursos.

Questionamentos: ndo houveram.

c. Painel de Leiautes

Celso Santana e Lucas Alencar explicaram que o Painel de Gestao de Leiautes ¢ uma solugdo digital
desenvolvida para otimizar o gerenciamento das solicitagdes de modificagdo de layout nos prédios sob gestdo da DAL.

A ferramenta centraliza todo o processo, desde o cadastro inicial at¢é a conclusdo das obras,
proporcionando transparéncia e eficiéncia na gestdo dos espacos fisicos e opera através de um fluxo padronizado em
cinco etapas: primeiro, a triagem técnica analisa a viabilidade da solicitagdo; em seguida, o planejamento desenvolve o
projeto executivo; depois, a fase de execucdo realiza as modificagdes fisicas; a vistoria confere a conformidade com o
projeto; e finalmente o processo € encerrado com a aprovagao final.

Cada orgao solicitante possuira acesso personalizado ao painel, podendo acompanhar exclusivamente
suas proprias demandas. A interface permite filtrar as solicitagdes por diversos critérios como nivel de prioridade,
localizagdo fisica e estagio atual do processo. Além disso, o sistema gera automaticamente relatorios gerenciais com
indicadores de prazos, custos e andamento geral dos projetos.

Entre as principais vantagens destacam-se a eliminacdo de planilhas dispersas, a reducdo de retrabalhos
na comunicagdo entre 6rgdos ¢ MGI, e a possibilidade de priorizagdo conjunta das demandas mais urgentes. A
ferramenta também oferece historico completo de cada solicitagdo, permitindo maior transparéncia e rastreabilidade.

Questionamentos: nao houveram.

d. Médulo de Pesquisa Publica do SEI/ColaboraGov

Thiago Souza apresentou o Modulo de Pesquisa Publica do SEI, que entrara em operagdo no dia 30 de
junho de 2025. Este modulo tem como finalidade permitir o acesso direto de cidaddos a documentos e processos
administrativos, sem a necessidade de formalizacdo de pedidos via e-SIC, em conformidade com a Lei de Acesso a
Informacao (Lei n° 12.527, de 2011).

O sistema funcionara com base em trés classificagdes de documentos: publicos (acessiveis a todos),
restritos (disponiveis apenas para usudrios internos com credencial) e sigilosos (que exigem autorizacdo especifica).
Foi destacado que apenas os documentos criados apds a data de implantacao serdo disponibilizados automaticamente,
sendo mantido o requisito de solicitacdo formal via e-SIC para documentos anteriores.

Durante a explanagdo, foram detalhados os mecanismos de seguranga implementados, incluindo:



- Bloqueio automatico para conclusdo de processos que contenham documentos restritos nao
revisados;

- Exigéncia de classificacdo obrigatoria ao criar qualquer documento;
- Manutenc¢ao de historico completo de alteragdes de classificacao;
- Auditoria periddica por 6rgaos de controle.

O sistema permitird pesquisas por nimero de processo, palavras-chave, 6rgdo responsavel, periodo e
tipo de documento. Para processos publicos contendo anexos restritos, apenas estes ultimos ficardo indisponiveis para
consulta publica.

Foi anunciado um programa de capacitagdo para servidores, com oficinas que abordarao:
- Classificagdo correta de documentos;
- Procedimentos para evitar exposi¢ao indevida de informagdes;
- Boas praticas de gestdao documental.

Estd sendo elaborada cartilha de orientagdo que serd distribuida a todos os oOrgdos, contendo
fluxogramas e exemplos praticos de classificagdo documental. O material estara disponivel no portal do SEI a partir de
maio/2025.

Questionamentos: ndo houveram.

e. Migracao do SEI para a Dataprev

Thiago Souza comunicou a migragao da infraestrutura do Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) para
0 ambiente da Dataprev, como parte de um esforgo nacional de modernizagao da gestdo documental digital.

Objetivo da migragdo:

1. Reforcar a seguranca da informacdo, com hospedagem em datacenter certificado e mantido por
empresa publica federal especializada em processamento de dados;

2. Melhorar a performance e disponibilidade do sistema, reduzindo o tempo de resposta e aumentando a
estabilidade durante periodos de alta demanda;

3. Aumentar a escalabilidade, permitindo que o SEI suporte mais usudrios e processos simultaneos,
inclusive com a expectativa de novas integracdes e funcionalidades futuras.

A migracao foi concluida em 22 de abril de 2025, e pequenas instabilidades foram identificadas no dia
da reunido, possivelmente relacionadas ao processo de adaptacdo da nova infraestrutura.

A equipe técnica da Dataprev, em conjunto com o time interno do MGI, estd monitorando o sistema em
tempo real para identificar e resolver quaisquer intercorréncias.

Foi informado que os usudrios nao precisam adotar nenhuma agdo especifica, pois toda a transi¢ao foi
feita no backend (infraestrutura de servidores e redes), sem alteragdo na interface ou procedimentos operacionais.

Questionamentos: nio houveram.

V.INFORME
Finalizacao da licitaciio de secretariado

Foi comunicada a conclusdo da licitagdo do contrato de secretariado, com a publicag¢do do resultado na
semana anterior. A transi¢cdo para a nova empresa prestadora envolvera:

- Rescisdo antecipada e acordada com a empresa atual, que solicitou 2 meses para a desmobilizacéo;
- Envio de oficios individuais para cada 6rgdo, contendo:

- Quantitativo atual de postos por categoria (técnicos, secretaria executiva e bilingue);

- Comparativo com o planejamento realizado no ano anterior;

- Valores atualizados por posto;



- Solicita¢ao de confirmagao formal por parte dos o6rgdos, necessaria para emissdo de ordens de servigo

e descentralizacdes.

A DAL reforgou que esse processo de confirmagdo € essencial para evitar inconsisténcias e atrasos na

operacionaliza¢ao do novo contrato.

VI. ENCAMINHAMENTOS

N3do houve.

VIL. CONSIDERACOES FINAIS

A reunido foi encerrada com agradecimentos finais de Lucimar Rizzo, destacando a importincia da

colaboragdo e participacdo de todos.

Ata de Reunido aprovada na data de sua assinatura eletronica.

LUCIMAR RIZZO LOPES DOS SANTOS

Presidente em exercicio

Camara Tematica de Administragdo e Logistica

Centro de Servicos Compartilhados

Ministério da Gestdo e da Inovagao em Servigos Publicos

ANEXO I
MEMBROS DA CAMARA TEMATICA PRESENTES

Orgio solicitante

Nome completo

Participante

Ministério da Gestao e da Inova¢do em Servigos Publicos

Lucimar Rizzo Lopes dos Santos

Presidente em exercicio

Eliciano Pinheiro da Silva Suplente
Ministério da Igualdade Racial Jeremias da Costa Sander Titular
Ministério das Mulheres Danielle Cavalcanti Vieira Medina |Suplente
Ministério de Portos e Aeroportos Eduardo Bernardes Caixeta Titular

Tiago Santana Nascimento Suplente
Ministério do Desenvolvimento, Industria, Comércio e Servigos | Claudia Lins da Rocha Titular

Leandro Rodrigues Pinheiro Titular
Ministério do Esporte Jodo C¢élio Ribeiro dos Santos Suplente
Ministério do Planejamento e Or¢camento Patricia Daniele Oliveira de Alarcio | Titular
Ministério do Turismo Leandro Lima Mendes Titular
Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania Thiago Ferreira Guedes Titular

ANEXO IT
CONTROLE DE QUORUM DA REUNIAO

Orgio

Titulares | Suplentes | Convidados

Total




1 |Ministério da Gestdo e da Inovacao em Servicos Publicos 1 0 17 18
2 |Ministério da Fazenda 0 0 5 5
3 [Ministério da Igualdade Racial 1 1 0 2
4 |Ministério da Previdéncia Social 0 0 0 0
5 [Ministério das Mulheres 0 1 0 1
6 |Ministério de Portos e Aeroportos 1 0 2 3
7 |Ministério do Desenvolvimento, Induastria, Comércio ¢ Servigos 1 1 0 2
8 |Ministério do Empreendedorismo, da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte 0 0 3 3
9 [Ministério do Esporte 1 1 2 4
10| Ministério do Planejamento e Or¢amento 1 0 3 4
11 [ Ministério do Turismo 1 0 1 2
12 [ Ministério dos Direitos Humanos ¢ da Cidadania 1 0 1 2
13 | Ministério dos Povos Indigenas 0 0 2 2

Total 8 4 36 48

Membros titulares | Quérum
Instalagao 8 62%
Deliberagao 8 62%
ANEXO III
LISTA DE PRESENCA
Orgio solicitante Nome completo
1 Lucimar Rizzo Lopes dos Santos

7 Ricardo Alves de Almeida
T Thiago Ramos de Souza
T Plinio Antunes da Silva
? Sumaya Caroline Santos Gongalves
? Alexandre da Silva Castro
7 Leandro Antonio da Conceigdo
? Nathalie Lopes de Carvalho
T Gustavao Portela Martins
E Ministério da Gestao ¢ da Inovagdo em Servigos Publicos Pedro Henrique Correia de Castro
F Magno José dos Santos
E Dayane Feitosa Ribeiro
E Celso Santana
H Renata Cristina Dantas Rocha
; Cairo Antonio Correa Junior
; Regina Lucia Coelho Cavalcante Lima
7] Hélio Souza de Oliveira

18

Maiko Lemes




19

Michele Oliveira do Nascimento

33 |Ministério do Empreendedorismo, da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte

20 Marcelina Miranda da Silva

21 Ministério da Fazenda Regina Célia Dalvi de Souza

22 Carlos Rfael Calazans Vilasboas
23 Jodo Roberto Rovo Junior

24 Eliciano Pinheiro da Silva

— Ministério da Igualdade Racial

25 Jeremias da Costa Sander

26 Ministério das Mulheres Danielle Cavalcanti Vieira Medina
27 Bruno Rafael Alves Aguiar

28 Ministério de Portos e Aeroportos Victor Ricardo Rocha Tuira

29 Eduardo Bernardes Caixeta

30 Tiago Santana Nascimento

— Ministério do Desenvolvimento, Industria, Comércio e Servicos

31 Claudia Lins da Rocha

32 Sara Borges

Kelma Regina Basita e Silva Araujo

34 Kailane Pereira Miranda

35 Marcela Saldanha dos Anjos

36 Leandro Rodrigues Pinheiro

— Ministério do Esporte

37 Caroline sousa

38 Jodo Célio Ribeiro dos Santos

39 Alison Rafael Rodrigues Alves

40 Patricia Daniele Oliveira de Alarcao
— Ministério do Planejamento e Or¢camento

41 Lorena Férrer Cavalcanti Randal Pompeu
42 Fabiana Oda

43 Tatiana Fernandes da Silva

— Ministério do Turismo

44 Leandro Lima Mendes

45 Nubiane Braga Lourenco

— Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania

46 Thiago Ferreira Guedes

47 Marcus Vinicius Soares Lopes

— Ministério dos Povos Indigenas

48 Tatiane Valeska dos Santos Passos
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