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1. Apresentacao

O SISDEPEN foi criado para atender a Lei n° 12.714/2012 que dispde sobre o sistema de
acompanhamento da execucgéo das penas, da prisdo cautelar e da medida de seguranga aplicadas aos
custodiados do sistema penal brasileiro. O SISDEPEN é um sistema que permite a integracdo dos érgaos
de administragéo penitenciaria de todo o Brasil, possibilitando a criagdo de um banco de dados centralizado
com informagdes sobre os estabelecimentos penitenciarios e de tratamento e a populagéo prisional do pais.
Através do SISDEPEN, sera possivel acompanhar o cumprimento da pena pelo detento, o local em que ele
se encontra, a situagdo do estabelecimento prisional, informagdes prestadas a familia, entre outras
informacoes.

O Sistema sera evoluido de forma gradativa, sendo as funcionalidades disponibilizadas nas versdes
do Sistema. No rodapé do Sistema € possivel identificar a versao atual.

Os macro-objetivos do SISDEPEN sao:

e Coletar as informagdes penitenciarias do pais para quantificar o sistema penal brasileiro, de forma a
identificar o perfil da populagdo carceraria (disposicdo geografica, escolaridade, nivel social) e a
situacdo dos estabelecimentos penitenciarios do pais (quantas vagas estdo disponiveis, existem
quantos detentos por vaga oferecida, qual a infraestrutura oferecida).

¢ Identificar os custodiados, de forma integrada com os sistemas que ja estdo em funcionamento nos
diversos estados, ou ainda, fornecendo mecanismos para que o estabelecimento penitenciario
adote o SISDEPEN para gestédo do estabelecimento.

e Acompanhar o cumprimento da pena do detento, através da integracdo com os sistemas dos
Tribunais do pais.

Os dados apresentados nas telas das funcionalidades neste manual sdo dados ficticios e aleatdrios, sem qualquer ligagdo com a
realidade do Sistema Penitenciario.

1.1. Usuarios

Além do Sistema Penitenciario, o SISDEPEN pretende atingir outras esferas que interagem
diretamente para a execugdo penal dos custodiados, tais como Poder Judiciario, Ministério Publico,
Defensoria Publica, OAB e Seguranga Publica. Para atender a esse conjunto de interessados foram criadas
alguns tipos de estrutura organizacional para organizar as informagdes inseridas no SISDEPEN e controlar
0 acesso dos usuarios as informacgdes:

Desta forma, para controle de acesso, todos os usuarios do SISDEPEN estardo lotados
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obrigatoriamente em uma estrutura organizacional de um dos tipos listados acima. Como é possivel
observar, o universo de usuarios € bem extenso. Para que esse universo de usuarios seja gerenciado de
forma descentralizada e sem muitas etapas de aprovacdo, o sistema contara com um conjunto de
cadastradores que sera responsavel pelo pré-cadastro de usuarios e manutengdo dos usuarios ativos no
sistema. Cada estrutura organizacional tera um conjunto de cadastradores, que seréo criados pela estrutura
imediatamente acima deles. Esses cadastradores estardo autorizados a criar outros usuarios em suas
estruturas e cadastradores em estruturas de um nivel mais abaixo.

Assim, os cadastradores de uma determinada estrutura organizacional serdo responsaveis por
manter a lista de usuarios da organizagao, nao tendo acesso ou influenciando na lista de usuarios de outra
estrutura. Por isso, um usuario podera estar pré-cadastrado* em mais de uma estrutura organizacional sem
haver prejuizo ao sistema. Um usuario pode estar pré-cadastrado, por exemplo, na Defensoria Publica e na
OAB. No entanto, o usuario s6é podera se habilitar a utilizar o sistema em uma estrutura por vez.

* Pré-cadastro de usuario: o primeiro passo para criagdo de um usuario é a criagdo de um pré-cadastro, que deve ser realizado
pelo cadastrador da estrutura organizacional. O pré-cadastro habilita um possivel usuario a realizar o Primeiro Acesso e criar ele
préprio o seu usuario. O cadastrador ndo conseguira criar usuarios, apenas realizar manutengdo nos usuarios criados através do
procedimento Primeiro Acesso.

Na criagdo de um usuario duas informagdes sdo fundamentais para a restricdo de acesso as
informagdes e funcionalidades no SISDEPEN: a estrutura organizacional de lotacao e o perfil de acesso. A
estrutura organizacional trata da amplitude de visdo de um usuario, ou seja, ao realizar uma consulta quais
registros o usuario podera ter acesso. Como regra geral, o usuario tera acesso aos registros da estrutura na
qual esta lotado e aos registros de suas estruturas filhas. O perfil de acesso trata de quais funcionalidade o
usuario tera acesso.

Exemplo de Criagao de Pré-Cadastro de Usuario

Si
Peni ari
c
ALC - Instituto de DF -
Administragao Departamento
Penitenciana do Penitenciano
Acre Macional

Legenda: C - Cadastradores

Na figura acima temos alguns exemplos de estrutura organizacional que contemplam a primeira
coluna da figura de tipos de estrutura organizacional, apresentada anteriormente. Logo, a estrutura "Sistema
Penitenciario" pertence ao tipo "Sistema Penitenciario", a estrutura "SP - Secretaria da Administragdo
Penitenciaria" pertence ao tipo "Orgdos de Administracdo Penitenciaria" e a estrutura "Penitenciaria
Feminina da Capital" pertence ao tipo "Estabelecimentos Penitenciarios e de Tratamento".

Ainda utilizando a figura acima, apresentamos um exemplo de como ocorre a criagdo de usuarios
nessa estrutura: o administrador geral do SISDEPEN cria os cadastradores do "Sistema Penitenciario". Os
cadastradores do "Sistema Penitenciario" criam os pré-cadastros de outros usuarios do "Sistema
Penitenciario" e os cadastradores dos "Orgdos de Administragéo Penitenciaria", como a "SP - Secretaria da
Administragdo Penitenciaria". Os cadastradores dos "Orgdos de Administragdo Penitenciaria" criam pré-
cadastros de usuarios do proprio 6rgao e dos "Estabelecimentos Penitenciarios e de Tratamento", como a
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"Penitenciaria Feminina da Capital". Este esquema funciona para todas as estruturas organizacionais
previstas para o SISDEPEN.

As estruturas como "Estabelecimento Penitenciario e de Tratamento", "Varas", "Promotorias",
"Defensorias", "Seccionais Estaduais e DF" e "Delegacias" (ultimo nivel) ndo permitem a criacdo de
cadastradores, por isso, no nosso exemplo, os cadastradores do "Orgdo de Administracdo Penitenciaria"
também realizam o cadastro dos usuarios do "Estabelecimento Penitenciario e de Tratamento.

Perfis de Acesso

No SISDEPEN os perfis de acesso sao utilizados para controlar quais funcionalidades um grupo de
usuarios tera acesso. Para termos isonomia de tratamento entre todos os usuarios que utilizam o sistema,
os perfis foram organizados e distribuidos de acordo com tipo de estrutura organizacional. Desta forma, os
usuarios de uma determinada estrutura dever&o, obrigatoriamente, ter acesso ao mesmo conjunto de
funcionalidades. A titulo de exemplo, a seguir séo apresentados os perfis inicialmente identificados em cada
tipo de estrutura organizacional. Com o tempo novos perfis podem ser criados, no entanto esses novos
perfis terdo que ser obrigatoriamente vinculados a um tipo de estrutura organizacional.

OrgSos de Tribunais Procuradorias Defensoras Seccionais Orgdos de
Administragao Estaduais, DF Estaduais e DF Seguranga
Penitenciarna e Uniao Piblica

Estab. Promotorias Defansonas Delegacias

Penitenciarios
de Tratamento
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2. Navegacgao no Sistema

Para facilitar a interagdo do usuario com o sistema, o SISDEPEN possui um padrao de navegacao e
acesso as funcionalidades que permeia todas as telas. Nesta secédo apresentaremos este padrédo e como o
usuario podera interagir com ele.

2.1. Tela Inicial
Apos realizar o login no sistema (veja mais informagbes na seg&o Login) é apresentada uma tela
inicial contendo:

¢ Menu: apresentado no canto esquerdo superior, 0 menu retraido disponibiliza as funcionalidades
que seu perfil possui permissao de acesso, estando organizado em 6 grupos:

a. Administrativo;

b. Comunicacao;

c. Controle de Acesso;

d. Informagdes Penitenciarias;
e. Custodiados; e

f.  Servicos Web.

¢ ldentificagcao do usuario logado: no canto direito superior € apresentado um menu suspenso onde
€ possivel visualizar o nome do usuario logado e acessar as funcionalidades "Trocar Senha" e
"Meus Dados", onde é possivel alterar os dados do seu cadastro. Também ¢é possivel Sair do
Sistema.

e Comunicados: no cabecalho da tela é disponibilizado um atalho para a funcionalidade de
visualizagdo de comunicados, onde é possivel ler os comunicados encaminhados ao seu perfil e
tipo de estrutura. Veja mais informagdes no tépico Visualizar Comunicado.

e Espago central: no centro da tela s&o apresentadas as funcionalidades acionadas por vocé, de
forma que, mesmo depois de acionar uma funcionalidade as opc¢des de Menu, Cabecalho,
Identificagdo do usuario logado e Comunicados permanegam visiveis.
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G, SISDEPEN

Cliqgue no menu de
navega[3o para
realizar operagoes
no sistema

Cliqgue nos icones acima
para aCessar 05 Seus
dados pessoais, o5
comunicados ou sair do
sistema

Bem vindo(a) ao

G, SISDEPEN

2.2. Acionando uma Funcionalidade

O sistema apresenta um padrao de navegagao para a maioria das funcionalidades disponibilizadas no
menu. Ao acionar uma funcionalidade o sistema apresentara uma tela onde sera possivel realizar a consulta
dos registros ja cadastrados no sistema para a respectiva funcionalidade e incluir um novo registro através
do botéo apresentado logo aciona dos Parametro de Consulta. As opgdes sdo apresentadas de acordo com
o perfil, desta forma, é possivel que para uma determinada funcionalidade exista a opcao de inclusdo, mas
o seu perfil ndo possua determinada autorizagao, neste caso o botdo ndo sera apresentado. Para saber
quais opcdes sao disponibilizadas em cada funcionalidade consulte a funcionalidade desejada neste
manual.

A partir desta tela é possivel aplicar filtros para restringir os resultados apresentados na consulta ou
ampliar a gama de resultados.
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SISDEPEM / Caminho da Funcionalida / { Titulo da Funci

Titulo da Funcionalidade

w Parametros de Consulta

Campo de Filbro Outro Campo de Filbro
I

Mais um Campo de Filtro

e o

Ap0ds preencher os filtros desejados e acionar o botdo Pesquisar, vocé vera a lista de resultados para
a funcionalidade, onde serao apresentados campos pertinentes a cada funcionalidade juntamento com uma
opg¢ao de paginagdo e uma opg¢ao para mudar a quantidade de registros apresentados por pagina. Ao
acionar a opgao disponibilizada na coluna "Agao" vocé podera visualizar o detalhamento do registro.

RESULTADOS
10 -
Campo de Resultado Ouwtro Campo de Resultado Acdo
Registro encontrado 1 Atihvo
Registro encontrado 2 Atihvo
Registro encontrado 3 Atihvo
Registro encontrado 4 Atihvo
Registro encontrado 5 Atihvo
Registro encontrado & Atihvo
Registro encontrado 7 Ativo
Registro encontrado B Ativo
Registro encontrado 9 Ativo
Registro encontrado 10 Ativo
o L 1 z » >

No detalhamento de um determinado registro sdo apresentadas todas as informacdes pertinentes ao
registro na funcionalidade que esta sendo acionada. O modo de detalhamento ndo permite a edicao do
registro, apresentando todos os campos em modo somente leitura. Para alterar o registro € necessario
acionar a opc¢ao disponibilizada no canto direito superior da funcionalidade. Neste caso, vocé sera
direcionado para tela que permite a edi¢cao do registro.

No modo de detalhamento também sera disponibilizada opg¢do para exclusdo do registro. Nas
operagdes criticas, onde nao é possivel desfazer a operagcdo, como no caso da exclusdo, serdo emitidas
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mensagens de confirmacgéo da agéao.

SISDEPEM / Caminho da funcionalidade no menu

Titulo da Funcionalidade

DETALHAR <MOME DA ENTIDADE> ﬂ ﬂ ﬂ

Dados Gerais

Campo 1 Campo 2 Campo 3

Conteido do campo 1 Conteddo do campo 2 Conteddo do campo 3
Campo 4

Contelido do campo 4

No modo de inclusao e de edicdo sera apresentada tela com os campos necessario para o correto
cadastro do registro. Os campos de preenchimento obrigatério serao marcados com asterisco. Apos
preencher todas as informagdes desejadas acione o botdo Salvar para persistir as informagdes. Caso vocé
acesse 0 modo de inclusdo ou edigéo e se arrependa da agéo, acione o botdo Cancelar para sair do registro

sem que as alteragdes sejam aplicadas.

SISDEPEM f Caminho da Funcionalidade no menu

Titulo da Funcionalidade

ALTERAGCAO DE <MOME DA ENTIDADE=>

Dados Gerais
* Campo 1 * Campo 2 Campo 3

Conteddo para selegao - Conteddo blogueado -
Campo 4
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3. Acesso ao Sistema

3.1. Login

Para acessar o SISDEPEN - Sistema de Informagées do Departamento Penitenciario Nacional - vocé
devera digitar em seu navegador o endereco https://sisdepen.mj.gov.br e realizar o login na aplica¢do. Para
isso, é necessario que vocé tenha um usuario valido* no sistema. Caso vocé ainda ndo tenha um usuario no
sistema, veja mais informacdes no tépico Primeiro Acesso.

* Usuario valido: usuario que, apoés ser pré-cadastrado, realizou seu primeiro acesso em uma determinada instituicdo e
permanece com seu usuario ativo. O cadastrador responsavel pelo pré-cadastro de usuarios e pela manutengdo dos usuarios
ativos do sistema, pode a qualquer tempo revalidar os usuarios e inabilitar aqueles que julgar necessario.

SISDEPEN

USUARIO
000.000.000-00

SENHA

ENTRAR > J

E a sua primeira
vezZ aquino
SISDEPEM?

PRIMEIRO ACESS0 ‘

Campos do Login:

¢ Usuario: informe seu CPF. O campo é de preenchimento obrigatdrio.

¢ Senha: informe a senha que vocé definiu para o seu usuario do SISDEPEN. O campo é de
preenchimento obrigatdrio.

e Captcha: informe as letras e numeros apresentados na imagem logo acima do campo. O campo é
de preenchimento obrigatorio.

Departamento Penitenciario Nacional Ministério da Justica Governo Federal
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Opgoes disponiveis:

e Entrar: apés preencher os campos do login acione esse botéo para entrar no SISDEPEN.

¢ Primeiro Acesso: acione este botdo caso vocé ainda nao tenha acessado o SISDEPEN ou tenha
mudado de instituicao.

« Esqueceu sua senha?: acione esta opgao caso vocé seja um usuario ativo no SISDEPEN e tenha
esquecido a senha. Veja mais informacdes no topico Esqueceu sua senha?.

3.2. Primeiro Acesso

Através do procedimento de primeiro acesso € possivel habilitar um usuario pré-cadastrado em uma
instituicéo (estrutura organizacional) a utilizar o SISDEPEN. Ao final do procedimento vocé tera um usuario
e senha para acesso ao sistema.

Caso vocé ainda nao esteja pré-cadastrado, o primeiro passo € entrar em contato com o cadastrador
responsavel em sua instituicdo e solicitar o pré-cadastro. Apds isso, acesse a opgao "Primeiro Acesso"
disponivel na tela de login do SISDEPEN, preencha o formulario e acione a op¢ao "Confirmar".

Caso vocé ja possua Usuario e Senha em uma instituicdo e deseja passar a usar o sistema em outra
instituicao, vocé também deve realizar o procedimento de primeiro acesso. No entanto, antes de iniciar o
procedimento de primeiro acesso certifique-se que:

¢ O cadastrador da instituicdo na qual vocé ja possui acesso tenha inativado o seu usuario.

¢ O cadastrador da outra instituigdo que vocé deseja passar a acessar o sistema tenha realizado seu
pré-cadastrado na instituicao.

SISDEPEN

PRIMEIRO ACESSO

000.000.000-00

Inserir e-mail

CONFIRMAR 2> J

RETORMAR
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Campos do Primeiro Acesso:

e CPF: informe seu CPF. O campo é de preenchimento obrigatério.

¢ E-mail: informe seu e-mail registrado no pré-cadastro da sua instituicdo. O campo é de
preenchimento obrigatério.

e Captcha: informe as letrar e nimeros apresentados na imagem logo acima do campo. O campo é
de preenchimento obrigatorio.
Opcoes disponiveis:
e Confirmar: apoés preencher o formulario de primeiro acesso acione esse botdo para receber no e-
mail informado um link para o Complemento do Cadastro de Usuéario e efetivagdo do seu Usuario.

¢ Retornar: acione este botdo para voltar para tela de login.

3.3. Complementar Cadastro de Usuario

Apos realizar o procedimento de Primeiro Acesso e receber um e-mail com link para complementar o
seu cadastro de usuario, acesse o link e preencha o formulario para efetivagdo do seu cadastro e definicao
de senha de acesso.

O complemento do cadastro deve ser realizado em até 15 min, caso contrario o procedimento nao
podera ser concluido e o link estara expirado.

COMPLEMENTAR CADASTRO DE USUARIO

Estrutura a que esta vinculado

* Estrutura Organizacional

DF - Departamento Penitenciario Macional -

Dados Bisicos

CPF E-mail
137.113.497-90 usuario@email.com
* Mome

Mome do Usuirio

Lotacio Perfil Cadastrador

Penitenciaria Federal em Administrador Penitencirio Ma0
Campo Grande
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Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatorio.

Campos de Identificagdo da Instituicao e dos Dados Basicos do Complemento do Cadastro de
Usuario:

e Estrutura Organizacional: apresenta uma lista das instituigdbes no qual vocé possui pré-cadastro.
Selecione dentre as opg¢des apresentadas em qual instituicdo vocé deseja habilitar o seu CPF.

e CPF, E-mail, Lotagéo, Perfil: apresentam as informacgdes registradas no seu pré-cadastro.

e Cadastrador: indica se vocé foi registrado como um cadastrador no seu pré-cadastro. Caso vocé
esteja marcado como cadastrador, ao efetivar o seu cadastro Ihe sera atribuido o perfil do tipo
"Cadastrador”.

¢ Nome: informe seu nome. Observe que o campo é apresentado com o nome informado no seu pré-
cadastrado e vocé pode altera-la caso deseje.

Dados Complementares
* Data de Mascimento UF de Mascimento Maturalidade

- Selecione - Selecione -
* Filiagao
* GEnero Estado Civil

Masculino Feminino Selecione -
*RG * Orgao Emissor * UF do Org3o Emissor
Selecione -
* Cargo Matricula
Endereco
Bairro CEP
00000-000
UF Municipio Telefone
Selecione o Selecione v (0O)ODO00-0000

Campos dos Dados Complementares do Complemento do Cadastro de Usuario:

¢ Data de Nascimento, UF de Nascimento, Naturalidade, Filiagdo, Género, Estado
Civil, RG, C')rgéo Emissor, UF do C')rgéo Emissor: informe seus dados pessoais.
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e Cargo: informe o seu cargo na instituicao selecionada no campo "Estrutura Organizacional”.

¢ Matricula: informe o numero da sua matricula na instituicdo selecionada no campo "Estrutura
Organizacional".

« Endereco, Bairro, CEP, UF, Municipio: informe o seu endereco de correspondéncia.

e Telefone: informe seu telefone de contato através do campo

Definicio de Senha

Maova senha Forca da POLITICA DE FORMACAO DE SENHA
Senha

Caro usuario, sua senha devers atender
a0s seguintes aspectos:

Repita Nova Senha + Conter no minimo & caracteres

* Possuir necessariamente letras e
NUMmeros

*+ Possuir opcionalmente caracteres
espECials

* Mao conter o seu Mome, CPF ou E-
mail

SALVAR « CAMNCELAR x

Campos para definicido de senha do Complemento do Cadastro de Usuario:

¢« Nova Senha: informe a senha que deseja utilizar para acessar o SISDEPEN. Ao definir a senha
observe a politica de senha que deve ser atendida. Também observe ao lado do campo a forga da
senha que esta sendo definida. O recomendado é que a senha sempre tenha a forga maxima.

¢ Repita Nova Senha: informe a senha digitada no campo "Nova Senha".

Opgoes disponiveis:
e Salvar: apos preencher o formulario acione esse botdo para habilitar o seu CPF na instituigdo

selecionada. Apds conclusédo da operagdo vocé sera direcionado para a pagina inicial do
SISDEPEN e estara hapto a acessar as funcionalidades disponiveis para o seu perfil.

e Cancelar: acione este botao para voltar para tela de login.

3.4. Recuperar Senha

Caso vocé tenha esquecido sua senha vocé pode definir uma nova senha através da funcionalidade
de recuperacao de senha. Para isso, acesse o link "Esqueceu sua senha?" disponivel na tela de login do
sistema.
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SISDEPEN

RECUPERAR SENHA

Esqueceu sua senha?

Para recuperar sua senha, insira seu CPF e
receba maiores instrugbes por email.

USUARIO

000.000.000-00

o S
= bl

-
Jh.,.._#l

COMFIRMAR > J

RETORMAR

Campos da Recuperacgao de Senha:

e CPF: informe seu CPF. O campo € de preenchimento obrigatorio.

e Captcha: informe as letrar e nimeros apresentados na imagem logo acima do campo. O campo é
de preenchimento obrigatorio.

Opcoes disponiveis:

e Confirmar: apés preencher o formulario de recuperagdo de senha acione esse botdo para receber
no e-mail de seu cadastro um link para o Definicdo de Nova Senha.

¢ Retornar: acione este botéo para voltar para tela de login.

3.5. Definigao de Nova Senha

Apos realizar o procedimento de Recuperacdo de Senha e receber um e-mail com link para definigdo
de nova senha, acesse o link e preencha o formulario.
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DEFINICAO DE NOVA SENHA

Ususrio
POLITICA DE FORMACAD DE SENHA
393.233.524-46

Caro usuirio, sua senha devers atender

Mome :
a0s seguintes aspectos:
Raul Pompeia o
+ Conter no minimo & caracteres
. ) )
Mova Senha Forca da F‘gssmr necessariamente letras e
Senha MUMEros
[TXTTITIITL] . .
[ | + Possuir opcionalmente caracteres
especiais

Repita Nova Senha + Mao conter o seu Mome, CPF ou E-mail

COMFIRMAR »

Campos para Definicdo de Nova Senha:

e Usuario: apresenta o seu CPF.
* Nome: apresenta o seu nome.

*« Nova Senha: informe a senha que deseja utilizar para acessar o SISDEPEN. Ao definir a senha
observe a politica de senha que deve ser atendida. Também observe ao lado do campo a forga da
senha que esta sendo definida. O recomendado € que a senha sempre tenha a forca maxima.

¢ Repita Nova Senha: informe a senha digitada no campo "Nova Senha".
Opcgao disponivel:

e Confirmar: apés preencher o formulario de definicdo de senha acione esse botdo para efetivar a
nova senha definida.
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4. Alteracao da senha e dos dados do meu usuario.

Através do menu suspenso, vocé pode alterar seus proprios dados, como também trocar
voluntariamente sua senha.

G, SISDEPEN

Clarice Lispector
Cligue no menu de
navegacao para Meus Dados

realizar operagoes Trocar Senha
no sistema

Sair do Sistema

Bem vindo(a) a0

SISDEPEN

Versdo 0.0.1_1884-25/01/2016 16:20

Na funcionalidade "Meus Dados", vocé consegue atualizar seus dados cadastrais (Nome do usuario e
dados complementares). Caso necessite atualizar algum(ns) outro(s) campo(s) dos seus dados basicos,
favor entrar em contato com o Cadastrador da sua instituicdo (Estrutura Organizacional). A disposi¢éo dos
campos e navegacao nesta funcionalidade é semelhante a descrita na secdo Complementar Cadastro de
Usuario.

Na funcionalidade "Trocar senha", vocé consegue a qualquer tempo redefinir sua senha de acesso ao
Sistema. A disposicdo dos campos e navegacdo nesta funcionalidade é semelhante a descrita na
secao Definicdo de Senha. Por motivos de seguranga, vocé deve também informar sua senha atual no
momento da troca.
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5. Gerenciar Estrutura Organizacional

Esta funcionalidade permite que vocé mantenha a hierarquia e os dados das estruturas organizacionais. A
posicdo de cada estrutura organizacional na hierarquia é determinada pelos dados da "Estrutura Vinculada" e
"Estruturas Filhas".

Os dados basicos da estrutura organizacional sdo mantidos apenas pela administracdo do
SISDEPEN e os dados complementares podem ser mantidos de forma descentralizada por responsaveis
designados nos 6rgaos.

Manter este cadastro atualizado é bastante importante, visto que alguns de seus dados, tais como
"Tipo de Estrutura Organizacional", "Ambito" e "Situagdo", sdo parametros que determinam comportamentos
em outras funcionalidades do Sistema, assim como os dados complementares, que contém as informacgoes
de localizagao e contatos.

Ao entrar na funcionalidade, é possivel vocé:

e consultar as estruturas organizacionais ja cadastradas, como também detalhar os dados de uma
estrutura organizacional especifica a partir do resultado da consulta;

¢ incluir/alterar estrutura organizacional.
e excluir uma estrutura organizacional;

5.1. Consultar Estrutura Organizacional

Para realizar uma consulta vocé tera disponivel os seguintes parametros:

SISDEPEM / Administrative / Gerenciar Estrutura Organizaciona

Gerenciar Estrutura Organizacional

IMCLUIR ESTRUTURA ORGAMIZACIONAL +

w Parametros de Consulta

* Estrutura Organizacional

Administracao do SISDEPEM Q

Mome ou Palavra-chawve
Sigla Tipo de Estrutura Ambito

Municipio

UF
e 0

Parametros de Consulta:

Os parametros de consulta podem ser utilizados para restringir o seu resultado.
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O parametro "Estrutura Organizacional" é de preenchimento obrigatério e determina a partir de qual
posicao da hierarquia o Sistema considera na consulta. Através da lupa de pesquisa associada ao campo,
é possivel vocé navegar pela hierarquia das estruturas que vocé tem acesso e selecionar outra estrutura
para mudar este parametro da consulta. Os demais paradmetros opcionais sao caracteristicas da estrutura
organizacional que vocé pode informar para facilitar sua consulta.

Apos informar os parametros desejados, acione a opgao "Pesquisar" para visualizar os resultados.
Caso acione a opgao "Limpar", os pardmetros de consulta informados sao apagados e o formulario retorna
ao estado inicial.

Caso o Sistema encontre resultado para os parametros informados, os seguintes dados sdo apresentados no
resultado:

= -
RESULTADOS
10 -

Mome da Estrutura

Si Tipo de Estrutura Estrutura Vinculada Acao
Organizacional gla a
Penitenciaria Federal em Estabelecimentos Penitenciarios e DOF - Departamento
Campo Grande de Tratamento Penitencidrio Macional
Penitenciaria Federal em Estabelecimentos Penitenciarios e DOF - Departamento
Catanduwvas de Tratamento Penitenciario Macional
Penitenciaria Federal em Estabelecimentos Penitenciarios e DF - Departamento
Maossord de Tratamento Penitencidrio Macional
Penitenciaria Federal em Estabelecimentos Penitenciarios e OF - Departamento
Porto Velho de Tratamento Penitencidrio Macional

o af o 1 = b b

Campos do Resultado:

¢« Nome da Estrutura Organizacional, Sigla, Tipo de Estrutura: dadosda estrutura
organizacional encontrada na consulta.

e Estrutura Vinculada: é a estrutura pai da estrutura organizacional encontrada na consulta.

¢ Acao: opgao que permite vocé detalhar os demais dados da estrutura organizacional encontrada na
consulta.

Detalhamento do Resultado:

Quando vocé aciona a agao de detalhamento, todos os dados do cadastro séo apresentados:
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DETALHAMENTO DE ESTRUTURA ORGANIZACIONAL el sl B

Dados Gerais

Estrutura Organizacional Vinculada
Sistema Penitenciario 2

Tipo de Estrutura Situacio Ambito
Orgaos de Administracio Penitenciria Ativo Federal
Mome da Estrutura Organizacional CHPI

DF - Departamento Penitenciario Macional 00.039.44%9/4001-02

Sigla Outras Denominagbes (palavras-chave)

DEPEM

Localizacio

Endereco

SCM Quadra 3 - Bloco B - Lote 120 - Edificio Wictdria

UF Municipio

DF Brasilia

Bairro CEP Telefone
Asa Morte FO7F13-000

Contatos

5.2. Incluir/Alterar Estrutura Organizacional

Para incluir uma nova estrutura organizacional, vocé deve acionar a opg¢éo "Incluir Estrutura
Organizacional" disponivel na tela de Consulta de estrutura organizacional.

Para alterar os dados de uma estrutura organizacional ja cadastrada, vocé deve detalhar a estrutura
desejada no resultado da consulta.

Em ambas as operagdes, vocé deve preencher o seguinte formulario:
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SISDEPEM / Administrative / Gerenciar Estrubura Organizaciona

Gerenciar Estrutura Organizacional

INCLUSAO DE ESTRUTURA ORGAMIZACIONAL

Dados Gerais

* Estrutura Crganizacional Vinculada

Administragio do SISDEPEM Q
* Tipo de Estrutura * Situagao * Ambito
Selecione - Ativa Inativa Selecione -
* Mome da Estrutura Organizacional CHPI
00.000.000/0000- 00
Sigla Qwtras Denominagoes |palavras-chave)

Campos dos Dados Gerais:

¢« Dados Gerais: dados estruturais que sdo mantidos pela administragcdo do SISDEPEN. Alguns
destes dados determinardo o comportamento de outras funcionalidades no Sistema, por este motivo
€ muito importante que estejam sempre atualizados.

a. Estrutura Organizacional Vinculada: informe a estrutura paia qual a estrutura estara
vinculada.

b. Tipo de Estrutura, Situacao, Ambito, Nome da Estrutura Organizacional, CNPJ, Sigla:
informe os dados basicos da estrutura organizacional.

c. Outras Denominagdes (palavras-chave): informe quais sdo os apelidos pelos quais a
estrutura organizacional também é conhecida.

Localizacdo
Endereco
UF Municipio
Selecione - Selecione -
Bairro CEP Telefone
00000-000 (O0MO0000-0000
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Campos da Localizagao:

¢ Localizagao: sdo os dados que identificam a localizagéo fisica da estrutura organizacional.

a. Endereco, UF, Municipio, Bairro, CEP: informe os dados do enderego da estrutura
organizacional.

b. Telefone: informe o telefone principal da estrutura organizacional

Contatos

Administrador do Estabelecimento

Fulano de Tal

& fulano@emailcom

Y 151) 22222-2227
L e

SAIVAR CAMCELAR

Campos do Contato:

¢ Contatos: sdo os dados das pessoas responsaveis pela estrutura organizacional. A manutengao
dos contatos dar-se-a através das operagdes (criar, alterar e excluir) dos grupos de dados de
contato.

a. Tipo de contato, Nome, E-mail, Telefone: informe os dados do contato para possibilitar a
comunicagao com 0 mesmo.

5.3. Excluir Estrutura Organizacional

Para excluir uma estrutura organizacional ja cadastrada, vocé deve detalhar a estrutura desejada no resultado da
consulta e acionar a opgao "Excluir". A exclusdo so6 sera possivel caso ndo existam outras funcionalidades que utilizem
esta informacéo.
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6. Gerenciar Tipo de Estrutura Organizacional

Esta funcionalidade permite manter os dados complementares do tipo de estrutura organizacional. No
entanto, os dados basicos ndo poderdo ser mantidos através do SISDEPEN, pois determinam como as
estruturas organizacionais estdo sistematizadas e influenciam diretamente em como os usuarios estao
acomodados no sistema. Para mais informagdes sobre como o tipo de estrutura organizacional influencia a
organizagéo de usuario veja a seg¢aéo Apresentagao.

Ao entrar na funcionalidade, é possivel vocé:

e consultar os tipos de estrutura organizacional ja cadastrados, como também detalhar os dados de
um tipo de estrutura organizacional especifico a partir do resultado da consulta;

e alterar tipo de estrutura organizacional.

6.1. Consultar Tipo de Estrutura Organizacional

Para realizar uma consulta vocé tera disponivel os seguintes parametros:

SISDEPEM / Administrative / Gerenciar Tipo de Estrutura Organi

Gerenciar Tipo de Estrutura Organizacional

w Pardmetros de Consulta

Mome

Parametros de Consulta:

O parametro de consulta pode ser utilizado para restringir o seu resultado.

Apds informar o nome ou parte do nome do tipo de estrutura organizacional desejado, acione a opgéo
"Pesquisar" para visualizar os resultados. Caso acione a opgao "Limpar"”, o parametro de consulta informado
é apagado e o formulario retorna ao estado inicial.

Caso o Sistema encontre resultado para o parémetro informado, os seguintes dados séao
apresentados no resultado:
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RESULTADOS

110 -
Mivel Mome Tipo de Estrutura Vinculada Acdo
0 Sistema SISDEPEM
1 Defensoria Publica Sistema SISDEPEM
1 Ministério Pablico Sistema SISDEPEM
1 OAB Sisterna SISDEPEM
1 Poder Judiciario Sistema SISDEPEM
1 Seguranca Publica Sistemna SISDEPEM
1 Sistema Penitencirio Sistemna SISDEPEM
2 Defensorias Estaduais, DF e Uniao Defensoria Pablica
2 Orgaos de Administracio Penitenciria Sistema Penitenciario
2 Orgaos de Seguranca Publica Seguranca Publica

o o o 1 2 ™ =

Campos do Resultado:

« Nome: nome do tipo de estrutura organizacional encontrado na consulta.
¢ Tipo de Estrutura Vinculada: é a estrutura pai da estrutura organizacional encontrada na consulta.

e Acdo: opcao que permite vocé detalhar os demais dados do tipo de estrutura organizacional
encontrado na consulta.

Detalhamento do Resultado:

Quando vocé aciona a acao de detalhamento, todos os dados do cadastro sdo apresentados:
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SISDEPEM / Administrative / G

Gerenciar Tipo de Estrutura Organizacional

DETALHAMENTO DETIPO DE ESTRUTURA ORGANIZACIONAL €| # |
Miwvel Mome Tipo de Estrutura Vinculada
3 Estabelecimentos Penitenciarios e Orgaos de Administracio

de Tratamento Penitenciaria

Descrigio

Permite Mais de uma Lotacio para Usudrios?
Mao

Perfis Associados

Administrador Penitenciario
Agente Penitencidrio

Servidor

6.2. Alterar Tipo de Estrutura Organizacional

Para alterar os dados de um tipo de estrutura organizacional ja cadastrado, vocé deve detalhar o tipo
de estrutura desejado no resultado da consulta e preencher o seguinte formulario:

SISDEPEN / Administrativo / Ge

Gerenciar Tipo de Estrutura Organizacional

ALTERACAO DE TIPO DE ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Mivel Mome Tipo de Estrutura Vinculada

3 Estabelecimentos Penitenciarios e Orgaos de Administracao
de Tratamento Penitenciaria

Descricao

* Permite Mais de uma Lotagio para Usudrios?
O sim @ Nao

Campos dos Dados Gerais:

e Nivel, Nome e Tipo de Estrutura Vinculada: dados estruturais que ndo sdo mantidos através do
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sistema e que foram estabelecidos durante a construgdo do SISDEPEN. Alguns destes dados
determinarao o comportamento de outras funcionalidades no Sistema.

¢ Descrigao: informe a descrigdo do tipo de estrutura organizacional.

¢« Permite Mais de uma Lotagao para Usuarios?: indica se a estrutura organizacional classificada
com este tipo permitira que existam usuarios cadastrados com mais de uma lotagao.

* Perfis Associados

*| Administrador Penitenciirio
Administrador SISDEPEM
Advogado
Agente Policial
Defensor Publico
Delegado
Gestor Institucional
Gestor Macional
Juiz
Promotor

Usudrio Institucional

SALVAR « CAMCELAR x

¢ Perfis Associados: informe os perfis de acesso que serdo permitidos para os usuarios que
estiverem lotados em estruturas organizacional classificadas com este tipo.

Para indicar que uma estrutura organizacional permita a realizagcdo de pré-cadastrado de usuarios é necessario marcar o perfil
Cadastrador. Um exemplo do uso deste recurso é o caso dos Estabelecimentos Penitenciarios e de Tratamento, que inicialmente
n&o poderdo ter usuérios pré-cadastrados, pois quem manterd os usuérios dessa estrutura organizacional sera o Orgédo de
Administragdo Penitenciaria correspondente.
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7. Gerenciar Funcionalidade

Esta funcionalidade permite consultar as funcionalidades existentes no sistema. O principal objetivo
dela é permitir que os administradores do sistema possam inativar uma funcionalidade que néo deva ser
utilizada pelos demais usuarios do sistema, seja por estar em desuso, seja por apresentar algum problema.
No entanto, a indicagéo é que, caso uma funcionalidade nao deva mais ser utilizada e entre em desuso ela
seja definitivamente removida do sistema, e ndo apenas inativada.

Ao entrar na funcionalidade, é possivel vocé:
e consultar as funcionalidades ja cadastradas;

e ativar/inativar funcionalidades a partir do resultado da consulta.

7.1. Consultar Funcionalidade

Para realizar uma consulta vocé tera disponivel os seguintes parametros:

SISDEPEM / Controle de. { Gerenciar Funci

Gerenciar Funcionalidade

w Paradmetros de Consulta

Mome da Funcionalidade Pré-Aurtorizada

Situacao
I
PESQUISAR Q, | LIMPAR ©

Parametros de Consulta:

Os parametros de consulta podem ser utilizados para restringir o seu resultado.

O parametro "Situagao” permite filtrar apenas as funcionalidades ativas ou inativas. Quando a
funcionalidade esta inativa apenas os usuarios com perfil irrestrito, os administradores do sistema, terdo
acesso a funcionalidade. Os demais usuarios terdo visibilidade da funcionalidade, mas ao tentar acessa-la
serao impedidos.

O parametro “Pré-autorizada” permite filtrar apenas as funcionalidades que n&o serdo vinculadas a
perfis de acesso e estarado disponiveis a todos os usuarios ativos do sistema. A indicagao de pré-autorizada
nao pode ser feita através do sistema, ela é determinada em tempo de criagao da funcionalidade.

Apos informar os parémetros desejados, acione a opgao "Pesquisar" para visualizar os resultados.
Caso acione a opgéao "Limpar", os pardmetros de consulta informados sao apagados e o formulario retorna
ao estado inicial.

Caso o Sistema encontre resultado para os parametros informados, os seguintes dados sao
apresentados no resultado:
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RESULTADOS
(o Selecione 3 acdo | ~ 10 -
Mome Situacio Pré-Autorizada
Gerenciar Ciclo Ativa Mao
Gerenciar Estruturas Organizacionais Ativa MED
Gerenciar Funcionalidades Ativa Mao
Gerenciar Informacdes Penitenciarias Ativa MED
Gerenciar Perfis Ativa Mao
Gerenciar Pré-Cadastro de Usudrios Ativa Mao
Gerenciar Tipos de Estrutura Crganizacional Ativa MED

ol o o] 1 = o

Campos do Resultado:

« Nome, Situagao, Pré-autorizada: dados da funcionalidade encontrada na consulta.

7.2. Ativar/lnativar Funcionalidade

Para ativar ou inativar uma funcionalidade, vocé deve consultar a funcionalidade e através do campo
apresentado na primeira coluna do resultado marcar a funcionalidade que deseja ativar ou inativar. Apos
isso, selecionar a agédo desejada no campo disponibilizado logo acima da tabela de resultado.
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8. Gerenciar Perfil
Esta funcionalidade permite que os perfis de acesso ao sistema sejam mantidos.
Ao entrar na funcionalidade, é possivel vocé:

e consultar os perfis ja cadastrados, como também detalhar os dados de um perfil especifica a partir
do resultado da consulta;

e incluir/alterar perfil;

e excluir um perfil.

8.1. Consultar Perfil

Para realizar uma consulta vocé tera disponivel os seguintes parametros:

SISDEPEM ¢/ Controle de A { Gerenciar Perfil

Gerenciar Perfil

INCLUIR PERFIL +

w Parametros de Consulta

MHome do Perfil Funcionalidade Situacio

I

Parametros de Consulta:

Os parametros de consulta podem ser utilizados para restringir o seu resultado. Apds informar os
parédmetros desejados, acione a opgao "Pesquisar" para visualizar os resultados. Caso acione a opgao
"Limpar", os pardmetros de consulta informados sao apagados e o formulério retorna ao estado inicial.

Caso o Sistema encontre resultado para os parametros informados, os seguintes dados sao
apresentados no resultado:
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RESULTADOS
10 -
Mome Situacio Acio
Administrador Penitenciario Ativo
Administrador SISDEPEM Ativo
Advogado Ativo
Agente Penitenciario Ativo
Agente Policial Ativo
Assessor Ativo
Cadastrador Ativo
Defensor Pablico Ativo
Delegado Ativo
Gestor Institucional Ativo

oo o . 2 > =

Campos do Resultado:

Nome e Situagéo: dados do perfil encontrado na consulta.

Acdo: opgdo que permite vocé detalhar os demais dados do perfil encontrada na consulta.

Detalhamento do Resultado:

Quando vocé aciona a agao de detalhamento, todos os dados do cadastro séo apresentados:
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SISDEPEM ¢ Controle de { Gerenciar Perfil

Gerenciar Perfil

DETALHAR PERFIL iJ i] l]

Dados Gerais

Mome Tipo de Perfil
Administrador Penitencirio Personalizado

Descrigio
Funcionalidades e Autorizagoes

Coleta de Informacoes Penitenciarias

Consultar *| Preencher ¥ Finalizar

8.2. Incluir/Alterar Perfil
Para incluir um novo perfil, vocé deve acionar a opgao "Incluir Perfil" disponivel na tela de Consulta de
perfil.

Para alterar os dados de um perfil ja cadastrado, vocé deve detalhar o perfil desejado no resultado da
consulta.

Em ambas as operacoes, vocé deve preencher o seguinte formulario:

SISDEPEM ¢ Controle de . { Gerenciar Perfil

Gerenciar Perfil

ALTERACAO DE PERFIL

Dadas Gerais

* Mome * Situacio Tipo de Perfil
administrador Penitenciario ® ative ) Inativo Personalizado -
Descricao
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Campos dos Dados Gerais:

¢ Nome: informe 0 nome do perfil.

e Situagao: informe se o perfil esta ativo ou inativo. Quando o perfil estiver inativo e existiram
usuarios com este perfil ao logarem no sistema eles terdo acesso apenas as funcionalidades pré-
autorizadas. Para mais informacgdes veja a se¢cdo Gerenciar Funcionalidade. A situagdo nao podera
ser alterada quando o perfil for do tipo “Cadastrador” ou “Irrestrito”.

¢ Tipo de Perfil: campo somente leitura. Todos os perfis criados através do sistema possuiréo este
tipo.

Existem trés tipos de perfil disponiveis no SISDEPEN:
* Personalizado: todos os perfis criados pelo usuario através do sistema terdo obrigatoriamente este tipo.

* Cadastrador: existira apenas um perfil com este tipo e ele sera disponibilizado junto com o sistema. Nao sera possivel criar
novos perfis deste tipo. Este perfil sera atribuido automaticamente aos usuarios que estiverem marcados com o indicar
“Cadastrador”. Para mais informacées veja a se¢do Manter Usuario.

* Irrestrito: existira apenas um perfil com este tipo e ele sera disponibilizado junto com o sistema. Néo sera possivel criar novos
perfis deste tipo. O perfil deste tipo sera utilizado para os administradores do sistema.

Funcionalidades e Autorizages

Gerenciar Ciclo
Gerenciar Estruturas Organizacionais
Gerenciar Funcionalidades

¥| Gerenciar Informagdes Penitencisrias

¥ Consultar  [* Preencher |*| Finalizar

Gerenciar Perfis
Gerenciar Pré-Cadastro de Usudrios

Gerenciar Tipos de Estrutura Organizacional

SALVAR « CAMCELAR x

¢ Funcionalidades e Autorizagdes: informe as funcionalidades e a¢des que o perfil tera autorizagéo
para acessar e executar no sistema. Apds marcar uma funcionalidade sera apresentada uma lista
com as acgdes disponiveis para funcionalidade. Ao marcar a funcionalidade a a¢do “Consultar” sera
marcarda automaticamente. O perfil do tipo Irrestrito tera acesso a todas as funcionalidades e agbes
do sistema, e por isso o campo “Funcionalidades e Autorizagdes” ndo € apresentando nesse
caso. As funcionalidades pré-autorizadas ndo sao listadas para serem autorizadas em um perfil
especifico, pois elas estardo disponiveis para todos os usuarios. Para mais informacdes veja a
secao Gerenciar Funcionalidade.
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8.3. Excluir Perfil

Para excluir um perfil cadastrada vocé deve detalhar o perfil desejado no resultado da consulta e
acionar a opgao "Excluir". A exclusao s6 sera possivel caso nao exista outras funcionalidades que utilizem
esta informacao.

Os perfis do tipo Irrestrito e Cadastrador ndo podem ser excluidos.
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9. Gerenciar Ciclos

Esta funcionalidade permite manter os dados de ciclos (marcos temporais) do Sistema. O tipo de ciclo
informado identificara os pardmetros que serao utilizados nas funcionalidades correlatas. Por exemplo, os
parametros informados num ciclo do tipo "Informagdes penitenciarias" serdo observados na funcionalidade
"Gerenciar Informagdes Penitenciarias".

Ao entrar na funcionalidade, é possivel vocé:

e consultar os ciclos ja cadastrados, como também detalhar os dados de um ciclo especifico a partir
do resultado da consulta;

e incluir/alterar ciclo;

e excluir ciclo.

9.1. Consultar Ciclo

Para realizar uma consulta vocé tera disponivel os seguintes parametros:

SISDEPEM ¢ Admi ativa

Gerenciar Ciclo

w Parametros de Consulta

* Tipo Ciclo

Periodo de Referéncia

Parametros de Consulta:

O parametro de consulta pode ser utilizado para restringir o seu resultado.

Apds informar os parametros desejados, acione a opgao "Pesquisar" para visualizar os resultados.
Caso acione a opgéao "Limpar", os pardmetros de consulta informados sado apagados e o formulario retorna
ao estado inicial.

Caso o Sistema encontre resultado paras os parametros informados, os seguintes dados sao
apresentados no resultado:
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RESULTADOS

10| -
Sigla Descrican Periodo de Referéncia Situacao Acao
Jul-Dez/2015 Jul-Drez/ 2015 01/07/2015 4 31/12/2015 Em andamento
Jan-Jun/2015 Jan-bun/2015 01/01/2015 3 30/06/2015 Finalizado
Jul-Dez/2014 Jul-Drez/ 2014 01/07/2014 53 31/12/2014 Finalizado
Jan-Jun/2014 Jan-bun/2014 01/01/2014 3 30/06/2014 Finalizado

o o 1 = kY

Campos do Resultado:

e Sigla, Descricao, Periodo de referéncia, Situagao: dados do ciclo encontrado na consulta.

¢ Acao: opcéo que permite vocé detalhar os demais dados do ciclo encontrado na consulta.

Detalhamento do Resultado:

Quando vocé aciona a agao de detalhamento, todos os dados do cadastro séo apresentados:

SISDEPEN

Gerenciar Ciclo

DETALHAMENTO DE CICLO

£leln]
Dados Basicos

Tipo de Ciclo Situacao

Informagoes penitenciarias Em andamento

Descricao Sigla

Jul-Dez/2015 Jul-Deez/2015

Periodo de Referéncia

010772015 3 31/12/2015

Etapas

Periodo de Periodo de Finalizagao Periodo de Validacao

Preenchiment
reenciimenta 01/01/2016

10/01/2016

01/01/2016 3
01/07/2015 a 20/01/2016

1070172016
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9.2. Incluir/Alterar Ciclo

Para incluir um novo ciclo, vocé deve acionar a opg¢ao "Incluir Ciclo" disponivel na tela de Consulta de
Ciclo.

Para alterar os dados de um ciclo ja cadastrado, vocé deve detalhar o ciclo no resultado da consulta.
Em ambas as operagdes, vocé deve preencher o seguinte formulario:

SISDEPEN

Gerenciar Ciclo

INCLUSAO DE CICLO

Dados Gerais

* Tipo de Ciclo

Selecione -

* Descricio * Sigla

* Periodo de Referéncia
Dt Inicial B

Dt Final sa

Campos dos dados basicos do ciclo

e Tipo de ciclo, Descrigao, Sigla e Periodo de Referéncia: informe os dados basicos do ciclo.
Etapas

* Periodo de Preenchimento

Dit. Inicial i

Dt. Final B

* Periodo de Finalizagao
Dt Inicial B

Dt Final g

* Periodo de Validacao

Dt Inicial g
Dt Final g

SALVAR CANCELAR x
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Campos especificos do tipo de ciclo de informagdes penitenciarias

« Etapas:

a. Periodo de preenchimento: informe as datas inicial e final em que sera permitido
preencher o formulario de informagdes penitenciarias.

b. Periodo de finalizagao: informe as datas inicial e final em que sera permitido finalizar o
preenchimento do formulario de informagdes penitenciarias.

c. Periodo de validagao: informe as datas inicial e final em que sera permitido validar o
formulario de informacdes penitenciarias.

9.3. Excluir Ciclo

Para excluir um ciclo ja cadastrado, vocé deve detalhar o ciclo no resultado da consulta e acionar a
opgao "Excluir". A exclusao so6 sera possivel caso ndo existam informagdes vinculadas ao ciclo.
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10. Gerenciar Reabertura de Formulario

Esta funcionalidade permite que os estabelecimentos penitenciarios e tratamento que ndo conseguiram finalizar
e/ou validar o preenchimento dos formularios de informagdes penitenciarias dentro do prazo previsto para o ciclo de
coleta de informagdes tenham um novo prazo para tal agdo. Esta funcionalidade também permite que os formularios

sejam reabertos para corregdes no preenchimento.
Ao entrar na funcionalidade, é possivel:

consultar as reaberturas de formulario ja cadastradas, como também detalhar os dados de uma
reabertura especifica a partir do resultado da consulta;

¢ incluir/alterar reaberturas.

10.1. Consultar Reabertura de Formulario

Para realizar uma consulta vocé tera disponivel os seguintes parametros:
SISDEPEM / Administrative / Gerenciar Reabertura de Formulario

Gerenciar Reabertura de Formulario

w Pardmetros de Consulta

Ciclo Tipo de Reabertura

Selecione - Selecione -

Periodo de Reabertura

Estabelecimento Penitenciirio e de T

Parametros de Consulta:

Os parametros de consulta podem ser utilizados para restringir o seu resultado.

Apos informar os pardmetros desejados, acione a opgdo "Pesquisar" para visualizar os resultados. Caso acione
a opgao "Limpar", os parametros de consulta informados sdo apagados e o formulario retorna ao estado inicial.

Caso o Sistema encontre resultado para os parametros informados, os seguintes dados sao apresentados no
resultado:
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RESULTADOS
10 |-
Ciclo Tipo de Reabertura Periodo de Reabertura Acao
Jan-Jun/2015 Reabertura de Validacio 10/12/2016 2 10/12/20156
Jan-Jun/2015 Reabertura de Preenchimento 14/12/2015 a 14/12/2015
Jan-Jun/2015 Reabertura de Preenchimento 10/12/2015 a 10/12/2015

Campos do Resultado:

¢ Ciclo, Tipo de Abertura e Periodo de Reabertura: dados da reabertura encontrada na consulta.

e Acao: opcao que permite vocé detalhar os demais dados da reabertura encontrada na consulta.

Detalhamento do Resultado:

Quando vocé aciona a agao de detalhamento, todos os dados do cadastro séo apresentados:

SISDEPEM Administrativo Gerenciar Reabertura de Formulario

Gerenciar Reabertura de Formulario

DETALHAMENTO DA REABERTURA DO FORMULARIO & I # I

Dados Basicos

Ciclo Tipo de Reabertura
Jan-Jun/2015 Reabertura de Validacso
Periodo de Reabertura Justificativa

10/12/2016 a 1012/ 2016 Reabertura de validacio de

estabelecimento federal

Estabelecimento Penitencidrio e de Tratamento

Ambito UF Estabelecimento Penitenciario e de Tratamento
Federal DF Penitencidria Federal de Brasilia
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10.2. Incluir/Alterar Reabertura de Formulario

Para incluir uma novo reabertura de formulario, vocé deve acionar a opc¢ao "Incluir Reabertura de
Formulario" disponivel na tela de Consulta de Reabertura de Formulario.

Para alterar os dados de uma reabertura de formulario ja cadastrada, vocé deve detalhar a reabertura
desejada no resultado da consulta.

Em ambas as operagdes, vocé deve preencher o seguinte formulario:

SISODEPEM /¢ Administrative / Gerenciar Reabertura de Formuldrio

Gerenciar Reabertura de Formulario

INCLUIR REABERTURA DE FORMULARIO

Incluir Reabertura de Formulario

* Ciclo * Tipo de Reabertura
Selecione - Selecione -
* Periodo de Reabertura * Justificativa
Dit. Inicial &4
Dt. Final = b

* Estabelecimento Penitencidrio e de Tratamento
ADICIOMNAR =

Ambito UF Estabelecimento Penitencidrio e de Tratamento Ao
Federal DF Penitencidria Federal de Brasilia x

SALVAR CAMCELAR x

Campos:
e Ciclo: informe o ciclo que contém o formulario de informagbes penitenciarias que sera reaberto.
Este campo nédo pode ser alterado no modo de alteragao.

¢ Tipo de Reabertura: indique qual o tipo de reabertura que sera realizada (este campo nao pode ser
alterado no modo de alteragéo).

a. Reabertura de Preenchimento: permite que o formulario aberto seja alterado, finalizado e
validado dentro do periodo de reabertura informado.

b. Reabertura de Validagao: permite que o formulario aberto seja validado dentro do periodo
de reabertura informado. Apenas formularios finalizados ou validados podem ter reabertura
de validacao.

¢ Periodo de Reabertura: informe em qual periodo o formulario ficara aberto para realizacédo das
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acgbes indicas por meio do "Tipo de Reabertura". No modo de alteragdo, apenas as datas futuras
podem ser alteradas.

« Justificativa: informe uma justificativa para reabertura dos formularios.

« [Estabelecimento Penitenciario e de Tratamento: acione o botdo "Adicionar" para abrir a tela de
consulta dos estabelecimentos penitenciarios e de tratamento que serao reabertos no ciclo indicado.
Apods realizar a consulta dos estabelecimentos desejados acione a opgao "Confirmar”, assim os
estabelecimentos serdo apresentados na tabela abaixo do botdo "Adicionar" e serdao considerados
na reabertura. No modo de alteracdo, apenas novos estabelecimentos podem ser incluidos, os
estabelecimentos previamente reabertos ndo podem ser alterados.

Ao registar uma reabertura, os formularios de informagbes penitenciarias no ciclo informado mudam de situagcdo da seguinte
forma:

* Na reabertura de preenchimento, passam de Finalizado ou Validado para Iniciado.
* Na reabertura de validagdo, passam de Validado para Finalizado.

* Os formularios nas demais situagées permanecem na situacdo em que se encontravam.

Em virtude da mudancga de situagdo dos formularios que ocorre ao registrar a reabertura, ndo é possivel excluir uma reabertura
cadastrada.
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11. Gerenciar Ajuda do Formulario

Esta funcionalidade permite manter os textos das ajudas apresentados nos formularios de
informacdes penitenciarias. Para facilitar a localizacdo do texto da ajuda, a consulta realizada no Sistema é
baseada no ciclo de informagdes penitenciarias e a pergunta na qual o texto de ajuda é apresentado.

Ao entrar na funcionalidade, é possivel vocé:

e consultar as perguntas do formulario de informacgbes penitenciarias e seus respectivos textos de
ajuda, como também detalhar esses dados a partir do resultado da consulta;

e alterar o texto da ajuda de uma determinada pergunta do formulario de informagdes penitenciarias.
Caso uma determinada pergunta ndo possua ajuda é possivel incluir uma, no entanto, a operagéao
utilizada no sistema também é de alteracéao.

11.1. Consultar Ajuda do Formulario

Para realizar uma consulta vocé tera disponivel os seguintes parametros:
SISDEPEM ¢ Administrative / Gerenciar Ajuda do Formuldrio

Gerenciar Ajuda do Formulario

+ Pardmetros de Consulta

Ciclo e Mamero da Pergunta

Cao

Texto de Ajuda Possui Ajuda

PESQUISAR @ | LIMPAR ©

Parametros de Consulta:

Preencha o campo ciclo, que é de preenchimento obrigatério, para realizar buscas nas perguntas
relacionadas. Os demais parametros de consulta podem ser utilizado para restringir ainda mais o0 seu
resultado.

Apés informar os parametros de consulta, acione a opg¢ao "Pesquisar" para visualizar os resultados.
Caso acione a opg¢ao "Limpar", os parametros de consulta informados apagado e o formulario retorna ao
estado inicial.

Caso o Sistema encontre resultado para o parametro informado, os seguintes dados sao
apresentados no resultado:
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RESULTADOS
10 -
_ Possui _
Secao Pergunta . Acao
Ajuda

1 - Dados do 1.1 - Estabelecimento originalmente destinado a pessoa privadas de Sim
Estabelecimento  liberdade do sexo
1 - Dados do . , . , )
Ectabelecimento 1.2 - Tipo de estabelecimento - originalmente destinado Sim
1 - Dados do . ) )
Ectabelecimento 1.3 - Capacidade do estabelecimento 5im
1 - Dados do - ' -

) 1.4 - Gestao do estabel t MNao
Estabelecimento : = SHmEne
és}:abeleii:lnto 1.5 - Quais servigos 530 terceirizados? Sim
és;:abeleii:l - 1.6 - Data de inauguracio do estabelecimento ME0
1 - Dados do 1.7 - O estabelecimento foi concebido como estabelecimento penal ou Nao
Estabelecimento  foi construido para outra utilizagio e foi adaptado?
és-tabeleiizznto 1.8 - Possui regimento interno? ME0
1 - Dados do 1.9 - O regimento interno € especifico para este estabelecimento ou se Nao
Estabelecimento  aplica aos demais estabelecimentos do Estado?

o af o . = ==

Campos do Resultado:

e« Secgdo: secao do formulario de informagdes penitenciarias na qual a pergunta e a ajuda sao
apresentados.

¢ Pergunta: pergunta do formulario de informagdes penitenciarias.
¢ Possui ajuda: indica se a pergunta possui ou ndo texto de ajuda.
e Acao: opcéo que permite vocé detalhar os demais dados da ajuda encontrada na consulta.

Detalhamento do Resultado:

Quando vocé aciona a agao de detalhamento, todos os dados do cadastro sdo apresentados:
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SISDEPEM / Administrative / Gerenciar Ajuc y Formulario

Gerenciar Ajuda do Formulario

DETALHAMENTO DE AJUDA DO FORMULARIO € I P I
Secao Pergunts

1 - Dados do Estabelecimento 1.3 - Capacidade do estabelecimento

Texto da Ajuda

Capacidade: Momero de vagas disponiveis na data final do pericdo de referéncia. Mao devem
ser computadas as vagas de celas interditadas, desativadas ou n3o aptas para utilizagao. Mao
devem ser computados os leitos e outros espagos destinados temporariamente as pessoas
privadas de liberdade em tratamento de sadde.

Se o estabelecimento for destinado a um tipo de regime mas possuir ala‘anexo proprio para
outro(s) tipo(s) de regime, ainda que construido posteriormente 3 inauguracio, informar o
numero de vagas especificas de cada tipo.

O numero de vagas de cada tipo de regime nao se confunde com o numero efetivo de pessoas
privadas de liberdade naguele estabelecimento, que sera preenchido no item 4.1,

Ciclos Afetados
Jan-Jun/2014

Jul-Dez/ 2014
Jul-Dez/2015
Jan-Jun/2015

Jan-Jun/ 2014

11.2. Alterar Ajuda do Formulario

Para alterar os dados de uma ajuda ja cadastrada, vocé deve detalhar a pergunta desejada no
resultado da consulta, em seguida acionar a opgéo de alteragdo e preencher o seguinte formulario:
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SISDEPEM / Administrative / Gerenc

Gerenciar Ajuda do Formulario

ALTERACAO DE AJUDA DO FORMULARIO

Secao Pergunts

1 - Dados do Estabelecimento 1.3 - Capacidade do estabelecimento

Texto da Ajuda
Capacidade: Mumero de vagas disponiveis na data final do periodo de referéncia. Mao el
devem ser computadas as vapas de celas interditadas, desativadas ou ndo aptas para
utilizacio. Mao devem ser computados os leitos e outros espagos destinados =
temporariamente s pessoas privadas de liberdade em tratamento de sadde.
Se o estabelecimento for destinado a um tipo de regime mas possuir ala‘anexo proprio
para outrols) tipols) de regime, ainda que construido posteriormente a inauguragao, |
informar o numero de vagas especificas de cada tipo. _/

Ciclos Afetados

Jan-Jun/2014

Jul-Dez/2014

Jul-Dez/2015

Jan-Jun/2015

Jan-Jun/ 2016

SALVAR « CANCELAR x

Campos dos Dados Gerais:

e Secgdo: indica a segao do formulario de informagdes penitenciarias na qual a pergunta e a ajuda sédo
apresentados. Campo somente leitura.

e Pergunta: pergunta do formulario de informagdes penitenciarias. Campo somente leitura.

¢ Texto da Ajuda: informe o texto de ajuda que sera apresentado junto a pergunta indicada no
formulario de coleta de informagdes penitenciarias.

¢ Ciclos Afetados: indica os ciclo de coleta de informagdes penitenciarias na qual a pergunta e a
respectiva ajuda sdo apresentadas. Campo somente leitura.
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12. Gerenciar Comunicado

Esta funcionalidade permite que vocé estabelegca uma comunicado direta e rapida com os usuarios do sistema,
funcionando de forma semelhante a um mural de avisos. Sempre que a divulgacdo de uma informagao importante, seja
de cunho técnico, como a manutencdo do sistema, ou de cunho mais gerencial, como uma orientacéo a respeito do
preenchimento de informagdes no sistema, & possivel criar um comunicado.

Ao entrar na funcionalidade, é possivel:

e consultar os comunicados ja cadastrados, como também detalhar os dados de um comunicado
especifico a partir do resultado da consulta;

¢ incluir/alterar comunicado;

e excluir um comunicado.

12.1. Consultar Comunicado

Para realizar uma consulta vocé tera disponivel os seguintes parametros:
SISDEPEMN / Comunicag { Gerenciar Comunicado

Gerenciar Comunicado

» Parametros de Consulta

Tipo de Comunicado Tipo de Estrutura Perfil

selecione - selecione - selecione -

Assunto

Periodo de Inclusio Situacio

Parametros de Consulta:

Os parametros de consulta podem ser utilizados para restringir o seu resultado.

Os parametros "Tipo de Estrutura" e "Perfil" indicam caracteristicas dos usuarios que estardo aptos a
visualizar um comunicado. Para mais informacdes a respeito dessas duas informacgdes veja o tdpico
Apresentacao > Usuarios.

Ap6s informar os parametros desejados, acione a opgéo "Pesquisar" para visualizar os resultados. Caso acione
a opgao "Limpar", os parametros de consulta informados s&o apagados e o formulario retorna ao estado inicial.

Caso o Sistema encontre resultado para os parametros informados, os seguintes dados sdo apresentados no
resultado:

Departamento Penitenciario Nacional Ministério da Justica Governo Federal



SISDEPEN Ultima modificagao: 05/08/2016 — Pagina 49 de 117

RESULTADOS
10 -
Data de Periodo de . _ _
N Tipo de Comunicado Assunto Situa
Inclusdo Publicacio - o Acdo
16/12/2015 Para usudrios de tipos Prazo final para coleta de
16/12/2015 a de estrutura e perfis informagdes penitenciarias refente  Ativo

21/12/2015 especificos ao ciclo Jun-Jul /2015

Campos do Resultado:

¢ Data de Inclusao, Periodo de Publicagao, Tipo de Comunicado, Assunto e Situagao: dados do
comunicado encontrado na consulta.

e Acao: opcao que permite vocé detalhar os demais dados do comunicado encontrado na consulta.
Detalhamento do Resultado:

Quando vocé aciona a agao de detalhamento, todos os dados do cadastro séo apresentados:
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SISDEPEM / Comunicagdo / Gerenciar Comunicado

Gerenciar Comunicado

DETALHAMENTO DE COMUNICADO € I P I - I
Assunto Situacio Data de Inclusio
Prazo final para coleta de informagtes penitencisrias Ativo 16/12/2015

refente ao ciclo Jun-Jul/2015

Mensagem

(O prazo para preenchimento do formulario de informacbes penitenciarias referente ao ciclo Jan-Jun/2013 encerra-
5& na proxima sexta-feira, dia 18/12/2015.

Tipo de Comunicado

Para usudrios de tipos de estrutura e perfis especificos

Destinatariols)

Tipo de Estrutura Perfil

Estabeleci tos Penitenciiri d

men cEnns e de Administrador Penitencidrio

Tratamento

Estabelecimentos Penitenciarios e de Agente Penitenciirio
Tratamento

Estabelecimentos Penitenciarios e de .

Tratamenta servidar

Sistema Penitencidrio Cadastrador

Sistema Penitenciario Gestor Macional

Periodo de Publicacio
16/12/2015 a 21/12/2015

12.2. Incluir/Alterar Comunicado

Para incluir um novo comunicado, vocé deve acionar a opgéo "Incluir Comunicado" disponivel na tela
de Consulta de comunicado.

Para alterar os dados de um comunicado ja cadastrado, vocé deve detalhar o comunicado desejado
no resultado da consulta. Apenas os comunicados que ainda nao iniciaram o periodo de publicagdo poderao
ter seu conteudo alterado. A Unica ac&o disponivel para os comunicados que ja iniciaram a publicagédo € a
alteracao do campo "Situagao".

Em ambas as operagdes, vocé deve preencher o seguinte formulario:
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SISDEPEM ¢ Comunicagao / Gerenciar Comunicado

Gerenciar Comunicado

INCLUSAO DE COMUNICADO

* Assunto * Situacio Data de Inclusio
Inicio dos trabalhos no sistema O ative U Inativo 16/12/2015
* Mensagem

* Tipo de Comunicado

Para usuérios de tipos de estrutura e perfis especificos | -

* Destinatirio(s)

ADICIOMAR TIPO DE ESTRUTURA E PERFIL =

* Perindo de Publicacio
Dt. Inicial | Dt. Final B

CAMCELAR X

Campos:

e Assunto e Mensagem: informe o conteudo do comunicado que sera disponibilizado.

e Situagao: indique se o comunicado esta ativo ou inativo para visualizagdo. Apenas os comunicados
ativos poderao ser visualizados pelos destinatarios do comunicado.

« Data de inclusdo: campo somente leitura que sera preenchido automaticamente com a data
corrente.

¢ Tipo de Comunicado: o tipo de comunicado indicara se o comunicado sera disponibilizado para
todos os usuarios do Sistema ou apenas uma parcela deles, sendo que na segunda opg¢do os
usuarios precisarao ser detalhados no campo "Destinatario(s)".

e Destinatario(s): este campo é apresentado apenas quando a opgao "Para usuarios de tipos de
estrutura e perfil especificos" for selecionado no campo "Tipo de Comunicado". Acione o botao
"Adicionar tipo de estrutura e perfil" para abrir a opgdes de selegdo dos "Tipos de Estrutura" e
"Perfil" no qual o comunicado sera destinado. Apenas os usuarios que estiverem lotados em uma
estrutura organizacional do tipo de estrutura selecionado e que possuirem o perfil indicado
visualizardo o comunicado.

e Periodo de Publicagao: informe o periodo no qual o comunicado ficara disponivel para visualizado
dos destinatarios.
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12.3. Excluir Comunicado

Para excluir um comunicado ja cadastrado, vocé deve detalhar o comunicado desejado no resultado da consulta
e acionar a opgao "Excluir". A exclusao so sera possivel caso o periodo de publicagdo ndo tenha iniciado.
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13. Visualizar Comunicado

Esta funcionalidade permite que vocé visualize os comunicados direcionados ao seu usuario de forma
semelhante a um mural de avisos, onde os avisos publicados ficam disponiveis por um determinado periodo e podem
ser visualizados pelas pessoas que por ali passam. Assim, esta funcionalidade ndo permite que vocé manipule os

comunicados, que marque eles como visualizado, por exemplo, vocé apenas podera visualiza-los.

Para isso, acione o icone de carta disponibilizado no cabegalho do sistema. O sistema apresentara uma
janelinha com as mensagens mais recentes direcionadas a vocé. Para visualizar todos os comunicados direcionados a
vocé acione a opgao "Ver todos os comunicados".

G, SISDEPEN

Ha 1 nove comunicado

Cligue no menu de . . .
navegacio para Prazo Fm_al para IPr'BE!'Id'IIImEI"Itﬂ do Formulario de
realizar operacoes Informacgoes Penitenciarias
no sistema
er todas os comunicados @

Bem vindo(a) ao

SISDEPEN

Ministério da

Justica

13.1. Listar Comunicado

Quando vocé aciona a opgao "Ver todos os comunicados" disponibilizada na janelinha acionada
através do icone de carta no cabegalho do sistema, sera apresentada uma listagem com todos os
comunicados direcionados a vocé. Os comunicados publicados a menos de 3 dias serao marcados como

"novos".
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SISDEPEM Comunicacao [/ WVisualiz

ar Comunicado

Visualizar Comunicado

13.2. Detalhar Comunicado

Para visualizar o conteudo de um comunicado acione o titulo do comunicado disponibilizado na
listagem de comunicados direcionado a vocé.

SISDEPEM Comunicagao Visualizar Comunicado

Visualizar Comunicado

MENSAGEM

i .Y Prazo Final para Preenchimento do Formulario de Informacoes
skl Penitenciarias

O prazo final para o preenchimento do formulério de informactes penitenciarias referente ao ciclo Jun-
Dez/2015 encerra-se no dia 18/12/20135.

Ainda da tempo. Mao deixe de entregar as informagbes atualizadas do seu estabelecimento.

Equipe DEPEM.

€ VOLTAR A LISTA DE MEMSAGEM

Departamento Penitenciario Nacional Ministério da Justica Governo Federal



SISDEPEN Ultima modificagdo: 05/08/2016 — Pagina 55 de 117

14. Gerenciar Pré-Cadastro de Usuario

Esta funcionalidade permite que vocé manipule os pré-cadastros de usuarios da sua estrutura de
lotagéo e de estruturas filhas. Para entender como o mecanismo de cadastro descentralizado de usuarios
elaborado para o SISDEPEN veja a secao Apresentagéo > Usuarios.

Ao entrar na funcionalidade, é possivel vocé:

e consultar os pré-cadastros de usuario ja realizados, como também detalhar os dados de um pré-
cadastro especifico a partir do resultado da consulta;

e incluir/alterar pré-cadastro;

e excluir um pré-cadastro.

14.1. Consultar Pré-Cadastro

Para realizar uma consulta vocé tera disponivel os seguintes parametros:

SISDEPEM ¢ trale d { Gerenciar Pré-Cz y de Us

Gerenciar Pré-Cadastro de Usuario

INCLUIR PRE-CADASTRO +

+ Pardmetros de Consulta

Estrutura Organizacional

.. _ Usudrios de Estruturas
Administracio do SISDEPEN S .

Lotacao

Perfil Situacao

Selecione selecione -

CPF Mome

PESQUISAR Q | LIMPAR ©

Parametros de Consulta:

Os parametros de consulta podem ser utilizados para restringir ou expandir o seu resultado.

O parametro "Estrutura Organizacional" é de preenchimento obrigatorio e determina a partir de qual
posicdo da hierarquia o Sistema ira considerar na consulta. Através da lupa de pesquisa associada ao
campo, é possivel vocé navegar pela hierarquia das estruturas que vocé tem acesso e selecionar outra
estrutura para mudar este parametro da consulta. O mesmo mecanismo é disponibilizado no paradmetro
"Lotagao", que determinar em qual estrutura o usuario pré-cadastrado esta lotado.
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O parametro "Listar Usuarios de Estruturas Descendentes" expande a quantidade de registros
apresentada no resultado. Quando este campo for marcado, o sistema listara no resultado além dos
usuarios pré-cadastros na "Estrutura Organizacional" informada, os usuarios pré-cadastrados em estruturas
filhas, até o ultimo nivel hierarquico abaixo da "Estrutura Organizacional" informada.

Os demais parametros opcionais sado caracteristicas do pré-cadastro de usuario que vocé pode
informar para facilitar sua consulta.

Apds informar os parametros desejados, acione a opgao "Pesquisar” para visualizar os resultados.
Caso acione a opgéao "Limpar", os parametros de consulta informados sao apagados e o formulario retorna
ao estado inicial.

Caso o Sistema encontre resultado para os parémetros informados, os seguintes dados sao
apresentados no resultado:

RESULTADOS

™ | Selecione 3acio| -

Mome CPF Lotacdo Situacio

Clarice Lispector 272.222.222-22 Administracio do SISDEPEM Usudrio

Graciliano Ramos 444,444 444-44 Administracio do SISDEPEM Usudrio

Machado de Assis 111.111.111-11 Administracio do SISDEPEM Usudrio
o o o 1 > =

Campos do Resultado:

¢ Nome, CPF, Lotagao, Situagao: dados do pré-cadastro encontrado na consulta.

¢ Acao: opgao que permite vocé detalhar os demais dados do pré-cadastro de usuario encontrado na
consulta.

Detalhamento do Resultado:

Quando vocé aciona a agao de detalhamento, todos os dados do cadastro séo apresentados:
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SISDEPEM ¢ Controle de ! Gerenciar Pré-Cadastro de Usuario

Gerenciar Pré-Cadastro de Usuario

DETALHAMENTO DE PRE-CADASTRO DE USUARIO P
Estrutura Organizacional Situacao

Administracio do SISDEPEM Pré-Usudrio

Lotacio Perfil

Administracao do SISDEPEM Administrador SISDEPEM

CPF Mome do Ususrio

222.222.222-22 Clarice Lispector

E-mnail

clarice.lispector@email.com

Cadastrador
Mao

14.2. Incluir/Alterar Pré-Cadastro

Para incluir um novo pré-cadastro de usuario, vocé deve acionar a opgao "Incluir Pré-Cadastro”
disponivel na tela de Consulta de Pré-Cadastro. Para alterar os dados de um pré-cadastro ja registrado,
vocé deve detalhar o pré-cadastro desejado no resultado da consulta. Em ambas as operagdes, vocé deve
preencher o seguinte formulario:
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SISDEPEM ¢ role d ! Gerenciar Pré-Cz y de Us

Gerenciar Pré-Cadastro de Usuario

ALTERACAO DE PRE-CADASTRO DE USUARIO

* Estrutura Organizacional Situacio
= : Pré-Usuri

Administragio do SISDEPEN Q remsEne
* Lotacdo * Perfil

Administracao do SISDEPEM Q Administrador S5ISDEPEM -
* CPF * Nome

222223223222 Clarice Lispector
* E-mail

clarice.lispector@email.com

[ Cadastrador

SALVAR « CAMCELAR x

Campos do Cadastro:

e Estrutura Organizacional: informe a estrutura do pré-cadastro.

e Lotacao: informe a estrutura na qual o usuario que esta sendo pré-cadastrado esta lotado. No
campo lotagdo sera possivel selecionar a mesma estrutura informada no campo “Estrutura
Organizacional” ou uma estrutura filha. Para as “Estruturas Organizacionais” de nivel 0 ou nivel 1 a
lotagdo sera a mesma informada no campo “Estrutura Organizacional” e ndo podera ser alterada.
Para entender melhor as estruturas organizacionais e os niveis veja a se¢éo Apresentacéo.

¢ Perfil: informe o perfil de acesso que o pré-usuario tera quando efetivar o seu cadastro. Para mais
informacgdes sobre a efetivacdo do pré-cadastro veja a se¢cdo Acesso ao Sistema > Primeiro Acesso.

¢ CPF, Nome e E-mail: informe os dados do usuario pré-cadastrado.

e Cadastrador: indica se o usuario que esta sendo pré-cadastrado sera um cadastrador. Os
cadastradores podem realizar cadastros de outros usuarios.

O cadastrador s6 pode cadastrar outros cadastradores em uma estrutura organizacional abaixo da sua estrutura de lotagdo, nao
sendo permitido a ele manipular cadastradores em
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14.3. Excluir Pré-Cadastro

Para excluir um pré-cadastro vocé deve detalhar o pré-cadastro desejado no resultado da consulta e
acionar a opgao "Excluir". A exclusédo so6 sera possivel caso o usuario pré-cadastrado ndo tenha efetivado o
cadastro ou o usuario pré-cadastrado tenha efetivado o cadastro, mas o usuario esteja inativo.
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15. Gerenciar Carga de Pré-Cadastro de Usuario

Esta funcionalidade permite que vocé solicite ao Sistema efetuar a carga (inclusdo) de diversos pré-
cadastros a partir de um arquivo texto informado. Em cada carga submetida, o Sistema agenda para a
"janela de processamento” mais proxima e vocé pode acompanhar o resultado da submisséo através do
Campo Situagéo da Carga. Uma vez que os pré-cadastros informados no arquivo tenham sido carregados
no Sistema, o Cadastrador pode visualizar e modificar os dados na funcionalidade "Gerenciar Pré-Cadastro
de Usuario".

Ao entrar na funcionalidade "Gerenciar Carga de Pré-Cadastro de Usuario", € possivel vocé:

e consultar as cargas de pré-cadastro de usuario ja realizadas, como também detalhar os dados de
uma carga especifica a partir do resultado da consulta;

e incluir uma nova carga;

15.1. Consultar Carga de Pré-Cadastro de Usuario

Para realizar uma consulta vocé tera disponivel os seguintes parametros:

G, SISDEPEN

SISDEPEM / Controle de s o  Gerenciar Carga de Pré-Cadastro de Usudrio
Gerenciar Carga de Pré-Cadastro de Usudrio

“ Parametros de Consulta

* Estrutura Organizacional

%C - Secretaria de Estado da Justica e Cidadania Q

Lotagio

Perfil

'fl"-:l'l:IE 30 Departamanta Mimisteno da
-inﬁ_jgn.ii;‘{u;‘zﬂlﬁ 1758 Penltencidrio Nacional Justiga

Parametros de Consulta:

Os parametros de consulta podem ser utilizados para restringir ou expandir o seu resultado.

O parametro "Estrutura Organizacional" é de preenchimento obrigatério e determina a partir de qual
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posicdo da hierarquia o Sistema ira considerar na consulta. Através da lupa de pesquisa associada ao
campo, é possivel vocé navegar pela hierarquia das estruturas que vocé tem acesso e selecionar outra
estrutura para mudar este paradmetro da consulta. O mesmo mecanismo € disponibilizado no parametro
"Lotagao", que determinar em qual estrutura os usuarios pré-cadastrados estéo lotados.

Os demais parametros opcionais sdo caracteristicas do pré-cadastros de usuarios que vocé pode
informar para facilitar sua consulta.

Apds informar os parametros desejados, acione a opgao "Pesquisar” para visualizar os resultados.
Caso acione a opgéao "Limpar", os parametros de consulta informados sao apagados e o formulario retorna
ao estado inicial.

Caso o Sistema encontre resultado para os parémetros informados, os seguintes dados sao
apresentados no resultado:

RESULTADOS
10 -
Data e Hora de Estrutura
Lotacao Perfil Situacao Acao
Agendamento Organizacional
5C - Secretaria d
21/01/2016 - :I’E'Jur:t f'E BIGUACU - Agente Processado
14:03 T e PRESIDIO Penitencisrio com Erros
Cidadania
91/01/3016 5C - S-Ecretaru.::le 5C - E-E:retaru.::le Gestor Processado
14:03 Estado da Justica e Estado da Justica e Institucional com Erros
’ Cidadania Cidadania o -
SC - Secretaria d
20/01/2016 - d'E Jur:: fe BIGUACU - Agente Processado
15:40 T - PRESIDICH Penitenciirio com Erros
Cidadania
5C - Secretaria d SC - Secretaria d
20/01/2016 reerE s reerE as Gestar Processado
i Estado da Justica e Estado da Justica e L
15:40 ) ) ) ) Institucional com Erros
Cidadania Cidadania

o uf o 1 = p

Campos do Resultado:

« Data de Hora do Agendamento, Estrutura Organizacional, Lotagdo, Perfil e Situagdo: dados
das cargas de pré-cadastros encontradas na consulta.

¢ Acao: opcao que permite vocé detalhar os demais dados da carga de pré-cadastros de usuarios
encontrada na consulta.

Detalhamento do Resultado:

Quando vocé aciona a agao de detalhamento, todos os dados da carga sdo apresentados:
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DETALHAMENTO DE CARGA DE PRE-CADASTRO DE USUARIO e |
Estrutura Crrganizacional Data e Hora de Agendamento

5C - Secretaria de Estado da Justiga e Cidadania 21/01/2016 14:03

Lotacao

BIGUACU - PRESIDIOH

Perfil
Agente Penitencidrio

Situacao do Processamento do Arquive
Processado com Erros (2 registros importados, B registros com erro)

Arquivo de Dados do Pré-Cadastro de Arquive com Erros
Usuarios Identificados

[2) 10- cT-181023

@ 10 - CT-181023 (d).csv
{d)_erro.csv

15.2. Incluir Carga de Pré-Cadastro de Usuario

Para incluir uma nova carga de pré-cadastro de usuario, vocé deve acionar a opgao "Incluir Carga de
Pré-Cadastro de Usuario" disponivel na tela de Consulta. Para concluir a inclusdo, vocé deve preencher o
seguinte formulario:

INCLUIR CARGA DE PRE-CADASTRO DE USUARIO

* Estrutura Crganizacional

5C - Secretaria de Estado da Justica e Cidadania Q
* Lotacio

BIGUACLU - PRESIDIO Q
* Perfil

Selecione -

* Arquivo de Dados do Pré-Cadastro
de Usudrios

Campos do Cadastro:

¢ Estrutura Organizacional: informe a estrutura dos pré-cadastros.
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¢ Lotacao: informe a estrutura na qual os usuarios que estdo sendo pré-cadastrados estao lotados.
No campo lotagdo sera possivel selecionar a mesma estrutura informada no campo “Estrutura
Organizacional” ou uma estrutura filha. Para as “Estruturas Organizacionais” de nivel 0 ou nivel 1 a
lotagdo sera a mesma informada no campo “Estrutura Organizacional” e ndo podera ser alterada.
Para entender melhor as estruturas organizacionais e os niveis veja a se¢éo Apresentacéo.

¢ Perfil: informe o perfil de acesso que os pré-usuarios terdo quando efetivar o seu cadastro. Para
mais informacgdes sobre a efetivagdo do pré-cadastro veja a segdo Acesso ao Sistema > Primeiro
Acesso.

e Arquivo de Dados do Pré-Cadastro de Usuarios: informe um arquivo texto contendo os dados do

usuarios pré-cadastrados (CPF, Nome, E-mail, Indicador de Cadastrador) separados pelo caracter
ponto-e-virgula (;).

O cadastrador s6 pode cadastrar outros cadastradores em uma estrutura organizacional abaixo da sua estrutura de lotagdo, ndao
sendo permitido a ele manipular cadastradores lotados em sua propria estrutura.
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16. Gerenciar Usuario

Uma pessoa torna-se usuario no SISDEPEN quando esta pré-cadastrada numa determinada
Instituicdo (Estrutura Organizacional) e conclui o processo de primeiro acesso ao Sistema. A partir deste
momento, o Cadastrador s6 podera manipular os cadastros de usuarios da sua estrutura de lotagéo e de
estruturas filhas através desta funcionalidade.

Ao entrar na funcionalidade, é possivel vocé:

e consultar os usuarios existentes, como também detalhar os dados de um usuario especifico a partir
do resultado da consulta;

e imprimir lista de usuarios pesquisados;
e alterar dados do usuario;

¢ inativar/reativar um usuario.

16.1. Consultar Usuario

Para realizar uma consulta vocé tera disponivel os seguintes parametros:

DEPEM ¢/ Controle de ! Gerenciar Wsuario

Gerenciar Usuario

+ Pardmetros de Consulta

Estrutura Organizacional

Usuzrios de Estruturas
Administracio do SISDEPEN o -

Lotacao
Perfil Situacs “adastrador
Selecione Selecione Selecione

CPF E-mail

PESQUISAR Q@ | LIMPAR ©

Parametros de Consulta:

Os parametros de consulta podem ser utilizados para restringir ou expandir o seu resultado.

O parametro "Estrutura Organizacional" é de preenchimento obrigatério e determina a partir de qual
posicdo da hierarquia o Sistema ira considerar na consulta. Através da lupa de pesquisa associada ao
campo, é possivel vocé navegar pela hierarquia das estruturas que vocé tem acesso e selecionar outra
estrutura para mudar este parédmetro da consulta. O mesmo mecanismo é disponibilizado no paradmetro
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"Lotacao", que determina em qual estrutura o usuario esta lotado.

O parémetro "Listar Usuarios de Estruturas Descendentes" expande a quantidade de registros
apresentada no resultado. Quando este campo for marcado, o sistema listara no resultado além dos
usuarios da "Estrutura Organizacional" informada, os usuarios das estruturas filhas, até o ultimo nivel
hierarquico abaixo da "Estrutura Organizacional" informada.

Os demais parametros opcionais sdo caracteristicas do usuario que vocé pode informar para facilitar
sua consulta.

Apés informar os parédmetros desejados, acione a opgao "Pesquisar" para visualizar os resultados.
Caso acione a opgéao "Limpar", os pardmetros de consulta informados sédo apagados e o formulario retorna
ao estado inicial.

Caso o Sistema encontre resultado para os parémetros informados, os seguintes dados sao
apresentados no resultado:

RESULTADQS @
™ | Selecione aacio| - 10 -
[l Mome CPF Lotacio Situagio Acdo
O Clarice Lispector  333.333.333-33  Sistema Penitenciirio Ativo
0 Machado de Assis  555.553.555-55 Diversas Ativo
O Rui Barbosa 444,444 444-44  Diversas Ativo
O zélia Gatai 666.666.666-66 —C  Secretariade Estado da Justica e Ativo

Cidadania
o o, o 1 > =

Campos do Resultado:

< Nome, CPF, Lotacgao, Situagdo: dados do usuario encontrado na consulta.

¢ Acao: opcao que permite vocé detalhar os demais dados do usuario encontrado na consulta.

Detalhamento do Resultado:

Quando vocé aciona a agao de detalhamento, sdo apresentados os dados basicos do usuario:
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Dados Bisicos

CPF

222222 333-22

Nome

Fulana de Tal

Estrutura Crganizacional

Lotagao

Perfil

Gestor Institucional

Sao apresentados também os dados complementares do usuario:

Dados Complementares

Data de Mascimento
01/01/1980

Filiag3o

RG

123456789

Cargo

analista
Enderego
Bairro

UF

DETALHAMENTO DE USUARIO

Beltrano de Tal e Cicrana de Tal

SC - Secretaria de Estado da Justica e Cidadania

SC - Secretaria de Estado da Justica e Cidadania

UF de Mascimento

Género
Feminino
Orgao Emissor
55p

Matricula

Municipio

RIRAE]

Situacao
Ativo
E-miail

2222222222 @emailgov.br

Cadastrador

Sim

Maturalidade
Estado Ciwil

UF do Grgio Emissor
Minas Gerais

CEP

Telefone

16.2. Imprimir Lista de Usuarios

Para imprimir uma lista dos usuarios pesquisados, acione a opgéo de impresséao localizada acima do
campo de numero de resultados por pagina, localizado na tela de consulta de usuarios cadastrados.

16.3. Alterar Usuario

Para alterar os dados de usuario, vocé deve detalhar o usuario desejado no resultado da consulta e
acionar a opgao "Alterar".
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ALTERACAO DE USUARIO

Dados Bisicos
CPF Situacso
2222222322-22 Ativo
* Mome do Wsuario * E-mail
Fuilana de Tal 22222222222 @emailgov.br

Estrutura Crganizacional

SC - Secretaria de Estado da Justica e Cidadania

* Lotacao

ADICIOMAR LOTACAD

Lotagio Tipo Estrutura Acio
5C - Secretaria de Estado da Justicae = L . o
Cidadania Oirgaos de Administragio Penitenciria x
* Perfil
Gestor Institucional -

53] Cadastrador

Campos de Dados Basicos:

e Estrutura Organizacional, CPF, Situagao: apresenta os dados que ndo podem ser alterados nesta
operagao;

« Nome, E-mail: informe nome e e-mail do usuario;

« Lotagao: informe a(s) estrutura(s) na(s) qual(is) o usuario que esta lotado. E possivel informar mais
de uma lotagao, desde que sejam do mesmo tipo de estrutura.

e Perfil: informe o perfil de acesso do usuario, ele determinara quais funcionalidades no Sistema o
usuario tera acesso.

e Cadastrador: indica se o usuario que esta sendo alterado sera um cadastrador. Os cadastradores
podem realizar cadastros de outros usuarios.
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Dados Complementares
* Data de Mascimento UF de Mascimento Maturalidade

OL/OL 19D = Selecione Selecione -
* Filiacao * Género Estado Ciwvil

Beltrano de Tal & Ciorana de Tal O Masculine  ® Feminino Selecione -
* RG * Orgao Emissor * UF do Grgao Emissor

123456787 5D MG -
* Cargo Matricula

analista
Endereco
Bairro CEP
UF Municipio Telefone

Selecione Selecione 00100000- 0000

SALVAR .- CAMCELAR x

Campos de Dados Complementares:

« Data de Nascimento, UF de Nascimento, Naturalidade, Filiagdo, Género, Estado Civil, RG,
C')rgéo Emissor, UF do C')rgﬁo Emissor, Cargo, Matricula, Endereco, Bairro, CEP, UF,
Municipio, Telefone: informe os dados complementares do usuario.

16.4. Inativar/Reativar Usuario

Para inativar um usuario ativo vocé deve detalhar o cadastro desejado no resultado da consulta e
acionar a opgao "Inativar". A inativagcao significa que o usuario ndo podera mais efetuar nenhum tipo de
operagao no SISDEPEN vinculado aquela Estrutura Organizacional constante no seu cadastro. Um usuario
inativo pode ser ou estar pré-cadastrado em outra Estrutura Organizacional e realizar o primeiro acesso
novamente para se vincular a esta outra Estrutura Organizacional e, por conseguinte, voltar a ser um
usuario ativo no Sistema.

A inativagdo também pode ser realizada na tela de consulta de usuarios, através do campo de
operagdo em massa. Para isso, apds realizar uma consulta, marque os usuarios que deseja inativar e
acione a opg¢ao "lnativar selecionados" localizada no campo apresentado logo acima da tabela de
resultados, com o nome "Selecione a agao".

Para reativar um usuario inativo vocé deve detalhar o cadastro desejado no resultado da consulta e
acionar a opgao "Reativar". A reativagao significa conceder novamente acesso ao SISDEPEN para usuario
que permaneceu inativo por um determinado periodo.
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17. Coleta de Informagoes Penitenciarias

A funcionalidade de Informacgdes Penitenciarias € uma ferramenta para conhecimento da realidade
prisional brasileira, fornecendo mecanismos de coleta de dados segura e individualizada aos
estabelecimentos penitenciarios e de tratamento do pais. Essa ferramenta faz parte da politica de gestéo da
informagéo do Depen, que a partir dos dados coletados, pode elaborar politicas publicas de saude, de
educagéo, de trabalho, de cultura, de esporte, de assisténcia social e acesso a justica.

Esta funcionalidade permite que vocé consulte e preencha as informagdes penitenciarias do seu
estabelecimento, que deve ser realizada periodicamente. Observe os prazos de preenchimento, finalizagao
e validagao do formulario de informagdes penitenciarias para ficar em dia com o Depen e entregar suas
informagdes corretamente.

Vocé s6 conseguira preencher as informagdes penitenciarias do estabelecimento que vocé estiver
lotado. Caso nao esteja conseguindo acessar o preenchimento, certifique-se que esta tentando acessar o
formulario do estabelecimento em que vocé esta lotado. Para verificar sua lotagédo, acesse a funcionalidade
Meus Dados.

Apds a publicagdo das informacdes penitenciarias de um determinado ciclo vocé também podera
consultar as informacdes apresentadas pelos demais estabelecimentos penitenciarios do pais.

17.1. Consultar Informagoes Penitenciarias

Para realizar uma consulta de informagdes penitenciarias vocé tera pardmetros onde sera possivel
restringir os estabelecimentos penitenciarios apresentados no resultado. Veja os pardmetros a seguir:

SISDEPEM

Coleta de Informacgoes Penitenciarias

“w Parametros de Consulta + Acessar Meu Estabelecimento Jul-De

Ambito Municipio

* Cido UF

Estabelecimento Penitenci e de Tratamento

Informe parte do nome ou palavra-chave B comente Minhas Lota

Parametros de Consulta:

e Ciclo: lista os ciclos de coleta de informagdes penitenciarias em andamento e finalizados.
Preenchimento obrigatério.

« Ambito, UF e Municipio: permitem informar caracteristicas do estabelecimento que estd sendo
pesquisado.

« [Estabelecimento Penitenciario e de Tratamento: permite realizar pesquisa por parte do nome do
estabelecimento, por apelido ou palavra-chave.

« Somente Minhas Lotagodes: permite filtrar somente estabelecimentos em que vocé esteja lotado.

¢ Acao: permite detalhar os dados do formulario de informagdes penitenciarias.
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Além do Ciclo é necessario informar também pelo menos o Ambito, UF ou Estabelecimento

Penitenciario e de Tratamento.

Apds preencher os filtros acione a opgédo "Pesquisar" para visualizar o resultado da consulta,
conforme apresentado a seguir. Caso queira limpar os campos preenchidos e voltar ao estado inicial da tela,

acione a opg¢ao "Limpar".

Acessar Meu Estabelecimento: esta opgdo é apresentada somente se vocé estiver lotado em um unico estabelecimento
penitenciario e de tratamento. Caso vocé esteja lotado em mais de um estabelecimento ou esteja lotado em alguma estrutura de
outro tipo, esta opgdo ndo sera apresentada. Ao aciona-la, vocé abrira o formulario de informagdes penitenciarias do ultimo ciclo
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de informagbes penitenciarias em andamento ou finalizado, do estabelecimento no qual vocé esta lotado.

RESULTADOS
Ciclo
Jan-Jun/ 20135
UF  Municipio
Campo
M5
Grande
PR  Catanduvas
RM  Mossord
RO Porto Velho

Periodo de Referéncia
01/01/2015 3 30706/ 2015

Estabelecimento Penitenciirio e de
Tratamento

Penitenciaria Federal em Campo Grande
Penitenciaria Federal em Catanduvas

Penitenciaria Federal em Mossord

Penitenciaria Federal em Porto Velho

Situacio do
Preenchimento

Iniciado
M30 iniciado
M30 iniciado

Mao iniciado

10 -

Campos do Resultado:

e Ciclo: apresenta a sigla do ciclo informado no parametro de consulta.

¢ Periodo de Referéncia: apresenta o periodo no qual as informagdes coletadas ou a serem
coletadas se refere.

¢ UF, Municipio e Estabelecimento Penitenciario e de Tratamento: apresentam a identificacdo do

estabelecimento penitenciario.

e Situagado: apresenta a situagdo na qual o formulario de informagdes penitenciarias se encontra para
o ciclo informado nos parametros de consulta. Uma das seguintes situagdes pode ser apresentada:

a.

b.

Nao iniciado: indica que o formulario ainda nao possui rascunho.

Iniciado: indica que pelo menos uma pergunta do formulario foi respondida, mesmo que

com pendéncias.

Finalizado:

indica que todas as perguntas do formulario foram

pendéncias e que o formulario foi submetido para validagéo.

Validado: indica que o formulario foi validado e que as informagbes coletadas estdo

disponivel para uso.
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Preencher Formulario de Informagées Penitenciarias

Para realizar o preenchimento do formulario de informagdes penitenciarias, vocé deve realizar uma

Consulta de Informacdes Penitenciarias e detalhar o formulario desejado. Apds isso, vocé vera o formulario
onde podera acionar a opgao Preencher e habilitar o formulario para preenchimento das informacgoes.

Veja o detalhamento da organizagao do formulario a seguir:

SISDEPEN 7 Informag ‘enitencidrias / Coleta de Inform: deniten

Coleta de Informacodes Penitenciarias

Municipi Estabelecimento { Periodo de

hani Referéncia
Campo Grande , Jul-Deez/ 2015 Em I
Tratamento 01/07/2015a

Penitenciaria Federal em 31/12/2015
Campo Grande

e | & | Fremcees ~

Cabecalho:

O cabecgalho apresenta a identificagdo do estabelecimento penitenciario e o ciclo selecionado para

visualizagdo com os seguintes campos:

UF, Municipio e Estabelecimento Penitenciario e de Tratamento: apresentam a identificagdo do
estabelecimento penitenciario.

Ciclo: apresenta umalista com os ciclos de coleta de informagdes penitenciarias
em andamento e finalizados. Enquanto vocé estiver no modo de detalhamento do formulario é
possivel selecionar outro ciclo para visualizagdo sem ter que realizar uma nova consulta.

Referéncia: apresenta o periodo no qual as informagdes coletadas ou a serem coletas se refere.
Este campo nada tem a ver com o prazo para coleta e finalizacdo do preenchimento das
informacgoes.

Prazo de finalizagao: apresentado enquanto o preenchimento do formulario ndo foi finalizado,
indica o prazo para finalizagdo do preenchimento das informacdes penitenciarias.

Finalizado em: apresentado apenas depois que o preenchimento do formulario for finalizado, indica
a data de finalizagao do preenchimento do formulario.

Op¢oes disponiveis no cabecgalho:

Imprimir: permite imprimir o formulario de informagdes penitenciarias em questdo de 3 formas:
i) Imprimir o formulario em branco, sem as respostas do estabelecimento; ii) Imprimir um conjunto
de secOes que podera ser selecionada; iii) Imprimir o formulario completo, com todas as perguntas
do formulario e respostas do estabelecimento. Esta opc¢ao é disponibilizada apenas no modo de
detalhamento. Veja mais informagdes no item Imprimir Formulario de Informagdes Penitenciarias.

Preencher: habilita o formulario para preenchimento. O botdo é apresentado apenas no modo de
detalhamento aos usuarios que possuem permissdo de preenchimento, dentro do prazo
estabelecimento para preenchimento das informagdes penitenciarias do ciclo em questao.

Salvar rascunho: apresentado no modo de preenchimento do formulario. Salva as informacdes

Departamento Penitenciario Nacional Ministério da Justica Governo Federal



SISDEPEN Ultima modificagdo: 05/08/2016 — Pagina 72 de 117

preenchidas em formato de rascunho. As informagdes preenchidas nao serao utilizadas enquanto o
preenchimento do formulario ndo estiver finalizado e validado.

1. Dados do 2. Secoes 3. Administracio 4. Populacao Prisional )
Estabelecimento Internas Penitenciaria - Equipe e Movimentacao
4| Se¢des Internas ’

Abas:

As informagdes penitenciarias s&o organizadas em 7 secdes e cada secéo é apresentada em uma
aba do formulario. Para navegar entre as abas existem duas opgoes:

e Acionar diretamente a aba desejada através de um clique simples.

e Acionar as setas amarelas laterais. A seta localizada a direita avanga uma segéo, a seta localizada
a esquerda retrocede uma segéo.

Caso vocé nao consiga ver todas as abas disponiveis em sua tela utilize as setas brancas laterais, ao
lado das abas, para rolar as abas disponiveis.

Perguntas:

Dentro de cada secado existe um conjunto de perguntas que precisa ser respondido. Cada pergunta
tera um formato especifico que precisara ser observado. No entanto, o formulario conta com ajudas on-line
para perguntas e respostas.

As ajudas de pergunta podem ser acionadas através do icone de interrogagdo amarelo, no final do
texto da pergunta. Ja as ajudas de respostas ficam sempre visiveis em modo de preenchimento. Observe os
destaques na imagem a seguir:

1.2 - Tipo de estabelecimento - originalmente destinado |

Estabelecimento destinado a0 recolhimento de presos provisdrios

Ex: Cadeia publica. Centro de Detencdo Provisdria; Unidade de Recalhimento Provisdrio

17.2. Verificar Pendéncias do Formulario

O formulario de informagdes penitenciarias possui uma série de validagbes para garantir a
consisténcias dos dados preenchidos. No entanto, para permitir que vocé salve rascunhos do formulario e
preencha as informagbes de forma gradativa o SISDEPEN obriga que os dados estejam totalmente
consistentes apenas na finalizagdo do preenchimento do formulario. No decorrer do preenchimento, o
sistema apresenta apenas um indicador junto as abas das sec¢bes do formulario:

« icone com quantidade de inconsisténcias da segdo, quando existir inconsisténcias;
+ [cone com simbolo de ok quando a secdo esta preenchida sem inconsisténcias;
¢ Nao apresenta icone quando o preenchimento da se¢éo ainda néao iniciado.

1. Dades do 2. Secoes Internas 3. Administracio
Estabelecimento Penitenciaria - Equipe
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Para verificar detalhadamente as inconsisténcias encontradas pelo sistema, vocé deve acionar a qualquer tempo
a aba "Pendéncias" do formulario. Esta aba sera apresentada apenas no modo de edigdo. Observe que uma pergunta
pode apresentar mais de uma inconsisténcia, exigindo aten¢do na leitura da lista de mensagens. Para resolver as
pendéncias basta acessar a aba correspondente a se¢cdo que apresenta a inconsisténcia, ajustar a resposta preenchida
e salvar novamente o rascunho.

Pendéncias do formulario

o

Wocé possul pendéncias de preenchimento do formulirio. Antes de finalizar o preeenchimento resolva as
pendéncias.

g Verifique abaixo o status das pendéncias nas segbes:
@ 50 ha pendéndias na secao 1. Dados do Estabelecimento
€ Pendéncias na secao 2 Secbes Internas

® (ER0O&1) Ao marcar uma alternativa de resposta para a pergunta 2.4 & necessério preencher todos os
campos vinculados a alternativa selecionada.

% (ER0&3) Pergunta 2.5 deve ser respondida.

% (ER043) As respostas informadas para a pergunta 2.6 s30 incompativeis.

o Mo ha pendéncias na secao 3. Administracio Penitencidria - Equipe

@ Mo ha pendéncias na secio 4 Populagio Prisional e Movimentacio

€ NMao ha pendéncias na secao 3. Perfil

€D NMao ha pendéncias na secio 6. Acdes de Reintegracio Social / Assisténcias

o M3o ha pendéncias na secio 7. Outros

17.3. Finalizar Preenchimento do Formulario

Apés preencher todas as secbes do formulario e resolver todas as inconsisténcias desse
preenchimento é possivel finalizar o preenchimento do formulario através da aba "Processo de Finalizagao".
Esta aba permite a visualizagdo dos eventos realizados no formulario, como o "Inicio do Preenchimento”,
"Finalizagdo do Preenchimento”, "Validagao", apresentando data e hora, e responsavel pelo evento. Esta
aba pode ser acessada a qualquer tempo, no entanto a finalizagdo s6 podera ser realizada no Periodo de
Finalizagao, que também € apresentado nesta aba.
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PROCESSO DE FINALIZACAO

&

Vocé ndo possui pendéncias de preenchimento do formulario.

Apos a finalizacio do formulario ndo serd possivel alterar os dados inseridos.

Periodo de Finalizagae: 12/01/2016 a 30/06/2016

Eventos
Data e Hora Evento Responsavel
14/01/2016 0832 Inicio de Preenchimento GO, A66.666-66
FINALIZAR «

Ap06s finalizagdo do formulario a aba "Processo de Finalizagado" é substituida pela aba "Dados da Finalizagao",
onde sera possivel visualizar os eventos realizados no formulario, bem como imprimir o formulario preenchido.

DADOS DA FINALIZACAO

Periedo de Finalizaggo: 12/01/2016 a 30/06/2016

Eventos
Data e Hora Evento Responsivel
19/01/2016 0929 Inicio de Preenchimento 00,000, 900-09
190172016 13:23 Finalizacao G666, 666.666-66
12/01/2016 13:34 Walidacao
IMPRIMIR &

Apenas os usuarios vinculados ao estabelecimento penitenciario e de tratamento poderao visualizar as abas "Processo
de Finalizagao" e "Dados da Finalizagdao".

17.4. Imprimir Formulario de Informagodes Penitenciarias

Para imprimir o conteudo do formulario, vocé deve acionar a opgao de impressao, localizada abaixo
do cabegalho, e informar os parametros de impressao. E possivel selecionar as segdes desejadas e como
as respostas serao apresentadas.
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IMPRIMIR FORMULARIO

Selecione a op{ao desejada:

|:| Todas as segdes (completo)

3

Ooooo0ood
i

1-
2-

Dicas para otimizar a impressao
Dados do Estabelecimento

Secoes Internas

- Administragio Penitencidria - Equipe

- Populagao Prisional e Movimentagao

- Perfil

- Agdes de Reintegrac3o Social / Assisténcias

- Dutros

Formato: A4

Respostas: Orientacao: retrato

':::' Todas as alternativas de resposta

Retirar cabecalho e rodapé

@ Apenas as repostas indicadas

':::' Todas as alternativas sem resposta {formulario em

branco)

Primeiramente o Sistema abre uma nova janela do navegador contendo a visualizagao da impressao.
Em seguida, vocé pode optar por apenas visualizar o conteudo ou também enviar este conteudo para a

ISLA Y
VISUALIZAR

impressora, através da opc¢ao "Imprimir".

DIDERETY - Thterms de InformogSe. do Depsrtemants. Peniereiino Mosconsl
Faintrio de InformossSm Fenerciirin Ju-Der 2008

As configuragbes da impressora influenciam no resultado da impressdo. Para obter uma melhor impressdo: selecione a

orientagdo "Retrato” , remova cabegalhos e rodapés e diminua o tamanho das margens.
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18. Acompanhar Situacao de Preenchimento dos Formularios

Esta funcionalidade permite que os gestores do Sistema Penitenciario em niveis nacional, federal e
estadual acompanhem, de forma on-line, a situagdo do preenchimento do formulario nos seus
Estabelecimentos Penitenciarios e de Tratamento vinculados para um determinado ciclo de informagdes
penitenciarias. O acompanhamento pode ser feito:

e a partir de uma viséo consolidada (aba Estatistico) , onde o gestor podera consultar os quantitativos
e percentuais por Situagao;

e a partir de uma viséo detalhada (aba Detalhado), onde o gestor podera consultar a Situagdo do
formulario em cada Estabelecimento.

O nivel de visibilidade dos dados & determinado em fungcdo do ambito e UF em que vocé estiver
lotado. Exemplo: Um gestor lotado na Secretaria de Estado da Bahia sé conseguira visualizar os
quantitativos, percentuais e detalhamento dos estabelecimentos que estejam vinculados a sua Secretaria.

Nesta funcionalidade os gestores dos Orgdos de Administragdo Penitenciaria em nivel federal e
estadual também poderao validar formularios finalizados. A operacédo de validagao significa atestar que os
dados informados no formulario s&o validos e estdo prontos para consolidagéo e publicacdo pelo DEPEN
(Departamento Penitenciario Nacional).

18.1. Acompanhar a Estatistica de Preenchimento dos Formularios

Para realizar o acompanhamento estatistico vocé deve selecionar aba "Estatistico" e escolher o ciclo
de informacgdes penitenciarias desejado.

SISDEPEMN / Informagoes Penitenciarias / Acompanhar o Preenchimento dos Formulirios

Acompanhar o Preenchimento dos Formularios

ESTATISTICO DETALHADO

Ciclo

Periodo de Walidagio (Em andamento) -

Parametros de Consulta:

e Ciclo: lista os ciclos de coleta de informagdes penitenciarias em andamento e finalizados.

Apds preencher o filtro acione a opgao "Pesquisar" para visualizar o resultado da consulta, conforme
apresentado a seguir.
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Ciclo Periodo de Referéncia EJ
Periodo de Validagao 01/11/2015 a 30/01/2016

Periodo de Preenchimento Periodo de Finalizacio Periodo de Validacio
0171172015 a 20/117/2015 2001172015 a 2371172015 2441172015 a 30711/ 2016

Estatistica de Preenchimento - Federais

M3o Iniciado Iniciado Finalizado Validado Taotal
100% 0% 0% 0% 10085
3 Q Q Q 3

Estatisticas de Preenchimento

Estabelecimentos Mao Iniciado Iniciado Finalizado Validado Taotal
Federais 3 (100%) 0 (0%) 0 (0%) 0 (0% 3

Campos do Resultado:

« Dados do Ciclo: apresenta os dados do ciclo informado no pardmetro de consulta.

e Grafico da Estatistica de preenchimento: apresenta em formato grafico os dados da linha do
resultado selecionada.

¢ Lista de quantitativos e percentuais por UF: apresenta os dados absolutos e relativos por UF e
Situagéo de preenchimento.

Caso vocé seja um gestor nacional, tera a visibilidade dos dados dos estabelecimentos estaduais por
UF, dos estabelecimentos federais e uma visao geral.

18.2. Gerar Relatério de Acompanhamento Estatistico do Preenchimento dos
Formularios de Informagdes Penitenciarias

Para gerar o relatério de acompanhamento estatistico do preenchimento dos formularios de
informacgdes penitenciarias vocé deve fazer uma consulta conforme descrito no sub-tépico Acompanhar a
Estatistica de Preenchimento dos Formularios e acionar o botao disponibilizado ao lado das informagdes do
ciclo. Ao acionar este botéo o sistema ira gerar o relatério no formato PDF.
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18.3. Acompanhar a Situagao de Preenchimento do Formulario por Estabelecimento

Para realizar o acompanhamento detalhado vocé deve selecionar aba "Detalhado" e escolher o ciclo
de informagdes penitenciarias desejado

SISDEPEM / Informag

ompanhar o Preenchimento dos Formularios

Acompanhar o Preenchimento dos Formularios

ESTATISTICO DETALHADO

Ciclo

Ambito

Pericdo de Validacio (Emar -

Situacio de Preenchimento

selecione -

Municipio

UF
NI

Estabelecimento Penitenciario e de Tratamento

Parametros de Consulta:

Informe parte do nome ou palavra-chave

O parametro de consulta pode ser utilizado para restringir o seu resultado. Além do Ciclo € necessario
informar também pelo menos a Situa¢do, Ambito, UF ou Estabelecimento Penitenciario e de Tratamento.

Apds informar os parametros desejados, acione a opg¢ao "Pesquisar" para visualizar os resultados.
Caso acione a opgéao "Limpar", os parametros de consulta informados sao apagados e o formulario retorna

ao estado inicial.

Caso o Sistema encontre

apresentados no resultado:

resultado paras os parametros informados, os seguintes dados sao

Ciclo

Periodo de Walidacso

Periodo de Preenchimento
0171172015 2 20/11/2015

RESULTADOS

Ambite UF  Municipio
Estadual SC  Palhoga

Periodo de Referéncia
0151172015 a 30/017 2016
Periodo de Finalizagao
20/11/2015 a 23/11/2015

Estabelecimento Penitencidrio e de Tratamento Situacio do Preenchimento

Colonia Penal Agricola da Palhoga

o o oL 1 >

2]

Periodo de Validacio
2471172015 2 3071172016

10 -

Walidado
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Campos do Resultado:

« Dados do Ciclo: apresenta os dados do ciclo informado no paradmetro de consulta.

« Ambito, UF, Municipio e Estabelecimento Penitenciario e de Tratamento: apresentam a
identificacao do estabelecimento penitenciario.

e Situagdo do preenchimento: apresenta a situagdo na qual o formulario de informagdes
penitenciaria se encontra para o ciclo informado nos parametros de consulta. Uma das seguintes
situagdes pode ser apresentada:

a. Nao iniciado: indica que o formulario ainda nao possui rascunho.

b. Iniciado: indica que pelo menos uma pergunta do formulario foi respondida, mesmo que
com pendéncias.

c. Finalizado: indica que todas as perguntas do formulario foram respondidas sem
pendéncias e que o formulario foi submetido para validagao.

d. Validado: indica que o formulario foi validado e que as informacdes coletadas estdo
disponivel para uso.

18.4. Gerar Relatério de Acompanhamento Detalhado do Preenchimento dos
Formularios de Informagdes Penitenciarias

Para gerar o relatério de acompanhamento detalhado do preenchimento dos formularios de
informagbes penitenciarias vocé deve fazer uma consulta conforme descrito no sub-tépico Acompanhar a

Situacéo de Preenchimento do Formulario por Estabelecimento e acionar o botdo disponibilizado ao lado
das informacdes do ciclo. Ao acionar este botéo o sistema ira gerar o relatério no formato PDF.

18.5. Validar Formulario de um Estabelecimento

Para realizar a validagdo, vocé deve selecionar o(s) formulario(s) que esteja(m) na situacado
"Finalizado" e acionar a opgédo "Validar selecionados". Caso seja necessario visualizar o conteudo do
formulario a ser validado, acione a opg¢ao de impresséao disponivel na coluna "Agéo".
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Ciclo Periodo de Referéncia @ I
Jul-Dez/2015 01707/ 2015 a 31/12/2015
Periedo de Preenchimento Periedo de Finalizacio Periedo de Validacio
01/12/2015 a 10/01/2014 01/12/2015 a 01/12/2015 30/11/2015 a 200172016
RESULTADOQS
r* | Selecioneaacio T | 10 -
0 Selecione a acio ! Estabelecimento Penitencidrio e de  Situacao do _
Validar selecionados Tratamento Preenchimento
Governador APAC - GOVERMADOR -
D tadal MG s VALADARES Finalizado =]
¥  Estaduasl SC  Florianopolis FLORIAMOPOLIS - HCTP Finalizado [
O Estadual SC  Palhoca Colonia Penal Agricola da Palhoca Finalizado Q
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19. Emitir Relatorio Consolidado

Esta funcionalidade permite que os gestores do Sistema Penitenciario em niveis nacional, federal e
estadual tenham, através de um relatério, uma visao consolidada dos formularios preenchidos no seu
ambito.

O nivel de visibilidade dos dados é determinado em funcdo do admbito e UF em que vocé estiver
lotado. Exemplo: Um gestor lotado na Secretaria de Estado da Bahia s6 conseguira emitir o relatério
consolidado dos dados informados pelos estabelecimentos que estejam vinculados a sua Secretaria.

SISDEPEM / Info

Relatdrio Consolidado

Ambito UF Acao
Macional @
Federal @
Estadual A [d)
Estadual AL @

Parametros de Consulta:

¢ Ciclo: lista os ciclos de coleta de informagdes penitenciarias encerrados.

Para visualizar o relatério(formato XLS), acione o icone do arquivo associado ao Ambito/ UF
desejado.
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20. Exportar Dados dos Formularios

Esta funcionalidade permite que os gestores do Sistema Penitenciario em nivel nacional consigam
obter um arquivo tabulado (formatos XLSX e CSV) contendo os dados de todos os formularios para um
determinado ciclo.

Exportar Dados dos Formularios

Ciclo terio Enicia Data Final das Reaberturas

Jul-Dez/2015 -

Arguivos Gerados

Formato  Formato :z:"m
KLSK csv
Dados

B B

SOLICITAR MOVA EXPORTACAD I

Parametros de Consulta:
¢ Ciclo: lista os ciclos de coleta de informagdes penitenciarias em andamento e encerrados.

Para visualizar os dados exportados, acione o icone do arquivo associado ao formato desejado.

Atencao: Observe se a posicdo dos dados é anterior a alguma das datas finais das etapas e das reaberturas. Em caso positivo,
os arquivos podem estar com dados desatualizados e vocé deve solicitar uma nova exportagdo para obter os dados mais
recentes.
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21. Gerenciar Custodiado

Esta funcionalidade permite consultar e manter o cadastro nacional de custodiados. O objetivo do
cadastro nacional é identificar unicamente no SISDEPEN, através do numero CNC, cada pessoa que tenha
ingressado no Sistema Penitenciario. Todas as movimentagbes de entrada e saida de uma pessoa
(custodiado) em qualquer estabelecimento penitenciario e de tratamento que utilize o SISDEPEN séao
registradas sob o0 mesmo numero CNC. Desta forma, os administradores penitenciarios poderao identificar
com maior seguranga se determinada pessoa que esta sendo recolhida no estabelecimento ja foi
cadastrada como custodiado no SISDEPEN e qual a situagao da sua ultima custddia.

Ao entrar na funcionalidade, é possivel vocé:

e consultar os custodiados ja cadastrados, como também detalhar os dados de um custodiado
especifico a partir do resultado da consulta;

e incluir/alterar custodiados que estejam sob custédia em estabelecimentos em que seu usuario
esteja vinculado;

e realizar movimentagcdes de entrada e saida em custodiados que estejam sob custédia em
estabelecimentos em que seu usuario esteja vinculado;

e gerar relatorio pdf do prontuario do custodiado.

21.1. Consultar Custodiado

Para realizar uma consulta vocé tera disponivel os seguintes parametros:
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SISDEPEN # (

w Parametros de Consulta

anizacional

O Exata

Filiagso @ For

Similari

Diocumentos

UF do RG

+ Owtros Pardmetros d

Parametros de Consulta:

O parametro de consulta pode ser utilizado para restringir o seu resultado.

Atencdo: Os parametros "Estrutura Organizacional” e "Situacdo™ vém, por padrdao, com
valores sugeridos que direcionam a consulta para o estabelecimento de lotagdo do usuario e para as
situagées que indicam as custodias ativas no estabelecimento. Para que a consulta seja mais
abrangente, vocé pode trocar a estrutura organizacional e marcar outra(s) situagdao(des) desejada(s).

Os tipos de pesquisa de nomes "Exata" e "Por similaridade" indicam, respectivamente, se o Sistema
deve consultar o nome com o valor informado no parametro ou se o Sistema deve considerar os nomes
similares ao valor informado no parametro.

Expandindo a opgéo "Outros Parametros", vocé pode informar outros filtros para restringir ainda mais
0 seu resultado.
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Tipo de Recolhimento Regime Prisional

Drados

Macionalidade

Para pesquisar, informe ao m

Perfil do Cus

Faixa Etaria Escolaridade

- - )
3 Selecione -
» L

Considerar oust uplicados no resultado da consulta

Apds informar os parametros desejados, acione a opgao "Pesquisar" para visualizar os resultados.
Caso acione a opgéao "Limpar", os pardmetros de consulta informados sado apagados e o formulario retorna
ao estado inicial.

Caso o Sistema encontre resultado paras os parametros informados, os seguintes dados sao
apresentados no resultado:
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B|

RESULTADOS 10| -
Custodiados Acao
CHC: Custodiado: Beltrana Silva Campos SEnn: Situacao:
OO0 P05 53 (Nome) Feminino Recluso
Estabelecimento: Penitenciaria Federal em Porto Velho UF: RO Amibito:
Federal
CHC: Custodiado: Cicrano Gomes Pereira Senon: Situacso:
OO0 9045-83 (Nome) Masculino Recluso
Estabelecimento: Penitenciaria Federal em Porto Velho UF: RO Amibito:
Federal
CHC: Custodiado: Fulana Castro Almeida Senon: Situacio:
(DO 03 - 0D (Nome) Feminino Recluso
Estabelecimento: Penitenciaria Federal em Porto Velho UF: RO Ambito:
Federal
L4 o i | > 3

Campos do Resultado:

¢ CNC, Custodiado, Sexo, Situagao, Estabelecimento, UF e Ambito: com os
respectivos dados do custodiado encontrado na consulta.

a. No campo Custodiado, o Sistema apresenta uma lista de até 3 nomes (Social, Civil e
Alcunha Principal) cadastrados para o custodiado.

¢ Acao: opcao que permite vocé detalhar os demais dados do custodiado encontrado na consulta.

Detalhamento do Resultado:

Quando vocé aciona a agao de detalhamento, sédo apresentados:
e Cabecalho com os dados da custddia e foto frontal;
¢ Aba Dados Basicos contendo os dados pessoais, documento(s) e endereco(s);
e Aba Perfil contendo as caracteristicas do custodiado;

¢ Aba Movimentagbes com uma lista das movimentagdes de entrada e saida registradas para o
custodiado.

e Aba Duplicados, que somente é apresentada caso o custodiado que esta sendo detalhado possua
outro(s) cadastro(s) marcado(s) pela administragdo do SISDEPEN como sendo cadastro(s) da
mesma pessoa.
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DETALHAMENTO DE CUSTODIADD ﬂ E ﬂ j

CMC Custodiado Situacao
(DD P4 - DD Fulana Castro Almeida Recluso

Estabelecimento Penitencidrio e de Tratamento
Penitenciaria Federal em Porto Velho

Tipo de Recolhimento Regime Prisional
Provisdrio com Condenagao Fechado

DADOS BASICOS PERFIL MOVIMENTAGCOES

Mome Data de Mascimento
Fulana Castro Almeida 05/07/1972

Nome Sodal

Alounha

Jananana (Principall

Filiagio
Mananono Castro {Mae)
Papanono Almeida (Pai)

Macionalidade Pais de Origem
Brasileiro Mato -

Maturalidade Mumicipio de Mascimento
Santa Catarina Botuverd
Documentos

Enderecos

21.2. Incluir /Alterar Custodiado

Importante: Antes de cadastrar um novo custodiado, verifique através dos pardmetros de consulta se a pessoa que esta sendo
recolhida ja consta em algum cadastro (CNC). Este procedimento evita duplicidades no Sistema e distor¢cbes nas estatisticas.
Caso a pessoa ja esteja cadastrada no SISDEPEN, vocé deve utilizar este cadastro, realizando uma movimentagdo de entrada
para o seu estabelecimento. Se o cadastro estiver numa situagdo que ndo permita movimentagao para seu estabelecimento, favor
entrar em contato com o estabelecimento ao qual o cadastro esta vinculado.

Caso a pessoa que esta sendo recolhida ndo possua cadastro no SISDEPEN, para inclui-la, vocé

deve acionar a opgao "Incluir Custodiado" disponivel na tela de Consulta de Custodiado.

Caso deseje realizar uma alteragéo em cadastro ja existente, vocé deve acionar o icone "Alterar" a
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Com o cadastro em edicao, vocé deve preencher no formulario os dados de cabecgalho, dados
basicos e perfil. Na operagao de inclusdo de custodiado, vocé também deve informar os dados de entrada.

INCLUSAD DE CUSTODIADO

* Estabelecimento Penitencidrio e de Tratamento

Tipo de Recolhimento Regime Prisional

Selecione -

LA
(1]
m
0,
=]
]
1]

Campos do cabecalho:

£ Atualizar Foto
Frontal

¢ [Estabelecimento Penitenciario e de Tratamento, Tipo de Recolhimento, Regime Prisional.

e Para incluir/alterar a foto do custodiado, acionar a opgéo "Atualizar Foto Frontal". O sistema abrira

um janela para escolha do arquivo de imagem.

DADOS BASICOS PERFIL

Nome Diata de Mascimento

Nome Sodal

Alounha
& Adicionar Alocunha

Filiagio
e -
Pai -

& Adidionar Filiagio

Macdionalidade Pais de Origem

Selecione - Para pesquisar, informe a0 menos 3
Maturalidade

Selecione - Selecione
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Campos de dados basicos:
. Nome, Data de Nascimento, Nome Social, Alcunha, Filiagdao, Nacionalidade, Pais de Origem,
Naturalidade

a. Nome social é o nome pelo qual algumas pessoas preferem ser chamadas cotidianamente,
em contraste com o nome oficialmente registrado que nao reflete a sua escolha como
individuo.

i. Este campo deve ser preenchido de acordo com a autodeclaragéo do custodiado.

b. Alcunha é uma designagdo nao-oficial criada através de um relacionamento interpessoal,
geralmente informal, para identificar uma determinada pessoa. No contexto no Sistema
Penitenciario, é a designagéo no qual o custodiado € conhecido por seus pares.

i. Através da opcdo "Adicionar Alcunha", é possivel vocé informar mais de uma
alcunha.

ii. Vocé deve indicar dentre as alcunhas informadas qual é a alcunha principal.

c. Através da opcao "Adicionar Filiagdo", é possivel vocé informar mais de uma filiagao,
indicando o tipo de filiacao (Mé&e ou Pai) para cada uma delas.

d. Os campos Pais de Origem e Naturalidade sdo habilitados de acordo com a Nacionalidade

informada.
Documentos
RG
Nimero UF
Tipo: |  Selecione -
12345678 AM -
Adicionar Dooumento
Complemasriar
Documentos:

¢ CPF, RG, Certidao de Nascimento, Certidao de Casamento, Carteira de Trabalho, Certidao de
Reservista, Cartdao do SUS, Passaporte, RNE, Identidade Funcional, Titulo de Eleitor

a. Para inclusdo de documentos, existe no formulario um cartdo onde vocé deve escolher o
tipo de documento e acionar a opgao "Adicionar Documento". O sistema incluira um cartao
do documento escolhido para preenchimento dos dados de identificagdo do documento.

b. Em cada cartdo existe a opgao "Complementar" que, se acionado, lhe permite informar mais
informacdes do documento.

c. O documento podera ser excluido através do acionamento do icone excluir existente em
cada cartdo, localizado no canto superior direito.
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Enderecos

# Principal

Residencial
Rua ¥V de Movembro, 123 - Lote

A
fal

Centro

12345-478 Anitdpolis - 5C

Enderecgos:

¢« Tipo (Residencial ou Comercial), Logradouro, Niumero, Complemento, Bairro, CEP, UF e
Municipio

a. Para inclusdo de enderegos, existe no formulario um cartdo "Adicionar Endere¢o” que ao

ser acionado, o sistema abrira uma tela para preenchimento dos campos do enderego que

esta sendo incluido ou alterado. Ao confirmar o preenchimento, o sistema ira atualizar o
cartdo do enderecgo cadastrado.

b. Vocé deve indicar dentre os enderegos informados, qual € o endereco principal do
custodiado.

c. O endereco podera ser alterado acionando o icone Alterar no cartdo do endereco,
localizado no canto superior direito.

d. O enderego podera ser excluido acionando o icone Excluir no cartdo do endereco,
localizado no canto superior direito.
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DADOS BASICOS PERFIL
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Estado Civil
Selecions

L2 O AUTODECLARADD|
Selecions

Escolaridade

Selecione

Renda Mensal da Profissao

Filhoesias)

& Adidonar Filhoda)

Religido

O Adventista

[0 Budista

[ Catslica

[J Evangélica
Espirita
Islamica
Judaica

Luterana

Umbanda

Sem Religido

a
|
|
g
[ Testemunhade Jeovs
|
g
|

Cwrtras

Campo do Perfil

Raca/Cor
Lelecione -
Orientacao Sexual Identidade de Género
Selecione - AUTODECLARADD!
Selecione -
Profissao

Renda Mensal por Laborterapia

Tipo de Deficiéncia
O Auditiva

O Fisica

O Intelectual

O isual

e [Estado Civil, Raca/Cor, Sexo, Orientacao Sexual, Identidade de Género, Escolaridade,
Profissdao, Renda Mensal da Profissdo, Renda Mensal por Laborterapia, Filhos(as), Religido e

Tipo de Deficiéncia.

a. Através da opgéo "Adicionar Filho(a)", € possivel vocé informar dados de cada filho do
custodiado (data de nascimento e a indicagéo se o filho esta no estabelecimento).
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b. Para os campos Religiao e Tipo de Deficiéncia, vocé pode informar mais de um item.

c. Os campos Sexo, Orientagdo Sexual e ldentidade de Género devem ser preenchidos de
acordo com a autodeclaragéo do custodiado.

Dados de Entrada do Custodiado

* Motivo * Data * Hora

Selecione - =)

* Justificativa

Campos dos Dados de Entrada do Custodiado

¢ Motivo, Data, Hora e Justificativa
a. No campo Motivo, vocé indica:

i. Prisdo: se o custodiado esta sendo preso pela primeira vez e seu cadastro ainda
nao existe no sistema.

ii. Transferéncia: se o custodiado esta vindo transferido de um estabelecimento, ndo
foi localizado seu cadastro no SISDEPEN e ele precisa ser cadastrado. Nos demais
casos € necessario localizar o custodiado e utilizar o cadastro existente.

b. Os campos Data e Hora podem ser retroativos.

c. No campo Justificativa, faga referéncia a documentos legais emitidos pela Justica ou por
6rgaos do Sistema Penitenciario que motivaram a movimentagdo de entrada do custodiado
no seu estabelecimento.

Alerta: Apds informar os dados do cadastro do custodiado e acionar a opgdo "Continuar”, o Sistema efetua uma busca através de
alguns critérios de similaridade se o cadastro que esta sendo incluido possui dados coincidentes ou similares com outro(s)
cadastro(s) ja existente(s) no SISDEPEN. Caso encontre algum custodiado similar, o Sistema apresenta uma lista de cadastros
similares para que vocé consiga compara-los com o cadastro que esta incluindo e possa decidir, com maior seguranca, se deseja
ou hdo prosseguir com a incluséo.

21.3. Listar Movimentagoes

Para visualizar a lista contendo todas as movimentagdes realizadas em um custodiado, vocé deve
detalhar o custodiado no resultado da consulta e acionar a aba "Movimentagdes".
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DADOS BASICOS PERFIL MOVIMENTACOES

[ Visualizar Movimentactes

Canceladas
10 -
Estabelecimento
Data/Hora Tipo Motivo Situacao Penitenciario e de UF  Responsdvel Acao
Tratamento
15/0:6/ 2016 Said Said
Saida o ® CRde Limeira SP 999.999.999-99 @
18:30 Temporaria Temporaria
01,/04/20146
- Entrada Prisio Recliso  CR de Limeira P E000001
o o 1 » >

21.4. Incluir Movimentacgao

Para registrar uma movimentagdo de entrada ou de saida, vocé deve detalhar o custodiado no
resultado da consulta e acionar o icone de movimentagéo.

No formulario de movimentacdo, vocé deve preencher os dados do tipo de movimentagado
selecionada (entrada ou saida):

Movimentar Custodiado

* Tipo de Movimentagao * Motivo * Estabelecimento Penitenciario e de Tratamento

Selecions - Selecions -
* Data * Hora

o WHO0
* Justificativa
o
SITUACAD ATUAL
Estabelecimento Penitencirio e de Tratamento UF Situacao
CR de Limeira Sp Saida Temporaria

SITUACAD APOS MOVIMENTACAD

Estabelecimento Penitencidrio e de Tratamento UF Situacao

SALVAR CANCELAR x
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Campos da movimentagao:

 Tipo de Movimentagao, Motivo, Estabelecimento Penitenciario e de Tratamento, Data, Hora,
Justificativa, Situagcado Atual e Situagcao Apés Movimentagdo

a. Os campos Data e Hora podem ser retroativos.

b. No campo Justificativa, faga referéncia a documentos legais emitidos pela Justica ou por
6rgaos do Sistema Penitenciario que motivaram a movimentagéo de entrada ou de saida do
custodiado.

c. A Situagdo Atual corresponde aos dados atuais da custdédia e a Situagdo Apos a
Movimentacao corresponde a uma simulagéo de como ficarao os dados da custédia quando
a operagao for efetivada.

21.5. Detalhar e Cancelar Movimentagao

Para visualizar os detalhes de uma movimentagdo, a partir da lista de movimentagdes de um
custodiado, vocé deve acionar o icone de detalhamento da movimentagcéo desejada.

A partir da mesma lista de movimentag¢des de um custodiado, vocé pode também cancelar a ultima
movimentacdo, acionando o icone de cancelamento da movimentagcdo desejada. Para efetuar o
cancelamento, vocé deve informar uma justificativa. Ao concluir a operacao de cancelamento, o custodiado
retornara para a situagdo anterior.

21.6. Gerar relatério do prontuario do custodiado

Para gerar o relatério do prontuario do custodiado vocé deve fazer uma consulta ao custodiado e
acionar o icone disponibilizado na tela de detalhamento. Ao acionar esta opgdo o sistema ira gerar o
relatério no formato PDF.
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22. Gerenciar Carga de Custodiados

Esta funcionalidade permite que vocé solicite ao Sistema efetuar a carga (inclusao) de diversos
custodiados de um estabelecimento penitenciario e de tratamento a partir de um arquivo texto informado.
Em cada carga submetida, o Sistema agenda para a "janela de processamento” mais proxima e vocé pode
acompanhar o resultado da submissao através do Campo Situagdo da Carga. Uma vez que os custodiados
informados no arquivo tenham sido carregados no Sistema, vocé pode visualizar e modificar os dados na
funcionalidade "Gerenciar Custodiado".

Ao entrar na funcionalidade "Gerenciar Carga de Custodiados", € possivel vocé:

e consultar as cargas de custodiados ja realizadas, como também detalhar os dados de uma carga
especifica a partir do resultado da consulta;

e incluir uma nova carga;

22.1. Consultar Carga de Custodiados

Para realizar uma consulta vocé tera disponivel os seguintes parametros:

Carga de Custodiados

e Custodiados

w Parametros de Consulta

Estabelecimento P ie Tratamenito

Parametros de Consulta:

Os parametros de consulta podem ser utilizados para restringir ou expandir o seu resultado.

O parametro "Estabelecimento Penitenciario e de Tratamento" é de preenchimento obrigatério e
determina qual estabelecimento se deseja visualizar as cargas ja incluidas. Através da lupa de pesquisa
associada ao campo, é possivel vocé navegar pela hierarquia das estruturas que vocé tem acesso e
selecionar outro estabelecimento para mudar este parametro da consulta.

Apds informar os parametros desejados, acione a opgao "Pesquisar” para visualizar os resultados.
Caso acione a opgéao "Limpar", os parametros de consulta informados sao apagados e o formulario retorna
ao estado inicial.

Caso o Sistema encontre resultado para os parémetros informados, os seguintes dados sao
apresentados no resultado:
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RESULTADOS
10| -
Datae Horade Agendamento  Estabelecimento Penitencidrio e de Tratamento Situacao Acao
26/07/2016 10:36 Penitencidria Federal em Porto Velho Processado com Erros

of af o 1 = bl

Campos do Resultado:

e Data de Hora do Agendamento, Estabelecimento Penitenciario e de Tratamento e Situagao:
dados das cargas de custodiados encontradas na consulta.

¢ Acao: opcéo que permite vocé detalhar os demais dados da carga de custodiados encontrada na
consulta.

Detalhamento do Resultado:

Quando vocé aciona a agao de detalhamento, todos os dados da carga sdo apresentados. Nesta tela
vocé pode baixar o arquivo com os dados da carga e, apos o seu processamento, também é possivel baixar
0 arquivo que contém os eventuais erros identificados.

DETALHAMENTO DE CARGA DE CUSTODIADOS s |
Estabelecimento Penitenciario e de Tratamento Data e Hora de Agendamento
Penitencidria Federal em Porto Velho 26/07/2016 10:36

Situacao Responsivel pelo Agendamento
Processado com Erros (1 registros importados, 1 registros com errao) PR RRRRRR.RY

Arquivo de Dados dos Custodiados Arquivo com Erros Identificados

@ custodiado_lotecsy @ custodiado_lote_erro.csv

22.2. Incluir Carga de Custodiados

Para incluir uma nova carga de custodiados, vocé deve acionar a opgao "Incluir Carga de Custodiado”
disponivel na tela de Consulta. Para concluir a inclus&do, vocé deve preencher o seguinte formulario:
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INCLUIR CARGA DE CUSTODIADO

* Estabelecimento Penitencidrio e de Tratamento

INSTRUCOES
[2]
* Arquivo de Dados dos Custodiados Somente & permitido informar arquive o formato
"5, onde o dados dos campos deverao estar
& PLANILHA MODELO separados por ponto e vigula. Siga os passos abaio

0 arquivo deve estar no formato C5V Q para gerar o arquivo.

No SISDEPEN:

1. Babar a planilha modelo que contém os campos
do arquivo e auxilia o preenchimento;

Ma ferramenta de edicio de planilha eletrdnica:

2. Abrir a planilha e preencher com os dados dos
custodiados que deseja importar;

L Apds o cabecalho, cada linha preenchida
cormespondera 3 um novo custodiado a
ser cadastrado para o Estabelecimento
informado nesta carga;

i. Em alguns campos, somente & possivel
informar os valores pré-definidos.

3. Ao conduir o preenchimento dos dados na
planilha:

i Exchua alinha de cabe<alho, onde
contém os rdtulos das colunas. O
sistema nao serd capaz de processar
ex553 finha

i Acione a opgao "Sabvar como.”, escolha
o formato de arguivo ".csv” e defina
nome & local de armazenamento do
arguivo;

Mo SISDEPEN:

4. Informe no campo Arquive de Dados dos
Custodiados ao lado o arguivo csv salvo no
passo anterior.

Campos do Cadastro:

e Estabelecimento Penitenciario e de Tratamento: informe o estabelecimento em que deseja
cadastrar os custodiados.

¢ Arquivo de Dados de Custodiados: informe um arquivo texto contendo os dados dos custodiados
(conforme instrugbes descritas na tela) separados pelo caracter ponto-e-virgula (;).
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23. Tratar Custodiados Similares

Esta funcionalidade permite:
e Listar todos os custodiados identificados como similares pelo sistema;
¢ Informar 2 CNCs para comparagao.

Ao comparar dois custodiados, é possivel vocé:
¢ marca-los como unificador e duplicado;

¢ exclui-los da lista de similares.

23.1. Listar Custodiados Similares

Ao selecionar a opgao "Listar possiveis custodiados similares identificados pelo sistema" uma lista é
apresentada:

SISDEPEN / Custodiados [ Tratar Custodiados Similares

Tratar Custodiados Similares

LISTAR CUSTODIADOS SIMILARES

Selecione a opgao desejada

®) |istar possiveis custodiados similares identificados pelo sistema
) Informar os custodiados que desejo Comparar

Situacao: Recluso Situacao: Recluso
000000000058- Custodiado: Madonna Munes 00000000005 7- Custodiado: Elbon John Souza
a7 (Nome) as {Nome)

Campos da lista:

e S&o apresentados os dados a cada dois custodiados identificados como similares pelo sistema para
uma comparacao rapida.

e Acgao: opcao que permite vocé detalhar mais dados dos custodiados para comparagao.

Detalhamento da Comparagéo

Quando vocé aciona a agao de detalhamento, mais dados dos custodiados s&o apresentados:
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COMPARACAD DE CUSTODIADOS ﬂ E ﬂ ﬂ

Custodiado (0058- 27 Custodiado (M0 57 -46
Custddia
Situacdo  Recluso Recluso

Estabelecimento  Penit. | "Dr. Antdnio de Queirdz Filho™ de Pen. Fem. "Santa Maria Eufrasia Pelettier”
Itirapina de Tremembé

UF Sk 5P
Dados Basicos
Foto

Mome Madonna Munes Elton lohn Souza
Mome Social
Alcunha

Datade
Mascimento

Maturalidade
Filiacao {Mae)
Filiagao (Pai)
Documento CPF
Mimero
Mome
Documento RG
Mamers 122333 122333
UF 5sC SC

Mome
Filiacao {Mae)
Filiagao (Pai)

23.2. Informar Custodiados para Comparagao

Ao selecionar a opc¢ao "Informar os custodiados que desejo comparar" os seguintes campos e opgoes
sao apresentados:

SISDEPEM f Cus s F T

Tratar Custodiados Similares

LISTAR CUSTODIADOS SIMILARES

Selecione a opgao desejada
) Listar possiveis custodiados similares identificados pelo sistema
® |nformar os custodiados que desejo comparar

Custodiados
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Ao informar 2 CNCs validos e acionar a opgao "Comparar" a mesma tela de comparagdo é
apresentada.

23.3. Marcar Custodiados Similares como Duplicados (Unificagao)

A partir da comparagao de dois custodiados, é possivel marca-los como duplicados. Quando esta
opcéo € acionada, vocé deve informar a justificativa para a unificagdo e qual dos 2 custodiados comparados
sera o unificador.

Apés a confirmagéo, o cadastro unificador sera o Unico passivel de alteragbes e movimentagdes. O
outro cadastro sera considerado como duplicado e nao fara mais parte das estatisticas.
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24. Consultar Histérico de Unificagao de Custodiado

Esta funcionalidade permite fazer a auditoria das operac¢des de unificacao e separacdo de cadastros
em que determinado custodiado (CNC) esta envolvido.

Ao entrar na funcionalidade, é possivel vocé:
e consultar custodiados que foram unificados ou separados.

e detalhar os dados da operacao realizada (unificagdo ou separacao).

24 1. Consultar Histérico de Unificagao de Custodiado

Para realizar uma consulta vocé tera disponivel os seguintes parametros:

SISDEPEM / Custodiado ¢ Consultar Histdrico de Lnific Custodiado

Consultar Historico de Unificaciao de Custodiado

w Parametros de Consulta

* CNC

Parametros de Consulta:

O parametro de consulta pode ser utilizado para restringir o seu resultado.

Apos informar os parametros desejados, acione a opgao "Pesquisar" para visualizar os resultados.
Caso acione a opgéo "Limpar", os parametros de consulta informados sdo apagados e o formulario retorna
ao estado inicial.

Caso o Sistema encontre resultado paras os parametros informados, os seguintes dados sao
apresentados no resultado:

RESULTADOS ol -
Custodiade Unificador Custodiade Duplicado Tipode Acio
Operacao
Custodiado: Fulano da Custodiado: Beltrano Souza
DO0000000043- Siva (Nome)  nannoo000044- (Nome] Unificagio
A0 21
af af L4 1 = =

Campos do Resultado:

¢ Custodiado Unificador (Foto, CNC, Custodiado)
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¢ Custodiado Duplicado(Foto, CNC, Custodiado)
¢ Tipo de Operagao: dados do custodiado encontrado na consulta.

e Acao: opgdo que permite vocé detalhar dados do histérico de unificacdo de um par de custodiados
listados na consulta.

Detalhamento do Resultado:

Quando vocé aciona a agao de detalhamento, é apresentada uma tela com os dados do custodiado
no cabegalho:

DETALHAMENTO DO HISTORICO DE UNIFICACED DE CUSTODIADD -

Data e Hora da Operagio Tipo de Operagio Usudrio Responsawel

04/08/20146 11:41 Unificacao 99999999999

Justicativa

testes

Unificador
CHC Custodiado Situacao
(PR A e33O Fulano da Siva {Nome) Recluso
Estabelecimento Penitenciario e de Tratamento UF Ambito
CDP de Ribeirao Preto sp Estadual

Duplicado
CHC Custodiado Situacso
D332 1 Beltrano Souza (Nome) Recluso
Estabelecimento Penitenciario e de Tratamento UF Ambito
COP de Caiua SP Estadual

Campos do Detalhamento:

« Data e hora da operacéo, Tipo de Operagao, Usuario Responsavel, Justificativa

e Unificador (Foto, CNC, Custodiado, Situagéo, Estabelecimento)

¢ Duplicado(Foto, CNC, Custodiado, Situagdo, Estabelecimento).
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25. Consultar Custodiados com Documentagao Pendente

Ao entrar na funcionalidade, é possivel vocé realizar dois tipos de consulta:

e Estatistico, que mostra o percentual de custodiados que tem a documentagdo pendente por
Estrutura Organizacional;

¢ Detalhado, que mostra dados do custodiado que possui a documentagédo pendente.

25.1. Estatistico

Aqui é possivel selecionar quais os tipos de documentacdo que vocé deseja verificar se estédo
pendente de preenchimento no cadastro dos custodiados. O resultado desta consulta retorna o quantitativo
e percentual de custodiados que ndo possuem as documentagdes referidas.

Para realizar esta consulta vocé tera disponivel os seguintes parametros:

SISDEPEN / Custodia { Consultar Custod xm Documenta; ite

Consultar Custodiados com Documentacao Pendente

ESTATISTICO DETALHADO

Estrutura Grganizacional

Informagoe 5

& CPrF RG B Certidio de Nascimento
B Certidio ! Carteira de Trabalho B Certidio

B Cartio do SUS Passaporte B RNE

B |dentidade Funcional Titulo de Eleitor

Macionalidade

e o

Parametros de Consulta:

O parametro de consulta deve ser utilizado para restringir o seu resultado.

Apds informar os parametros desejados, acione a opgao "Pesquisar" para visualizar os resultados.
Caso acione a opgéao "Limpar", os pardmetros de consulta informados sado apagados e o formulario retorna
ao estado inicial.

Caso o Sistema encontre resultado paras os parametros informados, os seguintes dados sao
apresentados no resultado:
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RESULTADO ESTATISTICO 10 -
Estrutura Oraanizacional Custodiados com Total de Percentual de Custodiados com
E Documentagdo Pendente Custodiados Documentagdo Pendente
Penitenciaria Federal em 3 3 100.00%

Porto Velho

of af o 1 = bl

Campos do Resultado:
e Estrutura Organizacional: nome das estruturas organizacionais de nivel abaixo da selecionada no
filtro;

e Custodiados com Documentacdao Pendente: numero total de custodiados que possuem
pendentes de preenchimento as documentagbées dos tipos selecionados nos parametros da
consulta;

¢ Total de Custodiados: numero total de custodiados cadastrados no sistema;

¢ Percentual de Custodiados com Documentagdao Pendente: percentual de custodiados que
possuem pendentes de preenchimento as documentagbdes dos tipos selecionados nos parametros
da consulta.

25.2. Detalhado

Aqui é possivel selecionar quais os tipos de documentacdo que vocé deseja verificar se estéo
pendente de preenchimento no cadastro dos custodiados. O resultado desta consulta retorna a lista de
custodiados que nao possuem as documentagoes referidas.

Para realizar esta consulta vocé tera disponivel os seguintes parametros:
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ESTATISTICO DETALHADO

Certidio de Nascimento

Parametros de Consulta:

O parametro de consulta deve ser utilizado para restringir o seu resultado.

Apds informar os parametros desejados, acione a opgao "Pesquisar" para visualizar os resultados.
Caso acione a opgéao "Limpar", os parametros de consulta informados sao apagados e o formulario retorna
ao estado inicial.

Caso o Sistema encontre resultado paras os parametros informados, os seguintes dados sé&o
apresentados no resultado:

RESULTADD DETALHADC 10 -
Custodiados
CHC: ) _ Beltrana Silva Campaos Senwo: Situacao:
000000049046-64 Custodiada: @ re) Feminina Recluso
Estabelecimento: Penitencidria Federal em Porto Velho UF: RO Ambito:
Federal
CHC: ) Cicrano Gomes Pereira Seno: Situacao:
Custodiado:
000000049045-83 HSIOdiaC (Nome) Masculing Recluso
Estabelecimento: Penitenciiria Federal em Porto Velho UF: RO Ambita:
Federal
CHNC: Fulana Castro Almeida Senon: Situacso:
Custodiado:
000000049044-00 HSIOdiAC (Nome) Feminina Recluso
Jananana (Alcunha)
Estabelecimento: Penitencisria Federal em Porto Velho UF: RO Ambito:
Federal

ol af o
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Campos do Resultado:
¢ CNC, Custodiado, Sexo e Situagao: dados do custodiado encontrado na consulta.

« Estabelecimento, UF e Ambito: dados do estabelecimento ao qual o custodiado esta vinculado.
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26. Acompanhar indice de Carga de Custodiados

Esta funcionalidade permite acompanhar a proporgéo entre o nimero de custodiados informados no
ultimo ciclo encerrado e o numero de custodiados cadastrados no sistema.

Para realizar uma consulta vocé tera disponivel os seguintes parametros:
SISDEPEM ¢ Custodiado / Acompanhar Indi :
Acompanhar Indice de Carga de Custodiado

' Parametros de Consulta

nal

PESQUISAR g | LIMPAR g

Parametros de Consulta:

O parametro de consulta deve ser utilizado para restringir o seu resultado.

Apds informar os parametros desejados, acione a opgao "Pesquisar" para visualizar os resultados.
Caso acione a opgao "Limpar", os parametros de consulta informados sao apagados e o formulario retorna
ao estado inicial.

Os seguintes dados sao apresentados no resultado:

Departamento Penitenciario Nacional Ministério da Justica Governo Federal



SISDEPEN Ultima modificagéo: 05/08/2016 — Pagina 108 de 117

[a]
Uitimo Ciclo Encerrado Estrutura Organizacional Ambito B I
- Sisterna Penitenciario Macional
Custodiados Informados no Ciclo Custodiados Cadastrados no Percentual de Preenchimento
4] Sistema 0uD0%
48870
RESULTADOS 10 .
Custodiad Custodiad
o o= Percentual de
Estrutura Organizacional Ambito  Informadosno Cadastrados no o
Ultimo Ciclo Sistema e
AC Inst.r_tu.tcl de Administragao Estadusl O 11 o
Penitencidria do Acre
AL - Sf_tcretarta de Ressocializacso e Estadual O 7 o
Inclusao Social
A Becretaria de Betada de Estadual 0 0 000%
Administrac3o Penitenciiria
AP - E-Ecretarla .de Estado da Justica e Estadusl O 0 o
Seguranga Pablica
B - Secretars de Adminitraco Estadual 0 0 000%
Penitencidria e Ressocializacao
CE - Secretaria da Justiga e Cidadania  Estadual O ] 000 %
DF Departamento Penitencidrio Federsl O 0 o
Nacional
DOF - SEcrEta.rla .de Estado de . Ectadusl O o 0.00%
Seguranga Publica e da Paz Social
ES - Secretaria de Estado da Justica Estadual O 1] 0.00%
G0 - Secretaria de Seguranga Plblica Ectadusl O o o

& Administracio Penitenciaria

L1 c. 2z 3 = =

Campos do Resultado da Consulta:

¢ Campos do cabecgalho: Apresentados antes do resultado da consulta que identificam o ciclo
consultado, a estrutura organizacional e seu dmbito e as quantidades de custodiados e o percentual
totalizados.

e Campos do resultado: Identificam os totalizadores de custodiados e o percentual de
preenchimento por estrutura organizacional.

E possivel exportar o resultado da consulta para arquivo no formato PDF.
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27. Consultar Custodiados Mais Acessados

Esta funcionalidade permite consultar os custodiados mais acessados em um dado periodo.

Para realizar uma consulta vocé tera disponivel os seguintes parametros:

SISDEPEM / ado tar C

Consultar Custodiados Mais Acessados

w Parametros de Consulta

Estrurtur; anizacional

Perindo de Auditoria CQuantitativo i1

Parametros de Consulta:

O parametro de consulta deve ser utilizado para restringir o seu resultado.

Apos informar os parametros desejados, acione a opgao "Pesquisar" para visualizar os resultados.
Caso acione a opgéo "Limpar", os parametros de consulta informados sdo apagados e o formulario retorna
ao estado inicial.

Caso o Sistema encontre resultado paras os parametros informados, os seguintes dados sao
apresentados no resultado:

RESULTADOS @
Total de
CHC Custodiad Estrutu izacional UF
u o ra Crrganizacion

147 -
??CCCCCCCC Elton lohn Souza (Nome) CDP | Pinheiros Sp 19
QOO0 e 1 5 - Cicrano de Tal Almeida CASA DE CUSTODIA DE AL B8
02 {Nome| MACEID
QOO 3 3 -
40 Fulano da Siva (Mome) CDP de Ribeirdao Preto 5P 4
QO34

Beltrano Souza (Nome) CDP de Caiua S 3

21

Campos do Resultado:

¢ CNC, Custodiado: dados do custodiado encontrado na consulta.

e Estrutura Organizacional, UF: dados do estabelecimento em que o custodiado esta vinculado.
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¢ Total de acessos: numero de detalhamentos que ocorreram no cadastro do custodiado no periodo
informado.

E possivel exportar o resultado da consulta para arquivo no formato PDF.
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28. Acompanhar Registros de Auditoria de Custodiado

Esta funcionalidade permite fazer a auditoria de acessos e operag¢des em custodiados.
Ao entrar na funcionalidade, é possivel vocé:
e consultar custodiados que tiveram acessos e operagdes em um determinado periodo;

e detalhar acessos e operagdes de cada custodiado listado.

28.1. Consultar Registros de Auditoria de Custodiado

Para realizar uma consulta vocé tera disponivel os seguintes parametros:

SISDEPEM / Custodiado / Acompanhar R Auditoria de | iado

Acompanhar Registros de Auditoria de Custodiado

v Parametros de Consulta

Estrutura Organizacional

o jcial do Drata Final do Ususrio

Parametros de Consulta:

O parametro de consulta pode ser utilizado para restringir o seu resultado.

Apés informar os parametros desejados, acione a opgdo "Pesquisar" para visualizar os resultados.
Caso acione a opgédo "Limpar", os pardmetros de consulta informados sado apagados e o formulario retorna
ao estado inicial.

Caso o Sistema encontre resultado paras os parametros informados, os seguintes dados sao
apresentados no resultado:
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RESULTADOS 10 -
Custodiados Acao
CHC: Lorem lpsum is simply Sexo: Situacao:
(e R MW 2 B- 1 dummy text of the Recluso

printing and typesetting
_industry. Lorem |psum
"has been the industry’s
N
standard dummmy text
ever since the 150

Custodiado

{Nome)
Estabelecimento: UMIDADE DE RECOLHIMENTO PROVISORIO UF: AC Ambito:
Estadual

o - . - o

Campos do Resultado:

+ CNC, Custodiado, Sexo, Situagdo, Estabelecimento, UF e Ambito: dados do custodiado
encontrado na consulta.

e Acdo: opcao que permite vocé detalhar os acessos e opera¢des do custodiado encontrado na
consulta.

Detalhamento do Resultado:

Quando vocé aciona a agéo de detalhamento, é apresentada uma tela com os dados do custodiado
no cabecalho:

DETALHAMENTO DE AUDITORIA DE CUSTODIADO & I

Periodo de Auditoria
01/01/2016 ate
25/07/2016

CNC Custodiado Seno Situacao
D2 8- Lorem |psum is simply dumimy tesct of the Recluso
o1 printing and typesetting industry. Lorem

Ipsum has been the industry’s standard

dummy text ever since the 150 (Nome)

Estabelecimento Penitencidrio e de Tratamento UF Amb'rtb
UMIDADE DE RECOLHIMEMTO PROVISORIO AC Estadual

E em seguida, sdo apresentados em uma lista os acessos e operagdes realizados no custodiado no
periodo informado:
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B

RESULTADOS 10 -

Data/Hora Operacao Usuario

19/07/20146 14:48 Detalhar 99999999999 - Teste - Administrador Sisdepen - 1 lotacso
19/07/2016 14:48 Alteracao RP999.999.99 - Teste - Administrador Sisdepen - 1 lotacso
19/07/20146 14:48 Detalhar PRRRPR9R9-99 - Teste - Administrador Sisdepen - 1 lotagao
19/07/20146 14:48 Detalhar R9999.999.99 - Teste - Administrador Sisdepen - 1 lotacso
12/07/2016 15:23 Detalhar PRP9PR 99099 - Teste - Administrador Sisdepen - 1 lotagso
12/07/2016 15:23 Inclusao 99999999999 - Teste - Administrador Sisdepen - 1 lotagio

E possivel exportar esses dados para um arquivo no formato PDF.
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29. Consultar Logs dos Servigos Web

Esta funcionalidade é voltada para a administragdo do Sistema e permite consultar os dados das
requisicdes enviadas e as respostas dos servigcos (web services) disponibilizados pelo SISDEPEN. Através
dela é possivel ter visibilidade dos detalhes de cada requisicao submetida pelos Sistemas Externos aos
servicos do SISDEPEN, como também verificar o conteudo dos arquivos trocados na integragao.

O SISDEPEN utiliza um mecanismo de controle para evitar requisicdes duplicadas, através do
cédigo Nonce. Para as operagdes que alteram base de dados, & obrigatério informar este cédigo e o
Sistema rejeita a requisigao cujo Nonce informado ja tenha sido utilizado em requisi¢cbes passadas.

Ao entrar na funcionalidade, é possivel vocé:
e consultar os logs registrados, como também detalhar os dados de um log especifico a partir do

resultado da consulta;

29.1. Consultar Logs dos Servigcos Web

Para realizar uma consulta vocé tera disponivel os seguintes parametros:

SISDEPEN / Serv ! Comsultar Lo

Consultar Logs dos Servicos Web

w Parametros de Consulta

Usasdrio

Drata Inicial do Periodo 3 Drata Final do icitagao

010772016 - 20007/ 20146 i) 1618

Sistema de C

Selecions -

Operagao de Servigo Efetivacao da Operacao
Selecione - Selecione -

Categoria da Mensagem

B Todos os Emos

Parametros de Consulta:

O parametro de consulta pode ser utilizado para restringir o seu resultado.

Apés informar os parametros desejados, acione a opgdo "Pesquisar" para visualizar os resultados.
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Caso acione a opgéao "Limpar", os parametros de consulta informados sao apagados e o formulario retorna
ao estado inicial.

Caso o Sistema encontre resultado paras os parametros informados, os seguintes dados sao
apresentados no resultado:

RESULTADOS h

10 -
Data Usuario Sisterna de Crigem Nome Cperacao Monce Agao
19/07/20146 17:33 EaDee 1 Sistema Ficticio S5P-5P Detalhar Custodiado agd5887
19/07/2016 16:29 EaDee 1 Sistema Ficticio S5P-5P Detalhar Custodiado ag3 1664
19/07/2016 16:12 EaDee 1 Sistema Ficticio S5P-5P Detalhar Custodiado ag2048
19/07/20146 15:58 EaDee 1 Sistema Ficticio S5P-5P Detalhar Custodiado agI2Ieh
18/07/2016 15:13
18/07/2016 15:08

o o o 1 > ik )

Campos do Resultado:

e Data, Usuario, Sistema de Origem, Nome da Operacédo, Nonce: dados do log encontrado na
consulta.

¢ Acao: opcao que permite vocé detalhar os demais dados do log encontrado na consulta.

Detalhamento do Resultado:

Quando vocé aciona a agao de detalhamento, todos os dados do log s&o apresentados. Nesta tela &
possivel baixar os arquivos envolvidos na operagao.
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DETALHAMENTO DE LOG WEB SERVICE - I
Informagdes do Servigo h

Usuario Operacao do Servigo

EC D1 Detalhar Custodiado

Data da Solicitacao NOMNCE

19/07/2016 17:33 agd58ET

Sistema de Crigem IP de Crrigem

Sistema Ficticio S5P-5P 10.32.160.180

Efetivacao da Operacao Requisicao recuperada da base

Falha Mo

Arguivos da Operacio

[#) Headers da requisigio
[® XML da requisicio

[#) XML da resposta
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30. FAQ - Perguntas Frequentes

30.1. Acesso ao Sistema

Ja sou usuario em uma instituicao e desejo comecar a utilizar outra instituicao. O que devo
fazer?

e Contate o cadastrador da instituicdo na qual vocé possui um usuario ativo e pega que ele inative o
seu cadastro (vocé perdera o acesso ao sistema).

¢ Contate o cadastrador da nova instituicao para que ele realize o pré-cadastro do seu usuario.

¢ Realize o procedimento de Primeiro Acesso novamente.

30.2. Coleta de Informagodes Penitenciarias

Consigo realizar uma pesquisa de informagdes penitenciarias e nao consigo abrir um
formulario para visualizagdo?

Veja as possiveis causas que restringem seu acesso ao formulario:

¢ Ociclo esta em andamento (ainda existem etapas cujo prazo para execucgdo ainda esta vigente) e
vocé nao esta lotado no estabelecimento do formulario que deseja visualizar e também nao esta
lotado em um Orgdo de Administragdo Penitenciaria acima do estabelecimento do formulario que
seja visualizar. Se vocé se encontra nesta situagéo vocé nao tera acesso ao formulario em questao.

¢ Ociclo esta finalizado (o prazo para execugao de todas as etapas ja foi concluido) e o formulario
encontra-se "Nao iniciado", "Iniciado" ou "Finalizado" e vocé néo esta lotado no estabelecimento do
formulario que deseja visualizar e também ndo estd lotado em um Orgdo de Administracdo
Penitenciaria acima do estabelecimento do formulario que seja visualizar. Se vocé se encontra
nesta situagéo vocé nao tera acesso ao formulario em questao.
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