G, SISDEPEN

Sistema de Informagao
do Departamento
Penitenciario Nacional

APOSTILA SOBRE
INFORMACOES PENITENCIARIAS

VERSAO 1.0
fev. 2017

Elaborado por
SERPRO




PMQSSSGEHT]\QE]?OFES el]rflljis l s E R P Ro

1
Sumario
1 Coleta de InformagGes PeNiteNCIATIAS. .....cuerieerierrieriieerieeieereesrieesreesreeseeeseeesseessseessaessseesseessseennns 2
1.1 Consultar Informagoes PenitenCiarias. ........ceeverrerrierieruiriienienieeientere ettt sreeesiee e s 2
1.2 Verificar Pendéncias do FOrMUIATIO......cc.cooeriiriiiiinieniiiienteieeeet ettt 7
1.3 Finalizar Preenchimento do FOIMUIATIO.......ccceoiriiriiiiiiiiniiieieeecieeeteeee e 8
1.4 Imprimir Formulario de Informacges PenitenCiarias..........ccoceevuereenierienienenieneeneeseeseeseeeee 9
2 Acompanhar Situacdo de Preenchimento dos FOrmularios...........cc.ccccervuerienennienieneenneenneenseenane 11
2.1 Acompanhar a Estatistica de Preenchimento dos Formularios.........cc..ccccceveriiiniiennnieennnee. 11
2.2 Gerar Relatério de Acompanhamento Estatistico do Preenchimento dos Formularios de
InformagOes PeniteNCIATIAS. . .o.eevertereeieetertet ettt ettt sttt e sae st e e e e e 13
2.3 Acompanhar a Situacao de Preenchimento do Formulério por Estabelecimento.................... 13
2.4 Gerar Relatorio de Acompanhamento Detalhado do Preenchimento dos Formularios de
InformacgOes PeniteNCIATIAS. ...o.eerverterirrteetenieeteetertt ettt sttt r et sae e e s e 15
2.5 Validar Formulario de um Estabelecimento..........c.cccceoeriiinieniiinienienieeeeseeeeseeeee e 16

SISDEPEN - Apostila sobre InformacGes Penitenciarias — v.1.0



Pm(esssuer:l\gfl?ul:g : el}rflldgs E s E R P Ro

1 Coleta de Informagdes Penitenciarias

A funcionalidade de Informagdes Penitenciarias é uma ferramenta para conhecimento da realidade prisional
brasileira, fornecendo mecanismos de coleta de dados segura e individualizada aos estabelecimentos
penitenciarios e de tratamento do pais. Essa ferramenta faz parte da politica de gestdo da informagdo do
DEPEN, que a partir dos dados coletados, pode elaborar politicas ptiblicas de satide, de educacdo, de
trabalho, de cultura, de esporte, de assisténcia social e acesso a justica.

Esta funcionalidade permite que vocé consulte e preencha as informagdes penitencidrias do seu
estabelecimento, que deve ser realizada periodicamente. Observe os prazos de preenchimento, finalizacdo e
validacdo do formulario de informacOes penitencidrias para ficar em dia com o DEPEN e entregar suas
informag0es corretamente.

Vocé s6 conseguird preencher as informagdes penitenciarias do estabelecimento que vocé estiver lotado.
Caso nao esteja conseguindo acessar o preenchimento, certifique-se que est4 tentando acessar o formulario
do estabelecimento em que vocé estd lotado. Para verificar sua lotagdo, acesse a funcionalidade Meus Dados.

Ap6s a publicagao das informagdes penitenciarias de um determinado ciclo vocé também podera consultar as
informacoes apresentadas pelos demais estabelecimentos penitenciarios do pais.

1.1 Consultar Informagdes Penitenciarias

Para realizar uma consulta de informag6es penitencidrias vocé terd parametros onde sera possivel restringir
os estabelecimentos penitencidrios apresentados no resultado. Veja os pardmetros a seguir:

M | nformaches Penitencianias Coleta de [nformactes Penitencirnias

Coleta de Informacgoes Penitenciarias

w Parimetros de Consulta + Acessar Meu Estabelecimento Jul- Dez

A bite

Lxcio LIF

| Somente Minhas Lotagoes
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Ciclo: lista os ciclos de coleta de informacGes penitencidrias em andamento e finalizados.
Ambito, UF e Municipio: permitem informar caracteristicas do estabelecimento que esta sendo pesquisado.

Estabelecimento Penitenciario e de Tratamento: permite realizar pesquisa por parte do nome do
estabelecimento, por apelido ou palavra-chave.

Somente Minhas Lotac6es: permite filtrar somente estabelecimentos em que vocé esteja lotado.
Acado: permite detalhar os dados do formulario de informagdes penitencidrias.

Além do Ciclo é necessério informar também pelo menos o Ambito, UF ou Estabelecimento Penitenciério e
de Tratamento.

Apo6s preencher os filtros acione a opcdo “Pesquisar” para visualizar o resultado da consulta, conforme
apresentado a seguir. Caso queira limpar os campos preenchidos e voltar ao estado inicial da tela, acione a
opcao “Limpar”.

P
RESULTADOS
Ciclo Periodo de Referéncia
Jan-Juns 2013 017017 2015 3 30/ 064 2015
10 -
UF  Munidipio Estabelecimento Penitenciirio e de S;ma-;.aul do
Tratamento Preenchimento
M5 — Penitenciaria Federal em Campo Grande Iniciado =
Grand
PR Catar Peniter ria Federal em Cat va MEo iado ==
RM  Muossoro Penitenciaria Federal em Mossoro MNa0 imiclado —
RO  Porto Velho Penitenciaria Federal em Porto Velho M0 iniciado =
1

Ciclo: apresenta a sigla do ciclo informado no parametro de consulta.
Periodo de Referéncia: apresenta o periodo no qual as informacgdes coletadas ou a serem coletadas se refere.

UF, Municipio e Estabelecimento Penitenciario e de Tratamento: apresentam a identificacdo do
estabelecimento penitenciario.

Situacao: apresenta a situacdo na qual o formulério de informacdes penitencidrias se encontra para o ciclo
informado nos parametros de consulta. Uma das seguintes situa¢des pode ser apresentada:
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* Nao iniciado: indica que o formulario ainda nao possui rascunho.

* Tniciado: indica que, pelo menos, uma pergunta do formulario foi respondida, mesmo que com
pendéncias.

* Finalizado: indica que todas as perguntas do formulario foram respondidas sem pendéncias e que o
formulario foi submetido para validacao.

* Validado: indica que o formulério foi validado e que as informacdes coletadas estdo disponivel para
uso.

Para realizar o preenchimento do formulario de informagdes penitenciarias, vocé deve realizar uma Consulta
de Informacoes Penitencidrias e detalhar o formulario desejado. Apds isso, vocé verd o formulario onde
poderé acionar a opcdo Preencher e habilitar o formulério para preenchimento das informagoes.

Veja o detalhamento da organizacdo do formulario a seguir:

SISDEPEN evfarmma Penitencliris |/ ileta de Informag Pemiteraciarie

Coleta de Informacoes Penitenciarias

I ami

3t 01/07/2015a

Penitenciaria Federal em 31/12/2015

Campo Grande

¢ | o | Frecien 2

O cabecalho apresenta a identificacdo do estabelecimento penitencidrio e o ciclo selecionado para
visualizacdo com os seguintes campos:

UF, Municipio e Estabelecimento Penitenciario e de Tratamento: apresentam a identificacdo do
estabelecimento penitenciario.

Ciclo: apresenta uma lista com os ciclos de coleta de informacGes penitencidrias em andamento e
finalizados. Enquanto vocé estiver no modo de detalhamento do formulario é possivel selecionar outro ciclo
para visualizac@o sem ter que realizar uma nova consulta.

Referéncia: apresenta o periodo no qual as informagdes coletadas ou a serem coletas se refere. Este campo
nada tem a ver com o prazo para coleta e finalizacdo do preenchimento das informacdes.

Prazo de finalizacdo: apresentado enquanto o preenchimento do formulario ndo foi finalizado, indica o
prazo para finalizag¢do do preenchimento das informagoes penitencidrias.
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Finalizado em: apresentado apenas depois que o preenchimento do formulério for finalizado, indica a data
de finalizacdo do preenchimento do formulério.

Opcoes disponiveis no cabecalho:

Imprimir: permite imprimir o formulario de informag0es penitenciarias em questdo de 3 formas:
*  Imprimir o formulario em branco, sem as respostas do estabelecimento
*  Imprimir um conjunto de se¢des que podera ser selecionada

* Imprimir o formuldrio completo, com todas as perguntas do formuldrio e respostas do
estabelecimento. Esta opgdo é disponibilizada apenas no modo de detalhamento.

Veja mais informagdes no item Imprimir Formulario de Informacdes Penitenciarias.

Preencher: habilita o formulario para preenchimento. O botdo é apresentado apenas no modo de
detalhamento aos usudrios que possuem permissao de preenchimento, dentro do prazo estabelecimento para
preenchimento das informagdes penitenciarias do ciclo em questdo.

Salvar rascunhe: apresentado no modo de preenchimento do formulario. Salva as informacgoes preenchidas
em formato de rascunho. As informacdes preenchidas ndo serdo utilizadas enquanto o preenchimento do
formulério ndo estiver finalizado e validado.

1. Dados do 2. Secdes 3. Administragio 4. Populacio Prisional %
Estabelecmento Internas Penitenciana - Equipe € Movimentagao
Secoes Internas o

As informagdes penitencidrias sdo organizadas em 7 secOes e cada secdo é apresentada em uma aba do
formulario. Para navegar entre as abas existem duas opgoes:

* Acionar diretamente a aba desejada através de um clique simples.

* Acionar as setas amarelas laterais. A seta localizada a direita avanca uma secdo, a seta localizada a
esquerda retrocede uma secgao.

Caso vocé ndo consiga ver todas as abas disponiveis em sua tela utilize as setas brancas laterais, ao lado das
abas, para rolar as abas disponiveis.
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1.2 Verificar Pendéncias do Formulario

O formulario de informacdes penitenciarias possui uma série de validagdes para garantir a consisténcias dos
dados preenchidos. No entanto, para permitir que vocé salve rascunhos do formulario e preencha as
informacdes de forma gradativa o SISDEPEN obriga que os dados estejam totalmente consistentes apenas na
finalizacdo do preenchimento do formulario. No decorrer do preenchimento, o sistema apresenta apenas um
indicador junto as abas das sec¢des do formulério:

* Icone com quantidade de inconsisténcias da secdo, quando existir inconsisténcias;
* Icone com simbolo de “ok” quando a secao esta preenchida sem inconsisténcias;

* Nao apresenta icone quando o preenchimento da sec¢do ainda ndo iniciado.

1. Dados do 2. Secoes Internas 3. Administracio
Estabelecimento Penitenciaria - Equipe

Para verificar detalhadamente as inconsisténcias encontradas pelo sistema, vocé deve acionar a qualquer
tempo a aba “Pendéncias” do formulério. Esta aba sera apresentada apenas no modo de edicdo. Observe que
uma pergunta pode apresentar mais de uma inconsisténcia, exigindo atencdo na leitura da lista de mensagens.
Para resolver as pendéncias basta acessar a aba correspondente a secdo que apresenta a inconsisténcia,
ajustar a resposta preenchida e salvar novamente o rascunho.
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@

Vocé possui pendéncias de preenchimento do formuldrio. Antes de finalizar o preeenchimento resolva as
pendéncias.

= Verifigue abaixo o status das pendéncias nas segbes
€ 150 ha pendéncias na segao 1. Dados do Estabelecimento
€ Pendéncias na secao 2 Segbes Internas

X (ERD61) Ao marcar uma alternativa de resposta para a pergunta 2.4 € necessario preencher todos os
campos vinculados a alternativa seleconada.

® (ERD&5) Pergunta 2,5 deve ser respondida

X (ER043) As respostas informadas para a pergunta 2.6 sao incompativeis

€ 150 ha pendéncias na secao 3. Administracio Penitencidria - Equipe

© Mo ha pendéncias na secio 4. Populagio Prisional e Movimentacio

€ 1o ha pendéncias na segao 5. Perfil

€D 1o ha pendéndias na secio & Agdes de Reintegracio Sodial / Assisténcias

€ 3o ha pendéncias na secio 7. Outros

1.3 Finalizar Preenchimento do Formulario

Ap6s preencher todas as se¢des do formulério e resolver todas as inconsisténcias desse preenchimento é
possivel finalizar o preenchimento do formulério através da aba “Processo de Finalizagdo™.

Esta aba permite a visualizacdo dos eventos realizados no formulario, como o “Inicio do Preenchimento”,
“Finalizacdo do Preenchimento”, “Validagdo”, apresentando data e hora, e responsavel pelo evento. Esta aba
pode ser acessada a qualquer tempo, no entanto a finalizacdo s6 poderd ser realizada no Periodo de
Finalizacdo, que também é apresentado nesta aba.
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&

Vocé ndo possui pendéncias de preenchimento do formulario.

Apds a finalizacio do formulirio ndo serd possivel alterar os dados inseridos
Periodo de Finalizagao: 12/01/2016 a 30/04/20146
Eventos
Data e Hora Evento Responsavel
140172016 08:32 Inicio de Preenchimento B66, 666,666-66
FINALIZAR «

Apds finalizagio do formuldrio a aba "Processo de Finalizagao" € substituida pela aba "Dados da Finalizagao”,
onde sera possivel visualizar os eventos realizados no formulario, bem como imprimir o formuldrio preenchido.

DADOS DA FINALIZACAO

Periodo de Finalizacdo: 12/01/2016 a 30/06/2016

Eventos
Data & Hora Evento Responsivel
19/01/2016 0929 Inicio de Preenchimento §99.999.990-09
19/01/2016 13:23 Finalizacao 665, 666.666-66
12/01/2016 13:34 Validacao

munﬂ-l

1.4 Imprimir Formulario de Informagées Penitenciarias

Para imprimir o contetido do formulério, vocé deve acionar a opgdo de impressdo, localizada abaixo do
cabecalho, e informar os pardmetros de impressdo. E possivel selecionar as secdes desejadas e como as
respostas serdo apresentadas.
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Selecione a opgao desejada
Seqoes:
_| Todas as segbes {completo)
Dicas para otimizar a impressho
| 1 - Dados do Estabelecimento
| 2- Seqoes Internas
13- Administracao Penitenciaria - Equipe
] 4- Populacao Prisional e Movimentagso
] 5 - Perfil
| & - Agbes de Reintegragio Social / Assisténcias |

| 7 - Outros

Formatao: A4
HC"!{IGSIH- Oirinik 'p;..'lr-'_'- retrato
y Retirar cabecaho e rodapé
./ Todas as albernativas de resposta
_.-' -"'-|_|-,-r'| ¥5 2% repostat indicadas
./ Todas as alternativas sem resposta (formulirio em

branco)

VISUALIZAR IMPRESSAC &

Primeiramente o Sistema abre uma nova janela do navegador contendo a visualizacdo da impressao.

Em seguida, vocé pode optar por apenas visualizar o contetido ou também enviar este contetido para a
impressora, através da opcao “Imprimir”.

FTEICTN - S e inforree e do Depertameero Pl e ocomaed
Ewbvnome de oo s Farmbers e | oD (0T

Imprimir &

Relatério de Informacoes Penitenciarias Jul-Dez/2015
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2 Acompanhar Situacio de Preenchimento dos Formularios

Esta funcionalidade permite que os gestores do Sistema Penitenciario em niveis nacional, federal e estadual
acompanhem, de forma on-line, a situacdo do preenchimento do formulédrio nos seus Estabelecimentos
Penitenciarios e de Tratamentos vinculados para um determinado ciclo de informacGes penitenciarias. O
acompanhamento pode ser feito:

* a partir de uma visdo consolidada (aba Estatistico), onde o gestor podera consultar os quantitativos e
percentuais por Situacgao;

* a partir de uma visdo detalhada (aba Detalhado), onde o gestor podera consultar a Situacdo do
formulario em cada Estabelecimento.

O nivel de visibilidade dos dados é determinado em fungdo do dmbito e UF em que vocé estiver lotado.
Exemplo: Um gestor lotado na Secretaria de Estado da Bahia s6 conseguird visualizar os quantitativos,
percentuais e detalhamento dos estabelecimentos que estejam vinculados a sua Secretaria.

Nesta funcionalidade os gestores dos Orgdos de Administracdo Penitencidria em nivel federal e estadual
também poderdo validar formularios finalizados. A operacdo de validacdo significa atestar que os dados
informados no formulario sdo validos e estdo prontos para consolidacdo e publicacdo pelo DEPEN
(Departamento Penitenciario Nacional).

2.1 Acompanhar a Estatistica de Preenchimento dos Formularios

Para realizar o acompanhamento estatistico vocé deve selecionar aba “Estatistico” e escolher o ciclo de
informac0es penitencidrias desejado.

SISDEPEN Informagoes Penitencidrias Acompanhar o Preenchimento dos Formulirios

Acompanhar o Preenchimento dos Formularios

ESTATISTICO DETALHADO

Periodo de Validacio (Em andamento) -
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Ciclo: lista os ciclos de coleta de informacGes penitencidrias em andamento e finalizados.

Ap6s preencher o filtro acione a opgdo “Pesquisar” para visualizar o resultado da consulta, conforme
apresentado a seguir.

Ciclo Periodo de Referéncia EJ
Periodo de Validacao 01/11/2015 a 30/01/ 2016

Periodo de Preenchimento Periodo de Finalizacao Periodo de Validacao

01/11/2015 a 20/11/2015 20/11/2015 a 23/11/2015 24/11/2015 a 30/11/2014

Estatistica de Preenchimento - Federais

Mo Iniciado Iniciado Finalizado Validado Total
100% 0% 0% 0% 100%
3 0 0 0 3

Estatisticas de Preenchimento

Estabelecimentos Mao Iniciado Iniciado Finalizado Validado Total
Federais 3 (100%) 0(0%) 0 (0%) 0 (0%a) 3

Dados do Ciclo: apresenta os dados do ciclo informado no parametro de consulta.

Grafico da Estatistica de preenchimento: apresenta em formato grafico os dados da linha do resultado
selecionada.

Lista de quantitativos e percentuais por UF: apresenta os dados absolutos e relativos por UF e Situacdo de
preenchimento.

Caso vocé seja um gestor nacional, tera a visibilidade dos dados dos estabelecimentos estaduais por UF, dos
estabelecimentos federais e uma visdo geral.
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2.2 Gerar Relatorio de Acompanhamento Estatistico do Preenchimento dos
Formularios de Informag6es Penitenciarias

Para gerar o relatério de acompanhamento estatistico do preenchimento dos formularios de informagoes
penitenciarias vocé deve fazer uma consulta conforme descrito no subtépico Acompanhar a Estatistica de
Preenchimento dos Formularios e acionar o botdo disponibilizado ao lado das informacdes do ciclo. Ao
acionar este botdo o sistema gerara o relatério no formato PDF.

2.3 Acompanhar a Situacdo de Preenchimento do Formulario por
Estabelecimento

Para realizar o acompanhamento detalhado vocé deve selecionar aba “Detalhado” e escolher o ciclo de
informacdes penitencidrias desejado

SISDEPEN Informa enitenciarias Acompanhar o Preenchimento dos Formulirios

Acompanhar o Preenchimento dos Formularios

ESTATISTICO

Ciclo Ambito LF Mumnicipio

Estabeleamento Penitenciario e de Tratamento

Informe parte do nome ou palavra-chave

O parametro de consulta pode ser utilizado para restringir o seu resultado. Além do Ciclo é necessario
informar também pelo menos a Situacao, Ambito, UF ou Estabelecimento Penitenciério e de Tratamento.

Ap6s informar os parametros desejados, acione a op¢do “Pesquisar” para visualizar os resultados.

Caso acione a op¢do “Limpar”, os parametros de consulta informados sdo apagados e o formulério retorna ao
estado inicial.
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Caso o Sistema encontre resultado paras os parametros informados, os seguintes dados sdo apresentados no

resultado:
T
Ciclo Periodo de Referéncia @
Periodo de Validagho 01/11/2015 a 30/01/2016
Periodo de Preenchimento Periodo de Finalizaco Periodo de Validacio
0171172015 a 20/11/2015 20/11/2015 2 23/11/2015 24/11/2015 3 30/11/2016
RESULTADOS
10 -

Ambite UF Municipio Estabelecimento Penitenciirio e de Tratamento Situagio do Preenchimento

Estadual S Palhoca Colonia Penal Agricola da Palhoca Validado

Dados do Ciclo: apresenta os dados do ciclo informado no pardmetro de consulta.

Ambito, UF, Municipio e Estabelecimento Penitenciario e de Tratamento: apresentam a identificacdo do
estabelecimento penitenciario.

Situacdao do preenchimento: apresenta a situagdo na qual o formulario de informacgOes penitencidria se
encontra para o ciclo informado nos pardmetros de consulta. Uma das seguintes situacdes pode ser
apresentada:

* Nao iniciadoe: indica que o formulério ainda ndo possui rascunho.

* Iniciado: indica que, pelo menos, uma pergunta do formuldrio foi respondida, mesmo que com
pendéncias.

* Finalizado: indica que todas as perguntas do formulario foram respondidas sem pendéncias e que o
formulario foi submetido para validacao.

* Validado: indica que o formulério foi validado e que as informacdes coletadas estdo disponivel para
uso.
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lSERPRO

2.4 Gerar Relatorio de Acompanhamento Detalhado do Preenchimento dos

Formularios de Informag6es Penitenciarias

Para gerar o relatério de acompanhamento detalhado do preenchimento dos formularios de informagoes
penitenciarias vocé deve fazer uma consulta conforme descrito no subtépico Acompanhar a Situacdo de
Preenchimento do Formulédrio por Estabelecimento e acionar o botdo disponibilizado ao lado das

informagoes do ciclo. Ao acionar este botdo o sistema gerara o relatério no formato PDF.

2.5 Validar Formulario de um Estabelecimento

Para realizar a validacdo, vocé deve selecionar o(s) formulério(s) que esteja(m) na situagdo “Finalizado” e
acionar a opgdo “Validar selecionados”. Caso seja necessario visualizar o conteido do formulario a ser

validado, acione a opcdo de impressdo disponivel na coluna “Acédo”.

Ciclo

Jul-Dez/2015

Periodo de Preenchimento
171272015 a 10501/ 2014
RESULTADOS

r* | Selecioneaagio

SE1ECI0NE 3 ALl

W pio
Validar selecionados
1 - Governador
| Estadual MG ;
Val a0ares
L Estadual 5C Floriandpolis
J Estadual 5C Palhoca

Periodo de Referéncia
0170772015 a 311272015

Periodo de Finalizacio Periodo de Validacio

01/12/2015 a 01712/ 2015 301172015 a 20/01/201€
10
Estabelecimento Penitenciarioe de  Situacio do
Tratamento Preenchimento
APAC - GOVERNADOR -
VALADARES alizado

FLORIANOPOLIS - HCTP

Colonia Penal Agricola da Palhoga

2

(ol PN PR
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