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1. Acesso ao Sistema

1.1 Login

Para acessar o SISDEPEN - Sistema de Informacdes do Departamento Penitenciario Nacional — vocé devera
digitar em seu navegador o endereco https://sisdepen.mj.gov.br e realizar o login na aplicacdo. Para isso, é
necessario que vocé tenha um usudrio valido no sistema. Caso vocé ainda ndo tenha um usudrio no sistema,
veja mais informacdes no tépico Primeiro Acesso.

SISDEPEN

USUARIO

000.000.000-00

SENHA

ENTRAR 2> |

E a sua primeira PRIMEIRO ACESS0 I

ver aqui no
SISDEPEN?

Usuario: informe seu CPF.
Senha: informe a senha definida.
Captcha: informe as letras e nimeros apresentados na imagem

Entrar: apds preencher os campos do login

SISDEPEN - Apostila sobre Controle de Acesso —v.1.0
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Primeiro Acesso: acione este botdo caso vocé ainda ndo tenha acessado o SISDEPEN ou tenha mudado de
instituicao.

Esqueceu sua senha?: acione esta opgao caso vocé tenha esquecido a senha. Veja mais informacdes no
tépico Esqueceu sua senha?.

1.2 Primeiro Acesso

Através do procedimento de primeiro acesso é possivel habilitar um usudrio pré-cadastrado em uma
instituicdo (estrutura organizacional) a utilizar o SISDEPEN. Ao final do procedimento vocé terd um usudrio
e senha para acesso ao sistema.

Caso vocé ainda ndo esteja pré-cadastrado, o primeiro passo é entrar em contato com o cadastrador
responsavel em sua instituicdo e solicitar o pré-cadastro. Apos isso, acesse a op¢do “Primeiro Acesso”
disponivel na tela de login, preencha o formulario e acione a opcao “Confirmar”.

Caso vocé ja possua Usudrio e Senha em uma instituicdo e deseja passar a usar 0 sistema em outra
instituicao, vocé também deve realizar o procedimento de primeiro acesso. No entanto, antes de iniciar o
procedimento de primeiro acesso certifique-se que:

— O cadastrador da instituicdo na qual vocé ja possui acesso tenha inativado o seu usudrio.

— O cadastrador da outra instituicdo que vocé deseja passar a acessar o sistema tenha realizado seu pré-
cadastrado na instituicao.

SISDEPEN

PRIMEIRO ACESSO

E-MAIL

CONFIRMAR L4 |

RETORMAR I
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CPF: informe seu CPF

E-mail: informe seu e-mail registrado no pré-cadastro da sua instituicdo
Captcha: informe as letrar e nimeros apresentados na imagem
Confirmar: apds preencher o formulario

Retornar: voltar para tela de login

1.3 Complementar Cadastro de Usuario

Apos realizar o procedimento de Primeiro Acesso e receber um e-mail com link para complementar o seu
cadastro de usuério, acesse o link e preencha o formulario para efetivagdo do seu cadastro e definicdo de
senha de acesso.

O complemento do cadastro deve ser realizado em até 15 minutos, caso contrario o procedimento ndo podera
ser concluido e o link estara expirado.

COMPLEMENTAR CADASTRO DE USUARIO

Estrutura a que esta vinculado

* Estrutura Organizacional

DF - Departamento Penitenciario Macional -

Dados Basicos

CPF E-mail
137.113.497-90 usuanoiEemal.com
* Nome

Nome do Usuano

Lotacio Perfil Cadasirador

Penitenciaria Federal em Administrador Penitencidrio M30
Campo Grande

Estrutura Organizacional: lista das institui¢des que possui pré-cadastro

SISDEPEN - Apostila sobre Controle de Acesso —v.1.0
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Selecione a opgdo em que deseja habilitacao
CPF, E-mail, Lotacao, Perfil: apresentam as informacdes do seu pré-cadastro

Cadastrador: indica se vocé foi registrado como cadastrador no seu pré-cadastro. Caso vocé esteja marcado
como cadastrador, ao efetivar o seu cadastro lhe sera atribuido o perfil do tipo “Cadastrador”.

Nome: informe seu nome

Dados Complementares

* Data de Mascimento UF de Mascimento Maturalidade
Selecione - Selecione

* Filiacao

* Geénero Estado Civil

r-'-I.I' .'||| Mo r.'-_:|| !'|.|' 54_'|l_"{.iDﬁE -
*RG * Orgao Emissor * UF do Orgao En
Selecione

* Cargo Matricula

Endereco

Bairro CEP

Data de Nascimento, UF de Nascimento, Naturalidade, Filiacao, Género, Estado Civil, RG, ()rgﬁo
Emissor, UF do Orgio Emissor: informe seus dados Cargo: informe o seu cargo

Matricula: informe o nimero da sua matricula na instituicdo selecionada no campo “Estrutura
Organizacional”.

Endereco, Bairro, CEP, UF, Municipio: informe o seu endereco de correspondéncia

SISDEPEN - Apostila sobre Controle de Acesso — v.1.0
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Telefone: informe seu telefone de contato

Definicao de Senha

MNova senha Forca da POLITICA DE FDRMA‘L&O DE SEMNHA
Senha
Caro usuino, sua senha devera atender
a0s seguintes a S PECLOS
Repita Nova Senha « Conter no minimo B caracteres
* Possuir necessanamente letras e
LMo
* Possuir opcionalmente caracteres
especial
* Mao conter o seu Nome, CPF ou E
mail
SALVAR « CANCELAR X

Nova Senha: informe a senha que deseja utilizar para acessar o SISDEPEN. Ao definir a senha observe a
politica de senha que deve ser atendida. Também observe ao lado do campo a forca da senha que esta sendo
definida. O recomendado é que a senha sempre tenha a forca maxima.

Repita Nova Senha: informe a senha digitada no campo “Nova Senha”.
Salvar: ap6s preencher o formulério.
Apos conclusdo da operacao vocé sera direcionado para a pagina inicial do SISDEPEN

Cancelar: voltar para tela de login

SISDEPEN - Apostila sobre Controle de Acesso —v.1.0
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1.4 Recuperar Senha

Caso vocé tenha esquecido sua senha vocé pode definir uma nova senha através da funcionalidade de
recuperacdo de senha. Para isso, acesse o link “Esqueceu sua senha?” disponivel na tela de login do
sistema.

SISDEPEN

RECUPERAR SENHA

Esqueceu sua senha?
Para recuperar sua senha, insira seu CPF e
receba matores instrugbes por email.

USUARIO

CONFIRMAR >

RETORMAR I

CPF: informe seu CPF
Captcha: informe as letras e niimeros apresentados na imagem

Confirmar: ap6s preencher o formulério, receberd no e-mail de seu cadastro um link para a Definicdo de
Nova Senha.

Retornar: para voltar para tela de login.

SISDEPEN - Apostila sobre Controle de Acesso —v.1.0
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1.5 Definicao de Nova Senha

Ap6s realizar o procedimento de Recuperacdo de Senha e receber um e-mail com link para definigdo de nova
senha, acesse o link e preencha o formulério.

DEFINICAO DE NOVA SENHA

Usuino
POLITICA DE FORMACAO DE SENHA
393.233.524-45

Mome Caro usudn o, sua senha devera atender
205 seguintes aspectos.
Raul Pompeia )
* Conter no minimo 8 caracteres
Nova Senha Forca da * Possuir necessariamente letras e
Senha e ros
iaEsaAEES
- + Possuir opaonalmente caracteres
ESpECials

Repita Mova Senha + Mo conter o seu Mome, CPF ou E-mail

mu]

Usuario: apresenta o seu CPF

Nome: apresenta o seu nome.

Nova Senha: informe a senha que deseja utilizar.

Repita Nova Senha: informe a senha digitada no campo “Nova Senha”

Confirmar: apés preencher o formulério

SISDEPEN - Apostila sobre Controle de Acesso —v.1.0
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2. Alteragdo da senha e dos dados do meu usuario

Através do menu suspenso, vocé pode alterar seus proprios dados, como também trocar voluntariamente sua
senha.

&, SISDEPEN

Chgue no menu de

Sair do Sistema

Bem vindo(a) a0

G, SISDEPEN

Versao 0.0.1_1884-25/01/2016 16:20

Meus Dados: atualizar seus dados cadastrais (Nome do usuério e

dados complementares). Caso necessite atualizar algum outro campo dos seus dados basicos, favor entrar em
contato com o Cadastrador da sua institui¢do (Estrutura Organizacional)

Trocar senha: redefinir sua senha de acesso ao Sistema

SISDEPEN - Apostila sobre Controle de Acesso —v.1.0
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3 Gerenciar Pré-Cadastro de Usuario

Esta funcionalidade permite que vocé manipule os pré-cadastros de usudrios da sua estrutura de lotacdo e de
estruturas filhas. Para entender como o mecanismo de cadastro descentralizado de usuérios elaborado para o
SISDEPEN veja Apresentacdo > Usuarios.

Ao entrar na funcionalidade, é possivel vocé:

* consultar os pré-cadastros de usuéario ja realizados, como também detalhar os dados de um pré-cadastro
especifico a partir do resultado da consulta;

* incluir/alterar pré-cadastro;

* excluir um pré-cadastro.

3.1 Consultar Pré-Cadastro

SISDEPEM Controle de A Gerenciar Pré-Cadastro de Usuério

Gerenciar Pré-Cadastro de Usuario

+ Parametros de Consulta

Estrutura Organizaciona
'_.:1:',21

nal
B Listar Uswirios de Estruturas
Administrac3o do SISDEPEN Q T ORI R
LesCENEntes

LoTa

Perfi Situacao
Selecione Selecione . Selecione v

CPF

e

s tragor

Os parametros de consulta podem ser utilizados para restringir ou expandir o seu resultado.

SISDEPEN - Apostila sobre Controle de Acesso —v.1.0
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Estrutura Organizacional: determina a partir de qual posicdo da hierarquia o Sistema considerara na
consulta. Através da lupa de pesquisa associada ao campo, é possivel vocé navegar pela hierarquia das
estruturas que vocé tem acesso e selecionar outra estrutura para mudar este parametro da consulta. O mesmo
mecanismo é disponibilizado no pardmetro “Lotacdo”, que determinar em qual estrutura o usudrio pré-
cadastrado esta lotado.

Listar Usuarios de Estruturas Descendentes: expande a quantidade de registros apresentada no resultado.
Quando este campo for marcado, o sistema listara no resultado além dos usuarios pré-cadastros na “Estrutura
Organizacional” informada, os usudrios pré-cadastrados em estruturas filhas, até o dltimo nivel hierarquico
abaixo da “Estrutura Organizacional” informada.

Os demais parametros opcionais sdo caracteristicas do pré-cadastro de usuario que vocé pode informar para
facilitar sua consulta.

Pesquisar: Apds informar os parametros desejados, acione para visualizar os resultados.

Limpar: Caso acione os parametros de consulta informados sdo apagados e o formulério retorna ao estado
inicial.

Caso o Sistema encontre resultado para os parametros informados, os seguintes dados sdo apresentados no

resultado:
RESULTADOQOS
™ | Selecione aacio - 10 -
Nome CPF Lotacio Situacio Acdo
Clarice Lispector 222 222 222-22 Administracio do S5ISDEPEN Usudrio =
Graciliano Ramos R CeE C R Adrministracio do SISDEPEN Usudrio
Machado de Assis 111.111.131-11 Admimistracao do SISDEPEM Usuano @
1

Nome, CPF, Lotacao, Situacdo: dados do pré-cadastro encontrado na consulta

Acado: opcdo que permite vocé detalhar os demais dados do pré-cadastro de usudrio encontrado na consulta

SISDEPEN - Apostila sobre Controle de Acesso — v.1.0
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Detalhamento do Resultado: Quando vocé aciona a acdo de detalhamento, todos os dados do cadastro sdo
apresentados

SISDEPEN Controle de Acesso Gerenciar Pré-Cadastro de Usuario

Gerenciar Pré-Cadastro de Usuario

DETALHAMENTO DE PRE-CADASTRO DE USUARIO ¢ I I | 8
Estrutura Organizacional Situacio

Administracao do SISDEPEM Pré-Usuano

Lotacio Perfil

Administracao do SISDEPEM Administrador SISDEPEM

CPF Mome do Ususirio

222,322 222-22 Clarice Lispector

E-mail

darice lispector@email,com

Cadastrador

Mao

3.2 Incluir/Alterar Pré-Cadastro

Para incluir um novo pré-cadastro de usudrio, vocé deve acionar a opcao “Incluir Pré-Cadastro” disponivel
na tela de Consulta de Pré-Cadastro. Para alterar os dados de um pré-cadastro ja registrado, vocé deve
detalhar o pré-cadastro desejado no resultado da consulta. Em ambas as operagdes, vocé deve preencher o
seguinte formuldrio:

SISDEPEN - Apostila sobre Controle de Acesso —v.1.0



13

Pm(esssuer:l\;ifl?ul:g : 9ﬂfﬂ|dg§ l s E R P Ro

SISDEPEN Controle de o [ Gerenciar Pre-Ca ro de Usuario

Gerenciar Pré-Cadastro de Usuario

ALTERACAO DE PRE-CADASTRO DE USUARIO

* Estrutura Organizacional Situacao
S 5 Pré-Usuano

Administragio do SISDEPEN Q i
* Lotacao * Perfil

Administracao do SISDEPEN Q Administrador SISDEPEMN -
* CPF * Nome

222 222 222-22 Clarice Lispector
* E-mail

clarice.lispector@email.com

] Cadastrador

SALVAR + I CAMNCELAR x

Estrutura Organizacional: informe a estrutura do pré-cadastro.

Lotacdoe: informe a estrutura na qual o usudrio que esta sendo pré-cadastrado esta lotado. No campo lotagdo
sera possivel selecionar a mesma estrutura informada no campo “Estrutura Organizacional” ou uma estrutura
filha. Para as “Estruturas Organizacionais” de nivel 0 ou nivel 1 a lotacdo serd a mesma informada no campo
“Estrutura Organizacional” e ndo podera ser alterada.

Perfil: informe o perfil de acesso que o pré-usudrio tera quando efetivar o seu cadastro.
CPF, Nome e E-mail: informe os dados do usuério pré-cadastrado.

Cadastrador: indica se o usudrio que estd sendo pré-cadastrado serda um cadastrador. Os cadastradores
podem realizar cadastros de outros usuarios.

SISDEPEN - Apostila sobre Controle de Acesso —v.1.0
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3.3 Excluir Pré-Cadastro

Para excluir um pré-cadastro vocé deve detalhar o pré-cadastro desejado no resultado da consulta e acionar a
opcdo “Excluir”. A exclusdo s6 sera possivel caso o usudrio pré-cadastrado ndo tenha efetivado o cadastro ou
o0 usudrio pré-cadastrado tenha efetivado o cadastro, mas o usuario esteja inativo.

4 Gerenciar Carga de Pré-Cadastro de Usuario

Esta funcionalidade permite que vocé solicite ao Sistema efetuar a carga (inclusdo) de diversos pré-cadastros
a partir de um arquivo texto informado. Em cada carga submetida, o Sistema agenda para a “janela de
processamento” mais proxima e vocé pode acompanhar o resultado da submissdo através do Campo Situacao
da Carga. Uma vez que os pré-cadastros informados no arquivo tenham sido carregados no Sistema, o
Cadastrador pode visualizar e modificar os dados na funcionalidade “Gerenciar Pré-Cadastro de Usuario”.

Ao entrar na funcionalidade “Gerenciar Carga de Pré-Cadastro de Usuério”, é possivel vocé:

+ consultar as cargas de pré-cadastro de usudrio ja realizadas, como também detalhar os dados de uma carga
especifica a partir do resultado da consulta;

¢ incluir uma nova carga

4.1 Consultar Carga de Pré-Cadastro de Usuario

Para realizar uma consulta vocé tera disponivel os seguintes parametros:

SISDEPEN - Apostila sobre Controle de Acesso — v.1.0
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G, SISDEPEN
SISDEPEN Controde de Acesso [ Gerendia gade Pré-Cadastro de Usuanic
Gerenciar Carga de Pré-Cadastro de Usuario

“ Parametros de Consulta

sir iraciona
5C - Secretania de Estado da Justica e Cidadania Q

Lotacao
Perfil

Meristeno da
Justiga

o "
mm 187 7-2101/2016 1758 Penitenciario Nackonal

Os parametros de consulta podem ser utilizados para restringir ou expandir o seu resultado.

Caso o Sistema encontre resultado para os parametros informados, os seguintes dados sdo apresentados no
resultado:

SISDEPEN - Apostila sobre Controle de Acesso —v.1.0
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Datae Horade Estrutura

Lotacho Perfil Sltuacio Acho
Agendamento Organizacional
SC - Secretaria d
21/01/2016 Estad drET1FI-: < BIGLUACL Agente Processado E
= a Justica e :
14:03 e e PRESIDIO Penitencidric  com Erros
Cladania
SC - Secretaria de SC - Secretaria de
21/01/2016 o 2 Gestor Processado
oy e Estado da Justica e Estado da Justica e @
14:03 ; i Institucional com Erros
Cidadania Cidadania
20/01/2014 SC - Secretaria de BIGUACU K & d
20/01/20 G u- Agente Processado
Estado da Justiga e £ -
) sk cias PRESIDIO Penitencidrio com Erros =
Cidadania
SC - Secretaria d SC - Secretaria de
20/01/2016 degiianas : 5 Gestor Processado
15:40 Estado da Justica e Estado da Justica e Institucional oo Erros
£ Cidadania Cidadania e = =

Data de Hora do Agendamento, Estrutura Organizacional, Lotacao, Perfil e Situacao: dados das cargas
de pré-cadastros encontradas na consulta.

Acado: permite vocé detalhar os demais dados da carga de pré-cadastros de usudrios encontrada na consulta.

Quando vocé aciona a agdo de detalhamento, todos os dados da carga sdo apresentados:

DETALHAMENTO DE CARGA DE PRE-CADASTRO DE USUARIO «
Estrutura Organizacional Data ¢ Hora de Agendamento

SC - Secretaria de Estado da Justica e Cidadania 21/01/2016 14:03

Lotacho

BIGUACU - PRESIDIO

Perfil
Agente Penitenciirio

Situacio do Processamento do Arguivo
Proces=ado com Erros {2 registros importados. 8 registros com erro

Arguivo de Dados do Pré-Cadastro de Arquivo com Erros

Usudrios Identificados
10 - CT-181023 (d).csv @ - EFARN
d]_erro.csvy

SISDEPEN - Apostila sobre Controle de Acesso —v.1.0
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4.2 Incluir Carga de Pré-Cadastro de Usuario

Para incluir uma nova carga de pré-cadastro de usudrio, vocé deve acionar a op¢do “Incluir Carga de Pré-
Cadastro de Usuério” disponivel na tela de Consulta. Para concluir a inclusdo, vocé deve preencher o
seguinte formulario:

IMCLUIR CARGA DE PRE-CADASTRO DE USUARIO

"k trutura Organ | zacior %

SC - Secretaria de Estado da Justica e Cidadanta Q
* Lotacao
BIGUACL - PRESIDIO Q
* Partfil
Selecione -
. -I"-':4|||-.'_| de Dados do Pré-Cadastro
de Usudrios
Q
SAIVAR CANCELAR =

Lotacado: informe a estrutura na qual os usuarios que estdo sendo pré-cadastrados estdo lotados. No campo
lotacdo sera possivel selecionar a mesma estrutura informada no campo “Estrutura Organizacional” ou uma
estrutura filha. Para as “Estruturas Organizacionais” de nivel 0 ou nivel 1 a lotacdo serd a mesma informada
no campo “Estrutura Organizacional” e ndo podera ser alterada.

Perfil: informe o perfil de acesso que os pré-usudrios terdo quando efetivar o seu cadastro. Para mais
informacoes sobre a efetivacdo do pré-cadastro veja a secdo Acesso ao Sistema > Primeiro Acesso.

Arquivo de Dados do Pré-Cadastro de Usuarios: informe um “arquivo texto” contendo os dados dos
usudrios pré-cadastrados (CPF, Nome, E-mail, Indicador de Cadastrador) separados pelo caractere ponto e
virgula ().

SISDEPEN - Apostila sobre Controle de Acesso — v.1.0
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5 Gerenciar Usuario

Uma pessoa torna-se usuario no SISDEPEN quando estd pré-cadastrada numa determinada Instituicdo
(Estrutura Organizacional) e conclui o processo de primeiro acesso ao Sistema. A partir deste momento, o
Cadastrador s6 podera manipular os cadastros de usudrios da sua estrutura de lotacdo e de estruturas filhas
através desta funcionalidade.

Ao entrar na funcionalidade, é possivel vocé:

* consultar os usudrios existentes, como também detalhar os dados de um usuéario especifico a partir do
resultado da consulta;

* imprimir lista de usudrios pesquisados;
« alterar dados do usuario;

« inativar/reativar um usuario.

& o
5.1 Consultar Usuario
Para realizar uma consulta vocé tera disponivel os seguintes parametros:

CISDEPEMN Controle de Acess

Gerenciar Usuario

w Parametros de Consulta

Estrutura Organizaciona

Listar Ususnos de Estruturas
Administracso do SISDEPEN Q it :

s sLracor

Selecione - Selecione - Selecione -
E-mal

SISDEPEN - Apostila sobre Controle de Acesso —v.1.0
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Os parametros de consulta podem ser utilizados para restringir ou expandir o seu resultado.

O parametro “Listar Usuarios de Estruturas Descendentes” expande a quantidade de registros apresentada no
resultado. Quando este campo for marcado, o sistema listard no resultado além dos usuarios da “Estrutura
Organizacional” informada, os usudrios das estruturas filhas, até o ultimo nivel hierdrquico abaixo da
“Estrutura Organizacional” informada.

Caso o Sistema encontre resultado para os pardmetros informados, os seguintes dados sdo apresentados no
resultado:

RESULTADOS B

™ | Selecione aacio - 10 -
| MNome CPF Lotacio situacio Acdo
| Clarice Lispector  333.333.333-33  Sistema Penitenciario Ativo (=
| Machado de Assis  555.555.555-55 Diversas Ativo E
Bl Rui Barbosa 444 444 444-44  Diversas Ativo E
— o i SC - Secretaria de Estado da Justica e :
| Zélia Gatai 66,666, 666-66 . Ativ
g Cidadania E
1

Nome, CPF, Lotacao, Situacao: dados do usudrio encontrado na consulta.

Acado: opcao que permite vocé detalhar os demais dados do usuéario encontrado na consulta.

Quando vocé aciona a acdo de detalhamento, sdo apresentados os dados basicos do usuario:

SISDEPEN - Apostila sobre Controle de Acesso —v.1.0
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DETALHAMENTO DE USUARIO

Dados Basicos

CPF

222222222-22

M o

Fulana de Tal

Estrutura Organizacional

5C - Secretaria de Estado da Justiga e Cidadania

Lotagao

SC - Secretaria de Estado da Justica e Cidadania

Perfil

Gestor Institucional

Dados Complementares

Data de Nascimento

01/01/1980

Filiac3o

Beftrano de Tal e Cicrana de Tal
RG

123456787

Cargo

analista
Enderego
Bairro

UF

S&o apresentados também os dados complementares do usuario:

UF de Mascimento

Género
Feminino
Orgao Emissor
EE

Matricula

Municipio

22

Situacao
Ativo
E - rruad|

22222222222 @emalgov.br

Cadastrador

Sim

Maturalidade
Estado Ciwil

UF do Orgao Emissor

Minas Gerais

CEP

Telefone

SISDEPEN - Apostila sobre Controle de Acesso —v.1.0
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5.2 Imprimir Lista de Usuarios

Para imprimir uma lista dos usudrios pesquisados, acione a op¢do de impressao localizada acima do campo
de niimero de resultados por pagina, localizado na tela de consulta de usudrios cadastrados.

5.3 Alterar Usuario

Para alterar os dados de usuario, vocé deve detalhar o usuario desejado no resultado da consulta e acionar a
opcao “Alterar”.

ALTERACAO DE USUARIO

Dados Basicos

CPF Situacao

222222 223-21 Ativo

* Mome do Usudrio * E-mail

* Lotagao

ADICIONAR LOTACAD =

Lotacao Tipo Estrutura ALAo
5C - Secretaria de Estado da Justigae

Crgaos de Administracio Penitenciiria x
Clcladania

* Pertil

Gestor |nstiuconal -

Estrutura Organizacional, CPF, Situacao: apresenta os dados que ndo podem ser alterados nesta operacao;
Nome, E-mail: informe nome e e-mail do usuario;

Lotacao: informe a(s) estrutura(s) na(s) qual(is) o usudrio que esta lotado. E possivel informar mais de uma
lotacdo, desde que sejam do mesmo tipo de estrutura.
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Perfil: informe o perfil de acesso do usuario, ele determinara quais funcionalidades no Sistema o usuério tera
acesso.

Cadastrador: indica se o usudrio que esta sendo alterado sera um cadastrador. Os cadastradores podem
realizar cadastros de outros usudrios.

Dados Complementares

* Dats do Nascimento

01/00/1980 =
* Fillacao

sltrano de Tale Ciranade Ta

Ender o0

Bairro

UF

Selecione

LIF de M oSt mesnto

Selecions

* Género

vasculine '® Feminino

* Orgao Emissor

s=p

Matricula

CEP

Municipio

Selecions

Maturshdsde

Selecions

Estado Ciwil

Selecions

* UF do Orgao Emissor

MG

Data de Nascimento, UF de Nascimento, Naturalidade, Filiacdo, Género, Estado Civil, RG,

Orgao Emissor, UF do Orgdo Emissor, Cargo, Matricula, Endereco, Bairro, CEP, UF,

Municipio, Telefone: informe os dados complementares do usuério.
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5.4 Inativar/Reativar Usuario

Para inativar um usudrio ativo vocé deve detalhar o cadastro desejado no resultado da consulta e acionar a
opcdo “Inativar”. A inativacao significa que o usudrio ndo poderd mais efetuar nenhum tipo de operacao no
SISDEPEN vinculado aquela Estrutura Organizacional constante no seu cadastro. Um usudrio inativo pode
ser ou estar pré-cadastrado em outra Estrutura Organizacional e realizar o primeiro acesso novamente para se
vincular a esta outra Estrutura Organizacional e, por conseguinte, voltar a ser um usudrio ativo no Sistema.

A inativacdo também pode ser realizada na tela de consulta de usuérios, através do campo de operacdao em
massa. Para isso, apds realizar uma consulta, marque os usudrios que deseja inativar e acione a opcao
“Inativar selecionados” localizada no campo apresentado logo acima da tabela de resultados, com o nome
“Selecione a acao”.

Para reativar um usudrio inativo vocé deve detalhar o cadastro desejado no resultado da consulta e acionar a
opcdo “Reativar”. A reativacdo significa conceder novamente acesso ao SISDEPEN para usudrio que
permaneceu inativo por um determinado periodo.
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