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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENACAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

CODIGO: RO.01

EXAME ADMISSIONAL
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) | CRIACAO: | REVISAO:
ODONTOLOGIA 2015 2019
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROVADO POR:
PAULA DEPAULOR DA | M* DO SOCORRO CASTRO E CGAP/DISPF
MOTA VERAS

MARIELLA PEREIRA LIMA | DANIEL SANTIAGO VALE

OBJETIVO

AVALIAR CONDICOES DE SAUDE BUCAL DO INTERNO ADMITIDO NA
PENITENCIARIA

AGENTES
EXECUTORES

ESPECIALISTA FEDERAL DE | AGENTES CO-| AGENTES FEDERAIS
ASSISTENCIA A EXECUCAO |EXECUTORES | DE EXECUCAO PENAL

PENAL — ODONTOLOGO ASB

PROCEDIMENTO

. O Odontodlogo devera realizar a primeira consulta até 20 dias ap6s a admissao do

interno na Penitenciaria (conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e
Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitencidrio Federal);

Agendar o atendimento inicial por meio do sistema informatizado de
administracdo prisional, com antecedéncia minima de 48 horas (conforme Manual
de Procedimentos de Seguranca);

Solicitar a impressao da ficha de Odontologia a ser preenchida, que fara parte do
prontudrio (anexa);

Com a chegada do interno, aguardar o procedimento de seguranca fora do
consultorio, conforme Manual de Procedimentos de Seguranga;

Realizar anamnese e exame clinico. Preencher o prontuario com o maximo de

detalhes possiveis. Realizar fotografias e solicitar exames complementares, se




6.

7.

10.

11.
12.

13.

julgar necessarios;

Deverao ser registrados os seguintes dados do paciente:

a) Anamnese;

b) Descri¢do do exame fisico;

¢) Queixa principal;

d) Realizacdo de exames complementares;

¢) Evolugao clinica;

f) Atestados;

g) Receitas médicas;

h) Encaminhamentos;

1) Outros que se fizerem necessarios.

Elaborar o plano de tratamento individualizado e informa-lo ao paciente, que
devera assinar caso autorize sua realiza¢do, bem como a realizacao de fotografias,
radiografias e outros exames necessarios para o tratamento;

Orientar ao preso quais sdo os procedimentos odontoldgicos realizados pelo
dentista servidor da unidade prisional (restauragdo, exodontia, raspagem, aplicacao
topica de fluor e outros), e também, no caso de necessidade de procedimentos
odontologicos especializados (endodontia, protese e outros) que ndo sao realizados
pelo dentista da unidade, possuem indicagdo clinica-funcional, e ndo sdo de carater
estético (clareamento dental, facetas, laminas de contato, aparelho ortoddntico
entre outros), poderdo ser realizados por dentistas particulares, apos liberagao do
Diretor da Unidade.

Orientar ao interno que os materiais e/ou produtos de higiene oral de fora da
unidade prisional (pasta sensodyne, escova de dente, enxaguante bucal, fio dental)
ndo sdo permitidos entrar; salvo, nos casos de indicagcdo clinico-funcional
especifica prescrita e justificada pelo dentista servidor ou dentista particular.
Encaminhar o paciente ao servico de Enfermagem, quando verificadas lesoes
bucais que indicariam possiveis doencas sistémicas, para investigagao;

Realizar tratamentos de urgéncia ou prescrever medicamentos, se necessarios;
Informar ao preso a forma de requerer atendimento (se por meio de requerimento
ou se o Dentista ird fazer agendamento conforme verificada necessidade);
Finalizada a consulta, confirmar o atendimento no sistema informatizado de

administracao prisional (SIAPEN).



ANEXO - PRONTUARIO DE ODONTOLOGIA

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
PENITENCIARIA FEDERAL DE MOSSORO — RN
SERVICO DE ODONTOLOGIA
NOME: DATA DE NASC.

QUEIXA PRINCIPAL:

ANAMNESE

ESTA EM TRATAMENTO MEDICO?

FAZz USO DE MEDICACAO? QuAL? HA QUANTO TEMPO?
FUMANTE? Fazia Uso DE BEBIDA ALCOOLICA? ( YNAO () Murto (
) AS VEZES

USA PROTESE ODONTOLOGICA? TiPO

HISTORIA ATUAL OU PREGRESSA DE:

ALERGIA A ALGUM TIPO DE MEDICAMENTO: _ QuAL?
HEPATITE: T1pPO: . OBS:
HIV:

TUBERCULOSE:

DISCRASIA SANGUINEA:

DIABETES:



ANEMIA:

BRONQUITE ASMATICA:

FEBRE REUMATICA:

EPILEPSIA:

PROBLEMA CARDIOPATICO:

TEM OU JA TEVE ALGUM TIPO DE DOENCA VENEREA? QuAL?

OUTRAS DOENCAS ou ENFERMIDADES:
DADOS COLETADOS EM: /[

CARIMBO



SERVICO PUBLICO FEDERAL

MINISTERIO DA JUSTICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
PENITENCIARIA FEDERAL DE MOSSORO — RN

Nome:

Exame clinico intra-oral
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Observagdes:

Higiene oral

Satde periodontal

Uso de proteses




Dados coletados em /o

Carimbo

Fui informado sobre o plano de tratamento odontoldgico e autorizo a sua realizagao, bem
como a execucao de fotos, radiografias e outros exames necessarios, para a manuten¢ao
e/ou recuperagao da minha satde bucal.

Mossoro, / /

Assinatura do paciente




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTICA

DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
PENITENCIARIA FEDERAL DE MOSSORO - RN

SERVICO DE ODONTOLOGIA

Execuc¢io do Tratamento

Data

Dente/Regido

Procedimento clinico

Rubrica (CD)




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENACAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

CONSULTA PARA TRATAMENTO CODIGO:

ODONTOLOGICO RO.02
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) | CRIACAO: |REVISAO:
ODONTOLOGIA 2015 2019
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROVADO POR:
PAULA DE PAULOR DA | M* DO SOCORRO CASTRO E CGAP/DISPF
MOTA VERAS
MARIELLA PEREIRA LIMA | DANIEL SANTIAGO VALE
OBJETIVO PADRONIZAR OS ATENDIMENTOS ODONTOLOGICOS AGENDADOS
OU DE URGENCIA
AGENTES ESPECIALISTA FEDERAL DE | AGENTES CO- AGENTES FEDERAIS
EXECUTORES | ASSISTENCIA A EXECUCAO |EXECUTORES  DE EXECUCAO PENAL
PENAL — ODONTOLOGO ASB
PROCEDIMENTO

1. A consulta do interno, quando solicitada a partir de requerimento, ou analisada a
necessidade de atendimento através de triagem prévia, devera ser agendada no
sistema informatizado de administragdo prisional com antecedéncia 48 horas;

2. Com a chegada do interno, aguardar o procedimento de seguranca fora do
consultorio, conforme Manual de Procedimentos.

3. Realizar atendimento buscando sempre a Resolutividade, um dos principios do
SUS, que significa a capacidade de resolver situagdes relacionadas a satide/doenca
dos pacientes e encaminhd-los, conforme nivel de complexidade;

4. Todo atendimento odontoldgico individual, deve ser permeado por abordagens

educativas, cujo objetivo final ¢ a promogao da saude e a prevengao de doencas




5.

10.

11.

que afetam a cavidade bucal;
E imperioso que sejam observados os seguintes principios:

e atuagdo integrada com demais profissionais do Setor de Satde, para
encaminhamento de pacientes e troca de informagdes;

e reconhecimento por parte dos Odontdlogos, da integralidade do
paciente contemplando todos os aspectos biolodgicos, psicoldgicos e
sociais ao qual esta inserido, como forma de interferir no processo
saude-doenga e promover melhor qualidade de vida a0 mesmo;

Informar ao paciente sobre a necessidade de mais consultas para continuagdo do
tratamento ou acompanhamento periddico;
Emitir atestado odontologico a DIREB, caso o interno necessite justificar falta,
quando existir o trabalho formal ou outra atividade que deva ser suspensa. O
atestado de comparecimento deve ser assinado pelo Odont6logo, identificando o
paciente, horario de consulta e a necessidade de repouso ou nao.
Serao registrados no prontuario todos os dados do atendimento do paciente:

e Evolucao clinica

e Realizacdo de exames complementares

e Atestados

e Receitas médicas

e Encaminhamentos

e Recusa de atendimento

e QOutros que se fizerem necessarios

Consulta de Urgéncia ¢ caracterizada pela necessidade do pronto-atendimento, ou
seja, atendimento imediato em situagdo de emergéncia ou urgéncia. Para tanto, o
Dentista avaliard se a situacdo corresponde ou ndo a uma urgéncia. Nao se
tratando de urgéncia, deverd ser respeitada a ordem de requerimentos e
agendamentos conforme necessidade verificada pelo Dentista;

Consulta Intermedidria estd prevista em odontologia para contemplar
procedimentos que necessitam de mais de uma sessdo para sua conclusdo. Esta
devera ser agendada pelo Dentista e informada ao paciente, ndo sendo necessario
requerimento;

Quando o atendimento for solicitado pelo interno ou pelo Dentista e, na data



12.

13.

agendada o paciente se recusar, deverd ser preenchido o Termo de Recusa de
Tratamento (anexo). O paciente serd notificado das consequéncias (necessidade
de enviar novo requerimento ao Setor e aguardar novo agendamento). O Termo
de Recusa seré assinado pelo interno e arquivado junto ao prontuario;

Finalizada a consulta, confirmar o atendimento no sistema informatizado de
administracdo prisional (SIAPEN). Em caso de cancelamento, informar a razio;
Quando o procedimento odontolégico ndo puder ser realizado por Odontélogo da
Unidade, o preso podera contratar, as suas expensas, Dentista de sua confianga,
para orientar e acompanhar o seu tratamento, desde que autorizado pelo Diretor

da Penitenciaria Federal, apos parecer do Dentista da Unidade.



ANEXO - TERMO DE RECUSA DE ATENDIMENTO ODONTOLOGICO

MINISTERIO DA JUSTICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
PENITENCIARIA FEDERAL EM CATANDUVAS/PR

TERMO DE RECUSA

Eu, , recusei-me a ser atendido pelo servico
de Odontologiano dia / / . Estou ciente de que tal recusa pode trazer prejuizo a
minha satde bucal, sendo de minha inteira responsabilidade os efeitos que advenham




desta atitude. Reconhec¢o que para nova consulta sera necessario mandar outro

requerimento e aguardar para ser chamado novamente.

de

de 20

Assinatura do preso

- TESTEMUNHAS:
AFEP 1:

RUBRICA + NUMERO SIAPE

AFEP 2:

RUBRICA + NUMERO SIAPE



Bibliografia:

1. Brasil. Ministério da Justica. Departamento Penitenciario Nacional. Diretoria do
Sistema Penitencidrio Federal. Portaria n° 11 de 4 de dezembro de 2015. Aprova
o “Manual de Assisténcias do Sistema Penitenciario Nacional” — Brasilia:
Ministério da Justiga, 2015.

2. Brasil. Ministério da Justiga. Departamento Penitenciario Nacional. Diretoria do
Sistema Penitencidrio Federal. Portaria n° 38 de 10 de fevereiro de 2014. Institui
“Manual de Procedimentos de Seguranga e Rotinas de Trabalho no ambito do

Sistema Penitenciario Federal” — Brasilia: Ministério da Justica, 2014.



MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENACAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

SOLICITACAO DE MATERIAL

CODIGO:

RO.03

ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP)

CRIACAO: REVISAO:

ODONTOLOGIA 2015 2019
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROVADO POR:
PAULA DE PAULOR DA | M? DO SOCORRO CASTRO E CGAP/DISPF
MOTA VERAS
MARIELLA PEREIRA LIMA | DANIEL SANTIAGO VALE
OBJETIVO SOLICITAR MEDIDAS NECESSARIAS AO BOM FUNCIONAMENTO DA
AREA DE ODONTOLOGIA

AGENTES ESPECIALISTA FEDERAL DE | AGENTES CO- CHEFIA SESAU
EXECUTORES | ASSISTENCIA A EXECUCAO | EXECUTORES ASB

PENAL — ODONTOLOGO

Solicitar ao chefe do servico de saude, via e-mail ou memorando, a provisdo ou

substitui¢do de materiais, instrumentais € equipamentos, assim como propor as

medidas administrativas necessarias ao bom funcionamento da area de

odontologia.

Orientar o Técnico Federal em Assisténcia a Execucao Penal- ASB a acompanhar

o estoque de material e avisar com antecedéncia suficiente para reposi¢ao do

material de consumo.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENACAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

RADIOGRAFIA ODONTOLOGICA

CODIGO:
RO.04

ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP)

CRIACAO: REVISAO:

ODONTOLOGIA 2015 2019
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROVADO POR:
PAULA DEPAULOR DA | M*DO SOCORRO CASTRO E CGAP/DISPF
MOTA VERAS
MARIELLA PEREIRA LIMA | DANIEL SANTIAGO VALE
OBJETIVO PADRONIZAR EXECUCAO DE RADIOGRAFIAS ODONTOLOGICAS
AGENTES ESPECIALISTA FEDERAL DE | AGENTES CO-| AGENTES FEDERAIS
EXECUTORES | ASSISTENCIA A EXECUCAO |EXECUTORES DE EXECUCAO PENAL
PENAL — ODONTOLOGO ASB

. Para a tomada de raios X, ¢ obrigatdrio que o paciente utilize o avental plumbifero
com protetor de tireoide

. O comprimento do cabo do disparador deve manter espaco suficiente para
afastamento do operador em pelo menos 2 metros de distancia

. Devera ser usado posicionador para a pelicula radiografica ou, na impossibilidade,
o paciente deve segurar o filme durante a exposi¢ao

. No momento do disparo do equipamento, que dura entre 1 a 2 segundos, toda a
equipe (Dentista, ACD e Agentes Penitencidrios) devera se posicionar fora da
sala, a uma distancia de 2 metros no minimo.

. Cabe ao Dentista orientar os profissionais sobre a necessidade desse

deslocamento.

Bibliografia:

. Brasil. Ministério da Satude. Portaria n° 453 de 1° de junho de 1998. Aprova o
regulamento técnico “Diretrizes de Protecao Radioldgica em radiodiagnostico

médico e odontoldgico” — Brasilia: Ministério da Satude, 1998.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENACAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

CODIGO:
PROCEDIMENTO EM CASO DE RO.05
ACIDENTE DE TRABALHO

ODONTOLOGIA 2015 2019
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROVADO POR:
PAULA DE PAULOR DA | M?* DO SOCORRO CASTRO E CGAP/DISPF
MOTA VERAS
MARIELLA PEREIRA LIMA | DANIEL SANTIAGO VALE

OBJETIVO ORIENTAR PROCEDIMENTOS EM CASO DE ACIDENTE DE TRABALHO
RELACIONADO AO ATENDIMENTO ODONTOLOGICO
AGENTES ESPECIALISTA FEDERAL DE | AGENTES CO-| CHEFE DO SESAU

EXECUTORES | ASSISTENCIA A EXECUCAO |EXECUTORES

PENAL — ODONTOLOGO

Em caso de ferimentos perfurocortantes: lavar durante 5 a 10 minutos com agua
e sabao degermante, enxaguar e realizar antissepsia com alcool a 70%, PVP-1 10%
ou clorexidina 4%;

Em casos de projecao de particulas de material bioldgico ou quimico sobre as
mucosas de olhos, boca, nariz, etc.: lavar abundantemente com agua ou soro
fisiologico;

Em caso de contato de material biologico com a pele lesada: limpar com agua e
sabdo degermante e realizar antissepsia com clorexidina 2%;

Comunicacdo do acidente ao chefe do SESAU, que o encaminhard ao Hospital
mais proximo, onde serdo disponibilizados os formuladrios de Acidente com
Material Bioldgico, o qual serd preenchido pelo profissional responsavel do

Hospital, que verificara a necessidade de exames no paciente acidentado e no

ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) | CRIACAO: |REVISAO:




paciente-fonte;
5. O Chefe do SESAU ira comunicar ao paciente fonte (interno) e explicar sobre a
realizagao de exames, se forem necessarios;
6. Devem ser notificados os seguintes tipos de acidentes:
a. Ferimentos com objetos perfurocortantes ou suspeitos de contaminagao,
por sangue ou outros produtos bioldgicos humanos (secregoes e
excrecgoes);
b. Ferimentos com objetos perfurocortantes nao contaminados por sangue
ou outros produtos bioldgicos humanos, mas que rompe barreira cutanea,
favorecendo a entrada de microrganismos durante a atividade de

trabalho.

MEDIDAS QUE DEVEM SER TOMADAS IMEDIATAMENTE APOS O



‘ ACIDENTE

Injaria com inoculagao

-

Interromper o atendimento imediatamente

-

Deixar a lesdo sangrar sem esfregar

-

Lavar abundantemente com agua corrente

-

Avaliar a soropositividade

no prontudrio do paciente (fonte)

Bibliografia:

q Comunicar ao chefe do
SESAU

Encaminhar o acidentado para
avaliag&o de risco (hospital)

.

1. Brasil. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de

Ac¢des Programaticas Estratégicas. Exposicao a materiais biologicos / Ministério

da Saude, Secretaria de Atengdo a Saude, Departamento de A¢des Programaticas

Estratégicas. — Brasilia: Editora do Ministério da Saude, 2006.



MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENACAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

PRONTUARIO DO EGRESSO CODIGO:
RO.06

ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) | CRIACAO: | REVISAO:

ODONTOLOGIA 2015 2019
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROVADO POR:
PAULA DE PAULOR DA | M* DO SOCORRO CASTRO E CGAP/DISPF
MOTA VERAS

MARIELLA PEREIRA LIMA | DANIEL SANTIAGO VALE

OBJETIVO PADRONIZAR O ACOMPANHAMENTO DO PRONTUARIO EM CASO DE
SAIDA/TRANSFERENCIA DO INTERNO.

AGENTES ESPECIALISTA FEDERAL DE | AGENTES CO- |-ASB
EXECUTORES ASSISTENCIA A EXECUCAO | EXECUTORES |-TERCEIRIZADO DO
PENAL — ODONTOLOGO SESAU

PROCEDIMENTO

1. Tendo conhecimento da exclusdo de interno, o Dentista deverd garantir que, junto
com os documentos, também, os materiais odontoldgicos e/ou produtos de higiene
oral prescritos pelo dentista servidor ou dentista particular, esteja inserida a copia

do prontuario odontoldgico; bem como as radiografias odontologicas.

2. O Dentista devera verificar se a exclusdo obteve éxito. Em caso positivo, remover

o nome do interno da lista de agendamento.




Auxiliar em Saude Bucal



MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENACAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

DISPONIBILIZACAO DE CODIGO:
PRONTUARIOS PARA ATENDIMENTO RO.01

ROTINA OPERACIONAL PADRAO CRIACAO: REVISAO:

(ROP) AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 2018 2019
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROVADO POR:
MICHELINE TELES DE BARROS ANDRE LUIZ DO CGAP/DISPF
CRO - MS- ASB - 1565 NASCIMENTO
GUIMARAES

GIBSON JOSE DE SANTANA
CRO — RN - ASB 1994 ASB

OBJETIVO |PADRONIZAR O APOIO DO TERCEIRIZADO ADMINISTRATIVO DO SESA
PARA AGILIZAR O ATENDIMENTO/EXECUCAO INICIAL DAS
CONSULTAS NO CONSULTORIO ODONTOLOGICO DO SPF

AGENTES TECNICO FEDERAL DE APOIO A | AGENTES CO- TERCEIRIZADO

EXECUTORES EXECUCAO PENAL EXECUTORES | ADMINISTRATIVO
AUXILIAR DE SAUDE BUCAL DO SESAU
PROCEDIMENTO

1. Consultar a agenda do dia no STAPEN

2. Confeccionar lista com os nomes dos internos a serem atendidos de acordo com
a agenda do dia do Cirurgido-Dentista (CD)

3. Solicitar ao terceirizado responséavel pelo arquivo que separe os prontuarios dos
internos que estdo agendados

4. Disponibilizar sobre a mesa do CD os prontudrios do dia antes do inicio dos

atendimentos.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENACAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

AGENDAMENTO CODIGO:
RO.02
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) | CRIACAO: REVISAO:
AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 2018 2019
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROVADO POR:
MICHELINE TELES DE BARROS ANDRE LUIZ DO CGAP/DISPF
CRO - MS- ASB - 1565 NASCIMENTO
GUIMARAES
GIBSON JOSE DE SANTANA
CRO — RN - ASB 1994 ASB
OBJETIVO PADRONIZAR O AGENDAMENTO/EXECUCAO DE CONSULTAS NO
CONSULTORIO ODONTOLOGICO DO SPF.
AGENTES TECNICO FEDERAL DE APOIO | AGENTES CO-
EXECUTORES A EXECUCAO PENAL EXECUTORES
AUXILIAR DE SAUDE BUCAL
PROCEDIMENTO

1. As consultas serdo solicitadas a partir de requerimento do interno, ou em caso de

constatacdo pelo CD da necessidade de atendimento através de triagem prévia

2. O agendamento sera no Sistema Informatizado de Administra¢ao Prisional

(SIAPEN) com antecedéncia minima de 48h, conforme a Manual de

Procedimentos de Seguranga e Rotinas de trabalho no ambito do Sistema

Penitenciario Federal

3. Caso o atendimento ndo ocorra, o agendamento devera ser cancelado e

justificado no SIAPEN

4. Ao término do atendimento, o agendamento devera ser lancado como realizado

no SIAPEN.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENACAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

PREPARO DO CONSULTORIO Codigo:
RO.03

PENITENCIAR®
> NACIONAL

ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) |Criacdo: |Revisio:

AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 2018 2019
ELABORADO POR: REVISADO POR: Aprovado por:
MICHELINE TELES DE BARROS ANDRE LUIZ DO CGAP/DISPF
CRO - MS- ASB - 1565 NASCIMENTO
GUIMARAES

GIBSON JOSE DE SANTANA
CRO — RN - ASB 1994 ASB

OBJETIVO PADRONIZAR OS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DO (A) A.S.B EM
RELACAO AO ATENDIMENTO INICIAL NO CONSULTORIO
ODONTOLOGICO DO SPF.

AGENTES TECNICO FEDERAL DE APOIO A | AGENTES CO-
EXECUTORES EXECUCAO PENAL EXECUTORES
AUXILIAR DE SAUDE BUCAL

PROCEDIMENTO

Para o inicio do atendimento no consultério odontoldgico o A.S.B deve preparar e fazer

a assepsia das instalagdes, equipamentos € moveis, procedendo do seguinte modo:

1. Colocar seu E.P.I;
M¢étodo de assepsia mecanica;

Usar algodao ou gaze nao estéril;

el A

Limpar e desinfetar os equipamentos, bancadas, unidades auxiliares, refletor,

cadeira, mocho, etc;

9]

Limpar a cuspideira;

6. Utilizar Alcool & 70% em fricgdo de até 10 minutos, ou Hipoclorito de Sodio a
2% agindo de 2 a 5 minutos, ou Acido Peracético (Desinfecgdo de superficies
0,5% - 10 min. Descontaminacdo de matéria organica em superficies 1,0 % - 10
min.);

7. Deixar secar.



MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENACAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

PROCEDIMENTOS PREVIOS E CODIGO:
DURANTE O ATENDIMENTO RO.04

ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) | CRIACAO: | REVISAO:

AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 2018 2019
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROVADO POR:
MICHELINE TELES DE BARROS ANDRE LUIZ DO CGAP/DISPF
CRO - MS- ASB - 1565 NASCIMENTO
GUIMARAES

GIBSON JOSE DE SANTANA
CRO — RN - ASB 1994 ASB

OBJETIVO PADRONIZAR OS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DO (A) A.S.B EM
RELACAO AO ATENDIMENTO NO CONSULTORIO ODONTOLOGICO DO

SPF.
AGENTES TECNICO FEDERAL DE APOIO | AGENTES CO-| AGENTES FEDERAIS
EXECUTORES A EXECUCAO PENAL EXECUTORES | DE EXECUCAO PENAL
AUXILIAR DE SAUDE BUCAL
PROCEDIMENTO

Durante o procedimento o A.S.B deve o auxiliar o C.D da unidade durante o atendimento
ao interno. Devendo proceder da seguinte forma:
1. Colocar seu E.P.I;
Colocar agua no reservatorio;
Ligar o compressor quando for iniciar o atendimento;

Selecionar o material a ser utilizado ap6s a orientag¢do do profissional;

A

Colocar barreiras (protetores): equipo, encosto da cabeca, apoio de brago, Raio-
X, puxadores de gavetas e armarios, etc.;

6. Antes de usar a seringa triplice ou alta-rotagdo acionar os equipamentos por 30
segundos na cuspideira;

7. Abrir os pacotes estéreis com os instrumentais, conforme o procedimento a ser




10.

11.

executado pelo C.D e dispor sobre o campo para o atendimento;

Posicionar-se ao lado do C.D durante o procedimento de forma ergonomicamente
confortavel,;

Colocar antisséptico em copinho plastico para antissepsia do paciente quando
solicitado pelo C.D;

Auxiliar o C.D na organizacao do plano de tratamento do paciente;Trocar as luvas
entre cada paciente durante todos os procedimentos clinicos, realizando a
antissepsia prévia das maos, em casos de procedimentos cirurgicos usar luvas
estéreis;

Se necessitar manipular produtos, abrir gavetas, revelar radiografias, vazar
modelos, etc., usar sempre sobre luva (luva pléstica transparente) em cimas das

luvas de procedimento.



MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL

oEPRTANEN DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
‘\ ~ A r
5@'7; COORDENACAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
- HIGIENIZACAO DAS MAOS CODIGO:
RO.05

ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP)

CRIACAO: |REVISAO:

AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 2018 2019
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROVADO POR:
MICHELINE TELES DE BARROS ANDRE LUIZ DO CGAP/DISPF
CRO - MS- ASB - 1565 NASCIMENTO
GUIMARAES
GIBSON JOSE DE SANTANA
CRO — RN - ASB 1994 ASB
OBJETIVO PADRONIZAR OS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DO (A) A.S.B NA

TECNICA DE LAVAGEM DAS MAOS NO CONSULTORIO

ODONTOLOGICO DO SPF.

AGENTES TECNICO FEDERAL DE APOIO A | AGENTES CO-
EXECUTORES EXECUCAO PENAL EXECUTORES
AUXILIAR DE SAUDE BUCAL

1. Lavagem basica das maos:

Lavar as maos ¢ o procedimento mais eficiente para proteger a saude dos
profissionais e controlar as infecgdes.

Este procedimento ¢ o simples ato de lavar as maos visando a remogao de
bactérias transitorias, além de sujeira, oleosidade, pélos e suor.

Técnica:

1.1. Remover anéis, aliancas, pulseiras, relogios, fitinhas etc.;

1. 2 Esfregar o sabdo em todas as areas, até o punho, nas areas ao redor das unhas
e entre os dedos, por um minimo de 15 segundos antes de enxaguar com agua fria.

1. 3 Secar completamente, utilizando toalhas de papel descartaveis.




2. Friccao antisséptica das maos ou preparo pré-operatorio das maos:

Neste procedimento visa eliminar a microbiota transitoria; controlar a microbiota
resistente € manter efeito residual por 2 a 6 horas.

Técnica:

A sequéncia da lavagem das maos deve ser obedecida como a um ritual, durante 5
minutos.

2.1 Retirar joias das maos e antebragos;

2.2 Colocar as barreiras individuais (gorro, 6culos € mascara);
2.3 Lavar as maos e antebragos com solug¢ao degermante;

2.4 Esfregar as palmas das maos uma com a outra;

2.5 Esfregar a palma de uma das maos contra o dorso da outra e vice-versa,
atingindo os espagos interdigitais;

2.6 Esfregar as palmas das maos, atingindo os espacos interdigitais;
2.7 Esfregar as pontas dos dedos, sempre com unhas curtas;

2.8 Esfregar a regido de membrana interdigital do polegar de uma das maos e
depois da outra;

2.9 Esfregar com as pontas dos dedos da mao direita a palma da mao esquerda e
vice-versa;

2.10 Continuar esfregando pulso, antebrago até cotovelo. O enxague ¢ feito no
mesmo sentido, das pontas dos dedos para o cotovelo.

Observacao: A secagem das maos deve ser feita com compressa ou toalha estéril; ndo ¢
recomendado o uso de toalhas de pano, devido a possibilidade de as toalhas promoverem
a proliferacdo bacteriana, por permanecerem, muito tempo umidas (quando as fibras
perdem sua capacidade de absor¢do de dgua).

Obs.: os procedimentos devem ser executados com o uso de EPI



MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENACAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

AUXILIAR NA EXECUCAO DE CODIGO:
TRATAMENTO RO.06

ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) | CRIACAO: | REVISAO:

AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 2018 2019
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROVADO POR:
MICHELINE TELES DE BARROS ANDRE LUIZ DO CGAP/DISPF
CRO - MS- ASB - 1565 NASCIMENTO
GUIMARAES

GIBSON JOSE DE SANTANA
CRO — RN - ASB 1994 ASB

OBJETIVO PADRONIZAR OS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DO (A) A.S.B EM
RELACAO A EXECUCAO DO TRATAMENTO NO CONSULTORIO
ODONTOLOGICO DO SPF.

AGENTES TECNICO FEDERAL DE APOIO | AGENTES CO-| AGENTES FEDERAIS
EXECUTORES A EXECUCAO PENAL EXECUTORES | DE EXECUCAO PENAL
AUXILIAR DE SAUDE BUCAL

PROCEDIMENTO

Durante o procedimento o A.S.B deve o auxiliar o C.D na instrumentagdo durante todo o
atendimento ao interno, devendo proceder da seguinte forma:

Posicionar-se proximo do C.D;
Auxiliar na instrumentac¢do ao C.D durante todo o procedimento;

Manipular materiais odontolégicos (restauracdo, endodontia, cirurgia...) durante o
procedimento seguindo orientagdes do C.D;

Auxiliar nas radiografias;

Revelar peliculas periapicais.

Obs.: os procedimentos devem ser executados com o uso de EPI




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENACAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
& APLICACAO: CODIGO:
== REVELACAO DE RADIOGRAFIAS | RO.07
ROTINA OPERACIONAL PADRAO |CRIACAO: REVISAO:
(ROP) AUXILIAR EM SAUDE BUCAL |2018 2019
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROVADO POR:
MICHELINE TELES DE BARROS ANDRE LUIZ DO CGAP/DISPF
CRO - MS- ASB - 1565 NASCIMENTO
GUIMARAES
GIBSON JOSE DE SANTANA
CRO — RN - ASB 1994 ASB
OBJETIVO PADRONIZAR OS PROCEDIMENTOS DO (A) ASB NA EXECUCAO
OPERACIONAL RADIOGRAFICA NO CONSULTORIO ODONTOLOGICO
DO SPF.
AGENTES TECNICO FEDERAL DE APOIO A | AGENTES CO- AGENTES
EXECUTORES EXECUCAO PENAL EXECUTORES | FEDERAIS DE
AUXILIAR DE SAUDE BUCAL EXECUCAO
PENAL

PROCEDIMENTO

O processamento radiografico odontoldgico ¢ realizado de forma manual, no qual
consiste na imersao do filme radiografico, em solu¢des quimicas (revelador e fixador).

O processamento manual sera realizado em caixas de processamento portatil, seguindo
0s passos tradicionais com o tempo total de 6 minutos, podendo elevar ou diminuir o
tempo de revelacdo considerando a temperatura local.

Seguindo o passo a passo abaixo:



Temos que enfatizar a importancia da limpeza e do uso de luz de seguranca adequada na
camara escura e sempre usar os E.P.I. (equipamentos de prote¢do individual).

A sensibilidade dos filmes de raios x exigem limpeza da camara escura.

A falta de atengdo a estes itens pode resultar em radiografias inadequadas.



MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENACAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

DESINFECCAO DE CAMARAS CODIGO:
ESCURAS RO.08
ROTINA OPERACIONAL PADRAO | CRIACAO: | REVISAO:
(ROP) AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 2018 2019
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROVADO POR:
MICHELINE TELES DE BARROS ANDRE LUIZ DO CGAP/DISPF
CRO - MS- ASB - 1565 NASCIMENTO
GUIMARAES
GIBSON JOSE DE SANTANA
CRO — RN - ASB 1994 ASB
OBJETIVO PADRONIZAR OS PROCEDIMENTOS DO (A) ASB NA EXECUCAO
OPERACIONAL RADIOGRAFICA NO CONSULTORIO ODONTOLOGICO
DO SPF.
AGENTES TECNICO FEDERAL DE APOIO A | AGENTES CO- AGENTES
EXECUTORES EXECUCAO PENAL EXECUTORES | FEDERAIS DE
AUXILIAR DE SAUDE BUCAL EXECUCAO
PENAL




el

Promover uma farta iluminagdo do ambiente para limpeza;
Abrir janelas e portas para ampla ventilagao;
Descartar todas as peliculas usadas;

Fazer desinfec¢ao de grampos e colgaduras, se necessario fazer a esteriliza¢do dos
mesmos;

Verificar se as solucdes reveladoras e fixadoras nao estdo turvas, ou vencidas, se
necessario proceder a troca nesses casos;

Limpar todas as bancadas, com énfase especial a pia e tanque de dgua corrente;

Esperar o tempo de atuacao do agente desinfetante e passar um pano seco em todo
ambiente.

Para ser fechada a camara escura tudo deve estar perfeitamente limpo e seco.

Obs.: os procedimentos devem ser executados com o uso de EPI



MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENACAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

DESINFECCAO DE SUPERFICIES CODIGO:
RO.09
ROTINA OPERACIONAL PADRAO |CRIACAO: REVISAO:
(ROP) AUXILIAR EM SAUDE BUCAL | 2018 2019
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROVADO POR:
MICHELINE TELES DE BARROS ANDRE LUIZ DO CGAP/DISPF
CRO - MS- ASB - 1565 NASCIMENTO
GUIMARAES
GIBSON JOSE DE SANTANA
CRO — RN - ASB 1994 ASB
OBJETIVO PADRONIZAR OS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DO (A) A.S.B NA
DESINFECCAO NO CONSULTORIO ODONTOLOGICO DO SPF
AGENTES TECNICO FEDERAL DE APOIO A | AGENTES CO-
EXECUTORES EXECUCAO PENAL EXECUTORES
AUXILIAR DE SAUDE BUCAL
PROCEDIMENTO

Durante o atendimento odontologico existem vapores de contaminacdo que acabam

atingindo e contaminando superficies e equipamentos,

contaminada.

formando uma poeira

No entanto, entre um paciente e outro, deve-se fazer a limpeza e desinfec¢do de todas as

superficies no ambiente odontologico:

Limpeza das bancadas e superficies de trabalho:

1.Antes de iniciar e ao término de qualquer procedimento:




1.1. Limpar a bancada e superficies com hipoclorito a 2%;
1.2. Técnica do: Aplique, limpe, aplique e espalhe;

1.3. Deixar secar;

1.4. Limpar novamente com alcool 70%.

1.5. Antes de usar a seringa triplice ou de alta rotagdo aciona-los por 30 segundos na
cuspideira.



2. Caso ocorra contaminacio com sangue

2.1 Colocar sobre o local hipoclorito de sodio a 2%, aguardar de 2 a 5 minutos;

2.2. Retirar o excesso com papel toalha;

2.3.Proceder como se fosse limpeza inicial de trabalho;

2.4.0Observar sempre se as superficies estdo limpas, principalmente nas unidades
auxiliares dos equipo, cadeiras, cuspideiras, mochos e bancadas.

Obs.: os procedimentos devem ser executados com o uso de EPI



MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENACAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

PROCEDIMENTOS AO FINAL DO CODIGO:
EXPEDIENTE RO.10
ROTINA OPERACIONAL PADRAO | CRIACAO: |REVISAO:
(ROP) AUXILIAR EM SAUDE BUCAL |2018 2019
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROVADO POR:
MICHELINE TELES DE BARROS ANDRE LUIZ DO CGAP/DISPF
CRO - MS- ASB - 1565 NASCIMENTO
GUIMARAES
GIBSON JOSE DE SANTANA
CRO — RN - ASB 1994 ASB
OBJETIVO PADRONIZAR OS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DO (A) A.S.B EM

RELACAO AO ATENDIMENTO FINAL NO CONSULTORIO
ODONTOLOGICO DO SPF.

AGENTES TECNICO FEDERAL DE APOIO A | AGENTES CO-
EXECUTORES EXECUCAO PENAL EXECUTORES
AUXILIAR DE SAUDE BUCAL

PROCEDIMENTO

Para o final do atendimento no consultorio odontolégico o A.S.B. deve:

1. Substituir méscaras, jalecos e gorros se houver sujidade ou estiverem tmidos;

2. Oculos de protegdo devem estar limpos;

3. Pontas estéreis devem ser colocadas sobre campo estéril na bancada ou mesa

auxiliar;

4. Preparar antissépticos conforme orientacao do C.D;

5. Retirar as barreiras (Papel filme PVC) e descarta-las;

6. Limpar e desinfetar os equipamentos, bancadas, unidades auxiliares, refletor,

cadeira, mocho, etc.

7. Limpar a cuspideira;

8. Retirar as pontas (alta-rotacdo, micromotor, etc.) e fazer a lubrificagao; desligar




todos os equipamentos;

9. Encaminhar todo material contaminado para o Centro de Recirculagdo de
Instrumentos (RCI);

10. Realizar a desinfecgao das barreiras ou sua substituicao se houver sujidade visivel
em sua superficie; descartar as luvas e desprezar os residuos em sacos de lixo
brancos;

11. Proceder a drenagem dos compressores semanalmente.

Obs.: os procedimentos devem ser executados com o uso de EPI



MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENACAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

ACONDICIONAMENTO DE RESiDUOS CODIGO:
RO.11

ROTINA OPERACIONAL PADRAO CRIACAO: | REVISAO:

(ROP) AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 2018 2019
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROVADO POR:
MICHELINE TELES DE BARROS ANDRE LUIZ DO CGAP/DISPF
CRO - MS- ASB - 1565 NASCIMENTO
GUIMARAES
GIBSON JOSE DE SANTANA
CRO - RN - ASB 1994 ASB

OBJETIVO PADRONIZAR OS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DO (A) ASB NA
SEPARACAO E ACONDICIONAMENTO DE RESIDUOS NO
CONSULTORIO ODONTOLOGICO DO SPF.

AGENTES TECNICO FEDERAL DE APOIO | AGENTES CO-
EXECUTORES A EXECUCAO PENAL EXECUTORES
AUXILIAR DE SAUDE BUCAL

PROCEDIMENTO

Todos os instrumentos dispostos na bandeja para procedimento ficam contaminados apos
o atendimento; mesmo aqueles que ndo foram utilizados, estardo contaminados pela
disposicao dos aerossois.

O A.S.B deve:

1. Sempre estar com seu E.P.L;

2. O material contaminado na bandeja: deve ser retirado e levado para area de
esterilizacgdo;

3. Os materiais perfurocortantes (agulhas, ldminas de bisturi e outros) devem ser
colocados nos coletores de descarte (descarpack). Esse recipiente ndo pode ser




preenchido além de % de sua capacidade, deve ser montado de forma que ndo
possa mais ser aberto sem que seu involucro seja destruido.

ApoOs seu preenchimento o coletor deve ser devidamente fechado e colocado em
saco proprio para residuos infectantes e levado para o lixo conforme as normas da
vigilancia sanitaria do local.



5. Materiais solidos descartaveis (algodao, gorro, luvas, mascara, gaze e outros)
devem ser descartados em lixeiras com tampas acionadas por pedal, forradas de
saco plastico na cor branco leitosa (constando simbolo de substancia
infectantes);

Residuos de Amalgama:

e Devem ser coletados em recipiente de material resistente, rigido e de boca larga;
e Deixar uma lamina de 4gua sobre o residuo;

e Manter o recipiente hermeticamente fechado e em local de baixa temperatura,
isento de luz solar direta;

e Deve ser armazenado isento de algoddes, gazes palitos, matriz de ago ou qualquer
outro tipo de contaminante;

e (Quanto ao seu descarte os vidros que contém o Merctrio Amalgama deverdo ser
acondicionados nos coletores de descarte (descarpack) e enviados para
estabelecimentos autorizados para serem processado ou tratados conforme as
normas da vigilancia sanitaria do local para eliminar possiveis contaminagdes com
mercurio.

Reveladores Radiograficos:

e S3o submetidos ao processo de neutralizagdo e dispensados em esgoto comum.
e Fazer controle com fita indicadora (PH entre 7 ¢ 9);

e Ou acondicionados em frascos depositados em coletores de descarte (descarpack)
e identificados, e posteriormente enviados para estabelecimentos autorizados para
serem processado ou tratados conforme as normas da vigilancia sanitaria do local
para eliminar possiveis contaminacdes quimicas.

Formula usada para neutralizacio do Revelador:

Adicionar:



Para 01 litro de revelador;

Adicionar 10 Litros de agua;

Adicionar 100 ml de vinagre comum;

Fazer controle com fita indicadora (PH entre 7 ¢ 9).
Quando estiver neutralizado langadar nas redes de esgoto.

Fixadores:

Quanto ao seu descarte sdo encaminhados em sua embalagem original que contém
o Fixador. Deverao ser acondicionados nos coletores de descarte (descarpack) e
enviados para estabelecimentos autorizados para serem processado ou tratados
conforme as normas da vigilancia sanitaria do local para eliminar possiveis
contaminagdes com prata.

Formula usada para neutralizacio do Fixador Radiografico:

As dilui¢cdes devem ser feitas na proporgao de 1:1(1 por 1), usando Hipoclorito de
Sédio (4gua sanitaria) no Fixador.

Exemplo: Para cada 250ml de Fixador adicionar 250ml de Hipoclorito de Sodio
(4gua sanitaria), isto equivale a propor¢do 1:1, ou seja, para mesma quantidade de
Fixador adicionar a mesma quantidade de Hipoclorito de S6dio (agua sanitaria).



MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENACAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

LAVAGEM DE INSTRUMENTOS E CODIGO:

APARELHOS RO.12
ROTINA OPERACIONAL PADRAO CRIACAO: | Revisio:
(ROP) AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 2018 2019
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROVADO POR:
MICHELINE TELES DE BARROS ANDRE LUIZ DO CGAP/DISPF
CRO - MS- ASB - 1565 NASCIMENTO
GUIMARAES

GIBSON JOSE DE SANTANA
CRO — RN - ASB 1994 ASB

OBJETIVO PADRONIZAR OS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DO (A) ASB NA
LAVAGEM, PRE-LAVAGEM, DESCONTAMINACAO E ENXAGUE DO
INSTRUMENTAL NO CONSULTORIO ODONTOLOGICO DO SPF

AGENTES TECNICO FEDERAL DE APOIO A | AGENTES CO-
EXECUTORES EXECUCAO PENAL EXECUTORES
AUXILIAR DE SAUDE BUCAL

PROCEDIMENTO

A pré-lavagem ¢ obrigatdria previamente, para uma esterilizagao eficiente.

Entende-se por pré-lavagem o tratamento dos instrumentos com uso de solugdes
detergentes.

As principais solu¢des usadas para a limpeza dos instrumentos odontoldgicos sdo os
desincrustantes, por sua eficiéncia na remoc¢ao de toda matéria organica aderida aos
instrumentos.

Existem dois métodos de limpeza dos instrumentos que podem ser usados:




Limpeza Manual

E feita com auxilio de escovas com cerdas macias ou esponjas delicadas.

M¢étodos de lavagem:

1. Fazer a pré-lavagem dos instrumentos com dgua quente ou fria;

2. Posteriormente fazer a imersdo completa dos artigos em cesto vazado de
recipiente com tampa, com solugdo desincrustantes, seguindo orientacdes do
fabricante;

3. Apo6s o tempo de imersdo, retira-se o cesto vazado com 0s instrumentos;

4. Em seguida procede-se a friccdo manual com escova de cerdas de nylon
macias;

5. Levar para lavagem em 4gua corrente e para remocao total do detergente;

6. Secar, embalar e leva-los para esterilizagao.

Limpeza Mecénica

E o procedimento automatizado para remoc¢do de sujidades por meio de lavadoras
ultrassonicas.



S A W N

8.
9.

Obs.

Colocar agua na lavadora ultrassonica de acordo com a orientacdo do
fabricante;

Adicionar desincrustantes de acordo com a orientac¢ao do fabricante;
Emergir os instrumentos no tanque de ultrassom;

Fechar o tanque com a tampa, o que previne a formagao de aerossois;
Selecionar o “timer” e ligar o aparelho;

Depois da limpeza ultrassonica, enxaguar em grande volume de agua os
instrumentos

Escovar toda a superficie dos instrumentos para remover os detritos, se
houver, para completar a limpeza;

Enxague novamente;

Secar, embalar e leva-los para esterilizacao.

: Quando a solugdo da cuba ultrassonica ficar turva, a solug¢do deve ser

trocada, pois perdeu seu efeito de limpeza

Secagem

As secagens dos instrumentos podem ser feitas com compressas nao estéreis
ou que ndo solte fiapos;

3.2 Deve-se evitar que os instrumentos sequem naturalmente, pois a agua
contém sais que quando secos, aderem nos instrumentos, podendo danifica-
los causando manchas, ferrugens e corrosodes, durante a esterilizacdo por
calor;

3.3 Depois de secos se deve proceder uma inspecdo visual de cada
instrumento, atentando para falhas no ponto de corrosdo, danos e quebras,
como também no processo de limpeza, havendo essa falha devera ser refeita
a limpeza do referido instrumental;

3.4 Os contra angulos, pontas retas e canetas de alta rotagdo precisam ser
lubrificados ap6s secagem.

Limpeza E Manutencio Da Autoclave

Deve-se proceder a limpeza e manutencdo da autoclave seguindo as normas do
fabricante.

Ler o manual de instrugdes e seguir os parametros e as substancias indicadas para

sua limpeza periodica.

Procedimentos para limpeza e manutengdo da autoclave:



1. UsodeE.P.I
2. Limpar diariamente antes de cada ciclo de esterilizacao;

3. Seguir as normas de limpeza e manutencao do equipamento.

Limpeza da Cuba Ultrassonica:

Deve-se proceder a limpeza e manutengao da Cuba Ultrassonica seguindo as normas
do fabricante.

1 Paralimpeza interna:

1.1 Apos a troca de liquidos da cuba de ultrassonica, retirar os residuos de sujeira
depositados no fundo utilizando um pano macio ou esponja;

1.2 Secar e limpar com um pano umedecido em alcool 96%.

2 Para limpeza externa:

2.1 Fazer a limpeza da tampa e de toda a area externa da cuba ultrassonica;
2.2 Utilizar um pano umedecido em agua e sabao neutro;

2.3 Nunca utilizar solventes a base de alcool ou solugdes germicidas, pois estes
poderdo danificar a superficie.

3 Manutenc¢ao da Lavadora Ultrassonica

3.1 Utilizar os devidos E.P.Is;
3.2 Efetuar a troca de liquidos da cuba de inox somente com o equipamento desligado;
3.3 Trocar regularmente a solu¢do de limpeza para manter a eficiéncia da cavitacao;

3.4 Antes de dar o inicio da primeira limpeza apos a troca de liquidos, efetuar um
ciclo de 180 segundos sem materiais, pois possiveis gases presentes no liquido serdo
retirados a fim de ndo prejudicar a cavita¢do durante a primeira limpeza;

3.5 Nunca colocar os materiais diretamente na cuba de inox, e sim no cesto.



Obs.: os procedimentos devem ser executados com o uso de EPI



DEPARTAMENTO P

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA

ENITENCIARIO NACIONAL

DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENACAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

ESTERILIZACAO CODIGO:
RO.13
ROTINA OPERACIONAL PADRAO CRIACAO: REVISAO:
(ROP) AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 2018 2019
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROVADO POR:
MICHELINE TELES DE BARROS ANDRE LUIZ DO CGAP/DISPF

CRO - MS- ASB - 1565 NASCIMENTO

GUIMARAES

GIBSON JOSE DE SANTANA

CRO — RN - ASB 1994 ASB
OBJETIVO PADRONIZAR OS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DO (A) ASB NA
SEPARACAO, EMBALAGEM, ESTERILIZACAO E ARMAZENAMENTOS
DO INSTRUMENTAL NO CONSULTORIO ODONTOLOGICO DO SPF
AGENTES TECNICO FEDERAL DE APOIO A | AGENTES CO-
EXECUTORES EXECUCAO PENAL EXECUTORES
AUXILIAR DE SAUDE BUCAL
PROCEDIMENTO
Separacio:

1. Os instrumentos devem ser separados, depois agrupados em conjuntos e
embalados de forma conveniente.

2. Os conjuntos sdo separadas de acordo com a sua utilizagdo nos procedimentos
odontolédgicos: exame clinico, periodontia, endodontia, dentistica, cirurgias,

etc.

Armazenamento do Material Esterilizado:




Para estocagem dos instrumentos esterilizados, seguir seguintes recomendagoes:

1. Armazenar adequadamente os materiais para ndo os torcer, ndo os perfurar para
ndo comprometer sua esterilidade;

2. Ideal armazenar em armarios, prateleiras ou gavetas fechadas;

3. Colocar sempre os pacotes com data de esterilizagdo mais antiga a frente;

4. Segundo as Normas da Vigilancia a duragdo da esterilizagdo ¢ de 7 dias;

5. Desinfetar semanalmente as gavetas, prateleiras ou armarios.

Embalagem:

1. Os instrumentos devem ser acondicionados em embalagens apropriadas, em
papel grau cirargico, datada e assinada.

2. E importante que estas embalagens cumpram suas fungdes principais: manter o
instrumental nelas acondicionado, estéreis apds o término do processo de
esterilizagdo, permitir que o processo atinja o interior da embalagem; ser
resistente ao manuseio € nao sofrer danos;

3. Obedecer ao prazo de validade de 7 dias se o pacote for armazenado em
condi¢des adequadas; caso haja a integridade do pacote, usar uma nova
embalagem e realizar um novo ciclo de esterilizagao;

4. Instrumentos como forceps, alavancas, sindesmétomos;

5. Devem ser colocados em envelopes individuais, com fitas indicadores;

6. Os instrumentos articulados, tipo tesoura, porta-agulha, forceps entre outros
devem ser embalados abertos no interior do pacote;

7. Selar os instrumentos, dando uma margem de no minimo 3 cm em uma das
bordas para permitir uma abertura asséptica;

8. Proibida por lei a reutilizagdo de embalagens de papel grau cirurgico.

Esterilizacao:

Esterilizagdo ¢ o processo pelo qual ocorre a destruicio de todos os
microrganismos existentes, incluindo os esporos. A fase da esterilizagdo ¢ fundamental,

pois previna a contaminacdo do paciente e as infecg¢des cruzadas.

O ciclo de esterilizagdo deve ser constantemente monitorado por meio de

indicadores, a esterilizagdo ¢ feita por meio de vapor saturado-Autoclave.



2 Esterilizacao de Pecas de Mao

A esterilizacdo das pegas de mao so deve ser usada nas que possuem o simbolo de

identificacao de serem passiveis de esterilizagdo em autoclave.

SRR S

Acionar a peca de mao por alguns segundos antes da retirada da ponta;

Limpeza externa com escova e secagem de peca de mao, com uso de luvas de
procedimentos, com papel descartavel;

Lubrificar a peca de mao;
Embalar a peca de mao e levar a esterilizagao;
Ap0s a esterilizacdo, guardar a embalagem em local limpo e seco;

Ao fazer uso da peca de mao, lubrifica-la antes do procedimento e aciona-la por
30 segundos na cuspideira.

Autoclave:

A esterilizacdo em autoclave ¢ o método mais eficiente para esterilizacao dos

instrumentos, das pecas e dos materiais usados nos consultorios.

Para esterilizacdo eficiente em autoclave devem seguir os seguintes itens:

Lavar as maos antes de iniciar os procedimentos;

Usar somente agua destilada ou deionizada;

Os instrumentos devem estar limpos e secos;

Os instrumentos bem embalados e etiquetados com data e assinatura da
esterilizagdo;

Usar indicadores bioldgicos tipos capsulas/fitas no interior da autoclave para
controle do ciclo de esterilizagdo, fazer o procedimento uma vez por semana junto



com material a ser esterilizado, para estar seguro de que o procedimento foi
correto.

5. Carregar e descarregar a autoclave com a atengao para evitar o rompimento dos
pacotes;

Colocar os pacotes com a parte do papel voltada para cima e o pléstico para baixo;
As embalagens ndo podem tocar as paredes e teto da camara;

Seguir as normas de funcionamento do equipamento;

A

Ap0s a esterilizacdo, verificar se a fita zebrada apresenta alteracdo na coloracdo
que indica se o artigo foi processado. Caso haja duvida (fita ndo enegreceu) todo
esse material deve ser invalidado;

10. Os pacotes nao devem ser tocados ou movidos de 30 a 60 minutos apds a
esterilizagdo, devendo ser deixados na autoclave;

11. Nao colocar material quente recém-saido da autoclave sobre superficies frias, pois
podera condensar vapor dentro dos pacotes comprometendo a esterilizagao.

“Nunca desinfetar aquilo que pode ser esterilizado”

Obs.: os procedimentos devem ser executados com o uso de EPI



MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENACAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

APOIO FINAL DO TERCEIRIZADO DO  CODIGO:

SESAU RO.014
ROTINA OPERACIONAL PADRAO CRIACAO: |REVISAO:
(ROP) AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 2018 2019
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROVADO POR:
MICHELINE TELES DE BARROS ANDRE LUIZ DO CGAP/DISPF
CRO - MS- ASB - 1565 NASCIMENTO
GUIMARAES
GIBSON JOSE DE SANTANA
CRO — RN - ASB 1994 ASB

OBJETIVO PADRONIZAR O APOIO DO TERCEIRIZADO ADMINISTRATIVO DO SESA
PARA AGILIZAR A CONCLUSAO DAS CONSULTAS NO CONSULTORIO
ODONTOLOGICO DO SPF

AGENTES TECNICO FEDERAL DE APOIO A | AGENTES CO- TERCEIRIZADO
EXECUTORES EXECUCAO PENAL EXECUTORES| ADMINISTRATIVO
AUXILIAR DE SAUDE BUCAL DO SESA
PROCEDIMENTO

1. Solicitar ao terceirizado administrativo do SESA que seja efetuada a copia dos
prontudrios dos internos para a sua transferéncia;

2. Disponibilizar os documentos para o setor responsavel pelo envio;

3. Solicitar que seja anexada a copia do prontudrio no arquivo morto € seja
anexado prontudrio caso o mesmo interno retorne a unidade prisional que saiu.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENACAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

LANCAMENTO NO SIAPEN CODIGO:
RO.15
ROTINA OPERACIONAL PADRAO CRIACAO: REVISAO:
(ROP) AUXILIAR EM SAUDE BUCAL (2018 2019
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROVADO POR:
MICHELINE TELES DE BARROS ANDRE LUIZ DO CGAP/DISPF
CRO - MS- ASB - 1565 NASCIMENTO
GUIMARAES

GIBSON JOSE DE SANTANA
CRO —RN - ASB 1994 ASB

OBJETIVO PADRONIZAR OS PROCEDIMENTOS DE ALIMENTACAO INFORMACAO

DO SIAPEN, DOS PROCEDIMENTOS NOS INTERNOS NO CONSULTORIO

ODONTOLOGICO DO SPF

AGENTES TECNICO FEDERAL DE APOIO A
EXECUTORES EXECUCAO PENAL
AUXILIAR DE SAUDE BUCAL

AGENTES CO-
EXECUTORES

PROCEDIMENTO

1. Langar no SIAPEN os procedimentos do C.D da unidade, realizados nos

internos durante as consultas;

2. No caso de C.D particular contratado pelo interno através de seu

advogado, o ASB devera langar no SIAPEN os procedimentos realizados




por este, informando no final “atendimento feito por C.D particular”,

ficando resguardados os profissionais do SPF.
Cancelar os agendamentos que nao foram atendidos e justificar.

Ao término do atendimento, o agendamento devera ser lancado como

realizado no SIAPEN.
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