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APRESENTACAO

O Manual de Rotinas Operacionais Padrdo das Assisténcias do
Sistema Penitenciario Federal é um produto resultante do trabalho dos
servidores Especialistas Federais em Assisténcia a Execucdo Penal e Técnicos
Federais de Apoio a Execuc¢ao Penal que comp8em o tratamento penitenciario
nas Penitenciarias Federais, na busca pela simplificacdo e aprimoramento dos
processos organizacionais, como forma de promover a permanente busca da
melhoria no desempenho e garantia dos ditames da Lei de Execucdo Penal e
das diretrizes da Politica Penitenciaria Nacional.

ARotina Operacional Padrdo (ROP)éuminstrumento de padronizac¢do
de processos e rotinas para o alcance dos resultados esperados pelas areas
tendo como objetivo a minimizacdo de desvios na execu¢do da atividade
de forma a assegurar que as ac¢des implementadas sejam padronizadas e
executadas conforme o planejado, imprimindo, assim, maior seguranc¢a nos
procedimentos.

Dessa forma, o Manual de Rotinas Operacionais Padrdo do Sistema
Penitenciario Federal é considerado um importante instrumento que agrupa,
de forma sistematizada, as normas e descreve 0s procedimentos que devem
ser executados nas atividades de tratamento penitenciario no ambito das
penitenciarias federais, estando alinhado com o objetivo estratégico do
Departamento Penitenciario Nacional, responsavel pelo Sistema Penitenciario
Federal, quanto ao aperfeicoamento da gestao dos sistema prisional.
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Verificar a chegada de custodiados na PFCG, mediante consulta ao sistema

BJETIV
OBJ °© informatizado de administracdo penitenciaria — SIAPEN.
EXECUTORES EspecwahstaNS Federais em Assisténcia a CO-EXECUTORES N30 ha.
Execucdo Penal Pedagogos (as)

1°.  Momento - Acessar o sistema SIAPEN. Seguir a seguinte sequéncia: RELATORIOS
- REABILITACAO - LISTAGEM ENTRADAS POR PERIODO, determinar o periodo da
consulta (dd/mm/aa até dd/mm/aa) e verificar se houve ingresso de custodiados.

2°.  Momento - Acompanhar as comunicagdes internas, via correio eletronico e/ou SE,
emitidas pela Divisdo de Seguranca e/ou pelo Nucleo Juridico de cada Penitenciaria
Federal, sobre previsdes de ingresso de novos custodiados.

Observacdo: Na PFCAT e PFMOS as inclusdes sdo informadas através do e-mail
funcional, pela DISED, bem como as movimentac¢des internas e transferéncias.

3°.  Momento - Relacionar nominalmente os novos custodiados e localizagdo vivéncia/
cela para previsdo de entrevista inicial (anamnese).

4°. Momento - Preparar formuldrio para realizacdo do atendimento - Formulario
de Anamnese e de "Habilidades especificas”: contos poesias, crénicas e desenho
(PEMOS).

5°.  Momento - Registrar no SIAPEN, na area especifica os dados da anamnese.
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ANEXO | - FORMULARIO EDUCACIONAL

tl\‘?ﬂi
«&éﬁ‘
\\\ ///
MINISTERIO DA JUSTICA E CIDADANIA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
PENITENCIARIA FEDERAL EM XXXXXXXX
DIVISAO DE REABILITACAO

FORMULARIO EDUCACIONAL (MODELO)

Preenchido em: / /
DADOS PESSOAIS
Nome completo:
Nome da mée:
Data de nascimento: / / Estado de origem:
Data de inclusdo na unidade: / / DE ESCOLARIDADE.

Analfabeto:[ ] Funcional[ ] Absoluto
Ensino Fundamental:[ ] do1°ao5°ano[ ] do6°ao9°ano
Completou o Ensino Fundamental?[ ] Sim
Qual ano parou?.  Com que idade: .
Ensino Médio:[ ] 1°ano[ ] 2°ano[ 1] 3°ano
Completou o Ensino Médio? [ ]Sim
Qual ano parou?.  Com que idade: .
Ensino Superior: Qual curso?.
Completou o Ensino Superior? [ 1Sim [ ] Nao.
Qual semestre parou? .
Possui Histérico Escolar ou Certificado de conclusdo?[ 1Sim [ ] Néo.
Sabe a localizagdo do documento? [ ]Sim [ ] Ndo.
Se sim, onde ou com quem se encontra? .
Ano de Conclusdo: .
Nome da Instituicdo em que estudou pela Gltima vez ou que concluiu o ensino:

Em qual cidade e Estado fica a Institui¢do educacional? .

Veio de Outra Instituicdo Prisional?[ ]1Sim[ ] N&o.

Qual? .




Estudava na Unidade Prisional de origem?[ 1Sim[ ] Nao.

Em qual ano (série)? .

Se ndo estudou, qual o0 motivo? .

INTERESSES E HABILIDADES .

Possui interesse em estudar e/ou participar de projetos educacionais oferecidos por esta
unidade? Qual?

[ ] Ndo possuo interesse
[ 1EJA-Educac¢do de Jovens e Adultos
[ ]Cursos Profissionalizantes
[ ]1Projeto Remigdo pela Leitura
[ ]Graduag¢do na Modalidade EaD
[ ]Pds-Graduagdo na Modalidade EaD
[ ] Participar de provas de certificacdo e avaliativas: [ ] ENEM [ ]ENCCEJA
Caso necessite mudar de vivéncia, ou ala ainda mantém interesse: [ ]1Sim [ ]Naéo

Possui habilidade em escrever contos, musicas, poemas ou desenhar? [ ]Sim [ ]Naéo

(A questdo da habilidade é para auxiliar em projetos futuros, seja com o pedagogo ou
terapeuta ocupacional. Esta a critério de cada um incluir ou ndo em seu questionario.)

Apresenta dificuldade na leitura ou na escrita? Possui nocao de escrita (consegue preencher
um formulario) e de operagdes matematicas (consegue somar as compras e passar um troco)?

Dados em vermelho sdao opcionais.
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Moot PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criagdo: Revisdo:
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Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Carla dos Santos
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Realizar entrevista de triagem (anamnese) para levantamento
de dados socio educacionais de custodiados recém-chegados.
OBJETIVO Orientar custodiados recém-chegados sobre as oportunidades
de ingresso em atividades educacionais existentes.
(educacdo basica, cursos fic, remicdo pela leitura, outros).

Agentes
CO-EXECUTORES | Federais de
Execucdo Penal

Especialistas Federais em Assisténcia a Execucdo

EXECUTORES Penal Pedagogos (as)

1°.  Momento - Verificar o local onde ocorrera a entrevista se retine condi¢des como:
a) espac¢o adequado;
b) atendimento individual;
¢) terminal de computador para registro individual.

2°,  Momento - Planejar o agendamento da data e horario possiveis para a entrevista
inicial de custodiados que estejam em periodo de inclusdo na Penitenciaria Federal.
Sempre que possivel, aplicar a entrevista inicial juntamente com as (0s) Especialistas
responsaveis pelo Servico Social e pela Terapia Ocupacional.

3°.  Momento - Verificar a disponibilidade das instalac8es para aplicacdo da entrevista
inicial (sala da DPU, parlatorio, servico de salde, sala de aula.).

4°.  Momento - Consultar o Servico de Saude, via telefone, para verificagdo se ndo
havera conflito de agendamento da anamnese pretendida com consultas de salde.

5°.  Momento - Verificar se também ndo havera conflito de agendamento da anamnese
pretendida com atendimento de advogados.

6°. Momento - Lancar a previsdo da entrevista inicial no sistema SIAPEN, aba “AGENDA
DE ATENDIMENTO".

7°. Momento - Antes da entrevista, levantar os dados pessoais disponiveis do
custodiado agendado.

8°.  Momento - Imprimir e revisar o roteiro da anamnese.

9°. Momento - Na data agendada, com antecedéncia de 1 hora, confirmar com o
Chefe de Plantdo a realizagdo da entrevista e o horario previsto, tendo em vista a
ocorréncia de alguma eventualidade. (Opcional).




10°. Momento - Chegar ao local da entrevista com antecedéncia de 10 minutos, caso a
entrevista ocorra em sala da DPU ou Servi¢co de Saude, verificar para que nenhum
objeto permaneca sobre a mesa, somente o formuldrio de preenchimento da
anamnese e ficha de dados pessoais do custodiado (SIAPEN)

11°. Momento - Apds a chegada do custodiado ao local, solicitar que o mesmo informe
seu nome completo, informar o objetivo da entrevista. Apds a apresentacdo de cada
profissional, realizar as perguntas previstas, esclareceras duvidas existentes, informar
as atividades disponiveis e os critérios para participacdo. Destacar ao custodiado
recém-chegado: Quais atividades educacionais regulares ofertadas pela Unidade
(Educacdo Basica e Remicdo pela Leitura), Como ocorre a classificagdo e/ou sele¢do
para matricula, assim como os tempos em que ocorrem; Quais os projetos existentes
na unidade e as regras para inclusdo; A dinamica das comunica¢bes mediante
requerimentos e atendimentos individuais; Sobre documentos necessarios para
inscri¢cGes nas atividades educacionais regulares;

12°. Momento - Ao final de todas as perguntas, encerrar a entrevista e informar aos
Agentes Federais de Execucdo Penal que estiverem acompanhando a atividade.

Observacdo: Todos os agendamentos de atendimento, sejam eles do Servico de
Saude, advogado e visitas, podem ser consultados no SIAPEN, exceto o banho
de sol, que sdo consultados na vivéncia. O agendamento da anamnese pode ser
realizado, observando-se a disponibilidade, sem a necessidade de contato com
outros setores.
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« ; cODIGO:
- Insercdo de dados no siapen
| *ENrTENCIAR RO.04
maclors PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criagdo: Revisdo:
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Inserir os dados coletados das anamneses realizadas nos prontudrios existentes de

OBJETIVO cada custodiado no SIAPEN.
EXECUTORES Especialistas Federais em Assisténcia a Execugdo CO-EXECUTORES N30 ha.
Penal Pedagogos (as)

1°.  Momento - Apds a realizacdo da entrevista inicial, a partir da andlise dos dados
coletados, redigir uma sintese onde constem obrigatoriamente:

- Aescolaridade do custodiado, seu dominio de leitura e escrita;

+ Sua disponibilidade para participacdo em atividades de Educacdo Basica (se
ainda necessitar), sua - disponibilidade para participacdo em atividades de
Educacdo profissional, sua disponibilidade para participacdo no Projeto Remi¢do
pela Leitura,

+ Ou ainda, se o custodiado manifestou ndo desejar participar de nenhuma
atividade educacional.

2°. Momento - Acessar o sistema SIAPEN.

Seguir a seguinte sequéncia: CADASTRO - CTC - Nome do custodiado - Pedagogia.

3°.  Momento - Copiar e colar a sintese sobre os dados educacionais do custodiado
entrevistado na aba:
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CONSOLIDAGAO DO BANCO DE DADOS CODIGO:
e EDUCACIONAL RO.05
ITENCIAR =
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Manter um banco de dados atualizado com o registro da escolaridade dos custodiados

BJETIV!
OB ° ativos sob a responsabilidade da penitenciaria federal.
EXECUTORES Especialistas Federais em Assisténcia a Execucdo CO-EXECUTORES N30 ha.
Penal Pedagogos (as)

1°.  Momento - Criar um arquivo eletrénico em formato de editor de textos (Word)
ou planilha eletrénica (Excel), com o registro dos principais dados relacionados a
escolaridade e participagdo em atividades educacionais e de remicdo pela leitura
pelos custodiados ativos na penitenciaria, para consultas rapidas e levantamentos
quantitativos relacionados aos dados educacionais de custodiados.

Exemplos:
PARTICIPANTE DE PARTICIPANTE DO PROJETO DE
NOME ESCOLARIDADE ATIVIDADE EDUCACIONAL? REMIGAO PELA LEITURA?
José da Silva Ensino Médio completo Sim, cursos FIC/EAD SIM

*Exemplo ficticio.

2°. Momento - Atualizar a planilha sempre que houver ingresso e transferéncias de
custodiados.

Outros dados poderdo ser acrescentados a planilha, de acordo com o0s(as)
profissionais responsaveis).

3°. Momento - Verificar com o Servico Social as ac¢Bes previstas para emissdo de
documentos;

4°. Momento - Verificar com o Servi¢o Social a possibilidade de comunicagdo com
familiares de custodiados e a obten¢do de documentos familiares;

5°.  Momento - Manter comunicac8es com as demais penitenciarias federais para troca
de informacdes e documentos escolares de custodiados recém-transferidos;

6°. Momento - Contatar Secretarias de Educacdo e instituices escolares para
informac¢8es/envio de documentos escolares de etapas de escolaridade concluidas
por custodiado recém-chegado, conforme informacdes prestadas pelo mesmo.

7°. Momento - Registrar no SIAPEN na area especifica de Pedagogia, os dados
relevantes.
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Observacdo: SUGESTAO DA PFCAT

Na PFCAT foi criada uma pasta virtual individual para cada interno nomeada PRONTUARIO
EDUCACIONAL, onde constam todas as informacdes relacionadas a Educacdo, Remicdo
pela leitura e exames nacionais de certificagdo, em subpastas com o nome de cada interno.
Nesses arquivos sdo salvos todos os certificados e documentos referente as atividades
educacionais, bem como um documento nomeado RELATORIO SITUACAO EDUCACIONAL,
com informac8es de escolaridade, interesses, e atividades em cada interno foi inserido.
Esse formulario foi criado a partir de um modelo utilizado na PFMOS.

Segue abaixo o modelo:
ANEXO Il
RELATORIO SITUAGCAO EDUCACIONAL

NOME

DATA DE INCLUSAO
ESCOLARIDADE

INTERESSES EDUCACIONAIS
DIFICULDADES EDUCACIONAIS
OBSERVACOES

EDUCACAO FORMAL

ANO FASE/DISCIPLINA CONCLUSAO
2017
2018

EXAMES NACIONAIS DE CERTIFICACAO

ANO EXAME/DISCIPLINAS ELIMINADAS CERTIFICAGAO
2016
2017
2018

REMICAO PELA LEITURA:

NOME DO LIVRO/AUTOR(A) MES/ANO RESULTADO

Catanduvas/PR, de de

Especialista Federal em Assisténcia a Execuc¢ao Penal - Pedagoga
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ELABORAGAO DE PARECER PARA CTC coDIGO:
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Elaborar sintese para incorporagdo de dados educacionais no parecer técnico de

OBJETIVO ) - e e
inclusdo para a comissdo técnica de classifica¢do.
EXECUTORES Especialistas Federais em Assisténcia a Execucdo CO-EXECUTORES N30 ha.
Penal Pedagogos (as)

1°.  Momento - Verificar a relacdo dos custodiados que tiveram seus pareceres técnicos
de inclusdo solicitados;

2°. Momento - Revisar as informag¢des das entrevistas iniciais’fanamneses dos
custodiados que tiveram seus pareceres técnicos de inclusdo solicitados. Selecionar
as informac8es mais relevantes;

3°.  Momento - Elaborar uma sintese dos dados educacionais de cada custodiado
previsto. Elaborar instrumento especifico de individualizacdo de acordo com a
metodologia especifica da unidade;

4°. Momento - Acessar o sistema SIAPEN.
Seguir a seguinte sequéncia: CADASTRO - CTC - Nome do custodiado - Pedagogia.

5°.  Momento - Transcrever as sinteses individuais dos dados educacionais, para a tela .

6°. Momento - Participar da reunido de CTC.
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LEVANTAMENTO DE DEMANDA ESCOLAR - CODIGO:
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Levantar a demanda de custodiados com o ensino fundamental ou médio
OBJETIVO incompletos, que expressaram interesse em voltar a estudar e completar
a educacgdo basica.

Secretaria de
Educagdo
Especialistas Federais em Assisténcia a Execucdo CO-EXECUTORES Escola
Penal Pedagogos (as) ofertante de
Educagdo

Basica

EXECUTORES

1°.  Momento - Verificar quantos custodiados ja se encontram matriculados no Ensino
Fundamental e no Ensino Médio, comparar com o numero de vagas e determinar o
ndmero de vagas disponiveis.

2°.  Momento - Verificar se sdo aceitas matriculas em qualquer periodo do ano. Ou
ainda, se ha data limite para realizacdo de novas matriculas.

3°.  Momento - Consultar os dados compilados das entrevistas iniciais/anamneses.

4°, Momento - Na hipdtese de existéncia de vagas e sendo possivel a realizagdo de
novas matriculas, ratificar o interesse do custodiado pelo ingresso na atividade
educacional. Sugestdo: através de requerimento que posteriormente é arquivado,
para comprovar que foi realizada consulta e qual foi a manifestacdo do custodiado
neste momento antes de formalizar a matricula.

5°,  Momento - Diante a recorrente auséncia de documentos escolares, solicitar que a
escola responsavel pela oferta da vaga realize uma avaliacdo de competéncias para
a justificativa da auséncia de histérico escolar.
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LEVANTAMENTO DE DEMANDA ESCOLAR CODIGO:
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Planejar o nimero de vagas, turmas, horarios e modalidades de oferta para a educagdo
OBJETIVO basica, em consonancia com os critérios de seguranca do SPF e com a instituicdo de
ensino responsavel.

Secretaria de
Educacdo Escola

EXECUTORES EspeoahstaNs Federais em Assisténcia a CO-EXECUTORES ofert?nte ,dg
Execucdo Penal Pedagogos (as) Educacdo Basica;
DIPF
DISED

1°.  Momento - Consultar a Direcdo da Penitencidria, a Divisdo de seguranca e Disciplina -
DISED e a Servico de Inteligéncia - SEINT sobre possiveis necessidades de altera¢des
na oferta de atividades educacionais aos custodiados;

2°, Momento - Levantar junto a Secretaria de Educacdo e Escola ofertante que
possibilidades sdo exequiveis a curto prazo, quais as contrapartidas necessarias da
Penitenciaria,

3°.  Momento - Documentar as modifica¢des acordadas por meio de atas de reunibes
e oficios, para o devido registro e formalizacdo.
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: 7 PLANEJAMENTO DA EDUCACAO BASICA copIGo:
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Submeter a demanda de custodiados interessados em matriculas na educagdo basica

BJETIV
08J 0 a apreciagao da DISED, SEINT e Dire¢do da Penitenciaria.
Especialistas Federais em Assisténcia a Execucao bIPF
EXECUTORES P s CO-EXECUTORES DISED
Penal Pedagogos (as) SEINT

1°.  Momento - Cumprida a rotina operacional 07, submeter a relagao nominal dos
custodiados que manifestaram interesse em participar das atividades de Educacdo
Basica ao crivo da Divisdo de Seguranca, Servico de Inteligéncia e Direcdo da
Penitenciaria, para a verificacdo de alguma possivel contraindicac¢do.
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MATRICULAS DOS INTERNOS E

y O ACOMPANHAMENTO DAS MATRICULAS CODIGO:
ey RO.10e 11
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Fornecer a escola designada, a documentagdo necessaria para matriculas de
OBJETIVO custodiados aptos ao Ensino Fundamental ou Ensino Médio.
Acompanhar a efetivagdo e confirmagdo das matriculas.

Especialistas Federais em Assisténcia a Execucdo DIPF
EXECUTORES P s CO-EXECUTORES DISED
Penal Pedagogos (as) SEINT

1°.  Momento - Buscar e reunir os documentos existentes para a formalizacdo de
matricula de custodiado na Educacdo Basica;

2°. Momento - Caso seja necessario, realizar comunica¢des com as(os) Especialistas
responsaveis pelo Servico Social, familiares e instituicdes de ensino para a emissdo
de segunda via de documentos;

3°. Momento - Diante a inexisténcia de RG ou CPF, podera ser utilizada a ficha de
dados pessoais do sistema SIAPEN;

4°, Momento - Diante a inexisténcia de histérico escolar, podera ser solicitado que a
escola apligue uma avaliacdo de competéncias para a classificacdo do custodiado
na fase/etapa mais adequada aos seus conhecimentos demonstrados,

5°.  Momento - Solicitar a data da efetivagdo das matriculas solicitadas, para fins de
afericdo de remicdo de pena por estudos e emissdo de Atestados de efetivos
estudos.
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Receber, responder e/ou produzir os documentos e comunicac¢@es relacionadas a

BJETIV
OB ° oferta de educagdo basica na penitenciaria.
EXECUTORES Especialistas Federais em Assisténcia a Execucdo CO-EXECUTORES N30 ha.
Penal Pedagogos (as)

1°.  Momento - Utilizar o sistema SEl, escolher o tipo de documento de acordo com
cada contexto;

2°.  Momento - Armazenar todos 0s processos relativos a assuntos educacionais, tanto
0s recebidos quantos os iniciados na propria penitenciaria, em um bloco interno
da DIREB, destinado a Assisténcia Educacional e identificado por ano, exemplo:
“Assisténcia Educacional - 2019",

3°. Momento - Identificar todos os processos armazenados no bloco interno pelo
assunto tratado nos documentos daquele processo.
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Conhecer a equipe diretiva, a coordenacdo pedagdgica e o corpo docente da
OBJETIVO escola designada como responsavel pela oferta de ensino fundamental e médio na
penitenciaria.

Chefia da
DIREB e a
CO-EXECUTORES | Escola Ofertante
de Educagdo
Bésica

Especialistas Federais em Assisténcia a

EXECUTORES Execucdo Penal Pedagogos (as)

1°.  Momento - Agendar reunido de apresentac¢ao com a Equipe Diretiva, a Coordenagdo
Pedagdgica e o corpo docente da Escola designada como responsavel pela oferta
de Ensino Fundamental e Médio na Penitenciaria;

2°.  Momento - Apresentar, em linhas gerais, os critérios de seguranca cotidianos
de uma penitenciaria federal. Oportunizar a realizacdo de reunido técnica nas
instalagBes da Penitenciaria Federal, com todos os envolvidos afim de apresentar a
unidade e realizar orienta¢8es de seguranca, comportamentais e atitudinais;

3°.  Momento - Esclarecer quais materiais sdo autorizados em cela,

4°.  Momento - Tirar dlvidas que surgirem entre a equipe.
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Controlar, conferir e acompanhar a entrega e recolhimento dos materiais didaticos
OBJETIVO previstos para atividades educacionais e escolares dos custodiados matriculados no
ensino fundamental e no ensino médio.

Agentes
Federais de
CO-EXECUTORES | Execugdo Penal;
colaboradores e

Terceirizados

Especialistas Federais em Assisténcia a

EXECUTORES Execucdo Penal Pedagogos (as)

1°.  Momento - Verificar com a coordenacdo da escola que materiais estdo previstos
para entrega (nUmero de paginas, area de conhecimento, ano/fase, data para
entrega e recolhimento);

2°.  Momento - Verificar que custodiados estdo previstos para receberem o material;

3°.  Momento - Realizar a entrega na companhia de um Agente Federal de Execugdo
Penal, enfatizar verbalmente as orientac8es necessarias e a data do recolhimento;

4°,  Momento - Na data do recolhimento, caso algum custodiado ndo tenha concluido,
anotar o nome do faltante e informar a coordenagdo da escolg;

5°.  Momento - Providenciar a conferéncia do material recolhido, anotar qualquer
discrepancia. Conforme a natureza do ocorrido, comunicar a DISED, se necessario,

6°. Momento - Providenciar a entrega do material recolhido a escola.

Observac¢do: Na PFCAT e na PFMQOS, todo e qualquer material relacionado com a
educacdo sdo entregues apenas pelos agentes que atuam na DIREB. O Especialista
realiza apenas o controle, registros e analises.
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2 4 ACOMPANHAMENTO DA FREQUENCIA CODIGO:
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Receber da escola designada e conferir as certid@es de frequéncia escolar e os boletins

BJETIV!

OB ° referentes aos custodiados matriculados no ensino fundamental e no ensino médio.

EXECUTORES EspeC|aI|Sta~s Federais em Assisténcia a CO-EXECUTORES Colaborgdores e
Execucdo Penal Pedagogos (as) Terceirizados

1°.  Momento - Conferir os dados pessoais, datas registradas e demais informacdes
existentes nas certidées de frequéncia escolar e nos boletins emitidos dos
custodiados matriculados no Ensino Fundamental e no Ensino Médio;

2°.  Momento - Iniciar processo no sistema SEI,

3°. Momento - Digitalizar todos os documentos recebidos e inserir no processo
iniciado.

Observagdo: Na PFCAT todos os documentos relacionados a Educagdo sdo
digitalizados e salvos no PRONTUARIO EDUCACIONAL, para fins de controle,
consulta e acompanhamento.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

ATESTADOS DE EFETIVO ESTUDO

oEPARTAMENTQ

E ENVIO DEIDOCUMENTOS RCOO1DGIGeo17
TN COMPROBATORIOS DE ESTUDO
PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criacdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Jussara Pereira de Oliveira

Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Carla dos Santos - - CGAP/DISPF
Levison Lopes dos Anjos
Lourene Mariano da Silva Carvalho
Produzir os atestados de efetivos estudos equivalentes as certidBes de frequéncia

escolar dos custodiados matriculados no ensino Fundamental e no ensino médio.

OBJETIVO Remeter a justica federal os atestados de efetivos estudos e certiddes de frequéncia
escolar dos custodiados matriculados no ensino fundamental e no ensino médio.
DIPF
EXECUTORES Especia\istaNS Federais em Assisténcia a CO-EXECUTORES Chefia da DIREB
Execucdo Penal Pedagogos (as) Colaboradores e
Terceirizados

1°.  Momento - No processo iniciado no sistema SEl, na RO 15, redigir atestados de
efetivos estudos referentes a cada um dos custodiados/alunos, com objetivo de
validar as certidBes de frequéncia escolar;

2°.  Momento-Redigiroffcioao]uiz Corregedor, citando os atestados de efetivos estudos,
as certiddes e relacionando nominalmente todos os custodiados contemplados,

3°.  Momento - Remeter ao Juiz Corregedor, para a oportuna homologacdo de remicdo
de pena por estudos.

Observacgdo: Na PFCAT as declaracBes de estudo sdo lancadas diretamente no
sistema eletrénico de processos da Justica Federal - e-Proc. Fonte: INFORMACAO
N° 18/2019/DIREB-CAT/DIPF-CAT/PFCAT/DEPEN (8525049). Na PFMOS é criado
um processo no Sistema SElI onde sdo anexadas as certidBes/declaraces e
encaminhamos para o Setor juridico que realizara o encaminhamento para o Juiz
Corregedor.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
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¥ REGISTRO DE DESISTENCIA CODIGO:
| PENITENCIAR® [ RO.18
maclors PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criagdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Jussara Pereira de Oliveira

Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Carla dos Santos - - CGAP/DISPF
Levison Lopes dos Anjos

Lourene Mariano da Silva Carvalho

Registrar formalmente, com coleta do motivo e assinatura, situa¢des de desisténcia e/

BJETIV
OBJ ° ou evasdo da educagdo basica.
- ) A Agentes Federais
EXECUTORES EspeoallstaNS Federais em Assisténcia a CO-EXECUTORES |  de Execucio
Execucdo Penal Pedagogos (as) Penal

1°.  Momento - Preencher formulario de Termo de Desisténcia, sempre que um
custodiado matriculado no Ensino Fundamental ou no Ensino Médio manifestar a
desisténcia da atividade educacional, com coleta do motivo e assinatura,

2°,  Momento - Digitalizar o Termo de Desisténcia, preenchido e assinado, encaminhar
0 cancelamento da matricula a escola mediante oficio ou mediante comunicagao
por e-mail.
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OEPARTAMENy

N ATUALIZACAO DE BANCO DE DADOS CODIGO:
| *EnrrenciAR'® B RO.19
maclors PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criagdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Jussara Pereira de Oliveira
Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
CGAP/DISPF

Carla dos Santos - -
Levison Lopes dos Anjos

Lourene Mariano da Silva Carvalho

OBJETIVO Manter atualizada, durante todo o0 ano, a demanda por matriculas na educacdo basica.
EXECUTORES EspeoahstaNS Federais em Assisténcia a CO-EXECUTORES N30 ha.
Execucdo Penal Pedagogos (as)

1°.  Momento - Manter atualizada a demanda compilada na RO 07, independente do

periodo do ano,
2°,  Momento - Inserir e retirar dados conforme movimentacdes de ingressos e
transferéncias de custodiados da penitenciaria federal.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL

y DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

y INFORMAC@ES MENSAIS PARA A CGAP CoDIGO:
Yo o RO.20
ITENCIARY™ B8 —
maclors PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criagdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Jussara Pereira de Oliveira

Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Carla dos Santos - - CGAP/DISPF
Levison Lopes dos Anjos

Lourene Mariano da Silva Carvalho

Elaborar sintese mensal dos dados de matriculas na educagdo basica para informacdo
a CGAP.

OBJETIVO

Especialistas Federais em Assisténcia a

EXECUTORE
CUTORES Execucdo Penal Pedagogos (as)

CO-EXECUTORES Ndo ha.

1°.  Momento - Preencher os dados requisitados sobre matriculas na Educac¢do Basica,
conforme solicitado mensalmente pela Coordenacdo Geral de Assisténcias - CGAP,

2°. Momento - Remeter os dados a CGAP, na data e sistema determinados.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL

) DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
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REQUERIMENTOS CODIGO:
Ew;rsucmn g — RO.21
maclors PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criagdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Jussara Pereira de Oliveira
i Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Levison L.opes dos CGAP/DISPF
Anjos Carla dos Santos

Lourene Mariano da Silva Carvalho
Responder/encaminhar os requerimentos de custodiados dirigidos a assisténcia

OBJETIVO :
educacional.
Agentes
Especialistas Federais em Assisténcia & Execucdo Federais de
EXECUTORES CO-EXECUTORES | Execugdo Penal;

Penal Pedagogos (as) Colaboradores

e Terceirizados

1°.  Momento - Receber os requerimentos da Divisdo de Seguranca.

2°,  Momento - Classifica-los por demandas (Duvidas, solicitacdes, provas...).




ANEXO Ill - MODELOS DE REQUERIMENTO - PEDAGOGIA

DmaxT_@g%T%g%g;gigg%aaoxa CIENTE EM
DIRETORIA DO SISTEMAPENITENCIARIO FEDERAL
PEMITENCIARIA FEDER AL EM PORTO VELHORO PORTO VELHO / !
NOME: NOME DO INTERNO__CELA: 00 VIVENCIA; ABCD

SETOR: PEDAGOGIA/EDUCACAO

-INFORMACAQ " Dividas, solicitacdes, provas _ )

REQUERIMENTO
SEPED - SETOR DE PEDAGOGIA/DIREB

NOME:

VIVENCIA: CELA: DATA:

ASSUNTO: 4° Concurso de Redagdo

INFORMAGOES OBJETIVAS ACERCA DO ASSUNTO

Solicito que manifeste seu interesse em participar assinalando abaixo
( )Sim
( )Nao

Data / /2018 Assinatura:

APOS LEITURA DO CONTEUDO, O INTERNO DEVERA ASSINAR E COLOCAR A DATA. ESTE DOCUMENTO
DEVERA SER DEVOLVIDO AO SETOR DE PEDAGOGIA PARA SER ARQUIVADO E REGISTRADO NO
PRONTUARIO ELETRONICO DO INTERNO/SIAPEN.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
QEPARTAMEN 7 DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL

\ DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

o REQUERIMENTOS (SIAPEN) CoDIGO:

PENTENCIAR [ RO.22
maclonz PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criagdo: Revisdo:

ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Jussara Pereira de Oliveira
i Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Levison Lppes dos CGAP/DISPF

Anjos Carla dos Santos

Lourene Mariano da Silva Carvalho

Responder/encaminhar os requerimentos de custodiados dirigidos a assisténcia

OBJETIVO .
educacional.

Especialistas Federais em Assisténcia a Execugdo CO-EXECUTORES Colaboradores e

EXECUTORES Penal Pedagogos (as) Terceirizados

1°.  Momento - Inserir no SIAPEN os requerimentos informando a solicitagdo do interno
com as devidas informac¢8es: Nome do interno, data, situagdo e assunto;

2°.  Momento - Escrever com clareza e de forma sucinta o que consta no requerimento
no SIAPEN;

3°.  Momento - Informa posteriormente no SIAPEN se o requerimento foi respondido
e mudar a aba situacdo, afim de se ter o controle dos requerimentos respondidos;

4°,  Momento - Responder a solicitagcdo do interno, de forma clara e concisa;
5°.  Momento - Providenciar a demanda caso seja necessario,

6°. Momento - Entregar as respostas dos requerimentos ao Agente da DIREB, para que
seja devolvido ao interno.

7°. Momento - Realizar a resposta em documento timbrado, datado para coleta de
assinatura de ciéncia do interno, que posteriormente ficard arquivado. Segue
modelo abaixo:




ANEXO IV - MODELO DE RESPOSTA DE REQUERIMENTO - PEDAGOGIA

INFORMATIVO n° 001/2018
Catanduvas/PR, de de 2018.

Assunto:

Vivéncia: Cela: Nome do Interno:

Em resposta ao requerimento enviado no dia

Atenciosamente,
Pedagogia/Divisdo de Reabilitagdo
Ciente:

Observacdo: Na PFMOS os requerimentos ndo sdo incluidos no SIAPEN. Requerimentos para
informacdo e ratificacdo em uma atividade especifica é arquivado em pasta fisica especifica da
atividade, por exemplo: participagdo em exames ou Projetos, caso seja assunto especifico o mesmo
é arquivado na pasta fisica individual.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

ANALISE DE MATERIAL ESCOLAR - CODIGO:
e o COMPLEMENTAR RO.23
NACIONES. PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criagdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Jussara Pereira de Oliveira

Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Carla dos Santos - - CGAP/DISPF
Levison Lopes dos Anjos

Lourene Mariano da Silva Carvalho

Analisar e emitir parecer acerca de material didatico complementar,

OBJETIVO
para estudo em cela.

Agentes Federais
CO-EXECUTORES | de Execucdo Penal
e SEINT.

Especialistas Federais em Assisténcia a

EXECUTORES Execucdo Penal Pedagogos (as)

1°.  Momento - Verificar a pertinéncia do material didatico complementar solicitado
para o programa/objetivos de estudo do custodiado solicitante;

2°,  Momento - Analisar se o material didatico foi editado para fins comercial ou se foi
produzido a partir da impressdo de textos disponiveis na internet e encadernado;

3°. Momento - Verificar o teor do conteldo dos textos e ilustra¢Bes/imagens (se
houver) do material, especificamente sobre:

+ Doutrinacdo ideoldgica,
+ Apologia ou incita¢do ao crime, ao uso de drogas, a violéncia sexual,

Discriminagdo ou preconceito de raga, cor, etnia, religido, opgdo sexual ou
procedéncia nacional.

4°.  Momento - Caso o material didatico seja usado, ndo podera apresentar rabiscos,
escritas, ou quaisquer outras marcas (escritas com carga seca, resultando em “baixo
releva”), paginas marcadas, dobradas, manchas e correlatos;

5°.  Momento - Estabelecer o prazo para emissdo do parecer de acordo com o volume
do material didatico solicitado, estipular no minimo trés dias Uteis a partir do
recebimento do material para analise;

6°. Momento - Materiais que apresentem mensagens manuscritas, nomes, marcas
e sinaliza¢Bes, ou ainda, que apresentem alguma caracteristica discrepante a um
material didatico convencional, deverdo ser encaminhados a DISED e ao SEINT,
acompanhados por memorando com as inferéncias do (a) responsavel pela analise;

7°.  Momento - Quando aprovados, os materiais didaticos deverao ser encaminhados
ao custodiado solicitante

8°. Momento - Quando os materiais didaticos ndo receberem aprovacgdo, deverao
ser devolvidos aos familiares/advogados que o forneceram, juntamente com a
justificativa para a devolugao.




oEPARTAMENTQ

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL

DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

= EXAMES NACIONAIS - DIVULGAGAO CODIGO:
PEniTenciAr® I RO.24
maclors PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criagdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019

Elaborado por:

Revisado por:

Aprovado por:

Lourene Mariano da
Silva Carvalho

Jussara Pereira de Oliveira

Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli

Levison Lopes dos Anjos

CGAP/DISPF

Carla dos Santos

OBJETIVO

Divulgar os Exames de Certificacdo Estaduais e Nacionais e Exame Nacional do Ensino

Médio (Provao, ENC

CEJA, ENEM).

EXECUTORES

Especialistas Federais em Assisténcia a
Execucdo Penal Pedagogos (as)

CO-EXECUTORES

Agentes Federais
de Execugdo Penal.

1°.  Momento - Elaborar um informativo para divulgar aos custodiados o objetivo do
exame previsto, 0s critérios para participacdo e o cronograma determinado;

2°, Momento - Formalizar a realizacdo do certame aos demais setores da penitenciaria:
DISED, SEINT, SEAD e SESA. Divulgar o cronograma previsto, servidores escalados
e colaboradores externos sazonais (designados pela Instituicdo responsavel pelo
exame previsto.), para as autorizacdes e providéncias de praxe;

3°.  Momento - Realizar o levantamento e controle de interessados e inscritos, com
eventuais exclusdes ou desisténcias dos custodiados interessados em participar do
exame;

4°. Momento - Mapear as salas disponiveis para aplicacdo,

5°.  Momento - Organizar junto a Divisdo de seguranca a listagem dos interessados que

poderdo participar da avalia¢do.
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LEVANTAMENTO DE INTERESSE PARA INSCRIGOES DE CUSTODIADOS EM EXAMES
EDUCACIONAIS DE CERTIFICAGAO E AVALIAGAO - NACIONAIS E ESTADUAIS.

Divulgacao da
Levantamento da avaliagdo e
demanda levantamento da
demanda

Consolidagao da Consolidacao da
listagem de listagem com as
interessados salas de avaliacao

Avaliacao junto a
segurancga para o
filtro da listagem de
participantes

Listagem final dos
interessados para
inscricdes




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

» - EXAMES NACIONAIS - INSCRICAO coDIGO:
| PENITENCIARY RO.25
maclors PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criacdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Jussara Pereira de Oliveira
i Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Lourene Mariano da CGAP/DISPE

Silva Carvalho Levison Lopes dos Anjos

Carla dos Santos

Inscrever os interessados em participarem dos Exames de Certificacdo Estaduais e

Objetivo Nacionais e Exame Nacional do Ensino Médio (Provao, ENCCEJA, ENEM).

Especialistas Federais em Assisténcia a Execucdo

- N&o ha.
Penal Pedagogos (as) Co-executores Jo ha

Executores

1°.  Momento - Revisar o edital do exame previsto, para conferéncia do calendario
determinado para as inscricBes e 0s documentos necessarios pelos custodiados
participantes.

2°. Momento - Reunir as copias de documentos e informag¢fes necessarias para
inscricdes dos custodiados autorizados.

3°.  Momento - Efetivar as inscri¢des, no periodo e endereco eletrénico previstos.
4°, Momento - Gerar comprovante de inscri¢do, ao final de cada inscricdo.

Observacdo: Sobre exames nacionais, sdo sites oficiais do Instituto Nacional de
Estudos e Pesquisas Educacionais Anfsio Teixeira (INEP):

+  http://www.portal.inep.gov.br

+  http://sistemasespeciais.inep.gov.br/unidadesprisionais/#/



http://www.portal.inep.gov.br/
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PROCESSO DE INSCRICOES - EXAMES DE CERTIFICACAO E AVALIACAO NACIONAIS

A Coordenadora-geral
de Assisténcia nas
Penitenciarias assina o
termo de Adesao do
SPF.

O Diretor de cada
unidade devera fazer a

adesdo em seu login.

O coordenador
estadual que é
alocado na CGAP
habilitara cada

unidade.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

EXAMES NACIONAIS - ACOMPANHAMENTO CODIGO:
e o DAS LEGISLACOES _ RO.26
maclors PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criagdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Jussara Pereira de Oliveira

i Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Lourene Mariano da CGAP/DISPE

Silva Carvalho Levison Lopes dos Anjos

Carla dos Santos
Acompanhar as alteragdes publicadas relativas aos Exames de Certificacdo Estaduais e

OBJETIVO Nacionais e Exame Nacional do Ensino Médio (Provéao, ENCCEJA, ENEM).
EXECUTORES EspeoahstaNS Federais em Assisténcia a CO-EXECUTORES N30 ha.
Execucdo Penal Pedagogos (as)

1°.  Momento - Acompanhar divulgacdes sobre possiveis altera¢cBes no cronograma
de exames de certificacdo e avaliagdo em andamento, veiculadas em sites oficiais e
demais veiculos de comunicagdo.

2°.  Momento - Divulgar as alteragdes aos inscritos e aos demais setores envolvidos na
efetivacdo do certame.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL

y DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

» 4 EXAMES NACIONAIS - APLICACAO copIGo:
o gl RO.27
ITENCIAR 4 —
maclors PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criacdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Jussara Pereira de Oliveira
i Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Lourene Mariano da CGAP/DISPE

Silva Carvalho Levison Lopes dos Anjos

Carla dos Santos
Coordenar as atividades de aplicacdo relativas aos Exames de Certificacdo Estaduais e

OBJETIVO Nacionais e Exame Nacional do Ensino Médio (Provao, ENCCEJA, ENEM).
Agentes Federais
o . A de Execucdo
EXECUTORES ESp(ECX':'C'Eta; FS:E;E;? gsf)'ztgg'a : CO-EXECUTORES Penal;
¢ £08 Colaboradores
externos

1°.  Momento - Identificar o colaborador externo (coordenador(a) de aplicacdo)
designado pela instituicdo responsavel pela organizacdo do exame na UF.

2°,  Momento - Contatar com o colaborador externo (coordenador(a) de aplicacao)
designados e esclarecer sobre os critérios de identificagdo e seguran¢a para
autoriza¢do de entrada em uma penitenciaria federal.

3°.  Momento - Solicitar a documentagdo necessaria do colaborador externo designado
e requisitar a direcdo da penitenciaria, via processo no sistema SEl, autorizacdo
para sua entrada e permanéncia na penitencidria durante a aplicagdo das provas
previstas.

4°,  Momento - Informar ao coordenador(a) de aplicacdo os dados dos servidores
indicados para a equipe de chefes de sala e aplicadores.

5°.  Momento - Compilar os principais dados sobre o exame para as orienta¢des
relacionadas as responsabilidades da equipe de chefes de sala e aplicadores.

6°. Momento - Ratificar a participacdo dos custodiados inscritos, para que nenhum
desses seja conduzido para outra atividade.

7°.  Momento - Ratificar aos demais setores a previsdo de uso das instala¢es para a
aplicagdo das provas.

8°. Momento - Planejar junto a DISED o cronograma de deslocamento dos custodiados
inscritos que participardo do exame, para as salas previstas.

9°.  Momento - Acompanhar a efetivacdo das a¢des previstas no dia da aplicagdo.

10°. Momento - Enviar os dados parciais de desistentes e transferidos, conforme
modelo, para CGAP.

11°. Momento - Informar os resultados obtidos pelos participantes, a partir da divulgagdo
dos resultados pela instituicdo organizadora, conforme modelo, para CGAP.




ANEXO V - MODELO DE REMESSA DE DADOS A CGAP

Avaliagdo/Escolaridade/data

Participantes n° que
n°de . ) atingiram
. ( . . Transferidos Desistentes g, )
. i inscritosque n° de Efetiva a média
Unidade Inscritos . .
estavam na participacdo minima
penitenciaria no ) ) %
. - % inscritos . )
dia da avaliagdo) inscritos

Campo Grande

Catanduvas

Porto Velho

Brasilia

Mossoré

Total
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2 EXAMES NACIONAIS - RESULTADOS CODIGO:
| PENITENCIAR® [ RO.28
maclors PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criagdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Jussara Pereira de Oliveira
i Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Lourene Mariano da CGAP/DISPE

Silva Carvalho Levison Lopes dos Anjos

Carla dos Santos
Acompanhar a divulgagdo dos resultados Exames de Certificagdo Estaduais e Nacionais

OBJETIVO e Exame Nacional do Ensino Médio (Provao, ENCCEJA, ENEM).
EXECUTORES Espeoahstaf Federais em Assisténcia a CO-EXECUTORES N30 ha.
Execucdo Penal Pedagogos (as)

1°.  Momento-Acompanharapossivel divulgacdo deresultados de exames educacionais
nacionais e estaduais em veiculos de comunicagdo.

2°,  Momento - Verificar a liberacdao de resultados no sistema proprio, utilizado para as
inscrigcdes.

3°.  Momento - Compilar os resultados, quantificar em valores absolutos e percentuais
as aprovacoes, proficiéncias parciais, reprovacdes e desisténcias.
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s EXAMES NACIONAIS - DIVULGAQAO DE CODIGO:
o RESULTADOS RO.29
NACIONE. PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criagdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Jussara Pereira de Oliveira

Lourene Mariano da Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Silva Carvalho Levison Lopes dos Anjos
Carla dos Santos
Comunicar os resultados obtidos aos custodiados participantes Exames de Certificacdo

CGAP/DISPF

BJETIV!
OB ° Estaduais e Nacionais e Exame Nacional do Ensino Médio (Provao, ENCCEJA, ENEM).
s ) A Agentes federais
EXECUTORES Especialistas Federais em Assisténcia a CO-EXECUTORES de execugdo

Execucdo Penal Pedagogos (as)

penal e Biblioteca

1°.  Momento - Informar os resultados obtidos aos custodiados participantes. Destacar
as aprovagdes obtidas e as condi¢des para certificacdo e proficiéncia parcial.

2°.  Momento - Responder as duvidas dos participantes.
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o EXAMES NACIONAIS - CERTIFICAGAO CODIGO:
PENTENCIAR [ RO.30
maclons: PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criagdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Jussara Pereira de Oliveira
i Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Lourgne Mariano da ! : CGAP/DISPE
Silva Carvalho Levison Lopes dos Anjos
Carla dos Santos

Solicitar as InstituicBes responsaveis os certificados e Atestados de Proficiéncia Parcial
OBJETIVO dos custodiados aprovados nos Exames de Certificacdo Estaduais e Nacionais e
Exame Nacional do Ensino Médio (Provdo, ENCCEJA, ENEM).

Especialistas Federais em Assisténcia a

Execucdo Penal Pedagogos (as) CO-EXECUTORES Ndo ha.

EXECUTORES

1°.  Momento - Verificar no edital do exame quais serdo as escolas certificadoras.

2°.  Momento - Encaminhar a escola certificadora, mediante oficio, os resultados
obtidos pelos custodiados aprovados, para emissdo de certificados ou emissdo de
proficiéncia parcial.

3°. Momento - Apds o recebimento dos documentos solicitados, digitalizar e iniciar
processo no sistema SEl, para arquivo.

4°.  Momento - Disponibilizar os documentos originais para entrega de familiares e/
ou advogados, ou ainda, para envio junto aos pertences do custodiado no ato da
transferéncia.
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EXAMES NACIONAIS - ENVIO DE CODIGO:
é~)rsuc|m5 ” CERTIFICACAO AO JUIZ. RO.31
maclors PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criagdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Jussara Pereira de Oliveira

i Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Lourene Mariano da CGAP/DISPE

Silva Carvalho Levison Lopes dos Anjos

Carla dos Santos
Encaminhar os certificados dos custodiados aprovados nos Exames de Certificacdo a

BJETIV
OBJ 0 Justica Federal para obtencdo de remi¢do de pena por estudos.
EXECUTORES EspeoahstaNS Federais em Assisténcia a CO-EXECUTORES N30 ha.
Execucdo Penal Pedagogos (as)

1°. Momento - Iniciar processo no Sistema SEI.

2°.  Momento - Anexar coOpias dos certificados, referentes aos atestados de efetivos
estudos que serdo encaminhados ao juiz corregedor.

3°.  Momento - Elaborar um atestado para cada participante aprovado e concludente
do Ensino Fundamental ou Médio.

4°, Momento - Redigir um oficio do diretor da penitenciaria ao juiz corregedor,
encaminhado os atestados e cépias dos certificados.

5°.  Momento - Encaminhar via correio eletrénico ou no formato acordado com a
secretaria do forum da Justica Federal responsavel pelo recebimento.
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% 4 REMIGAO PELA LEITURA - DIVULGAGAO CODIGO:
Yo . RO.32
ITENCIARY™ 5 ~
maclors PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criacdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Jussara Pereira de Oliveira

Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Carla dos Santos - - CGAP/DISPF
Levison Lopes dos Anjos

Lourene Mariano da Silva Carvalho

Divulgar o Projeto Remicdo pela Leitura aos custodiados,

BJETIV!
08B 0 para registro dos interessados.
Especialistas Federais em Assisténcia a Agentes Federais
EXECUTORES P - CO-EXECUTORES de Execucdo
Execucdo Penal Pedagogos (as) Penal

1°.  Momento - Planejar com os Agentes Federais de Execucdo Penal, responsaveis
pelo servico de atendimento da biblioteca nas vivéncias, a necessidade de
acompanhamento para a divulgacdo do Projeto Remicdo pela Leitura e prever um
cronogramaparavisitaatodasasalascomcustodiadosinstalados. Preferencialmente,
durante os momentos de “horario do sol”.

2°.  Momento - Registrar o cronograma previsto no sistema SIAPEN, "AGENDA DE
ATENDIMENTO".

3°.  Momento - Organizar em um carrinho, ou outro meio de facil condug¢do a vivéncia,
um ou dois exemplares de cada titulo disponivel na penitenciaria para leitura no
Projeto Remicdo pela Leitura.

4°,  Momento - Acessar o sistema SIAPEN, emitir um relatério “CONFERE POR VIVENCIA',
no infcio de cada data programada para divulgacdo e levar junto com o material de
divulgacdo, para facilitar a identificagdo dos participantes.

5°.  Momento - Durante os momentos de “horario do sol”, dispor os livros na grade do
patio, convocar os custodiados que tiverem interesse em participar para realizarem
a escolha do titulo, a partir do manuseio dos livros.

6°. Momento - Questionar se algum dos custodiados tém dudvidas sobre o Projeto
Remicdo pela Leitura.

7°.  Momento - Anotar os participantes e seus titulos escolhidos. Informar que o livro
sera entregue na cela e o prazo para leitura e elaboracdo da resenha.

Observac¢do: Na PFCAT, durante a entrevista inicial, ja sdo passadas as orientacdes
basicas sobre o projeto Remicdo pela Leitura. As orientacBes referentes a feitura
das resenhas e critérios de avaliacdo, seguem por escrito, em folha dentro do livro.
Os livros sdo selecionados conforme o grau de escolaridade de cada interno. Todo
o material (livro, rascunho e folha para escrita da versdo final) serdo entregues por
agentes da DIREB, uma vez por més. Todo o processo é realizado pelo Especialista
ou profissional da educacgdo designado para tal funcdo.
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" REMICAO PELA LEITURA - DIVULGACAO coDIGO:
néN‘TENCIA“ i RO.33
maclors PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criagdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Jussara Pereira de Oliveira

Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Carla dos Santos - - CGAP/DISPF
Levison Lopes dos Anjos

Lourene Mariano da Silva Carvalho
Organizar relagdo de participantes e livros previstos, para separagdo do material

OBJETIVO . ~
necessario e entrega aos participantes.
Agentes
Especialistas Federais em Assisténcia a Federais de
EXECUTORES CO-EXECUTORES | Execucdo Penal;

Execucdo Penal Pedagogos (as) Colaboradores e

Terceirizados.

1°. Momento - A partir da divulgacdo realizada na RO 32, organizar a relagdo nominal
dos participantes, com os dados de: livro escolhido, vivéncia/cela.

2°, Momento - Delegar ao (a) colaborador (a) terceirizado (a) separar todos os
exemplares necessarios e proceder a impressao das orienta¢Bes sobre como
escrever uma resenha para o Projeto Remicdo pela Leitura.

3°. Momento - Conferir e organizar todo o material separado, identificar por
participante.

4°, Momento - Em situacdes de falta de exemplares do livro escolhido pelo participante,
sugerir outro titulo com exemplares disponiveis.

5°.  Momento - Reorganizar a rela¢do de participantes com o registro das substituicdes
de titulos necessarias.

6°. Momento - Solicitar aos Agentes responsaveis pela biblioteca e colaboradores
terceirizados para que o material separado e identificado seja colocado nos
escaninhos de cada participante e entregue na primeira oportunidade de
atendimento.

7°.  Momento - Imprimir a relagdo de participantes/livros escolhidos e fornecer copias
aos Agentes responsaveis pela biblioteca e colaboradores terceirizados para
qualquer necessidade de conferéncia de material que surgir.
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REMIGAO PELA LEITURA - CORREGAO DAS

G g RESENHAS e REMIGAO PELA LEITURA - R%O_;IGeg:s
Ez;;;m g AVALIACAO _
PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criacdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Jussara Pereira de Oliveira

Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Carla dos Santos - - CGAP/DISPF
Levison Lopes dos Anjos

Lourene Mariano da Silva Carvalho

Encaminhar as resenhas produzidas aos avaliadores voluntarios e providenciar

OBJETIVO o . ~ o . L
) avaliagdo das resenhas produzidas, quando ndo existirem avaliadores voluntarios.
Avaliadores
EXECUTORES Especialistas Federais em Assisténcia a Execugdo CO-EXECUTORES vo!untar|os.d?
Penal Pedagogos (as) Projeto Remicdo
pela Leitura.

1°.  Momento - Digitalizar todas as resenhas recebidas e criar um backup eletronico de
todas as resenhas produzidas.

2°.  Momento - Arquivar fisicamente as resenhas produzidas de acordo com o titulo
escolhido.

3°.  Momento - Verificar com os avaliadores voluntarios existentes, se preferem receber
copias impressas ou via e-mail das resenhas para avaliagdo.

4°,  Momento - Encaminhar a chave de correcdo e critérios para todos os avaliadores
existentes.

5°.  Momento - Estabelecer o prazo maximo de devolug¢do das avaliagdes.

6°. Momento - Solicitar que todas as avaliagdes sejam encaminhadas eletronicamente,
no formato pdf, para preservacao dos dados.

7°.  Momento - Em situa¢des de inexisténcia de voluntarios, formalizar a situagdo a
Chefia da DIREB e a Direcdo da Penitenciaria, para deliberacdo sobre o assunto e
determinag¢des sobre o trabalho do Projeto Remigdo pela Leitura.

Observac¢do: Na PFCAT, uma professora atua no projeto em conjunto com a Pedagogia
e, realiza as corre¢Bes das resenhas, bem como as devolutivas dos resultados
obtidos. Todas as resenhas sdo digitalizadas e salvas em pastas individuais para
cada interno, onde ficam registradas todas as resenhas realizadas, bem como os
relatérios de avaliagdo.
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REMIGAO PELA LEITURA - FICHAS DE
AVALIAGAO e REMIGAO PELA LEITURA -
RESULTADO

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
ASSISTENCIA EDUCACIONAL

Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Jussara Pereira de Oliveira

CcODIGO:
RO.36 E 37

NACIONA-_~

Criacdo: 2018 Revisdo: 2019

Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Carla dos Santos - - CGAP/DISPF
Levison Lopes dos Anjos

Lourene Mariano da Silva Carvalho
Emitir fichas de avalia¢bes de resenhas.

OBJETIVO Informar aos participantes os resultados obtidos nas avaliagbes das resenhas.
Agentes
Especialistas Federais em Assisténcia a Federais de
EXECUTORES CO-EXECUTORES | Execucdo Penal;

Execucdo Penal Pedagogos (as) Colaboradores e

Terceirizados

1°.  Momento - A partir das avalia¢cdes de resenhas produzidas nas RO 34 e 35, conferir
a inexisténcia de qualquer incorrecdo relacionada aos dados dos participantes e
imprimir todas as avaliagdes.

2°,  Momento - Encaminhar cépia impressa da avaliacdo e seus resultados individuais
a cada um dos participantes, para entrega na primeira oportunidade pela equipe
da biblioteca.
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REMIGAO PELA LEITURA - ATESTADO

EFETIVO e REMICAO PELA LEITURA - R((:Z)03?8|GEO39
i ENCAMINHAMENTO DO ATESTADO EFETIVO
PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criacdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Jussara Pereira de Oliveira

Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Carla dos Santos - - CGAP/DISPF
Levison Lopes dos Anjos

Lourene Mariano da Silva Carvalho
Elaborar os Atestados de Efetivo Estudo referentes as
participa¢Bes no Projeto Remicdo pela Leitura.

OBJETIVO Encaminhar os Atestados de Efetivos Estudos e anexos de participantes
do Projeto Remicdo pela Leitura paraJuiz Corregedor da Penitenciaria para
homologacdo de remicdo de pena pela leitura.

Especialistas Federais em Assisténcia a CO-EXECUTORES Colaboradores e

EXECUTORES Execugdo Penal Pedagogos (as) Terceirizados

1°. Momento - Iniciar processo no Sistema SEI.

2°,  Momento - Anexar copias de todas as resenhas produzidas e avaliacdes recebidas,
referentes aos atestados de efetivos estudos que serdo encaminhados ao juiz
corregedor.

3°.  Momento - Elaborar um atestado para cada participante.

4°. Momento - Redigir um oficio do diretor da penitenciaria ao juiz corregedor,
encaminhado os atestados, as resenhas e suas avalia¢des.

5°.  Momento - Encaminhar via correio eletrénico ou no formato acordado com a
secretaria do férum da Justica Federal responsavel pelo recebimento.

Observacdo: Na PFCAT os relatérios de avaliacdo e copia da resenha, sdo enviados
pelo Sistema e-Proc para homologacdo das remicdes.
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REMIGAO PELA LEITURA - CONSOLIDAGAO CODIGO:
" DE DADOS _ RO.40
maclors PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criagdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Jussara Pereira de Oliveira

Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Carla dos Santos - - CGAP/DISPF
Levison Lopes dos Anjos

Lourene Mariano da Silva Carvalho
Elaborar sintese mensal dos dados de participacdo no Projeto Remi¢do pela Leitura

BJETIV
OBJ ° para informagdo a CGAP.
EXECUTORES EspeoalwstaNS Federais em Assisténcia a CO-EXECUTORES N30 ha.
Execucdo Penal Pedagogos (as)

1°.  Momento - Preencher os dados requisitados sobre as participa¢8es de custodiados
Projeto Remicdo pela Leitura, conforme solicitado mensalmente pela Coordenacdo
Geral de Assisténcias - CGAP.

2°, Momento - Remeter os dados a CGAP, na data e sistema determinados por aquela
Coordenacgdo.
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2 ANALISE DE PROPOSTAS EDUCACIONAIS copiGo:
| PENITENCIAR® [ RO.41
maclors PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criagdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Jussara Pereira de Oliveira
i Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Lourene Mariano da CGAP/DISPE

Silva Carvalho Levison Lopes dos Anjos
Carla dos Santos
Analisar viabilidade de novas propostas educacionais (formal, ndo-formal,

OBJETIVO L ) h « ) .
profissionalizante), para implementacdo na Penitenciaria.
EXECUTORES EspeC|aI|Sta~s Federais em Assisténcia a CO-EXECUTORES Instltwlgoesl
Execucdo Penal Pedagogos (as) educacionais

1°.  Momento - Verificar a viabilidade das propostas de nova a¢do educacional na
unidade federal observando as peculiaridades da estrutura fisica, 0 nimero maximo
de participantes nas atividades de até 13 custodiados por ala e os principais critérios
de segurancga;

2°.  Momento - Construir um projeto de apresentac¢do da a¢do (Anexo - Orientacdes)

3°.  Momento - Abrir um processo no Sei informando os detalhes da nova agdo,
solicitando uma avaliacdo das chefias. Posterior a andlise dos demais setores das
unidades direcionar o processo ao crivo do Diretor da unidade;

4°,  Momento - Apds a liberagdo, caso necessario, entrar em contato com a instituicdo
parceira e iniciar as tratativas.




ANEXO VI - ORIENTAGOES GERAIS - APRESENTACAO DE ACAO EDUCACIONAL

Diante do interesse em ofertar a¢des educacionais aos internos das unidades Penitenciarias
Federais deve-se seguir os seguintes dispositivos:

Gerais:
A instituicdo ofertante deve ser registrada no Ministério da Educacdo;
As acbes educacionais devem ocorrer semipresencial ou a distancia;

Todo o curso deve ser baseado na realidade dos internos, tendo em vista que eles ndo tém
acesso a veiculos de comunicagdo como radio, televisdo e internet;

O curso devera ter pertinéncia para o custodiado.

Sobre o material

O contelido do curso deve considerar: escolaridade, habilidades do estudante e contetdido
exemplificativo para uma melhor compreensdo;

O material fornecido devera ser colado ou prensado.

Sobre o pessoal

Os professores que irdo lecionar sobre o curso precisam realizar o cadastro na unidade informando
0s seguintes documentos:

Carteira de identidade

Comprovante de residéncia

Documentagdo dos internos:

Muitos chegam a unidade com poucos documentos e em algum caso serd necessario fazer
adaptac¢des até que o interno tenha sua documentacdo necessaria.

Documentacdo da institui¢do:
Contetdo Programatico

Cronograma do curso

Normas de seguranga:

E preciso que os profissionais tenham participacdo no curso sobre normas de seguranca da
penitenciaria;

Verificar:
Vestimentas adequadas e cores permitidas;
Objetos permitidos;

ProibicGes;

Linguagem adequada.




MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

ANEXO VII - ORIENTAGOES GERAIS - AO (A) PEDAGOGO(A)

Diante do interesse em ofertar a¢8es educacionais aos internos das unidades Penitenciarias
Federais deve-se seguir os seguintes dispositivos:

Gerais:
Verificar se a instituicdo ofertante esta registrada no Ministério da Educagdo;

Analisar se ha possibilidade de ofertar o curso em tela na forma semipresencial ou se deve ser
totalmente a distancia;

Atentar-se ao conteldo das apostilas para conferir se estd baseado na realidade dos internos,
tendo em vista que eles ndo tém acesso a veiculos de comunicagdo como radio, televisdo e
internet;

Conferir se 0 conteldo esta de acordo com escolaridade e habilidades do interno, para que
consiga fazer o curso por apostilamento;

A apostila deve conter uma linguagem simples e exemplificativas para que o interno seja capaz
de realizd-lo em cela;

Verificar se o conteldo ndo oferece risco a seguranca.

Sobre o material

Informar e conferir se o material fornecido segue as regras de seguranca como: ser colado e
em relagdo ao conteudo;

A unidade ofertante aceita seguir os critérios de seguranc¢a da penitenciaria.

Seguranca:

Elaborar orienta¢bes e ministrar um curso sobre as normas de seguranca da penitenciaria,
podera ser um responsavel da area de seguranca.
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s CURSOS DE FORMAGAO INIFIAL E CODIGO:
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Anjos Lourene Mariano da Silva Carvalho

Carla dos Santos

Acompanhar os pedidos de matriculas em cursos de formagdo inicial e continuada, na
OBJETIVO modalidade de educacgdo a distancia - FIC/EAD, solicitados a Dire¢do da Penitenciaria,
pelos custodiados, para aquisicdo com recursos proprios.

Especialistas

Federais em

CO-EXECUTORES Assisténcia a

Execucdo Penal
-TO

Especialistas Federais em Assisténcia a

EXECUTORES Execucdo Penal Pedagogos (as)

1°.

2°.

3°.

4°,

5°.
6°.

Momento - Receber solicitacdo de pedido para realizar cursos particulares;

Momento - Informar a instituicdo sobre as peculiaridades do sistema quanto aos
material e conteddo do curso; e requisitar os documentos necessarios para analise.
(Figura 3);

Momento - Averiguar pedido, verificando se consta as informac8es necessarias
sobre o curso como: Nome da instituicdo, ementa do curso e material;

Momento - Informar a Direcdo o parecer do Pedagogo acerca da realizagdo do
Curso na unidade;

Momento - Encaminhar material para andlise da Inteligéncia da unidade via SEl,

Momento - Enviar as informag¢8es sobre curso para Divisdo de Seguranga via SEI.




DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penite

ANEXO VIII - TERMO DE RESPONSABILIDADE - CURSO PARTICULAR

2DE2018 SEINL - 5813031 - Terma

MINISTERIO EXTRADRDINARIO DA SEGURANCA PUBLICA

DEPARTAMENTO PENITENCIARIO FEDERAL
FENITENCIARIA FEDERAL EM PORTO VELHO

DIVISAO DE REABILITACAD
INFORMACOES NECESSARIAS PARA REALIZACAD DE CURSO PARTICULAR

RESPONSAVEL PELO CURSO: { JADVOGADO i JFAMLLIA
INTERND

INSTITUICAD:

TELEFONE DA INSTITURCAD: ()

ENTREGA DO MATERIAL: ( JADVOGADO i JFAMILLA { CORREIDS
QUAL INTERESSE PARA REALIZAR O CURSO:

DESCRICAC DO MATERIAL ENTREGUE:
QUANTIDADE DOMATERIAL: ¢ )1 Q0 )20 J3C 40 IS 060 )T DB )90 )

INFORMACOES IMPORTANTES

1. Proibida & entrega de Material:
a) Coem Rasuss;
b)) Com esperal;
&) Com grampos.
d) Sem nemerscio nas piginas

*Podverda 1er candsisdas marE dogeRciaT qEEe av matorial ¢ contaido. que serdn erficadar ag entrega ¢ pasterior andlise da miclgpincia

3 Para realizagdo do curso slo necessdrias algamas informacies sobre a instiiuicdio como:
a) Metodologa:
b} Dbjetve;
SR ronoEraT

i Para emitir o Certbdio para remicio do coro realivadoc

a) Cipia do certificado

4 Avalingdo deverd ser entregue junto com o material diditico, que serd devehido para o responsivel apis todos os rimites de
seguranca da unidade.

Fundameniacio legal para realizacho de curso na unidade.

Lei 2848490

CFa8 A M, 1,

Lei 721084,

=12 43301
Recomendagdo N 44713

Deec laro quie eslion coenle goe 3 mobservincea dos. noguisabos. mencionados pode acarretar no mndefonméento para realizar o curso

Assznaten do Respoemavel

bt e i gov. bifsel controlador phpTacaosdocumento_Impame_ webdacad ofigemsarvons vausizarled documentosTTEIETOEMI_sEtem 12




FLUXOGRAMA

Recebimento do
termo pelo SEI

Manifestagao acerca

Analise do curso do pedido

Envio do material Disponibilizacdo do
para andlise de material e
material para intel orientacdo sobre o
e dised curso ao interno




MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

CURSOS DE FORMAGAO INICIAL E CODIGO:
e’ o CONTINUADA (FIC) - PLANO DE TRABALHO RO.43
NACIONES. PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criagdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Jussara Pereira de Oliveira
Levison L.Opes dos Glenda Fernanda ldo Nasor'nento Stancanelli CCAP/DISPE

Anjos Lourene Mariano da Silva Carvalho

Carla dos Santos

Elaborar planos de trabalhos para os custodiados matriculados em cursos FIC/EAD,

OBJETIVO o o
adquiridos com recursos proprios.
Especialistas
Especialistas Federais em Assisténcia a Federais em
EXECUTORES CO-EXECUTORES Assisténcia a

Execucdo Penal Pedagogos (as) Execucao Penal

-TO

Momento - Apds a efetivagdo de matricula de custodiado em curso FIC/EAD e o
recebimento do material didatico previsto, elaborar o plano de trabalho, com a
previsdo dos seguintes itens:

Carga horaria total do curso;
Data de inicio do curso;
Calendario do curso;
- Carga horaria diaria minima para fins de remicédo de pena por estudos (4 horas);

- Data prevista para a aplicacdo da avaliacdo do curso,

+ Orientacdes complementares (dicas sobre organizacdo de rotinas de estudo,
endereco pararemessa de correspondéncias a instituicdo de ensino responsavel
pelo curso).




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

CURSOS DE FORMAGAO INICIAL E CODIGO:
Py CONTINUADA (FIC) - REGISTROS RO.44
NACIONES. PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criagdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Jussara Pereira de Oliveira
Levison Lgpes dos Glenda Fernanda Fjo Nasorﬁento Stancanelli CGAP/DISPE

Anjos Lourene Mariano da Silva Carvalho

Carla dos Santos
Controlar e registrar a entrega de materiais didaticos dos cursos FIC/EAD,

OBJETIVO - - .
adquiridos com recursos préprios, aos matriculados.

Especialistas

Especialistas Federais em Assisténcia a Federals em

EXECUTORES CO-EXECUTORES Assisténcia a

Execucdo Penal Pedagogos (as) Execucio Penal

-TO

1°. Momento - Criar documento de controle (planilha eletrénica ou tabela) para elencar
os cursos FIC/EAD, adquiridos com recursos proprios por custodiados, a fim de
acompanhar o desenvolvimento dos programas e controlar facilmente as datas de
inicio e término de cada curso, assim como as datas de aplicagdo das atividades de

avaliacdo.

2°. Momento - Manter o documento atualizado, de acordo com o inicio e término de
Cursos.




MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

CURSOS DE FORMAGAO INICIAL E

oEPARTAMENTQ

CONTINUADA (FIC) - ORIENTACAO AOS C(;glf::
J INTERNOS ’
NAmQNA\- —
PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criacdo: Revisao:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Jussara Pereira de Oliveira
i Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Levison L‘opes dos . ‘ CGAP/DISPE

Anjos Lourene Mariano da Silva Carvalho

Carla dos Santos

Orientar os custodiados matriculados em cursos FIC/EAD, adquiridos com recursos
OBJETIVO préprios, sobre limites mensais de carga horaria, conforme os parametros legais e
sobre procedimentos de avaliagdo.

Especialistas

Federais em

CO-EXECUTORES | Assisténcia a

Execucdo Penal
-TO

Especialistas Federais em Assisténcia a

EXECUTORES Execucdo Penal Pedagogos (as)

1°. Momento - Orientar os custodiados interessados em adquirir cursos FIC/EAD, com
recursos proprios, sobre os critérios para participa¢do na atividade educacional,
mediante respostas formais a requerimentos e orientac8es verbais.

2°,  Momento - Ressaltar durante as orienta¢8es prestadas, as seguintes informacdes:

Ndo é permitida a realizagdo de dois ou mais cursos concomitantemente (a0 mesmo
tempo), devido ao teto legal de carga horaria de estudos para remi¢do de pena.

Preconizagdo prevista na Lei n°12.433, de 29/06/2011:

Art. 126. O condenado gque cumpre a pena em regime
fechado ou semiaberto podera remir, por trabalho ou por
estudo, parte do tempo de execuc¢do da pena.

8 10A contagem de tempo referida no caput sera feita a
razao de:

| -1 (um) dia de pena a cada 12 (doze) horas de frequéncia
escolar - atividade de ensino fundamental, médio, inclusive
profissionalizante, ou superior, ou ainda de requalifica¢cdo
profissional - divididas, no minimo, em 3 (trés) dias;

[l -1 (um) dia de pena a cada 3 (trés) dias de trabalho.

§ 20 As atividades de estudo a que se refere 0 § 10 deste
artigo poderdo ser desenvolvidas de forma presencial ou por
metodologia de ensino a distancia e deverdo ser certificadas
pelas autoridades educacionais competentes dos cursos
frequentados.




Em sintese, se a carga horaria maxima de estudos, em 3 (trés) dias é de 12 (doze)
horas, a carga hora maxima para o periodo de 30 (trinta) dias, 1 (um) més ndo
podera ser mais que 120 (cento e vinte) horas.

Lembramos ainda que tenha o cuidado de selecionar cursos que NAO EXIJAM:
Momentos presenciais;
Acesso a internet;
Acesso a TV e DVD;
Tutoria,

Ferramentas, equipamentos e/ou matérias-primas.




MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

CURSOS DE FORMAGAO INICIAL E

. - , CONTINUADA (FIC) - APLICACAO DA cgg'fé) :
| “renciae® [ AVALIACAO )
AmQNA\- —
PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criacao: Revisao:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Jussara Pereira de Oliveira
i Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Levison Lppes dos ‘ ' CGAP/DISPF
Anjos Lourene Mariano da Silva Carvalho

Carla dos Santos
Aplicar os instrumentos de avaliacdo de cursos FIC/EAD (provas) previstos pela

OBJETVO Instituicdo de Ensino certificadora aos custodiados matriculados.
Especialistas
Especialistas Federais em Assisténcia a Execuc¢do Federais em
EXECUTORES CO-EXECUTORES Assisténcia a

Penal Pedagogos (as) Execucio Penal

-TO

1°.  Momento - A aplicagdo do instrumento de avaliagdo podera ser realizada em
sala de aula ou na cela do custodiado, a critério do responsavel pela Assisténcia
Educacional.

2°.  Momento - Orientar o custodiado sobre o momento da avaliagdo e o periodo de
tempo disponivel para a atividade.

3°.  Momento - Recolher o material didatico do curso, antes da entrega do instrumento
de avaliacdo.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

'QEPARTAMEN 7 DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

CURSOS DE FORMAGAO INICIAL E CODIGO:
e CONTINUADA (FIC) - ENVIO DA AVALIACAO RO.47
ITENCIARY™ (5 >
macions PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criagdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Jussara Pereira de Oliveira
i Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Levison Lppes dos : , CGAP/DISPF
Anjos Lourene Mariano da Silva Carvalho

Carla dos Santos
Remeter os instrumentos de avaliacdo de cursos FIC/EAD (provas)

OBJETIVO . o . o
para correcdo pelas InstituicSes de Ensino certificadoras.
Especialistas
Especialistas Federais em Assisténcia a Federals em
EXECUTORES CO-EXECUTORES Assisténcia a

Execucdo Penal Pedagogos (as) Execucao Penal

-TO

1°.  Momento - Recolher o instrumento de avaliagdo aplicado, ao final do tempo
determinado. Verificar se o custodiado assinou ou rubricou todas as paginas.

2°, Momento - Digitalizar todas as paginas do instrumento de avaliacdo.

3°. Momento - Iniciar processo no Sistema SEl, anexar cépia do instrumento de
avaliagdo e criar oficio da direcdo da penitenciaria para a Instituicdo de Ensino
certificadora.

4°. Momento - Enviar o documento original do instrumento de avaliagdo aplicado
acompanhado pelo oficio da dire¢do da penitencidria a instituicdo de ensino
responsavel pelo curso, mediante correspondéncia registrada.




MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

CURSOS DE FORMAGAO INICIAL E

CONTINUADA (FIC) - ENVIO DO ATESTADO ngTBO:

4 DE EFETIVO ESTUDO AO JUlZ ’

AmQNA\- —
PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criacao: Revisao:

ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Jussara Pereira de Oliveira
i Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Levison L‘opes dos ‘ ' CGAP/DISPE
Anjos Lourene Mariano da Silva Carvalho

Carla dos Santos
Oficiar a Justica Federal os certificados de cursos FIC/EAD obtidos pelos custodiados,

OBJETIVO L ~ .
COM recursos proprios, para obtengdo de remi¢do de pena por estudos.
Especialistas
Especialistas Federais em Assisténcia a Federais em
EXECUTORES CO-EXECUTORES Assisténcia a

Execucdo Penal Pedagogos (as) Execucao Penal

-TO

1°.  Momento - Apds o recebimento de certificados de cursos FIC/EAD, conferir se os
dados estdo corretos;

2°.  Momento - Iniciar processo no Sistema SEl;

3°.  Momento - Digitalizar os certificados recebidos e anexar copias no processo criado.
Elaborar atestados de efetivos estudos referentes aos custodiados concludentes de
cursos, que receberam os certificados;

4°.  Momento - Redigir uma minuta de offcio para o diretor da penitenciaria ao juiz
corregedor, encaminhado os atestados e as copias de certificados,

5°.  Momento - Encaminhar via correio eletrénico ou no formato acordado com a
secretaria do férum da Justica Federal responsavel pelo recebimento.




MINISTERIO DA JUSTICA E CIDADANIA

CERTIDAO DE ESTUDO PROFISSIONALIZANTE

CERTIFICO, em 132'30 de meu cargo e para os fins em direito adnnndos que

0 inferno GllESFEE RGN, brasileiro, filho deddasiadnsisedcs-SeinpiipondaGi
IimmdaSisss . nascido no dia dazassateda.doasto.dasmilinerecantogs 2 CTa A ~), na
cidade de " .. . realizou na Penitenciaria Federal em Porto Velho/RO. curso de Direito
Constitucional de 180 horas do Centro de Educacido Profissional-CENED no periodo de 08/05/17 a
18/07/17.

Segue em anexo certificado do curso.

-
e‘l Documento assinado eletronicamente por - Especialista Federal
!-‘?mm: E em Assisténcia 4 Execucio Penal - Pedagogo(a). em 23/08/2017. as 11:35. conforme o § 2° do art.
| eletronica 12 da Medida Proviséria n® 2.200-1/2001.
=
eil Documento assinado eletronicamente por - e - ", Diretor(a) da
2 o L‘j Penitencidria Federal em Porto Velho/RO, em 23/08/2017. as 14:38, confomxe o0§2°doart. 12da
assinatura
| eletrdnica Medida Provisoria n® 2.200-1/2001.
IR -
.r" . * A autenticidade do documento pode ser conferida no site htt .autentica.mj, gov.br informando o

codigo verificador + .. .- eocddigo: 7
O tramite deste documento pode ser acompauhado pelo site http:/www justica. gov.br/acesso-a-

7 'y sistemas/protocolo e tem validade de prova de registro de protocolo no Ministério da Justiga.
| Y

Referéncia: Processo n? 08120.003347/2017-14 SEl n2 4960995

Figura: Certiddo de estudo profissionalizante




MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

CURSOS DE FORMAGAO INICIAL E

oEPARTAMENTQ

CONTINUADA (FIC) - CONSOLIDACAO DE CODIGO:
RO.49

- ; DADOS

AmQNA\- —
PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criacao: Revisao:

ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Jussara Pereira de Oliveira
i Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Levison L‘opes dos ‘ ' CGAP/DISPF
Anjos Lourene Mariano da Silva Carvalho

Carla dos Santos
Elaborar sintese mensal dos dados de participa¢dao de custodiados em cursos FIC/EAD,

OBJETIVO com recursos proprios, para informacao a CGAP.
Especialistas
Especialistas Federais em Assisténcia a Federais em
EXECUTORES CO-EXECUTORES Assisténcia a

Execucdo Penal Pedagogos (as) Execucao Penal

-TO

1°.  Momento - Preencher os dados requisitados sobre as participa¢des de em cursos
FIC/EAD, conforme solicitado mensalmente pela Coordenacdo Geral de Assisténcias
- CGAP.

2°,  Momento - Remeter os dados a CGAP, na data e sistema determinados por aquela
Coordenacgdo.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

y S ; ESTUDO ACADEMICOS coDIGO:
o gl RO.50
ITENCIAR 4 —
maclors PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criacdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Jussara Pereira de Oliveira
i Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Lourgne Mariano da ! : CGAP/DISPE
Silva Carvalho Levison Lopes dos Anjos
Carla dos Santos

Colaborar e/ou promover estudos académicos, pertinentes a Educacdo de Jovens
OBJETIVO e Adultos no contexto prisional, sobre novas tecnologias educacionais e pesquisas
académicas sobre temas afins.

Especialistas Federais em Assisténcia a

Execucdo Penal Pedagogos (as) CO-EXECUTORES Ndo ha.

EXECUTORES

1°.  Momento - Responder as solicitac8es de informacdo sobre o Sistema Penitenciario
Federal, requeridas pelo o Sistema - e-SIC - por meio do site eletrénico. https://esic.
cgu.gov.br/sistema/site/index.aspx . O servidor devera enviar uma resposta em até
20 dias, podendo ser prorrogavel por mais 10 dias desde que justificado, apds a
solicitagdo de acordo com a lei de acesso a informacgdo (n° 12.527).

2°.  Momento - Analisar o conteddo das informac¢8es solicitadas, em caso pertinente
consultar os demais setores, caso ndo haja empecilhos os dados serdo informados.

3°.  Momento - Pode-se informar por meio de memorando, nota técnica ou demais
instrumentos que couber.

4°, Momento - Os pedagogos poderdo participar de rodas de discuss@es, foruns,
seminarios e outros eventos com o objetivo de contribuir ou aprender com ac¢des
educacionais para Educacdo de Jovens e Adultos, publicagdes.

Bibliografia: Lei de acesso a informacdo. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/
ccivil_03/_ato2011-2014/2011/1ei/112527 .htm




MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

ENVIO DE DOCUMENTAGAO - CODIGO:
Y™ TRANSFERENCIA DE INTERNO RO.51
NACIONES. PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criagdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Jussara Pereira de Oliveira

Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Carla dos Santos - - CGAP/DISPF
Levison Lopes dos Anjos

Lourene Mariano da Silva Carvalho

Enviar a documentagdo escolar e comunicar a situacdo educacional do custodiado
OBJETIVO sempre que houver transferéncia para outra Penitenciaria Federal ou para o Sistema
Prisional Estadual.

Especialistas Federais em Assisténcia a

Execucdo Penal Pedagogos (as) CO-EXECUTORES Ndo ha.

EXECUTORES

1°. Momento - A partir de confirmacdo de transferéncia de custodiado, levantar
suas participacdes em atividades educacionais, certificados, atestados e outros
documentos correlatos.

2°. Momento - Reunir e atualizar as sinteses sobre dados educacionais referentes ao
custodiado prestes a ser transferido, acrescentar os meios de contato com a(o)
responsavel pela Assisténcia Educacional para os profissionais destinatarios.

3°.  Momento - Imprimir a sintese e incluir nos pertences e documentos do custodiado
para transferéncia, sob organiza¢do da DISED.

4°. Momento - Caso o custodiado tenha sido transferido para outra penitenciaria
federal, os dados reunidos podem ser remetidos via correio eletrénico.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

.» - RESPOSTA DE DOCUMENTO OFICIAL CODIGO:
| PENITENCIAR® [ RO.52
maclors PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criacdo: Revisdo:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Jussara Pereira de Oliveira

Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Carla dos Santos - - CGAP/DISPF
Levison Lopes dos Anjos

Lourene Mariano da Silva Carvalho
Responder eventuais processos/consultas administrativas e/ou judiciais, sobre
OBJETIVO participa¢Bes de egressos (inativos) em atividades educacionais durante o perfodo de
permanéncia na penitenciaria.

Especialistas Federais em Assisténcia a

Execucdo Penal Pedagogos (as) CO-EXECUTORES Ndo ha.

EXECUTORES

1°.  Momento - Atender solicita¢cBes sobre participacBes em atividades educacionais,
por custodiados inativos, sempre conforme demanda formal, devidamente
documentada a direcdo da penitenciaria;

2°. Momento - Comparar sempre os dados apresentados pelo requerente aos
documentos existentes na penitenciaria;

3°.  Momento - Em situa¢8es judiciais, quando inexistirem dados de participa¢do do
requerente em atividades educacionais para fins de remicdo de pena por estudos,
esta informacdo devera ser ratificada documentalmente,

4°. Momento - Todas as respostas prestadas deverdo ser formalizadas via sistema SE|,
no formato de oficio ou certidao, assinado pela dire¢do da penitenciaria.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

~ CODIGO:
BANCO DE DADOS - LEGISLACOES RO.53
PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO Criacao: Revisao:
ASSISTENCIA EDUCACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Jussara Pereira de Oliveira

Glenda Fernanda do Nascimento Stancanelli
Carla dos Santos - - CGAP/DISPF
Levison Lopes dos Anjos

Lourene Mariano da Silva Carvalho

Organizar e manter atualizado um repositério de legislagdes relacionadas a Educagdo

BJETIV!
OB) 0 e Execucdo Penal, para consulta.
EXECUTORES EspeC|aI|sta~s Federais em Assisténcia a CO-EXECUTORES N30 ha.
Execucdo Penal Pedagogos (as)

1°. Momento - Relacionar os principais documentos legais que norteiam as atividades
educacionais no SPF;

2°.  Momento - Obter copias em PDF de cada documento relacionado, verificar a
vigéncia dos documentos pertinentes;

3°.  Momento - Criar um endereco virtual para o Repositério, designar o responsavel
pelo dispositivo, armazenar as cépias dos documentos pertinentes,

4°.  Momento - Divulgar o endereco do Repositério e regras para utilizagdo.

Algumas LegislacBes correlatas a Educacdo, sugeridas para o Repositério da
Assisténcia Educacional:

Lein®7.210, de 11 de julho de 1984. Institui a Lei de Execugao Penal.

Lei n®°9.394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as diretrizes e bases da
Educagdo Nacional.

Lei n° 12.433, de 29 de junho de 2011. Altera a Lei no 7.210, de 11 de julho de
1984 (Lei de Execuc¢do Penal), para dispor sobre a remicdo de parte do tempo de
execucdo da pena por estudo ou por trabalho.

Decreto N° 9.057, de 25 de maio de 2017 - Regulamenta o art. 80 da lei n° 9.394,
de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases da educacdo
nacional.

Resolu¢cdo N° 1, DE 11 DE MARCO DE 2016(*) Estabelece Diretrizes e Normas
Nacionais para a Oferta de Programas e Cursos de Educag¢do Superior na Modalidade
a Distancia.

Lein®7.210, de 11 de julho de 1984. Institui a Lei de Execucdo Penal.

Portaria n® 2.065, de 12 de dezembro de 2007. Define os procedimentos da
Comissdo Técnica de Classificacdo e da outras providéncias.

Portaria Conjunta n.° 276, de 20 de junho de 2012. Disciplina o Projeto da Remicdo
pela Leitura no Sistema Penitenciario Federal




Portaria DISPF n°® 11, de 04 de dezembro de 2015. Manual de Assisténcias do
Sistema Penitenciario Federal.

Portaria Ministério da Justica e Seguranca Publica n® 199, de 9 de novembro de
2018. Aprova o Regimento Interno do Departamento Penitenciario Nacional.

Recomendacgdo n® 44, de 26 de novembro de 2013, Conselho Nacional de Justica.
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QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
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o 2 ATENDIMENTO NA INCLUSAO Cédigo:
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Realizar atendimento inicial do interno quando for inclufdo na
unidade para coletar contatos de familiares.
OBJETIVO ' N . - s A
Prestar orienta¢des gerais a atuacdo do Especialista Federal de Assisténcia
a Execucdo Penal - Assistente Social nas unidades federais.
AGENTES Especialista Federal de Agentes Federais
Assisténcia a Execucdo Penal - AGENTES CO-EXECUTORES de Execucdo
EXECUTORES . :
Assistente Social Penal

PROCEDIMENTO:

1. Ler o prontuério social do interno (SIAPEN OU PRONTUARIO FISICO) para se
apropriar do histoérico social e planejar o acompanhamento social na unidade;

2. Realizar agendamento na Agenda de Atendimento no SIAPEN com o nome
do interno, horario e cela ou sala onde o atendimento sera realizado e na
observac¢do informar que se trata de ATENDIMENTO INICIAL;

3. Realizar contatos com o Chefe do Plantdo no dia agendado para atendimento
visando designacdo de um Agente Federal de Execucdo Penal que acompanhara
0 Especialista Federal de Assisténcia a Execucdo Penal - Assistente Social a cela
do interno;

4. Realizar acolhimento do interno;
5. Apresentar, de forma geral, o Servico Social no Sistema Penitenciario Federal;

6. Entregar documento com orienta¢des sobre a atuac¢do do Servico Social na
unidade;

7. Realizar anota¢do no Formulario de Inclusdo de contatos dos familiares;

8. Alterar o status do atendimento agendado no SIAPEN de AGENDADO para
REALIZADO;

9. Realizar contato com os familiares para comunicar acerca da transferéncia do
interno para a penitenciaria federal;

10. Orientar os familiares sobre procedimentos de visitas, envio de cartas,
endereco para correspondéncias e esclarecimentos de outras dlvidas durante
0 atendimento;

11. Registrar no sistema SIAPEN, no prontuario do interno, na aba de historico
do Servigo Social, as informacdes geradas, como telefone de contato, durante
os atendimentos ao interno e familiares com a finalidade de compartilhar as
informacGes, interven¢des e encaminhamentos realizados.

84
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ANEXO IX - FORMULARIO DE INCLUSAO DO SERVICO SOCIAL

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
PENITENCIARIA FEDERAL EM CATANDUVAS
DIVISAO DE REABILITACAO/SERVICO SOCIAL

COMUNICACAO COM A FAMILIA

Nome: Parentesco:
Telefone: Datai_ /__/
Nome: Parentesco:
Telefone: Data:__ /[

OBSERVAGOES DO PROFISSIONAL:

Especialista Federal em Assisténcia a Execu¢do Penal - Assistente Social

Penitenciaria Federal em

ASS. N




ANEXO X - FOLDER - orienta¢des importantes sobre a atuacdao do SERVICO SOCIAL

Senhores,

Seguem algumas orienta¢des importantes sobre a atuacdo do SERVICO SOCIAL na Penitenciaria
Federal em Catanduvas:

QUAIS OS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA VISITA?
VISITA SOCIAL - CONJUGE/COMPANHEIRA/PARENTES/AMIGOS

Conjuge / Companheira:
1. 01 foto 3x4 recente;
2. (Copia autenticada RG e CPF;

3. (Codpia autenticada de comprovante de residéncia em nome do visitante - com validade, no
maximo, 90 dias. Caso ndo possua, apresentar Declaracdo de Residéncia registrada em cartério
juntamente com o comprovante do endereco.

4. Copia autenticada da Certiddo de Casamento ou Declara¢ao Publica de Unido Estavel (+ 03
provas);

5. Certiddo de Antecedentes Criminais da Justica Estadual - onde morou nos Ultimos 05 anos;

6. Certidao de Antecedentes Criminais da Justica Federal (internet) - onde morou nos ultimos 05
anos;

Parentes e Amigos:
1. 01 fotos 3x4 recente;
2. Copia autenticada RG e CPF;

3. Copia autenticada de comprovante de residéncia em nome do visitante - com validade, no
maximo, 90 dias. Caso ndo possua, apresentar Declaracdo de Residéncia registrada em cartério
juntamente com o comprovante do enderego.

4. Certiddo de Antecedentes Criminais da Justica Estadual - onde morou nos ultimos 05 anos;

5. Certiddo de Antecedentes Criminais da Justica Federal (internet) - onde morou nos ultimos 05
anos;

Observacdo: Visita por PARLATORIO: amigos, cunhados, sogra e parentes com pendéncia judicial -
certid@o positiva.

Parente Menor: filho, enteado, irmao ou sobrinho do preso
1. 01 foto 3x4 recente;
2. (Copia autenticada Certiddo de Nascimento OU RG, se possuir;

3. Copia autenticada de comprovante de residéncia em nome do visitante - expedido ha, no
maximo, 90 dias. Caso ndo possua, apresentar Declaracdo de residéncia declarando com
quem o menor reside, mesmo que seja a mde e registrada em cartério juntamente com o
comprovante do endereco.
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CRIANCA DESACOMPANHADA DA MAE OU RESPONSAVEL LEGAL deverd apresentar Autorizacio
Judicial para visita com outro familiar

ADOLESCENTE DESACOMPANHADO DA MAE OU RESPONSAVEL LEGAL deverd apresentar
permissdo de seu responsavel legal, por meio de declaracdo registrada em cartério, autorizando a
entrada do mesmo nesta Unidade penal Federal.

VISITA VIRTUAL - CONJUGE/COMPANHEIRA/PARENTES/AMIGOS

Permitida a entrada de até 05 visitantes, por dia, sem contar crian¢as (até 11 anos)

Adultos:
1. 01 foto 3x4 recente;
2. Copia autenticada RG e CPF;

3. (Copia autenticada de comprovante de residéncia em nome do visitante - com validade, no
maximo, 90 dias. Caso ndo possua, apresentar Declaracdo de Residéncia registrada em cartério
juntamente com o comprovante do endereco.

Familiar Menor: acompanhado do responsavel
1. 01 foto 3x4 recente;
2. Copia autenticada Certiddo de Nascimento OU RG, se possuir;

3. Copia autenticada de comprovante de residéncia em nome do visitante - com validade, no
maximo, 90 dias. Caso ndo possua, apresentar Declaracdo de residéncia declarando com
guem o menor reside, mesmo que seja a mde e registrada em cartério juntamente com o
comprovante do endereco.

CRIANCA E ADOLESCENTE DESACOMPANHADO DA MAE OU RESPONSAVEL LEGAL deverd
apresentar permissdo de seu responsavel legal, por meio de declaracdo registrada em cartorio,
autorizando a visita virtual com outro familiar.

SE O PRESO CANCELAR O CADASTRO DA ESPOSA OU COMPANHEIRA (CANCELAR A
“CARTEIRINHA"), COM QUANTO TEMPO E POSSIVEL CADASTRAR OUTRA PESSOA?

Caso o preso “cancele a carteirinha da companheira” ele precisa esperar 01 ano para cadastrar
outra pessoa.

EM QUANTO TEMPO E NECESSARIO RENOVAR A DOCUMENTAGAQ?
- Adocumentagdo é renovada a cada 12 meses.
- Menores ndo é necessario renovar;

- CADASTRO VENCIDO - o Servico Social ndo pode autorizar agendamento, pois é proprio do
sistema que bloqueia quando vence.

- E importante que os familiares LIGUEM para unidade para saber quando a documentacio est
préxima de vencer.




QUANTO TEMPO DEMORA A ANALISE DA DOCUMENTAGAO? POR QUE ALGUNS DOCUMENTOS
DEMORAM MAIS QUE OUTROS?

O setor responsavel pela analise demora até 30 dias para analisar. Alguns documentos demoram
um pouco mais porque apresentam alguma pendéncia. Sempre que isso acontece o setor de
Servico Social informa a familia o mais rapido possivel.

O SERVICO SOCIAL AUTORIZA A ENTRADA DE VISITANTES?

Ndo. O papel do Servico Social é apenas orientar os familiares, receber e enviar para o setor de
analise.

O SERVIGO SOCIAL ANALISA DOCUMENTAGAO DE VISITANTES?

N&o. O Servico Social apenas orienta os familiares sobre documentacéo, recebe e envia para o setor
de andlise. Nés fazemos o acompanhamento da documentagdo e informamos a familia quando a
entrada esta liberada ou quando é necessario mais alguma documentacao.

VISITAS VIRTUAIS:
COMO FUNCIONA?

As visitas virtuais acontecem 01 vez por semana. Sempre nas sextas-feiras.

QUEM E PRIORIDADE PARA VISITA VIRTUAL?

Os internos que ndo recebem visita social na unidade tém prioridade para visita virtual.

DE QUANTO EM QUANTO TEMPO E REALIZADA?

A portaria ndo estabelece o periodo. Geralmente o interno tem uma visita a cada 01 més, mas ndo
podemos dar certeza porque depende da agenda da Defensoria.

QUEM MARCA A VISITA VIRTUAL?

O Servico Social é o responsavel pela marcagdo de visita virtual, mas nés dependemos das
DEFENSORIAS PUBLICAS, para agendar, as vezes as Defensorias ndo tém hordrios suficientes e
temos de aguardar para marcar.

PODEM ACONTECER PROBLEMAS NA VISITA?

Sim. Algumas vezes podem acontecer problemas técnicos e de internet, e feriados. Caso isso
aconteca, remarcamos a visita para o mais préximo possivel.

COMO FUNCIONA O RECONHECIMENTO DE PATERNIDADE?
- O servico social solicita documentos da visitante e da crianca para a declaragdo;

- E de responsabilidade da visitante levar a declaracdo para o cartério;

- O cartdrio que é responsavel para cadastrar o Reconhecimento de Paternidade.
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COMO FACO PARA TIRAR RG E CPF?

No momento da entrada do interno na penitenciaria a Assistente Social faz o levantamento dos
internos que precisam desses documentos e 0 mais rapido possivel realiza 0s encaminhamentos
necessarios. Caso o senhor precise de RG ou CPF pode informar ao Servigo Social por requerimento.

QUEM FAZ O RG E O CPF?
- O RG é feito por outro érgdo - INSTITUTO DE IDENTIFICACAO
- Servigo Social sé encaminha para o setor.

- Prazo de entrega e coleta das digitais é de responsabilidade do Instituto.

COMO SOLICITAR ATENDIMENTO COM A ASSISTENTE SOCIAL?

Caso o senhor precise de atendimento com a Assistente Social podera enviar um requerimento. Se
for possivel, 0 assunto pode ser adiantado no proprio requerimento, pois em algumas vezes ndo
é possivel retirar o interno da cela. E o senhor colocando o assunto pode-se agilizar a resposta do
atendimento.

O SERVICO SOCIAL PODE ENTRAR EM CONTATO COM OUTRAS PESSOAS?

Depende. O Servico Social apenas trata de assuntos de familia e acesso a direitos referentes a
execucdo penal.

O SERVICO SOCIAL PODE PASSAR ENDERECOS?

Depende. Podemos passar enderecos de familiares e instituicdes que auxiliem os senhores no
cumprimento da pena. Exemplo: Defensoria Pdblica, Ministério Publico, Juizados.

O SERVICO SOCIAL TEM PODER PARA O RETORNO DO PRESO PARA O ESTADO OU PARA OUTRA
PENITENCIARIA FEDERAL?

N&o. O retorno ou a movimentacdo do preso NAO depende do Servigo Social.

O SERVICO SOCIAL PODE INTERFERIR NA MUDANCA DE ALA OU CELA DO PRESO?
N&o. O setor de seguranga é o responsavel pela movimenta¢do do preso na penitenciaria.

- O Servico Social ndo troca o dia de visita, isso também é de responsabilidade da Seguranca.

O QUE O SERVICO SOCIAL FAZ:

- Informacdo sobre documentacgdo;

- Contato com os familiares;

- Contato com 6rgdo (por exemplo: Defensoria e Instituto de Identificagdo);
- Marcacdo da visita VIRTUAL;

- Acompanhamento social do preso;

- Orientag¢des aos familiares sobre regras da Unidade;

- Contato com a Receita Federal para emissdo ou regulariza¢do do CPF;




- Retorno dos requerimentos escritos;

- Resgate e manutencdo dos vinculos familiares;

- Enviar permanéncia carceraria;

- Atendimento ao preso em greve de fome e tentativa de suicidio;

- Atendimento ao preso em caso de falecimento de parentes proximos;
- Atendimento pessoal e por telefone aos familiares;

- Orienta¢do para casamentos por procuragao;

- Orientagdo sobre auxilio reclusao.

INFORMAGOES IMPORTANTES:

- Manter telefones de familiares sempre atualizados, pois é através desse contato que conseguimos
falar com seus familiares.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

% ENTREVISTA INICIAL Codigo:
| *ENrTENCIAR RO.02
maclors ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagdo: Revisdo:
SERVICO SOCIAL 2018 2019

Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Amusa Gabrielle Felisberto -
CRESS/RO: 2760 COAP/DISPFE

Cristiane Lima Araujo

CRESS/PR: 11078

Compreender a situagdo socioecondmica e familiar do interno com
OBJETIVO o intuito de elaborar estratégias de interven¢do e acompanhamento
social durante custddia da penitenciaria federal.

AGENTES Especialista Federal de Agentes Federais
Assisténcia a Execucdo Penal - AGENTES CO-EXECUTORES de Execucdo
EXECUTORES . :
Assistente Social Penal

PROCEDIMENTO:

1. Realizar agendamento na Agenda de Atendimento no SIAPEN com o nome do
interno, horario, cela e sala onde o atendimento sera realizado;

2. Realizar contato com o Chefe do Plantdo ou Chefe de Vivéncia para confirmar
se a movimentacdo do interno foi realizada para a sala onde a entrevista sera
realizada;

3. Realizar acolhimento do interno e apresentar o objetivo da Entrevista Inicial;

4. Fazerentrevistainicial coletando asinformagdes pessoais e familiares constantes
em em prontuério préprio - FORMULARIO DE ENTREVISTA INICIAL;

5. Realizar orientacBes ao interno sobre direitos e deveres, da unidade e suas
regras, rotinas, programas e servicos a que tem direitos e procedimentos de
atuacdo do Especialista Federal de Assisténcia a Execuc¢do Penal - Assistente
Social na unidade federal;

6. Realizar orienta¢c8es gerais ao interno sobre os procedimentos da Divisdo de
Reabilitacdo na unidade federal;

7. Alterar o status do atendimento agendado no SIAPEN de AGENDADO para
REALIZADO;

8. Registrar no sistema SIAPEN, no prontuario do interno, na aba de histérico do
Servico Social, as informag¢des geradas durante o atendimento com a finalidade
de compartilhar as informac&es, interven¢des e encaminhamentos realizados;

9. Registrar no sistema SIAPEN, na aba CTC, as informac8es da situacdo
socioecondmica e familiar do interno para elabora¢do do Relatério Social e
Plano de Individualizacdo da Pena dentro da unidade federal;

10. Realizar contato com familiares para viabilizar o atendimento da demanda
apresentada durante a entrevista;




11. Realizar contato com a rede de apoio e de protecdo social, quando necessario,
e prestar os devidos encaminhamentos;

12. Realizar contatos com equipe multiprofissional, ou instituicdes para viabilizar o
atendimento da demanda apresentada;

13. Formaliza¢do do encaminhamento, quando necessario.
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ANEXO XI - PRONTUARIO SOCIAL

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
PENITENCIARIA FEDERAL EM CATANDUVAS
DIVISAO DE REABILITACAO/SERVICO SOCIAL

PRONTUARIO SOCIAL

ENTREVISTA - ANAMNESE

Data da Entrevista: / /
IDENTIFICAGAO:
Nome:
Data de nascimento: __ / / Naturalidade: Nacionalidade:

Religido: " Catélico [_lEvangélico [ JN&o possui, mas acreditaem Deus [_]Outra:

Inclusdo na PFCAT: / /

Unidade de Origem: [ | Estadual || Penitenciaria Federal:
“Provisorio [l Condenado: anos Tempo de Cumprimento:

Tem advogado? [ IN3o [ Defensor Publico (I Particular [ I N30 Sabe

Possui alguma necessidade especial? [ INgo []sim

DOCUMENTACAO:
Carteira de Identidade: [ | Possui N°: [ IN3o Possui

Comquemseencontra:DMée L Ipai DEsposa/Companheira [_loutro familiar

CPE:[ IPossui Ne: [ IPossui, mas ndo lembra n° [ IN&o Possui

Comquemseencontra:DMée L Ipai DEsposa/Companheira [_loutro familiar

Certiddo de Nascimento: [ |Possui [ ] N&o Possui

Comquemseencontra:Dl\/lée L Ipai DEsposa/Companheira [_loutro familiar




[ IN&o Possui

Certiddo de Casamento: [ | Possui

Com guem se encontra: [ Imae [lpai

FILIAGAO E HISTORICO FAMILIAR:

[_lEsposa/Companheira [ ]Outro familiar

viva? [Jsim [INso

Cidade onde reside:

Mae:

ldade: anos Profissdo:
Pai:

ldade: anos Profissdo:

vivo? L] sim [ Nao

Cidade onde reside:

Pais separados?  "Sim Ha quanto tempo?

Por quem foi criado?
] pais

[ lavés maternos  []avés paternos

[_lapenas pela mae

[Joutra familia [ Jadocso legal

[_linstituicBes para menores Onde?

[ Toutro familiar - Quem?

I narua a partir de:

[ IN3so

(] apenas pelo pai

anos

Observag¢des sobre histérico familiar:

Irmaos: [ Jsim [ IN3o Quantos:
Algum falecido? ] sim [INao
Possui vinculo? [ Noticias [ ] Cartas [ visita

Irmdo(s) com quem possui vinculos:

[ INenhum vinculo

Familiar preso: [_JSim [ N30

T.Nome:

Parentesco:

Unidade:

[Isim [In3o

Atualmente preso:

2.Nome:

Parentesco:

Unidade:

[ Jsim [Jnao

Atualmente preso:
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ESTADO CIVIL:

[ ] Casado anos [JSolteiro

[ Jvitvo [ ]Separado

Possui Unido Estavel anos Documento de Unido Estavel Publica? [Isim [ Nao

FAMILIA CONSTITUIDA:
Nome da Esposa/Companheira:

Idade; anos  Trabalha? [ 1Sim - [ IN3o

Cidade onde reside:

Atualmente possui mais de uma companheira: ] Sim [ JNdo Quantas?

Ja teve outras unides/casamento? L Jsim [IN3o Quantas?

FILHOS:

[ Isim Quantos: [ INgo

1.Nome: ldade:
Nome da Mae: Com gquem reside:

Registrado: []Sim [_IN&o - Deseja reconhecer paternidade: ] Sim [ INao
Adotivo: [ 1Sim [ INdo Registrado: [ ]Sim L IN3o
Estuda: L]sim L INao Trabalha: (L] sim LI Nao

Possui vinculo: [ I Noticias [ 1cCartas [ Jvisita [ Nenhum vinculo

2.Nome: |dade:

Nome da Mde: Com quem reside:

Registrado: []Sim [_IN3o - Deseja reconhecer paternidade: []Sim L INso
Adotivo: L 1Sim [ IN&o Registrado: []Sim LI Nao

Estuda: ] Sim L IN3o Trabalha: ] Sim L IN&o

Possui vinculo: LI Noticias [l Cartas [Jvisita [INenhum vinculo

3.Nome: |dade:

Nome da Mae: Com quem reside:

Registrado: []Sim [_IN3o - Deseja reconhecer paternidade: []Sim L IN3o
Adotivo:  [Jsim  [[IN&o Registrado: [ Jsim [ IN&o

Estuda: L]sim [ INao Trabalha: [L] Sim LI Nao

Possui vinculo: [ Noticias [ ]Cartas [ visita [INenhum vinculo




4 Nome: ldade:

Nome da Mae: Com quem reside:

Registrado: [ ]Sim (I N30 - Deseja reconhecer paternidade: [1Sim [ IN3o
Adotivo: L]sim [ IN&o Registrado: []sim LI Nao

Estuda: CIsim  [N&o Trabalha:[LJsim  [INgo

Possui vinculo: [ Noticias [ | Cartas [Jvisita [ ] Nenhum vinculo

5.Nome: Idade:

Nome da Mae: Com quem reside:

Registrado: [_]Sim I N&o - Deseja reconhecer paternidade: [ Sim LI Nao
Adotivo:  [Jsim  [[IN&o Registrado: [ Jsim [ INgo
Estuda: [sim [ INao Trabalha: [L]sim INE

Possui vinculo:[_INoticias [ ]Cartas [ 1visita [ INenhum vinculo

ENTEADO:

L ]sim Quantos: [ IN3o

1.Nome: Idade:

Nome da Mde: Com quem reside:
Estuda: L Isim [ IN&o Trabalha: [JSim [ IN&o

Possui vinculo:[_INoticias [ ] Cartas [ visita [ INenhum vinculo

2.Nome: ldade:
Nome da Mde: Com quem reside:
Estuda: [ ]sim [ INgo Trabalha:[]Sim [ INgo

Possui vinculo:[_INoticias [ JCartas [ JVisita [ JNenhum vinculo

Filho falecido: [_]Sim - motivo: [ IN3so

ESCOLARIDADE:
[ ]Analfabeto [ ]Ensino Fundamental: [_Ensino Médio:

TRABALHO:

Profissdo/atividade:

Carteira de trabalho registrada/vinculo empregaticio:

[ ]Sim - Qual atividade: [ IN3so
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[ IN3o

Quando foi preso estava trabalhando: [ 1Sim - Qual atividade:

Carteira de trabalho registrada/vinculo empregaticio: []Sim

Ja contribuiu para a Previdéncia Social?

[]Sim - Por quanto tempo:

Tempo que efetuou Ultima contribuigdo:

AUXILIO-RECLUSAO:

[_]Sim: Dependentes beneficiarios:

Ha quanto tempo recebem:

[_1J4 teve dependentes recebendo, mas, atualmente, ndo recebem
LI Nunca seus dependentes requereram o beneficio
I Nao beneficiario

[ INgo sabe informar [ IN&o conhece o beneficio

VISITAS:
Visita Social:
[ ] Ainda n3o recebe, mas deseja receber

Nome:

[1)4 realiza visitas

Parentesco:

Cidade onde reside:

Tel. Contato:

|| Ainda ndo recebe, mas deseja receber

Nome:

[ )4 realiza visitas

Parentesco:

Cidade onde reside:

Tel. Contato:

(I N30 deseja receber visita social Motivo:

Visita Virtual:
[ ]Ainda n3o recebe, mas deseja receber

Nome:

[ )4 realiza visitas

Parentesco:

Cidade onde reside:

Tel. Contato:

|| Ainda nado recebe, mas deseja receber

Nome:

[ 1)4 realiza visitas

Parentesco:

Cidade onde reside:

Tel. Contato:

I N&o deseja receber visita virtual

Motivo:




COMUNICAGAO COM A FAMILIA

Nome: Parentesco:
Telefone: Data:__ /_ /
Nome: Parentesco:
Telefone: Data:__ / _/

OBSERVAGOES DO PROFISSIONAL:

Especialista Federal em Assisténcia a Execuc¢do Penal - Assistente Social

Penitenciaria Federal em

ASS.N
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

ATENDIMENTO AOS FAMILIARES SOBRE Cédigo:
" PROCEDIMENTOS DE VISITA RO.03
NACIONAL ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacdo: Revisao:
SERVICO SOCIAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Amusa Gabrielle Felisberto -
CRESS/RO: 2760
Cristiane Lima Araujo
CRESS/PR: 11078

CGAP/DISPF

Realizar orienta¢Bes aos familiares sobre o regulamento de visitas aos presos
OBJETIVO . . o
custodiados no Sistema Penitencidrio Federal.
AGENTES Especialista Federal de Agentes Federais
Assisténcia a Execugdo Penal - AGENTES CO-EXECUTORES de Execugdo
EXECUTORES : :
Assistente Social Penal

PROCEDIMENTO:
1. Realizar contato telefdnico com familiares;

2. Prestar atendimento aos familiares e orientar sobre os documentos necessarios
para cadastro de visitas e demais procedimentos constantes nos regulamentos
de visitas, via telefone;

3. Registrar no sistema SIAPEN, no prontuario do interno, na aba de histérico do
Servico Social, as informac¢des geradas durante o atendimento com a finalidade
de compartilhar as informac8es, intervenc¢des e encaminhamentos realizados;

4. Demais orienta¢Bes acerca de visitas e cadastro ver RO 7.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

Y ELABORACAO DE RELATORIO E PARECER Cédigo:
e o SOCIAL PARA CTC RO.04
NACIONES. ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagdo: Revisdo:
SERVICO SOCIAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Amusa Gabrielle Felisberto -
CRESS/RO: 2760

Cristiane Lima Araujo
CRESS/PR: 11078

CGAP/DISPF

Elaborar relatdrio social e parecer social acerca da realidade do interno,
OBJETIVO contextualizando sua situacdo social e familiar para fins de acompanhamento,
planejamento do programa de individualizagao da pena e orienta¢do do processo de
trabalho profissional.
AGENTES Especialista Federal de Agentes Federais
Assisténcia a Execucdo Penal - AGENTES CO-EXECUTORES de Execucdo
EXECUTORES . .
Assistente Social Penal

PROCEDIMENTO:

1. Realizar agendamento no sistema SIAPEN, na agenda de atendimento, com
0o nome do interno, horario, cela e sala onde o atendimento para CTC sera
realizado;

2. Realizar contato com o Chefe do Plantdo ou Chefe de Vivéncia para confirmar
se a movimentacdo do interno foi realizada para a sala onde a entrevista sera
realizada;

3. Realizar acolhimento do interno e apresentar o objetivo da entrevista para
elaboracdo do relatério e parecer social;

4. Fazer entrevista coletando as informacdes constantes no FORMULARIO DE
RELATORIO SOCIAL;

5. Alterar o status do atendimento agendado no sistema SIAPEN de AGENDADO
para REALIZADO;

6. Registrar no sistema SIAPEN, no prontudrio do interno, na aba de histérico do
Servico Social, as informagdes geradas durante o atendimento com a finalidade
de compartilhar as informacdes, interven¢des e encaminhamentos realizados;

7. Registrar no sistema SIAPEN, na aba CTC, as informac¢des para elaborag¢do do
relatério e parecer social;

8. Participar das reunifes da Comissao Técnica de Classificacao - CTC.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

ATENDIMENTO INDIVIDUAL, COLETIVO OU Cédigo:
O ff INTERDISCIPLINAR AOS INTERNOS RO.05
NACIONES. ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagdo: Revisdo:
SERVICO SOCIAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Amusa Gabrielle Felisberto -
CRESS/RO: 2760

Cristiane Lima Araujo
CRESS/PR: 11078

CGAP/DISPF

Acompanhar sistematicamente os internos custodiados, fortalecendo os vinculos,
OBJETIVO ) . . . N . .
identificando demandas, realizando orientagdes e/ou encaminhamentos necessarios.
AGENTES Especialista Federal de Agentes Federais
Assisténcia a Execucdo Penal - AGENTES CO-EXECUTORES de Execucdo
EXECUTORES A :
Assistente Social Penal

PROCEDIMENTO:

1. Realizar acolhimento dos internos em demandas apresentadas durante os
atendimentos e/ou enviadas através de requerimentos ao Servi¢co Social;

2. Realizar agendamento no sistema SIAPEN, na agenda de atendimento, com
o nome do interno, hordrio, cela e sala onde o atendimento sera realizado,
quando necessario atendimento individual;

3. Realizar contato com o Chefe do Plantdo ou Chefe de Vivéncia para confirmar se
a movimentacdo do interno foi realizada para a sala onde o atendimento sera
realizado;

4. Fazer entrevista objetivando compreender a situa¢do socioecondmica e familiar
dos internos, com o intuito de elaborar estratégias de interven¢do para sua
demanda;

5. Prestar atendimento aos internos, compreendendo 0 que vivencia juntamente
com a familia em seu processo de execug¢do penal;

6. Alterar o status do atendimento agendado no sistema SIAPEN de AGENDADO
para REALIZADO;

7. Prestar atendimento coletivo nos patios de banho de sol, para orientac¢8es que
se fizerem necessarias;

8. Realizar contato com familiares, quando necessario, com o objetivo de conhecer
as condi¢Bes e dinamica de organizacdo familiar, identificar fragilidades
emocionais, sociais, fortalecer seus vinculos;

9. Realizar contato com instituicdes, érgdos publicos ou privados em busca de
parcerias ao atendimento as necessidades apresentadas, e prestar os devidos
encaminhamentos;

10. Realizar contatos com a equipe interdisciplinar para viabilizar o atendimento
da demanda apresentada e formalizar encaminhamentos, quando necessario;




11. Participar de reunides e discussdes interdisciplinares, com intuito de discutir
as situacgdes recebidas, bem como indicar condutas/a¢Bes mais adequadas ao
atendimento das necessidades sociais;

12. Realizarvisitasinstitucionais para conhecer os fluxos de atendimento, articulagdo
intersetorial para viabilidade de encaminhamentos, quando necessario;

13. Realizar reunies com o Diretor e Chefe de Seguranca e Disciplina sobre
gerenciamento de crises dos casos que requeiram intervencao (desafetos, risco
de vida, brigas etc.) e formalizar os encaminhamentos, quando necessario;

14. Emitir oficios e documentos relativos a procedimentos da area de Servico Social;

15. Elaborar e desenvolver projetos na area de Servi¢o Social visando promover a
assisténcia ao interno e contribuir com a sua reintegra¢do;

16. Elaborar relatérios técnicos aos diversos 6rgaos da execuc¢do penal (Ministério
Publico Federal, Justica Federal, Direcdo, Coordenac8es, psicossociais etc.);

17. Em situacBes de 6bito verificar RO 16;

18. Registrar no sistema SIAPEN, no prontuario dos internos, na aba de historico
do Servico Social, as informac¢des geradas durante os atendimentos com a
finalidade de compartilhar as informacdes, interven¢fes e encaminhamentos
realizados.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

ARTICULACAO INTERSETORIAL DE Cédigo:
e o DEMANDAS RO.06
NACIONES. ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagdo: Revisdo:
SERVICO SOCIAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Amusa Gabrielle Felisberto -
CRESS/RO: 2760
Cristiane Lima Araujo
CRESS/PR: 11078

CGAP/DISPF

Realizar a gestdo interna da articulacdo de agdes entre os varios setores para alcancar
OBJETIVO . . . i
melhores resultados de atendimento as demandas dos internos e familiares.
AGENTES Especialista Federal de Agentes Federais
Assisténcia a Execucdo Penal - AGENTES CO-EXECUTORES de Execucdo
EXECUTORES . :
Assistente Social Penal

PROCEDIMENTO:

1. Realizar acolhimento de demandas dos internos apresentadas durante os
atendimentos e/ou enviadas através de requerimentos ao Servi¢co Social;

2. Realizar acolhimento de demandas dos familiares apresentadas durante os
atendimentos realizados pelo Servigo Social;

3. Realizar contatoscomaequipeinterdisciplinaresetoresdaunidade paraviabilizar
o atendimento da demanda apresentada e formalizar encaminhamentos,
quando necessario;

4. Participar de reunifes e discussdes interdisciplinares e multiprofissionais, com
intuito de discutir as situa¢des atendidas, planejar agdes conjuntas e programar
estratégias mais adequadas ao atendimento das necessidades;

5. Realizar contato com instituicdes, érgdos publicos ou privados em busca de
parcerias ao atendimento as necessidades apresentadas, e prestar os devidos
encaminhamentos;

6. Realizarvisitasinstitucionais para conhecer os fluxos de atendimento, articula¢do
intersetorial para viabilidade de encaminhamentos, quando necessario;

7. Formalizar os encaminhamentos;
8. Emitir oficios e documentos relativos a area de Servico Social;

9. Realizar agendamento no sistema SIAPEN, na agenda de atendimento, com
0 nome do interno, hordrio, cela e sala onde o atendimento sera realizado,
quando necessario atendimento individual;

10. Realizar contato com o Chefe do Plantdo ou Chefe de Vivéncia para confirmar se
a movimentacdo do interno foi realizada para a sala onde o atendimento sera
realizado;

11. Alterar o status do atendimento agendado no sistema SIAPEN de AGENDADO
para REALIZADO;




12. Enviar resposta escrita com resposta ou andamento da demanda apresentada
pelo interno, em formulario proéprio, e colher assinatura de ciente;

13. Arquivar no prontuario social fisico do interno ou em local especifico na area de
Servi¢o Social, o retorno da demanda enviada ao interno;

14. Realizar atendimento pessoal ao interno para devolutiva acerca da sua demanda,
Caso ndo seja necessario o atendimento individual ou coletivo;

15. Registrar no sistema SIAPEN, no prontuario dos internos, na aba de histérico
do Servico Social, todas as informac8es geradas durante os atendimentos com
a finalidade de compartilhar as informac8es, interven¢des e encaminhamentos
realizados.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
QEPARTAMEN 7 DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
VISITA SOCIAL NA UNIDADE Codigo:
= RO.07
ITENCIARY™ 5 _
maciON. ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacdo: Revisdo:
SERVICO SOCIAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Amusa Gabrielle Felisberto -
CRESS/RO: 2760 CGAP/DISPF
Cristiane Lima Araujo
CRESS/PR: 11078
OBJETIVO Promover a manutengdo dos vinculos e convivéncia familiar.
AGENTES Especialista Federal de Agentes Federais
Assisténcia a Execucdo Penal - AGENTES CO-EXECUTORES de Execucdo
EXECUTORES . :
Assistente Social Penal

PROCEDIMENTO:

1. Realizar acolhimento dos familiares e orientar sobre os procedimentos e
documentos necessarios para cadastro de visitas na unidade, de acordo com o
regulamento de visitas aos presos custodiados no Sistema Penitenciario Federal
vigente;

2. Realizar acolhimento de pedidos/demandas dos internos, enviados por meio de
requerimentos ou em atendimento individual, de cadastramento de visitantes;

3. Realizar contato com o pretenso visitante para orientar sobre os procedimentos
e documentos necessarios para cadastro de visitas na unidade, de acordo com
0 regulamento de visitas aos presos custodiados no Sistema Penitenciario
Federal vigente;

4. Receber adocumentagdo completa para cadastro, por meio de correspondéncia
ou protocolada na unidade;

5. Realizara conferénciadadocumentagdo conforme o rol descrito no regulamento
de visitas aos presos custodiados no Sistema Penitenciario Federal vigente;

6. Coletarocienteeanuénciadointernoacercado cadastro devisitanodocumento
de Declara¢do de Anuéncia de Visita;

7. Abrir processo no Sistema Eletrénico de Informacdo - SEl para cadastramento
de visitantes, inserindo Memorando e anexando os documentos para cadastro
apresentados pelo pretenso visitante;

8. Enviar o processo de cadastro do visitante no SEl & Area de Inteligéncia para
andlise e pesquisas necessarias;

9. Receber o processo de cadastro de visita via SEI com o Despacho do Diretor
acerca do cadastro de visitas;

10. Realizar o cadastro do visitante no sistema SIAPEN, no campo de cadastro de
visitantes;

11. Contatar o visitante para informar acerca da autoriza¢cdo ou indeferimento do
seu cadastro;




12. Orientar o visitante autorizado acerca dos procedimentos de visitacao, conforme
consta no Termo de Orienta¢des de Visitantes;

13. No dia da primeira visita na unidade, colher assinatura do visitante no Termo de
Ciéncia de Orientac¢®es de Visita (12 visita);

14. No caso de indeferimento pelo Diretor do tipo de visita solicitada anteriormente,
esclarecer ao visitante o motivo do indeferimento ou alteragdo do tipo de visita
e Caso necessario, instrui-lo acerca de outros documentos que subsidiem o
requerimento de pedido de reconsideracdo para o Diretor da unidade reanalisar
a autorizagdo despachada;

15. Para recadastramento anual de visitas, de acordo com o regulamento de
visitas aos presos custodiados no Sistema Penitenciario Federal vigente, o
procedimento é o mesmo acima descrito para cadastro, devendo ser reaberto
o0 pedido de recadastramento no mesmo processo no sistema SEl do cadastro
inicial vigente;

16. Registrar no sistema SIAPEN, no prontuario dos internos, na aba de historico
do Servico Social, as informac¢bes geradas durante os atendimentos aos
visitantes com a finalidade de compartilhar as informac8es, intervenc8es e
encaminhamentos realizados.
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ANEXO XII - TERMO DE ORIENTAGCAO DE VISITANTES

DOS MEDICAMENTOS

1. Ovisitante que necessitar de algum medicamento no periodo emque
estiver realizando a visita deverd apresentar receitudrio médico
detalhado, especificando o horario ou periodo que o medicamento
necessita ser usado.

2. Referido medicamento ficard sob os cuidados do servidor da
Penitencidria Federal, até o momento de sua efetiva utilizagdo pelo

visitante.

DAS DISPOSICOES FINAIS

1. Todo visitante devera realizar recadastramento a cada 12 (doze)

meses.

2. O visitante menor de dezoitodevera realizar o recadastramento logo
ao atingir amaioridade.

3. Ao visitante, NAO SERA PERMITIDA A ENTRADA NAS DEPENDENCIAS
DESTA PENITENCIARIA FEDERAL COM NENHUM TIPO DE APARELHO
ELETRONICO (CELULAR, MAQUINA FOTOGRAFICA, MP3, MP4, PEN
DRIVE.), ESPELHOS, NEM INSTRUMENTO PERFURO-CORTANTE
(CORTADORES DE UNHA, CANIVETE, FACA, TESOURA, ETC.)

4. CONFORME ORDENS JUDICIAIS SUCESSIVAS, CONSTANTES DO
PROCESSO 2007.7000000137-2 DA SECAO DE EXECUCAO PENAL DE
CATANDUVAS/PR, O MONITORAMENTO ESTA AUTORIZADO A
REALIZAR ESCUTAS E GRAVACOES AMBIENTAIS DE CONVERSAS E
IMAGENS PRODUZIDAS NAS AREAS DENTRO DA PENITENCIARIA
FEDERAL DE CATANDUVAS, ONDE HAJA ENCONTROS E DIALOGOS
ENTRE OS PRESOS E SEUS VISITANTES, EXCLUINDO-SE APENAS AS
CELAS DE VISITA INTIMA.

5. Asvisitas deverdo ser previamente agendadas no Setor de Visitas pelo
telefone (45) 3234.8017, de segunda a sexta-feira, de 08 as 12h,
exceto feriados.

6. As visitas sociais ocorrerdo em dois periodos, iniciando-se, no
matutino, as 09 horas e, novespertino, as 14 horas.

7. Achegada do visitante devera ocorrer com antecedéncia minima de 45
(quarenta e cinco) minutos ao hordrioagendado para a visita, havendo
tolerancia maxima de 15 (quinze) minutos, sob pena de cancelamento
da mesma.

8. Aduragdodavisitaserade03(trés) horas.




9. As visitas intimas também devem ser previamente agendadas pela
visitante e ocorrerdo duas vezes durante o més com duragdo de 1h (uma
hora).

10. Somente serd permitida a entrada de visitantes devidamente
cadastrados e munidos de documentos de identificagdo com foto
(Recomenda-se que o documento de identificagdo tenha sido emitidoha no
maximo 10anos).

11. DESTAQUE-SE QUE CONSTITUI CRIME PREVISTO NO ARTIGO 37 DA LEI
N.2 11.343/2006 QUALQUER ATITUDE RELACIONADA A COLABORAGAO
COMO INFORMANTE DEGRUPOOU ORGANIZAGAO DESTINADAAO TRAFICO
DE DROGAS SOB PENA DE RECLUSAO DE 2(DOIS) A 6(SEIS) ANOS E 300A 700
DIAS MULTA.

12. Havendo o descumprimento das normas aquifixadas, os visitantes serdo
submetidos uma Unica vez ao Termo de Adverténcia, o qual uma vez
assinado, suspenderd novas visitas caso haja a reincidéncia de alguma
infragdo.

Maiores informagdes e duvidas sobre visita e cadastro entrar em
contato com o Servigo Social (45) 3234-8047

MINISTERIO DA
JUSTIGA E
SEGURANCA PUBLICA
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
DEPEN /SPF / PENITENCIARIA FEDERAL EM CATANDUVAS/PR

TERMO DE ORIENTACOES AOS VISITANTES
PORTARIA N° 54 DE 04 DE FEVEREIRO DE 2016

VISITA SOCIAL

QUEM PODERA FAZER VISITA SOCIAL:

. Conjuge ou Companheira (0);
. Parentesdointernoaté o 3%rau

QUEM FARA VISITA EM PARLATORIO:

. Amig
. Parentes por afinidade ou acima do 32 grau de parentesco, em
linha reta ou colateral

. Conjuge ou Companheira(o)com pendénciasjudiciaisou criminais
VISITA DE CRIANCA E ADOLESCENTE:

. Filho (a), enteado(a), irm&do ousobrinho(a) do interno

DOCUMENTOS PARA CADASTRO E RECADASTRAMENTO

CRIANCA E ADOLESCENTE

1. 1foto3x4recente

Copia autenticada Certiddo de Nascimento OU RG, se possuir

3. Cdpia autenticada da Certiddo de Casamentoou Declaragdo de Unido
Estdvel regularmente registrada em Cartério competente, e nos termos
da legislagdoaplicavel.

4. CRIANCA DESACOMPANHADA DA MAE OU RESPONSAVEL LEGAL
deverd apresentar Autorizagdo Judicial para visita com outrofamiliar
Esta autorizagdo é doJuiz (a) da Segdo de Execugdo Penal de Catanduvas
da Penitencidria Federal em Catanduvas que fica no enderego:
JUSTICA FEDERAL
Segdo Judiciaria do Parana
Segdo de Execugdo Penal de Catanduvas
Av. Anita Garibaldi, 888, 22 andar - Bairro: Ahti - CEP: 80540-
180
Fone: (41)3210-1650

5. ADOLESCENTE DESACOMPANHADO DA MAE ou
RESPONSAVEL LEGAL deverd apresentar permissio de seu

responsavel legal, por meio de declaragdo registrada em

~

cartério, autorizando a entrada do mesmo nesta Unidade penal
Federal.




ADULTO

1. 1foto3x4recente

2. Copia autenticada RG

3. Copia autenticada CPF

4. Copia autenticada de comprovante de residénciaem nome do

visitante—expedidohd, no maximo, 90 dias. Casondo possua,

apresentarDeclaragdo de Residéncia registrada emcartorio

juntamente com o comprovante do enderego.

5. Copia autenticada da Certiddo de Casamento
6. Cobpia autenticada da Declaragdo Publica de Unido Estavel lavradaem

cartorio, JUNTAMENTE com 03 dos documentos dos elencados abaixo:

. Certiddo de nascimentode filhohavido emcomum;

. certiddo de casamentoreligioso;

. declaragdo do imposto de renda do segurado, em que conste o
interessado comoseu dependente;

. disposi¢Ges testamentarias;

. declaragdo especial feita perante tabelido;

. prova de mesmo domicilio;

. prova de encargos domésticos evidentes e existéncia de sociedade
ou comunhao nos atos da vida civil;

. procuragdoou fianga reciprocamente outorgada;

. conta bancdria conjunta;

. registro em associagdo de qualquer natureza, onde conste o
interessado comodependente dosegurado;

. anotacgdoconstante de ficha ou livro de registro de empregados;

. apélicede seguroda qual conste o segurado como instituidor do
seguro e a pessoa interessada comosua beneficidria;

. ficha de tratamento eminstituicdo de assisténcia médica, daqual
conste o segurado comoresponsavel;

. escritura de compra e venda de imdvel pelo segurado em nome de

dependente;

. declaragdo de ndoemancipagdo dodependente menor de vintee
umanos;

. quaisquer outros que possam levar a convicgdo do fato a
comprovar.

7. Certiddo de Antecedentes Criminais da Justica Estadual de onde
houver residido nos tGltimos 5 anos

8. Certiddo de Antecedentes Criminais da Justica Federal (internet) de
onde houver residido nos ultimos 5 anos

9. Caso use proteses metalicas ou implante do género, aparelho
ortoddntico e/ou éculos de grau, apresentar cdpia autenticada
do laudo do médico ou odontolégico ou cépia sem autenticagdo
(desde que apresentada acompanhado de laudo original)
contendo, CRM ou CRO, carimbo e assinatura do profissional,
acompanhado de raios-X ou exame similar, que demonstre a
necessidade de uso de tal material e localizagdo.

(A_COPIA DE LAUDO MEDICO OU ATESTADO DEVERA SER
SUBSTITUIDA POR VERSAO ATUALIZADA A CADA 06 (SEIS)
MESES).
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DO VESTUARIO
Somente adentrara nas Penitenciarias Federais o visitante, inclusive
menor, que se apresentar trajandoroupas nas seguintes adequagdes:
1.  Asroupas, inclusive asintimas, deverdo obedecer a tonalidades vivas e
de inequivoca distingdo nas cores VERMELHO, ROSA, LARANIA e
AMARELO.

2. Roupas com comprimento abaixo dos joelhos, ainda que utilizadas
sobre calgas dotipo corsarioou legging, ndo podendo deixar a mostra
o0 abdémen, ombros, costas e gluteos;

3. Roupas sem transparéncia, em tecidos lisos (sem qualquer tipo de
estampa ou listras);

4. As pegas intimas ndo poderdo ter lagos, rendas, fitas, bojos,
enchimentos, metais, algas removiveis, aros de metal ou plastico
(silicone).

5. E proibida a entrada, nas Penitencidrias Federais, de pertences
pessoais, alimentos e dos seguintesitens de vestudrio, utilizados ou
trazidos por visitantes:

A.  roupas sobrepostas, exceto vestidos com forros “soltos”, ouseja,
sem costura na barra daroupa;

B. roupas incompativeis com o ambiente da Unidade Prisional, a
critériodo servidor responsavel pela revista;

C. luvas, capuzes, bonés, chapéus, toucas e quaisqueroutros tipos
de cobertura;

D. meias (nocaso deadultos) e meias calgas para adultos e criangas;

qualquer tipo de calgado;

F. prendedores de cabelo de metal, plastico ou pano, perucas,
trangas, apliques de cabelo (megahair ou alongamento) de
qualquer natureza, ou qualqueroutra forma de prendé-los que
impossibilite, ou mesmodificulte ainspe¢do manual e visud de
seguranga, salvo por determinagdo médica e com autorizacdo
expressado Diretor;

G. talcos, pomadas, cremes, lengos, salvo, em caso de prescrigdo
médica, devidamente verificada pelo Servigo de Satide—SESA e
aprovada pela Divisdo de Seguranga e Disciplina da unidade;

H. joias, bijuterias, éculos escuros, cintos, piercings e brincos
(inclusive os das criangas);

l. quaisquer tipode alimentos, exceto os autorizados previamente
pela diregdoda unidade;

J.  quaisquer tipos de unhas postigas, como gel, porcelana, acrigel,
fibra de vidro ou materiais similares;

K. quaisquer vestimentas que cubram ou dificultem a visualizagdo
da pulseira deidentificagdo do visitante.

m

6. As roupas dos visitantes, inclusive as intimas, ndo poderdo conter
detalhes em metal, pegas removiveis ou qualquer material que possa
representar algumriscoa seguranca da Penitencidria Federal.

7. Emdias debaixastemperaturas, sera autorizada a entrada do visitante
utilizando um casaco de frio e meias, além de luvas e touca para
criangas com até 06 (seis) anos incompletos, que deverdo seguir as
regras previstas na portaria.




8. Qualquer tipo de calgado pertencente ao visitante serd substituido por
chinelos fornecidos poresta Penitenciaria Federal.

DOS PERTENCES DOS VISITANTES E ACESSORIOS

Durante os procedimentos de revista, os visitantes deverdo substituir os
absorventes, fraldas e calgados, conforme orientagdo da Diretoria do
Sistema Penitencidrio Federal.

1. Ovisitante deverd comparecer com o minimo de objetos pessoais, a
fim de facilitar o acessoa Penitenciaria, ndo sendo permitido ingressar
com joias, bijuterias ou similares, bem como quaisquer outros
aderecos, excetuado o documento de identificagdo pessoal.

2. Serd permitida a entrada, mediante autorizagdo da dire¢do da
Unidade, de visitantes portadores de préteses metalicas ou implante
do género, aparelho ortoddntico e/ou 6culos de grau, desde que
apresentem, previamente, para cautela na Divisdo de Reabilitagdo,
cépia autenticada do laudo do médico ou odontolégico ou cépia sem
autenticagdo (desde que apresentada acompanhado de laudo
original) contendo, CRM ou CRO, carimbo e assinatura do
profissional, acompanhado de raios-X ou exame similar, que
demonstre a necessidade de uso de tal material e localizaggo.

3. A cdpia de laudo médico ou atestado devera ser substituida por
versdo atualizada a cada 06 (seis) meses.

4. Os pertences do(a) visitante ficardo guardados em armarios
destinados, durante toda sua permanéncia nesta Penitencidria sendo

retirados apenas nofinal de sua visita.

DAS VISITAS REALIZADAS POR CRIANCAS E ADOLESCENTES

1. Serd permitidaa entrada de 01 (uma)fralda de panona cor branca e
01 (uma) chupeta para a crianga de até 03 (trés) anos, desde queesses
objetos ndo contenham quaisquer detalhes como metais, bicos,
rendas, lagos, babados, croché ou qualquer outromaterial removivel.

2. 0O adulto que estiver acompanhando crianga de até 06 (seis) anos de
idade poderd ingressar no patio de visita portando, por crianga, até
dois recipientes plasticos, transparentes, contendo marcador de
mililitrose que comporteaté 250ml. Essesrecipientespoderdo conter
agua, leite, iogurte ousuco, naforma liquida, sendo vedado alimento
pastoso, congelado ou que contenham substancias sélidas como
frutas e chocolates.

3. As substdncias mencionadas acima deverdo ser consumidas Unica e
exclusivamente pela crianga, sob penade, em caso de desobediéncia,
serimediatamente suspensa a visita.
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ANEXO XIIl - TERMO DE CIENCIA DE ORIENTACAO DA PRIMEIRA VISITA

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGCA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

PENITENCIARIA FEDERAL EM

TERMO DE CIENCIA - ORIENTAGOES AOS VISITANTES
PORTARIA N° 54 DE 04 DE FEVEREIRO DE 2016

Eu,

visitante do INTERNO declaro que estou
CIENTE e RECEBI 01 (uma) via do TERMO DE ORIENTACOES AQS VISITANTES com as informacées da
PORTARIA N° 54 DE 04 DE FEVEREIRO DE 2016 que regulamenta as visitas no Sistema Penitenciario
Federal.

CIDADE/ESTADO, / /




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

VISITA VIRTUAL Codigo:
RO.08
ITENCIAR =
maciON. ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacdo: Revisdo:
SERVICO SOCIAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Amusa Gabrielle Felisberto -
CRESS/RO: 2760 COAP/DISPF
Cristiane Lima Araujo
CRESS/PR: 11078
Promover a manutenc¢do dos vinculos e convivéncia familiar entre internos e os
familiares que ndo podem realizar visita social na unidade;
OBJETIVO _ - . . . ~
Priorizar o agendamento de visitas virtuais aos internos que n&do
possuem qualquer visita social na unidade.
AGENTES Especialista Federal de Agentes Federais
Assisténcia a Execucdo Penal - AGENTES CO-EXECUTORES de Execucdo
EXECUTORES . .
Assistente Social Penal

PROCEDIMENTO:

1. Realizar acolhimento dos familiares e orientar sobre os procedimentos e
documentos necessarios para cadastro de visita virtual, de acordo com a
Portaria Conjunta entre a Defensoria Publica da Unido e o Depen vigente;

2. Realizar acolhimento de pedidos dos internos, enviados por meio de
requerimentos ou em atendimento individual, de cadastramento de visitantes
para visita virtual;

3. Realizar busca ativa prospectando internos a serem inseridos no Projeto de
Visita Virtual, dentre agueles que ndo possuem qualquer visita social na unidade,
a fim viabilizar a manutenc¢do dos vinculos afetivos e familiares por meio de
visita virtual.

4. Realizar contato com o (a) pretenso (a) visitante para orientar sobre os
procedimentos e documentos necessarios para cadastro de visita virtual
conforme Portaria Conjunta vigente;

5. Receber adocumentacdo completa para cadastro, por meio de correspondéncia
ou protocolada na unidade;

6. Realizar a conferéncia da documentagdo conforme o rol Portaria Conjunta
vigente;

7. Coletar o ciente e anuéncia do interno para o cadastro de visita na Declaragdo
de Anuéncia de Visita Virtual;

8. Abrir processo para o cadastro no Sistema Eletronico de Informagdo - SE|,
inserindo Memorando e anexando os documentos para cadastro;

9. Enviar o processo de cadastro no SEI & Area de Inteligéncia para anélise e
pesquisas necessarias;

10. Receber o processo de cadastro de visita, via SEl, com o Despacho do Diretor da
unidade acerca da autorizacdo do cadastro de visita virtual;




11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
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Realizar o cadastro do visitante no sistema SIAPEN, no campo de cadastro de
visitas;

Contatar o visitante para informar acerca da autoriza¢do do cadastro de visita
virtual. Solicitar que aguarde o agendamento da visita virtual pela unidade;

Manter no Servi¢o Social uma Agenda de Visita Virtual eletrénica com previsao de
data de realizacdo de visita virtual, devendo ser agendada de forma PRIORITARIA
0s internos que ndo recebem qualqguer visita social na unidade;

Na mesma Agenda de Visita Virtual eletrénica, manter o nome dos internos
que recebem visita social na unidade, mas que também possuem visitantes
cadastrados para visita virtual, a fim de que seja agendada a visita virtual quando
houver disponibilidade de horario para visita, apds o atendimento dos internos
prioritarios que ndo recebem qualquer visita social na unidade;

Previamente a data prevista para a visita virtual, encaminhar e-mail a DPU
solicitando data(s) e horario(s) para marcacdo de visita virtual;

Contatar o visitante cadastrado para confirmar data e horario que sera realizada
a visita virtual, orientando sobre os procedimentos para visita virtual conforme
Termo de Orienta¢des ao Visitante para Visita Virtual;

Confirmar com a DPU, por meio de oficio ou por e-mail, a data, horario e dados
dos visitantes autorizados para realizar a visita virtual;

Agendar no sistema SIAPEN, na agenda de atendimento, as visitas virtuais
programadas, constando no campo observacbes a relacdo de visitantes
autorizados para a visita virtual, bem como sala e senha da visita;

Enviar e-mail aos setores da unidade (Chefe do plantdo do dia; Divisdo de
Seguranca e Disciplina, ATIC, Divisdo de Reabilitacdo, Monitoramento e outros
envolvidos) com o anexo das visitas virtuais agendadas no SIAPEN, para
providéncias internas de movimentagdo do interno para a sala de visita virtual
e acompanhamento;

Depois de realizada ou cancelada a visita virtual, alterar o status da agenda de
atendimento no sistema SIAPEN de AGENDADO para REALIZADO/CANCELADO;

Para recadastramento de visitantes para visita virtual, quando necessario
ou a pedido do Diretor da unidade, realizar o recadastramento seguindo o
procedimento acima descrito e reabrindo o pedido de recadastramento no
mesmo processo no sistema SEI do cadastro inicial vigente;

Registrar no sistema SIAPEN, no prontuario dos internos, na aba de histérico
do Servico Social, as informacfes geradas durante os atendimentos aos
visitantes com a finalidade de compartilhar as informacg8es, intervenc8es e
encaminhamentos realizados.




ANEXO XIV - PORTARIA DE VISITA VIRTUAL

Portaria conjunta DPU e DEPEN N° 500, de 30 de setembro de 2010 disciplina a visita virtual para
presos

O Defensor Publico-Geral da Unido e o Diretor-Geral do Departamento Penitenciario no uso de suas
atribuicdes previstas, respectivamente, no art. 51, inciso |, do Regimento Interno do Departamento
Penitenciario Nacional, aprovado pela Portaria n° 674/MJ, de 20 de marco de 2008, e no art. 8°,
inciso Xlll da Lei Complementar n°® 80, de 12 de janeiro de 1994, resolvem:

Art. 1° A Visita Virtual do conjuge ou companheira(o) de comprovada unido estavel, dos parentes
e amigos aos presos inseridos no Sistema Penitenciario Federal realizar-se-3, semanalmente as
sextas-feiras, nos Nucleos da Defensoria Publica da Unido nos Estados, em horarios previamente
agendados.

§ 1° O agendamento serd realizado entre a unidade da Defensoria Publica da Unido e a Penitenciaria
Federal onde o preso estiver custodiado.

§ 2° Excepcionalmente, a critério do Diretor da Penitencidria Federal e do chefe da unidade da
Defensoria Publica da Unido, as visitas virtuais poderdo ocorrer com maior frequéncia e duracao.

§ 3° Sera permitida a entrada de até 05 (cinco) visitantes cadastrados por preso e por dia, sem
contar as criangas, nos locais destinados a visita nas unidades da Defensoria Publica da Unigo.

Art. 2° A marcacdo da visita dependera da indicacdo ou anuéncia do preso por meio da Divisdo de
Reabilitacdo ou da Defensoria Pdblica da Unido.

Art. 3° Para a efetiva¢ao do cadastro, os visitantes deverdo encaminhar, por meio de requerimento
ao Diretor da Penitencidria Federal, os seguintes documentos:

| - 02 (duas) fotos 3x4 iguais e recentes;

Il - copia autenticada da Cédula de Identidade ou documento equivalente;

[l - cOpia autenticada Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) para maiores de 18 anos;
IV - cépia do comprovante de residéncia.

8 1° O requerimento previsto no caput deste artigo podera ser entregue em qualquer unidade da
Defensoria Publica da Unido ou enviado por correio para as Penitenciarias Federais.

§ 2° O Diretor da Penitenciéria Federal decidird, ouvida a Divisdo de Reabilitacdo e a Area de
Inteligéncia, o requerimento no prazo maximo de 05 (cinco) dias.

Art. 4° Serdo realizadas, no maximo, 10 (dez) visitas virtuais por dia em cada Penitenciaria Federal
com duracdo de 30 (tinta) minutos cada.

§ 1° A Visita Virtual dar-se-a no periodo de 09h as 17h, observado o horario oficial de Brasilia.

§ 2° O encerramento da Visita Virtual serd realizado automaticamente pelo sistema, sendo
informado o decurso de prazo aos participantes por meio de crondmetro regressivo na tela.

8§ 3° O visitante deverd apresentar-se na unidade da Defensoria Publica da Unido com antecedéncia
minima de 30 (trinta) minutos, sendo tolerado o atraso de até 10 (dez) minutos, com prejuizo no
tempo de durag¢do da Visita Virtual.

§ 4° Entre o término de uma visita e o inicio de outra, haverd um perfodo de 20 (vinte) minutos para
permuta de presos e visitantes.

8§ 5° Durante a Visita Virtual o preso permanecera com algemas nos tornozelos, acompanhado pelo
Agente Penitenciario Federal, vinculado a Divisao de Reabilitacdo, de forma que ndo apareca nas
imagens transmitidas aos visitantes.

§ 6° A gravacdo da Visita Virtual somente podera ser feita mediante autoriza¢do judicial.



http://karinamerlo.blogspot.com/2010/10/portaria-conjunta-dpu-e-depen-n-500-de.html
http://karinamerlo.blogspot.com/2010/10/portaria-conjunta-dpu-e-depen-n-500-de.html
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Art. 5° Os chefes das DivisGes de Reabilitagdo das Penitencidrias Federais deverdo encaminhar
formalmente as unidades da Defensoria Publica da Unido nos Estados a relagdo nominal dos presos
e dos visitantes com as respectivas qualificacBes (RG e CPF) e horarios previstos para realizacdo das
Visitas Virtuais.

Paragrafo Unico. A comunicagdo prevista no caput devera ser encaminhada, ainda, ao chefe da
Divisdo de Seguranca e Disciplina da Penitenciaria Federal, visando o cumprimento dos horarios e
dos procedimentos de seguranca.

Art. 6° Nas Penitenciarias Federais, os equipamentos serdo instalados nas salas de videoconferéncia
e em salas préprias nas vivéncias. Nos Nucleos da Defensoria Publica da Unido nos Estados, serdo
instalados em sala apropriada e reservada para a Visita Virtual.

Art. 7° Para ingressar na sala de Visita Virtual nas unidades da Defensoria Publica da Unido, o
visitante autorizado devera submeter-se aos procedimentos de identificagdo.

Paragrafo Unico. A identificacdo dar-se-a por cédula de identidade civil ou documento similar com
foto.

Art. 8° Ressalvados os casos em que haja determinacdo judicial, o visitante menor devera estar
devidamente acompanhado do responsavel.

Art. 9° A Visita Virtual podera ser imediatamente interrompida e a autoriza¢do para participagdo
cancelada, caso haja, no decorrer desta, a pratica de crime pelo preso ou seus visitantes.

Art. 10. Diante da ocorréncia de rebelido ou de sua iminéncia, as Visitas Virtuais poderdo ser
suspensas, a critério do Diretor da Penitenciaria Federal, por ato devidamente motivado, pelo prazo
de até 15 (quinze) dias ou enquanto perdurar a situagdo que motivou a suspensdo.

Paragrafo unico. Na aplicagdo do caput deste artigo, o Diretor da Penitenciaria Federal devera
comunicar, imediatamente, a sua decisdo ao Diretor do Sistema Penitencidrio Federal.

Art. 11. Os casos omissos serdo solucionados pelo Diretor-Geral do Departamento Penitenciério
Nacional e pelo Defensor Publico-Geral Federal.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac¢do.

AIRTON ALOISIO MICHELS
JOSE ROMULO PLACIDO SALE




ANEXO XV - TERMO DE ANUENCIA PARA VISITA VIRTUAL

GOVERNO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL

PENITENCIARIA FEDERAL EM

DECLARACAO DE ANUENCIA
PARA VISITA VIRTUAL

Eu, , interno da Penitenciaria Federal em Catanduvas/PR,
venho por meio deste declarar que é meu desejo receber a VISITA VIRTUAL da minha companheira.

Cidade(Estado), de de

ASSINATURA DO INTERNO
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

ATENDIMENTO SOCIAL AOS FAMILIARES DOS Cédigo:
v INTERNOS CUSTODIADOS NA UNIDADE RO.09
NACIONES. ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagdo: Revisdo:
SERVICO SOCIAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Amusa Gabrielle Felisberto -
CRESS/RO: 2760
Cristiane Lima Araujo
CRESS/PR: 11078

CGAP/DISPF

Incentivar a manutencdo dos vinculos afetivos entre familiares e internos;
OBJETIVO Reconhecer a familia como sujeito de direitos e trabalhar na defesa da garantia de
seus direitos sociais, inclusive por meio da promogdo do acesso a politicas publicas e
beneficios sociais.
AGENTES Especialista Federal de Agentes Federais
Assisténcia a Execucdo Penal - AGENTES CO-EXECUTORES de Execu¢do
EXECUTORES : :
Assistente Social Penal

PROCEDIMENTO:

1. Realizar acolhimento dos familiares, orientando-os acerca de procedimentos
e situacdes vivenciadas pelo interno enquanto custodiado na unidade,
compreendendo que a familia vivencia juntamente com o interno seu processo
de encarceramento;

2. Possibilitar a efetiva¢do de direitos e fomentagdo de processos emancipatorios;

3. Nos procedimentos de cadastro de visitas seguir orienta¢cdes constantes no RO
7eRO §;

4. Esclarecer as duvidas apresentadas acerca dos procedimentos e rotinas do
Servico Social;

5. Informar sobre procedimentos da Divisdao de Reabilitacdo, relativos a materiais
de leitura como correspondéncias, fotos, e outros que se fizerem necessarios a
garantia da assisténcia na unidade;

6. Realizar orientacdes aos internos e familiares visando a garantia do direito ao
reconhecimento de paternidade e fortalecimento dos vinculos familiares entre
os internos e filhos ndo registrados;

7. Realizar orienta¢Bes aos familiares acerca de documentacdo pessoal do interno,
quando da necessidade de emissdo de novos documentos;

8. Para orienta¢Bes sobre emissdao de documentos pessoais dos internos e
reconhecimento de paternidade ver RO 14,

9. Realizar contato com a rede de apoio e de protecdo social do usuario quando
necessario, e prestar os devidos encaminhamentos;

10. Realizar contatos com equipe multiprofissional ou instituicdes para viabilizar o
atendimento de demandas apresentadas;

11. Formaliza¢do de encaminhamentos, quando necessario;




12. Realizar atendimentos telefénicos e/ou pessoais (nos dias de visitas) visando
prestar orienta¢des e esclarecimentos de demandas apresentadas;

13. Orientar e fomentar acdes de atualizacdo de dados cadastrais, essencialmente
de telefones de contato, tendo em vista ser este o principal meio de atendimento
entre a area de Servico Social e familiares dos internos;

14. Orientar previamente acerca de mudancas de rotinas na unidade que possam
impactar na rotina de visitacdo dos familiares e outras que se fizerem necessarias
(Ex: mudancas de dias de visita que ndo estejam na portaria de feriados);

15. Acompanhar sistematicamente os familiares dos internos fortalecendo vinculos,
identificando demandas, realizando orientacBes e/ou encaminhamentos
necessarios;

16. Incentivar o resgate de vinculos familiares e afetivos fortemente abalados pelo
encarceramento;

17. Registrar no sistema SIAPEN, na agenda de atendimento, os atendimentos
realizados aos familiares;

18. Registrar no sistema SIAPEN, na aba de histdérico do Servico Social, informacdes
importantes sobre a dinamica familiar do interno.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

ORIENTACAO AOS INTERNOS E FAMILIARES Cédigo:
e P SOBRE BENEFICIOS SOCIAIS E POLITICAS RO 1go.
| Peiren g SOCIAIS )
NAmQNA\- —
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
SERVICO SOCIAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Amusa Gabrielle Felisberto -
CRESS/RO: 2760 CGAP/DISPF
Cristiane Lima Aradjo
CRESS/PR: 11078
Possibilitar aos internos o acesso a servigos sociais visando a garantia de
OBJETIVO o o . N . .
efetivacdo de direitos e atendimentos as suas necessidades sociais.
AGENTES Especialista Federal de Agentes Federais
Assisténcia a Execucdo Penal - AGENTES CO-EXECUTORES de Execucdo
EXECUTORES ) .
Assistente Social Penal

PROCEDIMENTO:

1.

10.

Identificar, durante entrevistas de anamnese social ou acompanhamento social
dos internos e familiares, os possiveis beneficios sociais a que tem direito, bem
como as politicas sociais que possam ser inseridos;

Informar e orientar os internos e familiares sobre como acessar os beneficios e
politicas sociais;

Informar e orientar sobre requisitos e condi¢cdes para concessao de do beneficio
de auxilio-reclusdo conforme regulamentos da Previdéncia Social;

Quando requisitado por familiares, encaminhar pedido ao setor responsavel na
unidade para emissdo de Atestado de Permanéncia Carceraria do interno para
fins de auxilio-reclusdo junto a Previdéncia Social;

Enviar comunicagdo por escrito ao interno acerca da emissdo de Atestado
de Permanéncia Carceraria do interno para fins de auxilio-reclusdo junto a
Previdéncia Social por seus beneficiarios, coletando indicacdo do responsavel
pelo recebimento do documento e assinatura do interno;

Protocolar a entrega do Atestado de Permanéncia Carceraria do interno,
colhendo assinatura em recibo daguele nominado pelo interno, ou enviar por
e-mail ou correspondéncis;

Realizar contato com equipe interdisciplinar ou multiprofissional, instituicdes
publicas ou privadas, para viabilizar o atendimento da demanda apresentada;

Realizar visitas institucionais para conhecer os fluxos de atendimento, articulagdo
intersetorial para viabilidade de encaminhamentos entre as instituicdes
favorecendo o trabalho em rede;

Formaliza¢do de encaminhamentos, quando necessario;

Registrar no sistema SIAPEN, no prontudrio do interno, na aba de histoérico do
Servico Social, as informac¢des geradas durante o atendimento com a finalidade
de compartilhar as informac&es, interven¢des e encaminhamentos realizados;

121




11. Registrar no sistema SIAPEN, no prontuario do interno, na aba de histérico do
Servico Social, as informac8es geradas quanto a emissdo, entrega ou envio de
Atestado de Permanéncia Carceraria do interno para fins de auxilio-reclusdo;

12. Manter controle de internos beneficidrios do auxilio-reclusao para fins de
controle e informacg8es em relatdrios internos ou de 6rgdos da execucdo penal.
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OEPARTAMENy DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

ESTUDO SOCIAL Codigo:
ENITENCIAR i RO.11
maclors ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagdo: Revisdo:
SERVICO SOCIAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Amusa Gabrielle Felisberto -
CRESS/RO: 2760 COAP/DISPFE
Cristiane Lima Araujo
CRESS/PR: 11078

Conhecer e analisar detalhadamente a situacdo vivida pelos internos antes

OBJETIVO da prisdo e durante sua permanéncia, bem como reconhecer e avaliar
suas demandas especificas e elaborar estratégias de intervencdo.
AGENTES Especialista Federal de Agentes Federais
Assisténcia a Execucdo Penal - AGENTES CO-EXECUTORES de Execu¢do
EXECUTORES : :
Assistente Social Penal

PROCEDIMENTO:

1.

10.

Realizar agendamento no sistema SIAPEN, na Agenda de Atendimento, com
o nome do interno, horario, cela, sala onde o atendimento sera realizado,
especificando no campo observagao ENTREVISTA PARA ESTUDO SOCIAL;

Realizar contato com o Chefe do Plantédo ou Chefe de Vivéncia para confirmar
se a movimentacdo do interno foi realizada para a sala onde a entrevista sera
realizada;

Alterar o status do atendimento agendado no SIAPEN de AGENDADO para
REALIZADO;

Fazer entrevista em formulario préprio objetivando compreender a situacdo
socioecondmica e familiar dos internos, com o intuito de elaborar o estudo
social;

Realizar novo atendimento ao interno, quando considerar que os dados colhidos
foram insuficientes ou quando surgirem fatos sociais significativos;

Analisar, durante a entrevista - anamnese social ou acompanhamento social
dos internos e familiares, o histérico de vida e seu contexto social e familiar,
bem como as politicas sociais que possam ser inseridos;

Emitir pareceres, laudos ou informages técnicas sobre o acompanhamento do
interno, nos procedimentos de beneficios e direitos sociais;

Participar de reunides e discuss@es interdisciplinares e multiprofissionais, com
intuito de discutir as situa¢des atendidas, planejar a¢8es, emissdo de pareceres
psicossociais;

Emitir estudos sociais e pareceres, quando solicitado pelo Juiz Federal
Corregedor da Penitenciaria Federal;

Realizar contato com familiares para subsidiar o estudo social, quando
necessario;




11. Inserir-se critica e propositivamente em processos coletivos de trabalho, a fim
de embasar o estudo social;

12. Trabalhar de forma multiprofissional, interdisciplinar e intersetorial, voltado
para uma visdo integral do interno;

13. Registrar no sistema SIAPEN, no prontuario do interno, na aba de histérico do
Servico Social, as informag¢des geradas durante o atendimento com a finalidade
de compartilhar as informac@es, intervencdes e encaminhamentos realizados
na elaboragdo do Estudo Social.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

REGISTRO DE DADOS E INFORMAQI()ES DO Cédigo:
l';ENrrENcH\“ SERVICO SOCIAL § RO.12
maclors ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacdo: Revisdo:
SERVICO SOCIAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Amusa Gabrielle Felisberto -
CRESS/RO: 2760

Cristiane Lima Araujo
CRESS/PR: 11078

Possibilitar a gestdo de dados e informag¢Bes para avaliagdo e planejamento de
estratégias de atuagdo do Servico Social;

Auxiliar outros profissionais quanto ao conhecimento do histérico social do preso,
bem como as informagdes, intervenc¢des e encaminhamentos realizados;
Estabelecer uma conexdo entre as dimensdes tedrico-metodoldgicas, ético-politicas e
técnico-operativas do Servico Social.

CGAP/DISPF

OBJETIVO

Especialista Federal de Agentes Federais
Assisténcia a Execucdo Penal - AGENTES CO-EXECUTORES de Execucdo
Assistente Social Penal

AGENTES
EXECUTORES

PROCEDIMENTO:

1. Registrar no sistema SIAPEN, as informac¢des geradas durante os atendimentos
com a finalidade de gerar dados, compartilhar informac8es, intervencdes e
encaminhamentos realizados;

2. Registrar no sistema SIAPEN, na aba de AGENDA DE ATENDIMENTO, todos 0s
atendimentos realizados aos internos;

3. Registrar no sistema SIAPEN, na aba de AGENDA DE ATENDIMENTO, todos os
atendimentos realizados aos familiares;

4. Registrar no sistema SIAPEN, na aba de AGENDA DE ATENDIMENTO, todas as
visitas institucionais realizadas;

5. Registrar no sistema SIAPEN, na aba de AGENDA DE ATENDIMENTO, todas as
reunides interdisciplinares realizadas;

6. Registrar no sistema SIAPEN, na aba CTC, as informac¢8es do estudo social que
subsidia a individualizacdao da pena.

7. Registrar em planilhas ou livro préprio do Servico Social, as rotinas que ndo
estiverem campo préprio para registro no sistema SIAPEN;

8. Elaborar relatérios de gestdo, com dados do Servico Social, desde que ndo
sigilosos e restritos ao profissional, visando melhoria da politica penitenciaria, e
planejamento de estratégias de intervencado;

9. Compartilhar relatérios de dados do Servico Social com o Diretor da Unidade e
demais coordenadores e gestores;

10. Responder por meio de memorandos e oficios, informacdes solicitadas pela
Justica Federal, Juizes de Execug¢do, Ministério Publico Federal, Defensorias




Publicas da Unido, bem como outros 6rgdos legalmente instituidos, em matéria
de Servi¢o Social;

11. Manter organizagdo e atualizacdo do prontuario social do interno fisico e
eletrénico, durante sua permanéncia na unidade.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

EMISSAO E/OU REGULARIZAGAO DE

DOCUMENTOS PESSOAIS DOS INTERNOS, Cédigo:
. ' RECONHECIMENTO DE PATERNIDADE E RO.13
Nacional. CASAMENTO CIVIL
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacdo: Revisdo:
SERVICO SOCIAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Amusa Gabrielle Felisberto -

CRESS/RO: 2760 CGAP/DISPF

Cristiane Lima Araujo
CRESS/PR: 11078

OBJETIVO Fortalecer a cidadania, a autonomia e a identidade dos internos, viabilizando sua
inclusdo e acesso as assisténcias garantidas por meio da Lei de Execug¢do Penal.
AGENTES Especialista Federal de Agentes Federais
Assisténcia a Execucdo Penal - AGENTES CO-EXECUTORES de Execu¢do
EXECUTORES . :
Assistente Social Penal

PROCEDIMENTO:

1.

10.

Identificar durante a entrevista inicial ou em atendimentos do Servico Social
demandas para emissdo e/ou regularizacdo da documentacdo pessoal dos
internos, reconhecimento de paternidade e casamento civil;

De acordo com a situacdo identificada, contatar érgdos publicos para os
procedimentosde emissdode RG, CPF, Certiddo de Nascimento, Reconhecimento
de Paternidade e Casamento Civil;

No caso de emissdo de RG, sendo o interno transferido de unidade federal ou
estadual, contatar o Servico Social para verificar se o documento podera ser
remetido, caso esteja na unidade;

Caso a unidade ndo possua, para emissdo de novo RG, contatar familiares para
envio da Certidao de Nascimento ou Casamento, nos moldes dos procedimentos
do Instituto de Identificagdo local;

Casondo possua, solicitar através de oficio ao Cartério de Registro ou Casamento
onde o interno foi registrado ou se casou, a 2% via da Certiddo de Nascimento
ou Casamento;

Solicitar ao setor responsavel na unidade para providenciar a foto 3x4 do
interno para o RG;

Enviar oficio ao Instituto de Identificacdo para emissao do RG;

Coordenar e providenciar junto aos setores internos da unidade, os tramites
para que os 6rgdos publicos acessem a penitenciaria visando emissdo e
assinatura de documentos pessoais dos internos;

Registrar no sistema SIAPEN, na aba de AGENDA DE ATENDIMENTO, a visita do
Instituto de Identificagdo para coleta de digital;

Registrar no sistema SIAPEN, na aba de AGENDA DE ATENDIMENTO, os internos
que serdo atendidos pelo Instituto de Identificacdo;
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11. Solicitar ao interno, por escrito, indicacdo de pessoa autorizada a receber o RG
quando estiver pronto. Caso ndo haja indicagdo, o documento arquivado em
prontuario social fsico;

12. Apds emissao do RG, informar ao interno por escrito;

13. Registrar no sistema SIAPEN, na aba de histérico do Servigo Social e atualizar
nos dados do interno, nimero do RG emitido, 6rgdo expedidor, dados do
familiar ou advogado que recebeu com a data. O recibo de entrega deverd ser
arquivado ao prontuario social fsico;

14. Para regularizagdo de CPF, primeiramente consultar no site da Receita Federal
para verificar situagdo do documento;

15. Caso o Especialista Federal de Assisténcia a Execucdo Penal - Assistente Social
ndo possua cadastro junto a Receita Federal que o autorize a fazer pedidos
junto ao 6rgdo, devera providenciar conforme regulamentos da Receita Federal;

16. Caso o interno ja possua CPF e esteja apenas com situacdo “IRREGULAR OU
SUSPENSQ", enviar oficio a Receita Federal, juntando copia autenticada ou
“confere com original” do RG e Atestado de Permanéncia Carceraria requisitando
a regularizacdo;

17. Caso o interno nunca teve CPF, enviar oficio a Receita Federal, juntando copia
autenticada ou “confere com original” do RG e Atestado de Permanéncia
Carceraria requisitando a emissdo do CPF;

18. Solicitar ao interno, por escrito, indica¢cdo da pessoa autorizada a receber o CPF
quando estiver pronto. Caso ndo haja indica¢do, o documento sera arquivado
ao prontudrio social fisico;

19. Apds regularizacdo ou emissdo do CPF pela Receita Federal, informar ao interno
por escrito;

20. Registrar no sistema SIAPEN, na aba de histérico do Servigo Social e atualizar nos
dados do interno, numero do CPF cadastrado, dados do familiar ou advogado
que recebeu com a data;

21. Orecibo de entrega devera ser arquivado ao prontuario social fisico, com dados
do CPF e do familiar ou advogado que recebeu com data. O recibo de entrega
deverd ser anexado ao prontuario social fisico;

22. Para Casamento Civil, o interno devera enviar requerimento ao Servigo Social;

23. Informar ao interno, a nubente ou o advogado sobre os procedimentos de
casamento civil por procuracdo, de acordo com as orienta¢8es do cartorio local;

24. Aguardar contato do cartério para demais providéncias internas de assinatura
de casamento civil por procurac¢do;

25. Registrar no sistema SIAPEN, na aba de AGENDA DE ATENDIMENTO, dia e horario
da visita do cartério para coleta de assinatura do interno em documentos de
habilitacdo ou de casamento civil - VER ANEXO DO MODELO DE REGISTRO NO
SIAPEN;




26.

27.
28.

29.

30.

37.

32.

33.

34.

MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

No caso de autoriza¢do, pelo Diretor da unidade, para realizacdo de casamento
civil na unidade, os critérios serdo elencados pela prépria dire¢do no despacho;

Providenciar tramites internos conforme despacho do Diretor da unidade;

Orientar o interno e a nubente sobre os procedimentos autorizados em
despacho pelo Diretor da unidade;

Registrar no sistema SIAPEN, na aba de AGENDA DE ATENDIMENTO, dia e
horario do casamento civil - VER ANEXO DO MODELO DE REGISTRO NO SIAPEN;

Registrar no sistema SIAPEN, na aba de histérico do Servi¢o Social, informagdes
de alteragdo do estado civil do interno, arquivando em prontuario social fisico a
Certiddo de Casamento;

Colher assinatura do interno na Declara¢gdo de Anuéncia de Visita com 0 novo
vinculo da visitante como esposa;

Enviar ao Diretor da unidade e/ou Area de Inteligéncia, via sistema SEl,
Memorando para atualizacdo do cadastro de visita para o novo vinculo de
ESPOSA, incluindo a Certiddo de Casamento e documentos necessarios para
atualizacdo do cadastro da visitante;

Depois de exarado despacho pelo Diretor da unidade acerca da atualizagdo
do cadastro de visitas da esposa, atualizar no sistema SIAPEN, no cadastro de
visitas, a alterag¢do do vinculo;

Comunicar a visitante acerca da atualizagdo do cadastro de visitas.
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o 2 RELATORIO SOCIAL Cédigo:
PEniTenciAr® I RO.14
maclors ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagdo: Revisdo:
SERVICO SOCIAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
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CRESS/PR: 11078
Subsidiar a investigacdo da realidade vivida pelo interno, em seus diversos aspectos
econdmicos, familiares, culturais e comportamentais, a fim de planejar estratégias de
OBJETIVO ~ ) . .
atuacdo e atendimento de suas necessidades, bem como prestar assessoria técnica
no tocante a area social.
AGENTES Especialista Federal de Agentes Federais
Assisténcia a Execucdo Penal - AGENTES CO-EXECUTORES de Execucdo
EXECUTORES . )
Assistente Social Penal

PROCEDIMENTO:

1. Realizar agendamento na Agenda de Atendimento no SIAPEN com o nome do
interno, horario, cela, sala onde o atendimento sera realizado, especificando no
campo observacdo ENTREVISTA SOCIAL PARA RELATORIO SOCIAL;

2. Realizar contato com o Chefe do Plantdo ou Chefe de Vivéncia para confirmar
se a movimentacdo do interno foi realizada para a sala onde a entrevista sera
realizada;

3. Alterar o status do atendimento agendado no SIAPEN de AGENDADO para
REALIZADO;

4. Fazer entrevista objetivando compreender a situacdo socioecondmica e familiar
dos internos, com o intuito de elaborar o relatério social;

5. Realizar novo atendimento ao interno, quando considerar que os dados colhidos
foram insuficientes ou quando surgirem fatos sociais significativos;

6. Analisar, durante a entrevista - anamnese social ou acompanhamento social
dos internos e familiares, o histérico de vida e seu contexto social e familiar,
bem como as politicas sociais que possam ser inseridos;

7. Emitir pareceres, laudos ou informacdes técnicas sobre o acompanhamento do
interno, nos procedimentos de beneficios e direitos sociais;

8. Participar de reuni@es e discussdes interdisciplinares e multiprofissionais, com
intuito de discutir as situacdes atendidas, planejar ac8es, emissdo de pareceres
psicossociais;

9. Emitir relatérios sociais e pareceres, quando solicitado pelo Juiz Federal
Corregedor da Penitenciaria Federal;

10. Realizar contato com familiares para subsidiar o estudo social, quando
necessario;
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11. Inserir-se critica e propositivamente em processos coletivos de trabalho, a fim
de embasar o estudo social;

12. Trabalhar de forma multiprofissional, interdisciplinar e intersetorial, voltado
para uma visdo integral do interno;

13. Registrar no sistema SIAPEN, no prontuario do interno, na aba de histérico do
Servico Social, as informag¢des geradas durante o atendimento com a finalidade
de compartilhar as informac@es, intervencbes e encaminhamentos realizados
na elaboracao do Estudo Social e Relatério Social.
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PRONTUARIO SOCIAL Codigo:
Py RO.15
ITENCIAR =
maciON. ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacdo: Revisdo:
SERVICO SOCIAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Amusa Gabrielle Felisberto -
CRESS/RO: 2760 CGAP/DISPF
Cristiane Lima Araujo
CRESS/PR: 11078
Criar um histérico acerca do planejamento e acompanhamento do trabalho social
realizado através dos atendimentos e interven¢des dos profissionais da area de
Servigo Social ao interno, contribuindo para compartilhar o conhecimento entre a
OBJETIVO equipe mte@sophrjar local, bem comg de outros pr0ﬂ55|ona|s de
Servico Social sobre os encaminhamos realizados;
Auxiliar outros profissionais e gestores de unidades prisionais quando da
transferéncia do interno visando a continuidade na prestagdo do Servico Social;
Evitar perda do histérico social do interno.
AGENTES Especialista Federal de Agentes Federais
Assisténcia a Execucdo Penal - AGENTES CO-EXECUTORES de Execucdo
EXECUTORES . )
Assistente Social Penal

PROCEDIMENTO:

1. Registrar no sistema SIAPEN, no prontuario do interno, na aba de histérico
do Servico Social, as informacdes geradas durante os atendimentos com a
finalidade de compartilhar as informacdes, interven¢fes e encaminhamentos
realizados;

2. Manter arquivado no prontuario social do interno, documentos pessoais,
cadastros de visitas e informacdes geradas durante os atendimentos;

3. Quando do recebimento de comunicagdo acerca da transferéncia do interno,
imprimir o relatério de histérico do Servigo Social e o Relatério da CTC gerados
no sistema SIAPEN;

4. Guardar em envelope os documentos pessoais arquivados, informacgdes
de atendimentos consolidados em relatérios impressos do histérico de
atendimentos do Servi¢o Social, prontuario social e documentos de cadastro
de visitantes.

5. Lacrar o envelope com a informacao de MATERIAL SIGILOSO RESTRITO AO
SERVICO SOCIAL;

6. Protocolar o envelope lacrado na Divisdo de Seguranca e Disciplina da unidade
responsavel pela transferéncia do interno;

7. Manter na unidade, cépia eletrénica e fisica (quando necessaria) do prontuario
social do interno e na rede de arquivos da area de Servico Social;

8. Quando a transferéncia for para outra penitenciaria federal, encaminhar via
SEl os processos de cadastro de visitantes gerados no sistema, para fins de
homologacdao dos cadastros autorizados;
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9. Comunicar aos familiares acerca da transferéncia do interno em até 72 horas
apos a saida da unidade federal.
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Cédigo:
RO.16

COMUNICACOES DE OBITO

| "ENITENCIAR
maclors ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagdo: Revisdo:
SERVICO SOCIAL 2018 2019

Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Amusa Gabrielle Felisberto -
CRESS/RO: 2760

Cristiane Lima Araujo
CRESS/PR: 11078

CGAP/DISPF

Prestar assisténcia aos familiares do interno falecido;
Prestar assisténcia aos internos quando do falecimento de familiares;
Promover o acesso e garantias de direitos a servigos e politicas sociais
disponiveis em situa¢des de dbito.

OBJETIVO

Especialista Federal de Agentes Federais
Assisténcia a Execucdo Penal - AGENTES CO-EXECUTORES de Execucdo
Assistente Social Penal

AGENTES
EXECUTORES

PROCEDIMENTO:

1. Em situagOes de Obito, realizar acolhimento de internos e familiares, prestando
as orienta¢Bes e encaminhamentos necessarios;

2. No caso de 6bitos de familiares do interno, realizar a comunicagdo ao interno
em conjunto com o Especialista Federal de Assisténcia a Execuc¢do Penal -
Psicélogo;

3. Realizar agendamento na Agenda de Atendimento no SIAPEN com o nome do
interno, horario, cela e sala onde o atendimento sera realizado;

4. Realizar contato com o Chefe do Plantdo ou Chefe de Vivéncia para confirmar se
a movimentacdo do interno foi realizada para a sala onde o atendimento sera
realizado;

5. Realizar acompanhamento do interno em conjunto com o Especialista Federal
de Assisténcia a Execucdo Penal - Psicélogo durante o processo de luto;

6. No caso de 6bito de interno, realizar a comunicacao a familia e advogado. Caso
os familiares estejam em outro Estado e ndo possam se deslocar até a unidade,
prestar as orienta¢des e atendimento por telefone;

7. Acompanhar os encaminhamentos dados pela direcdo e setores da unidade
a fim de obter informagdes sobre a movimenta¢do do corpo, bem como os
Servicos que serdo prestados;

8. Informar e orientar os familiares sobre obtencdo de auxilio-funeral e demais
beneficios sociais disponiveis na rede;

9. Orientar aos familiares sobre tramites legais gerais e obtenc¢do da Certiddo de
Obito;
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10. No caso de Obitos de internos, caso os familiares ndo estejam na mesma
cidade da unidade federal e ndo possam se deslocar até a unidade, prestar as
orientac¢8es por telefone;

11. Registrar no sistema SIAPEN, na aba de histérico do Servigo Social, as informacdes
geradas durante os atendimentos e acompanhamentos com a finalidade de
compartilhar as informacdes, interven¢des e encaminhamentos realizados.

OBSERVACAO: Cabe ressaltar que a comunicacéo do 6bito néo é atribuicéo especifica
do Especialista Federal de Assisténcia a Execug¢éio Penal - Assistente Social.
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Cédigo:
RO.17

GREVE DE FOME

| "ENITENCIAR

maclors ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagdo: Revisdo:
SERVICO SOCIAL 2018 2019

Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Amusa Gabrielle Felisberto -
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Cristiane Lima Araujo
CRESS/PR: 11078

CGAP/DISPF

Garantir o acompanhamento, a plena informacdo e a discussdo sobre as
possibilidades e consequéncias das situa¢des apresentadas pelo
interno durante o perfodo de greve de fome;

Garantir o respeito as decis6es do interno.

OBJETIVO

Especialista Federal de Agentes Federais
Assisténcia a Execucdo Penal - AGENTES CO-EXECUTORES de Execucdo
Assistente Social Penal

AGENTES
EXECUTORES

PROCEDIMENTO:

1. Depois de receber comunicacdo de interno em greve de fome, realizar
agendamento na Agenda de Atendimento no SIAPEN com o nome do interno,
horario, cela e sala onde o atendimento sera realizado;

2. Realizar contato com o Chefe do Plantdo ou Chefe de Vivéncia para confirmar se
a movimentacdo do interno foi realizada para a sala onde o atendimento sera
realizado;

3. Realizar atendimento ao interno e informar sobre seu direito de escolha em
episodios de greve de fome;

4. Comunicar e cientificar por escrito, ao Diretor da unidade, situac8es relatadas
no atendimento ao interno em greve de fome;

5. Discutir com o Diretor da unidade, e demais chefias da unidade sobre estratégias
de intervencdo a partir da situa¢do atendida;

6. Enviar oficios e encaminhamentos internos e externos aos 6rgdos publicos para
atendimentos a serem viabilizados conforme a situacdo atendida;

7. Realizar visitas periddicas ao interno em greve de fome visando seu
acompanhamento durante o periodo de greve de fome, conforme Protocolo
De Atendimento Aos Internos Em Greve De Fome No Sistema Penitenciario
Federal (anexo)

8. Participar das reuniBes interdisciplinares sobre a situagdo do interno em greve
de fome;

9. Realizar contatos e prestar atendimentos aos familiares acerca das situacdes
apresentadas pelo interno em greve de fome;

10. Garantir que as intervenc@es realizadas pela equipe devem ser consentidas pelo
interno, salvo nos casos em que haja perigo de morte iminente. Nestes, a decisdo
técnica é soberana, a fim de preservar-lhe a vida;
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11. Elaborar relatérios sociais acerca dos atendimentos, encaminhamentos e
interven¢Bes durante o perfodo em que o interno estiver em greve de fome;

12. Registrar no sistema SIAPEN, na aba de histérico do Servico Social, as
informac¢8es geradas durante os atendimentos e acompanhamentos com a
finalidade de compartilhar as informacdes, interven¢des, encaminhamentos
realizados atualizando as informacdes pertinentes ao seu estado psicossocial.




ANEXO XVI - PROTOCOLO DE ATENDIMENTO AOS INTERNOS EM GREVE DE FOME
NO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA

PROTOCOLO DE ATENDIMENTO AOS INTERNOS EM GREVE DE FOME NO SISTEMA
PENITENCIARIO FEDERAL

1. INTRODUCAO

A greve de fome ou recusa voluntaria de alimentos é geralmente usada para sensibilizar a
opinido publica, pessoas e institui¢Bes, responsabilizando-as pelos danos fisicos e até mesmo pela
morte do grevista, caso suas demandas ndo sejam aceitas.

No ambito do Sistema Penitenciario Brasileiro, foi publicado o Manual de Atendimento em
Situac¢des Especiais - GREVE DE FOME, como diretriz basica do Conselho Nacional de Politica Criminal
e Penitenciaria (CNPCP) que representa uma diretriz minima, padronizada, para atendimento em
situagdo de greve de fome.

O presente Protocolo, baseado nas diretrizes do CNPCP, tem como objetivo nortear as agdes
dos profissionais dos diversos setores envolvidos no atendimento em situa¢do de greve de fome,
considerando as especificidades do Sistema Penitenciario Federal.

AGOES A SEREM IMPLEMENTADAS EM CASO DE GREVE DE FOME

O INICIO DA GREVE DE FOME DEVE SER NOTIFICADO O MAIS RAPIDAMENTE POSSIVEL:
a) ao Servigo de Saude (SESAU)
b) a Direcdo da Penitenciaria Federal
) a Diviséo de Seguranca e Disciplina (DISED)

d) a Coordenacgdo Geral das Assisténcias Penitenciarias do Sistema Penitenciario Federal
(CGAP/DISPF)

A DIVISAO DE SEGURANCA E DISCIPLINA DEVERA:

a) Entrevistar o interno, buscando a razdo da greve de fome e, se for o caso, informar o setor
relacionado a queixa (por exemplo Assisténcia Social ou Juridico)

b) Averiguar ou confirmar se o interno esta sofrendo alguma coagdo de fac¢do criminosa,
cientificando a Dire¢do
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¢) Orientar os Agentes Federais de Execucdo Penal a oferecer ao preso alimento e bebida a
cada entrega programada de refei¢do na penitenciaria e a documentar todas as recusas e/
ou aceita¢Bes de qualquer alimento ou liquido (sugestao de termo de recusa anexo).

d) Tomar medidas que visem agilizar uma possivel escolta médica de emergéncia durante
todo o periodo da greve de fome.

O CHEFE DO SESAU DEVERA:

a) Comunicar a equipe de Enfermagem sobre a necessidade de priorizar as avaliagbes
periddicas dos internos grevistas, intervindo com as a¢des primarias necessarias e, em casos
mais graves, encaminhando para atendimento hospitalar, conforme o fluxo de atendimento
estabelecido por este documento

b) Acionar o responsavel pelo servico de Farmacia, a fim de providenciar insumos que
permitam o atendimento adequado aos grevistas

¢) Providenciar atendimento médico, conforme indicacao do profissional de Enfermagem,
baseada nos achados clinicos

d) Encaminhar as informag¢des quanto as altera¢des do estado de salde verificadas no
grevista, notificadas pelo profissional da Enfermagem ao Diretor da Penitenciaria e a CGAP/
DISPF.

A DIRECAO DA PENITENCIARIA DEVERA:

a) Garantir o transporte e a escolta caso os internos necessitem de suporte hospitalar.

FLUXO DE ATENDIMENTO PELA ENFERMAGEM AOS INTERNOS EM GREVE DE FOME

AVALIACAO:

a) Quando ha notificacdo de um preso fazendo uma greve de fome, a equipe de enfermagem
ird realizar a avaliacdo inicial incluindo:

Peso, altura, temperatura, pulso, respiragdo, pressao arterial e glicemia capilar
Grau de hidratagdo

Estado de saude

Histdria de doencas crénicas Saude mental

A avalia¢do inicial deve ser completada dentro de 48 horas apds a notificacdo

Se 0 preso tem um estado patoldgico crénico pré-existente, a avaliagdo da assisténcia
deve ser feita dentro de 12 a 24 horas apds notificagao

Ao paciente sadio deve ser oferecida terapia com soro de reidratagdo oral.

CASOS ESPECIFICOS:

a) Apés 72 horas, sera feita avaliacdo dos casos mais graves, administrando soro reidratante
via oral e/ou etapas rapidas de hidratacdo venosa em caso de altera¢do dos niveis da pressdo
arterial e medi¢des da glicemia capilar. Acrescentando-se conforme a necessidade: glicose
hipertdnica venosa em bolus e em caso de melhora da hipoglicemia, suspender o uso.
Solicitar atendimento médico com urgéncia e/ou encaminhar o interno para atendimento
hospitalar.”




b) Se o preso recusa a medicacdo de sua doenga crdnica, o médico tem que ser informado
para dar ordens especificas.

A PARTIR DOS RESULTADOS CLINICOS DA AVALIAGAO, A ENFERMAGEM DEVE:

a) Indicar ao chefe do SESAU a necessidade de marcar uma consulta médica com o preso
para um exame fisico.

b) Fornecer informacdo ao preso (e documentar) sobre os efeitos negativos para a saude
causados pela greve de fome e falta de hidratagdo por periodos de longa duragdo.

) Anotar no prontuario de salde do preso:
Tempo/data da notificacdo nos Servicos de Saude
A data da Ultima ingesta de alimento e de liquido pelo preso
Os resultados da avaliagdo inicial para parametro
As datas das proximas avaliagBes do médico e da saude mental.

d) Notificar as altera¢cdes no estado de saude ao chefe do Servico de Saldde que as
encaminhara ao Diretor da Penitenciaria e a CGAP/DISPF.

MONITORAMENTO DOS PRESOS EM GREVE DE FOME QUE ULTRAPASSA 72 HORAS:

a) Diariamente, avaliar a salde do preso e anotar os resultados no prontuario de saude.
Avalia¢do de rotina incluira:

Sinais vitais
Glicemia capilar
Peso
Balanco hidroeletrolitico e pH
Estado mental (grau de orientagdo e atividade psicomotora)
Nivel da hidratacdo (exemplos: hidratacdo de mucosas e turgor da pele/olho, frequéncia
urinaria)
b) Programar a vistoria do preso pelo médico, diariamente, para avalia¢do clinica por ordem

escrita.

C) Estudos laboratoriais serdo feitos de acordo com a dire¢cao do médico; sendo sugerido
bioquimica basica (ureia, glicose e creatining; eletrdlitos; sédio; potassio; calcio e magnésio),
e repetidos pelo menos a cada semana na conformidade de cada caso. Recusas de estudos
de laboratdrio serao analisadas com o médico.

d) Encaminhar diariamente para o servico de psicologia e assisténcia social.

OUTRAS CONSIDERACOES:

a) Os presos podem permanecer em uma das celas do SESAU, quando disponiveis, se, na
opinido do médico ou da enfermagem, a condi¢do do interno requeira observagdo mais direta.

b) Em casos mais graves, os referidos profissionais de salde deverdo encaminhar o preso
para o hospital de referéncia. O monitoramento sera feito diariamente conforme conduta
hospitalar.

d) Em caso de internagdo em rede hospitalar: organizar para que sejam oferecidos ao preso
alimento e bebida a cada troca de plantao. Documentar todas as recusas e/ou aceitacdes de
qualquer alimento ou liquido.
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ANEXO XVII - TERMO DE RECUSA DE ALIMENTAGAO (SUGESTAO)

Eu, recusoaalimentacdo ofertadanodia / /

( )café ( )almoco ( )jantar

Assinatura do interno ou 2 testemunhas, em caso de recusa do interno a assinar:
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QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

X Y IDEACAO SUICIDA Codigo:
néN‘TENCIA“ i / RO.18
macion” ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagdo: Revisdo:
SERVICO SOCIAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Amusa Gabrielle Felisberto -
CRESS/RO: 2760 CGAP/DISPF
Cristiane Lima Araujo
CRESS/PR: 11078
OBJETIVO Auxiliar nal prevengao dq swqdwo, prgmovendo 0
atendimento interdisciplinar do interno.
AGENTES Especialista Federal de Agentes Federais
Assisténcia a Execucdo Penal - AGENTES CO-EXECUTORES de Execucdo
EXECUTORES . :
Assistente Social Penal

PROCEDIMENTO:

1. Identificar durante a entrevista inicial ou em atendimentos de acompanhamento
social, relatos pelo interno acerca de tentativas anteriores de suicidio, transtorno
mental, doencas graves, isolamento social, ansiedade, desesperanca, crise
conjugal e familiar;

2. Comunicar imediatamente ao chefe do Servico de Saude, conforme Protocolo
De Atendimento E Acompanhamento Aos Internos Do Sistema Penitenciario
Federal Nos Casos De Risco Ou Tentativa De Suicidio (anexo)

3. Participardasreunidesinterdisciplinares no sentido de promover a sensibilizacdo
dos profissionais de outras areas como: educacdo, terapia ocupacional,
psicologia, médica, psiquiatrica, enfermagem, seguranca e disciplina, e direcdo
da unidade sobre a situa¢do atendida;

4. Fomentar de forma interdisciplinar estratégias de prevencdo e enfrentamento
da situacdo;

5. Realizar atendimento aos familiares, visando orienta¢des acerca da protec¢do e
do cuidado com o interno;

6. Elaborar relatérios e pareceres sociais acerca da situacdo atendida e
acompanhada, para comunicacdo ao Diretor da unidade e/ou juiz federal
corregedor da unidade sobre as situa¢des graves, quando necessario;

7. Registrar no sistema SIAPEN, na aba de histérico do Servico Social, as
informacBes geradas durante os atendimentos e acompanhamentos com a
finalidade de compartilhar as informagdes, intervenc8es, encaminhamentos
realizados atualizando as informagdes pertinentes ao seu estado psicossocial.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
QEPARTAMEN 7 DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENACAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
Cédigo:
RO.19

ACOESSOCIOEDUCATIVAS

ENITENCIAR'C [

NACIONAL ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagdo: Revisdo:
SERVICO SOCIAL 2018 2019

Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Amusa Gabrielle Felisberto -
CRESS/RO: 2760
Cristiane Lima Araujo
CRESS/PR: 11078

CGAP/DISPF

Incentivar a reflexdo objetivando a transformacdo da realidade ciclica;
Proporcionar a construcdo de respostas inovadoras as expressées
da questdo social, apresentadas cotidianamente, com respaldo nos valores éticos,
culturais, politicos e sociais.

OBJETIVO

Especialista Federal de Agentes Federais
Assisténcia a Execucdo Penal - AGENTES CO-EXECUTORES de Execu¢do
Assistente Social Penal

AGENTES
EXECUTORES

PROCEDIMENTO:

1. Provocar, no acompanhamento social e no atendimento coletivo, através da
discussdao de assuntos importantes, reflex8es criticas acerca de sua situacao,
encorajando mudancas;

2. Promover acdes educativas, visando desencadear processos reflexivos dos
internos e familiares;

3. Possibilitar aosinternos e familiares o conhecimento dos recursos de instituicdes
sociais e previdenciarias;

4. Orientar o interno, por escrito ou em atendimento individual ou coletivo, acerca
de seus direitos previstos na Lei de Execucdo Penal e no Sistema Penitenciario
Federal;

5. Compartilhar informacdes e saberes no campo dos direitos, da legislagdo social
e das politicas publicas;

6. Registrar nosistema SIAPEN, na aba de histdrico do Servico Social, asinformacdes
geradas durante os atendimentos, acompanhamentos e a¢des socioeducativas
realizadas, com a finalidade de compartilhar as informacdes, intervencées e
encaminhamentos realizados.
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NORMATIVOS SOCIAIS E INSTITUCIONAIS Codigo:
| "ENITENCIAR RO.20
maclors ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagdo: Revisdo:
SERVICO SOCIAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Amusa Gabrielle Felisberto -
CRESS/RO: 2760 COAP/DISPR
Cristiane Lima Araujo
CRESS/PR: 11078

Assegurar possibilidades concretas de intervencdo profissional mais livre e
auténomo, definir com maior precisdo as competéncias e atribuicdes do
Especialista Federal de Assisténcia a Execugdo Penal - Assistente Social
no ambito do Sistema Penitenciario Federal;

OBJETIVO Possibilitar maior aproximacdo entre teoria e pratica profissional, superando a pratica
tecnicista, imediatista ou voluntarista de simples cumprimento de rotinas e tarefas,
limitadas a superficialidade e ao senso comum;

Impulsionar e organizar estratégias politicas e juridicas conjuntas e unificadas para a
efetivacdo da profissdo dentro do Sistema Penitenciario Federal.

AGENTES Especialista Federal de Agentes Federais
Assisténcia a Execucdo Penal - AGENTES CO-EXECUTORES de Execucdo
EXECUTORES . :
Assistente Social Penal

PROCEDIMENTO:
1. Promover uma atuacdo voltada aos normativos e Cédigo de Etica profissional;

2. Garantir que os normativos e portarias internas estejam de acordo com a
legislacdo profissional;

3. Discutir com os demais Especialistas Federais de Assisténcia a Execucdo Penal
- Assistentes Sociais das outras unidades federais, alteracdes ou elaboracdo
de portarias e normativos internos que atendam ao projeto ético-politico do
Servico Social;

4. Discutir junto aos internos e familiares alternativas vidveis para garantia de
direitos, no ambito execugdo penal;

5. Propor ao Diretor da unidade e demais gestores, coordenacdes e outros 6rgdos
que comp8em o sistema de seguranga, NOvos normativos e portarias internas,
na perspectiva de garantias dos Direitos Humanos;

6. Construir mediac8es para o alcance das finalidades, na dire¢do da competéncia
ética, politica e tedrica, vinculada a defesa de valores sociocéntricos
emancipatorios;

7. Participar ativamente propondo sugestdes, implantacdes e alteracBes de
normativos na area de Servico Social;

8. Realizar uma pratica a atuagdo atenta e propositiva que possam dar respostas
as mudancas cotidianas e novas demandas apresentadas pelos internos,
familiares, servidores e gestores;
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9. Participar periodicamente de capacitacdes na area de Servi¢o Social, visando
uma atuagdo atualizada e dinamica na articulacdo e acionamento dos recursos

disponiveis nas redes de prote¢do social;

10. Realizar treinamentos e a¢des de compartilhamento da pratica profissional.
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Efetivar o direito social a salde em suas diversas dimensdes;
Conhecer as condi¢des de vida e familiar dos internos, bem como os
OBJETIVO determinantes sociais que interferem no processo saude-doenca;
Facilitar o acesso dos internos aos servigos de salde da institui¢do

e da rede de servicos e direitos sociais.

AGENTES Especialista Federal de Agentes Federais
Assisténcia a Execucdo Penal - AGENTES CO-EXECUTORES de Execugdo
EXECUTORES ) :
Assistente Social Penal

PROCEDIMENTO:

1. Conhecer e acompanhar os resultados dos diagndsticos ou exames dos
internos, identificando possiveis demandas, além das repassadas pela equipe
multiprofissional;

2. Ler os prontudrios dos internos para se apropriar do estado geral de saude/
doenca;

3. Atuar de forma a romper com o modelo tradicional que entende salde como
auséncia de doenca;

4. Basear-se no modelo dialégico e na construcdo ampliada de sadde no campo
sanitario;

5. Realizar atendimentos aos familiares do interno, informando de situac¢@es e
demandas na area da saude;

6. Prestar atendimento aos familiares, compreendendo o que a familia vivencia
juntamente com o interno em seu processo de salde e doenca na unidade;

7. Desenvolver atividades de educa¢ao em salde no ambiente prisional;
8. Participar das reunifes do Servico de Saude da Unidade, quando necessario;

9. Preencher e atualizar no Sistema ESUS atendimentos de salde realizados pelo
Servico Social;

10. Entregar e orientar os familiares de internos que recebem visitas na unidade
receitas médicas expedidas pela area de saude;

11. Responder por escrito ao interno, quando a demanda de salde ndo apresentar
necessidade de atendimento individual ou coletivo;

12. Atuar de forma interdisciplinar com os profissionais da area de saude;

13. Realizar visitas institucionais em instituicdes de salde, quando necessario;

146




14.

15.

MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

Elaborar e participar de projetos de educacdo permanente, buscar assessoria
técnica e sistematizar o trabalho desenvolvido, bem como realizar investigacGes
sobre tematicas relacionadas a saude;

Registrar no sistema SIAPEN, na aba de histérico do Servico Social, as
informac¢8es geradas durante os atendimentos e acompanhamentos com a
finalidade de compartilhar as informagdes, intervencbes, encaminhamentos
realizados atualizando as informag¢des pertinentes ao seu estado psicossocial,
de saude, atividades de educa¢do em saude.




GLOSSARIO

Prontuario de Atendimento Social - documento utilizado para identificar e sistematizar
informac@es relativas ao reeducando e seu contexto social, durante sua permanéncia
no sistema prisional do Estado, onde contém as ac¢des, os procedimentos e 0S recursos
realizados em relagdo a ele e sua familia.

Acompanhamento Social - trata-se do acompanhamento sistematico individual ou em
grupo ao interno para a execucao de procedimentos sociais de relevancia ao contexto em
que se encontra inserido.

Atendimento de Apoio/emergencial - é o atendimento ndo sistematico, prestado ao
interno, para atendimento de uma situacdao emergencial com finalidade especifica e
pontual.

Acolhimento - é o procedimento inicial de coleta de dados pessoais e familiares
realizado com o reeducando, visando subsidiar a constru¢do do estudo social e 0s
encaminhamentos pertinentes a sua realidade. Também subsidia a andlise de insercdo
nas frentes de trabalho, o recebimento de beneficios e o desencadeamento de um
posterior acompanhamento social.

Estudo Social - E um instrumento utilizado nas mais diferentes dreas e modalidades de
intervencdo, cuja finalidade é a orientagdo do processo de trabalho do profissional.

Laudo Social - Contextualizacdo de uma situagdo especifica condicionado a realidade
vivenciada momento a momentos em que subsidiaram a realizacdo da pericia social.

Parecer Social - Opinido fundamentada sobre a realidade analisada, contextualizando a
situac¢do social estudada e tendo como eixo organizador o teor da solicitagdo efetuada.

Ac¢Ges socioeducativas - Referem-se as acBes de conteldo mais educativo e sdcio
assistencial, tais como: reencaminhamento de demandas, informac8es, acompanhamento
e orientacdo social acerca de direitos, beneficios, programas, projetos e rede de servicos
sociais e publicos.

Acdes politico-organizativas - redirecionamento de demandas no sentido de maior
potencializa¢do dos familiares da popula¢do encarcerada, bem como contribui¢do para
acessibilidade de direitos. Vale ressaltar que todas essas a¢des acabam sendo realizadas
paralelamente entre si, ocorrendo em alguns momentos a predominancia de uma ou
outra.

Competéncias e Habilidades - Relacionam-se a capacidade técnica dos profissionais de
Servico Social no espaco prisional e a viabilidade estrutural para tanto. Pauta-se sempre
pelas prerrogativas éticas e profissionais do Servico Social.
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Fundamentacao Legal:

Cdédigo de ética do/a Assistente Social, lei 8662/93 de Regulamentagdo da Profissdo, 9°
edicdo.

Brasilia, DF: Revista e atualizada, 199 -.Constituicdo Federal do Brasil.
CFESS, Diretrizes Curriculares para o curso de Servico Social, Brasilia, 1999. Disponivel em
http://www.cfess.org.br/arquivos/legislacao_diretrizes.pdf Acesso em 07/07/2015.

Decreto Lein®55452, de 1° de maio de 1943. Este texto ndo substitui o publicado no DOU
de 9.8.1943, retificado pelo Decreto-Lei n° 6.353, de 1944) e retificado pelo Decreto-Lei
n°9.797, de 1946)

Estatuto da Crian¢a e do Adolescente- Lei n° 8.069 de 13 de julho de 1990.

Estatuto do idoso - Lei 10. 741 de 1° de outubro de 2003. Estatuto da Pessoa com
Deficiéncia.

Projeto ético politico do Servico Social.

IAMAMOTO, Marilda e CARVALHO, Raul de. Rela¢des Sociais e Servico Social no Brasil:
Esboco de uma interpretacdo histérico, metodoldgica. Séo Paulo: Cortez Editora e
Celats,1986.

Lei Organica a Saude - LOS. - Lei 8080 de 19 de setembro de 1990.
Lei Organica da Assisténcia Social - Lei 8742 de 07 de dezembro de 1993.

Lei 8213 de 24 de julho de 1991. Dispde sobre os Planos de Beneficios da Previdéncia
Social e da outras providéncias.



http://www.cfess.org.br/arquivos/legislacao_diretrizes.pdf

TERAPIA
OCUPACIONAL
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: ACESSO AO SIAPEN Codigo:
ENITENCIAR'C [ RO.01
NACIONAL. ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagdo: Revisao:
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Padronizar a consulta para a verificagdo da entrada de novos

OBJETIVO ) ) ) o
internos no sistema penitenciario federal.

AGENTES ESS?Z!ZQ@ZES:;:: ??’eArSagSetE:aCla CO-EXECUTORES N&o ha

EXECUTORES ¢ P '

Ocupacional

PROCEDIMENTO:
1. Fazer login no SIAPEN (nome do usuério e senha);

2. Consultar o status do SIAPEN para verificar a inclusdo de novos internos no
sistema;

3. Acessar a aba relatdrios do SIAPEN;

4. Visualizar a lista de internos por vivéncias.
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TERAPIA OCUPACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Barbara de Paula M Padua Renata do Monte Ferreira de Souza CGAP
Alcione Batista Leite
OBJETIVO Padronizar o agendamento de consultas de inclusdo da Terapia Ocupacional.
AGENTES Esgizzgztaaze;j:r:z: ??’Srsa&setipaoa CO-EXECUTORES N&o ha
EXECUTORES ¢ , P '
Ocupacional

PROCEDIMENTO:
1. Acessar a agenda de atendimentos da Terapia Ocupacional no SIAPEN;
Clicar na aba novo;
Selecionar o interno;

2
3
4. Preencher as informacdes solicitadas nos campos (data, hora, assunto);
5

Salvar o agendamento.




MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
‘OEPARTAVEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENACAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
AGENDAMENTO DE ATENDIMENTOS Codigo:
ENITENCIAR'C [ RO.03
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
TERAPIA OCUPACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Barbara de Paula M Padua Renata do Monte Ferreira de Souza CGAP
Alcione Batista Leite
OBJETIVO Padronizar os procedimentos para a entrevista de inclusdo da Terapia Ocupacional.
Especialista Federal de Assisténcia
AGENTES . ~ N
EXECUTORES a Execucdo Pengl - Terapeuta CO-EXECUTORES Ndo ha.
Ocupacional

PROCEDIMENTO:
1. Aplicar o questionario de entrevista inicial da Terapia Ocupacional;

2. ldentificar a historia ocupacional, valores, interesses e papéis desempenhados
na vida diaria do interno (atual e pregressa);

3. Informar ao interno a proposta da Terapia Ocupacional no SPF;

4. Registar o atendimento de inclusdo no SIAPEN na aba de Terapia Ocupacional,
campo “observac¢des”;

5. Evoluir o atendimento de inclusdo no prontuario fisico do setor de reabilitagdo
e salde, quando necessario.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

- ANALISE DO DESEMPENHO OCUPACIONAL Codigo:
| *ENrTENCIAR RO.04
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacdo: Revisao:
TERAPIA OCUPACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Barbara de Paula M Padua Renata do Monte Ferreira de Souza CGAP
Alcione Batista Leite
OBJETIVO Padronizar os pro;edlmento§ de analwse do de;emp?nho ocupacional
do interno apos a entrevista de inclusdo.
Especialista Federal de Assisténcia
AGENTES N ~ oz
EXECUTORES a Execucgdo Pengl - Terapeuta CO-EXECUTORES Ndo ha.
Ocupacional

PROCEDIMENTO:

1. Sintetizar as informac8es referentes ao perfil ocupacional do interno, com
base nas habilidades de desempenho; os fatores do cliente; os padrdes de
desempenho ocupacional, e contexto de desempenho atual.

2. Interpretar os dados obtidos na avaliacdo terapéutica ocupacional.
3. Registrar essas informac¢8es em prontuario fisico e no SIAPEN.

4. Desenvolver hipdteses sobre os pontos fortes de desempenho ocupacional do
interno e possiveis limita¢8es, considerando o contexto atual.

5. Selecionar, quando necessario, avaliacdes especificas para identificar e medir as
areas, componentes e contextos de desempenho.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

PLANO DE INTERVENCAO codigo:
ENITENCIAR'C [ RO.05
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
TERAPIA OCUPACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Barbara de Paula M Padua Renata do Monte Ferreira de Souza CGAP
Alcione Batista Leite
OBJETIVO Padrom‘zar 0s mejos paraAa Qelwm\tagaov do plano de
intervencdo terapéutico ocupacional.
Especialista Federal de Assisténcia
AGENTES . ~ .z
EXECUTORES a Execucgdo Penql - Terapeuta CO-EXECUTORES Ndo ha.
Ocupacional

PROCEDIMENTO:
1. Construir o raciocinio clinico terapéutico ocupacional.

2. Elaborar o plano de intervencdo com metas e objetivos (curto, médio e longo
prazo) mensuraveis.

3. Delinear uma interven¢do fundamentada nas abordagens da Terapia
Ocupacional, de acordo com a demanda e contexto apresentados.

4. Encaminhar, quando necessario, as demandas dos internos para demais
profissionais do sistema.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

X DEFINICAO DA CONDUTA TERAPEUTICA Codigo:
| *ENrTENCIAR RO.06
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacdo: Revisao:
TERAPIA OCUPACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Barbara de Paula M Padua Renata do Monte Ferreira de Souza CGAP
Alcione Batista Leite
Delinear os procedimentos para a implementagdo da pratica terapéutica ocupacional
OBJETIVO . . -
no sistema penitenciario federal.
Especialista Federal de Assisténcia
AGENTES . ~ 5 s
EXECUTORES a Execucdo Pengl - Terapeuta CO-EXECUTORES Ndo ha.
Ocupacional

PROCEDIMENTO:

1. Utilizar as praticas baseadas em evidéncias;
Executar a intervencdo terapéutica ocupacional junto aos internos;
Acompanhar as respostas dos internos mediante as intervencdes;
Reavaliar o plano de intervencao;

Modificar o plano de intervencdo, quando necessario;

o oA wWN

Evoluir os atendimentos no SIAPEN e prontuario fisico.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

PROCEDIMENTO AVALIATIVO Codigo:
ENITENCIAR'C [ RO.07
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
TERAPIA OCUPACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Barbara de Paula M Padua Renata do Monte Ferreira de Souza CGAP
Alcione Batista Leite
Padronizar os procedimentos para a utilizacdo de avaliagdes especificas das areas,
OBJETIVO ;
componentes e contextos de desempenho ocupacional.
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a I
EXECUTORES Execucdo Penal - Terapeuta Ocupacional CO-EXECUTORES Ndo ha.

PROCEDIMENTO:

1. Realizarlevantamento bibliografico acerca das avalia¢des especificas disponiveis
na literatura.

2. Selecionar o protocolo avaliativo condizente com a demanda e contexto do
interno.

Aplicar o procedimento avaliativo junto ao interno.

Analisar os resultados obtidos por meio do procedimento avaliativo.
Elaborar um plano de intervencdo terapéutico ocupacional;
Monitorar as respostas do interno mediante a intervencdo;
Modificar o plano de intervencdo, quando necessario;

Finalizar a conduta terapéutica ocupacional;

O e N o kW

Encaminhar para outros profissionais, quando necessario.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

X ATENDIMENTO: AREA FiSICA Codigo:
| PENITENCIAR RO.08
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagdo: Revisao:
TERAPIA OCUPACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Barbara de Paula M Padua Renata do Monte Ferreira de Souza CGAP
Alcione Batista Leite
OBJETIVO Padronizar os proced\mgntos par'a a execggao dia mngengao terapéutica
ocupacional na drea de disfuncdo fisica.
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a .
EXECUTORES Execucdo Penal - Terapeuta Ocupacional CO-EXECUTORES Ndo ha.

PROCEDIMENTO:
1. Realizar anamnese orientada para a demanda fisica apresentada pelo interno.

2. Utilizar procedimentos avaliativos especificos da Terapia Ocupacional na
disfuncdo fisica (neuromuscular e sensorial).

3. Delinear um plano de intervencgdo terapéutico ocupacional.

4. Executar a intervencdo junto ao interno, levando em considera¢do as
peculiaridades do contexto prisional federal.

5. Acompanhar a evolucdo do interno mediante a intervencdo.
6. Registrar os atendimentos no SIAPEN e prontudrio ffsico.

7. Fazer prescri¢Bes de equipamentos/instrumentos reabilitatorios, compativeis
com as normas de seguranca do sistema.

8. Reavaliar o plano de intervencdo para mudanca ou finalizacdo das condutas.




MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
QEPARTAMENT ! DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGCAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
ATENDIMENTO: SAUDE MENTAL Codigo:
EnrenciAR® [ RO.09
NACIONAL ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
TERAPIA OCUPACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Barbara de Paula M Padua Renata do Monte Ferreira de Souza CGAP
Alcione Batista Leite
OBJETIVO Padronizar a intervengdo terapéutica ocupacional na area de salde mental.
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a AGENTES N30 h
EXECUTORES Execugdo Penal - Terapeuta Ocupacional CO-EXECUTORES ’

PROCEDIMENTO:
1. Realizar anamnese com o interno orientada para a demanda de saude mental;

2. Utilizar procedimentos avaliativos especificos da Terapia Ocupacional na saude
mental;

3. Delinear um plano de intervencdo terapéutico ocupacional;

4. Executar a intervencdo junto ao interno, levando em consideracdo as
peculiaridades do contexto prisional federal;

Acompanhar a evolucdo do interno mediante a intervencdo;
Registrar os atendimentos no SIAPEN e prontuario fisico;

Trabalhar em parceria com os profissionais de salde e reabilitacdo da instituicdo;

© N o W»

Reavaliar o plano de intervencao para mudanca ou finalizacdo das condutas.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

- ATENDIMENTO: AREA COGNITIVA Codigo:
| PENITENCIARY RO.10
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
TERAPIA OCUPACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Coordenagdo-Geral de

Barbara de Paula M Padua Renata do Monte Ferreira de Souza o ; o
Assisténcias nas Penitenciarias

Alcione Batista Leite

OBJETIVO Padronizar a intervencdo terapéutica ocupacional na area cognitiva.
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a AGENTES N30 ha
EXECUTORES Execucdo Penal - Terapeuta Ocupacional CO-EXECUTORES ’

PROCEDIMENTO:
1. Realizar anamnese com o interno orientada para a demanda cognitiva;

2. Utilizar procedimentos avaliativos especificos da Terapia Ocupacional para os
aspectos cognitivos;

3. Delinear um plano de intervenc¢do terapéutico ocupacional;

4. Executar a intervencdo junto ao interno, levando em considera¢do as
peculiaridades do contexto prisional federal;

5. Acompanhar a evolucdo do interno mediante a interven¢do;

6. Registrar os atendimentos no SIAPEN e prontuario fisico;

7. Trabalhar em parceria com os profissionais de salde e reabilitagdo da institui¢do;

8. Reavaliar o plano de intervencdo para mudanga ou finaliza¢cdo das condutas.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN 7 DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGCAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
ATIVIDADES LABORAIS Codigo:
ENITENCIAR'C [ RO.11
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
TERAPIA OCUPACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Barbara de Paula M Padua Renata do Monte Ferreira de Souza CGAP
Alcione Batista Leite
OBJETIVO Promover, gerir e aci)mpanhar as agBes rglaoonadas aofertae
execugdo do trabalho pelos internos.
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a . s
EXECUTORES Execucdo Penal - Terapeuta Ocupacional CO-EXECUTORES Ndo ha.

PROCEDIMENTO:

1.

10.
11.
12.
13.

Realizar pesquisa de mercado sobre possiveis atividades laborais compativeis
com o sistema penitenciario federal;

Realizar visitas aos locais e/ou empresas compativeis com a proposta de
trabalho no sistema penitenciario federal;

Apresentar a dinamica de funcionamento e o contexto da unidade prisional aos
colaboradores da empresa e/ou instituicdo similar;

Elaborar um projeto de trabalho para o desenvolvimento da atividade laboral;

Submeter o projeto de trabalho para analise e anuéncia das chefias mediata e
imediata;

Formalizar um convénio e/ou parceria com a empresa selecionada;
Fazer um levantamento acerca do perfil laboral dos internos da unidade;

Promover um programa de capacitacdo dos internos selecionados para o
desempenho da atividade;

Iniciar a pratica da atividade laboral;
Acompanhar a evolu¢do dos internos no desenvolvimento da atividade laboral;
Realizar um controle de participagdo do interno na atividade;

Emitir um atestado mensal de horas trabalhadas;

Realizar reunides periddicas para o acompanhamento do projeto.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGCA PUBLICA
QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
o Y, CTC DE INCLUSAO Codigo:
PENITENCIAR [ RO.12
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagdo: Revisao:
TERAPIA OCUPACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Barbara de Paula M Padua Renata do Monte Ferreira de Souza CGAP
Alcione Batista Leite
OBJETIVO Integrar a Comissao Técnica de Classificagdo (CTC) de inclusdo
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a .
EXECUTORES Execucdo Penal - Terapeuta Ocupacional CO-EXECUTORES Ndo ha.

PROCEDIMENTO:

1. Utilizar as informac¢Bes da entrevista inicial para a elabora¢do do perfil
ocupacional do interno;

2. Participar da reunido da CTC em parceria com o0s outros profissionais da
unidade;

3. Disponibilizar as informag¢des da Terapia Ocupacional para a construgdo do
parecer classificatério e individualizador do interno;

4. Colaborar com a equipe no debate acerca da classificacao e individualizacdo do
interno.
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oEPARTAMENTQ

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

ENITENCIAR'C [

CTCJUDICIAL

RO.13

Cédigo:

NACIONA-_~

ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP)
TERAPIA OCUPACIONAL

Criacao:
2018

Revisao:
2019

Elaborado por:

Revisado por:

Aprovado por:

Barbara de Paula M Padua

Renata do Monte Ferreira de Souza CGAP

Alcione Batista Leite

OBJETIVO Integrar a Comissao Técnica de Classificagdo (CTC) judicial.
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a .
EXECUTORES Execugdo Penal - Terapeuta Ocupacional CO-EXECUTORES Ndo ha.

PROCEDIMENTO:

1. Atualizar as informac¢@es acerca do perfil ocupacional do interno no sistema;

2. Participar da reunido da CTC em parceria com os outros profissionais da

unidade;

3. Colaborar com a elaboragdo do parecer da CTC judicial.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
OEPARTAVEN 7 DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
: . ASSISTENCIA RELIGIOSA Codigo:
E'Nrrsucm‘o‘, J RO.14
maclons ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagdo: Revisdo:
TERAPIA OCUPACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Barbara de Paula M Padua Renata do Monte Ferreira de Souza CGAP
Alcione Batista Leite
OBJETIVO Fomentar convénios e parcerias para oferta de assisténcia religiosa aos internos.
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a . s
EXECUTORES Execucdo Penal - Terapeuta Ocupacional CO-EXECUTORES Ndo ha.

PROCEDIMENTO:

1. Estabelecer ou receber um contato inicial com os representantes das entidades
colaboradoras interessadas;

2. Apresentar para as entidades religiosas os procedimentos para cadastro dos
representantes na unidade prisional;

3. Receber e analisar o projeto da prestacao de assisténcia religiosa apresentado
pela entidade interessada;

4. Submeter o projeto da entidade, previamente analisado, para o chefe da DIREB
e a Dire¢do da Unidade para aprovacao;

5. Em sendo aprovado o projeto, encaminhar ao chefe da Reabilitacdo os
documentos para cadastro dos representantes para envio a Setor de Inteligéncia;

6. Ndo havendo restricdes no cadastro, coletar a autorizacdo do Diretor para o
cadastro do representante;

7. Contatar a entidade para informar do indeferimento ou deferimento do
cadastro;

8. Organizar o cronograma mensal de prestacdo da assisténcia religiosa;

9. Agendar semanalmente no SIAPEN os colaboradores responsaveis pela
prestacdo da assisténcia religiosa

10. Acompanhar, por meio de reunifes e relatérios, a execu¢do da assisténcia
religiosa;

11. Concluir no SIAPEN o agendamento da assisténcia religiosa;

12. Avaliar periodicamente o desenvolvimento da assisténcia religiosa na unidade;

13. Atualizar o cadastro das entidades colaboradoras de acordo com periodo
estabelecido pela administragdo.
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MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
QEPARTAMENT ! DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGCAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
: 7 CINEMATECA Codigo:
ENITENCIAR' [ RO.15
NACIONAL ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
TERAPIA OCUPACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Barbara de Paula M Padua Renata do Monte Ferreira de Souza CGAP
Alcione Batista Leite
OBJETIVO Organizar a oferta da Cinemateca no sistema prisional.
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a .
EXECUTORES Execugdo Penal - Terapeuta Ocupacional CO-EXECUTORES Ndo ha.

PROCEDIMENTO:

1. Selecionar os filmes que serdo exibidos no més;

2. Organizar o cronograma mensal de execu¢do da cinemateca;

3. Agendar no SIAPEN os internos que irdo participar da sessdo semanal;
4,

Acompanhar os relatérios da Divisdo de Reabilitagdo sobre a execucdo da
cinemateca;

5. Concluir no SIAPEN o agendamento da cinemateca.




OEPARTAMEN 7 < DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

: / EDUCACAO PROFISSIONAL Cédigo:
= ¥ RO.16
ITENCIAR 4 =
maciONs ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacdo: Revisdo:
TERAPIA OCUPACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Barbara de Paula M Padua Renata do Monte Ferreira de Souza CGAP
Alcione Batista Leite
Padronizar a oferta de cursos profissionalizantes nas modalidades de qualificagdo
OBJETIVO . - .
profissional, iniciagdo e aperfeicoamento
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a .
EXECUTORES Execucdo Penal - Terapeuta Ocupacional CO-EXECUTORES Ndo ha.

PROCEDIMENTO:

N0 u A

10.
11.

12.
13.
14.

15.
16.

17.

Pesquisar instituicBes e/ou  organizagdes promotoras de  cursos
profissionalizantes;

Contatar aempresa e/ouinstituicdo previamente selecionada para agendamento
de reunido;

Apresentar na reunido com a empresa e/ou instituicdo selecionada o perfil da
instituicdo prisional e formato do curso compativel com o sistema;

Estabelecer prazos para recebimento do plano de curso;
Submeter o plano de curso para as chefias mediata e imediata;
Organizar o cronograma de execu¢do do curso na unidade;

Agendar no SIAPEN os internos que terdo aula na modalidade presencial do
curso profissionalizante;

Executar o cronograma do curso na unidade;
Acompanhar o desenvolvimento do curso na unidade;
Concluir o agendamento no SIAPEN;

Remeter as avalia¢gdes para a empresa e/ou instituicdo colaboradora quando os
cursos sdo realizados em celg;

Receber os certificados emitidos pela empresa e/ou institui¢do colaboradora;
Disponibilizar para os internos os certificados para ciéncia;

Registrar no SIAPEN, na aba Terapia Ocupacional, o recebimento do certificado
pelo interno;

Arquivar o certificado em prontuario fisico do interno;

Disponibilizar o certificado em prontudrio educacional quando houver
requerimento via processo no Sistema Eletrénico de Informacdes (SEl);

Encaminhar o certificado (s) em prontuario fisico no ato da transferéncia e/ou
devolugdo do interno para o sistema estadual.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
‘OEPARTAVEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
CULTURA E LAZER Codigo:
ENITENCIAR'C [ RO.17
NACIONAL ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
TERAPIA OCUPACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Barbara de Paula M Padua Renata do Monte Ferreira de Souza CGAP
Alcione Batista Leite
OBJETIVO Organizar a rotina ocupacional das atividades de cultura e lazer na unidade prisional.
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a AGENTES N30 h
EXECUTORES Execugdo Penal - Terapeuta Ocupacional CO-EXECUTORES ’

PROCEDIMENTO:
1. ldentificar as areas de interesse dos internos;

2. Selecionar atividades de cultura e lazer compativeis com o contexto do sistema
prisional federal;

3. Elaborar, quando necessario, lista de compras para a aquisi¢do de itens para as
atividades culturais e de lazer;

4. Alinhar com a Divisdo de Seguranca a organiza¢do da rotina diaria dos internos
para a realizacao das atividades culturais e de lazer;

5. Verificar se as atividades culturais e de lazer estdo sendo realizadas em
conformidade com o cronograma previamente estabelecido;

6. Acompanhar o estado de conservagdo dos materiais utilizados nas atividades
culturais e de lazer;

7. Repor os materiais quando necessario.
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< REQUERIMENTOS Cédigo:
PENITENCIAR® [ RO.18
Naciona- ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacdo: Revis3o:
TERAPIA OCUPACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Coordenacgdo-Geral de

Barbara de Paula M Padua Renata do Monte Ferreira de Souza oA ; L
Assisténcias nas Penitenciarias

Alcione Batista Leite

OBJETIVO Receber as solicitagdes dos internos via requerimentos escritos.
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a .
EXECUTORES Execucdo Penal - Terapeuta Ocupacional CO-EXECUTORES Ndo ha.

PROCEDIMENTO:
1. Registrar no SIAPEN o assunto do requerimento recebido do interno;

2. Responder os requerimentos escritos destinados para o setor de Terapia
Ocupacional, quando necessario;

3. Arquivar os requerimentos do interno no prontuario fisico e/ou eletrénico;

4. Arquivar em prontuario fisico e/ou eletrénico o retorno de requerimento com a
ciéncia do interno;

5. Encaminhar para os setores especificos 0s requerimentos com assuntos ndo
compativeis com o setor de Terapia Ocupacional.
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oEPARTAMENTQ
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ENITENCIAR'C [

NACIONA-_~

Cédigo:
ENCAMINHAMENTOS RO.19
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
TERAPIA OCUPACIONAL 2018 2019

Elaborado por:

Revisado por:

Aprovado por:

Barbara de Paula M Padua Renata do Monte Ferreira de Souza

Coorde

Assisténcias nas Penitenciarias

nacdo-Geral de

Alcione Batista Leite

OBJETIVO Receber os encaminhamentos de demandas dos demais profissionais/setores.
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a AGENTES N30 ha
EXECUTORES Execucdo Penal - Terapeuta Ocupacional CO-EXECUTORES ’

PROCEDIMENTO:

1. Identificar a demanda presente no encaminhamento;

2. Avaliar a demanda requerida no encaminhamento;

3. Aplicar a conduta terapéutica ocupacional compativel com a demanda
identificada.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

,, Y, BANCO DE DADOS Codigo:
PENITENCIARC [ RO.20
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagdo: Revisao:
TERAPIA OCUPACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Coordenagdo-Geral de

Barbara de Paula M Padua Renata do Monte Ferreira de Souza o i o
Assisténcias nas Penitenciarias

Alcione Batista Leite

Alimentar os sistemas informatizados com as atualizagdes
OBJETIVO o : ) : :
das agdes da Terapia Ocupacional junto aos internos.
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a AGENTES NE0 ha
EXECUTORES Execucdo Penal - Terapeuta Ocupacional CO-EXECUTORES ’

PROCEDIMENTO:

1. Registrar no SIAPEN os dados das a¢des da Terapia Ocupacional;

2. Compilar os dados na planilha mensal de atividades.
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oEPARTAMENTQ
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ELABORACAO DE RELATORIOS Codigo:
ENITENCIAR'C [ RO.21
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagdo: Revisdo:
TERAPIA OCUPACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Barbara de Paula M Padua Renata do Monte Ferreira de Souza

Coordenagdo-Geral de
Assisténcias nas Penitenciarias

Alcione Batista Leite

OBJETIVO Elaborar relatérios acerca da situagdo ocupacional do interno da unidade.
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a AGENTES N30 ha
EXECUTORES Execucdo Penal - Terapeuta Ocupacional CO-EXECUTORES ’

PROCEDIMENTO:

—_

oA N

Elaborar parecer acerca da formacgdo educacional profissionalizante do interno;
Elaborar parecer acerca das atividades laborais do interno;
Elaborar parecer acerca das atividades culturais e de lazer do interno;

Elaborar parecer acerca da assisténcia religiosa do interno;

Elaborar parecer acerca da salde ocupacional do interno.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
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g | Cédigo:
< 7 SEI
PENITENCIARC [ _ RO.22
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagdo: Revisdo:
TERAPIA OCUPACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Coordenagdo-Geral de

Barbara de Paula M Padua Renata do Monte Ferreira de Souza o i o
Assisténcias nas Penitenciarias

Alcione Batista Leite

Responder os processos no Sistema Eletrénico de Informacgoes (SEI)
OBJETIVO que demandem esclarecimentos das areas de competéncia da
Terapia Ocupacional na unidade prisional.

AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a AGENTES

EXECUTORES Execucdo Penal - Terapeuta Ocupacional CO-EXECUTORES Ndo ha.

PROCEDIMENTO:

1. Acessar o SEI,

2. Inserir login e senha no SEl;

3. Acompanhar os processos direcionados para o setor da Terapia Ocupacional;
4. Responder os processos de competéncia da Terapia Ocupacional;

5. Remeter os processos respondidos ao destino solicitado.
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OEPARTAMENy DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
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X PROJETOS DE EXTENSAO Codigo:
| PENITENCIAR® [ RO.23
NacIONAL ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
TERAPIA OCUPACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Barbara de Paula M Padua Renata do Monte Ferreira de Souza de Assisténcias nas

Coordenagdo-Geral

Penitenciarias

Alcione Batista Leite

Fomentar o desenvolvimento de projetos de extensdo por meio de
OBJETIVO o o o A
convénios com universidades publicas e/ou privadas.
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a Execugdo AGENTES NZ0 ha
EXECUTORES Penal - Terapeuta Ocupacional CO-EXECUTORES ’

PROCEDIMENTO:

1.
2.

10.
11.
12.
13.

Pesquisar as linhas de pesquisa das universidades publicas e/ou privadas;

Contatar a universidade com linha de pesquisa compativel com as demandas
do sistema prisional federal;

Agendar reunido com a equipe da universidade;

Apresentar na reunido com a equipe da universidade o perfil da instituicdo
prisional;

Discutir com a equipe a possibilidade de desenvolvimento de projeto de
pesquisa e/ou extensdo;

Elaborar um projeto para a execuc¢do do programa selecionado em parceria
com a universidade;

Submeter o projeto para as chefias mediata e imediata;

Elaborar um projeto para a execucdao do programa selecionado em parceria
com a universidade;

Organizar o cronograma de execu¢ao do projeto na unidade;
Agendar no SIAPEN os internos que irdo participar do projeto;
Acompanhar o desenvolvimento do projeto na unidade;

Concluir o agendamento no SIAPEN;

Elaborar um relatério final ao término do projeto na unidade.
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o ¥~ | | PROCEDIMENTO DE ANALISE DOS RESULTADOS Codigo:
PENITENCIAR [ _ RO.24
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacdo: Revisao:
TERAPIA OCUPACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Barbara de Paula M Padua Renata do Monte Ferreira de Souza lC(JAor(.jenagao—Ge%ra\ d,e, )
Assisténcias nas Penitenciarias
Alcione Batista Leite

Padronizar os procedimentos de andlise dos resultados das agdes
OBJETIVO . : ) . ) .
da Terapia Ocupacional junto aos internos do sistema prisional.
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a AGENTES NE0 ha
EXECUTORES Execucdo Penal - Terapeuta Ocupacional CO-EXECUTORES ’

PROCEDIMENTO:

1. Acompanhar os programas e projetos da terapia ocupacional no sistema;
Manter registros de todas as a¢des da terapia ocupacional no sistema prisional;

Analisar as a¢8es da terapia ocupacional;

HowoN

Elaborar relatério das a¢les e projetos da terapia ocupacional no sistema
prisional;

5. Aperfeicoar as acdes e projetos, quando necessario.
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. ey TRANSFERENCIA/ DEVOLUCAO Codigo:
Yo o RO.25
ITENCIARY™ B8 —
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagao: Revisao:
TERAPIA OCUPACIONAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Coordenagdo-Geral de

Barbara de Paula M Padua Renata do Monte Ferreira de Souza o ; o
Assisténcias nas Penitenciarias

Alcione Batista Leite

Garantir, em caso de transferéncia ou devolugdo, que relatérios,
OBJETIVO certificados e outros itens, relacionados as a¢des da Terapia Ocupacional,
sejam enviados ao destino do interno.

AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a AGENTES

EXECUTORES Execucdo Penal - Terapeuta Ocupacional CO-EXECUTORES N&o ha.

PROCEDIMENTO:

1. Reunir as documentac¢des referentes ao histérico ocupacional do interno na
unidade prisional federal;

2. Disponibilizar os documentos para o setor responsavel pelo envio.




FARMACIA
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REALIZACAO DA TRIAGEM Cédigo:
ENITENCIARY [ RO.01
NAGIONAL ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacdo: Revisao:
FARMACIA 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Hugo C Basilio Promocena Victor Couto CGAP/DISPF
Débora Regina Geiss
OBJETIVO Padrom;ar a ut|||zagag e envio de rvnedl'c(:ar'nentos 30 preso ao
ingressar no Sistema Penitencidrio Federal.
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a AGENTES
~ A Enfermagem
EXECUTORES Execucdo Penal - Farmacéutico CO-EXECUTORES

1. Apds chegada do preso ao Sistema Penitenciario Federal, checar a existéncia do
prontuario médico e verificar a utilizacdo de alguma medicacdo que necessite
ser encaminhada mesmo antes da consulta com o médico da Unidade.

2. Em caso positivo, fornecer o medicamento ao preso fazendo as devidas
orientacBes sobre a forma de entrega dos medicamentos, dias de entrega,
cuidados com a embalagem onde os mesmos sdo enviados, posologia e
presenca de efeitos adversos.

3. Os medicamentos sdo encaminhados no mesmo dia juntamente com 0 preso
ou levados posteriormente pela equipe de enfermagem.
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SEPARAGAO E DISPENSAGAO DOS Cédigo:
T MEDICAMENTOS RO.02
ITENCIARY™ 5 _
maciON. ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacdo: Revisdo:
FARMACIA 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Hugo C Basilio Promocena Victor Couto CGAP/DISPF
Débora Regina Geiss
Padronizar um procedimento de fracionamento e dispensagdo dos
OBJETIVO ) . . ~
medicamentos e criar um procedimento de rotulagem padrdo.
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a AGENTES
~ - Enfermagem
EXECUTORES Execugdo Penal - Farmacéutico CO-EXECUTORES

1. Elaborar planilha para dispensacdo, contendo: nome do interno, vivéncia, cela
e assinatura;

2. Atualizar as planilhas de entrega de medicamentos por Vivéncia de acordo com
0 SIAPEN e relagdo de internos ATUALIZADA;

3. Inserir na planilha os medicamentos de acordo com a prescri¢cdo médica e/ou
odontoldgica;

4. Datar as planilhas com o periodo para o qual serd entregue a medicacdo;

5. Conferir cada medicamento individual observando principio ativo, a
concentracdo, lote e validade;

6. Amedicacdodeveraserseparadaem caixasindividuais, identificadas comonome
do interno, medicamentos em uso, dosagem e horarios. Cada medicamento
deverd ser separado em uma diviséria individual e identificado;

7. A quantidade de medicamento dispensada sera a necessaria para o periodo;

8. Realizar a conferéncia dos medicamentos/embalagens com as planilhas de
medicamentos;

9. Dispor a medicacdo preparada a equipe de enfermagem para posterior entrega
a0s presos;

10. ApOs a entrega, resolver as demandas oriundas da vivéncia e/ou encaminhar ao
servico médico/odontoldgico.
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, DISPONIBILIZAR MEDICAMENTOS PARA ENTREGA Codigo:
| *Enirenciar© [ _ RO.03
NAGIONAL ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacdo: Revisao:
FARMACIA 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Hugo C Basilio Promocena Victor Couto CGAP/DISPF
Débora Regina Geiss
Padronizar um procedimento de fracionamento e dispensagdo dos
OBJETIVO ) ) ) ~
medicamentos e criar um procedimento de rotulagem padrdo.
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a AGENTES
~ A Enfermagem
EXECUTORES Execucdo Penal - Farmacéutico CO-EXECUTORES

1. Disponibilizar ao responsavel pela entrega as caixinhas de medicamentos
devidamente confeccionada e conferidas, e a planilha de medicamentos do dia,
conforme RO 02;

2. Aperiodicidade de entrega, sera realizada de acordo com o art. 58 do MANUAL
DE PROCEDIMENTOS DE SEGURANGA E ROTINAS DE TRABALHO NO AMBITO
DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL.
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% ACOMPANHAMENTO FARMACOTERAPEUTICO Codigo:
Prowemererd RO.04
ITENCIAR'™ 8 —
maciON. ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacdo: Revisdo:
FARMACIA 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Hugo C Basilio Promocena Victor Couto CGAP/DISPF
Débora Regina Geiss
Garantir que o preso obtenha os melhores resultados possiveis do tratamento por
OBJETIVO ! ) L o N~ .
meio de seus medicamentos e atinja os objetivos terapéuticos desejados.
Demais
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a AGENTES Especialistas
EXECUTORES Execucdo Penal - Farmacéutico CO-EXECUTORES e Técnicos do
sesau

1. ApOs terapia medicamentosa instituida ao preso, é de responsabilidade do
profissional farmacéutico o acompanhamento e monitoramento da efetividade,
seguranca e adesdo a terapia.

2. Durante o acompanhamento farmacoterapéutico, o farmacéutico deve
avaliar todos os medicamentos em uso pelo preso, verificando se 0s
medicamentos sdo necessarios, 0s mais adequados para o paciente
(levando em consideracdo a forma farmacéutica e os procedimentos
de seguranca), e 0s mais seguros para a condicao clinica do usuario,
entre os elencados na PORTARIA DISPF N° 10, DE 17 DE MAIO DE 2018,
que Dispde sobre a Padronizacdo de Medicamentos, o protocolo de
solicitagdo, inclusao de novos medicamentos e outras determinagdes

3. Noscasosemque ofarmacéuticoidentifique algum problemarelacionado
ao uso de medicamentos (exemplo: rea¢des adversas e intera¢8es
medicamentosas), este profissional devera trabalhar com o paciente e
com os outros membros da equipe de saude a fim de solucionar estes
problemas.

4. As atividades de acompanhamento farmacoterapéutico devem ser
separadas e independentes das atividades de dispensacdo farmacéutica.

5. O acompanhamento farmacoterapéutico € uma atividade continua da
clinica ampliada que visa a integralidade da atenc¢do ao interno.

6. O Farmacéutico deve atuar junto a equipe de saude buscando olhar o
paciente de forma integral para otimizar os cuidados de saude.
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DISPENSAGCAO PARA INTERNOS A SEREM Cédigo:
e EXCLUIDOS DO SPF RO.05
NACIONAL ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
FARMACIA 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Hugo C Basilio Promocena Victor Couto CGAP/DISPF
Débora Regina Geiss
OBJETIVO Garantir qL/Je 0 trat.amento seja continuado pelo pem’(')(jo de transito
até que o interno chegue a outra unidade prisional.
Demais
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a AGENTES Especialistas
EXECUTORES Execucdo Penal - Farmacéutico CO-EXECUTORES e Técnicos do
sesau

1. Tendo conhecimento da exclusdo de interno, o farmacéutico devera verificar
qual a data da exclusdo, medicac¢do e a posologia para o interno em questdo.

2. De posse destas informagdes, devera entdo separar o medicamento para um
periodo suficiente a fim de que ndo haja descontinuidade no tratamento.

3. Amedicagdo deverd ser embalada em papel grau cirlrgico, devidamente selado,
contendo nome do interno, nome do medicamento e posologia.

4. A embalagem com a medicacdo deverd ser entregue, com protocolo, ao
responsavel pelotranslado (DISED) para que estefacaa entrega do medicamento.

5. O farmacéutico devera verificar se a exclusdo obteve éxito. Em caso positivo,
excluir o nome do interno das listas de medicacdo. Se negativo, recolher a
medicacdo preparada para o translado.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
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X ARMAZENAMENTO DE MEDICAMENTOS Codigo:
s RO.06
ITENCIARY™ 5 _
maciON. ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacdo: Revisdo:
FARMACIA 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Hugo C Basilio Promocena Victor Couto CGAP/DISPF
Débora Regina Geiss
OBJETIVO Padronizar o armazenamento de medicamentos no Sistema Penitencidrio Federal.
5 :
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia 3 AGENTES e ecelglas';s .
EXECUTORES Execugdo Penal - Farmacéutico CO-EXECUTORES , p
Técnicos do sesau

1. Os medicamentos devem ser armazenados em areas com condi¢8es especiais
de temperatura e umidade, ndo devendo a luz solar incidir diretamente nos
mesmoaos.

2. Os locais de armazenamento dos medicamentos devem ser bem ventilados e
livres de p¢, lixo, roedores, aves, insetos e quaisquer animais.

3. Oarmazenamento em estantes, armarios, prateleiras ou estrados deve permitir
a facil visualizacao quanto ao nome do produto, seu nimero de lote e prazo de
validade.

4. O armazenamento dos medicamentos nunca deve ser efetuado diretamente
em contato com o solo, devendo as caixas serem colocadas sobre estrados.

5. Para facilitar a limpeza e a circulagdo de pessoas, os medicamentos devem ser
estocados a distancia suficiente das paredes e do teto.

6. Nunca estocar medicamentos em corredores e passagens

7. Amovimentacdo de pessoas e equipamentos nas areas de armazenamento deve
ser cuidadosa para evitar acidentes com pessoal, avarias e comprometimento
ou perda de medicamentos.

8. Para o empilhamento das embalagens com os medicamentos, devem-se
obedecer as orienta¢des do fornecedor.

9. Usar dreas distantes e altas para itens faceis de serem manuseados, como por
exemplo, materiais leves, pequenos e com menor frequéncia de movimentacdo.

10. Usar locais proximos a area de expedicdo para medicamentos com peso e
volume maiores e com maior frequéncia de movimentac¢do, de modo a evitar
acidentes.

11. Ampolas, frascos de vidro e outros materiais frageis, passiveis de quebra,
devem ser guardados com a maxima cautela, em lugar seguro e menos exposto
a acidentes.

12. Medicamentos sujeitos a controle especial devem ser armazenados em area
reservada, atendendo a legislacdo sanitaria.

REFERENCIA: CONSORCIO PARANA SAUDE. Procedimentos operacionais padrdo
(pops)paraasregionaisdesaude. Disponivelem: https://www.consorcioparanasaude.
com.br/pdf/POPmedicreg_mar%C3%A702018.pdf. Acesso em: 08 jan. 2019.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGCA PUBLICA
QEPARTAMENT ! DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENACAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
Cédigo:
EXAME ADMISSIONAL RO.(g)1
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ODONTOLOGIA 2015 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Paula de Paulo R da Mota M? Do Socorro Castro e Veras CGAP/DISPF
Mariella Pereira Lima Daniel Santiago Vale
OBJETIVO Avaliar condi¢Ges de saude bucal do interno admitido na penitencidria
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a Agentes Federais de
EXECUTORES pExecugéo Penal - Odontdélogo CO-EXECUTORES Efecugéo Penal ASB

PROCEDIMENTO:

1. O Odontdélogo devera realizar a primeira consulta até 20 dias apds a admissao
do interno na Penitenciaria (conforme Manual de Procedimentos de Seguranca
e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);

2. Agendar o atendimento inicial por meio do sistema informatizado de
administracdo prisional, com antecedéncia minima de 48 horas (conforme
Manual de Procedimentos de Seguranca);

3. Solicitar a impressdo da ficha de Odontologia a ser preenchida, que fara parte
do prontuario (anexa);

4. Com a chegada do interno, aguardar o procedimento de seguranca fora do
consultério, conforme Manual de Procedimentos de Seguranca;

5. Realizar anamnese e exame clinico. Preencher o prontuario com o maximo de
detalhes possiveis. Realizar fotografias e solicitar exames complementares, se
julgar necessarios;

6. Deverdo ser registrados os seguintes dados do paciente:
a) Anamnese;
b) Descricdo do exame fisico;
) Queixa principal;
d) Realizagdo de exames complementares;
e) Evolucgao clinica;
f) Atestados;
g) Receitas médicas;
h) Encaminhamentos;
i) Outros que se fizerem necessarios.

7. Elaborar o plano de tratamento individualizado e informa-lo ao paciente,
que deverd assinar caso autorize sua realizagdo, bem como a realizacdo de
fotografias, radiografias e outros exames necessarios para o tratamento;




8.

10.

11.
12.

13.
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Orientar ao preso quais sao os procedimentos odontoldgicos realizados pelo
dentista servidor da unidade prisional (restaura¢do, exodontia, raspagem,
aplicagdo topica de fldor e outros), e também, no caso de necessidade de
procedimentos odontoldgicos especializados (endodontia, protese e outros)
que ndo sdo realizados pelo dentista da unidade, possuem indicagdo clinica-
funcional, e ndo sdo de carater estético (clareamento dental, facetas, Idminas
de contato, aparelho ortodéntico entre outros), poderdo ser realizados por
dentistas particulares, apds liberagdo do Diretor da Unidade.

Orientar ao interno que os materiais e/ou produtos de higiene oral de fora da
unidade prisional (pasta sensodyne, escova de dente, enxaguante bucal, fio
dental) ndo sdo permitidos entrar; salvo, nos casos de indicacao clinico-funcional
especifica prescrita e justificada pelo dentista servidor ou dentista particular.

Encaminhar o paciente ao servico de Enfermagem, quando verificadas lesdes
bucais que indicariam possiveis doencas sistémicas, para investigacdo;

Realizar tratamentos de urgéncia ou prescrever medicamentos, se Necessarios;

Informar ao preso a forma de requerer atendimento (se por meio de
requerimento ou se o Dentista ira fazer agendamento conforme verificada
necessidade);

Finalizada a consulta, confirmar o atendimento no sistema informatizado de
administracao prisional (SIAPEN).




ANEXO XVIII - PRONTUARIO DE ODONTOLOGIA

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
PENITENCIARIA FEDERAL DE MOSSORO - RN
SERVICO DE ODONTOLOGIA

Nome: Data de Nasc. / /

Queixa Principal:

ANAMNESE
Estd em tratamento médico?
Faz uso de medicagdo? Qual? Ha quanto tempo?
Fumante? Fazia Uso de BEBIDA ALCOOLICA? ( YN3o ( ) Muito ( ) Asvezes
Usa Protese Odontoldgica? Tipo
Histoéria atual ou pregressa de:
Alergia a algum tipo de medicamento: Qual?
Hepatite: Tipo: Obs:
HIV:

Tuberculose:

Discrasia Sanguinea:

Diabetes:

Anemia:

Bronquite asmatica:

Febre Reumdtica:
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Epilepsia:

Problema cardiopatico:

Tem ou ja teve algum tipo de doenca venérea? Qual?

Outras doengas ou enfermidades:

Dados coletados em: / /

Carimbo




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
PENITENCIARIA FEDERAL DE MOSSORO - RN

Nome:

Exame clinico intra-oral

18 1/ 16 15 14 13 1 11 21 #d 3 L £ i 27 Fi]

EE

48 45 46 45 44 43 42 004 =L 32 33 34 3 3 &Y H

Observagdes:

Higiene oral

Saude periodontal

Uso de préteses

Dados coletados em / /

Carimbo

Fui informado sobre o plano de tratamento odontolégico e autorizo a sua realizagdo, bem
como a execucdo de fotos, radiografias e outros exames necessarios, para a manutencao e/ou
recuperac¢do da minha sadde bucal.

Mossoro, — /  /

Assinatura do paciente
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
PENITENCIARIA FEDERAL DE MOSSORO - RN
SERVICO DE ODONTOLOGIA

Execuc¢do do Tratamento

Data Dente/Regido Procedimento clinico Rubrica (CD)




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
‘OEPARTAVEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
s CONSULTA PARA TRATAM ENTO Codigo:
P et % ODONTOLOGICO RO.02
NACIONES. ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagdo: Revisdo:
TERAPIA OCUPACIONAL 2015 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Paula de Paulo R da Mota M? Do Socorro Castro e Veras CGAP/DISPF
Mariella Pereira Lima Daniel Santiago Vale
OBJETIVO Padronizar os atendimentos odontolégicos agendados ou de urgéncia
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a Agentes Federais de
EXECUTORES Execucdo Penal - Odontdélogo CO-EXECUTORES Execucdo Penal ASB

PROCEDIMENTO:

1. Aconsulta do interno, quando solicitada a partir de requerimento, ou analisada
a necessidade de atendimento através de triagem prévia, devera ser agendada
no sistema informatizado de administracdo prisional com antecedéncia 48
horas;

2. Com a chegada do interno, aguardar o procedimento de seguranca fora do
consultério, conforme Manual de Procedimentos.

3. Realizar atendimento buscando sempre a Resolutividade, um dos principios
do SUS, que significa a capacidade de resolver situac8es relacionadas a saude/
doenca dos pacientes e encaminha-los, conforme nivel de complexidade;

4. Todo atendimento odontoldgico individual, deve ser permeado por abordagens
educativas, cujo objetivo final é a promocdo da salde e a prevencdo de doencas
que afetam a cavidade bucal;

5. Eimperioso que sejam observados os seguintes principios:

atuagdo integrada com demais profissionais do Setor de Salde, para
encaminhamento de pacientes e troca de informacdes;

- reconhecimento por parte dos Odontdlogos, da integralidade do paciente
contemplando todos os aspectos bioldgicos, psicoldgicos e sociais ao
qual estd inserido, como forma de interferir no processo salde-doenca e
promover melhor qualidade de vida ao mesmo;

6. Informar ao paciente sobre a necessidade de mais consultas para continuacdo
do tratamento ou acompanhamento periodico;

7. Emitir atestado odontoldgico a DIREB, caso o interno necessite justificar falta,
quando existir o trabalho formal ou outra atividade que deva ser suspensa. O
atestado de comparecimento deve ser assinado pelo Odontélogo, identificando
0 paciente, horario de consulta e a necessidade de repouso ou ndo.

8. Serdo registrados no prontuario todos os dados do atendimento do paciente:
+ Evolugdo clinica

+ Realizagdo de exames complementares

190




10.

11

12.

13.
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- Atestados
+ Receitas médicas
- Encaminhamentos
- Recusa de atendimento
Outros que se fizerem necessarios

Consulta de Urgéncia é caracterizada pela necessidade do pronto-atendimento,
ou seja, atendimento imediato em situacdo de emergéncia ou urgéncia. Para
tanto, o Dentista avaliara se a situagdo corresponde ou ndo a uma urgéncia.
Ndo se tratando de urgéncia, devera ser respeitada a ordem de requerimentos
e agendamentos conforme necessidade verificada pelo Dentista;

Consulta Intermediaria estd prevista em odontologia para contemplar
procedimentos que necessitam de mais de uma sessdo para sua conclusdo.
Esta deverd ser agendada pelo Dentista e informada ao paciente, ndo sendo
necessario requerimento;

. Quando o atendimento for solicitado pelo interno ou pelo Dentista e, na data

agendada o paciente se recusar, devera ser preenchido o Termo de Recusa de
Tratamento (anexo). O paciente sera notificado das consequéncias (necessidade
de enviar novo requerimento ao Setor e aguardar novo agendamento). O Termo
de Recusa sera assinado pelo interno e arquivado junto ao prontuario;

Finalizada a consulta, confirmar o atendimento no sistema informatizado de
administracao prisional (SIAPEN). Em caso de cancelamento, informar a razdo;

Quando o procedimento odontoldgico ndo puder ser realizado por Odontélogo
da Unidade, o preso poderd contratar, as suas expensas, Dentista de sua
confianga, para orientar e acompanhar o seu tratamento, desde que autorizado
pelo Diretor da Penitenciaria Federal, apds parecer do Dentista da Unidade.




ANEXO XIX - TERMO DE RECUSA DE ATENDIMENTO ODONTOLOGICO

MINISTERIO DA JUSTICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
PENITENCIARIA FEDERAL EM CATANDUVAS/PR

TERMO DE RECUSA

Eu, , recusei-me a ser atendido pelo servico de Odontologia no
dia / / . Estouciente de que tal recusa pode trazer prejuizo a minha saude bucal, sendo de
minha inteira responsabilidade os efeitos que advenham desta atitude. Reconheco que para nova
consulta sera necessario mandar outro requerimento e aguardar para ser chamado novamente.

, de de 20

Assinatura do preso

- TESTEMUNHAS:

AFEP 1:
RUBRICA + NUMERO SIAPE

AFEP 2:

RUBRICA + NUMERO SIAPE
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Bibliografia:

1.

Brasil. Ministério da Justica. Departamento Penitencidrio Nacional. Diretoria do Sistema
Penitenciario Federal. Portaria n° 11 de 4 de dezembro de 2015. Aprova o “Manual de
Assisténcias do Sistema Penitenciario Nacional” - Brasilia: Ministério da Justica, 2015.

Brasil. Ministério da Justica. Departamento Penitenciario Nacional. Diretoria do Sistema
Penitenciario Federal. Portaria n°® 38 de 10 de fevereiro de 2014. Institui “Manual de
Procedimentos de Seguranga e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario
Federal” - Brasilia: Ministério da Justica, 2014.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGCA PUBLICA
QEPARTAMENT ! DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
X SOLICITACAO DE MATERIAL Codigo:
| *ENrTENCIAR RO.03
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ODONTOLOGIA 2015 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Paula de Paulo R da Mota M? Do Socorro Castro e Veras CGAP/DISPF
Mariella Pereira Lima Daniel Santiago Vale
OBJETIVO Solicitar medidas necessarias ao bom funcionamento da drea de odontologia
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a CHEFIA SESAU
EXECUTORES Execucdo Penal - Odontdélogo CO-EXECUTORES ASB

PROCEDIMENTO:

1. Solicitar ao chefe do servico de saude, via e-mail ou memorando, a provisao ou
substituicdo de materiais, instrumentais e equipamentos, assim Como propor
as medidas administrativas necessarias ao bom funcionamento da area de
odontologia.

2. Orientar o Técnico Federal em Assisténcia a Execucdo Penal- ASB a acompanhar
0 estoque de material e avisar com antecedéncia suficiente para reposicao do
material de consumo.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
‘OEPARTAVEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
% RADIOGRAFIA ODONTOLOGICA Codigo:
| *ENrTENCIAR RO.04
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ODONTOLOGIA 2015 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Paula de Paulo R da Mota M? Do Socorro Castro e Veras CGAP/DISPF
Mariella Pereira Lima Daniel Santiago Vale
OBJETIVO Padronizar execucdo de radiografias odontoldgicas
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a Agentes Federais de
EXECUTORES Execucdo Penal - Odontélogo CO-EXECUTORES Execucdo Penal ASB

PROCEDIMENTO:

1. Paraatomadaderaios X, é obrigatdrio que o paciente utilize o avental plumbifero
com protetor de tireoide

2. O comprimento do cabo do disparador deve manter espaco suficiente para
afastamento do operador em pelo menos 2 metros de distancia

3. Deveraserusadoposicionadorparaa pelicularadiograficaou, naimpossibilidade,
0 paciente deve segurar o filme durante a exposicdo

4. No momento do disparo do equipamento, que dura entre 1 a 2 segundos, toda
a equipe (Dentista, ACD e Agentes Penitenciarios) devera se posicionar fora da
sala, a uma distancia de 2 metros no minimo.

5. Cabe ao Dentista orientar os profissionais sobre a necessidade desse
deslocamento.

Bibliografia:

Brasil. Ministério da Saude. Portaria n® 453 de 1° de junho de 1998. Aprova o
regulamento técnico “Diretrizes de Protecdo Radioldgica em radiodiagndstico
médico e odontoldgico” - Brasilia: Ministério da Saude, 1998.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGCA PUBLICA
‘OEPARTAVEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENACAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
PROCEDIMENTO EM CASO DE ACIDENTE DE Cédigo:
TRABALHO RO.05
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ODONTOLOGIA 2015 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Paula de Paulo R da Mota M? Do Socorro Castro e Veras CGAP/DISPF
Mariella Pereira Lima Daniel Santiago Vale
OBJETIVO Padronizar execucdo de radiografias odontoldgicas
AGENTE E ialista Federal de Assisténcia 3
EXE(ZUTORSES SpEexCeiuSgtaao ESE; —dgdosrftsétlig(;a " | co-execuores Chefe do SESAU

PROCEDIMENTO:

1. Em caso de ferimentos perfurocortantes: lavar durante 5 a 10 minutos com
agua e sabdo degermante, enxaguar e realizar antissepsia com alcool a 70%,
PVP-1 10% ou clorexidina 4%;

2. Em casos de projecdo de particulas de material bioldégico ou quimico sobre as
mucosas de olhos, boca, nariz, etc.: lavar abundantemente com agua ou soro
fisioldgico;

3. Em caso de contato de material bioldgico com a pele lesada: limpar com agua e
sabdo degermante e realizar antissepsia com clorexidina 2%;

4. Comunica¢do do acidente ao chefe do SESAU, que o encaminhara ao Hospital
mais proximo, onde serdo disponibilizados os formularios de Acidente com
Material Bioldgico, o qual serd preenchido pelo profissional responsavel do
Hospital, que verificara a necessidade de exames no paciente acidentado e no
paciente-fonte;

5. O Chefe do SESAU ira comunicar ao paciente fonte (interno) e explicar sobre a
realizacdo de exames, se forem necessarios;

6. Devem ser notificados os seguintes tipos de acidentes:

a. Ferimentos com objetos perfurocortantes ou suspeitos de contaminagdo,
por sangue ou outros produtos bioldgicos humanos (secre¢des e excre¢des);

b. Ferimentos com objetos perfurocortantes ndo contaminados por sangue
ou outros produtos bioldgicos humanos, mas que rompe barreira cutanea,
favorecendo a entrada de microrganismos durante a atividade de trabalho.
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Injdria com inoculacao

Interromper o atendimento # Comunicar ao chefe do SESAU
imediatamente

-

Encaminhar o acidentado para
Deixar a lesao sangrar avaliacao de risco (hospital)
sem esfregar

-

Lavar abundantemente
com agua corrente

-

Avaliar a soropositividade
no prontuario do paciente (fonte)

Bibliografia:

1. Brasil. Ministério da Saude. Secretaria de Atenc¢do a Saude. Departamento de
AcBes Programaticas Estratégicas. Exposicdo a materiais bioldgicos / Ministério
da Saude, Secretaria de Atencdo a Saude, Departamento de A¢8es Programaticas
Estratégicas. - Brasilia: Editora do Ministério da Saude, 2006.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

- , PRONTUARIO DO EGRESSO Codigo:
| PENITENCIAR RO.06
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ODONTOLOGIA 2015 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Paula de Paulo R da Mota M? Do Socorro Castro e Veras CGAP/DISPF
Mariella Pereira Lima Daniel Santiago Vale
OBJETIVO Padronizar o acgmpanhameAnto‘ do prontuamo em
caso de safda/transferéncia do interno
AGENTES Especialista Federal de Assisténcia a
EXECUTORES Execucdo Penal - Odontdélogo CO-EXECUTORES Chefe do SESAU

PROCEDIMENTO:

1. Tendo conhecimento da exclusdo de interno, o Dentista devera garantir que,
junto com os documentos, também, os materiais odontoldgicos e/ou produtos
de higiene oral prescritos pelo dentista servidor ou dentista particular, esteja
inserida a copia do prontuario odontoldgico; bem como as radiografias
odontoldgicas.

2. O Dentista devera verificar se a exclusdo obteve éxito. Em caso positivo, remover
o nome do interno da lista de agendamento.




AUXILIAR EM
SAUDE BUCAL




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

DISPONIBILIZACZ\O DE PRONTUARIOS PARA Cédigo:
;.E'N”Emm ” ATENDIMENTO RO.01
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagdo: Revisdo:
AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Micheline Teles de Barros
CRO - MS- ASB - 1565

Gibson José de Santana
CRO - RN - ASB 1994 ASB

Andre Luiz do Nascimento Guimaraes CGAP/DISPF

Padronizar o apoio do terceirizado administrativo do sesa para agilizar o atendimento/
OBJETIVO . . 2
execucdo inicial das consultas no consultério odontoldgico do SPF
AGENTES Técnico Federal De Apoio A Execucdo Terceirizado
EXECUTORES Penal - Auxiliar de Satde Bucal CO-EXECUTORES administrativo do SESAU

PROCEDIMENTO:
1. Consultar a agenda do dia no SIAPEN

2. Confeccionar lista com os nomes dos internos a serem atendidos de acordo
com a agenda do dia do Cirurgido-Dentista (CD)

3. Solicitar ao terceirizado responsavel pelo arquivo que separe 0s prontuarios
dos internos que estao agendados

4. Disponibilizar sobre a mesa do CD os prontuarios do dia antes do inicio dos
atendimentos.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
QEPARTAMEN 7 DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
% AGENDAMENTO Codigo:
| *ENrTENCIAR RO.02
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Micheline Teles de Barros . ) .
CRO - MS- ASB - 1565 Andre Luiz do Nascimento Guimaraes CGAP/DISPF
Gibson José de Santana
CRO - RN - ASB 1994 ASB
OBJETIVO Padronizar o agendamento/execucdo de consultas no consultério odontoldgico do SPF.
AGENTES Técnico Federal De Apoio A Execucio
EXECUTORES Penal - Auxiliar de Saude Bucal CO-EXECUTORES

PROCEDIMENTO:

1. As consultas serdo solicitadas a partir de requerimento do interno, ou em caso
de constatacdo pelo CD da necessidade de atendimento através de triagem
prévia

2. O agendamento serd no Sistema Informatizado de Administra¢do Prisional

(SIAPEN)com antecedénciaminimade 48h, conforme a Manual de Procedimentos
de Seguranca e Rotinas de trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal

3. Caso o atendimento ndo ocorra, o agendamento deverd ser cancelado e
justificado no SIAPEN

4. Ao término do atendimento, o0 agendamento devera ser langado como realizado
no SIAPEN.
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QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

X PREPARO DO CONSULTORIO Codigo:
PENITENCIAR® [ RO.03
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Micheline Teles de Barros ) . )
CRO - MS- ASB - 1565 Andre Luiz do Nascimento Guimaraes CGAP/DISPF
Gibson José de Santana
CRO - RN - ASB 1994 ASB
Padronizar os procedimentos operacionais do (a) A.S.B em rela¢do
OBJETIVO ) o y L
ao atendimento inicial no consultério odontolédgico do SPF.
AGENTES Técnico Federal De Apoio A Execucdo
EXECUTORES Penal - Auxiliar de Satide Bucal CO-EXECUTORES

PROCEDIMENTO:

Para o inicio do atendimento no consultério odontoldgico o A.S.B deve preparar e fazer a
assepsia das instalac8es, equipamentos e méveis, procedendo do seguinte modo:

1. Colocar seu E.P.I;

2. Método de assepsia mecanica;

3. Usar algoddo ou gaze ndo estéril;

4. Limpar e desinfetar os equipamentos, bancadas, unidades auxiliares, refletor,
cadeira, mocho, etgc;

5. Limpar a cuspideira;

6. Utilizar Alcool & 70% em friccgo de até 10 minutos, ou Hipoclorito de Sédio a 2%
agindo de 2 a 5 minutos, ou Acido Peracético (Desinfeccdo de superficies 0,5%
- 10 min. Descontaminag¢do de matéria organica em superficies 1,0 % - 10 min.);

7. Deixar secar.
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OEPARTAMENy DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

Y PROCEDIMENTOS PREVIOS E DURANTE O Cédigo:
. o ATENDIMENTO RO.04
NACIONES. ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagdo: Revisdo:
AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Micheline Teles de Barros
CRO - MS- ASB - 1565

Andre Luiz do Nascimento Guimaraes CGAP/DISPF

Gibson José de Santana
CRO - RN - ASB 1994 ASB

Padronizar os procedimentos operacionais do (a) A.S.B em relagdo ao
OBJETIVO . L b
atendimento no consultério odontoldgico do SPF.
AGENTES Técnico Federal De Apoio A Execucdo Agentes Federais de
EXECUTORES Penal - Auxiliar de Saude Bucal CO-EXECUTORES Execucdo Penal

PROCEDIMENTO:

Durante o procedimento o A.S.B deve o auxiliar o C.D da unidade durante o atendimento
ao interno. Devendo proceder da seguinte forma:

1.

oA N

10.
11.

12.

Colocar seu E.P.I;

Colocar agua no reservatorio;

Ligar o compressor quando for iniciar o atendimento;

Selecionar o material a ser utilizado apds a orientacdo do profissional;

Colocar barreiras (protetores). equipo, encosto da cabeca, apoio de braco,
Raio-X, puxadores de gavetas e armarios, etc.;

Antes de usar a seringa triplice ou alta-rotacdo acionar os equipamentos por 30
segundos na cuspideira;

Abrir 0s pacotes estéreis com os instrumentais, conforme o procedimento a ser
executado pelo C.D e dispor sobre o campo para o atendimento;

Posicionar-seaoladodo C.Ddurante o procedimentodeformaergonomicamente
confortavel;

Colocar antisséptico em copinho plastico para antissepsia do paciente quando
solicitado pelo C.D;

Auxiliar o C.D na organizagdo do plano de tratamento do paciente;

Trocar as luvas entre cada paciente durante todos os procedimentos clinicos,
realizando a antissepsia prévia das maos, em casos de procedimentos cirdrgicos
usar luvas estéreis;

Se necessitar manipular produtos, abrir gavetas, revelar radiografias, vazar
modelos, etc., usar sempre sobre luva (luva plastica transparente) em cimas das
luvas de procedimento.
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o ~ Cédigo:
HIGIENIZACAO DAS MAOS RO.§5
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
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CRO - RN - ASB 1994 ASB
OBJETIVO Padronizar os procedi~mentos operac'iqnais do (a),A:SB na técnica de
lavagem das mdos no consultério odontoldgico do SPF.
AGENTES Técnico Federal De Apoio A Execucdo
EXECUTORES Penal - Auxiliar depSaL’Jde Bucalg CO-EXECUTORES

1. Lavagem bésica das maos:

Lavar as mados é o procedimento mais eficiente para proteger a saude dos
profissionais e controlar as infec¢Bes.

Este procedimento é o simples ato de lavar as maos visando a remogdo de bactérias
transitorias, além de sujeira, oleosidade, pélos e suor.

Técnica:
1.1. Remover anéis, aliangas, pulseiras, reldgios, fitinhas etc,;

1.2 Esfregar 0 sabdo em todas as areas, até o punho, nas areas ao redor das unhas
e entre os dedos, por um minimo de 15 segundos antes de enxaguar com agua fria.

1.3 Secar completamente, utilizando toalhas de papel descartaveis.

2. Friccdo antisséptica das maos ou preparo pré-operatério das maos:

Neste procedimento visa eliminar a microbiota transitéria; controlar a microbiota
resistente e manter efeito residual por 2 a 6 horas.

Técnica:

A sequéncia da lavagem das mados deve ser obedecida como a um ritual, durante
5 minutos.

2.1 Retirar joias das mdos e antebracos;

2.2 Colocar as barreiras individuais (gorro, éculos e mascara);
2.3 Lavar as mdos e antebracos com solu¢do degermante;
2.4 Esfregar as palmas das maos uma com a outrg;

2.5 Esfregar a palma de uma das mdos contra o dorso da outra e vice-versa, atingindo
0s espacgos interdigitais;

2.6 Esfregar as palmas das maos, atingindo os espacos interdigitais;
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2.7 Esfregar as pontas dos dedos, sempre com unhas curtas;

2.8 Esfregar a regido de membrana interdigital do polegar de uma das mdos e
depois da outra;

2.9 Esfregar com as pontas dos dedos da mao direita a palma da mao esquerda e
vice-versa;

2.10 Continuar esfregando pulso, antebraco até cotovelo. O enxague é feito no
mesmo sentido, das pontas dos dedos para o cotovelo.

Observacao: A secagem das mdos deve ser feita com compressa ou toalha estéril;
ndo é recomendado o uso de toalhas de pano, devido a possibilidade de as toalhas
promoverem a proliferacdo bacteriana, por permanecerem, muito tempo Umidas
(quando as fibras perdem sua capacidade de absor¢do de agua).

Obs.: 0s procedimentos devem ser executados com o uso de EPI
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X AUXILIAR NA EXECUCAO DE TRATAMENTO Codigo:
PENITENCIAS 7 RO.06
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Mlégg'?&g?fgg??;g;os Andre Luiz do Nascimento Guimaraes CGAP/DISPF
Gibson José de Santana
CRO - RN - ASB 1994 ASB

Padronizar os procedimentos operacionais do (a) A.S.B em relacdo a execucdo do
OBJETIVO . L
tratamento no consultério odontolégico do SPF.
AGENTES Técnico Federal De Apoio A Execucdo Agentes Federais de
EXECUTORES Penal - Auxiliar de Satde Bucal CO-EXECUTORES Execucdo Penal

PROCEDIMENTO:

Durante o procedimento o A.S.B deve o auxiliar o C.D na instrumentacdo durante
todo o atendimento ao interno, devendo proceder da seguinte forma:

Posicionar-se proximo do C.D;
Auxiliar na instrumentacdo ao C.D durante todo o procedimento;

Manipular materiais odontoldgicos (restauracdo, endodontia, cirurgia...) durante o
procedimento seguindo orienta¢8es do C.D;

Auxiliar nas radiografias;

Revelar peliculas periapicais.

Obs.: os procedimentos devem ser executados com o uso de EPI
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/ APLICACAO: Cédigo:
'éw. REVELACAO DE RADIOGRAFIAS RO.07
TENCIARY™ 5 =
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Micheline Teles de Barros Andre Luiz do Nascimento Guimaraes CGAP/DISPF
CRO - MS- ASB - 1565
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Padronizar os procedimentos do (a) ASB na execugdo operacional
OBJETIVO o » -
radiografica no consultério odontoldgico do SPF.
AGENTES Técnico Federal De Apoio A Execucdo Agentes Federais de
EXECUTORES Penal - Auxiliar de Saude Bucal CO-EXECUTORES Execucdo Penal

PROCEDIMENTO:

O processamento radiografico odontolégico é realizado de forma manual, no
qual consiste na imersdo do filme radiografico, em solu¢8es quimicas (revelador e
fixador).

O processamento manual sera realizado em caixas de processamento portatil,
seguindo 0s passos tradicionais com o tempo total de 6 minutos, podendo elevar
ou diminuir o tempo de revelacdo considerando a temperatura local.

Seguindo 0 passo a passo abaixo:

- Lavagem N Lavagem
Revelagdo » » Fixagdo » » Secagem

Temos que enfatizar a importancia da limpeza e do uso de luz de seguranca
adequada na camara escura e sempre usar os E.P.l. (equipamentos de protecdo
individual).

A sensibilidade dos filmes de raios x exigem limpeza da camara escura.

A falta de atencdo a estes itens pode resultar em radiografias inadequadas.
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RO.08
ITENCIAR —
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Micheline Teles de Barros ) . )
CRO - MS- ASB - 1565 Andre Luiz do Nascimento Guimaraes CGAP/DISPF
Gibson José de Santana
CRO - RN - ASB 1994 ASB
Padronizar os procedimentos do (a) ASB na execugdo operacional
OBJETIVO e n o
radiografica no consultério odontoldgico do SPF.
AGENTES Técnico Federal De Apoio A Execucdo Agentes Federais de
EXECUTORES Penal - Auxiliar de Satde Bucal CO-EXECUTORES Execucdo Penal

PROCEDIMENTO:

1.

A owoN

Promover uma farta iluminacdo do ambiente para limpeza;
Abrir janelas e portas para ampla ventila¢do;
Descartar todas as peliculas usadas;

Fazer desinfec¢do de grampos e colgaduras, se necessario fazer a esteriliza¢gdo
dos mesmos;

Verificar se as solucdes reveladoras e fixadoras ndo estdo turvas, ou vencidas,
Se necessario proceder a troca nesses casos;

Limpar todas as bancadas, com énfase especial a pia e tanque de agua corrente;

Esperar o tempo de atuacao do agente desinfetante e passar um pano seco em
todo ambiente.

Para ser fechada a camara escura tudo deve estar perfeitamente limpo e seco.

Obs.: os procedimentos devem ser executados com o uso de EPI
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% DESINFECCAO DE SUPERFICIES Codigo:
Yo RO.09
ITENCIAR =
nacions ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacdo: Revisdo:
AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 2018 2019
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OBJETIVO Padromz@r 0s E)rocedmento/s ‘operaoon@s. do(a)AS.Bna
desinfec¢do no consultério odontoldgico do SPF
AGENTES Técnico Federal De Apoio A Execucdo
EXECUTORES Penal - Auxiliar de Satde Bucal CO-EXECUTORES

PROCEDIMENTO:

Durante o atendimento odontoldgico existem vapores de contaminagdo que
acabam atingindo e contaminando superficies e equipamentos, formando uma
poeira contaminada.

No entanto, entre um paciente e outro, deve-se fazer a limpeza e desinfec¢do de
todas as superficies no ambiente odontoldgico:

Limpeza das bancadas e superficies de trabalho:

1. Antes de iniciar e ao término de qualquer procedimento:
1.1 Limpar a bancada e superficies com hipoclorito a 2%;
1.2 Técnica do: Aplique, limpe, aplique e espalhe;
1.3 Deixar secar;
1.4 Limpar novamente com alcool 70%;

1.5 Antes de usar a seringa triplice ou de alta rota¢do aciona-los por 30 segundos
na cuspideira.

2. Caso ocorra contaminacdo com sangue:
2.1 Colocar sobre o local hipoclorito de sddio a 2%, aguardar de 2 a 5 minutos;
2.2. Retirar o excesso com papel toalha;
2.3.Proceder como se fosse limpeza inicial de trabalho;

2.4.0bservar sempre se as superficies estdo limpas, principalmente nas unidades
auxiliares dos equipo, cadeiras, cuspideiras, mochos e bancadas.

Obs.: 0s procedimentos devem ser executados com o uso de EPI
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o 2 PROCEDIMENTOS AO FINAL DO EXPEDIENTE Cédigo:
s ; RO.10
ITENCIARY™ 5 _
maciON. ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacdo: Revisdo:
AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
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Padronizar os procedimentos operacionais do (a) A.S.B em relagdo
OBJETIVO . . . L
a0 atendimento final no consultério odontoldgico do SPF.
AGENTES Técnico Federal De Apoio A Execucdo
EXECUTORES Penal - Auxiliar de Satide Bucal CO-EXECUTORES

PROCEDIMENTO:

Para o final do atendimento no consultério odontoldgico o A.S.B. deve:
1. Substituir mascaras, jalecos e gorros se houver sujidade ou estiverem Umidos;
2. Oculos de protecdo devem estar limpos;

3. Pontas estéreis devem ser colocadas sobre campo estéril na bancada ou mesa
auxiliar;

4. Preparar antissépticos conforme orientacdo do C.D;
5. Retirar as barreiras (Papel filme PVC) e descarta-las;

6. Limpar e desinfetar os equipamentos, bancadas, unidades auxiliares, refletor,
cadeira, mocho, etc.

7. Limpar a cuspideira;

8. Retirar as pontas (alta-rotagdo, micromotor, etc.) e fazer a lubrificagdo; desligar
todos os equipamentos;

9. Encaminhar todo material contaminado para o Centro de Recirculagdo de
Instrumentos (RCI);

10. Realizar a desinfec¢do das barreiras ou sua substituicdo se houver sujidade
visivel em sua superficie; descartar as luvas e desprezar os residuos em sacos
de lixo brancos;

11. Proceder a drenagem dos compressores semanalmente.

Obs.: 0s procedimentos devem ser executados com o uso de EPI
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LAY ACONDICIONAMENTO DE RESIDUOS Codigo:
- . RO.11
ITENCIARY™ 5 _
maciON. ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacdo: Revisdo:
AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
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Padronizar os procedimentos operacionais do (a) ASB na separagdo e
OBJETIVO . . L L
acondicionamento de residuos no consultério odontolédgico do SPF.
AGENTES Técnico Federal De Apoio A Execucdo
EXECUTORES Penal - Auxiliar de Satide Bucal CO-EXECUTORES

PROCEDIMENTO:

Todos os instrumentos dispostos na bandeja para procedimento ficam contaminados
apods o atendimento; mesmo aqueles que ndo foram utilizados, estardo contaminados
pela disposicdo dos aerossais.

O A.S.B deve:

1. Sempre estar com seu E.P.I,;

2. O material contaminado na bandeja: deve ser retirado e levado para area de
esterilizacao;

3. Os materiais perfurocortantes (agulhas, laminas de bisturi e outros) devem ser
colocados nos coletores de descarte (descarpack). Esse recipiente ndo pode ser
preenchido além de 34 de sua capacidade, deve ser montado de forma que ndo
possa mais ser aberto sem que seu invélucro seja destruido.

4. Apos seu preenchimento o coletor deve ser devidamente fechado e colocado
em saco proprio para residuos infectantes e levado para o lixo conforme as
normas da vigilancia sanitaria do local.

5. Materiais so¢lidos descartaveis (algoddo, gorro, luvas, mascara, gaze e outros)
devem ser descartados em lixeiras com tampas acionadas por pedal, forradas
de saco plastico na cor branco leitosa (constando simbolo de substancia
infectantes);

Residuos de Amalgama:
Devem ser coletados em recipiente de material resistente, rigido e de boca larga;

Deixar uma lamina de dgua sobre o residuo;

Manter o recipiente hermeticamente fechado e em local de baixa temperatura,
isento de luz solar direta;




- Deve ser armazenado isento de algoddes, gazes palitos, matriz de aco ou
qualquer outro tipo de contaminante;

- Quanto ao seu descarte os vidros que contém o MercUrio Amalgama deverdo
ser acondicionados nos coletores de descarte (descarpack) e enviados para
estabelecimentos autorizados para serem processado ou tratados conforme
as normas da vigilancia sanitaria do local para eliminar possiveis contaminacdes
com mercdrio.

Reveladores Radiograficos:
1. S3osubmetidos ao processo de neutralizagdo e dispensados em esgoto comum.
2. Fazer controle com fita indicadora (PH entre 7 e 9);

3. Ou acondicionados em frascos depositados em coletores de descarte
(descarpack) e identificados, e posteriormente enviados para estabelecimentos
autorizados para serem processado ou tratados conforme as normas da
vigilancia sanitaria do local para eliminar possiveis contamina¢des quimicas.

Férmula usada para neutralizacdo do Revelador:
Adicionar:

+ Para 01 litro de revelador;

- Adicionar 10 Litros de agua;

+Adicionar 100 ml de vinagre comum;

+  Fazer controle com fita indicadora (PH entre 7 e 9).

+ Quando estiver neutralizado lancadar nas redes de esgoto.

Fixadores:

+ Quanto ao seu descarte sdao encaminhados em sua embalagem original que
contém o Fixador. Deverdo ser acondicionados nos coletores de descarte
(descarpack) e enviados para estabelecimentos autorizados para serem
processado ou tratados conforme as normas da vigilancia sanitaria do local
para eliminar possiveis contaminagfes com prata.

Férmula usada para neutralizacdo do Fixador Radiografico:

+As diluicGes devem ser feitas na proporc¢do de 1:1(1 por 1), usando Hipoclorito
de Sddio (4gua sanitaria) no Fixador.

Exemplo: Para cada 250ml de Fixador adicionar 250ml de Hipoclorito de Sodio
(dgua sanitaria), isto equivale a propor¢ao 1:1, ou seja, para mesma quantidade
de Fixador adicionar a mesma quantidade de Hipoclorito de Sédio (dgua
sanitaria).
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LAY LAVAGEM DE INSTRUMENTOS E APARELHOS Codigo:
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Padronizar os procedimentos operacionais do (a) ASB na lavagem, pré-lavagem,
OBJETIVO o or , ! . L
descontaminagdo e enxague do instrumental no consultério odontoldgico do SPF
AGENTES Técnico Federal De Apoio A Execucdo
EXECUTORES Penal - Auxiliar de Satide Bucal CO-EXECUTORES

PROCEDIMENTO:
A pré-lavagem é obrigatdria previamente, para uma esterilizacdo eficiente.

Entende-se por pré-lavagem o tratamento dos instrumentos com uso de solugdes
detergentes.

As principais solu¢Bes usadas para a limpeza dos instrumentos odontoldgicos sdo
os desincrustantes, por sua eficiéncia na remocdo de toda matéria organica aderida
aos instrumentos.

Existem dois métodos de limpeza dos instrumentos que podem ser usados:

Limpeza Manual

E feita com auxilio de escovas com cerdas macias ou esponjas delicadas.

Métodos de lavagem:
1. Fazer a pré-lavagem dos instrumentos com agua quente ou fria;

2. Posteriormente fazer a imersdo completa dos artigos em cesto vazado de
recipiente com tampa, com solucdo desincrustantes, seguindo orienta¢des do
fabricante;

Apds o tempo de imersdo, retira-se o cesto vazado com os instrumentos;
Em seguida procede-se a friccdo manual com escova de cerdas de nylon macias;

Levar para lavagem em agua corrente e para remocdo total do detergente;

o v~ W

Secar, embalar e leva-los para esteriliza¢do.




Limpeza Mecanica

E o procedimento automatizado para remocao de sujidades por meio de lavadoras
ultrassoénicas.

1. Colocar aguanalavadora ultrassénica de acordo com a orientacdo do fabricante;
Adicionar desincrustantes de acordo com a orientacdo do fabricante;

Emergir os instrumentos no tanque de ultrassom;

Fechar o tanque com a tampa, o que previne a formacdo de aerossois;

Selecionar o “timer” e ligar o aparelho;

o Uk~ wWoN

Depois da limpeza ultrassbnica, enxaguar em grande volume de agua os
instrumentos

7. Escovar toda a superficie dos instrumentos para remover os detritos, se houver,
para completar a limpeza;

8. Enxague novamente;
9. Secar, embalar e leva-los para esteriliza¢do.

Obs.: Quando a soluc¢do da cuba ultrassoénica ficar turva, a solu¢do deve ser trocada,
pois perdeu seu efeito de limpeza

Secagem

1. As secagens dos instrumentos podem ser feitas com compressas ndo estéreis
ou que ndo solte fiapos;

2. 3.2 Deve-se evitar que os instrumentos sequem naturalmente, pois a agua
contém sais que quando secos, aderem nos instrumentos, podendo danifica-
los causando manchas, ferrugens e corrosdes, durante a esterilizacdo por calor;

3. 3.3 Depois de secos se deve proceder uma inspecdo visual de cada instrumento,
atentando para falhas no ponto de corrosdo, danos e quebras, como também
no processo de limpeza, havendo essa falha devera ser refeita a limpeza do
referido instrumental;

4. 3.4 Os contra angulos, pontas retas e canetas de alta rotagdo precisam ser
lubrificados apds secagem.

Limpeza e Manutenc¢do da Autoclave

Deve-se proceder a limpeza e manuten¢do da autoclave seguindo as normas do
fabricante.

Ler o manual de instrucdes e seguir os parametros e as substancias indicadas para
sua limpeza periddica.




MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

Procedimentos para limpeza e manutenc¢do da autoclave:
1. UsodeE.PJ
2. Limpar diariamente antes de cada ciclo de esteriliza¢do;

3. Seguir as normas de limpeza e manutenc¢do do equipamento.

Limpeza da Cuba Ultrassénica:

Deve-se proceder a limpeza e manutencdo da Cuba Ultrassdnica seguindo as
normas do fabricante.

1. Para limpeza interna:

1.1 Apds a troca de liquidos da cuba de ultrassonica, retirar os residuos de sujeira
depositados no fundo utilizando um pano macio ou esponja;

1.2 Secar e limpar com um pano umedecido em alcool 96%.

2 Para limpeza externa:
2.1 Fazer a limpeza da tampa e de toda a area externa da cuba ultrassonica;
2.2 Utilizar um pano umedecido em dgua e sabdo neutro;

2.3 Nunca utilizar solventes a base de alcool ou solu¢bes germicidas, pois estes
poderdo danificar a superficie.

3 Manutencdo da Lavadora Ultrassonica
3.1 Utilizar os devidos E.P.Is;

3.2 Efetuar a troca de liquidos da cuba de inox somente com o equipamento
desligado;

3.3 Trocar regularmente a solucdo de limpeza para manter a eficiéncia da cavita¢do;

3.4 Antes de dar o inicio da primeira limpeza apos a troca de liquidos, efetuar um
ciclo de 180 segundos sem materiais, pois possiveis gases presentes no liquido
serdo retirados a fim de ndo prejudicar a cavitacdo durante a primeira limpeza;

3.5 Nunca colocar os materiais diretamente na cuba de inox, e sim no cesto.

Obs.: os procedimentos devem ser executados com o uso de EPI
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QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

~ Cédigo:
ESTERILIZACAO RO.1gB
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Mgggl?iﬂg?fgs_efsggos Andre Luiz do Nascimento Guimaraes CGAP/DISPF
Gibson José de Santana
CRO - RN - ASB 1994 ASB
OBJETIVO Padroni%ar os procedimentos operadonais do (a)ASB na s'eparagéo, empalagem,
esterilizagdo e armazenamentos do instrumental no consultério odontoldgico do SPF
AGENTES Técnico Federal De Apoio A Execucdo
EXECUTORES Penal - Auxiliar depSaL’Jde Buca\g CO-EXECUTORES

PROCEDIMENTO:
Separacao:

1. Os instrumentos devem ser separados, depois agrupados em conjuntos e
embalados de forma conveniente.

2. Os conjuntos sdo separadas de acordo com a sua utilizagdo nos procedimentos
odontoldgicos: exame clinico, periodontia, endodontia, dentistica, cirurgias, etc.

Armazenamento do Material Esterilizado:
Para estocagem dos instrumentos esterilizados, seguir seguintes recomendacdes:

1. Armazenar adequadamente os materiais para ndo os torcer, ndo os perfurar
para ndo comprometer sua esterilidade;

2. ldeal armazenar em armarios, prateleiras ou gavetas fechadas;

3. Colocar sempre 0s pacotes com data de esterilizagdo mais antiga a frente;
4. Segundo as Normas da Vigilancia a dura¢do da esterilizacdo é de 7 dias;

5. Desinfetar semanalmente as gavetas, prateleiras ou armarios.
Embalagem:

1. Os instrumentos devem ser acondicionados em embalagens apropriadas, em
papel grau cirdrgico, datada e assinada.

2. Eimportante que estas embalagens cumpram suas funcdes principais: manter
o instrumental nelas acondicionado, estéreis apds o término do processo
de esterilizacdo, permitir que o processo atinja o interior da embalagem; ser
resistente aoc manuseio e ndo sofrer danos;
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Obedecer ao prazo de validade de 7 dias se o pacote for armazenado em
condi¢bes adequadas; caso haja a integridade do pacote, usar uma nova
embalagem e realizar um novo ciclo de esteriliza¢do;

Instrumentos como férceps, alavancas, sindesmotomos;
Devem ser colocados em envelopes individuais, com fitas indicadores;

Os instrumentos articulados, tipo tesoura, porta-agulha, férceps entre outros
devem ser embalados abertos no interior do pacote;

Selar os instrumentos, dando uma margem de no minimo 3 cm em uma das
bordas para permitir uma abertura asséptica;

Proibida por lei a reutilizacdo de embalagens de papel grau cirdrgico.

Esterilizacao:

Esterilizacdo é o processo pelo qual ocorre a destruicdo de todos os microrganismos
existentes, incluindo os esporos. A fase da esterilizacdo é fundamental, pois previna
a contaminag¢do do paciente e as infec¢des cruzadas.

O ciclo de esterilizacdo deve ser constantemente monitorado por meio de
indicadores, a esterilizacdo é feita por meio de vapor saturado-Autoclave.

Esterilizacdo de Pecas de Mao

A esterilizacdo das pecas de mao s6 deve ser usada nas que possuem o simbolo de
identificagdo de serem passiveis de esterilizagdo em autoclave.

1.

Acionar a peca de mdo por alguns segundos antes da retirada da ponta;

2. Limpeza externa com escova e secagem de peca de mdo, com uso de luvas de
procedimentos, com papel descartavel;

3. Lubrificar a peca de mdo;

4. Embalar a peca de mdo e levar a esterilizagdo;

5. Apos a esterilizacdo, guardar a embalagem em local limpo e seco;

6. Ao fazer uso da peca de mdo, lubrifica-la antes do procedimento e aciona-la por
30 segundos na cuspideira.

Autoclave:

A esterilizagdo em autoclave é o método mais eficiente para esterilizagdo dos
instrumentos, das pecas e dos materiais usados nos consultérios.

Para esterilizacdo eficiente em autoclave devem seguir os seguintes itens:

1.

2.

Lavar as mdos antes de iniciar os procedimentos;

Usar somente dgua destilada ou deionizada;

Os instrumentos devem estar limpos e secos;




3. Os instrumentos bem embalados e etiquetados com data e assinatura da
esterilizagao;

4. Usar indicadores bioldgicos tipos capsulas/fitas no interior da autoclave para
controle do ciclo de esteriliza¢do, fazer o procedimento uma vez por semana
junto com material a ser esterilizado, para estar seguro de que o procedimento
foi correto.

5. Carregar e descarregar a autoclave com a ateng¢do para evitar o rompimento
dos pacotes;

6. Colocar os pacotes com a parte do papel voltada para cima e o plastico para
baixo;

7. As embalagens ndo podem tocar as paredes e teto da camarag;
8. Seguir as normas de funcionamento do equipamento;

9. ApOs a esterilizacdo, verificar se a fita zebrada apresenta altera¢do na coloragdo
que indica se o artigo foi processado. Caso haja duvida (fita ndo enegreceu)
todo esse material deve ser invalidado;

10. Os pacotes ndo devem ser tocados ou movidos de 30 a 60 minutos apds a
esterilizacdo, devendo ser deixados na autoclave;

11. Ndo colocar material quente recém-saido da autoclave sobre superficies
frias, pois podera condensar vapor dentro dos pacotes comprometendo a
esterilizagao.

“Nunca desinfetar aquilo que pode ser esterilizado”

Obs.: 0s procedimentos devem ser executados com o uso de EPI
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: Y, APOIO FINAL DO TERCEIRIZADO DO SESAU Codigo:
PENITENCIARC [ RO.14
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Micheline Teles de Barros ) ) )
CRO - MS- ASB - 1565 Andre Luiz do Nascimento Guimaraes CGAP/DISPF
Gibson José de Santana
CRO - RN - ASB 1994 ASB
Padronizar o apoio do terceirizado administrativo do sesa para agilizar
OBJETIVO N . L
a conclusdo das consultas no consultério odontoldgico do SPF
AGENTES Técnico Federal De Apoio A Execucdo Terceirizado
EXECUTORES Penal - Auxiliar de Saude Bucal CO-EXECUTORES Administrativo do SESA

PROCEDIMENTO:

1. Solicitar ao terceirizado administrativo do SESA que seja efetuada a cépia dos
prontuarios dos internos para a sua transferéncia;

2. Disponibilizar os documentos para o setor responsavel pelo envio;

3. Solicitar que seja anexada a cdpia do prontuario no arquivo morto e seja
anexado prontuario caso 0 mesmo interno retorne a unidade prisional que saiu.
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Cédigo:
LANCAMENTO NO SIAPEN RO.1gS
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
AUXILIAR EM SAUDE BUCAL 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
MEQ?T&EE;?F%?S Andre Luiz do Nascimento Guimaraes CGAP/DISPF
Gibson José de Santana
CRO - RN - ASB 1994 ASB
OBJETIVO Padronizar‘os procedimgntos de alimentagé,olinformagé,o (jo siapen, dos
procedimentos nos internos no consultério odontoldgico do SPF
AGENTES Técnico Federal De Apoio A Execucdo
EXECUTORES Penal - Auxiliar depSaL’Jde Buca\g CO-EXECUTORES

PROCEDIMENTO:

1. Langar no SIAPEN os procedimentos do C.D da unidade, realizados nos internos
durante as consultas;

2. No caso de C.D particular contratado pelo interno através de seu advogado, o
ASB devera lancar no SIAPEN os procedimentos realizados por este, informando
no final “atendimento feito por C.D particular’, ficando resguardados os
profissionais do SPF.

3. Cancelar os agendamentos que nao foram atendidos e justificar.

4. Ao término do atendimento, o agendamento devera ser lancado como realizado
no SIAPEN.

BIBLIOGRAFIA

Principais fontes pesquisa:

1. RE 2605-2006 - ANVISA RESOLUCAO - RE N° 2605, DE 11 DE AGOSTO DE 2006
2. Normas Regulamentadoras (NR5, NR6 E NR7)

3. Norma NBR 10004 - Residuos So¢lidos devido a presenga de mercdrio em
quantidades elevadas.

4. https://odontostalgia.wordpress.com/2016/10/21/residuos-de-radiologia

5. https://www.cristofoli.com/biosseguranca/prazo-de-validade-dos-artigos-
esterilizados-por-autoclave/

6. https://www.webartigos.com/artigos/esterilizacao-com-acido-peracetico/79122

7. http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/Aula_Solucao_
acido_Peracetico_maio_07[1]_1254774885.ppt

8. Portaria DISPF no 38-2014 - Disciplina os Procedimentos de Seguranca
e Rotinas de trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal
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PSICOLOGIA
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X ATENDIMENTO NA INCLUSAO Codigo:
néN‘TENCIA“ i RO.01
maclons ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagdo: Revis&o:
PSICOLOGIA 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Thalyta Emily Saraiva Silva Oliveira CGAP/DISPF
Cecflia Alves Porto da Costa
Padronizar os procedimentos de alimentacdo informacdo do siapen, dos
OBJETIVO ) : - -
procedimentos nos internos no consultério odontoldgico do SPF
AGENTES Especialista Federal em Assisténcia a AGENTES Agentes Federais de
EXECUTORES Execugdo Penal - Psicélogo CO-EXECUTORES Execucdo Penal

PROCEDIMENTO:

1. Apos a entrada do preso na penitencidria, respeitando sempre que possivel o
perfiodo de triagem (20 dias), a entrevista de anamnese psicoldgica devera ser
agendada no sistema informatizado de administra¢do prisional (SIAPEN) com
antecedéncia minima prevista no Manual de Procedimentos de Seguranca e
Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal;

2. Em sendo possivel o atendimento, o preso sera deslocado, por dois Agentes
Federais de Execuc¢do Penal, a sala de Psicologia, no Servi¢o de Saude.

3. Sera realizada uma entrevista semidirigida, durante a qual o preso, além de
responder as perguntas indagadas pelo profissional, fica livre para expor sua
histéria de vida e problemas.

4. Ao final da entrevista o preso retornara a cela, acompanhado de dois Agentes
(conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no
ambito do Sistema Penitenciario Federal).

5. ApOs o atendimento, o profissional fara o registro das observag¢des psicoldgicas
levantadas no formuldrio de entrevista de inclusdo (anexo 1) e no espaco
destinado as informacdes psicoldgicas do preso no sistema informatizado de
administracao prisional.
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X ENTREVISTA DE INCLUSAO DA CTC Codigo:
néN‘TENCIA“ i RO.02
maclors ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagdo: Revisdo:
PSICOLOGIA 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Thalyta Emily Saraiva Silva Oliveira CGAP/DISPF
Cecilia Alves Porto da Costa
Realizar a entrevista de inclusdo da Comissdo Técnica de Classificagdo (CTC),
OBJETIVO L o o
com a finalidade de individualiza¢do da pena.
AGENTES Especialista Federal em Assisténcia a Agentes Federais de
EXECUTORES Execucdo Penal - Psicélogo CO-EXECUTORES Execucdo Penal

PROCEDIMENTO:

1. Apds a entrada do preso na penitencidria, respeitando sempre que possivel o
periodo de triagem (20 dias), a entrevista de anamnese psicoldgica devera ser
agendada no Sistema Informatizado de Administragdo Prisional (SIAPEN), com
antecedéncia minima prevista no Manual de Procedimentos de Seguranca e
Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal.

2. Em sendo possivel o atendimento, o preso sera deslocado, por dois Agentes
Federais de Execugdo Penal, a sala de Psicologia, no Servico de Saude.

3. Sera realizada uma entrevista semidirigida, durante a qual o preso, além de
responder as perguntas indagadas pelo profissional, fica livre para expor sua
histéria de vida e problemas.

4. Ao final da entrevista o preso retornara a cela, acompanhado de dois Agentes.

5. Apds o atendimento, o profissional fard o registro das observacdes psicoldgicas
levantadas no formulario de entrevista de triagem e no espa¢o destinado as
informac@8es psicoldgicas do preso no sistema informatizado de administragdo
prisional.

6. A partir das informacBes colhidas, o profissional elaborard um parecer
psicoldgico a fim de desenvolver um Plano Individualizador da Pena, bem como,
colaborar com a Comissao Técnica de Classificacdo na Elaboragdo do Parecer
Técnico de Inclusdo.
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QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
S DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
X PLANO DE ATENDIMENTO PSICOLOGICO Codigo:
PENITENCIA & RO.03
Naciona- ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
PSICOLOGIA 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Thalyta Emily Saraiva Silva Oliveira CGAP/DISPF
Cecilia Alves Porto da Costa
OBJETIVO Desenvolver um Plano de Atendimento Psicolégico
AGENTES Especialista Federal em Assisténcia a . s
EXECUTORES ’ Execucdo Penal - Psic6logo CO-EXECUTORES Nao ha

PROCEDIMENTO:

1. A partir das informag8es colhidas durante a entrevista de anamnese e da
entrevista de inclusdao da Comissdo Técnica de Classificagcdo, o profissional
estabelecera o plano de atendimento psicolégico.

2. O plano definira a necessidade, frequéncia e técnica a ser definida a cada preso
referente a oferta de atendimento psicolégico.

3. Os atendimentos poderdo ocorrer mediante solicitagdo via requerimento dos
presos, encaminhamento de outros profissionais e/ou apds triagem psicoldgica.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
QEPARTAMEN 7 DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
X ENCAMINHAMENTO Codigo:
PENITENCIARC [ RO.04
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
PSICOLOGIA 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Thalyta Emily Saraiva Silva Oliveira CGAP/DISPF
Cecilia Alves Porto da Costa
OBJETIVO Realizar encaminhamentos de a¢des assistenciais conforme
demanda apresentada pelo preso.
AGENTES Especialista Federal em Assisténcia a .
EXECUTORES Execucio Penal - Psicélogo CO-EXECUTORES Ndoha

PROCEDIMENTO:

1. ApOs o atendimento ao preso, havendo solicitagdes que ndo dizem respeito a
Psicologia, podera ser elaborado memorando com a solicitagdo apresentada ao
Setor competente para prestar a devida assisténcia.

2. O encaminhamento também podera ser feito através do e-mail funcional.
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X PARECER TECNICO DA CTC Codigo:
| "ENITENCIAR RO.05
Naciona- ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
PSICOLOGIA 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Thalyta Emily Saraiva Silva Oliveira CGAP/DISPF
Cecilia Alves Porto da Costa
Elaborar, em conjunto com os membros da CTC, Parecer Técnico a fim
OBJETIVO o .
de desenvolver Programa Individualizador da Pena.
AGENTES Especialista Federal em Assisténcia a Demais membros
EXECUTORES Execugdo Penal - Psicélogo CO-EXECUTORES da CTC

PROCEDIMENTO:

1. Apés atendimento inicial de inclusdao e/ou entrevista de anamnese, sera
elaborado um parecer psicolégico.

2. O profissional registrara suas observacdes e parecer no sistema informatizado
de administrac¢do prisional.

3. Apds todos os setores realizarem sua inclusdo no sistema informatizado de
administracdao prisional, sera agendada reunido com a equipe da Comissdo
Técnica de Classificacao.

4. Durante a reunido cada setor/profissional apresentara seu parecer e discutird o
plano individualizador da pena, elaborando o Parecer Técnico.
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QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
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X ATENDIMENTO DE PSICOLOGIA Codigo:
PENITENCIAR® [ RO.06
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
PSICOLOGIA 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Thalyta Emily Saraiva Silva Oliveira CGAP/DISPF
Cecilia Alves Porto da Costa
Programar e executar o atendimento do preso conforme o diagndstico resultante das
OBJETIVO : ; : )
RO's 01 e 02, visando o cumprimento do plano previsto na RO 03.
AGENTES Especialista Federal em Assisténcia a Agentes Federais de
EXECUTORES Execucdo Penal - Psicélogo CO-EXECUTORES Execucdo Penal

PROCEDIMENTO:

1. Apartir dos diagndsticos realizados por intermédio das RO's 1 e 2 e tendo como
orientacdo o Plano de Atendimento individualizado do interno, estabelecer os
perfodos para marcagdo do atendimento de forma que este ndo comprometa a
rotina carcerdria e demais atividades do preso.

2. O atendimento serd agendado pelo psicélogo no sistema informatizado de
administracdo prisional com antecedéncia minima prevista no manual de
procedimentos.

3. O interno sera encaminhado ao consultério de Psicologia no Setor de Saude
para o atendimento.
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ORIENTAGCAO/ACONSELHAMENTO Cédigo:
) o PSICOLOGICO RO.07
'ENCIAR =
macions, ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacdo: Revisdo:
PSICOLOGIA 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Thalyta Emily Saraiva Silva Oliveira CGAP/DISPF
Cecflia Alves Porto da Costa
OBJETIVO Orientar e/ou aconselhgr do ponto de vista p5|cglog|co de acordo
com a necessidade apresentada pelo interno.
AGENTES Especialista Federal em Assisténcia a Agentes Federais de
EXECUTORES Execugdo Penal - Psicélogo CO-EXECUTORES Execucdo Penal

PROCEDIMENTO:

1. O psicdlogo, a partir das demandas apresentadas, orientara ou aconselhara os
internos de acordo com a necessidade momentanea dos mesmos, sendo esta
intervencdo pontual e especifica.

2. Para tal intervencdo, é dispensavel um local especifico para sua ocorréncia,
podendo acontecer nos diversos espacos onde encontra-se 0 preso ou mesmo
ocorrer na Sala de Psicologia no Setor de Sadde tratando-se de uma demanda
de orientagdo previamente estipulada ou que requeira um ambiente mais
privado.

3. No caso de orienta¢8es previamente estipuladas ou que requeira um ambiente
mais privado, o atendimento serd agendado pelo psicélogo no sistema
informatizado de administracao prisional com antecedéncia minima prevista no
manual de procedimentos.

4. O interno sera encaminhado ao consultério de Psicologia no Setor de Saude
para o atendimento.
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X ACOMPANHAMENTO Codigo:
PENITENCIARC [ RO.08
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
PSICOLOGIA 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Thalyta Emily Saraiva Silva Oliveira CGAP/DISPF

Cecilia Alves Porto da Costa

OBJETIVO Realizar o acompanNhamento psicolégico do' pfe'S(? que

apresentar alteragdes e/ou transtornos psicolégicos.

AGENTES Especialista Federal em Assisténcia a Agentes Federais de

EXECUTORES Execucdo Penal - Psicélogo CO-EXECUTORES Execucdo Penal

PROCEDIMENTO:

1. Ao tomar conhecimento de presos que apresentem em seus quadros
clinicos alteracdes e/ou transtornos psicoldgicos, o psicodlogo adotard a
postura de acompanhar tais casos, avaliando suas necessidades, demandas e
possibilidades de intervenc¢do. De preferéncia, o0 acompanhamento do caso se
dara conjuntamente com o acompanhamento psiquiatrico.

2. Afrequéncia dos atendimentos sera determinada pelo profissional conforme a
necessidade de cada caso.

3. O atendimento serd agendado pelo psicélogo no sistema informatizado de
administracao prisional com antecedéncia minima prevista no manual de
procedimentos.

4. O interno sera encaminhado ao consultério de Psicologia no Setor de Saude
para o atendimento.
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oﬁPART‘MENTQ

~ Cédigo:

Y~ INTERVENCAO RO.00

'ENCIAR =

Naciona- ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
PSICOLOGIA 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Thalyta Emily Saraiva Silva Oliveira CGAP/DISPF

Cecilia Alves Porto da Costa

OBJETIVO Executar'a /\mjervengag de suporNte ps[colpg|co nos
episédios de crise/alteragdo psiquica.
AGENTES Especialista Federal em Assisténcia a Agentes Federais de
EXECUTORES Execugdo Penal - Psicélogo CO-EXECUTORES Execucdo Penal

PROCEDIMENTO:

1. Em situa¢des em que, por motivos especificos e situacionais, necessite de um
suporte psicoldgico para momentos de crise/alteracdo psiquica, o psicélogo
atuara ofertando suporte psicoldgico para a situagdo de forma a abrandar os

efeitos negativos.

2. Talintervencdo sera realizada em cela no setor de salde ou na enfermaria.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

X ACOMPANHAMENTO RDD Codigo:
PENITENCIARC [ RO.10
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
PSICOLOGIA 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Thalyta Emily Saraiva Silva Oliveira CGAP/DISPF
Cecilia Alves Porto da Costa
OBJETIVO Realizar o acompgnhameﬁtq pS|covlog|co FJO interno submetido
ao Regime Disciplinar Diferenciado (RDD).
AGENTES Especialista Federal em Assisténcia a Agentes Federais de
EXECUTORES Execucdo Penal - Psicélogo CO-EXECUTORES Execucdo Penal

PROCEDIMENTO:

1. Ao tomar conhecimento de presos que foram submetidos ao RDD, o psicologo
adotara a postura de acompanhar tais casos, avaliando suas necessidades,
demandas e possibilidades de intervencao.

2. O atendimento serad agendado pelo psicélogo no sistema informatizado de
administragao prisional com antecedéncia minima prevista no manual de
procedimentos.

3. O interno serd encaminhado ao consultério de Psicologia no Setor de Saude
para o atendimento.

4. Apds o atendimento, o profissional fara o registro das observa¢8es psicolégicas
levantadas no espaco destinado as informac8es psicoldgicas do preso no
sistema informatizado de administracdo prisional.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

'QEPARTAMEN 7 DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

- ATENDIMENTO INTERDISCIPLINAR Codigo:
| "ENITENCIAR RO.11
Naciona- ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
PSICOLOGIA 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Thalyta Emily Saraiva Silva Oliveira CGAP/DISPF
Cecilia Alves Porto da Costa
Realizar atendimento interdisciplinar com os demais Especialistas Federais em
OBJETIVO A ~ ) .
Assisténcia a Execugdo Penal, conforme particularidade do caso.
AGENTES Especialista Federal em Assisténcia a Agentes Federais de
EXECUTORES Execugdo Penal - Psicélogo CO-EXECUTORES Execucdo Penal

PROCEDIMENTO:

1. De acordo com as demandas apresentadas por cada preso, verificada a
necessidade, o interno terd um atendimento interdisciplinar pelo psicélogo e
por outro(s) Especialista(s) Federal(is) em Assisténcia a Execugdo Penal.

2. O atendimento sera agendado pelo psicdlogo ou pelo outro profissional no
sistema informatizado de administracdo prisional com antecedéncia minima
prevista no manual de procedimentos.

3. O interno serd encaminhado ao Setor de Salde onde serd realizado o
atendimento interdisciplinar.

4. Apds o atendimento, o profissional fara o registro das observac8es psicoldgicas
levantadas no espaco destinado as informacg8es psicologicas do preso no
sistema informatizado de administracdo prisional.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

X DISCUSSAO DE CASOS Codigo:
PENITENCIARC [ RO.12
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
PSICOLOGIA 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Thalyta Emily Saraiva Silva Oliveira CGAP/DISPF
Cecilia Alves Porto da Costa
OBJETIVO Realizar d/lscussao de caso; Fcim 0s proﬂ;gonja\s do Servico de
Saulde (SESA) e da Divisdo de Reabilitagdo (DIREB).
AGENTES Especialista Federal em Assisténcia a Demais profissionais do
EXECUTORES Execucdo Penal - Psicélogo CO-EXECUTORES SESA e/ou DIREB

PROCEDIMENTO:

1. De acordo com as demandas apresentadas pelos internos, verificada a
necessidade, havera discussdes de casos com os demais profissionais do SESA
e/ou da DIREB, para que seja possivel a melhor interven¢do em cada caso.
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'QEPARTAMEN 7 DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

ACOMPANHAMENTO PARA NOVOS Cédigo:
P PARECERES CTC RO.13
ITENCIAR —
Naciona- ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
PSICOLOGIA 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Thalyta Emily Saraiva Silva Oliveira CGAP/DISPF
Cecilia Alves Porto da Costa
OBJETIVO Realizar acompanhamento psl|cglog\co p'er|oq,|c‘o para elaboragdo
de Parecer Técnico Penitenciario.
AGENTES Especialista Federal em Assisténcia a Agentes Federais de
EXECUTORES Execugdo Penal - Psicélogo CO-EXECUTORES Execucdo Penal

PROCEDIMENTO:

1. Assim que for incluso em unidade do Sistema Penitenciario Federal, o Setor de
Psicologia realizara o agendamento do atendimento no sistema informatizado
de administracdo prisional.

2. Ointerno sera atendido pelo psicélogo, que podera utilizar de entrevista, testes

psicoldgicos e outras técnicas psicoldgicas para elaborar o Parecer Técnico
Penitenciario inicial.

3. Periodicamente, conforme necessidade, serdo realizados novos atendimentos
para elaboracdo de novos pareceres.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

X ENCAMINHAMENTO DE REQUERIMENTO Codigo:
PENITENCIARC [ RO.14
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
PSICOLOGIA 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Thalyta Emily Saraiva Silva Oliveira CGAP/DISPF
Cecilia Alves Porto da Costa

OBJETIVO Encaminhar os requerimentos recebidos.
AGENTES Especialista Federal em Assisténcia a Agentes Federais de
EXECUTORES Execucdo Penal - Psicélogo CO-EXECUTORES Execucdo Penal

PROCEDIMENTO:

1. Receber os requerimentos dos presos e dar o devido encaminhamento.
Possiveis encaminhamentos: agendamento de atendimento psicoldgico no
sistema informatizado de administra¢do prisional, resposta escrita que devera
ser entregue ao preso por um Agente Federal de Execuc¢do Penal.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

'QEPARTAMEN 7 DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

ACONSELHAMENTO EM CASOS GRAVES Cédigo:
T OU FATAIS RO.15
ITENCIAR —
Naciona- ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
PSICOLOGIA 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Thalyta Emily Saraiva Silva Oliveira CGAP/DISPF
Cecflia Alves Porto da Costa
Aconselhar e orientar o interno em casos de ocorréncias graves ou fatais com seus
OBJETIVO I : o . ;
familiares, preferencialmente, acompanhado do profissional de Servigo Social.
o A Agentes Federais de
AGENTES Especialista Federal em Assisténcia a N
EXECUTORES Execucio Penal - Psicologo CO-EXECUTORES Execucdo Penal
Assistente Social

PROCEDIMENTO:

1. No caso de ocorréncia grave ou fatal com familiar de preso, solicitar ao Chefe
da DISED o deslocamento do preso a sala de Psicologia no Servico de Saude.

2. O preso sera deslocado por dois Agentes Federais de Execucdo Penal a sala de
Psicologia no Servico de Saude.

3. O aconselhamento e o atendimento em apoio ao luto serdo realizados pelo
psicologo, acompanhado pelo profissional de Servico Social no momento da
informacdo, ou apds o interno ter sido informado da ocorréncia grave ou fatal
com seu familiar pelo profissional de Servico Social.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

X DESENVOLVIMENTO DE PROJETOS Codigo:
PENITENCIARC [ RO.16
Nacional ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
PSICOLOGIA 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Thalyta Emily Saraiva Silva Oliveira CGAP/DISPF
Cecilia Alves Porto da Costa
OBJETIVO Desenvolver, em conjunto com os demais profissionais do SESA e da DIREB,
projetos e agoes pertinentes a atuacdo do psicologo no Sistema Prisional.
AGENTES Especialista Federal em Assisténcia a Demais profissionais do
EXECUTORES Execucdo Penal - Psicélogo CO-EXECUTORES SESA e da DIREB

PROCEDIMENTO:

1. Contribuir com conhecimento técnico em projetos e a¢des em conjunto com
outros profissionais do SESA e da DIREB, sempre que for pertinente.




MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA
'QEPARTAMEN 7 DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL

\ DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

ELABORACAO DE DOCUMENTOS Cédigo:
P PSICOLOGICOS RO.17
ITENCIA &% —
Naciona- ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
PSICOLOGIA 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Thalyta Emily Saraiva Silva Oliveira CGAP/DISPF
Cecflia Alves Porto da Costa
Elaborar, quando necessario, documentos psicolégicos em conformidade
OBJETIVO o . o =
com o Cddigo de Etica Profissional do Psicélogo.
AGENTES Especialista Federal em Assisténcia a . s
EXECUTORES Execucao Penal - Psicélogo CO-EXECUTORES Nao ha

PROCEDIMENTO:

1. Elaborar, quando necessario, documentos psicoldgicos conforme Cdédigo de
Ftica Profissional do Psicélogo e Resolucdo 007/2003 do Conselho Federal de
Psicologia.
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANGA PUBLICA

QEPARTAMEN DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
DIRETORIA DO SISTEMA PENITENCIARIO FEDERAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

ATENDIMENTO EM RISCO OU TENTATIVA DE Cédigo:
. suicipio RO.18
maclors ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criagdo: Revisdo:
PSICOLOGIA 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Thalyta Emily Saraiva Silva Oliveira CGAP/DISPF
Cecilia Alves Porto da Costa

Adotar, nos casos de risco ou tentativa de suicidio, as medidas constantes no -
OBJETIVO PROTOCOLO DE ATENDIMENTO E ACOMPANHAMENTO AOS INTERNOS DO SISTEMA
PENITENCIARIO FEDERAL NOS CASOS DE RISCO OU TENTATIVA DE SUICIDIO.

AGENTES Especialista Federal em Assisténcia a Demais profissionais do
EXECUTORES Execucdo Penal - Psicélogo CO-EXECUTORES SESA, DIREB e DISED.

PROCEDIMENTO:

1. Identificar possiveis demandas relacionadas ao suicidio no momento da
anamnese psicoldgica, preferencialmente no consultério psicoldgico;

2. Avaliar a presenca dos principais fatores de risco (histérico de tentativa de
suicidio e transtorno mental);

3. Avaliar o grau de risco de suicidio entre baixo, médio e alto conforme o “Manual
de Prevencdo ao Suicidio dos Profissionais de Saude Mental” do Ministério da
Saude” e o “Protocolo de Atendimento e Acompanhamento aos Internos do Sistema
Penitencidrio Federal nos Casos de Risco ou Tentativa de Suicidio” (anexo 2).

4. Elaborar plano de acompanhamento psicoldgico individual de acordo com o
grau de risco de suicidio;

5. Implementar o plano de acompanhamento psicoldgico;

6. Realizar os atendimentos psicoldgicos do preso no periodo em que estiver em
observagdo em cela do SESA, conforme a necessidade de cada caso;

7. Atuar de forma interdisciplinar com os demais profissionais do SESA, da DIREB
e da DISED;

8. Participar de reunides com a equipe multidisciplinar;

9. Compartilhar informa¢8es com a equipe referentes a atuacdo do psicélogo,
na perspectiva da atencdo integral, conforme preconiza a Politica Nacional de
Humanizagdo;

10. Registrar evolugdo clinica no prontuario de sadde do interno;

11. Manter atualizada a evolu¢do do caso no sistema eletrénico de informacdes
penitenciarias;

12. Informar evoluc¢do do caso ao Chefe do SESA;
13. Emitir relatério, quando necessario;

14. Continuar com o acompanhamento psicoldgico regular do preso, apds seu
retorno a vivéncia, conforme a necessidade.
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ANEXO XX - PRONTUARIO DE PSICOLOGIA

Servigo publico Federal
Departamento Penitenciario Nacional
Penitenciaria Federal EM MOSSORO/RN

ENTREVISTA PSICOLOGICA - INCLUSAO

Data do atendimento: / /

l. DADOS DE IDENTIFICACAQ

Nome:

DN: / / |dade: anos
Nacionalidade: Naturalidade:
Escolaridade: Profissdo:

Estado civil: ( )casado ( )solteiro ( )unido estavel ( )vilvo ( ) outros

Apelido: Religigo:
Il. HISTORICO DE VIDA

Mae: () Falecida Tempo:
Ocupagéo:

Pai: () Falecido Tempo:
Ocupacéo:

Estado civil dos pais: () casados ( )solteiros ( )amasiados () separados ( ) outros

Foi criado por: () pelos pais ( ) por um dos pais: ( )Yavds () outros
parentes

N° de irmdos: Algum falecido? Causa:
Condicdes financeiras: () boas ( )adequadas ( ) precarias

Histérico delitivo na familia: Parentesco:

Morou com 0s pais (ou outros) até que idade? Motivo da saida:
Se parou de estudar, qual foi o motivo?

Idade que comecou a trabalhar: Em qué?

() Paradespesas familiares () Para sustento de esposa/filhos () Para sustento proprio

Ja teve outras rela¢Bes estaveis/casamentos: () sim ( )ndo Quantas:

Nome da atual esposa/companheira:

Tempo de convivio: Ne de filhos?

|dade/Com quem estdo?

Como avalia o relacionamento familiar:

Relacionamento atual com esposa e filhos:
111, HISTORICO CRIMINAL
Penitenciaria de origem:
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Transferido para PFMOS em:  / /

Outras passagens pelo SPF: (- )Sim () Ndo Unidade: Periodo:

Unidade: Periodo:

Motivo da transferéncia alegado:

Motivo da transferéncia para o interno:

Acusado de ser integrante de facgdo criminosa: (- )sim( )ndo Qual?

Problema em conviver com alguma fac¢do criminosa: ( )sim ( )ndo Qual?

Esteve internado antes dos 18 anos? ( )sim () nédo Delito:

Idade que cometeu o primeiro delito? Qual?

Ocupacdo a época do primeiro delito?

O que o motivou a iniciar atividades criminosas?

Tempo total de carcere:

Tempo total de pena:

Possui advogado? ( )sim ( )ndo ( )defensor publico Fugas:

Sanc@es disciplinares? ( )sim ( )ndo Motivo:

Expectativa ou contatos familiares/amigos através de:

( )Cartas Com: ( )J&recebia no presidio anterior
() Visita social Com: ( )Jarecebia no presidio anterior
() Visitavirtual  Com: ( )Jarecebia no presidio anterior
Considera justa sua prisdo? ( )sim ( )ndo ( ) parcialmente Por qué?

Como se sente em relagdo aos crimes que cometeu?

O que achou da transferéncia para o SPF? Expectativas? Aspectos negativos?

IV. SAUDE

Possui doencas cronicas: ( )sim( )ndo Qual?

Faz uso continuo de alguma medica¢do: ( )sim( )ndo. Qual?

Uso de medicagdo psicotrépica: ( )sim () ndo Qual motivagdo?

Historico de internag¢Bes psiquidtricas? (- )sim () ndo

Periodo/Motivo:

Histérico familiar de abuso de alcool ou drogas? () Sim () Ndo

Qual: Parentesco:

Histérico familiar de transtornos mentais? (- )Sim () N&o
Qual: Parentesco:
Atualmente: Dorme bem? ()sim ( )ndo Por qué?

Alimenta-se bem? ( )sim ( )ndo Por qué?

Faz atividade fisica?

Foi usuario dependente? ( )tabaco () alcool ( )drogas

Tipo/interrupgdo:

ldeag¢Bes suicidas: ( )sim () ndo Planejamento: ( )sim ( )ndo Como?

Tentativa de suicidio: ( )sim( )ndo Como?

O que o motivou?

Histdrico familiar de suicidio: () sim () nédo




Atualmente, passa por algum problema pessoal ou familiar que Ihe preocupa?

V. PERSPECTIVAS
Estudou nos presidios anteriores?

Tem interesse em estudar na PFMOS, caso seja ofertado?

Trabalhou nos presidios anteriores?

Expectativa de vida, sonhos ou planos para o futuro:

Necessita de atendimento com o médico psiquiatra?

Alguma consideracdo a fazer/Algo que gostaria de dizer?

Avaliacdo Geral da Entrevista Psicolégica

Atitude:
() Cooperativo ( )Arrogante () Desconfiado ( )Indiferente ( )Hostil ()

Apresentacao:

()Adequada/institucional  ( )Inadequada:
Consciéncia:

() Lucido () Alterada:

Atencdo:

( )Normovigil () Hipervigil ( ) Hipovigil
( )Normotenaz ( )Hipertenaz ( ) Hipotenaz
Sensopercepcdo:

( )Normal ( )llusdes ( )Alucinagdes

( )Alucinoses ( ) Outras

Orientacao:

Autopsiquica () Orientado () Desorientado

Alopsiquica: Orientado () Tempo ( )Espago ( ) Desorientado
Memoéria:

Recente ( ) Preservada( )Alterada
Remota ( )Preservada ( )Alterada

Humor:

() Eutimico ()Deprimido () Eufdrico () Disforico (irritavel) ()

Pensamento:

() Organizado ( ) Confuso ( )Desagregado ( )Lento ( )Acelerado ( ) Delirante
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Juizo Critico

( )Apropriado () Possivel Inconveniente () Possivel Inconsequente ()

Fala e Linguagem:

( )Adequada ( )Hesitante () Llentificada ( ) Prolixa

( )Volume adequado ( ) Volume baixo () Volume alto

Sono:

() Inalterado ( )Inso6niainicial () Insbéniaterminal () Insénia de manutencdo
() Hipersonia

Apetite:

( )lInalterado ( )Aumentado ( ) Diminufdo

Outros aspectos psicoldgicos relevantes observados ou outras observacges:

Psicologo(a) responsavel:

Mossord, / /




ANEXO XXI

PROTOCOLO DE ATENDIMENTO E ACOMPANHAMENTO AOS INTERNOS DO SISTEMA
PENITENCIARIO FEDERAL NOS CASOS DE RISCO OU TENTATIVA DE SUICIDIO

CONCEITUAGAO DO RISCO/TENTATIVA DE SUICIDIO

A tentativa de suicfdio é compreendida como qualquer ato auto agressivo deliberado com a
intencdo de acabar com a vida, porém sem desfecho fatal. Constitui, portanto, uma situagdo critica
que exige decis@es rapidas dos profissionais e vinculagdo direta do interno aos cuidados do Servigo
de Saude da Unidade.

A avalia¢do de risco de suicidio inicia no momento da inclusdo do interno na Unidade por meio das
entrevistas de triagem e/ou anamneses dos profissionais de salude.

A qualquer tempo, a identificagdo de risco de suicidio deve ser avaliada cuidadosamente pelos
Especialistas em Assisténcia Penitenciaria do Servico de Salde para que sejam realizados 0s
encaminhamentos preventivos que os profissionais julgarem necessarios.

ACOES A SEREM IMPLEMENTADAS EM CASO DE RISCO/TENTATIVA DE SUICIDIO DA
IDENTIFICAGAO DO FATO

O servidor que identificar ou tiver conhecimento de ideagdo, planejamento e/ou tentativa de
suicidio comunicara a circunstancia imediatamente ao Chefe do Servigo de Salde (SESA).

O Chefe do SESA, ao tomar ciéncia do caso, devera adotar as seguintes medidas:

Solicitar que o interno seja conduzido ao SESA para uma triagem inicial,
preferencialmente pelos profissionais psicélogo e psiquiatra ou, na auséncia
destes, outro profissional de salde a ser designado, e neste caso ser
encaminhado para avaliagdo com os profissionais em salde mental acima
citados, 0 mais breve possivel.

Apdés esta triagem inicial, o profissional responsavel pelo atendimento
produzird um relatério de atendimento, explicando as circunstancias do
caso ao Chefe do SESA e recomendara:

Caso identificado risco de suicidio ou mesmo restarem dulvidas quanto a
situagdo, a necessidade da adogdo de medidas preventivas/protetivas de
suicidio disciplinadas por esta normativa;

Caso ndo seja identificado risco de suicidio, o retorno do interno para sua
cela de origem ou outras medidas cabiveis com o0 caso, mas que ndo ensejem
a adogdo das medidas preventivas/protetivas. Neste caso, o relatério
deverd ser elaborado pelo psicélogo e psiquiatra indicando os motivos ou
determinantes clinicos que afastam a convic¢do do risco de suicidio, bem
como a explana¢do pormenorizada do caso.

MEDIDAS APOS DETERMINACAO DE RISCO DE SUICIDIO COMPETE AO CHEFE DO SETOR DE
SAUDE (SESA)

Dar ciéncia a Direcdo da Penitenciaria;

Encaminhar o interno, tdo logo quanto possivel, para atendimento psiquiatrico;

Encaminhar o interno, tdo logo quanto possivel, para atendimento psicoldgico;
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Encaminhar o interno, tdo logo quanto possivel, para atendimento de enfermagem;
Indicar a permanéncia do referido interno na cela de observagdo do SESA, com um kit basico:
uma camiseta manga curta;
uma bermuda;
duas cuecas;
um cobertor 8rosso;

A toalha de banho, o barbeador e o cortador de unha devem ser
disponibilizados ao interno somente no momento do banho. Além disso, o
uso desses materiais precisa ser supervisionado por um Agente Federal de
Execucdo Penal;

Em condi¢des climaticas baixas, poderd a camiseta e a bermuda serem
substituidas por uma calga e um agasalho de moletom;

Solicitar ao profissional responsavel pela entrega da medica¢do, que a mesma seja feita diariamente
e supervisionada em todos os horarios;

Os profissionais, apds atendimento, avaliardo o grau de risco de suicidio, e comunicardo ao Chefe
do SESA, de acordo com as especificidades do caso, os encaminhamentos necessarios de cada
setor.

Os profissionais elaborardo relatério interdisciplinar de acompanhamento do caso, informando
sobre as medidas preventivas necessarias e tratamento do interno. A periodicidade do relatério
sera estabelecida conforme especificidade do caso, devendo este ser inserido no SIAPEN na aba
Saude;

Solicitar ao Chefe de Seguranca que sejam tomadas as medidas preventivas de seguranca e
vigilancia necessarias;

Informar a evolu¢do do caso ao Diretor da unidade.

COMPETE AO DIRETOR DA PENITENCIARIA COMUNICAR O CASO

a0 Juiz Corregedor;

a Diretora do Sistema Penitenciario Federal;

a Divisdo de Seguranca e Disciplina (DISED), que adotara as medidas cabiveis;
a0 Servico Administrativo (SEAD), que adotara as medidas cabiveis;

a Divisdo de Reabilitacdo (DIREB), que adotara as medidas cabiveis;

ao Setor de Inteligéncia (INTEL), que adotard as medidas cabiveis.

COMPETE A DISED

Solicitar ao Chefe de Plantdo que todos os materiais do interno sejam trazidos para a cela de
observacdo do SESA, salvo seu enxoval que devera ter a limitagdo referida do item 3.5;

Solicitar ao Chefe de Seguranca que informe aos Chefes de Plantdo que a toalha de banho,
barbeador e cortador de unha deverdo ser disponibilizados ao preso no momento do banho,
sendo o uso supervisionado por Agente Federal de Execugdo Penal;

Auxiliar o Chefe de Saude com informag¢des ou outras medidas cabiveis que possam facilitar o
acompanhamento do caso.

COMPETE AO SEAD

Providenciar que a troca de tais materiais de higiene e vestimentas seja feita com a periodicidade
de trés trocas por semana;




Auxiliar o Chefe de Salde com outras medidas cabiveis que possam facilitar o acompanhamento
do caso.

COMPETE A DIREB

Determinar o atendimento do preso pela Assistente Social objetivando a avaliagcdo de sua situagdo
social e familiar;

Orientar e informar os familiares sobre a situa¢do avaliada, de acordo com as especificidades do
caso;

Auxiliar o Chefe de Saude com informag¢des ou outras medidas cabiveis que possam facilitar o
acompanhamento do caso;

COMPETE A INTEL

Proceder monitoramento constante da cela de observacdo do interno, atentando para possiveis
movimentos e condutas anormais por parte do mesmo;

Auxiliar o Chefe de Salde com informag¢des ou outras medidas cabfveis que possam facilitar o
acompanhamento do caso.

MEDIDAS DE ACOMPANHAMENTO DO INTERNO NA CELA DO SETOR DE SAUDE

Avaliacdo e acompanhamento pelos profissionais de sadde para verificar possiveis sequelas/lesdes
fisicas e psiquicas e providenciar o tratamento adequado;

Atendimento pelo setor de Psicologia para abordagem da ideagdo suicida, oferecendo-lhe apoio,
orienta¢do e acompanhamento psicolégicos;

Avaliacdo pelo terapeuta ocupacional, visando identificar as areas do desempenho ocupacionais
afetadas e propor atividades terapéuticas ocupacionais de reabilitacdo, preven¢do e promogao,
visando reequilibrar o desempenho ocupacional;

A Assistente Social, de acordo com as especificidades do caso, orientard os familiares sobre a
situagdo avaliada;

Atendimento por médico psiquiatra, que avaliard o caso, fazendo recomendacdes e orientacdes
que julgar cabiveis, acompanhando o interno enquanto houver risco de suicidio, ou seja, até a alta
clinica.

MEDIDAS NO CASO DE TENTATIVA DE SUICIDIO

Nos casos de tentativa de suicidio, deverdo ser adotadas todas as medidas emergenciais para
garantir a integridade fisica e psiquica do interno. Nesses casos, as medidas preventivas/protetivas
serdo adotadas em paralelo com as medidas de recuperacdo da salde do mesmo;

Em caso de tentativa de suicidio e auséncia de um profissional da Enfermagem, o Chefe de plantdo
deverd contactar o Chefe do SESA e acionar o SAMU;

CONCLUSAO DO CASO COM ALTA

Com o progresso do tratamento e descartado o risco de suicidio por parte dos profissionais de salde,
sera realizada uma reunido extraordinaria da Comissdo Técnica de Classificacdo para elaboracdo
de um parecer conclusivo dos setores envolvidos, que contera as informac¢des completas do caso,
incluindo seu acompanhamento e resoluc¢do;

Sera de competéncia final da DISED o retorno do interno para sua cela de origem ou para outra cela
que for julgada mais conveniente pelo setor em consideragdo ao caso.




ENFERMAGEM




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
SERVIGO DE SAUDE

: REALIZAEAO DE CONSULTA DE cédigo:
 “Enmencin® | INCLUSAO DE ENFERMAGEM RO.01
NacioNAl. (Preenchimento Ficha - Identificacdo Unificada)
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2019 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Francisca Taiama Galvdo de Souza Marcia Alves de Araujo Bento -
- COREN/RO: 268103 COREN/MS: 667J.447 COAP/DISPF
OBJETIVO Realizar consulta de ipcluséq dt? gnfermaggm aos ilnternos recérjﬂfincluidgs pa .
unidade, para construgdo do histérico do paciente e implementagdo da assisténcia
AGENTES Especialista Federal em Assisténcia a Agentes Federais de
EXECUTORES pExecugéo Penal - Enfermeiro CO-EXECUTORES gExecugéo Penal

PROCEDIMENTO:

1. Solicitar aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal, a condug¢do do interno a
Enfermaria do servico de salde para realizacdo do procedimento (conforme
Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do
Sistema Penitenciario Federal);

2. Iniciar atendimento de enfermagem ao paciente no setor de saude sentado
no local destinado a triagem de enfermagem e/ou consultério proprio com
as mdos algemadas para tras e podendo ser solicitado ao Agente Federal
de Execucdo Penal a transposicdo de algemas para frente de acordo com a
decisdo do profissional para verificagcdo dos sinais vitais e outros procedimentos
necessarios (conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de
Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);

3. Orientar ointerno/ paciente sobre a consulta de enfermagem e sobre a avaliagdo
dos sinais vitais (pressdo arterial, frequéncia cardfaca, peso, temperatura axilar
e frequéncia respiratéria), exame fisico e testes rapidos;

4. Realizar coleta de dados para o histérico do interno (preenchimento da Ficha -
Identificacdao Unificada - conforme Modelo em Anexo Il deste POP).

5. Solicitar ao Agente Federal de Execucdo Penal a transposicdo de algemas para
frente para realizagdo dos procedimentos necessarios (conforme Manual de
Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema
Penitenciario Federal);

6. Realizar exame fisico do interno/paciente;
7. Realizar a avaliacdo dos sinais vitais (RO 03,04,05,06,07,08)
8. Realizar testes rapidos (HIV, Sifilis, Hepatites Virais), (RO 02);




10.
11.
12.
13.
14.
15.

MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

Apds realizacdo dos procedimentos o profissional executante podera solicitar
ao Agente Federal de Execugdo Penal a transposicdo de algemas para tras
novamente (conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de
Trabalho no ambito do Sistema;

Realizar anota¢des dos resultados obtidos em prontudrio de salde;
Realizar solicitacBes dos exames laboratoriais;

Realizar encaminhamento para consulta médica de inclusdo;
Realizar evolucdo de enfermagem em prontudrio de saude;

Realizar agendamento de consulta médica;

Ao final do procedimento estabele¢a a conduta profissional necessaria e solicite
aos Agentes Federais de Execucdo Penal a remoc¢do do preso a cela destinada
(conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no
ambito do Sistema Penitenciario Federal.




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
SERVIGO DE SAUDE

oﬁPART‘MENTQ

y . ACONSELHAMENTO E TESTAGEM RAPIDA Cédigo:
"EZZI:.WL (HIV, SIFILIS E HEPATITES VIRAIS) RO.02
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2019 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Gleiciane da Silva Fonseca - Méarcia Alves de Araujo Bento - Coordenagdo-Geral de
COREN/MS: 271497 COREN/MS: 667.447 Assisténcias nas Penitencidrias

Marcia Alves de Araujo Bento -
COREN/MS: 667.447
Rafaela Braga Pereira Vel6so -
COREN/MS: 350.775

OBJETIVO Padronizar o processo de reallzagag dosvtelstes rapidos (TR) de HIV,
Sffilis e Hepatites virais.
Técnico Federal de Apoio a Execugdo
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e Agentes Federais de
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a CO-EXECUTORES Execucdo Penal
Execucdo Penal - Enfermeiro

Considerando o Parecer do COFEN N° 259/2016, os técnicos e/ou auxiliares de
enfermagem, devidamente capacitados e sob a supervisdo do enfermeiro, poderdo realizar
0s testes rapidos. No entanto, ndo poderdo emitir laudos dos resultados reagentes, pois
é privativo do enfermeiro ou profissional de nivel superior.

A capacitacdo podera ser realizada pela TELELAB, plataforma de educag¢do continuada do
Ministério da Saude, através do site www.telelab.aids.gov.br.

MATERIAIS

Kits de Testes Rapidos;
Lancetas;
Luvas de procedimento;

+  Algoddo;

+ Alcool etilico a 70%;

+ Caneta;

- Crondmetro ou reldgio;

+ Termo de Consentimento;

+ Prontuario do paciente.



http://www.telelab.aids.gov.br/

MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

PROCEDIMENTO

1.

10.

11.

12.
13.

14.
15.
16.
17.

Existem varios formatos de testes rapidos. Podem ser feitos com amostra de
sangue total obtida por punc¢do venosa ou da polpa digital, ou com amostras
de fluido oral. Dependendo do fabricante, podem também ser realizados com
soro e (ou) plasma. O ideal é seguir o manual de instrucdo presente em cada kit
de testagem.

Solicitar a conducdo do interno a Enfermaria do Servico de Salde pelos Agentes
Federais de Execugdo Penal (conforme Manual de Procedimentos de Seguranca
e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal) para a
realizacdo do procedimento.

Separar o material necessario para o atendimento e o prontuario do paciente.

Iniciar atendimento de enfermagem ao paciente no setor de salde. Solicite aos
Agentes Federais de Execuc¢do Penal que facam a transposicdo das algemas do
paciente para frente.

Orientar o paciente sobre a realizagdo do procedimento, quais as doencas
envolvidas, como o material biocldgico sera coletado e a importancia dos testes
diagndsticos, enfatizando o sigilo dos resultados.

Solicitar a anuéncia do interno/ paciente e a assinatura do Termo de
Consentimento (Conforme modelo em anexo Il). Somente realizar o
procedimento apds assinatura de consentimento do interno/ paciente.

Higienize as maos (RO11),

Em bancada plana e devidamente higienizada, organizar o material, retirar o
suporte de teste do envelope laminado, identifique-o com iniciais do nome/
numero de identificacao do individuo.

Calcar as luvas de procedimento;

Coletar o material biolégico desejado seguindo o procedimento padrdo da
instituicdo, seja de puncdo de polpa digital, punc¢do venosa ou fluido oral;

Seguir 0 passo a passo do manual de instrucdo do kit, quanto ao numero de
gotas da amostra bioldgica a ser colocada no poco indicado, nimero de gotas
da solu¢do tampdo e validagdo do teste pela linha de controle;

Marcar o intervalo de tempo para observar os resultados;

Liberar o interno para retorno a cela de origem, garantindo que futuramente o
mesmo sera informado quanto o resultado;

Aguardar o tempo de leitura do resultado;
Descartar o material em local adequado;

Retirar as luvas de procedimento;

Ao final do procedimento o preso/interno retornara a cela, acompanhado de
dois Agentes (conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de
Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);




18. Realize as anota¢8es no prontuario do paciente, testes realizados, data, hora do
procedimento eresultados encontrados, local de pun¢do, orientacdes efetuadas.
Em caso de altera¢des, comunigue ao enfermeiro/médico imediatamente.

19. Enviar resultado em envelope lacrado ao paciente, ou informa-lo de forma
sigilosa.

20. Notificar os casos suspeitos ou confirmados das doencas conforme a Portaria
n° 204, de 17 de fevereiro de 2016.




MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
SERVIGO DE SAUDE

oEPARTAMENTQ

AFERICAO DA PRESSAO ARTERIAL Codigo:
4 | RO.03
IACIONAY. —
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2019 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Francisca Taiama Galvdo de Souza | Gleiciane da Silva Fonseca - COREN/ Coordenag¢do-Geral de
- COREN/RO: 268103 MS: 271497 Assisténcias nas Penitenciarias
Jodo José Maximiano - COREN/RN: Marcia Alves de Araujo Bento -
915254-TE COREN/MS: 667.447
Karla Christina Nunes Vidal - Rafaela Braga Pereira Vel6so -
COREN/RN: 895.931 COREN/MS: 350.775

Laura Brizie Figueiredo de Brito -
COREN/RN: 124.620

OBJETIVO Aferir a pressdo arterial do paciente.

Técnico Federal de Apoio a Execugdo
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e Agentes Federais de
-EXECUTORE
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a co CUTORES Execucdo Penal
Execugdo Penal - Enfermeiro

PROCEDIMENTO:

1. Solicitar aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal a condugdo do interno até a
enfermaria do setor salde para realizagdo do procedimento, (conforme Manual
de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema
Penitenciario Federal);

2. Iniciar o procedimento de verificacdo de pressdo arterial com o paciente no
setor de salde sentado no local destinado a triagem de enfermagem e/ou
consultério préprio com as maos algemadas para tras e podendo ser solicitado
ao agente federal de execug¢do penal a transposicao de algemas para frente
de acordo com a decisdo do profissional para verificagdo dos sinais vitais e
outros procedimentos necessarios , (conforme Manual de Procedimentos de
Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);

3. Diante da necessidade que o estado geral do paciente exija, 0 procedimento
podera ser realizado na maca da sala de procedimentos na posicdo de decubito
dorsal com a mdo direita algemada a grade lateral direita da maca e a mao
esquerda algemada a grade lateral esquerda da maca, (conforme Manual de
Procedimentos de Seguranc¢a e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema
Penitenciario Federal);

4. Separar o material necessario para o atendimento e o prontuario do interno/
paciente;

5. Orientar o interno/paciente sobre a realizagdo do procedimento.

6. Higienizar as mdos (RO 11);

7. Selecionar o manguito de tamanho adequado ao bra¢o do interno/paciente;




8. Realizar assepsia, com algoddo embebido em alcool etilico a 70% nas olivas e no
diafragma do estetoscopio;

9. Solicitar ao Agente Federal de Execucdo Penal a transposicdo de algemas para
frente para realizagdo dos procedimentos necessarios (conforme Manual de
Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema
Penitenciario Federal);

10. Se necessario, remover a manga da blusa do braco do paciente no qual sera
colocado o manguito;

11. Posicionar o bra¢o na altura do coragdo (nivel do ponto médio do esterno ou 4°
espaco intercostal), apoiado com a palma da mdo voltada para cima e o cotovelo
ligeiramente fletido;

12. Colocar o manguito sem deixar folgas acima da fossa cubital, cercade 2 a 3 cm;
13. Centralizar o meio da parte compressiva do manguito sobre a artéria braquial;
14. Colocar o visor do mandmetro anerdide de modo que fique facil de visualizar;
15. Solicite ao interno/paciente que ndo fale durante a mensuracdo;

16. Palpar a artéria braquial e coloque o estetoscépio sobre a regido;

17. Insuflar 0 manguito até ultrapassar 20 a 30 mmHg o nivel estimado da pressdo
sistélica (ponto de desaparecimento do pulso radial).

18. Proceder a deflacdo lentamente;

19. Determinar a pressdo sistdlica na ausculta do primeiro som, que é um som
fraco seguido de batidas regulares, e, apds, aumentar ligeiramente a velocidade
de deflacdo. Determinar a pressao diastélica no desaparecimento do som;

20. Auscultar cerca de 20 a 30 mmHg abaixo do dltimo som para confirmar seu
desaparecimento e depois proceda a deflacdo rapida e completa;

21. Se os batimentos persistirem até o nivel zero, determinar a Pressdo Diastdlica
no abafamento dos sons;

22. Retirar delicadamente o manguito e deixe o0 paciente confortavel;
23. Esperar 1 a 2 minutos antes de novas mensuragdes;

24. Informar o valor de pressdo arterial medido ao interno/ paciente e registre em
prontuario;

25. ApOs realizagdo dos procedimentos o profissional executante podera solicitar
ao Agente Federal de Execuc¢do Penal a transposicdo de algemas para tras
novamente (conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de
Trabalho no dmbito do Sistema Penitenciario Federal);

26. Realizar assepsia com alcool etilico a 70% no manguito e nas olivas e diafragma
do estetoscopio;

27. Higienizar as maos (RO 11);

28. Realizar anotac¢8es dos resultados obtidos em prontuario de salde ou papel
proprio;




29.
30.

31.

MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

Organizar o material;

Checar e registrar o dia, horario e valor na anotagdo de enfermagem. Em caso
de alterac8es, comunicar ao enfermeiro/médico imediatamente;

Solicitar aos Agentes de Federais de Execu¢do Penal a conducdo do preso a
cela destinada (conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de
Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal).




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
OEPARTAMEN L,
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
SERVIGO DE SAUDE
VERIFICAGAO DE PULSO PERIFERICO C;g.'gz‘
NAmQNA\- —
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2019 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Francisca Taiama Galvdo de Souza | Gleiciane da Silva Fonseca - COREN/ Coordenagdo-Geral de
- COREN/RO: 268103 MS: 271497 Assisténcias nas Penitenciarias
Jodo José Maximiano — COREN/RN: Marcia Alves de Araujo Bento -
915254-TE COREN/MS: 667.447
Karla Christina Nunes Vidal - Rafaela Braga Pereira Vel6so -
COREN/RN: 895.931 COREN/MS: 350.775
Laura Brizie Figueiredo de Brito —

COREN/RN: 124.620

OBJETIVO Verificar a frequéncia e ritmo do pulso do paciente
Técnico Federal de Apoio a Execug¢do
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e Agentes Federais de
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a CO-EXECUTORES Execugdo Penal
Execugdo Penal - Enfermeiro

PROCEDIMENTO:

1. Solicitar aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal a condugdo do interno até a
enfermaria do Servico de Saude para realizacdo do procedimento (conforme
Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do
Sistema Penitenciario Federal).

2. Iniciar o procedimento de verificagdo de pulso periférico ao paciente no
setor de salde sentado no local destinado a triagem de enfermagem e/
ou consultério préprio com as maos algemadas e podendo ser solicitado ao
agente federal de execucdo penal a transposicdo de algemas de acordo com a
decisdo do profissional para verificagdo dos sinais vitais e outros procedimentos
necessarios (conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de
Trabalho no &mbito do Sistema Penitenciario Federal);

3. Diante da necessidade que o estado geral do paciente exija, o procedimento
podera ser realizado na maca da sala de procedimentos na posi¢do de decubito
dorsal com a mdo direita algemada a grade lateral direita da maca e a mao
esquerda algemada a grade lateral esquerda da maca (conforme Manual de
Procedimentos de Seguranc¢a e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema
Penitenciario Federal);

4. Separar o material necessario para o atendimento e o prontuario do paciente;
5. Orientar o paciente sobre a realiza¢do do procedimento;

6. Higienizar as mdos (RO11);




10.

11.
12.

13.
14.

15.

MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

Colocar delicadamente as polpas digitais dos dedos, indicador, médio e anular
sobre uma artéria superficial e comprima levemente (Os locais mais frequentes
sdo: a artéria radial, braquial, poplitea, pediosa, temporal, carétida e femoral);

Contar as pulsa¢des durante 1 minuto;
Repetir o procedimento, se necessario;

Ap0s realizacdo dos procedimentos o profissional executante podera solicitar
ao Agente Federal de Execucdo Penal a transposicdo de algemas novamente,
(conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no
ambito do Sistema Penitenciario Federal);

Higienizar as mdos. (RO 11);

Realizar anota¢8es dos resultados obtidos em prontudrio de sadde ou papel
proprio;

Organizar o material;

Checar e registrar o horario e valor na anotacdo de enfermagem. Em caso de
alterac¢Bes, comunique ao enfermeiro/médico imediatamente;

Ao final do procedimento estabelecer a conduta profissional necessaria e
solicitar aos Agentes Federais de Execugdo Penal a remogdo do preso a cela
destinada, (conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de
Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal).




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
SERVIGO DE SAUDE

oﬁPART‘MENTo

s MONITORIZACAO COM OXIMETRO DE PULSO C;g.'g;:
/ ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2019 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Francisca Taiama Galvdo de Souza | Gleiciane da Silva Fonseca - COREN/ Coordenagdo-Geral de
- COREN/RO: 268103 MS: 271497 Assisténcias nas Penitenciarias
Jodo José Maximiano — COREN/RN: Marcia Alves de Araujo Bento -
915254-TE COREN/MS: 667.447
Karla Christina Nunes Vidal - Rafaela Braga Pereira Vel6so -
COREN/RN: 895.931 COREN/MS: 350.775

Laura Brizie Figueiredo de Brito -
COREN/RN: 124.620

OBJETIVO Verificar a saturagdo pargal Qe oNX|ge~n|Q nos .tECIdOS através
de uma monitoriza¢do ndo invasiva.
Técnico Federal de Apoio a Execucdo
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e Agentes Federais de
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a CO-EXECUTORES Execuc¢do Penal
Execucdo Penal - Enfermeiro
MATERIAL:

Aparelho de Oximetria de Pulso

PROCEDIMENTO:

1. Solicitar aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal a condug¢do do interno até a
enfermaria do Servico de Saude para realizagdo do procedimento, (conforme
Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do
Sistema Penitenciario Federal);

2. Iniciar o procedimento de monitorizagdo com oximetro de pulso ao interno/
paciente no setor de salide sentado no local destinado a triagem de enfermagem
e/ou consultério proprio com as mdos algemadas para tras e podendo ser
solicitado ao Agente Federal de Execugdo Penal a transposicao de algemas para
frente de acordo com a decisdao do profissional para verificacdo dos sinais vitais
e outros procedimentos necessarios (conforme Manual de Procedimentos de
Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);

3. Diante da necessidade que o estado geral do interno/paciente exija, o
procedimento podera ser realizado na maca da sala de procedimentos na
posicdo de decUbito dorsal com a mao direita algemada a grade lateral direita da
maca e a mdo esquerda algemada a grade lateral esquerda da maca (conforme
Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do
Sistema Penitenciario Federal);

4. Separe o material necessario para o atendimento e o prontuario do interno/
paciente;




10.
11.

12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

Oriente o interno/paciente sobre a realizacdo do procedimento.
Higienizar as mdos.

Solicitar ao Agente Federal de Execucdo Penal a transposicdo de algemas para
frente para realizacdo dos procedimentos necessarios (conforme Manual de
Procedimentos de Seguranc¢a e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema
Penitencidrio Federal).

Verificar os dedos estdo limpos e secos;

Verificar se o |ébulo auricular estd livre de acessoérios se for realizar a
monitoriza¢do neste local.

Realizar a desinfec¢do do sensor com alcool a 70%.

Colocar o sensor adequado na polpa digital dos dedos do membro superior ou
inferior ou l6bulo auricular.

Aguardar a apresentacdo do valor no painel do oximetro.
Ndo exercer pressao sobre o dedo.

Orientar o interno/paciente quanto a ndo bater com o oximetro em superficies
duras ou balancar o mesmo durante a verificagdo.

Repita o procedimento, se necessario.

Ap0s realizacdo dos procedimentos o profissional executante podera solicitar
ao Agente Federal de Execuc¢do Penal a transposicdo de algemas para tras
novamente.

Higienize as mdos. (RO 11),

Realize anotacdes dos resultados obtidos em prontuario de salde ou papel
proprio.

Organize o material;

Cheque e registre o horario e valor na anotagao de enfermagem. Em caso de
altera¢des, comunique ao enfermeiro/médico imediatamente.

Ao final do procedimento, solicite aos Agentes Federais de Execucdo Penal a
conducdo do preso a cela destinada (conforme Manual de Procedimentos de
Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal).
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OBJETIVO Verificar frequéncia respiratéria do paciente.
Técnico Federal de Apoio a Execug¢do
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e Agentes Federais de
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a CO-EXECUTORES Execuc¢do Penal
Execugdo Penal - Enfermeiro

MATERIAIS:
Relégio com ponteiro de segundos;
Caneta;

Papel.

PROCEDIMENTO:

1. Solicitar aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal a condug¢do do interno até a
enfermaria do Servico de salde para realizacdo do procedimento (conforme
Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do
Sistema Penitenciario Federal);

2. Iniciar o procedimento de afericdo de frequéncia respiratéria no paciente no
setor saude em posi¢do sentado no local destinado a triagem de enfermagem
e/ou consultério préprio com as duas maos algemadas para tras e podendo
ser solicitado ao agente federal de execug¢do penal a transposi¢cdo de algemas
para frente de acordo com a necessidade para verificacdo dos sinais vitais e
outros procedimentos necessarios (conforme Manual de Procedimentos de
Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);

3. Diante da necessidade que o estado geral do paciente solicitar que o
procedimento possa ser realizado na maca da sala de procedimentos na posi¢do
de decubito dorsal com a mdo direita algemada a grade lateral direita do leito e
a mdo esquerda algemada a grade lateral esquerda do leito (conforme Manual
de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema
Penitenciario Federal).




10.

11.

MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

Orientar que ira verificar seus sinais vitais, ndo explicando o procedimento (a
frequéncia respiratoria pode ser alterada se ele souber que esta sendo contada).

Higienizar as maos (RO 11).

Observar os movimentos respiratérios (a subida e descida do térax do paciente).
Em pacientes conscientes, coloque a mdo no pulso radial do paciente como
se fosse controlar o pulso (agueca as maos se necessario, friccionando-as), e
observe os movimentos respiratérios sem que o paciente perceba.

Contar a frequéncia respiratéria (inspiracdo e expiragdo) por um minuto e
observe também o ritmo e a profundidade da respiracdo. Repita o procedimento
se necessario.

Higienizar as maos. (RO 11),
Anotar o valor em um papel para registro de sinais vitais.

Checar e registrar o horario e valor na anotacdo de enfermagem. Em caso de
alterac¢8es, comunique ao enfermeiro/médico imediatamente.

Ao final do procedimento estabelecer a conduta profissional necessaria e
solicitar aos Agentes Federais de Execucdo Penal a remogdo do preso a cela
destinada (conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de
Trabalho no dmbito do Sistema Penitenciario Federal).
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ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
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Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
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OBJETIVO Verificar frequéncia respiratéria do paciente.

Técnico Federal de Apoio a Execug¢do
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e Agentes Federais de
-EXECUTORE
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a co CUTORES Execucdo Penal
Execugdo Penal - Enfermeiro

MATERIAIS:
Bandeja;
Termometro digital previamente higienizado;
Algodao;
Alcool etilico & 70%;
Caneta;

Papel.

PROCEDIMENTO:

1. Solicitar aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal a condug¢do do interno até a
enfermaria do setor salde para realizacdo do procedimento (conforme Manual
de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema
Penitencidrio Federal);

2. Iniciar atendimento de enfermagem ao paciente no setor sadde sentado no
local destinado a triagem de enfermagem com as maos algemadas (conforme
Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do
Sistema Penitenciario Federal).

3. Organizar e separar o material necessario para o atendimento, acompanhado
do prontuario do paciente.

4. Orientar que ira aferir (verificar) sua temperatura.

5. Higienizar as maos (RO 11);




10.
11.

12.
13.
14.
15.

16.

MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

Solicitar aos agentes federais de execucdo penal que faca a transposicdo das
algemas do paciente se necessario (conforme Manual de Procedimentos de
Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitencidrio Federal);

Realizar assepsia do termdmetro utilizando algoddo embebido com élcool
etilico a 70 %.

Colocar o termbmetro digital na regidao axilar com o sensor em contato direto na
pele do paciente, peca para comprimir o braco (caso seja necessario, enxugue
a axila);

Aguardar o termometro digital apitar. Retire o termdmetro e realize a leiturg;
Repetir o procedimento, se necessario;

Realizar assepsia do termdmetro utilizando algoddo embebido com élcool
etilico a 70 %.

Higienizar as maos (RO 11);
Anotar o valor em um papel para registro de sinais vitais;
Organizar o material e guardar no local adequado.

Checar e registrar o horario e valor na anotacdo de enfermagem. Em caso de
alterac¢8es, comunique ao enfermeiro/médico imediatamente;

Ao final do procedimento estabelecer a conduta profissional necessaria e
solicitar aos agentes de federais de execu¢do penal a remocao do preso a cela
destinada (conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de
Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal).
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OBJETIVO Verificar frequéncia respiratéria do paciente.
Técnico Federal de Apoio a Execug¢do
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e Agentes Federais de
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a CO-EXECUTORES Execuc¢do Penal
Execugdo Penal - Enfermeiro

MATERIAIS:
+Aparelho para glicemia capilar;
+  Fitas reagentes;
+ Lanceta;
+ Luvas de procedimento;
+ Algodao;
+ Alcool etilico a 70%;
+ Canets;

Papel.

PROCEDIMENTO:

1. Solicitar aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal a condugdo do interno até a
enfermaria do Servico de Saude para realizacdo do procedimento (conforme
Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do
Sistema Penitenciario Federal);

2. Iniciar atendimento de enfermagem ao paciente no Servico de Salde, sentado
no local destinado a triagem de enfermagem com as mdos algemadas (conforme
Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do
Sistema Penitenciario Federal);

3. Separar o material necessario para o atendimento e o prontuario do paciente;

4. Orientar o paciente sobre a realizagdo do procedimento;

264




10.
11.

12.
13.

14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.

MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

Higienizar as maos (RO 11);

Solicitar aos Agentes Federais de Execucao Penal que faca a transposi¢cdo das
algemas do paciente se necessario, ou na maca da sala de procedimentos na
posicdo de decubito dorsal com a mdo direita algemada a grade lateral direita da
maca e a mao esquerda algemada a grade lateral esquerda da maca, (conforme
Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do
Sistema Penitenciario Federal);

Ligar o aparelho e observe se o c6digo das fitas é compativel com o do aparelho
bem como a data de validade das mesmas;

Abrir o invélucro da fita e separe a lancets;
Ligar o aparelho e introduzir a fita, conforme orientacdao do fabricante;
Calcar as luvas de procedimento;

Realizar assepsia da regido selecionada (polpa digital do dedo) com algoddo
embebido em alcool 70% e deixe secar;

Fazer pressdo na regido e perfurar até formar uma gota de sangue;

Pingar a gota de sangue no local indicado na fita, sem encostar no aparelho, até
preenchimento de toda a fita;

Colocar a lanceta em local seguro sobre a bandeja para evitar acidentes e longe
do alcance do paciente;

Aguardar o aparelho fazer a leitura;

Retirar as luvas de procedimento e descarte-a em local adequado;

Higienizar as mdos (RO 11);

Anotar o valor em um papel para registro de sinais vitais;

Calcar as luvas de procedimento;

Organizar o material e descarte a lanceta em caixa de perfurocortante;

Lavar a bandeja com agua e sabdo, seque com papel toalha e passe alcool a 70%;

Checar e registrar o horario e valor na anotacdo de enfermagem. Em caso de
alteragdes, comunicar ao enfermeiro/médico imediatamente;

Ao final do procedimento solicitar aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal a
remocdo do preso a cela destinada (conforme Manual de Procedimentos de
Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal).
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OBJETIVO Verificar o peso corporal do paciente.

AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a Execucdo Penal

Técnico Federal de Apoio a Execugdo

CO-EXECUTORES Agentes Federais de

Execugdo Penal - Enfermeiro

MATERIAIS:

Balanga antropomeétrica digital ou mecanica.

Papel toalha

PROCEDIMENTO:

1.

o »uoA~ W

Solicitar aos Agentes Federais de Execucdo Penal a conducgdo do interno até a
enfermaria do Servico de Saude para realizagdo do procedimento, (conforme
Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do
Sistema Penitenciario Federal);

Iniciar o procedimento de verificacdo de peso corpdreo ao paciente no setor de
saude no local destinado a triagem de enfermagem e/ou consultério proprio
com as duas maos algemadas para tras (conforme Manual de Procedimentos de
Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);

Certifique-se que a balanca esta calibrada;
Oriente o interno/paciente sobre a realiza¢do do procedimento;
Higienizar as maos (RO 11);

Encaminhe o interno/paciente préximo a balanca considerando o comando
verbal do Agente Federal de Execuc¢do Penal para o deslocamento do preso
(conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no
ambito do Sistema Penitenciario Federal);

Coloque um papel toalha na base da balanca se necessario;




10.
11.
12.

13.

14.

MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

Solicite ao interno/paciente que retire os calcados;

Auxilie o interno/paciente para subir na balanca se houver necessidade preso
(conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no
ambito do Sistema Penitenciario Federal);

Repita o procedimento, se necessario;
Higienize as mdos. (RO 11);

Realize anota¢des dos resultados obtidos em prontuario de salde ou papel
proprio;

Cheque e registre o horario e valor na anotacao de enfermagem. Em caso de
alterac8es, comunique ao enfermeiro/médico imediatamente.

Ao final do procedimento estabele¢a a conduta profissional necessaria e solicite
aos Agentes Federais de Execugdo Penal a remogdo do preso a cela destinada
(conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no
ambito do Sistema Penitenciario Federal).
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OBJETIVO Verificar a estatura do paciente.
Técnico Federal de Apoio a Execug¢do
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e Agentes Federais de
-EXECUTORE
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a co CUTORES Execucdo Penal
Execugdo Penal - Enfermeiro

MATERIAL:

* Antropdometro.

PROCEDIMENTO:

1. Solicitar aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal a condug¢do do interno até a
enfermaria do Servico de Salde para realizagdo do procedimento, (conforme
Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do
Sistema Penitenciario Federal);

2. Iniciar o procedimento de verificagdo de estatura do paciente no setor de salde
no local destinado a triagem de enfermagem e/ou consultério préprio com as
maos algemadas para tras, (conforme Manual de Procedimentos de Seguranca
e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);

3. Oriente o interno/paciente sobre a realizagdo do procedimento.
4. Higienizar as mdos (RO 11);

5. Encaminhe o paciente préximo a balanca considerando o comando verbal do
Agente Federal de Execuc¢do Penal para o deslocamento do preso (conforme
Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do
Sistema Penitenciario Federal);

6. Coloque um papel toalha na base da balanca se necessario;

7. Solicite ao interno/paciente que retire os cal¢ados;




10.
11.
12.
13.

14.

15.

MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

Auxilie o interno/ paciente posiciona-se sobre a base da balan¢ca e manter-se
em postura ereta com os bragos estendidos ao longo do corpo de costas para
a escalg;

Eleve a escala métrica sobre a cabeca do paciente e marque altura, certifique-se
da medida verificada;

Repita o procedimento, se necessario;
Retornar a escala métrica ao ponto zero;
Higienize as maos (RO 11);

Realize anotacdes dos resultados obtidos em prontuario de salde ou papel
proprio;

Cheque e registre o horario e valor na anotagdo de enfermagem. Em caso de
altera¢des, comunique ao enfermeiro/médico imediatamente.

Ao final do procedimento estabele¢a a conduta profissional necessaria e solicite
aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal a remog¢do do preso a cela destinada
(conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no
ambito do Sistema Penitenciario Federal).
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HIGIENIZAGAO SIMPLES DAS MAOS Codigo:
ITEN RO.11

NAmQNA\- —

ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2019 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

Gleiciane da Silva Fonseca - Marcia Alves de Araujo Bento - Coordenagdo-Geral de

COREN/MS: 271497 COREN/MS: 667.447 Assisténcias nas Penitencidrias

Marcia Alves de Araujo Bento -
COREN/MS: 667.447
Rafaela Braga Pereira Vel6so -
COREN/MS: 350.775
Remover os microrganismos que colonizam as camadas superficiais da pele, assim
OBJETIVO como o suor, a oleosidade e as células mortas, retirando a sujidade propicia a

permanéncia e a proliferacdo de microrganismos.

Técnico Federal de Apoio a Execug¢do
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a

Execugdo Penal - Enfermeiro

CO-EXECUTORES

INDICACOES:
Higienizar as maos com agua e sabonete nas seguintes situacdes:
+ Quando as mdos estiverem visivelmente sujas ou contaminadas;
+ Ao iniciar e terminar o turno de trabalho;
+ Antes de preparo e manipulagdo de medicamentos;
+Apos varias aplica¢des consecutivas de produto alcodlico;
+ Antes e ap6s 0 contato com cada paciente, artigo ou superficie contaminada;
+ Apds contato com sangue, fluidos corpdéreos, secrecdes, excrecdes;

+ Apds contato, entre um paciente e outro, entre cada procedimento ou em
ocasifes em que exista risco de transferéncia de patdégenos para pacientes ou
ambientes;

Entre procedimentos no mesmo paciente quando houver risco de infec¢do
cruzada de diferentes sitios anatoémicos.

Antes e ap6s o uso de luvas.

Antes e depois de efetuar atividades corriqueiras (assoar o nariz, ir ac banheiro,
se alimentar, etc.).

MATERIAIS/EQUIPAMENTOS:
Agua

Sabonete comum




MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

Papel toalha

Lavatdrio

Dispensadores de sabonete
Porta-papel toalha

Lixeira para descarte do papel toalha.

DURAGAO DO PROCEDIMENTO:

40 a 60 segundos.

PROCEDIMENTO:

1.

10.

11.

12.

Antes de iniciar a técnica, é necessario retirar joias (anéis, pulseiras, reldgio),
pois sob tais objetos podem acumular microrganismos.

Abrir a torneira e molhar as mdos, evitando encostar-se a pia.

Aplicar na palma da mdo quantidade suficiente de sabonete liquido para
cobrir todas as superficies das mados (seguir a quantidade recomendada pelo
fabricante).

Ensaboar as palmas das maos, friccionando-as entre si.

Esfregar a palma da mdo direita contra o dorso da mao esquerda entrelacando
0s dedos e vice-versa.

Entrelacar os dedos e friccionar 0s espagos interdigitais.

Esfregar o dorso dos dedos de uma mdo com a palma da mdo oposta, segurando
os dedos, com movimento de vai-e-vem e vice-versa.

Esfregar o polegar direito, com o auxilio da palma da mdo esquerda, utilizando-
se movimento circular e vice-versa.

Friccionar as polpas digitais e unhas da mdo esquerda contra a palma da mdo
direita, fechada em concha, fazendo movimento circular e vice-versa.

Esfregar o punho esquerdo, com o auxilio da palma da mdo direita, utilizando
movimento circular e vice-versa.

Enxaguar as maos, retirando os residuos de sabonete. Evitar contato direto das
maos ensaboadas com a torneira.

Secar as mdos com papel toalha descartavel, iniciando pelas mdos e seguindo
pelos punhos. No caso de torneiras com contato manual para fechamento,
sempre utilize papel toalha.
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N e g FRICCAO ANTISSEPTICA DAS MAOS COM Cédigo:
| Semacinfy PREPARACOES ALCOOLICAS RO.12
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2019 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Gleiciane da Silva Fonseca - Méarcia Alves de Araujo Bento - Coordenagdo-Geral de
COREN/MS: 271497 COREN/MS: 667.447 Assisténcias nas Penitencidrias

Marcia Alves de Araujo Bento -
COREN/MS: 667.447
Rafaela Braga Pereira Vel6so -
COREN/MS: 350.775
Reduzir a carga microbiana das mdos (ndo ha remogdo de sujidades). A utilizagdo de
gel alcodlico preferencialmente a 70% ou de solugdo alcodlica a 70% com 1-3% de
glicerina pode substituir a higienizagdo com agua e sabonete quando
as mdos ndo estiverem visivelmente sujas.

OBJETIVO

Técnico Federal de Apoio a Execucdo
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a

Execucdo Penal - Enfermeiro

CO-EXECUTORES

MATERIAIS/EQUIPAMENTOS

Gel alcodlico preferencialmente a 70% ou de solucdo alcodlica a 70% com 1-3%
de glicerina.

INDICACOES
+ Higienizar as mdos com preparacao alcodlica nas situa¢es descritas a seguir:
+ Mdos ndo visivelmente sujas;
+ Antes de entrar em contato com os pacientes;
+ Apds contato com pele integra de pacientes;

+ Apds o contato com objetos inanimados préoximos ao paciente.

DURAGAO DO PROCEDIMENTO
20 a 30 segundos.

PROCEDIMENTO

1. Antes de iniciar a técnica, é necessario retirar joias (anéis, pulseiras, relégio),
pois sob tais objetos podem acumular microrganismos.

2. Aplicar na palma da mdo quantidade suficiente do produto para cobrir todas as
superficies das mdos (seguir a quantidade recomendada pelo fabricante).

3. Friccionar as palmas das mdos entre si.
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Friccionar a palma da mao direita contra o dorso da mdo esquerda entrelacando
os dedos e vice-versa.

Friccionar a palma das mdos entre si com os dedos entrelagados.

Friccionar o dorso dos dedos de uma mdo com a palma da mdo oposta,
segurando os dedos e vice-versa.

Friccionar o polegar direito, com o auxilio da palma da mao esquerda, utilizando-
se movimento circular e vice-versa.

Friccionar as polpas digitais e unhas da mdo esquerda contra a palma da mdo
direita, fazendo um movimento circular e vice-versa.

Friccionar os punhos com movimentos circulares.

10. Friccionar até secar. Ndo utilizar papel toalha.
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| PENITE
NAcioNA-

HIGIENIZACAO DAS MAOS COM SOLUGAO Cédigo:
ANTISSEPTICA RO.13
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacdo: Revisao:
ENFERMAGEM 2019 2019

Elaborado por:

Revisado por:

Aprovado por:

Gleiciane da Silva Fonseca -
COREN/MS: 271497

Méarcia Alves de Araujo Bento -
COREN/MS: 667.447

Coordenagdo-Geral de
Assisténcias nas Penitenciarias

Marcia Alves de Araujo Bento -
COREN/MS: 667.447
Rafaela Braga Pereira Vel6so -
COREN/MS: 350.775

Promover a remogdo de sujidades e de microrganismos, reduzindo a carga

OBJETIVO microbiana das mdos, com auxilio de um antisséptico
(produtos a base de clorexidina, iodo, triclosan, etc.).
Técnico Federal de Apoio a Execug¢do
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e
-EXECUTORE
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a co CUTORES
Execucdo Penal - Enfermeiro
INDICACOES

Os produtos associam detergentes com antissépticos e se destinam a higienizacdo
antisséptica das maos (nos casos de precau¢do de contato para pacientes portadores
de microrganismos multirresistentes e nos casos de surtos) e degermacdo da pele
das maos (antes de procedimentos invasivos).

MATERIAIS/EQUIPAMENTOS
Agua, antissépticos,
Papel toalha,
- Lavatdrio,
- Dispensadores de antissépticos,
+ Porta-papel toalha

+  Lixeira para descarte do papel toalha.

DURAGAO DO PROCEDIMENTO

40 a 60 segundos.
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PROCEDIMENTO

1.

Antes de iniciar a técnica, é necessario retirar joias (anéis, pulseiras, reldgio),
pois sob tais objetos podem acumular microrganismos.

A técnica de higienizacdo antisséptica é igual aquela utilizada para higienizacdo
simples das mdos (RO 11), substituindo-se 0 sabonete comum por um associado
a antisséptico.
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e ANTISSEPSIA CIRURGICA OU PREPARO Cédigo:
| "trencun i) PRE-OPERATORIO DAS MAOS RO.14
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacdo: Revisao:
ENFERMAGEM 2019 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Gleiciane da Silva Fonseca - Méarcia Alves de Araujo Bento - CGAP
COREN/MS: 271497 COREN/MS: 667.447

Marcia Alves de Araujo Bento -
COREN/MS: 667.447
Rafaela Braga Pereira Vel6so -
COREN/MS: 350.775

Eliminar a microbiota transitdria da pele e reduzir a microbiota residente, além
OBJETIVO de proporcionar efeito residual na pele do profissional. Constitui uma medida
importante dentre outras, para a prevencdo da infec¢do de sitio cirdrgico.
Técnico Federal de Apoio a Execug¢do
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a
Execucdo Penal - Enfermeiro

CO-EXECUTORES

INDICAGOES

No pré-operatdrio, antes de qualquer procedimento cirurgico (indicado para
toda equipe cirdrgica);

Antes da realizagdo de procedimentos invasivos (insercdao de cateter
intravascular central, punc¢des, drenagens de cavidades, instalacdo de didlise,
pequenas suturas, endoscopias e outros).

MATERIAIS/EQUIPAMENTOS
Agua,

Escovas de cerdas macias e descartaveis, impregnadas ou ndo com antisséptico
e de uso exclusivo em leito ungueal e subungueal,

+  Toalhas ou compressas estéreis,
+ Lavabo cirurgico

Depdsito para armazenar as compressas usadas.

DURAGAO DO PROCEDIMENTO

3 a 5 minutos para a primeira cirurgia e de 2 a 3 minutos para as cirurgias
subsequentes.
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PROCEDIMENTO

1.

Antes de iniciar a técnica, é necessario retirar joias (anéis, pulseiras, reldgio),
pois sob tais objetos podem acumular microrganismos.

Abrir a torneira, molhar as mdos, antebracos e cotovelos.

Recolher,comas mdos em concha, o antisséptico e espalhar nas méos, antebraco
e cotovelo. No caso de escova impregnada com antisséptico, pressione a parte
da esponja contra a pele e espalhe por todas as partes.

Limpar sob as unhas com as cerdas da escova.

Friccionar as maos, observando espacos interdigitais e antebrago por no minimo
3 a 5 minutos, mantendo as mdos acima dos cotovelos.

Enxaguar as mdos em agua corrente, no sentido das mdos para cotovelos,
retirando todo residuo do produto. Fechar a torneira com o cotovelo, joelho ou
pés, se a torneira ndao possuir foto sensor.

Enxugar as mdos em toalhas ou compressas estéreis, com movimentos
compressivos, iniciando pelas mdos e seguindo pelo antebraco e cotovelo,
atentando para utilizar as diferentes dobras da toalha/compressa para regides
distintas.




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
SERVIGO DE SAUDE

oﬁPART‘MENTo

y . P Cédigo:
Lo PUNCAO VENOSA PERIFERICA RO.15
NAmQNA\- —
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2019 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Gleiciane da Silva Fonseca - Marcia Alves de Araujo Bento - Coordenagdo-Geral de
COREN/MS: 271497 COREN/MS: 667.447 Assisténcias nas Penitencidrias

Marcia Alves de Araujo Bento -
COREN/MS: 667.447
Rafaela Braga Pereira Vel6so -
COREN/MS: 350.775

Fornecer via de acesso venoso para a administracdo de medicamentos,
OBJETIVO . P 0 .
de sangue e hemoderivados, liquidos, eletrdlitos, contrastes e nutrientes.
Técnico Federal de Apoio a Execugdo
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e Agentes Federais de
L 2. .. | CO-EXECUTORES ~
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a Execucdo Penal
Execucdo Penal - Enfermeiro
MATERIAIS
EPI;

Luvas de procedimento;
Cateter agulhado na numeracao adequada com dispositivo de seguranca;
Bandeja;
Algoddo embebido em alcool a 70%;
Garrote;
Tricotomizador (se necessario);
Venoscopio (se necessario);
-+ Fita adesiva hipoalergénica;

+ Materiais complementares, de acordo com o procedimento a ser desenvolvido,
tais como: sistema de infusdo montado, ou seringa com medicamento, ou outra
soluc¢do, ou frascos para coleta sangue, etc.).

PROCEDIMENTO:

1. Solicitar aos Agentes Federais de Execug¢do Penal a condugdo do interno/paciente
até a Enfermaria do Servico de Saude (conforme Manual de Procedimentos de
Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);

2. Explicar o procedimento a ser realizado e a sua finalidade ao paciente/ interno;

3. Solicitar aos agentes federais de execucdo penal que facam a transposicao das
algemas do paciente ((conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e
Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);
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11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.
19.

20.
21.
22.
23.

24,

25.
26.
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Higienizar as maos (RO 11);
Realizar a tricotomia da regido escolhida, se necessario;

Levar a bandeja para perto do paciente, colocando-a sobre a mesinha de
cabeceira;

Posicionar o cliente de acordo com o local escolhido. Se o paciente/interno
estiver sentado, apoiar seu braco esticando o cotovelo;

Calcar luvas de procedimento;

Avaliar a rede venosa e escolher uma veia de bom calibre (de acordo com a
finalidade da puncdo, como no caso de hemotransfusdo);

Utilizar o venoscopio, se necessario;

Colocar o garrote acima do local escolhido, aproximadamente de 7,5 a 10 cm,
de modo que ndo interfira no fluxo arterial, além de solicitar que o cliente
mantenha a mdo fechada;

Fazer antissepsia do local com alcool a 70%, em sentido Unico, de dentro para
fora, e esperar o fluido secar espontaneamente;

Pegar o cateter com a mao dominante com o bisel da agulha voltado para cima
e em sentido do retorno venoso;

Delimitar e imobilizar a veia, esticando a pele do paciente, com a mdo ndo
dominante, utilizando os dedos polegar e indicador;

Proceder a puncdo e a introducdo do dispositivo na veia, com o dispositivo em
angulo de 15 a 45 graus pelo método direto ou indireto;

Observar o refluxo de sangue para o cateter (canhdo);

No caso de pungdo com cateter endovenoso, introduzir a parte externa do
dispositivo com o mandril (agulha);

Retirar o garrote e solicitar que o paciente abra a mdo;

Pressionar com o polegar a pele onde estd apontado dispositivo e retirar o
mandril; 19. Conectar o extensor ou o equipo de soro, devidamente preenchido
COmM sOro, ou a seringa no dispositivo intravenoso;

Abrir o clamp do equipo para iniciar a infusdo;
Verificar se a solugdo flui facilmente, observando se ndo ha infiltracdo no local;
Realizar a fixacdo com a fita adesiva hipoalergénica;

Identificar o acesso venoso com data, horario, dispositivo utilizado e nome do
profissional que realizou o procedimento;

Liberar o interno para retorno a cela de origem sob condug¢do pelos Agentes
Federais de Execucdo Penal (conforme Manual de Procedimentos de Seguranca
e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);

Desprezar o material utilizado em local apropriado;

Retirar as luvas;




27. Higienizar as mdos (RO11),

28. Proceder as anota¢bes de enfermagem, constando: data e horario do
procedimento, tipo do dispositivo e calibre que foram utilizados, nimero de
tentativas de puncdo, local de insercdo e ocorréncias adversas e as medidas

tomadas.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
SERVIGO DE SAUDE

oEPARTAMENTQ

ADMINISTRAGAO DE MEDICAMENTO POR VIA Codigo:
4 | PARENTERAL (INTRAVENOSA) RO.16
IACIONAY. —
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2019 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Gleiciane da Silva Fonseca - Mércia Alves de Araujo Bento - Coordenag¢do-Geral de
COREN/MS: 271497 COREN/MS: 667.447 Assisténcias nas Penitencidrias

Marcia Alves de Araujo Bento -
COREN/MS: 667.447
Rafaela Braga Pereira Vel6so -
COREN/MS: 350.775

Realizar administracdo intravenosa de medicamentos, conforme
OBJETIVO -~ o .
prescricdo médica para o tratamento do paciente.
Técnico Federal de Apoio a Execugdo
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e Agentes Federais de
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a CO-EXECUTORES Execucdo Penal
Execucdo Penal - Enfermeiro
MATERIAIS

Prescricdo médica legivel;

Bandeja retangular e/ou cuba rim ndo estéril;
Medicamento preparado conforme prescricao médica;
Luva de procedimento;

Gaze ndo estéril;

Gaze estéril;

Almotolia com alcool a 70%;

Equipamentos de prote¢do individual: gorro, mascara cirdrgica, oculos de
protecdo e capote ndo-estéril;

Suporte de soro ou ganchos, quando necessario;

Caixa para descarte de material perfurocortante.

PROCEDIMENTO:

1. 1.Solicitar aos Agentes Federais de Execucdo Penal a condugdo do interno até a
enfermaria do setor salde para realizacdo do procedimento (conforme Manual
de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema
Penitencidrio Federal);

2. Ler aprescricdo médica do interno/paciente;

3. Realizar higienizacao das maos (RO 11);

4. Separar uma bandeja ou cuba rim para o procedimento;




10.

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.

20.

21

23.

24.

25.

26.
27.
28.
29.

Fazer desinfec¢do da bandeja com gaze embebida em alcool 70%, unidirecional,
repetindo o movimento trés vezes e aguardando a secagem espontanea;

Higienizar as maos com alcool a 70% glicerinado (RO11, RO 12);
Separar o medicamento preparado anteriormente, colocando-o na bandeja;

Checar duas vezes a medicacdo (dose, via de administracdo, diluicdo, volume)
com outro profissional (dupla checagem) conferindo a etiqueta de identificacdo
da seringa com a prescri¢cdo médica;

Certificar-se da agulha adequada para realizar a administracdo, caso esteja
utilizando o injetor lateral do equipo de infusao;

Levar a bandeja até a proximidade do paciente e coloca-la sobre a mesa de
cabeceira;

Apresentar-se ao interno/paciente;

Checar os dados de identificacdo do interno/paciente

Orientar o interno/paciente quanto ao procedimento;

Promover privacidade, utilizando biombos, se necessario;

Posicionar adequadamente o interno/ paciente para o procedimento;
Higienizar as mdos com alcool a 70% glicerinado;

Colocar equipamentos de protecdo individual: o gorro, a mascara cirdrgica,
Oculos de protecdo, capote ndo estéril e as luvas de procedimento;

Realizar desinfec¢do, com alcool a 70%, do injetor lateral ou uma das vias do
polifix, onde serd administrada a medicacao;

Caso haja necessidade de puncdo venosa periférica para a administragdo de
medicamentos, consultar no POP tal procedimento (RO 15,16);

Introduzir o conjunto de infusdo no injetor lateral ou uma das vias do polifix;

. Aspirar o liquido para certificar-se da presenca de refluxo no acesso venoso;

22.

Administrar o medicamento conforme indicacdes da prescricdo médica,
observando possiveis reacdes do paciente ao medicamento;

Interromper a infusdo imediatamente diante de reac8es adversas graves (ex:
alergias, instabilidade hemodinamica, e outros);

Irrigar a via utilizada ao final da administracdo com 5 a 10 ml de solu¢do
fisioldgica a 0,9 %;

Retirar o conjunto de infusdo, ao término da administracdo, descartando no
recipiente apropriado;

Retirar as luvas de procedimento;
Higienizar as mdos com alcool glicerinado a 70% (RO 11, RO 12);
Manter a organizacao da unidade do paciente;

Desprezar o material utilizado nos locais apropriados;




30.
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Realizar higieniza¢do das mdos com agua e sabdo (RO 11);

31. Ao final do procedimento, solicitar aos Agentes Federais de Execucdo Penal a

32.

remocdo do preso a cela destinada (conforme Manual de Procedimentos de
Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitencidrio Federal).

Realizar as anota¢des necessarias, incluindo o medicamento administrado, a
dose, a via, a data, o horario administrado, intercorréncias e reacdes adversas
e assinatura/matricula (carimbo ¢/COREN) do responsavel pela execu¢do do
procedimento.
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y ADMINISTRAGAO DE INJEGAO Cédigo:
"'Ez"s INTRAMUSCULAR RO.17
IACIONAL. —
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2019 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Gleiciane da Silva Fonseca - Méarcia Alves de Araujo Bento - Coordenagdo-Geral de
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Marcia Alves de Araujo Bento -
COREN/MS: 667.447
Rafaela Braga Pereira Vel6so -
COREN/MS: 350.775

Realizar administragdo intravenosa de medicamentos, conforme
OBJETIVO o .
prescricdo médica para o tratamento do paciente.
Técnico Federal de Apoio a Execug¢do
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e Agentes Federais de
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a CO-EXECUTORES Execucdo Penal
Execucdo Penal - Enfermeiro
MATERIAIS
Bandeja

Seringa de 5ml ou 3ml.

Agulha 40x12mm para aspirar o medicamento

Agulha (30x7mm, 25x7mm, 25x6mm) para aplicar o medicamento.
Algoddo com éalcool a 70%.

Medicagdo prescrita.

Luvas de procedimento.

PROCEDIMENTOS

1. Solicitar aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal a conduc¢do do interno a
Enfermaria do Servico de Salde para realizagdo do procedimento (conforme
Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do
Sistema Penitenciario Federal);

2. Realizar a higienizacdo das maos (RO11);

3. Conferir os nove certos: paciente certo, medicamento certo, dose certa, hora
certa, via certa, registro certo, diluigdo certa s/n, riscos aos profissionais e riscos
ao paciente

4. Fazer e colocar o rétulo de identificagdo do medicamento com: nome, dose,
horario, via de administracdo e paciente.

5. Separar o material necessario.

6. Realizar a desinfec¢do da bandeja com alcool a 70%.
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11.
12.
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14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.
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22.
23.
24.
25.
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27.
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29.
30.
31.

32.
33.

34.
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Realizar a higieniza¢do das maos.

Fazer a desinfeccao no frasco ou ampola com algoddo umedecido em clorexidina
alcodlica ou alcool a 70%.

Fazer a reconstituicdo com o liquido recomendado, se necessario.
Aspirar o conteudo do frasco com agulha 40x12mm.

Trocar a agulha (para 25x7 ou 30x8).

Retirar o ar da seringa.

Colocar o rétulo de identificagdo do medicamento na seringa.
Reunir o material a ser utilizado na bandeja.

Levar a bandeja até a proximidade do interno/ paciente e coloca-la na mesa de
cabeceira.

Informar e explicar o procedimento ao interno/paciente.

Conferir o rétulo com os dados do interno/ paciente.

Realizar a higienizacdo das mdos (RO11);

Posicionar o interno/paciente de forma adequada ao procedimento;
Calcar as luvas de procedimento;

Expor a area de aplicacdo e definir o local da administracgdo;

Palpar o musculo (medi¢do do local);

Fazer a antissepsia do local;

Pincar com os dedos a pele ao redor do local da administracdo;

Inserir a agulha da injecdo em um angulo de 90° em rela¢do ao musculo;

Aspirar lentamente o émbolo daseringa e certificar-se de que ndo atingiu nenhum
vaso sanguineo (se houver retorno sanguineo, ndo injetar o medicamento,
retirar a agulha e comprimir o local. Prepare a medica¢do novamente e aplique
em outro local);

Injetar lentamente o conteldo da seringg;

Retirar a agulha e a seringa em um movimento rapido;

Aplicar leve compressdo ao local com gaze ou algoddo, sem massagear;
Recolher o material utilizado, deixando a unidade em ordem;

Descartar o material perfurocortante no recipiente adequado (sem desconectar
a agulha da seringa e sem reencapa-la);

Retirar a luva de procedimento;

Lavar a bandeja com agua e sabdo, secar com papel toalha e realizar a
desinfec¢do com alcool a 70%;

Realizar a higienizacdo das mdos (RO11);




35. Ao final do procedimento estabeleca a conduta profissional necessaria e solicite
aos Agentes Federais de Execucdo Penal a conducdo do preso a cela destinada
(conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no
ambito do Sistema Penitenciario Federal);

36. Checar o horario da administracdo do medicamento na prescricdo médica;

37. Realizar a anotacdo de enfermagem.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
SERVIGO DE SAUDE

oEPARTAMENTQ

ADMINISTRAGAO DE MEDICAMENTOS Cédigo:
| POR VIA INALATORIA RO.18
NAmQNA\- —
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2019 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Marcia Alves de Araujo Bento -
COREN/MS: 667.447 CGAP/DISPF
Transportar o medicamento através da inalagdo ou da administracdo direta para
OBJETIVO . o .
dentro da arvore respiratéria através do tubo endotraqueal
Técnico Federal de Apoio a Execugdo
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e Agentes Federais de
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a CO-EXECUTORES Execucdo Penal
Execucdo Penal - Enfermeiro
MATERIAIS

- Copo nebulizador;
- Mascara de Inalagao;

+ Medicag¢do Prescrita

PROCEDIMENTO

1. Solicitar aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal a condug¢do do interno a
Enfermaria do servico de salde para realizacdo do procedimento (conforme
Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do
Sistema Penitenciario Federal);

2. Iniciar atendimento de enfermagem ao paciente no setor de saude sentado
no local destinado a triagem de enfermagem e/ou consultério proprio com as
maos algemadas (conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas
de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);

3. Higienizar as mdos com técnica adequada (RO 11);

4. Preparar a medicagdo prescrita no copo nebulizador, observando o nome do
medicamento, dose, via e nome do interno;

5. Orientar o interno/ paciente sobre o procedimento a ser realizado;

6. Solicitar ao Agente Federal de Execucdo Penal a transposi¢cdo de algemas para
frente para realizagdo dos procedimentos necessarios (conforme Manual de
Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema
Penitenciario Federal);

7. Ligar o copo nebulizador a extensdo de latex acoplado ao fluxémetro de ar
comprimido/oxigénio conforme prescricdo médica;

8. Regular o fluxo (5 a 10 Litros/min)




9.

10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.

Orientar o interno/paciente a manter a respiracdo nasal durante a inalagao do
medicamento;

Ao término, oferecer papel toalha para o interno secar a umidade do rosto;

Apds realizacdo do procedimento o profissional executante podera solicitar
ao Agente Federal de Execuc¢do Penal a transposicdo de algemas para tras
novamente algemadas (conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e
Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);

Colocar o copo e méascara de nebulizacdo para lavagem e desinfeccdo;
Lavar as mdos com técnica adequada;
Realizar anota¢des dos resultados obtidos em prontuario de saude.

Realizar anotagdo de enfermagem em prontuario de saude;

Ao final do procedimento solicite aos Agentes Federais de Execucdo Penal a
remoc¢do do preso a cela destinada (conforme Manual de Procedimentos de
Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitencidrio Federal).
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
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oEPARTAMENTQ

OXIGENOTERAPIA POR CATETER NASAL Codigo:
NACIONAL ; _ RO.19
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2019 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Gleiciane da Silva Fonseca - Mércia Alves de Araujo Bento - Coordenag¢do-Geral de
COREN/MS: 271.497 COREN/MS: 667.447 Assisténcias nas Penitenciarias
Marcia Alves de Araujo Bento -
COREN/MS: 667.447
Rafaela Braga Pereira Vel6so -
COREN/MS: 350.775
OBJETIVO Fornecer oxigénio por meio do cateter nasal.

Técnico Federal de Apoio a Execugdo
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e Agentes Federais de

EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a CO-EXECUTORES Execucdo Penal

Execucdo Penal - Enfermeiro

MATERIAIS NECESSARIOS
Fluxémetro de O2;
Umidificador de gases;
Agua destilada;
Cateter subnasal/canula nasal nimero 6, 8 ou 10;
- Oximetro de pulso;

+ Esparadrapo

PROCEDIMENTOS

1. Solicitar aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal a condug¢do do interno a
Enfermaria do Servico de Salde para realizagdo do procedimento (conforme
Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do
Sistema Penitenciario Federal);

2. Higienizar as mdos (RO11);
3. Explicar o procedimento e a finalidade ao interno/paciente;

4. Reunir todo o material necessario na bandeja e colocar sobre a mesa de
cabeceira;

5. Preencher o frasco umidificador com agua destilada, no maximo 2/3 de sua
capacidade, caso o paciente queixe de incObmodo ou secura;

6. Testar a saida de oxigénio na régua de gazes ou rede portatil (torpedo de
oxigénio);




10.
11.
12.

13.

14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.

Instalar o fluxdmetro, caso este ja ndo esteja na saida de oxigénio e conecta-lo
ao umidificador;

Conectar o cateter nasal a extensdo e este ao umidificador;
Calcar as luvas de procedimento ndo estéreis;
Colocar o cliente em posicdo decubito dorsal em semi-fowler;

Avaliar as narinas quanto a integridade, desvio de septo e perviedade, solicitando
ao cliente que assoe uma narina e oclua a outra, identificando a mais adequada
para inserir o cateter;

Medir a distancia entre a fossa nasal e o
adesiva cirurgica;

6bulo da orelha e demarqgue com fita

Umedecer a gaze com agua destilada, passar no cateter até a demarcacdo,
elevar a ponta do nariz usando o dedo indicador e introduzir o cateter de forma
suave e firme até a demarcacao;

Fixar o cateter com a fita adesiva cirdrgica no nariz e na testa ou entdo na face
lateral do rosto;

Conectar a extensdo no cateter nasal e regular o fluxbmetro, conforme
prescricdo médica ou saturagdo periférica;

Reunir e retirar todo o material da unidade do cliente;
Retirar as luvas;
Higienizar as maos (RO11);

Avaliar o cliente quanto ao alivio dos sinais e sintomas;

Realizar o revezamento do cateter nasal nas narinas a cada 8 horas e observar
a integridade e perviedade do cateter.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
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DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
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oEPARTAMENTQ

COLETA DE SANGUE VENOSO PARA EXAMES Cédigo:
4 | LABORATORIAIS RO.20
IACIONAY. —
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2019 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Gleiciane da Silva Fonseca - Mércia Alves de Araujo Bento - Coordenag¢do-Geral de
COREN/MS: 271.497 COREN/MS: 667.447 Assisténcias nas Penitencidrias

Marcia Alves de Araujo Bento -
COREN/MS: 667.447
Rafaela Braga Pereira Vel6so -
COREN/MS: 350.775

OBJETIVO Realizar coleta de sangue venoso para exames laboratoriais.
Técnico Federal de Apoio a Execugdo
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e Agentes Federais de
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a CO-EXECUTORES Execucdo Penal

Execucdo Penal - Enfermeiro

MATERIAIS
- Sistema a vacuo: suporte, tubo e agulha descartavel
+ Luvas de procedimento;
+ Algoddo;
- Bandejg;
+ Garrote;

+ Solucdo alcodlica a 70 %;

PROCEDIMENTO

1. Solicitar aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal a conducdo do interno até a
enfermaria do Servico de Saude para realizagdo do procedimento, (conforme
Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do
Sistema Penitenciario Federal);

2. Solicitar aos Agentes Federais que facam a transposicao das mdos do paciente
e algemamento para frente, (conforme Manual de Procedimentos de Seguranca
e Rotinas de Trabalho no dmbito do Sistema Penitenciario Federal);

3. Perguntar ao interno/paciente o nome completo para confirmacdao do pedido
médico e etiquetas;

4. Conferir e ordenar todo material a ser usado no paciente, de acordo com o
pedido médico (tubos, gaze, torniquete, etc.). A identificacdo dos tubos deve ser
feita na frente do paciente;

5. Informar o interno / paciente sobre o procedimento;




6. Abrir o lacre da agulha de coleta multipla de sangue a vacuo em frente ao
paciente;

7. Rosquear a agulha no adaptador do sistema a vacuo; O adaptador do sistema a
vacuo deve ser limpo e desinfetado com alcool 70% entre um paciente e outro;

8. Higienizar as mdos (RO 11);
9. Calgar as luvas;
10. Posicionar o braco do paciente, inclinando-o para baixo na altura do ombro;

11. Se o torniquete for usado para selecdo preliminar da veia, pedir para que o
paciente abra e feche amao, faga a escolha da veia a ser puncionada, e afrouxe-o.
Esperar 2 minutos para usa-lo novamente;

12. Fazer a Antissepsia;
13. Garrotear o brago do paciente;
14. Retirar a prote¢do que recobre a agulha de coleta multipla de sangue a vacuo;

15. Fazer a pun¢ao numa angulagdo obliqua de 30°, com o bisel da agulha voltado
para cima. Se necessario, para melhor visualizar a veia, esticar a pele com a
outra mdo (longe do local onde foi feita a antissepsia);

16. Inserir o primeiro tubo a vacuo;

17. Quando o sangue comecar a fluir para dentro do tubo, desgarrotear o braco do
paciente e pedir para que abra a mdo;

18. Realizar a troca dos tubos sucessivamente;

19. Homogeneizar imediatamente apds a retirada de cada tubo, invertendo-o
suavemente de 5 a 10 vezes;

20. Apds a retirada do Ultimo tubo, remover a agulha e fazer a compressao no local
da pungdo, com algoddo ou gaze seca;

21. Exercer pressao no local, em geral de 1 a 2 minutos, evitando assim a formagdo
de hematomas e sangramentos. Se o paciente estiver em condi¢des de fazé-lo,
orienta-lo adequadamente para que faga a pressdo até que o orificio da puncao
pare de sangrar;

22. Travar a agulha com a trava de segurancga e descarta-la em recipiente para
materiais perfuro cortantes;

23. Fazer curativo oclusivo no local da puncdo;

24. Orientar o interno/ paciente para que ndao dobre o0 braco, ndo carregue peso
ou bolsa a tiracolo no mesmo lado da puncdo por, no minimo 1 hora, e ndo
mantenha manga dobrada, que pode funcionar como torniquete;

25. Verificar se ha alguma pendéncia, fornecendo orientacdes adicionais ao
paciente, se for necessario;

26. Certificar-se das condi¢Bes gerais do interno/ paciente, perguntando se esta em
condi¢des de se locomover sozinho;
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27. Ao final do procedimento estabeleca a conduta profissional necessaria e solicite

28.

aos Agentes Federais de Execucdo Penal a conducdo do preso a cela destinada
(conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no
ambito do Sistema Penitenciario Federal).

Colocar as amostras em local adequado ou encaminha-las imediatamente
para processamento em casos indicados (como materiais que necessitem ser
mantidos em gelo, por exemplo), de acordo com o procedimento operacional
do laboratério.
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e COLETA DE URINA PARA EXAMES Cédigo:
| "eire g LABORATORIAIS RO.21
NAmQNA\- —
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2019 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Gleiciane da Silva Fonseca - Marcia Alves de Araujo Bento - Coordenagdo-Geral de
COREN/MS: 271.497 COREN/MS: 667.447 Assisténcias nas Penitencidrias

Marcia Alves de Araujo Bento -
COREN/MS: 667.447

Rafaela Braga Pereira Vel6so -
COREN/MS: 350.775

OBJETIVO Realizar coleta de urina para exames laboratoriais.

Técnico Federal de Apoio a Execugdo
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e Agentes Federais de

EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a CO-EXECUTORES Execucdo Penal

Execucdo Penal - Enfermeiro

MATERIAIS
Frasco coletor estéril;
Luvas de procedimento;
Comadre (se necessario);
Biombo (se necessario);
Luva estéril (para coleta através do cateter);
Gaze (para coleta através do cateter);
Alcool 70% (para coleta através do cateter);
Agulha (para coleta através do cateter);

Seringa (para coleta através do cateter).

PROCEDIMENTO
COLETA DE URINA PARA ADULTOS LUCIDOS E DEAMBULANTES

1. O profissional de Enfermagem do Servi¢co de Saude, devera realizar a orienta¢do
em cela ao interno/paciente sobre o procedimento, através de portinhola
acompanhado por Agente Federal de Execucdo Penal (conforme Manual de
Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema
Penitencidrio Federal);

2. Explicar o procedimento ao interno/ paciente;

3. Coletar assinatura do interno em termo de ciéncia;

4. Orientar o interno/paciente a fazer higiene intima utilizando agua e sabdo;
desprezar o primeiro jato urinario e coletar o segundo jato no recipiente estéril




8.
9.

10.
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Calcar as luvas de procedimento e realizar o recolhimento do material em
cela acompanhado por Agente Federal de Execuc¢do Penal (conforme Manual
de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema
Penitencidrio Federal);

Fazer a identificagdo no frasco do exame com nome, ndmero do prontuario e
data;

Retirar as luvas de procedimento;
Realizar a Higiene das maos (RO 11);
Registrar o procedimento em ficha Unica;

Encaminhar o material, devidamente protocolado ao laboratério.

COLETA DE URINA EM PACIENTES ADULTOS ACAMADOS

1.
2.

O e N o bk

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

Higienizar as maos (RO 11);

Fazer a identificacdo para o frasco de exame com nome, nimero do prontuario,
data e horga;

Diante da necessidade que o estado geral do interno/paciente exija, o
procedimento podera ser realizado na maca da sala de procedimentos na
posicdo de decubito dorsal com a mdo direita algemada a grade lateral direita da
maca e a mdo esquerda algemada a grade lateral esquerda da maca (conforme
Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do
Sistema Penitenciario Federal);

Explicar o procedimento ao interno /paciente;

Colocar biombos ao redor do leito;

Calcar luvas de procedimentos;

Colocar a comadre sob o paciente;

Fazer higiene intima com agua e sabdo;

Desprezar o primeiro jato de urina e coletar o segundo em frasco estéril;
Secar o interno/paciente e retirar a comadre;

Assegurar que o interno/ paciente esteja seguro no leito
Deixar a unidade de salde em ordem;

Secar o frasco com papel toalha, caso seja necessario;
Colar a identificagdo, preparada anteriormente, no frasco;
Descartar o material utilizado em local apropriado;
Retirar luvas de procedimentos;

Higienizar as mdos (RO 11);

Registrar o procedimento em ficha Unica;

Encaminhar o material, devidamente protocolado ao laboratério.




COLETA DE URINA DE CATETER VESICAL DE DEMORA

1. Higienizar as mados (RO11);
2. Esvaziar a sonda e bolsa coletora de urina;

3. Clampear o circuito coletor abaixo do nivel da porta de amostra por quinze a
trinta minutos,

4. Calcar luvas estéril e realizar assepsia da porta de amostra com gaze e alcool 70%;

w1

Inserir a agulha com a seringa na porta de amostra e aspirar quantidade de
urina suficiente;

Transferir a amostra para o recipiente estéril;
Descartar a agulha e a seringa na caixa de perfurocortante;

Remover o clamp do circuito coletor;

O 0 N o

Fazer a identificagdo no frasco do exame com nome, nUmero do prontuario e
data;

10. Retirar as luvas;
11. Higienizar as mdos (RO 11);

12. Encaminhar o material, devidamente protocolado ao laboratério.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
SERVIGO DE SAUDE

_ g COLETA DE FEZES PARA EXAMES Codigo:
Penmencian [ LABORATORIAIS RO.22
NAmQNA\- —
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisdo:
ENFERMAGEM 2019 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Gleiciane da Silva Fonseca - Méarcia Alves de Araujo Bento - Coordenag¢do-Geral de
COREN/MS: 271.497 COREN/MS: 667.447 Assisténcias nas Penitenciarias

Marcia Alves de Araujo Bento -
COREN/MS: 667.447

Rafaela Braga Pereira Vel6so -
COREN/MS: 350.775

OBJETIVO Realizar coleta de fezes para exames laboratoriais.

AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a Execucdo Penal

Técnico Federal de Apoio a Execugdo

CO-EXECUTORES Agentes Federais de

Execucdo Penal - Enfermeiro

MATERIAIS

Frasco coletor.

PROCEDIMENTO

1.

© w N o

O profissional de Enfermagem do Servico de Saude, devera realizar a orienta¢do
em cela ao interno/paciente sobre o procedimento, através de portinhola
acompanhado por Agente Federal de Execuc¢do Penal (conforme Manual de
Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema
Penitenciario Federal). Ndo precisa de dieta especifica para coleta das fezes;

Orientar o interno a coletar as fezes durante trés dias consecutivos ou a critério
médico;
Coletar assinatura do interno em termo de ciéncia;

Orientar o interno a coletar uma pequena por¢do de fezes frescas, sem uso de
substancias laxativas e sem contaminac¢do da uring;

Calcar as luvas de procedimento e realizar o recolhimento do material em
cela acompanhado por Agente Federal de Execucdo Penal (conforme Manual
de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema
Penitenciario Federal);

Fazer a identificacdo no frasco do exame com nome, nimero do prontuario e data;
Retirar as luvas de procedimento;
Realizar a Higiene das mdos (RO 11);

N&o se deve adicionar substancias conservantes a amostra de fezes.

. Encaminhar ao laboratério no mesmo dia, ou no maximo, até o dia seguinte,

desde que conservado em geladeira, devidamente protocolado;
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Y - COLETA DE ESCARRO PARA EXAMES Cédigo:
| "o LABORATORIAIS RO.23
mgm\- ~
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2019 2019

Elaborado por:

Revisado por:

Aprovado por:

Gleiciane da Silva Fonseca -
COREN/MS: 271.497

Méarcia Alves de Araujo Bento -
COREN/MS: 667.447

Coordenagdo-Geral de
Assisténcias nas Penitenciarias

Marcia Alves de Araujo Bento -
COREN/MS: 667.447
Rafaela Braga Pereira Vel6so -
COREN/MS: 350.775

OBJETIVO Realizar coleta de fezes para exames laboratoriais.
Técnico Federal de Apoio a Execug¢do
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e Agentes Federais de
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a CO-EXECUTORES Execucdo Penal
Execucdo Penal - Enfermeiro
MATERIAIS

Frasco coletor.

PROCEDIMENTO

1. O profissional de Enfermagem do Servico de Salde, devera realizar a orientacao
em cela ao interno sobre o procedimento, através de portinhola acompanhado
por Agente Federal de Execucdo Penal (conforme Manual de Procedimentos de
Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);

2. Orientar o interno a enxaguar a boca varias vezes somente com agua;
3. Coletar assinatura do interno em termo de ciéncia;

4. Solicitar tosse profunda e escarro no frasco fornecido pelo laboratério. E
importante que o material coletado seja escarro e ndo saliva;

5. Colher somente uma amostra por dia, se possivel o primeiro escarro da manha
antes da ingestdo de alimentos;

6. Calcar as luvas de procedimento e realizar o recolhimento do material em
cela acompanhado por Agente Federal de Execucdo Penal (conforme Manual
de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema
Penitenciario Federal);

7. Caso haja algum respingo na parte externa lavar e enxugar o frasco;

8. Fazer aidentificagdo no frasco do exame com nome, nimero do prontuario e data;
9. Retirar as luvas de procedimento;

10. Realizar a Higiene das mdos (RO 11);

11. Encaminhar o material protegido em saco plastico, ao laboratoério.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
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SONDAGEM VESICAL DE ALIVIO Codigo:
4 | RO.24
IACIONAY. —
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2019 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Gleiciane da Silva Fonseca - Mércia Alves de Araujo Bento - Coordenag¢do-Geral de
COREN/MS: 271.497 COREN/MS: 667.447 Assisténcias nas Penitenciarias

Marcia Alves de Araujo Bento -
COREN/MS: 667.447

Rafaela Braga Pereira Vel6so -
COREN/MS: 350.775

OBJETIVO Remover a urina acumulada.

Técnico Federal de Apoio a Execugdo
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e Agentes Federais de

EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a CO-EXECUTORES Execucdo Penal

Execucdo Penal - Enfermeiro

INDICACOES
- Obtencdo de urina asséptica para exame;

- Esvaziar a bexiga de pacientes com retencdo urinaria, em preparo cirdrgico e
mesmo no pés-operatorio;

Monitorizar o débito urinario horario;

Determinacdo da urina residual com bexiga neurogénica que ndo possua um
controle esfincteriano;

MATERIAIS/EQUIPAMENTOS
+ Luva estéril;
Luva de procedimento;
Gaze;
Clorexidine degermante;
Clorexidine aquosa ou agua destilada;
Xilocaina gel estéril.

Sonda uretral em calibre adequado para o interno;

Campo fenestrado.




PROCEDIMENTO

1. Higienizar as mdos (RO 11)
2. Preparar o material para o cateterismo;

3. Solicitar aos agentes federais a conduc¢do do interno até o setor da saude
(conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no
ambito do Sistema Penitenciario Federal);

4. Orientar o interno/ paciente sobre a realiza¢do do procedimento;

5. Solicitar aos Agentes Federais de Execug¢do Penal que facam a transposi¢do
das algemas do paciente (conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e
Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario).

6. Realizar a higiene do ¢rgdo genital e de toda regido perineal conforme a técnica
com o0 antisséptico adequado;

7. Posicionar o campo fenestrado sobre a regido genital;
8. Lubrificar com xilocaina a parte da sonda a ser introduzida na uretra;

9. Introduzir a sonda no meato urinario e deixar a outra extremidade conectada
no coletor;

10. Liberar o interno para retorno a cela de origem sob condug¢do pelos Agentes
Federais de Execucdo Penal (conforme Manual de Procedimentos de Seguranca
e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);

11. Arrumar a bancada;

12. Higienizar as maos (RO 11);

13. Registrar o procedimento na evolucdo de enfermagem.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
SERVIGO DE SAUDE

oEPARTAMENTQ

SONDAGEM VESICAL DE DEMORA Codigo:
NACIONAL ; _ RO.25
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2019 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Gleiciane da Silva Fonseca - Mércia Alves de Araujo Bento - Coordenag¢do-Geral de
COREN/MS: 271.497 COREN/MS: 667.447 Assisténcias nas Penitencidrias
Marcia Alves de Araujo Bento -
COREN/MS: 667.447
Rafaela Braga Pereira Vel6so -
COREN/MS: 350.775
OBJETIVO Realizar inser¢do de sonda vesical de demora conforme prescri¢cdo médica.

Técnico Federal de Apoio a Execugdo
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e Agentes Federais de

EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a CO-EXECUTORES Execucdo Penal

Execucdo Penal - Enfermeiro

INDICACOES
- Retencdo urinaria aguda ou obstrucdo do trato urinario;

- Necessidade de medicdes precisas de débito urinario em pacientes criticamente
doentes;

Uso Perioperatdrio para determinados procedimentos cirdrgicos;

Para auxiliar na cicatrizagdo de feridas abertas sacral ou perineal em pacientes
incontinentes;

Aumentar conforto em pacientes terminais.

MATERIAIS/EQUIPAMENTOS
Cateter vesical;
Luvas de procedimento;
Luvas estéreis;
Bandeja de cateterismo vesical;
Solugdo antisséptica (PVPI tépico ou clorexidina aquosa);
Gaze estéril;
Lubrificante e/ou anestésico topico estéril;
Seringa;

Agua destilada;

Esparadrapo/micropore.




PROCEDIMENTO

1. Lavar as mdos conforme recomendado (RO 11);
2. Preparar todo o material necessario e posiciona-lo de forma adequada;

3. Solicitar aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal a condugdo do interno até
a enfermaria do Setor de Salde para realizacdo do procedimento (conforme
Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do
Sistema Penitenciario Federal);

4. Orientar o interno/ paciente sobre a realizacdo do procedimento;

5. Solicitar aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal que facam a transposicdo
das algemas do interno/paciente (conforme Manual de Procedimentos de
Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario);

6. Posicionar o paciente em litotomia.

7. Utilizar cateter com calibre menor do que o0 meato externo para evitar trauma
(calibre deve ser apropriado para idade e sexo);

8. Colocar o recipiente para os residuos em local acessivel;

9. Com luvas de procedimento realizar rigorosa higiene da genitdlia externa
com agua e sabdo. Nos pacientes do sexo masculino recomenda-se retrair o
prepucio para lavar glande e meato;

10. Realizar nova higieniza¢do das mdos (RO 11);

11. Abrir a bandeja de cateterismo usando a técnica asséptica, acrescentando
quantidade suficiente de antisséptico na cuba redonda, pacotes de gaze sobre
0 campo estéril, uma porg¢do de xilocaina gel a 2% (apds descartar o primeiro
jato) sobre o campo e/ou sobre a extremidade da sonda apds testar o balonete
e a bolsa coletora;

12. Acrescentar aproximadamente 10 ml de xilocaina gel a 2% na seringa, tendo o
cuidado de descartar o primeiro jato e de ndo contaminar a seringa (pode-se
segura-la com o préprio invélucro e retirar o @émbolo com uma gaze, apoiando-o
Nno campo);

13. ApGs, dispor a seringa com a xilocaina sobre o campo;
14. Calgar as luvas estéreis com técnica adequada;
15. Conectar a bolsa coletora a sonda;

16. Realizar antissepsia da regido perineal com PVPI tépico ou Clorexidina Aquosa e
gaze estéril com movimentos Unicos:

17. Realizar a antissepsia da base do pénis até o pubis, e apds da base do pénis
até raiz da coxa, bilateralmente. Apds, da glande até a base, e por ultimo em
movimentos circulares sobre o meato, de dentro para fora;

18. Introduzir a sonda pré conectada a um coletor de drenagem de sistema fechado,
bem lubrificada por 5 a 7 cm no meato uretral;

19. Introduzir no meato urinario 10 ml de xilocaina gel 2% com auxilio da seringa;
com a mao ndo dominante posicionar o pénis a 90° em relagdo ao corpo do
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20.

21.

22.

23.
24,
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paciente e com a mao dominante introduzir a sonda no meato uretral do
paciente até retornar urina no intermediario da bolsa coletora, sendo seguro
introduzir mais uma porc¢do a fim de evitar inflar o balonete no canal uretral;

Insuflar o balonete com agua destilada conforme recomendacdo do fabricante
(aproximadamente 10 ml), certificando-se de que a sonda esta drenando
adequadamente;

Fixar o cateter em regido hipogastrica. Essa medida é importante para evitar a
constante tra¢cdo da sonda com consequente lesdo do meato e, aumento do
risco de infeccdo;

Liberar o interno para retorno a cela de origem sob conduc¢do pelos Agentes
Federais de Execucdo Penal (conforme Manual de Procedimentos de Seguranga
e Rotinas de Trabalho no dmbito do Sistema Penitenciario Federal);

Realizar nova higieniza¢cdo das maos (RO 11);

Assegurar o registro em prontudrio e no dispositivo para monitoramento do
tempo de permanéncia e complica¢8es.




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
SERVIGO DE SAUDE
LAVAGEM GASTRICA Codigo:
NACIONA-_— _ RO.26
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2019 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Francisca Taiama Galvdo de Souza | Gleiciane da Silva Fonseca - COREN/ Coordenagdo-Geral de
- COREN/RO: 268103 MS: 271497 Assisténcias nas Penitenciarias
Jodo José Maximiano — COREN/RN: Marcia Alves de Araujo Bento -
915254-TE COREN/MS: 667.447
Karla Christina Nunes Vidal - Rafaela Braga Pereira Vel6so -
COREN/RN: 895.931 COREN/MS: 350.775
Laura Brizie Figueiredo de Brito —

COREN/RN: 124.620

OBJETIVO Retirar contelido gastrico excessivo ou nocivo do paciente.
Técnico Federal de Apoio a Execug¢do
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e Agentes Federais de
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a CO-EXECUTORES Execugdo Penal
Execugdo Penal - Enfermeiro

MATERIAIS

Luvas de procedimentos
Seringa de 20 ml
Xilocaina gel
Gazes ndo estéreis
Estetoscopio
Cateter gastrico (nUmero de acordo com a indica¢do)
Fita microporosa adesiva
Esparadrapo
Biombo
Cuba rim
Papel toalha
Extensdo de PVC
Bandeja

+ Soro filoséfico 0,9% - 250 m

+ Equipo

+  Frasco coletor graduado
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PROCEDIMENTO

1.

L L N o U~ W

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.
22.
23.
24,
25.

Solicitar aos Agentes Federais de Execucdo Penal a conducdo do interno a
Enfermaria do Servico de Salde para realizagdo do procedimento (conforme
Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do
Sistema Penitenciario Federal);

Iniciar atendimento de enfermagem ao interno/paciente no Servico de Saude,
em maca da sala de procedimentos na posicdo de decubito dorsal com a
mdo direita algemada a grade lateral direita da maca e a mdo esquerda
algemada a grade lateral esquerda da maca procedimento (conforme Manual
de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema
Penitenciario Federal);

Higienizar as mdos (RO11);

Conferir a prescricao médica do procedimento

Reunir o material e levar proximo ao interno/paciente;
Identificar-se para o interno/paciente;

Explicar o procedimento ao interno/paciente;

Posicionar o interno/ paciente em posi¢do de Fowler 45°;
Colocar biombo;

Realizar friccdo das mdos com preparacao alcodlica;
Conectar o frasco de soro fisiolégico ao equipo;

Colocar avental descartavel de mangas longas;

Colocar mascara descartavel;

Colocar 6culos de protecao;

Calcar luvas de procedimento;

Testar o posicionamento do cateter;

Proceder com a fixacdo do cateter;

Instalar 250 ml deirrigante para avaliar a tolerancia do paciente e evitar vomitos;

Repetir o ciclo de influxo-refluxo até que os liquidos retornados estejam claros
e sem residuos;

Retirar o cateter e desprezar em local adequado, conforme solicitacdo médica;
Retirar luvas de procedimento;

Retirar mascara descartavel;

Retirar 6culos de protecdo;

Retirar avental descartavel de mangas longas;

Higienizar as maos (RO11);




26. Ao final do procedimento estabeleca a conduta profissional necessaria e solicite
aos Agentes Federais de Execucdo Penal a conducdo do preso a cela destinada
(conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no
ambito do Sistema Penitenciario Federal);

27. Desprezar o material utilizado em local préprio;

28. Manter o ambiente em ordem.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
SERVIGO DE SAUDE

oEPARTAMENTQ

: CURATIVO EM FERIDA LIMPA OU OPERATORIA C:g'g;'
NACIONAL. - .
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2019 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Francisca Taiama Galvdo de Souza | Gleiciane da Silva Fonseca - COREN/ Coordenag¢do-Geral de
- COREN/RO: 268103 MS: 271497 Assisténcias nas Penitenciarias
Jodo José Maximiano - COREN/RN: Marcia Alves de Araujo Bento -
915254-TE COREN/MS: 667.447
Karla Christina Nunes Vidal - Rafaela Braga Pereira Vel6so -
COREN/RN: 895.931 COREN/MS: 350.775

Laura Brizie Figueiredo de Brito -
COREN/RN: 124.620

OBJETIVO Prevenir infeccBes e complicacbes eromoyendo ambiente adequado
para a reparacdo tecidual.
Técnico Federal de Apoio a Execugdo
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e Agentes Federais de
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a CO-EXECUTORES Execucdo Penal
Execucdo Penal - Enfermeiro

MATERIAIS NECESSARIOS
Carro de curativo;
Bandeja;
Kit material para curativo ou luva estéril;
Luva de procedimento;
Pacotes de gaze estéril;
Soro fisiologico (SF) 0,9%;
Tesoura;
Fita microporosa hipoalergénica;

Mé&scara descartavel.

PROCEDIMENTO:

1. Solicitar aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal a condug¢do do interno a
Enfermaria do Servico de Salde para realizagdo do procedimento (conforme
Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do
Sistema Penitenciario Federal);

2. Confirmar o interno/ paciente e o procedimento a ser realizado;

3. Reunir os materiais na bandeja, coloque no carro de curativo e coloque préximo
do interno/paciente;

4. Explicar o procedimento ao interno/paciente.
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O o N o

10.
11.

12.
13.
14.
15.

16.

17.
18.
19.
20.
21.

22.

23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.

Promover a privacidade interno/ do paciente, colocando o biombo ao redor do
leito;

Posicionar o paciente/interno de acordo com o local da ferida;
Higienizar as maos; (RO 11)

Abrir todos os materiais necessarios e colocar em campo estéril;
Calcar as luvas de procedimento;

Colocar mascara descartavel;

Retirar o curativo anterior delicadamente com uma pin¢a ou a luva de
procedimento, observando o aspecto do curativo anterior;

Descartar o curativo anterior e separe a pinga;
Descartar a luva de procedimento utilizada na remog¢do do curativo;
Calcar a luva estéril ou a luva de procedimento (se utilizar a pinca);

Proceder a limpeza da area menos contaminada para a mais contaminada, do
centro para as bordas;

Lavar a ferida abundantemente com soro fisioldgico a 0,9% e friccdo com gaze
em rolamento;

Repetir a limpeza até as gazes sairem limpas;

Secar o centro e as bordas da ferida;

Dobrar as gazes finas e coloca-las em cima da incisdo cirdrgica;
Fixe o curativo com a fita microporosa hipoalergénica;

ldentificar o curativo com DATA e HORA da troca do curativo e NOME do
profissional que realizou o curativo;

Ao final do procedimento estabele¢a a conduta profissional necessaria e solicite
aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal a conducdo do preso a cela destinada
(conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no
ambito do Sistema Penitenciario Federal);

Desprezar o material utilizado em local préprio;
Retire as luvas de procedimentos;

Retirar mascara descartavel;

Higienizar as maos. (RO 11);

Manter o ambiente em ordem;

Realizar as anotacdes no prontuario do paciente;

Repetir o procedimento conforme prescricdo de enfermagem.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
SERVIGO DE SAUDE

oEPARTAMENTQ

REALIZACAO DE ELETROCARDIOGRAMA Codigo:
NACIONAL ; _ RO.28
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2019 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Gleiciane da Silva Fonseca - Mércia Alves de Araujo Bento - Coordenag¢do-Geral de
COREN/MS: 271497 COREN/MS: 667.447 Assisténcias nas Penitencidrias
Marcia Alves de Araujo Bento -
COREN/MS: 667.447
Rafaela Braga Pereira Vel6so -
COREN/MS: 350.775
OBJETIVO Realizar o ECG com tragado correto, nitido e sem interferéncia.

Técnico Federal de Apoio a Execugdo
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e Agentes Federais de

EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a CO-EXECUTORES Execucdo Penal

Execucdo Penal - Enfermeiro

MATERIAIS
+ Aparelho de Eletrocardiograma completo (bracadeiras, eletrodos ou peras);
- Bola de Algodao;
- Bandejg;
+ Solucdo alcodlica a 70%;
+ Biombo;
+ Luvas de procedimento;
+ Aparelho de barbear;

Papel milimetrado.

PROCEDIMENTO

1. Solicitar aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal a conducdo dointerno/paciente
até a Enfermaria do Servi¢o de Saude (conforme Manual de Procedimentos de
Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitencidrio Federal);

Higienizar as maos (RO11);
Orientar o interno/paciente sobre a realizacao do procedimento;
Calcar luvas de procedimento;

Posicionar o interno/paciente em decubito dorsal;

o v~ W N

Solicitar aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal que facam a transposi¢do
de algemas das mados do paciente (conforme Manual de Procedimentos de
Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal),




algemando a mdo direita na grade lateral direita da maca e a mdo esquerda
algemada a grade esquerda do leito de exame;

7. Conectar o aparelho a rede elétrica conforme voltagem indicada pelo fabricante
OU conectar ao computador com programa especifico;

8. Expor o térax e realizar a antissepsia da pele com a gaze umedecida com o
alcool & 70%, na regido precordial;

9. Realizar a antissepsia da pele nas extremidades dos membros (na face interna
e longe dos 0ss0s) com gaze umedecida com alcool a 70%.

10. Colocar eletrodos descartaveis ou peras na linha precordial:
- V1: 4° espaco intercostal a direita do externo;
-V2: 4° espaco intercostal a esquerda do externo;
-V3:5%entre V2 e V4;

- V4: 5° espaco intercostal e linha hemiclavicular a esquerda;

- V5: 5% espaco intercostal e linha axilar anterior a esquerda; .. ®
- V6: 5° espaco intercostal e linha axilar média a esquerda.
11. Colocar as bragadeiras ou eletrodos descartaveis nas areas preparadas.
- RA: braco direito (right arm);
- LA: brago esquerdo (left arm);
- RL: perna direita (right leg);
- LL: perna esquerda (left leg).

12. Conectar os cabos aos seus respectivos eletrodos ou peras e bracadeiras,
conforme indicacdo presente nos mesmos;

13. Ligar o aparelho e iniciar o ECG, seguindo as orienta¢des do fabricante.

14. Identificar o ECG com data, hora, nome completo, idade, sexo, nimero do leito
e carimbo do profissional;

15. Liberar o interno para retorno a cela de origem sob a condu¢do dos Agentes
Federais de Execugdo Penal (conforme Manual de Procedimentos de Seguranga
e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitencidrio Federal);

16. Desligar o aparelho, desconectando os cabos do interno/paciente;
17. Deixar a unidade em ordem;

18. Proceder as anota¢Bes de enfermagem, constando: data e horario do
procedimento;
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
SERVIGO DE SAUDE

LEVANTAMENTO DA SITUAGCAO VACINAL Cédigo:
| “enimen DOS INTERNOS RO.29
IACIONAY. —
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2019 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Gleiciane da Silva Fonseca - Mércia Alves de Araujo Bento - Coordenag¢do-Geral de
COREN/MS: 271497 COREN/MS: 667.447 Assisténcias nas Penitencidrias

Marcia Alves de Araujo Bento -
COREN/MS: 667.447
Rafaela Braga Pereira Vel6so -
COREN/MS: 350.775

Avaliar a situagdo vacinal do paciente e identificar a necessidade de vacinagdo
OBJETIVO ~ ) L ,
conforme as recomendac@es atuais do Ministério da Saude.
Técnico Federal de Apoio a Execugdo
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e
L 2. .. | CO-EXECUTORES
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a
Execucdo Penal - Enfermeiro

PROCEDIMENTO

1. Avaliar no prontudrio do paciente registros referentes as vacinac8es pregressas.
No caso do individuo ndo possuir nenhum registro, considerar a necessidade
de iniciar a vacinagdo conforme o calendario do adulto.

2. Anexar cartdo espelho de vacinagdo no prontuario, caso este ndo possua, para
anotac¢des de vacina aplicada, local, data, lote, validade e nome do profissional
que efetuara a vacinacao.

3. Analisar situacdo clinica do paciente, tratamento em curso, alergias, estados
patoldgicos ou condi¢cBes em que a vacinagao seja contraindicada ou haja
recomendacdo de adiamento (RO 46).

4. Planejar e administrar os imunobioldgicos (RO 46).

CALENDARIO DE VACINAGCAO DO ADULTO - 2019

3 doses com intervalo de 30 dias entre a primeira e a segunda dose e
HEPATITE B ) L )
de 6 (seis) meses entre a primeira e a terceira dose (0,1,6)
TRIPLICE VIRAL Até 29 anos: 2 doses com intervalo de 30 dias (0,1)
(Sarampo, Caxumba e Rubéola) 30 a 49 anos: 1 dose
DIFTERIA E TETANO (dT) 3 doses com intervalo de 60 dias, minimo de 30 dias (0,2,4).
FEBRE AMARELA Até 59 anos: dose Unica
INFLUENZA Dose Unica anual

Fonte: Calendario de vacina¢do 2019, Ministério da Saude, Brasil.




HEPATITE B

Disponivel para qualquer idade, quando se trata da popula¢do privada de liberdade.

Sem comprovacao vacinal: administrar 3 doses da vacina, com intervalo de 30
dias entre a primeira e a segunda dose e de 6 meses entre a primeira e a terceira
dose (0, 1 e 6 meses).

Com esquema vacinal incompleto: ndo reiniciar o esquema, apenas completa-lo
conforme situacdo encontrada.

TRIPLICE VIRAL (SARAMPO, CAXUMBA E RUBEOLA) - virus vivos atenuados.
O SUS fornece a vacina para individuos com até 49 anos de idade.

Pessoas até 29 anos de idade ndo vacinadas ou com esquema incompleto:
devem ser vacinadas com a vacina triplice viral conforme situa¢do encontrada,
considerando o intervalo minimo de 30 dias entre as doses. Considerar vacinada a
pessoa que comprovar 2 (duas) doses de vacina triplice viral ou tetra viral;

Pessoas de 30 a 49 anos de idade ndo vacinadas: devem receber uma dose de
triplice viral. Considerar vacinada a pessoa que comprovar 1 (uma) dose de vacina
triplice viral.

DIFTERIA E TETANO - dT

Sem comprovacdo vacinal: administre 3 doses com intervalo de 60 dias entre elas,
minimo de 30 dias.

Com esquema incompleto: complete o esquema;

Com esquema vacinal completo: administre uma dose a cada 10 anos. Em casos
de ferimentos graves e comunicantes de casos de difteria: antecipar a dose quando
a Ultima foi administrada ha mais de 5 (cinco) anos.

FEBRE AMARELA - virus vivos atenuados.

Pessoas a partir de 9 (nove) meses a 59 anos de idade ndo vacinadas: administrar
1 (uma) dose Unica.

A partir dos 60 anos: 0s ndo vacinados e residentes em areas de vacinagdo avaliar
o de risco/ beneficio antes de administrar.

Municipios das Areas com Recomendacéo para Vacinacdo - ACRV: Indicada para
residentes e viajantes que irdo se deslocar para todos os estados das regiGes Norte,
Sul, Sudeste e Centro-Oeste; estados do Maranhdo e Bahia; alguns municipios dos
estados do Piauf; Municipio de Canindé de S3o Francisco no estado de Sergipe e 0
Municipio de Delmiro Gouveia no estado de Alagoas.

Viajantes para ACRV: administrar com antecedéncia minima de 10 dias da data da
viagem.
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N&o administrar a vacina febre amarela simultaneamente com a triplice viral,
tetra viral ou varicela: o intervalo entre estas vacinas devera ser de 30 dias, salvo
em situagdes especiais, respeitar o intervalo minimo de 15 dias.

INFLUENZA

Para pessoas a partir de 9 (nove) anos: dose Unica anual.

A vacina é administrada anualmente para grupos elegiveis na qual a populacdo
carcerdaria esta inclusa.




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
SERVIGO DE SAUDE

oﬁPART‘MENTo

§ St g PLANEJAMENTO E EXECUGCAO DA VACINAGAO Cédigo:
| e p DOS PRESOS RO.30
NAmQNA\- —
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2019 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Gleiciane da Silva Fonseca - Méarcia Alves de Araujo Bento - Coordenagdo-Geral de
COREN/MS: 271497 COREN/MS: 667.447 Assisténcias nas Penitenciarias

Marcia Alves de Araujo Bento -
COREN/MS: 667.447

Rafaela Braga Pereira Vel6so -
COREN/MS: 350.775

OBJETIVO Planejar e executar a vacina¢do dos internos.

Técnico Federal de Apoio a Execug¢do
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e Agentes Federais de

EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a CO-EXECUTORES Execucdo Penal

Execucdo Penal - Enfermeiro

PROCEDIMENTO

1. Identificar a necessidade vacinal dos pacientes conforme as recomendac8es do
calendario do adulto do Ministério da Saude (RO XX).

2. Definir numero de dosagens necessarias para cada imunobiolégico a ser
utilizado.

3. Prever o material necessério.

4. Solicitar a Secretaria de Saude local os imunobioldgicos e materiais de acordo
com a logistica realizada.

5. Capacitar a equipe para atuar de maneira segura.

6. Adotar rotinas para conservacdo adequada das vacinas, para que sejam
evitados os eventos adversos e para que a vacinagdo seja eficaz na producdo
imunoldgica.

7. Ageladeira e caixas térmicas deverdo ser mantidas na temperatura +2°C a +8°C;

8. Somente abrir a geladeira para retirar as vacinas apds preparar a caixa térmica
com as bobinas e a mesma atingir a temperatura ideal;

9. Antes de abrir a geladeira, anotar a temperatura na ficha correspondente ao
mapa de controle de temperatura;

10. Retirar a quantidade que sera administrada no dia. Planejar antes, para que a
geladeira ndo seja aberta muitas vezes;

11. Ao abrir um frasco multidose identificar o mesmo com a data e horario e
validade. Lembrar de que a vacina Triplice Viral tem validade de 8 horas, entdo
ha necessidade de programar a administracao das 10 doses para o0 mesmo dia,
para que ndo haja desperdicio.
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12. Certificar-se de que ndo ha contraindicac8es para a administracdo da vacina -
perguntar ao interno antes do procedimento.

13. Ao final do dia, anotar o nimero de doses realizadas de cada vacina e nimero
de doses perdidas, se houver.

ADMINISTRACAO DAS VACINAS

p FEBRE
HEPATITE B TRIPLICE VIRAL dT AMARELA INFLUENZA
Particulas de Virus vivos Toxoides virus vivos ce.pas. do virus
. atenuados, o inativados,
antigeno de ) diftérico e atenuados, .
. albumina . : cultivados em
superficie tetanico, cultivado em .
I ) humana, lactose, L ) ovos de galinha.
Composicao da Hepatite ) ) hidréxido ou ovos de galinha. - C
sorbitol, manitol, Neomicina ou
B altamente o fosfato de glutamato de Lo
. ) sulfato de e . : polimixina,
purificadas, sais L aluminio sodio, sorbitol, -
o neomicina e ) . . gentamicina e
de aluminio. o, e o timerosal. eritromicina. )
aminoacidos. timerosal.
Frasco ampola
multidose - 10 Frasco ampola | Frascoampola | Frascoampola | Frasco ampola
Apresentacdo** | doses de 0,5ml | multidose - 10 multidose - 10 multidose - 5 multidose - 10
ou 5dosesde | dosesde0,5ml. | dosesde 0,5ml. | dosesde0,5ml | doses de 0,5 ml
1,0 ml.
F . Pé liofilizado + - Pé liofili + L
orrPa . Liquida © l(.) izado Liquida © I(.) lizado Liquida
farmacéutica diluente diluente
Até 19 anos:
D'os'e = - 0'5. ml 0,5 ml 0,5 ml 0,5ml 0,5 ml
administracdo | A partir de 20
anos: 1,0 ml
. Subcutanea Intramuscular
Via de Intramuscular . N
.. - ) o (braco (deltoide Subcutanea Intramuscular
administracdo* | (deltoide direito)
esquerdo) esquerdo)
Conservacao +2°C a +8°C +2°C a +8°C +2°Ca+8°C +2°C a +8°C +2°C a +8°C
VIR BETS 15 dias 8 horas dias 6 horas 7 dias
aberto**

*A padronizacao dos locais de aplicagdo facilitara a identificacdo da vacina caso ocorra reacao local.
**0Os dados de apresentacdo e validade informados sdo de produtos geralmente utilizados pelo
SUS, mas podem variar conforme o fabricante, sendo importante a verificacdo da bula das vacinas
disponiveis em cada instituicdo.

Fonte: Manual de normas e procedimentos para vacinac¢ao, 2014.

VIGILANCIA DE EVENTOS ADVERSOS POS-VACINAGAO (VEAPV)

Evento adverso pds-vacinagdo (EAPV) é qualquer ocorréncia médica indesejada apds a
vacinagdo e que, ndo necessariamente, possui uma relagdo causal com o uso de uma
vacina. Podem ser inesperados ou esperados, tendo em vista a natureza e caracteristicas
do imunobiolégico.

Entre os eventos esperados, podemos ter eventos relativamente triviais, como febre,
dor e edema local, ou eventos mais graves, como convulsdes febris, episddio hipotonico-
hiporresponsivo, anafilaxia etc. Eventos inesperados sdo aqueles ndo identificados
anteriormente, as vezes com vacinas de uso recente.




Na suspeita de EAPV realizar notificagcdo compulsoéria as autoridades de saude dentro das
primeiras 24 horas de sua ocorréncia. Sao incluidos os erros de imunizagdo (operacionais
tais como, problemas na cadeia de frio, erros de preparacdo da dose, via de
administracdo, dentre outros).

Atencdo especial deve ser dada a notificacdo dos eventos adversos graves, 0s quais
deverdo todos ser investigados: anafilaxia; convulsdes; eventos neurolégicos; 6bitos
inesperados; outros EAPV graves ou inusitados; e erros de imunizacgao.

CUIDADOS COM OS RESIDUOS

Descartar seringas e agulhas nas caixas de material perfurocortante, assim como 0s
frascos vazios de imunobioldgicos. Acondicionar as caixas coletoras em saco branco
leitoso e encaminha-los para a Central de Esterilizagdo. A inativacdo dos residuos
infectantes ocorre por autoclavagem, durante 15 minutos, a uma temperatura entre
121°C e 127°C. Somente apds a autoclavagem, tais residuos podem ser acondicionados
segundo a classificagdo do Grupo D e desprezados com o lixo hospitalar.

NAO VACINAR

Na ocorréncia de hipersensibilidade (rea¢do anafilatica) confirmada apds o
recebimento de dose anterior;

+  Histdria de hipersensibilidade a qualquer componente dos imunobioldgicos.

+ Com relacdo a vacinagdo contra febre amarela e influenza, individuos com
histéria de reacdo anafilatica ao ovo de galinha e seus derivados, deverdo ser
vacinados somente em ambiente hospitalar apds avaliagdo médica.

Usuarios com imunodeficiéncia clinica ou laboratorial grave. Atencdo especial
para triplice viral e vacina contra Febre Amarela (virus vivo atenuado) - aguardar
autorizacdo médica para vacinar. Adultos infectados pelo HIV com <200 CD4/
mm3 (<15% do total de linfécitos) ndo poderdo receber tais vacinas.

ADIAR VACINAGCAO

Usuario que apresenta doenca febril grave - ndo vacine até a resolucdo do
quadro, para que os sintomas da doenca ndo sejam confundidos com possiveis
eventos adversos relacionados a vacing;

Usuarios que fazem uso de terapia com corticosteroides (dose superior a 2 mg/
kg/dia de prednisona ou equivalente por tempo superior a 14 dias) devem ser
vacinados com trés meses apods a suspensdo da droga;

+Usudrio que necessita receber imunoglobulina, sangue ou hemoderivados -
ndo vacine com vacinas de agentes vivos atenuados nas quatro semanas que
antecedem e até 90 dias apds o uso daqueles produtos.

Usuarios em uso de quimioterapia antineoplasica s6 devem ser vacinadas 3
meses apos a suspensdo do tratamento.

+ Transplantados de medula dssea recomenda-se vacinar com intervalo de 12 a
24 meses apos o transplante para a primeira dose.
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DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
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oEPARTAMENTQ

Cédigo:
RO.31

ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2018 2019

Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:

BANHO DE ASPERSAO COM AUXILIO

NACIONA-_~

Francisca Taiama Galvdo de Souza Mércia Alves de Araujo Bento-
- COREN/RO: 268103 COREN/MS 667.447

Jodo José Maximiano - COREN/RN:
915254-Tk

Karla Christina Nunes Vidal -
COREN/RN: 895.931

Laura Brizie Figueiredo de Brito - Coordenagdo-Geral de
COREN/RN:124620 Assisténcias nas Penitenciarias

OBJETIVO Proporcionar higiene corporal e conforto ao paciente.

CGAP/DISPF

Técnico Federal de Apoio a Execugdo
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e Agentes Federais de
-EXECUTORE
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a co CUTORES Execucdo Penal
Execugdo Penal - Enfermeiro

MATERIAIS
- Cadeira higiénica;
+ Luvas de procedimento;
+  Material para higiene oral;

- Material para troca da roupa de cama (lencdis, alcool a 70%, papel toalha,
hamper, saco plastico vermelho);

Produtos de higiene pessoal (sabonete, xampu/condicionador, toalha);

Roupa de uso pessoal.

PROCEDIMENTO

1. Solicitar o comparecimento de Agentes Federais de Execu¢do Penal para
escolta interna durante a realizacdo do procedimento (Conforme Manual de
Procedimentos de Seguranc¢a e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema
Penitencidrio Federal);

2. Explicar o procedimento e sua finalidade ao interno/ paciente e confirmar a
aceitagdo;

3. Reunir todo o material e levar préximo do interno/ paciente;
4. Promover a privacidade do interno paciente colocando biombo;

5. Certificar-se de que a cadeira higiénica tenha sido previamente limpa e
posiciona-la ao lado do leito com as rodas travadas;

6. Higienizar as mdos. (Ref.: RO 11);




10.

11

12.

13.

14.
15.
16.
17.

18.
19.

20.

21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.

28.
29.

30.
31.
32.

Calcar as luvas de procedimento. (Ref.: NR 32);
Abaixar a grade da camg;
Solicitar a retirada de uma das algemas;

Auxiliar /retirar a roupa do interno/paciente;

. Solicitar aos Agentes Federais de Execug¢do Penal que o interno seja algemado

para frente (Conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de
Trabalho no &mbito do Sistema Penitenciario Federal);

Solicitar auxilio para colocar o interno/paciente cuidadosamente na cadeira
higiénica de rodas;

Cobrir o interno/ paciente com uma toalha/lencol de maneira que nao fique
exposto;

Conduzir o interno/paciente até o banheiro de uma das celas do SESAU;
Perguntar sobre a necessidade de o interno/paciente utilizar o vaso sanitario;
Auxiliar/estimular o interno/ paciente na realiza¢do da higiene oral;

Verificar a necessidade e possibilidade de higiene do cabelo e couro cabeludo,
e no género masculino, a realiza¢ao da tricotomia facial.

Auxiliar/lavar o rosto do interno/ paciente.

Lavar/auxiliar o interno/ paciente durante a higiene, e proceda a higiene intima
que deve ser a ultima a ser realizada. Sempre que o paciente tiver condic8es,
estimule o autocuidado; A higiene corporal do interno/paciente devera ser feita
sempre da mesma forma: utilize compressa com agua do chuveiro e sabonete,
em seguida enxaguar e secar com uma toalha/lencol;

Cobrir o interno/ paciente com uma toalha/len¢ol de maneira que nao fique
exposto;

Encaminhar o interno/ paciente a enfermaria do Servico;

Auxiliar o interno/ paciente na transferéncia da cadeira para o leito;
Auxiliar/colocar a roupa no interno/ paciente;

Estimular/pentear o cabelo do interno/ paciente.

Cobrir o paciente/interno;

Levantar a grade da cama;

Solicitar aos Agentes Federais de Execucdo Penal que o interno seja algemado
no leito (Conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de
Trabalho no dmbito do Sistema Penitenciario Federal);

Recolher o material e desprezar no expurgo em lixo apropriado;

Lavar o material utilizado com agua e sabdo, secar com papel toalha e passe
alcool a 70%;

Retirar e descartar as luvas;
Realizar a Higiene das mdos. (Ref.: RO 11)

Checar e anotar o procedimento realizado.
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COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
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Cédigo:
BANHO NO LEITO e
NAmQNA\- —
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Francisca Taiama Galvdo de Souza Mércia Alves de Araujo Bento-
- COREN/RO: 268103 COREN/MS 667.447 CGAP/DISPE
Jodo José Maximiano - COREN/RN:
915254-TE
Karla Christina Nunes Vidal -
COREN/RN: 895.931
Laura Brizie Figueiredo de Brito -
COREN/RN:124620
OBJETIVO Promover higiene e conforto do paciente acamado. Manter a integridade cutanea.
Técnico Federal de Apoio a Execug¢do
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e AGENTES Agentes Federais de
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténciaa | CO-EXECUTORES Execucdo Penal
Execugdo Penal - Enfermeiro

MATERIAIS:
Bacias;
Biombo;
Carrinho de banho;
Comadre; gaze ndo estéril;
Compressa nao estéril;
Cuba rim;
EPI (avental descartavel, luvas de procedimento e mascara).
Esparadrapo e cadarco;
Fita adesiva hipoalergénica microporosa;
Fralda geriatrica;
Hamper com saco plastico vermelho;
Jarro com agua;
Lencdis;

+ Materiais de higiene pessoal (xampu, condicionador, pente, escova de dente
ou espatula com gaze, creme dental, antisséptico bucal, sabonete, barbeador,
toalha de banho, desodorante);

+ Papel toalhg;




PROCEDIMENTO:

1. Solicitar o comparecimento de Agentes Federais de Execu¢do Penal para
escolta interna durante a realizacdo do procedimento; (Conforme Manual de
Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema
Penitencidrio Federal);

2. Confirmar o paciente e o procedimento a ser realizado;
3. Certificar-se de que o interno/paciente ndo esta recebendo dieta no momento;

4. Se consciente, explicar o procedimento ao interno/paciente e confirmar a
aceitacgao;

5. Reunir o material e levar préximo ao leito do interno/ paciente;

6. Promover a privacidade do paciente colocando biombo e/ ou fechando a porta
da enfermaria.

7. Realizar a Higienize das mdos. (Ref.: RO 11);
8. Colocar os EPI'S(Calgar asluvas de procedimento, mascara e avental descartavel);
9. Abaixe a grade da cama.

10. Higienizar o cabelo e couro cabeludo (com xampu e condicionador), enxaguar
com agua, secar com uma toalha e pentear o cabelo;

11. Para o interno/paciente de género masculino, realizar a tricotomia facial com
aparelho de barbear;

12. Realizar/auxiliar na realizagdo de higiene ora;
13. Realizar higiene ocular com gaze umedecida com SF0,9%;

14. Lavar o rosto, orelhas e pescoco com agua e sabonete, enxaguar e secar com
a toalha;

15. Caso o interno/paciente esteja com SNE, tubo endotraqueal ou traqueostomia,
trocar as fixacées;

16. Trocar as luvas de procedimento;
17. Desamarrar o lencol da camg;

18. Solicitar aretirada de uma das algemas; (Conforme Manual de Procedimentos de
Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);

19. Retirar a roupa e/ou a fralda do interno /paciente;

20. Solicite que o interno seja algemado para frente; (Conforme Manual de
Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema
Penitenciario Federal);

21. Realizar a higiene corporal do interno/paciente sempre da mesma forma, em
cada parte do corpo, utilizando compressa com agua e sabonete, e, em seguida
enxaguar e secar com uma toalha/lencol;

22. Realizar a higiene na seguinte sequéncia: térax, abdome, membros superiores:
axila, braco, antebraco e mdo.




23.
24,
25.

26.

27.
28.
29.

30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.

37.
38.
39.
40.

41.
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Higienizar os membros inferiores na seguinte sequéncia: coxa, perna e pé.
Ao lateralizar o paciente higienize o dorso e as nadegas.

Higienizar a regido suprapubica e inguinal e proceda a higiene intima que deve
ser a Ultima a ser realizada;

Cobrir o interno/paciente com um lengol ao término de cada regido higienizada,
para evitar exposicdo;

Trocar as luvas de procedimento;
Lateralizar o interno/paciente para a troca de lencois

Retirar a metade do lencol sujo, enrolando-o de modo a passar por baixo do
paciente,

Realizar a limpeza do colchdo com dlcool a 70% e papel toalha;
Repetir do outro lado;

Prender as pontas do len¢ol embaixo do colchdo;

Desprezar as roupas de cama sujas no hamper;

Trocar as luvas de procedimento;

Se estiver fazendo uso, colocar as fraldas e a roupa limpa;

Solicitar o algemamento do interno/paciente no leito; (Conforme Manual de
Procedimentos de Seguranc¢a e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema
Penitenciario Federal);

Cobrir o interno/ paciente com um lencol.
Levantar a grade da cama.
Recolher o material e desprezar em expurgo, em lixo adequado;

Lavar o material utilizado com &gua e sabdo, seque com papel toalha e passe
alcool a 70%. Higienize as maos. (Ref.: RO 60)

Checar e anotar o procedimento realizado.
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: Cédigo:
HIGIENE INTIMA -
NAmQNA\- —
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
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Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Francisca Taiama Galvdo de Souza Méarcia Alves de Araujo Bento- Coordenagdo-Geral de
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Jodo José Maximiano — COREN/RN:
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Karla Christina Nunes Vidal -
COREN/RN: 895.931
Laura Brizie Figueiredo de Brito —

COREN/RN:124620

OBJETIVO Manter a integridade da pele e prevenir infec¢@es.
Técnico Federal de Apoio a Execug¢do
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e Agentes Federais de
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a CO-EXECUTORES Execugdo Penal
Execugdo Penal - Enfermeiro

MATERIAIS
Bandeja;
Biombo;
Carrinho de banho;
Comadre; jarro com agua;
Compressa ndo estéril;

+ EPI'S (luvas de procedimento, mascara e avental descartavel);

+ Forro;
- Fralda
+  Lencol;

+ Papel higiénico;
- Sabonete;

+  Toalhg;

PROCEDIMENTO

1. Solicitar e comparecimento de Agentes Federais de Execuc¢do Penal para
escolta interna durante a realizacdo do procedimento; (Conforme Manual de
Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema
Penitenciario Federal);

2. Reunir todo o material e levar até préximo ao interno/paciente;




10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

24,
25.
26.
27.
28.
29.
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Confirmar o paciente e o procedimento a ser realizado;
Explicar o procedimento e sua finalidade ao interno/paciente.

Promover a privacidade do interno/paciente colocando biombo e/ou fechando
a porta da enfermaria.

Abaixar a grade da cama;

Solicitar algemamento adequado a realizacdo do procedimento; (Conforme
Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do
Sistema Penitenciario Federal);

Realizar a Higiene das mdos;(Ref.: RO 11)

Colocar os EPI'S(Calcar as luvas de procedimento, mascara e avental descartavel);
Auxiliar ou retirar a cobertura do corpo, roupa intima ou fralda;

Colocar o paciente em decubito dorsal horizontal com as pernas afastadas;

Se houver presenca de fezes, limpar com papel higiénico ou compressa Umida;
Trocar as luvas de procedimento;

Colocar o forro na cama e a comadre sob o paciente;

Se homem, higienize a regido pubiana, pénis e a bolsa escrotal, utilizando
compressa com agua e sabdo.

Se mulher higienize a regido pubiana e vagina utilizando compressa com agua
e sabdo;

Higienizar a regido perineal e perianal utilizando compressa com agua e sabdo.
Enxaguar com agua;

Enxugar com uma toalha ou lencol limpo;

Retirar a comadre e o forro;

Trocar as luvas de procedimento;

Colocar a fralda limpa e/ou roupa intima.

Solicitar aos Agentes Federais de Execucdo Penal o algemamento do interno/
paciente (Conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de
Trabalho no &mbito do Sistema Penitenciario Federal);

Cobrir o interno/paciente;

Levantar a grade da cama;

Recolher o material e desprezar no expurgo em lixo apropriado.

Lave a bandeja com agua e sabdo, seque com papel toalha e passe alcool a 70%.

Realizar a Higiene das maos; (Ref.: RO 11)

Checar e anotar o procedimento realizado.




oﬁPART‘MENTQ

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL

COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS

SERVIGO DE SAUDE

y CUIDADOS COM A PELE AO REDOR DA Cédigo:
| e COLOSTOMIA RO.34
IACIONAL. —
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Francisca Taiama Galvdo de Souza Méarcia Alves de Araujo Bento- Coordenagdo-Geral de
- COREN/RO: 268103 COREN/MS 667.447 Assisténcias nas Penitencidrias
Jodo José Maximiano — COREN/RN:
915254-TE
Karla Christina Nunes Vidal -
COREN/RN: 895.931
Laura Brizie Figueiredo de Brito —
COREN/RN:124620
OBJETIVO Prevenir lesdo de pele e promover higiene e conforto ao estomizado.

AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténcia a Execucdo Penal

Técnico Federal de Apoio a Execugdo

CO-EXECUTORES Agentes Federais de

Execugdo Penal - Enfermeiro

MATERIAIS:

Bandeja;

Biombo;

Bolsa coletora de fezes (1 ou 2 pegas);

Carro de curativo;

Comadre;

Copo descartavel com dgua morna (pode ser usado ad ou sf0,9% - Frasco 250 ml);
Escala de medicdo de estoma plastico ou régua, (caneta, tesoura);
gazes (preferencialmente ndo estéreis);

Luvas de procedimento;

Mascara descartavel,

Presilha para fechamento de bolsa coletora;

Sabonete;

Saco de lixo branco;

PROCEDIMENTO:

1.

Solicitar aos Agentes Federais de Execucdo Penal a condug¢do do interno na
enfermaria do Servico de salde para realizacdo do procedimento (conforme
Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do
Sistema Penitenciario Federal);




N

10.

11

13.
14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.
23.

MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

Higienizar as maos. (Ref.: RO11);

Reunir os materiais na bandeja, colocar no carro de curativos e leva-los ao leito
do interno/paciente.

Confirmar o interno/ paciente e o procedimento a ser realizado;
Explicar o procedimento ao interno/ paciente.

Promover a privacidade do interno/paciente colocando o biombo e/ou fechando
a porta da enfermaria.

Solicitar aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal o algemamento de forma a
propiciar a realizacdo do procedimento ( conforme Manual de Procedimentos de
Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);

Posicionar o interno/ paciente em decubito dorsal horizontal.
Colocar a mascarga;

Calcar as luvas de procedimento;

. Esvaziar a bolsa de colostomia, desprezando em comadre, se houver fezes;

12.

Removera a bolsa coletora, descolando uma pequena parte do adesivo na
parte superior. Ampare a pele com gaze umedecida com dgua morna e descole
suavemente o adesivo e a barreira protetora de cima para baixo.

Descartar o material em lixeira de saco branco;

Limpar o estoma e a pele ao redor com gaze umedecida em agua morna e
sabonete, removendo todas as fezes e residuos de placa da pele;

Secar toda a area da pele ao redor do estoma;

Aparar os pelos em pele proxima ao estoma utilizando tesoura ou tricotomizador,
Se necessario;

Medir o estoma com escala de medicdo de estoma, régua ou faca um molde,
colocando um plastico sobre o estoma, desenhando seu contorno;

Desenhar o molde da medida do estoma sobre o papel protetor da placa
adesiva;

Afastar a parte plastica da bolsa da placa adesiva, evitando o recorte acidental
do plastico quando recortar a placa. Recorte a placa adesiva de acordo com o
desenho do molde;

Retirar o papel que protege a barreira;

Ajustar a placa ao estoma, segurando-a pela borda da barreira ou adesivo, se
houver. - A parte drendvel da bolsa deve estar voltada para os pés (em pacientes
que deambulam) ou voltada para o flanco do mesmo lado do estoma ou em
sentido diagonal (em pacientes acamados);

Fazer pressdo suave sobre a placa adesiva para melhor aderir a pele;

Retirar o papel que protege o adesivo microporoso, se houver, e faca leve
pressdo sobre este, para melhor aderir a pele;




24. Fechar a abertura da bolsa coletora com a presilha, fazendo uma dobra na
extremidade desta sobre a haste interna da presilha;

25. Retirar as luvas de procedimento e a mascara;

26. Solicitar aos Agentes Federais de Execucdo Penal o algemamento do interno/
paciente (Conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de
Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);

27. Recolher o material do quarto e encaminhar o material permanente e 0s
residuos para o expurgo, descartando-os adequadamente;

28. Lavar a bandeja com agua e sabdo, seque com papel toalha e aplique alcool 70%.

29. Fazer checagem na prescricdo de enfermagem e anota¢des sobre o procedimento
realizado registrando o aspecto do estoma, pele ao redor e do efluente drenado;




MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
QEPARTAMEN L
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
SERVIGO DE SAUDE
CURATIVO EM FERIDA INFECTADA Codigo:
NACIONAL ; _ RO.35
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Francisca Taiama Galvdo de Souza Mércia Alves de Araujo Bento-
- COREN/RO: 268103 COREN/MS 667.447 CGAP/DISPF
Jodo José Maximiano - COREN/RN:
915254-TE
Karla Christina Nunes Vidal -
COREN/RN: 895.931
Laura Brizie Figueiredo de Brito -

COREN/RN:124620

OBJETIVO Proporcionar o ambiente ideal para a reparagdo tecidual.
Técnico Federal de Apoio a Execug¢do
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e AGENTES Agentes Federais de
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténciaa | CO-EXECUTORES Execucdo Penal
Execugdo Penal - Enfermeiro

MATERIAIS
+ agulha 40x12
Bandeja;
Carro de curativo;
Cobertura prescrita (ex. Papaina, carvao ativado, etc.)

Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) (definir de acordo com a complexidade
da lesdo): avental descartavel, mascara cirdrgica, gorro e 6culos de protecado; -

- Fixacgdo: fita crepe, atadura de crepe, adesivo hipoalergénico;
+  Kit de curativo ou luva estéril;
+  Luvas de procedimento;
+ Pacotes de gaze estéril,
saco plastico para lixo
Se ferida infectada e tecido invidvel: Antisséptico; -
Se feridas extensas ou exsudativas: Chumago ou compressa;

solugdo fisioldgica (SF) morna (volume de acordo com o tamanho da ferida)

PROCEDIMENTO

1. Solicitar aos Agentes Federais de Execu¢do Penal a conduc¢do do interno na
enfermaria do Servico de salde para realizacdo do procedimento (conforme
Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do
Sistema Penitenciario Federal);




Higienizar as maos. (Ref.: RO11);

N

Confirme o paciente e o procedimento a ser realizado;

4. Reunir os materiais na bandeja, colocar no carro de curativos e leva-los ao leito
do interno/paciente;

5. Confirmar o interno/ paciente e o procedimento a ser realizado;
6. Explicar o procedimento ao interno/ paciente;

7. Promover a privacidade do interno/paciente colocando o biombo e/ou fechando
a porta da enfermaria.

8. Solicitar aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal o algemamento de acordo
com a necessidade do procedimento; (conforme Manual de Procedimentos de
Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);

9. Posicionar o interno/ paciente de acordo com o local da ferida;

10. Abra todos os materiais necessarios e cologue em campo estéril;

11. Perfurar a solucdo fisioldgica com agulha para irrigar a lesdo;

12. Utilize os equipamentos de protecdo individual de acordo com a lesdo.

13. Retire o curativo anterior, delicadamente, com luva de procedimento ou pin¢a
observando o aspecto do curativo anterior. Descarte o curativo anterior e todo
material utilizado durante o procedimento em saco plastico. Descarte a luva de
procedimentos utilizada na remogdo do curativo anterior;

14. Calcar a luva estéril ou de procedimento (se utilizar pin¢as);

15. Limpar a pele ao redor da ferida com gaze embebida em solu¢do fisioldgica
(se infectada, utilize posteriormente antisséptico (clorexidina degermante) e
remova-o com SF0,9%).

16. Limpar a ferida, de acordo com a avalia¢do:

17. SE PRESENCA DE TECIDO DE GRANULACAO - irrigue a lesdo com solucdo
fisiolégica morna, em toda a extensdo;

18. SE PRESENCA DE TECIDO DESVITALIZADO - irrigue a lesdo ou limpe com gaze
estéril embebida em solucdo fisioldgica morna exercendo suave pressdo para
remover tecidos inviaveis;

19. SE PRESENCA DE INFECCAO - irrigue a lesdo ou limpe a ferida com gaze
estéril embebida em solugdo fisioldgica (e antisséptico, se houver indicagdo).
Posteriormente, remover todo o antisséptico com solugdo fisioldgica;

20. Secar a pele ao redor da ferida;

21. Colocar medicacdo tépica antibidtica de acordo prescricdo médica (preencha
cavidade se houver);

22. Colocar gazes sobre o curativo primario (se exsudativa, utilize chumago ou
compressa);

23. Fixar o curativo com esparadrapo hipoalergénico ou enfaixe com atadura de
crepe;




24,

25.
26.
27.
28.
29.

30.
31.
32.
33.

MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

Solicitar aos Agentes Federais de Execucdo Penal o algemamento do interno/
paciente (Conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de
Trabalho no dmbito do Sistema Penitencidrio Federal);

Retirar os equipamentos de protecdo individual;
Higienizar as mdos. (Ref.: RO11);

Anotar a data e periodo que foi feito o curativo;
Calcar as luvas de procedimento;

Recolher o material e encaminhar para o expurgo: desprezar o saco plastico em
lixeira infectante, desprezar o material perfurocortante em recipiente proprio,
acondicione o material permanente em local apropriado até encaminhamento
a Central de Desinfeccdo e Esterilizacdo;

Fazer a desinfec¢do do carro de curativo;
Lavar a bandeja com agua e sabdo, secar com papel toalha e aplique alcool 70%;

Higienizar as maos. (Ref.: RO 11);

Checar a prescricdo de enfermagem e anotar o procedimento realizado
descrevendo o aspecto da pele ao redor e leito da ferida (coloragdo, exsudato
etc.).




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
SERVIGO DE SAUDE

oﬁPART‘MENTQ

APLICACAO DE CRIOTERAPIA c;g;gg.
NAmQNA\- —
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Francisca Taiama Galvdo de Souza Méarcia Alves de Araujo Bento-
- COREN/RO: 268103 COREN/MS 667.447 COAP/DISPE
Jodo José Maximiano — COREN/RN:
915254-TE
Karla Christina Nunes Vidal -
COREN/RN: 895.931
Laura Brizie Figueiredo de Brito —

COREN/RN:124620

OBJETIVO Promover diminuicdo de sangramento, alll’vioNda dor e redugdo de

edema no local de aplicagdo.
Técnico Federal de Apoio a Execucdo
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e AGENTES Agentes Federais de
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténciaa | CO-EXECUTORES Execucdo Penal
Execucdo Penal - Enfermeiro
MATERIAIS
Agua gelada

Atadura crepe

Bandeja,

Bolsa térmica ou gelo
Compressas cirdrgicas
Gazes

Luvas de procedimento.

Saco plastico

PROCEDIMENTO

1. Solicitar aos Agentes Federais de Execu¢do Penal a conduc¢do do interno na
enfermaria do Servico de salde ou acompanhamento do profissional de
salde até a cela onde sera realizado o procedimento (conforme Manual de
Procedimentos de Seguranc¢a e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema
Penitencidrio Federal);

2. Higienizar as mdos. (Ref.. RO11);
3. Reulna os materiais na bandeja.

4. Explique o procedimento ao paciente.




MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

5. Solicitar aos Agentes Federais de Execucdo Penal o algemamento de acordo
com a necessidade do procedimento; (conforme Manual de Procedimentos de
Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitencidrio Federal);

6. Em caso de paciente internado na enfermaria:
Leve o material até o leito do paciente.
Posicione o interno de acordo com o local a ser feito a compressa fria,
Calcar as luvas de procedimento.

Proteja o local comprometido com a compressa cirlrgica e aplique a
bolsa de gelo ou umedeca a compressa/gazes e retire 0 excesso de agua,
certifique-se de que a dgua esta gelada e posteriormente coloque sobre o
local comprometido.

Pergunte ao paciente se a temperatura aplicada esta aceitavel.

Envolver o local com atadura crepe, de forma que mantenha a crioterapia
no local adequado.

Repita a aplicacdo pelo tempo recomendado em prescri¢do (N0 maximo até
20 minutos;

+ Ao término do procedimento, secar a regido com compressa ou gaze seca
e observe a integridade da pele;

+  Solicitar aos Agentes Federais de Execucdo Penal o algemamento do interno/
paciente (Conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de
Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);

+ Recolher o material e encaminhar ao expurgo

Descartar o material utilizado (gazes em lixo infectante e as compressas
cirdrgicas no hamper);

- Retirar as luvas de procedimento e descarta-las em lixo apropriado;
- Higienizar as mdos. (Ref.: RO 11);

7. Em caso de interno/paciente internado em cela:
+ Levar o material até a cela do paciente;

- Oriente que o interno/paciente proteja o local comprometido com a
compressa cirdrgica;

+  Entregar a bolsa de gelo ou uma sacola com gelo quebrado em pedacos
pequenos;

8. Checar o horario, anotar o procedimento realizado e aspecto da regido de
aplicagdo.




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
SERVIGO DE SAUDE

oﬁPART‘MENTQ

APLICAGAO DE TERMOTERAPIA C;g.'g;’ ‘
NAmQNA\- —
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Francisca Taiama Galvdo de Souza Méarcia Alves de Araujo Bento-
- COREN/RO: 268103 COREN/MS 667.447 COAP/DISPE
Jodo José Maximiano — COREN/RN:
915254-TE
Karla Christina Nunes Vidal -
COREN/RN: 895.931
Laura Brizie Figueiredo de Brito —

COREN/RN:124620

OBJETIVO Promover diminuicdo da reagdo inﬂamatéﬂg, a||'~vio da dor e redugdo de edema no

local de aplicagdo.
Técnico Federal de Apoio a Execucdo
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e AGENTES Agentes Federais de
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténciaa | CO-EXECUTORES Execucdo Penal
Execucdo Penal - Enfermeiro
MATERIAIS:

Atadura crepe,

Bandeja,

Bolsa térmica,

Compressas cirdrgicas/gazes com agua morna,

Luvas de procedimentos

PROCEDIMENTO:

1. Solicitar aos Agentes Federais de Execu¢do Penal a conduc¢do do interno na
enfermaria do Servico de salde ou acompanhamento do profissional de
salde até a cela onde sera realizado o procedimento (conforme Manual de
Procedimentos de Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema
Penitencidrio Federal);

Confirmar o interno/ paciente e o procedimento a ser realizado;
Relna os materiais na bandeja.
Explique o procedimento ao paciente.

Leve o material até o leito do paciente.

o A WwWN

Solicitar aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal o algemamento de acordo
com a necessidade do procedimento; (conforme Manual de Procedimentos de
Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);




10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.
17.

18.
19.
20.

MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

Posicione o interno/paciente de acordo com o local a ser feito a compressa
quente.

Higienizar as maos. (Ref.: RO 11);
Calcar as luvas de procedimento;

Proteger o local comprometido com a compressa cirlrgica, aplicar a bolsa
quente ou umedeca a compressa/gazes e retire o excesso de agua;

Certificar-se de que a dgua esta morna e posteriormente colocar sobre o local
comprometido;

Perguntar ao paciente se a temperatura aplicada esta aceitavel;

Envolver o local com atadura crepe, de forma que mantenha a termoterapia no
local adequado;

Repetir a aplicagdo pelo tempo recomendado em prescricdo (no maximo até 30
minutos);

Ao término do procedimento, secar a regido com compressa ou gaze seca e
observe a integridade da pele;

Solicitar aos Agentes Federais de Execug¢do Penal o algemamento do interno/
paciente (Conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de
Trabalho no &mbito do Sistema Penitenciario Federal);

Recolher o material e encaminhar ao expurgo;

Descartar o material utilizado (gazes em lixo infectante e as compressas
cirdrgicas no hamper);

Retirar as luvas de procedimento e descarte-as em lixo apropriado.

Higienizar as maos. (Ref.: RO 11);

Checar o horario, anotar o procedimento realizado e aspecto da regido de
aplicagdo.




oﬁPART‘MENTQ

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
SERVIGO DE SAUDE

y , REALIZAGAO DE ASPIRAGAO OROTRAQUEAL Cédigo:
| e OU NASOTRAQUEAL RO.38
IACIONAL. —
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Francisca Taiama Galvdo de Souza Méarcia Alves de Araujo Bento-
- COREN/RO: 268103 COREN/MS 667.447 COAP/DISPF

Jodo José Maximiano — COREN/RN:

915254-TE

Karla Christina Nunes Vidal -
COREN/RN: 895.931

Laura Brizie Figueiredo de Brito —
COREN/RN:124620

Prevenir e tratar infec¢des respiratérias, retirando secre¢des do trato respiratério,

OBJETIVO . . ,
mantendo as vias aéreas livres.
Técnico Federal de Apoio a Execucdo
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e AGENTES Agentes Federais de
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténciaa | CO-EXECUTORES Execuc¢do Penal
Execucdo Penal - Enfermeiro
MATERIAIS

Agua destilada ou SF 0,9%;

Aspirador portatil;

Bandeja;

Cuba redonda;

EPI'S (6culos de protec¢do, avental e mascara descartavel);
Gaze estéril;

Luvas de procedimento;

Luvas estéreis para aspiragao;

Papel toalha;

Sistema coletor de aspiracdo descartavel;

Sonda de aspiracao n® 12 ou 14.

PROCEDIMENTO

1.

Solicitar aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal a condug¢do do interno na
enfermaria do Servico de salde ou o comparecimento para escolta interna
durante a realizacdo do procedimento;(Conforme Manual de Procedimentos de
Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);

2. Reunir o material necessario em uma bandeja;




R A L T

10.

11.
12.
13.

14.
15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

Confirmar o interno/paciente e o procedimento a ser realizado;
Orientar o interno/paciente sobre o procedimento;

Promover a privacidade do interno/paciente;

Higienizar as maos. (Ref.: RO 11)

Coloque o EPI recomendado (luvas, mascara, avental e 6culos)
Abaixe a grade lateral da cama do lado que vocé ira se posicionar.

Solicitar aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal o algemamento de acordo
com a necessidade do procedimento; (conforme Manual de Procedimentos de
Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);

Posicionar o interno/paciente em decubito semi Fowler (cabeceira elevada a
30°).

Colocar o papel toalha no térax do interno/ paciente;
Abrir os materiais, com técnica estéril, sobre a mesa auxiliar;

Abrir oinvélucro dasonda e encaixe a extremidade com adaptador a extensdao do
sistema coletor de aspiracdo, j& conectado ao vacuo, mantendo a extremidade
com orificios protegida com o invélucro;

Ligar e ajustar a pressdo do vacuo a cerca de 150 mmHg;
Calgar a luva estéril na mao dominante;
Segurar a canula/tubo firmemente para que nao exteriorize;

Umedecer o cateter com agua destilada mergulhando no frasco e verificar o
funcionamento da pressdo devida;

Fechar o vacuo da sonda com o polegar ou dobre o latex extenso;
Calcular a distancia do lébulo da orelha até a narina;

Inserir delicadamente o cateter com a succao fechada, deslize o cateter sem
forcar através da base de uma narina, em dire¢do a traqueia, para aspirar a
nasofaringe, ou inserir o cateter na boca para aspirar a orofaringe;

Abrir o vacuo com o polegar (ou reduza a dobra do latex extensor) e retire a
sonda em movimentos circulares;

Repetir o procedimento de aspiracdo quantas vezes forem necessarias para a
higiene brénquica;

Retirar as luvas e descarta-las junto com os materiais descartaveis em saco
plastico para residuos;

Deixar o paciente confortavel, em decubito Fowler ou semi Fowler (cabeceira
elevada 30° ou mais).

Solicitar aos Agentes Federais de Execucdo Penal o algemamento do interno/
paciente (Conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de
Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);

Levantar a grade lateral da cama;




27. Higienizar as mdos. (Ref.: RO 11);

28. Calgar as luvas de procedimento;

29. Recolher o material e encaminhar ao expurgo;
30. Descartar o material utilizado

31. Retirar as luvas e descarta-las;

32. Lavar a bandeja com dgua e sabdo, secar com papel toalha e realizar desinfeccdo
com alcool a 70%.

33. Higienizar as maos;(Ref.: RO 11);

34. Checar o procedimento na prescricdo de enfermagem e realizar as anotacdes
de enfermagem.




MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
SERVIGO DE SAUDE

oEPARTAMENTQ

: PASSAGEM DE SONDA NASOGASTRICA (SNG) c;g'?;'
NACIONAL. - .
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Francisca Taiama Galvdo de Souza Mércia Alves de Araujo Bento- Coordenag¢do-Geral de
- COREN/RO: 268103 COREN/MS 667.447 Assisténcias nas Penitencidrias
Jodo José Maximiano - COREN/RN:
915254-TE
Karla Christina Nunes Vidal -
COREN/RN: 895.931
Laura Brizie Figueiredo de Brito - Coordenagdo-Geral de

COREN/RN:124620 Assisténcias nas Penitenciarias

OBJETIVO Promover alimentagdo, quando por alguma razé'o e} pNaciente ndo puder utilizar a boca
no processo de digestdo.
Técnico Federal de Apoio a Execugdo
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e AGENTES Agentes Federais de
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténciaa | CO-EXECUTORES Execuc¢do Penal
Execucdo Penal - Enfermeiro
MATERIAIS
Bandeja;
Biombo;

Esparadrapo hipoalergénico;
Estetoscopio.
Gaze;
Gel lubrificante anestésico;
Luvas de procedimento;
Oculos de protecdo, mascara descartavel;
Papel toalha;
+  Seringa de 20m|;
- Solucdo fisioldgica - SF 0,9% (10ml);

- Sonda gastrica (tipo Levine) n® 16 ou 18.

PROCEDIMENTO:

1. Solicitar aos Agentes Federais de Execu¢do Penal a condug¢do do interno na
enfermaria do Servico de salde ou o comparecimento para escolta interna
durante a realizacdo do procedimento;(Conforme Manual de Procedimentos de
Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);




Confirmar o paciente e o procedimento a ser realizado;

Higienizar as mdos. (Ref.: RO 11);
Reunir os materiais em bandeja e levar proximo ao interno/paciente;

Explicar o procedimento ao interno/ paciente;

A R

Solicitar aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal o algemamento de acordo
com a necessidade do procedimento; (conforme Manual de Procedimentos de
Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);

7. Posicionar o paciente em decubito Fowler.

8. Colocar os EPI'S (mascara descartavel, 6culos de protec¢do, calgar as luvas de
procedimento);

9. Realizar /Solicitar ao interno/ paciente a higiene das narinas com gazes
embebidas em solucdo fisiolégica 0,9%;

10. Perguntar ao interno/ paciente sobre problemas nas narinas (dificuldade para
respirar devido a desvio de septo ou adendide);

11. Observar as narinas para detectar possiveis anormalidades;

12. Realizar a medicédo da sonda gastrica (tipo Levine) da ponta do nariz ao l6bulo
da orelha, descer até o apéndice xifoide e marcar a sonda com um pedaco de
esparadrapo;

13. Aplicar o gel lubrificante anestésico na sonda com auxilio de uma gaze;

14. Flexionar o pescoc¢o do paciente aproximando ao térax, pedindo para realizar
movimentos de degluticdo para facilitar a passagem da sonda pela epiglote;

15. Introduzir a sonda suavemente pela narina escolhida até marca;
16. Realizar trés testes:

Pegar a ponta da sonda, coloca-la em um copo com agua, se borbulhar,
retirar a sonda e repita o procedimento, pois a sonda esta localizada no
pulmdo.

Conecte uma seringa de 20mL na sonda e aspire o conteldo gastrico com
suavidade.

Caso ndo haja retorno gastrico, injete de 10 a 20 mL de ar pela sonda e
ausculte simultaneamente o quadrante abdominal superior esquerdo para
se certificar quanto ao posicionamento da ponta da sonda.

17. Fixar a sonda com esparadrapo hipoalergénico de maneira que a sonda ndo
pressione a asa do nariz e mantenha a sonda fechada;

18. Solicitar aos Agentes Federais de Execuc¢do Penal que realizem o algemamento
do interno/paciente; (conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e
Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);

19. Retirar os EPI'S (luvas de procedimento, mascara descartavel e os 6culos de
protecdo),
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20. Recolher os materiais, descartar os residuos e proceder a desinfeccdo da
bandeja;

21. Higienizar as mdos. (Ref.: RO11);

22. Checar na prescricdo médica e realizar a anotacdo sobre o procedimento
realizado, registrando o teste da sonda (drenagem de secrecdo e ausculta),
dificuldades na passagem, volume, aspecto e colora¢do do conteldo gastrico,
na folha de anotacdo de enfermagem do prontuario do paciente.




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTIGA E SEGURANGA PUBLICA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
COORDENAGAO-GERAL DE ASSISTENCIAS PENITENCIARIAS
SERVIGO DE SAUDE

oﬁPART‘MENTQ

LAVAGEM INTESTINAL VIA RETAL Codigo:
ITE RO.40
NAmQNA\- —
ROTINA OPERACIONAL PADRAO (ROP) Criacao: Revisao:
ENFERMAGEM 2018 2019
Elaborado por: Revisado por: Aprovado por:
Francisca Taiama Galvdo de Souza Méarcia Alves de Araujo Bento- Coordenagdo-Geral de
- COREN/RO: 268103 COREN/MS 667.447 Assisténcias nas Penitencidrias
Jodo José Maximiano — COREN/RN:
915254-TE

Karla Christina Nunes Vidal -
COREN/RN: 895.931
Laura Brizie Figueiredo de Brito —
COREN/RN:124620

OBJETIVO Promover o amolecimento do conteudo fecal, facilitando sua safda e alivio da
constipacdo intestinal. Preparar o célon para exames ou cirurgias
Técnico Federal de Apoio a Execucdo
AGENTES Penal/Técnico em Enfermagem e AGENTES Agentes Federais de
EXECUTORES Especialista Federal de Assisténciaa | CO-EXECUTORES Execuc¢do Penal
Execucdo Penal - Enfermeiro
MATERIAIS

Bandeja
Biombo
Comadre.

Equipo de macrogotas

Forro de lengol e plastico

Gaze

Lubrificante

Luvas de procedimento

Mascara
- Solugdo prescrita (ex. Solucdo fisioldgica, glicerina)
+ Sondaretal (n° 20, 22 ou 24)

+ Suporte de soro

PROCEDIMENTO:

1. Solicitar aos Agentes Federais de Execug¢do Penal a condugdo do interno na
enfermaria do Servico de salide ou 0 comparecimento para escoltainternadurante
a realizacdo do procedimento, em caso que do interno/ paciente se encontrar
em enfermaria do Servico de Saude;(Conforme Manual de Procedimentos de
Seguranca e Rotinas de Trabalho no ambito do Sistema Penitenciario Federal);
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19.

20.
21.
22.
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Confirmar o paciente e o procedimento a ser realizado;

Faca a identificacdo da solugdo (etiqueta contendo o nome e sobrenome, leito,
nome da soluc¢do prescrita, dose, horario, via de administracao);

Explicar o procedimento para o interno/paciente;

Higienizar as maos (Ref.: RO 11);

Calcar as luvas de procedimento;

Colocar a mascara descartavel

Relna o material na bandeja e leve ao leito do interno/paciente;

Separe a solucdo prescrita para o enema na temperatura ambiente;

. Observe se o aplicador ja possuir lubrificante, caso ndo tenha, utilize um

lubrificante hidrossollvel

Solicite que os Agentes Federais de Execucdo Penal que acomode o paciente no
leito e realize o algemamento conforme solicitacdo do profissional assistente
(paciente em posicdo de Sims - decubito lateral esquerdo com MIE estendido e
o MID fletido) ;(Conforme Manual de Procedimentos de Seguranca e Rotinas de
Trabalho no dmbito do Sistema Penitenciario Federal);

Promover a privacidade do paciente colocando biombo e/ou fechando a porta
da enfermaria;

Afastar a nadega do paciente com uma das mdos para visualizar o anus e,
na auséncia de hemorroidas, fistulas ou lesGes perianais, dé continuidade ao
procedimento.

Retirar a capa protetora e introduza o aplicador suavemente como se a ponta
fosse emdire¢ao ao umbigo. Em caso de resisténcia, interrompa o procedimento
e comunique ao médico;

Comprimir o frasco até ser expelido quase todo o liquido;
Retirar a canula do reto lentamente;

Solicitar ao cliente/paciente que tente reter a solug¢do pelo maior tempo que
ele conseguir, até que a vontade de evacuar aumente (isso ocorre entre 5 e 15
minutos);

Solicite que os Agentes federais de Execucdo Penal conduzam o paciente ao
banheiro de uma das celas do SESAU ou ofereca a comadre elevando a cabeceira
do leito (se ndo houver contraindicagao);

Oriente o paciente que apds utilizar o vaso sanitario solicite o profissional de
enfermagem para verificar o aspecto da eliminagdo.

Se necessario, auxilie o paciente na higiene intima.

Descartar os residuos no lixo;

Encaminhar o material permanente e o residuo para o expurgo, descartando-o
adequadamente;




23. Lavar a bandeja com agua e sabdo, seque com papel toalha e friccione com
alcool a 70%;

24. Retirar os EPI'S;

25. Higienizar as mdos (RO11),

26. Checar na prescricdo médica e anotar o procedimento realizado, registrando
volume, aspecto e coloragdo das fezes.




MANUAL DE ROTINAS OPERACIONAIS PADRAO - Tratamento Penitenciério

ANEXO XXII - MODELO DE TERMO DE CONSENTIMENTO

MINISTERIO DA JUSTICA
PENITENCIARIA FEDERAL DE CAMPO GRANDE/MS

TERMO DE CONSENTIMENTO PARA REALIZAGAO TESTES RAPIDOS

Eu, autorizo a coleta de amostra de
sangue para a realizacdo dos seguintes testes:

Teste rapido de HIV: () autorizo ( ) ndo autorizo
Teste rapido de Sffilis: () autorizo ( ) ndo autorizo
Teste rapido de Hepatite B: ( ) autorizo ( ) ndo autorizo

Teste rapido de Hepatite C: ( ) autorizo ( ) ndo autorizo

Informo que estou ciente de que:
a coleta da amostra pode ser desconfortavel e causar alguma dor;

este teste sera feito em carater sigiloso e que o resultado me sera entregue por um
profissional treinado para esta atividade;

podera haver necessidade de coletar mais uma amostra para a realizagdo de testes
adicionais necessarios para a conclusdo do meu diagndstico.

Teste rapido de HIV: () reagente/ ( ) ndo reagente
Teste rapido de Sffilis: () reagente/ ( ) ndo reagente
Teste rapido de Hepatite B: ( ) reagente/ () ndo reagente

Teste rapido de Hepatite C: ( ) reagente/ ( ) ndo reagente

Data: / /

Assinatura do Paciente Assinatura do Profissional




ANEXO XXIII - MODELO DE FICHA DE IDENTIFICACAO UNIFICADA

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTIGA
DEPARTAMENTO PENITENCIARIO NACIONAL
PENITENCIARIA FEDERAL DE CAMPO GRANDE - MS
SERVICO DE SAUDE

IDENTIFICAGAO UNIFICADA

Nome:
Data de nascimento: __ /_ / ldade: ___anos Cor:
Naturalidade: Nacionalidade: Religido:
Filiacdo: Mde:

Pai:
Estado Civil:
Escolaridade: Ocupacdo:
Conjuge: N° de filhos:
ChegadanaPFCG__ /__ /_ Unidade de origem:

Endereco e contato telefdnico:

Rua:
Ndmero: Complemento: Bairro:
Cidade: UF: CEP:

Telefone e contato:

Antecedentes Pessoais Patolégicos:

a) Diabetes? Nao ( ) Sim () medicagdo em uso:

b) Hipertensdo Arterial? Ndo ( ) sim( ) medicacdo em uso:

¢) Cardiopatia? Ndo () sim( ) medica¢do em uso:

d) Neuropatia? Nado () sim ( ) medicagdo em uso:

e) Neuropatia? Ndo ( ) sim( ) medica¢do em uso:

f) Hepatopatia? Nado ( ) sim( ) medicagdo em uso:

g) Disfun¢do Hormonal ? Ndo () sim( ) medica¢do em uso:
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h) Alergias? Ndo ()  sim( ) Qual?

i) Transfusdo Sanguinea? Ndo ( )  sim( ) Quanto tempo?

j) Cirurgias? Nao () sim( ) Qual(is) e quando?

) Cancer? Ndo( ) sim( )Qual?

Se Sim, qual tratamento? Quimio ()  Radio( )
m) DistUrbio psiquiatrico? Ndo ( )  Sim ( ) Qual medicagdo?

n)DST? Nao () Sim( )qual

Se Sim, fez/faz tratamento? Ndo ( )  Sim ( ) medicagdo em uso:

0) Faz uso de algum medicamento? Nao ( )  Sim ( ) qual (ais)?

p) Trauma/Fratura? Nao ()  Sim( )local:

q) Internacdo? Ndo ( )  Sim ( ) motivo e tempo:

r)Desmaio / Convulsdo? Ndo ()  Sim () motivo:

OBS.:

Para Ingressas no Sistema:

Data da Ultima menstruacao: / /
NUmero de gestacdes: Nascidos Vivos: Abortos:
Data Provavel do Parto (se Gréavida): / /

Método Contraceptivo:

Data do Ultimo Papanicolau:

Antecedentes sociais:

a) Tabagismo? Ndo ( )  Sim( ) Tempo? Cigarros/dia?

b) Etilismo? Ndo( ) Sim( ) leve( ) moderado( ) pesado( )

¢) Drogas psicoativas? Ndo ( ) Sim( )  Qual(is)?

Se fez uso, quanto tempo de abstinéncia?

Antecedentes familiares:

Diabetes? Ndo ( )  Sim( ) parentesco:

Hipertensdo arterial sistémica? Ndo( ) Sim( ) parentesco:

Doencasrenais? Ndo( ) Sim( ) parentesco:

Cancer?Nao( ) Sim( ) parentesco:

DistUrbio psiquiatrico? Ndo( ) Sim( ) parentesco:

Cardiopatia? Nao( ) Sim( ) parentesco:

Pneumopatias? Ndo( ) Sim( ) parentesco:

HIV?Ndo( ) Sim( ) parentesco:




Registro Antropométrico:

Peso atual: Altura: IMC*:
() Baixo peso - abaixo de 20,0

( ) Peso normal - de 20,00 a 24,9

() Sobrepeso-250 a 299

( )Obeso-30,0 a 39,9

( ) Obeso Modrbido - acima de 40,0

* Conforme a Sociedade Brasileira de Cardiologia

Outras informacdes:
Tipo sanguineo e fator Rh:
Utilizacdo de proéteses e/ ou Orteses: Nao () Sim( )

qual?

Ja& fez algum tipo de reagdo medicamentosa? Nao ( ) Sim( )

qual?

Imunizacdes:

Vacina Situacao vacinal (doses) Préoxima dose Reforgo
Dupla tipo adulto (dT)
Anti Hep. B
Febre amarela

Influenza

Triplice Viral




PATRIA AMADA

MINI%ESR;II(&Eé ’ BRAS I L

SEGURANCA PUBLICA GOVERNO FEDERAL
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